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ÐÅØÅÍÈÅ
26 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà  ¹ 35-125

Îá óñòàíîâëåíèè çåìåëüíîãî íàëîãà 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

íà 2012 ãîä 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ÷àñòü ïåðâóþ 

è âòîðóþ Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íåêîòîðûå äðóãèå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå 
î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó îòäåëüíûõ çàêîíîäàòåëüíûõ àêòîâ (ïîëîæåíèé çàêîíîäàòåëüíûõ àêòîâ) Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â 
ñâÿçè ñ óðåãóëèðîâàíèåì çàäîëæåííîñòåé ïî óïëàòå íàëîãîâ, ñáîðîâ è øòðàôîâ è íåêîòîðûõ èíûõ âîïðîñîâ íàëîãîâîãî àäìèíè-
ñòðèðîâàíèÿ» îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 229 –ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá èíäåêñàöèè ñòàâîê çåìåëüíîãî íàëîãà» îò 14.12.2001 ãîäà 
¹ 161-ÔÇ, íà îñíîâàíèè óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ð Å Ø È Ë Î:

1.Ââåñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çåìåëüíûé íàëîã, ïîðÿäîê è ñðîêè 
óïëàòû çåìåëüíîãî íàëîãà, íàëîãîâûå ñòàâêè â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííûõ Íàëîãîâûì êîäåêñîì ÐÔ, íàëîãîâûå ëüãîòû, îñíîâàíèÿ è 
ïîðÿäîê èõ ïðèìåíåíèÿ, âêëþ÷àÿ óñòàíîâëåíèå ðàçìåðà íå îáëàãàåìîé íàëîãîì ñóììû äëÿ îòäåëüíûõ íàëîãîïëàòåëüùèêîâ

2. Íàëîãîïëàòåëüùèêàìè íàëîãà ïðèçíàþòñÿ îðãàíèçàöèè è ôèçè÷åñêèå ëèöà, îáëàäàþùèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè, ïðèçíàâàå-
ìûå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 389 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà ÐÔ, íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ïðàâå ïîñòîÿííîãî 
(áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ èëè ïðàâå ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ. Íå ïðèçíàþòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè îðãàíèçàöèè è 
ôèçè÷åñêèå ëèöà â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ ó íèõ íà ïðàâå áåçâîçìåçäíîãî ñðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ èëè ïåðå-
äàííûõ èì ïî äîãîâîðó àðåíäû.

3. Îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ ïðèçíàþòñÿ çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ðàñïîëîæåííûå â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Íå ïðèçíàþòñÿ îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ:
1.3.1. çåìåëüíûå ó÷àñòêè, èçúÿòûå èç îáîðîòà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
1.3.2. çåìåëüíûå ó÷àñòêè, îãðàíè÷åííûå â îáîðîòå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûå çàíÿ-

òû îñîáî öåííûìè îáúåêòàìè êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îáúåêòàìè, âêëþ÷åííûõ â ñïèñîê âñåìèðíîãî 
íàñëåäèÿ, èñòîðèêî-êóëüòóðíûìè çàïîâåäíèêàìè, îáúåêòàìè àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ;      

1.3.3. çåìåëüíûå ó÷àñòêè, îãðàíè÷åííûå â îáîðîòå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäîñòàâ-
ëåííûå äëÿ îáåñïå÷åíèÿ îáîðîíû, áåçîïàñíîñòè è òàìîæåííûõ íóæä;

1.3.4. çåìåëüíûå ó÷àñòêè èç ñîñòàâà çåìåëü ëåñíîãî ôîíäà;
1.3.5. çåìåëüíûå ó÷àñòêè, îãðàíè÷åííûå â îáîðîòå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàíÿòûå íà-

õîäÿùèìèñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè âîäíûìè îáúåêòàìè â ñîñòàâå âîäíîãî ôîíäà.
1.4. Íàëîãîâàÿ áàçà îïðåäåëÿåòñÿ êàê êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèçûâàåìûõ îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ 

â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1.3 íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ. Êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
çåìåëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Íàëîãîâàÿ áàçà îïðåäåëÿåòñÿ â îòíîøåíèè êàæäîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà êàê 
êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ ãîäà, ÿâëÿþùåãîñÿ íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

Â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçîâàííîãî â òå÷åíèå íàëîãîâîãî ïåðèîäà, íàëîãîâàÿ áàçà â äàííîì íàëîãîâîì ïåðèîäå 
îïðåäåëÿåòñÿ êàê åãî êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü íà äàòó ïîñòàíîâêå òàêîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâûé ó÷åò.

1.5.Íàëîãîâàÿ áàçà îïðåäåëÿåòñÿ îòäåëüíî â îòíîøåíèè äîëåé â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â îòíîøå-
íèè êîòîðûõ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè ïðèçíàþòñÿ ðàçíûå ëèöà ëèáî óñòàíîâëåíû ðàçëè÷íûå íàëîãîâûå ñòàâêè.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè- îðãàíèçàöèè îïðåäåëÿþò íàëîãîâóþ áàçó ñàìîñòîÿòåëüíî íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé ãîñóäàðñòâåííîãî êà-
äàñòðà íåäâèæèìîñòè î êàæäîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïðèíàäëåæàùåì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè èëè ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) 
ïîëüçîâàíèÿ.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè- ôèçè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, îïðåäåëÿþò íàëîãîâóþ áàçó ñàìî-
ñòîÿòåëüíî â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ (ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ) èìè â ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé 
äåÿòåëüíîñòè, íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè î êàæäîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïðèíàäëåæàùåì èì 
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ èëè ïðàâå ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ.

Åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ïóíêòîì 9 ñòàòüè 391 Íàëîãîâîãî êîäåêñà ÐÔ, íàëîãîâàÿ áàçà äëÿ êàæäîãî íàëîãîïëàòåëüùèêà, ÿâ-
ëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, îïðåäåëÿåòñÿ íàëîãîâûìè îðãàíàìè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, êîòîðûå ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â íàëîãîâûå 
îðãàíû îðãàíàìè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, êîòîðûå ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â íàëîãîâûå îðãàíû îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè êàäàñòðîâûé 
ó÷åò, âåäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè è ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê 
ñ íèì.

1.5.1. Íàëîãîâàÿ áàçà óìåíüøàåòñÿ íà íå îáëàãàåìóþ íàëîãîì ñóììó â ðàçìåðå 10000 ðóáëåé íà îäíîãî íàëîãîïëàòåëüùèêà íà 
òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè, ïîñòîÿííîì 
(áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè èëè ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè ñëåäóþùèõ êàòåãîðèé íàëîãîïëàòåëüùèêîâ:

Ãåðîåâ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà è Ãåðîåâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíûõ êàâàëåðîâ îðäåíà Ñëàâû;
– èíâàëèäîâ, èìåþùèõ III ñòåïåíü îãðàíè÷åíèÿ ñïîñîáíîñòè ê òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå ëèö, êîòîðûå èìåþò I è II ãðóïïó 

èíâàëèäíîñòè, óñòàíîâëåííóþ äî 1 ÿíâàðÿ 2001 ãîäà áåç âûíåñåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ î ñòåïåíè îãðàíè÷åíèÿ ñïîñîáíîñòè ó òðóäîâîé 
äåÿòåëüíîñòè;

– èíâàëèäîâ ñ äåòñòâà;
– âåòåðàíîâ è èíâàëèäîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû, à òàêæå âåòåðàíîâ è èíâàëèäîâ áîåâûõ äåéñòâèé;
– ôèçè÷åñêèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì ÐÔ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå 

ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ» (â ðåäàêöèè Çàêîíà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 18 èþíÿ 1992 ãîäà ¹ 3061-1), â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26 íîÿáðÿ 1998 ãîäà ¹ 175 – ÔÇ «Î ñî-
öèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå àâàðèè â 1957 ãîäó íà ïðîèç-
âîäñòâåííîì îáúåäèíåíèè «Ìàÿê» è ñáðîñîâ ðàäèîàêòèâíûõ îòõîäîâ â ðåêó Òå÷à» è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10 
ÿíâàðÿ 2002 ãîäà ¹ 2-ÔÇ «Î ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ãðàæäàíàì, ïîäâåðãøèõñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ 
èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå»,

– ôèçè÷åñêèõ ëèö, ïðèíèìàâøèõ â ñîñòàâå ïîäðàçäåëåíèé îñîáîãî ðèñêà íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â èñïûòàíèÿõ ÿäåðíîãî è 
òåðìîÿäåðíîãî îðóæèÿ, ëèêâèäàöèè àâàðèé ÿäåðíûõ óñòàíîâîê íà ñðåäñòâàõ âîîðóæåíèÿ è âîåííûõ îáúåêòàõ; 

-ôèçè÷åñêèõ ëèö, ïîëó÷èâøèõ èëè ïåðåíåñøèõ ëó÷åâóþ áîëåçíü èëè ñòàâøèõ èíâàëèäàìè â ðåçóëüòàòå èñïûòàíèé, ó÷åíèé è 
èíûõ ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ ëþáûìè âèäàìè ÿäåðíûõ óñòàíîâîê, âêëþ÷àÿ ÿäåðíîå îðóæèå è êîñìè÷åñêóþ òåõíèêó.

Óìåíüøåíèå íàëîãîâîé áàçû íà íå îáëàãàåìóþ íàëîãîì ñóììó, óñòàíîâëåííóþ ïóíêòîì 1.5.1. íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ, ïðîèçâî-
äèòüñÿ íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà óìåíüøåíèå íàëîãîâîé áàçû, ïðåäîñòàâëÿåìûõ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè 
â íàëîãîâûé îðãàí ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Óñòàíîâèòü ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà óìåíüøåíèå íàëîãîâîé áàçû, íå ïîçäíåå 1 ôåâðàëÿ 
ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

Åñëè ðàçìåð íå îáëàãàåìîé íàëîãîì ñóììû, ïðåäóñìîòðåííîé ïóíêòîì 1.5.1 íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ, ïðåâûøàåò ðàçìåð íàëîãî-
âîé áàçû, îïðåäåëåííîé â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàëîãîâàÿ áàçà ïðèíèìàåòñÿ ðàâíîé íóëþ.

Íàëîãîâàÿ áàçà â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòà-
òüåé 392 Íàëîãîâîãî êîäåêñà ÐÔ.

1.6.Íàëîãîâûì ïåðèîäîì ïðèçíàåòñÿ êàëåíäàðíûé ãîä.
1.7. Óñòàíîâèòü ñëåäóþùèå íàëîãîâûå ñòàâêè:
1.7.1. 0,3 ïðîöåíòà â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ:
îòíåñåííûõ ê çåìëÿì ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ èëè ê çåìëÿì â ñîñòàâå çîí ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ è 

èñïîëüçóåìûõ äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà;
çàíÿòûõ æèëèùíûì ôîíäîì è îáúåêòàìè èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà (çà èñêëþ÷åíèåì 

äîëè â ïðàâå íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðèõîäÿùåéñÿ íà îáúåêò, íå îòíîñÿùèéñÿ ê æèëèùíîìó ôîíäó è ê îáúåêòàì èíæåíåðíîé èí-
ôðàñòðóêòóðû æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà) èëè ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëÿåìûõ) äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëÿåìûõ) äëÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ñàäîâîäñòâà, îãîðîä-
íè÷åñòâà èëè æèâîòíîâîäñòâà, à òàêæå äà÷íîãî õîçÿéñòâà;

1.7.2. 1,5 ïðîöåíòà â îòíîøåíèè ïðî÷èõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.
1.8. Îñâîáîæäàþòñÿ îò íàëîãîîáëîæåíèÿ:
1.8.1.îðãàíèçàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ óãîëîâíî- èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè- â îòíî-

øåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âûïîëíåíèÿ âîçëîæåííûõ íà ýòè îðãàíèçàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ 
ôóíêöèé;

1.8.2. îðãàíèçàöèè – â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, çàíÿòûõ ãîñóäàðñòâåííûìè àâòîìîáèëüíûìè äîðîãàìè îáùåãî ïîëü-
çîâàíèÿ;

1.8.3. ðåëèãèîçíûå îðãàíèçàöèè – â îòíîøåíèè ïðèíàäëåæàùèõ èì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà êîòîðûõ ðàñïîëîæåíû çäàíèÿ, 
ñòðîåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ ðåëèãèîçíîãî è áëàãîòâîðèòåëüíîãî íàçíà÷åíèÿ;

1.8.4. îáùåðîññèéñêèå îáùåñòâåííûå îðãàíèçàöèè èíâàëèäîâ (â òîì ÷èñëå ñîçäàííûå êàê ñîþçû îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé 
èíâàëèäîâ), ñðåäè ÷ëåíîâ êîòîðûõ èíâàëèäû è èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè ñîñòàâëÿþò íå ìåíåå 80 ïðîöåíòîâ, â îòíîøåíèè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ èìè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòè;

îðãàíèçàöèè, óñòàâíîé êàïèòàë êîòîðûõ ïîëíîñòüþ ñîñòîèò èç âêëàäîâ óêàçàííûõ îáùåðîññèéñêèõ îáùåñòâåííûõ îðãàíèçà-
öèé èíâàëèäîâ, åñëè ñðåäíåñïèñî÷íàÿ ÷èñëåííîñòü èíâàëèäîâ ñðåäè èõ ðàáîòíèêîâ ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå 50 ïðîöåíòîâ, à èõ äîëÿ 
â ôîíäå îïëàòû òðóäà- íå ìåíåå 25 ïðîöåíòîâ, – â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ èìè äëÿ ïðîèçâîäñòâà è (èëè) 
ðåàëèçàöèè òîâàðîâ (çà èñêëþ÷åíèåì ïîäàêöèçíûõ òîâàðîâ, ìèíåðàëüíîãî ñûðüÿ è èíûõ ïîëåçíûõ èñêîïàåìûõ, à òàêæå èíûõ òî-
âàðîâ ïî ïåðå÷íþ, óòâåðæäåííîìó Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ îáùåðîññèéñêèìè îáùåñòâåííûìè 
îðãàíèçàöèÿì èíâàëèäîâ), ðàáîò è óñëóã (çà èñêëþ÷åíèå áðîêåðñêèõ è èíûõ ïîñðåäíè÷åñêèõ óñëóã);

ó÷ðåæäåíèÿ, åäèíñòâåííûìè ñîáñòâåííèêàìè èìóùåñòâà êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ óêàçàííûå îáùåðîññèéñêèå îáùåñòâåííûå îð-
ãàíèçàöèè èíâàëèäîâ, – â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ èìè äëÿ äîñòèæåíèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ, êóëüòóðíûõ, ëå-
÷åáíî- îçäîðîâèòåëüíûõ, ôèçêóëüòóðíî-ñïîðòèâíûõ, íàó÷íûõ, èíôîðìàöèîííûõ è èíûõ öåëåé ñîöèàëüíîé çàùèòû è ðåàáèëèòàöèè 
èíâàëèäîâ, à òàêæå äëÿ îêàçàíèÿ ïðàâîâîé è èíîé ïîìîùè èíâàëèäàì, äåòÿì-èíâàëèäàì è èõ ðîäèòåëÿì;

1.8.5. îðãàíèçàöèè íàðîäíûõ õóäîæåñòâåííûõ ïðîìûñëîâ- â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ òðàäè-
öèîííîãî áûòîâàíèÿ íàðîäíûõ õóäîæåñòâåííûõ ïðîìûñëîâ è èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðîèçâîäñòâà è ðåàëèçàöèè èçäåëèé íàðîäíûõ 
õóäîæåñòâåííûõ ïðîìûñëîâ;

1.8.6. ôèçè÷åñêèå ëèöà, îòíîñÿùèåñÿ ê êîðåííûì ìàëî÷èñëåííûì íàðîäàì Ñåâåðà, Ñèáèðè è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, à òàêæå îáùèíû òàêèõ íàðîäîâ – â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ èõ òðà-
äèöèîííîãî îáðàçà æèçíè, õîçÿéñòâîâàíèÿ è ïðîìûñëîâ;

1.8.7 îðãàíèçàöèè- ðåçèäåíòû îñîáîé ýêîíîìè÷åñêîé çîíû – â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè 
îñîáîé ýêîíîìè÷åñêîé çîíû, ñðîêîì íà ïÿòü ëåò ñ ìîìåíòà âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà êàæäûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê.

1.9. Ñóììà íàëîãà èñ÷èñëÿåòñÿ ïî èñòå÷åíèè íàëîãîâîãî ïåðèîäà êàê ñîîòâåòñòâóþùàÿ íàëîãîâîé ñòàâêå ïðîöåíòíàÿ äîëÿ íà-
ëîãîâîé áàçû, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ïóíêòàìè 15 è 16 ñòàòüè 396 Íàëîãîâîãî êîäåêñà ÐÔ.

1.10. Íàëîãîïëàòåëüùèêè- îðãàíèçàöèè èñ÷èñëÿþò ñóììó íàëîãà (ñóììó àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó) ñàìîñòîÿòåëüíî.
Íàëîãîïëàòåëüùèêè- ôèçè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, èñ÷èñëÿþò ñóììó íàëîãà (ñóììó 

àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó) ñàìîñòîÿòåëüíî â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èñïîëüçóåìûõ (ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ èñïîëüçî-
âàíèÿ) èìè â ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè.

1.11. Ñóììà íàëîãà, ïîäëåæàùàÿ óïëàòå â áþäæåò íàëîãîïëàòåëüùèêàìè, ÿâëÿþùèìèñÿ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, èñ÷èñëÿþòñÿ 
íàëîãîâûìè îðãàíàìè.

1.12. Ñóììà íàëîãà, ïîäëåæàùàÿ óïëàòå â áþäæåò ïî èòîãàì íàëîãîâîãî ïåðèîäà, îïðåäåëÿåòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè, ÿâëÿþ-
ùèìèñÿ îðãàíèçàöèÿìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, êàê ðàçíèöà ìåæäó ñóììîé íàëîãà, èñ÷èñëåííîé â ñîîòâåòñòâèè 
ñ ïóíêòîì1.9 íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ, è ñóììàìè ïîäëåæàùèõ óïëàòå â òå÷åíèå íàëîãîâîãî ïåðèîäà àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó.

1.13. Íàëîãîïëàòåëüùèêè, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îò÷åòíûé ïåðèîä îïðåäåëåí êàê êâàðòàë, èñ÷èñëÿþò ñóììû àâàíñîâûõ ïëàòå-
æåé ïî íàëîãó ïî èñòå÷åíèè ïåðâîãî, âòîðîãî è òðåòüåãî êâàðòàëà òåêóùåãî íàëîãîâîãî ïåðèîäà êàê îäíó ÷åòâåðòóþ ñîîòâåòñòâóþ-

ùåé íàëîãîâîé ñòàâêè ïðîöåíòíîé äîëè êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ ãîäà ÿâëÿþùåãîñÿ 
íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

1.14. Â ñëó÷àè âîçíèêíîâåíèÿ (ïðåêðàùåíèÿ) ó íàëîãîïëàòåëüùèêà â òå÷åíèå íàëîãîâîãî (îò÷åòíîãî) ïåðèîäà ïðàâà ñîáñòâåí-
íîñòè (ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ, ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ) íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (åãî äîëþ) èñ÷èñ-
ëåíèå ñóììû íàëîãà (ñóììû àâàíñîâîãî ïëàòåæà ïî íàëîãó) â îòíîøåíèè äàííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðîèçâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì 
êîýôôèöèåíòà, îïðåäåëÿåìîãî êàê îòíîøåíèå ÷èñëà ïîëíûõ ìåñÿöåâ, â òå÷åíèå êîòîðûõ äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íàõîäèëñÿ â 
ñîáñòâåííîñòè (ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì ïîëüçîâàíèè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè) íàëîãîïëàòåëüùèêà, ê ÷èñëó êàëåíäàð-
íûõ ìåñÿöåâ â íàëîãîâîì ïåðèîäå, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ñòàòüåé 396 Íàëîãîâîãî êîäåêñà ÐÔ. Ïðè ýòîì åñëè âîçíèêíîâåíèå 
(ïðåêðàùåíèå) óêàçàííûõ ïðàâ ïðîèçîøëî äî 15-ãî ÷èñëà ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñÿöà âêëþ÷èòåëüíî, çà ïîëíûé ìåñÿö ïðèíèìàåòñÿ 
ìåñÿö âîçíèêíîâåíèÿ óêàçàííûõ ïðàâ. Åñëè âîçíèêíîâåíèå (ïðåêðàùåíèå) óêàçàííûõ ïðàâ ïðîèçîøëî ïîñëå 15-ãî ÷èñëà ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ìåñÿöà, çà ïîëíûé ìåñÿö ïðèíèìàåòñÿ ìåñÿö ïðåêðàùåíèÿ óêàçàííûõ ïðàâ.

1.15. Â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (åãî äîëè), ïåðåøåäøåãî (ïåðåøåäøåé) ïî íàñëåäñòâó ê ôèçè÷åñêîìó ëèöó, íàëîã èñ-
÷èñëÿåòñÿ ñ ìåñÿöà îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà.

1.16. Íàëîãîïëàòåëüùèêè, èìåþùèå ïðàâî íà íàëîãîâûå ëüãîòû, äîëæíû ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå òàêîå 
ïðàâî, â íàëîãîâûå îðãàíû ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðèçíàâàåìîãî îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî 
ñòàòüåé 389 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà ÐÔ.

Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ (ïðåêðàùåíèÿ) ó íàëîãîïëàòåëüùèêîâ â òå÷åíèå íàëîãîâîãî (îò÷åòíîãî) ïåðèîäà ïðàâà íà íàëîãîâóþ 
ëüãîòó èñ÷èñëåíèå ñóììû íàëîãà (ñóììû àâàíñîâîãî ïëàòåæà ïî íàëîãó) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïî êîòîðîìó ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ïðàâî íà íàëîãîâóþ ëüãîòó, ïðîèçâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì êîýôôèöèåíòà, îïðåäåëÿåìîãî êàê îòíîøåíèå ÷èñëà ïîëíûõ ìåñÿöåâ, 
â òå÷åíèå êîòîðûõ îòñóòñòâóåò íàëîãîâàÿ ëüãîòà, ó ÷èñëó êàëåíäàðíûõ ìåñÿöåâ â íàëîãîâîì (îò÷åòíîì) ïåðèîäå. Ïðè ýòîì ìåñÿö 
âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà íàëîãîâóþ ëüãîòó, à òàêæå ìåñÿö ïðåêðàùåíèÿ óêàçàííîãî ïðàâà ïðèíèìàåòñÿ çà ïîëíûé ìåñÿö.

1.17. Â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëåííûõ) â ñîáñòâåííîñòü ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè 
ëèöàìè íà óñëîâèÿõ îñóùåñòâëåíèÿ íà íèõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîãî ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, èñ÷èñëåíèå ñóììû 
íàëîãà (ñóììû àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó) ïðîèçâîäèòüñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè- îðãàíèçàöèÿìè èëè ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, 
ÿâëÿþùèìèñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ñ ó÷åòîì êîýôôèöèåíòà 2 â òå÷åíèå òðåõëåòíåãî ñðîêà ñòðîèòåëüñòâà íà-
÷èíàÿ ñ äàòû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà äàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè âïëîòü äî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà 
ïîñòðîåííûé îáúåêò íåäâèæèìîñòè. Â ñëó÷àå çàâåðøåíèÿ òàêîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà è ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà 
ïîñòðîåííûé îáúåêò íåäâèæèìîñòè äî èñòå÷åíèÿ òðåõëåòíåãî ñòðîèòåëüñòâà ñóììà íàëîãà, óïëà÷åííîãî çà ýòîò ïåðèîä ñâåðõ ñóì-
ìû íàëîãà, èñ÷èñëåííîé ñ ó÷åòîì êîýôôèöèåíòà 1, ïðèçíàåòñÿ ñóììîé èçëèøíå óïëà÷åííîãî íàëîãà è ïîäëåæèò çà÷åòó (âîçâðàòó) 
íàëîãîïëàòåëüùèêó â îáùåóñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëåííûõ) â ñîáñòâåííîñòü ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëè-
öàìè íà óñëîâèÿõ îñóùåñòâëåíèÿ íà íèõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, çà èñêëþ÷åíèåì èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, îñóùåñòâëÿåìîãî ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, èñ÷èñëåíèå ñóììû íàëîãà (ñóììû àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó) ïðîèçâîäèòüñÿ 
íàëîãîïëàòåëüùèêàìè-îðãàíèçàöèÿìè èëè ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, ÿâëÿþùèìèñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ñ ó÷åòîì 
êîýôôèöèåíòà 4 â òå÷åíèå ïåðèîäà, ïðåâûøàþùåãî òðåõëåòíèé ñðîê ñòðîèòåëüñòâà, âïëîòü äî äàòû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè 
ïðàâ íà ïîñòðîåííûé îáúåêò íåäâèæèìîñòè.

1.18. Â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëåííûõ) â ñîáñòâåííîñòü ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èñ÷èñëåíèå ñóììû íàëîãà (ñóììû àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî íàëîãó) ïðîèçâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì 
êîýôôèöèåíòà 2 ïî èñòå÷åíèè 10 ëåò ñ äàòû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà äàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè âïëîòü äî ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà ïîñòðîåííûé îáúåêò íåäâèæèìîñòè.

1.19.Óñòàíîâèòü ñðîê óïëàòû íàëîãà äëÿ íàëîãîïëàòåëüùèêîâ- îðãàíèçàöèé èëè ôèçè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè 
ïðåäïðèíèìàòåëÿìè íå ïîçäíåå 1 ìàðòà ãîäà ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì ïåðèîäîì.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè- îðãàíèçàöèè èëè ôèçè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, â îòíîøåíèè 
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðèíàäëåæàùèõ èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè èëè ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ è èñïîëüçóå-
ìûõ (ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ) â ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, ïî èñòå÷åíèè íàëîãîâîãî ïåðèîäà ïðåäñòàâëÿþò 
â íàëîãîâûé îðãàí ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàëîãîâóþ äåêëàðàöèþ ïî íàëîãó. Íàëîãîâûå äåêëàðàöèè ïî íàëîãó 
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêàìè íå ïîçäíåå 1 ôåâðàëÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

1.20. Óñòàíîâèòü ñðîê óïëàòû íàëîãà äëÿ íàëîãîïëàòåëüùèêîâ- ôèçè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðè-
íèìàòåëÿìè, íå ïîçäíåå 1 íîÿáðÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè, ÿâëÿþùèåñÿ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, óïëà÷èâàþò íàëîã íà îñíîâàíèè íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ, íàïðàâëåí-
íîãî íàëîãîâûì îðãàíîì.

Íàïðàâëåíèå íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ äîïóñêàåòñÿ íå áîëåå ÷åì çà òðè íàëîãîâûõ ïåðèîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåíäàðíîìó 
ãîäó åãî íàïðàâëåíèÿ.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè, óêàçàííûå â àáçàöå âòîðîì íàñòîÿùåãî ïóíêòà, óïëà÷èâàþò íàëîã íå áîëåå ÷åì çà òðè íàëîãîâûõ ïåðèîäà, 
ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåíäàðíîìó ãîäó íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ, óêàçàííîãî â àáçàöå òðåòüåì íàñòîÿùåãî ïóíêòà.

1.21. Íàëîãîïëàòåëüùèêè, ÿâëÿþùèåñÿ îðãàíèçàöèÿìè èëè ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè- èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ïî 
èñòå÷åíèè êàæäîãî îò÷åòíîãî ïåðèîäà íå ïîçäíåå ïîñëåäíåãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì îò÷åòíûì ïåðèîäîì óïëà÷è-
âàþò àâàíñîâûå ïëàòåæè ïî íàëîãó. Ïî èñòå÷åíèè íàëîãîâîãî ïåðèîäà íàëîãîïëàòåëüùèêè (îðãàíèçàöèè èëè èíäèâèäóàëüíûå ïðåä-
ïðèíèìàòåëè) óïëà÷èâàþò ñóììó íàëîãà, èñ÷èñëåííóþ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 5 ñòàòüè 396 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà ÐÔ.

1.22.Âîçâðàò (çà÷åò) ñóììû èçëèøíå óïëà÷åííîãî (âçûñêàííîãî) íàëîãà â ñâÿçè ñ ïåðåðàñ÷åòîì ñóììû íàëîãà îñóùåñòâëÿåòñÿ 
çà ïåðèîä òàêîãî ïåðåðàñ÷åòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàòüÿìè 78 è 79 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà ÐÔ.

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé Âåñòíèê».
3.Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 01 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà. 

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À.ÑÀÇÎÍÎÂ

 Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ

ÂÒÎÐÎÃÎ ÑÎÇÛÂÀ
301205, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí,

ä. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17
ÐÅØÅÍÈÅ

26 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà  ¹ 35-127
Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ 

«Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

íà 2012 ãîä»
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.61 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè, ñò.12, ï.1 ñò.15 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè, ï.2 ÷.1 ñò.14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 131-ÔÇ îò 06.10.2003 ãîäà «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ï.2 ÷.1 ñò.7 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàññìîòðåâ ïðî-
åêò Ïîëîæåíèÿ «Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà íà 2012 ãîä», Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå «Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâ-
ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä» (Ïðèëîæåíèå).

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî áþäæåòó, ôèíàíñîâîé è íàëîãîâîé 
ïîëèòèêå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ìîðîçîâó Ì.È.).

3. Ðåøåíèå ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé âåñòíèê».
4. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà.

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À.ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 26.09.2011ã. ¹ 35-127

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
«Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàëîã íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö óñòàíàâëèâàåòñÿ, ââîäèòñÿ â äåéñòâèå è ïðåêðàùàåò äåéñòâîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ Íà-

ëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì ïîëîæåíèåì, îáÿçàòåëåí ê óïëàòå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå ïî òåêñòó – ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå).

2. Ïëàòåëüùèêè íàëîãîâ
2.1. Ïëàòåëüùèêàìè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö (äàëåå ïî òåêñòó – íàëîã) ïðèçíàþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà – ñîáñòâåí-

íèêè èìóùåñòâà, ïðèçíàâàåìîãî îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ.
2.2. Åñëè èìóùåñòâî, ïðèçíàâàåìîå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ, íàõîäèòñÿ â îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ôèçè-

÷åñêèõ ëèö, íàëîãîïëàòåëüùèêîì â îòíîøåíèè ýòîãî èìóùåñòâà ïðèçíàåòñÿ êàæäîå èç ýòèõ ôèçè÷åñêèõ ëèö ñîðàçìåðíî åãî äîëå 
â ýòîì èìóùåñòâå. Â àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêå îïðåäåëÿþòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêè, åñëè òàêîå èìóùåñòâî íàõîäèòñÿ â îáùåé äîëåâîé 
ñîáñòâåííîñòè ôèçè÷åñêèõ ëèö è ïðåäïðèÿòèé (îðãàíèçàöèé).

2.2. Åñëè èìóùåñòâî, ïðèçíàâàåìîå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ, íàõîäèòñÿ â îáùåé ñîâìåñòíîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ôè-
çè÷åñêèõ ëèö, îíè íåñóò ðàâíóþ îòâåòñòâåííîñòü ïî èñïîëíåíèþ íàëîãîâîãî îáÿçàòåëüñòâà. Ïðè ýòîì ïëàòåëüùèêîì íàëîãà ìîæåò 
áûòü îäíî èç ýòèõ ëèö, îïðåäåëÿåìîå ïî ñîãëàøåíèþ ìåæäó íèìè.

3. Îáúåêòû íàëîãîîáëîæåíèÿ
Îáúåêòàìè íàëîãîîáëîæåíèÿ ïðèçíàþòñÿ  ñëåäóþùèå âèäû èìóùåñòâà:
1) æèëîé äîì;
2)êâàðòèðà;
3)êîìíàòà;
4)äà÷à;
5)ãàðàæ;
6)èíîå ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå è ñîîðóæåíèå;
7)äîëÿ â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà èìóùåñòâî, óêàçàííîå â ïóíêòàõ 1-6.
ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Ñòàâêè íàëîãà
Óñòàíîâèòü ñòàâêè íàëîãà íà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ â çàâèñèìîñòè îò ñóììàðíîé èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè 

â ñëåäóþùèõ ïðåäåëàõ:

Ñóììàðíàÿ èíâåíòàðèçàöèîííàÿ 
ñòîèìîñòü èìóùåñòâà

Ñòàâêà íàëîãà 

äî 300 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî)  0,1 ïðîöåíòà 

ñâûøå 300 000 ðóáëåé äî 500 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî) 0,3 ïðîöåíòà 

ñâûøå 500 000 ðóáëåé äî 1 000 000 ðóáëåé
(âêëþ÷èòåëüíî)

1,5 ïðîöåíòà

Ñâûøå 1 000 000 ðóáëåé 2,0 ïðîöåíòà

5. Ëüãîòû ïî íàëîãàì
5.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 4 çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 9 äåêàáðÿ 1991 ã. ¹ 2003-1 «Î íàëîãàõ íà èìóùåñòâî ôè-

çè÷åñêèõ ëèö» îò óïëàòû íàëîãà îñâîáîæäàþòñÿ ñëåäóþùèå êàòåãîðèè ãðàæäàí:
-Ãåðîè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà è Ãåðîè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ëèöà, íàãðàæäåííûå îðäåíîì Ñëàâû òðåõ ñòåïåíåé;
– èíâàëèäû Iè II ãðóïï, èíâàëèäû ñ äåòñòâà;
– ó÷àñòíèêè ãðàæäàíñêîé è Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéí, äðóãèõ áîåâûõ îïåðàöèé ïî çàùèòå ÑÑÑÐ èç ÷èñëà âîåííîñëóæàùèõ, 

ïðîõîäèâøèõ ñëóæáó â âîèíñêèõ ÷àñòÿõ, øòàáàõ è ó÷ðåæäåíèÿõ, âõîäèâøèõ â ñîñòàâ äåéñòâóþùåé àðìèè, è áûâøèõ ïàðòèçàí;
– ëèöà âîëüíîíàåìíîãî ñîñòàâà Ñîâåòñêîé Àðìèè, Âîåííî-ìîðñêîãî Ôëîòà, îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë ãîñóäàðñòâåííîé áåçîïàñ-

íîñòè, çàíèìàâøèå øòàòíûå äîëæíîñòè â âîèíñêèõ ÷àñòÿõ, øòàáàõ è ó÷ðåæäåíèÿõ, âõîäèâøèõ â ñîñòàâ äåéñòâóþùèõ àðìèè â ïåðèîä 
Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû, ëèáî ëèöà, íàõîäèâøèåñÿ â ýòîò ïåðèîä â ãîðîäàõ, ó÷àñòèå â îáîðîíå êîòîðûõ çàñ÷èòûâàåòñÿ ýòèìè 
ëèöàìè â âûñëóãó ëåò äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè íà ëüãîòíûõ óñëîâèÿõ, óñòàíîâëåííûõ äëÿ âîåííîñëóæàùèõ ÷àñòåé äåéñòâóþùåé àðìèè;
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– ëèöà, èìåþùèå ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ñîöèàëü-
íîé çàùèòå ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ» (â ðåäàêöèè Çàêîíà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 èþíÿ 1992 ãîäà ¹3061-1), â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26 íîÿáðÿ 1998 ãîäà ¹175-ÔÇ 
«î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå àâàðèè â 1957 ãîäó íà 
ïðîèçâîäñòâåííîì îáúåäèíåíèè «Ìàÿê» è ñáðîñîâ ðàäèîàêòèâíûõ îòõîäîâ â ðåêó Òå÷à» è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 
10 ÿíâàðÿ 2002 ãîäà ¹ 2-ÔÇ «Î ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ãðàæäàíàì, ïîäâåðãøèìñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ 
èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå». 

– âîåííîñëóæàùèå, à òàêæå ãðàæäàíå, óâîëåííûå ñ âîåííîé ñëóæáû ïî äîñòèæåíèè ïðåäåëüíîãî âîçðàñòà ïðåáûâàíèÿ íà âî-
åííîé ñëóæáå, ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ èëè â ñâÿçè ñ îðãàíèçàöèîííî- øòàòíûìè ìåðîïðèÿòèÿìè, èìåþùèå îáùóþ ïðîäîëæèòåëüíîñòü 
âîåííîé ñëóæáû 20 ëåò è áîëåå;

– ëèöà, ïðèíèìàâøèå íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ñîñòàâå ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çà-
êîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà 
×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ» (â ðåäàêöèè Çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 èþíÿ 1992 ãîäà ¹3061-1), â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì 
çàêîíîì îò 26 íîÿáðÿ 1998 ãîäà ¹175-ÔÇ «î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ 
ðàäèàöèè âñëåäñòâèå àâàðèè â 1957 ãîäó íà ïðîèçâîäñòâåííîì îáúåäèíåíèè «Ìàÿê» è ñáðîñîâ ðàäèîàêòèâíûõ îòõîäîâ â ðåêó Òå÷à» 
è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10 ÿíâàðÿ 2002 ãîäà ¹ 2-ÔÇ «Î ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ãðàæäàíàì, ïîäâåðãøèìñÿ 
ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå». 

– âîåííîñëóæàùèå, à òàêæå ãðàæäàíå, óâîëåííûå ñ âîåííîé ñëóæáîé ïî äîñòèæåíèè ïðåäåëüíîãî âîçðàñòà ïðåáûâàíèÿ íà âî-
åííîé ñëóæáå, ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ èëè â ñâÿçè ñ îðãàíèçàöèîííî- øòàòíûìè ìåðîïðèÿòèÿìè, èìåþùèå îáùóþ ïðîäîëæèòåëüíîñòü 
âîåííîé ñëóæáû 20 ëåò è áîëåå;

– ëèöà, ïðèíèìàâøèå íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ñîñòàâå ïîäðàçäåëåíèÿ îñîáîãî ðèñêà â èñïûòàíèÿõ òåðìîÿäåðíîãî îðóæèÿ, 
ëèêâèäàöèè àâàðèé ÿäåðíûõ óñòàíîâîê íà ñðåäñòâàõ âîîðóæåíèÿ è âîåííûõ îáúåêòàõ;

– ÷ëåíû ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, ïîòåðÿâøèõ êîðìèëüöà, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïåíñèîííîãî óäîñòîâåðåíèÿ, â êîòî-
ðîì ïîñòàâëåí øòàìï «âäîâà (âäîâåö, ìàòü, îòåö) ïîãèáøåãî âîèíà» èëè èìååòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ 
ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ, âûäàâøåãî ïåíñèîííîãî óäîñòîâåðåíèÿ, è ïå÷àòüþ ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Â ñëó÷àå, åëè óêàçàííûå ÷ëåíû 
ñåìåé íå ÿâëÿþòñÿ ïåíñèîíåðàìè, ëüãîòà èì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èì íà îñíîâàíèè ñïðàâêè î ãèáåëè âîåííîñëóæàùåãî.

5.2. Íàëîã íà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ íå óïëà÷èâàåòñÿ:
-ïåíñèîíåðàìè, ïîëó÷àâøèìè ïåíñèè, íàçíà÷àåìûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïåíñèîííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè;
– ãðàæäàíàì, óâîëåííûìè ñ âîåííîé ñëóæáû èëè ïðèçûâàâøèìèñÿ íà âîåííûå ñáîðû, âûïîëíÿâøèìè èíòåðíàöèîíàëüíûé äîëã 

â Àôãàíèñòàíå è äðóãèõ ñòðàíàõ, â êîòîðûõ âåëèñü áîåâûå äåéñòâèÿ. Ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå 
íà ëüãîòû è ñïðàâêè, âûäàííîé ðàéîííûì âîåííûì êîìèññàðèàòîì, âîèíñêîé ÷àñòüþ, âîåííûì ó÷åáíûì çàâåäåíèåì, ïðåäïðèÿòèåì, 
ó÷ðåæäåíèåì èëè îðãàíèçàöèåé Ìèíèñòåðñòâà âíóòðåííèõ äåë ÑÑÑÐ èëè ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– ðîäèòåëÿì è ñóïðóãàì âîåííîñëóæàùèõ è ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, ïîãèáøèõ ïðè èñïîëíåíèè ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé. 
Ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èì íà îñíîâàíèè ñïðàâêè î ãèáåëè âîåííîñëóæàùåãî ëèáî ãîñóäàðñòâåííîãî ñëóæàùåãî, âûäàííîé ñîîò-
âåòñòâóþùèìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè. Ñóïðóãàì ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, ïîãèáøèõ ïðè èñïîëíåíèè ñëóæåáíûõ îáÿçàí-
íîñòåé, ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè íå âñòóïèëè â ïîâòîðíûé áðàê;

– ñî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííûõ ñîîðóæåíèé, ñòðîåíèé, ïîìåùåíèé (âêëþ÷àÿ æèëüå), ïðèíàäëåæàùèõ äåÿòåëÿì êóëüòóðû, èñ-
êóññòâà è íàðîäíûì ìàñòåðàì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè è èñïîëüçóåìûõ èñêëþ÷èòåëüíî â êà÷åñòâå òâîð÷åñêèõ ìàñòåðñêèõ, àòåëüå, 
ñòóäèé, à òàêæå ñ æèëîé ïëîùàäè, èñïîëüçóåìîé äëÿ îðãàíèçàöèè îòêðûòûõ äëÿ ïîñåùåíèÿ íåãîñóäàðñòâåííûõ ìóçååâ, ãàëåðåé, 
áèáëèîòåê è äðóãèõ îðãàíèçàöèé êóëüòóðû, – íà ïåðèîä òàêîãî èõ èñïîëüçîâàíèÿ;

– ñ ðàñïîëîæåííûõ íà ó÷àñòêàõ â ñàäîâîä÷åñêèõ è äà÷íûõ íåêîììåð÷åñêèõ îáúåäèíåíèÿ ãðàæäàí æèëîãî ñòðîåíèÿ æèëîé ïëî-
ùàäüþ äî 50 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ è õîçÿéñòâåííûõ ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé îáùåé ïëîùàäüþ äî 50 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ.

6. Ïîðÿäîê èñ÷èñëåíèÿ è óïëàòû íàëîãîâ
6.1. Èñ÷èñëåíèå íàëîãà ïðîèçâîäèòñÿ íàëîãîâûìè îðãàíàìè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 5 Çàêîíà ÐÔ îò 9 äåêàáðÿ 1991 ãîäà ¹ 

2003-1 «Î íàëîãàõ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö». Ëèöà, èìåþùèå ïðàâî íà ëüãîòû, óêàçàííûå â ï.5 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþò íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â íàëîãîâûå îðãàíû.

6.2. Íàëîã íà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèé è ñîîðóæåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ îá èõ èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè íà 
1 ÿíâàðÿ êàæäîãî ãîäà.

Çà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ, íàõîäÿùèåñÿ â îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ñîáñòâåííèêîâ, íàëîã óïëà-
÷èâàåòñÿ êàæäûì èç ñîáñòâåííèêîâ ñîðàçìåðíî èõ äîëå â ýòèõ ñòðîåíèÿõ, ïîìåùåíèÿõ è ñîîðóæåíèÿõ.

Çà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ, íàõîäÿùèåñÿ â îáùåé ñîâìåñòíîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ñîáñòâåííèêîâ áåç îïðå-
äåëåíèÿ äîëåé, íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ îäíèì èç óêàçàííûõ ñîáñòâåííèêîâ ïî ñîãëàøåíèþ ìåæäó íèìè. Â ñëó÷àå íåñîãëàñîâàííîñòè 
íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ êàæäûì èç ñîáñòâåííèêîâ â ðàâíûõ äîëÿõ.

6.3. Ïî íîâûì ñòðîåíèÿì, ïîìåùåíèÿì è ñîîðóæåíèÿì íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ ñ íà÷àëà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èõ âîçâåäåíèåì èëè 
ïðèîáðåòåíèåì.

Çà ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå è ñîîðóæåíèå, ïåðåøåäøåå ïî íàñëåäñòâó, íàëîã âçèìàåòñÿ ñ íàñëåäíèêîâ ñ ìîìåíòà îòêðûòèÿ íà-
ñëåäñòâà.

Â ñëó÷àå óíè÷òîæåíèÿ, ïîëíîãî ðàçðóøåíèÿ ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ âçèìàíèå íàëîãà ïðåêðàùàåòñÿ íà÷èíàÿ ñ ìå-
ñÿöà, â êîòîðîì îíè áûëè óíè÷òîæåíû èëè ïîëíîñòüþ ðàçðóøåíû.

6.4. Ïðè ïåðåõîäå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå, ñîîðóæåíèå îò îäíîãî ñîáñòâåííèêà ê äðóãîìó â òå÷åíèå 
êàëåíäàðíîãî ãîäà íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ ïåðâîíà÷àëüíûì ñîáñòâåííèêîì ñ 1 ÿíâàðÿ ýòîãî ãîäà äî íà÷àëà òîãî ìåñÿöà, â êîòîðîì îí 
óòðàòèë ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà óêàçàííîå èìóùåñòâî, à íîâûì ñîáñòâåííèêîì – íà÷èíàÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì ó ïîñëåäíåãî âîç-
íèêëî ïðàâî ñîáñòâåííîñòè.

6.5. Ïðè âîçíèêíîâåíèè ïðàâà íà ëüãîòó â òå÷åíèå êàëåíäàðíîãî ãîäà ïåðåðàñ÷åò íà ëîãà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì 
âîçíèêëî ýòî ïðàâî.

Â ñëó÷àå íåñâîåâðåìåííîãî îáðàùåíèÿ çà ïðå äîñòàâëåíèåì ëüãîòû ïî óïëàòå íàëîãîâ ïåðåðàñ÷åò ñóììû íàëîãîâ ïðîèçâî-
äèòñÿ íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ íàëîãîïëàòåëüùèêà.

6.6. Óïëàòà íàëîãà ïðîèçâîäèòüñÿ íå ïîçäíåå 1 íîÿáðÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì, çà êîòîðûé èñ÷èñëåí íàëîã.
6.7. Ëèöà, ñâîåâðåìåííî íå ïðèâëå÷åííûå ê óïëàòå íàëîãà, óïëà÷èâàþò åãî íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåí-

äàðíîìó ãîäó íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ â ñâÿçè ñ ïðèâëå÷åíèåì ê óïëàòå íàëîãà.
6.8. Ïåðåðàñ÷åò ñóììû íàëîãà â îòíîøåíèè ëèö, êîòîðûå îáÿçàíû óïëà÷èâàòü íàëîã íà îñíîâàíèè íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ, 

äîïóñêàåòñÿ íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåíäàðíîìó ãîäó íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ â ñâÿçè ñ ïåðå-
ðàñ÷åòîì ñóììû íàëîãà.

6.9. Âîçâðàò (çà÷åò) ñóììû èçëèøíå óïëà÷åííîãî (âçûñêàííîãî) íàëîãà â ñâÿçè ñ ïåðåðàñ÷åòîì ñóììû íàëîãà îñóùåñòâëÿåòñÿ 
çà ïåðèîä òàêîãî ïåðåðàñ÷åòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàòüÿìè 78 è 79 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ
Ð Å Ø Å Í È Å

08 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 52-185
Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö íà 2013 ãîä
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì ÐÔ «Î íàëîãàõ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö» îò 

09.12.1991 ãîäà ¹ 2003-1, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Ââåñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íàëîã íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ 
ëèö.

1.1. Ïëàòåëüùèêàìè íàëîãîâ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö (äàëåå – íàëîãè) ïðèçíàþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà – ñîáñòâåííèêè 
èìóùåñòâà, ïðèçíàâàåìîãî îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ.

1.2. Åñëè èìóùåñòâî, ïðèçíàâàåìîå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ, íàõîäèòñÿ â îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ôèçè-
÷åñêèõ ëèö, íàëîãîïëàòåëüùèêîì â îòíîøåíèè ýòîãî èìóùåñòâà ïðèçíàåòñÿ êàæäîå èç ýòèõ ôèçè÷åñêèõ ëèö ñîðàçìåðíî åãî äîëå 
â ýòîì èìóùåñòâå. Â àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêå îïðåäåëÿþòñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêè, åñëè òàêîå èìóùåñòâî íàõîäèòñÿ â îáùåé äîëåâîé 
ñîáñòâåííîñòè ôèçè÷åñêèõ ëèö è ïðåäïðèÿòèé (îðãàíèçàöèé).

1.3. Åñëè èìóùåñòâî, ïðèçíàâàåìîå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ, íàõîäèòñÿ â îáùåé ñîâìåñòíîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ 
ôèçè÷åñêèõ ëèö, îíè íåñóò ðàâíóþ îòâåòñòâåííîñòü ïî èñïîëíåíèþ íàëîãîâîãî îáÿçàòåëüñòâà.

1.4. Îáúåêòàìè íàëîãîîáëîæåíèÿ ïðèçíàþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû èìóùåñòâà:
1.4.1. æèëîé äîì;
1.4.2. êâàðòèðà;
1.4.3. êîìíàòà;
1.4.4. äà÷à;
1.4.5. ãàðàæ;
1.4.6. èíîå ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå è ñîîðóæåíèå;
1.4.7. äîëÿ â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà èìóùåñòâî, óêàçàííîå â ïîäïóíêòàõ 1.4.1 – 1.4.6.
1.5. Óñòàíîâèòü ñòàâêó íàëîãà â çàâèñèìîñòè îò ñóììàðíîé èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè îáúåêòîâ íàëîãîîáëîæåíèÿ äëÿ 

âñåõ òèïîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè â ñëåäóþùèõ ïðåäåëàõ:

Ñóììàðíàÿ èíâåíòàðèçàöèîííàÿ ñòîèìîñòü îáúåêòîâ íàëîãîîáëîæåíèÿ Ñòàâêà íàëîãà 

Äî 300 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî) 0,1 ïðîöåíòà 

Ñâûøå 300 000 ðóáëåé äî 500 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî) 0,3 ïðîöåíòà 

Ñâûøå 500 000 ðóáëåé 1,5 ïðîöåíòà 

1.6. Íàëîãè çà÷èñëÿþòñÿ â ìåñòíûé áþäæåò ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) îáúåêòà íàëîãîîáëîæåíèÿ.
1.7. Îò óïëàòû íàëîãîâ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö îñâîáîæäàþòñÿ ñëåäóþùèå êàòåãîðèè ãðàæäàí:
– Ãåðîè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà è Ãåðîè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ëèöà, íàãðàæäåííûå îðäåíîì Ñëàâû òðåõ ñòåïåíåé;
– èíâàëèäû I è II ãðóïï, èíâàëèäû ñ äåòñòâà;
– ó÷àñòíèêè ãðàæäàíñêîé è Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéí, äðóãèõ áîåâûõ îïåðàöèé ïî çàùèòå ÑÑÑÐ èç ÷èñëà âîåííîñëóæàùèõ, 

ïðîõîäèâøèõ ñëóæáó â âîèíñêèõ ÷àñòÿõ, øòàáàõ è ó÷ðåæäåíèÿõ, âõîäèâøèõ â ñîñòàâ äåéñòâóþùåé àðìèè, è áûâøèõ ïàðòèçàí;
ëèöà âîëüíîíàåìíîãî ñîñòàâà Ñîâåòñêîé Àðìèè, Âîåííî-Ìîðñêîãî Ôëîòà, îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë è ãîñóäàðñòâåííîé áåçîïàñ-

íîñòè, çàíèìàâøèå øòàòíûå äîëæíîñòè â âîèíñêèõ ÷àñòÿõ, øòàáàõ è ó÷ðåæäåíèÿõ, âõîäèâøèõ â ñîñòàâ äåéñòâóþùåé àðìèè â ïåðèîä 
Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû, ëèáî ëèöà, íàõîäèâøèåñÿ â ýòîò ïåðèîä â ãîðîäàõ, ó÷àñòèå â îáîðîíå êîòîðûõ çàñ÷èòûâàåòñÿ ýòèì 
ëèöàì â âûñëóãó ëåò äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè íà ëüãîòíûõ óñëîâèÿõ, óñòàíîâëåííûõ äëÿ âîåííîñëóæàùèõ ÷àñòåé äåéñòâóþùåé àðìèè;

ëèöà, èìåþùèå ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15 ìàÿ 1991 
ãîäà N 1244-1 «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé 
ÀÝÑ», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26 íîÿáðÿ 1998 ãîäà N 175-ÔÇ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå àâàðèè â 1957 ãîäó íà ïðîèçâîäñòâåííîì îáúåäèíåíèè «Ìàÿê» è ñáðîñîâ 
ðàäèîàêòèâíûõ îòõîäîâ â ðåêó Òå÷à»;

âîåííîñëóæàùèå, à òàêæå ãðàæäàíå, óâîëåííûå ñ âîåííîé ñëóæáû ïî äîñòèæåíèè ïðåäåëüíîãî âîçðàñòà ïðåáûâàíèÿ íà âî-
åííîé ñëóæáå, ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ èëè â ñâÿçè ñ îðãàíèçàöèîííî-øòàòíûìè ìåðîïðèÿòèÿìè, èìåþùèå îáùóþ ïðîäîëæèòåëüíîñòü 
âîåííîé ñëóæáû 20 ëåò è áîëåå;

ëèöà, ïðèíèìàâøèå íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ñîñòàâå ïîäðàçäåëåíèé îñîáîãî ðèñêà â èñïûòàíèÿõ ÿäåðíîãî è òåðìîÿäåð-
íîãî îðóæèÿ, ëèêâèäàöèè àâàðèé ÿäåðíûõ óñòàíîâîê íà ñðåäñòâàõ âîîðóæåíèÿ è âîåííûõ îáúåêòàõ;

÷ëåíû ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, ïîòåðÿâøèõ êîðìèëüöà. Ëüãîòà ÷ëåíàì ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, ïîòåðÿâøèõ êîðìèëüöà, ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïåíñèîííîãî óäîñòîâåðåíèÿ, â êîòîðîì ïðîñòàâëåí øòàìï «âäîâà (âäîâåö, ìàòü, îòåö) ïîãèáøåãî âîèíà» 
èëè èìååòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ, âûäàâøåãî ïåíñèîííîå óäîñòîâåðåíèå, è 
ïå÷àòüþ ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè óêàçàííûå ÷ëåíû ñåìåé íå ÿâëÿþòñÿ ïåíñèîíåðàìè, ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èì íà îñíî-
âàíèè ñïðàâêè î ãèáåëè âîåííîñëóæàùåãî.

1.8. Íàëîã íà ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ íå óïëà÷èâàåòñÿ:
ïåíñèîíåðàìè, ïîëó÷àþùèìè ïåíñèè, íàçíà÷àåìûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïåíñèîííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè;
ãðàæäàíàìè, óâîëåííûìè ñ âîåííîé ñëóæáû èëè ïðèçûâàâøèìèñÿ íà âîåííûå ñáîðû, âûïîëíÿâøèìè èíòåðíàöèîíàëüíûé äîëã 

â Àôãàíèñòàíå è äðóãèõ ñòðàíàõ, â êîòîðûõ âåëèñü áîåâûå äåéñòâèÿ. Ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå 
íà ëüãîòû è ñïðàâêè, âûäàííîé ðàéîííûì âîåííûì êîìèññàðèàòîì, âîèíñêîé ÷àñòüþ, âîåííûì ó÷åáíûì çàâåäåíèåì, ïðåäïðèÿòèåì, 
ó÷ðåæäåíèåì èëè îðãàíèçàöèåé Ìèíèñòåðñòâà âíóòðåííèõ äåë ÑÑÑÐ èëè ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ðîäèòåëÿìè è ñóïðóãàìè âîåííîñëóæàùèõ è ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, ïîãèáøèõ ïðè èñïîëíåíèè ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé. 
Ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èì íà îñíîâàíèè ñïðàâêè î ãèáåëè âîåííîñëóæàùåãî ëèáî ãîñóäàðñòâåííîãî ñëóæàùåãî, âûäàííîé ñîîò-
âåòñòâóþùèìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè. Ñóïðóãàì ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, ïîãèáøèõ ïðè èñïîëíåíèè ñëóæåáíûõ îáÿçàí-
íîñòåé, ëüãîòà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè íå âñòóïèëè â ïîâòîðíûé áðàê;

ñî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííûõ ñîîðóæåíèé, ñòðîåíèé, ïîìåùåíèé (âêëþ÷àÿ æèëüå), ïðèíàäëåæàùèõ äåÿòåëÿì êóëüòóðû, èñ-
êóññòâà è íàðîäíûì ìàñòåðàì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè è èñïîëüçóåìûõ èñêëþ÷èòåëüíî â êà÷åñòâå òâîð÷åñêèõ ìàñòåðñêèõ, àòåëüå, 
ñòóäèé, à òàêæå ñ æèëîé ïëîùàäè, èñïîëüçóåìîé äëÿ îðãàíèçàöèè îòêðûòûõ äëÿ ïîñåùåíèÿ íåãîñóäàðñòâåííûõ ìóçååâ, ãàëåðåé, 
áèáëèîòåê è äðóãèõ îðãàíèçàöèé êóëüòóðû, – íà ïåðèîä òàêîãî èõ èñïîëüçîâàíèÿ;

ñ ðàñïîëîæåííûõ íà ó÷àñòêàõ â ñàäîâîä÷åñêèõ è äà÷íûõ íåêîììåð÷åñêèõ îáúåäèíåíèÿõ ãðàæäàí æèëîãî ñòðîåíèÿ æèëîé ïëî-
ùàäüþ äî 50 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ è õîçÿéñòâåííûõ ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé îáùåé ïëîùàäüþ äî 50 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ.

1.9. Èñ÷èñëåíèå íàëîãîâ ïðîèçâîäèòñÿ íàëîãîâûìè îðãàíàìè.
Ëèöà, èìåþùèå ïðàâî íà ëüãîòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.7-1.8 íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ, ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâëÿþò íåîáõîäè-

ìûå äîêóìåíòû â íàëîãîâûå îðãàíû.
1.10. Íàëîã èñ÷èñëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ îá èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ êàæäîãî ãîäà. Ïî-

ðÿäîê ðàñ÷åòà òàêîé ñòîèìîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì íà îñóùåñòâëåíèå 
ôóíêöèé ïî íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â ñôåðå âåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè, îñóùåñòâëåíèÿ 
êàäàñòðîâîãî ó÷åòà è êàäàñòðîâîé äåÿòåëüíîñòè.

Çà èìóùåñòâî, ïðèçíàâàåìîå îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ, íàõîäÿùååñÿ â îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ñîáñòâåí-
íèêîâ, íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ êàæäûì èç ñîáñòâåííèêîâ ñîðàçìåðíî èõ äîëå â ýòîì èìóùåñòâå. Èíâåíòàðèçàöèîííàÿ ñòîèìîñòü äîëè 
â ïðàâå îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè íà óêàçàííîå èìóùåñòâî îïðåäåëÿåòñÿ êàê ïðîèçâåäåíèå èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè 
èìóùåñòâà è ñîîòâåòñòâóþùåé äîëè.

Èíâåíòàðèçàöèîííàÿ ñòîèìîñòü èìóùåñòâà, ïðèçíàâàåìîãî îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ è íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîâìåñòíîé 
ñîáñòâåííîñòè íåñêîëüêèõ ñîáñòâåííèêîâ áåç îïðåäåëåíèÿ äîëåé, îïðåäåëÿåòñÿ êàê ÷àñòü èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè óêàçàí-
íîãî èìóùåñòâà, ïðîïîðöèîíàëüíàÿ ÷èñëó ñîáñòâåííèêîâ äàííîãî èìóùåñòâà.

1.11. Ïî íîâûì ñòðîåíèÿì, ïîìåùåíèÿì è ñîîðóæåíèÿì íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ ñ íà÷àëà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èõ âîçâåäåíèåì èëè 
ïðèîáðåòåíèåì.

Çà ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå è ñîîðóæåíèå, ïåðåøåäøåå ïî íàñëåäñòâó, íàëîã âçèìàåòñÿ ñ íàñëåäíèêîâ ñ ìîìåíòà îòêðûòèÿ íà-
ñëåäñòâà.

Â ñëó÷àå óíè÷òîæåíèÿ, ïîëíîãî ðàçðóøåíèÿ ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ âçèìàíèå íàëîãà ïðåêðàùàåòñÿ, íà÷èíàÿ ñ 
ìåñÿöà, â êîòîðîì îíè áûëè óíè÷òîæåíû èëè ïîëíîñòüþ ðàçðóøåíû.

1.12. Ïðè ïåðåõîäå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà ñòðîåíèå, ïîìåùåíèå, ñîîðóæåíèå îò îäíîãî ñîáñòâåííèêà ê äðóãîìó â òå÷åíèå 
êàëåíäàðíîãî ãîäà íàëîã óïëà÷èâàåòñÿ ïåðâîíà÷àëüíûì ñîáñòâåííèêîì ñ 1 ÿíâàðÿ ýòîãî ãîäà äî íà÷àëà òîãî ìåñÿöà, â êîòîðîì îí 
óòðàòèë ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà óêàçàííîå èìóùåñòâî, à íîâûì ñîáñòâåííèêîì – íà÷èíàÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì ó ïîñëåäíåãî âîç-
íèêëî ïðàâî ñîáñòâåííîñòè.

1.13. Ïðè âîçíèêíîâåíèè ïðàâà íà ëüãîòó â òå÷åíèå êàëåíäàðíîãî ãîäà ïåðåðàñ÷åò íàëîãà ïðîèçâîäèòñÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì 
âîçíèêëî ýòî ïðàâî.

Â ñëó÷àå íåñâîåâðåìåííîãî îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ëüãîòû ïî óïëàòå íàëîãîâ ïåðåðàñ÷åò ñóììû íàëîãîâ ïðîèçâî-
äèòñÿ íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ íàëîãîïëàòåëüùèêà.

1.14. Íàëîãîâûå óâåäîìëåíèÿ îá óïëàòå íàëîãà âðó÷àþòñÿ ïëàòåëüùèêàì íàëîãîâûìè îðãàíàìè â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå 
óñòàíîâëåíû Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.15. Óïëàòà íàëîãà ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçäíåå 1 íîÿáðÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì, çà êîòîðûé èñ÷èñëåí íàëîã.
1.16. Ëèöà, ñâîåâðåìåííî íå ïðèâëå÷åííûå ê óïëàòå íàëîãà, óïëà÷èâàþò åãî íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåí-

äàðíîìó ãîäó íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ â ñâÿçè ñ ïðèâëå÷åíèåì ê óïëàòå íàëîãà.
1.17. Ïåðåðàñ÷åò ñóììû íàëîãà â îòíîøåíèè ëèö, êîòîðûå îáÿçàíû óïëà÷èâàòü íàëîã íà îñíîâàíèè íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ, 

äîïóñêàåòñÿ íå áîëåå ÷åì çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåíäàðíîìó ãîäó íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ â ñâÿçè ñ ïåðå-
ðàñ÷åòîì ñóììû íàëîãà.

1.18. Âîçâðàò (çà÷åò) ñóììû èçëèøíå óïëà÷åííîãî (âçûñêàííîãî) íàëîãà â ñâÿçè ñ ïåðåðàñ÷åòîì ñóììû íàëîãà îñóùåñòâëÿåòñÿ 
çà ïåðèîä òàêîãî ïåðåðàñ÷åòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàòüÿìè 78 è 79 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê».
3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 01 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà è äåéñòâóåò ïî 31 äåêàáðÿ 2013 ãîäà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À,À.ÑÀÇÎÍÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ
Ð Å Ø Å Í È Å

08 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 52-187
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 26.09.2011 ãîäà ¹ 35-127 
«Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ «Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî 

ôèçè÷åñêèõ ëèö â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä» 

Ðàññìîòðåâ Ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû ã.Ùåêèíî îò 06.08.2012ã. ¹7-01-2012ã. íà ðåøåíèå ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ¹35-127 îò 26 
ñåíòÿáðÿ 2009ã. «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâà-
íèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012ãîä» è â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì ÐÔ «Î íàëîãàõ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö» 
îò 09.12.1991 ãîäà ¹ 2003-1, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 26.09.2011 ãîäà ¹ 35-127««Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîëîæåíèÿ «Îá óñòàíîâëåíèè íàëîãà íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêî-
ãî ðàéîíà íà 2012ãîä» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 4 ðåøåíèÿ èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
Óñòàíîâèòü ñòàâêó íàëîãà â çàâèñèìîñòè îò ñóììàðíîé èíâåíòàðèçàöèîííîé ñòîèìîñòè îáúåêòîâ íàëîãîîáëîæåíèÿ äëÿ âñåõ 

òèïîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè â ñëåäóþùèõ ïðåäåëàõ:

Ñóììàðíàÿ èíâåíòàðèçàöèîííàÿ ñòîèìîñòü îáúåêòîâ íàëîãîîáëîæåíèÿ Ñòàâêà íàëîãà 

Äî 300 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî) 0,1 ïðîöåíò 

Ñâûøå 300 000 ðóáëåé äî 500 000 ðóáëåé (âêëþ÷èòåëüíî) 0,3 ïðîöåíòà

Ñâûøå 500 000 ðóáëåé 1,5 ïðîöåíòà 

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê».
3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 ÿíâàðÿ 

2012 ãîäà è äåéñòâóåò ïî 31 äåêàáðÿ 2012 ãîäà.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

À.À.ÑÀÇÎÍÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ
Ð Å Ø Å Í È Å

08 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 52-188
Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà

Ðàññìîòðåâ Ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû ã.Ùåêèíî îò 06.08.2012ã. ¹7-01-2012ã. íà ðåøåíèå ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ¹35-124 îò 26 
ñåíòÿáðÿ 2011 ã.» è â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì ÐÔ «Î íàëîãàõ íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö» îò 09.12.1991 ãîäà ¹ 2003-1, Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà ¹35-124 îò 26.09.2011ã

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé âåñòíèê».
3. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-200
1. Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ 
îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, 

ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 
äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî 
ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå», íà îñíîâàíèè Óñòàâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

2. 1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðà-
íè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äëÿ 
ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2013 ã. ¹ 8-200

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ 

îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ 
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðà-

íè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äëÿ 
ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ 
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ 
îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ 
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäñòàâëåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâà-
íèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëü-
çîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â 
îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé 
èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî óë. Öåíòðàëü-
íàÿ ä. 17.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 09.00 – 17.00
Âòîðíèê 09.00 – 17.00
Ñðåäà 09.00 – 17.00
×åòâåðã 09.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 09.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 13.00 

è ñ 14.00 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.mo-kostomarovskoe.ru..
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48751)74-4-81.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.mo-kostomarovskoe.ru.; 

ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
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10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
22. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îñâåùåíû, ïðîñìàòðèâàåìû, äîëæíû 

ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
23. Â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâ-

ëÿåòñÿ ïðàâî äîñòóïà ê çàêîíîäàòåëüíûì è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

24. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – Çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì Çàïðîñ.

24.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè (íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â óâåäîìëåíèè, íàïðàâëåííîì Çàÿâèòåëþ ïîñëå 
ðåãèñòðàöèè Çàïðîñà, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ. 

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ 

îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä» (äàëåå – ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà).

26. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
27. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ: 
– ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå;
– ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà. 
28. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 30 äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
29. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè âïðàâå óñòàíàâëèâàòü ñîêðàùåííûå ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé ãðàæäàí.
30. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Âîäíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 3 èþíÿ 2006 ãîäà ¹ 74-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.06.2006, N 23, 

ñò. 2381);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
31. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà 

(ïðèëîæåíèå 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó):
1. â ïèñüìåííîé ôîðìå (ïî ïî÷òå, ôàêñó, â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà);
2. â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå);
3. â óñòíîé ôîðìå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà.
31.1. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæíî ñîäåðæàòü:
1. íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà âëàñòè – àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà,
2. ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãëàâû àäìèíèñòðàöèè,
3. ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíà áûòü íàïðàâëåíà èíôîðìàöèÿ,
4. èçëîæåíèå ñóòè çàÿâëåíèÿ,
5. ëè÷íóþ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòó.
31.2. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â 

óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
31.3. Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, åãî çàìåñòèòåëåì, çàÿâèòåëü âïðàâå îñòàâèòü ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå è ïî-

ëó÷èòü íà íåãî ïèñüìåííûé îòâåò.
31.4. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè.
32. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè çàïðîñà ëè÷íî Çàÿâèòåëåì, èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì óêàçàííûìè ëèöàìè ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîêóìåíò, 

óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, Çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòî-
âåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ïðèçíàâàåìûõ òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

32.1. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå îôîðìëåíî íåíàäëåæàùèì îáðàçîì, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóåò 
äàòà, îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ î Çàÿâèòåëå èëè ñâåäåíèÿ î Çàÿâèòåëå íå ñîîòâåòñòâóþò ñâåäåíèÿì, óêàçàííûì â äîêóìåíòå óäîñòî-
âåðÿþùåì ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, Çàÿâèòåëþ ïðè åãî ëè÷íîì îáðàùåíèè ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè óêàçûâàþòñÿ â óñòíîé ôîðìå 
íåäîñòàòêè, äîïóùåííûå Çàÿâèòåëåì ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ. Äàííûé ôàêò ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïîñðåä-
ñòâîì ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè íà çàÿâëåíèè è ëè÷íîé ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ. Âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè Çàÿâèòåëü âïðàâå óñòðàíèòü 
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà èëè â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 3 (òðåõ) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàïðîñà.

32.2. Ïðè íàïðàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ, îôîðìëåííîãî íåíàäëåæàùèì îáðàçîì ïî ïî÷òå, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü 
Çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóåò äàòà, îòñóòñòâóåò ïå÷àòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì), – ñïåöèàëèñòîì ïî äåëîïðîèç-
âîäñòâó è ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíîå ïèñüìî ñ óâåäîìëåíèåì ñ óêàçàíèåì íåäîñòàòêîâ, 
ñïîñîáîâ èõ óñòðàíåíèÿ, à òàêæå ïðåäëàãàåòñÿ ñðîê äëÿ óñòðàíåíèÿ óêàçàííûõ íåäîñòàòêîâ.

33. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
33.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

33.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 01.01.2013 ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìîòðåííûé äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïåðå÷åíü 
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

34. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ.
35. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
– íàëè÷èå â çàÿâëåíèè íåäîñòàòî÷íîé, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè ëèáî åå íåñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì 

Ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå:
à) â çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò; 
á) òåêñò çàÿâëåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, î ÷åì ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.
– íåâîçìîæíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âñëåäñòâèå òîãî, ÷òî ïðåäìåò îáðàùåíèÿ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ 

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
36. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
41. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
42. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
43. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
44. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
45. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
46. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
47. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.

49. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
50. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
51. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
51.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòî-

ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, äîïîëíåíèÿ êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèé) 

îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

51.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å Çàïðîñà.
51.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
51.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâëåíèé, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàñ-

ñìîòðåííûõ çàÿâëåíèé çà îò÷åòíûõ ïåðèîä. 
51.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.4.1.Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòó-

ïèâøèõ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Àäìèíèñòðàöèþ Òóëüñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, 
çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

51.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. 
52. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
53. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

54. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

55 Çàÿâèòåëü ìîæåò îçíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèåé î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â ýëåêòðîííîì âèäå:
55.1. íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
55.2. íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
55.3. íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
56. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
56.1. ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
56.2. ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
56.3. âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
57. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
57.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
57.1.1. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì 

Àäìèíèñòðàöèè. 
57.1.2. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè
57.1.2.1 îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò:
– îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ. 
57.1.2.2. Îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.
57.1.2.3. Ïðè ïðåäúÿâëåíèè Çàÿâèòåëåì – ôèçè÷åñêèì ëèöîì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò 

Àäìèíèñòðàöèè ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè. 
57.1.2.4. Â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. Íàëî-

æåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàïðîñå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà.
57.1.2.5. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-

ðåôåðåíòó Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàïðîñ â ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
57.1.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò ÷åòûðå äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
57.2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ 

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.
57.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàïðàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì. 
57.2.2. Çàïðîñû, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì Àä-

ìèíèñòðàöèè.
57.2.3. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðèåì, ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè äîñòàâêè, öåëîñòíîñòü óïàêîâêè è 

ïîëíîòó âëîæåíèé â êîíâåðò, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè íàïðàâëåííûå íå ïî àäðåñó ïèñüìà, ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ íà-
ëè÷èå ïîäïèñè, äàòû, ïå÷àòè. Ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèÿìè, ïðè îòñóòñòâèè â êîíâåðòå 
âëîæåíèÿ èëè íåäîñòà÷å äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïèñè.

57.2.4. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè:
57.2.4.1. ðåãèñòðèðóåò çàïðîñ â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;
57.2.4.2. â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. Íàëîæå-

íèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàïðîñå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà;
57.2.4.3. â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó 

Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàïðîñ â ñïåöèàëèñòó äëÿ èñïîëíåíèÿ.
57.2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñîñòàâëÿåò ÷åòûðå äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
57.3. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôè-

öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ëèáî íàïðàâëåííîãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â 
Àäìèíèñòðàöèþ. 

57.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè. 

57.3.2. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì 
Àäìèíèñòðàöèè.

57.3.3. Îáÿçàííîñòè ñåêðåòàðÿ-ðåôåðåíòà Àäìèíèñòðàöèè ïî ïðèåìó çàïðîñîâ, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè çàêðåïëÿþòñÿ 
â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

57.3.4. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè ïåðåâîäèò çàïðîñ èç ýëåêòðîííîé ôîðìû íà áóìàæíûé íîñèòåëü è ðåãèñòðèðóåò 
â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ, ÷òî ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 
«Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».

57.3.5. Çàïðîñ ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ 
ê íåìó çàïðîñà.

57.3.6. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó 
Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàïðîñ ñïåöèàëèñòó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

57.3.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà â ÀÑÄÝÄ «Äåëî».

57.3.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñïåöèàëèñòó çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
58.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ñïåöèàëèñòó çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû 
Àäìèíèñòðàöèè.

58.2. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîñòóïëåíèè ê íåìó çàïðîñà:
58.2.1. îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïðåäñòàâëåíèÿ äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè, ïðàâèëü-

íîñòè îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; 
58.3. Â ñëó÷àÿõ, êîãäà â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ îøèáêè èëè èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëåíà íå â ïîëíîì îáúåìå, Ñïåöèàëèñò àä-

ìèíèñòðàöèè äîïîëíèòåëüíî çàïðàøèâàåò ó Çàÿâèòåëÿ íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè ñâåäåíèÿ. Â äàííîì ñëó÷àå 
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 2-õ äíåé ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ âûøåóêàçàííûõ íåäîñòàòêîâ, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîå 
óâåäîìëåíèå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ îá óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ â óêàçàííûé â óâåäîìëåíèè ñðîê. Ïðåäîñòàâëåíèå 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî óñòðàíåíèÿ Çàÿâèòåëåì íåäîñòàòêîâ.

58.4. Åñëè ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñà óñòàíîâëåíî, ÷òî ó Àäìèíèñòðàöèè îòñóòñòâóþò ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çàïðà-
øèâàåìîé èíôîðìàöèè, òî ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè â 5-äíåâíûé ñðîê, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà, ïåðåàäðåñîâûâàåò 
ýòîò çàïðîñ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííîìó íà ýòî îðãàíó ñ ñîîòâåòñòâóþùèì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì Çàÿâèòåëÿ.

58.5. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà ãîòîâèò ïðîåêò 
Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà, è â òå÷åíèè îäíîãî äíÿ, ñî äíÿ 
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 

58.6. Â ñëó÷àå, îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè çàïðîñà ãîòîâèò ïðîåêò 
óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58.7. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ñîñòàâëÿåò:

58.7.1. 4 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ 
ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58.8. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

58.9. Ïîäïèñàíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ÿâëÿåòñÿ 
ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè».

58.10. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ 
ïîäïèñàííîå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

59. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
59.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿ-

åòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
59.2. Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.
59.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ 

î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó èëè ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ åìó 
ñîîáùåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå î ïîëó÷åíèè âûøåóêàçàííîãî äîêóìåíòà ëè÷íî ñ ñîãëàñîâàíèåì äíÿ ïîëó÷åíèÿ äàííîãî äîêóìåíòà. 

59.4. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè âûäàåò Çàÿâèòåëþ, ïðåäúÿâèâøåìó äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, óâåäîìëåíèå î 
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå ñ ðåãèñòðàöèåé ïðîöåäóðû âûäà÷è â Æóðíàëå.

59.5. Â ñëó÷àå íå ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì ëè÷íî óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ñðîê, 
ñîãëàñîâàííûé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì â ïîäïóíêòå 59.3 ïóíêòà 59 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà óâåäîìëåíèå î 
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.
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59.6. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ñî äíÿ óâåäîìëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè óâåäîìëåíèÿ î 
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå äî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòà ëè÷íî, à â ñëó÷àå íåïîëó÷åíèÿ 
Çàÿâèòåëåì ëè÷íî – äî äíÿ íàïðàâëåíèÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

59.7. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» – 2 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

59.8. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

59.8.1 ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîð-
ìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

59.9. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

59.9.1 ëè÷íàÿ ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëó÷åíèå èì óâåäîìëåíèÿ.
59.9.2. ïî÷òîâîå óâåäîìëåíèå îá îòïðàâêå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè 

Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.
59.10. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à Çàÿâèòåëþ (çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) èëè íàïðàâëåíèå ïî 

ïî÷òå óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå 
60. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-

ãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
61. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
(äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè è ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè.. 

61.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè 
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

62. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

63. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà.  Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

64. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

65. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

66. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-
âíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

67. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàí-
íîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé 
äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè 
ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

68. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå Çàÿ-
âèòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

69. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì çàïðîñîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó 
è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

70. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ 
ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

70.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
70.2. çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
70.3. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
71. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðå-

ìåííîå ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ â ïðîåêò ñâåäåíèé, ñâîåâ-
ðåìåííîñòü è ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ óâåäîìëåíèÿ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

72. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â ïèñüìåííîé ôîðìå íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

72.1. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
72.2. çà ïîëíîòó è ñâîåâðåìåííîñòü âûäà÷ó çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè. 
73. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
74. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö
75. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâà-
íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

76. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

77. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
77.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
77.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
77.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

77.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

77.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

77.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

77.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

78. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå 
Çàÿâèòåëÿ.

79. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
80. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
80.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

80.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

80.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

81. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

82. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
83. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâ-

ëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
84. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
85. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
86. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìè-

ëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
87. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

88. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

89. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

903. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî 
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æà-
ëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ 
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

91. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

92. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

93. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
93.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé 

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ 
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

93.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
94. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 93 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

95. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

96. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðàíè÷åíèÿõ 

èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 
äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä»

Çàÿâëåíèå 
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá èñïîëüçîâàíèè âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä:
______________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ âîäíûé îáúåêò, ðàñïîëîæåííûé íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Èíôîðìàöèþ ïîëó÷ó___________________________________________________________ 
(ëè÷íî, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå)
äàòà ______________ ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðàíè÷åíèÿõ 

èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 
äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-201
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà 
ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå 

ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé 
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 

îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì 
èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ» (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2013 ã ¹ 8-201

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, 

â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, 

õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðî-
âàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ» (äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). 

2. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå:
2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Êîñòî-
ìàðîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà», ïðåäîñòàâëÿþùèõ Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå – Ó÷ðåæäåíèå);

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ â ýëåêòðîííîì âèäå – ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

2.3. Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðåå-
ñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.4. ×èòàòåëüñêèé áèëåò – äîêóìåíò, ïîäëåæàùèé âûäà÷å çàÿâèòåëþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äàþùèé ïðàâî 
ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé èëè öåíòðàëèçîâàííîé áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìîé, ñîäåðæàùèé îñíîâíûå ñâåäåíèÿ î ÷èòàòåëå.

2.5. Ðåãèñòðàöèÿ ÷èòàòåëåé – îôîðìëåíèå ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé; ó÷åò ñîñòàâà ÷èòàòåëåé.
2.6. Ïåðåðåãèñòðàöèÿ ÷èòàòåëåé – åæåãîäíàÿ ïåðèîäè÷åñêàÿ ðåãèñòðàöèÿ ÷èòàòåëåé áèáëèîòåêè, ïîçâîëÿþùàÿ óòî÷íèòü èõ 

÷èñëî, ñîñòàâ è âíåñòè íîâûå ñâåäåíèÿ â ÷èòàòåëüñêèå äîêóìåíòû.
1. Â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Çàÿâèòåëü) ìîãóò âûñòóïàòü: 
– ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà;
-ðîññèéñêèå è èíîñòðàííûå þðèäè÷åñêèå ëèöà, ìåæäóíàðîäíûå îðãàíèçàöèè;
îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ;
-îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò äåéñòâîâàòü, â ÷àñòíîñòè:
– çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (ðîäèòåëè, óñûíîâèòåëè, îïåêóíû, ïîïå÷èòåëè) íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö;
– îïåêóíû íåäååñïîñîáíûõ ëèö;
– ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
Ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò: 
– ëèöà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèì âîïðîñû â ñôåðå êóëüòóðû 

è (èëè) ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè áåç äîâåðåííîñòè;
– ïðåäñòàâèòåëè â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå;
– ó÷àñòíèêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèì 

âîïðîñû â ñôåðå êóëüòóðû, ñëó÷àÿõ.
4. Òðåáîâàíèÿ ê èíôîðìèðîâàíèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
5. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà äåð. Ãî-

ðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÊÓÊ «Êîñòîìàðîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà»: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà ä. Ãîðÿ÷êèíî, óë. 

Öåíòðàëüíàÿ, ä.21
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(48751)74-4-81, 
a. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà www.mo-

kostomarovskoe.ru ;
7. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
Ïîíåäåëüíèê 09.00 – 17.00
Âòîðíèê 09.00 – 17.00
Ñðåäà 09.00 – 17.00
×åòâåðã 09.00 – 17.00
Ïÿòíèöà 09.00 – 16.00 (íåïðèåìíûé äåíü)
Ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 09.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
8. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÊÓÊ ÊÏÁ:
ñðåäà-ïÿòíèöà ñ 13-00 äî 19-00
ñóááîòà-âîñêðåñåíüå ñ 12-00 äî 18-00
ïîíåäåëüíèê ñ 11-00 äî 16-00
âòîðíèê — âûõîäíîé äåíü
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÁÓÊ «Êîñòîìàðîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» ìîæíî ïîëó÷èòü ïî 

òåëåôîíó 8(48751)74-4-81, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè “Èíòåðíåò”

9. Ìóíèöèïàëüíûå áèáëèîòåêè îòêðûòû äëÿ íàñåëåíèÿ 6 äíåé â íåäåëþ. Îäèí ðàç â ìåñÿö â ìóíèöèïàëüíûõ áèáëèîòåêàõ ïðî-
âîäèòñÿ ñàíèòàðíûé äåíü, â òå÷åíèå êîòîðîãî çàÿâèòåëè íå îáñëóæèâàþòñÿ. Î ïðîâåäåíèè ñàíèòàðíîãî äíÿ èíôîðìèðóåòñÿ çàðàíåå 
÷åðåç îáúÿâëåíèÿ, ðàçìåùàåìûå â áèáëèîòåêàõ ÌÊÓÊ ÊÏÁ.

10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ÊÏÁ èëè ïèñüìåííîì 

îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îáðàùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, à òàêæå ñîäåðæèòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è â ðàçäàòî÷íûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.).

11. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ÊÏÁ èëè ïèñüìåííîì 

îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îáðàùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
12. Ïîðÿäîê, ôîðìà è ìåñòî ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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Èíôîðìàöèÿ ðàçìåùàåòñÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
13. Ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé 

ïî÷òå.
Ïèñüìåííûé îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü ïîëíóþ èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè è (èëè) õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Îòâåò áèáëèîòåêàðÿ çàÿâèòåëþ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ÊÏÁ çàÿâèòåëåì èëè ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê çàÿâèòåëÿ 

ñ ïðîñüáîé î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ, êóäà îáðàòèëñÿ çàÿâè-
òåëü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü áèáëèîòåêàðÿ ÌÊÓÊ ÊÏÁ. Ïðè íåâîçìîæíîñòè áèáëèîòåêàðÿ ÌÊÓÊ ÊÏÁ ñàìîñòîÿòåëüíî 
ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ, áèáëèîòåêàðü äîëæåí ïåðåàäðåñîâàòü ïîñòàâëåííûå âîïðîñû áèáëèîòåêàðþ ÌÊÓÊ ÊÏÁ, êîìïåòåíòíîìó 
â äàííîé ñôåðå, èëè æå (ïðè òåëåôîííîì çâîíêå) çàÿâèòåëþ äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïî-
ëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, áèáëèîòåêàðü ÌÊÓÊ 
ÊÏÁ ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå 
çàÿâèòåëþ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

14. Ìåñòà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â áèáëèîòåêàõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
15. Ïîðÿäîê, ôîðìà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ î ÌÊÓÊ ÊÏÁ;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè áèáëèîòåê;
– òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
15.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-

ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – Çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì Çàïðîñ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè 
(íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â óâåäîìëåíèè, íàïðàâëåííîì Çàÿâèòåëþ ïîñëå 
ðåãèñòðàöèè Çàïðîñà, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ. 

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
16. Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòå-

êàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ 
è ñìåæíûõ ïðàâàõ».

17. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû «Êîñòîìàðîâ-
ñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà». Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ó÷ðåäèòåëåì ÌÊÓÊ ÊÏÁ, íà 
äåÿòåëüíîñòü êîòîðîãî ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

18. Èíûå îðãàíû è ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ó÷àñòâóþò.

19. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Ó÷ðåæäåíèå îñó-
ùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

– Ãîñóäàðñòâåííûì ó÷ðåæäåíèåì êóëüòóðû Òóëüñêîé îáëàñòè «Òóëüñêàÿ îáëàñòíàÿ óíèâåðñàëüíàÿ íàó÷íàÿ áèáëèîòåêà».
20. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ó÷ðåæäåíèå íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì 

÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îð-
ãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

21. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
21.1. ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ 

ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ; 
21.2. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ 

êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ.
22. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ:
22.1. ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîí-

äó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ;
22.2. ïóòåì óâåäîìëåíèÿ Çàÿâèòåëþ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áè-

áëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá 
àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ.

23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ó÷ðåæäåíèÿ 
ñîñòàâëÿåò 2 âçàèìîäåéñòâèÿ.

24. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 8 ÷àñîâ.
25. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
25.1. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);
25.2. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 

óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 
25.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 29.07.2006, ¹ 165);
25.4.Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.10.1992 ¹ 3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êóëüòóðå» («Ðîññèé-

ñêàÿ ãàçåòà», 17.11.1992, ¹ 248);
25.5. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 ¹ 78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 17.01.1995, ¹ 11-12);
25.6. Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 20.12.1995 ¹ 21-ÇÒÎ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå» («Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», 19.01.1996, ¹ 11-12);
25.7. Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
26. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ó÷ðåæäåíèè Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ â Ó÷ðåæäåíèè è ïî-

ëó÷èòü ÷èòàòåëüñêèé áèëåò.
Ïðè ïîñëåäóþùèõ îáðàùåíèÿõ â Ó÷ðåæäåíèå Çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ÷èòàòåëüñêèé áèëåò.
27. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
27.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôèçè÷åñêèì ëèöàì íåîáõîäèìî ïðåäúÿâèòü:
27.1.1. äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè 

ïåðâè÷íîì îáðàùåíèè èëè ïåðåðåãèñòðàöèè;
27.1.2. ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ â ï.ï. 27.1.1.
27.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè þðèäè÷åñêèì ëèöàì íåîáõîäèìî ïðåäúÿâèòü:
27.2.1. äîâåðåííîñòü íà ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
27.2.2. äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè ïåð-

âè÷íîì îáðàùåíèè èëè ïåðåðåãèñòðàöèè;
27.2.3. ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ ïðè âòîðè÷íîì è ïîñëåäóþùèõ îáðàùåíèÿõ.
28. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
28.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

28.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 01.01.2013 ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìîòðåííûé äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïåðå÷åíü 
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â Ó÷ðåæäåíèÿ ïî ñîáñòâåííîé 
èíèöèàòèâå.

29. Â ïðèåìå óñòíîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî Çàÿâèòåëþ, îòêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâè-
òåëü íå ïðåäúÿâèë äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ï. 27.1. è ï.27.2. 

30. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
31. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
31.1. íåñîîòâåòñòâèå óñòíîãî, ïèñüìåííîãî (ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå) Çàïðîñà, ñîäåðæàíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
31.2. íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ (êîïèé äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 27 íàñòîÿùåãî 

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:
31.3. íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;
31.4. ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåïîëíûå ñâåäåíèÿ, à òàêæå óòðàòèâøèõ 

þðèäè÷åñêóþ ñèëó äîêóìåíòîâ, ëèáî çàÿâëåíèÿ, ïîäïèñàííîãî íåíàäëåæàùèì ëèöîì.
32. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
33. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò ñ 

ìîìåíòà îáðàùåíèÿ. 
34. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.
35. Ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè 

äåëîïðîèçâîäñòâà Ó÷ðåæäåíèÿ.
36. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà.
36.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí âûâåñêîé ñ ïîëíûì íàèìåíîâàíèåì Ó÷ðåæäåíèÿ.
36.1.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí îáåñïå÷èâàòü ñâîáîäíûé äîñòóï Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, 

øèðîêèìè ïðîõîäàìè.
36.2. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ó÷ðåæäåíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòåíäàìè (ñòîéêàìè), ñîäåðæàùèìè 

èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìåñòàìè äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâè-
òåëåé. 

36.2.1. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè. 
36.2.2. Â ìåñòàõ äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæåí áûòü îáåñïå÷åí äîñòóï ôèçè÷åñêèõ ëèö äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé íå 

òîëüêî â ÷àñû ïðèåìà çàÿâëåíèé, íî è â ðàáî÷åå âðåìÿ, êîãäà ïðèåì Çàÿâèòåëåé íå âåäåòñÿ.
36.2.3. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îñíàùåíû èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì 

íîìåðà êàáèíåòà, ôàìèëèé, èìåí, îò÷åñòâ è äîëæíîñòåé ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàôèêà 
ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.

36.3. Õàðàêòåðèñòèêè ïîìåùåíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ó÷ðåæäåíèåì â ÷àñòè îáúåìíî-ïëàíèðîâî÷íûõ è 
êîíñòðóêòèâíûõ ðåøåíèé, îñâåùåíèÿ, ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì 
íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

37. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
37.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ó÷ðåæäåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâ-

ëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, çàÿâëåíèé, äîïîëíåíèÿ êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ – 

â ñëó÷àå ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

37.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
37.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 

áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
37.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàïðîñîâ, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó çàïðî-

ñîâ çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
37.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37.4.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-

ñòóïèâøèõ â Ó÷ðåæäåíèå, àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Àäìèíèñòðàöèþ Òóëü-
ñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

37.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. Ïðèñâîåíèå ðåéòèíãà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàöèåé.
37.6. Ïîëíîòà, àêòóàëüíîñòü è äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37.6.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
37.7. Äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
37.7.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàïðîñîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáðàùåíèé çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

38. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
38.1. ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåãèñòðàöèÿ (ïåðåðåãèñòðàöèÿ) Çàÿâèòåëÿ.
38.2. ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.
39. Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïåðâè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â Ó÷ðåæäåíèå ëèáî ïðè 

ïåðåðåãèñòðàöèè Çàÿâèòåëÿ.
39.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàïðîñà 

î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
39.2. Ïðè ïåðâè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â Ó÷ðåæäåíèå ïðîèñõîäèò åãî ðåãèñòðàöèÿ. 
39.2.1. Ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî 

ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 
Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòà Ó÷ðåæäåíèÿ ïî ïðèåìó çàïðîñîâ çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
39.3. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðàöèþ:
39.3.1. ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ;
39.3.2. îñóùåñòâëÿåò îçíàêîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ ñ Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé (äàëåå – Ïðàâèëà).
39.4. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ñâîå îçíàêîìëåíèå ñ Ïðàâèëàìè ñâîåé ïîäïèñüþ è çàêëþ÷àåò ñ Ó÷ðåæäåíèåì Äîãîâîð î áèáëèî-

òå÷íîì îáñëóæèâàíèè (äàëåå – Äîãîâîð).
39.5. Ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ îôîðìëÿåò ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ;
39.6. Ïåðåðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü 

Çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 
Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòà Ó÷ðåæäåíèÿ ïî ïðèåìó çàïðîñîâ çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
39.7. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðàöèþ:
39.7.1. ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ;
39.7.2. îñóùåñòâëÿåò îçíàêîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ ñ Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé (äàëåå – Ïðàâèëà).
39.8. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà 

ðåãèñòðàöèþ, îòêàçûâàåò â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
39.9. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ñâîå îçíàêîìëåíèå ñ Ïðàâèëàìè ñâîåé ïîäïèñüþ è çàêëþ÷åíèåì ñ Ó÷ðåæäåíèåì Äîãîâîðà î 

áèáëèîòå÷íîì îáñëóæèâàíèè (äàëåå – Äîãîâîð).
39.10. Ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ îôîðìëÿåò ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ, âíîñèò ñâåäåíèÿ îá îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ.
39.11. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà Çàÿâèòåëþ è êîíòðîëüíîãî ëèñòêà;
39.12. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïëàíèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îáùèé 

ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿë íå áîëåå 20 ìèíóò ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.
39.13. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ, à òàêæå – ïðè ïåðâè÷íîì îáðàùå-

íèè Çàÿâèòåëÿ è ïðè ïåðåðåãèñòðàöèè – ðåãèñòðàöèÿ (ïåðåðåãèñòðàöèÿ) Çàÿâèòåëÿ è ïîëó÷åíèå ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà.
39.14. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
39.15. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âíåñåííûå ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ñâåäåíèÿ îá îáðàùå-

íèè Çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷èòàòåëüñêîì áèëåòå Çàÿâèòåëÿ.
40. Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.
40.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ îá îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì î ïðåäî-

ñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíåñåííûå ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ â ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ.
40.2. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äîñòóï ê àâòîìàòèçèðîâàííîìó ðàáî÷åìó ìåñòó.
40.3. Çàÿâèòåëü îñóùåñòâëÿåò ïîèñê äîêóìåíòà ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ïðè ïîìîùè è êîíñóëüòèðîâàíèè óïîëíîìî÷åííûì ñïå-

öèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.
40.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – 7 ÷àñîâ 55 ìèíóò ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.
40.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåííûé Çàÿâèòåëþ äîñòóï ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, 

õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ.

40.6. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ îá îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, âíåñåííûå ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ â ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ.

40.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåííîì äîñòóïå ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñî-
áëþäåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è ñìåæíûõ ïðàâàõ, âíåñåííûå ñïåöèàëèñòîì 
Ó÷ðåæäåíèÿ â ÷èòàòåëüñêèé áèëåò Çàÿâèòåëÿ.

41. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
42. Âíóòðåííèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-

íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé áèáëèîòåêàðåì îñóùåñò-
âëÿåò äèðåêòîð ÌÊÓÊ ÊÏÁ.

43. Áèáëèîòåêàðü, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé íà óñòíóþ è ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

44. Îáÿçàííîñòè áèáëèîòåêàðåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.
45. Âíóòðåííèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓÊ ÊÏÁ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áè-

áëèîòåêàðÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ñâîåé äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
46. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓÊ ÊÏÁ.
47. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóåò è îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
48. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíè-

ñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
49. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðà-

íåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ 
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà äåéñòâèÿ áèáëèîòåêàðåé.

50. Âèäû ïðîâåðîê âíåøíåãî êîíòðîëÿ:
Ïðîâåäåíèå ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ äåÿòåëüíîñòè.
Ïðîâåäåíèå îïåðàòèâíûõ ïðîâåðîê äåÿòåëüíîñòè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîò-

âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
52. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâà-
íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

53. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

54. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
54.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
54.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
54.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

54.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

54.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

54.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

54.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

55. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå 
Çàÿâèòåëÿ.

56. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
57. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
57.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

57.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

57.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

58. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

59. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
60. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâ-

ëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
61. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
62. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
63. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìè-

ëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
64. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

65. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

66. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

67. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî 
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æà-
ëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ 
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

68. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

69. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

70. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
70.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé 

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ 
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

70.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
71. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 70 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

72. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

73. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013ãîäà  ¹8-202
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 
îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, 

íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè 
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî 
ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå»,Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2013ã ¹ 8-202

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 

îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè 
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæè-

ìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» (äàëåå – Ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîòâåòñòâåííî) – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ ïîðÿäîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé 
ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó».

2. Â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îð-

ãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè), êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì 
çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, 
óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– îáúåêò íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèéñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, – íå-
æèëîå ïîìåùåíèå, ÿâëÿþùååñÿ îáúåêòîì èìóùåñòâà êàçíû, ñâîáîäíîå îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö è ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ ñäà÷è â àðåíäó;

– èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå – îòâåò íà çàÿâëåíèå ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â 
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè ñîîáùåíèå, èíôîðìèðóþùåå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– çàÿâèòåëè – ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé ôîðìå;

– çàÿâëåíèå – ïèñüìåííàÿ ïðîñüáà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó;

– àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) – ðîññèéñêàÿ 
îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû (â òîì ÷èñëå ÿâëÿþùàÿñÿ àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì), îòâå÷àþùàÿ 
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», è óïîëíîìî÷åííàÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, 
ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà»;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã è (èëè) ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå èñïîëüçîâàíèå óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé 
êàðòû, â òîì ÷èñëå îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíà-
ìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèå ñðåäñòâà èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, êîòîðûå 
îïðåäåëÿþòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè 
«Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå, ñîçäàííîå îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âçàè-
ìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äîêó-
ìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåí-
íóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ 
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì ñòàòüåé 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

– æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) – òðåáîâàíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ëèáî ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, – Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå ïî òåêñòó- Àäìèíèñòðàöèÿ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê – ÷åòâåðã ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 17.00
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå 
ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè – ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 16.00.
Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17; 

ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 13.00.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà – (848751) 74-4-81, 74-1-63. 
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò, íà êîòîðîì ðàçìåùåíà èíôîðìàöèÿ:ñàéò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè 

Èíòåðíåò www.mo-kostomarovskoe.ru
4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1. Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêå ðàáîòû êîìèòåòà, à òàêæå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è 
ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ åå ïîëó÷åíèÿ, ìîæíî ïîëó÷èòü, èñïîëüçóÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïóíêòû 4.3 – 4.6 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà);
– ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïóíêò 4.7 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà);
– ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïóíêò 4.8 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà).
4.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ 

ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
– ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
– ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
4.3. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè 

Àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
4.4. Ïðè èíäèâèäóàëüíîì êîíñóëüòèðîâàíèè ëè÷íî ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí ïðèíÿòü âñå 

íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè íå ìîæåò ïðåâû-

øàòü 10 ìèíóò.
Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé èí-

äèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â 
ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.5. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, îñóùåñòâëÿåòñÿ â îòâåò íà ïèñüìåííîå 
îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, â àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà 
â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ.
4.6. Ïðè èíäèâèäóàëüíîì êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàè-

ìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Êîíñóëüòàöèè îáùåãî õàðàêòåðà (î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, òðåáóåìûõ äîêóìåíòàõ) ìîãóò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîèíôîðìèðîâàíèÿ. Ïðè àâòîèíôîðìèðîâàíèè îáåñïå÷èâàåòñÿ êðóãëîñóòî÷íîå ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâî÷-
íîé èíôîðìàöèè.

4.7. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè ñ ïðèâëå÷åíèåì 
ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî, òåëåâèäåíèÿ.

4.8. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â 
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò», íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé 
îáëàñòè.

4.9. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü ðàçìåùåíû ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìà-
òåðèàëû:

– ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè è âðåìÿ ïðèåìà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà (ëèáî èçâëå÷åíèå);
5. Àäìèíèñòðàöèÿ îáÿçàíà:
– ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
– îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
– èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 

âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â 

ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.
7. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, – Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-

ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ).
8. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìó-

ùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, â âèäå èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ.
9. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè.
10. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 95, 05.05.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåí-

íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 247, 23.12.2009);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå.
11. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
11.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî çàÿâëåíèþ íà èìÿ Ã ëàâû Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäñòàâëåííîìó â ïèñüìåííîì âèäå 

èëè ýëåêòðîííîì âèäå ïî ñåòè «Èíòåðíåò» (ïðèëîæåíèå 1 ê Ðåãëàìåíòó).
Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ óêàçàíà â ïðèëîæåíèè 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
11.2. Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
11.2.1. äëÿ çàÿâèòåëåé – þðèäè÷åñêèõ ëèö:
– ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ è ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
– ìåñòî íàõîæäåíèÿ  þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
– ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (êðîìå çàÿâëåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ïî ñåòè «Èíòåðíåò»);
11.2.2. äëÿ çàÿâèòåëåé – ôèçè÷åñêèõ ëèö:
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ è åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðå äñòàâèòåëÿ (åñëè èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëÿåò óïîëíî-

ìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü);
– àäðåñ ïðîæèâàíèÿ (ïðåáûâàíèÿ) çàÿâèòåëÿ;
– ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ èëè åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåë ÿ, åñëè èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé ïðåä-

ñòàâèòåëü (êðîìå çàÿâëåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ïî ñåòè «Èíòåðíåò»).
12. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé.
12.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðà-

öèè, êîòîðîìó ïîðó÷åíî èñïîëíåíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ.
12.2. Ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè ïî òåëåôîíó.
12.3. Ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
– î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòèè åãî ê ðàññìîòðåíèþ;
– î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
12.4. Ïðè íåâîçìîæíîñòè â ìîìåíò îáðàùåíèÿ îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûé âîïðîñ ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè äîëæåí ïðåäëî-

æèòü ãðàæäàíèíó ïåðåçâîíèòü â êîíêðåòíûé äåíü è îïðåäåëåííîå âðåìÿ è ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó ïîäãîòàâëèâàåò îòâåò.
12.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé íå ìîæåò ïðåâûøàòü 5 

ìèíóò.
13. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íåñîîòâåòñòâèå çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 11.2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;
– ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
– òåêñò ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.
Îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí â ñðîêè, óñòàíîâëåí-

íûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî ïóíêòîì 14 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
14. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî îò ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà çà-

ÿâëåíèå íå äàåòñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â 
ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ð åãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó 
çàÿâëåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

15. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
15.1. Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå âûñûëàåòñÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòå-

ëÿ), óêàçàííûé â çàÿâëåíèè, ëèáî ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ âûñûëàåòñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ñåòè «Èíòåðíåò» íà àäðåñ ýëåêòðîííîé 
ïî÷òû, óêàçàííûé â çàÿâëåíèè.

15.2. Ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò âûäàâàòüñÿ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ.
15.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà äîëæåí ïðåäñòàâèòü:
– îðèãèíàë äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî÷èÿ;
– îðèãèíàë äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü.
15.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôèçè÷åñêîå ëèöî äîëæíî ïðåäñòàâèòü:
– îðèãèíàë äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü;
– îðèãèíàë äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, è äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ 

(åñëè èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü).
16. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:
– ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 30 ìèíóò;
– ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 15 ìèíóò.
18. Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ åò íå áîëåå 10 ìèíóò.
19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì.
19.1. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñâÿçè, èìåòü íå ìåíåå 6 ïîñàäî÷íûõ ìåñò äëÿ çàÿâèòåëåé.

19.2. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà õîðîøî 
ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.

19.3. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íóæíî ïðåäóñìîòðåòü îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåí-
íîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.

19.4. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè.
19.5. Ìåñòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðèåìà ãðàæäàí ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû 

áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, à òàêæå íåîáõîäèìî ïðåäóñìîòðåòü ìåñòî äëÿ 
îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà).

19.6. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü ðàçìåùåíû ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìà-
òåð- ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè è âðåìÿ ïðèåìà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;
– íàèìåíîâàíèÿ, àäðåñà è òåëåôîíû âûøåñòîÿùèõ îðãàíîâ âëàñòè è îðãàíîâ, êîíòðîëèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü êîìèòåòà.
19.7. Ðàáî÷èå ìåñòà ñïåöèàëèñòîâ Àäìèíèñòðàöèè íåîáõîäèìî îáîðóäîâàòü ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, 

êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé.
20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü íå ìåíåå:
20.1. óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì:
– òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ), – 100 ïðîöåíòîâ (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé);
– ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) – 100 ïðîöåíòîâ (îò ÷èñëà çàïðî-

ñîâ, îáðàùåíèé);
– ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé 

ìåñòàõ – 100 ïðîöåíòîâ;
– èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Êîñòîìàðîâñêîå â ñåòè èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé «Èíòåðíåò», – 100 ïðîöåíòîâ;
– îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – 100 ïðîöåíòîâ;
20.2. äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåíòà – 100 ïðîöåíòîâ;
20.3. äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå 

óñòàíîâëåííîãî Ðåãëàìåíòîì ñðîêà, – 100 ïðîöåíòîâ;
20.4. äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòà-

íîâëåííîãî Ðåãëàìåíòîì ñðîêà, – 100 ïðîöåíòîâ;
20.5. äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ) è 

ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà – 100 ïðîöåíòîâ;
20.6. äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, – 95 ïðîöåíòîâ;
20.7. äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã – 0,1 ïðîöåíòà;
20.8.  äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè, – 100 ïðîöåíòîâ.
21. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà, â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå 
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â Ñâîäíîì ðååñòðå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;
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– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå, åñëè äàííîå íå çàïðåùåíî çàêîíîì, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ åãî çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì 
÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»;

– îáåñïå÷åíèå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå, åñëè èíîå íå 
óñòàíîâëåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

22. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîìèòåòîì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîäãîòîâêó îòâåòà íà çàÿâëåíèå ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-

ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
è (èëè) ñîîáùåíèÿ, èíôîðìèðóþùåãî î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– âûñûëêó äîêóìåíòîâ â àäðåñ çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ñåòè «Èíòåðíåò» ëèáî âûäà÷ó äîêóìåí-
òîâ ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ.

23. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò 
çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ëèáî çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî ñåòè «Èíòåðíåò».

24. Ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå ìîæåò ïîñòóïèòü ïî ïî÷òå ëèáî áûòü äîñòàâëåíî íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëåì, åñëè èíîå íå ïðåä-
óñìîòðåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

25. Ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

26. Ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ èëè çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïîäëåæàò ó÷åòó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñòðàöèè âõî-
äÿùåé êîððåñïîíäåíöèè â áàçå äàííûõ àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ 
èõ ïîñòóïëåíèÿ.

27. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 5 ìèíóò íà îäíî îáðàùåíèå.
28. Çàÿâëåíèå â òå÷åíèå äâóõ äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè è íàïðàâëÿ-

åòñÿ ñîòðóäíèêó Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
29. Ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå äâóõ äíåé ñ ìîìåíòà ïåðåäà÷è åìó çàÿâëåíèÿ ïðîâåðÿåòñÿ ñîîòâåòñòâèå çàÿâëå-

íèÿ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.
30. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 11.2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñïåöèàëèñòîì â òå÷åíèå 14 äíåé 

ñ ìîìåíòà ïåðåäà÷è åìó çàÿâëåíèÿ ãîòîâèòñÿ èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå çàÿâèòåëþ ñ ìîòèâèðîâàííûì ðåøåíèåì îá îòêàçå â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) èíôîðìàöèåé î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðîå â ýòîò æå 
äåíü ïðåäñòàâëÿåòñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

31. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ óêàçàííûì òðåáîâàíèÿì ñïåöèàëèñòîì â òå÷åíèå 24 äíåé ñ ìîìåíòà ïåðåäà÷è åìó çàÿâ-
ëåíèÿ ãîòîâèòñÿ îòâåò íà çàÿâëåíèå ñ èíôîðìàöèåé îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

32. Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå â ýòîò æå äåíü ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
33. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ ó÷èòû-

âàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè â áàçå äàííûõ àâòîìà-
òèçèðîâàííîé ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è íåçàìåäëèòåëüíî âûñûëàåòñÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ çàÿâèòåëÿ 
(åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ), óêàçàííûé â çàÿâëåíèè, ëèáî ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ âûñûëàåòñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ñåòè 
«Èíòåðíåò» íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûé â çàÿâëåíèè.

Ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå âûäàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ â ñðîêè, 
ñîãëàñîâàííûå ñ çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì.

34. Êðàòêîå îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè-
âåäåíî â áëîê-ñõåìå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â ïðèëîæåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåíòà
35. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàìêàõ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

36. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé 
Ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòî-
ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî 
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

V. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî 
ñëóæàùåãî

37. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî 
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

38. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó. 
39.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, Åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

39.3. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

39.4. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

39.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
39.6. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 39.5 íàñòîÿùåé ñòàòüè, çàÿâèòåëþ â ïèñü-

ìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ 
æàëîáû.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Çàÿâëåíèå 
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåä-

íàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
_____________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå, ìåñòîíàõîæäåíèå îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 Èíôîðìàöèþ ïîëó÷ó___________________________________________________________ 
(ëè÷íî, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå)
äàòà ______________ ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè

 îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè 
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-203
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ 
íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíå-
íèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ  àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2013ã ¹8-203

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ 

íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» 

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò 

ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» íà òåððèòîðèè ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ðåçóëüòàòîâ è êà÷åñòâà 
äîñòóïíîñòè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîé íà ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ 
ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâèòåëè), îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) 
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ðîññèéñêèå èëè èíîñòðàííûå þðèäè÷åñêèå ëèöà, ãðàæäàíå ÐÔ, èíîñòðàííûå 

ãðàæäàíå, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, ÿâëÿþùèåñÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿìè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàçìåðû êîòîðûõ ìåíüøå óñòàíîâëåííûõ 
ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòîì ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèáî êîíôèãóðàöèÿ, èíæåíåðíî-ãåîëîãè÷åñêèå èëè 
èíûå õàðàêòåðèñòèêè êîòîðûõ íåáëàãîïðèÿòíû äëÿ çàñòðîéêè èëè èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Îò èìåíè çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò ïðàâî îáðàùàòüñÿ îôèöèàëüíûå ïðåäñòàâèòåëè þðè-
äè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö (äàëåå – ïðåäñòàâèòåëè). Ïðè ýòîì ïðåäñòàâèòåëü ôèçè÷åñêîãî ëèöà äîëæåí èìåòü íîòàðèàëüíî óäîñòî-
âåðåííóþ äîâåðåííîñòü, à ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà äîëæåí èìåòü äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âûäàííóþ 
çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ èëè èíîãî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, çàâåðåííóþ ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè.

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ è ãðàôèêå ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ 
ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà è èíûõ îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå – àäìèíèñòðàöèÿ) .

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17
àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè: www.mo-kostomarovskoe.ru
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 
8 (48751) 74-4-81 – òåëåôîí (ôàêñ) ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè; 
8(48751) 74-1-63 – òåëåôîí ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè.
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã -ñ 9.00 äî 17.00, 
Ïÿòíèöà – ñ 9.00 äî 16.00
îáåä ñ 13.00 äî 14.00.
Âûõîäíûå äíè – ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùåãî íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó äíþ, óìåíüøàåòñÿ íà îäèí 

÷àñ.
1.3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è 
èíûå îðãàíèçàöèè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.4.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå:
èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.4.2. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
ïóòåì íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåò-

ñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïóòåì âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïî÷òå, 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è 

äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.
Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ðàññìàòðèâàþòñÿ ñ ó÷åòîì âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 

30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.
Îáðàùåíèå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå 

ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè». Â îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò-
÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè) (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí 
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû 
è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

1.4.3. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ 
èíôîðìàöèè:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò» www.mo-kostomarovskoe.ru;

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (ÑÌÈ);
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. 

Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17.
1.4.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè è íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ:
òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà www.mo-kostomarovskoe.ru, èçâëå÷åíèÿ èç Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè 
àäìèíèñòðàöèè) ;

áëîê-ñõåìà, îïðåäåëåííàÿ â ïðèëîæåíèè ¹1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ôîðìà çàÿâëåíèÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-

öèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îïðåäåëåííàÿ â ïðèëîæåíèè ¹2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüí îé óñëóãè.
1.5. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.1. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ïîðÿäêå óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 1.4.2. Àä-

ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 
1.5.2. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èõ êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè);
î ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå, ñðîêàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ;
î ïðàâèëàõ è îñíîâàíèÿõ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè äîêóìåíòû áûëè ïðèíÿòû àäìèíèñòðàöèåé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
1.5.3. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
àêòóàëüíîñòü;
ñâîåâðåìåííîñòü;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü. 
1.5.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþò ïðèåì çàÿ-

âèòåëåé â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà èëè ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî è â âåæëèâîé 

(êîððåêòíîé) ôîðìå êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.5.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.6. Ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ðàçäåëîì 3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà
îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – 

àäìèíèñòðàöèÿ).
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ 

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè 

îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ îò ôèçè÷å-

ñêîãî (þðèäè÷åñêîãî) ëèöà çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè ýòîì â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå çàñ÷èòûâàåòñÿ ñðîê, íà êîòîðûé 
áûëî ïðèîñòàíîâëåíî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òå÷åíèå îáùåãî ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âîçîáíîâëÿåòñÿ. 

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè:
ïàðàìåòðîâ
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 

N 290, 30.12.2004);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 N 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 290, 30.12.2004);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 29.12.2006 N 785-ÇÒÎ «Î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â Òóëüñêîé îáëàñòè» («Âåñòíèê 

Òóëüñêîé îáëàñòíîé Äóìû», N 11-12 (130-131), ÷àñòü 5, íîÿáðü – äåêàáðü, 2006);
– Óñòàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà;
– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-

ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå
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2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ðàçäåëåíèåì íà äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí 
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîä-
ëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2.6.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè 
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó; 

á) êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
â) êîïèè òåõíè÷åñêèõ ïàñïîðòîâ íà îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ã) êîïèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;
ä) êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà ó÷àñòêå;
å) ýñêèçíûé ïðîåêò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèÿ êîòîðîãî ïðåäïîëàãàåòñÿ â ñëó÷àå 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ, âêëþ÷àþùèé ïðåäëîæåíèÿ ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíûõ ïàðà-
ìåòðîâ, ÿâëÿþùèõñÿ îòêëîíåíèåì îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ñòðîèòåëüñòâà èëè ðåêîíñòðóêöèè; 

æ) ñâåäåíèÿ î ïàðàìåòðàõ ïëàíèðóåìîãî ñòðîèòåëüñòâà;
ç) ìàòåðèàëû äåéñòâóþùåé (àêòóàëèçèðîâàííîé) òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåìêè â ìàñøòàáå 1:500 íà òåððèòîðèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-

êà;
è) âûïèñêà èç Åäèíîãî  ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
ê) êîïèÿ äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö); ë) ïëàíèðîâî÷íàÿ ñõåìà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ â ìàñ-

øòàáå 1:500.
Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè îá èíîì 

ëèöå, íå ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò 
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â îðãàí èëè îðãàíèçàöèþ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ «à», «á», «â», «å», «æ», «ç», «ê», «ë» ï.2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäñòàâëÿþòñÿ 
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå «ã», «ä», «è» ï.2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà çàïðàøèâàþòñÿ 
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, 
åñëè îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. 

2.6.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 7 ÔÇ ¹210 ïðè ïðåäîñòàâëåíè è ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò çàÿâèòåëÿ íå òðåáóåòñÿ îñóùåñò-
âëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå 
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, 
óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 ÔÇ ¹210.

Îò çàÿâèòåëÿ çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü:
ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 ÔÇ ¹210 ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 ÔÇ ¹210 
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.3. Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â Îòäåë ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíèÿ çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ 

ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì (áàíäåðîëüþ ñ îïèñüþ âëîæåííûõ äîêóìåíòîâ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè), ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå. 
Ôàêò ïîäòâåðæäåíèÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå ëåæèò íà çàÿâèòåëå. 
Äàòîé îáðàùåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:
â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ – äåíü ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâ-

ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ ïî ïî÷òå – äàòà ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìà â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà;
â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå – äàòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè. 
2.6.4. Îáðàùåíèå çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» è Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÔÇ ¹210).

Çàïðîñ è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàííûå ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ è ïîäàííûå çàÿâèòåëåì ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ÷àñòè 2 ñòàòüè 21.1 ÔÇ ¹210 è ÷àñòè 1 ñòàòüè 21.2 ÔÇ ¹210, ïðèçíàþòñÿ 
ðàâíîçíà÷íûìè çàïðîñó è èíûì äîêóìåíòàì, ïîäïèñàííûì ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñüþ è ïðåäñòàâëåííûì íà áóìàæíîì íîñèòåëå, 
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè óñòàíîâëåí è çàïðåò íà îáðàùåíèå çà 
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.6.5. Êîïèè âñåõ ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ, çà èñêëþ÷åíèåì êîïèé äîêóìåíòîâ, âåðíîñòü êîòîðûõ çàñâèäåòåëü-
ñòâîâàíà â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ ïîäëèííèêàìè, êîòîðûå ïîñëå ïðîâåäåíèÿ ñâåðêè âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ. 
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå:
ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí 

è ñðîêà ïðèîñòàíîâëåíèÿ;
ðåøåíèÿ (îïðåäåëåíèÿ, ïîñòàíîâëåíèÿ) ñóäà èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî 
îðãàíà î íàëîæåíèè àðåñòà íà îáúåêò íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà èëè çàïðåòà ñîâåðøàòü îïðåäåëåííûå äåéñòâèÿ ñ îáúåêòîì 

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà;
âûÿâëåíèÿ, ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, ïðè÷èí, íå óñòðàíåíèå êîòîðûõ ïðèâåäåò ê îòêàçó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 2.9. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Óâåäîìëåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå óâåäîìëåíèå) îôîðìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëî-

æåíèþ ¹4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî, îòïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå â òå÷å-
íèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ â ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèèÓâåäîìëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ðåêîìåíäàöèè 
î òîì, ÷òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü, ÷òîáû ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà áûëà âîçîáíîâëåíà.

Â ñëó÷àå íå óñòðàíåíèÿ çàÿâèòåëåì â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ äîêóìåíòàìè, ïðåäîñòàâëåííûìè çàÿâè-
òåëåì èëè åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:
íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 2.6.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïðèîñòà-

íîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
åñëè äîêóìåíòû, ïîëó÷åííûå â ýëåêòðîííîì âèäå íå ïîäïèñàíû ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ è (èëè) ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü íå ñîîò-

âåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»;
åñëè ðåøåíèå îá îòêàçå ïðèíÿòî ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
2.9.2. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ ïèñüìåííî â âèäå óâåäîìëåíèÿ ïî ôîðìå 

ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå äîëæíî ñîäåðæàòü ðåêîìåíäàöèè î òîì, ÷òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü, ÷òî áû 
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà áûëà ïðåäîñòàâëåíà. 

2.9.3.Îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ ìîæíî îòïðàâèòü ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå ïî óêà-

çàííîìó çàÿâèòåëåì àäðåñó.
2.10. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.4 ñò.40 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâåäåíèåì ïóáëè÷íûõ 

ñëóøàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íåñåò ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè 
òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

2.11. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. 

2.12. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé äåíü.
2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ 

çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1. 2.13.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïðèñóòñòâåííûì ìåñòàì.
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ. 
Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé. 
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì. 
Ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó â ðàáî÷åå âðåìÿ. 
Â ïåðèîä ñ îêòÿáðÿ ïî ìàé â ìåñòàõ îæèäàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.
2.13.2. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ:
– ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ: 
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà), êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè (ðó÷êàìè è áóìàãîé) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðì-

ëåíèÿ äîêóìåíòîâ. 
2. 2.13.3. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ îæèäàíèÿ.
Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû ñïå-

öèàëèñòîâ.
Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿ-

ìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå 
ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîãî ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äî-
êóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

3. 2.13.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàçìåùåíèÿ 

äîêóìåíòîâ. 
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî 

îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ. 
2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà êîíòðîëèðóåìûé ïåðèîä):
– êîëè÷åñòâî îòêàçîâ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – äî 1 %;
– êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä – ïî ôàêòó;
– êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè – 100 %;
– íàðóøåíèå ñðîêîâ îêàçàíèÿ óñëóã – 0;
– êîëè÷åñòâî îáæàëîâàíèé ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) – 0.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âûïîëíÿåìûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîêàçàíà íà áëîê-

ñõåìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 
3.1. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
3.1.1. Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü ïîäàåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â àäìè-

íèñòðàöèþ ãîðîäà.
3.1.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû ïó-

òåì âíåñåíèÿ çàïèñè â æóðíàë ó÷åòà çàïðîñîâ ó÷ðåæäåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí. Çàïèñè äîëæíû ñîäåðæàòü âõîäÿùèé íîìåð, äàòó 
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ, äàííûå çàÿâèòåëÿ.

Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ 
îòìåòêîé î äàòå ïðèåìà, èõ êîëè÷åñòâå è íàèìåíîâàíèè.

Ðàñïèñêà îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ.
Ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ, à âòîðîé – ïðèîáùàåòñÿ ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì.
Â ñëó÷àå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 

ïîäòâåðæäàåò ôàêò èõ ïîëó÷åíèÿ îòâåòíûì ñîîáùåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå ñ óêàçàíèåì äàòû è ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ.
3.1.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïðîâåäå-

íèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Èñïîëíèòåëü ïåðåäàåò ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû â Êîìèññèþ ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè (äà-

ëåå – Êîìèññèÿ). Êîìèññèÿ ïðîâîäèò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà. 

Åñëè äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëåíû íå â ïîëíîì îáúåìå è îôîðìëåíû íåïðàâèëüíî (ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí, 
ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè), Êîìèññèÿ ãîòîâèò îòêàç â âûäà÷å òàêîãî 
ðàçðåøåíèÿ. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
â ïóíêòå 2.9 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè, åñëè âñå äîêóìåíòû èìåþòñÿ è îôîðìëåíû ïðàâèëüíî, Êîìèññèÿ îðãàíèçóåò ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ 
ñëóøàíèé.

Îñíîâàíèåì äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò 
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò 
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ñåêðåòàðü Êîìèññèè:
1) â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ ê ïóáëè÷íûì ñëóøàíèÿì è íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ 
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà:

à) ïðàâîîáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çà-
ïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

á) ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ 
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåí-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

â) ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çà-
ïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

2) îñóùåñòâëÿåò:
à) ïðèåì ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïîäëåæàùèì îáñóæäåíèþ âîïðîñàì;
á) îïîâåùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;
â) ïîäãîòîâêó ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
ã) ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, îáåñïå÷èâàåò åãî îïóáëèêîâàíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-

ìàöèè è ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, à òàêæå 
ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé Êîìèññèè è ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò 
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

Îáùèé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 ìåñÿöà.
Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è 

ïåðåäà÷à íà ðàññìîòðåíèå ðóêîâîäèòåëþ àäìèíèñòðàöèè ðåêîìåíäàöèé Êîìèññèè è ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà 
î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

3.1.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ. 

Ðóêîâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ðåêîìåíäàöèé Êîìèññèè è ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìè-
íèñòðàöèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

1.1.5. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî 
ðàçðåøåíèÿ, äàííîå ïîñòàíîâëåíèå äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåò çàÿâèòåëþ 
ëè÷íî èëè îòïðàâëÿåò åãî ïî ïî÷òå (ñ óâåäîìëåíèåì) â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ðåãèñòðàöèè. Ôàêò âûäà÷è äîêóìåíòîâ 
îòìå÷àåòñÿ â æóðíàëå ó÷åòà çàïðîñîâ ó÷ðåæäåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè ëèöîì åãî çàìåùàþùèì.

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-
íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, 
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå 
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

5.1.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

– îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

– îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî 
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.2.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ 
â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, 
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.2.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî 
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.2.3. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòîì.

5.2.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.2.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò 
áûòü ñîêðàùåí â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.2.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.2.7. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï. 5.2.5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ 

â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìî-
òðåíèÿ æàëîáû.

5.2.8. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ
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ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ 

íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
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Ãëàâå ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
_____________________________

Çàÿâèòåëü ___________________
(Ô.È.Î, ïàñïîðòíûå äàííûå 

______________________________
ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

______________________________
(ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ ïðîæèâàíèÿ, 

______________________________ 
òåëåôîí) 

Çàÿâëåíèå
Ïðîøó ðàçðåøèòü îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíî äîïóñòèìûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà _______________________________________________________________________________________________________
ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:_________________________________________ ______________________________________________________
Ïðèëîæåíèå: 
Èíôîðìàöèþ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ïî àäðåñó: _______________________________
Äàòà Ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 3
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ÐÀÑÏÈÑÊÀ
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ 

ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
Ïðèíÿòû â ðàáîòó ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1._______________________________íà ______ë. â _______ýêç.
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)

 2._______________________________íà ______ë. â _______ýêç.
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)

 3._______________________________íà ______ë. â _______ýêç.
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ëè÷íîì ïðèåìå _____________20__ãîäà
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ________________20___ãîäà 
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë ______________20 ___ã. ___________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ðàñïèñêó âûäàë ______________________ ______________________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, (ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà)
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå) 

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 4
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ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå 
ÊÎÑÒÎÌÀÐÎÂÑÊÎÅ 
ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ 
àäðåñ: 301205, Òóëüñêàÿ îáë., Ùåêèíñêèé ð-í, ä Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, 17 
Òåë./ôàêñ: (848751) 74-8-63, 74-4-81 
____________ ¹___________ 
Íà ¹_____________________________ 

Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

Óâåäîìëåíèå
î (îá) ïðèîñòàíîâëåíèè (îòêàçå) â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èíôîðìèðóåò î òîì, ÷òî
___________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
ïðîæèâàþùåìó(åé) ïî àäðåñó:______________________________________________________ 
ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-

êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó______________________________________ ïî ñëåäóþùèì 
ïðè÷èíàì ________________________________________________________________

îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïî ñëåäóþùèì ïðè÷èíàì __________________________________________________________

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè 
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. 

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ
ÔÈÎ, òåëåôîí èñïîëíèòåëÿ
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Îðãàíèçàöèè, êîòîðûå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ 
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå 

ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà», èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ 

èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè Àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ Òåëåôîí Ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî 
ðóêîâîäèòåëÿ

1 Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòî-
ãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè â Ùåêèíñêîì 
ðàéîíå

ã. Ùåêèíî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.17 8 (48751) 5-23-16 Æèðÿêîâ
Îëåã Âëàäèìèðîâè÷

3 Íîòàðèóñ:
1.
2.

ã. Ùåêèíî, óë. Ëåíèíà, ä.25
ã. Ùåêèíî, óë. Ìîëîäåæíàÿ, ä.1á

8 (48751) 5-37-33
8 (48751)
4-35-71

Âûòåãîâà Âåðà
Âëàäèìèðîâíà
×åêîëàåâà Åëåíà Èâàíîâíà

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-204
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ 
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 16.08.2013 ãîäà ¹8-204

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ 

æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ ïî-

ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» íà òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå 
— Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå ïî òåêñòó – ìóíèöèïàëüíàÿ 
óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – çàÿâèòåëè), îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ê æèëûì ïîìåùåíèÿì ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà îòíîñÿòñÿ:
ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ;
æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà.
Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî ôîíäà (ìàíåâðåííîãî, ñëóæåáíîãî) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî 

äîãîâîðó íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå, íóæäàþùèåñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ñïåöèàëèçèðî âàííûõ æèëûõ ïîìå-

ùåíèÿõ îïðåäåëåííîãî âèäà è íå îáåñïå÷åííûå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè íà òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì â ñâÿçè 

ñ õàðàêòåðîì èõ òðó äîâûõ îòíîøåíèé ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ëèáî â ñâÿçè ñ èçáðàíèåì íà âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ïåðå÷åíü êàòåãîðèé ãðàæäàí, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ:
– ãðàæäàíå, ïðèíÿòûå íà ðàáîòó ïî ïðèãëàøåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðå æäåíèé ïî ñïåöèàëüíîñòÿì (ïðîôåññèÿì), â êîòîðûõ 

ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæ äåíèå èñïûòûâàåò çíà÷èòåëüíóþ ïîòðåáíîñòü;
– ìîëîäûå ñïåöèàëèñòû, ïðèíÿòûå íà ðàáîòó â ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäå íèÿ ïîñëå îêîí÷àíèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé 

âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ãðàæäàíå, èçáðàííûå íà âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìî óïðàâëåíèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ãðàæäàíàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à òàêæå ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì â òðóäî âûõ îò-

íîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âðåìåííîãî ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ : 
– ãðàæäàíàì â ñâÿçè ñ êàïèòàëüíûì ðåìîíòîì èëè ðåêîíñòðóêöèåé äîìà, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìûå 

èìè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;
– ãðàæäàíàì, óòðàòèâøèì æèëûå ïîìåùåíèÿ â ðåçóëüòàòå îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ íà ýòè æèëûå ïîìåùåíèÿ, êîòîðûå áûëè ïðè-

îáðåòåíû çà ñ÷åò êðåäèòà áàíêà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ñðåäñòâ öåëåâîãî çàéìà, ïðåäîñòàâëåííîãî þðèäè÷åñêèì 
ëèöîì íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è çàëîæåíû â îáåñïå÷åíèå âîçâðàòà êðåäèòà èëè öåëåâîãî çàéìà, åñëè íà ìîìåíò îá-
ðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ òàêèå æèëûå ïîìåùåíèÿ ÿâëÿþòñÿ äëÿ íèõ åäèíñòâåííûìè;

– ãðàæäàíàì, ó êîòîðûõ åäèíñòâåííûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ñòàëè íåïðèãîäíûìè äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àéíûõ 
îáñòîÿòåëüñòâ;

– èíûì ãðàæäàíàì â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Îò èìåíè çàÿâèòåëåé îáðàùàòüñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò ïðàâî èõ îôèöèàëüíûå ïðåäñòàâèòåëè. 

Ïðè ýòîì îôèöèàëüíûé ïðåäñòàâèòåëü (äàëåå ïðåäñòàâèòåëü) äîëæåí èìåòü äîâåðåííîñòü íà ñîâåðøåíèå äàííûõ äåéñòâèé. 
1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñîâ îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ è ãðàôèêå ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ 

ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà è èíûõ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äà-

ëåå – àäìèíèñòðàöèÿ). 
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17.
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè: www.mo-kostomarovskoe.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru.
Òåëåôîíû:
Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 74-8-63
Ñåêðåòàðü ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 74-4-81
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ñïåöèàëèñò) 74-1-63
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: 
ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã – ñ 9.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, ïðèåìíûå äíè è ÷àñû – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 16.00, ïåðå-

ðûâ ñ 13.00 äî 14.00.
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùåãî íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó äíþ, óìåíüøàåòñÿ íà îäèí 

÷àñ.
1.3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è 
èíûå îðãàíèçàöèè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.4.1. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
– î ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ïîðÿäêå, ñðîêàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ;
– îá óñëîâèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– î òåëåôîíàõ, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;
– î ïîðÿäêå è ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
1.4.2.Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå:
– èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
– ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
1.4.3. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
ïîñðåäñòâîì íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, 

îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïóòåì âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïî÷òå, 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 

â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê. Âî âðåìÿ ðàç-
ãîâîðà ñëåäóåò ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî 
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå äàåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì 
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ, íîìåðà òåëåôîíà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ðàññìàòðèâàþòñÿ ñ ó÷åòîì âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î 
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïî èíäèâèäóàëüíîìó èíôîðìèðîâàíèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîìó öåíòðó (äàëåå ÌÔÖ), äåéñòâèÿ, óñòàíîâëåííûå ïóíêòîì 1.4 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè ñîãëàøåíèÿìè, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â 
ÌÔÖ.

1.4.4. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ èíôîðìàöèè:

– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò» kostomar2007@rambler.ru;

– íà åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå ôåäåðàëüíûé ïîðòàë)
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå ÑÌÈ);
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 

ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17.
1.4.5. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ:
òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, èçâëå÷åíèÿ èç Àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè);
áëîê-ñõåìà, óñòàíîâëåííàÿ ïðèëîæåíèåì ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ôîðìà çàÿâëåíèÿ î äà÷å ñîãëàñèÿ íà îñóùåñòâëåíèå îáìåíà æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìåæäó íàíèìàòåëÿìè äàííûõ ïîìåùåíèé 

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, óñòàíîâëåííàÿ ïðèëîæåíèåì ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;.
1.4.6. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ ãðàæäàíàì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóïíîé. 
1.4.7. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ ÿâëÿþòñÿ:
äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.
1.5. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
1.5.2. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
àêòóàëüíîñòü;
ñâîåâðåìåííîñòü;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
1.5.3. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì: 
î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ñðîêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæ-

íîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.
1.5.1. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ, â àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-

íîì ïîäïóíêòîì 1.4.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.6. Ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.6.1.Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ, îáðàùåíèÿ 

÷åðåç ôåäåðàëüíûé èëè 
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
1.6.2. Äàòîé îáðàùåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèè 

ãîðîäà.
1.6.3. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Îòäåëà, óêàçàííîì â ïîä-

ïóíêòå 1.3.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.6.4. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ðàçäåëîì 3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-

ãëàìåíòà.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-

íîãî ôîíäà.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñ òàâëåíèè æè-

ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî ôîíäà ãîðîäà è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ ñ çàÿâèòåëåì äîãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçè-

ðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ 

èëè åãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ òàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî 
ôîíäà ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

Ïðè ýòîì â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàñ÷èòûâàåòñÿ ñðîê, íà êîòîðûé áûëî ïðèîñòàíîâëåíî ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè òå÷åíèå îáùåãî ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âîçîáíîâëÿåòñÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè:
Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12.12.1993);
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ââåäåí â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè 

â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè»);
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîó-

ïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
Óñòàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 31.07.2012 ¹ 7-162 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè 

àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» ;

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ðàçäåëåíèåì íà äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí 
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîä-
ëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî 
ôîíäà íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó. 

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî çàÿâèòåëåì è âñåìè ñîâåðøåí-
íîëåòíèìè ÷ëåíàìè åãî ñåìüè. 

á) ïàñïîðò ëèáî äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðîæèâàþùåãî íà äàííîé ïëîùàäè, à íà íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ ãðàæäàí – ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè;

â) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà;
ã) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î æèëèùíîé îáåñïå÷åííîñòè (âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà êâàðòè-

ðîñúåìùèêà);
ä) ñïðàâêó îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè 
å) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íàëè÷èå îñíîâàíèé, ïðåäóñìîò ðåííûõ ñòàòüåé 95 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè:
– êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì äî âîçíèêíîâåíèÿ ñîáûòèÿ, ÿâëÿþ-

ùåãîñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðå äîñòàâëåíèÿ åìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà;
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîâåäåíèå êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ æèëîå ïîìåùå-

íèå, çàíèìàåìîå ãðàæäàíèíîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;
– êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ óòðàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ðåçóëüòàòå îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ íà æèëîå ïîìåùåíèå â 

ñëó÷àå, êîãäà äàííûå æèëûå ïîìåùåíèÿ áûëè ïðèîáðåòåíû çà ñ÷åò êðåäèòà áàíêà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ñðåäñòâ 
öåëåâîãî çàéìà, ïðåäîñòàâëåííîãî þðèäè÷åñêèì ëèöîì íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è çàëîæåíû â îáåñïå÷åíèå âîç âðàòà 
êðåäèòà èëè öåëåâîãî çàéìà, åñëè íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ òà êèå æèëûå ïîìåùåíèÿ ÿâëÿëèñü äëÿ íèõ åäèíñòâåííûìè;
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– äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íåïðèãîäíîñòü æèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ñëó÷àå, åñëè åäèíñòâåííîå æèëîå ïîìå-
ùåíèå ñòàëî íåïðèãîä íûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àéíûõ îáñòîÿòåëüñòâ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â àáçàöàõ «à», «á», «â», «ã», «å» ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â 
àáçàöå «å» çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðîâîäÿùèì ïðîâåðêó, â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæå-
íèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ôîíäà 
íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû: 

à) õîäàòàéñòâî ðàáîòîäàòåëÿ, ñ êîòîðûì ðàáîòíèê (ãðàæäàíèí) ñîñòîèò â òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ, î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èìÿ ãëàâû ãîðîäà;

á) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó 
ðåãëàìåíòó;

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî çàÿâèòåëåì è âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè 
÷ëåíàìè åãî ñåìüè. 

â) êîïèþ ïðèêàçà è òðóäîâîãî äîãîâîðà î ïðèåìå íà ðàáîòó â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå;
ã) ïàñïîðò ëèáî äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðîæèâàþùåãî íà äàííîé ïëîùàäè, à íà íåñîâåðøåííî-

ëåòíèõ ãðàæäàí – ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè;
ä) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçáðàíèå íà âûáîðíóþ äîëæíîñòü;
å) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà;
å) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î æèëèùíîé îáåñïå÷åííîñòè (âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà êâàðòè-

ðîñúåìùèêà);
æ) ñïðàâêó îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ïî 

ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ êàæäûì ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòåëÿ; 
Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â àáçàöàõ «à», «á», «â», «ã», «ä», «å», «å» ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíòû, óêà-

çàííûå â àáçàöå «æ» çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðîâîäÿùèì ïðîâåðêó, â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â 
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. 

2.6.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå – ÔÇ ¹210) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò çàÿâèòåëÿ íå òðåáóåòñÿ 
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì 
â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â 
ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 ÔÇ ¹210.

Îò çàÿâèòåëÿ çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü:
– ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

– ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 ÔÇ ¹ 210 ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé 
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè  7 ÔÇ ¹ 
210 ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Îáðàçåö çàÿâëåíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ìîæíî ïîëó÷èòü 
ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ëè÷íî, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íà åäèíîì ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru (äàëåå – ôåäåðàëüíûé ïîðòàë).

2.6.4. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèè îá èíîì 
ëèöå, íå ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò 
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â îðãàí èëè îðãàíèçàöèþ. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì ÷èñëå â ôîðìå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

2.6.5. Îáðàùåíèå çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» è ÔÇ ¹210.

Çàïðîñ è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàííûå ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ è ïîäàííûå çàÿâèòåëåì ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ÷àñòè 2 ñòàòüè 21.1 ÔÇ ¹210 è ÷àñòè 1 ñòàòüè 21.2 ÔÇ ¹210, ïðèçíàþòñÿ 
ðàâíîçíà÷íûìè çàïðîñó è èíûì äîêóìåíòàì, ïîäïèñàííûì ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñüþ è ïðåäñòàâëåííûì íà áóìàæíîì íîñèòåëå, 
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè óñòàíîâëåí çàïðåò íà îáðà-
ùåíèå çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.6. Âñå êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû íàäëåæàùèì îáðàçîì ëèáî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ ïîäëèí-
íèêàìè, êîòîðûå ïîñëå ñâåðêè ñ êîïèÿìè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ. 

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîí çíàêî-
ìèòñÿ ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, îïðåäåëÿåò èõ ñîîòâåòñòâèè óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

2.6.7. Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî íàïðàâëåíèåì çàâåðåííûõ íàäëåæàùèì îáðàçîì êîïèé äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì (áàíäåðîëüþ 
ñ îïèñüþ âëîæåííûõ äîêóìåíòîâ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè), ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ôàêò ïîäòâåðæäåíèÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå ëåæèò íà çàÿâèòåëå.
Ôàêò ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ÷åðåç ôåäåðàëüíûé, ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû ïîäòâåðæäàåò-

ñÿ îòâåòíûì ñîîáùåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå ñ óêàçàíèåì äàòû è ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ. 
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå:
ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ 

óêàçàíèåì ïðè÷èí è ñðîêà ïðèîñòàíîâëåíèÿ;
– âûÿâëåíèÿ, ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, ïðè÷èí, íå óñòðàíåíèå êîòîðûõ ïðèâåäåò ê îòêàçó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 2.9. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2.8.2.Óâåäîìëåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå óâåäîìëåíèå), îôîðìëåííîå ñîãëàñíî 

ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè èíûì ñïîñîáîì ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ ïî óêà-
çàííîìó èì àäðåñó â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî óâåäîìëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè.

2.8.3. Óâåäîìëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ðåêîìåíäàöèè, ÷òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü, ÷òîáû ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà áûëà âîçîáíîâ-
ëåíà.

2.8.4. Â ñëó÷àå íåóñòðàíåíèÿ çàÿâèòåëåì â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå ñ êîïèåé ïîñòàíîâëåíèÿ èëè âûïèñêè èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà ÿâëÿåòñÿ:
– îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòàìè 2.6.1. è 2.6.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ íåäîñòîâåð íû;
– ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò íàëè÷èå îñíî âàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöè-

ïàëüíîãî ñïåöèàëèçè ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
– åñëè äîêóìåíòû, ïîëó÷åííûå â ýëåêòðîííîì âèäå íå ïîäïèñàíû ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ è (èëè) ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü íå ñî-

îòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
2.9.2. Ïðèíÿòîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ èëè âûïèñêè 

èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

2.9.3. Ïîñòàíîâëåíèå èëè âûïèñêà èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè èíûì ñïîñîáîì ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ ïî óêàçàííîìó èì àäðåñó â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî 
äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

2.10. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.11. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. 
2.12. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé äåíü.
2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ 

çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè è çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1. 2.13.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïðèñóòñòâåííûì ìåñòàì:
– ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ; 
– ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ, êîíñóëüòàöèè è ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
– ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì; 
– ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó â ðàáî÷åå âðåìÿ; 
– â ïåðèîä ñ îêòÿáðÿ ïî ìàé â ìåñòàõ îæèäàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.
2.13.2. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ:
– ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäó-

þòñÿ: 
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
– áóìàãîé è ðó÷êàìè. 
2. 2.13.3. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ îæèäàíèÿ:
ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëè-

ñòîâ.
Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿ-

ìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå 
ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîãî ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äî-
êóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

3. 2.13.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ êîíñóëüòàöèè è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàçìåùåíèÿ äîêóìåíòîâ. 
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî 

îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà êîíòðîëèðóåìûé ïåðèîä):
êîëè÷åñòâî îòêàçîâ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – äî 1 %;
êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä – ïî ôàêòó;
êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè – 100 %;
íàðóøåíèå ñðîêîâ îêàçàíèÿ óñëóã – 0;
êîëè÷åñòâî îáæàëîâàíèé ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) – 0.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, âûïîëíÿåìûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîêàçàíà íà áëîê-

ñõåìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
– ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòà íà çàÿâëåíèå.
3.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ;
Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2.6.1. è 2.6.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, â àäìèíèñòðàöèþ. 
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå (î÷-

íîå) îáðàùåíèå, ïîñòóïëåíèå ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé 
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïîäïèñàííîå âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè äååñïîñîáíûìè ÷ëåíàìè ñåìüè.

Çàÿâëåíèå è ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå.

Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè, îôîðìëåííîé ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ îòìåòêîé î äàòå ïðèåìà, èõ êîëè÷åñòâå è íàèìåíîâàíèè.

Âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïðèîáùàåòñÿ ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå (èíîìó ëèöó åãî çàìåùàþùåìó).
Ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ â 

ýëåêòðîííîì âèäå:
– ðàñïå÷àòûâàåò îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ;
– ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå;
– ïîäòâåðæäàåò ôàêò ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ îòâåòíûì ñîîáùåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå ñ óêàçàíèåì äàòû è ðåãè-

ñòðàöèîííîãî íîìåðà;

– íàïðàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå (èíîìó ëèöó åãî çàìåíÿþùåìó).
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 1 ðàáî÷èé äåíü. 
3.2. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
Ãëàâà (ëèöî åãî çàìåíÿþùåå):
– íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– â ñðîê â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ äàåò óêàçàíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, â ôîðìå ðåçîëþöèè ñ îòðàæåíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè. 

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 2 ðàáî÷èõ äíÿ.
3.3. Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî 

ôîíäà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – äîëæíîñòíîå ëèöî): 
ïðîâîäèò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 2.6.1 è 2.6.2. 

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.3.1. Åñëè äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íå â ïîëíîì îáúåìå è (èëè) îôîðìëåíû íåïðàâèëüíî (ïîñëå óâåäîìëåíèÿ î ïðèîñòà-

íîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) è ñðîêè äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé èñòåêëè, îôîðìëÿåòñÿ îòêàç â 
ïðåäîñòàâëåíèè â ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
ïóíêòîì 2.9. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

3.3.2. Âîïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ðàññìàòðèâàåòñÿ 
æèëèùíîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè.

3.3.4. Íà îñíîâàíèè ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè äîëæíîñòíîå ëèöî â ñðîê íå áîëåå 5 êàëåíäàðíûõ 
äíåé îôîðìëÿåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå 
ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè) è íàïðàâëÿåòñÿ íà ïîäïèñü ãëàâå ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.3.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêî-
ãî ðàéîíà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå èëè âûïèñêó èç ïîñòàíîâëåíèÿ. Ôàêò âûäà÷è ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ èëè âûïèñêè èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îòìå÷àåòñÿ â ìàòåðèàëàõ ó÷åòíîãî äåëà çàÿâèòåëÿ.

3.3.6. Ïðèíÿòîå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäîñòàâëåíèè ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ ñ íèìè äîãîâîðîâ íàéìà 
ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé.

Çàêëþ÷åíèå óêàçàííûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé îñóùåñòâëÿþòñÿ íàéìîäàòåëåì íå ïîçäíåå 
÷åì ÷åðåç äåñÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà è ïðåäñòàâëåíèÿ èì ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 7 ðàáî÷èõ äíåé. 
4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé èñïîëíèòåëåì îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè ëèöîì 
åãî çàìåùàþùèì.

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-
íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, 
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå 
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ 
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è 

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-

ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî
5.1.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

– îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûì è ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

– îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî 
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.2.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ 
â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, 
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.2.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.2.3. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòîì.

5.2.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;-  äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ 
çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî 
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû 
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.2.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñ òíûì ëèöîì, 
íàäåëåí ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,  ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò 
áûòü ñîêðàùåí â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.2.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.2.7. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï. 5.2.5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ 

â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìî-
òðåíèÿ æàëîáû.

1.1.8. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì».

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà À.À. Ñàçîíîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» Ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà

Ãëàâå ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

__________________________________
îò _______________________________
_________________________________

(ÔÈÎ íàíèìàòåëÿ),
çàðåãèñòðèðîâàííîãî ïî àäðåñó:

__________________________________
__________________________________

òåë. ______________________

çàÿâëåíèå.
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü ìíå ïî äîãîâîðó íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ __________________________________
(ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè ïîìåùåíèå ìàíåâðåííîå ôîíäà) â ñâÿçè ____________________________________________ 
(óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà âñåëåíèÿ) 
_________________________________________________________íà ñåìüþ â ñîñòàâå ___________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________
Äàòà 
ïîäïèñü 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

ÐÀÑÏÈÑÊÀ
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
Ïðèíÿòû â ðàáîòó ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

2. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

3. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

4. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

5. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç. 

6. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç. 

7. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå _____________20__ãîäà.
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ___________20___ãîäà. ¹____
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë ______________20 ___ãîäà. ___________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ðàñïèñêó âûäàë____________________________ ____________________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, (ïîäïèñü)
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå) 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå 
ÊÎÑÒÎÌÀÐÎÂÑÊÎÅ 
ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ 
àäðåñ: 301205, Òóëüñêàÿ îáë., Ùåêèíñêèé ð-í, ä Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, 17 
Òåë./ôàêñ: (848751) 74-8-63, 74-4-81 
__________ã. ¹___________ 
Íà ¹_____________________________ 
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

Óâåäîìëåíèå
î ïðèîñòàíîâëåíèè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èíôîðìèðóåò î òîì, ÷òî
_________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
ïðîæèâàþùåìó (åé) ïî àäðåñó:________________________________________ __________________
ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçè-

ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» ïî ñëåäóþùèì ïðè÷èíàì:
_______________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 
ÔÈÎ
òåëåôîí èñïîëíèòåëÿ (ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ) 

Ãëàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: À.À. Ñàçîíîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Îðãàíèçàöèè, êîòîðûå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ 
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî 
ôîíäà» èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 

ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè Àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ Òåëåôîí Ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî 
ðóêîâîäèòåëÿ

1 Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðà-
ôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè â Ùåêèíñêîì ðàéîíå

ã. Ùåêèíî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.17 8 (48751) 5-23-16 Æèðÿêîâ
Îëåã Âëàäèìèðîâè÷

3 Íîòàðèóñ:
1.
2.

ã. Ùåêèíî, óë. Ëåíèíà, ä.25
ã. Ùåêèíî, óë. Ìîëîäåæíàÿ, ä.1á

8 (48751) 5-37-33
8 (48751)
4-35-71

Âûòåãîâà Âåðà
Âëàäèìèðîâíà
×åêîëàåâà Åëåíà Èâàíîâí

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-205
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèçíàíèå â ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå 

â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî 

äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ïîñòàíîâëÿåò: 

1.Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå â ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì 
æèëîì ôîíäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» (ïðèëîæåíèå).

2.Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4.Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðèçíàíèå â ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ 

è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå – Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå â ìó-

íèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì 
äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) 
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ 
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà: îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèé î ïðèçíàíèè â 
ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ:
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), – äåÿòåëü-

íîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè), êîòîðàÿ 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ 
âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

– çàÿâèòåëü – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, 
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ëèáî â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â 
îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èëè â îðãàíèçàöèè, ÿâëÿþùèåñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

– óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà – ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü, ñîäåðæàùèé çàôèêñèðîâàííóþ íà íåì â âèçóàëüíîé (ãðàôè÷å-
ñêîé) è ýëåêòðîííîé (ìàøèíîñ÷èòûâàåìîé) ôîðìàõ èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå êàðòû è îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï ê èíôîðìàöèè 
î ïîëüçîâàòåëå êàðòû, èñïîëüçóåìîé äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïðàâ ïîëüçîâàòåëÿ êàðòû íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå äëÿ 
ñîâåðøåíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, þðèäè÷åñêè çíà÷èìûõ äåéñòâèé â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

– àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé 
öåíòð) – ðîññèéñêàÿ îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû (â òîì ÷èñëå ÿâëÿþùàÿñÿ àâòîíîìíûì ó÷ðåæ-
äåíèåì), îòâå÷àþùàÿ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì è óïîëíîìî÷åííàÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà»;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâè-
òåëÿìè;

– ïîðòàë ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå, ñîçäàííîå ñîîòâåòñòâåííî îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âçàè-
ìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ-
ìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäîñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåí-
íóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì;

– çàêëþ÷åíèå î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ ïðèãîäíûì (íåïðèãîäíûì) äëÿ ïðîæèâàíèÿ, à òàêæå ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì 
è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè – äîêóìåíò, ïðèíèìàåìûé ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèåé, ñîçäàâàåìîé äëÿ îöåíêè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà îñíîâàíèè îöåíêè ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîìåùåíèÿ èëè äîìà óñòàíîâëåííûì 
òðåáîâàíèÿì;

– æèëîå ïîìåùåíèå – èçîëèðîâàííîå ïîìåùåíèå, êîòîðîå ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí, ÿâëÿåòñÿ íåäâèæèìûì 
èìóùåñòâîì è ïðèãîäíî äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

– æèëîé äîì – èíäèâèäóàëüíî îïðåäåëåííîå çäàíèå, êîòîðîå ñîñòîèò èç êîìíàò, à òàêæå ïîìåùåíèé âñïîìîãàòåëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ ãðàæäàíàìè áûòîâûõ è èíûõ íóæä, ñâÿçàííûõ ñ èõ ïðîæèâàíèåì â íåì;

– êâàðòèðà – ñòðîãî îáîñîáëåííîå ïîìåùåíèå â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, îáåñïå÷èâàþùåå âîçìîæíîñòü ïðÿìîãî äîñòóïà ê 
ïîìåùåíèÿì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â òàêîì äîìå è ñîñòîÿùåå èç îäíîé èëè íåñêîëüêèõ êîìíàò, à òàêæå èç ïîìåùåíèé âñïîìîãà-
òåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ ãðàæäàíàìè áûòîâûõ è èíûõ íóæä, ñâÿçàííûõ ñ èõ ïðîæèâàíèåì â 
òàêîì îáîñîáëåííîì ïîìåùåíèè;

– êîìíàòà – ÷àñòü æèëîãî äîìà èëè êâàðòèðû, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â êà÷åñòâå ìåñòà íåïîñðåäñòâåííîãî ïðî-
æèâàíèÿ ãðàæäàí â æèëîì äîìå èëè êâàðòèðå;

– ìíîãîêâàðòèðíûé äîì – ñîâîêóïíîñòü äâóõ è áîëåå êâàðòèð, èìåþùèõ ñàìîñòîÿòåëüíûå âûõîäû ëèáî íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, 
ïðèëåãàþùèé ê æèëîìó äîìó, ëèáî â ïîìåùåíèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â òàêîì äîìå. Ìíîãîêâàðòèðíûé äîì ñîäåðæèò â ñåáå ýëåìåí-
òû îáùåãî èìóùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â òàêîì äîìå â ñîîòâåòñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) – òðåáîâàíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ëèáî ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè), óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé, 
ýëåêòðîííîé ñâÿçè.

1.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè.
1.5.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ:
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17
àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè: www.mo-kostomarovskoe.ru
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 
8 (48751) 74-4-81 – òåëåôîí (ôàêñ) ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè; 
8(48751) 74-1-63 – òåëåôîí ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè.
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã -ñ 9.00 äî 17.00, 
Ïÿòíèöà – ñ 9.00 äî 16.00
îáåä ñ 13.00 äî 14.00.
Âûõîäíûå äíè – ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùåãî íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó äíþ, óìåíüøàåòñÿ íà îäèí 

÷àñ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
1.7. Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-

ùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
1) Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì 

Àäìèíèñòðàöèè ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ 
êàæäîãî çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

2) Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñî-
òðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé èëè ÷åðåç èíòåðíåò-ñàéò 
Àäìèíèñòðàöèè. Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ëèáî ÷åðåç èíòåðíåò-ñàéò â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà 
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ 
ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò, à òàêæå ôàìèëèè è íîìåðà òåëåôîíà íåïîñðåäñòâåííîãî 
èñïîëíèòåëÿ.

3) Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ïå÷àòíûõ ÑÌÈ, 
íà èíòåðíåò-ñàéòàõ, à òàêæå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ.

1.8. Èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ïðåäîñòàâëÿòüñÿ çàÿâè-
òåëÿì â óñòàíîâëåííûå ñðîêè, áûòü ÷åòêîé, äîñòîâåðíîé, ïîëíîé.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèçíàíèå â ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 

ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëå-
æàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè».

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðèíÿòèå îäíîãî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
î ñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, è åãî ïðèãîäíîñòè äëÿ ïðîæèâàíèÿ;
î íåîáõîäèìîñòè è âîçìîæíîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà, ðåêîíñòðóêöèè èëè ïåðåïëàíèðîâêè (ïðè íåîáõîäèìîñòè 

ñ òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèì îáîñíîâàíèåì) ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ óòðà÷åííûõ â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè õàðàêòåðèñòèê æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ óñòàíîâëåííûìè â Ïîëîæåíèè î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì 
äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, óòâåðæäåííîì Ïîñòàíîâëåíèåì 
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.01.2006 N 47 (äàëåå – Ïîëîæåíèå), òðåáîâàíèÿìè è ïîñëå èõ çàâåðøåíèÿ – î ïðî-
äîëæåíèè ïðîöåäóðû îöåíêè;

î íåñîîòâåòñòâèè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì ïîìå-
ùåíèå ïðèçíàåòñÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

î ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó;
î ïðèçíàíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ðåêîíñòðóêöèè.
Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ñ óêàçàíèåì î äàëüíåéøåì èñïîëüçîâàíèè ïîìåùåíèÿ, ñðîêàõ îòñåëå-

íèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè èëè î ïðèçíàíèè 
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïðåä-
ñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.9 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

2.4.1. Â óêàçàííûé ñðîê Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ðàññìîòðåíèå êîìèññèåé çàÿâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì 
ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðèãîäíûì (íåïðèãîäíûì) äëÿ ïðîæèâàíèÿ, à òàêæå ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîä-
ëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè è ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé îäíîãî èç ïðåäóñìîòðåííûõ 
ïóíêòîì 2.3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ðåøåíèÿ â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.2. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 15 ìèíóò.
2.4.3. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèíÿòîì ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-

ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ðåøåíèè ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò èëè 
âûäàåò ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ è ñîáñòâåííèêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ (òðåòèé ýêçåìïëÿð îñòàåòñÿ â äåëå, ñôîðìè-
ðîâàííîì êîìèññèåé).

2.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì ïðèåìà äëÿ ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2.6. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ó ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó è ïðèåì äîêóìåíòîâ, íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.7. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.8. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 21.01.2009, N 7);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 

1), ñò. 14);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 08.10.2003, N 202);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðà-

íèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2010, N 31, ñò. 4179; Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 30.07.2010, N 168);
– Ïîëîæåíèå î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèð-

íîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, óòâåðæäåííîå Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 28.01.2006 N 47 (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 10.08.2007, N 148);

– Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-

ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå.
2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 

íà çàÿâèòåëÿ:
1) çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå 1 ê Ðåãëàìåíòó);
2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïîìåùåíèå, ïðàâà íà êîòîðîå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-

ñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
3) ïëàí æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì ïàñïîðòîì;
4) ïðîåêò ðåêîíñòðóêöèè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèçíàíèÿ åãî â äàëüíåéøåì æèëûì ïîìåùåíèåì (äëÿ íåæèëîãî ïîìåùå-

íèÿ);
5) çàêëþ÷åíèå ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèè, ïðîâîäÿùåé îáñëåäîâàíèå äàííîãî äîìà (äëÿ ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèðíîãî 

äîìà àâàðèéíûì);
6) äîâåðåííîñòü íà ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû ñîáñòâåííèêà ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîìåùåíèÿ â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çà-

ÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì ïî äîâåðåííîñòè;
7) êîïèÿ ïàñïîðòà ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî 

ëèöà;
8) ïî óñìîòðåíèþ çàÿâèòåëÿ òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâëåíèÿ, ïèñüìà, æàëîáû ãðàæäàí íà íåóäîâëåòâîðèòåëüíûå 

óñëîâèÿ ïðîæèâàíèÿ.
2.9.2. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåí-

íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:
1) âûïèñêà èç ÅÃÐÏ îá îòñóòñòâèè îáðåìåíåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà ïîìåùåíèå ïðàâàìè èíûõ ëèö.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè:
– ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâ-

ëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;
– îòñóòñòâèå â ïðåäñòàâëåííîé çàÿâèòåëåì òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðè-

ãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó;
– íà îñíîâàíèè îïðåäåëåíèÿ èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
2.11. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå:
– ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
– íåóñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ â ïðîöåññå ðàññìîòðåíèÿ êîìèññèåé íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;
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– óñòàíîâëåíèÿ â ïðîöåññå ðàññìîòðåíèÿ êîìèññèåé äîêóìåíòîâ ôàêòà îáðàùåíèÿ çà îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå-
íàäëåæàùèì ëèöîì;

– íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ðåêîíñòðóêöèè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèçíàíèÿ åãî â äàëüíåéøåì æèëûì ïîìåùåíèåì (äëÿ íå-
æèëîãî ïîìåùåíèÿ) óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

2.12. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé 
íà íàðóøåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ óïîëíî-
ìî÷åííûì ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè è âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ 
ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.13. Çäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùå-
ñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê çäàíèþ Àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.
Ó ãëàâíîãî âõîäà â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà âûâåñêà, ñîäåðæàùàÿ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
– íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
– ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè;
– ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè.
2.14. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-

ìåíòîâ, îæèäàíèÿ äëÿ ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì 
óñëîâèÿì ðàáîòû ñîòðóäíèêîâ. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

2.15. Â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóþòñÿ ïîìåùåíèÿ (êàáèíåòû) äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé. Êàáèíåòû äîëæíû áûòü îáîðóäî-
âàíû èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, îñóùåñò-
âëÿþùåãî ïðèåì, âðåìåíè ïðèåìà ïîñåòèòåëåé. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ 
äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è îðãàíèçàöèîííîé òåõíèêîé.

2.16. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì 
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíî-
âðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ.

2.17. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáî-
ðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.18. Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå â Àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòû î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, â îáÿçàòåëüíîì 
ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðå-
ãëàìåíòîì, î ñðîêå ñîâåðøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.19. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

 Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î 
ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé Àäìèíèñòðàöè-
åé ïîñðåäñòâîì: 

 

òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ)  100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ)  100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùå-
íèþ) 

 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

 100% 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà àäìèíèñòðàöèè 

 100% 

îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè  100% 

îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâ-
íûå ôîíäû 

 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà 
ñäà÷è äîêóìåíòà 

 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì 
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè 

 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè 

 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåñ-
ñå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
â òîì ÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-
ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçà-
öèè, îáîðóäîâàííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, 
ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå 
äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîì) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé 
îäåæäû ïîñåòèòåëåé 

 100% 

Îáîðóäîâàííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíê-
öèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé 

 100% 

Óêîìïëåêòîâàííîñòü Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íåîáõî-
äèìûì êîëè÷åñòâîì ñîòðóäíèêîâ 

 100% 

Äîëÿ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ 
âûñøèì ïðîôåññèîíàëüíûì îáðàçîâàíèåì 

 90% 

Äîëÿ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ïðîøåäøèõ êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò 

 60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó 
âèäó óñëóã 

 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  99,9% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, 
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè, 
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå 

 0,1% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 (÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè 

 (÷åëîâåê) 

2.21. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
1) Îáåñïå÷åíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿì è äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-

ãàõ.
2) Îáåñïå÷åíèå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è 

ïðèåì òàêèõ çàïðîñà è äîêóìåíòîâ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé ãîñóäàðñòâåííîìó 
îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû, â òîì ÷èñëå Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è (èëè) ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

3) Îáåñïå÷åíèå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4) Îáåñïå÷åíèå âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-

ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
5) Îáåñïå÷åíèå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî ôåäå-

ðàëüíûì çàêîíîì.
6) Îáåñïå÷åíèå èíûõ äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7) Îáåñïå÷åíèå ïðåäñòàâëåíèÿ â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöè-

ïàëüíûå óñëóãè, â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå 
â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ 
îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à 
òàêæå ïîëó÷åíèå îò èíûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, 
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ òàêèõ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, èñïîëíÿåìûõ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðèåì çàÿâèòåëÿ è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà, ñîáëþäåíèÿ òðå-

áîâàíèé î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà 
àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ïðåäóñìîòðåííûõ Ïîëîæåíèåì;

– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè;

– íàïðàâëåíèå èëè âûäà÷à ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ è ñîáñòâåííèêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
3.2. Áëîê-ñõåìà ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 3 ê Ðåãëàìåíòó.
3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-

ïëåíèå çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, 
êàñàþùèåñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ, â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçóþò-
ñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîë-

íîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì.
3.6. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 1.5.1 íà-

ñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
3.7. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî.
1) Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòåëÿ, 

çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2) Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì 
âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

3.8. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå.
1) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Ïèñüìåííîå 
çàÿâëåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó 
çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

2) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå, 
îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè) â 
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé 
ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

3.8.1. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, 
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

3.9. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
1) Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü èëè 

çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî 
òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
3.10. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïðè îò-

âåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáÿçàí:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü.
3.10.1. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñó-

ùåñòâëÿþùèé óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ìîæåò ïðåäëîæèòü 
çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå 
óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî ñîòðóäíèêà èëè ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, 
ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

3.10.2. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íå 
âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëåé, çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

3.11. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñü-
ìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
3.12. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êî-

ñòîìàðîâñêîå ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà ñ çàÿâëåíèåì î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè ñ 
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.9 Ðåãëàìåíòà.

3.13. Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî â ïîäâåäîìñòâåííóþ îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè-
ðàâíèâàåòñÿ ê ñîãëàñèþ òàêîãî çàÿâèòåëÿ ñ îáðàáîòêîé åãî ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â òàêèõ îðãàíå èëè îðãàíèçàöèè â öåëÿõ è îáúåìå, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.14. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìà îáðàáîòêà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà, íå ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ çàÿâèòåëåì, è åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îáðàáîòêà òàêèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ 
ñîãëàñèÿ óêàçàííîãî ëèöà, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, 
ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ óêàçàííîãî ëèöà èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêà-
çàííîãî ëèöà. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà. Äàííûå òðåáîâàíèÿ íå ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà ëèö, ïðèçíàííûõ áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèìè, è íà ðàçûñêèâàåìûõ ëèö, ìåñòî 
íàõîæäåíèÿ êîòîðûõ íå óñòàíîâëåíî óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

3.15. Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, äîñòóï ê êîòîðîé 
îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó 
îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà îñíîâàíèè 
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî â ïðèâëå÷åííóþ èì îðãàíèçàöèþ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ñî-
ãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî èíîãî îáëàäàòåëÿ òàêîé èíôîðìàöèè. Çàÿâèòåëü ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
ïîäòâåðæäàåò ôàêò ïîëó÷åíèÿ óêàçàííîãî ñîãëàñèÿ â ôîðìå, ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì 
÷èñëå ïóòåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò ïîëó÷åíèÿ óêàçàííîãî ñîãëàñèÿ, íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

3.16. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ 
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíè-
ñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèìè ðåãèñòðàöèþ âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà, ïðèâåäåííûì â ïóíêòå 
1.5.1 Ðåãëàìåíòà.

3.17. Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè 
âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.18. Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïðèíÿòèÿ (ïðèëîæåíèå 2 ê Ðåãëàìåíòó).
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò íà êàæäîãî çàÿâèòåëÿ.
3.19. Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå ñ ïàêåòîì ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàåòñÿ ñîòðóäíè-

êó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, äëÿ ðàáîòû.
3.20. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñò-

âëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè èõ ñîñòàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé çàêîíîäà-
òåëüñòâà.

3.21. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ 
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íàïðàâ-
ëÿåò â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé çàÿâèòåëþ ïèñüìî î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ 
èëè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ.

3.22. Ïîñëå ñîñòàâëåíèÿ êîìèññèåé çàêëþ÷åíèÿ (ïðèëîæåíèå 4 ê Ðåãëàìåíòó) î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèì (íå ñîîòâåòñòâóþùèì) óñòàíîâëåííûì â Ïîëîæåíèè òðåáîâàíèÿì, ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 
(äàëåå – ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ).

3.23. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî àäìèíèñòðàòèâíîé è ïðàâîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè è ïîä-
ïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå (ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè).

3.24. Ñîãëàñóþùåå äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, ñîãëàñîâûâàåò åãî èëè ïðåä-
ñòàâëÿåò îáîñíîâàííûå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî åãî èçìåíåíèþ â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ïî-
ñòàíîâëåíèÿ.

3.25. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèåì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì (íå ñîîòâåòñòâóþùèì) óñòàíîâëåííûì â Ïîëîæåíèè òðåáîâàíèÿì.

3.26. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì (íå ñîîòâåòñòâóþùèì) óñòàíîâëåííûì â Ïîëîæåíèè òðåáîâàíèÿì ñî-
òðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ è 
ñîáñòâåííèêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ (òðåòèé ýêçåìïëÿð îñòàåòñÿ â äåëå, ñôîðìèðîâàííîì êîìèññèåé).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåíòà
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé Àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

4.2. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè îòâåòñòâåííûé çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò 
äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è 
ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

4.3. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðà-
âèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

4.4. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
4.5. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûå íà îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò 

ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.
4.6. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëü-

íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
4.7. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûå íà ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà 

ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, óñòàíîâ-
ëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

4.8. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûå íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îáÿçàíû 
ñîáëþäàòü êîíôèäåíöèàëüíîñòü ñòàâøåé èçâåñòíîé èì â ñâÿçè ñ îñóùåñòâëåíèåì äåÿòåëüíîñòè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã èëè óñëóã, ÿâëÿþùèõñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíôîðìàöèè, êîòîðàÿ 
ñâÿçàíà ñ ïðàâàìè è çàêîííûìè èíòåðåñàìè çàÿâèòåëÿ èëè òðåòüèõ ëèö.

4.9. Îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ Àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæ-
íîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.10. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáî-
òû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè è åãî çàìåñòèòåëåì), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñîòðóäíèêàìè 
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.11. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ðàìêàõ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) ïðîèçâîäèòñÿ íå ðåæå 
îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.

4.12. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñîòðóäíèêîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.13. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

4.14. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-
íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.15. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â 
Àäìèíèñòðàöèþ íà èìÿ Ãëàâû.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, Åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.
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5.4. Â ñëó÷àå åñëè ôåäåðàëüíûì çàêîíîì óñòàíîâëåí ïîðÿäîê (ïðîöåäóðà) ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, äëÿ îòíîøåíèé, ñâÿçàííûõ ñ ïîäà÷åé è ðàññìîòðåíèåì óêàçàííûõ æàëîá, óñòàíîâëåí-
íûé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ íå ïðèìåíÿåòñÿ.

5.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèÿìè è äåéñòâèÿìè (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.9. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-

ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
____________________________________
____________________________________
____________________________________

(è.ô.î. çàÿâèòåëÿ, àäðåñ, íîìåð òåëåôîíà)

çàÿâëåíèå
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì «Î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì,æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ 

ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» ïðîøó Âàñ ïðîâåñòè îöåíêó ïîìåùåíèÿ (ìíîãîêâàð-
òèðíîãî äîìà), ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:__________________________________________________________

è ïðèçíàòü æèëîå ïîìåùåíèå ïðèãîäíûì (íåïðèãîäíûì) äëÿ ïðîæèâàíèÿ (ìíîãîêâàðòèðíûé äîì àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì 
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè).

Ïðèëîæåíèå:
1. Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïîìåùåíèå.
2. Ïëàí æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì ïàñïîðòîì.
1.3. Ïðîåêò ðåêîíñòðóêöèè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèçíàíèÿ åãî â äàëüíåéøåì æèëûì ïîìåùåíèåì (äëÿ íåæèëîãî ïîìå-

ùåíèÿ).
1.4. Çàêëþ÷åíèå ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèè, ïðîâîäÿùåé îáñëåäîâàíèå äàííîãî äîìà (äëÿ ïðèçíàíèÿ ìíîãîêâàðòèð-

íîãî äîìà àâàðèéíûì).
5. Âûïèñêà èç ÅÃÐÏ îá îòñóòñòâèè îáðåìåíåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà ïîìåùåíèå ïðàâàìè èíûõ ëèö, ïèñüìà, æàëîáû ãðàæ-

äàí íà íåóäîâëåòâîðèòåëüíûå óñëîâèÿ ïðîæèâàíèÿ.
«____» __________ 20____ ã. Ïîäïèñü
--------------------------------
<*> Äàííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ ïî óñìîòðåíèþ çàÿâèòåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà
ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ

Ðàñïèñêà N ____________
Âûäàíà ____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïåðåâîä)
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì
ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðèãîäíûì (íåïðèãîäíûì) äëÿ ïðîæèâàíèÿ,
ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè
________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå, þð. àäðåñ îðãàíèçàöèè)
________________________________________________________________
(àäðåñ ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ)
ïðèíÿòû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) Çàÿâëåíèå íà ______________ ëèñòàõ;
2) __________________________________________________________________
________________________________________________________________
_________________________________________________ íà _____ ëèñòàõ;
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: êîïèÿ, çàâåðåííàÿ çàÿâèòåëåì èëè íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ)
3) ïëàí æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì ïàñïîðòîì íà _____ ëèñòàõ;
4) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ðåêîíñòðóêöèè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íà ____ëèñòàõ;
5) èíûå äîêóìåíòû:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû «___» ____________ 20__ ã.
Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ______________________________________
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë «___» _____________ 20__ ã. ______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ðàñïèñêó âûäàë ____________________________________________________________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 3
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Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ
î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðèãîäíûì (íåïðèãîäíûì)

äëÿ ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ
N ______________ ____________________
(äàòà)
________________________________________________________________
(ìåñòîðàñïîëîæåíèå ïîìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå íàèìåíîâàíèå
íàñåëåííîãî ïóíêòà è óëèöû, íîìåðà äîìà è êâàðòèðû)
Ìåæâåäîìñòâåííàÿ êîìèññèÿ, íàçíà÷åííàÿ
________________________________________________________________
(êåì íàçíà÷åíà, íàèìåíîâàíèå ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äàòà, íîìåð ðåøåíèÿ î ñîçûâå êîìèññèè)
â ñîñòàâå ïðåäñåäàòåëÿ
________________________________________________________________
(Ô.È.Î., çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû)
è ÷ëåíîâ êîìèññèè
________________________________________________________________
(Ô.È.Î., çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû)
ïðè ó÷àñòèè ïðèãëàøåííûõ ýêñïåðòîâ ______________________________________________________________________
(Ô.È.Î., çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû)
è ïðèãëàøåííîãî ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà
________________________________________________________________
(Ô.È.Î., çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû)
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåííûõ äîêóìåíòîâ _____________________________________________________________________
(ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ)
è íà îñíîâàíèè àêòà ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè, ñîñòàâëåííîãî ïî
ðåçóëüòàòàì îáñëåäîâàíèÿ, ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(ïðèâîäèòñÿ çàêëþ÷åíèå, âçÿòîå èç àêòà îáñëåäîâàíèÿ (â ñëó÷àå
ïðîâåäåíèÿ îáñëåäîâàíèÿ), èëè óêàçûâàåòñÿ, ÷òî íà îñíîâàíèè
ðåøåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè îáñëåäîâàíèå íå ïðîâîäèëîñü)
ïðèíÿëà çàêëþ÷åíèå î _______________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(ïðèâîäèòñÿ îáîñíîâàíèå ïðèíÿòîãî ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèåé
çàêëþ÷åíèÿ îá îöåíêå ñîîòâåòñòâèÿ ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì,
ïðåäúÿâëÿåìûì ê æèëîìó ïîìåùåíèþ, è î åãî ïðèãîäíîñòè
(íåïðèãîäíîñòè) äëÿ ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ)
Ïðèëîæåíèå ê çàêëþ÷åíèþ:
à) ïåðå÷åíü ðàññìîòðåííûõ äîêóìåíòîâ;
á) àêò îáñëåäîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ îáñëåäîâàíèÿ);
â) ïåðå÷åíü äðóãèõ ìàòåðèàëîâ, çàïðîøåííûõ ìåæâåäîìñòâåííîé
êîìèññèåé;
ã) îñîáîå ìíåíèå ÷ëåíîâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè:
________________________________________________________________
Ïðåäñåäàòåëü ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè
_____________________ ________________________________
(ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)
×ëåíû ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè
_____________________ ________________________________
(ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)
_____________________ ________________________________
(ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-206
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä 

èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî 

ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (ïðèëîæåíèå).
2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2013 ã ¹8-206

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ 

íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

3. 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1 Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-

øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò 
è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðåãóëèðóåò ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ðàçðåøåíèé íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ 
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

1.2 Çàÿâèòåëÿìè â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà ëèáî ëèöà, óïîëíî-
ìî÷åííûå èìè íà ñîâåðøåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ äåéñòâèé â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

1.3 Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà www.mo-kostomarovskoe.ru â ñåòè “Èíòåðíåò”, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, 
ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ 
ó÷åòîì ãðàôèêà ðàáîòû.

1.4 Â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 
è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

æàëîáà – òðåáîâàíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çà-
êîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ÀÑÝÄ – àâòîìàòèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

1.5 Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

1.6 Ìåñòîíàõîæäåíèå è ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17.
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê – ÷åòâåðã ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 17.00
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå 
ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè – ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 16.00.
Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17; 

ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 13.00.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà – (848751) 74-4-81, 74-1-63. 
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò, íà êîòîðîì ðàçìåùåíà èíôîðìàöèÿ:ñàéò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè 

Èíòåðíåò: www.mo-kostomarovskoe.ru
1.7 Ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîíñóëüòèðîâàíèå) îðãàíèçóåòñÿ ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé, êîòîðûé 

îñóùåñòâëÿþò Ãëàâà è ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåæèìîì ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

Ðåæèì ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: ïí, âò, ñð, ïò – ñ 9.00 äî 16.00.

1.8 Ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êî-
ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé èëè ïî òåëåôîíó ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ;
– î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ – íå áîëåå 10 ìèíóò íà îäíîãî îáðàòèâøåãîñÿ.
Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ïîëíîòà, 

äîñòîâåðíîñòü è ÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè.
Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîð-

ìèðîâàíèå, äîëæåí ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû î ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãå, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïî òåëå-
ôîíó î ïðåäîñòàâëåíèè ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè äîëæåí:

– íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
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– ïðåäñòàâèòüñÿ, íàçâàâ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;
– ïðåäëîæèòü àáîíåíòó ïðåäñòàâèòüñÿ;
– óòî÷íèòü âîïðîñ;
– êîððåêòíî, ëàêîíè÷íî è äîñòîâåðíî äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó âîïðîñà;
– ïðè íåâîçìîæíîñòè â ìîìåíò îáðàùåíèÿ îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûé âîïðîñ ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ïåðåçâîíèòü â êîí-

êðåòíûé äåíü è îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó ñîòðóäíèê äîëæåí ïîäãîòîâèòü îòâåò.
Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ èíôîðìèðîâàíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî âîïðîñà â óñòíîé ôîðìå.
1.9 Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ, çàíèìàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
– ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, êîíòàêòíûõ 

òåëåôîíàõ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ðåæèì ïðèåìà çàÿâèòåëåé â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â òîì ÷èñëå 

äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà».
2.2 Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà. 
2.3 Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî 

ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà / îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî 
ðàçðåøåíèÿ.

2.4 Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: òðè ìåñÿöà ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.5 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 

N 290, 30.12.2004),
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 N 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 290, 30.12.2004);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 29.12.2006 N 785-ÇÒÎ «Î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â Òóëüñêîé îáëàñòè» («Âåñòíèê 

Òóëüñêîé îáëàñòíîé Äóìû», N 11 – 12 (130 – 131), ÷àñòü 5, íîÿáðü – äåêàáðü, 2006);
– Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2.6 Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:
1) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ;
2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;
3) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè íàëè÷èè);
4) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
5) ïðåäïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå (â 

ñëó÷àå ïðåäïîëàãàåìîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà).
Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 3, 4 ïóíêòà 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè çàñòðîéùèê íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå 
äîêóìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 3 ïóíêòà 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì 
ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè óêàçàííûå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãî-
ñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 5 ïóíêòà 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìî-
ñòîÿòåëüíî.

2.7 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ:
– ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ íå â ïðèåìíîå âðåìÿ;
– ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
– ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
– â çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî èëè íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ (ïîëíîñòüþ), åãî íàïðàâèâøåãî, è ïî÷òîâûé 

àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ñîòðóäíèêîâ 

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ÷ëåíîâ èõ ñåìåé;
– òåêñò çàÿâëåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
– â çàÿâëåíèè èëè â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ, à 

òàêæå åñëè äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
– èìåþòñÿ äîêóìåíòû ñ ñåðüåçíûìè ïîâðåæäåíèÿìè, íå ïîçâîëÿþùèìè îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
2.8 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè 

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà:
1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) îòñóòñòâèå çàÿâëåííîãî óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-

òåëüñòâà â ïåðå÷íå óñëîâíî ðàçðåøåííûõ âèäîâ èñïîëüçîâàíèÿ, óñòàíîâëåííûõ äëÿ òåððèòîðèàëüíîé çîíû, â ïðåäåëàõ êîòîðîé 
íàõîäèòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

3) íåñîáëþäåíèå óñëîâèÿ î ñîîòâåòñòâèè çàÿâëåííîãî óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáú-
åêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ;

4) ðåêîìåíäàöèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ 
óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

2.9 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.10 Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå 
áîëåå 15 ìèíóò.

2.11 Äàòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ – äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
2.12 Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè 
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.13 Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà ñ íàèìåíîâàíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â ïîìåùåíèå.

2.14 Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èìåþòñÿ äîñòóïíûå ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåò).
2.15 Ïîìåùåíèå îáîðóäîâàíî ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè.
2.16 Ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíû ôóíêöèî-

íàëüíîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé ñ âîçìîæíîñòüþ âûõîäà â ñåòü 
«Èíòåðíåò», èíîé îðãòåõíèêîé.

2.17 Ïåðå÷åíü ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

 Ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  Íîðìàòèâíîå çíà-
÷åíèå ïîêàçàòåëÿ

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè  100% 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè  100% 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû  100% 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» 

 100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàñòðîéùèêà  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå 
áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ 
ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâî-
ïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè, îáîðóäîâàíèå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé 
òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè 
îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîì) 

 100% 

 Îáîðóäîâàíèå ðàáî÷èõ ìåñò ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæ-
íîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé ñ âîçìîæíîñòüþ âûõîäà â «Èíòåðíåò», èíîé îðãòåõíèêîé 

 100% 

Óêîìïëåêòîâàííîñòü àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íåîáõî-
äèìûì êîëè÷åñòâîì ñîòðóäíèêîâ 

 100% 

Äîëÿ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðîôåññèîíàëü-
íûì îáðàçîâàíèåì 

 90% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè 

 0% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  99,9% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðè-
íÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå 

 0,1% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè 

 100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 (÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâëåíèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  (÷èñëî) 

2.18 Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êî-
ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è 
èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà.

2.19 Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
– ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
– äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.20 Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáÿçàíà:
– ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
– îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
– èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 

âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå
3.1 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ (ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– ïðîâåðêà íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåííîãî óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíî-

ãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíûõ è òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ;
– íàïðàâëåíèå ñîîáùåíèé î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðàâîîáëà-

äàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøå-
íèå, ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ 
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, è ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ 
÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå;

– ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– ïîäãîòîâêà ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå 

â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î 

ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ.
3.2 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-

ïëåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
äîêóìåíòàìè.

3.3 Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ëèáî äîñòàâëåíî íåïîñðåäñòâåííî çàÿâè-
òåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì.

3.4 Ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü àäðåñàöèè êîððåñïîíäåíöèè è öåëîñòíîñòü óïàêîâêè. Îøèáî÷íî ïîñòó-
ïèâøèå (íå ïî àäðåñó) ïèñüìà âîçâðàùàþòñÿ íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, 
óêàçàííûõ â ïðèëîæåíèè.

3.5 Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò ó÷åòó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè â áàçå äàííûõ 
«Àâòîìàòèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà» â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ. Ñðîê èñïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû íå äîëæåí 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò íà îäíî îáðàùåíèå.

3.6 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé:

1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå ñîîòâåò-
ñòâèÿ çàÿâëåííîãî óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáî-
âàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíûõ è òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ; îñóùåñòâëÿåò íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ è ïîëó÷åíèå îòâåòîâ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî 
âçàèìîäåéñòâèÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ òðåáóåìûå äîêóìåíòû;

2) íà îñíîâàíèè ðåçóëüòàòîâ ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïèñüìà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòî-
ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ 
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðèëîæåíèåì êîïèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ëèáî ïîäãîòîâêó ïèñüìà 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá îòêàçå çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøå-
íèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

3.7 Íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâ-
íî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì ïðîåêòîì ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ëèáî ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèì ïðîåêòîì ïèñüìà çàÿâèòåëþ è íàïðàâëÿåò óêàçàííûå ðåêîìåíäàöèè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.8 Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 3.7 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðåãèñòðèðóþòñÿ â áàçå äàííûõ «Àâòîìàòè-
çèðîâàííàÿ ñèñòåìà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà».

3.9 Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîãëàñîâûâàåò-
ñÿ è óòâåðæäàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

3.10 Ñðîê ñîãëàñîâàíèÿ è óòâåðæäåíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå ìîæåò ïðåâûøàòü òðåõ äíåé.

3.11 Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàç-
ðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ëèáî ïèñüìî îá 
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ èõ ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.12 Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-
ãëàìåíòó.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ è åãî çàìåñòèòåëåì.

4.2 Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå åãî çàìåñòèòåëü îïðåäå-
ëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ 
ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

4.3 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì 
äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, 
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

4.4 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìî-
òðåíèå çàÿâëåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

– çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
– çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
– çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
4.5 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà îôîðì-

ëåíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäå-
íèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

4.6 Ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.

4.7 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäî-
ñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñ-
ïîëíåíèå çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.8 Îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ó÷àñòâóþùèõ 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.9 Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñîòðóäíèêàìè ïîëîæåíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.10 Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðîâåäåíèå 
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ðàìêàõ òåêóùåãî êîíòðîëÿ ïðîèçâîäèòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà 
â êâàðòàë.

4.11 Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.12 Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

4.14 Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è ôîðìå, óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.15 Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-

íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.16 Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàñòóïàåò 

â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1 Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

5.2 Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3 Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè 
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.
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5.5 Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïîäëåæèò ðàñ-
ñìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ 
åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è 
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå 
ðåãèñòðàöèè.

5.6 Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ 
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå 
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7 Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-
òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çà ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, íàäåëåííîãî ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá.

5.8 Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà À.À. Ñàçîíîâ

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

__________________________________________________
Çàÿâèòåëü ________________________________________

(ôèçè÷åñêîå ëèöî
__________________________________________________

ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè,
__________________________________________________

ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí)
__________________________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä

èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà/îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî
àäðåñó:
________________________________________________________________________
(ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà/àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà)
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ åãî êàê ________________________________________________.
(óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ)
Ïðèëîæåíèå: _______________________________________________________________
(äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ)
________________________________________________________________________
_______________________________________________________ íà _______ ëèñòàõ.
Çàÿâèòåëü _________________________________________________________________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
________________________________________________________________________
«__» _____________ ____ ã.

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

16 àâãóñòà 2013 ãîäà  ¹ 8-207
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, 
à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à 
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (ïðè-
ëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 16.08.2013ã ¹8-207

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, 

à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå – Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåí-

òîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà: îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå ïðè ñîãëàñîâàíèè ïåðåâîäà æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå. Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ:
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), – äåÿòåëü-

íîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè), êîòîðàÿ 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ 

âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ 
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâ-
ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– çàÿâèòåëü – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, 
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ëèáî â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â 
îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èëè â îðãàíèçàöèè, ÿâëÿþùèåñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

– óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà – ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü, ñîäåðæàùèé çàôèêñèðîâàííóþ íà íåì â âèçóàëüíîé (ãðàôè÷å-
ñêîé) è ýëåêòðîííîé (ìàøèíîñ÷èòûâàåìîé) ôîðìàõ èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå êàðòîé è îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï ê èíôîðìàöèè î 
ïîëüçîâàòåëå êàðòîé, èñïîëüçóåìîé äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïðàâ ïîëüçîâàòåëÿ êàðòîé íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå äëÿ 
ñîâåðøåíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, þðèäè÷åñêè çíà÷èìûõ äåéñòâèé â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

– àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé 
öåíòð) – ðîññèéñêàÿ îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû (â òîì ÷èñëå ÿâëÿþùàÿñÿ àâòîíîìíûì ó÷ðåæäå-
íèåì), îòâå÷àþùàÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», è óïîëíîìî÷åííàÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà»;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâè-
òåëÿìè;

– ïîðòàë ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âçàè-
ìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ-
ìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äîêó-
ìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåí-
íóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì 
ñòàòüåé 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã»;

– àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè – äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ 
ðàáîò è ÿâëÿþùèéñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïåðåâåäåííîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ;

– æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) – òðåáîâàíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ëèáî ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ 
ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé, ýëåêòðîííîé ñâÿçè.

1.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

1.5.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ:
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17
àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè: www.mo-kostomarovskoe.ru
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 
8 (48751) 74-4-81 – òåëåôîí (ôàêñ) ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè; 
8(48751) 74-1-63 – òåëåôîí ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè.
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã -ñ 9.00 äî 17.00, 
Ïÿòíèöà – ñ 9.00 äî 16.00
îáåä ñ 13.00 äî 14.00.
Âûõîäíûå äíè – ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùåãî íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó äíþ, óìåíüøàåòñÿ íà îäèí 

÷àñ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
1.7. Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-

ùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
1) Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëè-

ñòàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ëè÷íî èëè ïî 
òåëåôîíó. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ êàæäîãî çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

2) Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé, 
ýëåêòðîííîé ïî÷òîé èëè ÷åðåç èíòåðíåò-ñàéò àäìèíèñòðàöèè. Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ëèáî 
÷åðåç èíòåðíåò-ñàéò â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò, à òàêæå 
ôàìèëèè è íîìåðà òåëåôîíà íåïîñðåäñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ.

3) Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ïå÷àòíûõ ÑÌÈ, 
íà èíòåðíåò-ñàéòàõ, à òàêæå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

1.8. Èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ïðåäîñòàâëÿòüñÿ çàÿâè-
òåëÿì â óñò àíîâëåííûå ñðîêè, áûòü ÷åòêîé, äîñòîâåðíîé, ïîëíîé.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðå-

âîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå».
2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ). 
2.3. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîáñòâåííèêîì ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ èëè 

óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì:
– óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå â ñëó÷àå, 

åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) 
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, è (èëè) èíûõ ðàáîò (ïðèëîæåíèå 2 ê Ðåãëàìåíòó);

– àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè â ñëó÷àå, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðå-
áóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, è (èëè) èíûõ ðàáîò;

– óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå 
(ïðèëîæåíèå 2 ê Ðåãëàìåíòó);

– ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.
2.5. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 45 äíåé ñ ìîìåíòà ïðåä-

ñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.
2.5.1. Â óêàçàííûé ñðîê Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó 

äîêóìåíòîâ Êîìèññèåé ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèé î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå (äà-
ëåå – Êîìèññèÿ) è ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå 
ïîìåùåíèÿ.

2.5.2. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 15 ìèíóò.
2.5.3. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá 

îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò èëè âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå 
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

2.6. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì ïðèåìà äëÿ ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2.7. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ó ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó è ïðèåì äîêóìåíòîâ, íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.8. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.9. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 

1), ñò. 14);
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, 

N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 

óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 2010, N 31, ñò. 4179; «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 2010, N 168);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.08.2005 N 502 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå 

(îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 15.08.2005, 
N 33, ñò. 3430);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.01.2006 N 47 (ðåä. îò 02.08.2007) «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î 
ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì 
è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.02.2006, N 6, ñò. 702);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.02.1998 N 219 (ðåä. îò 22.11.2006) «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âå-
äåíèÿ Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 42, 04.03.1998);

– Óñòàâà ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà;

– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10.1. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîç-
ëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, åñëè äàííûé âèä ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íå çàïðåùåí äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì (ïðèëîæåíèå 1 ê Ðåãëàìåíòó);

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì 
ïîðÿäêå êîïèè);

3) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, 
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

4) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;
5) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî 

ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ 
â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ);

6) äîâåðåííîñòü íà ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû ñîáñòâåííèêà ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîìåùåíèÿ â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çà-
ÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì ïî äîâåðåííîñòè;

7) êîïèÿ ïàñïîðòà ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà.
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Ïîÿñíåíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1 – 5 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, äàíû â ïðèëîæåíèè 4 ê 
Ðåãëàìåíòó.

2.10.2. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

1) î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ïîìåùåíèè ãðàæäàí (ïðè ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå);
2) âûïèñêà èç ÅÃÐÏ îá îòñóòñòâèè îáðåìåíåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà ïîìåùåíèå ïðàâàìè èíûõ ëèö;
3) åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå èëè îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àð-

õèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû è äëÿ åãî ïåðåâîäà òðåáóåòñÿ ïåðåïëàíèðîâêà, ïåðåóñòðîéñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ èëè êàïèòàëüíûé 
ðåìîíò, íåîáõîäèìî çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò, 
ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé.

2.11. Â ñëó÷àå åñëè ïðè îñóùåñòâëåíèè ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåïëàíè-
ðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ïóòåì ïðèñîåäèíåíèÿ ê íåìó ÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå (íàïðèìåð, îðãàíè-
çàöèè îòäåëüíîãî âõîäà) ëèáî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäåëàõ èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà êîòîðîì ðàñïîëîæåí ìíîãîêâàð-
òèðíûé äîì, íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü íà îáùåì ñîáðàíèè ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé èõ ñîãëàñèå â êîëè÷åñòâå íå ìåíåå äâóõ òðåòåé 
îò îáùåãî ÷èñëà ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.12. Ñîãëàñèå ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïîäòâåðæäàåòñÿ ïðîòîêîëîì îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåí-
íèêîâ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå (â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ îáùåãî ñîáðàíèÿ â ôîðìå çàî÷íîãî ãîëîñîâàíèÿ – ïðîòîêîëîì è ðåøåíèÿìè 
ñîáñòâåííèêîâ ïî âîïðîñàì, ïîñòàâëåííûì íà ãîëîñîâàíèå). Ïðàâîìî÷íîñòü ñîáðàíèÿ (íàëè÷èå êâîðóìà) ïîäòâåðæäàåòñÿ ïðèëîæå-
íèåì ñïèñêà âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå è ñïèñêà ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå 
èëè èõ ïðåäñòàâèòåëåé, ïðèíÿâøèõ ó÷àñòèå â ñîîòâåòñòâóþùåì ñîáðàíèè.

2.13. Çàÿâèòåëü íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîãëàñèå 
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.2.14. Íå äîïóñêàåòñÿ ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå, åñëè 
äîñòóï ê ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ íåâîçìîæåí áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèé, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì ïîìåùåíèÿì, 
èëè îòñóòñòâóåò òåõíè÷åñêàÿ âîçìîæíîñòü îáîðóäîâàòü òàêîé äîñòóï ê äàííîìó ïîìåùåíèþ, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿ-
åòñÿ ÷àñòüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èñïîëüçóåòñÿ ñîáñòâåííèêîì äàííîãî ïîìåùåíèÿ èëè èíûì ãðàæäàíèíîì â êà÷åñòâå ìåñòà 
ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ, à òàêæå, åñëè ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå îáðåìåíåíî ïðàâàìè êàêèõ-ëèáî ëèö.

2.15. Ïåðåâîä êâàðòèðû â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå â íåæèëîå ïîìåùåíèå äîïóñêàåòñÿ òîëüêî â ñëó÷àÿõ, åñëè òàêàÿ êâàðòèðà 
ðàñïîëîæåíà íà ïåðâîì ýòàæå óêàçàííîãî äîìà èëè âûøå ïåðâîãî ýòàæà, íî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íåïîñðåäñòâåííî ïîä 
êâàðòèðîé, ïåðåâîäèìîé â íåæèëîå ïîìåùåíèå, íå ÿâëÿþòñÿ æèëûìè.

2.16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè:

– âûÿâëåíèå íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;
– íåîáõîäèìîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ;
– íà îñíîâàíèè îïðåäåëåíèÿ èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
2.17. Îòêàç â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå äîïóñêàåòñÿ 

â ñëó÷àå:
– ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
– íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì äîêóìåíòîâ;
– ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
– íåñîáëþäåíèÿ óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;
– íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.
2.18. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå 

äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà äåéñòâóþùåå çàêîíîäàòåëüñòâî. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå 
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

2.19. Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùå-
ñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê çäàíèþ Àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.
Ó ãëàâíîãî âõîäà â çäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà âûâåñêà, ñîäåðæàùàÿ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
– íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
– ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè;
– ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè.
2.20. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äî-

êóìåíòîâ, îæèäàíèÿ äëÿ ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëü-
íûì óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è 
ñòîëàìè.

2.21 Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè 
ñ Ðåãëàìåíòîì, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì 
áàçàì äàííûõ è îðãàíèçàöèîííîé òåõíèêå.

2.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì 
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíî-
âðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ.

2.23. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáî-
ðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.24. Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå â Àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòû ïî ïåðåâîäó æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íå-
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà 
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, î ñðîêå ñîâåðøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.25. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.26. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
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2.27. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
1) Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå çàÿâèòåëè ìîãóò ïîëó÷èòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 

ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

2) Ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëÿìè â 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3) Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ìîãóò ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì âèäå, åñëè äàííîå íå çà-
ïðåùåíî çàêîíîì, ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíûõ ýëåêòðîííûõ êàðò è èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

4) Ïîäòâåðæäåíèå ïîñòóïëåíèÿ ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ îñóùåñòâëÿòüñÿ ïèñüìåííî, ïî òåëåôî-
íó, ôàêñó èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

5) Î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ ïèñüìåííî, ïî òåëåôîíó, ôàêñó èëè 
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

6) Ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì áóìàæíûõ íîñèòåëåé èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå 
ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

7) Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå 
ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, èñïîëíÿåìûõ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðèåì çàÿâèòåëÿ è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà, ñîáëþäåíèÿ óñëî-

âèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ;
– óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè çàÿâèòåëÿ.
3.2. Áëîê-ñõåìà ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 3 ê Ðåãëàìåíòó.
3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-

ïëåíèå çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, 
êàñàþùèåñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçóþò-
ñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîë-

íîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì.
3.6. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 1.5.1 íà-

ñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
3.7. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî.
1) Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå «æèâîé î÷åðåäè». Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòå-

ëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2) Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì 
âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

3.8. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå.
1) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷å-
íèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå 
äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

2) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå, 
îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè) â 
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãè-
ñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ.

3.8.1. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, 
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

3.9. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó1) Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàè-
ìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü èëè çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, îñó-
ùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
3.10. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïðè îò-

âåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáÿçàí:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü.
3.10.1. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñó-

ùåñòâëÿþùèé óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ìîæåò ïðåäëîæèòü 
çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå 
óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî ñïåöèàëèñòà, èëè ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, 
ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

3.10.2. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íå 
âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëåé, çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.



Âûïóñê ¹ 50 (140) îò 24.08.2013 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» 17

3.11. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñü-
ìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
3.12. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìè-

íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà ñ çàÿâëåíèåì 
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, 
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 Ðåãëàìåíòà.

3.13. Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî â ïîäâåäîìñòâåííóþ îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè-
ðàâíèâàåòñÿ ê ñîãëàñèþ òàêîãî çàÿâèòåëÿ ñ îáðàáîòêîé åãî ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â òàêèõ îðãàíå èëè îðãàíèçàöèè â öåëÿõ è îáúåìå, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.14. Åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè îá èíîì ëèöå, íå 
ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, 
ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ 
ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â Àäìèíèñòðàöèþ. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà.

3.15. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïåðåâîäå ïîìåùåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèõ 
ðåãèñòðàöèþ âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà, ïðèâåäåííûì â ïóíêòå 1.5.1 Ðåãëàìåíòà.

3.16. Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè 
âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.17. Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïðèíÿòèÿ (ïðèëîæåíèå 5 ê Ðåãëà-
ìåíòó).

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò íà êàæäîãî çàÿâèòåëÿ.
3.18. Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå ñ ïàêåòîì ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàåòñÿ ñîòðóäíè-

êó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, äëÿ ðàáîòû.
3.19. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñò-

âëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè èõ ñîñòàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé çàêîíîäà-
òåëüñòâà.

3.20. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ 
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íàïðàâ-
ëÿåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé çàÿâèòåëþ ïèñüìî î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ 
èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ.

3.21. Ïîñëå ïðèíÿòèÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ 
Ðåãëàìåíòîì, ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ïðîåêò ïî-
ñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè (ïðèëîæåíèå 6 ê Ðåãëàìåíòó) î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (äàëåå – 
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ).

3.22. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâ-
ñêîå, à òàêæå ñ ñïåöèàëèñòîì ïî àäìèíèñòðàòèâíîé è ïðàâîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâ-
ñêîå è ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.23. Ñîãëàñóþùåå äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ñîãëàñîâûâàåò åãî èëè ïðåä-
ñòàâëÿåò îáîñíîâàííûå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî åãî èçìåíåíèþ â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ïî-
ñòàíîâëåíèÿ.

3.24. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèåì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îò-
êàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

3.25. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá 
îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â 
ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå. Îäíîâðåìåííî ñ 
âûäà÷åé èëè íàïðàâëåíèåì äàííîãî äîêóìåíòà â àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïèñüìåííî èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå 
â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî óêàçàííîå ðåøåíèå.

3.26. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (ïðèëîæåíèå 2 ê Ðåãëàìåíòó), åñëè äëÿ èñ-
ïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò. 
Ñîîòâåòñòâóþùèå ðàáîòû äîëæíû îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, ïðåäñòàâëÿâøåãîñÿ 
çàÿâèòåëåì, ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò, óêàçàííûõ â óâåäîìëåíèè î ïåðåâîäå, è ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà.

3.27. Çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò ïîäòâåðæäàåòñÿ àêòîì ïðèåìî÷íîé êîìèññèè.
Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íà òåððèòîðèè 

êîòîðîãî íàõîäèòñÿ ïåðåâåäåííîå ïîìåùåíèå, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåð-
øåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé ãîñóäàðñòâåííûé ó÷åò îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà 
â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

3.28. Àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïåðå-
âåäåííîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.29. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íå òðåáóåòñÿ 
ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è 
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî.

3.30. Ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùå-
íèå ïðîèçâîäèòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãèñòðàöèþ âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.31. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íå-
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå îñóùåñòâëÿåòñÿ 
Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

4.2 Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå åãî çàìåñòèòåëü îïðåäå-
ëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ 
ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

4.3 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì 
äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, 
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

4.4 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìî-
òðåíèå çàÿâëåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

– çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
– çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
– çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
4.5 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà îôîðì-

ëåíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäå-
íèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

4.6 Ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.

4.7 Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäî-
ñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñ-
ïîëíåíèå çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.8 Îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ó÷àñòâóþùèõ 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.9 Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñîòðóäíèêàìè ïîëîæåíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.10 Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðîâåäåíèå 
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ðàìêàõ òåêóùåãî êîíòðîëÿ ïðîèçâîäèòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà 
â êâàðòàë.

4.11 Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.12 Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

4.14 Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è ôîðìå, óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.15 Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-

íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.16 Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàñòóïàåò 

â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1 Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

5.2 Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3 Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè 
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4 Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.5 Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïîäëåæèò ðàñ-
ñìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ 
åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è 
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå 
ðåãèñòðàöèè.

5.6 Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ 
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå 
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7 Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-
òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çà ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, íàäåëåííîãî ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá.

5.8 Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà À.À. Ñàçîíîâ

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå

ñ ïîñëåäóþùèì ïåðåóñòðîéñòâîì è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêîé
îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
___________________________________________________________________________
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
___________________________________________________________________________
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü)
___________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ: ____________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
___________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
___________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
___________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
___________________________________________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü ___________________________________________________________
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è
__________________________________________________________________________,
ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè
___________________________________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ
___________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ñîãëàñíî ïðèëàãàåìîìó ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè) ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ îáÿçóþñü îñóùåñòâèòü
ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèåé);
îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
«____» ______________ 20___ ã.
______________________________
____________________________________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå

îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê æèëîãî ïîìåùåíèÿ)
_____________________________________________________________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
__________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
__________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
__________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
__________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
__________________________________________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü
__________________________________________________________________________,
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè
__________________________________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ
__________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________
«____» ______________ 20__ ã.
__________________________________ _______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå

îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
__________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
__________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
__________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
__________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ:
__________________________________________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü
__________________________________________________________________________,
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè
__________________________________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ
__________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________
«____» ______________ 20__ ã.
________________________ _______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
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 2 Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà 
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå 

Ìîãóò ïðåäñòàâëÿòüñÿ: 1) â 2 ýêçåìïëÿðàõ: 
ïîäëèííèê è êîïèÿ, âåðíîñòü êîòîðîé óäî-
ñòîâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ ñ óêàçà-
íèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ. Ïîñëå ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ 
âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ. 2) ïðåäñòàâëÿåò-
ñÿ îäèí ýêçåìïëÿð íîòàðèàëüíî çàâåðåí-
íîé êîïèè, êîòîðàÿ îñòàåòñÿ â äåëå 

Ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé 
ðåãèñòðàöèè ïðàâà è äîêóìåíòû-
îñíîâàíèÿ: äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè, 
äîãîâîð äàðåíèÿ èëè äðóãîé çà-
ðåãèñòðèðîâàííûé â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé 
ôàêò ïîëó÷åíèÿ ïîìåùåíèÿ â ñîá-
ñòâåííîñòü 

 3 Ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî 
òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè 
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æè-
ëûì, òî òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïî-
ìåùåíèÿ) 

Èçãîòàâëèâàåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè òåõ-
íè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåí-
òàðèçàöèè 

 4 Ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèò-
ñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå 

Ïðåäñòàâëÿåòñÿ â êîïèè, âåðíîñòü êîòîðîé 
óäîñòîâåðÿåòñÿ îðãàíèçàöèåé, âûäàâøåé 
êîïèþ ñ ïðèëîæåíèåì ïå÷àòè è ðàñøèô-
ðîâêîé äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî 
êîïèþ, è åãî ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà 

Ïîýòàæíûé ïëàí äîìà ìîæíî ïîëó÷èòü 
â óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè èëè ÒÑÆ, 
îðãàíàõ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè 
ëèáî â ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèè, îñó-
ùåñòâëÿâøåé ïðîåêòèðîâàíèå çäàíèÿ 

 5 Ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìî-
ãî ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîé-
ñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ 
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî 
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ) 

Ïðîåêò ïîäãîòàâëèâàåòñÿ è îôîðìëÿåòñÿ 
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà ÐÔ îò 16.02.2008 N 87 «Î ñîñòàâå 
ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è òðå-
áîâàíèÿõ ê èõ ñîäåðæàíèþ» 

Ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ ðàçðàáàòû-
âàåòñÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûìè ïðî-
åêòíûìè îðãàíèçàöèÿìè, èìåþùèìè 
ñîîòâåòñòâóþùèé äîïóñê ñàìîðåãóëè-
ðóåìîé îðãàíèçàöèè 

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà
ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ

Ðàñïèñêà N ____________
Âûäàíà ____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïåðåâîä)
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ î ïåðåâîäå æèëîãî
(íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå:
__________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå, þð. àäðåñ îðãàíèçàöèè)
__________________________________________________________________________
(àäðåñ ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ)
ïðèíÿòû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) çàÿâëåíèå íà ______________ ëèñòàõ;
2) ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_____________________________________________________ íà __________ ëèñòàõ;
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: êîïèÿ, çàâåðåííàÿ çàÿâèòåëåì èëè íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ)
3) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íà ___ ëèñòàõ;
4) ïëàí ïåðåâîäèìîãî íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì;
êîïèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà ïåðåâîäèìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà ____ ëèñòàõ;
5) êîïèÿ ïîýòàæíîãî ïëàíà äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå
íà _____ ëèñòàõ;
6) èíûå äîêóìåíòû:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû «___» ____________ 20__ ã.
Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ______________________________________
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë «___» _____________ 20__ ã. ______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ðàñïèñêó âûäàë ____________________________________________________________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèé

Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò _____________  N _______
Î ïåðåâîäå æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå), 

ðàñïîëîæåííûõ ïî àäðåñó: ____________________________
Â ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì __________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãðàæäàíñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
ïî âîïðîñó ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
(ïåðåâîäà æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) – âïèñàòü íóæíîå)
ðàñïîëîæåííûõ ïî àäðåñó: __________________________________________________
__________________________________________________________________________
ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ èõ __________________________________________________
__________________________________________________________________________,
(óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ)
ðàññìîòðåâ äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 23 Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå ïîñòàíîâëÿåò:
1. Ïåðåâåñòè æèëûå (íåæèëûå) ïîìåùåíèÿ ________________________________
____ ______________________________________________________________________
(óêàçàòü íîìåð êâàðòèðû èëè ìåñòîðàñïîëîæåíèå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ)
îáùåé ïëîùàäüþ ____________ êâ. ì â äîìå N __________ êîðïóñ ___________ ïî
óëèöå _______________________ ____________________________ ðàéîíà_________îáë.
íåæèëûå (æèëûå).
2. Ðàçðåøèòü __________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãðàæäàíñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
ïåðåïëàíèðîâêó è ïåðåóñòðîéñòâî óêàçàííûõ ïîìåùåíèé ïîä
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(óêàçàòü öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ ïîñëå ïåðåâîäà)
íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ
òðåáîâàíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.
3. Ðàçðåøèòü __________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãðàæäàíñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
îáóñòðîéñòâî ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(îòäåëüíîãî âõîäà ñ óñòðîéñòâîì êîçûðüêà, âõîäíîé ïëîùàäêè,
ëåñòíèöû è ò.ï.)
ñ ó÷åòîì ðåøåíèÿ îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå N ______ ïî óëèöå ____________________ ________________________ ðàéîíà
_____________________îáëàñòè
4. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåïëàíèðîâêè è ïåðåóñòðîéñòâà
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãðàæäàíñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
íàäëåæèò:
– îáðàòèòüñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà
ïðèåìî÷íîé êîìèññèè;
– îáåñïå÷èòü âíåñåíèå èçìåíåíèé â òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò çäàíèÿ â
Ùåêèíñêîì îòäåëåíèè Òóëüñêîãî ôèëèàëà ÔÃÓÏ
«Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ»;
– îñóùåñòâèòü ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà ïîìåùåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîâûì íàçíà÷åíèåì.
5. Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç òðè ðàáî÷èõ
äíÿ ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó äàííîãî Ïîñòàíîâëåíèÿ óâåäîìèòü çàÿâèòåëÿ î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñîãëàñíî óòâåðæäåííîé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ôîðìå óâåäîìëåíèÿ.
6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
Ãëàâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
7. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïîïðàâêà
Â ãàçåòå ¹ 42 (47) îò 18.08.2012 ã. äîïóùåíà òåõíè÷åñêàÿ îøèáêà ïðè ïóáëèêàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ ¹ 8-173 «Îá óòâåðæäåíèè 

íîðìàòèâà ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè 1 êâ. ì îáùåé ïëîùàäè æèëüÿ ïî ÌÎ íà 2-îå ïîëóãîäèå 2012 ãîäà», îïóáëèêîâàíî ¹ 8-172.
Â ãàçåòå ¹ 77 (82) îò 15.12.2012 ã. äîïóùåíà òåõíè÷åñêàÿ îøèáêà: îïóáëèêîâàíî ðåøåíèå ¹ 54-196 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé 

è äîïîëíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå îò 21.05.2012 ãîäà ¹ 47-164 «Îá óòâåðæäåíèè íîðì è ïðàâèë ïî 
áëàãîóñòðîéñòâó òåððèòîðèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå», à ïðèíÿòî ¹ 54-197»

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
Êîìó ____________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî -
_________________________________

äëÿ ãðàæäàí;
_________________________________

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè -
_________________________________

äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)
Êóäà ____________________________

(ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ
_________________________________

çàÿâèòåëÿ ñîãëàñíî çàÿâëåíèþ
_________________________________

î ïåðåâîäå)
_________________________________

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî)

ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå
__________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
______________________________________________________________________,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïåðåâîä ïîìåùåíèÿ)
ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 23 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòû î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ îáùåé ïëîùàäüþ
êâ. ì, íàõîäÿùåãîñÿ ïî àäðåñó:
__________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ãîðîäñêîãî èëè ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ)
__________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå óëèöû, ïëîùàäè, ïðîñïåêòà, áóëüâàðà, ïðîåçäà è ò.ï.)
äîì (âëàäåíèå, ñòðîåíèå) ________, êîðïóñ __________, êâ. _______ èç æèëîãî
(íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü) â öåëÿõ èñïîëüçîâàíèÿ
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå
__________________________________________________________________________
(âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå)
__________________________________________________________________________,
ÐÅØÈË (__________________________________________________________________):
(íàèìåíîâàíèå àêòà, äàòà åãî ïðèíÿòèÿ è íîìåð)
1. Ïîìåùåíèå íà îñíîâàíèè ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ:
æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
à) ïåðåâåñòè èç ____________________ áåç ïðåäâàðèòåëüíûõ óñëîâèé;
á) ïåðåâåñòè èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) ïðè óñëîâèè ïðîâåäåíèÿ
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñëåäóþùèõ âèäîâ ðàáîò:
__________________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó
__________________________________________________________________________
(ïåðåïëàíèðîâêå) ïîìåùåíèÿ
__________________________________________________________________________
èëè èíûõ íåîáõîäèìûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó, ðåêîíñòðóêöèè,
ðåñòàâðàöèè ïîìåùåíèÿ)
__________________________________________________________________________.
2. Îòêàçàòü â ïåðåâîäå óêàçàííîãî ïîìåùåíèÿ èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå
(æèëîå) â ñâÿçè ñ
__________________________________________________________________________
(îñíîâàíèå(ÿ), óñòàíîâëåííîå ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 24
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_________________________ ________________ ________________________________
(äîëæíîñòü ëèöà, (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
ïîäïèñàâøåãî óâåäîìëåíèå)
« «____________ 20__ ã.
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïîÿñíåíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
 N 
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà  Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ  Ïîÿñíåíèÿ 

 1 Çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ Ôîðìà çàÿâëåíèÿ ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 
N 1 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà

Ïðåäñòàâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì ïî-
ìåùåíèÿ ëè÷íî ëèáî ïðåäñòàâèòåëåì 
çàÿâèòåëÿ, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî 
îôîðìëåíû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì 
ïîðÿäêå 

Ó×ÐÅÄÈÒÅËÜ:
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÎ ÙÅÊÈÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà Óïðàâëåíèåì  Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû  
ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé 

è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé  ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
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