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Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ

Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé 
ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí

Èòîãîâûé äîêóìåíò ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 
ïî îáñóæäåíèþ ïðîåêòà ðåøåíèÿ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé 
â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí» 

Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ íàçíà÷åíû ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 
25 ôåâðàëÿ 2013 ãîäà ¹ 1-ï «Î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Ùåêèíñêèé ðàéîí ïî âîïðîñó «Î 
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí».

Òåìà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé: îáñóæäåíèå èçìåíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí.
Äàòà ïðîâåäåíèÿ: 02 àïðåëÿ 2013 ãîäà
Êîëè÷åñòâî ó÷àñòíèêîâ: 12 ÷åëîâåê
Â ðåçóëüòàòå îáñóæäåíèÿ èçìåíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå: 
1. Ïîääåðæàòü ïðîåêò ðåøåíèÿ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí».
2. Íàïðàâèòü èòîãîâûé äîêóìåíò ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â Ñîáðàíèå ïðåäñòàâèòåëåé Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùèé èòîãîâûé äîêóìåíò ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â èíôîðìàöèîííîì áþëëåòåíå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëü-

íûé âåñòíèê».
Ïðåäñåäàòåëü îðãêîìèòåòà Í.Í. Ïèëþñ
Ñåêðåòàðü îðãêîìèòåòà Ñ.Â. Êðåìíåâà

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Ùåêèíñêèé ðàéîí

ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÏÐÅÄÑÒÀÂÈÒÅËÅÉ
ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

îò 26 ìàðòà 2013 ãîäà  ¹ 49/538
Ð Å Ø Å Í È Å

Îá îò÷åòå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
î ðåçóëüòàòàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è äåÿòåëüíîñòè 

àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî èòîãàì 2012 ãîäà
Çàñëóøàâ è îáñóäèâ îò÷åò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ðåçóëüòàòàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è äåÿòåëüíîñòè àäìè-

íèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî èòîãàì 2012 ãîäà, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 32 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí, 
Ñîáðàíèå ïðåäñòàâèòåëåé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Ïðèçíàòü äåÿòåëüíîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è äåÿòåëüíîñòü àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî 
èòîãàì ðàáîòû 2012 ãîäà óäîâëåòâîðèòåëüíîé (îò÷åò ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü îò÷åò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ðåçóëüòàòàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è äåÿòåëüíîñòè àäìèíè-
ñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî èòîãàì 2012 ãîäà â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

3. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ.
Ãëàâà Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Í. ÏÈËÞÑ

Ïðèëîæåíèå 
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí ¹ 49/538 îò 26 ìàðòà 2013 ãîäà 

Îò÷åò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
î ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â 2012 ãîäó 

Êàê è â ïðåäûäóùèå ãîäû, èñïîëíèòåëüíàÿ âëàñòü ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïðåäñòàâëÿåò îò÷åò î ïðîäåëàííîé ðàáîòå çà ãîä. 
Àíàëîãè÷íûå îò÷åòû ïðîõîäÿò â ïîñåëåíèÿõ ðàéîíà, è îíè âàæíû êàê äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ íàñåëåíèÿ, òàê è äëÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî 
â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ îñíîâíûõ íàïðàâëåíèé â ñâîåé ðàáîòå ïî îáåñïå÷åíèþ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè è 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ æèòåëåé.

Äëÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðîøåäøèé ãîä áûë âðåìåíåì äàëüíåéøåãî ïëàíîìåðíîãî ðàçâèòèÿ. Îñíîâíûå óñèëèÿ àäìèíèñòðàöèè 
ðàéîíà áûëè íàïðàâëåíû íà îáåñïå÷åíèå óñòîé÷èâîé ðàáîòû ñîöèàëüíîé ñôåðû è ñôåðû æèçíåîáåñïå÷åíèÿ. Óñïåõ ýòîé ðàáîòû âî 
ìíîãîì îïðåäåëÿåòñÿ âîçìîæíîñòÿìè áþäæåòíîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ. È, õîòÿ ãëàâà ðàéîíà óæå ïîäðîáíî îñòàíîâèëàñü íà îðãàíèçà-
öèè áþäæåòíîãî ïðîöåññà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, ïîçâîëþ ñåáå îòìåòèòü åùå íåñêîëüêî ìîìåíòîâ.

Ãëàâíîé öåëüþ íàëîãîâîé ïîëèòèêè, ïðîâîäèìîé â ðàéîíå, ÿâëÿåòñÿ óâåëè÷åíèå ïîñòóïëåíèé â áþäæåò.
Ïî ñðàâíåíèþ ñ 2011 ãîäîì ðîñò íàëîãîâûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ óâåëè÷èëñÿ íà 16,4%. Äîëÿ ñîáñòâåííûõ äîõîäîâ â îáùåì 

îáúåìå êîíñîëèäèðîâàííîãî áþäæåòà ôàêòè÷åñêè ñîñòàâëÿåò 47,2 % (äëÿ ñðàâíåíèÿ: â 2010 ãîäó áûëî 35,2 %, â 2011 ã. – 37, 5%).
Ðàñõîäíàÿ ÷àñòü áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà 2012 ãîä èñïîëíåíà â ñóììå 1 ìëðä.  203 ìëí.  103 òûñ. ðóáëåé. 
Â ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåííûõ ðàñõîäîâ â 2012 ãîäó íàèáîëüøèé óäåëüíûé âåñ èìåëè ðàñõîäû íà îáðàçîâàíèå 71,5 ïðîöåíòà â 

îáùåì îáúåìå ðàñõîäîâ áþäæåòà (â 2011 ã. – 51 % ïðîöåíò). 
Íî íàêîïëåííûé îáúåì ñîöèàëüíûõ, æèëèùíûõ è èíôðàñòðóêòóðíûõ ïðîáëåì òàêîâ, ÷òî äëÿ èõ ðåøåíèÿ íåîáõîäèìû íåìàëûå 

èíâåñòèöèîííûå ðåñóðñû, êîòîðûå â ïîëíîì îáúåìå èçûñêàòü â ìåñòíîì áþäæåòå íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì. 
Â ìèíóâøåì ãîäó ìû ñòàëè àêòèâíåå çàíèìàòüñÿ îðãàíèçàöèåé ïðîåêòíî-èçûñêàòåëüñêèõ ðàáîò, ÷òî ïîçâîëèëî íà óñëîâèÿõ ñî-

ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ðàçëè÷íûõ îáëàñòíûõ è ôåäåðàëüíûõ ïðîãðàììàõ. Áîëåå òîãî, çà îñíîâó ïðèíÿò ïðîãðàììíî-
öåëåâîé ìåòîä ôèíàíñèðîâàíèÿ, êîòîðûé íàïðàâëåí íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Âïåðâûå â 2012 ãîäó îáùèé îáúåì âûäåëåííûõ ñðåäñòâ, äëÿ ðåàëèçàöèè 38 ìóíèöèïàëüíûõ äîëãîñðî÷íûõ ïðîãðàìì ñîñòàâèë 
456 ìëí. 757 òûñ. ðóáëåé. Â 2013 ãîäó óæå áóäåò ðåàëèçîâûâàòüñÿ 50 ìóíèöèïàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì, íà îáùóþ ñóììó 522 ìëí. 
199 òûñ. ðóá.

Çàâåðøàÿ ðàçäåë îá ýôôåêòèâíîñòè ïðîâîäèìîé áþäæåòíîé ïîëèòèêè, õî÷ó ñ óäîâëåòâîðåíèåì îòìåòèòü, ÷òî 4 ãîäà ó íàñ ïîë-
íîñòüþ îòñóòñòâóåò êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü. Íåò ó íàñ è çàäîëæåííîñòè ïî çàèìñòâîâàíèÿì ïåðåä êðåäèòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè. 

Â îáëàñòíîì ðåéòèíãå, õàðàêòåðèçóþùèì êà÷åñòâî óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè è ïëàòåæåñïîñîáíîñòü ìóíèöè-
ïàëüíûõ ðàéîíîâ è ãîðîäñêèõ îêðóãîâ çà 2012 ãîä, ìû âûøëè íà âòîðîå ìåñòî ïîñëå ãîðîäà Òóëû (â 2011 ãîäó ìû áûëè òðåòüèìè).

Âûïîëíåíèå âîçëîæåííûõ íà àäìèíèñòðàöèþ ôóíêöèé âî ìíîãîì çàâèñèò îò ïîëîæåíèÿ äåë â ýêîíîìèêå. 
Â ðåãèîíå ðàéîí çàíèìàåò ïåðâîå ìåñòî ïî ðàçâèòèþ ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà, òðåòüå – ïî ðàçâèòèþ ïðîìûøëåííîñòè è ïðè-

âëåêàåìûì èíâåñòèöèÿì. 
Ýêîíîìèêà
1.Â çíà÷èòåëüíîé ìåðå  ïîçèòèâíûå òåíäåíöèè â ýêîíîìèêå ðàéîíà  îáóñëîâëåíû  ðîñòîì âåäóùåé îòðàñëè  ýêîíîìèêè – ïðî-

ìûøëåííîñòè. È, õîòÿ ïðîøåäøèé ãîä íå áûë ïðîñòûì, ìû ñîõðàíèëè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêóþ ñòàáèëüíîñòü è ïðîäîëæàëè ïî-
ñòóïàòåëüíî ðàçâèâàòüñÿ, î ÷åì ãîâîðÿò ñëåäóþùèå äàííûå:

– îáîðîò êðóïíûõ è ñðåäíèõ ïðåäïðèÿòèé ðàéîíà â 2012 ãîäó ñîñòàâèë 33, 9 ìëðä. ðóáëåé, ÷òî 1,5 ìëðä. áîëüøå ÷åì ãîä íàçàä,
– áîëåå ÷åì íà 1 ìëðä. ðóáëåé â ñðàâíåíèè ñ 2011 ãîäîì âûðîñ îáúåì îòãðóæåííîé ïðîäóêöèè ñîáñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà, 

âûïîëíåííûõ ðàáîò è óñëóã (ïî ýòîìó ïîêàçàòåëþ ìû òðåòüè ïîñëå Òóëû è Íîâîìîñêîâñêà),
Áëàãîäàðÿ ïðîâîäèìîé  àêòèâíîé èíâåñòèöèîííîé ïîëèòèêå ðàéîí íà ïðîòÿæåíèè ïîñëåäíèõ ëåò íàõîäèòñÿ â ÷èñëå ëèäåðîâ â 

Òóëüñêîé îáëàñòè  ïî îáúåìó èíâåñòèöèîííûõ âëîæåíèé. 
Â 2012 ãîäó íà ðàçâèòèå ýêîíîìèêè è ñîöèàëüíîé ñôåðû ðàéîíà îðãàíèçàöèÿìè âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè èñïîëüçîâàíî 6,2 

ìëðä. ðóá. èíâåñòèöèé â îñíîâíîé êàïèòàë (160,5% â ñîïîñòàâèìûõ öåíàõ ê óðîâíþ 2011 ãîäà) – â 2,5 ðàçà áîëüøå, ÷åì çà 2009 ãîä;
Îáúåì èíâåñòèöèé â îñíîâíîé êàïèòàë â 2012 ãîäó â ðàñ÷åòå íà 1 æèòåëÿ óâåëè÷èëñÿ íà 31,3% è ñîñòàâèë 55,9 òûñ. ðóáëåé.
Çà ïðîøåäøèé ãîä â ýêîíîìèêå ðàéîíà ñîçäàíî áîëåå 400 äîïîëíèòåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò, çà ñ÷åò ðåàëèçàöèè ñïåöèàëüíûõ 

ïðîãðàìì àêòèâíîé ïîëèòèêè çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ (ñîçäàíèå ñîáñòâåííîãî áèçíåñà) îêîëî 50 ðàáî÷èõ ìåñò. 
Çàâåðøàÿ òåìó èíâåñòèöèîííîé ïîëèòèêè, îòìå÷ó, ÷òî â ðàìêàõ ãîñóäàðñòâåííî-÷àñòíîãî ïàðòíåðñòâà íà÷àòî ñòðîèòåëüñòâî 

îáúåçäíîé äîðîãè â ãîðîäå Ñîâåòñêå. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà ñîâìåñòíî ñ èíâåñòîðîì ïðèíèìàëà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ïîëó÷åíèå 
ñðåäñòâ íà ðåàëèçàöèþ óêàçàííîãî ïðîåêòà èç ðåãèîíàëüíîãî èíâåñòèöèîííîãî ôîíäà, ôèíàíñèðîâàëà ïðîåêòíî-èçûñêàòåëüñêèå 
ðàáîòû, âûäåëèëà ó÷àñòîê, îïëàòèëà íåîáõîäèìûå ýêñïåðòèçû.

2. 2012 ãîä â î÷åðåäíîé ðàç ïîäòâåðäèë âûñîêóþ ýôôåêòèâíîñòü àãðàðíîãî ñåêòîðà ýêîíîìèêè ðàéîíà. Êðîìå ñàìûõ âûñîêèõ 
â ðåãèîíå óðîæàåâ è íàäîåâ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûå ïðåäïðèÿòèÿ ïîëó÷èëè îáùóþ ïðèáûëü 347,7 ìëí. ðóá. (+19,8 ìëí. ðóáëåé). 
Ïðèáûëü íàïðàâëåíà íà óâåëè÷åíèå çàðàáîòíîé ïëàòû, êîòîðàÿ â àãðîïðîìûøëåííîì êîìïëåêñå ñîñòàâèëà â ñðåäíåì çà ìåñÿö 18, 
8 òûñ. ðóáëåé, íà èíâåñòèöèè – ñâûøå 300 ìëí. ðóá. (â îñíîâíîì íà îáíîâëåíèå òåõíèêè è ñòðîèòåëüñòâî êàðòîôåëåõðàíèëèù).

Ùåêèíñêèé ÀÏÊ ðàáîòàåò ñòàáèëüíî, íî íàøó îçàáî÷åííîñòü âûçûâàåò íåïîëíîå èñïîëüçîâàíèå èìåþùèõñÿ ñåëüñêîõîçÿé-
ñòâåííûõ óãîäèé. Â 2012 ãîäó èõ ôàêòè÷åñêîå èñïîëüçîâàíèå ñîñòàâèëî 83 ïðîöåíòà. Ýòî çíà÷èòåëüíî âûøå ñðåäíåîáëàñòíîãî ïî-
êàçàòåëÿ, êîòîðûé ñîñòàâëÿåò 63,5%, íî ìû óñòóïàåì Åôðåìîâñêîìó è Êàìåíñêîìó ðàéîíàì, ã. Íîâîìîñêîâñêó, ãäå îáðàáàòûâàåòñÿ 
88-94 ïðîöåíòà ñåëüõîçóãîäèé. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà âåäåò ïëàíîìåðíóþ ðàáîòó â ýòîì íàïðàâëåíèè, è çà ïîñëåäíèå 5 ëåò â 
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé îáîðîò âîâëå÷åíî áîëåå 5 òûñÿ÷ ãåêòàðîâ.

Îäíàêî, íåêîòîðîå íåñîâåðøåíñòâî äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà â âîïðîñàõ èçúÿòèÿ çåìëè ó íåðàäèâûõ ñîáñòâåííèêîâ, íå 
ïîçâîëÿåò íàì áîëåå ýôôåêòèâíî çàíèìàòüñÿ âîâëå÷åíèåì â îáîðîò ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ óãîäèé, õîòÿ ðàáîòà â ýòîì íàïðàâëåíèè 
ïðîäîëæèòñÿ è â 2013 ã. 

3. Îñíîâíûå ïîêàçàòåëè, õàðàêòåðèçóþùèå ñîñòîÿíèå åùå îäíîãî ñåêòîðà ýêîíîìèêè – ìàëîãî áèçíåñà – íà 1 ÿíâàðÿ 2013 
ãîäà, èìåþò óñòîé÷èâóþ òåíäåíöèþ êîëè÷åñòâåííîãî è êà÷åñòâåííîãî ðîñòà. Ïðèâåäó ëèøü îäèí õàðàêòåðèçóþùèé ýòó òåíäåíöèþ 
ïîêàçàòåëü: îáîðîò ìàëûõ è ñðåäíèõ ïðåäïðèÿòèé â 2012 ãîäó ñîñòàâèë 13,5 ìëðä. ðóáëåé, ÷òî íà 1,5 ìëðä. áîëüøå, ÷åì ãîä íàçàä.

Ñðåäíÿÿ ÷èñëåííîñòü ðàáîòíèêîâ â ýòîì ñåêòîðå ýêîíîìèêè ñåé÷àñ ñîñòàâëÿåò áîëåå 14 òûñÿ÷ ÷åëîâåê, çà ãîä ÷èñëî ðàáî-
òàþùèõ óâåëè÷èëîñü ïðèìåðíî íà 1000 ÷åëîâåê. Äî 34 ïðîöåíòîâ âîçðîñëà è äîëÿ ðàáîòîñïîñîáíîãî íàñåëåíèÿ, çàíÿòîãî â ìàëîì 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâå. Äîëÿ íàëîãîâûõ ïîñòóïëåíèé îò ñóáúåêòîâ ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â áþäæåò ðàéîíà çà 2012 ãîä ñî-
ñòàâèëà ïî÷òè 12 ïðîöåíòîâ îò îáùåé ñóììû íàëîãîâûõ ïîñòóïëåíèé. Âïåðâûå ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â 2012 ãîäó 
óòâåðæäåíà äîëãîñðî÷íàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ðàçâèòèå ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ùåêèíñêîì ðàéîíå 
íà 2012-2016 ãîäû». Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîãðàììîé Ôîíä ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ âûäåëèë íà ïîääåðæêó ïðåäïðèíèìàòåëåé áîëåå 
3 ìëí. ðóáëåé. 

Ïðèâåäåííûå öèôðû è ôàêòû ãîâîðÿò î íåïëîõîì äåëîâîì êëèìàòå, ñïîñîáñòâóþùåì ïîñòóïàòåëüíîìó ðàçâèòèþ ìàëîãî áèç-
íåñà.

4. Áåçóñëîâíûé ïðèîðèòåò â íàøåé äåÿòåëüíîñòè – äîðîæíîå õîçÿéñòâî. Âïåðâûå â 2012 ãîäó íà ðåìîíò äîðîã è ïðèäîìîâûõ 
òåððèòîðèé áûëî íàïðàâëåíî 78,5 ìëí. ðóáëåé (ïî÷òè â 2 ðàçà áîëüøå, ÷åì â 2011 ãîäó), èç êîòîðûõ 31,3 ìëí. ðóá. ñðåäñòâà ðåãèî-
íàëüíîãî áþäæåòà, 47,2 ìëí. ðóá. ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé. 

Ñ÷èòàþ, ÷òî çíàêîâûìè ñîáûòèÿìè â ñôåðå äîðîæíîãî õîçÿéñòâà ñòàëè:
– íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà îáúåçäíîé äîðîãè â ãîðîäå Ñîâåòñêå, îáùàÿ ñóììà èíâåñòèöèé áîëåå 164 ìëí. ðóáëåé, ñðîê îêîí÷àíèÿ 

ñòðîèòåëüñòâà 3 êâàðòàë 2013 ã.;
– íà÷àëî ñòðîèòåëüñòâà àâòîäîðîãè ê í.ï. Ïóøêàðñêàÿ Ñëîáîäà – ñìåòíàÿ ñòîèìîñòü 26,5 ìëí. ðóáëåé;
– ñäà÷à â ýêñïëóàòàöèþ Ñóìàðîêîâñêîãî ïóòåïðîâîäà, ñòðîèòåëüñòâî êîòîðîãî ïðîäîëæàëîñü 6 ëåò, îáúåì âûäåëåííûõ 

ñðåäñòâ – 110 ìëí. ðóá.;
– êàïèòàëüíûé ðåìîíò ãëàâíîé ïëîùàäè ãîðîäà Ùåêèíî, íà êîòîðûé èçç ìåñòíîãî áþäæåòà áûëî íàïðàâëåíî 7,6 ìëí. ðóá.
Çà ïîñëåäíèå 20 ëåò â ðàéîíå íå áûëî òàêèõ îáúåìîâ äîðîæíîãî ñòðîèòåëüñòâà. 
Â 2013 ã. ïî ïðîãðàììå ðåìîíòà äîðîã è äâîðîâûõ òåððèòîðèé ïðåäïîëàãàåòñÿ âûäåëèòü îêîëî 90 ìëí. ðóáëåé ðåãèîíàëüíîãî è 

ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòîâ. Ïëàíèðóåòñÿ âûïîëíèòü ðåìîíò 14 äîðîã è 12 äâîðîâûõ òåððèòîðèé â 9 íàñåëåííûõ ïóíêòàõ.
5. Íà÷èíàÿ ñ 2008 ãîäà, ðàéîí àêòèâíî ó÷àñòâóåò â ðåàëèçàöèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹185-ÔÇ «Î Ôîíäå ñîäåéñòâèÿ ðåôîð-

ìèðîâàíèþ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà». 
Â àäðåñíûå ïðîãðàììû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ áûëè âêëþ÷åíû 238 äîìà, îáùàÿ ïëîùàäü 212,79 òûñ. 

êâ. ì. Ñóììà ñðåäñòâ, çàòðà÷åííàÿ íà êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ñîñòàâëÿåò 204 ìëí. ðóá. Òàêèì îáðàçîì, â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, ïî-
ñòðîåííûõ â 60-70-å ãîäû ïðîøëîãî âåêà, ñäåëàíû ðåìîíòû èíæåíåðíûõ ñèñòåì, ÷òî, áåçóñëîâíî, ïîëîæèòåëüíî îöåíèëè èõ æèòåëè.

Â 2012 ãîäó íà ñðåäñòâà Ôîíäà áûëè îòðåìîíòèðîâàíû 18 ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ â ãîðîäàõ è ïîñåëêàõ íàøåãî ðàéîíà íà 
ñóììó 21 ìëí. ðóáëåé.

6.Æèëèùíàÿ ïðîáëåìà – îäíà èç ñàìûõ îñòðûõ, êîòîðóþ ðåøàåò íàøà àäìèíèñòðàöèÿ. 
Â 2012 ãîäó íà òåððèòîðèè ðàéîíà çà ñ÷åò âñåõ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîâûìè ïîêàçàòåëÿìè ââåäå-

íî â ýêñïëóàòàöèþ 13 òûñ. êâàäðàòíûõ ìåòðîâ æèëüÿ, â ò.÷. èíäèâèäóàëüíûõ æèëûõ äîìîâ ïëîùàäüþ 5,9 òûñ. êâ. ìåòðîâ, (íà òûñÿ÷ó 
áîëüøå, ÷åì â 2011 ãîäó) è 7 òûñÿ÷ êâ. ìåòðîâ êîëëåêòèâíîãî.

Æèëèùíàÿ ïðîáëåìà ïðèîáðåòàåò îñîáóþ îñòðîòó â ñâÿçè ñ íàëè÷èåì â ðàéîíå áîëüøîãî êîëè÷åñòâà âåòõîãî è àâàðèéíîãî 
æèëüÿ. 

Êîëè÷åñòâî ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â âåòõîì è àâàðèéíîì æèëüå, – 5441 ÷åëîâåê. Äëÿ ïîëíîãî ïåðåñåëåíèÿ òðåáóåòñÿ 1800 
êâàðòèð. Çà òðè ãîäà óäàëîñü âûäåëèòü 255 êâàðòèð, êóäà ïåðåñåëèëèñü 550 ÷åëîâåê. 

Â 2012 ãîäó íà÷àòî ñòðîèòåëüñòâî ìíîãîêâàðòèðíîãî æèëîãî äîìà äëÿ ïåðåñåëåíèÿ ãðàæäàí èç àâàðèéíîãî æèëüÿ è â ýòîì ãîäó 
â 32 âûäåëåííûå êâàðòèðû ïåðååäóò 85 ÷åëîâåê (èç áþäæåòà íà ýòî âûäåëåíî 40,7 ìëí. ðóá.)

Ñëåäóåò ïðèçíàòü, ÷òî îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå èìåþò âîçìîæíîñòè îáåñïå÷èòü áåñïëàòíûì æèëüåì âñåõ ãðàæ-
äàí, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïîýòîìó áîëüøîãî âíèìàíèÿ çàñëóæèâàåò óñïåøíûé îïûò íàøèõ 
æèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ äëÿ ðåøåíèÿ ñâîèõ æèëèùíûõ ïðîáëåì ê êîìïëåêñíûì ïðîãðàììàì è ãèáêèì ñõåìàì, ðàçðàáîòàííûì íà 
ôåäåðàëüíîì è ðåãèîíàëüíîì óðîâíÿõ. Èíôîðìàöèÿ ïî íèì ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ïîðòàëå ðàéîíà.

Îäíîé èç òàêèõ, ÿâëÿåòñÿ ïðîãðàììà – «Îáåñïå÷åíèå æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé». Ó÷àñòèå â íåé – ýòî è çàêðåïëåíèå ìîëîäûõ 
ñïåöèàëèñòîâ â ðàéîíå, è óëó÷øåíèå äåìîãðàôè÷åñêîé ñèòóàöèè. Çà ïÿòü ëåò 159 ìîëîäûõ ñåìåé ïðèîáðåëè îòäåëüíîå æèëüå. 
Ôèíàíñèðîâàíèå äàííîé ïðîãðàììû ïðîèñõîäèò â ïîëíîì îáúåìå è â 2012 ãîäó 40 ìîëîäûõ ñåìåé ïîëó÷èëè ñóáñèäèè íà ïðèîá-
ðåòåíèå ñîáñòâåííîãî æèëüÿ. Äëÿ ýòîãî áûëî âûäåëåíî 39 ìëí. ðóá., â ò.÷.6,6 èç ðàéîííîãî áþäæåòà.

Íàðÿäó ñ ïðîãðàììîé äëÿ ìîëîäûõ ñåìåé ðåàëèçóþòñÿ ïðîãðàììû óëó÷øåíèÿ æèëèùíûõ óñëîâèé ëüãîòíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí: 
èíâàëèäîâ, âîåííîñëóæàùèõ, ó÷àñòíèêîâ ëèêâèäàöèè àâàðèè íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ, ó÷àñòíèêîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû. Â 
Ùåêèíñêîì ðàéîíå çà 4 ãîäà 125 âåòåðàíîâ âîéíû è ñîëäàòñêèõ âäîâ ïîëó÷èëè âîçìîæíîñòü óëó÷øèòü ñâîè æèëèùíûå óñëîâèÿ, â 
ò.÷. â 2012 ãîäó 26.

7. Â íàñëåäñòâî íàì äîñòàëîñü íå òîëüêî îãðîìíîå êîëè÷åñòâî âåòõîãî æèëüÿ, íî è èçíîøåííûå èíæåíåðíûå ñåòè è êîììóíèêà-
öèè. Åæåãîäíî â òå÷åíèå ïîñëåäíèõ 5 ëåò íà ïîäãîòîâêó ê ðàáîòå â çèìíèõ óñëîâèÿõ èç ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ íà-
ïðàâëÿåòñÿ äî 50 ìëí. ðóáëåé, ÷òî ïîçâîëÿåò âåñòè ñèñòåìíóþ ðàáîòó ïî çàìåíå âåòõèõ èíæåíåðíûõ ñåòåé, ïîäãîòîâêå âñåãî òåïëî-
âîãî õîçÿéñòâà. Â ìèíóâøåì ãîäó íà ïîäãîòîâêó îáúåêòîâ ÆÊÕ ê ðàáîòå â çèìíèé ïåðèîä âûäåëåíî 47,8 ìëí. ðóá. Ðåçóëüòàòîì òàêîé 
ðàáîòû ñòàíîâèòñÿ íîðìàëüíûé õîä îòîïèòåëüíîãî ñåçîíà, óìåíüøåíèå ÷èñëà æàëîá æèòåëåé íà ðàáîòó îðãàíèçàöèé æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà.

8.Áåçóñëîâíî, áîëüøèì ïîäñïîðüåì â ðåøåíèè íàçâàííûõ âûøå çàäà÷ èãðàåò îáëàñòíàÿ ïðîãðàììà «Íàðîäíûé áþäæåò», ðåà-
ëèçóåìàÿ ïî èíèöèàòèâå ãóáåðíàòîðà Âëàäèìèðà Ñåðãååâè÷à Ãðóçäåâà è â îñíîâíîì çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà îáëàñòè.

Â 2012 ãîäó íà îáúåêòû ðàéîíà âûäåëåíî 7 ìëí.740 òûñ. ðóá.
Â 8 ïîñåëåíèÿõ ñ ó÷åòîì ìíåíèÿ íàñåëåíèÿ áûëî îïðåäåëåíî 15 îáúåêòîâ. Â ðåçóëüòàòå ýêîíîìèè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ â 2-õ 

ïîñåëåíèÿõ (ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå è ÌÎ Ëàçàðåâñêîå) áûëè îïðåäåëåíû äîïîëíèòåëüíî åùå 2 îáúåêòà. Âñåãî 17 îáúåêòîâ â 15 íà-
ñåëåííûõ ïóíêòàõ: 3 îáúåêòà óëè÷íîãî îñâåùåíèÿ, 2 – âîäîîòâåäåíèÿ, 2 – òåïëîñíàáæåíèÿ,10 – âîäîñíàáæåíèÿ.

Â 2013 ãîäó íà îáúåêòû «Íàðîäíîãî áþäæåòà» èç áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè ïëàíèðóåòñÿ âûäåëèòü 24 ìëí. 230 òûñ. ðóá. Â 
ðåçóëüòàòå ñàìîãî àêòèâíîãî ó÷àñòèÿ íàñåëåíèÿ â îáñóæäåíèè ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ «Íàðîäíîãî áþäæåòà» îïðåäåëåíû 42 îáúåêòà â 
27 íàñåëåííûõ ïóíêòàõ.

9.Íåñêîëüêî ñëîâ î ãàçèôèêàöèè. Â 2012 ãîäó áûëà çàâåðøåíà áîëüøàÿ ÷àñòü ðàáîò ïî ãàçèôèêàöèè ñåëà Ëàïîòêîâî, íà êîòî-
ðóþ áûëî âûäåëåíî 3 ìëí. ðóáëåé, â ðåçóëüòàòå ÷åãî 80 äîìîâ ïîëó÷èëè ïðèðîäíûé ãàç. Íà ãàçèôèêàöèþ äåðåâåíü Êîëåäèíî (40 
äîìîâ), Êîçëîâêà (14 äîìîâ) áûëî íàïðàâëåíî 5,5 ìëí. ðóáëåé.

Ïðîäîëæàåòñÿ ãàçèôèêàöèÿ äåðåâåíü Ñóïðóòû, Øëûêîâî, Êëèìîâñêîå (ñóììà âûäåëåííûõ ñðåäñòâ 15 ìëí. ðóáëåé), ïî çà-
âåðøåíèè êîòîðîé 98 äîìîâ ïîëó÷àò ïðèðîäíûé ãàç. Â ýòîì ãîäó ïîëíîñòüþ çàâåðøèòñÿ ãàçèôèêàöèÿ ñåëà Ëàïîòêîâ (30 äîìîâ)

Ñîöèàëüíàÿ ñôåðà
1.Ïðèîðèòåòíîé çàäà÷åé ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ðàéîíà îñòàåòñÿ ïîâûøåíèå æèçíåííîãî óðîâíÿ íàñåëåíèÿ – 

ïðåæäå âñåãî, çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ äîõîäîâ. 
Ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà çàäîëæåííîñòü ïî âûïëàòå çàðàáîòíîé ïëàòû îòñóòñòâóåò.
Ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà â 2012 ãîäó ñîñòàâèëà 20,5 òûñ. ðóá. (ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðèîä 2011 ãîäà – 17 òûñ.ðóá.).
Îòìå÷åí ðîñò çàðàáîòíîé ïëàòû:
– â îòðàñëÿõ îáðàáàòûâàþùåãî ïðîèçâîäñòâà – 116,7% ê àíàëîãè÷íîìó ïåðèîäó ïðîøëîãî ãîäà;
– â ñåëüñêîì õîçÿéñòâå – 116,02%;
– â îáðàçîâàíèè -136,9%;
– â çäðàâîîõðàíåíèè– 126,78%;
Îäíàêî, ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà â áþäæåòíîé ñôåðå ïîêà îòñòàåò îò ñðåäíåé ïî ðàéîíó, õîòÿ â ìèíóâøåì ãîäó îíà 

áûëà óâåëè÷åíà ðàáîòíèêàì ñôåðû îáðàçîâàíèÿ. 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ã. ¹ 597 «Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî ðåàëèçàöèè ãîñó-

äàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîëèòèêè» îïðåäåëåíû îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ è ïàðàìåòðû óðîâíÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé 
ñôåðû ðàéîíà.

Çàðàáîòíàÿ ïëàòà ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ðàéîíå áûëà ïîâûøåíà óæå ñ 1 
íîÿáðÿ 2012ã. íà 11,4% çà ñ÷åò ýêîíîìèè ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà â 2012 ã. (íà ÷òî áûëî íàïðàâëåíî îêîëî 3 ìëí. ðóá.) Ñ 1 
îêòÿáðÿ 2012 ã. íà 15% áûëî ïîâûøåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì øêîë êîòîðûå ôèíàíñèðóþòñÿ èç ñðåäñòâ 
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà. 

Åæåìåñÿ÷íî ñ äåêàáðÿ 2012 ã. ïðîâîäèòñÿ ìîíèòîðèíã äèíàìèêè ïîâûøåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé ñôåðû. 
Ê íà÷àëó 2013 ãîäà ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ ñîñòàâëÿëà ó ïåäàãîãîâ äîøêîëüíûõ îáðàçîâà-

òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé 12670 ðóá., ó ó÷èòåëåé â øêîëàõ – 18444 ðóá. Äëÿ ñðàâíåíèÿ: ýòè ïîêàçàòåëè â 2011 ãîäó áûëè ñîîòâåòñòâåííî 
8570 ðóá. è 13935 ðóá.

Â 2013 ãîäó ïëàíèðóåòñÿ óâåëè÷èòü çàðïëàòó ïåäàãîãàì äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äî 18300 ðóá., ó÷èòåëÿì îáðàçîâàòåëüíûõ 
ó÷ðåæäåíèé – äî 21877 ðóá. (óâåëè÷åíèå íà 18 %).

Â ýòîì ãîäó áóäåò óâåëè÷åíà çàðïëàòà è ðàáîòíèêàì êóëüòóðû, ïðè÷åì ïî áîëüøåé ÷àñòè óæå â ìàðòå ýòîãî ãîäà. Ñðåäíåå 
óâåëè÷åíèå ïî ðàéîíó ñîñòàâèò îêîëî 60 ïðîöåíòîâ.

2. Ãëàâà ðàéîíà ïîäðîáíî îñòàíîâèëàñü íà ñèòóàöèè â ñôåðå îáðàçîâàíèè, ïîýòîìó ÿ êîðîòêî îñòàíîâëþñü íà ýôôåêòèâíîñòè 
ôóíêöèîíèðîâàíèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

Îáùåå îáðàçîâàíèå. 
Âïåðâûå â 2012 ãîäó áþäæåò ñôåðû îáðàçîâàíèÿ â íàøåì ðàéîíå ñîñòàâèë 860 ìëí. ðóáëåé, ÷òî íà 163 ìëí. áîëüøå ïî ñðàâ-

íåíèþ ñ 2011 ãîäîì (íà 23 %).
Ðàñõîäû ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà íà îáùåå îáðàçîâàíèå â 2012 ã. ñîñòàâèëè 526,3 ìëí. ðóá. (63446 ðóá. íà îäíîãî ðåáåíêà 

â ãîä). Â ñðàâíåíèè ñ 2011 ã. óâåëè÷åíèå áþäæåòà íà 46,5% (ñòîèìîñòü ñîäåðæàíèÿ 1 ðåáåíêà â 2011 ãîäó ñîñòàâëÿëà 45660 ðóá.)
Èç áþäæåòà ôèíàíñèðîâàëèñü 6 öåëåâûõ ïðîãðàìì íà îáùóþ ñóììó 44,7 ìëí. ðóáëåé. Ñðåäè íèõ – «Ðàçâèòèå ñèñòåìû îáðàçî-

âàíèÿ» (25,1 ìëí. ðóá.)., «Ðàçâèòèå äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ» (9,1 ìëí. ðóá.), «Ýíåðãîýôôåêòèâíîñòü â ó÷ðåæäåíèÿõ îáðàçîâàíèÿ» 
(4,5 ìëí. ðóá.)

Ýêîíîìèÿ îò îïòèìèçàöèè â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ çà ïåðèîä ñ 2006 ïî 2012 ãã. ñîñòàâèëà 44 ìëí. 867 òûñ. ðóáëåé, ÷òî ïîçâîëèëî 
áîëüøå ñðåäñòâ íàïðàâèòü íà óëó÷øåíèå óñëîâèé â áàçîâûõ øêîëàõ. 

Îäíî èç ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé – îðãàíèçàöèÿ ëåòíåãî îòäûõà. Â 2012 ãîäó îõâàò äåòåé øêîëüíîãî âîçðàñòà îðãàíèçî-
âàííûìè ôîðìàìè îòäûõà è îçäîðîâëåíèÿ ñîñòàâèë 5450 ÷åë. (62,3 % îò îáùåãî êîëè÷åñòâà), íåìíîãî âûøå (0,2%) ïðîøëîãîäíåãî 
ïîêàçàòåëÿ. Íà ýòè öåëè èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áûëî âûäåëåíî 11,9 ìëí. ðóá., èç ðàéîííîãî -1,1 ìëí.

Íåîáõîäèìî îòìåòèòü, ÷òî â 2012 ãîäó â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ïðèíÿò çàãîðîäíûé ëàãåðü èì. Îëåãà Êîøåâîãî. Íà 
ðåêîíñòðóêöèþ ñòîëîâîé è ñòðîèòåëüñòâî íîâûõ êîðïóñîâ â ëàãåðå ïî îáëàñòíîé ïðîãðàììå â 2013 – 2016 ãã. áóäåò âûäåëåíî 24 
ìëí. ðóáëåé. 

Äîøêîëüíîå îáðàçîâàíèå.
Ðàñõîäû ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà íà äîøêîëüíîå îáðàçîâàíèå â 2012 ãîäó ñîñòàâèëè: 208, 9 ìëí. ðóá. (ñòîèìîñòü ñîäåðæàíèÿ 

îäíîãî ðåáåíêà â äîøêîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè— 66217 ðóá. â ãîä). Â ñðàâíåíèè ñ 2011 ã. óâåëè÷åíèå áþäæåòà ñî-
ñòàâèëî 25,5% (ñòîèìîñòü ñîäåðæàíèÿ 1 ðåáåíêà â 2011 ãîäó ñîñòàâëÿëà 59218 ðóá.).

Îõâàò óñëóãàìè äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 3420 ÷åë. (77% â ãîðîäå, 23% íà ñåëå), â òîì ÷èñëå äåòåé äî 3 ëåò 637 (31%). Íà 
ñåãîäíÿ Óêàç Ïðåçèäåíòà ¹599 âûïîëíåí: ìû íå èìååì î÷åðåäíîñòè â äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ. 

Ñ 2012 ãîäà ñîãëàñíî ðàñïîðÿæåíèÿì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ, ãóáåðíàòîðà Òóëüñêîé îáëàñòè â ðàéîíå ôóíêöèîíèðóåò ýëåêòðîí-
íàÿ î÷åðåäü â äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïà ãðàæäàí ê ìóíèöèïàëüíûì óñëóãàì â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ. Â 
êîìèòåòå ïî îáðàçîâàíèþ ôîðìèðóåòñÿ åäèíûé ðååñòð äåòåé, ïîñåùàþùèõ äîøêîëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, è äîñòóï ê èõ èíôîðìàöèè. 
Àíàëèçèðóåòñÿ ðåàëüíàÿ çàãðóçêà äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèé. 

Êîíå÷íî æå, â ðàéîíå åñòü ó÷ðåæäåíèÿ (öåíòðû ðàçâèòèÿ ðåáåíêà), êîòîðûå óêîìïëåêòîâàíû íà 100% è íå èìåþò ñâîáîäíûõ 
ìåñò. Åñòåñòâåííî òàì åñòü î÷åðåäíîñòü, íî â òî æå âðåìÿ, â øàãîâîé äîñòóïíîñòè ôóíêöèîíèðóþò äðóãèå ó÷ðåæäåíèÿ, êîòîðûå 
ãîòîâû ïðèíÿòü äåòåé. Î íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò â äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìû èíôîðìèðóåì íàñåëåíèå ÷åðåç ñðåäñòâà ìàññîâîé 
èíôîðìàöèè è ñàéòû îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé. Íà ñåãîäíÿ ìû èìååì 267 âàêàíòíûõ ìåñò.

Ïðîàíàëèçèðîâàâ íàøè âîçìîæíîñòè íà ïåðñïåêòèâó, íà ñëó÷àé äåìîãðàôè÷åñêîãî âçðûâà, ìû èìååì âîçìîæíîñòü ñ ó÷åòîì 
ðåêîíñòðóêöèè ðÿäà ó÷ðåæäåíèé îòêðûòü äîïîëíèòåëüíûå ìåñòà â êîëè÷åñòâå 530.

3.Ïîñëåäíèå ÷åòûðå ãîäà äåìîãðàôè÷åñêàÿ ñèòóàöèÿ â ðàéîíå èìååò ïîëîæèòåëüíóþ äèíàìèêó. Â 2012 ãîäó íà òåððèòîðèè 
ðàéîíà ðîäèëèñü 1073 ðåáåíêà. Ðîñò ðîæäàåìîñòè ïî îòíîøåíèþ ê 2011 ãîäó ñîñòàâèë 6,8 %. Ïî-ïðåæíåìó ñîõðàíÿåòñÿ òåíäåíöèÿ 
ñíèæåíèÿ ñìåðòíîñòè: â 2012 ãîäó íà 1,99 %. 

Îñîáîå çíà÷åíèå â ðàéîíå ïðèäàåòñÿ ïîääåðæêå ìàòåðèíñòâà è äåòñòâà. Âïåðâûå â 2013-2015 ãã. â ðàìêàõ äîëãîñðî÷íîé 
öåëåâîé ïðîãðàììû ïî ñîöèàëüíîé ïîääåðæêå æåíùèí ïðåäóñìîòðåíî âûäåëåíèå 3,3 ìëí. ðóá. èç áþäæåòà ðàéîíà íà âûïëàòó 
åäèíîâðåìåííîãî ïîñîáèÿ â ðàçìåðå 10 òûñ. ðóá. ïðè ðîæäåíèè òðåòüåãî è ïîñëåäóþùåãî äåòåé. Êðîìå òîãî, â ðàéîíå ïðåäîñòàâ-
ëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ëüãîòû ìíîãîäåòíûì ñåìüÿì è ðîäèòåëÿì, èìåþùèì äâóõ äåòåé ïî îïëàòå äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ 
ó÷ðåæäåíèé. 

Â ðàìêàõ ïðîãðàììû «Çäîðîâüå äåòåé è ìåðîïðèÿòèÿ ïî óëó÷øåíèþ äåìîãðàôè÷åñêîé ñèòóàöèè», êîòîðàÿ áóäåò äåéñòâîâàòü 
â 2012-2014 ãîäàõ, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ëüãîòû íà ïèòàíèå ó÷àùèõñÿ ñîöèàëüíî íåçàùèùåííûõ ñëîåâ íàñåëåíèÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ 
ó÷ðåæäåíèÿõ áóäåò âûäåëåíî3,6 ìëí. ðóá. 

4. Äâà ãîäà â ðàéîíå ðåàëèçóåòñÿ ïðîãðàììà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìíîãîäåòíûì ñåìüÿì áåñïëàòíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ 
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Èç 550 ìíîãîäåòíûõ ñåìåé 206 èçúÿâèëè æåëàíèå ïðèîáðåñòè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíûé ó÷àñòîê. Äëÿ íèõ ñôîðìè-
ðîâàíû 227 çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, óòâåðæäåíû ïåðå÷íè 197 ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëåíî â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî 53 ó÷àñòêà.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ äîïîëíèòåëüíî âåäåòñÿ ðàáîòà ïî îôîðìëåíèþ 3 ìàññèâîâ îáùåé ïëîùàäüþ 64 ãåêòàðà (îðèåíòèðîâî÷íîå 
÷èñëî âñåõ ó÷àñòêîâ 650). 

Ïî ïðîãðàììå «Îáåñïå÷åíèå ñåòÿìè èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû è ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè 
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ áåñïëàòíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíàì, èìåþùèì òðåõ è áîëåå äåòåé íà 2013-2015 ãîäû» íà 2013 ã. 
ïðåäóñìîòðåíî 7 ìëí. ðóáëåé íà ïîäãîòîâêó ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè, èíæåíåðíî-ãåîëîãè÷åñêèå èçûñêàíèÿ è íà ðàáîòû 
ïî îáåñïå÷åíèþ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðîé. Âñåãî ïî äàííîé ïðîãðàììå ïëàíèðóåòñÿ â 2013-2015 ãîäàõ 
èçðàñõîäîâàòü 33,5 ìëí.ðóá.

5. Óðîâåíü ðàçâèòèÿ è äîñòóïíîñòè ñïîðòà è ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû ÿâëÿåòñÿ çàìåòíûì ñîöèàëüíûì ôàêòîðîì, îïðåäåëÿþùèì 
êà÷åñòâî æèçíè æèòåëåé. 

Àíàëèç ñòàòèñòè÷åñêèõ äàííûõ ïîêàçûâàåò, ÷òî â ðàéîíå óâåëè÷èâàåòñÿ äîëÿ ëþäåé, çàíèìàþùèõñÿ ôèçêóëüòóðîé è ñïîðòîì: 
â 2009 ãîäó îíà ñîñòàâèëà 12,4%, â 2010 ãîäó 13,1%, â 2011 ãîäó- 16%, 2012 ãîäà – 16,5%.

Îäíàêî, íåñìîòðÿ íà òàêóþ ïîçèòèâíóþ òåíäåíöèþ, ìû âûíóæäåíû ïðèçíàòü, ÷òî ñïîðòèâíûõ ñîîðóæåíèé â ðàéîíå åùå íåäî-
ñòàòî÷íî: îáùèé óðîâåíü îáåñïå÷åííîñòè ñïîðòèâíûìè ïëîùàäêàìè è ñòàäèîíàìè ñîñòàâëÿåò 49,7% îò íîðìàòèâíûõ ïîêàçàòåëåé, 
ñïîðòèâíûìè çàëàìè – 22,2%, áàññåéíàìè – 7,5%.

Â 2012 ãîäó â ðàéîíå áûëè îòðåìîíòèðîâàíû 4 øêîëüíûõ ñïîðòèâíûõ çàëà (íà ñóììó 5 ìëí. ðóá.) è ïîñòðîåíû äâå ñîâðå-
ìåííûå ñïîðòèâíûå ïëîùàäêè â øêîëàõ ¹¹ 9 è 11 (âûäåëåíî 7,5 ìëí. ðóá.), íà÷àòà ðàáîòà ïî ñòðîèòåëüñòâó ôèçêóëüòóðíî-
îçäîðîâèòåëüíîãî êîìïëåêñà (ÔÎÊ) íà òåððèòîðèè ïàðêà «Ëåñíàÿ ïîëÿíà» â ãîðîäå Ùåêèíî. Ýòî áóäåò ñîâðåìåííîå ìíîãîïðî-
ôèëüíîå ñïîðòèâíîå ñîîðóæåíèå ñ ïëàâàòåëüíûì áàññåéíîì, çàëàìè äëÿ çàíÿòèé ðàçëè÷íûìè âèäàìè ñïîðòà. Â ðàìêàõ ïðîãðàììû 
«Ãàçïðîì-äåòÿì» íà åãî ñòðîèòåëüñòâî áóäåò âûäåëåíî 450 ìëí. ðóáëåé. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà ïðîâåëà çíà÷èòåëüíûé îáúåì ïîä-
ãîòîâèòåëüíîé ðàáîòû: îôîðìèëà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîä ñòðîèòåëüñòâî è ïåðåäàëà åãî «Ãàçïðîìó», ïðîôèíàíñèðîâàëà ãåîëîãè÷å-
ñêèå è ãåîäåçè÷åñêèå èçûñêàíèÿ. Â 2013 ãîäó ïîñëå ïîäãîòîâèòåëüíûõ ðàáîò ìû íà÷íåì ñòðîèòåëüñòâî èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé 
è ïîäãîòîâêó ïðîåêòíî-ñìåòíîé äîêóìåíòàöèè ìîäóëüíîé êîòåëüíîé äëÿ ÔÎÊà.

Âïåðâûå â 2012 ãîäó íàì óäàëîñü âîéòè â ôåäåðàëüíóþ ïðîãðàììó ïî ðàçâèòèþ ôèçêóëüòóðû è ñïîðòà.
Â ãîðîäå Ùåêèíî íà ñòàäèîíå «Ñïàðòàê» â 2014 ãîäó áóäåò ïîñòðîåí åùå îäèí ÔÎÊ. Íà ýòè öåëè èç ôåäåðàëüíîãî è ðåãèîíàëü-

íîãî áþäæåòîâ áóäåò âûäåëåíî 68 ìëí. ðóáëåé. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà â 2012 ãîäó ïðîôèíàíñèðîâàëà íåîáõîäèìûå ãåîäåçè÷åñêèå 
èçûñêàíèÿ, ïîäãîòîâêó ïðîåêòà. Ê ìàþ ýòîãî ãîäà âñÿ äîêóìåíòàöèÿ äîëæíà áûòü ãîòîâà, ÷òîáû îáëàñòíîå ïðàâèòåëüñòâî ñìîãëî 
îáúÿâèòü êîíêóðñ íà ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëÿ, à àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà íà÷àëà ñòðîèòåëüñòâî èíæåíåðíûõ ñåòåé.

Â ãîðîäå Ñîâåòñê â 2014 ãîäó íà÷íåòñÿ ñòðîèòåëüñòâî ñïîðòèâíîãî êîìïëåêñà ñ ïëàâàòåëüíûì áàññåéíîì. Â 2012 ã. áûëè 
îôîðìëåíû çåìåëüíûé ó÷àñòîê è ïðîåêòíî-ñìåòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Ïðèìåðíàÿ ñòîèìîñòü ýòîãî îáúåêòà 128 ìëí. ðóáëåé. 

Ñòðîèòåëüñòâî ýòèõ îáúåêòîâ ïîçâîëèò óâåëè÷èòü ôàêòè÷åñêóþ îáåñïå÷åííîñòü ñïîðòèâíûìè îáúåêòàìè è, áåçóñëîâíî, óâåëè-
÷èò êîëè÷åñòâî æèòåëåé, çàíèìàþùèõñÿ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è ñïîðòîì. 
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Êðîìå ýòîãî, â ðàìêàõ äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà â Òóëüñêîé îáëàñòè íà 
2012-2016 ãîäû» è ìóíèöèïàëüíîé äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà â ìóíèöèïàëüíîì 
îáðàçîâàíèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012-2016 ãîäû» ïëàíèðóåòñÿ ñòðîèòåëüñòâî ôóòáîëüíîãî ïîëÿ ñ èñêóññòâåííûì ïîêðûòè-
åì íà ñòàäèîíå «Õèìèê» (ïðåäâàðèòåëüíàÿ ñòîèìîñòü 28 ìëí. ðóá.) è ìèíè-ñòàäèîíà íà òåððèòîðèè ñðåäíåé øêîëû ¹ 16 â ð.ï. 
Ïåðâîìàéñêèé (ñóììà çàòðàò 5,9 ìëí. ðóá.)

Âïåðâûå â 2012 ãîäó îáúåì ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà íà ôèçêóëüòóðó è ñïîðò ñîñòàâèë 12,1 ìëí. ðóá., â 2013 
ãîäó ïëàíèðóåòñÿ óâåëè÷åíèå ðàñõîäîâ äî 25,7 ìëí. ðóá. Òàêèì îáðàçîì, áþäæåòíûå ðàñõîäû íà ôèçè÷åñêóþ êóëüòóðó è ñïîðò â 
2012 ãîäó (ïî ñðàâíåíèþ ñ 2009 ãîäîì) óâåëè÷èëèñü â 7,2 ðàçà.

Êîìôîðòíàÿ ñðåäà
1.Â 2012 ãîäó èñïîëíèòåëüíàÿ âëàñòü ïðîäîëæèëà ðàáîòó ïî ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé àäìèíèñòðàòèâíîé ðåôîðìû, îñíîâíàÿ 

çàäà÷à êîòîðîé çàêëþ÷àåòñÿ â ïîâûøåíèè ýôôåêòèâíîñòè óïðàâëåíèÿ,  óëó÷øåíèè   êà÷åñòâà è  äîñòóïíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðîñòà îáùåñòâåííîãî äîâåðèÿ ê ãîñóäàðñòâó.

Â ðàéîíå ïî÷òè äâà ãîäà ðàáîòàåò ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñ 5 îêíàìè ïðèåìà äîêóìåíòîâ. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ çäåñü 
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ 31 óñëóãà, êîòîðîé â 2012 ãîäó âîñïîëüçîâàëîñü óæå 3479 ÷åëîâåê. Â 2013 ãîäó ðåøåíî äîïîëíèòåëüíî îòêðûòü äâà 
îêíà è îáîðóäîâàòü äîïîëíèòåëüíîå ïîìåùåíèå äëÿ îæèäàíèÿ.

Íàïîìíþ, ÷òî àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà îêàçûâàåòñÿ 62 óñëóãè: 50 – ìóíèöèïàëüíûõ è 12 ãîñóäàðñòâåííûõ (ÇÀÃÑ). Èç íèõ 43 
ìîæåò è 11 îêàçûâàåòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå. Íà ÌÔÖ ïðèõîäèòñÿ 22 ìóíèöèïàëüíûõ è 9 ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå 14 äî-
ïîëíèòåëüíûõ. Çà 2012 ãîä óñëóãàìè ýëåêòðîííîé ôîðìû âîñïîëüçîâàëèñü 26,3 òûñ. ÷åë. èëè 24,5%. Ñ ó÷åòîì ïëàíà ïåðåõîäà íà 
ýëåêòðîííûå óñëóãè – ðàñøèðåíèÿ ïåðå÷íÿ îêàçûâàåìûõ óñëóã, à òàêæå ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êîìïüþòåðíîé ãðàìîòíîñòè ê 2018 ãîäó 
70% æèòåëåé áóäóò ïîëüçîâàòüñÿ ýëåêòðîííûìè ôîðìàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã.

Íåîáõîäèìî îòìåòèòü, ÷òî âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñ îòêðû-
òèåì ÌÔÖ è îêàçàíèåì ðÿäà óñëóã ÷åðåç ýëåêòðîííûå ñðåäñòâà óæå ñîñòàâëÿåò ìåíåå 15 ìèíóò êàê òîãî òðåáóåò Óêàç Ïðåçèäåíòà 
ÐÔ ¹ 601.

2. Âàæíîñòü äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãäå ðåàëèçóåòñÿ áîëüøàÿ ÷àñòü îáÿçàòåëüñòâ ãîñóäàðñòâà ïåðåä 
íàñåëåíèåì, ïîñòîÿííî ïîä÷åðêèâàåòñÿ  êàê   Ïðåçèäåíòîì ÐÔ, òàê è ãóáåðíàòîðîì Òóëüñêîé îáëàñòè. Èìåííî ê ìåñòíîé âëàñòè, â 
ïåðâóþ î÷åðåäü, îáðàùàþòñÿ  ãðàæäàíå ñî ñâîèìè âîïðîñàìè è ïðîáëåìàìè. 

Çà 2012 ãîä â àäìèíèñòðàöèþ ðàéîíà ïîñòóïèëî 999 îáðàùåíèé, ÷òî íà 11 % áîëüøå, ÷åì â 2011 ãîäó. Ðîñò ïèñüìåííûõ îá-
ðàùåíèé ñîñòàâèë 4 ïðîöåíòà, ïîëó÷åííûõ ïî ñåòè «Èíòåðíåò» – ïî÷òè 10 ïðîöåíòîâ. Ñåãîäíÿ êàæäîå øåñòîå îáðàùåíèå â àäìè-
íèñòðàöèþ ðàéîíà – ïî Èíòåðíåòó.

Âñå îáðàùåíèÿ áûëè ðàññìîòðåíû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, äàíû ñîîòâåòñòâóþùèå îòâåòû è ðàçúÿñíåíèÿ, ÷àñòü îñòàþòñÿ íà 
êîíòðîëå â ñâÿçè ñ èñïîëíåíèåì ðàçëè÷íîãî ðîäà ðàáîò. 

3.Âàæíûì çâåíîì çäîðîâîãî êëèìàòà â ðàéîíå ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîñòü, ïðîçðà÷íîñòü äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ âëàñòè äëÿ íàñåëåíèÿ. 
È çäåñü îñîáóþ ðîëü èãðàåò èíòåðíåò–ïîðòàë ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. Â ïðîøåäøåì ãîäó îí ñòàë ïîáåäèòåëåì 

Âñåðîññèéñêîãî êîíêóðñà, çàíÿâ ïåðâîå ìåñòî â íîìèíàöèè Ëó÷øèé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. 
Ñàéò ïîñòîÿííî îáíîâëÿåòñÿ, ïîïîëíÿåòñÿ íîâîé èíôîðìàöèåé íå òîëüêî î äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè, íî è ñîáûòèÿõ ðàé-

îííîé æèçíè. Íåóäèâèòåëüíî, ÷òî ïîñåùàåìîñòü åãî çà ãîä âûðîñëà âäâîå.
Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè è â ðàìêàõ ïðîåêòà «Îòêðûòûé ðåãèîí» íà ñàéòå íà÷àë ðàáîòàòü íîâûé ïðîåêò «Îòêðûòûé ìó-

íèöèïàëèòåò», ãäå æèòåëè ñìîãóò ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ î ñîòðóäíèêàõ àäìèíèñòðàöèè, èõ êîìïåòåíöèè, 
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòÿõ.

4.Åùå îäíîé ñîñòàâëÿþùåé êîìôîðòíîé ñðåäû ÿâëÿåòñÿ ýêîëîãèÿ. Âïåðâûå çà äîëãèå ãîäû çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ðåãèîíà 
è ðàéîíà áûëî ðåàëèçîâàíî íåñêîëüêî çíà÷èìûõ ïðèðîäîîõðàííûõ ìåðîïðèÿòèé.

Ïðåæäå âñåãî, çàêîí÷åíî ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíûõ î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé â ïîñ. Ëàçàðåâñêèé. Ñìåòíàÿ ñòîèìîñòü ðàáîò ñîñòà-
âèëà 54 ìëí. ðóá. Ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ýòîãî ñîâðåìåííîãî êîìïëåêñà óæå ïîëîæèòåëüíî ñêàçûâàåòñÿ íà ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêå. 

Â 2012 ãîäó íà÷àòî ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíûõ î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé â ñåëå Êàðàìûøåâî (ñìåòíàÿ ñòîèìîñòü 45,8 ìëí. ðóá.). 
Ñðîê îêîí÷àíèÿ ñòðîèòåëüñòâà – 2013 ãîä.

Â 2012 ãîäó ðàçðàáîòàíà ïðîåêòíî-ñìåòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíûõ î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé ïîñ. 
Ëîìèíöåâñêèé. Â 2014 ãîäó íà÷íåòñÿ èõ ñòðîèòåëüñòâî, íà êîòîðîå áóäåò âûäåëåíî 40,4 ìëí. ðóáëåé.

Â ãîðîäå Ùåêèíî ââåäåíà â ñòðîé ñòàíöèÿ îáåçæåëåçèâàíèÿ âîäû. Âìåñòå ñ åæåãîäíîé çàìåíîé ó÷àñòêîâ âåòõèõ âîäîïðîâî-
äíûõ ñåòåé ýòî ïîëîæèòåëüíî ñêàçàëîñü íà êà÷åñòâå ïèòüåâîé âîäû â ðàéîííîì öåíòðå. 

Â ñâîåì âûñòóïëåíèè ÿ êîñíóëñÿ ëèøü íåêîòîðûõ òåì, êîòîðûå âûçûâàþò íàèáîëüøèé îáùåñòâåííûé ðåçîíàíñ, õîòÿ ïåðå÷åíü 
òåõ ïðîåêòîâ, êîòîðûå ñåé÷àñ ðåàëèçóþòñÿ â ðàéîíå, ìîæíî ïðîäîëæàòü åùå. 

Â çàêëþ÷åíèå ñâîåãî äîêëàäà õîòåëîñü áû ïîáëàãîäàðèòü ãóáåðíàòîðà Òóëüñêîé îáëàñòè è Ïðàâèòåëüñòâî ðåãèîíà, äåïóòàòîâ 
îáëàñòíîé äóìû è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèè âñåõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðóêîâîäèòåëåé 
ïðåäïðèÿòèé ó÷ðåæäåíèé, îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, âñåõ æèòåëåé ðàéîíà çà âêëàä â ðàçâèòèå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è âûðàçèòü 
íàäåæäó è óâåðåííîñòü íà äàëüíåéøåå ïëîäîòâîðíîå ñîòðóäíè÷åñòâî.

Ñïàñèáî çà âíèìàíèå.

Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ
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4 àïðåëÿ 2013 ã.  ¹4-421 

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå 
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí 

îò 30.09.2008 ã. ¹ 9-972 «Î ââåäåíèè íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà 
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ùåêèíñêèé ðàéîí, ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí»

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 42 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí îò 30.09.2008 ã. ¹ 9-972 
«Î ââåäåíèè íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí, 
ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

à) àáçàö ïåðâûé ïóíêòà 9 ïîñòàíîâëåíèÿ èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«Ïðåäåëüíûé óðîâåíü ñîîòíîøåíèÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

è ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çà îò÷åòíûé ãîä íå ìîæåò ïðåâûøàòü 
âîñüìèêðàòíûé ðàçìåð. 

Ïðåäåëüíûé óðîâåíü ñîîòíîøåíèÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è 
ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çà îò÷åòíûé ãîä ñîñòàâëÿåò:

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) äî 10 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðåâûøàòü 
äâóêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) îò 10 äî 30 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü òðåõêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) îò 30 äî 50 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü ÷åòûðåõêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) îò 50 äî 100 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü ïÿòèêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) îò 100 äî 200 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü øåñòèêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) îò 200 äî 500 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü ñåìèêðàòíûé ðàçìåð;

– ïðè ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áåç âíåøíèõ ñîâìåñòèòåëåé) ñâûøå 500 ÷åëîâåê íå ìîæåò ïðåâû-
øàòü âîñüìèêðàòíûé ðàçìåð.»;

á) äîïîëíèòü ïîñòàíîâëåíèå ïóíêòàìè 10 è 11 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«10. Ðóêîâîäèòåëÿì ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé â ñðîê äî 1 èþíÿ 2013 ãîäà âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîëîæåíèÿ îá îïëàòå òðóäà 

ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.
11. Êîìèòåòó ïî àäìèíèñòðàòèâíî-òåõíè÷åñêîìó íàäçîðó ñ 1 èþëÿ 2013 ãîäà ïðîâåñòè ïðîâåðêó â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ 

íà ñîîòâåòñòâèå óðîâíÿ ñîîòíîøåíèÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ è ñðåäíåé çàðàáîòíîé 
ïëàòû ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çà îò÷åòíûé ãîä.», èçìåíèâ ñîîòâåòñòâåííî íóìåðàöèþ ïóíêòîâ. 

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì Ïîðòàëå ÌÎ Ùåêèíñêèé 
ðàéîí.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ. 
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí 

Í. Í. ÑÂÈÐÈÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå 

ÙÅÊÈÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
09.04.2013 ã.  ¹ 4-429

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå 
àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 15.12.2011 ã. ¹ 12-1462 

«Îá óòâåðæäåíèè äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ 
è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû»
Íà îñíîâàíèè ñò.42 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùå-

êèíñêèé ðàéîí ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 15.12.2011 ã. ¹ 12-1462 «Îá óòâåðæäåíèè äîëãîñðî÷íîé 

öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû» ñëåäóþùåå èçìåíåíèå:

ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).
2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì Ïîðòàëå ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí 
Í. Í. ÑÂÈÐÈÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí îò 09.04.2013 ¹ 4-429

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí îò 15.12.2011 ¹ 12-1462

Äîëãîñðî÷íàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà 
«Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû»
Ïàñïîðò Ïðîãðàììû 

Íàèìåíîâàíèå Ïðîãðàììû Äîëãîñðî÷íàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èí-
ôðàñòðóêòóðû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû»

Ìóíèöèïàëüíûé çàêàç÷èê Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ðàçðàáîò÷èê Ïðîãðàììû Êîìèòåò ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí

Èñïîëíèòåëè Ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà (ïî ñîãëàñîâàíèþ)

Öåëü è çàäà÷è Ïðîãðàììû - îáåñïå÷åíèå íàäåæíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ ñèñòåì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ íàñåëåíèÿ;

- ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìûõ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;

- ñíèæåíèå ôèíàíñîâîé íàãðóçêè íà áþäæåò ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí; 

- ïîâûøåíèå ýêîíîìè÷åñêîé ïðîçðà÷íîñòè ìîíîïîëüíûõ ïðåäïðèÿòèé è ýôôåêòèâíîñòè ñèñòåìû ðåãó-
ëèðîâàíèÿ öåí è òàðèôîâ íà æèëèùíî-êîììóíàëüíûå óñëóãè;

- ñîçäàíèå èíâåñòèöèîííîé ïðèâëåêàòåëüíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà;

- ìîäåðíèçàöèÿ îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû. 

Âàæíåéøèå öåëåâûå ïîêà-
çàòåëè

- êîëè÷åñòâî âíîâü ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðóåìûõ êîòåëüíûõ;
– êîëè÷åñòâî ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ ñåòåé âîäîñíàáæåíèÿ;
– êîëè÷åñòâî ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé;
– êîëè÷åñòâî óñòàíîâëåííûõ ôèëüòðîâ î÷èñòêè âîäû;
– êîëè÷åñòâî çàìåíåííûõ òåïëîîáìåííèêîâ. 

Îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ
Ïðîãðàììû

Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìîäåðíèçàöèè è êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáúåêòîâ êîììóíàëü-
íîé èíôðàñòðóêòóðû íà 2012-2016 ãîäû (ïðèëîæåíèå ê Ïðîãðàììå).

Îáúåìû è èñòî÷íèêè
ôèíàíñèðîâàíèÿ

Âñåãî – 182,326 ìëí.ðóá.,
â òîì ÷èñëå ñðåäñòâà:
áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè – 31,203 ìëí.ðóá.
áþäæåòà ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí –140,253 ìëí.ðóá.
áþäæåòà ïîñåëåíèé ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí – 10,87 ìëí.ðóá.

Ñðîêè ðåàëèçàöèè Ïðîãðàì-
ìû

2012-2016 ãîäû

Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû - ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìûõ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;

- ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè è íàäåæíîñòè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé îáúåêòîâ 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ íàñåëåíèÿ;

- ñíèæåíèå óðîâíÿ èçíîñà îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû.

1. Ââåäåíèå
Äîëãîñðî÷íàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû» ïðåäóñìàòðèâàåò ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã äëÿ íàñåëåíèÿ è ñîçäàíèÿ óñëîâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèâëå÷åíèÿ îðãàíèçàöèé ðàçëè÷íûõ îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâûõ ôîðì ê óïðàâëåíèþ îáúåêòàìè êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû, à òàêæå ñðåäñòâ âíåáþäæåòíûõ èñòî÷íèêîâ äëÿ ìîäåðíè-
çàöèè è êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáúåêòîâ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà.

2. Ñîäåðæàíèå ïðîáëåìû è îáîñíîâàíèå åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíî-öåëåâûì ìåòîäîì
Ïðè ïðîâåäåíèè èíâåíòàðèçàöèè â æèëèùíî-êîììóíàëüíîì õîçÿéñòâå ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí óñòàíîâëåíî, ÷òî èçíîñ êîììó-

íàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû ñîñòàâëÿåò áîëåå 68 ïðîöåíòîâ.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ãîñóäàðñòâî íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà îáåñïå÷åíèå ãðàæäàíàì äî-

ñòîéíûõ óñëîâèé ïðîæèâàíèÿ.
Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî ðàéîíà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé îòðàñëü òåððèòîðèàëüíîé èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû, äåÿ-

òåëüíîñòü êîòîðîé ôîðìèðóåò æèçíåííóþ ñðåäó ÷åëîâåêà.
Â åå ñîñòàâ âõîäÿò: æèëèùíûé ôîíä, ðåìîíòíî-ýêñïëóàòàöèîííûå ïðåäïðèÿòèÿ è ñëóæáû, ñèñòåìû âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâå-

äåíèÿ, òåïëîñíàáæåíèÿ, êîììóíàëüíàÿ ýíåðãåòèêà, âíåøíåå ãîðîäñêîå áëàãîóñòðîéñòâî, ñàíèòàðíàÿ î÷èñòêà ãîðîäîâ è íàñåëåííûõ 
ïóíêòîâ.

Îáúåêòû æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà è ñîöèàëüíîé ñôåðû îáåñïå÷èâàþòñÿ òåïëîì îò 45 èñòî÷íèêîâ òåïëîñíàáæåíèÿ.
Áîëåå 20 êîòåëüíûõ íàõîäèòñÿ â ýêñïëóàòàöèè ñâûøå 30 ëåò. Êîýôôèöèåíò ïîëåçíîãî äåéñòâèÿ èõ ðàáîòû íèæå 50 ïðîöåíòîâ. 

Ïðîäîëæàþò îñòàâàòüñÿ â ðàáîòå 6 êîòåëüíûõ, ðàáîòàþùèõ íà óãëå.
Âñå óãîëüíûå êîòåëüíûå âûðàáîòàëè ñâîé ðåñóðñ è òðåáóþò ëèáî çàêðûòèÿ, ëèáî ìîäåðíèçàöèè.
Èçíîñ òðóáîïðîâîäîâ è îáîðóäîâàíèÿ âîäîïðîâîäíûõ ñåòåé ñîñòàâëÿåò îò 60 ïðîöåíòîâ äî 90 ïðîöåíòîâ. 
Èçíîñ ñîîðóæåíèé êàíàëèçàöèè â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ äîñòèãàåò 100 ïðîöåíòîâ. Â ñåëüñêîé ìåñòíîñòè ëèøü 5,4 ïðîöåíòà 

ñòîêîâ îòâîäÿòñÿ ñ íîðìàòèâíûìè êà÷åñòâåííûìè ïîêàçàòåëÿìè.
Â ñâÿçè ñ íåäîñòàòêîì ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ, ïëàíîâî-ïðåäóïðåäèòåëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåê-

ñà â íîðìàòèâíûõ îáúåìàõ íå âûïîëíÿåòñÿ è óñòóïèë ìåñòî àâàðèéíî-âîññòàíîâèòåëüíûì ðàáîòàì, çàòðàòû íà êîòîðûå â íåñêîëüêî 
ðàç âûøå. 

Ïðèíÿòèå Ïðîãðàììû ïîçâîëèò óëó÷øèòü îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ êà÷åñòâåííûìè êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè.
3. Öåëè è çàäà÷è Ïðîãðàììû
Öåëü Ïðîãðàììû – ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ óñòîé÷èâîãî è ýôôåêòèâíîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâå÷àþùåãî ñîâðåìåííûì óñëîâèÿì è ïîòðåáíîñòÿì íàñåëåíèÿ.
Äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëè Ïðîãðàììû íåîáõîäèìî ðåøåíèå çàäà÷ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà îáñëóæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ, ñîâåðøåíñòâî-

âàíèÿ ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûì õîçÿéñòâîì ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, ðàçâèòèÿ èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû â 
êîììóíàëüíîì õîçÿéñòâå.

4. Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé è ðàáîò ïî ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû.
Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè 1.
5. Ïåðå÷åíü ïîêàçàòåëåé ðåçóëüòàòèâíîñòè è ýôôåêòèâíîñòè ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû
Ïåðå÷åíü ïîêàçàòåëåé ðåçóëüòàòèâíîñòè è ýôôåêòèâíîñòè ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè 2.
Ïàñïîðò ïîêàçàòåëÿ
«Êîëè÷åñòâî âíîâü ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ êîòåëüíûõ»

Èñïîëíèòåëü, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 
(êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí, àäðåñ)

Ðûæêîâ Àëåêñåé Ïåòðîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿé-
ñòâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, òåëåôîí (48751) 5-22-72, 
ã.Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1

1 Íîìåð ïàñïîðòà ïîêàçàòåëÿ 1

2 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Êîëè÷åñòâî âíîâü ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ êîòåëüíûõ

3 Åäèíèöà èçìåðåíèÿ Åä.

4 Òèï ïîêàçàòåëÿ Íåïîñðåäñòâåííûé 

5 Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Èñïîëíåíèå ïðîãðàììû

6 Îïèñàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà ïîêàçàòåëÿ Âåäîìñòâåííàÿ ñòàòèñòèêà. Äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîìèòåòîì 
ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïàñïîðò ïîêàçàòåëÿ
«Êîëè÷åñòâî ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ ñåòåé âîäîñíàáæåíèÿ»

Èñïîëíèòåëü, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 
(êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí, àäðåñ)

Ðûæêîâ Àëåêñåé Ïåòðîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿé-
ñòâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, òåëåôîí (48751) 5-22-
72, ã.Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1

1 Íîìåð ïàñïîðòà ïîêàçàòåëÿ 2

2 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Êîëè÷åñòâî ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ ñåòåé âîäîñíàáæåíèÿ

3 Åäèíèöà èçìåðåíèÿ Åä.

4 Òèï ïîêàçàòåëÿ Íåïîñðåäñòâåííûé 

5 Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Èñïîëíåíèå ïðîãðàììû

6 Îïèñàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà ïîêàçàòåëÿ Âåäîìñòâåííàÿ ñòàòèñòèêà. Äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîìèòåòîì 
ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïàñïîðò ïîêàçàòåëÿ
«Êîëè÷åñòâî âíîâü ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé»

Èñïîëíèòåëü, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 
(êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí, àäðåñ)

Ðûæêîâ Àëåêñåé Ïåòðîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿé-
ñòâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, òåëåôîí (48751) 5-22-
72, ã.Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1

1 Íîìåð ïàñïîðòà ïîêàçàòåëÿ 3

2 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Êîëè÷åñòâî âíîâü ïîñòðîåííûõ, ðåêîíñòðóèðîâàííûõ î÷èñòíûõ 
ñîîðóæåíèé

3 Åäèíèöà èçìåðåíèÿ Åä.

4 Òèï ïîêàçàòåëÿ Íåïîñðåäñòâåííûé 

5 Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Èñïîëíåíèå ïðîãðàììû

6 Îïèñàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà ïîêàçàòåëÿ Âåäîìñòâåííàÿ ñòàòèñòèêà. Äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîìèòåòîì 
ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïàñïîðò ïîêàçàòåëÿ
«Êîëè÷åñòâî óñòàíîâëåííûõ ôèëüòðîâ î÷èñòêè âîäû»

Èñïîëíèòåëü, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 
(êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí, àäðåñ)

Ðûæêîâ Àëåêñåé Ïåòðîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿé-
ñòâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, òåëåôîí (48751) 5-22-
72, ã.Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1

1 Íîìåð ïàñïîðòà ïîêàçàòåëÿ 4

2 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Êîëè÷åñòâî óñòàíîâëåííûõ ôèëüòðîâ î÷èñòêè âîäû

3 Åäèíèöà èçìåðåíèÿ Åä.

4 Òèï ïîêàçàòåëÿ Íåïîñðåäñòâåííûé 

5 Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Èñïîëíåíèå ïðîãðàììû

6 Îïèñàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà ïîêàçàòåëÿ Âåäîìñòâåííàÿ ñòàòèñòèêà. Äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîìèòåòîì 
ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïàñïîðò ïîêàçàòåëÿ
«Êîëè÷åñòâî çàìåíåííûõ òåïëîîáìåííèêîâ»

Èñïîëíèòåëü, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 
(êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí, àäðåñ)

Ðûæêîâ Àëåêñåé Ïåòðîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿé-
ñòâó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí, òåëåôîí (48751) 5-22-72, 
ã.Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1

1 Íîìåð ïàñïîðòà ïîêàçàòåëÿ 5

2 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Êîëè÷åñòâî çàìåíåííûõ òåïëîîáìåííèêîâ 

3 Åäèíèöà èçìåðåíèÿ øò.

4 Òèï ïîêàçàòåëÿ Íåïîñðåäñòâåííûé 

5 Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Èñïîëíåíèå ïðîãðàììû

6 Îïèñàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà ïîêàçàòåëÿ Âåäîìñòâåííàÿ ñòàòèñòèêà. Äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ êîìèòåòîì 
ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

6. Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå Ïðîãðàììû
Â ðàìêàõ Ïðîãðàììû ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ôèíàíñèðîâàíèå íà ìîäåðíèçàöèþ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé 

èíôðàñòðóêòóðû çà ñ÷åò ñðåäñòâ:
áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè – 31,203 ìëí.ðóá.
áþäæåòà ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí – 140,253 ìëí.ðóá.
áþäæåòà ïîñåëåíèé ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí – 10,87 ìëí.ðóá.
7. Âîçìîæíûå ðèñêè â õîäå ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû
Ðåàëèçàöèÿ Ïðîãðàììû ñîïðÿæåíà ñ îïðåäåëåííûìè ðèñêàìè. Òàê, â ïðîöåññå ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû âîçìîæíî âûÿâëåíèå 

îòêëîíåíèé â äîñòèæåíèè ïðîìåæóòî÷íûõ ðåçóëüòàòîâ.
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Âîçìîæíûìè ðèñêàìè ïðè ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû âûñòóïàþò ñëåäóþùèå ôàêòîðû:
– íåñâîåâðåìåííîå è íåäîñòàòî÷íîå ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû;
– íåñâîåâðåìåííîå âûïîëíåíèå ðàáîò;
– ïîñòàâêà íåêà÷åñòâåííîãî îáîðóäîâàíèÿ.
Â öåëÿõ ìèíèìèçàöèè óêàçàííûõ ðèñêîâ â ïðîöåññå ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ:
– ñîçäàíèå ýôôåêòèâíîé ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ íà îñíîâå ÷åòêîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ôóíêöèé, ïîëíîìî÷èé è îòâåòñòâåííîñòè 

îñíîâíûõ èñïîëíèòåëåé Ïðîãðàììû;
– ìîíèòîðèíã âûïîëíåíèÿ Ïðîãðàììû, ðåãóëÿðíûé àíàëèç è ïðè íåîáõîäèìîñòè – êîððåêòèðîâêà ïîêàçàòåëåé è ìåðîïðèÿòèé 

Ïðîãðàììû;
– ïåðåðàñïðåäåëåíèå îáúåìîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ â çàâèñèìîñòè îò äèíàìèêè è òåìïîâ ðåøåíèÿ òàêòè÷åñêèõ çàäà÷.
8. Îðãàíèçàöèîííûé ìåõàíèçì óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé
Îáùèé êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì Ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò êîìèòåò ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà è äîðîæíî-

òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà 
è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

À.Ï.Ðûæêîâ

Ïðèëîæåíèå 1 
ê äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììå "Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû" 

Íàèìåíîâàíèå ìåðîïðèÿòèÿ Ñðîê 
èñïîëíå-

íèÿ

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ (ìëí. ðóáëåé) Îòâåòñòâåííûå 
çà âûïîëíåíèå 
ìåðîïðèÿòèé

Ôîðìà 
ñîá-

ñòâåí-
íîñòè

Ïðèìå÷àíèå

Âñåãî: â òîì ÷èñëå çà ñ÷åò ñðåäñòâ:

ôåäå-
ðàëü-
íîãî 
áþä-
æåòà

áþäæå-
òà Òóëü-

ñêîé 
îáëàñòè

áþäæåòà 
Ùåêèí-
ñêîãî 

ðàéîíà

áþäæåòà 
ïîñåëå-

íèé

Ðàçäåë 1.Òåïëîñíàáæåíèå

Ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíîé 
êîòåëüíîé ÌÎÓ "Êðàïèâåí-
ñêàÿ ÑÎØ ¹24", â ò.÷. ÏÈÐ

2012-
2013

8,528 8,528 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí, 
ÌÎÓ "Êðàïè-
âåíñêàÿ ÑÎØ 
¹24" (ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

2012 0,528 0,528 

2013 8,000 8,000 

Çàìåíà òåïëîîáìåííèêà 
ïëàñòèí÷àòîãî â êî-
òåëüíîé ¹ 2 ïî àäðåñó: 
ð.ï.Îãàðåâêà, óë. Øàõòíàÿ, 
ä. 106

2012 0,568 0,400 0,168 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ìóíèö. Ìåðîïðèÿòèÿ 
ïî ïîäãîòîâêå 
îáúåêòîâ ÆÊÕ ê 
ðàáîòå â çèìíèõ 
óñëîâèÿõ 2012-
2013 ãã. (Ðàñ-
ïîðÿæåíèå Ïðà-
âèòåëüñòâà Òóëü-
ñêîé îáëàñòè îò 
18.04.2012 ã. ¹ 
181-ð)

Çàìåíà òåïëîîáìåííèêà 
ïëàñòèí÷àòîãî â êîòåëüíîé 
¹ 1 ïî àäðåñó: ï. Ëàçàðå-
âî, óë. Òóëüñêàÿ, ä. 17

2012 0,259 0,250 0,009 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ìóíèö. Ìåðîïðèÿòèÿ 
ïî ïîäãîòîâêå 
îáúåêòîâ ÆÊÕ ê 
ðàáîòå â çèìíèõ 
óñëîâèÿõ 2012-
2013 ãã. (Ðàñ-
ïîðÿæåíèå Ïðà-
âèòåëüñòâà Òóëü-
ñêîé îáëàñòè îò 
18.04.2012 ã. ¹ 
181-ð)

Ïåðåâîä æèëîãî äîìà 
ñò.Æèòîâî íà èíäèâèäóàëü-
íîå ýëåêòðîîòîïëåíèå, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2012 0,756 0,696 0,060 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ðàçðàáîòêà ñõåìû òåïëî-
ñíàáæåíèÿ ã.Ùåêèíî

2013 2,700 2,700 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

Ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíîé 
êîòåëüíîé ÌÎÓ "Þáèëåéíàÿ 
ÎÎØ ¹43", â ò.÷.ÏÈÐ

2014-
2015

8,600 8,600 ÌÎÓ "Þáèëåé-
íàÿ ÎÎØ ¹43" 
(ïî ñîãëàñîâà-
íèþ)

ìóíèö.

2014 0,500 0,500 

2015 8,100 8,100 

Ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíîé 
êîòåëüíîé ÌÎÓ "Ñîðî÷èí-
ñêàÿ ÎÎØ ¹40", â ò.÷.ÏÈÐ

2014-
2015

6,300 6,300 ÌÎÓ "Ñîðî-
÷èíñêàÿ ÎÎØ 
¹40" (ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

2014 0,200 0,200 

2015 6,100 6,100 

Ñòðîèòåëüñòâî êîòåëüíîé â 
ñ. Êàðàìûøåâî Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, â ò.÷.ÏÈÐ

2012-
2014

40,811 28,500 11,211 1,100 ìóíèö. ÄÖÏ "Ìîäåð-
íèçàöèÿ è 

êàïèòàëüíûé 
ðåìîíò îáúåêòîâ 
êîììóíàëüíîé 

èíôðàñòðóêòóðû 
Òóëüñêîé îáëà-

ñòè íà 2012-2016 
ãîäû" (ðåä. îò 

31.10.2011 ã. ¹ 
103)

ñáîð èñõîäíûõ äàííûõ, 
èçûñêàòåëüñêèå ðàáîòû

2012 0,211 0,211 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ïðîåêòíûå ðàáîòû, ýêñ-
ïåðòèçà

2013 1,100 1,000 0,100 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûå 
ðàáîòû

2014 39,500 28,500 10,000 1,000 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ëàçà-
ðåâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

Ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíîé 
êîòåëüíîé ÌÎÓ "Íèêîëî-
Óïñêàÿ ÎÎØ ¹37", â 
ò.÷.ÏÈÐ

2016 7,000 7,000 ÌÎÓ "Íèêîëî-
Óïñêàÿ ÎÎØ 
¹37" (ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ñòðîèòåëüñòâî ìîäóëüíîé 
êîòåëüíîé â ï. Ëîìèíöåâ-
ñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
â ò.÷.ÏÈÐ

2015-
2016

22,000 20,000 2,000 Àäìèíè-
ñòðàöèÿ ÌÎ 
Ëîìèíöåâñêîå 
(ïî ñîãëàñîâà-
íèþ)

ìóíèö.

2015 8,800 8,000 0,800 

2016 13,200 12,000 1,200 

Èòîãî ïî ðàçäåëó 1: 97,522 0,000 29,150 65,212 3,160 

2012 2,322 0,000 0,650 1,612 0,060 

2013 11,800 0,000 0,000 11,700 0,100 

2014 40,200 0,000 28,500 10,700 1,000 

2015 23,000 0,000 0,000 22,200 0,800 

2016 20,200 0,000 0,000 19,000 1,200 

Ðàçäåë 2. Âîäîñíàáæåíèå è âîäîîòâåäåíèå

Çàìåíà âîäîïðîâîäà â 
ä.Áîëüøàÿ Ìîñòîâàÿ, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2012-
2013

5,468 4,968 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

2012 2,200 2,000 0,200 

2013 3,268 2,968 0,300 

Ìîäóëüíûå î÷èñòíûå 
ñîîðóæåíèÿ ÊÎÁÊ-600 
ÌÏ "Ëàçàðåâñêîå ÏÆÊÕ" 
â ï.Ëàçàðåâî Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè

2012 2,863 1,693 1,170 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ìóíèö. ÄÖÏ "Ìîäåð-
íèçàöèÿ è 
êàïèòàëüíûé 
ðåìîíò îáúåêòîâ 
êîììóíàëüíîé 
èíôðàñòðóêòóðû 
Òóëüñêîé îáëà-
ñòè íà 2012-2016 
ãîäû"

Çàìåíà ó÷àñòêà ñåòè ãî-
ðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ â 
ðàéîíå äîìîâ ¹1 è ¹2 ïî 
óë. Òóëüñêàÿ, ï.Ëàçàðåâî, 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

2013 0,363 0,360 0,003 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí

ìóíèö. Ìåðîïðèÿòèÿ 
ïî ïîäãîòîâêå 
îáúåêòîâ ÆÊÕ ê 
ðàáîòå â çèìíèõ 
óñëîâèÿõ 2013-
2014 ãã. (Ðàñ-
ïîðÿæåíèå Ïðà-
âèòåëüñòâà Òóëü-
ñêîé îáëàñòè îò 
26.02.2013 ã. ¹ 
248-ð)

Ñòðîèòåëüñòâî âîäîïðîâîäà 
â ä.Áóõîíîâî, ä.Ñïèöèíî, 
ï.Áóõîíîâñêèé, â ò.÷. ÏÈÐ

2013-
2014

6,900 6,300 0,600 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

2013 1,600 1,300 0,300 

2014 5,300 5,000 0,300 

Óñòàíîâêà î÷èñòêè âîäû 
íàñîñíîé ñêâàæèíû ¹84 
ä.Ãíèëîâêà, â ò.÷.ÏÈÐ

2015 5,500 5,000 0,500 Àäìèíè-
ñòðàöèÿ ÌÎ 
ð.ï.Îãàðåâêà 
ïî ñîãëàñîâà-
íèþ)

ìóíèö.

Çàìåíà ñåòåé âîäîñíàáæå-
íèÿ ï.Íàãîðíûé, â ò.÷.ÏÈÐ

2014 6,000 5,500 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Çàâåðøåíèå ðàáîò ïî 
îáúåêòó "Ñòðîèòåëü-
ñòâî è ðåêîíñòðóêöèÿ 
âîäîïðîâîäíûõ ñåòåé 
ñ.Ìÿñîåäîâî, ä.Ïàíàðèíî, 
ä. Á.Êîæóõîâêà"

2014 1,500 1,000 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí, 
àäìèíèñòðàöèÿ 
ÌÎ Ëîìèíöåâ-
ñêîå (ïî ñîãëà-
ñîâàíèþ)

ìóíèö.

Óñòàíîâêà ôèëüòðîâ 
î÷èñòêè âîäû íà âîäî-
çàáîðíûõ ñîîðóæåíèÿõ 
ï.Ãîëîâåíüêîâñêèé, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2014 3,300 3,000 0,300 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ ßñíî-
ïîëÿíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ñòðîèòåëüñòâî âîäîïðîâîäà 
â ä.Ðóñèíîâêà, â ò.÷.ÏÈÐ

2014 5,500 5,000 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ ßñíî-
ïîëÿíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Çàìåíà ñåòåé âîäîñíàáæå-
íèÿ ñ.Ëàïîòêîâî, â ò.÷.ÏÈÐ

2014-
2015

6,600 6,000 0,600 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ëàçà-
ðåâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

ñáîð èñõîäíûõ äàííûõ, 
èçûñêàòåëüñêèå ðàáîòû, 
ïðîåêòèðîâàíèå

2014 2,200 2,000 0,200 

ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûå 
ðàáîòû

2015 4,400 4,000 0,400 

Óñòàíîâêà ôèëüòðîâ î÷èñò-
êè âîäû íà âîäîçàáîðíûõ 
ñîîðóæåíèÿõ ä.ßñíàÿ Ïî-
ëÿíà, â ò.÷.ÏÈÐ

2015 3,960 3,600 0,360 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ ßñíî-
ïîëÿíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Çàìåíà ñåòåé âîäîñíàáæå-
íèÿ ä.Ñîðî÷èíêà, â ò.÷.ÏÈÐ

2015 6,600 6,000 0,600 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ëàçà-
ðåâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Çàìåíà ñåòåé âîäîñíàáæå-
íèÿ ä.Æåðäåâî, â ò.÷.ÏÈÐ

2015 5,500 5,000 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êðà-
ïèâåíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ðåêîíñòðóêöèÿ ñåòåé âîäî-
ñíàáæåíèÿ ñ.Êðàïèâíà, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2016 7,700 7,000 0,700 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êðà-
ïèâåíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ðåêîíñòðóêöèÿ ñåòåé âîäî-
ñíàáæåíèÿ ñ.Ñóïðóòû, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2016 4,400 4,000 0,400 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êðà-
ïèâåíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Ðåêîíñòðóêöèÿ ñåòåé âîäî-
ñíàáæåíèÿ ä.Êîðîâèêè, â 
ò.÷.ÏÈÐ

2016 5,500 5,000 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Çàìåíà ñåòåé âîäîñíàáæå-
íèÿ ä.Ðæàâà, â ò.÷.ÏÈÐ

2016 5,500 5,000 0,500 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ Ëàçà-
ðåâñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Óñòàíîâêà ôèëüòðîâ î÷èñò-
êè âîäû íà âîäîçàáîðíûõ 
ñîîðóæåíèÿõ ï.Þáèëåéíûé, 
â ò.÷.ÏÈÐ

2016 1,650 1,500 0,150 Àäìèíèñòðà-
öèÿ ÌÎ ßñíî-
ïîëÿíñêîå (ïî 
ñîãëàñîâàíèþ)

ìóíèö.

Èòîãî ïî ðàçäåëó 2: 84,804 0,000 2,053 75,041 7,710 

2012 5,063 0,000 1,693 3,170 0,200 

2013 5,231 0,000 0,360 4,271 0,600 

2014 23,800 0,000 0,000 21,500 2,300 

2015 25,960 0,000 0,000 23,600 2,360 

2016 24,750 0,000 0,000 22,500 2,250 

ÂÑÅÃÎ ÏÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÅ: 182,326 31,203 140,253 10,870 

2012 7,385 2,343 4,782 0,260 

2013 17,031 0,360 15,971 0,700 

2014 64,000 28,500 32,200 3,300 

2015 48,960 0,000 45,800 3,160 

2016 44,950 0,000 41,500 3,450 

Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà 
è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

À.Ï.Ðûæêîâ 

Ïðèëîæåíèå 1 
ê äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììå «Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû» 
 

Öåëè è çàäà÷è 
Ïðîãðàììû

Ïåðå÷åíü êîíå÷íûõ è 
íåïîñðåäñòâåííûõ ïî-

êàçàòåëåé

Ôàêòè÷åñêîå çíà÷å-
íèå ïîêàçàòåëÿ íà 
ìîìåíò ðàçðàáîòêè 
Ïðîãðàììû (áàçèñ-

íîå çíà÷åíèå) 

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëåé ïî ãîäàì
ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû 

Ïëàíîâîå çíà÷å-
íèå ïîêàçàòåëÿ 
íà äåíü îêîí-

÷àíèÿ äåéñòâèÿ 
Ïðîãðàììû 

2012 ãîä 2013 ãîä 2014 ãîä 2015 ãîä 2016 ãîä

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Öåëü 1. Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ óñòîé÷èâîãî è ýôôåêòèâíîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, îòâå÷àþùåãî ñîâðåìåííûì óñëîâèÿì è ïîòðåáíîñòÿì íàñåëåíèÿ

Çàäà÷à 1. Ïîâû-
øåíèå êà÷åñòâà 
îáñëóæèâàíèÿ 
íàñåëåíèÿ, ñî-
âåðøåíñòâîâàíèÿ 
ñèñòåìû óïðàâ-
ëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûì 
õîçÿéñòâîì ÌÎ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí, 
ðàçâèòèÿ èíæåíåð-
íîé èíôðàñòðóêòó-
ðû â êîììóíàëüíîì 
õîçÿéñòâå

Êîëè÷åñòâî âíîâü 
ïîñòðîåííûõ, ðåêîí-
ñòðóèðîâàííûõ êîòåëü-
íûõ, åä.

2 0 1 1 2 2 8

Êîëè÷åñòâî ïîñòðîåí-
íûõ, ðåêîíñòðóèðîâàí-
íûõ ñåòåé âîäîñíàá-
æåíèÿ, êì.

10,2 4,0 3,0 15,0 26,0 16,0 74,2

Êîëè÷åñòâî âíîâü ïî-
ñòðîåííûõ, ðåêîíñòðó-
èðîâàííûõ î÷èñòíûõ 
ñîîðóæåíèé, åä.

0 1 0 0 0 0 1

Êîëè÷åñòâî óñòàíîâ-
ëåííûõ ôèëüòðîâ 
î÷èñòêè âîäû, øò.

0 0 0 1 2 1 4

Êîëè÷åñòâî çàìåíåí-
íûõ òåïëîîáìåííèêîâ, 
øò.

1 2 0 0 0 0 3

Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà 
è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

À.Ï.Ðûæêîâ 

Ïðèëîæåíèå 3 
ê äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììå «Ìîäåðíèçàöèÿ è êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà 2012-2016 ãîäû»

Ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
íà ðàçðàáîòêó ñõåì òåïëîñíàáæåíèÿ è âîäîñíàáæåíèÿ

¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû â 2012ã. (òûñ.ðóá.)*

1 ÌÎ ã. Ùåêèíî 2730,0

2 ÌÎ ã. Ñîâåòñê 350,0

3 ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé 480,0

4 ÌÎ ð.ï. Îãàðåâêà 150,0

5 ÌÎ Ëàçàðåâñêîå 400,0

6 ÌÎ Ãîëîâåíüêîâñêîå 230,0

7 ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 170,0

8 ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 260,0

9 ÌÎ Êðàïèâåíñêîå 230,0

Èòîãî: 5 000,0

*Îáúåì ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ ïîñåëåíèÿì Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â îò÷åòíîì ãîäó îïðåäåëÿåòñÿ ñîðàçìåðíîñòüþ íàñåëå-
íèÿ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî âîïðîñàì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ñòðîèòåëüñòâà 
è äîðîæíî-òðàíñïîðòíîìó õîçÿéñòâó àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

À.Ï.Ðûæêîâ 

Àäìèíèñòðàöèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå 
è çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö 

î ïðèåìå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó ñëåäóþùèõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, 
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà:

1) ó÷àñòîê, ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000 êâ.ì, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ÌÎ ßñíîïîëÿí-
ñêîå, ï. Ãîëîâåíüêîâñêèé, â ðàéîíå ä.31-à (ñïåöøêîëà) ïî óë. Øàõòåðñêàÿ, èíôîðìàöèÿ î òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ è ïëàòå çà ïîäêëþ-
÷åíèå ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ îòñóòñòâóåò;

2) ó÷àñòîê, ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 1000 êâ.ì, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ÌÎ Êðàïèâåíñêîå, 
ä. Îðëîâî, èíôîðìàöèÿ î òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ è ïëàòå çà ïîäêëþ÷åíèå ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ îòñóòñòâóåò;
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3) ó÷àñòîê, ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000 êâ.ì, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ÌÎ Êðàïèâåíñêîå, 
ñ. Íèêîëüñêîå, â ðàéîíå ÃÐÏ, èíôîðìàöèÿ î òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ è ïëàòå çà ïîäêëþ÷åíèå ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáå-
ñïå÷åíèÿ îòñóòñòâóåò;

4) ó÷àñòîê, ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 1200 êâ.ì, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ÌÎ ã. Ùåêèíî, ã. 
Ùåêèíî, óë. Ó÷àñòêîâàÿ, â 20 ì âîñòî÷íåå ä.19-à, èíôîðìàöèÿ î òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ è ïëàòå çà ïîäêëþ÷åíèå ê ñåòÿì èíæåíåðíî-
òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ îòñóòñòâóåò.

Ñ çàÿâëåíèÿìè è ïðåäëîæåíèÿìè â òå÷åíèå ìåñÿöà ñî äíÿ âûõîäà îáúÿâëåíèÿ â ãàçåòå îáðàùàòüñÿ â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ 
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: ã. Ùåêèíî, óë. Øàõòåðñêàÿ, ä.21, òåë. 5-92-57.

Óâàæàåìûå ëþáèòåëè ðûáíîé ëîâëè!
Îòäåë ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ, íàäçîðà è îõðàíû âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ ïî Òóëüñêîé îáëàñòè Ìîñêîâñêî-Îêñêîãî 

òåððèòîðèàëüíîãî óïðàâëåíèÿ Ðîñðûáîëîâñòâà ñîîáùàåò, ÷òî ñîãëàñíî Ïðàâèëàì ðûáîëîâñòâà Âîëæñêî-Êàñïèéñêîãî ðûáîõîçÿé-
ñòâåííîãî áàññåéíà, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî ðûáîëîâñòâó ¹1 îò 13.01.2009 ã. â ïåðèîä íåðåñòà ââî-
äÿòñÿ çàïðåòû è îãðàíè÷åíèÿ íà âûëîâ (äîáû÷ó) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ.

Â ðåêå Îêà ñî âñåìè åå ïðèòîêàìè, ðóêàâàìè, ïðîòîêàìè â ïåðèîä íåðåñòà ñ 10 àïðåëÿ ïî 10 èþíÿ, ñîãëàñíî ïóíêòó 30.36.1. 
Ïðàâèë ðûáîëîâñòâà çàïðåùåí âûëîâ (äîáû÷à) âîäíûõ áèîðåñóðñîâ âñåìè îðóäèÿìè ëîâà, çà èñêëþ÷åíèåì ïîïëàâî÷íûõ óäî÷åê ñ 
îáùèì êîëè÷åñòâîì êðþ÷êîâ íå áîëåå 2 øòóê ó îäíîãî ãðàæäàíèíà ñ áåðåãà âíå ìåñò íåðåñòà. Â ïðèëîæåíèè ¹5 ê âûøåóêàçàííûì 
Ïðàâèëàì íà òåððèòîðèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà óêàçàíû ñëåäóþùèå ìåñòà íåðåñòà:

– ðåêà Óïà îò ñåëà Íèêîëüñêîå âåðõ ïî òå÷åíèþ íà 1 êì è âíèç ïî òå÷åíèþ íà 1 êì;
– ðåêà Óïà îò äåðåâíè Ñóïðóòû ââåðõ ïî òå÷åíèþ íà 1 êì è âíèç ïî òå÷åíèþ íà 1 êì;
– ðåêà Óïà îò äåðåâíè ßðöåâî íà 1 êì âíèç ïî òå÷åíèþ;
– ðåêà Óïà îò äåðåâíè Îðëîâî âíèç ïî òå÷åíèþ íà 1 êì
– Ùåêèíñêîå âîäîõðàíèëèùå îò äåðåâíè Õàðèíî äî ïëîòèíû ãèäðîóçëà.
Ïóíêòîì 16.14 òàêæå çàïðåùàåòñÿ ïåðåäâèãàòüñÿ ïî ðóñëàì íåðåñòîâûõ ðåê, îçåðàì, âîäîõðàíèëèùàì è èõ ïðîòîêàì íà âñåõ 

âèäàõ ìàëîìåðíûõ ìîòîðíûõ ïëàâñðåäñòâ â ïåðèîä íåðåñòîâîãî õîäà ðûáû.
Çà âûëîâ (äîáû÷ó) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ çàïðåùåííûìè ñïîñîáàìè, îðóäèÿìè ëîâà è â çàïðåòíûå ñðîêè ïðåäóñìî-

òðåíà êàê àäìèíèñòðàòèâíàÿ, òàê è óãîëîâíàÿ îòâåòñòâåííîñòü.
Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèÿ Ïðàâèë ðûáîëîâñòâà ïðåäóñìîòðåíà ÷àñòüþ 2 ñò. 8.37 Êîäåêñà îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-

ðóøåíèÿõ ÐÔ, ñîãëàñíî êîòîðîé ñóììà àäìèíèñòðàòèâíîãî øòðàôà ñîñòàâèò íà ãðàæäàí – îò îäíîé òûñÿ÷è äî äâóõ òûñÿ÷ ðóáëåé ñ 
êîíôèñêàöèåé ñóäíà è äðóãèõ îðóäèé äîáû÷è (âûëîâà) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ èëè áåç òàêîâîé; íà äîëæíîñòíûõ ëèö – îò 
äåñÿòè òûñÿ÷ äî ïÿòíàäöàòè òûñÿ÷ ðóáëåé ñ êîíôèñêàöèåé ñóäíà è äðóãèõ îðóäèé äîáû÷è (âûëîâà) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ 
èëè áåç òàêîâîé; íà þðèäè÷åñêèõ ëèö – îò ñòà òûñÿ÷ äî äâóõñîò òûñÿ÷ ðóáëåé ñ êîíôèñêàöèåé ñóäíà è äðóãèõ îðóäèé äîáû÷è (âû-
ëîâà) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ èëè áåç òàêîâîé.

Óãîëîâíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà íåçàêîííóþ äîáû÷ó (âûëîâ) âîäíûõ áèîëîãè÷åñêèõ ðåñóðñîâ â ìåñòàõ íåðåñòà èëè íà ìèãðàöèîí-
íûõ ïóòÿõ ê íèì, ñîãëàñíî ï. «â» ÷. 1 ñò. 256 Óãîëîâíîãî êîäåêñà ÐÔ, íàêàçûâàåòñÿ øòðàôîì â ðàçìåðå îò ñòà òûñÿ÷ äî òðåõñîò òûñÿ÷ 
ðóáëåé èëè â ðàçìåðå çàðàáîòíîé ïëàòû èëè èíîãî äîõîäà îñóæäåííîãî çà ïåðèîä îò îäíîãî ãîäà äî äâóõ ëåò, ëèáî îáÿçàòåëüíûìè 
ðàáîòàìè íà ñðîê äî ÷åòûðåõñîò âîñüìèäåñÿòè ÷àñîâ, ëèáî èñïðàâèòåëüíûìè ðàáîòàìè íà ñðîê äî äâóõ ëåò, ëèáî àðåñòîì íà ñðîê 
äî øåñòè ìåñÿöåâ.

Äëÿ óñèëåíèÿ îõðàíû âîäíûõ áèîðåñóðñîâ â ïåðèîä íåðåñòà áóäóò ïðîâîäèòüñÿ ðåéäîâûå ìåðîïðèÿòèÿ ñ ïðèâëå÷åíèåì äîëæ-
íîñòíûõ ëèö ÓÌÂÄ ïî Òóëüñêîé îáëàñòè, ñîòðóäíèêîâ Ïðîêóðàòóðû è ïðåäñòàâèòåëåé Îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ

ÌÎ ð. ï. Ïåðâîìàéñêèé
  

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ

ÐÅØÅÍÈÅ
îò 21 ôåâðàëÿ 2013 ã.  ¹ 49-231

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Óñòàâ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå 

ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 61 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 

ÐÅØÈËÎ:
1. Âíåñòè â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:
1.1.Â ÷àñòè 1 ñòàòüè 7:
1.1.1. ïóíêò 4 äîïîëíèòü ñëîâàìè: 
«â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;»;
1.1.2. ïóíêò 6 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: 
«6) îáåñïå÷åíèå ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè è íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìàëîèìóùèõ 

ãðàæäàí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, îðãàíèçàöèÿ ñòðîèòåëüñòâà è ñîäåðæàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ñîçäàíèå 
óñëîâèé äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ, à òàêæå èíûõ ïîëíîìî÷èé 
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì;»;

1.1.3. â ïóíêòå 21-
à) ñëîâà: 
«ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» çàìåíèòü ñëîâàìè: «ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà»; ñëîâà «îñó-

ùåñòâëåíèå çåìåëüíîãî êîíòðîëÿ» çàìåíèòü ñëîâàìè: «îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî êîíòðîëÿ»; 
á) ïóíêò 21 äîïîëíèòü ñëîâàìè:
«îñóùåñòâëåíèå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñìîòðîâ çäà-

íèé, ñîîðóæåíèé è âûäà÷à ðåêîìåíäàöèé îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ â õîäå òàêèõ îñìîòðîâ íàðóøåíèé»;
1.2. Â ñòàòüå 8:
1.2.1. ï.5. ÷àñòè 1. – ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó;
1.2.2. ÷àñòü 1 äîïîëíèòü ïóíêòîì 11 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: 
«11) îêàçàíèå ïîääåðæêè îáùåñòâåííûì îáúåäèíåíèÿì èíâàëèäîâ, à òàêæå ñîçäàííûì îáùåðîññèéñêèìè îáùå-

ñòâåííûìè îáúåäèíåíèÿìè èíâàëèäîâ îðãàíèçàöèÿì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 íîÿáðÿ 1995 ãîäà 
¹181-ÔÇ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».»;

1.3. ÷àñòü 1 ñòàòüè 9 äîïîëíèòü ïóíêòîì 5.2 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «5.2) ïîëíîìî÷èÿìè â ñôåðå âîäîñíàáæåíèÿ è âî-
äîîòâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 07.12.2011 ¹416-ÔÇ «Î âîäîñíàáæåíèè è âîäîîòâåäåíèè»;

1.4. â ñòàòüå 49:
1.4.1. â ïóíêòå 3 ÷àñòè 1 ñëîâà «óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé» çàìåíèòü ñëîâàìè «æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»;
1.4.2. ÷àñòü 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: 
«3. Â ñëó÷àÿõ âîçíèêíîâåíèÿ ó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà èìóùåñòâî, íå ñîîòâåòñòâóþ-

ùåå òðåáîâàíèÿì ÷àñòåé 1 – 2.1 íàñòîÿùåé ñòàòüè, óêàçàííîå èìóùåñòâî ïîäëåæèò ïåðåïðîôèëèðîâàíèþ (èçìåíåíèþ 
öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ èìóùåñòâà) ëèáî îò÷óæäåíèþ. Ïîðÿäîê è ñðîêè îò÷óæäåíèÿ òàêîãî èìóùåñòâà óñòàíàâëèâàþòñÿ 
ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.».

2. Íàïðàâèòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå íà ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ â Óïðàâëåíèå Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
3. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ïîñëå ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé. 

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé 
À.Â. ÔÅÄÎÒÎÂ

Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Òóëüñêàÿ îáëàñòü

Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå

08 àïðåëÿ 2013ãîäà  ¹ 4- 97
Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé 
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê 

ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò» (ïðèëîæåíèå).
2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 08.04. 2013 ãîäà ¹ 4-97 îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå 

äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, îïðåäåëÿåò òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â 
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

1.1. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ: ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà 
âîñåìíàäöàòè ëåò, èìåþùèõ ðåãèñòðàöèþ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

1.2. Îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ, èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòàöèîííîå è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ðàéîíàì (äàëåå ïî òåêñòó — Àäìèíèñòðàöèÿ). 

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– çàÿâèòåëè (ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) – ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíî-

äàòåëüñòâîì ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ïîëíîìî÷èÿìè 
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
è ñîîòâåòñòâóþùèìè òåððèòîðèàëüíûìè îðãàíàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: íåñîâåðøåííîëåòíèå ãðàæäàíå, 

äîñòèãøèå âîçðàñòà ÷åòûðíàäöàòè ëåò, çàðåãèñòðèðîâàííûå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êî-
ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èçúÿâëÿþùèå äîáðîâîëüíîå æåëàíèå âñòóïèòü â áðàê, èõ ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) è 
ãðàæäàíå, æåëàþùèå âñòóïèòü â áðàê ñ íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè 
ýëåêòðîííîé ôîðìå;

– àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – Ðåãëàìåíò â ñîîòâåòñòâóþùåì ïàäåæå);

– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ 
ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöàì, íå äî-
ñòèãøèì âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, – ðåøåíèå î ðàçðåøåíèè èëè îá îòêàçå íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåìó ëèöó, 
äîñòèãøåìó âîçðàñòà ÷åòûðíàäöàòè ëåò, èìåþùåìó ðåãèñòðàöèþ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è îôîðìëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– íåñîâåðøåííîëåòíåå ëèöî, íå äîñòèãøåå áðà÷íîãî âîçðàñòà, – ëèöî, æåëàþùåå âñòóïèòü â áðàê ñ êîíêðåòíûì ëèöîì, íå 
äîñòèãøåå âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò (âîçðàñòà ãðàæäàíñêîé äååñïîñîáíîñòè ãðàæäàíèíà â ïîëíîì îáúåìå) íà ìîìåíò ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè áðàêà;

– çàÿâëåíèå íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöàì, íå äîñòèãøèì âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè 
ëåò, – ïèñüìåííàÿ ïðîñüáà íà èìÿ ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñíîâàííàÿ íà äîáðî-
âîëüíîé îñíîâå è ïî âçàèìíîìó ñîãëàñèþ äâîèõ ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ ðàçíîïîëûìè ëèöàìè, îäíî èç êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ íåñîâåðøåí-
íîëåòíèì (íåñîâåðøåííîëåòíåé), äîñòèãøèì âîçðàñòà ÷åòûðíàäöàòè ëåò, çàðåãèñòðèðîâàííûì ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîäàâàåìàÿ èñêëþ÷èòåëüíî ñàìèìè çàÿâèòåëÿìè, ñ óêàçàíèåì 
èìåþùèõñÿ óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí èëè îñîáûõ îáñòîÿòåëüñòâ äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê;

– óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, – ôàêòè-
÷åñêèå ñëîæèâøèåñÿ áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòó-
ïèòü â áðàê;

– îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà (â âèäå èñêëþ÷åíèÿ) äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà 
øåñòíàäöàòè ëåò, – áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè íåñîâåðøåííîëåòíèõ – óñûíîâèòåëè, îïåêóíû, ïîïå÷èòåëè è ïðèåìíûå ðîäèòåëè;
– ñîãëàñèå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî – ïèñüìåííîå ìíåíèå ðîäèòå-

ëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) î ñîãëàñèè íà âñòóïëåíèå â áðàê èõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì, çàÿâ-
ëÿåìîå ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) íà èìÿ ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê;

– çàêëþ÷åíèå î ñîîòâåòñòâèè âñòóïëåíèÿ â áðàê èíòåðåñàì íåñîâåðøåííîëåòíåãî – âûäàåòñÿ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëü-
ñòâà ïðè íàëè÷èè ðàçíîãëàñèé ðîäèòåëåé (ðîäèòåëÿ), ïðèåìíûõ ðîäèòåëåé èëè óñûíîâèòåëåé, îïåêóíà (ïîïå÷èòåëÿ) íà âñòóïëåíèå 
â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè 
«Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âçàè-
ìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) – ðîññèéñêàÿ 
îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû (â òîì ÷èñëå ÿâëÿþùàÿñÿ àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì), îòâå÷àþùàÿ 
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì è óïîëíîìî÷åííàÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé 
ôîðìå, ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà»;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

– óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà – ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü, ñîäåðæàùèé çàôèêñèðîâàííóþ íà íåì â âèçóàëüíîé (ãðàôè÷å-
ñêîé) è ýëåêòðîííîé (ìàøèíîñ÷èòûâàåìîé) ôîðìàõ èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå êàðòîé è îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï ê èíôîðìàöèè 
î ïîëüçîâàòåëå êàðòîé, èñïîëüçóåìîé äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïðàâ ïîëüçîâàòåëÿ êàðòîé íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå 
èíûõ óñëóã, îêàçàíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì ïîëîæåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå äëÿ ñîâåðøåíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåä-
óñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, þðèäè÷åñêè çíà÷èìûõ äåéñòâèé â ýëåêòðîííîé ôîðìå; óíèâåðñàëüíàÿ 
ýëåêòðîííàÿ êàðòà ìîæåò èìåòü íåñêîëüêî íåçàâèñèìî ôóíêöèîíèðóþùèõ ýëåêòðîííûõ ïðèëîæåíèé;

– ýëåêòðîííîå ïðèëîæåíèå óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû – óíèêàëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñèìâîëîâ, çàïèñàííàÿ íà 
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ àâòîðèçîâàííîãî äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ òàêîé 
êàðòîé ê ïîëó÷åíèþ ôèíàíñîâîé, òðàíñïîðòíîé èëè èíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) – òðåáîâàíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ëèáî ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.1. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ òåððèòîðèàëüíûõ óïðàâëåíèé.
3.2. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ â Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3.2.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ:
1. àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 

ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.17.
3.2.2. Èíôîðìàöèÿ îá ýëåêòðîííîì àäðåñå è ñàéòàõ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
Ýëåêòðîííûé àäðåñ:kostomar2007@rambler.ru.;. 
Ñàéò: îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: www.mo-kostomarovskoe.ru
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (848751)74-4-81.
Ãðàôèê ðàáîòû: åæåäíåâíî, êðîìå ñóááîòû è âîñêðåñåíüÿ, ñ 9.00 äî 17.00, â ïÿòíèöó ñ 9.00 äî 16.00.
Îáåä ñ 13.00 äî 14.00.
Ïðèåì ãðàæäàí: åæåäíåâíî, êðîìå ñóááîòû è âîñêðåñåíüÿ, ñ 9.00 äî 17.00, â ïÿòíèöó äî 16.00;
3.3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
3.3.1. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
ïî òåëåôîíó.
1) Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
2) Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
3) Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå 3 (òðåõ) äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â îðãàí ìåñò-

íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó.
4) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
5) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

6) Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, ãäå íåñîâåðøåííîëåòíåå ëèöî, 
æåëàþùåå âñòóïèòü â áðàê, èìååò ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëü-
òèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

7) Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñïåöèàëèñòó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

8) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 

íà çàÿâèòåëÿ;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà çàÿâëåíèÿ íà 

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.4. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå 
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», à 
òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè.

3.5. Ïîðÿäîê, ôîðìà è ìåñòî ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
3.5.1. Ìåñòà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ – â ïîìåùåíèè Àäìèíèñòðàöèè.
3.5.2. Ïîðÿäîê, ôîðìà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1) Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ îá Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè íà áåñïëàòíîé îñíîâå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ è ìåñòàõ ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèêå ïðèåìà äî-

êóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ Àäìèíèñòðàöèè, ãäå çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 
íà çàÿâèòåëÿ;

– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà èíòåðíåò-ñàéòå, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè çàÿâèòåëåé è àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè 

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.1. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
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2) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
3) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
4) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ìåäèöèíñêèìè îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìåäèöèíñêóþ äåÿ-

òåëüíîñòü è âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè ÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
5) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå.
10.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïîäïóíêòå 10.2, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ.
11. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– åñëè â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, åãî íàïðàâèâøåãî, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí 

áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à 

òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, â òàêîì ñëó÷àå çàÿâëåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñó-
äàðñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;

– åñëè â çàÿâëåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, òî òàêîå çàÿâëåíèå â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ 
çàÿâèòåëþ, åãî íàïðàâèâøåìó, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ñïåöèà-
ëèñòîâ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå ÷ëåíîâ èõ ñåìüè, òàêîå çàÿâëåíèå îñòàåòñÿ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ 
â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

– åñëè òåêñò çàÿâëåíèÿ (ëèáî äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê íåìó) íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà çàÿâëåíèå íå äàåòñÿ, è îíî 
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîì-
ïåòåíöèåé, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó çàÿâëåíèå, åñëè åãî 
ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè 
ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè çàÿâëåíèÿìè, è ïðè ýòîì íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå 
î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêà-
çàííîå çàÿâëåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå òåððèòîðèàëüíûé îðãàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà; î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé çàÿâëåíèå;

– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â çàÿâëåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

– åñëè â çàÿâëåíèè èëè â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëå-
íèÿ, à òàêæå åñëè äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;

– åñëè îòíîñÿùèåñÿ ê ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà ÷èñëà è ñðîêè íå îáîçíà÷åíû õîòÿ áû îäèí ðàç ñëîâàìè;
– åñëè ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà çàÿâèòåëåé, àäðåñ èõ ìåñòà æèòåëüñòâà íå íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
– åñëè èìåþòñÿ äîêóìåíòû ñ ñåðüåçíûìè ïîâðåæäåíèÿìè, íå ïîçâîëÿþùèìè îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
11.1. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ñåìè äíåé ñî 

äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, èñïîëüçóåìîé â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

11.2. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðîøèòü, ïðîíóìåðîâàòü ëèñòû â çàÿâëåíèè (ëèáî ïðèëîæåííîì ê íåìó äîêóìåíòå), îáúåì êîòîðîãî 
ïðåâûøàåò îäèí ëèñò.

11.3. Åñëè óêàçàííûå ïðè÷èíû äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîñëåäóþùåì 
áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

12. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðå-

äåëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;
– ïîäà÷à çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
12.1. Â ñëó÷àå åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæå-

íà íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü.
13. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 24 

ìèíóòû (èç ðàñ÷åòà ïî 6 ìèíóò íà êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ – ïåðâè÷íàÿ êîíñóëüòàöèÿ çàÿâèòåëåé ïî ôîðìå íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ, 
îêàçàíèå äîïîëíèòåëüíûõ ðàçúÿñíåíèé â ïðîöåññå íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ íà âîçíèêàþùèå ó çàÿâèòåëåé âîïðîñû, ïðîâåðêà ñîîòâåò-
ñòâèÿ íàïèñàííîãî çàÿâèòåëÿìè óñòàíîâëåííîé Ðåãëàìåíòîì ôîðìå çàÿâëåíèÿ – äâóõ çàÿâèòåëåé, æåëàþùèõ ïîëó÷èòü ðàçðåøåíèå 
íà âñòóïëåíèå â áðàê, îäèí (îäíà) èç êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, à òàêæå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) 
íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà).

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 
ìèíóò.

16. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïðè ïîäà÷å íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ 
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

17.1. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì.

17.2. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóþòñÿ ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è 
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè.

17.3. Ïîìåùåíèå îáîðóäóåòñÿ ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè. Ïðè îðãàíèçàöèè ðàáî÷èõ ìåñò äîëæíà 
áûòü ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìåùåíèÿ. Â ïîìåùåíèè ðàñïîëàãàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ 
ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ñëóæàùèõ.

17.4. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè, ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàçìåùàåòñÿ ðÿäîì ñ âõîäîì â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ òåððèòîðèàëüíîå óïðàâëåíèå, 
ïðåäîñòàâëÿþùåå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.1 7.5. Ôàñàä çäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, 
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóåòñÿ îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè, âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè ïèòàíèÿ.

17.6. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî áûòü ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò 
îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.

17.7. Êîëè÷åñòâî ìåñò â çàëå îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ ðàçìåùåíèÿ â 
çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå øåñòè ïîñàäî÷íûõ ìåñò äëÿ çàÿâèòåëåé (èç ðàñ÷åòà: äëÿ äâóõ ãðàæäàí, îáðàòèâøèõñÿ çà 
ïîëó÷åíèåì ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ñ íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, íå äîñòèãøèì âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, äëÿ îáîèõ 
ðîäèòåëåé çàÿâèòåëåé ïî äâà ñ êàæäîé ñòîðîíû â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê îäíîâðåìåí-
íî äâóõ íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò).

17.8. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóåòñÿ:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.
17.9. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè – àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
17.10. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè 

ñ Ðåãëàìåíòîì, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñíàùàåòñÿ íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæ-
íîñòè.

17.11. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðå-
ãëàìåíòîì, îáîðóäóåòñÿ íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîìïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé, èñòî÷íèêîì áåñïåðåáîéíîãî 
ïèòàíèÿ.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

 Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  Íîðìàòèâíîå  çíà÷åíèå 
ïîêàçàòåëÿ

 1 Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

1.1 - òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ)  100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

1.2 - ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ)  100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

1.3 - ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ)  100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

1.4 - ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îò-
âåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

 100% 

1.5 - â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

 100% 

1.6 - îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè  100% 

1.7 - îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèåé ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå 
ôîíäû 

 90% 

 2 Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äî-
êóìåíòà 

 100% 

 3 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

 4 Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ  100% 

 5 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

 100% 

 6 Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

 95% 

 7 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  100% 

 8 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  95% 

 9 Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 95% 

10 Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 
ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, 
íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè 
ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ 
(çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòàìè) è ðàç-
ìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé 

 100% 

11 Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, 
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé 

 100% 

12 Óêîìïëåêòîâàííîñòü Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íåîáõîäèìûì 
êîëè÷åñòâîì ñîòðóäíèêîâ 

 100% 

13 Äîëÿ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì 
ïðîôåññèîíàëüíûì îáðàçîâàíèåì 

 90% 

14 Äîëÿ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò 

 60% 

15 Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã  5% 

16 Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê  100% 

17 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  95% 

18 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  100% 

19 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ  95% 

20 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå 

 5% 

21 Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 100% 

22 Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

 (÷åëîâåê) 

23 Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  (÷åëîâåê) 

3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-
òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;

4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) èíûå ïðàâà, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèì îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè 

ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëü íà ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ èìååò ïðàâî:
– ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû ïî ñîáñòâåííîé âîëå, íåîáõîäèìûå äëÿ îêàçàíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáî-

äû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàð-
ñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

– ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì;

– ïîëó÷àòü óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ;

– îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ðàéîíàì â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðà-
òèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.2. Ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíû:

1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 10.2 Ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîäâåäîìñòâåííûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
5. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàä-

öàòè ëåò».
6. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-

ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå — Àäìèíèñòðàöèÿ).
6.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñ èíûìè îðãàíèçàöèÿìè 

è ó÷ðåæäåíèÿìè.
7. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
– âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îôîðìëåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïèñüìî, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

8. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåì-
íàäöàòè ëåò» – íå áîëåå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ.

8.1. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ 
â ñåìèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîî-
áîðîòà.

9. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 8 äåêàáðÿ 1994 ã. N 238-239, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-

ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 5 äåêàáðÿ 1994 ã. N 32 ñò. 3301);
– Ñåìåéíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 äåêàáðÿ 1995 ãîäà N 223-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè» îò 01.01.1996, N 1, ñò. 16; 17.11.1997, N 46, ñò. 5243; 29.06.1998, N 26, ñò. 3014; 10.01.2000, N 2, ñò. 153; 30.08.2004, N 35, 
ñò. 3607; 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 1), ñò. 11; 25.12.2006, N 52 (1 ÷.), ñò. 5497; 01.01.2007, N 1 (1 ÷.), ñò. 21; 07.07.2008, N 27, ñò. 3124; 
23.07.2007, N 30, ñò. 3808; 28.04.2008, N 17, ñò. 1756);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 202, 08.10.2003);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 95, 05.05.2006);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24 àïðåëÿ 2008 ã. N 48-ÔÇ «Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» îò 28 àïðåëÿ 2008 ã., N 17, ñò. 1755);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24 èþëÿ 1998 ã. N 124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.08.1998, N 31, ñò. 3802, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 147, 05.08.1998);

– Çàêîí Òóëüñêîé îáëàñòè îò 07.10.2009 N 1336-ÇÒÎ «Î çàùèòå ïðàâ ðåáåíêà» («Âåñòíèê Òóëüñêîé îáëàñòíîé Äóìû», N 10 (153), 
÷àñòü 1, ñåíòÿáðü, 2009; «Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», N 190, 15.10.2009; «Òóëüñêèå èçâåñòèÿ» – 06.03.2012);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ 

êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) Çàÿâëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèÿ 1, 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, 
æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê, ïðåäñòàâëÿåìîå èñêëþ÷èòåëüíî çàÿâèòåëåì, â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ:

– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà;
– ïàñïîðòíûå äàííûå íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà;
– àäðåñ ðåãèñòðàöèè íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ïî÷òîâûé ôàêòè÷åñêèé àäðåñ ïðîæèâàíèÿ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– êîíòàêòíûé òåëåôîí íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà;
– äîáðîâîëüíîñòü èçúÿâëåíèÿ æåëàíèÿ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà íà âñòóïëåíèå â áðàê ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì ñ 

óêàçàíèåì åãî ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, äàòû ðîæäåíèÿ;
– îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà (â âèäå èñêëþ÷åíèÿ) äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, íå äîñòèãøåãî (äîñòèãøåé) 

âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò: áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê, ïðè-
÷èí;

– óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò: ôàêòè-
÷åñêèå ñëîæèâøèåñÿ íåîôèöèàëüíûå áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, 
æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íåîáõîäèìîñòü ðåãèñòðàöèè áðàêà, ñ óêàçàíèåì èõ 
ïîäëèííîñòè (îðèãèíàë, íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ, êñåðîêîïèÿ), êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ è ëèñòîâ:

– ïðè íàëè÷èè áåðåìåííîñòè ó íåñîâåðøåííîëåòíåé – ñïðàâêà èç áþäæåòíîãî ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, çàâåðåííàÿ â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå çàâåäóþùåé æåíñêîé êîíñóëüòàöèåé, î íàëè÷èè áåðåìåííîñòè ó íåñîâåðøåííîëåòíåé, æåëàþùåé âñòóïèòü â 
áðàê (îðèãèíàë);

– ãîñóäàðñòâåííîå ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê (êñåðîêîïèÿ);
– ãîñóäàðñòâåííîå ñâèäåòåëüñòâî îá óñòàíîâëåíèè îòöîâñòâà â îòíîøåíèè îáùåãî ðåáåíêà, ðîæäåííîãî îò ëèö, æåëàþùèõ 

âñòóïèòü â áðàê (êñåðîêîïèÿ).
Âñå êîïèè ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ ñîïðîâîæäàþòñÿ ïðåäúÿâëåíèåì èõ îðèãèíàëîâ çàÿâèòåëåì äëÿ îñóùåñòâëå-

íèÿ ñâåðêè ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùåì â îêàçàíèè äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà.
2) Çàÿâëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèÿ 1, 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò ôèçè÷åñêîãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê ñ êîíêðåòíûì íåñîâåð-
øåííîëåòíèì ëèöîì, íå äîñòèãøèì âîñåìíàäöàòè ëåò, ïðåäñòàâëÿåìîå â îäíîì ýêçåìïëÿðå èñêëþ÷èòåëüíî çàÿâèòåëåì, â êîòîðîì 
óêàçûâàþòñÿ:

– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
– ïàñïîðòíûå äàííûå ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
– àäðåñ ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ïî÷òîâûé ôàêòè÷åñêèé àäðåñ ïðîæèâàíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– êîíòàêòíûé òåëåôîí ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
– äîáðîâîëüíîñòü èçúÿâëåíèÿ æåëàíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà âñòóïëåíèå â áðàê ñ êîíêðåòíûì íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, íå 

äîñòèãøèì âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñ óêàçàíèåì åãî ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, äàòû ðîæäåíèÿ;
– îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà (â âèäå èñêëþ÷åíèÿ) äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà 

øåñòíàäöàòè ëåò: áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê, ïðè÷èí;
– óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, äîñòèãøåãî (äîñòèãøåé) âîçðàñòà øåñòíàäöàòè 

ëåò: ôàêòè÷åñêèå ñëîæèâøèåñÿ íåîôèöèàëüíûå áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåí-
êà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ íà äîáðîâîëüíîé îñíîâå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû ñ óêàçàíèåì èõ ïîäëèííîñòè 
(îðèãèíàë, íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ, êñåðîêîïèÿ), êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ è ëèñòîâ;

– äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü ôèçè÷åñêîãî ëèöà.
Âñå êîïèè ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ ñîïðîâîæäàþòñÿ ïðåäúÿâëåíèåì èõ îðèãèíàëîâ çàÿâèòåëåì äëÿ îñóùåñòâëå-

íèÿ ñâåðêè ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùåì â îêàçàíèè äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3) Ñîãëàñèå ðîäèòåëåé/ðîäèòåëÿ (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèÿ 3, 4, 5 ê íàñòîÿùåìó Ðå-

ãëàìåíòó) – ïèñüìåííîå ìíåíèå óêàçàííûõ ëèö î ñîãëàñèè íà âñòóïëåíèå â áðàê èõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî, çàÿâëÿåìîå íà èìÿ ãëàâû 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðèëàãàåìîå ê çàÿâëåíèþ íåñîâåðøåííîëåòíåãî, íå äîñòèãøåãî 
âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, èìåþùåãî äîáðîâîëüíîå æåëàíèå íà âñòóïëåíèå â îôèöèàëüíûé áðàê ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêîì ëèöîì 
(îðèãèíàë), â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ:

– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà;
– ïàñïîðòíûå äàííûå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íåñîâåðøåííîëå òíåãî ëèöà;
– àäðåñ ðåãèñòðàöèè ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êîñòî-

ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ïî÷òîâûé ôàêòè÷åñêèé àäðåñ ïðîæèâàíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, ïî êîòîðîìó 

äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– êîíòàêòíûé òåëåôîí ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà;
– èçúÿâëåíèå ìíåíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íà âñòóïëåíèå â áðàê èõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî, íå äîñòèãøåãî 

âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì ïî âçàèìîîáîþäíîìó ñîãëàñèþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèé, èìåí, îò÷åñòâ, 
äàò ðîæäåíèé æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà (â âèäå èñêëþ÷åíèÿ) äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà 
øåñòíàäöàòè ëåò: áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò: ôàêòè-
÷åñêèå ñëîæèâøèåñÿ íåîôèöèàëüíûå áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, áåðåìåííîñòü íåñîâåðøåííîëåòíåé, ðîæäåíèå îáùåãî ðåáåíêà ó ëèö, 
æåëàþùèõ âñòóïèòü â áðàê;

– ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ íà äîáðîâîëüíîé îñíîâå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû ñ óêàçàíèåì èõ ïîäëèííîñòè 
(îðèãèíàë, íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ, êñåðîêîïèÿ), êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ è ëèñòîâ;

– äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü ôèçè÷åñêîãî ëèöà.
Âñå êîïèè ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ ñîïðîâîæäàþòñÿ ïðåäúÿâëåíèåì èõ îðèãèíàëîâ çàÿâèòåëåì äëÿ îñóùåñò-

âëåíèÿ ñâåðêè ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì.
4) Ïðè íàëè÷èè ðàçíîãëàñèé ðîäèòåëåé (ðîäèòåëÿ), ïðèåìíûõ ðîäèòåëåé èëè óñûíîâèòåëåé, îïåêóíà (ïîïå÷èòåëÿ) íà âñòóïëå-

íèå â áðàê èõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ðåáåíêà çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëÿåòñÿ Çàêëþ÷åíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îá îòñóòñòâèè 
ïðåïÿòñòâèé ê âñòóïëåíèþ â áðàê èíòåðåñàì íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà (îðèãèíàë).

5) Îðèãèíàë è êîïèÿ ðåøåíèÿ îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà) èëè ñîçäàíèè ïðèåìíîé 
ñåìüè (â ñëó÷àå íàõîæäåíèÿ ðåáåíêà ïîä îïåêîé èëè â ïðèåìíîé ñåìüå).

10.1. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 
íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè äàííûé âèä ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ íå 
çàïðåùåí äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 
íà çàÿâèòåëÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäà÷à äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû, à òàêæå ýëåêòðîííûõ ïðèëîæåíèé 
óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

10.2. Ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;



Âûïóñê ¹ 18 (108) îò 12.04.2013 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»6

19. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
19.1. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé 
îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

19.2. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñ-
ëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â Ñâîäíîì ðååñòðå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

19.3. Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ åãî çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â 
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

19.4. Îðãàíèçàöèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ïðåäóñìîòðåíà.

19.5. Îáåñïå÷åíèå èíûõ òðåáîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, à òàêæå èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

20. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, èñïîëíÿåìûõ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðèåì çàÿâèòåëÿ è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà, ñîáëþäåíèÿ òðåáî-

âàíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãëàìåíòèðóþùèõ óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû è îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà äëÿ âñòóïëåíèÿ â áðàê 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, à òàêæå î âûÿâëåíèè ïðè÷èí, ïðåïÿòñòâóþùèõ çàêëþ÷åíèþ 
áðàêà;

– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåìó ëèöó, íå äîñòèãøåìó âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò;

– íàïðàâëåíèå èëè âûäà÷à ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó ðåøåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îôîðìëåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàÿâèòåëþ.

21. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-
ïëåíèå çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, 
êàñàþùèåñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

21.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçó-
þòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
21.2. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîë-

íîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì.
21.3. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êî-

ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
21.4. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî.
1) Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå «æèâîé î÷åðåäè». Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòå-

ëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2) Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì 
âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, 
óêàçàííûì â Ðåãëàìåíòå, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëà-
ìåíòîì, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò åìó ñîäåðæàíèå âû-
ÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Ïðè æåëàíèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü 
íåäîñòàòêè è ïðåïÿòñòâèÿ, ïðåðâàâ ïðîöåäóðó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò âîçâðà-
ùàåò åìó çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå èì äîêóìåíòû.

Åñëè ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â Ðåãëàìåíòå, èëè íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â Ðåãëàìåíòå, çàÿâèòåëü íàñòàèâàåò íà ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, 
ïðèíèìàåò îò íåãî çàÿâëåíèå âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè äîêóìåíòàìè, óêàçûâàåò â çàÿâëåíèè âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè èëè ôàêò 
îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

3) Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñò-
âëÿþùèé óñòíóþ êîíñóëüòàöèþ, ïðèíèìàåò âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ îòâåòà, â òîì ÷èñëå è ñ ïðèâëå÷åíèåì èíûõ ñïåöèàëèñòîâ.

21.5. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå.
1) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â 

àäðåñ çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé 
ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ) äíåé ñ ìîìåíòà 
ïîñòóïëåíèÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõî-
äèìûå äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, óêàçàííûõ â ïóíêòå 10 ðàçäåëà II íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, âñå ïðèëîæåííûå ê 
çàÿâëåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû.

2) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå, 
îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè) â 
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðà-
öèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ) äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó.

21.5.1. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, 
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

21.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
1) Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü èëè 

çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî 
òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
21.7. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïðè îò-

âåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáÿçàí:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ.
21.7.1. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñó-

ùåñòâëÿþùèé óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ìîæåò ïðåäëîæèòü 
çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå 
óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî ñîòðóäíèêà, èëè ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, 
ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

21.7.2. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íå 
âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëåé, çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

21.8. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñü-
ìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
22. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå 

îò çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðè-
ëîæåííûìè ê íåìó íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ 
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

23. Çàÿâëåíèå ìîæåò ïîñòóïèòü ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò», áûòü äîñòàâëåííûì íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëåì, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

24. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â 
ïîðÿäêå èõ èñïîëíåíèÿ:

– ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îêàçàíèþ ïåðâè÷íîé êîíñóëüòàöèè ïî 
ôîðìå íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèé ðîäñòâåííîé ãðóïïå ëèö, îáðàòèâøèõñÿ ïî îäíîìó âîïðîñó, à èìåííî: ðîäèòåëÿì/ðîäèòåëþ (çàêîííûì 
ïðåäñòàâèòåëÿì) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê, íåïîñðåäñòâåííî íåñîâåðøåííîëåòíåìó ëèöó, íå äî-
ñòèãøåìó âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò è êîíêðåòíîìó ôèçè÷åñêîìó ëèöó, ñ êîòîðûì ó íåñîâåðøåííîëåòíåãî ïëàíèðóåòñÿ çàêëþ÷åíèå 
áðàêà. Êàæäîìó îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ðàçúÿñíåíèÿ â ïðîöåññå íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ ãðàæ-
äàíàìè íà âîçíèêàþùèå ó íèõ âîïðîñû, ïðîèçâîäèòñÿ ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ íàïèñàííîãî ãðàæäàíàìè çàÿâëåíèÿ ïî óñòàíîâëåííîé 
Ðåãëàìåíòîì ôîðìå;

– ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà;
– ïðîèçâåäåíèå ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåí-

òîì, ñâåðêè êîïèé è îðèãèíàëîâ ïðåäîñòàâëÿåìûõ â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå è ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óäîñòîâåðåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé 
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, äåëàåò íàäïèñü íà êîïèÿõ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ îá èõ ñî-
îòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ;

– ïåðåäà÷à ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, 
çàÿâëåíèé è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ ãðàæäàí ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà ðåãèñòðàöèþ â àäìèíèñòðà-
öèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïîäãîòîâêà ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, 
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ;

– ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ïî àäìèíèñòðàòèâíîé è ïðàâîâîé ðàáîòå, çàìåñòè-
òåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà (ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè);

– ñîãëàñóþùåå äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòî-
ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ñîãëàñîâûâàåò åãî èëè ïðåäñòàâëÿåò îáîñíîâàííûå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî åãî èçìåíåíèþ â 
òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ;

– ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ðàçðåøåíèåì 
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåìó ëèöó, íå äîñòèãøåìó âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñ 
êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì;

– ðåøåíèå îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè íà âñòóïëåíèå â áðàê íåñîâåðøåííîëåòíåìó ëèöó, íå äîñòèãøåìó âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè 
ëåò, ñ êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì ëèöîì, îôîðìëÿåòñÿ ïèñüìåííûì îòâåòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè);

– íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êî-
ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ñî-
òðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè âûäàåò çàÿâèòåëþ êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ, çàâåðåííóþ óñòàíîâëåííûì îáðàçîì, èëè íàïðàâëÿåò ïî ïî÷òå íà 
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì ïî÷òîâûé àäðåñ. 

25. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 7 ê Ðåãëàìåíòó.
26. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü äîñòóïà ê ñâåäåíèÿì î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

27. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåíòà
28. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêàçàíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

29. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæ-
íîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è 
ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

30. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ 
ïðèåìà.

31. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
32. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íåñåò 

ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.
33. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íåñåò ïåð-

ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
34. Ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, íåñåò 

ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà 
ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

35. Îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåí-
òîì, çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.

36. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ 
ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûì íà îêà-
çàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ïîëîæåíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî ïðàâîîò-
íîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

37. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

37.1. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ðàìêàõ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) ïðîèçâîäèòñÿ íå ðåæå 
îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.

38. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

39. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

40. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-
íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

41. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ëèö, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

42. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû:
1) Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â 
âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, 
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (ïðèëîæåíèå 6).

2) Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, Åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

3) Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè.

4) Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñîòðóäíèêà òåððèòîðèàëüíîãî óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-
ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñîòðóäíèêà Àäìèíèñòðàöèè, 
óïîëíîìî÷åííîãî íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåí-
òû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5) Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê, èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, åñëè Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè íå óñòàíîâëåíû ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñîêðàùåí.

6) Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
7) Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 6 ïóíêòà 42 Ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñü-

ìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ 
æàëîáû.

8) Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì 
Ðåãëàìåíòîì, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Çàÿâëåíèå íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê, 
íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, ïðè íàëè÷èè îñîáûõ îáñòîÿòåëüñòâ 

(â âèäå èñêëþ÷åíèÿ)
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
__________________________________
îò _______________________________
(Ô.È.Î.)
__________________________________
_________________________________,
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îãî) ïî àäðåñó:
__________________________________
__________________________________
òåë. _____________________________
ïàñïîðòíûå äàííûå:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________
âûäàí ____________________________
__________________________________
çàÿâëåíèå
Ïðîøó Âàñ ðàçðåøèòü ìíå _______________________________________________
(Ô.È.Î.)
____________________________, _____________________ ã.ð., âñòóïèòü â áðàê ñ
(äàòà ðîæäåíèÿ)
ã ð. _________________________________________, ______________________ ã.ð.,
çàðåãèñòðèðîâàííûì ïî àäðåñó: ___________________________________, äî ìîåãî
ñîâåðøåííîëåòèÿ, òàê êàê (óêàçàòü èìåþùèåñÿ îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà): èìååì
âçàèìíîå äîáðîâîëüíîå æåëàíèå âñòóïèòü â áðàê, îæèäàåì ïîÿâëåíèÿ
ðåáåíêà ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
ß, ________________ (Ô.È.Î.), äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå
ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â
ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ äîêóìåíòàõ. Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
äàåòñÿ ìíîþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ê çàÿâëåíèþ ìíîþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________ è äð.
Ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè
ïîäòâåðæäàþ.
«_____» _______________ 20___ ã. Ïîäïèñü _______________________
äàòà

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Çàÿâëåíèå íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê,
 äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, ïðè íàëè÷èè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
__________________________________
îò _______________________________
(Ô.È.Î.)
__________________________________
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îãî) ïî àäðåñó:
__________________________________
__________________________________
òåë. _____________________________
ïàñïîðòíûå äàííûå:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________
âûäàí ____________________________
çàÿâëåíèå
Ïðîøó Âàñ ðàçðåøèòü ìíå _______________________________________________
(Ô.È.Î.)
______________________________, ____________________ã.ð., âñòóïèòü â áðàê ñ
(äàòà ðîæäåíèÿ)
ãð. ______________________________________________________________________,
(Ô.È.Î.)
___________________________________ ã.ð., äî ìîåãî ñîâåðøåííîëåòèÿ, òàê êàê
(äàòà ðîæäåíèÿ)
(óêàçàòü èìåþùèåñÿ óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû): ó íàñ ñëîæèëèñü áðà÷íûå
îòíîøåíèÿ, âåäåì ñîâìåñòíîå õîçÿéñòâî, èìååì âçàèìíîå äîáðîâîëüíîå æåëàíèå (ïðè íàëè÷èè áåðåìåííîñòè ó íåñîâåðøåí-

íîëåòíåé), îæèäàåì ïîÿâëåíèÿ ðåáåíêà
__________________________________________________________________________.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
ß, ________________ (Ô.È.Î.), äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå
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ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â
ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ äîêóìåíòàõ. Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äàåòñÿ ìíîþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
Ê çàÿâëåíèþ ìíîþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________ è äð.
Ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè
ïîäòâåðæäàþ.
«____» _______________ 20___ ã. Ïîäïèñü ______________________
äàòà

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê ñ íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, 
íå äîñòèãøèì âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, ïðè íàëè÷èè îñîáûõ îáñòîÿòåëüñòâ 

(â âèäå èñêëþ÷åíèÿ)
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
__________________________________
îò _______________________________
(Ô.È.Î.)
_________________________________,
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îãî) ïî àäðåñó:
__________________________________
__________________________________
òåë. _____________________________
ïàñïîðòíûå äàííûå:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________
âûäàí ____________________________
çàÿâëåíèå
Ïðîøó Âàñ ðàçðåøèòü ìíå _______________________________________________
(Ô.È.Î.)
___________________, ______________________________ ã.ð., âñòóïèòü â áðàê ñ
(äàòà ðîæäåíèÿ)
íåñîâåðøåííîëåòíåé ________________________________________________________
(Ô.È.Î.)
_____________________________________, ______________________ ã.ð., òàê êàê
(äàòà ðîæäåíèÿ)
(óêàçàòü èìåþùèåñÿ îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà): èìååì âçàèìíîå äîáðîâîëüíîå
æåëàíèå âñòóïèòü â áðàê, îæèäàåì ïîÿâëåíèÿ ðåáåíêà ________________________
___________________________________________________________________________
ß, ___________ (Ô.È.Î.), äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ äîêóìåíòàõ. Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó 

ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äàåòñÿ ìíîþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ê çàÿâëåíèþ ìíîþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________ è äð.
Ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè
ïîäòâåðæäàþ.
«_____» _______________ 20___ ã. Ïîäïèñü _____________________
äàòà

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê ñ íåñîâåðøåííîëåòíèì ëèöîì, 
äîñòèãøèì âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, ïðè íàëè÷èè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí 

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
__________________________________
îò _______________________________
(Ô.È.Î.)
__________________________________
_________________________________,
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îãî) ïî àäðåñó:
__________________________________
__________________________________
òåë. _____________________________
ïàñïîðòíûå äàííûå:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________
âûäàí ____________________________
__________________________________
çàÿâëåíèå
Ïðîøó Âàñ ðàçðåøèòü ìíå _______________________________________________
(Ô.È.Î.)
_____________________________, ____________________ ã.ð., âñòóïèòü â áðàê ñ
(äàòà ðîæäåíèÿ)
íåñîâåðøåííîëåòíåé ________________________________________________________
(Ô.È.Î.)
________________________________________, ___________________________ ã.ð.,
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé ïî àäðåñó: ________________, òàê êàê (óêàçàòü èìåþùèåñÿ
óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû): ó íàñ ñëîæèëèñü áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, âåäåì ñîâìåñòíîå õîçÿéñòâî, èìååì âçàèìíîå äîáðîâîëüíîå 

æåëàíèå (ïðè íàëè÷èè áåðåìåííîñòè ó íåñîâåðøåííîëåòíåé, óêàçàòü ñðîê), îæèäàåì ïîÿâëåíèÿ ðåáåíêà è äð.
__________________________________________________________________________
ß, ________________ (Ô.È.Î.), äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå
ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â
ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ äîêóìåíòàõ. Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äàåòñÿ ìíîþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
Ê çàÿâëåíèþ ìíîþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ________________________________ ______________________________ è äð.
Ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè
ïîäòâåðæäàþ.
«_____» _______________ 20___ ã. Ïîäïèñü ______________________
äàòà

Ïðèëîæåíèå 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»

Çàÿâëåíèå ðîäèòåëÿ (ðîäèòåëåé), çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà, 
æåëàþùåãî âñòóïèòü â áðàê ïðè íàëè÷èè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí èëè îñîáûõ îáñòîÿòåëüñòâ 

(â âèäå èñêëþ÷åíèÿ) 
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
__________________________________
îò _______________________________
(Ô.È.Î.)
(äàòà ðîæäåíèÿ)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îãî) ïî àäðåñó:
__________________________________
òåë. _____________________________
ïàñïîðòíûå äàííûå:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________
âûäàí ____________________________
çàÿâëåíèå
ß, _________________________________, ____________________ ã.ð., ÿâëÿþùàÿñÿ
(Ô.È.Î.) (äàòà ðîæäåíèÿ)
ìàòåðüþ, îòöîì, ñîãëàñåí(íà) íà âñòóïëåíèå â áðàê ìîåé (ìîåãî)
íåñîâåðøåííîëåòíåé(åãî) äî÷åðè (ñûíà) _______________________, ______ ã.ð.,
(Ô.È.Î.) (äàòà ðîæäåíèÿ)
èìåþùåé äîáðîâîëüíîå è âçàèìíîå æåëàíèå âñòóïèòü â áðàê ñ
ãð. _____________________, ____________________ ã.ð., çàðåãèñòðèðîâàííûì ïî
(Ô.È.Î.) (äàòà ðîæäåíèÿ)
àäðåñó: __________________________________________________________, òàê êàê
(óêàçàòü óâàæèòåëüíûå ïðè÷èíû èëè îñîáûå îáñòîÿòåëüñòâà) ó íèõ ñëîæèëèñü
ôàêòè÷åñêèå áðà÷íûå îòíîøåíèÿ, âåäóò ñîâìåñòíîå õîçÿéñòâî, èìåþò âçàèìíîå äîáðîâîëüíîå æåëàíèå âñòóïèòü â áðàê (ïðè 

íàëè÷èè áåðåìåííîñòè ó íåñîâåðøåííîëåòíåé), îæèäàþò ïîÿâëåíèÿ ðåáåíêà _____________________________________________________
_____________________________

ß, ______________ (Ô.È.Î.), äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå
ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ è äàííûõ ìîåãî íåñîâåðøåííîëåòíåãî ðåáåíêà,
ñîäåðæàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ äîêóìåíòàõ.
Ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äàåòñÿ ìíîþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ê çàÿâëåíèþ ìíîþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________ è äð.
Ïîëíîòó è äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè
ïîäòâåðæäàþ.
«_____» _______________ 20___ ã. Ïîäïèñü ______________________
äàòà 

Ïðèëîæåíèå 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

îò _______________________________
_________________________________,

Ô.È.Î., äàòà ðîæäåíèÿ
ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó:

__________________________________
__________________________________

òåëåôîí: _________________________

Æàëîáà íà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ß, _______________________________________________________________________,
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
ïðîæèâàþùèé ïî àäðåñó: ______________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
(èíäåêñ, ãîðîä, óëèöà, äîì, êâàðòèðà)
ïîäàþ æàëîáó îò èìåíè:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(ñâîåãî, èëè Ô.È.Î. ëèöà, êîòîðîãî ïðåäñòàâëÿåò çàÿâèòåëü)
íà íàðóøåíèå Ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Äîïóùåííîå:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, äîïóñòèâøåãî íàðóøåíèå
ðåãëàìåíòà)
â ÷àñòè ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
1.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(îïèñàíèå íàðóøåíèÿ, â ò.÷. ó÷àñòíèêè, ìåñòî, äàòà è âðåìÿ ôèêñàöèè
íàðóøåíèÿ)
2.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(îïèñàíèå íàðóøåíèÿ, â ò.÷. ó÷àñòíèêè, ìåñòî, äàòà è âðåìÿ ôèêñàöèè
íàðóøåíèÿ)
3.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________ _____
(îïèñàíèå íàðóøåíèÿ, â ò.÷. ó÷àñòíèêè, ìåñòî, äàòà è âðåìÿ ôèêñàöèè
íàðóøåíèÿ)
Äî ìîìåíòà ïîäà÷è íàñòîÿùåé æàëîáû ìíîþ (ìîèì äîâåðèòåëåì) áûëè
èñïîëüçîâàíû ñëåäóþùèå ñïîñîáû îáæàëîâàíèÿ âûøåóêàçàííûõ íàðóøåíèé:
– îáðàùåíèå ê ñïåöèàëèñòó ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, îêàçûâàþùåãî
óñëóãó _______________________ (äà/íåò).
Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ïðåäñòàâëåííîé ìíîé èíôîðìàöèè ó ìåíÿ èìåþòñÿ ñëåäóþùèå ìàòåðèàëû:
1.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
3.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé ïîäòâåðæäàþ.
Ô.È.Î.:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
ïàñïîðò: ñåðèÿ _______________ N ________________, âûäàí:
__________________________________________________________________________,
äàòà âûäà÷è: _______________________, êîíòàêòíûé òåëåôîí:
____________________.
Äàòà: ______________________ Ïîäïèñü: _____________________

Ïðèëîæåíèå 7
ê Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
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Ïðèìåðíàÿ áëîê-ñõåìà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, 

íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà 18 ëåò»
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

08 àïðåëÿ 2013 ãîäà  ¹ 4-98
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè 
ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà 

â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

2. 1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì 
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 08.04. 2013 ã. ¹ 4-98

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà 

â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì 

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíå-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè, îáåñïå÷èâàþùåé ýêîíîìè÷åñêóþ, ïðàâîâóþ è èíóþ íåîáõîäèìóþ äëÿ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà 
îñâåäîìëåííîñòü, à òàêæå ïðîâåäåíèå êîíêóðñíûõ îòáîðîâ ñðåäè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ñ öåëüþ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â âèäå ñóáñèäèé (÷àñòè÷íàÿ êîìïåíñàöèÿ (ñóáñèäèðîâàíèå) ðàñõîäîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî 
è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà óïëàòó ïðîöåíòîâ ïî êðåäèòàì áàíêîâ, ïðèâëå÷åííûì ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà äëÿ ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ; ñóáñèäèðîâàíèå çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñò-
âëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïðîèçâîäñòâåííîé èëè èííîâàöèîííîé íàïðàâëåííîñòè, íà ïðèñîåäèíåíèå ê ýëåêòðîñåòÿì (äî 100 êÂò), 
ãàçîïðîâîäàì, òåïëîâûì è âîäîêàíàëüíûì ñåòÿì).
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3. Çàÿâèòåëÿìè (ïîëó÷àòåëÿìè), â îòíîøåíèè êîòîðûõ îêàçûâàåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ÿâëÿþòñÿ ñóáúåêòû ìàëîãî è ñðåäíå-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – ñóáúåêòû èíôîðìàöèîííîãî 
îáåñïå÷åíèÿ è ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè), óäîâëåòâîðÿþùèå òðåáîâàíèÿì ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 
209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 17.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 09.00 – 17.00
Âòîðíèê 09.00 – 17.00
Ñðåäà 09.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 09.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 13.00 

è ñ 14.00 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.mo-kostomarovskoe.ru.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48751)74-4-81.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.mo-kostomarovskoe.ru ; 

ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè» http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â 

ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñïåöèàëèñò ïî èìóùåñòâåííûì, çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-

ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñïåöèàëèñò).
24. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïî-

ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ 
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îêàçàíèå ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èíôîðìàöèîííîé è ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ïî âîïðîñàì ðàç-
âèòèÿ è ïîääåðæêè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

26. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, î âèäàõ ïîääåðæêè, ïðî-
âîäèìûõ ìåðîïðèÿòèÿõ è äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñíûõ îòáîðàõ ñðåäè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñû ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 15 ìèíóò ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ;

– ÷åðåç ñåòü «Èíòåðíåò» îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðåæèìå ðåàëüíîãî âðåìåíè â ñîîòâåòñòâèè ñ îáúåìîì ðàçìåùåííîé èíôîðìàöèè 
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ïóáëèêóåòñÿ èíôîðìàöèÿ î âèäàõ ïîä-
äåðæêè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, î ïðîâîäèìûõ êîíêóðñíûõ îòáîðàõ ñðåäè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà äëÿ îêàçàíèÿ èì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè, àêòóàëüíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ ðóêîâîäèòåëåé ìàëîãî è ñðåäíåãî 
áèçíåñà è ä.ð. èíôîðìàöèÿ íåîáõîäèìàÿ äëÿ âåäåíèÿ áèçíåñà è åãî ðàçâèòèÿ)

– ïðè îáðàùåíèè â ïèñüìåííîì âèäå, ïî÷òîé, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè 
îáðàùåíèÿ (ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå îáðàùåíèÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèîííîé ïîääåðæêè, ðàññìàòðèâàþòñÿ ïîñòóïèâøèå îá-
ðàùåíèÿ çà îêàçàíèåì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè è ïîäãîòàâëèâàåòñÿ äîêóìåíòàöèÿ ïî ïðîâåäåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ çàÿâëåíèÿì êîí-
êóðñíûõ îòáîðîâ ñðåäè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûõ ëèìèòîâ ñîãëàñíî 
äîëãîñðî÷íûì ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì).

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007 ãîäà N 209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2007, N 31, ñò. 4006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 26.07.2006 ãîäà N 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè, 2006, N 31 (÷àñòü I), ñò. 3434);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– âñå ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ôîðìå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, âêëþ-

÷àÿ îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
29. Â çàâèñèìîñòè îò âèäà ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè îáÿçàòåëüíûìè äîêóìåíòàìè ê ïîäàííîìó çàÿâëåíèþ ÿâëÿþòñÿ:
à) â âèäå ÷àñòè÷íîé êîìïåíñàöèè (ñóáñèäèðîâàíèÿ) ðàñõîäîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà óïëàòó % 

ïî êðåäèòàì áàíêîâ, ïðèâëå÷åííûì ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà äëÿ ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ:
– âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ 

ïðåäïðèíèìàòåëåé (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé ÔÍÑ ¹ 10 ïî Òóëüñêîé îáëàñòè);
– ñïðàâêà èç íàëîãîâîãî îðãàíà îá îòñóòñòâèè ó ñóáúåêòà ìàëîãî (ñðåäíåãî) ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïðîñðî÷åííîé çàäîëæåí-

íîñòè ïî íàëîãîâûì è èíûì îáÿçàòåëüíûì ïëàòåæàì (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé ÔÍÑ ¹10 ïî Òóëüñêîé îáëàñòè),
– ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïåðåä âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè,
– êîïèè êðåäèòíîãî äîãîâîðà, ãðàôèêà ïîãàøåíèÿ êðåäèòà è óïëàòû ïðîöåíòîâ, çàâåðåííûå áàíêîì (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâè-

òåëåì),
– çàâåðåííàÿ áàíêîì âûïèñêà èç ññóäíîãî ñ÷åòà çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëó÷åíèå êðåäèòà (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòå-

ëåì)
– çàâåðåííûå áàíêîì êîïèè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ âîçâðàò êðåäèòà è óïëàòó ïðîöåíòîâ (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ 

çàÿâèòåëåì);
á) â âèäå ñóáñèäèðîâàíèÿ çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïðî-

èçâîäñòâåííîé èëè èííîâàöèîííîé íàïðàâëåííîñòè, íà ïðèñîåäèíåíèå ê ýëåêòðîñåòÿì (äî 100êÂò), ãàçîïðîâîäàì, òåïëîâûì è 
âîäîêàíàëüíûì ñåòÿì:

– âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé ÔÍÑ ¹10 ïî Òóëüñêîé îáëàñòè);

– ñïðàâêà èç íàëîãîâîãî îðãàíà îá îòñóòñòâèè ó ñóáúåêòà ìàëîãî (ñðåäíåãî) ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïðîñðî÷åííîé çàäîëæåí-
íîñòè ïî íàëîãîâûì è èíûì îáÿçàòåëüíûì ïëàòåæàì,

– ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïåðåä âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè,
– êîïèè äîãîâîðîâ, ïîäëåæàùèõ ñóáñèäèðîâàíèþ (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì),
– êîïèè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äîãîâîðà, ïîäëåæàùåãî ñóáñèäèðîâàíèþ: àêòà ïðèåìà-ñäà÷è âû-

ïîëíåííûõ ðàáîò, îêàçàííûõ óñëóã, ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòíûõ ðàáîò, ÒÓ, ÒÝÎ ïîäêëþ÷åíèÿ (ïðèñîåäèíåíèÿ) ê ýëåêòðè÷åñêèì ñåòÿì 
ìàêñèìàëüíîé ìîùíîñòüþ äî 100 êÂò âêëþ÷èòåëüíî, ñåòÿì ãàçîñíàáæåíèÿ, äðóãèì îáúåêòàì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû (òåïëî-
âàÿ ýíåðãèÿ è ãîðÿ÷åå âîäîñíàáæåíèå, õîçÿéñòâåííî-ïèòüåâîå âîäîñíàáæåíèå è ïðèåì ñòîêîâ) (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì),

– çàâåðåííûå áàíêîì êîïèè ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé, ïîäòâåðæäàþùèõ îïëàòó âûïîëíåííûõ ðàáîò (îêàçàííûõ óñëóã) ïî äîãîâî-
ðàì (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì).

30. Îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè (Àäìèíèñòðàöèÿ), íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

31. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî ïî ñëåäóþùåìó îñíîâàíèþ:
– ïîñòóïëåíèå èíôîðìàöèè, çàïðîñîâ ïî âîïðîñàì, íå âõîäÿùèì â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè.
32. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îêàçàíèþ èíôîðìàöèîííîé è ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-

íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì è îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè â âèäå:
– ðàçìåùåíèÿ àêòóàëüíîé èíôîðìàöèè, èíòåðåñóþùåé ïðåäñòàâèòåëåé ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ñåòè «Èí-

òåðíåò» íà ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– îðãàíèçàöèè ñåìèíàðîâ, êîíôåðåíöèé, êðóãëûõ ñòîëîâ è èíûõ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå èíôîðìèðîâàí-
íîñòè è ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

– êîíñóëüòàöèé ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;
– ïðîâåäåíèå êîíêóðñíûõ îòáîðîâ ñðåäè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé 

ïîìîùè â âèäå:
– ÷àñòè÷íîé êîìïåíñàöèè (ñóáñèäèðîâàíèÿ) ðàñõîäîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà óïëàòó % ïî êðå-

äèòàì áàíêîâ, ïðèâëå÷åííûì ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà äëÿ ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ; 
– ñóáñèäèðîâàíèÿ çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïðîèçâîäñòâåí-

íîé èëè èííîâàöèîííîé íàïðàâëåííîñòè, íà ïðèñîåäèíåíèå ê ýëåêòðîñåòÿì (äî 100êÂò), ãàçîïðîâîäàì, òåïëîâûì è âîäîêàíàëüíûì 
ñåòÿì),

– îðãàíèçàöèè èíûõ ìåðîïðèÿòèé.
33. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ïðèíèìàþòñÿ ê ðàññìîòðåíèþ çàïðîñû ïî ôîðìå ñîãëàñíî 

ïðèëîæåíèþ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ïîñòóïèâøèå îò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îôîðìëåí-
íûå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ê çàïðîñó, óñòàíîâëåííûìè íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïî ïî÷òå, â ïèñüìåí-
íîì âèäå.

34. Ñóáúåêò ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ñâîåì çàïðîñå â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå:
– îáðàùàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé (þðèäè÷åñêèé) àäðåñ);
– èçëàãàåò ñóòü ñâîåãî çàïðîñà, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü (â ñëó÷àå ïèñüìåííîãî çàïðîñà) è äàòó;
– ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó çàïðîñó äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè.
35. Òðåáîâàíèÿ ê îòâåòó íà çàïðîñ ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.
Ïîäãîòîâëåííûå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà îòâåòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
– îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü êîíêðåòíóþ è ÷åòêóþ èíôîðìàöèþ ïî âñåì âîïðîñàì, ïîñòàâëåííûì â çàïðîñå;
– åñëè ïðîñüáà, èçëîæåííàÿ â çàïðîñå, íå ìîæåò áûòü ðåøåíà ïîëîæèòåëüíî, òî óêàçûâàåòñÿ, ïî êàêèì ïðè÷èíàì îíà íå ìîæåò 

áûòü óäîâëåòâîðåíà.
36. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
37. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
39. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
40. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
41. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
42. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
43. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
44. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
45. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
46. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
47. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
48. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
49. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
49.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòî-

ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
49.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, äîïîëíåíèÿ êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèé) 

îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

49.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å Çàïðîñà.
49.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
49.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
49.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâëåíèé, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàñ-

ñìîòðåííûõ çàÿâëåíèé çà îò÷åòíûõ ïåðèîä. 
49.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
49.4.1.Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòó-

ïèâøèõ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Àäìèíèñòðàöèþ Òóëüñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, 
çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

49.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
49.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. 
50. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

51. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
52. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 31 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

53. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 31 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

54. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
54.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– ïðèåì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ;
– ðàññìîòðåíèå, àíàëèç ïîñòóïèâøåé èíôîðìàöèè, ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèîííûõ ñîîáùåíèé;
– ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè íà Ñàéòå;
– ðàçìåùåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè àêòóàëüíîé äëÿ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà èíôîð-

ìàöèè;
– ðàçìåùåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè èíôîðìàöèîííûõ ñîîáùåíèé î ïðîâåäåíèè êîíêóðñíûõ îòáîðîâ ñðåäè 

ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïî îêàçàíèþ ôèíàíñîâîé ïîìîùè;
– ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ, ïîñòóïèâøèõ îò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.
– ïðîâåäåíèå êîíêóðñíûõ îòáîðîâ ñ äàëüíåéøèì çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ.
55. Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
55.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çàïðîñà îò ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà (ëèáî çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì 
äîêóìåíòîâ íà ó÷àñòèå â îáúÿâëåííîì êîíêóðñíîì îòáîðå), à òàê æå ïîñòóïëåíèå îáùåäîñòóïíîé èíôîðìàöèè ïî íàïðàâëåíèþ 
îêàçàíèÿ ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòî-
ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé 
âëàñòè Òóëüñêîé îáëàñòè, îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé è èíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü â ñôåðå ïîääåðæêè ñóáúåêòîâ 
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

55.2. Ïðè ïîñòóïëåíèè èíôîðìàöèè ïî ïî÷òå ñïåöèàëèñò, îòâå÷àþùèé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, îñóùåñòâëÿåò ó÷åò èíôîðìàöèè, 
ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

55.3. Ïðè ïîñòóïëåíèè èíôîðìàöèè â ýëåêòðîííîì âèäå èíôîðìàöèÿ ðàñïå÷àòûâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè.
55.4. Ñïåöèàëèñò, îòâå÷àþùèé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, îñóùåñòâëÿåò ó÷åò èíôîðìàöèè, ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, íà-

ïðàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
55.5. Ïîñòóïèâøàÿ èíôîðìàöèÿ ðàññìàòðèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ãëàâà àäìèíèñòðàöèè 

äàåò ïîðó÷åíèå, íàçíà÷àåò îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ äîêóìåíòà, îïðåäåëÿåò ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ.
Ïîñëå äà÷è ïîðó÷åíèÿ è íàçíà÷åíèÿ èñïîëíèòåëÿ èíôîðìàöèÿ íàïðàâëÿåòñÿ îòâåòñòâåííîìó èñïîëíèòåëþ äîêóìåíòà.
55.6. Ïðè ðàññìîòðåíèè èíôîðìàöèè îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü äîêóìåíòà îáÿçàí îáðàáîòàòü èíôîðìàöèþ è ïîäãîòîâèòü 

èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê.
Èíôîðìàöèÿ, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, íå îòíîñÿùàÿñÿ ê ñôåðå ðàçâèòèÿ è ïîääåðæêè ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëü-

íîñòè, íå ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ.
56. Ïîäãîòîâëåííîå îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà 

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè íà Ñàéòå, â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå.
56.1. Îáùèé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ èíôîðìàöèè, êàñàþùåéñÿ äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-

ñòâà, – íå áîëåå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåé èíôîðìàöèè â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

57. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
58. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó ïî ðàññìîòðåíèþ çàïðîñîâ, ïîñòó-

ïèâøèõ îò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, è ïîäãîòîâêå îòâåòîâ íà çàïðîñû.
58.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ðàññìîòðåíèþ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàïðîñà îò ñóáú-

åêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
58.2. Çàïðîñ îò ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ïðåäñòàâëÿåòñÿ ëè÷íî, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè ïî 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî èëè ýëåêòðîííîãî àäðåñà.
58.3. Ñóáúåêò ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îáðàòèâøèéñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëè÷íî ñ óñòíûì çàïðîñîì, ìîæåò ïî-

ëó÷èòü óñòíóþ êîíñóëüòàöèþ ñïåöèàëèñòîâ Àäìèíèñòðàöèè.
58.4. Çàïðîñ, ïîñòóïèâøèé îò ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ýëåêòðîííîì âèäå, ðàñïå÷àòûâàåòñÿ ñïå-

öèàëèñòîì, îñóùåñòâëÿþùèì ìîíèòîðèíã èíôîðìàöèè, ïîñòóïàþùåé â ýëåêòðîííîì âèäå, è íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

58.5. Ïîëó÷åííûé çàïðîñ ðàññìàòðèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà ãëàâà àäìèíèñòðàöèè äàåò ïîðó÷åíèå, íàçíà÷àåò îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ äîêóìåí-

òà, îïðåäåëÿåò ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ.
58.6. Ïîñòóïèâøèé çàïðîñ ðàññìàòðèâàåòñÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè.
58.7. Ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñà ïî ñóùåñòâó îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü äîêóìåíòà îáÿçàí:
– ïðîâåñòè àíàëèç íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ïî âîïðîñàì, èçëîæåííûì â çàïðîñå;
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– â ñëó÷àå, åñëè â çàïðîñå ñîäåðæàòñÿ ïðåäëîæåíèÿ, ïðîâåñòè èõ àíàëèç è ñäåëàòü âûâîäû î âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæíîñòè 
ïðèíÿòèÿ ïðåäëîæåíèé;

– â ñëó÷àå, åñëè ïðåäìåò çàïðîñà îòíîñèòñÿ ê ïîëíîìî÷èÿì èíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, íàïðàâèòü çàïðîñ ïî ïîä-
âåäîìñòâåííîñòè, óâåäîìèâ ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

59. Ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü äîêóìåíòà ãîòîâèò îáîñíîâàííûé îòâåò íà çàïðîñ.
59.1. Ïîäãîòîâëåííûé îòâåò íà çàïðîñ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì âåäåíèÿ äåëîïðîèçâîäñòâà íàïðàâëÿåòñÿ íà ïîäïèñü ãëàâå 

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
59.2. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îòâåòà íà 

çàïðîñ äîêóìåíò íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.
59.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ ñóáúåêòó ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-

òåëüñòâà ñïîñîáîì, óêàçàííûì èì â çàïðîñå. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ òàêîãî óêàçàíèÿ îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå.
59.4. Îáùèå ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è ïîäãîòîâêè îòâåòîâ íå ìî-

ãóò ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà ïðè ïîäãîòîâêå îòâåòà íà çàïðîñ íåîáõîäèìî èñòðåáîâàíèå äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè 
â èíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿõ è îáúåäèíåíèÿõ. Â äàííîì ñëó÷àå ñðîê 
ðàññìîòðåíèÿ è ïîäãîòîâêè îòâåòà ìîæåò áûòü ïðîäëåí íå áîëåå ÷åì íà îäèí ìåñÿö.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
60. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
(äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 

60.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè 
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

60.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ 
íà îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

60.3. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà.  Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

60.4. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

61. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

62. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-
âíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

63. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàí-
íîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé 
äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè 
ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

64. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå Çàÿ-
âèòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

65. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì çàïðîñîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó 
è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

66. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ 
ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

66.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
66.2. çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
66.3. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
67. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðå-

ìåííîå ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ â ïðîåêò ñâåäåíèé, ñâîåâ-
ðåìåííîñòü è ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ óâåäîìëåíèÿ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

67.1. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â ïèñüìåííîé ôîðìå íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

67.1.1. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
67.1.2. çà ïîëíîòó è ñâîåâðåìåííîñòü âûäà÷ó çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè. 
67.2. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
68. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö
69. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâà-
íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

70. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

71. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
71.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
71.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
71.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

71.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

71.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

71.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

71.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

72. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå 
Çàÿâèòåëÿ.

73. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
74. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
74.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

74.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

74.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

75. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

76. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
77. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâ-

ëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
78. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
79. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
80. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìè-

ëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
81. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

82. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

83. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

84. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî 
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æà-
ëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ 
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

85. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

86. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

87. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
87.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé 

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ 
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

87.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
88. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 87 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

89. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

90. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè 

ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

___________________________________
___________________________________

(íàèìåíîâàíèå ôèçè÷åñêîãî, þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)

àäðåñ: ______________________________
(èíäåêñ, ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ)

Òåë. _______________

ÇÀÏÐÎÑ
_______________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
Èíôîðìàöèþ ïðîøó îòïðàâèòü ñëåäóþùèì ñïîñîáîì (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
– âûñëàòü ïî óêàçàííîìó â çàïðîñå àäðåñó

– ïåðåäàòü ýëåêòðîííîé ïî÷òîé _____________________________________
– ïîëó÷ó ëè÷íî â ðóêè
__________________________ ____________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (Ô.È.Î.)

Äàòà îáðàùåíèÿ «__»______________20___ã

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè 

ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

08 àïðåëÿ 2013 ãîäà  ¹ 4-99
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè 

è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî 
ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå», íà îñíîâàíèè Óñòàâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàç-
ìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 08.04.2013 ã. ¹ 4-99

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè 

è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàç-

ìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî 
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ, ñîçäàíèÿ êîì-
ôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè è îïðåäåëÿ-
åò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà 
ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ.
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2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîð-
ãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, çàðåãèñòðèðîâàííûå 
â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå ëèáî þðèäè÷åñêèå ëèöà (èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè), îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, 
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè 
ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 17.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 09.00 – 17.00
Âòîðíèê 09.00 – 17.00
Ñðåäà 09.00 – 17.00
×åòâåðã 09.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 09.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 13.00 

è ñ 14.00 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www. mo-kostomarovskoe.ru
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè Àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â Àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48751)74-4-81.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.mo-kostomarovskoe.ru ; 

ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè» http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè: kostomar2007@rambler.ru
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì Àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â Àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
22. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îñâåùåíû, ïðîñìàòðèâàåìû, äîëæíû 

ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
23. Â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Çàÿâèòåëþ ïðåäî-

ñòàâëÿåòñÿ ïðàâî äîñòóïà ê çàêîíîäàòåëüíûì è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

24. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – Çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì Çàïðîñ.

24.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè (íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â óâåäîìëåíèè, íàïðàâëåííîì Çàÿâèòåëþ ïîñëå 
ðåãèñòðàöèè Çàïðîñà, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ. 

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùå-

ñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
26. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñïåöèàëèñò ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ Àäìè-

íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – ñïåöèàëèñò).
27. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ: 
– âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ;
– ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà. 
28. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 30 äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
29. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå óñòàíàâëèâàòü ñîêðàùåííûå ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé ãðàæäàí.
30. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28 äåêàáðÿ 2009 ãîäà ¹ 381-ÔÇ «Îá îñíîâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 253, 30.12.2009);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 08.08.2001 ãîäà ¹ 129-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ 

ïðåäïðèíèìàòåëåé» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 153-154, 10.08.2001);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15 àâãóñòà 1997 ãîäà ¹ 1036 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îêàçàíèÿ 

óñëóã îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 25.08.1997, N 34, ñò. 3980);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 èþíÿ 2002 ãîäà ¹ 438 «Î ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷å-

ñêèõ ëèö» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 113, 26.06.2002);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
31. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå 

1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó):
1. â ïèñüìåííîé ôîðìå (ïî ïî÷òå, ôàêñó, â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà);
2. â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå).
31.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàÿâëåíèå;
– ñõåìà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâëè íà ìåñòíîñòè; ïðè ðàçìåùåíèè íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà 

çåìåëüíîì ó÷àñòêå, íàõîäÿùåìñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, íåîáõîäèìî ïèñüìåííîå ñîãëàñèå ñîáñòâåííèêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
– âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ 

ïðåäïðèíèìàòåëåé (ÅÃÐÞË, ÅÃÐÈÏ) èëè åå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ.
– êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå.
– êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùàÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà íà ðàçìåùåíèå 

îáúåêòà îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (äîâåðåííîñòü); 
– äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö – êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà íà 

ðàçìåùåíèå îáúåêòà îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (äîâåðåííîñòü), êîïèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà ëüãîòû, ñïðàâêà î íàëè÷èè 
ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà.

Âñå êîïèè äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëÿþòñÿ âìåñòå ñ ïðåäúÿâëåíèåì èõ îðèãèíàëîâ, â ñëó÷àå åñëè êîïèè íå çàâåðåíû íîòàðèóñîì. 
31.2. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â 

óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
31.3. Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, åãî çàìåñòèòåëåì, ñïåöèàëèñòîì çàÿâèòåëü âïðàâå îñòàâèòü ïèñüìåííîå 

çàÿâëåíèå è ïîëó÷èòü íà íåãî ïèñüìåííûé îòâåò.
31.4. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè.
32. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ ëè÷íî Çàÿâèòåëåì, èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì óêàçàííûìè ëèöàìè ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîêóìåíò, 

óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, Çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòî-
âåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ïðèçíàâàåìûõ òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

32.1. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå îôîðìëåíî íåíàäëåæàùèì îáðàçîì, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóåò 
äàòà, îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ î Çàÿâèòåëå èëè ñâåäåíèÿ î Çàÿâèòåëå íå ñîîòâåòñòâóþò ñâåäåíèÿì, óêàçàííûì â äîêóìåíòå óäîñòî-
âåðÿþùåì ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, Çàÿâèòåëþ ïðè åãî ëè÷íîì îáðàùåíèè ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè óêàçûâàþòñÿ â óñòíîé ôîðìå 
íåäîñòàòêè, äîïóùåííûå Çàÿâèòåëåì ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ. Äàííûé ôàêò ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ïîñðåä-
ñòâîì ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè íà çàÿâëåíèè è ëè÷íîé ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ. Âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè Çàÿâèòåëü âïðàâå óñòðàíèòü 
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà èëè â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 3 (òðåõ) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàïðîñà.

32.2. Ïðè íàïðàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ, îôîðìëåííîãî íåíàäëåæàùèì îáðàçîì ïî ïî÷òå, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü 
Çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóåò äàòà, îòñóòñòâóåò ïå÷àòü (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì), – ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè 
ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíîå ïèñüìî ñ óâåäîìëåíèåì ñ óêàçàíèåì íå-
äîñòàòêîâ, ñïîñîáîâ èõ óñòðàíåíèÿ, à òàêæå ïðåäëàãàåòñÿ ñðîê äëÿ óñòðàíåíèÿ óêàçàííûõ íåäîñòàòêîâ.

33. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:

33.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

33.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 01.01.2013 ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìîòðåííûé äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïåðå÷åíü 
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

34. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ.
35. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
– íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ;
– íåñîîòâåòñòâèÿ ñâåäåíèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ; 
– ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, íàõîäèòñÿ äðóãîé îáúåêò ìåëêîðîçíè÷íîé ñåòè, èìåþùèé äåéñòâóþùåå âðåìåííîå ðàç-

ìåùåíèå;
– ôóíêöèîíèðîâàíèå îáúåêòà ïî óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ðåæèìó ðàáîòû ìîæåò ïðèâåñòè ê íàðóøåíèþ ïîêîÿ ãðàæäàí è òè-

øèíû â íî÷íîå âðåìÿ;
– ïðåäïîëàãàåìûé àññîðòèìåíò è óñëîâèÿ ðåàëèçàöèè òîâàðîâ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà.
Ïðè óñòðàíåíèè ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ äëÿ îòêàçà, îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ íà ïðàâî ðàçìåùåíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùå-

ñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ïîäëåæèò ïîâòîðíîìó ðàññìîòðåíèþ.
36. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
41. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
42. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
43. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
44. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè Àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
45. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
46. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
47. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
49. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
50. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
51. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
51.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòî-

ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, äîïîëíåíèÿ êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèé) 

îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

51.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å Çàïðîñà.
51.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
51.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâëåíèé, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàñ-

ñìîòðåííûõ çàÿâëåíèé çà îò÷åòíûõ ïåðèîä. 
51.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.4.1.Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòó-

ïèâøèõ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Àäìèíèñòðàöèþ Òóëüñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, 
çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

51.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. 
52. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
53. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

54. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

55 Çàÿâèòåëü ìîæåò îçíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèåé î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â ýëåêòðîííîì âèäå:
55.1. íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
55.2. íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
55.3. íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
56. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
56.1. ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
56.2. ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
56.3. âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
57. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
57.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

57.1.1. Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-
ðåôåðåíòîì Àäìèíèñòðàöèè. 

57.1.2. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè
57.1.2.1 îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò:
– îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ. 
57.1.2.2. Îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
57.1.2.3. Ïðè ïðåäúÿâëåíèè Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè ïðîâåðÿ-

åò ñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè. 
57.1.2.4. Â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. Íà-

ëîæåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà.
57.1.2.5. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-

ðåôåðåíòó Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàÿâëåíèå â ñïåöèàëèñò äëÿ èñïîëíåíèÿ.
57.1.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò ÷åòûðå äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
57.2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ 

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.
57.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-

íèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàïðàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì. 
57.2.2. Çàÿâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì 

Àäìèíèñòðàöèè.
57.2.3. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðèåì, ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè äîñòàâêè, öåëîñòíîñòü óïàêîâêè è 

ïîëíîòó âëîæåíèé â êîíâåðò, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè íàïðàâëåííûå íå ïî àäðåñó ïèñüìà, ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ íà-
ëè÷èå ïîäïèñè, äàòû, ïå÷àòè. Ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèÿìè, ïðè îòñóòñòâèè â êîíâåðòå 
âëîæåíèÿ èëè íåäîñòà÷å äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïèñè.

57.2.4. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè:
57.2.4.1. ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
57.2.4.2. â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. Íà-

ëîæåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ;
57.2.4.3. â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-

ðåôåðåíòó Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàÿâëåíèå â ñïåöèàëèñò äëÿ èñïîëíåíèÿ.
57.2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñîñòàâëÿåò ÷åòûðå äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
57.3. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà 

îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ëèáî íàïðàâëåííîãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå 
â Àäìèíèñòðàöèþ. 

57.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì 
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè. 

57.3.2. Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-
ðåôåðåíòîì Àäìèíèñòðàöèè.

57.3.3. Îáÿçàííîñòè ñåêðåòàðÿ-ðåôåðåíòà Àäìèíèñòðàöèè ïî ïðèåìó çàÿâëåíèé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè çàêðåïëÿþòñÿ 
â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

57.3.4. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè ïåðåâîäèò çàÿâëåíèå èç ýëåêòðîííîé ôîðìû íà áóìàæíûé íîñèòåëü è ðåãèñòðèðó-
åò â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ, ÷òî ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 
«Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».

57.3.5. Çàÿâëåíèå ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ ïîñòó-
ïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ.

57.3.6. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-
ðåôåðåíòó Àäìèíèñòðàöèè, ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò ïåðåäàåò çàÿâëåíèå â ñïåöèàëèñò äëÿ èñïîëíåíèÿ.

57.3.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà â ÀÑÄÝÄ «Äåëî».

57.3.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ñïåöèàëèñò çàÿâëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
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58.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ñïåöèàëèñò çàÿâëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé 
ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58.2. Ñïåöèàëèñò ñïåöèàëèñòà ïðè ïîñòóïëåíèè ê íåìó çàÿâëåíèÿ:
58.2.1. îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïðåäñòàâëåíèÿ äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè, ïðàâèëü-

íîñòè îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; 
58.3. Â ñëó÷àÿõ, êîãäà â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ îøèáêè èëè èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëåíà íå â ïîëíîì îáúåìå, Ñïåöèàëèñò Àäìè-

íèñòðàöèè äîïîëíèòåëüíî çàïðàøèâàåò ó Çàÿâèòåëÿ íåîáõîäèìûå äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ äîêóìåíòû. Â äàííîì ñëó÷àå ñïåöèàëèñò 
Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 2-õ äíåé ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ âûøåóêàçàííûõ íåäîñòàòêîâ, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå 
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ îá óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ â óêàçàííûé â óâåäîìëåíèè ñðîê. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî óñòðàíåíèÿ Çàÿâèòåëåì íåäîñòàòêîâ.

58.4. Åñëè ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñà óñòàíîâëåíî, ÷òî ó Àäìèíèñòðàöèè îòñóòñòâóþò ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ âðåìåí-
íîãî ðàçðåøåíèÿ, òî ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â 5-äíåâíûé ñðîê, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ, ïåðåàäðåñîâûâàåò ýòîò 
çàÿâëåíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííîìó íà ýòî îðãàíó ñ ñîîòâåòñòâóþùèì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì Çàÿâèòåëÿ.

58.5. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà ãîòîâèò ïðîåêò 
Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà, è â òå÷åíèè îäíîãî äíÿ, ñî äíÿ 
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 

58.6. Â ñëó÷àå, îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè çàÿâëåíèÿ ãîòîâèò ïðîåêò 
âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ (ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ó ãëàâû Àäìèíèñòðà-
öèè.

Âðåìåííîå ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ íà ñðîê, óêàçàííûé çàÿâèòåëåì, íî íå áîëåå:
– 7 ìåñÿöåâ – äëÿ ñåçîííûõ îáúåêòîâ, ôóíêöèîíèðóþùèõ â ïåðèîä ñ 01 àïðåëÿ ïî 31 îêòÿáðÿ;
– 1 ãîäà – äëÿ èíûõ îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé ñåòè.
Ðàçðåøåíèå íå ïîäëåæèò ïåðåäà÷å äðóãèì þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì è ôèçè÷åñêèì ëèöàì.
Äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ ïðåêðàùàåòñÿ ïî èñòå÷åíèè ñðîêà, íà êîòîðûé îíî âûäàíî.
Äåéñòâèå ðàçðåøåíèÿ ìîæåò áûòü ïðåêðàùåíî äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà, íà êîòîðûé îíî âûäàíî:
– ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ;
– ïî èíèöèàòèâå Àäìèíèñòðàöèè, â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ óñëîâèé óêàçàííûõ âî âðåìåííîì ðàçðåøåíèè.
Â ñëó÷àå óòðàòû (ïîâðåæäåíèÿ) ðàçðåøåíèÿ, èçìåíåíèÿ ðåæèìà ðàáîòû îáúåêòà çàÿâèòåëü îáÿçàí â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ïîäàòü 

çàÿâëåíèå î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ ñ ïðèëîæåíèåì ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ îá èçìåíåíèÿõ è ïîäëèííèêå ðàçðåøåíèÿ 
(çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ åãî óòðàòû). Ðàçðåøåíèå ïåðåîôîðìëÿåòñÿ íà íå èñòåêøèé ñðîê åãî äåéñòâèÿ.

58.7. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ñîñòàâëÿåò:

58.7.1. 4 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ 
ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

58.8. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

58.9. Ïîäïèñàíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáîì ôèêñàöèè 
ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».

58.10. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåò-
ñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîå ðàçðåøåíèå èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

59. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
59.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿ-

åòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ.
59.2. Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.
59.3. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî 

ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó èëè ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ åìó ñîîáùåíèÿ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå î ïîëó÷åíèè âûøåóêàçàííîãî äîêóìåíòà ëè÷íî ñ ñîãëàñîâàíèåì äíÿ ïîëó÷åíèÿ äàííîãî äîêóìåíòà. 

59.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè âûäàåò Çàÿâèòåëþ, ïðåäúÿâèâøåìó äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, âðåìåííîå ðàç-
ðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå ñ ðåãèñòðàöèåé ïðîöåäóðû âûäà÷è.

59.5. Â ñëó÷àå íå ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì ëè÷íî âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ñðîê, ñîãëàñîâàííûé â 
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì â ïîäïóíêòå 59.3 ïóíêòà 59 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âðåìåííîå ðàçðåøåíèå èëè Óâå-
äîìëåíèå îá îòêàçå íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

59.6. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ñî äíÿ óâåäîìëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè âðåìåííîãî ðàç-
ðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå äî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòà ëè÷íî, à â ñëó÷àå íåïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì ëè÷íî – äî 
äíÿ íàïðàâëåíèÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì 
ñ óâåäîìëåíèåì.

59.7. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» – 2 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïîäïèñàííîãî 
ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

59.8. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

59.8.1 ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå.

59.9. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

59.9.1 ëè÷íàÿ ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëó÷åíèå èì âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.
59.9.2. ïî÷òîâîå óâåäîìëåíèå îá îòïðàâêå ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.
59.10. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à Çàÿâèòåëþ (çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) èëè íàïðàâëåíèå ïî 

ïî÷òå âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå 
60. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-

ãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
61. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
(äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 

61.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè 
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

62. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

63. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà.  Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

64. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

65. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

66. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-
âíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

67. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàí-
íîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé 
äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè 
ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

68. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå Çàÿ-
âèòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

69. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì çàïðîñîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó 
è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

70. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ 
ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

70.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
70.2. çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
70.3. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
71. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðå-

ìåííîå ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ â ïðîåêò ñâåäåíèé, ñâîåâ-
ðåìåííîñòü è ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ óâåäîìëåíèÿ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

72. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â ïèñüìåííîé ôîðìå íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

72.1. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
72.2. çà ïîëíîòó è ñâîåâðåìåííîñòü âûäà÷ó çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè. 
73. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
74. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö
75. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâà-
íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

76. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

77. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
77.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
77.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
77.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

77.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

77.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

77.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

77.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

78. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå 
Çàÿâèòåëÿ.

79. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
80. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
80.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

80.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

80.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

81. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

82. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
83. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâ-

ëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
84. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
85. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
86. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìè-

ëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
87. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

88. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

89. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

90. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî 
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æà-
ëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ 
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

91. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

92. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

93. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
93.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé 

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ 
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

93.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
94. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 93 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

95. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

96. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ 

íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ»

Çàÿâëåíèå 
Ïðîøó ðàçðåøèòü íà òåððèòîðèè____________________________________
______________________________________________________________________
îòêðûòèå (îðãàíèçàöèþ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè, óñëóã)________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
ñ  öåëüþ   îñóùåñòâëåíèÿ   òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè    (îêàçàíèÿ óñëóã)  â  ïåðèîä ñ____äî___ ÷àñîâ, ïåðåðûâ:___________âûõîäíûå 

äíè:_________________
______________________________________________________________________
 
Îáÿçóþñü îñóùåñòâëÿòü òîðãîâóþ äåÿòåëüíîñòü (îêàçàíèå óñëóã) è ñîäåðæàòü ïðåäïðèÿòèå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè 

ïðàâèëàìè è òðåáîâàíèÿìè.
 
«______»______________20___ã.                                         _____________________

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå 

ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ»

 
 

Øòàìï Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

 ÂÐÅÌÅÍÍÎÅ ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ
______________________________________

(Ô.È.Î., ÈÏ þðèäè÷åñêîå ëèöî)
______________________________________

íà ðàáîòó ïðåäïðèÿòèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ______________________
                                      (â ôîðìå)
______________________________________

(àññîðòèìåíò)
ïî àäðåñó:_______________________________
______________________________________
Ðåæèì ðàáîòû:______________________________
________________äî____________________÷àñîâ

Äåéñòâèòåëüíî: 1 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 2 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 3 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 4 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 5 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 6 äî ____________________
Äåéñòâèòåëüíî: 7 äî ____________________

 Ïðèìå÷àíèå: Êîïèÿ Âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íå äåéñòâèòåëüíà.
 Òîðãóþùèé íà òåððèòîðèè ÌÎ:

1.        Èìåòü ïðè ñåáå:
1.1.     Ðàçðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
1.2.     Ëèöåíçèè íà ïðàâî òîðãîâëè (â ñëó÷àå íàëè÷èÿ òàêîâûõ)
1.3.     Äîêóìåíòû óäîñòîâåðÿþùèå êà÷åñòâî è áåçîïàñíîñòü ïðîäóêöèè 
(ñåðòèôèêàòû ñîîòâåòñòâèÿ, âåòåðèíàðíûå ñâèäåòåëüñòâà, êà÷åñòâåííîå 
óäîñòîâåðåíèå, òîâàðíî-òðàíñïîðòíûå íàêëàäíûå ñ óêàçàíèåì íîìåðà, 
äàòû âûðàáîòêè ïðîäóêöèè, ñðîêîâ ðåàëèçàöèè).

 
1.4.     Òåõíîëîãè÷åñêóþ êàðòó íà ïðîäóêöèþ îáùåñòâåí-
íîãî ïèòàíèÿ (â ñëó÷àå ïðèãîòîâëåíèÿ êóëèíàðíîé ïðî-
äóêöèè íà ìåñòå)
1.5.     Ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäïðèíèìàòåëÿ.
1.6.     Ëè÷íûå ìåäèöèíñêèå êíèæêè ïðîäàâöîâ.
1.7.     Êíèãè îòçûâîâ è ïðåäëîæåíèé, êîíòðîëüíûé è 
ñàíèòàðíûé æóðíàëû (êðîìå ëîòêîâ, òåëåæåê, êîðçèí, 
àâòîôóðãîíîâ, àâòîëàâîê, òîðãîâûõ àâòîìàòîâ).

 Ïðèìå÷àíèå:
1.        Â ñëó÷àå èñòå÷åíèÿ ñðîêà ðàçðåøåíèÿ, ïðè íàðóøåíèè óêàçàííûõ òðåáîâàíèé ïðàâèë òîðãîâëè (ïðîäàæè) è ñàíèòàðíûõ 

íîðì, ðàçðåøåíèå èçûìàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè, áåç êàêèõ ëèáî êîìïåíñàöèé.
2.        Ãðàæäàíå, îñóùåñòâëÿþùèå ðàáîòó ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ áåç 

íàñòîÿùåãî ðàçðåøåíèÿ ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 

Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

 

 Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ 

íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

09 àïðåëÿ 2013 ãîäà  ¹ 4-100
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ 
îáðàùåíèé ãðàæäàí è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

2. 1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé 
ãðàæäàí è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (Ïðè-
ëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 09.04.2013 ãîäà ¹ 4-100

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
«Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí 

â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí è ëè÷-

íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (äàëåå – Àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ ñîîòâåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ôîðì è ìåòîäîâ ðàáîòû ñ 
ïðåäëîæåíèÿìè, çàÿâëåíèÿìè è æàëîáàìè ãðàæäàí, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà çàùèòû èõ êîíñòèòóöèîííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ; 
îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ñîáîé, 
ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåððèòîðèàëüíûìè îðãàíàìè ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé 
âëàñòè, èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé ãðàæäàí è îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðè-
åìà ãðàæäàí.

2. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – çàì. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè).

2.1. Â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè çàì. ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìîäåéñòâèå ñ ïðåäñòàâè-
òåëüíûì îðãàíîì ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, èíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé.

3. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 95, 05.05.2006);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», N 186, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 N 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);
– Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòî-

ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ – âèä óïðàâëåí÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, âûïîëíåíèå êîòîðîé ïîðó÷åíî àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

çàÿâèòåëü – ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ëèáî ñ çàÿâëåíèåì (çàïðî-
ñîì) î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé 
ôîðìå;

ïîäâåäîìñòâåííàÿ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ãîñóäàðñòâåííîå èëè ìóíè-
öèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ñîçäàííîå ñîîòâåòñòâåííî ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà – íàïðàâëåííûå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â 
ïèñüìåííîé ôîðìå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè æàëîáà, à òàêæå óñòíîå îáðàùåíèå ãðàæäà-
íèíà â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

çàÿâëåíèå – ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î ñîäåéñòâèè â ðåàëèçàöèè åãî êîíñòèòóöèîííûõ ïðàâ è ñâîáîä èëè êîíñòèòóöèîííûõ ïðàâ è 
ñâîáîä äðóãèõ ëèö ëèáî ñîîáùåíèå î íàðóøåíèè çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåäîñòàòêàõ â ðàáîòå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæíîñòíûõ ëèö, ëèáî êðèòèêà äåÿòåëüíîñòè óêàçàííûõ îðãàíîâ è äîëæíîñòíûõ 
ëèö;

æàëîáà – ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå åãî íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ ëèáî ïðàâ, 
ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ äðóãèõ ëèö;

äîëæíîñòíîå ëèöî – ëèöî, ïîñòîÿííî, âðåìåííî èëè ïî ñïåöèàëüíîìó ïîëíîìî÷èþ îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè ïðåäñòàâèòåëÿ 
âëàñòè ëèáî âûïîëíÿþùåå îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå, àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûå ôóíêöèè â ãîñóäàðñòâåííîì îðãà-
íå èëè îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

5. Ïðàâà çàÿâèòåëÿ ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ, çàÿâëåíèÿ, æàëîáû (äàëåå – îáðàùåíèå).
Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äîëæíîñòíûì ëèöîì ãðàæäàíèí èìå-

åò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâî-

áîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö, è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñó-
äàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì îá-
ðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ.
6. Ãàðàíòèè áåçîïàñíîñòè ãðàæäàíèíà â ñâÿçè ñ åãî îáðàùåíèåì.
1) Çàïðåùàåòñÿ ïðåñëåäîâàíèå ãðàæäàíèíà â ñâÿçè ñ åãî îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

íèÿ èëè ê äîëæíîñòíîìó ëèöó ñ êðèòèêîé äåÿòåëüíîñòè óêàçàííûõ îðãàíîâ èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî â öåëÿõ âîññòàíîâëåíèÿ èëè 
çàùèòû ñâîèõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ëèáî ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äðóãèõ ëèö.

2) Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ íå äîïóñêàåòñÿ ðàçãëàøåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â îáðàùåíèè, à òàêæå ñâåäåíèé, êà-
ñàþùèõñÿ ÷àñòíîé æèçíè ãðàæäàíèíà, áåç åãî ñîãëàñèÿ. Íå ÿâëÿåòñÿ ðàçãëàøåíèåì ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â îáðàùåíèè, íàïðàâ-
ëåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ 
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

7. Îáÿçàííîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ:

1) îáåñïå÷åíèå îáúåêòèâíîãî, âñåñòîðîííåãî è ñâîåâðåìåííîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè – ñ ó÷à-
ñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå;

2) çàïðîñ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ â äðóãèõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ó èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, çà èñêëþ÷åíèåì ñóäîâ, îðãàíîâ äîçíàíèÿ 
è îðãàíîâ ïðåäâàðèòåëüíîãî ñëåäñòâèÿ;

3) ïðèíÿòèå ìåð, íàïðàâëåííûõ íà âîññòàíîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;
4) âûäà÷à ïèñüìåííîãî îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ 

äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
5) óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â äðóãîé ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé;
6) àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

îðãàíèçàöèè èëè äîëæíîñòíûå ëèöà ïî íàïðàâëåííîìó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàïðîñó ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà, îðãàíà ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàññìàòðèâàþùèõ îáðàùåíèå, îáÿçàíû â òå÷åíèå 15 äíåé ïðåäîñòàâëÿòü äîêóìåíòû è ìà-
òåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, â êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, 
ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, è äëÿ êîòîðûõ óñòàíîâëåí îñîáûé ïîðÿäîê 
ïðåäîñòàâëåíèÿ;

7) ïðè ðàññìîòðåíèè ïîâòîðíûõ îáðàùåíèé àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáåñïå÷èâàåòñÿ òùà-
òåëüíîå âûÿñíåíèå ïðè÷èí èõ ïîñòóïëåíèÿ. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ôàêòîâ íåïîëíîãî ðàññìîòðåíèÿ ðàíåå ïîñòàâëåííûõ ãðàæäà-
íàìè âîïðîñîâ ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ê èõ âñåñòîðîííåìó ðàññìîòðåíèþ, à òàêæå ïðèâëå÷åíèþ ê îòâåòñòâåííîñòè ëèö, âèíîâíûõ â 
íåíàäëåæàùåì ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé.

8. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ:
1) íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîãî îòâåòà, ñîäåðæàùåãî ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ;
2) íàïðàâëåíèå ñîîáùåíèÿ îá îòêàçå â ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ (ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè îá-

ðàùåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì), à òàêæå, ñ ñîãëàñèÿ ãðàæäàíèíà, óñòíûé îòâåò íà îáðàùåíèå â õîäå 
ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí;

3) íàïðàâëåíèå îáðàùåíèÿ ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì 
çàÿâèòåëÿ.

8.1. Îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ñ÷èòàþòñÿ ðàçðåøåííûìè, åñëè âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû ðàññìîòðåíû, ïðèíÿòû íåîáõîäèìûå 
ìåðû è ãðàæäàíàì äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå.

8.2. Îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
8.3. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî 
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
9. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
9.1. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ, çàíèìàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàç-

ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè:
èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé 

ôóíêöèè;
îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, è òðåáîâàíèÿ ê íèì;
ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû è òåëåôîíû îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîé âëàñòè è äîëæíîñòíûõ ëèö;
èçâëå÷åíèÿ èç íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
9.2. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿþòñÿ:
äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ.
9.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò»);
ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
9.4. Èíôîðìèðîâàíèå îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå.
9.5. Ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæíî ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îò-

âåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî ãðàæäàíèíà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 10 ìèíóò.
9.6. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èíôîðìèðî-

âàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå 
âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

9.7. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îòâåòà ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó ãðàæäàíèíà ëèáî ñ ïîìî-
ùüþ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

9.8. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïî÷òîâûõ àäðåñàõ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, 
ôàêñàõ, àäðåñàõ ñàéòîâ â ñåòè «Èíòåðíåò», àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ðåæèìå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ãðàôèêîâ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» (www.mo-kostomarovskoe.ru);

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ, çàíèìàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
9.8.1. Òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ãðàæäàíàìè ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
1) Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 

Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
2) Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
3) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
4) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

5) Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó 
èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

6) Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

7) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáÿçàí íàçâàòü çà-
íèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà îáðàùåíèÿ, 

à òàêæå çàÿâëåíèÿ, ñîäåðæàùèå çàïðîñ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
9.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ èñïîëíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-

ñó: Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ ä. 17.
9.9.1. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 301205, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17.
9.9.2. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru
9.9.3. Àäðåñ «Ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: www.mo-kostomarovskoe.ru
9.9.4. Òåëåôîí/ôàêñ: 8(48751)74-4-81.
9.9.5. ×àñû ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê 9.00 – 17.00
Âòîðíèê 9.00 – 17.00
Ñðåäà 9.00 – 17.00
×åòâåðã 9.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 9.00 – 16.00
Îáåäåííûé ïåðåðûâ 13.00 – 14.00
9.10. Ïîðÿäîê, ôîðìà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
1) Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ îá àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ;
– èíôîðìàöèþ î ïîëó÷àòåëÿõ ðåçóëüòàòà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè è ïîðÿäêå îïëàòû;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà èíòåðíåò-ñàéòå, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ çàïîëíåíèÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
10. Ñïîñîáû íàïðàâëåíèÿ îáðàùåíèé.
10.1. Ãðàæäàíå âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñâîè îáðàùåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ:
â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí, ïðîâîäèìîãî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
ëè÷íî â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
301205, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (8(48751)74-4-81;
ïîñðåäñòâîì «Ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà â ñåòè èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé «Èíòåðíåò»: www.mo-kostomarovskoe.ru
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
11. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
12. Ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
12.1. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
1) Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â 

ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
2) Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå.

12.2. Â ñëó÷àå åñëè îáðàùåíèå íàïèñàíî íà èíîñòðàííîì ÿçûêå, ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ óâåëè÷èâàåòñÿ íà âðåìÿ, íå-
îáõîäèìîå äëÿ ïåðåâîäà íà ðóññêèé ÿçûê.

12.3. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ î âîçìîæíûõ àâàðèÿõ è èíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ, 
ïðîèçâîäèòñÿ áåçîòëàãàòåëüíî.

12.4. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âïðàâå óñòàíàâëèâàòü ñîêðàùåííûå ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ 
îòäåëüíûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí ïî îòíîøåíèþ ê ñðîêàì, óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

13. Òðåáîâàíèÿ ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí.
13.1. Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî 
ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ïî÷òîâûé àäðåñ 
(àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû), ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü 
ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

13.2. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ ãðàæäàíèí ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåíòû è 
ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

13.3. Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, 
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿçàòåëüíîì 
ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü 
íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäàíèí 
âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

14. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
14.1. Íà âõîäå â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàçìåùàåòñÿ âûâåñêà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î íàè-

ìåíîâàíèè è ðåæèìå ðàáîòû.
14.2. Ïîìåùåíèÿ, âûäåëåííûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì «Ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíûì ìàøèíàì è 
îðãàíèçàöèè ðàáîòû. ÑàíÏèÍ 2.2.2/2.4.1340-03».

14.3. Ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ ôóíêöèþ, îáîðóäóþòñÿ ñðåäñòâàìè âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè (êàê ïðàâèëî, îäèí êîìïüþòåð ñ óñòàíîâëåííûìè ñïðàâî÷íî-
èíôîðìàöèîííûìè ñèñòåìàìè íà êàæäîãî ñîòðóäíèêà) è îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùèìè îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè â ïîëíîì îáúåìå.

14.4. Ïîìåùåíèå äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îáîðóäóåòñÿ:
ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé;
àïòå÷êîé äëÿ îêàçàíèÿ äîâðà÷åáíîé ïîìîùè.
14.5. Ïîìåùåíèå äëÿ îæèäàíèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà îáîðóäóåòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàåòñÿ êàíöåëÿðñêèìè 

ïðèíàäëåæíîñòÿìè äëÿ íàïèñàíèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé, èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.
15. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè:
1) â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-

ïðàâëåí îòâåò;
2) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
3) îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñó-

äàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
5) îò ãðàæäàíèíà ïîñòóïèëî çàÿâëåíèå î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ;
6) îáðàùåíèå ïîäàíî â èíòåðåñàõ òðåòüèõ ëèö, êîòîðûå âîçðàæàþò ïðîòèâ åãî ðàññìîòðåíèÿ, î ÷åì èìååòñÿ èõ ïèñüìåííîå 

çàÿâëåíèå;
7) â ïåðèîä ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ïîñòóïèëî ñîîáùåíèå î ñìåðòè ãðàæäàíèíà, ïðàâà è èíòåðåñû êîòîðîãî çàòðàãèâàþòñÿ 

â îáðàùåíèè.
15.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå èñïîëíÿåòñÿ, 

åñëè:
1) â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè 

ñ ðàíåå íàïðàâëåííûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ïðè óñëîâèè, 
÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå ðàññìîòðåííûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí èëè îäíîìó è 
òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó;

2) â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, ñîäåðæàùèå óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó 
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) îáðàùåíèå ïîäàíî ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ, ÷üè ïîëíîìî÷èÿ íå óäîñòîâåðåíû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå.
15.2. Îá îòêàçå â ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ñåìè äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.
III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð), òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó 

èõ âûïîëíåíèÿ
16. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ (ïðèëîæåíèå 2 ê Àäìèíè-

ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó):
– êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà îáðàùåíèé ãðàæäàí;
– ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ îáðàùåíèé;
– íàïðàâëåíèå îáðàùåíèé íà ðàññìîòðåíèå;
– ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé â ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí;
– ïîñòàíîâêà îáðàùåíèé íà êîíòðîëü;
– ïðîäëåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé;
– îôîðìëåíèå îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ;
– ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé;
– ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
– ïîäãîòîâêà îò÷åòíîñòè ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
17. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå 

çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, êàñàþùèå-
ñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ, â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

17.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçóþò-
ñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
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17.2. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êî-
ñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

17.3. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

17.3.1. Óñòíûå îáðàùåíèÿ îò ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðèíèìàþòñÿ 
ïî òåëåôîíó åæåäíåâíî ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 17.00, êðîìå âûõîäíûõ è ïðàçäíè÷íûõ äíåé, ïî ïÿòíèöàì è â ïðåäïðàçäíè÷íûå 
äíè – ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 16.00. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà – ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 17.00, ïî ïÿòíèöàì è â ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè – ñ 9.00 äî 13.00 è ñ 14.00 äî 16.00.

17.4. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî.
1) Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòåëÿ, 

çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2) Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì 
âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

17.5. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå.
1) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷å-
íèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå 
äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

2) Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå, 
îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè) â 
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãè-
ñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ.

17.5.1. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, 
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

17.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
1) Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü 

èëè çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå 
ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
17.7. Ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè îòâåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî 

òåëåôîíó) îáÿçàíû:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà,
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü.
17.7.1. Ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷-

íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ìîãóò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ 
ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî 
ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî ñïåöèàëèñòà èëè ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ 
èíôîðìàöèþ.

17.7.2. Ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âû-
õîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè è âëèÿþùåå ïðÿìî 
èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëåé, çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

17.8. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñü-
ìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
18. Ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà îáðàùåíèé.
18.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà îáðàùåíèé» â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ëèáî ïîñòóïëåíèå îáðà-
ùåíèÿ ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì äîêóìåíòîì èç äðóãèõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ 
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé.

18.2. Îáðàùåíèå ìîæåò ïîñòóïèòü ïî ïî÷òå, äîñòàâëåíî íåïîñðåäñòâåííî ãðàæäàíèíîì, ïåðåäàíî ïî ôàêñó, èíôîðìàöèîííûì 
ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

18.3. Îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, ïåðåäàþòñÿ ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà îòâåòñòâåííîìó çà ïðèåì âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè, ïîñòóïèâøåé ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

18.4. Ïðèåì ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé íåïîñðåäñòâåííî îò ãðàæäàí ïðîèçâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

18.5. Ãðàæäàíèí âïðàâå ïîòðåáîâàòü âûäà÷è åìó ðàñïèñêè óñòàíîâëåííîé ôîðìû (ïðèëîæåíèå 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó) ñ óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà îáðàùåíèÿ, êîëè÷åñòâà ïðèíÿòûõ ëèñòîâ è òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê èëè ïðîñòàâëåíèÿ îòìåòêè íà 
êîïèÿõ èëè âòîðûõ ýêçåìïëÿðàõ ïðèíÿòûõ îáðàùåíèé.

18.6. Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé, ïîñòóïèâøèõ ïî êàíàëàì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, à òàêæå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé 
ïî÷òû, îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ðàáîòå ñ ïèñüìåííûìè îáðàùåíèÿìè.

18.7. Îáðàùåíèÿ, íàïðàâëåííûå ãðàæäàíàìè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», ïðèíèìà-
þòñÿ è ðåãèñòðèðóþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

18.8. Äàëüíåéøàÿ ðàáîòà ñ îáðàùåíèÿìè, ïîñòóïèâøèìè ïî èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ðàáîòå ñ ïèñüìåííûìè îáðàùåíèÿìè.

18.9. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ ââîä èíôîðìàöèè î íèõ â ðååñòðû è ïåðåäà÷à ïîñòóïèâ-
øèõ îáðàùåíèé íà ðåãèñòðàöèþ.

18.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà îáðàùåíèé» íå äîëæåí 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò íà îäíî îáðàùåíèå.

19. Ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ îáðàùåíèé.
19.1. Ïîñòóïèâøèå ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â áàçå äàííûõ àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî äî-

êóìåíòîîáîðîòà, èñïîëüçóåìîé â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – ÀÑÝÄ), â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ äàòû èõ ïîñòóïëåíèÿ.
19.1.1. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèé â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé ïðàçäíè÷íûì èëè âûõîäíûì äíÿì, èõ ðåãèñòðàöèÿ ìîæåò 

ïðîèçâîäèòüñÿ â ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé çà ïðàçäíè÷íûìè èëè âûõîäíûìè äíÿìè.
19.2. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðàöèþ îáðàùå-

íèé:
íà ëèöåâîé ñòîðîíå ïåðâîãî ëèñòà ïèñüìà â ïðàâîì âåðõíåì ñâîáîäíîì óãëó ïðîñòàâëÿåò ðåãèñòðàöèîííûé øòàìï ñ óêàçàíèåì 

äàòû ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà. Â ñëó÷àå åñëè ìåñòî, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ øòàìïà, çàíÿòî òåêñòîì ïèñüìà, øòàìï 
ìîæåò áûòü ïðîñòàâëåí â èíîì ìåñòå, îáåñïå÷èâàþùåì åãî ïðî÷òåíèå, êðîìå ëåâîãî âåðõíåãî óãëà ïèñüìà;

â ðåãèñòðàöèîííîé êàðòî÷êå áàçû äàííûõ ÀÑÝÄ óêàçûâàåò ôàìèëèþ è èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ (â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå) è åãî 
àäðåñ. Åñëè ïèñüìî ïîäïèñàíî äâóìÿ è áîëåå àâòîðàìè, òî ðåãèñòðèðóþòñÿ ïåðâûå äâà, â òîì ÷èñëå àâòîð, â àäðåñ êîòîðîãî ïðîñÿò 
íàïðàâèòü îòâåò. Òàêîå îáðàùåíèå ñ÷èòàåòñÿ êîëëåêòèâíûì;

óêàçûâàåò ñîöèàëüíîå ïîëîæåíèå è ëüãîòíóþ êàòåãîðèþ (â ñëó÷àå íàëè÷èÿ) çàÿâèòåëÿ;
îòìå÷àåò òèï îáðàùåíèÿ (ïèñüìî, òåëåãðàììà, äîñòàâëåíî ëè÷íî è ò.ï.), â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè óêàçûâàåò, îòêóäà ïîñòóïèëî 

ïèñüìî, ïðîñòàâëÿåò äàòó è èñõîäÿùèé íîìåð ñîïðîâîäèòåëüíîãî ïèñüìà;
êðàòêî ôîðìóëèðóåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû;
ïðîñòàâëÿåò øèôð òåìû îáðàùåíèÿ ñîãëàñíî äåéñòâóþùåìó êëàññèôèêàòîðó òåì îáðàùåíèé.
19.3. Ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèé, ïîñòóïèâøèõ ïî «òåëåôîíó äîâåðèÿ», ïðîèçâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â áàçå äàííûõ ÀÑÝÄ â òå÷åíèå 2-õ äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ.
19.4. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ â áàçå äàííûõ ÀÑÝÄ è ïîäãîòîâ-

êà îáðàùåíèÿ ê ïåðåäà÷å íà ðàññìîòðåíèå.
19.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò íà îäíî îáðàùåíèå.
20. Íàïðàâëåíèå îáðàùåíèé íà ðàññìîòðåíèå.
20.1. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèå âìåñòå ñ ó÷åòíî-êîíòðîëüíîé êàðòî÷êîé ïåðåäàåòñÿ ïîä ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó â 

ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïðåäåëåíèåì îáÿçàííîñòåé, îòâåòñòâåííîãî çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòà çàÿâèòåëþ.
20.2. Îáðàùåíèÿ, ïî êîòîðûì èìåþòñÿ ïîðó÷åíèÿ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòóïàþùèå èç Àäìèíèñòðà-
öèè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñîâåòà Ôåäåðàöèè, ìèíèñòåðñòâ, ôåäåðàëüíûõ 
ñëóæá è àãåíòñòâ, ãóáåðíàòîðà Òóëüñêîé îáëàñòè, Òóëüñêîé îáëàñòíîé Äóìû, îò ïîëíîìî÷íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ Ïðåçèäåíòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè â Öåíòðàëüíîì ôåäåðàëüíîì îêðóãå, ãëàâíîãî ôåäåðàëüíîãî èíñïåêòîðà â Òóëüñêîé îáëàñòè àïïàðàòà ïîëíîìî÷-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â Öåíòðàëüíîì ôåäåðàëüíîì îêðóãå, ðóêîâîäèòåëåé îðãàíîâ çàêîíîäàòåëü-
íîé è èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äåïóòàòîâ âñåõ óðîâíåé, íàïðàâëÿþòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè çàì. ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

20.3. Îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå èç ðåäàêöèé ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îðãàíîâ ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé è îáùåñòâåííûõ 
îðãàíèçàöèé (â òîì ÷èñëå ñ ïðîñüáîé ïðîèíôîðìèðîâàòü î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ), ðàññìàòðèâàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

20.4. Ðàññìîòðåâ îáðàùåíèå, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äàåò ïèñüìåííîå 
ïîðó÷åíèå èñïîëíèòåëþ èç ÷èñëà ñîòðóäíèêîâ îòðàñëåâûõ îðãàíîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èñõîäÿ 
èç ñîäåðæàíèÿ îáðàùåíèÿ.

20.5. Îäíîâðåìåííî ñ íàïðàâëåíèåì íà èñïîëíåíèå îáðàùåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 20.4 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
äàåòñÿ ïîðó÷åíèå ïðîèíôîðìèðîâàòü î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ îðãàí (äîëæíîñòíîå ëèöî), âçÿâøèé îáðàùåíèå íà êîíòðîëü, 
äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
èëè èíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî îðãàíèçàöèþ, ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì êîòîðûõ ïîñòóïèëî îáðàùåíèå, è çàÿâèòåëÿ.

20.6. Îáðàùåíèÿ ñ ïðîñüáàìè î ëè÷íîì ïðèåìå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê îáû÷íûå îáðàùåíèÿ. Ïðè íå-
îáõîäèìîñòè çàÿâèòåëÿì íàïðàâëÿþòñÿ ñîîáùåíèÿ î ïîðÿäêå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí ðóêîâîäèòåëÿìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòî-
ìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

20.7. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà-
ïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå (â òîì ÷èñëå ñ êîíòðîëåì) â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â 
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùå-
íèå, î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ.

20.8. Â ñëó÷àå åñëè ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ îòíîñèòñÿ ê êîìïåòåíöèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, êîïèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèå ãîñóäàðñòâåííûå 
îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöàì.

20.9. Çàïðåùàåòñÿ íàïðàâëÿòü æàëîáó íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóåòñÿ, â ñâÿçè ñ ÷åì æàëîáà âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì åãî ïðàâà îáæàëîâàòü ñîîòâåòñòâóþùåå ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â ñóäå.

20.10. Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå èç ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ èëè îðãàíèçàöèé, ïî âîïðîñàì, íå âõîäÿùèì â êîìïåòåíöèþ 
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå ïî êîìïåòåíöèè.

20.10.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.
20.11. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííûõ îáðàùåíèé â ñòðóêòóð-

íûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå íàïðàâëåíèå îáðàùåíèé íà ðàññìîòðåíèå â 
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûì ëèöàì â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé.

20.12. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îá-
ðàùåíèÿ.

21. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé â îòðàñëåâûõ îðãàíàõ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
21.1. Ïîñòóïèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ðàññìàòðèâàþòñÿ â òå÷åíèå 

30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè, åñëè íå óñòàíîâëåí áîëåå êîðîòêèé êîíòðîëüíûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé.
21.2. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ ìîæåò áûòü ïîðó÷åíî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îòðàñ-

ëåâîìó îðãàíó ëèáî êîíêðåòíîìó ñîòðóäíèêó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Â ýòîì ñëó÷àå ñåêðåòàðåì-
ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ê ïîñòóïèâøåìó îáðàùåíèþ ãîòîâèòñÿ ïðîåêò ïîðó÷åíèÿ 
(ðåçîëþöèè).

21.2.1. Ïîðó÷åíèå äîëæíî ñîäåðæàòü: ôàìèëèè è èíèöèàëû ëèöà, êîòîðîìó äàåòñÿ ïîðó÷åíèå, ëàêîíè÷íî ñôîðìóëèðîâàííûé 
òåêñò, ïðåäïèñûâàþùèé äåéñòâèå, ïîðÿäîê è ñðîê èñïîëíåíèÿ, ïîäïèñü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ñ ðàñøèôðîâêîé è äàòîé, à òàêæå ññûëêó íà ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð ïðèëàãàåìîãî îáðàùåíèÿ. Ïîðó÷åíèå ìîæåò ñîñòîÿòü 
èç íåñêîëüêèõ ÷àñòåé, ïðåäïèñûâàþùèõ êàæäîìó èñïîëíèòåëþ ñàìîñòîÿòåëüíîå äåéñòâèå, ïîðÿäîê è ñðîê èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèÿ.

21.2.2. Â òåêñòå ïîðó÷åíèÿ ìîãóò áûòü óêàçàíèÿ «Ñðî÷íî» èëè «Îïåðàòèâíî», êîòîðûå ïðåäóñìàòðèâàþò ñîîòâåòñòâåííî 3-äíåâ-
íûé èëè 10-äíåâíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèÿ îò äàòû åãî ïîäïèñàíèÿ.

21.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïîëó÷èâøåå ïîðó÷åíèå î ðàññìîòðåíèè 
îáðàùåíèÿ, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ ïîñðåäñòâîì ñèñòåìû ÀÑÝÄ ïðèíèìàåò îðãàíèçàöèîííîå ðåøåíèå î ïîðÿäêå äàëüíåé-
øåãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ.

21.4. Â ñëó÷àå åñëè ïîðó÷åíèå î ðàññìîòðåíèè è îòâåòå çàÿâèòåëþ äàåòñÿ èíîé îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå 
çàÿâèòåëÿ î òîì, â êàêîé îðãàí, ó÷ðåæäåíèå èëè îðãàíèçàöèþ íàïðàâëåíî åãî îáðàùåíèå íà ðàññìîòðåíèå.

21.5. Çàðåãèñòðèðîâàííûå îáðàùåíèÿ ñ ðåçîëþöèÿìè (ïîðó÷åíèÿìè) ïåðåäàþòñÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëÿì ïîä ïîäïèñü.
21.6. Â ñëó÷àå åñëè â ïîðó÷åíèè î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ óêàçàíû íåñêîëüêî èñïîëíèòåëåé, ïîäëèííèê îáðàùåíèÿ íàïðàâ-

ëÿåòñÿ îòâåòñòâåííîìó èñïîëíèòåëþ (óêàçàííîìó â ïîðó÷åíèè ïåðâûì), êîïèè íàïðàâëÿþòñÿ ñîèñïîëíèòåëÿì ïîðó÷åíèÿ.
21.6.1. Êîíòðîëü çà ñðîêàìè èñïîëíåíèÿ, à òàêæå çà ïîäãîòîâêîé îòâåòà çàÿâèòåëþ îñóùåñòâëÿåò èñïîëíèòåëü, óêàçàííûé â 

ïîðó÷åíèè ïåðâûì. Ñîèñïîëíèòåëè íå ïîçäíåå òðåõ äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà èñïîëíåíèÿ îáðàùåíèÿ îáÿçàíû ïðåäñòàâèòü îòâåò-
ñòâåííîìó èñïîëíèòåëþ âñå íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû äëÿ îáîáùåíèÿ è ïîäãîòîâêè îòâåòà.

21.7. Îòâåòñòâåííûå èñïîëíèòåëè è ñîèñïîëíèòåëè, êîòîðûì ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ïðåäåëàõ èõ ïîëíîìî÷èé 
âïðàâå:

ïðèãëàøàòü îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí äëÿ ëè÷íîé áåñåäû;
â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå çàïðàøèâàòü äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ïîëó÷àòü 

îáúÿñíåíèÿ ó ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö;
ñîçäàâàòü êîìèññèþ äëÿ ïðîâåðêè ôàêòîâ, èçëîæåííûõ â îáðàùåíèÿõ, â òîì ÷èñëå ñ âûåçäîì íà ìåñòî;
ïðîâåðÿòü èñïîëíåíèå ðàíåå ïðèíÿòûõ èìè ðåøåíèé ïî îáðàùåíèÿì ãðàæäàí.
21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé îáÿçàíû:
îáåñïå÷èâàòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí;
ïðèíèìàòü îáîñíîâàííûå ðåøåíèÿ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ, îáåñïå÷èâàòü âûïîëíåíèå ýòèõ ðåøå-

íèé;
ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;
ñâîåâðåìåííî ñîîáùàòü ãðàæäàíàì î ðåøåíèÿõ, ïðèíÿòûõ ïî îáðàùåíèÿì, â ñëó÷àå èõ îòêëîíåíèÿ óêàçûâàòü ìîòèâû, à òàêæå 

ðàçúÿñíÿòü ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòûõ ðåøåíèé;
ñèñòåìàòè÷åñêè àíàëèçèðîâàòü è îáîáùàòü ïîñòóïàþùèå îáðàùåíèÿ, ïðèíèìàòü óïðàâëåí÷åñêèå ðåøåíèÿ ïî óñòðàíåíèþ ïðè-

÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí.
21.9. Îòðàñëåâûå îðãàíû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî íàïðàâëåííîìó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 

çàïðîñó îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàññìàòðèâàþùèõ îáðàùåíèå, 
îáÿçàíû â òå÷åíèå 15 äíåé ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, â êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì 
çàêîíîì òàéíó, è äëÿ êîòîðûõ óñòàíîâëåí îñîáûé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ.

21.10. Â ñëó÷àå åñëè îáðàùåíèå íàïðàâëåíî íå ïî ïðèíàäëåæíîñòè, èñïîëíèòåëü âìåñòå ñ ìîòèâèðîâàííîé ñëóæåáíîé çà-
ïèñêîé â äâóõäíåâíûé ñðîê âîçâðàùàåò ýòî îáðàùåíèå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá èçìåíåíèè èñïîëíèòåëÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
äàâøèì ïîðó÷åíèå.

21.11. Íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, íå ÿâëÿþùèåñÿ çàÿâëåíèÿìè, æàëîáàìè, íå ñîäåðæàùèå êîíêðåòíûõ ïðåäëîæåíèé èëè ïðîñüá (â 
òîì ÷èñëå ñòàíäàðòíûå ïîçäðàâëåíèÿ, ñîáîëåçíîâàíèÿ, ïèñüìà, ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ, áëàãîäàðíîñòè è ò.ä.), îòâåòû íå äàþòñÿ.

21.12. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì 
óâåäîìëÿåòñÿ ãðàæäàíèí, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

21.12.1. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿ-
íèè, à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí 
â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

21.13. Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäà-
íèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ (ïðèëîæåíèå 3 ê Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21.14. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû 
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó 
ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì (ïðè-
ëîæåíèå 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21.15. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îíî íå íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è îòâåò íà 
îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, â ñåìèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùå-
íèÿ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ (ïðèëîæåíèå 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21.16. Â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñü-
ìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû 
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçî-
ñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå 
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè îäíîìó è òîìó æå 
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ ãðàæäàíèí, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå, â ñåìèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè îáðàùåíèÿ (ïðèëîæåíèå 6 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21.17. Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, 
ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîá-
ùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ 
ñâåäåíèé (ïðèëîæåíèå 7 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21.18. Ïðè ïîâòîðíîì îáðàùåíèè äîïîëíèòåëüíîå ðàññìîòðåíèå ïðîâîäèòñÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íîâûõ îáñòîÿòåëüñòâ èëè èç-
ìåíåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî ðåãóëèðîâàíèÿ â ñôåðå, êàñàþùåéñÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà.

21.19. Â ñëó÷àå åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëå-
äóþùåì áûëè óñòðàíåíû, ãðàæäàíèí âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó. 
Òàêîå îáðàùåíèå ðàññìàòðèâàåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

21.20. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðàçðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ è 
ïîäãîòîâêà îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì.

21.20.1. Îòâåòû íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ïîäïèñûâàþòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè 
çàì. ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.

1) Òåêñò îòâåòà íà îáðàùåíèå äîëæåí èçëàãàòüñÿ ÷åòêî, ïîñëåäîâàòåëüíî, êðàòêî, äàâàòü èñ÷åðïûâàþùèå ðàçúÿñíåíèÿ íà âñå 
ïîñòàâëåííûå â îáðàùåíèè âîïðîñû. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè ôàêòîâ, èçëîæåííûõ â æàëîáå, â îòâåòå ñëåäóåò óêàçûâàòü, êàêèå ìåðû 
ïðèíÿòû ê âèíîâíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì.

2) Â îòâåòå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, äîëæíîñòíûì ëèöàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 20.2 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîëæíî 
áûòü óêàçàíî î òîì, ÷òî çàÿâèòåëü ïðîèíôîðìèðîâàí î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ.

3) Íà êîëëåêòèâíîå îáðàùåíèå îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â àäðåñ çàÿâèòåëÿ, ñòîÿùåãî ïî ñïèñêó ïåðâûì, åñëè â îáðàùåíèè íå 
óêàçàíî, êîìó íàïðàâèòü îòâåò.

4) Íà êîëëåêòèâíîå îáðàùåíèå ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ èõ ðóêîâîäèòåëþ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îá-
æàëîâàíèÿ äåéñòâèé ðóêîâîäèòåëÿ) ñ ïðîñüáîé ñîîáùèòü î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ îáðàòèâøèìñÿ ðàáîòíèêàì, åñëè íå óêàçàí 
àäðåñ äëÿ îòâåòà.

5) Ïðèëîæåííûå ê îáðàùåíèþ ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ïðèñëàííûå çàÿâèòåëåì, îñòàþòñÿ â äåëå, åñëè â îáðàùåíèè íå ñî-
äåðæèòñÿ ïðîñüáà îá èõ âîçâðàòå.

6) Îòâåòû çàÿâèòåëÿì â ëåâîì íèæíåì óãëó îòâåòà îáÿçàòåëüíî óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèÿ èñïîëíèòåëÿ è íîìåð åãî ñëóæåáíîãî 
òåëåôîíà.

7) Ïîäëèííèêè îáðàùåíèé ãðàæäàí âîçâðàùàþòñÿ òîëüêî ïðè íàëè÷èè íà íèõ øòàìïà «Ïîäëåæèò âîçâðàòó» èëè ñïåöèàëüíîé 
îòìåòêè â ñîïðîâîäèòåëüíîì ïèñüìå.

8) Åñëè íà îáðàùåíèå äàåòñÿ ïðîìåæóòî÷íûé îòâåò, òî â òåêñòå óêàçûâàåòñÿ ñðîê èëè íåîáõîäèìûå óñëîâèÿ îêîí÷àòåëüíîãî 
ðàçðåøåíèÿ âîïðîñà.

9) Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, ïîäëèííèê îáðàùåíèÿ, ó÷åòíî-êîíòðîëüíàÿ êàðòà, ïîäëèííèê ðåçîëþöèè, ðàñ-
ñûëêà è âñå ìàòåðèàëû, îòíîñÿùèåñÿ ê ðàññìîòðåíèþ, ñ îòâåòîì ïåðåäàþòñÿ ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìà-
ðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ãäå ïðîâåðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ (ïîëíîòà îòâåòà, íàëè÷èå ïîäïèñè ðóêîâîäèòå-
ëÿ, äàòà, íîìåð, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è ò.ä.) è äåëàåòñÿ îòìåòêà â áàçå äàííûõ ÀÑÝÄ.

10) Èñõîäÿùèé íîìåð äîêóìåíòà äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ðåãèñòðàöèîííîìó íîìåðó îáðàùåíèÿ.
11) Îòâåòû, íå ñîîòâåòñòâóþùèå òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, âîçâðàùàþòñÿ 

îòâåòñòâåííîìó èñïîëíèòåëþ äëÿ äîðàáîòêè.
12) Ïîñëå ðåãèñòðàöèè îòâåò îòïðàâëÿåòñÿ àäðåñàòó ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà. Îòïðàâëåíèå îòâåòîâ áåç ðåãèñòðàöèè íå äîïóñêàåòñÿ.
13) Ñïèñàíèå äîêóìåíòîâ ïî îáðàùåíèþ «Â äåëî» ïðîèçâîäèò äîëæíîñòíîå ëèöî, äàâøåå ïîðó÷åíèå ïî îáðàùåíèþ.
14) Èòîãîâîå îôîðìëåíèå äåë äëÿ àðõèâíîãî õðàíåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Èíñòðóêöèè ïî äåëî-

ïðîèçâîäñòâó â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
15) Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 21.20.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äåéñòâèé ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ è 

íàïðàâëåíèå îòâåòà íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëþ è ñïèñàíèå äîêóìåíòîâ «Â äåëî».
16) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 21.20.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äåéñòâèé íå ìîæåò ïðåâû-

øàòü 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ îòâåòà íà îáðàùåíèå.
21.21. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îá-

ðàùåíèÿ.
22. Îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí.
22.1. Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè. Ãðàæäàíå, èìåþùèå óñòàíîâëåííîå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðàâî âíåî÷åðåäíîãî ïðèåìà, à òàêæå áåðåìåííûå æåíùèíû ïðèíèìàþòñÿ âíå î÷åðåäè.
22.2. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðîâîäÿò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 

Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå èíûå 
äîëæíîñòíûå ëèöà. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ è ÷àñàõ äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ 
ãðàæäàí ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè 
«Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííîì 
ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè.

22.2.1. Ïðåäâàðèòåëüíóþ áåñåäó ñ ãðàæäàíèíîì ïåðåä ëè÷íûì ïðèåìîì îñóùåñòâëÿåò ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò àäìèíèñòðàöèè 
ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

22.2.2. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â êàáèíåòàõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ïðèåìà ãðàæäàí.
22.2.3. Îðãàíèçàöèþ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåò ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà.
22.2.4. Îðãàíèçàöèþ âûåçäíîãî ïðèåìà ãðàæäàí îñóùåñòâëÿþò ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà.
22.2.5. Ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàç-

ìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ïîìåùåíèè, çàíèìàåìîì àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò».

22.2.6. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé 
ïðèåì ãðàæäàí â ñâîèõ ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ.

22.3. Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.
22.4. Ñîäåðæàíèå óñòíîãî îáðàùåíèÿ çàíîñèòñÿ â êàðòî÷êó ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì 

îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ 
ãðàæäàíèíà ìîæåò áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, î ÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà. Â îñòàëü-
íûõ ñëó÷àÿõ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

22.4.1. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðåãèñòðèðóåò çàÿâèòåëÿ â áàçå äàííûõ 
ÀÑÝÄ, âíîñèò â áàçó äàííûõ ñâåäåíèÿ î íåì: ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ñîäåðæàíèå óñòíîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà.

22.4.2. Ñîäåðæàíèå óñòíîãî îáðàùåíèÿ çàíîñèòñÿ â êàðòî÷êó ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà (ïðèëîæåíèå 8 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó 
ðåãëàìåíòó). Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíè-
òåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ ãðàæäàíèíà ìîæåò áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, î ÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü 
â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà, ïîäòâåðæäåííàÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ: «Ðàçúÿñíåíî. Ïîäïèñü. Äàòà». Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ 
äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

22.5. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïðèíÿòîå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

22.5.1. Â ñëó÷àå ïîâòîðíîãî îáðàùåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäáîðêà âñåõ èìåþùèõñÿ ìàòåðèàëîâ, êàñàþùèõñÿ äàííîãî çàÿâè-
òåëÿ. Äàííûå ìàòåðèàëû ïðåäñòàâëÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöàì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, âåäóùèì 
ëè÷íûé ïðèåì.

22.6. Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîó-
ïðàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãðàæäàíè-
íó äàåòñÿ ðàçúÿñíåíèå, êóäà è â êàêîì ïîðÿäêå åìó ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ.

22.7. Â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíó ìîæåò áûòü îòêàçàíî â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ, åñëè åìó ðàíåå áûë 
äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

22.8. Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí ïî ïðåäâàðè-
òåëüíîé çàïèñè.

22.8.1. Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü ïðîèçâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà.

22.8.2. Çàïèñü ãðàæäàíèíà íà ïîâòîðíûé ëè÷íûé ïðèåì ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íå ðàíåå ïîëó÷åíèÿ èì îòâåòà íà ïåðâè÷íîå îáðàùåíèå ëèáî â òîì ñëó÷àå, åñëè îòâåò íà ïåðâè÷íîå îáðàùåíèå íå 
ïîëó÷åí, îäíàêî óñòàíîâëåííûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ èñòåê.

22.9. Âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ãðàæäàíèí èìååò âîçìîæíîñòü 
èçëîæèòü ñâîå îáðàùåíèå óñòíî ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå.

22.10. Ïî îêîí÷àíèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè, äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè, ïðîâîäèâøèå ïðèåì ãðàæäàí, äîâîäÿò äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàíèíà ïðèíÿòîå ðåøåíèå 
èëè èíôîðìèðóþò î òîì, êîìó áóäåò ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ìåð ïî åãî îáðàùåíèþ.

22.11. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûå ëèöà 
àäìèíèñòðàöèè, ïðîâîäèâøèå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí ïðèíèìàþò ðåøåíèå î 
ïîñòàíîâêå íà êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèé.

22.12. Ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà, â òîì ÷èñëå âûåçäíîãî ïðèåìà, õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 5 ëåò, 
ïîñëå ÷åãî îíè ïîäëåæàò óíè÷òîæåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

22.13. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå 
ïî ñóùåñòâó âîïðîñà, ñ êîòîðûì îáðàòèëñÿ ãðàæäàíèí, ëèáî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ïîñòàâëåííîìó âîïðîñó, ëèáî íàïðàâëåíèå ïî-
ðó÷åíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà â îòðàñëåâîé îðãàí àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ïîäâåäîìñòâåííóþ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííîé êîìïåòåíöèåé.

22.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò íà ëè÷íûé ïðèåì îäíîãî 
ãðàæäàíèíà.
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23. Ïîñòàíîâêà îáðàùåíèé íà êîíòðîëü.
23.1. Íà êîíòðîëü ñòàâÿòñÿ îáðàùåíèÿ, â êîòîðûõ ñîîáùàåòñÿ î êîíêðåòíûõ íàðóøåíèÿõ çàêîííûõ ïðàâ è èíòåðåñîâ ãðàæäàí, 

à òàêæå îáðàùåíèÿ ïî âîïðîñàì, èìåþùèì áîëüøîå îáùåñòâåííîå çíà÷åíèå. Ïîñòàíîâêà îáðàùåíèé íà êîíòðîëü òàêæå ïðîèçâî-
äèòñÿ ñ öåëüþ óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â ðàáîòå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö, ïîëó÷åíèÿ ìàòåðèàëîâ äëÿ 
îáçîðîâ ïî÷òû, àíàëèòè÷åñêèõ çàïèñîê è èíôîðìàöèè.

23.2. Â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîðó÷åíèé ïî îáðàùåíèÿì, ïîñòóïèâøèì èç ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ è îò äîëæíîñòíûõ ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 20.2 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

23.3. Íà îáðàùåíèÿõ, âçÿòûõ íà êîíòðîëü, ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà «Êîíòðîëü».
23.4. Â ñëó÷àå åñëè â ïîëó÷åííîì îòâåòå, óêàçûâàåòñÿ, ÷òî âîïðîñ, ïîñòàâëåííûé çàÿâèòåëåì, áóäåò ðåøåí â òå÷åíèå îïðåäå-

ëåííîãî ïåðèîäà âðåìåíè, òàêîå îáðàùåíèå ìîæåò áûòü ïîñòàâëåíî íà äîïîëíèòåëüíûé êîíòðîëü.
23.5. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü âîçâðàùåíî äîëæíîñòíîìó ëèöó äëÿ ïîâòîðíîãî ðàññìîòðåíèÿ, åñëè èç ïîëó÷åííîãî îòâåòà ñëåäó-

åò, ÷òî ðàññìîòðåíû íå âñå âîïðîñû, ïîñòàâëåííûå â îáðàùåíèè, èëè îòâåò íå ñîîòâåòñòâóåò ïðåäúÿâëÿåìûì ê íåìó òðåáîâàíèÿì.
23.6. Îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ñíèìàþòñÿ ñ êîíòðîëÿ ïîñëå íàïðàâëåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè – èñïîëíèòåëÿìè îòâåòîâ íà îá-

ðàùåíèÿ èëè ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîïèé îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ, íàïðàâëåííûå èì íà ðàññìîòðåíèå.
23.7. Ïîðó÷åíèÿ, ïî êîòîðûì áûëè ïðîäëåíû ñðîêè èñïîëíåíèÿ, ñíèìàþòñÿ ñ êîíòðîëÿ ïîñëå íàïðàâëåíèÿ îòâåòîâ ãðàæäàíàì.
23.8. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé è êà÷åñòâîì îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì ïî ïîðó÷åíèÿì îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
23.9. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâêà íà êîíòðîëü îáùåñòâåííî çíà÷èìûõ îá-

ðàùåíèé.
24. Ïðîäëåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé.
1) Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, â èíîé ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíèöèïàëüíûé îðãàí, ó÷ðåæäåíèå, ïðåäïðèÿòèå èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, ñðîê 
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ìîæåò áûòü ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé.

2) Äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü ãîòîâèò ñëóæåáíóþ çàïèñêó 
ñ îáîñíîâàíèåì íåîáõîäèìîñòè ïðîäëåíèÿ ñðîêà è ïðåäñòàâëÿåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, äàâøåìó ïîðó÷åíèå, íå ïîçäíåå ÷åì çà 3 
äíÿ äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ.

3) Ðåøåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, äàâøèì ïîðó÷åíèå. Â ýòîì ñëó÷àå 
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðîäëåíèÿ ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ.

4) Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèÿ è íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá ýòîì çàÿâèòåëþ.

25. Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ
çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
26. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ èõ íåïîñðåäñòâåííûì ðóêîâîäèòåëåì, à òàêæå ëèöàìè, îò-
âåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

27. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå 
îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ 
ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

28. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

29. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé, íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
30. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòà èñïîë-

íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è 
ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

31. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé âûäà÷ó ðåçóëüòàòà èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé ôóíêöèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.

32. Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íå-
ñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) 
íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, óñòàíîâëåííûõ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

33. Îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ôóíêöèè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

34. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ïðîâåðîê 
ñîáëþäåíèÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîëîæåíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, 
ðåãóëèðóþùåãî ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

35. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

35.1. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ðàìêàõ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) ïðî-
èçâîäèòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.

36. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íàïðàâ-
ëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

37. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ 
Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

38. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðèíèìà-
þòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

38.1. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàñòóïàåò â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ ôóíêöèþ, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

39. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàùàòüñÿ ëè÷íî, à òàêæå íàïðàâëÿòü èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå îáðàùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæíîñòíûì ëèöàì.

40. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ îòðàñëåâûõ 
îðãàíîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, â äîñóäåá-
íîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

41. Çàÿâèòåëè ðåàëèçóþò ïðàâî íà îáðàùåíèå ñâîáîäíî è äîáðîâîëüíî. Îñóùåñòâëåíèå èìè ïðàâà íà îáðàùåíèå íå äîëæíî 
íàðóøàòü ïðàâà è ñâîáîäû äðóãèõ ëèö.

42. Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïî-

ñòóïëåíèå æàëîáû, ïèñüìåííîãî ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû (â ýëåêòðîííîì âèäå), 
à òàêæå «Ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòðàñëåâîé 
îðãàí àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

44. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (ïðåäëîæåíèå, çà-
ÿâëåíèå èëè æàëîáó), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû (â ýëåêòðîííîì âèäå), à òàêæå «Ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé» íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé 
ñåòè «Èíòåðíåò».

45. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì 
çàÿâèòåëåé.

46. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ 
ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ) â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî 
îáðàùåíèÿ.

47. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äîëæíî ñîäåðæàòü 
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) íàèìåíîâàíèå îòðàñëåâîãî îðãàíà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî äîëæíîñòü èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ ëèáî àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî êîòîðîìó 
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

3) ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
4) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
47.1. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äî-

êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.
48. Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòðàñëåâîé îðãàí àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà èëè äîëæíîñòíîå ëèöî:
1) îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè – ñ ó÷àñòèåì 

çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå;
2) çàïðàøèâàåò, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â 

äðóãèõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ó èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, çà èñêëþ÷åíèåì ñóäîâ, îðãàíîâ äî-
çíàíèÿ è îðãàíîâ ïðåäâàðèòåëüíîãî ñëåäñòâèÿ;

3) ïðèíèìàåò ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ;
4) äàåò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì 

Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå;
5) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè åãî îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â äðóãîé ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé.
49. Îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
49.1. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-

êóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé 
ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

49.2. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îò-
êàçå â óäîâëåòâîðåíèè åãî òðåáîâàíèé.

49.3. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.
50. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
2) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàþòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

(ýëåêòðîííûé àäðåñ) çàÿâèòåëÿ, åìó â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
3) åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ îíî âîçâðà-

ùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, òî çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

5) åñëè ïîëó÷åíî îáðàùåíèå, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, òî òàêîå îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì 
âîïðîñîâ è çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

6) â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå 
îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îá-
ñòîÿòåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü 
ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, 
÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè 
îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó; î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

50.1. Â ñëó÷àå åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëå-
äóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè 
ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

50.2. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

51. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñåìèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè 
îáðàùåíèÿ â ñèñòåìå ÀÑÝÄ.

52. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
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Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

ÐÀÑÏÈÑÊÀ
Íàñòîÿùàÿ ðàñïèñêà âûäàíà ________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà)
â òîì, ÷òî ______________________ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå 
(÷èñëî, ìåñÿö, ãîä)
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíÿòî îáðàùåíèå íà _______ ëèñòàõ.
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(48751)74-4-81
___________________________________
ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî îáðàùåíèå

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ôîðìà îòâåòà çàÿâèòåëþ ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ, 
â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíûé àêò

Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ
(â äàòåëüíîì ïàäåæå)
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
Óâàæàåìûé(àÿ)..(èìÿ, îò÷åñòâî)!
Íà Âàøå îáðàùåíèå ñîîáùàåì, ÷òî ñîãëàñíî ñòàòüå 120 Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüÿì 1 è 5 Ôåäåðàëüíîãî 

êîíñòèòóöèîííîãî çàêîíà îò 31 äåêàáðÿ 1996 ãîäà «Î ñóäåáíîé ñèñòåìå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ñóäû îñóùåñòâëÿþò ñóäåáíóþ 
âëàñòü ñàìîñòîÿòåëüíî, íåçàâèñèìî îò ÷üåé áû òî íè áûëî âîëè, ïîä÷èíÿÿñü òîëüêî çàêîíó. Ïîýòîìó íèêòî íå âïðàâå âìåøèâàòüñÿ 
â äåÿòåëüíîñòü ñóäà è îêàçûâàòü äàâëåíèå íà ñóäåé.

Â ñâÿçè ñ ýòèì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìî-
òðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ïðèñëàííîå Âàìè îáðàùåíèå âîçâðàùàåì.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñóäåáíûì àêòîì Âû âïðàâå îáæàëîâàòü åãî â âûøåñòîÿùèé ñóä.
Ïðèëîæåíèå: íà _______ ëèñòàõ.
Äîëæíîñòü (ïîäïèñü) Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ïîñòóïëåíèè íåêîððåêòíîãî 
ïî ñîäåðæàíèþ îáðàùåíèÿ

Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ
(â äàòåëüíîì ïàäåæå)
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
Óâàæàåìûé(àÿ)..(èìÿ, îò÷åñòâî)!
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî Âàøå îáðàùåíèå ÿâëÿåòñÿ íåêîððåêòíûì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 2 

ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Âàøå îáðàùåíèå ðàññìîòðåíèþ 
íå ïîäëåæèò.

Òàêæå ñîîáùàåì, ÷òî â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèé ïîäîáíîãî ñîäåðæàíèÿ ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè 
ïåðåïèñêè ñ Âàìè.

Äîëæíîñòü (ïîäïèñü) Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ, 
òåêñò êîòîðîãî íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ 

Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ
(â äàòåëüíîì ïàäåæå)
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
Óâàæàåìûé(àÿ)..(èìÿ, îò÷åñòâî)!
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî Âàøå îáðàùåíèå íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 4 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 

2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Âàøå îáðàùåíèå ðàññìîòðåíèþ 
íå ïîäëåæèò.

Äîëæíîñòü (ïîäïèñü) Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ

Ïðèëîæåíèå 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ïîñòóïëåíèè ïîâòîðíîãî îáðàùåíèÿ 
Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ
(â äàòåëüíîì ïàäåæå)
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
Óâàæàåìûé(àÿ)..(èìÿ, îò÷åñòâî)!
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî Âàøå îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñ(û), íà êîòîðûé(ûå) Âàì ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 

ñóùåñòâó, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 5 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ïðèíÿòî ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè 
ñ Âàìè ïî äàííîìó âîïðîñó.

Äîëæíîñòü (ïîäïèñü) Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ

Ïðèëîæåíèå 7
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ, ñîäåðæàùåãî ñâåäåíèÿ, 
ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó
Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ
(â äàòåëüíîì ïàäåæå)
Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
Óâàæàåìûé(àÿ)..(èìÿ, îò÷åñòâî)!
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â Âàøåì îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâå-

äåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ (èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì) òàéíó, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 6 ñòàòüè 11 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îòâåò íà 
îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Äîëæíîñòü (ïîäïèñü) Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ

Ïðèëîæåíèå 8
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îðãàíèçàöèÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí 

è ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

ÊÀÐÒÎ×ÊÀ ËÈ×ÍÎÃÎ ÏÐÈÅÌÀ ÃÐÀÆÄÀÍÈÍÀ 
N ________ îò __________________________

Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Ñîöèàëüíîå ïîëîæåíèå ________________________________________________________________________
Ëüãîòíûé ñîñòàâ ________________________________________________________________________
Àäðåñ ïðîæèâàíèÿ ________________________________________________________________________
Êðàòêîå ñîäåðæàíèå âîïðîñà_________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Ïðèåì ïðîâåë _________________________________________________________________
(Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà)
Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ_________________________________________________________
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

09 àïðåëÿ 2013 ãîäà  ¹ 4-101
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
«Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ 
â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì 
îò 08.11.2007 ¹ 257-ÔÇ «Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé 
â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.12.1995 ¹ 196-ÔÇ «Î áåçîïàñíîñòè 
äîðîæíîãî äâèæåíèÿ», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

3. 1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ 
çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 09.04.2013 ãîäà ¹ 4-101 

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
«Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 

ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 
ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè – «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 

ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».
2. Ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ èñïîëíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â ëèöå çàìåñòèòåëÿ ãëàâû 

àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
3. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 7, 21.01.2009);
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ îò 30.12.2001 ¹ 195-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 

256, 31.12.2001);
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.11.2007 ¹ 257-ÔÇ «Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 
12.11.2007, N 46, ñò. 5553);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.12.1995 ¹ 196-ÔÇ «Î áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 245, 
26.12.1995);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè 
îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 266, 30.12.2008);

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.04.2006 ¹ 209 «Î íåêîòîðûõ âîïðîñàõ, ñâÿçàííûõ ñ êëàññèôèêà-
öèåé àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 17.04.2006, N 16, ñò. 1747);

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.09.2009 ¹ 767 «Î êëàññèôèêàöèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.10.2009, N 40 (2 ÷.), ñò. 4703);

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Ïðåäìåòîì îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íîðì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà â ñôåðå ñîõðàííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

5. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü:
1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 

ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ, âûÿâëåíèþ è ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î åå ïðîâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åå íàçíà÷åíèåì;
4) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, âûåçäíóþ ïðîâåðêó òîëüêî ïðè ïðåäúÿâëå-

íèè ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé, êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ è â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», êîïèè äîêóìåíòà î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

5) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è äàâàòü ðàçú-
ÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

6) ïðåäîñòàâëÿòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäè-
âèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ïðèñóòñòâóþùèì ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, èíôîðìàöèþ è 
äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

7) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè;

8) ó÷èòûâàòü ïðè îïðåäåëåíèè ìåð, ïðèíèìàåìûõ ïî ôàêòàì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, ñîîòâåòñòâèå óêàçàííûõ ìåð òÿæåñòè 
íàðóøåíèé, èõ ïîòåíöèàëüíîé îïàñíîñòè äëÿ æèçíè, çäîðîâüÿ ëþäåé, äëÿ æèâîòíûõ, ðàñòåíèé, îêðóæàþùåé ñðåäû, îáúåêòîâ êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ 
÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå íå äîïóñêàòü íåîáîñíîâàííîå îãðàíè÷åíèå ïðàâ è çàêîííûõ 
èíòåðåñîâ ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö;

9) äîêàçûâàòü îáîñíîâàííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé ïðè èõ îáæàëîâàíèè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

10) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ 
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ»;

11) íå òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ äîêóìåíòû è èíûå ñâåäåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

12) ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî 
ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ îçíàêîìèòü èõ ñ ïî-
ëîæåíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà;

13) îñóùåñòâëÿòü çàïèñü î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê.
6. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ëèö, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü. Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå 

ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâè-
òåëü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èìåþò ïðàâî:

– íåïîñðåäñòâåííî ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äàâàòü îáúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðî-
âåðêè;

– ïîëó÷àòü îò îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ îòíîñèòñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè è 
ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ïðåäóñìîòðåíî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 N 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

– çíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè è óêàçûâàòü â àêòå ïðîâåðêè î ñâîåì îçíàêîìëåíèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè, ñîãëàñèè 
èëè íåñîãëàñèè ñ íèìè, à òàêæå ñ îòäåëüíûìè äåéñòâèÿìè äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

– îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïîâëåêøèå çà ñîáîé íàðóøåíèå ïðàâ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, â àäìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå 
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

7. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå è îáåñïå÷åíèå óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé 
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà â ÷àñòè ñîîòâåòñòâèÿ ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã òðàíñïîðòíî-ýêñïëóàòàöèîííûì õàðàêòåðè-
ñòèêàì, óñòàíîâëåííûì òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
8. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
8.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíè-

ñòðàöèÿ): Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17. 
8.2. Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
ïÿòíèöà – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò.
Ãðàôèê ïðèåìà â Àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
÷åòâåðã – íå ïðèåìíûé äåíü.
8.3. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(48751) 74-4-81.
8.4. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – www.mo-
kostomarovskoe.ru 

8.5. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru.
8.6. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ îðãàíèçàöèé, ó÷à-

ñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, 
óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17. Òåëåôîí – 8(48751)74-4-81.

8.7. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàçìåùåííûõ íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé (http:www.gosuslugi.ru);
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
8.8. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì:
– ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
8.9.Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
–  èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â òîì ÷èñëå: ïî÷òîâûé àäðåñ; àäðåñ ýëåêòðîííîé 

ïî÷òû; íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè; àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà; ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû; ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì 
ëèöå – ðóêîâîäèòåëå; ñâåäåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

–  ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
9. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ êàæäîé èç ïðîâåðîê, ïðåäóñìîòðåííûõ ðàçäåëîì III íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå ìîæåò 

ïðåâûøàòü äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.
Â îòíîøåíèè îäíîãî ñóáúåêòà ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îáùèé ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ âûåçäíûõ ïðîâåðîê íå ìîæåò 

ïðåâûøàòü ïÿòüäåñÿò ÷àñîâ äëÿ ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ è ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ äëÿ ìèêðîïðåäïðèÿòèÿ â ãîä.
Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, ñâÿçàííûõ ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîâåäåíèÿ ñëîæíûõ è (èëè) äëèòåëüíûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, 

ñïåöèàëüíûõ ýêñïåðòèç è ðàññëåäîâàíèé íà îñíîâàíèè ìîòèâèðîâàííûõ ïðåäëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùåãî âûåçäíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, ñðîê ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåí ãëàâîé 
Àäìèíèñòðàöèè, íî íå áîëåå ÷åì íà äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé, â îòíîøåíèè ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé, ìèêðîïðåäïðèÿòèé íå áîëåå ÷åì íà 
ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

10. Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
10.1. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïëàíîâîé ïðîâåðêè.

10.2. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.
10.3. Äîêóìåíòàðíàÿ ïðîâåðêà.
10.4. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà.
10.5. Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðèâîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-

ìåíòó.
11. Ïðåäìåòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â ïðîöåññå 

îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
11.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ÷àùå ÷åì îäèí ðàç â òðè ãîäà.
11.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàçðàáàòûâàåìûõ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ 

ïîëíîìî÷èÿìè åæåãîäíûõ ïëàíîâ.
11.3. Â åæåãîäíûõ ïëàíàõ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ 

ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
1) íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé), ôàìèëèè, 

èìåíà, îò÷åñòâà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ïîäëåæèò ïëàíîâûì ïðîâåðêàì, ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) èëè ìåñòà æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé è ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èìè ñâîåé äåÿòåëüíîñòè;

2) öåëü è îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
3) äàòà íà÷àëà è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
4) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíêðåòíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó. Ïðè ïðîâåäåíèè ñîâìåñò-

íîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèÿ âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â òàêîé ïðîâåðêå îðãàíîâ.
11.5. Óòâåðæäåííûé ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàèíòå-

ðåñîâàííûõ ëèö ïîñðåäñòâîì åãî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ëèáî èíûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

Â ñðîê äî 1 ñåíòÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íàïðàâ-
ëÿþò ïðîåêòû åæåãîäíûõ ïëàíîâ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ðàññìàòðèâàþò ïðåäëîæåíèÿ îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû è ïî èòîãàì èõ ðàññìîòðåíèÿ íàïðàâëÿþò 
â îðãàíû ïðîêóðàòóðû â ñðîê äî 1 íîÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, óòâåðæäåííûå åæåãîäíûå 
ïëàíû ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, åãî ïðåäñòàâëåíèÿ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû è ñîãëàñî-
âàíèÿ, à òàêæå òèïîâàÿ ôîðìà åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

11.6. Îñíîâàíèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè â åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå 
òðåõ ëåò ñî äíÿ:

1) ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
2) îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïîñëåäíåé ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
3) íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñî-

îòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì â óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå ôåäåðàëüíûé 
îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè óâåäîìëåíèåì î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñëó-
÷àå âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã, òðåáóþùèõ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ.

11.7. Â îòíîøåíèè þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, îñóùåñòâëÿþùèõ âèäû äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå çäðà-
âîîõðàíåíèÿ, ñôåðå îáðàçîâàíèÿ, â ñîöèàëüíîé ñôåðå, â ñôåðå òåïëîñíàáæåíèÿ, â ñôåðå ýëåêòðîýíåðãåòèêè, â ñôåðå ýíåðãîñáå-
ðåæåíèÿ è ïîâûøåíèÿ ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè, ïëàíîâûå ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ äâà è áîëåå ðàçà â òðè ãîäà. Ïåðå-
÷åíü òàêèõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè è ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

11.8. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè ïðî-
âîäèòñÿ â îòíîøåíèè íå áîëåå ÷åì äåñÿòè ïðîöåíòîâ îáùåãî ÷èñëà ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè è íå ìåíåå ÷åì äâóõ 
÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åæåãîäíûì ïëàíîì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, åñëè èíîå íå óñòàíîâ-
ëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

11.9. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè.
Î ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ìóíèöèïàëü-

íîãî êîíòðîëÿ íå ïîçäíåå ÷åì â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ 
ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè 
èíûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

11.10. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿ-
çàíû óâåäîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè 
ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè 
òàêèõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàíû ñîîáùèòü â ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ â 
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè.

12. Ïðåäìåòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â ïðî-
öåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, 
âûïîëíåíèå ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèç-
íè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, ïî ïðåäóïðå-
æäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ïî ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé ïðè÷èíåíèÿ 
òàêîãî âðåäà.

12.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ:
1) èñòå÷åíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá 

óñòðàíåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è (èëè) òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

2) ïîñòóïëåíèå â îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èç ñðåäñòâ 
ìàññîâîé èíôîðìàöèè î ñëåäóþùèõ ôàêòàõ:

à) âîçíèêíîâåíèå óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáú-
åêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå 
óãðîçû ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

á) ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íà-
ñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåç-
âû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

â) íàðóøåíèå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðàâà êîòîðûõ íàðóøåíû);
3) ðàñïîðÿæåíèå, èçäàííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðó÷åíèÿìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè è íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèÿ ïðîêóðîðà î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè â ðàìêàõ íàäçîðà çà èñïîëíåíèåì çàêîíîâ 
ïî ïîñòóïèâøèì â îðãàíû ïðîêóðàòóðû ìàòåðèàëàì è îáðàùåíèÿì.

12.2. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå óñòàíîâèòü ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, à òàêæå 
îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèé î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 
294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ 
(íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

12.3. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè.
Âíåïëàíîâàÿ âûåçäíàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ìîæåò áûòü ïðîâåäåíà ïî îñíîâàíèÿì, 

óêàçàííûì â ïîäïóíêòàõ «à» è «á» ïóíêòà 2 ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ», îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè 
òàêèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

12.4. Òèïîâàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïðîâåäåíèÿ âíåïëà-
íîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

Ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå óòâåðæäåíèå îðãàíà ïðîêóðàòóðû äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ 
âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðèêàçîì Ãåíåðàëüíîãî ïðîêóðîðà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

12.5. Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ â öåëÿõ ñîãëàñîâàíèÿ åå ïðîâåäåíèÿ îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðåäñòàâëÿåò ëèáî 
íàïðàâëÿåò çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî 
ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ, â îðãàí ïðîêóðàòóðû ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ çàÿâëåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè. Ê ýòîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ êîïèÿ 
ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè è äîêóìåíòû, êîòîðûå ñîäåðæàò ñâåäåíèÿ, ïî-
ñëóæèâøèå îñíîâàíèåì åå ïðîâåäåíèÿ.

12.6. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ:
1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêî-

ãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
2) îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 

Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñó-
ùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

3) íåñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», ê 
îôîðìëåíèþ ðåøåíèÿ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè;

4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, ïðîòèâîðå÷àùåé ôåäåðàëüíûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäìåòà âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ïîëíîìî÷èÿì îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
6) ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ îäíèõ è òåõ æå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 

àêòàìè, â îòíîøåíèè îäíîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè îäíîãî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íåñêîëüêèìè îðãàíàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

12.7. Åñëè îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæ-
äàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî 
õàðàêòåðà, îáíàðóæåíèå íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, â 
ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ òàêèõ íàðóøåíèé â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðèíÿòèÿ íåîòëîæíûõ ìåð îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âïðàâå 
ïðèñòóïèòü ê ïðîâåäåíèþ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè íåçàìåäëèòåëüíî ñ èçâåùåíèåì îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû î ïðîâåäåíèè ìå-
ðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 6 è 7 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», â îðãàíû ïðîêóðàòóðû â òå÷åíèå äâàäöàòè ÷åòûðåõ ÷àñîâ. 

12.8. Ðåøåíèå ïðîêóðîðà èëè åãî çàìåñòèòåëÿ î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè èëè îá îòêàçå â 
ñîãëàñîâàíèè åå ïðîâåäåíèÿ ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî âûøåñòîÿùåìó ïðîêóðîðó èëè â ñóä.

12.9. Î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, çà èñêëþ÷åíèåì âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ 
êîòîðîé óêàçàíû â ïóíêòå 2 ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è 
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», þðèäè-
÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíîì ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ íå ìåíåå ÷åì çà äâàäöàòü ÷åòûðå ÷àñà äî íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

12.10. Â ñëó÷àå, åñëè â ðåçóëüòàòå äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè÷èíåí èëè ïðè-
÷èíÿåòñÿ âðåä æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåä æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿò-
íèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêëè èëè ìîãóò âîçíèêíóòü 
÷ðåçâû÷àéíûå ñèòóàöèè ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäâàðèòåëüíîå óâåäîìëåíèå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé î íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè íå òðåáóåòñÿ.

12.11. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ îáÿçàíû óâåäîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ 
âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè.

12.12. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòà-
íîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé 
âûåçäíîé ïðîâåðêè òàêèõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàíû ñîîáùèòü â ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèÿõ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè.

13. Ïðåäìåòîì äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, óñòàíàâëèâàþùèõ èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâóþ ôîðìó, ïðàâà è îáÿçàííîñòè, äîêóìåíòû, èñïîëüçóåìûå ïðè 
îñóùåñòâëåíèè èõ äåÿòåëüíîñòè è ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì èìè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, èñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèé è ïîñòàíîâëåíèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.1. Îðãàíèçàöèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè (êàê ïëàíîâîé, òàê è âíåïëàíîâîé) ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îðãàíà ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.2. Â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ïåðâóþ î÷å-
ðåäü ðàññìàòðèâàþòñÿ äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, èìåþùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, â òîì ÷èñëå óâåäîìëåíèÿ î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, 
ïðåäñòàâëåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàòüåé 8 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», 
àêòû ïðåäûäóùèõ ïðîâåðîê, ìàòåðèàëû ðàññìîòðåíèÿ äåë îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ è èíûå äîêóìåíòû î ðåçóëüòàòàõ 
îñóùåñòâëåííûõ â îòíîøåíèè ýòèõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.3. Â ñëó÷àå, åñëè äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ, âûçûâàåò îáîñíîâàííûå ñîìíåíèÿ ëèáî ýòè ñâåäåíèÿ íå ïîçâîëÿþò îöåíèòü èñïîëíåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâè-
äóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îðãàí 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íàïðàâëÿþò â àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ìîòèâèðîâàííûé çà-
ïðîñ ñ òðåáîâàíèåì ïðåäñòàâèòü èíûå íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â õîäå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîêóìåíòû. Ê 
çàïðîñó ïðèëàãàåòñÿ çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.
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13.4. Â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ìîòèâèðîâàííîãî çàïðîñà þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðè-
íèìàòåëü îáÿçàíû íàïðàâèòü â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû.

Óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â âèäå êîïèé, çàâåðåííûõ ïå÷àòüþ (ïðè åå íàëè÷èè) è ñîîòâåòñòâåííî ïîä-
ïèñüþ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷å-
ñêîãî ëèöà. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû â ôîðìå 
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, îïðåäåëÿåìîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü íîòàðèàëüíîãî óäîñòîâåðåíèÿ êîïèé äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, 
åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

13.5. Â ñëó÷àå, åñëè â õîäå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè âûÿâëåíû îøèáêè è (èëè) ïðîòèâîðå÷èÿ â ïðåäñòàâëåííûõ þðèäè÷åñêèì 
ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì äîêóìåíòàõ ëèáî íåñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåíòàõ, ñâåäå-
íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â èìåþùèõñÿ ó îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ äîêóìåíòàõ è (èëè) ïîëó÷åííûì â õîäå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èíôîðìàöèÿ îá ýòîì íàïðàâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ ñ òðåáîâàíèåì 
ïðåäñòàâèòü â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé íåîáõîäèìûå ïîÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

13.6. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ïðåäñòàâëÿþùèå â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîÿñíåíèÿ îò-
íîñèòåëüíî âûÿâëåííûõ îøèáîê è (èëè) ïðîòèâîðå÷èé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ëèáî îòíîñèòåëüíî íåñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ 
â ÷àñòè 8 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» ñâåäåíèé, âïðàâå ïðåäñòàâèòü 
äîïîëíèòåëüíî â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîñòîâåðíîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

13.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîå ïðîâîäèò äîêóìåíòàðíóþ ïðîâåðêó, îáÿçàíî ðàññìîòðåòü ïðåäñòàâëåííûå ðóêîâîäèòåëåì 
èëè èíûì äîëæíîñòíûì ëèöîì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì ïî-
ÿñíåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîñòîâåðíîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå, åñëè ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ 
ïðåäñòàâëåííûõ ïîÿñíåíèé è äîêóìåíòîâ ëèáî ïðè îòñóòñòâèè ïîÿñíåíèé îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óñòàíîâÿò ïðèçíàêè íà-
ðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âïðàâå ïðîâåñòè âûåçäíóþ ïðîâåðêó.

13.8. Ïðè ïðîâåäåíèè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà, 
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè, à òàêæå ñâåäåíèÿ 
è äîêóìåíòû, êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ýòèì îðãàíîì îò èíûõ îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

14. Ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ ñâåäåíèÿ, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå èõ ðàáîòíèêîâ, ñîñòîÿíèå èñïîëüçóåìûõ óêàçàííûìè ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè 
òåððèòîðèé, çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå 
è ðåàëèçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì òîâàðû (âûïîëíÿåìàÿ ðàáîòà, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) 
è ïðèíèìàåìûå èìè ìåðû ïî èñïîëíåíèþ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè.

14.1. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà (êàê ïëàíîâàÿ, òàê è âíåïëàíîâàÿ) ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ìåñòó îñó-
ùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ è (èëè) ïî ìåñòó ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èõ äåÿòåëüíîñòè.

14.2. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ïðè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêå íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì:
1) óäîñòîâåðèòüñÿ â ïîëíîòå è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â óâåäîìëåíèè î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ 

âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè è èíûõ èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

2) îöåíèòü ñîîòâåòñòâèå äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ îáÿçàòåëüíûì òðåáîâàíèÿì èëè 
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, áåç ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ.

14.3. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà íà÷èíàåòñÿ ñ ïðåäúÿâëåíèÿ ñëóæåáíîãî óäîñòîâåðåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ, îáÿçàòåëüíîãî îçíàêîìëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ èëè èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î íàçíà÷åíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè è ñ 
ïîëíîìî÷èÿìè ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïðîâåðêó ëèö, à òàêæå ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè, îñíîâàíèÿìè ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè, 
âèäàìè è îáúåìîì ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, ñîñòàâîì ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëÿìè ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé, ïðèâëåêàåìûõ ê âû-
åçäíîé ïðîâåðêå, ñî ñðîêàìè è ñ óñëîâèÿìè åå ïðîâåäåíèÿ.

Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìà-
òåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü îáÿçàíû ïðåäîñòàâèòü äîëæíîñòíûì ëèöàì îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèì 
âûåçäíóþ ïðîâåðêó, âîçìîæíîñòü îçíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè, ñâÿçàííûìè ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè è ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè, â 
ñëó÷àå, åñëè âûåçäíîé ïðîâåðêå íå ïðåäøåñòâîâàëî ïðîâåäåíèå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè, à òàêæå îáåñïå÷èòü äîñòóï ïðîâîäÿùèõ 
âûåçäíóþ ïðîâåðêó äîëæíîñòíûõ ëèö è ó÷àñòâóþùèõ â âûåçäíîé ïðîâåðêå ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé íà 
òåððèòîðèþ, â èñïîëüçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè çäàíèÿ, 
ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ïîìåùåíèÿ, ê èñïîëüçóåìûì þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè îáîðóäîâàíèþ, 
ïîäîáíûì îáúåêòàì, òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâàì è ïåðåâîçèìûì èìè ãðóçàì.

14.4. Îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðèâëåêàþò ê ïðîâåäåíèþ âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ ýêñïåðòîâ, ýêñïåðòíûå îðãàíèçàöèè, íå ñîñòîÿùèå â ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ è òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ ñ þðèäè÷å-
ñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, è íå ÿâëÿþùèåñÿ àôôèëèðîâàííûìè 
ëèöàìè ïðîâåðÿåìûõ ëèö.

15. Ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêà ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ òîëüêî äîëæíîñò-
íûì ëèöîì èëè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, êîòîðûå óêàçàíû â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

15.1. Â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
2) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè, 

à òàêæå ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé;
3) íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâî-

äèòñÿ, ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) èëè ìåñòà 
æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èìè äåÿòåëüíîñòè;

4) öåëè, çàäà÷è, ïðåäìåò ïðîâåðêè è ñðîê åå ïðîâåäåíèÿ;
5) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå ïîäëåæàùèå ïðîâåðêå îáÿçàòåëüíûå òðåáîâàíèÿ è òðåáîâàíèÿ, 

óñòàíîâëåííûå ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) ñðîêè ïðîâåäåíèÿ è ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, íåîáõîäèìûõ äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7) ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
8) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì íåîáõîäèìî äëÿ 

äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
9) äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
15.2. Çàâåðåííûå ïå÷àòüþ êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè âðó÷àþòñÿ ïîä ðîñïèñü äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà 

ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ îäíîâðåìåííî ñ ïðåäúÿâëåíèåì 
ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé. Ïî òðåáîâàíèþ ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå ëèö äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàíû 
ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá ýòèõ îðãàíàõ, à òàêæå îá ýêñïåðòàõ, ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèÿõ â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ ñâîèõ ïîëíî-
ìî÷èé.

15.3. Ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàíû 
îçíàêîìèòü ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå ëèö ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

16. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ñîñòàâëÿåòñÿ 
àêò ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Òèïîâàÿ ôîðìà àêòà ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

16.1. Â àêòå ïðîâåðêè óêàçûâàþòñÿ:
1) äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
3)äàòà è íîìåð ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè;
4) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó;
5) íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå 

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

6) äàòà, âðåìÿ, ïðîäîëæèòåëüíîñòü è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7) ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâ-

ëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îá èõ õàðàêòåðå è î ëèöàõ, äîïóñòèâøèõ óêàçàííûå íàðóøåíèÿ;
8) ñâåäåíèÿ îá îçíàêîìëåíèè èëè îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîë-

íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ïðèñóò-
ñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, î íàëè÷èè èõ ïîäïèñåé èëè îá îòêàçå îò ñîâåðøåíèÿ ïîäïèñè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î âíåñåíèè 
â æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê çàïèñè î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå ëèáî î íåâîçìîæíîñòè âíåñåíèÿ òàêîé çàïèñè â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ó 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óêàçàííîãî æóðíàëà;

9) ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó.
16.2. Ê àêòó ïðîâåðêè ïðèëàãàþòñÿ ïðîòîêîëû îòáîðà îáðàçöîâ ïðîäóêöèè, ïðîá îáñëåäîâàíèÿ îáúåêòîâ îêðóæàþùåé ñðåäû 

è îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû, ïðîòîêîëû èëè çàêëþ÷åíèÿ ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé è ýêñïåðòèç, îáúÿñíåíèÿ 
ðàáîòíèêîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ðàáîòíèêîâ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, íà êîòîðûõ âîçëàãàåòñÿ îòâåòñòâåííîñòü çà íàðó-
øåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè 
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé è èíûå ñâÿçàííûå ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè äîêóìåíòû èëè èõ êîïèè.

16.3. Àêò ïðîâåðêè îôîðìëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå åå çàâåðøåíèÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ñ êîïèÿìè ïðè-
ëîæåíèé âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-
àëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ 
àêòîì ïðîâåðêè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå â ñëó÷àå îòêàçà ïðîâåðÿåìîãî ëèöà äàòü 
ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè àêò íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ 
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, õðàíÿùåìóñÿ â äåëå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

16.4. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ èññëå-
äîâàíèé, èñïûòàíèé, ñïåöèàëüíûõ ðàññëåäîâàíèé, ýêñïåðòèç, àêò ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ 
äíåé ïîñëå çàâåðøåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, è âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó 
ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó ëèáî 
íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, 
õðàíÿùåìóñÿ â äåëå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

16.5. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè òðåáóåòñÿ ñîãëàñîâàíèå åå ïðîâåäåíèÿ ñ îðãàíîì ïðî-
êóðàòóðû, êîïèÿ àêòà ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ â îðãàí ïðîêóðàòóðû, êîòîðûì ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, 
â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè.

16.6. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè, ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ, ñîñòàâëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîììåð÷åñêóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ òàé-
íó, îôîðìëÿþòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

16.7. Þðèäè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè îáÿçàíû âåñòè æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê ïî òèïîâîé ôîðìå, óñòàíîâ-
ëåííîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çàïèñü î ïðîâåäåííîé 
ïðîâåðêå, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, äàòàõ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè, âðåìåíè åå ïðîâåäåíèÿ, ïðàâîâûõ îñíîâàíèÿõ, öåëÿõ, çàäà÷àõ è ïðåäìåòå ïðîâåðêè, âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ è âûäàííûõ 
ïðåäïèñàíèÿõ, à òàêæå óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäÿùèõ 
ïðîâåðêó, åãî èëè èõ ïîäïèñè.

Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæåí áûòü ïðîøèò, ïðîíóìåðîâàí è óäîñòîâåðåí ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ.

16.8. Ïðè îòñóòñòâèè æóðíàëà ó÷åòà ïðîâåðîê â àêòå ïðîâåðêè äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.
16.9. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü, â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ôàêòàìè, 

âûâîäàìè, ïðåäëîæåíèÿìè, èçëîæåííûìè â àêòå ïðîâåðêè, ëèáî ñ âûäàííûì ïðåäïèñàíèåì îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé 
â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ àêòà ïðîâåðêè âïðàâå ïðåäñòàâèòü â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ 
â ïèñüìåííîé ôîðìå âîçðàæåíèÿ â îòíîøåíèè àêòà ïðîâåðêè è (èëè) âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé 
â öåëîì èëè åãî îòäåëüíûõ ïîëîæåíèé. Ïðè ýòîì þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêèì 
âîçðàæåíèÿì äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îáîñíîâàííîñòü òàêèõ âîçðàæåíèé, èëè èõ çàâåðåííûå êîïèè ëèáî â ñîãëàñîâàííûé ñðîê 
ïåðåäàòü èõ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

17. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íàðóøåíèé þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäèâøèå ïðîâåðêó, â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îáÿçàíû:

1) âûäàòü ïðåäïèñàíèå þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ñ óêà-
çàíèåì ñðîêîâ èõ óñòðàíåíèÿ è (èëè) î ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ëþäåé, 
âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííîìó èëè ìóíèöèïàëüíîìó 
èìóùåñòâó, ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå äðóãèõ ìåðî-
ïðèÿòèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

2) ïðèíÿòü ìåðû ïî êîíòðîëþ çà óñòðàíåíèåì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, èõ ïðåäóïðåæäåíèþ, ïðåäîòâðàùåíèþ âîçìîæíîãî 
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ 
(ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, ïðåäóïðåæäåíèþ âîç-
íèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå ìåðû ïî ïðèâëå÷åíèþ ëèö, äîïóñòèâøèõ âû-
ÿâëåííûå íàðóøåíèÿ, ê îòâåòñòâåííîñòè.

17.1. Â ñëó÷àå, åñëè ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè óñòàíîâëåíî, ÷òî äåÿòåëüíîñòü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ôèëèàëà, ïðåäñòà-
âèòåëüñòâà, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ýêñïëóàòàöèÿ èìè çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, 
ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå è ðåàëèçóåìûå èìè òîâàðû (âûïîëíÿåìûå 
ðàáîòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) ïðåäñòàâëÿþò íåïîñðåäñòâåííóþ óãðîçó ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà 
æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà èëè òàêîé 
âðåä ïðè÷èíåí, îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàí íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíÿòü ìåðû ïî íåäîïóùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà èëè 
ïðåêðàùåíèþ åãî ïðè÷èíåíèÿ âïëîòü äî âðåìåííîãî çàïðåòà äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ôèëèàëà, ïðåäñòàâèòåëüñòâà, 
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, îòçûâà ïðîäóêöèè, ïðåäñòàâëÿþùåé îïàñíîñòü äëÿ æèçíè, çäîðîâüÿ ãðàæäàí è äëÿ îêðó-
æàþùåé ñðåäû, èç îáîðîòà è äîâåñòè äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàí, à òàêæå äðóãèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé 
ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðåäà è ñïîñîáàõ åãî ïðåäîòâðàùåíèÿ.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
18. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìà-

òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñò-
âëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

19. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

20. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà.  Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèé.

21. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, èëè ïîðÿä-
êîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

22. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè.

23. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ôèçè÷åñêèõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü (çàìåñòè-
òåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè) ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

24. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå 
ôèçè÷åñêèõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü 
è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

25. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
25.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê;
25.2. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê.
26. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ 

èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö
27. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøå-

íèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ 
èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäå-
íèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

28. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç 
ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðåòåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå 
èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

29. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

29.1. íàðóøåíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
29.2. òðåáîâàíèå ó ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

29.3. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ èñïîëíåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

29.4. çàòðåáîâàíèå ñ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

29.5. îòêàç îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

30. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

31. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì. 
32. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
32.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíî-

âàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû. Òàêæå 
óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è 
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

32.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà;

32.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, äîëæíîñòíîãî ëèöà.

33. Ê æàëîáå ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëüñòâà ëèáî èõ 
êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

34. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
35. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
36. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
37. Æàëîáà íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìèëèè, èìåíè, 

îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
38. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

39. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

40. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

41. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

42. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

43. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
43.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé îïå-

÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, 
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

43.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
44. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

45. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

46. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ 

çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 
ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
Ïîñòàíîâëåíèå 

09 àïðåëÿ 2013 ãîäà  ¹ 4-101
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 

ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 
ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì 
îò 08.11.2007 ¹ 257-ÔÇ «Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé 
â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.12.1995 ¹ 196-ÔÇ «Î áåçîïàñíîñòè 
äîðîæíîãî äâèæåíèÿ», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

6. 1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ 
çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
À.À. ÑÀÇÎÍÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 09.04.2013 ãîäà ¹ 4-101 

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
«Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 
ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè – «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 

ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».
2. Ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ èñïîëíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â ëèöå çàìåñòèòåëÿ ãëàâû 

àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
3. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 7, 21.01.2009);
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ îò 30.12.2001 ¹ 195-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 

256, 31.12.2001);
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.11.2007 ¹ 257-ÔÇ «Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 
12.11.2007, N 46, ñò. 5553);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.12.1995 ¹ 196-ÔÇ «Î áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 245, 
26.12.1995);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè 
îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 266, 30.12.2008);

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.04.2006 ¹ 209 «Î íåêîòîðûõ âîïðîñàõ, ñâÿçàííûõ ñ êëàññèôèêà-
öèåé àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 17.04.2006, N 16, ñò. 1747);

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.09.2009 ¹ 767 «Î êëàññèôèêàöèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.10.2009, N 40 (2 ÷.), ñò. 4703);

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Ïðåäìåòîì îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íîðì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà â ñôåðå ñîõðàííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

5. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü:
1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 

ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ, âûÿâëåíèþ è ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î åå ïðîâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åå íàçíà÷åíèåì;
4) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé, âûåçäíóþ ïðîâåðêó òîëüêî ïðè ïðåäúÿâëå-

íèè ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé, êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ è â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», êîïèè äîêóìåíòà î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

5) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è äàâàòü ðàçú-
ÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

6) ïðåäîñòàâëÿòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäè-
âèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ïðèñóòñòâóþùèì ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, èíôîðìàöèþ è 
äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

7) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè;

8) ó÷èòûâàòü ïðè îïðåäåëåíèè ìåð, ïðèíèìàåìûõ ïî ôàêòàì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, ñîîòâåòñòâèå óêàçàííûõ ìåð òÿæåñòè 
íàðóøåíèé, èõ ïîòåíöèàëüíîé îïàñíîñòè äëÿ æèçíè, çäîðîâüÿ ëþäåé, äëÿ æèâîòíûõ, ðàñòåíèé, îêðóæàþùåé ñðåäû, îáúåêòîâ êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ 
÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå íå äîïóñêàòü íåîáîñíîâàííîå îãðàíè÷åíèå ïðàâ è çàêîííûõ 
èíòåðåñîâ ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö;

9) äîêàçûâàòü îáîñíîâàííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé ïðè èõ îáæàëîâàíèè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

10) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ 
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ»;

11) íå òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ äîêóìåíòû è èíûå ñâåäåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

12) ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî 
ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ îçíàêîìèòü èõ ñ ïî-
ëîæåíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà;

13) îñóùåñòâëÿòü çàïèñü î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê.
6. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ëèö, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü. Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå 

ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâè-
òåëü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èìåþò ïðàâî:

– íåïîñðåäñòâåííî ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äàâàòü îáúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðî-
âåðêè;

– ïîëó÷àòü îò îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ îòíîñèòñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè è 
ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ïðåäóñìîòðåíî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 N 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

– çíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè è óêàçûâàòü â àêòå ïðîâåðêè î ñâîåì îçíàêîìëåíèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè, ñîãëàñèè 
èëè íåñîãëàñèè ñ íèìè, à òàêæå ñ îòäåëüíûìè äåéñòâèÿìè äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

– îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïîâëåêøèå çà ñîáîé íàðóøåíèå ïðàâ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, â àäìèíèñòðàòèâíîì è (èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå 
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

7. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå è îáåñïå÷åíèå óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé 
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà â ÷àñòè ñîîòâåòñòâèÿ ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã òðàíñïîðòíî-ýêñïëóàòàöèîííûì õàðàêòåðè-
ñòèêàì, óñòàíîâëåííûì òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
8. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
8.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíè-

ñòðàöèÿ): Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17. 
8.2. Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
ïÿòíèöà – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò.
Ãðàôèê ïðèåìà â Àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà – ñ 9 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 13 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
÷åòâåðã – íå ïðèåìíûé äåíü.
8.3. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(48751) 74-4-81.
8.4. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – www.mo-
kostomarovskoe.ru 

8.5. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kostomar2007@rambler.ru.
8.6. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ îðãàíèçàöèé, ó÷à-

ñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, äåð. Ãîðÿ÷êèíî, 
óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 17. Òåëåôîí – 8(48751)74-4-81.

8.7. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàçìåùåííûõ íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé (http:www.gosuslugi.ru);
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
8.8. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì:
– ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
8.9.Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
–  èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â òîì ÷èñëå: ïî÷òîâûé àäðåñ; àäðåñ ýëåêòðîííîé 

ïî÷òû; íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè; àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà; ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû; ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì 
ëèöå – ðóêîâîäèòåëå; ñâåäåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

–  ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
9. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ êàæäîé èç ïðîâåðîê, ïðåäóñìîòðåííûõ ðàçäåëîì III íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå ìîæåò 

ïðåâûøàòü äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.
Â îòíîøåíèè îäíîãî ñóáúåêòà ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îáùèé ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ âûåçäíûõ ïðîâåðîê íå ìîæåò 

ïðåâûøàòü ïÿòüäåñÿò ÷àñîâ äëÿ ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ è ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ äëÿ ìèêðîïðåäïðèÿòèÿ â ãîä.
Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, ñâÿçàííûõ ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîâåäåíèÿ ñëîæíûõ è (èëè) äëèòåëüíûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, 

ñïåöèàëüíûõ ýêñïåðòèç è ðàññëåäîâàíèé íà îñíîâàíèè ìîòèâèðîâàííûõ ïðåäëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùåãî âûåçäíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, ñðîê ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåí ãëàâîé 
Àäìèíèñòðàöèè, íî íå áîëåå ÷åì íà äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé, â îòíîøåíèè ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé, ìèêðîïðåäïðèÿòèé íå áîëåå ÷åì íà 
ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

10. Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
10.1. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïëàíîâîé ïðîâåðêè.
10.2. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.
10.3. Äîêóìåíòàðíàÿ ïðîâåðêà.

10.4. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà.
10.5. Áëîê-ñõåìà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðèâîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-

ìåíòó.
11. Ïðåäìåòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â ïðîöåññå 

îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
11.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ÷àùå ÷åì îäèí ðàç â òðè ãîäà.
11.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàçðàáàòûâàåìûõ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ 

ïîëíîìî÷èÿìè åæåãîäíûõ ïëàíîâ.
11.3. Â åæåãîäíûõ ïëàíàõ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ 

ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
1) íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé), ôàìèëèè, 

èìåíà, îò÷åñòâà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ïîäëåæèò ïëàíîâûì ïðîâåðêàì, ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) èëè ìåñòà æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé è ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èìè ñâîåé äåÿòåëüíîñòè;

2) öåëü è îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
3) äàòà íà÷àëà è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
4) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíêðåòíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó. Ïðè ïðîâåäåíèè ñîâìåñò-

íîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèÿ âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â òàêîé ïðîâåðêå îðãàíîâ.
11.5. Óòâåðæäåííûé ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàèíòå-

ðåñîâàííûõ ëèö ïîñðåäñòâîì åãî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ëèáî èíûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

Â ñðîê äî 1 ñåíòÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íàïðàâ-
ëÿþò ïðîåêòû åæåãîäíûõ ïëàíîâ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ðàññìàòðèâàþò ïðåäëîæåíèÿ îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû è ïî èòîãàì èõ ðàññìîòðåíèÿ íàïðàâëÿþò 
â îðãàíû ïðîêóðàòóðû â ñðîê äî 1 íîÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, óòâåðæäåííûå åæåãîäíûå 
ïëàíû ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, åãî ïðåäñòàâëåíèÿ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû è ñîãëàñî-
âàíèÿ, à òàêæå òèïîâàÿ ôîðìà åæåãîäíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

11.6. Îñíîâàíèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè â åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ èñòå÷åíèå 
òðåõ ëåò ñî äíÿ:

1) ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
2) îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïîñëåäíåé ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
3) íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñî-

îòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì â óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå ôåäåðàëüíûé 
îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè óâåäîìëåíèåì î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè â ñëó-
÷àå âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã, òðåáóþùèõ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ.

11.7. Â îòíîøåíèè þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, îñóùåñòâëÿþùèõ âèäû äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå çäðà-
âîîõðàíåíèÿ, ñôåðå îáðàçîâàíèÿ, â ñîöèàëüíîé ñôåðå, â ñôåðå òåïëîñíàáæåíèÿ, â ñôåðå ýëåêòðîýíåðãåòèêè, â ñôåðå ýíåðãîñáå-
ðåæåíèÿ è ïîâûøåíèÿ ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè, ïëàíîâûå ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ äâà è áîëåå ðàçà â òðè ãîäà. Ïåðå-
÷åíü òàêèõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè è ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

11.8. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè ïðî-
âîäèòñÿ â îòíîøåíèè íå áîëåå ÷åì äåñÿòè ïðîöåíòîâ îáùåãî ÷èñëà ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè è íå ìåíåå ÷åì äâóõ 
÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åæåãîäíûì ïëàíîì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, åñëè èíîå íå óñòàíîâ-
ëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

11.9. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè.
Î ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ìóíèöèïàëü-

íîãî êîíòðîëÿ íå ïîçäíåå ÷åì â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ 
ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè 
èíûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

11.10. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿ-
çàíû óâåäîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè 
ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè 
òàêèõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàíû ñîîáùèòü â ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ â 
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè.

12. Ïðåäìåòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â ïðî-
öåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, 
âûïîëíåíèå ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèç-
íè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, ïî ïðåäóïðå-
æäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ïî ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé ïðè÷èíåíèÿ 
òàêîãî âðåäà.

12.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ:
1) èñòå÷åíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá 

óñòðàíåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è (èëè) òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

2) ïîñòóïëåíèå â îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èç ñðåäñòâ 
ìàññîâîé èíôîðìàöèè î ñëåäóþùèõ ôàêòàõ:

à) âîçíèêíîâåíèå óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáú-
åêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå 
óãðîçû ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

á) ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íà-
ñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåç-
âû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

â) íàðóøåíèå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðàâà êîòîðûõ íàðóøåíû);
3) ðàñïîðÿæåíèå, èçäàííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðó÷åíèÿìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè è íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèÿ ïðîêóðîðà î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè â ðàìêàõ íàäçîðà çà èñïîëíåíèåì çàêîíîâ 
ïî ïîñòóïèâøèì â îðãàíû ïðîêóðàòóðû ìàòåðèàëàì è îáðàùåíèÿì.

12.2. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå óñòàíîâèòü ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, à òàêæå 
îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèé î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 
294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ 
(íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

12.3. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè.
Âíåïëàíîâàÿ âûåçäíàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ìîæåò áûòü ïðîâåäåíà ïî îñíîâàíèÿì, 

óêàçàííûì â ïîäïóíêòàõ «à» è «á» ïóíêòà 2 ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ», îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè 
òàêèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

12.4. Òèïîâàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïðîâåäåíèÿ âíåïëà-
íîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

Ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãàíîì ïðîêóðàòóðû ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå óòâåðæäåíèå îðãàíà ïðîêóðàòóðû äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ 
âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðèêàçîì Ãåíåðàëüíîãî ïðîêóðîðà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

12.5. Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ â öåëÿõ ñîãëàñîâàíèÿ åå ïðîâåäåíèÿ îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðåäñòàâëÿåò ëèáî 
íàïðàâëÿåò çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî 
ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ, â îðãàí ïðîêóðàòóðû ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ çàÿâëåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè. Ê ýòîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ êîïèÿ 
ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè è äîêóìåíòû, êîòîðûå ñîäåðæàò ñâåäåíèÿ, ïî-
ñëóæèâøèå îñíîâàíèåì åå ïðîâåäåíèÿ.

12.6. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ:
1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêî-

ãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
2) îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 

Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñó-
ùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

3) íåñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», ê 
îôîðìëåíèþ ðåøåíèÿ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè;

4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, ïðîòèâîðå÷àùåé ôåäåðàëüíûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäìåòà âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ïîëíîìî÷èÿì îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
6) ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ îäíèõ è òåõ æå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 

àêòàìè, â îòíîøåíèè îäíîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè îäíîãî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íåñêîëüêèìè îðãàíàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

12.7. Åñëè îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæ-
äàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî 
õàðàêòåðà, îáíàðóæåíèå íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, â 
ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ òàêèõ íàðóøåíèé â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðèíÿòèÿ íåîòëîæíûõ ìåð îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âïðàâå 
ïðèñòóïèòü ê ïðîâåäåíèþ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè íåçàìåäëèòåëüíî ñ èçâåùåíèåì îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû î ïðîâåäåíèè ìå-
ðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 6 è 7 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», â îðãàíû ïðîêóðàòóðû â òå÷åíèå äâàäöàòè ÷åòûðåõ ÷àñîâ. 

12.8. Ðåøåíèå ïðîêóðîðà èëè åãî çàìåñòèòåëÿ î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè èëè îá îòêàçå â 
ñîãëàñîâàíèè åå ïðîâåäåíèÿ ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî âûøåñòîÿùåìó ïðîêóðîðó èëè â ñóä.

12.9. Î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, çà èñêëþ÷åíèåì âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ 
êîòîðîé óêàçàíû â ïóíêòå 2 ÷àñòè 2 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è 
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», þðèäè-
÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíîì ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ íå ìåíåå ÷åì çà äâàäöàòü ÷åòûðå ÷àñà äî íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì.

12.10. Â ñëó÷àå, åñëè â ðåçóëüòàòå äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè÷èíåí èëè ïðè-
÷èíÿåòñÿ âðåä æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåä æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿò-
íèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêëè èëè ìîãóò âîçíèêíóòü 
÷ðåçâû÷àéíûå ñèòóàöèè ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäâàðèòåëüíîå óâåäîìëåíèå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé î íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè íå òðåáóåòñÿ.

12.11. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ îáÿçàíû óâåäîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ 
âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè.

12.12. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòà-
íîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé 
âûåçäíîé ïðîâåðêè òàêèõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàíû ñîîáùèòü â ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèÿõ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè.

13. Ïðåäìåòîì äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, óñòàíàâëèâàþùèõ èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâóþ ôîðìó, ïðàâà è îáÿçàííîñòè, äîêóìåíòû, èñïîëüçóåìûå ïðè 
îñóùåñòâëåíèè èõ äåÿòåëüíîñòè è ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì èìè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, èñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèé è ïîñòàíîâëåíèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.1. Îðãàíèçàöèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè (êàê ïëàíîâîé, òàê è âíåïëàíîâîé) ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îðãàíà ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.2. Â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ïåðâóþ î÷å-
ðåäü ðàññìàòðèâàþòñÿ äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, èìåþùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, â òîì ÷èñëå óâåäîìëåíèÿ î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, 
ïðåäñòàâëåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñòàòüåé 8 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», 
àêòû ïðåäûäóùèõ ïðîâåðîê, ìàòåðèàëû ðàññìîòðåíèÿ äåë îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ è èíûå äîêóìåíòû î ðåçóëüòàòàõ 
îñóùåñòâëåííûõ â îòíîøåíèè ýòèõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

13.3. Â ñëó÷àå, åñëè äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ, âûçûâàåò îáîñíîâàííûå ñîìíåíèÿ ëèáî ýòè ñâåäåíèÿ íå ïîçâîëÿþò îöåíèòü èñïîëíåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâè-
äóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îðãàí 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íàïðàâëÿþò â àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ìîòèâèðîâàííûé çà-
ïðîñ ñ òðåáîâàíèåì ïðåäñòàâèòü èíûå íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â õîäå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîêóìåíòû. Ê 
çàïðîñó ïðèëàãàåòñÿ çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.
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13.4. Â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ìîòèâèðîâàííîãî çàïðîñà þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðè-
íèìàòåëü îáÿçàíû íàïðàâèòü â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû.

Óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â âèäå êîïèé, çàâåðåííûõ ïå÷àòüþ (ïðè åå íàëè÷èè) è ñîîòâåòñòâåííî ïîä-
ïèñüþ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷å-
ñêîãî ëèöà. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû â ôîðìå 
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, îïðåäåëÿåìîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü íîòàðèàëüíîãî óäîñòîâåðåíèÿ êîïèé äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, 
åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

13.5. Â ñëó÷àå, åñëè â õîäå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè âûÿâëåíû îøèáêè è (èëè) ïðîòèâîðå÷èÿ â ïðåäñòàâëåííûõ þðèäè÷åñêèì 
ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì äîêóìåíòàõ ëèáî íåñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåíòàõ, ñâåäå-
íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â èìåþùèõñÿ ó îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ äîêóìåíòàõ è (èëè) ïîëó÷åííûì â õîäå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èíôîðìàöèÿ îá ýòîì íàïðàâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ ñ òðåáîâàíèåì 
ïðåäñòàâèòü â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé íåîáõîäèìûå ïîÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

13.6. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ïðåäñòàâëÿþùèå â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîÿñíåíèÿ îò-
íîñèòåëüíî âûÿâëåííûõ îøèáîê è (èëè) ïðîòèâîðå÷èé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ëèáî îòíîñèòåëüíî íåñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ 
â ÷àñòè 8 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» ñâåäåíèé, âïðàâå ïðåäñòàâèòü 
äîïîëíèòåëüíî â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîñòîâåðíîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

13.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîå ïðîâîäèò äîêóìåíòàðíóþ ïðîâåðêó, îáÿçàíî ðàññìîòðåòü ïðåäñòàâëåííûå ðóêîâîäèòåëåì 
èëè èíûì äîëæíîñòíûì ëèöîì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì ïî-
ÿñíåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîñòîâåðíîñòü ðàíåå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå, åñëè ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ 
ïðåäñòàâëåííûõ ïîÿñíåíèé è äîêóìåíòîâ ëèáî ïðè îòñóòñòâèè ïîÿñíåíèé îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óñòàíîâÿò ïðèçíàêè íà-
ðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ âïðàâå ïðîâåñòè âûåçäíóþ ïðîâåðêó.

13.8. Ïðè ïðîâåäåíèè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà, 
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè, à òàêæå ñâåäåíèÿ 
è äîêóìåíòû, êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ýòèì îðãàíîì îò èíûõ îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

14. Ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ ñâåäåíèÿ, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå èõ ðàáîòíèêîâ, ñîñòîÿíèå èñïîëüçóåìûõ óêàçàííûìè ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè 
òåððèòîðèé, çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå 
è ðåàëèçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì òîâàðû (âûïîëíÿåìàÿ ðàáîòà, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) 
è ïðèíèìàåìûå èìè ìåðû ïî èñïîëíåíèþ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè.

14.1. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà (êàê ïëàíîâàÿ, òàê è âíåïëàíîâàÿ) ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ìåñòó îñó-
ùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ è (èëè) ïî ìåñòó ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èõ äåÿòåëüíîñòè.

14.2. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ïðè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêå íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì:
1) óäîñòîâåðèòüñÿ â ïîëíîòå è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â óâåäîìëåíèè î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ 

âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè è èíûõ èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

2) îöåíèòü ñîîòâåòñòâèå äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ îáÿçàòåëüíûì òðåáîâàíèÿì èëè 
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, áåç ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ.

14.3. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà íà÷èíàåòñÿ ñ ïðåäúÿâëåíèÿ ñëóæåáíîãî óäîñòîâåðåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ, îáÿçàòåëüíîãî îçíàêîìëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ èëè èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î íàçíà÷åíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè è ñ 
ïîëíîìî÷èÿìè ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïðîâåðêó ëèö, à òàêæå ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè, îñíîâàíèÿìè ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè, 
âèäàìè è îáúåìîì ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, ñîñòàâîì ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëÿìè ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé, ïðèâëåêàåìûõ ê âû-
åçäíîé ïðîâåðêå, ñî ñðîêàìè è ñ óñëîâèÿìè åå ïðîâåäåíèÿ.

Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìà-
òåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü îáÿçàíû ïðåäîñòàâèòü äîëæíîñòíûì ëèöàì îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèì 
âûåçäíóþ ïðîâåðêó, âîçìîæíîñòü îçíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè, ñâÿçàííûìè ñ öåëÿìè, çàäà÷àìè è ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè, â 
ñëó÷àå, åñëè âûåçäíîé ïðîâåðêå íå ïðåäøåñòâîâàëî ïðîâåäåíèå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè, à òàêæå îáåñïå÷èòü äîñòóï ïðîâîäÿùèõ 
âûåçäíóþ ïðîâåðêó äîëæíîñòíûõ ëèö è ó÷àñòâóþùèõ â âûåçäíîé ïðîâåðêå ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé íà 
òåððèòîðèþ, â èñïîëüçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè çäàíèÿ, 
ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ïîìåùåíèÿ, ê èñïîëüçóåìûì þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè îáîðóäîâàíèþ, 
ïîäîáíûì îáúåêòàì, òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâàì è ïåðåâîçèìûì èìè ãðóçàì.

14.4. Îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðèâëåêàþò ê ïðîâåäåíèþ âûåçäíîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ ýêñïåðòîâ, ýêñïåðòíûå îðãàíèçàöèè, íå ñîñòîÿùèå â ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ è òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ ñ þðèäè÷å-
ñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, è íå ÿâëÿþùèåñÿ àôôèëèðîâàííûìè 
ëèöàìè ïðîâåðÿåìûõ ëèö.

15. Ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêà ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ òîëüêî äîëæíîñò-
íûì ëèöîì èëè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, êîòîðûå óêàçàíû â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

15.1. Â ðàñïîðÿæåíèè ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
2) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè, 

à òàêæå ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ýêñïåðòîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé;
3) íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâî-

äèòñÿ, ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) èëè ìåñòà 
æèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èìè äåÿòåëüíîñòè;

4) öåëè, çàäà÷è, ïðåäìåò ïðîâåðêè è ñðîê åå ïðîâåäåíèÿ;
5) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå ïîäëåæàùèå ïðîâåðêå îáÿçàòåëüíûå òðåáîâàíèÿ è òðåáîâàíèÿ, 

óñòàíîâëåííûå ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
6) ñðîêè ïðîâåäåíèÿ è ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, íåîáõîäèìûõ äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7) ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
8) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì íåîáõîäèìî äëÿ 

äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
9) äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
15.2. Çàâåðåííûå ïå÷àòüþ êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè âðó÷àþòñÿ ïîä ðîñïèñü äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà 

ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ îäíîâðåìåííî ñ ïðåäúÿâëåíèåì 
ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé. Ïî òðåáîâàíèþ ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå ëèö äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàíû 
ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá ýòèõ îðãàíàõ, à òàêæå îá ýêñïåðòàõ, ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèÿõ â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ ñâîèõ ïîëíî-
ìî÷èé.

15.3. Ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàíû 
îçíàêîìèòü ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå ëèö ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

16. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ñîñòàâëÿåòñÿ 
àêò ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Òèïîâàÿ ôîðìà àêòà ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

16.1. Â àêòå ïðîâåðêè óêàçûâàþòñÿ:
1) äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
3)äàòà è íîìåð ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè;
4) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó;
5) íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå 

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè;

6) äàòà, âðåìÿ, ïðîäîëæèòåëüíîñòü è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7) ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâ-

ëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îá èõ õàðàêòåðå è î ëèöàõ, äîïóñòèâøèõ óêàçàííûå íàðóøåíèÿ;
8) ñâåäåíèÿ îá îçíàêîìëåíèè èëè îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîë-

íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ïðèñóò-
ñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, î íàëè÷èè èõ ïîäïèñåé èëè îá îòêàçå îò ñîâåðøåíèÿ ïîäïèñè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î âíåñåíèè 
â æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê çàïèñè î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå ëèáî î íåâîçìîæíîñòè âíåñåíèÿ òàêîé çàïèñè â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ó 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óêàçàííîãî æóðíàëà;

9) ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó.
16.2. Ê àêòó ïðîâåðêè ïðèëàãàþòñÿ ïðîòîêîëû îòáîðà îáðàçöîâ ïðîäóêöèè, ïðîá îáñëåäîâàíèÿ îáúåêòîâ îêðóæàþùåé ñðåäû 

è îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû, ïðîòîêîëû èëè çàêëþ÷åíèÿ ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé è ýêñïåðòèç, îáúÿñíåíèÿ 
ðàáîòíèêîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ðàáîòíèêîâ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, íà êîòîðûõ âîçëàãàåòñÿ îòâåòñòâåííîñòü çà íàðó-
øåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè 
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé è èíûå ñâÿçàííûå ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè äîêóìåíòû èëè èõ êîïèè.

16.3. Àêò ïðîâåðêè îôîðìëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå åå çàâåðøåíèÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ñ êîïèÿìè ïðè-
ëîæåíèé âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-
àëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ 
àêòîì ïðîâåðêè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå â ñëó÷àå îòêàçà ïðîâåðÿåìîãî ëèöà äàòü 
ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè àêò íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ 
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, õðàíÿùåìóñÿ â äåëå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

16.4. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ èññëå-
äîâàíèé, èñïûòàíèé, ñïåöèàëüíûõ ðàññëåäîâàíèé, ýêñïåðòèç, àêò ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ 
äíåé ïîñëå çàâåðøåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, è âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó 
ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó ëèáî 
íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, 
õðàíÿùåìóñÿ â äåëå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

16.5. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè òðåáóåòñÿ ñîãëàñîâàíèå åå ïðîâåäåíèÿ ñ îðãàíîì ïðî-
êóðàòóðû, êîïèÿ àêòà ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ â îðãàí ïðîêóðàòóðû, êîòîðûì ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, 
â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè.

16.6. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè, ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ, ñîñòàâëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîììåð÷åñêóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ òàé-
íó, îôîðìëÿþòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

16.7. Þðèäè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè îáÿçàíû âåñòè æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê ïî òèïîâîé ôîðìå, óñòàíîâ-
ëåííîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çàïèñü î ïðîâåäåííîé 
ïðîâåðêå, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, äàòàõ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè, âðåìåíè åå ïðîâåäåíèÿ, ïðàâîâûõ îñíîâàíèÿõ, öåëÿõ, çàäà÷àõ è ïðåäìåòå ïðîâåðêè, âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ è âûäàííûõ 
ïðåäïèñàíèÿõ, à òàêæå óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäÿùèõ 
ïðîâåðêó, åãî èëè èõ ïîäïèñè.

Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê äîëæåí áûòü ïðîøèò, ïðîíóìåðîâàí è óäîñòîâåðåí ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ.

16.8. Ïðè îòñóòñòâèè æóðíàëà ó÷åòà ïðîâåðîê â àêòå ïðîâåðêè äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.
16.9. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü, â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ôàêòàìè, 

âûâîäàìè, ïðåäëîæåíèÿìè, èçëîæåííûìè â àêòå ïðîâåðêè, ëèáî ñ âûäàííûì ïðåäïèñàíèåì îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé 
â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ àêòà ïðîâåðêè âïðàâå ïðåäñòàâèòü â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ 
â ïèñüìåííîé ôîðìå âîçðàæåíèÿ â îòíîøåíèè àêòà ïðîâåðêè è (èëè) âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé 
â öåëîì èëè åãî îòäåëüíûõ ïîëîæåíèé. Ïðè ýòîì þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêèì 
âîçðàæåíèÿì äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îáîñíîâàííîñòü òàêèõ âîçðàæåíèé, èëè èõ çàâåðåííûå êîïèè ëèáî â ñîãëàñîâàííûé ñðîê 
ïåðåäàòü èõ â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

17. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íàðóøåíèé þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäèâøèå ïðîâåðêó, â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îáÿçàíû:

1) âûäàòü ïðåäïèñàíèå þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ñ óêà-
çàíèåì ñðîêîâ èõ óñòðàíåíèÿ è (èëè) î ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ëþäåé, 
âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííîìó èëè ìóíèöèïàëüíîìó 
èìóùåñòâó, ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå äðóãèõ ìåðî-
ïðèÿòèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

2) ïðèíÿòü ìåðû ïî êîíòðîëþ çà óñòðàíåíèåì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, èõ ïðåäóïðåæäåíèþ, ïðåäîòâðàùåíèþ âîçìîæíîãî 
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ 
(ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, ïðåäóïðåæäåíèþ âîç-
íèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå ìåðû ïî ïðèâëå÷åíèþ ëèö, äîïóñòèâøèõ âû-
ÿâëåííûå íàðóøåíèÿ, ê îòâåòñòâåííîñòè.

17.1. Â ñëó÷àå, åñëè ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè óñòàíîâëåíî, ÷òî äåÿòåëüíîñòü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ôèëèàëà, ïðåäñòà-
âèòåëüñòâà, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ýêñïëóàòàöèÿ èìè çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, 
ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå è ðåàëèçóåìûå èìè òîâàðû (âûïîëíÿåìûå 
ðàáîòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) ïðåäñòàâëÿþò íåïîñðåäñòâåííóþ óãðîçó ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà 
æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà èëè òàêîé 

âðåä ïðè÷èíåí, îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàí íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíÿòü ìåðû ïî íåäîïóùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà èëè 
ïðåêðàùåíèþ åãî ïðè÷èíåíèÿ âïëîòü äî âðåìåííîãî çàïðåòà äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ôèëèàëà, ïðåäñòàâèòåëüñòâà, 
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, îòçûâà ïðîäóêöèè, ïðåäñòàâëÿþùåé îïàñíîñòü äëÿ æèçíè, çäîðîâüÿ ãðàæäàí è äëÿ îêðó-
æàþùåé ñðåäû, èç îáîðîòà è äîâåñòè äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàí, à òàêæå äðóãèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé 
ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðåäà è ñïîñîáàõ åãî ïðåäîòâðàùåíèÿ.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
18. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìà-

òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñò-
âëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

19. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

20. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà.  Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèé.

21. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, èëè ïîðÿä-
êîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

22. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè.

23. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ôèçè÷åñêèõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü (çàìåñòè-
òåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè) ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

24. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå 
ôèçè÷åñêèõ, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü 
è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

25. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
25.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê;
25.2. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê.
26. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ 

èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö
27. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøå-

íèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ 
èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäå-
íèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

28. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç 
ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðåòåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå 
èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

29. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

29.1. íàðóøåíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
29.2. òðåáîâàíèå ó ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

29.3. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ èñïîëíåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

29.4. çàòðåáîâàíèå ñ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

29.5. îòêàç îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

30. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

31. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì. 
32. Ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
32.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíî-

âàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû. Òàêæå 
óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è 
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

32.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà;

32.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, äîëæíîñòíîãî ëèöà.

33. Ê æàëîáå ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëüñòâà ëèáî èõ 
êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

34. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
35. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
36. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
37. Æàëîáà íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìèëèè, èìåíè, 

îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
38. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

39. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

40. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

41. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

42. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

43. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
43.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé îïå-

÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, 
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

43.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
44. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î 
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

45. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

46. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
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çà ñîõðàííîñòüþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ 
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