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Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà 

ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà 

«Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû», ôèíàíñèðóåìîãî Úèç 
áþäæåòà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Â ñâÿçè ñ ââåäåíèåì íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû», â ñîîòâåòñòâèè ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 28 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 497-ÇÒÎ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé 
Òóëüñêîé îáëàñòè», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 30.09.2008 ã. ¹ 609 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëî-
âèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû Òóëüñêîé îáëàñòè», è íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà.

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ¹ 10-78à îò 31 îêòÿáðÿ 2008 ãîäà ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì 
ñèëó.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ âîçíèêøèå ñ 27 

äåêàáðÿ 2011 ãîäà.

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ã. ¹ 91

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû», 
ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñâÿçè ñ ââåäåíèåì íîâîé ñèñòåìû îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ 
ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé, ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà, è âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

– ðàçìåðû îêëàäîâ, â òîì ÷èñëå ïî ïðîôåññèîíàëüíûì êâàëèôèêàöèîííûì ãðóïïàì (äàëåå – ÏÊÃ),
– ðàçìåðû ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì;
– íàèìåíîâàíèÿ, óñëîâèÿ îñóùåñòâëåíèÿ è ðàçìåðû âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âû-

ïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà â ìóíèöèïàëüíûõ 

ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðóêîâîäèòåëåé ó÷ðåæäåíèé.
Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà, âêëþ÷àÿ ðàçìåð îêëàäà ðàáîòíèêà, ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì è èíûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþ-

ùåãî õàðàêòåðà, âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ âêëþ÷åíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð.
2. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû
1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Äîì Êóëüòóðû» (äàëåå – ðàáîòíèêè êóëüòóðû) óñòàíàâëèâà-

þòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê ÏÊÃ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 31 àâãóñòà 
2007 ã. ¹ 570 (çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 1 îêòÿáðÿ 2007 ã. ¹ 10222): 

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ» 
«Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è 4350 ðóáëåé
êèíåìàòîãðàôèè ñðåäíåãî çâåíà» Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è 5000 ðóáëåé
êèíåìàòîãðàôèè âåäóùåãî çâåíà» Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû, 5700 ðóáëåé
èñêóññòâà è êèíåìàòîãðàôèè»
Îêëàäû çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Ó÷ðåæäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 5-10 ïðîöåíòîâ íèæå îêëà-

äîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ðóêîâîäèòåëåé.
2. Ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ïðåäóñìîòðåíî óñòàíîâëåíèå ïîâûøàþùèõ 

êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì:
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ.
Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïî-

ñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó 
êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî 
ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õàðàêòåð.

Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-
ëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 3 - 6  Ïî-
ëîæåíèÿ.

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

3. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé 
Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ñ ó÷åòîì óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè, îáðàçîâàíèÿ, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿåìîé ðàáî-
òû, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ è äðóãèõ ôàêòîðîâ.

Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ, ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì 
ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà.

Ðàçìåð ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0.
4. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì êóëüòóðû â ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïî-

ñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ëåò ïðîðàáîòàííûõ â ó÷ðåæäåíèÿõ êóëüòóðû è èñêóññòâà â ñëåäóþùèõ 
ðàçìåðàõ:

– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 äî 5 ëåò – 0,05;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 äî 10 ëåò – 0,1;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 10 äî 15 ëåò – 0,15; 
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 15 ëåò – 0,2.
5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî Ó÷ðåæäåíèþ íå ïðèìåíÿåòñÿ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèí-

öåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» è äîëæíîñòíûì îêëàäàì ðàáîòíèêîâ, ó êîòîðûõ îíè îïðåäåëÿþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè 
ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó äèðåêòîðà Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä.

6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ 
«Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ñ öåëüþ ñòèìóëèðîâàíèÿ ê êà÷åñòâåííîìó ðåçóëüòàòó òðóäà, ïóòåì ïîâûøåíèÿ ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè è êîìïåòåíòíîñòè.

Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ:
– ïðè íàëè÷èè òðåòüåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,05;
– ïðè íàëè÷èè âòîðîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,1; 
– ïðè íàëè÷èè ïåðâîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,2; 
– ïðè íàëè÷èè âûñøåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,3;
– ïðè íàëè÷èè êàòåãîðèè âåäóùåé – 0,35.
Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëî-

ìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ïðè çàíÿòèè äîëæíîñòè ïî ñïåöèàëüíîñòè, ïî êîòîðîé èì ïðèñâîåíà êâàëèôèêàöèîííàÿ 
êàòåãîðèÿ.

7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» óñòàíàâëèâàþòñÿ âû-
ïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 5 Ïîëîæåíèÿ.

8. Ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» âûïëà÷èâàþòñÿ ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû, ïðåä-
óñìîòðåííûå ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ

3. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì 
ðàáî÷èõ

9. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû», îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ 
äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì ðàáî÷èõ (äàëåå – ðàáî÷èå), óñòàíàâëèâàþòñÿ â ðàçìåðàõ, óòâåðæäåííûõ äëÿ ðàáî÷èõ ìóíèöèïàëüíûõ 
ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõ-
ðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè) îò 29.05.2008ã. ¹ 248í «Îá óòâåðæäåíèè 
ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ ïðîôåññèé ðàáî÷èõ».

10. Ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò, ê îêëàäó ïî-
âûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ.

Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïî-
ñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà ïîâû-
øàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õàðàêòåð.

Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-
ëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 20-23 Ïî-
ëîæåíèÿ.

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

11. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáî÷åìó ñ ó÷åòîì óðîâíÿ åãî ïðîôåññèîíàëü-
íîé ïîäãîòîâëåííîñòè, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ñòàæà ðàáîòû è äðóãèõ 
ôàêòîðîâ.

Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì 
ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáî÷åãî ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. 

Ðàçìåð ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0.
12. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò -, 05; 
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 äî 5 ëåò – 0,1; 
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 5 ëåò – 0,15.
13.Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ) óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 0,25 ðàáî-

÷èì Ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî â ñåëüñêîé ìåñòíîñòè.
14.Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 5 Ïî-

ëîæåíèÿ.
15.Ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ.
4. Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» 
16. Îêëàä äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» îïðåäåëÿåòñÿ òðóäîâûì äîãîâîðîì è óñòàíàâëèâà-

åòñÿ â êðàòíîì îòíîøåíèè ê ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå ðàáîòíèêîâ, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèí-
öåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû», è ñîñòàâëÿåò äî 5 ðàçìåðîâ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû óêàçàííûõ ðàáîòíèêîâ.

Ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó äîëæíîñòåé ðàáîòíèêîâ ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåé çà-
ðàáîòíîé ïëàòû è îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà äîëæíîñòíîãî îêëàäà äèðåêòîðà îòíîñÿòñÿ ðàáîòíèêè, íåïîñðåäñòâåííî îáåñïå÷èâàþùèå 
âûïîëíåíèå îñíîâíûõ ôóíêöèé, â öåëÿõ, ðåàëèçàöèè êîòîðûõ ñîçäàíî ó÷ðåæäåíèå (Ïðèëîæåíèå).

Ðàçìåðû îêëàäîâ çàìåñòèòåëåé äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 10-50 
ïðîöåíòîâ íèæå îêëàäà äèðåêòîðà.

17.Ïðåìèðîâàíèå äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì ðåçóëüòàòîâ äåÿ-
òåëüíîñòè ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû». Ðåøåíèå î ïðåìèðîâàíèè äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé 
Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
è îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì.

Ðàáîòíèêàì óêàçàííûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ äèðåêòîðîì.
18. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû», åãî çàìåñòèòåëåé óñòàíàâëèâà-

þòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 5 Ïîëîæåíèÿ.
19. Ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, 

ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ.
5. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèé âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà
20. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ìîãóò áûòü 
óñòàíîâëåíû ñëåäóþùèå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà:

– íàäáàâêà ðàáîòíèêàì, çàíÿòûì íà òÿæåëûõ ðàáîòàõ, ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè è (èëè) îïàñíûìè è èíûìè îñîáûìè óñëîâèÿìè 
òðóäà;

– âûïëàòû çà ðàáîòó â óñëîâèÿõ, îòêëîíÿþùèõñÿ îò íîðìàëüíûõ (ïðè ñîâìåùåíèè ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), ñâåðõóðî÷íîé 
ðàáîòå, ðàáîòå â íî÷íîå âðåìÿ, ïðè ðàñøèðåíèè çîí îáñëóæèâàíèÿ, ïðè óâåëè÷åíèè îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèè îáÿçàííîñòåé 
âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì, çà ðàáîòó â âûõîäíîå è íå-
ðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, ïðè ðàçäåëåíèè ðàáî÷åãî äíÿ íà ÷àñòè).

21. Äîïëàòà çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ, óâåëè÷åíèå îáúåìà ðàáîòû èëè èñ-
ïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì, 
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó â ñëó÷àÿõ ñîâìåùåíèÿ èì ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), óâåëè÷åíèÿ îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèÿ îáÿçàí-
íîñòåé âðåìåííî äî 1 ãîäà.

22. Äîïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå âðåìÿ. Íî÷íûì ñ÷èòàåòñÿ 
âðåìÿ ñ 22 ÷àñîâ ïðåäøåñòâóþùåãî äíÿ äî 6 ÷àñîâ ñëåäóþùåãî äíÿ.

Ðàçìåð äîïëàòû óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» â ðàçìåðå 35 ïðîöåíòîâ 
÷àñòè îêëàäà çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå âðåìÿ.

Ðàñ÷åò ÷àñòè îêëàäà çà ÷àñ ðàáîòû îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì äåëåíèÿ îêëàäà ðàáîòíèêà íà ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ 
÷àñîâ â ñîîòâåòñòâóþùåì êàëåíäàðíîì ãîäó â çàâèñèìîñòè îò óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè ðàáî÷åé íåäåëè.

23. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì, ïðèâëåêàâøèìñÿ ê 
ðàáîòå â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

24. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû ñîñòàâëÿåò çà ïåðâûå äâà ÷àñà ðàáîòû íå ìåíåå ïîëóòîðíîãî ðàçìåðà, çà ïî-
ñëåäóþùèå ÷àñû – äâîéíîãî ðàçìåðà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 152 Òðóäîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

25. Îïðåäåëåíèå ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé ïëàòû ïî îñíîâíîé äîëæíîñòè, à òàêæå ïî äîëæíîñòè, çàíèìàåìîé â ïîðÿäêå ñîâìåñòè-
òåëüñòâà, ïðîèçâîäèòñÿ ðàçäåëüíî ïî êàæäîé èç äîëæíîñòåé.

Îïëàòà òðóäà ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè ëèáî íà äðóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäå-
ëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì.

Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ íà óñëîâèÿõ íåïîëíîãî ðàáî÷åãî âðåìåíè, ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó 
âðåìåíè ëèáî íà äðóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì.

6. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà
26. Â öåëÿõ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà âûïîëíåííóþ ðàáîòó, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàê-

òåðà â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé 
Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû:

– ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû; ïðåìèÿ çà êà÷åñòâî ðàáîò;
– ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (çà ìåñÿö, ïîëóãîäèå, ãîä).
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåøåíèþ äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» .
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåäåëàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé 

Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» , à òàêæå ñðåäñòâ îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, íàïðàâëÿåìûõ íà 
îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ, íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïî-
ñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» .

27. Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (çà ìåñÿö, ïîëóãîäèå, ãîä) âûïëà÷èâàåòñÿ ñ öåëüþ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà îáùèå ðåçóëüòàòû 
òðóäà ïî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä. 

Ïðè ïðåìèðîâàíèè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:
– óñïåøíîå è äîáðîñîâåñòíîå èñïîëíåíèå ðàáîòíèêîì ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâóþùåì ïåðèîäå (îòñóò-

ñòâèå çàìå÷àíèé ñî ñòîðîíû ðóêîâîäèòåëåé);
– èíèöèàòèâó, òâîð÷åñòâî è ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
– ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòó ïîäãîòîâêè îò÷åòíîñòè.
Ïðåìèÿ, íî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä âûïëà÷èâàåòñÿ â ïðåäåëàõ èìåþùèõñÿ ñðåäñòâ.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ 

«Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû».
28. Ïðåìèÿ çà âûñîêîå êà÷åñòâî ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì íà îïðåäåëåííûé ñðîê ïðè:
– ñîáëþäåíèè ðåãëàìåíòîâ, ñòàíäàðòîâ, òðåáîâàíèé ê âûïîëíåíèþ ðàáîò (óñëóã), ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè îáÿçàí-

íîñòÿìè;
– ñîáëþäåíèè óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã;
– îòñóòñòâèè îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîòðåáèòåëåé óñëóã;
– êà÷åñòâåííîé ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé, ñâÿçàííûõ ñ óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòüþ ó÷ðåæäåíèÿ.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ 

«Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû».
29. Ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü, íàïðÿæåííîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëî-

ìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû íà îïðåäåëåííûé ñðîê. Ïðè íàçíà÷åíèè 
ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:

– èíòåíñèâíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû (êîëè÷åñòâî ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, ìåðîïðèÿòèé è ïð.);
– ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè âàæíûõ ðàáîò, ìåðîïðèÿòèé;
– îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå àâòîðèòåòà è èìèäæà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïî-

ñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ;
– íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ðåàëèçàöèè ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÊÓ ÌÊÊ 

«Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû».
7. Äðóãèå âîïðîñû îïëàòû òðóäà
30. Ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» óñòàíàâëèâàåòñÿ ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó 

çà ïî÷åòíîå çâàíèå Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòðàñëåâîé íàãðóäíûé çíàê, ó÷åíóþ ñòåïåíü â ñëåäóþùèõ 
ðàçìåðàõ:

– ïðè íàëè÷èè ó÷åíîé ñòåïåíè êàíäèäàòà íàóê (ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÂÀÊ Ðîññèè î âûäà÷å äèïëîìà) èëè ïî÷åòíîãî çâàíèÿ 
«Çàñëóæåííûé» (êðîìå ðàáîòíèêîâ òåàòðàëüíî-êîíöåðòíûõ ó÷ðåæäåíèé) – 0,2;

– ïðè íàëè÷èè ó÷åíîé ñòåïåíè äîêòîðà íàóê (ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÂÀÊ Ðîññèè î âûäà÷å äèïëîìà) – 0,25;
– íàãðàæäåííûõ îòðàñëåâûìè çíàêàìè – 0,1.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû óñòàíàâëèâàþòñÿ ðàáîòíèêàì ïî îäíîìó èç èìåþùèõñÿ îñíîâàíèé, èìåþùåìó áîëüøåå çíà÷åíèå.
Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè è íå 

îáðàçóåò íîâûé îêëàä, íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðî-
öåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

31. Ðàáîòíèêàì ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» ìîæåò áûòü îêàçàíà ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü. Ðåøåíèå 
îá îêàçàíèè ðàáîòíèêó ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åå êîíêðåòíûõ ðàçìåðàõ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè 
ñðåäñòâàìè ïðèíèìàåò äèðåêòîð ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì Êóëüòóðû» íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ðà-
áîòíèêà.

32. Ïî ðåøåíèþ äèðåêòîðà ÌÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Äîì Êóëüòóðû» ðàáîòíèêàì, èìåþùèì áîëüøîé îïûò ïðîôåññèîíàëüíîé 
ðàáîòû, âûñîêîå ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî, ÿðêóþ òâîð÷åñêóþ èíäèâèäóàëüíîñòü, øèðîêîå ïðèçíàíèå çðèòåëåé è äî 1 ãîäà.

33. Èíäèâèäóàëüíûå óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà (ðàçìåð îêëàäà, âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, à òàêæå 
óñëîâèÿ èõ ïðèìåíåíèÿ) îïðåäåëÿþòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàí-
ñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Äèðåêòîð ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé Ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû» Ë.Â.Þðüåâà 

Ïðèëîæåíèå
ê Ïîëîæåíèþ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî êóëüòóðíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êóëü-

òóðíîãî êîìïëåêñà «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû» , ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî àéîíà
ÏÅÐÅ×ÅÍÜ

äîëæíîñòåé, îòíîñèìûõ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó ïî âèäàì ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè 
äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû è îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà äîëæíîñòíîãî îêëàäà 

äèðåêòîðà ÌÊÊÓ ÌÊÊ «Ëîìèíöåâñêèé ïîñåëêîâûé Äîì êóëüòóðû» 
1. Àêêîìïàíèàòîð.
2. Çàâåäóþùèé õóäîæåñòâåííî-ïîñòàíîâî÷íîé ÷àñòüþ.
3. Ðóêîâîäèòåëü êëóáíîãî ôîðìèðîâàíèÿ.
4. Ñïåöèàëèñò ïî æàíðàì òâîð÷åñòâà.
5. Ðóêîâîäèòåëü êðóæêà.

 ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 02 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 92
Îá îïëàòå òðóäà 

ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû 
«Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà»

Â ñâÿçè ñ èçìåíåíèåì ñòàòóñà ìóíèöèïàëüíîãî Ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà», ñîîòâåòñòâèè 
ñ Óñòàâîì ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ëîìèíöåâñêàÿ 
ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» (Ïðèëîæåíèå) .

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ¹ 1-1 îò 11 ÿíâàðÿ 2009 ãîäà ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì 
ñèëó.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å.Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 27äåêàáðÿ 2011 
ãîäà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í. Â. ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02 èþëÿ 2012 ã. ¹ 92.

Ïîëîæåíèå îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà 
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû 

«Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ëîìèíöåâñêàÿ 

ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» (äàëåå – Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñâÿçè ñ ââåäåíèåì íîâîé ñèñòåìû îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíè-
öèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, è âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

– ðàçìåðû îêëàäîâ, â òîì ÷èñëå ïî ïðîôåññèîíàëüíûì êâàëèôèêàöèîííûì ãðóïïàì (äàëåå – ÏÊÃ); 
– ðàçìåðû ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì;
– íàèìåíîâàíèÿ, óñëîâèÿ îñóùåñòâëåíèÿ è ðàçìåðû âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ 

âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà â êàçåííûõ ó÷ðåæ-

äåíèÿõ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çà ñ÷åò âñåõ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ; 
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– óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðóêîâîäèòåëåé ó÷ðåæäåíèé.
Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà, âêëþ÷àÿ ðàçìåð îêëàäà ðàáîòíèêà, ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì è èíûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþ-

ùåãî õàðàêòåðà, âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ âêëþ÷åíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð. 
Îïëàòà òðóäà ñïåöèàëèñòîâ, ñëóæàùèõ è ðàáî÷èõ ÌÊÓÊ «ËÏÁ» (äàëåå – Ó÷ðåæäåíèå), íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæå-

íèåì, ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîîòâåòñòâóþùèõ 
îòðàñëåé, ñ ó÷åòîì óñëîâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

2. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû
2.1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÓÊ «ËÏÁ» óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê ÏÊÃ, 

óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 31 àâãóñòà 2007 ã. ¹ 570 (Çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 1 îêòÿáðÿ 
2007 ã. ¹ 10222): 

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è êèíåìàòîãðàôèè 
âåäóùåãî çâåíà» 3200 ðóáëåé

Îêëàäû çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Ó÷ðåæäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 5-10 ïðîöåíòîâ íèæå îêëà-
äîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ðóêîâîäèòåëåé.

2.2. Ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ïðåäóñìîòðåíî óñòàíîâëåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì:
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ);
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ.
Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ñ ó÷åòîì îáå-

ñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ 
ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó 
íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õàðàêòåð.

Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-
ëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 2.3.-2.6. 
Ïîëîæåíèÿ.

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

2.3. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáîòíèêàì êóëüòóðû, ñ ó÷åòîì óðîâíÿ ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè, îáðàçîâàíèÿ, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿåìîé ðàáîòû, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè 
ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, è äðóãèõ ôàêòîðîâ. 

Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì 
Ó÷ðåæäåíèÿ ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. 

Ðàçìåð ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0. 
2.4. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì êóëüòóðû â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè-

÷åñòâà ëåò ïðîðàáîòàííûõ â ó÷ðåæäåíèÿõ êóëüòóðû è èñêóññòâà â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 äî 5 ëåò – 0,05;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 äî 10 ëåò – 0,1;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 10 äî 15 ëåò –0,15;
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 15 ëåò -0,2. 
2.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî Ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ) óñòàíàâëèâàåòñÿ:
– â ðàçìåðå 0,25 âñåì ðàáîòíèêàì êóëüòóðû Ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî â ñåëüñêîé ìåñòíîñòè.
Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî Ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ ó÷ðåæäåíèÿ) íå ïðèìåíÿåòñÿ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó 

ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ è îêëàäàì (äîëæíîñòíûì îêëàäàì) ðàáîòíèêîâ, ó êîòîðûõ îíè îïðåäåëÿþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê äîëæíîñò-
íîìó îêëàäó ðóêîâîäèòåëÿ. Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ ó÷ðåæäåíèÿ) íå 
îáðàçóåò íîâûé îêëàä.

2.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ñ öåëüþ ñòè-
ìóëèðîâàíèÿ ê êà÷åñòâåííîìó ðåçóëüòàòó òðóäà, ïóòåì ïîâûøåíèÿ ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè è êîìïåòåíòíîñòè. 

Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ:
– ïðè íàëè÷èè òðåòüåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè -0,05
– ïðè íàëè÷èè âòîðîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,1.
– ïðè íàëè÷èè ïåðâîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,2;
– ïðè íàëè÷èè âûñøåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè – 0,3;
– ïðè íàëè÷èè êàòåãîðèè âåäóùèé – 0,35
Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ:
– ðàáîòíèêàì êóëüòóðû ïðè çàíÿòèè äîëæíîñòè ïî ñïåöèàëüíîñòè, ïî êîòîðîé èì ïðèñâîåíà êâàëèôèêàöèîííàÿ êàòåãîðèÿ;
– ðóêîâîäèòåëÿì ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé êâàëèôèêàöèîííàÿ êàòåãîðèÿ ó÷èòûâàåòñÿ, êîãäà ñïåöèàëüíîñòü, ïî êîòîðîé èì 

ïðèñâîåíà êâàëèôèêàöèîííàÿ êàòåãîðèÿ, ñîîòâåòñòâóåò ïðîôèëþ âîçãëàâëÿåìîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.
2.7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå 

ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ.
2.8. Ðàáîòíèêàì êóëüòóðû âûïëà÷èâàþòñÿ ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 7 Ïîëîæåíèÿ.
3. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè ñëóæàùèõ 
3.1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè 

äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ ê ÏÊÃ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29 ìàÿ 2008 ã. ¹ 247í «Îá óòâåðæäåíèè 
ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ» (Çàðåãèñòðè-
ðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 18 èþíÿ 2008 ¹ 11858):

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ»  3100 ðóáëåé

 äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ» 4350 ðóáëåé

 äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ 
«Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ» 4950 ðóáëåé

 äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ» 5650 ðóáëåé

3.2. Ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ óñòàíîâëåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëà-
äàì:

– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè;
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ).
Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ñ ó÷åòîì îáå-

ñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. 
Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà ïîâû-

øàþùèé êîýôôèöèåíò.
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-

ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-

ëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 3.3.- 3.6. 
Ïîëîæåíèÿ.

3.3. Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè:

ÏÊÃ Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ 1 óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,05

ÏÊÃ Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ 2 óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,05

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,1

4 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,2

5 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,3

ÏÊÃ Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ 3 óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,1

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,2

4 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,3

5 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,4

ÏÊÃ Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ 4 óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,25

3.4. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáîòíèêó, çàíèìàþùåìó äîëæíîñòü ñëóæà-
ùåãî, ñ ó÷åòîì óðîâíÿ åãî ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè, óðîâíÿ îáðàçîâàíèÿ, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿåìîé ðàáîòû, 
ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ñòàæà ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè è äðóãèõ 
ôàêòîðîâ.

Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ðàáîòíèêàì ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ 
ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. 

Ðàçìåð ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà äî 3,0.
3.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì Ó÷ðåæäåíèÿ â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî 

êîëè÷åñòâà ëåò ïðîðàáîòàííûõ â ó÷ðåæäåíèÿõ êóëüòóðû è èñêóññòâà â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 äî 5 ëåò – 0,05;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 äî 10 ëåò – 0,1;
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 10 äî 15 ëåò –0,15;
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 15 ëåò – 0,2.
3.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ) óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 0,25 âñåì 

ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ Ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî â ñåëüñêîé ìåñòíîñòè.
3.7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî 

õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ.
3.8. Ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, âûïëà÷èâàþòñÿ ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 7 

Ïîëîæåíèÿ.
4. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì 

ðàáî÷èõ
4.1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì ðàáî÷èõ 

(äàëåå ðàáî÷èõ), óñòàíàâëèâàþòñÿ â ðàçìåðàõ, óòâåðæäåííûõ äëÿ ðàáî÷èõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Òóëüñêîé îáëàñòè.
4.2. Ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì:
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) 
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ).
Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ñ ó÷åòîì îáå-

ñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. 
Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà ïîâû-

øàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õàðàêòåð.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-

ëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 4.3.- 4.6. 
Ïîëîæåíèÿ.

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

4.3. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáî÷åìó ñ ó÷åòîì óðîâíÿ åãî ïðîôåññèî-
íàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ñòàæà ðàáîòû è 
äðóãèõ ôàêòîðîâ. 

Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì 
Ó÷ðåæäåíèÿ ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáî÷åãî ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè. 

Ðàçìåð ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà äî 3,0. 
4.4. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ ïî ðåøåíèþ ðóêî-

âîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ ðàáî÷èì íå íèæå 6 ðàçðÿäà ñîîòâåòñòâóþùåãî ðàçäåëà Åäèíîãî òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííîãî ñïðàâî÷íèêà 
(äàëåå – ÅÒÊÑ) è ïðèâëåêàåìûì äëÿ âûïîëíåíèÿ âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) ðàáîò. 

Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ñ ó÷åòîì îáå-
ñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ðàçìåð ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) ðàáîò äî 0,2. 
4.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò – 0,05
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 äî 5 ëåò – 0,1
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 5 ëåò – 0,15.
4.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ (ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ) óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 0,25 ðàáî-

÷èì Ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî â ñåëüñêîé ìåñòíîñòè.
4.7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 6 

Ïîëîæåíèÿ.
4.8. Ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 7 Ïîëîæåíèÿ. 
5. Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåé 
5.1. Îêëàä ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ òðóäîâûì äîãîâîðîì è óñòàíàâëèâàåòñÿ â êðàòíîì îòíîøåíèè ê ñðåäíåé çà-

ðàáîòíîé ïëàòå ðàáîòíèêîâ, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó âîçãëàâëÿåìîãî èì Ó÷ðåæäåíèÿ, è ñîñòàâëÿåò äî 5 ðàçìåðîâ 
ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû óêàçàííûõ ðàáîòíèêîâ.

Ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó äîëæíîñòåé ðàáîòíèêîâ äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû è îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðîâ äîëæíîñòíûõ 
îêëàäîâ ðóêîâîäèòåëåé êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé, ïîäâåäîìñòâåííûõ êîìèòåòó êóëüòóðû àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòíîñÿòñÿ 
ðàáîòíèêè, íåïîñðåäñòâåííî îáåñïå÷èâàþùèå âûïîëíåíèå îñíîâíûõ ôóíêöèé â öåëÿõ, ðåàëèçàöèè êîòîðûõ ñîçäàíî ó÷ðåæäåíèå 
(ïðèëîæåíèå ¹ 1).

Ðàçìåðû îêëàäîâ çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 10-50% íèæå îêëàäà ðóêîâîäèòåëÿ.
5.2. Ïðåìèðîâàíèå ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè 

ñ êðèòåðèÿìè îöåíêè è öåëåâûìè ïîêàçàòåëÿìè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû Ó÷ðåæäåíèÿ, óòâåðæäàåìûìè Ïîëîæåíèåì î ïðåìèðîâàíèè 
ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû.

Çàìåñòèòåëÿì ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ, óêàçàííûå âûïëàòû óñòàíàâëèâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ.
5.3.Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðóêîâîäèòåëÿ åãî çàìåñòèòåëÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìî-

òðåííûå ðàçäåëîì 6 Ïîëîæåíèÿ. 
5.4. Çàìåñòèòåëÿì ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàç-

äåëîì 7 Ïîëîæåíèÿ.
6. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà
6.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ÌÎ Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè ðàáîòíèêàì Ó÷ðåæäåíèÿ ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû ñëåäóþùèå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà:
– âûïëàòû çà ðàáîòó â óñëîâèÿõ, îòêëîíÿþùèõñÿ îò íîðìàëüíûõ (ïðè ñîâìåùåíèè ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), ñâåðõóðî÷íîé ðà-

áîòå, ïðè ðàñøèðåíèè çîí îáñëóæèâàíèÿ, ïðè óâåëè÷åíèè îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèè îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî 
ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì, çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, 
çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ, ïðè ðàçäåëåíèè ðàáî÷åãî äíÿ íà ÷àñòè);

– íàäáàâêà ðàáîòíèêàì, çàíÿòûõ íà òÿæåëûõ ðàáîòàõ, ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè è (èëè) îïàñíûìè è èíûìè îñîáûìè óñëîâèÿìè 
òðóäà.

6.2. Äîïëàòà çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ, óâåëè÷åíèÿ îáúåìà ðàáîòû èëè èñ-
ïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì 
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó â ñëó÷àÿõ ñîâìåùåíèÿ èì ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé), óâåëè÷åíèÿ îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèÿ îáÿçàí-
íîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì.

Ðàçìåð äîïëàòû è ñðîê, íà êîòîðûé îíà óñòàíàâëèâàåòñÿ, îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâûì äîãîâîðîì ñ ó÷åòîì 
ñîäåðæàíèÿ è (èëè) îáúåìà äîïîëíèòåëüíîé ðàáîòû.

6.3. Äîïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå âðåìÿ. Íî÷íûì ñ÷èòàåòñÿ 
âðåìÿ ñ 22 ÷àñîâ ïðåäøåñòâóþùåãî äíÿ äî 6 ÷àñîâ ñëåäóþùåãî äíÿ.

Ðàçìåð äîïëàòû óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì Ó÷ðåæäåíèÿ â ðàçìåðå 35 ïðîöåíòîâ ÷àñòè îêëàäà çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷-
íîå âðåìÿ.

6.4. Ðàñ÷åò ÷àñòè îêëàäà çà ÷àñ ðàáîòû îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì äåëåíèÿ îêëàäà ðàáîòíèêà íà ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ 
÷àñîâ â ñîîòâåòñòâóþùåì êàëåíäàðíîì ãîäó â çàâèñèìîñòè îò óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè ðàáî÷åé íåäåëè. 

6.5. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì, ïðèâëåêàâøèìñÿ ê 
ðàáîòå â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.6. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû ñîñòàâëÿåò çà ïåðâûå äâà ÷àñà ðàáîòû íå ìåíåå ïîëóòîðíîãî ðàçìåðà, çà ïî-
ñëåäóþùèå ÷àñû – äâîéíîãî ðàçìåðà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 152 Òðóäîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.7. Îïðåäåëåíèå ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé ïëàòû ïî îñíîâíîé äîëæíîñòè, à òàêæå ïî äîëæíîñòè, çàíèìàåìîé â ïîðÿäêå ñîâìå-
ñòèòåëüñòâà, ïðîèçâîäèòñÿ ðàçäåëüíî ïî êàæäîé èç äîëæíîñòåé. 

Îïëàòà òðóäà ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè ëèáî íà äðóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäå-
ëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì. 

Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ íà óñëîâèÿõ íåïîëíîãî ðàáî÷åãî âðåìåíè, ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó 
âðåìåíè ëèáî íà äðóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì.

7. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà
7.1. Â öåëÿõ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà âûïîëíåííóþ ðàáîòó â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàê-

òåðà â êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â Ó÷ðåæäåíèÿõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñòèìóëèðóþùèå 
âûïëàòû:

– ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû;
– ïðåìèÿ çà êà÷åñòâî ðàáîò;
– ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (êâàðòàë, ïîëóãîäèå, 9 ìåñÿöåâ, ãîä).
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåøåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:
çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëÿ, ãëàâíûõ ñïåöèàëèñòîâ è èíûõ ðàáîòíèêîâ, ïîä÷èíåííûõ ðóêîâîäèòåëþ íåïîñðåäñòâåííî;
îñòàëüíûõ ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ â ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ Ó÷ðåæäåíèÿ – íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ ñîîò-

âåòñòâóþùèõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Ó÷ðåæäåíèÿ. 
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåäåëàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ, íà îñíîâå Ïî-

ëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.
7.2. Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (êâàðòàë, ïîëóãîäèå, 9 ìåñÿöåâ, ãîä) âûïëà÷èâàåòñÿ ñ öåëüþ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà îáùèå 

ðåçóëüòàòû òðóäà ïî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä.
Ïðè ïðåìèðîâàíèè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:
óñïåøíîå è äîáðîñîâåñòíîå èñïîëíåíèå ðàáîòíèêîì ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâóþùåì ïåðèîäå (îòñóò-

ñòâèå çàìå÷àíèé ñî ñòîðîíû ðóêîâîäèòåëåé);
äîñòèæåíèå è ïðåâûøåíèå ïëàíîâûõ è íîðìàòèâíûõ ïîêàçàòåëåé ðàáîòû;
èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî è ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòà ïîäãîòîâêè îò÷åòíîñòè.
Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä âûïëà÷èâàåòñÿ â ïðåäåëàõ èìåþùèõñÿ ñðåäñòâ. 
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.
7.3. Ïðåìèÿ çà âûñîêîå êà÷åñòâî ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì íà îïðåäåëåííûé ñðîê ïðè:
– ñîáëþäåíèè ðåãëàìåíòîâ, ñòàíäàðòîâ, òðåáîâàíèé ê âûïîëíåíèþ ðàáîò (óñëóã), ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè îáÿçàí-

íîñòÿìè; 
– ñîáëþäåíèè óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã;
– îòñóòñòâèè îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîòðåáèòåëåé óñëóã;
– êà÷åñòâåííîé ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé, ñâÿçàííûõ ñ óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòüþ ó÷ðåæäåíèÿ. 
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.
7.4. Ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü, íàïðÿæåííîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì çà èíòåíñèâíîñòü è 

âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû íà îïðåäåëåííûé ñðîê. Ïðè íàçíà÷åíèè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:
èíòåíñèâíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû (êîëè÷åñòâî ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, ìåðîïðèÿòèé è ïð.);
ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè âàæíûõ ðàáîò, ìåðîïðèÿòèé;
îáåñïå÷åíèå áåçàâàðèéíîé, áåçîòêàçíîé è áåñïåðåáîéíîé ðàáîòû âñåõ ñëóæá Ó÷ðåæäåíèÿ;
îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå àâòîðèòåòà è èìèäæà Ó÷ðåæäåíèÿ;
íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ðåàëèçàöèè ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.
8. Äðóãèå âîïðîñû îïëàòû òðóäà
8.1. Ðàáîòíèêàì Ó÷ðåæäåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà ïî÷åòíîå çâàíèå Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòðàñëåâîé íàãðóäíûé çíàê, ó÷åíóþ ñòåïåíü â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
– ïðè íàëè÷èè ïî÷åòíîãî çâàíèå «Çàñëóæåííûé» -0,2;
– íàãðàæäåííûõ îòðàñëåâûìè çíàêàìè -0,1
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû óñòàíàâëèâàþòñÿ ðàáîòíèêàì ïî îäíîìó èç èìåþùèõñÿ îñíîâàíèé, èìåþùåìó áîëüøåå çíà÷åíèå. 
Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè è íå 

îáðàçóåò íîâûé îêëàä, íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðî-
öåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

8.2.Áèáëèîòå÷íûì ðàáîòíèêàì, âëàäåþùèì èíîñòðàííûìè ÿçûêàìè è ïîñòîÿííî ïðèìåíÿþùèì èõ â ïîâñåäíåâíîé ïðàêòè-
÷åñêîé ðàáîòå, íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîãî ðàáîòíèêîì äèïëîìà, àòòåñòàòà, óäîñòîâåðåíèÿ, âûäàâàåìûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè 
ó÷åáíûìè çàâåäåíèÿìè, îêîí÷àíèå êîòîðûõ äàåò çíàíèå èíîñòðàííîãî ÿçûêà, ëèáî íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ 
êîìèññèé, ñîçäàííûõ ïðè êîìèòåòå êóëüòóðû, óñòàíàâëèâàåòñÿ ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó â ðàçìåðå äî 15 ïðîöåíòîâ. 

Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè è íå 
îáðàçóåò íîâûé îêëàä, íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðî-
öåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

8.3. Ðàáîòíèêàì Ó÷ðåæäåíèÿ ìîæåò áûòü îêàçàíà ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü. Ðåøåíèå îá îêàçàíèè ðàáîòíèêó ìàòåðèàëüíîé ïî-
ìîùè è åå êîíêðåòíûõ ðàçìåðàõ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè ïðèíèìàåò ðóêîâîäèòåëü Ó÷ðåæ-
äåíèÿ íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ðàáîòíèêà. 

8.4. Èíäèâèäóàëüíûå óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà (ðàçìåð îêëàäà, âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, à òàêæå 
óñëîâèÿ èõ ïðèìåíåíèÿ) îïðåäåëÿþòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàí-
ñîâûìè ñðåäñòâàìè. 

8.5. Èíäèâèäóàëüíûå óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà îòäåëüíûõ ðàáîòíèêîâ íå äîëæíû áûòü õóæå, ÷åì óñëîâèÿ îïëàòû ðàáîòíèêîâ ïî 
çàíèìàåìîé èìè äîëæíîñòè (ïðîôåññèè ðàáî÷èõ), ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

Äèðåêòîð ÌÊÓÊ «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» Ñ.Â.Áîäðîâà

 Ïðèëîæåíèå 1
ê Ïîëîæåíèþ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî  êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû

 «Ëîìèíöåâñêàÿ  ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà
Ïåðå÷åíü äîëæíîñòåé, îòíîñèìûõ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó 

ïî âèäàì ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè äëÿ ðàñ÷åòà ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû 
è îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðîâ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ðóêîâîäèòåëåé 
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé 
ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî 
ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå», ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà 
îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í. Â. ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 95

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 

îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè 
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáú-

åêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» ðàçðàáîòàí 
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè 
ïðåäîñòàâëåíèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäñòàâëåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî 
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïðåäíàçíà÷åííîãî 
äëÿ ñäà÷è â àðåíäó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.
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3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â 

ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2).
25. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ: ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæè-

ìîãî èìóùåñòâà, ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ ñäà÷è â àðåíäó èëè îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
26. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íå-

äâèæèìîãî èìóùåñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó, – â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, åñëè èíîé ñðîê 
âûäà÷è ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè íå óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 30 íîÿáðÿ 1994ã. ¹ 51-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.12.1994, N 

32, ñò. 3301; «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 238-239, 08.12.1994);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 16.03.2007 ¹ 3-1 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î 

ïðåäîñòàâëåíèè èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â àðåíäó»;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 

ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ 1 ê íàñòîÿùåìó àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

29. Â çàÿâëåíèè óêàçûâàåòñÿ:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) – äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;
– íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà – äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö;
– ïî÷òîâûé àäðåñ, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è êîíòàêòíûé òåëåôîí;
– ïîäïèñü, äàòà.
Çàïðîñ çàïîëíÿåòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå, ðóêîïèñíûì, ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì.
30. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
– äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè.
30.1. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ 

â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
31. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– íåñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé ê îôîðìëåíèþ çàïðîñà (â ñëó÷àå óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé, çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî 

çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è âîçâðàòå äîêóìåíòîâ áåç èõ ðàññìîòðåíèÿ.
32. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
33. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
34. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
35. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
36. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.

37. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
38. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
39. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
40. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
41. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
42. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
43. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
44. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
45. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
46. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
47. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå
çíà÷åíèå 
ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% 
(îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% 
(îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû 
(ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 

100% 
(îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåí-
òà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ 
äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò 
îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå 
ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè 
ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à 
òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿð-
ñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, 
ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

48. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

49. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
50. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

51. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

52. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ;
– ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
– îôîðìëåíèå è âûäà÷à îòâåòà íà çàÿâëåíèå;
– ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ â ðåãèñòðàöèîííîì æóðíàëå;
– óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å èíôîðìàöèè.
53. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê – 

ñõåìå (Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó)
54. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â 

òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, 

ïðåäñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:
– òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö- áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäå-

íèÿ; 
– ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
– â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
– äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
– äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
55. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé è èõ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î âûäà÷å èíôîðìàöèè, îáú-
ÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

56. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè âñåõ äîêóìåíòîâ è ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûõ â Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå ñïå-
öèàëèñò Ñåêòîðà îôîðìëÿåò îòâåò, ñîäåðæàùèé çàïðàøèâàåìóþ èíôîðìàöèþ è ïåðåäàåò åãî çàÿâèòåëþ.

57. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåíèå è âûäà÷à îòâåòà, ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ â ðåãè-
ñòðàöèîííîì æóðíàëå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

58. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, â òå÷åíèå 
3 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî 
íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàññìàòðèâàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå è ïîäïèñûâàåò óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
59. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
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60. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

61. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

62. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
63. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
64. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

65. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëÿìè ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

66. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

67. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

68. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

69. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
70. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

71. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
72. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
73. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
74. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

75. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

76. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

77. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

78. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

79. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

80. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

81. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

82. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæè-

ìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»
 Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

 îò _____________________________
________________________________
________________________________

 ïî÷òîâûé àäðåñ:
________________________________
________________________________

òåëåôîí:

  Çàÿâëåíèå 
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåä-

íàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
_____________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå, ìåñòîíàõîæäåíèå îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
  
Èíôîðìàöèþ ïîëó÷ó___________________________________________________________ 
(ëè÷íî, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå)

äàòà ______________ ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ 

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 

îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè 
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ 

ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 96
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà» 
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ
Ïðèëîæåíèå 

ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 96

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äà-

ëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ èëè âíåñåíèå èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ 
â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, 
ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèè, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ãîñóäàðñòâåííîå èëè ìóíè-
öèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

– äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ – ñîãëàøåíèå, ïî êîòîðîìó îäíà ñòîðîíà – ñîáñòâåííèê æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äåéñòâóþùèé îò åãî èìåíè óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ), ëèáî óïðàâîìî-
÷åííîå èì ëèöî (íàéìîäàòåëü) ïåðåäàåò äðóãîé ñòîðîíå – ãðàæäàíèíó (íàíèìàòåëþ) æèëîå ïîìåùåíèå âî âëàäåíèå è â ïîëüçîâà-
íèå äëÿ ïðîæèâàíèÿ â íåì íà óñëîâèÿõ, óñòàíîâëåííûõ äîãîâîðîì;

– æèëîå ïîìåùåíèå – èçîëèðîâàííîå ïîìåùåíèå, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì è ïðèãîäíî äëÿ ïîñòîÿííîãî 
ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí (îòâå÷àåò óñòàíîâëåííûì ñàíèòàðíûì è òåõíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàì, èíûì òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî 
çàêîíîäàòåëüñòâà).

5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÌÁÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå-

÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë Ãîñóäàðñòâåííûõ 
óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru;

– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
6. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà ï. Ëîìèí-

öåâñêèé, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéî-

íà ï. Ëîìèíöåâñêèé, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 8(48751)33-1-69.
7. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:: Lomincevo2007@rambler.ru.
8. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 

ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»:
Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà 08.00 – 16.00 (íåïðèåìíûé äåíü)
Ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÌÊÓ «Ëîìèíöåâ-

ñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìîæíî ïîëó÷èòü ïî òåëåôîíó 8(48751)33-1-69, òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ 
ñòåíäàõ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè “Èíòåðíåò”: http://www.
lomicevskoe.ru//.

9. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ îðãàíîâ, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè 
ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè:

– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (300041, ã. Òóëà, óë. 
Ñîéôåðà, ä. 20-à), òåëåôîí 30-11-50;

– îðãàíû (îðãàíèçàöèè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300034, ã. Òóëà, óë. Ãîãîëåâñêàÿ, ä. 73), òåëåôîíû: 
56-76-31, 56-76-37;

– óïðàâëÿþùàÿ æèëèùíàÿ êîìïàíèÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíû íîòàðèàòà;
– îðãàíû îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà;
– ñóäåáíûå îðãàíû;
– èíûå óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè.
10. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
11. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» (äàëåå – Óïðàâëåíèå) â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
12. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå 20 

ìèíóò.
13. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî-

÷òîé, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè), â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

15. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

16. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè. Ïðè óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè, â 
òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

17. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî 
è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ, à òàêæå ìåñòå íàõîæäåíèÿ èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, 
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 
ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
18. Ìåñòà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
19. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòå ðàñïîëîæåíèÿ, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé Óïðàâëåíèåì, àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà èíòåðíåò-ñàéòå, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû áëàíêîâ çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
20. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà «(äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
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21. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà è îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç – ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà».

Ïðèåì è ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè Óïðàâëåíèÿ.
22. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, ñëåäóþùèå îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè:

– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (300041, ã. Òóëà, óë. 
Ñîéôåðà, ä. 20-à);

– îðãàíû (îðãàíèçàöèè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300034, ã. Òóëà, óë. Ãîãîëåâñêàÿ, ä. 73);
– óïðàâëÿþùàÿ æèëèùíàÿ êîìïàíèÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíû íîòàðèàòà;
– îðãàíû îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà;
– ñóäåáíûå îðãàíû;
– èíûå óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè.
23. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå ñ çàÿâèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì) äî-

ãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (âíåñåíèå èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ) èëè îòêàç 
â çàêëþ÷åíèè ñ ãðàæäàíèíîì äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (îòêàç âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî 
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ).

24. Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì:
– äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
– îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (îòêàç çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ).
25. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
26. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàêæå â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïîëó÷åíèå 

èíôîðìàöèè îò èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê 
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé.

27. Ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà çàÿâèòåëü â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïèñüìåííî èíôîðìèðóåòñÿ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè èñïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

28. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 7, 21.01.2009);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 1, 12.01.2005);
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 30.11.1994 N 51-ÔÇ, ÷àñòüþ 1 («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 238-239, 08.12.1994);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003  ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 95, 05.05.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 168, 30.07.2010);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.05.2005 N 315 «Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî 

íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 112, 27.05.2005);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
29. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (ïðèëîæåíèå 1 ê 

Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
30. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (íàíèìàòåëÿ) ìîãóò 

áûòü ïîäàíû åãî ïðåäñòàâèòåëåì ïðè íàëè÷èè íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ ïîëíîìî÷èé.
31. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ïðè ïåðåäà÷å æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü:
– çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (íàíèìàòåëÿ) è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
– êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ëèö, óêàçàííûõ èì â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè (ñâèäå-

òåëüñòâà î ðîæäåíèè, î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), î ïðèçíàíèè ÷ëåíîì ñåìüè);
– êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ íàíèìàòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ îò èìåíè íà-

íèìàòåëÿ);
– êîïèÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ 

ïðåäñòàâèòåëÿ îò èìåíè íàíèìàòåëÿ);
– êîïèÿ äîêóìåíòà, äàþùåãî ïðàâî íà âñåëåíèå (îðäåð; äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ; ïðèêàç ñîîòâåòñòâóþ-

ùåãî ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçàöèè; èíîé äîêóìåíò);
– âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïîëó÷åííàÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè;
– âûïèñêà èç ëèöåâîãî ñ÷åòà íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïîëó÷åííàÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè;
– çàÿâëåíèå î ñîãëàñèè íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé è íà èñïîëüçîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåð-

æàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
2) ïðè âíåñåíèè èçìåíåíèé â äîãîâîðû ñîöèàëüíîãî íàéìà (èçìåíåíèÿ â ñîñòàâå ñåìüè, íóìåðàöèè êâàðòèðû, àäðåñà, îáùåé 

è æèëîé ïëîùàäè):
– çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
– êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ëèö, óêàçàííûõ èì â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè (ñâèäå-

òåëüñòâà î ðîæäåíèè, î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), î ïðèçíàíèè ÷ëåíîì ñåìüè;
– êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ íàíèìàòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ îò èìåíè íà-

íèìàòåëÿ);
– êîïèÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ 

ïðåäñòàâèòåëÿ îò èìåíè íàíèìàòåëÿ);
– êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåøåíèÿ ñóäà;
– äåéñòâóþùèé äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
– âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïîëó÷åííàÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè;
– âûïèñêà èç ëèöåâîãî ñ÷åòà íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïîëó÷åííàÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè;
– êîïèÿ äîêóìåíòà, äàþùåãî ïðàâî íà âñåëåíèå â æèëîå ïîìåùåíèå (îðäåð; ïðèêàç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíè-

çàöèè; èíîé äîêóìåíò);
– çàÿâëåíèå î ñîãëàñèè íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé è íà èñïîëüçîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåð-

æàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
32. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè äàííàÿ ôîðìà ïðåä-

ñòàâëåíèÿ íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.
33. Óïðàâëåíèå íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â 

ðàñïîðÿæåíèè Óïðàâëåíèÿ, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
34. Óïðàâëåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â 

ïóíêòå 33, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
35. Çàÿâèòåëü (íàíèìàòåëü) ïðè îáðàùåíèè â Óïðàâëåíèå ïðåäñòàâëÿåò ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, äåéñòâèòåëüíûå íà 

äàòó îáðàùåíèÿ â Óïðàâëåíèå, ïîäòâåðæäàþùèå åãî ïðàâî íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà.
36.. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
37. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– åñëè â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, åãî íàïðàâèâøåãî, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí 

áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à 

òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, çàÿâëåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;

– åñëè â çàÿâëåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, òî òàêîå çàÿâëåíèå â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ 
çàÿâèòåëþ, åãî íàïðàâèâøåìó, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ñîòðóä-
íèêîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è Óïðàâëåíèÿ, à òàêæå ÷ëåíîâ èõ ñåìüè, òàêîå çàÿâëåíèå îñòàåòñÿ áåç 
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 7 äíåé ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ 
ïðàâîì;

– åñëè òåêñò çàÿâëåíèÿ (ëèáî äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê íåìó) íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà çàÿâëåíèå íå äàåòñÿ, è îíî 
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïå-
òåíöèåé, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó çàÿâëåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ 
è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

– åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè 
ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè çàÿâëåíèÿìè, è ïðè ýòîì â íåì íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ìîæåò áûòü ïðèíÿòî 
ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, 
÷òî óêàçàííîå çàÿâëåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà; 
î äàííîì ðåøåíèè çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ â òå÷åíèå 7 äíåé;

– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â çàÿâëåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 7 äíåé ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè 
äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

– åñëè â çàÿâëåíèè èëè â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëå-
íèÿ, à òàêæå åñëè äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;

– åñëè òåêñò çàÿâëåíèÿ íàïèñàí íåÿñíî è íå÷åòêî;
– åñëè îòíîñÿùèåñÿ ê ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà ÷èñëà è ñðîêè íå îáîçíà÷åíû õîòÿ áû îäèí ðàç ñëîâàìè;
– åñëè îòñóòñòâóþò ïîëíûå íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (áåç ñîêðàùåíèé) ñ óêàçàíèåì àäðåñîâ èõ îðãàíîâ;
– åñëè ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà çàÿâèòåëåé, àäðåñ èõ ìåñòà æèòåëüñòâà íå íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
– åñëè èìåþòñÿ äîêóìåíòû ñ ñåðüåçíûìè ïîâðåæäåíèÿìè, íå ïîçâîëÿþùèìè îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
38. Â çàÿâëåíèè (ëèáî ïðèëîæåííîì ê íåìó äîêóìåíòå), îáúåì êîòîðîãî ïðåâûøàåò îäèí ëèñò, ëèñòû äîëæíû áûòü ïðîíóìå-

ðîâàíû.
39. Åñëè óêàçàííûå ïðè÷èíû äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîñëåäóþùåì áûëè 

óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå.
40. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-

çàííûõ â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;
– ïðåäñòàâëåíû íåäîñòîâåðíûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;
– îòñóòñòâèå îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà îôîðìëåíèå çàïðàøèâàåìî-

ãî äîêóìåíòà, ïîäëåæàùåãî âûäà÷å òðåòüåìó ëèöó;
– ïîäà÷à çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
41. Â ñëó÷àÿõ åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 

íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíî.
42. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
43. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âåäåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè â äíè è ÷àñû ïðèåìà.
44. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå 

áîëåå 20 ìèíóò.
45. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå 

áîëåå 20 ìèíóò.

46. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.
47. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – äåíü (äàòà) ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
48. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñâÿçè.

49. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îñíàùåíî ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé.
50. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè, ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ, äîëæíà áûòü 

ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ Óïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùåå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà õîðîøî 
ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.

51. Ôàñàä çäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
52. Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
53. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
54. Îæèäàíèå ïðèåìà ïðåäïîëàãàåòñÿ â êîðèäîðå, îáîðóäîâàííîì ìåñòàìè äëÿ ñèäåíèÿ è äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çà-

ÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ.
55. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøå-

íèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ.
56. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóåòñÿ:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.
57. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
58. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñîòðóäíèêà Óïðàâëåíèÿ, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñíàùàåòñÿ íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé ñ óêàçà-

íèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè.
59. Ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîìïüþòåðíîé è îðã-

òåõíèêîé.
60. Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàñïîëîæåííîì â êîðèäîðå â õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ìåñòå, ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ 

èíôîðìàöèÿ:
– èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èçâëå÷åíèÿ);
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äî-

êóìåíòàì;
– ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðåæèì ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
– òàáëèöà ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â öåëîì è ìàêñèìàëüíûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-

òèâíûõ ïðîöåäóð;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– íàèìåíîâàíèÿ, àäðåñà è òåëåôîíû âûøåñòîÿùèõ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, êîíòðîëèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü Óïðàâëåíèÿ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ 

óñëóãó.
61. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì 

êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé è òåëåôîííîé ñâÿçè.
62. Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ 

ñïåöèàëèñòîì:
– îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ.
63. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåí-
íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåí-
òà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ 
äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò 
îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå 
ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè 
ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à 
òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿð-
ñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

64. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåê-
òðîííîì âèäå, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

65. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
66. Óïðàâëåíèå îáÿçàíî:
1) ïðåäñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäîñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-

ãè, â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è 
èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 33 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

67. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ ñ öåëüþ óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà íà ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîäãîòîâêà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ (ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â 

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– âûäà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî âûäà÷à çàÿâèòåëþ (èëè íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå) èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ (ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).
68. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-

ïëåíèå çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, 
êàñàþùèåñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.
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69. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçóþòñÿ 
ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
70. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ.
71. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ.
72. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî.
72.1. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòå-

ëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.
72.2. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
72.3. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 

êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå 
ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

73. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå.
Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-

òåëÿ) â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà 
ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ 
íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâè-
òåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè) â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé 
ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ.

Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì 
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
74. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè Óïðàâëåíèÿ, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è 

äîëæíîñòè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
75. Ñîòðóäíèêè Óïðàâëåíèÿ ïðè îòâåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáÿçàíû:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ), íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü.
76. Ñîòðóäíèêè Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿþò îòâåò ñàìî-

ñòîÿòåëüíî, ëèáî ìîãóò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé 
ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî ñïåöèàëèñòà èëè 
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

77. Ñîòðóäíèêè Óïðàâëåíèÿ íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ 
ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàÿâè-
òåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ).

78. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ 
ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ 
êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

79. Çàÿâëåíèå çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ïîäàíî:
– ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– ïî ïî÷òå;
– ëè÷íî íà ïðèåìå â Óïðàâëåíèè.
80. Äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîäàíû:
– ïî ïî÷òå;
– íà ïðèåìå â Óïðàâëåíèè.
81. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ïî ïî÷òå, ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.
Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêó Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà îêàçàíèå 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
82. Ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ïîëíîòû êîìïëåêòà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, 

óêàçàííûì â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
83. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ) ëè÷íî íà ïðèåìå ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:
– óñòàíàâëèâàåòñÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ);
– ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì òðåáîâà-

íèÿì;
– îñóùåñòâëÿåòñÿ ñâåðêà êîïèé äîêóìåíòîâ ñ îðèãèíàëàìè è çàâåðåíèå èõ ñâîåé ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ;
– çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ äëÿ ðåãèñòðàöèè â ñèñòåìå ÀÑÝÄ.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïðîâåðêå è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
84. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ ñ öåëüþ óñòà-

íîâëåíèÿ ïðàâà íà ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó Óïðàâëåíèÿ.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïåðâè÷íîé ïðîâåðêå è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ íå áîëåå 15 ìèíóò.
85. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé» ÿâëÿ-

åòñÿ ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, òðåáóþùèõ ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé.
86. Ïðîâåðêà ñâåäåíèé ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà â îðãàíèçàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè íåîáõî-

äèìîé èíôîðìàöèè ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì:
– öåëè çàïðîñà;
– äàííûõ î ôèçè÷åñêîì ëèöå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî äåëàåòñÿ çàïðîñ;
– ïåðå÷íÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ èëè ñâåäåíèé;
– ñðîêà ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ (14 äíåé).
87. Ñðîê ïîäãîòîâêè çàïðîñà ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
88. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ ïîëíîé èíôîðìàöèè ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé è ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå:
– î âîçìîæíîñòè çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî 

íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ);
– î íåâîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, àíàëèçà óòî÷íåííûõ ñâåäåíèé è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè (íåâîçìîæ-

íîñòè) îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå 20 ìèíóò.
89. Îñíîâàíèåì íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èí-

ôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ (ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)» ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ñîòðóäíèêîì 
Óïðàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

90. Ðåøåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (âíåñåíèè èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ) îôîðìëÿåòñÿ â âèäå äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, çàÿâèòåëåì è çàâåðåííîãî ïå÷àòüþ 
àäìèíèñòðàöèè (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

Ïðîåêò äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãîòîâèòñÿ ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ â 2 ýêçåìïëÿðàõ.
91. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïðîåêòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ íå áîëåå 30 ìèíóò.
92. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íå áîëåå 2 ðàáî÷èõ äíåé.
93. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ çàÿâèòåëü ïðèãëàøàåòñÿ ïî òåëåôîíó èëè ïèñüìîì äëÿ 

ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
94. Ïèñüìåííîå ïðèãëàøåíèå çàÿâèòåëÿ ãîòîâèòñÿ ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ.
95. Ñðîê ïîäãîòîâêè è ïîäïèñàíèÿ ïèñüìåííîãî ïðèãëàøåíèÿ íå áîëåå 3 ðàáî÷èõ äíåé.
96. Ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá îòêàçå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè âíåñåíèÿ èçìåíåíèé 

â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ, ãîòîâèòñÿ â 2 ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêò èíôîðìàöèîííîãî 
ñîîáùåíèÿ, êîòîðîå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.

97. Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè äîëæíî áûòü óêàçàíî:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– àäðåñ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö) èëè íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
– îñíîâàíèÿ îòêàçà çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöè-

àëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ óêàçàíèåì òðåáîâàíèé (ïóíêòà, ñòàòüè) íîðìàòèâíî-ïðàâîâîãî àêòà, íåñîîòâåòñòâèå êîòîðûì 
ïðèâåëî ê ïðèíÿòèþ äàííîãî ðåøåíèÿ.

98. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íå áîëåå 3 ðàáî÷èõ äíåé.
99. Îáùèé ñðîê ïîäãîòîâêè èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íå áîëåå 30 äíåé.
100. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî 

âûäà÷à çàÿâèòåëþ (èëè íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå) èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ (ìîòèâèðîâàííîãî 
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)» ÿâëÿåòñÿ ïðèáûòèå çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) â Óïðàâëåíèå äëÿ ïîäïèñàíèÿ 
è ïîëó÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ (ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

101. Ïî ïðèáûòèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) â Óïðàâëåíèå ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî 
ïðåäñòàâèòåëÿ), ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ.

102. Çàÿâèòåëü (åãî ïðåäñòàâèòåëü) ïîäïèñûâàåò äâà ýêçåìïëÿðà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
103. Ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ âíîñèòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü â Æóðíàë ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî 

ïîìåùåíèÿ (ôîðìà â ïðèëîæåíèè 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
104. Îäèí ýêçåìïëÿð âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ïîä ïîäïèñü.
Âòîðîé ýêçåìïëÿð îñòàåòñÿ ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ íà õðàíåíèè â Óïðàâëåíèè.
105. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå áîëåå 15 ìèíóò.
106. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íà ðóêè èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü 

(åãî ïðåäñòàâèòåëü) íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ ðàñïèñûâàåòñÿ â ïîëó÷åíèè.
107. Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.
108. Îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå 30 äíåé.
109. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
110. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëÿì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü äîñòóïà ê ñâåäåíèÿì î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

111. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëÿì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé 
îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
112. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è 

óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåð-
æàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

113. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 
îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè Óïðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ.

114. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäå-
íèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïîèñêà è ïîäãîòîâêè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè èëè ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè 
èíôîðìàöèè.

115. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé âûäàâàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðî-
êîâ è ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.

116. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ.

117. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòàìè Óïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ 
ïðàâîâûõ àêòîâ Òóëüñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

118. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ìåñÿö.
119. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè 

ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè 
îòäåëüíûå àñïåêòû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

120. Ïðè îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè îáæàëîâàòü îòêàç â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

121. Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå.
Äåéñòâèÿ ëþáîãî íèæåñòîÿùåãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû âûøåñòîÿùåìó 

ëèöó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è 
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïèñüìåííî ïî÷òîâûì îò-
ïðàâëåíèåì èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â àäðåñ Óïðàâëåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû, óñòàíîâëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

122. Â ïèñüìåííîé æàëîáå óêàçûâàþòñÿ:
– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ñ 

æàëîáîé ïðåäñòàâèòåëÿ);
– ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà);
– ïî÷òîâûé àäðåñ;
– ïðåäìåò æàëîáû;
– ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ).
Ïèñüìåííàÿ æàëîáà äîëæíà áûòü íàïèñàíà ðàçáîð÷èâûì ïî÷åðêîì, íå ñîäåðæàòü íåöåíçóðíûõ âûðàæåíèé. Ïèñüìåííàÿ æàëî-

áà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
123. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, òî ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá îñóùåñòâëåíèè äåéñòâèé 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ è ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ, äîïóñòèâøåìó 
íàðóøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå ïîâëåêëè çà ñîáîé æàëîáó çàÿâèòåëÿ.

124. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ñîîáùåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è äåéñòâèÿõ, îñóùåñòâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòûì ðå-
øåíèåì, â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

125. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

126. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû 
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó 
ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

127. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

128. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

129. Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ÷èòàþòñÿ ðàçðåøåííûìè, åñëè ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû, ïðèíÿòû íåîáõî-
äèìûå ìåðû è äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû (â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèè) ïî ñóùåñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ.

130. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

 _____________________________________________________
(Ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

_____________________________________________________
îñóùåñòâëÿþùåãî çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà)

îò __________________________________________________
(Ô.È.Î., ìåñòî ïðîæèâàíèÿ, êîíòàêòíûé òåëåôîí)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó çàêëþ÷èòü ñî ìíîé äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà íà æèëîå ïîìåùåíèå
_____________________________________________________________________________
(â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïåðåäà÷åé æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü, èçìåíåíèåì äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà)
â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ.
Ñîñòàâ ñåìüè:
1. ________________________________________________________________________
(Ô.È.Î., äàòà ðîæäåíèÿ)
ïàñïîðò: ñåðèÿ _____ N __________, âûäàííûé _______________________________
(êåì, êîãäà)
2. ________________________________________________________________________
(Ô.È.Î., äàòà ðîæäåíèÿ)

ïàñïîðò: ñåðèÿ ______ N _________, âûäàííûé _______________________________
(êåì, êîãäà)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________
4) ________________________________________________________________________
è ò.ä.

«_______» ___________________ 20____ ã. Ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ _________________

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó ñîãëàñíî ïåðå÷íþ äîêóìåíòû ïðèíÿòû
«_____» _______________ 20___ ã.
______________________________ _________ ______________________________
(äîëæíîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

_____________________________________________________
(Ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

_____________________________________________________
îñóùåñòâëÿþùåãî çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà)

îò __________________________________________
(Ô.È.Î.)

____________________________________________,
ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó: _________________

____________________________________________,
ïàñïîðò _____________________________________

(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí)
_____________________________________________

êîíòàêòíûé òåëåôîí __________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ñîãëàñèè íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ ñåìüè íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé è íà èñïîëüçîâàíèå 

ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ
ß, _______________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà-çàÿâèòåëÿ)
â îòíîøåíèè ñåáÿ è ÷ëåíîâ ìîåé ñåìüè:
1. ________________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
2. ________________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
3. ________________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
4. ________________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé è íà èñïîëüçîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåí-

íûõ äîêóìåíòàõ, ñ öåëüþ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî 
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Ïîäïèñè ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè:
____________________ (_______________) _____________ (_______________)
(È.Î. Ôàìèëèÿ) (È.Î. Ôàìèëèÿ)

____________________ (_______________) _____________ (_______________)
(È.Î. Ôàìèëèÿ) (È.Î. Ôàìèëèÿ)

«____» _____________ 20__ ã. _______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïîäïèñü ãð. __________________________________________________ ïîäòâåðæäàþ.

______________________________________ ________________________
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîäïèñü)
äîëæíîñòíîãî ëèöà, óäîñòîâåðÿþùåãî
çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà) Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÄÎÃÎÂÎÐ
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

N __________

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå «___» _____________ 20 ã.
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà îñíîâàíèè Óñòàâà, èìåíóåìîå â äàëüíåé-

øåì Íàéìîäàòåëü, ñ îäíîé ñòîðîíû è ãðàæäàíèí(êà)
___________________________________________________________________________
èìåíóåìûé(àÿ) â äàëüíåéøåì Íàíèìàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû íà îñíîâàíèè
_______________________________________________________ î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ îò ____________ ã. N _______ çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé Äîãîâîð î
íèæåñëåäóþùåì.
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Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 97
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé 
î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå 

ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðå-
øåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» 
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 97

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé 

î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå 
è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðå-

øåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» 
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ 
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðå-
âîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

I. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1. Íàéìîäàòåëü ïåðåäàåò Íàíèìàòåëþ è ÷ëåíàì åãî ñåìüè çà ïëàòó â áåññðî÷íîå âëàäåíèå è ïîëüçîâàíèå èçîëèðîâàííîå 

æèëîå ïîìåùåíèå, íàõîäÿùååñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñîñòîÿùåå èç _____ êîìíàò(û) â _____________________________ 
êâàðòèðå (äîìå), îáùåé ïëîùàäüþ ______ êâ. ìåòðîâ, â òîì ÷èñëå æèëîé _______ êâ. ìåòðîâ, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ 
îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, _____________________________________, óë. _________________________, ä. ____, êâ. ____, äëÿ ïðîæèâàíèÿ â 
íåì, à òàêæå îáåñïå÷èâàåò ïðåäîñòàâëåíèå çà ïëàòó êîììóíàëüíûõ óñëóã:

_____________________________________________________________________________
(ýëåêòðîñíàáæåíèå, ãàçîñíàáæåíèå, â òîì ÷èñëå
_____________________________________________________________________________
ãàç â áàëëîíàõ, õîëîäíîå âîäîñíàáæåíèå, âîäîîòâåäåíèå
_____________________________________________________________________________
(êàíàëèçàöèÿ), ãîðÿ÷åå âîäîñíàáæåíèå è òåïëîñíàáæåíèå (îòîïëåíèå),
_____________________________________________________________________________
â òîì ÷èñëå ïðèîáðåòåíèå è äîñòàâêà òâåðäîãî òîïëèâà ïðè íàëè÷èè
_____________________________________________________________________________
ïå÷íîãî îòîïëåíèÿ, – íóæíîå óêàçàòü)
2. Õàðàêòåðèñòèêà ïðåäîñòàâëÿåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, åãî òåõíè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ, à òàêæå ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî 

îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, óêàçàíà â òåõíè÷åñêîì ïàñïîðòå æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
3. Ñîâìåñòíî ñ Íàíèìàòåëåì â æèëîå ïîìåùåíèå âñåëÿþòñÿ ÷ëåíû åãî ñåìüè:
1) ___________________________________________________________________________;
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ÷ëåíà ñåìüè è ñòåïåíü ðîäñòâà ñ Íàíèìàòåëåì)
2) ___________________________________________________________________________;
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ÷ëåíà ñåìüè è ñòåïåíü ðîäñòâà ñ Íàíèìàòåëåì)
3) ___________________________________________________________________________.
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ÷ëåíà ñåìüè è ñòåïåíü ðîäñòâà ñ Íàíèìàòåëåì)
II. Îáÿçàííîñòè ñòîðîí
4. Íàíèìàòåëü îáÿçàí:
à) ïðèíÿòü îò Íàéìîäàòåëÿ ïî àêòó â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà, ïðèãîäíîå äëÿ 

ïðîæèâàíèÿ æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðîâåäåí òåêóùèé ðåìîíò, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà æèëîå ïîìåùåíèå ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ âî âíîâü ââåäåííîì â ýêñïëóàòàöèþ æèëèùíîì ôîíäå (àêò äîëæåí ñîäåðæàòü òîëüêî äàòó ñîñòàâëåíèÿ àêòà, ðåêâèçèòû è 
ñòîðîíû äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïî êîòîðîìó ïåðåäàåòñÿ æèëîå ïîìåùåíèå, ñâåäåíèÿ îá èñïðàâíîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, à 
òàêæå ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ àêòà, äàòó ïðîâåäåíèÿ òåêóùåãî 
ðåìîíòà, ñâåäåíèÿ î ïðèãîäíîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîæèâàíèÿ, ïîäïèñè ñòîðîí, ñîñòàâèâøèõ àêò);

á) ñîáëþäàòü ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
â) èñïîëüçîâàòü æèëîå ïîìåùåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî íàçíà÷åíèåì;
ã) ïîääåðæèâàòü â èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè æèëîå ïîìåùåíèå, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîå è èíîå îáîðóäîâàíèå, íàõîäÿùååñÿ â íåì, 

îáåñïå÷èâàòü èõ ñîõðàííîñòü. Ïðè îáíàðóæåíèè íåèñïðàâíîñòåé æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäî-
âàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, íåìåäëåííî ïðèíèìàòü âîçìîæíûå ìåðû ê èõ óñòðàíåíèþ è â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñîîáùàòü î íèõ 
Íàéìîäàòåëþ èëè â ñîîòâåòñòâóþùóþ óïðàâëÿþùóþ îðãàíèçàöèþ;

ä) ñîäåðæàòü â ÷èñòîòå è ïîðÿäêå æèëîå ïîìåùåíèå, îáùåå èìóùåñòâî â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, îáúåêòû áëàãîóñòðîéñòâà;
å) ïðîèçâîäèòü òåêóùèé ðåìîíò çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
Ê òåêóùåìó ðåìîíòó çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, âûïîëíÿåìîìó Íàíèìàòåëåì çà ñâîé ñ÷åò, îòíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå ðàáîòû: 

ïîáåëêà, îêðàñêà è îêëåéêà ñòåí, ïîòîëêîâ, îêðàñêà ïîëîâ, äâåðåé, ïîäîêîííèêîâ, îêîííûõ ïåðåïëåòîâ ñ âíóòðåííåé ñòîðîíû, ðà-
äèàòîðîâ, à òàêæå çàìåíà îêîííûõ è äâåðíûõ ïðèáîðîâ, ðåìîíò âíóòðèêâàðòèðíîãî èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ (ýëåêòðîïðîâîäêè, 
õîëîäíîãî è ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ, òåïëîñíàáæåíèÿ, ãàçîñíàáæåíèÿ).

Åñëè âûïîëíåíèå óêàçàííûõ ðàáîò âûçâàíî íåèñïðàâíîñòüþ îòäåëüíûõ êîíñòðóêòèâíûõ ýëåìåíòîâ îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãî-
êâàðòèðíîì äîìå èëè îáîðóäîâàíèÿ â íåì ëèáî ñâÿçàíî ñ ïðîèçâîäñòâîì êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà äîìà, òî îíè ïðîèçâîäÿòñÿ çà ñ÷åò 
Íàéìîäàòåëÿ îðãàíèçàöèåé, ïðåäëîæåííîé èì;

æ) íå ïðîèçâîäèòü ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ áåç ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàñîâàíèÿ, 
ïðåäóñìîòðåííîãî æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ç) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå âíîñèòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïëàòó çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè ïî 
óòâåðæäåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè öåíàì è òàðèôàì.

Â ñëó÷àå íåâíåñåíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå è (èëè) êîììóíàëüíûå óñëóãè Íàíèìàòåëü óïëà÷èâàåò 
Íàéìîäàòåëþ ïåíè â ðàçìåðå, óñòàíîâëåííîì Æèëèùíûì «êîäåêñîì» Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÷òî íå îñâîáîæäàåò Íàíèìàòåëÿ îò 
óïëàòû ïðè÷èòàþùèõñÿ ïëàòåæåé;

è) ïåðåñåëèòüñÿ ñ ÷ëåíàìè ñâîåé ñåìüè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Æèëèùíûì «êîäåêñîì» Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà âðåìÿ 
ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè äîìà, â êîòîðîì îí ïðîæèâàåò (êîãäà ðåìîíò èëè ðåêîíñòðóêöèÿ íå ìîãóò 
áûòü ïðîèçâåäåíû áåç âûñåëåíèÿ Íàíèìàòåëÿ), â ïðåäîñòàâëÿåìîå Íàéìîäàòåëåì æèëîå ïîìåùåíèå, îòâå÷àþùåå ñàíèòàðíûì è 
òåõíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì;

ê) ïðè ðàñòîðæåíèè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà îñâîáîäèòü â óñòàíîâëåííûå ñðîêè è ñäàòü ïî àêòó Íàéìîäàòåëþ â èñïðàâíîì 
ñîñòîÿíèè æèëîå ïîìåùåíèå, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîå è èíîå îáîðóäîâàíèå, íàõîäÿùååñÿ â íåì, îïëàòèòü ñòîèìîñòü íå ïðîèçâå-
äåííîãî Íàíèìàòåëåì è âõîäÿùåãî â åãî îáÿçàííîñòè ðåìîíòà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäîâàíèÿ, 
íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, èëè ïðîèçâåñòè åãî çà ñâîé ñ÷åò, à òàêæå ïîãàñèòü çàäîëæåííîñòü ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììó-
íàëüíûå óñëóãè;

ë) äîïóñêàòü â çàðàíåå ñîãëàñîâàííîå ñòîðîíàìè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà âðåìÿ â çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå ðàáîòíèêîâ 
Íàéìîäàòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûõ èì ëèö, ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîãî íàäçîðà è êîíòðîëÿ äëÿ îñìîòðà òåõíè÷åñêîãî 
è ñàíèòàðíîãî ñîñòîÿíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, äëÿ âûïîëíåíèÿ 
íåîáõîäèìûõ ðåìîíòíûõ ðàáîò, â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ äîãîâîðà, à äëÿ ëèêâèäàöèè àâàðèé – â ëþáîå âðåìÿ;

ì) èíôîðìèðîâàòü Íàéìîäàòåëÿ îá èçìåíåíèè îñíîâàíèé è óñëîâèé, äàþùèõ ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì ïî äî-
ãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, íå ïîçäíåå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ òàêîãî èçìåíåíèÿ;

í) íåñòè èíûå îáÿçàííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûå Æèëèùíûì «êîäåêñîì» Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.
5. Íàéìîäàòåëü îáÿçàí:
à) ïåðåäàòü Íàíèìàòåëþ ïî àêòó â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà ñâîáîäíîå îò ïðàâ èíûõ ëèö 

è ïðèãîäíîå äëÿ ïðîæèâàíèÿ æèëîå ïîìåùåíèå â ñîñòîÿíèè, îòâå÷àþùåì òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-
ãèãèåíè÷åñêèì, ýêîëîãè÷åñêèì è èíûì òðåáîâàíèÿì;

á) ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â íàäëåæàùåì ñîäåðæàíèè è â ðåìîíòå îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, â êîòîðîì íàõîäèò-
ñÿ ñäàííîå ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîå ïîìåùåíèå;

â) îñóùåñòâëÿòü êàïèòàëüíûé ðåìîíò æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
Ïðè íåèñïîëíåíèè èëè íåíàäëåæàùåì èñïîëíåíèè Íàéìîäàòåëåì îáÿçàííîñòåé ïî ñâîåâðåìåííîìó ïðîâåäåíèþ êàïèòàëü-

íîãî ðåìîíòà ñäàííîãî âíàåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ, îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî 
îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, Íàíèìàòåëü ïî ñâîåìó âûáîðó âïðàâå ïîòðåáîâàòü óìåíüøåíèÿ ïëàòû çà æèëîå 
ïîìåùåíèå, ëèáî âîçìåùåíèÿ ñâîèõ ðàñõîäîâ íà óñòðàíåíèå íåäîñòàòêîâ æèëîãî ïîìåùåíèÿ è (èëè) îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãî-
êâàðòèðíîì äîìå, ëèáî âîçìåùåíèÿ óáûòêîâ, ïðè÷èíåííûõ íåíàäëåæàùèì èñïîëíåíèåì èëè íåèñïîëíåíèåì óêàçàííûõ îáÿçàí-
íîñòåé Íàéìîäàòåëåì;

ã) ïðåäîñòàâèòü Íàíèìàòåëþ è ÷ëåíàì åãî ñåìüè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Æèëèùíûì «êîäåêñîì» Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íà âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè äîìà (êîãäà ðåìîíò èëè ðåêîíñòðóêöèÿ íå ìîãóò áûòü ïðîèçâåäåíû 
áåç âûñåëåíèÿ Íàíèìàòåëÿ) æèëîå ïîìåùåíèå ìàíåâðåííîãî ôîíäà, îòâå÷àþùåå ñàíèòàðíûì è òåõíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì.

Ïåðåñåëåíèå Íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè â æèëîå ïîìåùåíèå ìàíåâðåííîãî ôîíäà è îáðàòíî (ïî îêîí÷àíèè êàïèòàëüíîãî 
ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ Íàéìîäàòåëÿ;

ä) èíôîðìèðîâàòü Íàíèìàòåëÿ î ïðîâåäåíèè êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè äîìà íå ïîçäíåå ÷åì çà 30 äíåé äî 
íà÷àëà ðàáîò;

å) ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ñâîåâðåìåííîé ïîäãîòîâêå äîìà, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, 
ê ýêñïëóàòàöèè â çèìíèõ óñëîâèÿõ;

æ) îáåñïå÷èâàòü ïðåäîñòàâëåíèå Íàíèìàòåëþ ïðåäóñìîòðåííûõ â íàñòîÿùåì äîãîâîðå êîììóíàëüíûõ óñëóã íàäëåæàùåãî êà-
÷åñòâà;

ç) êîíòðîëèðîâàòü êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëÿåìûõ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;
è) â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èçìåíåíèÿ öåí íà ñîäåðæàíèå, ðåìîíò æèëüÿ, íàåì æèëûõ ïîìåùåíèé, òàðèôîâ íà êîììó-

íàëüíûå óñëóãè, íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ, ïîðÿäêà ðàñ÷åòîâ çà ïðåäîñòàâëåííûå æèëèùíî-êîììóíàëüíûå óñëóãè èíôîðìèðîâàòü 
îá ýòîì Íàíèìàòåëÿ;

ê) ïðîèçâîäèòü èëè ïîðó÷àòü óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó ïðîâåäåíèå ïåðåðàñ÷åòà ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå 
óñëóãè â ñëó÷àå îêàçàíèÿ óñëóã è âûïîëíåíèÿ ðàáîò íåíàäëåæàùåãî êà÷åñòâà è (èëè) ñ ïåðåðûâàìè, ïðåâûøàþùèìè óñòàíîâëåííóþ 
ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

ë) ïðèíÿòü â óñòàíîâëåííûå ñðîêè æèëîå ïîìåùåíèå ó Íàíèìàòåëÿ ïî àêòó ñäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïîñëå ðàñòîðæåíèÿ íà-
ñòîÿùåãî äîãîâîðà;

ì) íåñòè èíûå îáÿçàííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
III. Ïðàâà ñòîðîí
6. Íàíèìàòåëü âïðàâå:
à) ïîëüçîâàòüñÿ îáùèì èìóùåñòâîì ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà;
á) âñåëèòü â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå â çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå èíûõ ëèö, 

ðàçðåøàòü ïðîæèâàíèå â æèëîì ïîìåùåíèè âðåìåííûõ æèëüöîâ, ñäàâàòü æèëîå ïîìåùåíèå â ïîäíàåì, îñóùåñòâëÿòü îáìåí èëè 
çàìåíó çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Íà âñåëåíèå ê ðîäèòåëÿì èõ äåòåé, íå äîñòèãøèõ ñîâåðøåííîëåòèÿ, ñîãëàñèÿ îñòàëüíûõ ÷ëåíîâ ñåìüè è Íàéìîäàòåëÿ íå 
òðåáóåòñÿ;

â) ñîõðàíèòü ïðàâà íà æèëîå ïîìåùåíèå ïðè âðåìåííîì îòñóòñòâèè åãî è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
ã) òðåáîâàòü îò Íàéìîäàòåëÿ ñâîåâðåìåííîãî ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàäëåæàùåãî ó÷àñòèÿ â 

ñîäåðæàíèè îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, à òàêæå ïðåäîñòàâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì êîììó-
íàëüíûõ óñëóã íàäëåæàùåãî êà÷åñòâà;

ä) òðåáîâàòü ñ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ Íàíèìàòåëåì ÷ëåíîâ ñåìüè â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èçìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà;

å) ðàñòîðãíóòü â ëþáîå âðåìÿ íàñòîÿùèé äîãîâîð ñ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ Íàíèìàòåëåì ÷ëåíîâ 
ñåìüè;

æ) îñóùåñòâëÿòü äðóãèå ïðàâà ïî ïîëüçîâàíèþ æèëûì ïîìåùåíèåì, ïðåäóñìîòðåííûå Æèëèùíûì «êîäåêñîì» Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè è ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

7. ×ëåíû ñåìüè Íàíèìàòåëÿ, ïðîæèâàþùèå ñîâìåñòíî ñ íèì, èìåþò ðàâíûå ñ Íàíèìàòåëåì ïðàâà è îáÿçàííîñòè, âûòåêàþùèå 
èç íàñòîÿùåãî äîãîâîðà. Äååñïîñîáíûå ÷ëåíû ñåìüè íåñóò ñîëèäàðíóþ ñ Íàíèìàòåëåì îòâåòñòâåííîñòü ïî îáÿçàòåëüñòâàì, âû-
òåêàþùèì èç íàñòîÿùåãî äîãîâîðà.

8. Íàéìîäàòåëü âïðàâå:
à) òðåáîâàòü ñâîåâðåìåííîãî âíåñåíèÿ ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè;
á) òðåáîâàòü äîïóñêà â æèëîå ïîìåùåíèå â çàðàíåå ñîãëàñîâàííîå ñòîðîíàìè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà âðåìÿ ñâîèõ ðàáîòíèêîâ 

èëè óïîëíîìî÷åííûõ ëèö äëÿ îñìîòðà òåõíè÷åñêîãî è ñàíèòàðíîãî ñîñòîÿíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîãî è èíîãî 
îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â íåì, äëÿ âûïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ ðåìîíòíûõ ðàáîò, â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ äîãîâîðà, à äëÿ ëèêâè-
äàöèè àâàðèé – â ëþáîå âðåìÿ;

â) çàïðåòèòü âñåëåíèå â çàíèìàåìîå Íàíèìàòåëåì æèëîå ïîìåùåíèå ãðàæäàí â êà÷åñòâå ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ íèì 
÷ëåíîâ ñåìüè â ñëó÷àå, åñëè ïîñëå òàêîãî âñåëåíèÿ îáùàÿ ïëîùàäü ñîîòâåòñòâóþùåãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà 1 ÷ëåíà ñåìüè ñòàíåò 
ìåíüøå ó÷åòíîé íîðìû.

IV. Ïîðÿäîê èçìåíåíèÿ, ðàñòîðæåíèÿ è ïðåêðàùåíèÿ äîãîâîðà
9. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ìîæåò áûòü èçìåíåí èëè ðàñòîðãíóò ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå â ëþáîå âðåìÿ.
10. Ïðè âûåçäå Íàíèìàòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè â äðóãîå ìåñòî æèòåëüñòâà íàñòîÿùèé äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ ðàñòîðãíóòûì ñî 

äíÿ âûåçäà.
11. Ïî òðåáîâàíèþ Íàéìîäàòåëÿ íàñòîÿùèé äîãîâîð ìîæåò áûòü ðàñòîðãíóò â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
à) èñïîëüçîâàíèå Íàíèìàòåëåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ íå ïî íàçíà÷åíèþ;
á) ðàçðóøåíèå èëè ïîâðåæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ Íàíèìàòåëåì èëè äðóãèìè ãðàæäàíàìè, çà äåéñòâèÿ êîòîðûõ îí îòâå÷àåò;
â) ñèñòåìàòè÷åñêîå íàðóøåíèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ñîñåäåé, êîòîðîå äåëàåò íåâîçìîæíûì ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå â 

îäíîì æèëîì ïîìåùåíèè;
ã) íåâíåñåíèå Íàíèìàòåëåì ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå è (èëè) êîììóíàëüíûå óñëóãè â òå÷åíèå áîëåå 6 ìåñÿöåâ.
12. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ìîæåò áûòü ðàñòîðãíóò â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â èíûõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Æèëèùíûì «êîäåêñîì» 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
V. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
13. Ñïîðû, êîòîðûå ìîãóò âîçíèêíóòü ìåæäó ñòîðîíàìè ïî íàñòîÿùåìó äîãîâîðó, ðàçðåøàþòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì 

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
14. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëåí â 2 ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ íàõîäèòñÿ ó Íàéìîäàòåëÿ, äðóãîé – ó Íàíèìàòåëÿ.

Íàéìîäàòåëü _________________ Íàíèìàòåëü ______________________
ïàñïîðò ________ âûäàí ___________
__________________________________
___________________
ïîäïèñü
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÆÓÐÍÀË
ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

N äîãîâîðà Äàòà çàêëþ÷åíèÿ 
äîãîâîðà

Ô.È.Î. íàíèìàòåëÿ Àäðåñ æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ

Ïîäïèñü ëèöà, ïîëó-
÷èâøåãî äîêóìåíò

Ïðèìå÷àíèå

1 2 3 4 5 6 



Âûïóñê ¹ 36 (41) îò 15.07.2012 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»8

– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâî-

äå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì, çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí.

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíàìè íîòàðèàòà;
– ñóäåáíûìè îðãàíàìè;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîáñòâåííèêîì ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ èëè 

óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì:
– óâåäîìëåíèÿ (â ôîðìå ïèñüìà) î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ â ñëó÷àå, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè 

íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, è (èëè) èíûõ ðàáîò;
– àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè â ñëó÷àå, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðå-

áóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ, è (èëè) èíûõ ðàáîò;
– óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå;
– ðåøåíèÿ (â ôîðìå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà) î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â 

íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.
26. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 45 äíåé ñ ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëî-

ìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 Ðåãëàìåíòà. Â óêàçàííûé ñðîê ñïåöèàëèñòû 
Ñåêòîðà îáåñïå÷èâàþò ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå àäìèíèñòðà-
öèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðåøåíèÿ â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëåíèÿ 
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò Ñåêòîð íàïðàâëÿåò èëè âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î 
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 

1), ñò. 14);
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, 

N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.08.2005 N 502 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå 

(îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 15.08.2005, 
N 33, ñò. 3430);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 28.01.2006 N 47 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùå-
íèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóê-
öèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.02.2006, N 6, ñò. 702);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 18.02.1998 N 219 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âåäåíèÿ Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà 
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 42, 04.03.1998);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-

íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû.
29. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (ôîðìà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ 1, 2, 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó);
2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì 

ïîðÿäêå êîïèè);
3) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, 

òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);
4) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;
5) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî 

ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ 
â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).

30. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
31. 31. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿò-

ñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
32. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåí-

íûõ â 31 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé 
èíèöèàòèâå.

33. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè:

– âûÿâëåíèå íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;
– íåîáõîäèìîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ;
– ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
– íà îñíîâàíèè îïðåäåëåíèÿ èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
34. Îòêàç â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå äîïóñêàåòñÿ â 

ñëó÷àå:
– íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì äîêóìåíòîâ;
– ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
– íåñîáëþäåíèÿ óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;
– íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåä-

óñìîòðåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ 
íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

35. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
36. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
37. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
39. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
40. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
41. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
42. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
43. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
44. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
45. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
46. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
47. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
48. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
49. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåí-
íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåí-
òà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ 
äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò 
îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå 
ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè 
ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à 
òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿð-
ñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

50. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

51. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
52. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

53. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

54. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
– ðàññìîòðåíèå è ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íåñîîòâåòñòâèé;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ;
– óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
55. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì 
Ðåãëàìåíòå.

56. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïåðåâîäå ïîìåùåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñåêðåòàðåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé 
êîððåñïîíäåíöèè.

57. Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïðèíÿòèÿ.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò íà êàæäîãî çàÿâèòåëÿ.
58. Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå ñ ïàêåòîì ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàåòñÿ ñïåöèàëè-

ñòó Ñåêòîðà, óïîëíîìî÷åííîìó íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, äëÿ ðàáîòû.
59. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó 

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè èõ ñîñòàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà.
60. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ 

äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò â òå÷åíèå 
òðåõ ðàáî÷èõ äíåé çàÿâèòåëþ ïèñüìî î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èëè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ.

61. Ïîñëå ïðèíÿòèÿ ñïåöèàëèñòîì Ñåêòîðà ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ 
ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îò-
êàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

62. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
êîíñóëüòàíòîì ïî ïðàâîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïîäïèñûâàåòñÿ 
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè).

63. Ñîãëàñóþùåå äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, ñîãëàñîâûâàåò åãî èëè ïðåäñòàâëÿåò îáîñíîâàííûå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî åãî èçìåíåíèþ â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé 
ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ.

64. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèåì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

65. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò 
ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå. Îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé èëè íàïðàâëåíèåì äàííîãî äîêóìåíòà â 
àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïèñüìåííî èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâî-
äå ïîìåùåíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî óêàçàííîå ðåøåíèå.

66. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå 
æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ñëó-
æèò îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) èíûõ ðàáîò. Ñîîòâåòñòâóþùèå ðàáîòû äîëæíû 
îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, ïðåäñòàâëÿâøåãîñÿ çàÿâèòåëåì, ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò, 
óêàçàííûõ â óâåäîìëåíèè î ïåðåâîäå è ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà.

67. Çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) èíûõ ðàáîò ïîäòâåðæäàåòñÿ àêòîì ïðèåìî÷íîé êîìèññèè.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà 

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé ãîñóäàðñòâåííûé ó÷åò îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

68. Àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïåðåâå-
äåííîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ.

69. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà-
÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, 
ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî.

70. Ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì àäìèíèñòðàöèè.
71. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïðîöåäóðû 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
72. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
73. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

74. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

75. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
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ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
76. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
77. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

78. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

79. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

80. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

81. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

82. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
83. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

84. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
85. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
86. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
87. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

88. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

89. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

90. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

91. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

92. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

93. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

94. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

95. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î 

ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
______________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
îò ___________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

______________________________________
(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå 

ñ ïîñëåäóþùèì ïåðåóñòðîéñòâîì è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêîé
îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
___________________________________________________________________________
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
___________________________________________________________________________
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü)
___________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ: ________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
___________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
___________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
___________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ: __________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü ___________________________________________________________
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è
__________________________________________________________________________,
ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè __________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ ____________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ñîãëàñíî ïðèëàãàåìîìó ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè) ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ îáÿçóþñü îñóùåñòâèòü
ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèåé);
îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________

«____» ______________ 20___ ã.
______________________ ________________________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î 
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå

îò __________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê æèëîãî ïîìåùåíèÿ)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ: __________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
________________________________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
_______________________________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
_____________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ: ____________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü ____________________________________________________________,
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè __________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ ____________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________

«____» ______________ 200__ ã.
__________________________________ _______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î 
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

Çàÿâëåíèå
î ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå

îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ëèáî
àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ: ________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
___________________________________________________________________________
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå,
___________________________________________________________________________
óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
___________________________________________________________________________
Ñîáñòâåííèê(è) íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ: ________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü __________________________________________________________,
(ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè __________________________________________________
äëÿ ðàçìåùåíèÿ ____________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëåâîå íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
ïîñëå ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________

«____» ______________ 200__ ã.
__________________________________ _______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î 
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, 

à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 98
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ 

â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïî-
ñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 98

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 

à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà 

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñî-
îòâåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò òðåáîâà-
íèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 
äåéñòâèé ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæ-
äàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ àäìèíè-
ñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ), ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ 
ôèçè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) îá èñïîëíå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Çàêîíàìè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 07.07.2006 N 722-ÇÒÎ «Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ó÷åòà è ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé» è îò 12.11.2007 N 902-ÇÒÎ «Î æèëèùíîì ôîíäå Òóëüñêîé îáëàñòè» 
îïðåäåëåíû ñëåäóþùèå êàòåãîðèè ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà:

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà:
– ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå, ïðèçíàííûå òàêîâûìè àäìèíèñòðàöèåé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè:
– äåòè-ñèðîòû è äåòè, îñòàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, íå èìåþùèå çàêðåïëåííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïî îêîí÷àíèè èõ 

ïðåáûâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ è èíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, â òîì ÷èñëå â ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîãî îáñëóæèâàíèÿ, â ïðèåìíûõ ñå-
ìüÿõ, äåòñêèõ äîìàõ ñåìåéíîãî òèïà, ïðè ïðåêðàùåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà), à òàêæå ïî îêîí÷àíèè ñëóæáû â ðÿäàõ Âîîðóæåííûõ 
Ñèë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ïî âîçâðàùåíèè èç ó÷ðåæäåíèé, èñïîëíÿþùèõ íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû;
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– ðåàáèëèòèðîâàííûå ëèöà, ÷ëåíû èõ ñåìåé è äðóãèå ðîäñòâåííèêè, ïðîæèâàþùèå ñîâìåñòíî ñ ðåïðåññèðîâàííûìè ëèöàìè 
äî ïðèìåíåíèÿ ê íèì ðåïðåññèé, à òàêæå äåòè, ðîäèâøèåñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, â ññûëêå, âûñûëêå, íà ñïåöïîñåëåíèè, óòðà-
òèâøèå æèëûå ïîìåùåíèÿ â ñâÿçè ñ ðåïðåññèÿìè, â ñëó÷àå èõ âîçâðàùåíèÿ äëÿ ïðîæèâàíèÿ â òå ìåñòíîñòè è íàñåëåííûå ïóíêòû, 
ãäå îíè ïðîæèâàëè äî ïðèìåíåíèÿ ê íèì ðåïðåññèé.

4. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèè, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëå-
íèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ãîñóäàðñòâåííîå èëè ìóíè-
öèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

– íóæäàþùèåñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàíå – ãðàæäàíå, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íå ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ;

ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
è îáåñïå÷åíû îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû;

ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;
ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî 

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþò 
â êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî 
çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþò èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çà-
íèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé 
óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðè íàëè÷èè ó ãðàæäàíèíà è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íåñêîëüêèõ æèëûõ ïîìåùåíèé, çàíèìàåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî 
íàéìà è (èëè) ïðèíàäëåæàùèõ èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, îïðåäåëåíèå óðîâíÿ îáåñïå÷åííîñòè îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ñóììàðíîé îáùåé ïëîùàäè âñåõ óêàçàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé.

Ãðàæäàíå, êîòîðûå ñ íàìåðåíèåì ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ñî-
âåðøèëè äåéñòâèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ òàêèå ãðàæäàíå ìîãóò áûòü ïðèçíàíû íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðèíèìàþòñÿ 
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ íàìåðåííûõ 
äåéñòâèé.

5. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

6. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
7. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
8. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
9. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93;
– êîìèòåò Òóëüñêîé îáëàñòè ïî ñåìåéíîé, äåìîãðàôè÷åñêîé ïîëèòèêå, îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó: (4872)21-03-29.
10. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðå-

ãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
11. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
12. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
13. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
14. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
16. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

17. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

18. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

19. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
20. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

21. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
22. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
23. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â 

æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíàìè íîòàðèàòà;
– îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà;
– ñóäåáíûìè îðãàíàìè;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
– ïðèíÿòèå ãðàæäàíèíà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;
– îòêàç â ïðèíÿòèè ãðàæäàíèíà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;
– íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò.
26. Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò äîëæíî áûòü ïðèíÿòî àäìèíèñòðàöèåé íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 

30 äíåé ñî äíÿ ïðèåìà ó çàÿâèòåëÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.
27. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàêæå â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïîëó÷åíèå èí-

ôîðìàöèè îò èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 
30 äíåé.

28. Ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà çàÿâèòåëü â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïèñüìåííî èíôîðìèðóåòñÿ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè èñïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

29. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 25.12.1993);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 95, 05.05.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);

– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 1, 12.01.2005);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.06.2009 N 478 «Î åäèíîé ñèñòåìå èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íîé 

ïîääåðæêè ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïî âîïðîñàì âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 113, 24.06.2009);

– Çàêîí Òóëüñêîé îáëàñòè îò 07.07.2006 N 722-ÇÒÎ «Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ó÷åòà è ïðåäîñòàâëå-
íèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé» («Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», N 158-160, 13.07.2006);

– Çàêîí Òóëüñêîé îáëàñòè îò 12.11.2007 N 902-ÇÒÎ «Î æèëèùíîì ôîíäå Òóëüñêîé îáëàñòè» (Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», N 225, 
22.11.2006);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãëàìåíòèðóþùèå ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

30. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

– çàÿâëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðèëîæåíèå 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîñòàâ ñåìüè (äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó 

æèòåëüñòâà (ìåñòó ïðåáûâàíèÿ), ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ: î ðîæäåíèè íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè, îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), î áðàêå (ðàñòîðæåíèè áðàêà), ïåðåìåíå èìåíè, ðåøåíèÿ ñóäîâ î 
ïðèçíàíèè ÷ëåíîì ñåìüè, âñåëåíèè (åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ);

– âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è (èëè) êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà, ïîëó÷åííûå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè;
– äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äî-

ãîâîð èëè èíîé äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì);
– âûïèñêà èç òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà, âûäàííàÿ îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé ãîñóäàðñòâåííûé òåõíè÷åñêèé ó÷åò è òåõíè÷å-

ñêóþ èíâåíòàðèçàöèþ îáúåêòîâ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè (Òóëüñêèé ôèëèàë ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå 
ÁÒÈ»), äëÿ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â äîìàõ, ïðèíàäëåæàùèõ èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè;

– ñïðàâêà èç îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííûé òåõíè÷åñêèé ó÷åò è òåõíè÷åñêóþ èíâåíòàðèçàöèþ îáúåêòîâ ãðà-
äîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè (Òóëüñêèé ôèëèàë ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ»), î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ó 
ãðàæäàíèíà-çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Òóëüñêîé îáëàñòè;

– ñïðàâêà èç îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (Óïðàâ-
ëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè), î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ó 
ãðàæäàíèíà-çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Òóëüñêîé îáëàñòè;

– ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î òÿæåëîé ôîðìå õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ïðè êîòîðîé ñîâìåñò-
íîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî (ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

– ñïðàâêà î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà ìàëîèìóùèì ñ ó÷åòîì ñðåäíåäóøåâîãî äîõîäà ñåìüè è ñòîèìîñòè íàëîãîîáëàãàåìîãî 
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè, ïîëó÷åííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, – ïðè ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, 
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

– äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè ïî äîãîâîðó 
ñîöèàëüíîãî íàéìà:

ïîñòàíîâëåíèå (ðàñïîðÿæåíèå) îá îïðåäåëåíèè ñòàòóñà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèö èç 
÷èñëà äåòåé-ñèðîò è îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, îá îòñóòñòâèè çàêðåïëåííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîëó÷åííîå â îðãàíàõ 
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò óòðàòû æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñâÿçè ñ ðåïðåññèÿìè èëè ôàêò êîíôèñêàöèè èìóùåñòâà è âû-
ñåëåíèÿ ñåìüè ðåïðåññèðîâàííîãî â äðóãóþ ìåñòíîñòü íà ìîìåíò ïðèìåíåíèÿ ðåïðåññèé.

Ãðàæäàíå ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ïðåäñòàâëÿþò ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, äåéñòâèòåëüíûå íà äàòó îáðàùåíèÿ 
â àäìèíèñòðàöèþ.

Êîïèè ïîñëå ñëè÷åíèÿ ñ ïîäëèííèêàìè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè è ïðèîáùàþòñÿ ê ìàòå-
ðèàëàì ó÷åòíîãî äåëà.

31. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
32. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ 

â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
33. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåí-

íûõ â 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé 
èíèöèàòèâå.

34. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:
åñëè â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, åãî íàïðàâèâøåãî, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü 

íàïðàâëåí îòâåò;
åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå 

î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, â òàêîì ñëó÷àå çàÿâëåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåí-
íûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;

åñëè â çàÿâëåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, òî òàêîå çàÿâëåíèå â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ 
çàÿâèòåëþ, åãî íàïðàâèâøåìó, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ñîòðóäíè-
êîâ àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå ÷ëåíîâ èõ ñåìüè, òàêîå çàÿâëåíèå îñòàåòñÿ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à 
çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

åñëè òåêñò çàÿâëåíèÿ (ëèáî äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê íåìó) íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà çàÿâëåíèå íå äàåòñÿ è îíî 
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîì-
ïåòåíöèåé, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó çàÿâëåíèå, åñëè åãî 
ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

åñëè â çàÿâëåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè 
ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè çàÿâëåíèÿìè, è ïðè ýòîì íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå 
î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêà-
çàííîå çàÿâëåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìèíèñòðàöèþ; î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, 
íàïðàâèâøèé çàÿâëåíèå;

åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â çàÿâëåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãî-
ñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó 
ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

åñëè â çàÿâëåíèè èëè â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ, 
à òàêæå, åñëè äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;

åñëè îòíîñÿùèåñÿ ê ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà ÷èñëà è ñðîêè íå îáîçíà÷åíû õîòÿ áû îäèí ðàç ñëîâàìè;
åñëè îòñóòñòâóþò ïîëíûå íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (áåç ñîêðàùåíèé) ñ óêàçàíèåì àäðåñîâ èõ îðãàíîâ;
åñëè ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà çàÿâèòåëåé, àäðåñ èõ ìåñòà æèòåëüñòâà íå íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
åñëè èìåþòñÿ äîêóìåíòû ñ ñåðüåçíûìè ïîâðåæäåíèÿìè, íå ïîçâîëÿþùèìè îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
35. Åñëè óêàçàííûå ïðè÷èíû äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîñëåäóþùåì áûëè 

óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü çàÿâëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ.
36. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-

çàííûõ â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå;
– ïðåäñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
– ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íå ñîäåðæàò îñíîâàíèé äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïî-

ìåùåíèè;
– îòñóòñòâèå îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà îôîðìëåíèå çàïðàøèâàåìî-

ãî äîêóìåíòà, ïîäëåæàùåãî âûäà÷å òðåòüåìó ëèöó;
– ïîäà÷à çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
37. Â ñëó÷àÿõ åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 

íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíî.
38. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
41. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
42. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
43. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
44. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
45. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
46. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
47. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
49. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
50. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
51. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
52. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà-
÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïî-
ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà 
çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ 
ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 
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- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåíòà 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå 
áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ äîêóìåí-
òîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ 
ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòà-
ìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî 
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæ-
íîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðîôåññèîíàëü-
íû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ êóðñû ïîâû-
øåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, î 
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

53. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

54. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
55. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

56. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

57. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ êîìèññèåé ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ïðè àäìèíèñòðàöèè;
– ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïîñòà-

íîâêå íà äàííûé ó÷åò;
– óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
58. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî ïîðÿäêó è ñðîêàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-

ïëåíèå çàÿâëåíèÿ èëè îáðàùåíèÿ, âûðàæåííîãî â óñòíîé, ïèñüìåííîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, 
êàñàþùèåñÿ ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíûõ âîïðîñîâ, â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

59. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì è çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì èñïîëüçóþòñÿ 
ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:

– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
60. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
61. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè.
62. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè çàÿâèòåëÿ, 

çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå 
êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì 
âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

63. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íà çàÿâëåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â 
àäðåñ çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé 
ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõî-
äèìûå äîêóìåíòû, êîïèè äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

64. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîñòóïèâøèì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî â ýëåêòðîííîì 
âèäå, îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé (åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëå-
íèè) â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äàòîé ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà 
ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåãî îáðàùåíèÿ.

65. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîëæíî ñîäåðæàòü èçëîæåíèå ñóòè âîïðîñà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Çàÿâèòåëü âïðàâå 
ïðèëîæèòü ê òàêîìó çàÿâëåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ïîäà÷à ñâåäåíèé â òàêîé ôîðìå 
íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.

66. Ïðè èíäèâèäóàëüíîì êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î 
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü èëè çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ëèöà, 
îñóùåñòâëÿþùåãî èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
67. Ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè ïðè îòâåòå íà óñòíûå îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáÿçàíû:
– êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;
– ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;
– ïîäâåñòè èòîãè êîíñóëüòèðîâàíèÿ, ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü.
68. Ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), ïðåäîñòàâëÿþò îòâåò 

ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ìîãóò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ, çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì 
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîãî 
ñïåöèàëèñòà èëè ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

69. Ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðò-
íûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ 
çàÿâèòåëåé, çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

70. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñü-
ìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

– îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
– äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
– ôàìèëèþ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
71. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó 
íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà 
çàÿâèòåëÿ.

72. Çàÿâëåíèå ìîæåò ïîñòóïèòü ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, áûòü äîñòàâëåííûì íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëåì, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

73. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ïî ïî÷òå, ðåãèñòðèðóåòñÿ ñåêðåòàðåì ðåôåðåíòîì àäìèíèñòðàöèè.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.
Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè îòâåòñòâåííîìó çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè, ñîãëàñíî ðåçîëþöèè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
74. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî íà ïðèåìå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:
– óñòàíàâëèâàåòñÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ);
– ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà íàëè÷èÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì òðåáîâà-

íèÿì;
– îñóùåñòâëÿåòñÿ ñâåðêà êîïèé äîêóìåíòîâ ñ îðèãèíàëàìè, çàâåðåíèå èõ ñâîåé ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ;
– ðåãèñòðèðóåòñÿ çàÿâëåíèå â Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí ñ öåëüþ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â 

æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïðèëîæåíèå 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– îñóùåñòâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ, äàòû è âðåìåíè èõ ïîëó÷åíèÿ 

àäìèíèñòðàöèåé, ôàìèëèè è äîëæíîñòè ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû ñïåöèàëèñòà. Äàòîé è âðåìåíåì ïîëó÷åíèÿ àäìèíèñòðàöèåé äî-
êóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äàòà è âðåìÿ ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

– çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â îòäåë ïðîõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ðåãèñòðàöèè;
– ãîòîâèòñÿ ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà êîìèññèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ïðè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
75. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ êîìèññèåé ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ïðè 

àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ íà çàñåäàíèå êî-
ìèññèè ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ïðè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Êîìèññèÿ).

76. Êîìèññèåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è îïðåäåëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ 
ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

77. Êîìèññèåé ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î âîçìîæíîñòè ïðèíÿòèÿ èëè îòêàçà â ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè èëè íåîáõîäèìîñòè ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé (ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îò èíûõ 
îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé).

78. Äëÿ ðåøåíèÿ âîçëîæåííûõ íà íåå çàäà÷ Êîìèññèÿ èìååò ïðàâî çàïðàøèâàòü â ðàçëè÷íûõ îðãàíèçàöèÿõ íåîáõîäèìóþ èí-
ôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê åå êîìïåòåíöèè, ïðèâëåêàòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ê ó÷àñòèþ â ðàáîòå ïðåäñòàâèòåëåé 
çàèíòåðåñîâàííûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé.

79. Ðåøåíèå Êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ âñåìè ïðèñóòñòâóþùèìè ÷ëåíàìè Êîìèññèè.
Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ íà Êîìèññèè íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
80. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé» ÿâ-

ëÿåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, òðåáóþùèõ äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè èëè ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêà-
çàííûõ â íèõ ñâåäåíèé.

81. Ïðîâåðêà ñâåäåíèé ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà íà ïðåäïðèÿòèå (îðãàíèçàöèþ) î ïðåä-
ñòàâëåíèè íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì:

– öåëè çàïðîñà;
– äàííûõ î ôèçè÷åñêîì ëèöå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî äåëàåòñÿ çàïðîñ;
– ïåðå÷íÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ èëè ñâåäåíèé;
– ñðîêà ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ (14 äíåé).
Ñðîê ïîäãîòîâêè çàïðîñà ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
82. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå 

íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà äàííûé ó÷åò» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ è ïîäïèñàííîãî ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

83. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðèíÿòîãî Êîìèññèåé ðåøåíèÿ çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðèíÿòèè ëèáî îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â 
æèëîì ïîìåùåíèè.

84. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå ñ êîíñóëüòàíòîì ïî ïðàâîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå àäìèíè-
ñòðàöèè è íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

Îáùèé ñðîê ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 äíåé.
85. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå 

ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè 
íà ó÷åò çàÿâèòåëÿ.

86. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èçâåùåíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â ïðèëîæåíèè 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
Ñðîê óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ – íå áîëåå 3 äíåé ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ.
87. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé (ïðèëîæåíèå 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
88. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü äîñòóïà ê ñâåäåíèÿì î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

89. Çàÿâèòåëÿì, à òàêæå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè, ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
90. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà.

91. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè 
ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿ-
òåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

92. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

93. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
94. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îôîðìëåíèå èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè 

çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ 
ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

95. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé âûäà÷ó èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ 
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äî-
êóìåíòîâ.

96. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòà-
öèþ, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

97. Îáÿçàííîñòè, à òàêæå ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

98 Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè 
ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé 
ñôåðå.

99. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
100. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-

íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ïîëó÷àòåëåé 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèõ 
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

101. Ïðåäìåòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, â ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿ-
òåëüíîñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå ïðàâ è ñâîáîä ãðàæäàíèíà.

102. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé 
ãðàæäàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èç ñðåäñòâ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè ñâåäåíèé î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

103. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå óñòàíîâèòü ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, à òàêæå îáðàùåíèÿ è çà-
ÿâëåíèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì 
äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

104. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è ôîðìå, óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
105. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-

íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

106. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

107. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.
108. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

109. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
110. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
111. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
112. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

113. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé 
çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùå-
íèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

114. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

115. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå 
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç 
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïî-
òðåáëåíèÿ ïðàâîì.

116. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

117. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

118. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

119. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà 

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

__________________________________________
(ÔÈÎ)

îò ________________________________________,
(ÔÈÎ)

ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó: ________________
___________________________________________,

ïàñïîðò ____________________________________
(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí)

___________________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó Âàñ ïðèíÿòü ìåíÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà/æèëèùíîãî 

ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü),
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, â ñâÿçè ñ _________________________________________________________________
(óêàçàòü ïðè÷èíó: îòñóòñòâèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
_____________________________________________________________________________
îáåñïå÷åííîñòü îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû, ïðîæèâàíèå â ïîìåùåíèè, 

íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì, ïðîæèâàíèå â æèëîì ïîìåùåíèè, çàíÿòîì íåñêîëüêèìè ñåìüÿ-
ìè, â îäíîé èç êîòîðûõ èìååòñÿ ãðàæäàíèí, ñòðàäàþùèé

òÿæåëîé ôîðìîé çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå íåâîçìîæíî)

Ñîñòàâ ìîåé ñåìüè ____ ÷åëîâåê:

1. Çàÿâèòåëü __________________________________________________________
(ÔÈÎ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)

2. Ñóïðóã(à) __________________________________________________________
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(ÔÈÎ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
3. ____________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
4. ____________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
è ò.ä.
Îá èçìåíåíèè ìåñòà æèòåëüñòâà, ñîñòàâà ñåìüè, ñåìåéíîãî ïîëîæåíèÿ, à òàêæå â ñëó÷àå óëó÷øåíèÿ æèëèùíûõ óñëîâèé, êîãäà 

íîðìà îáùåé ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ñòàíåò ðàâíîé íîðìå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äî-
ãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ïðåâûñèò åå, èëè ïðè âîçíèêíîâåíèè äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâ, ïðè êîòîðûõ íåîáõîäèìîñòü â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ îòïàäåò, îáÿçóþñü ïðîèíôîðìèðîâàòü îðãàíû ó÷åòà íå ïîçäíåå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âîçíèêíîâåíèÿ 
òàêèõ èçìåíåíèé.

Ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ ñäåëîê ñ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè çà ïîñëåäíèå 5 ëåò ÿ è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè íå ïðîèçâîäèëè/ïðîèçâîäèëè
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
_____________________________________________________________________________
(åñëè ïðîèçâîäèëè, òî êàêèå èìåííî)
_____________________________________________________________________________
Ìû äàåì ñâîå áåññðî÷íîå è áåçîòçûâíîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå âñåõ íàøèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 

â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ íàñ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íà ïðîâåðêó óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè ñâåäåíèé è íà 
çàïðîñ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå î ñîâåðøåíèè ñäåëîê ñ æèëîé íåäâèæèìîñòüþ çà ïî-
ñëåäíèå ïÿòü ëåò.

Ïîäïèñè ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè:
_______________ (_______________) _______________ (_______________)
(ÈÎ Ôàìèëèÿ) (È.Î. Ôàìèëèÿ)
_______________ (_______________) _______________ (_______________)
(ÈÎ Ôàìèëèÿ) (ÈÎ Ôàìèëèÿ)
«____» _____________ 20__ ã. _________________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà 

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
ÊÍÈÃÀ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ ÇÀßÂËÅÍÈÉ ÃÐÀÆÄÀÍ Ñ ÖÅËÜÞ ÏÐÈÍßÒÈß ÍÀ Ó×ÅÒ 

Â ÊÀ×ÅÑÒÂÅ ÍÓÆÄÀÞÙÈÕÑß Â ÆÈËÛÕ ÏÎÌÅÙÅÍÈßÕ
Íàñåëåííûé ïóíêò ________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ó÷åòà)

Íà÷àòà _________________
Îêîí÷åíà _______________

N 
ï/ï

Äàòà è âðåìÿ 
ïîñòóïëåíèÿ 
çàÿâëåíèÿ 

Ôàìèëèÿ, 
èìÿ, îò÷åñòâî 
ãðàæäàíèíà-
çàÿâèòåëÿ 

Àäðåñ ðå-
ãèñòðàöèè 
ãðàæäàíèíà-
çàÿâèòåëÿ 

Ïåðå÷åíü äî-
êóìåíòîâ, 
ïðèëîæåííûõ ê 
çàÿâëåíèþ

Ðåøåíèå óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà 
(äàòà è íîìåð) 

Çàÿâëåíèå ïðè-
íÿòî (ôàìèëèÿ è 
äîëæíîñòü äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà 
îðãàíà ó÷åòà) 

Ñîîáùåíî 
çàÿâèòåëþ 
î ïðèíÿòîì 
ðåøåíèè (N 
ïèñüìà è 
äàòà) 

Ïðèìå÷à-
íèå

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà 

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
Êóäà ___________________
________________________
Êîìó ___________________
________________________

ÈÇÂÅÙÅÍÈÅ
Ñîãëàñíî Ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà N _________________ îò ____________ 20__ ã. 

Âû ïðèíÿòû íà ó÷åò (Âàì îòêàçàíî â ïðèíÿòèè íà ó÷åò) â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ñ ñîñòàâîì ñåìüè ______ 
÷åëîâåê(à):

1. _____________________________________________________________________________
(ÔÈÎ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
2. _____________________________________________________________________________
(ÔÈÎ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
3. _____________________________________________________________________________
(ÔÈÎ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
è ò.ä.
Íîìåð Âàøåãî ó÷åòíîãî äåëà __________________. /Îñíîâàíèÿ îòêàçà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ïîäïèñü) (ÈÎ Ôàìèëèÿ)

Ì.Ï.
«_____» ______________ 20___ ã.

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà 

ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâà-

íèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 99

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (äàëåå – Ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîòâåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí 
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è ýôôåêòèâíîñòè áèáëèîòå÷íîãî îáñëóæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÊÓÊ «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ 
áèáëèîòåêà»; ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ôèçè÷åñêèìè è þðèäè-
÷åñêèìè ëèöàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

1.2. Â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
áèáëèîòåêà – èíôîðìàöèîííîå êóëüòóðíîå ó÷ðåæäåíèå, ðàñïîëàãàþùåå îðãàíèçîâàííûì ôîíäîì òèðàæèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ 

è ïðåäîñòàâëÿþùåå èõ âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì;
áèáëèîòåêàðü – øòàòíûé ñîòðóäíèê áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íàÿ ñèñòåìà – îáúåäèíåíèå áèáëèîòåê â ñòðóêòóðíî-öåëîñòíîå îáðàçîâàíèå;
áèáëèîòå÷íûé àáîíåìåíò – ôîðìà îáñëóæèâàíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ âûäà÷ó äîêóìåíòîâ íà îïðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ äëÿ èñ-

ïîëüçîâàíèÿ âíå áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íûé êàòàëîã – ñîâîêóïíîñòü ðàñïîëîæåííûõ ïî îïðåäåëåííûì ïðàâèëàì áèáëèîãðàôè÷åñêèõ çàïèñåé íà äîêóìåíòû, 

ðàñêðûâàþùàÿ ñîñòàâ è ñîäåðæàíèå ôîíäà áèáëèîòåêè (èíôîðìàöèîííîãî öåíòðà);
äîêóìåíò – ìàòåðèàëüíûé îáúåêò ñ çàôèêñèðîâàííîé íà íåì èíôîðìàöèåé â âèäå òåêñòà, çâóêîçàïèñè èëè èçîáðàæåíèÿ, ïðåä-

íàçíà÷åííûé äëÿ ïåðåäà÷è âî âðåìåíè è ïðîñòðàíñòâå â öåëÿõ õðàíåíèÿ è îáùåñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) – òðåáîâàíèå 

çàÿâèòåëÿ èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå íàðóøåííûõ ïðàâ èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ 
îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì 
öåíòðîì, äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ëèáî ãîñóäàðñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ïðè ïîëó÷åíèè äàííûì çàÿâèòåëåì 
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» (äàëåå – ÌÊÓÊ ËÏÁ) – áèáëèîòå÷-
íîå ó÷ðåæäåíèå, Ó÷ðåäèòåëåì ÿâëÿåòñÿ óïðàâëåíèå àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëå-
íèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè 
«Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ;

÷èòàòåëüñêèé ôîðìóëÿð – äîêóìåíò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ó÷åòà ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé èíôîðìà-
öèþ î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Çàÿâèòåëü (ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, îáðàòèâøååñÿ ñ çàïðîñîì î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

1.4. Òðåáîâàíèÿ ê èíôîðìèðîâàíèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1.5. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà ï. Ëîìèí-

öåâñêèé, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÊÓÊ «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà»: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà ï. Ëîìèíöåâñêèé, 

óë. Òîðãîâàÿ, ä. 12
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 8(48751)33-1-69, 
8(48751)33-1-93.
1.6. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: Lomincevo2007@rambler.ru.
1.7. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà 08.00 – 16.00 (íåïðèåìíûé äåíü)
Ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
1.8. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÊÓÊ ËÏÁ:
Ïîíåäåëüíèê âûõîäíîé äåíü
Âòîðíèê 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
Ñðåäà 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
×åòâåðã 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
Ïÿòíèöà 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
Ñóááîòà 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
Âîñêðåñåíüå 10.00-17.00 îáåä ñ 13.00 äî 14.00
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÁÓÊ «Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà» ìîæíî ïîëó÷èòü ïî 

òåëåôîíó 8(48751)33-1-93, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâ-
ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè “Èíòåðíåò”: http://www.lomicevskoe.ru//.

1.9. Ìóíèöèïàëüíûå áèáëèîòåêè îòêðûòû äëÿ íàñåëåíèÿ 6 äíåé â íåäåëþ. Îäèí ðàç â ìåñÿö â ìóíèöèïàëüíûõ áèáëèîòåêàõ ïðî-
âîäèòñÿ ñàíèòàðíûé äåíü, â òå÷åíèå êîòîðîãî çàÿâèòåëè íå îáñëóæèâàþòñÿ. Î ïðîâåäåíèè ñàíèòàðíîãî äíÿ èíôîðìèðóåòñÿ çàðàíåå 
÷åðåç îáúÿâëåíèÿ, ðàçìåùàåìûå â áèáëèîòåêàõ ÌÊÓÊ ËÏÁ.

1.10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ËÏÁ èëè ïèñüìåííîì 

îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îáðàùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, à òàêæå ñîäåðæèòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è â ðàçäàòî÷íûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.).

1.11. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ËÏÁ èëè ïèñüìåííîì 

îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé, âêëþ÷àÿ îáðàùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
1.12. Ïîðÿäîê, ôîðìà è ìåñòî ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ ðàçìåùàåòñÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Ïèñüìåííûé îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü ïîëíóþ èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè è (èëè) õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Îòâåò áèáëèîòåêàðÿ çàÿâèòåëþ ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè ÌÊÓÊ ËÏÁ çàÿâèòåëåì èëè ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê çàÿâèòåëÿ 

ñ ïðîñüáîé î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ, êóäà îáðàòèëñÿ çàÿâè-
òåëü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü áèáëèîòåêàðÿ ÌÊÓÊ ËÏÁ. Ïðè íåâîçìîæíîñòè áèáëèîòåêàðÿ ÌÊÓÊ ËÏÁ ñàìîñòîÿòåëüíî 
ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ, áèáëèîòåêàðü äîëæåí ïåðåàäðåñîâàòü ïîñòàâëåííûå âîïðîñû áèáëèîòåêàðþ ÌÊÓÊ ËÏÁ, êîìïåòåíòíîìó 
â äàííîé ñôåðå, èëè æå (ïðè òåëåôîííîì çâîíêå) çàÿâèòåëþ äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïî-
ëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, áèáëèîòåêàðü ÌÊÓÊ 
ËÏÁ ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå 
çàÿâèòåëþ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.13. Ìåñòà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â áèáëèîòåêàõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
1.14. Ïîðÿäîê, ôîðìà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ î ÌÊÓÊ ËÏÁ;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè áèáëèîòåê;
– òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».
2.2. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû «Ëîìèíöåâ-

ñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà». Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ó÷ðåäèòåëåì ÌÊÓÊ ËÏÁ, íà äåÿ-
òåëüíîñòü êîòîðîãî ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòó âíå çàâèñèìîñòè îò åãî 
ôîðìû õðàíåíèÿ è ñîäåðæàíèÿ èëè îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè äîñòóïà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñû ðàáîòû áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ â ïîðÿäêå 

«æèâîé î÷åðåäè». Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè îáðàùåíèè ÷åðåç èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííóþ ñåòü «Èí-
òåðíåò» îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.1993 («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993, N 237);
– Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:
÷àñòüþ 1 îò 30.11.1994 N 51-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 08.12.1994, N 238-239);
÷àñòüþ 2 îò 26.01.1996 N 14-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 06.02.1996, N 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, N 25);
÷àñòüþ 3 îò 26.11.2001 N 146-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 28.11.2001, N 233);
÷àñòüþ 4 îò 18.12.2006 N 230-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 22.12.2006, N 289);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 08.10.2003, N 202);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.10.1992 N 3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êóëüòóðå» («Ðîññèéñêàÿ 

ãàçåòà», 17.11.1992, N 248);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 N 78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 17.01.1995, N 11-12);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 29.07.2006, N 165);
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3.5. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî 
çàïðîñó çàÿâèòåëÿ, ïðèñëàííîìó ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îò çàÿâèòåëåé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – îòìåòêà áèáëèîòåêàðåì ÌÊÓÊ ËÏÁ ïîñòóïëå-
íèÿ çàïðîñà â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííûõ çàïðîñîâ íà áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå, ïðèñëàííûõ ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî 
ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå çàÿâè-
òåëþ.

Ïîäãîòîâêà áèáëèîòåêàðåì ÌÊÓÊ ËÏÁ èíôîðìàöèè, çàïðàøèâàåìîé çàÿâèòåëåì.
Îôîðìëåíèå è îòïðàâêà ïèñüìåííîãî îòâåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ àäðåñîì, óêàçàííûì çàÿâèòåëåì â çàïðîñå, ïî ïî÷òå èëè ýëåê-

òðîííîé ïî÷òå.
3.6. Ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè çàÿâèòåëåì áèáëèîòåêè ÌÊÓÊ ËÏÁ ðåãëàìåíòèðî-

âàíû ðàìêàìè «æèâîé î÷åðåäè».
3.7. Ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ïî ïî÷òå, âêëþ÷àÿ çàïðîñû, ïî-

ñòóïèâøèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ñîñòàâëÿþò 30 (òðèäöàòü) äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà, åñëè íå óñòàíîâëåí áîëåå êîðîòêèé 
ñðîê èñïîëíåíèÿ îáðàùåíèÿ.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ìîæåò áûòü ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 (òðèä-
öàòü) äíåé, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì çàÿâèòåëÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ î ïðîäëåíèè ñðîêà âûñûëàåòñÿ â äåíü èñòå÷åíèÿ ïåðâîíà÷àëüíîãî ñðîêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

3.8. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ïðè ïåðâè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ïðè ïîñåùåíèè áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð áèáëèî-
òåêàðÿìè ÌÊÓÊ ËÏÁ íà áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå äîëæíî ïðîõîäèòü ñ ñîáëþäåíèåì ñîñòàâà è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè âûïîëíåíèÿ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.2 ðàçäåëà III íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðè âòîðè÷íîì è ïîñëåäóþùèõ ïîñåùåíèÿõ çàÿâèòåëåì áèáëèîòåê èç ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð èñêëþ÷àþòñÿ 
îôîðìëåíèå ÷èòàòåëüñêîãî ôîðìóëÿðà, îôîðìëåíèå è âûäà÷à ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà, òàê êàê îôîðìëåíèå ÷èòàòåëüñêîãî ôîðìóëÿðà, 
îôîðìëåíèå è âûäà÷à ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà çàÿâèòåëþ ïðîèçâîäèòñÿ ïðè ïåðâè÷íîì ïîñåùåíèè áèáëèîòåêè çàÿâèòåëåì.

Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìàöèÿ îòñóòñòâóåò â áèáëèîòåêå, áèáëèîòåêàðü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü çàÿâè-
òåëþ óñòíî èëè ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, äàííûå î ìåñòå åå íàõîæäåíèÿ (ðàçìåùåíèÿ) èëè ðåêîìåíäàöèè ïî 
åå ïîèñêó.

Ïèñüìåííûé îòâåò çàÿâèòåëþ, îòïðàâëÿåìûé ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå, äîëæåí áûòü äîñòóïåí äëÿ ïðî÷òåíèÿ è ñîäåð-
æàòü èíôîðìàöèþ, çàïðàøèâàåìóþ çàÿâèòåëåì èëè ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î íåâîçìîæíîñòè åå ïîëó÷åíèÿ.

3.9. Ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîñåùåíèè áèáëèîòåê ìîòèâèðîâàííûé 
îòêàç çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò â ïîðÿäêå «æèâîé î÷åðåäè».

3.10. Ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó çàïðîñ ïî ïî-
÷òå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå, â àäðåñ çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ ìîòèâàöèåé îòêàçà â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ 
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà, åñëè íå óñòàíîâëåí áîëåå êîðîòêèé ñðîê èñïîëíåíèÿ îáðàùåíèÿ.

3.11. Äèðåêòîð ÌÊÓÊ ËÏÁ íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà âûïîëíåíèå ñîñòàâà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â 
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.12. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ñ÷èòàþòñÿ âûïîëíåííûìè, åñëè ïðåäîñòàâëåí èõ ñîñòàâ, îáåñïå÷åíû ïîñëåäîâàòåëüíîñòü, 
ñðîêè è òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.13. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè 2 ê Ðåãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
4.1. Âíóòðåííèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäå-

ëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé áèáëèîòåêàðåì îñó-
ùåñòâëÿåò äèðåêòîð ÌÊÓÊ ËÏÁ.

4.2. Áèáëèîòåêàðü, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé íà óñòíóþ è ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

4.3. Îáÿçàííîñòè áèáëèîòåêàðåé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.
4.4. Âíóòðåííèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓÊ ËÏÁ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áè-

áëèîòåêàðÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ñâîåé äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
4.5. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓÊ ËÏÁ.
4.6. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóåò è îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4.7. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìè-

íèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4.8. Âíåøíèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðà-

íåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ 
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà äåéñòâèÿ áèáëèîòåêàðåé.

4.9. Âèäû ïðîâåðîê âíåøíåãî êîíòðîëÿ:
Ïðîâåäåíèå ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ äåÿòåëüíîñòè.
Ïðîâåäåíèå îïåðàòèâíûõ ïðîâåðîê äåÿòåëüíîñòè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.10. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîò-

âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
5.1 Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
1) Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â 
âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, 
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

2) Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, Åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

3) Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáú-
åêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ 
óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè.

4) Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5) Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, åñëè Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè íå óñòàíîâëåíû ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ñîêðàùåí.

6) Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ëèáî îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ 
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
7) Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 6 ïóíêòà 5.2 Ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â 

ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ 
æàëîáû.

8) Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì 
Ðåãëàìåíòîì, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3. Ïîëîæåíèÿ, óñòàíàâëèâàþùèå ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà íàðóøåíèÿ ïðàâ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ðåãóëèðóåìûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì â ñôåðå ðàññìî-
òðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

ÇÀÏÐÎÑ
Â ÌÊÓÊ Ëîìèíöåâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà

îò ______________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó: _________________________________,
(èíäåêñ, ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ)
òåë. ____________________
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè äîêóìåíòà â ôîíäå, à òàêæå:
– ïðåäîñòàâèòü ñëåäóþùèå èçäàíèÿ (çàïîëíÿåòñÿ ïðè ïîñåùåíèè áèáëèîòåêè):
______________________________________________________________________________________________________________________________;
– ïðåäîñòàâèòü ýëåêòðîííûé àäðåñ äîñòóïà ê ñëåäóþùèì èçäàíèÿì (çàïîëíÿåòñÿ ïðè ïîñåùåíèè áèáëèîòåêè è/èëè ïðè ïèñü-

ìåííîì çàïðîñå, îòïðàâëåííîì ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå):
________________________________________________________________________________________________________________________
Èíôîðìàöèþ ïðîøó îòïðàâèòü ñëåäóþùèì ñïîñîáîì (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü):
– âûñëàòü ïî óêàçàííîìó â çàïðîñå àäðåñó;
– ïåðåäàòü ýëåêòðîííîé ïî÷òîé: ___________________________________________;
– ïîëó÷ó ëè÷íî.
Ñîãëàñåí íà èñïîëüçîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
_________________ ________________________________
ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè 

Äàòà çàïîëíåíèÿ çàïðîñà _____________________________________________

– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.01.1996 N 7-ÔÇ «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 24.01.1996, N 14);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 30.07.2010, N 168);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.05.2010 N 83-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 
12.05.2010, N 100);

– Ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî âðà÷à Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.04.2003 N 27 «Î ââåäåíèè â 
äåéñòâèå Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ ïðàâèë è íîðìàòèâîâ ÑàíÏèÍ 2.4.4.1251-03» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 03.06.2003, N 106);

– Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 20.12.1995 N 21-ÇÒÎ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå» («Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», 19.01.1996, N 11-12);
– Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèí-

öåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãëàìåíòèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ ê Ðåãëàìåíòó, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà ïðè ïîñåùåíèè çàÿâèòåëåì áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðè íåïîñðåäñòâåííîì ïîñåùåíèè áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå 
åãî ëè÷íîñòü. Çà íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî 14 ëåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïðåäúÿâëÿþò èõ çàêîííûå ïðåä-
ñòàâèòåëè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà ïî çàïðîñó çàÿâèòåëÿ, ïîñòóïèâøåìó ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé 
ïî÷òå. Âñå ïèñüìåííûå çàïðîñû çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, âêëþ÷àÿ çàïðîñû, ïî-
ñòóïèâøèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– åñëè â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, åãî íàïðàâèâøåãî, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí 

áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– åñëè â çàÿâëåíèè èëè â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëå-

íèÿ, à òàêæå, åñëè äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
– îòñóòñòâèå çàïðàøèâàåìûõ äàííûõ â áèáëèîòåêàõ ÌÊÓÊ ËÏÁ;
– íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– óñòíûå è ïèñüìåííûå çàïðîñû çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîñåùåíèè çàÿâèòåëÿìè áèáëèîòåê 

ÌÊÓÊ ËÏÁ ðåãèñòðèðóþòñÿ â ïîðÿäêå «æèâîé î÷åðåäè» â ÷àñû ðàáîòû áèáëèîòåê;
– ïèñüìåííûå çàïðîñû çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, âêëþ÷àÿ çàïðîñû, ïîñòó-

ïèâøèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðè ïîñåùåíèè çàÿâèòåëÿìè áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè îãðàíè÷åí ðàìêàìè «æèâîé î÷åðåäè» â ÷àñû ðàáîòû áèáëèîòåê;
– ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì çàÿâèòåëåé, ïîñòóïèâøèì ïî ïî÷òå, âêëþ÷àÿ çàïðîñû, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ðåçóëü-

òàò ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, åñëè íå óñòàíîâëåí áîëåå êîðîòêèé ñðîê èñïîëíåíèÿ îáðàùåíèÿ. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ñðîê îæèäàíèÿ ïðè ïîëó÷åíèè 
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 (òðèäöàòü) äíåé, ñ îáÿçàòåëüíûì óâå-
äîìëåíèåì î ïðîäëåíèè ñðîêà. Óâåäîìëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà îòïðàâëÿåòñÿ â äåíü èñòå÷åíèÿ ïåðâîíà÷àëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ 
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè çàÿâèòåëåì áè-
áëèîòåêè ðåãëàìåíòèðîâàí ðàìêàìè «æèâîé î÷åðåäè». Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, âêëþ÷àÿ çàïðîñ, ïîñòóïèâøèé â ýëåêòðîííîé ôîðìå, – äåíü (äàòà) ïîëó÷åíèÿ 
çàïðîñà. Çàïðîñû, ïðèøåäøèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå â íåðàáî÷åå âðåìÿ, â âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè, ðåãèñòðèðóþòñÿ â ñëå-
äóþùèé ðàáî÷èé äåíü.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê îáîðóäîâàíèþ ìåñò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áèáëèîòåêàõ ÌÊÓÊ ËÏÁ:
– âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-

ùèìè óêàçàòåëÿìè;
– â ïîìåùåíèÿõ íà âèäíîì ìåñòå ðàñïîëàãàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé 

áèáëèîòåê, áèáëèîòåêàðåé è äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ ó÷ðåæäåíèé;
– ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè íåîáõîäèìóþ èí-

ôîðìàöèþ îá óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàôèêè ðàáîòû áèáëèîòåê ÌÊÓÊ ËÏÁ;
– â áèáëèîòåêàõ-ôèëèàëàõ îðãàíèçîâàíû ÷èòàëüíûå çàëû èëè ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòîëàìè è ñòóëüÿìè äëÿ óäîáíîé ðàáîòû ñ 

äîêóìåíòîì, ïðåäñòàâëåíû àëôàâèòíûé è ñèñòåìàòè÷åñêèé êàòàëîãè, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î áèáëèîòå÷íîì ôîíäå;
– îáîðóäóþòñÿ ìåñòà îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû è ãàðäåðîáû);
– ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ ñ ó÷åòîì êîìôîðòíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

è òðåáîâàíèé ÑàíÏèÍ;
– ðàáî÷èå ìåñòà áèáëèîòåêàðåé îñíàùàþòñÿ òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè;
– îáåñïå÷èâàåòñÿ âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé áåçîïàñíîñòè, ñîáëþäàþòñÿ ìåðû ïðîòèâîïîæàðíîé çàùèòû è îõðàíû 

îêðóæàþùåé ñðåäû â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâàìè, äåéñòâóþùèìè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î 
ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ áèáëèîòå÷íîãî îáñëóæèâàíèÿ ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé)

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé)

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùå-
íèþ) 

100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé)

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â 
òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé (çàÿâèòåëåé) ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà 
ïîäà÷è çàïðîñà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Ðåãëàìåíòîì ñðîêà 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Ðåãëàìåíòîì ñðîêà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà áèáëèîòå÷íîãî îáñëóæèâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì áèáëèîòå÷íîãî îáñëóæèâàíèÿ 89% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
â òîì ÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-
ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíàëèçà-
öèè, îáîðóäîâàííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, 
ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóï-
íûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòàìè) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé 

100% 

Îáîðóäîâàííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò áèáëèîòåêàðåé ÌÊÓÊ ËÏÁ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè 

100% 

Óêîìïëåêòîâàííîñòü ÌÊÓÊ ÄÏÁ íåîáõîäèìûì êîëè÷åñòâîì áèáëèîòåêàðåé 100% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó 
âèäó óñëóã 

0,1% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, 
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè áèáëèîòåêàðÿìè ÌÊÓÊ ËÏÁ, â 
ñóäåáíîì ïîðÿäêå 

0,5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ áèáëèîòåêàðåé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåñ-
ñå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â ÌÊÓÊ ËÏÁ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

÷åëîâåê 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â ÌÊÓÊ ËÏÁ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åëîâåê 

2.14. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
2.15. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.16. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ 
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
ïðè ëè÷íîì ïîñåùåíèè áèáëèîòåêè ÌÊÓÊ ËÏÁ çàÿâèòåëåì.

3.2. Ïðèåì çàïðîñà îò çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ ïî ôîðìàì ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, ðåãëàìåíòèðîâàííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-

òåëüñòâîì â ñôåðå êóëüòóðû;
– îçíàêîìëåíèå çàÿâèòåëÿ ñ Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÊÓÊ ËÏÁ è äðóãèìè àêòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè áè-

áëèîòå÷íóþ äåÿòåëüíîñòü;
– îôîðìëåíèå ÷èòàòåëüñêîãî ôîðìóëÿðà íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü;
– îôîðìëåíèå è âûäà÷à ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà çàÿâèòåëþ;
– çàïîëíåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëåì;
– âûïîëíåíèå áèáëèîòåêàðåì çàïðîñà çàÿâèòåëÿ.
3.3. Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ.
3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå çàÿâèòåëþ.
Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå, êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü, îêàçûâàåìàÿ áèáëèîòåêàðåì ÌÊÓÊ ËÏÁ çàÿâèòåëþ â ïîèñêå è âûáîðå 

èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ âîçìîæíîñòÿìè áèáëèîòåêè è ñïåöèôèêîé 

çàïðîñà çàÿâèòåëÿ áèáëèîòåêàðü:
– îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ â ÷èòàëüíîì çàëå: ïðîèçâîäèò ïîäáîð è âûäà÷ó ñïåöèàëèçèðîâàííûõ èëè íåñïåöèàëèçèðîâàííûõ 

äîêóìåíòîâ; ïðîâîäèò êîíñóëüòàöèè ïî êàòàëîãàì, êàðòîòåêàì, íîâûì ïîñòóïëåíèÿì, îòáîð è êîïèðîâàíèå äîêóìåíòîâ;
– îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ íà àáîíåìåíòå: îñóùåñòâëÿåò ïðèåìêó (âûäà÷ó) äîêóìåíòà îò ïîëüçîâàòåëÿ, ïðîâåðêó ñîõðàííîñòè 

äîêóìåíòà, ñâåðêó ñ ÷èòàòåëüñêèì ôîðìóëÿðîì, îòìåòêó î ïðèåìêå (âûäà÷å) äîêóìåíòà;
– îñóùåñòâëÿåò âûäà÷ó äîêóìåíòîâ èç îñíîâíîãî êíèãîõðàíåíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò âíåñòàöèîíàðíîå áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå;
– îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ ïóòåì ïðèåìà ñïðàâî÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêèõ çàïðîñîâ è ò.ä.
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Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 100
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé 
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ 

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîè-
òåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ» 
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 100

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé 

íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, 

ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ» (äàëåå – 
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, ðå-
êîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – 
çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé 

ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí.

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíàìè íîòàðèàòà;
– ñóäåáíûìè îðãàíàìè;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ëèáî îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, 

ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ çàÿâèòåëÿì.
26. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 10 

äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ. 

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, 

N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.11.2005 ã. N 698 «Î ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è 

ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 28.11.2005, ¹ 48, ñò. 5047, «Ðîññèéñêàÿ 
ãàçåòà», ¹ 275, 07.12.2005);

– Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.10.2006 ã. ¹ 120 «Îá óòâåðæäåíèè èíñòðóêöèè î 
ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» («Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé 
âëàñòè», ¹ 46, 13.11.2006, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 257, 16.11.2006);

– Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.10.2006 ¹ 121 «Îá óòâåðæäåíèè èíñòðóêöèè 
î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» («Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ 
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè», ¹ 48, 27.11.2006),

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-

òåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè çàêîíîäàòåëüñòâîì î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

29. Äëÿ ïîäãîòîâêè è âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà íåîáõîäèìî ïîäàòü çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ ïðèëîæåíèåì òðåáóåìûõ äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå. Äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà – ïàñïîðòíûå äàííûå, êîíòàêòíûé òåëåôîí, äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà – þðèäè÷åñêèé àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí (íà ôèðìåííîì áëàíêå ëèáî ñ ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè).

30. Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ: 
1) êîïèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñó-

ùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíà-
ìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà);

2) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñó-
äàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà);

3) ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè:
à) ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
á) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàäîñòðîèòåëüíûì ïëàíîì çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðàíèö çîí 
äåéñòâèÿ ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ, îáúåêòîâ àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ;

â) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà â ïðåäåëàõ êðàñ-
íûõ ëèíèé, óòâåðæäåííûõ â ñîñòàâå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè ïðèìåíèòåëüíî ê ëèíåéíûì îáúåêòàì;

ã) ñõåìû, îòîáðàæàþùèå àðõèòåêòóðíûå ðåøåíèÿ;
ä) ñâåäåíèÿ îá èíæåíåðíîì îáîðóäîâàíèè, ñâîäíûé ïëàí ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñò 

ïîäêëþ÷åíèÿ ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ;
å) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
æ) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó èëè äåìîíòàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èõ ÷àñòåé;
4) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðèìåíèòåëüíî ê ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-

öèè îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ) – äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíà-
ìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè 
îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà.

5) ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè (â ñëó÷àå, åñëè çàñòðîé-
ùèêó áûëî ïðåäîñòàâëåíî òàêîå ðàçðåøåíèå) – äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàð-
ñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà;

6) ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè òàêîãî îáúåêòà;
7) ìîæåò ïðèëàãàòüñÿ ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè.
Ãðàæäàíå ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ïðåäñòàâëÿþò ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, äåéñòâèòåëüíûå íà äàòó îáðàùåíèÿ 

â àäìèíèñòðàöèþ.
Êîïèè ïîñëå ñëè÷åíèÿ ñ ïîäëèííèêàìè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè è ïðèîáùàþòñÿ ê ìàòå-

ðèàëàì ó÷åòíîãî äåëà.
30.1. Â öåëÿõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ê çà-

ÿâëåíèþ (ïðèëîæåíèå 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (êîïèÿ) – äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, 

îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãà-
íàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà;

2) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñó-
äàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà);

3) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

31. Äëÿ ïîäãîòîâêè è âûäà÷è ðàçðåøåíèé íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íåîáõîäèìî ïîäàòü 
çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ ïðèëîæåíèåì òðåáóåìûõ äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå. Äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà – ïàñïîðòíûå äàííûå, êîíòàêòíûé òåëåôîí, äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà – þðèäè÷åñêèé àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí (íà ôèðìåííîì áëàíêå ëèáî ñ ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè).

31.1. Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ: 
1) êîïèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñó-

ùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíà-
ìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà);

2) êîïèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùè-
ìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà);

3) êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;
4) àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî 

ðåìîíòà íà îñíîâàíèè äîãîâîðà);
5) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííî ãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî 

ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ è ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî;
6) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì îñíà-
ùåííîñòè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, è ïîäïèñàííûé ëèöîì, 
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ 
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà íà îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

7) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì è ïîäïèñàííûå ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñïëóàòàöèþ ñåòåé 
èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (ïðè èõ íàëè÷èè);

8) ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðàñïîëîæåíèå ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïëàíèðîâî÷íóþ îðãàíè-
çàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîäïèñàííàÿ ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çà-
ñòðîéùèêîì èëè çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà íà îñíîâàíèè äîãîâîðà):

9) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà) î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ è ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâ-
íîñòè è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ 
(äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó 
Ñåêòîðà).

10) ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â îáúåìå óñòàíîâëåííîì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 
èþëÿ 2007 ãîäà N 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè» òðåáîâàíèÿì ê ñîñòàâó ñâåäåíèé â ãðàôè÷åñêîé è òåêñòî-
âîé ÷àñòÿõ òåõíè÷åñêîãî ïëàíà (äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, 
è îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â 
ýëåêòðîííîì âèäå ïî çàïðîñó Ñåêòîðà).

Ãðàæäàíå ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ïðåäñòàâëÿþò ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, äåéñòâèòåëüíûå íà äàòó îáðàùåíèÿ 
â àäìèíèñòðàöèþ.

Êîïèè ïîñëå ñëè÷åíèÿ ñ ïîäëèííèêàìè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè è ïðèîáùàþòñÿ ê ìàòå-
ðèàëàì ó÷åòíîãî äåëà.

32. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
33. 31. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿò-

ñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
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15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
34. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 33 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

35. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ÿâëÿåòñÿ:

1) îòñóòñòâèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì; 
2) íåñîîòâåòñòâèå (ïðîòèâîðå÷èÿ) ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà, à òàêæå íåñîîòâåò-

ñòâèå äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè; 

3) â ñëó÷àÿõ, êîãäà ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
íå òðåáóåòñÿ: 

à) ñòðîèòåëüñòâà ãàðàæà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïðåäîñòàâëåííîì ôèçè÷åñêîìó ëèöó äëÿ öåëåé, íå ñâÿçàííûõ ñ îñóùåñòâëå-
íèåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, èëè ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ âåäåíèÿ ñàäîâîäñòâà, 
äà÷íîãî õîçÿéñòâà;

á) ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ, íå ÿâëÿþùèõñÿ îáúåêòàìè êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (êèîñêîâ, íàâåñîâ è äðóãèõ);
â) ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé âñïîìîãàòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
ã) èçìåíåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà è (èëè) èõ ÷àñòåé, åñëè òàêèå èçìåíåíèÿ íå çàòðàãèâàþò êîíñòðóêòèâíûå 

è äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè èõ íàäåæíîñòè è áåçîïàñíîñòè è íå ïðåâûøàþò ïðåäåëüíûå ïàðàìåòðû ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, 
ðåêîíñòðóêöèè, óñòàíîâëåííûå ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòîì.

36. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ÿâëÿåòñÿ:
1) îòñóòñòâèå íåîáõîäèìîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì; 
2) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
3) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî;
4) íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 

ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè. Äàííîå îñíîâàíèå íå ïðèìåíÿåòñÿ â îòíîøåíèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà; 
5) íåïðåäñòàâëåíèå çàñòðîéùèêîì, ïîëó÷èâøèì ðàíåå ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, â Ñåêòîð ñâåäåíèé î ïëîùàäè, î âû-

ñîòå è îá ýòàæíîñòè ïëàíèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, î ñåòÿõ èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ, îäíîãî 
ýêçåìïëÿð êîïèè ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé è ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó êîïèé ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, ïðåäóñìî-
òðåííûõ ïóíêòàìè 2, 8 – 10 è 11.1 ÷àñòè 12 ñòàòüè 48 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ, èëè îäíîãî ýêçåìïëÿðà êîïèè ñõåìû ïëàíè-
ðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
äëÿ ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

Â òàêîì ñëó÷àå ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ âûäàåòñÿ òîëüêî ïîñëå ïåðåäà÷è çàñòðîéùèêîì áåçâîçìåçäíî â 
Ñåêòîð âûøåïåðå÷èñëåííîé äîêóìåíòàöèè.

37. Â ñëó÷àÿõ åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 
íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíî.

38. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
41. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
42. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
43. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
44. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
45. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
46. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
47. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
49. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
50. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
51. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
52. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåí-
íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåí-
òà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ 
äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò 
îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå 
ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè 
ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à 
òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿð-
ñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

53. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

54. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
55. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

56. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

57. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; 
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
3) ïîäãîòîâêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à 

òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå, 
4) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå 

íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ èëè îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
58. Ïðèåì çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ 

ïîäãîòîâêè è âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à 
òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ.

Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå, â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
3) íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûì êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
59. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïîäãîòîâ-

êè ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà 
ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ñïåöèàëèñòó Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2) ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå è ïîëíîòà íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ñîîò-
âåòñòâèå èõ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3) ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, Ñåêòîð óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè 
ïðåïÿòñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà ïî ñóùåñòâó è ãîòîâèò îòêàç î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïè-
òàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ â òå÷åíèè 10 äíåé.

Îäíîâðåìåííî çàñòðîéùèêó âîçâðàùàþòñÿ âñå ïðåäñòàâëåííûå èì äîêóìåíòû.
4) ïðè ñîîòâåòñòâèè òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, Ñåêòîð ïðèñòóïàåò ê îôîðìëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, 

ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ.
60. Îôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à 

òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ è âûäà÷à åãî çàÿâèòåëþ: 
1) ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáú-

åêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ, îôîðìëÿåò ïðîåêò ïî ôîðìå óòâåðæäåííîé Ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24 íîÿáðÿ 2005 ã. N 698 «Î ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå 
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» (ïðèëîæåíèå 3 èëè ïðèëîæåíèå 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó), â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ â 
òå÷åíèå 10 äíåé;

2) ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ íàïðàâëÿåòñÿ äëÿ óòâåðæäåíèÿ ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà; 

3) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä 
îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó ïðè ïðåäúÿâëåíèè, äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü (äëÿ óïîëíîìî÷åííûõ ëèö òàêæå íåîáõîäèìî íàëè÷èå äîâåðåííîñòè);

Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà âûäàåòñÿ íà ñðîê, 
ïðåäóñìîòðåííûé ïðîåêòîì îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà. Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîí-
ñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ íà äåñÿòü ëåò.

4) çàñòðîéùèê â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò 
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà îáÿçàí áåçâîçìåçäíî ïåðåäàòü â Ñåêòîð, ñâåäåíèÿ î ïëîùàäè, î âûñîòå è îá ýòàæíîñòè ïëà-
íèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, î ñåòÿõ èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ, îäèí ýêçåìïëÿð êîïèè ðåçóëüòàòîâ 
èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé è ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó êîïèé ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2, 8 – 10 è 
11.1 ÷àñòè 12 ñòàòüè 48 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ, èëè îäèí ýêçåìïëÿð êîïèè ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà äëÿ ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

5) ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
ìîæåò áûòü ïðîäëåí ïî çàÿâëåíèþ ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, ïîäàííîìó íå ìåíåå ÷åì çà 60 äíåé äî 
èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ, â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îòêàçûâàåò â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëü-
ñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèÿ íå íà÷àòû äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðîäëåíèè ðàçðåøåíèÿ.

Ïðè ïåðåõîäå ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è íà îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñîõðàíÿåòñÿ.

Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà îôîðìëÿåòñÿ âíåñåíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè â ðàçðåøåíèå è óäîñòîâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
61. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
62. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

63. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

64. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
65. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
66. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

67. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëÿìè ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

68. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

69. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

70. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

71. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, -çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà.

72. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 
æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

73. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
74. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
75. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
76. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

77. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

78. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

79. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

80. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

81. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

82. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

83. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

84. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1 
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-

ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
_________________________________________________

(Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) 
_________________________________________

(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà
_________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,
_________________________________________________

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ
_________________________________________________

ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ) 

Çàÿâëåíèå
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

Ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
_____________________________________________________________________________________________ 
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà)
_____________________________________________________________________________________________
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó: _____________________________________________________________________________________________
(ñóáúåêò, ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà)
_____________________________________________________________________________________________
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ñðîêîì íà _________ ìåñÿöà (åâ).
Ïðàâî íà ïîëüçîâàíèå çåìëåé çàêðåïëåíî __________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)
________________________________ îò «_______» _________ 20_____ ã. N _____________
Ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà ðàçðàáîòàíà ________________________________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, èìåþùåé ïðàâî íà âûïîëíåíèå ïðîåêòíûõ ðàáîò)
_____________________________________________________________________________________________ 
çàêðåïëåííîå_______________________________________________________________________________ 
(íàèìåíîâàíèå, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà) 
_____________________________________________________________________________________________

Îáÿçóþñü îáî âñåõ èçìåíåíèÿõ ñâåäåíèé, ïðèâåäåííûõ â ïðîåêòå è â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè, ñîîáùàòü â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

_______________ _______________ ____________________
(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ôàìèëèÿ È.Î.)

Ì.Ï. «______» ___________ 20____ ã.
Ïðèëîæåíèå 2 

ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

_________________________________________________
(Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) 

_________________________________________

(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà
_________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,
_________________________________________________

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ
_________________________________________________

ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ) 

Çàÿâëåíèå
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ

Ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
_____________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà, ñîãëàñíî ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè)
_____________________________________________________________________________
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó: _____________________________________________________________________________
(ñóáúåêò, ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà)
_____________________________________________________________________________

Ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò) îñóùåñòâëÿëîñü íà îñíîâàíèè
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
____________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)
___________________________________ îò «______» ____________ 20_____ ã. N ________
Ïðàâî íà ïîëüçîâàíèå çåìëåé çàêðåïëåíî______________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)

______________________________ îò «______» _____________ 20____ ã. N ____________
_______________ _______________ ____________________
(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ôàìèëèÿ È.Î.)
Ì.Ï. «______» _______________ 20_____ ã.

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-

ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»
Êîìó_________________________
(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,

______________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ

______________________________________
ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)

ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ
íà ñòðîèòåëüñòâî

¹ _______________
____________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, èëè îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà
____________________________________________________________________________________
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî)
ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàçðåøàåò ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, 

êàïèòàëüíûé ðåìîíò
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà______________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
____________________________________________________________________________________
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé, êðàòêèå ïðîåêòíûå õàðàêòåðèñòèêè, îïèñàíèå ýòàïà ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-

öèè, åñëè 
_____________________________________________________________________________
ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ íà ýòàï ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè

ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:______________________________________________
ïîëíûé àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
_____________________________________________________________________________
ñ óêàçàíèåì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàéîíà è ò.ä. èëè ñòðîèòåëüíûé àäðåñ

Ñðîê äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî ðàçðåøåíèÿ – äî
« » 20 ã.
_______________________________________ 
(äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
________________________________________ ___________ _________________
âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
« » 20 ã.
Ì.Ï.

Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî ðàçðåøåíèÿ
ïðîäëåíî äî « » 20 ã.
_______________________________________
äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
___________________________________ ___________ _________________
âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
« » 20 ã.
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-

ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»
Êîìó_________________________
(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,

______________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ

______________________________________
ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)

ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ

¹ ________________
__________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, èëè îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà 
__________________________________________________________________
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî)

ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàçðåøàåò ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ïîñòðîåííî-
ãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî, îòðåìîíòèðîâàííîãî 

(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü) 
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
_____________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé)
_____________________________________________________________________________

ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:______________________________________________
ïîëíûé àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ óêàçàíèåì ñóáúåêòà 
__________________________________________________________________
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàéîíà è ò.ä. èëè ñòðîèòåëüíûé àäðåñ 

2.Ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Åäèíèöà
èçìåðåíèÿ

Ïî
ïðîåêòó Ôàêòè÷åñêè

I. Îáùèå ïîêàçàòåëè ââîäèìîãî â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà
Ñòðîèòåëüíûé îáúåì – âñåãî êóá.ì.
â òîì ÷èñëå íàäçåìíîé ÷àñòè êóá.ì.
Îáùàÿ ïëîùàäü êâ.ì.
Ïëîùàäü âñòðîåííî-ïðèñòðîåííûõ ïîìåùåíèé êâ.ì.
Êîëè÷åñòâî çäàíèé øòóê
II. Íåæèëûå îáúåêòû
Îáúåêòû íåïðîèçâîäñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ
(øêîëû, áîëüíèöû, äåòñêèå ñàäû, îáúåêòû êóëüòóðû, ñïîðòà è ò.ä.)

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Åäèíèöà
èçìåðåíèÿ

Ïî
ïðîåêòó

Ôàêòè÷åñêè

Êîëè÷åñòâî ìåñò
Êîëè÷åñòâî ïîñåùåíèé
Âìåñòèìîñòü
________________________________
(èíûå ïîêàçàòåëè)
________________________________
(èíûå ïîêàçàòåëè)
Îáúåêòû ïðîèçâîäñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ
Ìîùíîñòü
Ïðîèçâîäèòåëüíîñòü
Ïðîòÿæåííîñòü
________________________________
(èíûå ïîêàçàòåëè)
________________________________

(èíûå ïîêàçàòåëè)
Ìàòåðèàëû ôóíäàìåíòîâ
Ìàòåðèàëû ñòåí
Ìàòåðèàëû ïåðåêðûòèé
Ìàòåðèàëû êðîâëè
III. Îáúåêòû æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
Îáùàÿ ïëîùàäü æèëûõ ïîìåùåíèé 
(çà èñêëþ÷åíèåì áàëêîíîâ, ëîäæèé, âåðàíä è òåððàñ) êâ.ì.
Êîëè÷åñòâî ýòàæåé øòóê
Êîëè÷åñòâî ñåêöèé ñåêöèé
Êîëè÷åñòâî êâàðòèð – âñåãî øòóê/êâ.ì.
â òîì ÷èñëå:
1-êîìíàòíûå øòóê/êâ.ì.
2-êîìíàòíûå øòóê/êâ.ì.
3-êîìíàòíûå øòóê/êâ.ì.
4-êîìíàòíûå øòóê/êâ.ì.
áîëåå ÷åì 4-êîìíàòíûå øòóê/êâ.ì.
Îáùàÿ ïëîùàäü æèëûõ ïîìåùåíèé 
(ñ ó÷åòîì áàëêîíîâ, ëîäæèé, âåðàíä è òåððàñ) êâ.ì.
Ìàòåðèàëû ôóíäàìåíòîâ
Ìàòåðèàëû ñòåí
Ìàòåðèàëû ïåðåêðûòèé
Ìàòåðèàëû êðîâëè
IV. Ñòîèìîñòü ñòðîèòåëüñòâà
Ñòîèìîñòü ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà – âñåãî òûñ.ðóáëåé
â òîì ÷èñëå ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò òûñ.ðóáëåé
_______________________________ _____________ _________________
(äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà îðãàíà, (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä 
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ) 
« » 20 ã.
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-

ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé 
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 

ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 101
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ 

î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î 
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 101

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ 

î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î 

ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè 
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
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15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 
ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) 

ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí.

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíàìè íîòàðèàòà;
– ñóäåáíûìè îðãàíàìè;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïîëó÷åíèå ñîáñòâåííèêîì èëè ïðåäñòàâèòåëåì ñîáñòâåííèêà ïîìåùå-

íèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè è àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè î ïðèåìêå â ýêñïëóàòàöèþ æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ïîñëå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, óòâåðæäåííîãî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, ëèáî àðãóìåíòèðîâàííîãî 
ïèñüìåííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45 äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äî-
êóìåíòîâ.

Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ îäíîãî èç âûøåóêàçàííûõ ðåøåíèé ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà âûäàåò èëè íà-
ïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïåðåïëàíèðîâêè 
è (èëè) ïåðåóñòðîéñòâà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 7, 21.01.2009);
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:
1 ÷àñòü îò 30.04.1994 N 51-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», N 32, 05.12.1994);
2 ÷àñòü îò 26.01.1996 N 14-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», N 5, 29.01.1996);
3 ÷àñòü îò 26.11.2001 N 146-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», N 49, 03.12.2001);
4 ÷àñòü îò 18.12.2006 N 230-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», N 52, 25.12.2006);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 1, 12.01.2005);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà», N 165, 29.07.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-

íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû.
29. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) çàÿâëåíèå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ñîãëàñîâà-

íèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ îò ñîáñòâåííèêà(îâ) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî äîâåðåííîãî ëèöà (ñ 
ïðåäñòàâëåíèåì äîâåðåííîñòè) ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çà-
ñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè);

3) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàå-
ìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñîãëàñîâàííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â òîì ÷èñëå ñ óïðàâëÿþùåé îðãàíè-
çàöèåé ìíîãîêâàðòèðíîãî æèëîãî äîìà;

4) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
5) ñîãëàñèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ (â òîì ÷èñëå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòå-

ëÿ), çàíèìàþùèõ ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà (â ñëó-
÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûé íàéìîäàòåëåì íà ïðåäñòàâëåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì äîêóìåíòîâ 
íàíèìàòåëü ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà);

6) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è 
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, åñëè òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì 
àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû.

30. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
31. 31. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿò-

ñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
32. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 31 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

33. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ è ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîïóñêàåòñÿ â 
ñëó÷àå:

1) íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì äîêóìåíòîâ;
2) íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà;
3) îòñóòñòâèÿ â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ôàìèëèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), ïî÷òîâîãî àäðåñà, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü 

îòïðàâëåí îòâåò;
4) ïðîòèâîðå÷èé òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ïðàâîâûì àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-

ìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
6) ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, ñîäåðæàùåãî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
34. Îòêàç â ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) ïåðåóñòðîéñòâà æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå:
– íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì äîêóìåíòîâ;
– ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
– íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ 

îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ÷àñòüþ 1 ñò. 27 Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ. Ðåøåíèå îá îòêàçå â 
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì 
÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî Çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

35. Â ñëó÷àÿõ åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà 
íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíî.

36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
37. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
40. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
41. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
42. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.

43. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 
çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.

44. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
45. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
46. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
47. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
48. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
49. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
50. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå 
è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðà-
ùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ 
îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå 
ôîíäû 

90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è 
äîêóìåíòà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 
ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáî-
âàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè 
ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ 
(çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàç-
ìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé 
ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì 
ïðîôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåä-
øèõ êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó 
óñëóã 

5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì 
ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

51. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

52. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
53. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

54. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

55. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî 

æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
– ïîäãîòîâêà ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàå-

ìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
– âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
56. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà ïî-

ìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, 
óêàçàííûõ â 14 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

57. Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå ñ ïàêåòîì ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ ïåðåäàåòñÿ â Ñåêòîð äëÿ äàëüíåéøåãî èñïîëíåíèÿ.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó 

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè èõ ñîñòàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà.
Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äî-

êóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî î 
íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èëè ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè ñîñòàâëåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå 
çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäãîòàâëèâàåò ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ. Â ñëó÷àå îòêàçà ãîòîâèòñÿ ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ.

58. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ îäíîãî èç âûøåóêàçàííûõ ðåøåíèé ñïåöèàëèñò âûäàåò èëè íàïðàâ-
ëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, çàÿâèòåëþ ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

59. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè. Ñîîòâåòñòâóþùèå ðàáîòû äîëæíû îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ 
ó÷åòîì ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì, ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà.

60. Çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîäòâåðæäàåòñÿ àêòîì ïðèåìî÷íîé êîìèññèè.
61. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåïëàíèðîâêè è (èëè) ïåðåóñòðîéñòâà æèëîãî 

ïîìåùåíèÿ ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
62. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
63. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

64. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

65. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
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à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
66. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
67. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

68. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëÿìè ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

69. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

70. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

71. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

72. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
73. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

74. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
75. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
76. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
77. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

78. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

79. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

80. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

81. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

82. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

83. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

84. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

85. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è  âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñî-

âàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ «
Â _____________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ

_______________________________
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

îò ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ëèáî àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî ñîáñòâåííèêè
___________________________________________________________________________
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè
äâóõ è áîëåå ëèö, â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç
___________________________________________________________________________
ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå óïîëíîìî÷åí
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ïðèìå÷àíèå. Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð,
êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà; äëÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ
ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.
Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ, íîìåð òåëåôîíà,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü
èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ: ________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:
ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
___________________________________________________________________________
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîñåëåíèå, óëèöà, äîì,
___________________________________________________________________________
êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)
Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ: __________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ïðîøó ðàçðåøèòü ___________________________________________________________
(ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó,
ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó -
íóæíîå óêàçàòü)
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè ________________________________
(ïðàâà ñîáñòâåííîñòè,
__________________________________________________________________________,
äîãîâîðà íàéìà, äîãîâîðà àðåíäû – íóæíîå óêàçàòü)
ñîãëàñíî ïðèëàãàåìîìó ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè) ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ «__» ______________
200_ ã. ïî «__» _________ 200_ ã.
Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ _____ ïî ____ ÷àñîâ â
___________________ äíè.
Îáÿçóþñü:
îñóùåñòâèòü ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì
(ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé);
îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ
ðàáîò äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò;
îñóùåñòâèòü ðàáîòû â óñòàíîâëåííûå ñðîêè è ñ ñîáëþäåíèåì
ñîãëàñîâàííîãî ðåæèìà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.
Ñîãëàñèå íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó ïîëó÷åíî îò
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà îò «__» ___________ ____ ã.
N _______:

N ï/ï Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò-
÷åñòâî 

Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü 
(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí) 

Ïîäïèñü <*> Îòìåòêà î íîòàðèàëüíîì 
çàâåðåíèè ïîäïèñåé ëèö 

1 2 3 4 5 

--------------------------------
<*> Ïîäïèñè ñòàâÿòñÿ â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíèìàþùåãî
äîêóìåíòû. Â èíîì ñëó÷àå ïðåäñòàâëÿåòñÿ îôîðìëåííîå â ïèñüìåííîì âèäå
ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè, çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî, ñ ïðîñòàâëåíèåì îòìåòêè îá
ýòîì â ãðàôå 5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî
äîêóìåíòà íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå
____________________________________________________________ íà ___ ëèñòàõ;
æèëîå ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê
èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ))
2) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
3) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;
4) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î
äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ, åñëè òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â

êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè
êóëüòóðû) íà _____ ëèñòàõ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîãëàñèå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè
íàíèìàòåëÿ íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íà
_____ ëèñòàõ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);
6) èíûå äîêóìåíòû: ________________________________________________________
(äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ è äð.)
Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå <*>:
«__» __________ 200_ ã. __________________ ________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
«__» __________ 200_ ã. __________________ ________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
«__» __________ 200_ ã. __________________ ________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
«__» __________ 200_ ã. __________________ ________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

--------------------------------
<*> Ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ íàíèìàòåëåì, óêàçàííûì â äîãîâîðå â êà÷åñòâå
ñòîðîíû, ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì íà îñíîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû -
àðåíäàòîðîì, ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè -
ñîáñòâåííèêîì (ñîáñòâåííèêàìè).

– -----------------------------------------------------------------
(ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå «__» ________________ 200_ ã.
Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ _____________________________
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ «__» ________________ 200_ ã.
N _______________
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë «__» ________________ 200_ ã.
_____________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
______________________________________
(äîëæíîñòü,
______________________________________ ___________________
Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, (ïîäïèñü)
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñî-

âàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ «
(Øòàìï îðãàíà,
îñóùåñòâëÿþùåãî
ñîãëàñîâàíèå)

ÐÅØÅÍÈÅ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

Â ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì ______________________________________________________
(Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà – çàÿâèòåëÿ)
ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó
î íàìåðåíèè ïðîâåñòè ------------------------------------- æèëûõ
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
ïîìåùåíèé ïî àäðåñó: ______________________________________________________
çàíèìàåìûõ (ïðèíàäëåæàùèõ)
______________________________________, -----------------------------------
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
íà îñíîâàíèè: _____________________________________________________________
(âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà
íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
__________________________________________________________________________,
ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå)
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ïðèíÿòî ðåøåíèå:
1. Äàòü ñîãëàñèå íà _______________________________________________________
(ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó,
ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó -
íóæíîå óêàçàòü)
æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèåé).
2. Óñòàíîâèòü <*>:
ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ «__» ____________ 200_ ã.
ïî «__» _____________ 200_ ã.;
ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ _______ ïî ______ ÷àñîâ â
_______________________ äíè.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

--------------------------------
<*> Ñðîê è ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò îïðåäåëÿþòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàÿâëåíèåì. Â ñëó÷àå åñëè îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé
ñîãëàñîâàíèå, èçìåíÿåò óêàçàííûå â çàÿâëåíèè ñðîê è ðåæèì ïðîèçâîäñòâà
ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò, â ðåøåíèè èçëàãàþòñÿ ìîòèâû ïðèíÿòèÿ òàêîãî
ðåøåíèÿ.

3. Îáÿçàòü çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâèòü ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé) è ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
(óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà ñóáúåêòà
___________________________________________________________________________
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè àêòà îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðåãëàìåíòèðóþùåãî ïîðÿäîê
__________________________________________________________________________.
ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò
ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëûõ ïîìåùåíèé)

4. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïðèåìî÷íàÿ êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðèåìêó âûïîëíåííûõ
ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò è ïîäïèñàíèå àêòà î çàâåðøåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
5. Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ àêòà î çàâåðøåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íàïðàâèòü ïîäïèñàííûé àêò â îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà
___________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ è (èëè)
Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
__________________________________________________________________________.
îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)
__________________________________
(ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)

Ì.Ï.
Ïîëó÷èë: «__» ______ 200_ ã. ______________________ (çàïîëíÿåòñÿ â
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ èëè ñëó÷àå
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåé) ðåøåíèÿ
ëè÷íî)
Ðåøåíèå íàïðàâëåíî â àäðåñ çàÿâèòåëÿ(åé) «__» ____________ 200_ ã.
(çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ
ðåøåíèÿ ïî ïî÷òå)
___________________________
(ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî ðåøåíèå
â àäðåñ çàÿâèòåëÿ(åé))

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñî-

âàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ 

î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 102
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, 
ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé 
êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

 Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 102

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ 
(âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé 

êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëÿìè âûïèñîê èç äîìîâîé êíèãè, 
ñïðàâîê, èíûõ äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 è ñ 13.48 

äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)» (äà-

ëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì, çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâêè 

èëè èíîãî äîêóìåíòà ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâêè èëè èíîãî äîêóìåíòà.
26. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ñïðàâêè ïîäãîòàâëèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ñåêòîðà â õîäå ïðèåìà ãðàæäàí â ïîðÿäêå î÷åðåäè, â òå÷åíèå íå áîëåå 20 ìèíóò ñ 

ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
Ñðîê ïîäãîòîâêè è âûäà÷è âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, èíûõ äîêóìåíòîâ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, N 1 (÷àñòü 

1), ñò. 14);
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 30 íîÿáðÿ 1994ã. ¹51-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.12.1994, N 

32, ñò. 3301; «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 238-239, 08.12.1994);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22.10.2004ã. ¹125-ÔÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», N 201, 

27.10.2004; «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 237, 27.10.2004; «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 25.10.2004, N 43, ñò. 4169);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15 èþíÿ 2009ã. ¹478 «Î åäèíîé ñèñòåìå èíôîðìàöèîííî-

ñïðàâî÷íîé ïîääåðæêè ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïî âîïðîñàì âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíàìè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò». (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 
22.06.2009, N 25, ñò. 3061, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 113, 24.06.2009);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 

ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ 1 ê íàñòîÿùåìó Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

29. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïîäëèííèê äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè, âîåííûé áèëåò è ò.ä.);
– äîìîâàÿ êíèãà.
Â ñëó÷àå åñëè â ñïðàâêå íåîáõîäèìî óêàçàòü äàííûå íà óìåðøåãî ãðàæäàíèíà, ïðîæèâàâøåãî ïî çàòðåáîâàííîìó àäðåñó, ëèáî 

ÿâëÿâøåãîñÿ ñîáñòâåííèêîì æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü: 
– ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè (ïîäëèííèê èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ).
Â ñëó÷àå åñëè â ñïðàâêå íåîáõîäèìî óêàçàòü äàííûå î ñîñòàâå ñåìüè, çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò:
– äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ.
Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ñîáñòâåííèêà, çàÿâèòåëü â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êî-

äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîëæåí ïðåäñòàâèòü:
– äîâåðåííîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ, îôîðìëåííóþ â íàäëåæàùåì ïîðÿäêå îò èìåíè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
Çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäîñòàâèòü äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ â ïå÷àòíîé, ýëåêòðîííîé èëè â ðóêîïèñíîé ôîðìå, êîíòàêòíûå 

òåëåôîíû è èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
30. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
31. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ 

â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
32. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 31 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

33. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè:

– âûÿâëåíèå íåñîîòâåòñòâèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;
– íåîáõîäèìîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ;
– ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
– íà îñíîâàíèè îïðåäåëåíèÿ èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
34. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ çàÿâèòåëåì â çàïðîñå,
– îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
35. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
36. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
37. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
39. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
40. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
41. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
42. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
43. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
44. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
45. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
46. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
47. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
48. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
49. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% 
(îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% 
(îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû 
(ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 

100% 
(îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå 
ôîíäû 

90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äî-
êóìåíòà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 
ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíè-
ÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäà-
ìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëå-
íèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ 
âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, 
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì 
ïðîôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó 
óñëóã 

5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, 
ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

50. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;
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Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ  (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, 

ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

_____________________________
_____________________________

Ô.È.Î. (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ
__________________________________
__________________________________
__________________________________

Ïî÷òîâûé àäðåñ: ___________________
__________________________________
__________________________________

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
__________________________________

(ïðè íàëè÷èè)
Êîíòàêòíûé òåëåôîí 

__________________________________
(ïðè íàëè÷èè)

Çàÿâëåíèå
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ìíå________________________________________________________
(âûïèñêó èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâêó èëè èíîé äîêóìåíò, óêàçàòü î ÷åì äîêóìåíò, ñïðàâêà, çà êàêîé ______________________________
ïåðèîä âðåìåíè è ò. ä.)
_______________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Ïðèìå÷àíèå:
_____________________________________________________________________________.
_____________ ___________________
ïîäïèñü ôàìèëèÿ, èíèöèàëû
________________________ 
äàòà

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, 

ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ 

(âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

 

"�
�� 
 ���

	���
� �������
� 
 
��
�������� ����	�� 

�������	�� 

"������� �������
� 

���
��

	� B��	��� 

-��
�
� �
�����
� ��� �	���� 

/0 -9: 

$�������
� ��	
�
��������� 

���#��
� �� �	���� � 

�����
	�����

 �������	��, 
���

�
 
� ������� ��
�
, 

������ 
 
��� �������	�� 

$�������
� �������	��, 
���

�
 
� ������� 

��
�
, 
������ 
 
��� 
�������	�� 

?����� �������	��, 
���

�
 
� ������� ��
�
, 

������ 
 
��� �������	�� 

=����<��
� �����
	�����
� 
���
�
���!��� �
���
:  


���
��

	 B��	��� � ������� 
���

	���

 
������ �����	 

��	��	
	���#�� �	��	�� 

          $���#��
� ����
	��� �             
       ���
�

	���
� %$ &��
����
���    

         '��
�
���� ������ 

ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 104
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåä-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 104

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîò-
âåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò òðåáîâàíèÿ 
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü 
äåéñòâèé ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ãðàæäàíàì îá î÷åðåäíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ àäìèíè-
ñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ), ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ 
ôèçè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) îá èñïîëíå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

4. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèè, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ãîñóäàðñòâåííîå èëè ìóíè-
öèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

51. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
52. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

53. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

54. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ;
– ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
– îôîðìëåíèå è âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ);
– ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ) â ðåãèñòðàöèîííîì æóðíàëå;
– îòêàç â âûäà÷å äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ).
55. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê – 

ñõåìå (Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó)
56. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â 

òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, 

ïðåäñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:
– äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû;
– òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö- áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäå-

íèÿ; 
– ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
– â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
– äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
– äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
57. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è èõ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-

ãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î âûäà÷å äîêóìåíòîâ (âû-
ïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ), îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ 
äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

58. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè âñåõ äîêóìåíòîâ è ñîîòâåòñòâèÿ èõ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûõ â Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå ñïå-
öèàëèñò Ñåêòîðà îôîðìëÿåò äîêóìåíòû (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ) è ïåðåäàåò èõ çàÿâèòåëþ.

59. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ), îôîðì-
ëåíèå è âûäà÷à äîêóìåíòîâ, ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ) â ðåãèñòðàöèîííîì 
æóðíàëå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

60. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, â òå÷åíèå 
3 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åãî 
íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàññìàòðèâàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå è ïîäïèñûâàåò óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
61. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
62. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

63. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

64. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
65. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
66. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

67. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

68. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

69. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

70. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

71. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, -çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
72. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

73. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
74. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
75. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
76. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

77. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

78. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

79. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

80. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

81. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

82. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

83. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

84. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.
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ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

5. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

6. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
7. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
8. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
9. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93;
– êîìèòåò Òóëüñêîé îáëàñòè ïî ñåìåéíîé, äåìîãðàôè÷åñêîé ïîëèòèêå, îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó: (4872)21-03-29.
10. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðå-

ãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
11. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
12. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
13. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
14. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
16. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

17. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

18. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

19. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
20. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

21. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
22. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
23. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñî-

öèàëüíîãî íàéìà» ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
24. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î íîìåðå î÷åðåäè ãðàæäàíèíà, 

ñîñòîÿùåãî íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, èëè 
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î íîìåðå î÷åðåäè.

Ïåðåðåãèñòðàöèÿ ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðîèçâîäèòñÿ åæåãîäíî.
25. Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì:
– óâåäîìëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè îá îò-

êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè;
– îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå.
26. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ 

çàÿâèòåëÿ.
27. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993, N 327);
– Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 1, 12.01.2005);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.06.2009 N 478 «Î åäèíîé ñèñòåìå èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íîé 

ïîääåðæêè ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé ïî âîïðîñàì âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîó-
ïðàâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 113, 24.06.2009);

– ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷å-
ðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 247, 23.12.2009);

– Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 07.07.2006 N 722-ÇÒÎ «Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ó÷åòà è ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé» («Òóëüñêèå èçâåñòèÿ», N 158-160, 13.07.2006);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãëàìåíòèðóþùèå ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çà-
ÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

29. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ: 
– ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ íå ïîçâîëÿåò óñòàíîâèòü çàïðàøèâàåìóþ èíôîðìàöèþ;
– â çàÿâëåíèè íå óêàçàíû äàííûå çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òû äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà çàÿâëåíèå ëèáî íîìåð òåëåôîíà, ïî êîòîðîìó ìîæíî ñâÿçàòüñÿ ñ çàÿâèòåëåì) èëè íåâîçìîæ-
íîñòè èõ ïðî÷åñòü; 

– îòñóòñòâóåò ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ.
– çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ñîâåðøàòü òàêîãî ðîäà äåéñòâèÿ.
30. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– çàÿâèòåëü íå ñîñòîèò â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì 

ïîìåùåíèè;
– íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ çàÿâèòåëåì â çàïðîñå.
31. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
32. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
33. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
34. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
35. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
36. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
37. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
38. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
39. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
40. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
41. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
42. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
43. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
44. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
45. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâå-
äåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äî-
êóìåíòà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäè-
ìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 
ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, 
íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, 
ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, 
çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé 
îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöå-
ëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

46. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

47. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
48. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

49. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

50. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé;
– óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê – 

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)
51. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì, óêàçàííûì â 

íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.
51.1. Çàÿâëåíèå çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ïîäàíî:
– ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
– ïî ïî÷òå;
– ëè÷íî íà ïðèåìå.
51.2. Çàÿâëåíèå, ïîñòóïèâøåå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ïî ïî÷òå, ðåãèñòðèðóåòñÿ ñåêðåòàðåì àäìèíèñòðàöèè. Ñðîê âûïîëíå-

íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – 15 ìèíóò.
51.3. Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
52. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé» ÿâëÿ-

åòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
52.1. Çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, â ñîîòâåòñòâèè 

ñ Êíèãîé ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, è Êíèãîé î÷åðåäíîñòè ãðàæäàí, 
ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà.

52.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåò 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
53. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» îïðåäåëåíèå çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè íîìåðà î÷åðåäè çàÿâèòåëÿ ñîãëàñíî Êíèãå î÷åðåä-
íîñòè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî 
íàéìà, íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà.

53.1. Çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèòñÿ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá î÷åðåäíîñòè çàÿâèòåëÿ, ñîñòîÿùåãî íà ó÷åòå 
â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ëèáî îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé, åñëè çàÿâèòåëü íå ñîñòîèò íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â 
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà.

53.2. Ñðîê ïîäãîòîâêè óâåäîìëåíèÿ – íå áîëåå 30 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
53.3. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé íå ïîçäíåå 3 äíåé ïîñëå åãî ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
54. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ëè÷íî íà ïðèåìå â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíàÿ 

óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîì âèäå â äåíü îáðàùåíèÿ.
54.1. Çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
óñòàíàâëèâàåòñÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå â ñîîòâåòñòâèè ñ Êíèãîé ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæ-

äàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, è Êíèãîé î÷åðåäíîñòè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîì âèäå èíôîðìàöèÿ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ 
òåêóùåãî ãîäà.

54.2. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – 30 ìèíóò íà îäíîãî çàÿâèòåëÿ.
55. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ÷åðåç èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííóþ ñåòü «Èíòåðíåò» ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåð-

ñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå íåïîñðåäñòâåííî â ìîìåíò îáðàùåíèÿ.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
56. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà.

57. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè 
ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿ-
òåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

58. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

59. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé, òðå-
áóþùèõ ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

– çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
– çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
– çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
60. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèé ïîäãîòîâêó óâåäîìëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îá î÷åðåäíîñòè, íåñåò ïåð-

ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü è ñâîåâðåìåííîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé â óâåäîìëåíèå. Òàêæå çàìåñòèòåëü ãëàâû 
àäìèíèñòðàöèè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

– çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷åòíûì äåëîì 
çàÿâèòåëÿ è Êíèãîé ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî 
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;

– çà ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Êíèãîé î÷åðåäíîñòè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â 
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;

– çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ îá î÷åðåäíîñòè çàÿâèòåëþ.
61. Îáÿçàííîñòè, à òàêæå ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 

çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.
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62 Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè ïî-
ëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ ïðàâîîòíîøåíèÿ â äàííîé ñôåðå.

63. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

64. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-
íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ïîëó÷àòåëåé 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèõ 
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

65. Ïðåäìåòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, â ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿ-
òåëüíîñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå ïðàâ è ñâîáîä ãðàæäàíèíà.

66. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæ-
äàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èç ñðåäñòâ ìàññîâîé 
èíôîðìàöèè ñâåäåíèé î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

67. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå óñòàíîâèòü ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, à òàêæå îáðàùåíèÿ è çàÿâëå-
íèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ôàêòàõ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ 
ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

68. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è ôîðìå, óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
69. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö ïðè-

íèìàþòñÿ ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

70. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

71. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.
72. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

73. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
74. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
75. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
76. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

77. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿ-
âèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, 
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

78. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

79. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå 
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç 
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïî-
òðåáëåíèÿ ïðàâîì.

80. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

81. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

82. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

83. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
______________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
îò ___________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
______________________________________

(àäðåñ, òåëåôîí)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ðåøåíèåì ______________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå)
îò «____» ________ ___ ãîäà N ____ ÿ ______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïîëíîñòüþ)
_________________________ ïðèíÿò(à) íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ(åéñÿ) â
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà íà 20___ ãîä.
«____» _____________ 20__ ã. ______________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Êóäà ___________________
________________________
Êîìó ___________________
________________________

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
Ñîãëàñíî Ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ___________________________________
____________________________________________________________________________ N __ îò ______ 20__ ã. Âû ïðèíÿòû íà ó÷åò â êà÷å-

ñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ñ ñîñòàâîì ñåìüè ______ ÷åëîâåê(à).
Íîìåð Âàøåé î÷åðåäè íà ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà 1 ÿíâàðÿ 20__________ ãîäà – _________.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ïîäïèñü) (È.Î. Ôàìèëèÿ)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 105
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à 
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â..

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 105

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå 

è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëü-

íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîòâåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â 
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî 
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ àäìèíè-
ñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ), ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ 
ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì (çàïðî-
ñîì) îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» 

(äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí.

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹ 10 ïî Òóëüñêîé îáëàñòè;
– Äåïàðòàìåíòîì êóëüòóðû Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è êóëüòóðû Òóëüñêîé îáëàñòè.
25. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
– âûäà÷à çàÿâèòåëþ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëà-

íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
26. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 äíåé ñî äíÿ ïðèåìà çàïðîñà. 
27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-

áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 29.12.2004ã ¹ 190-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 290, 30.12.2004);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.12.2009 ã. ¹ 384-ÔÇ «Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé» (Ñîáðàíèå 

çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 04.01.2010, ¹1, ñò. 5);
– Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.05.2011ã. ¹ 207 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ãðà-

äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» (Çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå ÐÔ 24.05.2011, ¹20838, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 122, 
08.06.2011);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13.02.2006 ã. ¹ 83 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ è ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ è 
ïðàâèë ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ, 20.02.2006, ¹8, ñò. 920);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 31.08.2011 ãîäà ¹ 38-2 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë 

çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 

ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ 1 ê íàñòîÿùåìó Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.



Âûïóñê ¹ 36 (41) îò 15.07.2012 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» 23

29. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, 

îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîþ äåÿòåëüíîñòü áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà);
– âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö; íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ 

þðèäè÷åñêîãî ëèöà (óñòàâà, ó÷ðåäèòåëüíîãî äîãîâîðà, ïîëîæåíèÿ); äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ðóêîâîäèòåëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, íàäåëåííîãî ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà);

– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê:
à) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì 

ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
á) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì 

ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– çåìëåóñòðîèòåëüíàÿ äîêóìåíòàöèÿ;
– êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
– ìàòåðèàëû äåéñòâóþùåé (àêòóàëèçèðîâàííîé) òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåìêè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ñ íàíåñåíèåì â ñîîòâåòñòâèè ñ 

êàäàñòðîâîé âûïèñêîé î çåìåëüíîì ó÷àñòêå – ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ñ ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèåé ñ ðàçìåðîì íåîáõîäèìûì 
äëÿ îïðåäåëåíèÿ îõðàííîé çîíû äî ñóùåñòâóþùèõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé ðàâíîé 30 ìåòðàì è ðàâíîé ðàçìåðó ñàíèòàðíî-
çàùèòíîé çîíû, åñëè îáúåêò èìååò ñàíèòàðíî-çàùèòíóþ çîíó, êîòîðàÿ íå óêëàäûâàåòñÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîäëåæà-
ùåãî çàñòðîéêå; ñ íàíåñåíèåì ïîäçåìíûõ, íàçåìíûõ è íàäçåìíûõ êîììóíèêàöèé, âûïîëíåííûå ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé, 
èìåþùåé äîïóñê íà äàííûé âèä ðàáîò (íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ ïîäïèñüþ èñïîëíèòåëÿ ðàáîò è øòàìïîì (ïå÷àòüþ) îðãàíèçàöèè, íà 
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå â âåêòîðíîì ôîðìàòå (dwg) AutoCAD, â ñèñòåìå êîîðäèíàò 1963 ãîäà è Áàëòèéñêîé ñèñòåìå âûñîò);

– ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ýñêèçíûé ïðîåêò ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
èëè ðåêîíñòðóêöèè (ãåíïëàí Ì1:500 – Ì1:2000) ñ óêàçàíèåì ñíîñèìûõ ñ ñîõðàíÿåìûõ îáúåêòîâ, ýñêèç îáúåìíî-ïëàíèðîâî÷íîãî 
ðåøåíèÿ îáúåêòîâ, îñíîâíûå òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå ïîêàçàòåëè: ïëàíèðóåìîå öåëåâîå íàçíà÷åíèå îáúåêòîâ, ïðîöåíò çàñòðîéêè 
è îçåëåíåíèÿ, ýòàæíîñòü, îñíîâíûå ïàðàìåòðû îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ÷åò èíñîëÿöèè, ðàñ÷åò íåîáõîäèìîãî êîëè÷åñòâà ìåñò 
äëÿ ïàðêîâêè àâòîòðàíñïîðòà;

– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû, ñóùåñòâóþùèå íà äàííîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå (åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ):
à) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
á) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-

íîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– ìàòåðèàëû òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (êàäàñòðîâûé è òåõíè÷åñêèé ïàñïîðòà) íà ñóùåñòâóþùèå îáúåêòû (åñëè òàêîâûå 

èìåþòñÿ);
– óñëîâèÿ ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû, â 

ñëó÷àå, åñëè òàêèå îáúåêòû ðàñïîëîæåíû íåïîñðåäñòâåííî â ãðàíèöàõ ðàññìàòðèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî â íåïîñðåä-
ñòâåííîé áëèçîñòè îò ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

– òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùèå ìàêñèìàëüíóþ íàãðóçêó ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê 
ñåòÿì èíæåíåðíî òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ. 

30. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ 
â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
31. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

32. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà;
– íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;
– ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåïîëíûå ñâåäåíèÿ, à òàêæå óòðàòèâøèõ 

þðèäè÷åñêóþ ñèëó äîêóìåíòîâ, ëèáî çàÿâëåíèÿ, ïîäïèñàííîãî íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
– ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
– íàõîæäåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â äâóõ è áîëåå òåððèòîðèàëüíûõ çîíàõ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ.
33. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
34. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
35. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
36. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
37. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
38. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
39. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
40. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
41. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
42. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
43. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
44. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
45. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
46. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
47. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
48. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î 
ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé 
ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
èíûõ îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâ-
íûå ôîíäû 

90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è 
äîêóìåíòà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì 
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì 
÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì 
òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè 
äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ 
(òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëü-
íîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ 
âûñøèì ïðîôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðî-
øåäøèõ êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó 
âèäó óñëóã 

5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, 
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â 
ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

(÷åëîâåê) 

49. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

50. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

52. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

53. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
53.1. ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
53.2. ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
53.3. âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
54. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
54.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå àäìèíèñòðàöèåé çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
54.1.1. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì 

àäìèíèñòðàöèè.
54.1.2. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-

ùåãî ëè÷íîñòü, çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ïðèçíàâàåìûé òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ 
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

54.1.3. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ. 
54.1.4. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, 

ñïåöèàëèñò âîçâðàùàåò çàïðîñ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 15 ìèíóò ñ ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàïðîñà ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îò-
êàçà.

54.1.5. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà ñïåöèàëèñò:
54.1.5.1 îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â ÀÑÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;
54.1.5.2 íàïðàâëÿåò çàïðîñ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè;
54.1.5.3 ïåðåäàåò çàïðîñ äëÿ èñïîëíåíèÿ â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ.
54.1.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò òðè äíÿ ñî äíÿ ïðèåìà çàïðîñà îò çàÿâèòåëÿ.
54.1.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ çàïðîñà, çà-
ðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

54.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå àäìèíèñòðàöèåé çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì 
îòïðàâëåíèåì. 

54.2.1. Çàïðîñû ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëè-
ñòîì àäìèíèñòðàöèè. 

54.2.2. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ïðèåì, ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè äîñòàâêè, öåëîñòíîñòü óïàêîâêè è ïîëíîòó âëîæåíèé â êîí-
âåðò, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè íàïðàâëåííûå íå ïî àäðåñó ïèñüìà, ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ íàëè÷èå ïîäïèñè, äàòû, ïå-
÷àòè. Ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèÿìè, ïðè îòñóòñòâèè â êîíâåðòå âëîæåíèÿ èëè íåäîñòà÷å 
äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïèñè.

54.2.3. Ñïåöèàëèñò:
54.2.3.1. ðåãèñòðèðóåò çàïðîñ â ÀÑÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;
54.2.3.2 íàïðàâëÿåò ãëàâå àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè;
54.2.3.3 ïåðåäàåò çàïðîñ äëÿ èñïîëíåíèÿ â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ.
54.2.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñîñòàâëÿåò òðè äíÿ ñî äíÿ ïðèåìà çàïðîñà îò çàÿâèòåëÿ.
54.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè 

íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ 
çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

55. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
55.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàí-
íîãî â ñèñòåìå ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

55.2. Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ðàññìàòðèâàåò çàïðîñ è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó ñåêòîðà äëÿ èñïîëíåíèÿ.
55.3. Ñïåöèàëèñò ñåêòîðà:
55.3.1. îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ çàïðîñà òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî àäìè-

íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 
55.3.2. ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
55.3.3. ïðîâîäèò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîé äîêóìåíòàöèè, ïëàíèðóåìîãî ñòðîèòåëüñòâà, òðåáîâàíèÿì òåõíè÷å-

ñêèõ ðåãëàìåíòîâ î áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé;
55.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòàõ 55.2, 55.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, – 12 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèå â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â 
ñèñòåìå ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

55.5. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòå 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîäëåæàùèå 
ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå, ñïåöèàëèñò ñåêòîðà ãîòîâèò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå àäìèíèñòðàöèè î òîì, ÷òî çàÿâëåíèå è ïðåäîñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû áóäóò 
ðàññìîòðåíû ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè.

55.6. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ñåêòîðà ãîòîâèò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
â êîòîðîì ðàçúÿñíÿåòñÿ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

55.7. Â ñëó÷àå, îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ñåêòîðà:

55.7.1 ãîòîâèò è âèçèðóåò ó íà÷àëüíèêà ñåêòîðà ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá 
óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

55.7.2 ïåðåäàåò ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî 
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàöèåé è äëÿ ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.

55.8. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 55.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
ñîñòàâëÿåò 12 äíåé ñî äíÿ ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ çàïðîñà òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

55.9. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè» ñîñòàâëÿåò 24 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ çàïðîñà, çàðåãèñòðè-
ðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

55.10. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ 
ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèå îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

56. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
56.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâ-

ëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ñåêòîðà ïîäïèñàííîãî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî 
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. 

56.1.1. Ñïåöèàëèñò ñåêòîðà âûäàåò Çàÿâèòåëþ òðè ýêçåìïëÿðà ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è äâà ýêçåìïëÿðà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîä ðîñïèñü ñ ðåãèñòðàöèåé ïðîöåäóðû â ñïåöè-
àëüíîì æóðíàëå.

56.1.2. Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 56.1.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñîñòàâëÿåò 
3 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèñòîì ñåêòîðà ïîäïèñàííîãî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

56.2. Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à 
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

56.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» – 3 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ñåêòîðà ïîäïèñàííîãî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ëèáî ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ, ïîäïèñàííîãî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

56.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ: 
56.4.1. ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì òðåõ ýêçåìïëÿðîâ ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 

è äâóõ ýêçåìïëÿðîâ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
56.4.2. íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
57. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-

ãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
58. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
59. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

60. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

61. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
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á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
62. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
63. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

64. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëÿìè ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

65. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

66. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

67. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

68. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
69. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

70. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
71. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
72. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
73. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

74. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

75. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

76. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

77. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

78. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

79. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

80. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

81. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è  âûäà÷à ãðàäîñòðîè-

òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

_______________________________
îò ___________________________

(ô.è.î.,àäðåñ) 
______________________________

Êîíòàêòíûé òåëåôîí________________
ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó âûäàòü ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: ___________________________________
__________________________________________________________________________________(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)

_______________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________,

êàäàñòðîâûé íîìåð_______________, äëÿ öåëåé_____________________________________
_____________________________________________________________________________.
(óêàçûâàåòñÿ öåëü, äëÿ êîòîðîé çàïðàøèâàåòñÿ ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí – ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò)
__________________________ __________________________
(ïîäïèñü) (äàòà)
Óêàçàòü ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ:
1__________________
2__________________
3__________________
¾ 

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è  âûäà÷à ãðàäîñòðîè-

òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»
 Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå 

è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 106
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» (Ïðè-
ëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 106

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 

íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ 

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» (äàëåå – Àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñîîòâåòñòâåííî) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóï-
íîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ 
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ àäìèíè-
ñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ), ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ 
ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì (çàïðî-
ñîì) îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ñ çàÿâëåíèåì (çàïðîñîì) î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ïîñ. Ëîìèíöåâñêèé óë. Öåí-
òðàëüíàÿ ä. 19.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 13.00 

è ñ 13.48 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.lomicevskoe.ru//.
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48755)33-1-69.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; ñàéò ðåãèî-

íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: Lomincevo2007@rambler.ru.
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)”, à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò” â ðàçäåëå “Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè”;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáú-

åêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹ 10 ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
25. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
– èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé 

âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
– îòêàç â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 

íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.
26. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 89 äíåé ñî äíÿ ïðèåìà çàïðîñà. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñðîê:
26.1. äî ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàêëþ÷åíèÿ îò ôåäåðàëüíûõ è (èëè) äðóãèõ ðåãèîíàëüíûõ îðãàíîâ íàäçîðà è (èëè) èíûõ ñïåöèàëè-

ñòîâ â îáëàñòè ðàññìàòðèâàåìûõ âîïðîñîâ;
26.2. äî ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî 

ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», N 168, 30.07.2010);

– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 29.12.2004ã ¹ 190-ÔÇ («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 290, 30.12.2004);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ã. ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 290, 30.12.2004); 
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêò û Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 

ïðåäïðèíèìàòåëÿ, þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ 1 ê íàñòîÿùåìó àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

29. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö – âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö;
– äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-

ëåé;
– äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;
– êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà – äëÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëåí ãîñóäàðñòâåííûé 

êàäàñòðîâûé ó÷åò; 
– ñõåìó ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè; 
– òîïîãðàôè÷åñêèé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â Ì 1:500, ñîãëàñîâàííûé ñî ñìåæíûìè çåìëåïîëüçîâàòåëÿìè è çàèíòåðåñîâàí-

íûìè îðãàíèçàöèÿìè, åñëè â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (âûïèñêå èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè) â 
ãðàôå 16 «Îñîáûå îòìåòêè» óêàçàíî, ÷òî ãðàíèöà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå óñòàíîâëåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çåìåëüíîãî 
çàêîíîäàòåëüñòâà è îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ ôîðì Â.2, Â.3, Â.4; 

– äåëî ïî ñîñòàâëåíèþ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê:
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì 

ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì 

ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà:
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì 

ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíû ïðàâà â Åäèíîì 

ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
– òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
30. Â êà÷åñòâå ïîäòâåðæäåíèÿ îáîñíîâàíèÿ çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò:
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– èíôîðìàöèþ î ïëàíèðóåìûõ îáúåìàõ ðåñóðñîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ îáúåêòà (÷èñëåííîñòü ðàáîòàþùèõ, 
ãðóçîîáîðîò, ïîòðåáíîñòü â ïîäúåçäíûõ æåëåçíîäîðîæíûõ ïóòÿõ, ýíåðãîîáåñïå÷åíèå, âîäîñíàáæåíèå è ò.ä.), î ïðåäïîëàãàåìîì 
óðîâíå âîçäåéñòâèÿ íà îêðóæàþùóþ ñðåäó (îáúåì è õàðàêòåð âûáðîñîâ â àòìîñôåðó, êîëè÷åñòâî îòõîäîâ ïðîèçâîäñòâà, ñòåïåíü èõ 
îïàñíîñòè è ìåñòà ðàçìåùåíèÿ, èñòî÷íèêè âîäîñíàáæåíèÿ, îáúåìû âîäîïîòðåáëåíèÿ, êà÷åñòâî ñòî÷íûõ âîä è óñëîâèÿ èõ ñáðîñà, 
íàëè÷èå îïîëçíåîïàñíûõ ó÷àñòêîâ, çåëåíûõ íàñàæäåíèé, âîäîîõðàííûõ çîí, âîäíûõ îáúåêòîâ), î ïëàíèðóåìîì êîëè÷åñòâå ïîñåòè-
òåëåé è î ïîòðåáíîñòè â ìåñòàõ ïàðêîâêè àâòîìîáèëåé;

– ñõåìó ïëàíèðóåìîé çàñòðîéêè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ óêàçàíèåì ìåñò ðàñïîëîæåíèÿ ñóùåñòâóþùèõ è íàìå÷àåìûõ ïîñòðîåê è 
îïèñàíèåì èõ õàðàêòåðèñòèê (îáùàÿ ïëîùàäü, ýòàæíîñòü, ìåñòà ïàðêîâêè àâòîìîáèëåé è ò.ä.).

– ýñêèçû ïëàíèðóåìîãî ê ïðîåêòèðîâàíèþ îáúåêòà;
– äåìîíñòðàöèîííûå ìàòåðèàëû. 
31. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ 

â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè 
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
32. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 31 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

33. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþòñÿ:- çàÿâëåíèå, ïðåäñòàâëåííîå ëèöîì, íå óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (íå çàÿâèòåëåì è íå ïðåäñòàâèòåëåì 
çàÿâèòåëÿ);

– åñëè ëèöî, ïðåäñòàâèâøåå çàÿâëåíèå, íå ïðåäúÿâèëî äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
– åñëè ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå, íå ïðåäúÿâèë äî-

âåðåííîñòü èëè äîãîâîð;
– åñëè ïðåäñòàâèòåëü ôèçè÷åñêîãî ëèöà â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå, íå ïðåäúÿâèë äî-

âåðåííîñòü èëè äîãîâîð;
– çàÿâëåíèå, îôîðìëåííîå íå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå áåç ïðèëîæåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â çàÿâëåíèè.
34. Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– âîçíèêíîâåíèå ïðè ðàññìîòðåíèè äîêóìåíòîâ âûÿâëåííûõ ôàêòîâ, òðåáóþùèõ äîïîëíèòåëüíûõ çàêëþ÷åíèé ôåäåðàëüíûõ 

è (èëè) ðåãèîíàëüíûõ îðãàíîâ íàäçîðà; ëèáî îáñòîÿòåëüñòâà, òðåáóþùèå ïðèâëå÷åíèÿ ñïåöèàëèñòà â îáëàñòè ðàññìàòðèâàåìûõ 
âîïðîñîâ;

– ðàññìîòðåíèå ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âîïðîñà î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îá 
èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä 
ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

35. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– ðåêîìåíäàöèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-

êà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ;
– ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
36. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.
37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
41. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
42. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
43. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
44. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
45. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
46. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
47. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
49. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
50. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
51. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïî-
ñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ 
îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå 
ôîíäû 

90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è 
äîêóìåíòà 

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì 
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì 
÷èñëå ìåñò îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì 
òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè 
äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ 
(òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé 
ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñ-
øèì ïðîôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðî-
øåäøèõ êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó 
óñëóã 

5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðè-
íÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñó-
äåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè

(÷åëîâåê) 

52. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

53. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
54. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

55. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

56. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 
56.1. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè 

ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ.
56.1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
56.1.2. Çàïðîñû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-

ñòâåííûìè çà ïðèåì, ïðîâåðêó è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñîâ çàÿâèòåëÿ.
56.1.3. Â õîäå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì – ôèçè÷åñêèì ëèöîì çàïðîñà, ïîñëåäíèé ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé 

ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷-
íîñòü, ïðèçíàâàåìûõ òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

56.1.4. Â õîäå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì – þðèäè÷åñêèì ëèöîì çàïðîñà, ïîñëåäíèé ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé 
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

56.1.5. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà.

56.1.6. Çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà 
«Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà. 

56.1.7. Çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ ïåðåäàåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ åãî 
ðåãèñòðàöèè, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàåòñÿ â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíå-
íèÿ â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.

56.1.8. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ – íå áîëåå 3-õ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà. 

56.1.9. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ çàÿâèòåëÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîî-
áîðîòà «Äåëî» è ïåðåäàííûé íà ðàññìîòðåíèå â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè.

56.2 Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ïî-
ëó÷åíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

56.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå àäìèíèñòðàöèåé ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, 
ñîäåðæàùåãî çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

56.2.2. Çàïðîñû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì, ïðîâåðêó è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñîâ çàÿâèòåëÿ.

56.2.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðèåì, ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè äîñòàâêè, öåëîñòíîñòü óïàêîâêè è ïîëíîòó 
âëîæåíèé â êîíâåðò, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè íàïðàâëåííûå íå ïî àäðåñó ïèñüìà, ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ íàëè÷èå ïîä-
ïèñè, äàòû, ïå÷àòè. Ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèÿìè, ïðè îòñóòñòâèè â êîíâåðòå âëîæåíèÿ 
èëè íåäîñòà÷å äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïèñè.

56.2.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 50.2.3 ïóíêòà 50 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà – íå áîëåå 1-ãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîñòóïëåíèÿ.

56.2.5. Çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ. 
50.2.6. Çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ ïåðåäàåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàåòñÿ â 

ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè íà ðàññìîòðåíèå.
56.2.7. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 50.2.6 ïóíêòà 50 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 

ðåãëàìåíòà – íå áîëåå 2-õ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè.
56.2.8. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì – íå áîëåå 3-õ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà. 
56.2.9. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì ïðîâåðêà, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííûé è ïðåäñòàâëåííûé íà ðàññìî-
òðåíèå â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè çàïðîñ çàÿâèòåëÿ. 

57. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
57.1 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 

ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàïðîñà è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè.

57.2. Ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíèñòðàöèè: 
57.2.1. ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ïðàâèëüíîñòè èõ îôîðìëåíèÿ.
57.2.2. îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòàì ïî âèäàì ðàçðåøåííîãî èñïîëü-

çîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â èñïðàøèâàåìîé òåððèòîðèàëüíîé çîíå ñîãëàñíî óòâåðæäåí-
íûì Ïðàâèëàì çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà. Ïðè íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ âûåçä íà ìåñòî, ïîñëå ÷åãî ãîòîâèò Çàêëþ÷åíèå î âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ íà 
çåìåëüíîì ó÷àñòêå îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà (èëè íåêàïèòàëüíîãî îáúåêòà) è ïîäïèñûâàåò çàêëþ÷åíèå.

Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî ñîñòàâëÿåò 7 äíåé.
57.3. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâèå èëè íåñîîòâåòñòâèå çàïðîñà Ïðàâèëàì çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çà-

ñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
57.4 Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ 

ïîäïèñàííîå çàêëþ÷åíèå î âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà (èëè íåêàïèòàëüíîãî îáúåêòà).
58. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé».
58.1 Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé» ÿâëÿåòñÿ íàëè-

÷èå çàïðîñà, ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è çàêëþ÷åíèÿ î âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå îáúåêòà ñòðîèòåëü-
ñòâà (èëè íåêàïèòàëüíîãî îáúåêòà). 

58.2. Ñïåöèàëèñò ñåêòîðà: 
58.2.1 íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó èçìåíåíèÿ îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçî-

âàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿì 
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøå-
íèå, ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ 
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, è ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ 
÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå. Óêàçàííûå ñîîáùåíèÿ 
íàïðàâëÿþòñÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç äåñÿòü äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ îá èçìåíåíèÿ îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

58.2.2. ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 
ïî îáñóæäåíèþ âîïðîñà îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ. Ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò ðåøåíèÿ, ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ê íåì íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ îáñóæäåíèÿ íà çàñåäàíèè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ.

58.2.3 Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 52.2.2 ïóíêòà 52 ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 7 äíåé ñî 
äíÿ ïîäïèñàíèÿ çàêëþ÷åíèÿ î âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà (èëè íåêàïèòàëüíîãî îáú-
åêòà).

58.3 Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñâîèì ðåøåíèåì íàçíà÷àåò äàòó, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ 
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé. 

58.4 Ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïóáëèêóåòñÿ â ãàçåòå è ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò. 

58.5. Â íàçíà÷åííûé äåíü ïðîâîäÿòñÿ ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïî îáñóæäåíèþ âîïðîñà îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ, îôîðì-
ëÿåòñÿ ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ãîòîâèòñÿ çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, êîòîðîå ïóáëèêóåòñÿ â ïîðÿäêå 
óñòàíîâëåííîì äëÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, èíîé îôèöèàëüíîé èíôîðìàöèè. 

58.6. Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 52.5 ïóíêòà 52, à èìåííî ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé ñ ìîìåíòà îïîâåùåíèÿ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ î âðåìåíè è ìåñòå èõ ïðîâåäåíèÿ äî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ çàêëþ-
÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé íå ìîæåò áûòü áîëüøå îäíîãî ìåñÿöà.

58.7. Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 52.7 ïóíêòà 52 ñîñòàâëÿåò 20 äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ â 
ïå÷àòíîì èçäàíèè çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

58.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé» ÿâëÿåòñÿ îïóáëèêîâàíèå 
çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó èçìåíåíèÿ îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ â ïîðÿäêå óñòàíîâëåííîì äëÿ îôèöèàëüíî-
ãî îïóáëèêîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

59. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêóìåíòà) «Îá èçìå-
íåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàç-
ðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ». 

59.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòî-
ãîâîãî äîêóìåíòà)» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ãëàâîé ìàòåðèàëîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, çàêëþ÷åíèÿ î 
ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ðåêîìåíäàöèé), à òàêæå ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàç-
ðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ 
ëèáî îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

59.2. Óêàçàííîå ðåøåíèå ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.

59.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêóìåí-
òà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðó-
ãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå è çàðåãèñòðèðîâàííîå 
ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ 
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èç-
ìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä 
ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ».

60. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Âûäà÷à çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêó-
ìåíòà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà 
äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ». 

60.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ 
ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêóìåíòà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ÿâëÿåòñÿ 
ïåðåäà÷à êîïèè ïîäïèñàííîãî çàðåãèñòðèðîâàííîãî ðåøåíèÿ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

60.2. Êîïèÿ ðåøåíèÿ ïî èòîãàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ óêàçàííûì èì ñïîñîáîì: ëè÷íî, ïî÷òîâûì 
îòïðàâëåíèåì.
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60.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïó-
áëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêóìåíòà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» 7 äíåé 
ñî äíÿ ïåðåäà÷è êîïèè ðåøåíèÿ ïî èòîãàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, ÃÎ è ×Ñ 
àäìèíèñòðàöèè.

60.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 
(èòîãîâîãî äîêóìåíòà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî «Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à 
çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé (èòîãîâîãî äîêóìåíòà) «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî 
«Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà 
äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ», ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ êîïèè ðåøåíèÿ «Îá èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ëèáî 
«Îá îòêàçå â èçìåíåíèè îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà 
äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ» ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ. 

61. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-
ãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
62. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
63. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

64. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

65. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
66. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
67. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

68. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëÿìè ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

69. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

70. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

71. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè 
áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

72. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå:
– ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
73. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè 

æàëîáó (äàëåå – îáðàùåíèå), â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé àäìèíèñòðàöèè íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

74. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.
75. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 

äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.
76. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðóþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî 

äîëæíîñòü, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî 

óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;
ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè îáæàëóåìîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
77. Äîïîëíèòåëüíî â îáðàùåíèè ìîãóò óêàçûâàòüñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ ñ îáæàëóåìûì ðåøåíèåì, äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì), 

îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èí-
òåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü, òðåáîâàíèÿ (îá îòìåíå ðåøåíèÿ, 
î ïðèçíàíèè íåçàêîííûì äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ.

Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 
ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, èìåþùèå ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, îòñóòñòâóþò èëè íå ïðèëîæåíû ê îáðàùå-
íèþ, ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áåç ó÷åòà äîâîäîâ, â ïîäòâåðæäåíèå êîòîðûõ äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû. Îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ 
ïîäàâøèì åãî ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

78. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû 
ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

79. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

80. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ 
íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, 
âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

81. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

82. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

83. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàñòóïàåò â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïîëîæåíèÿìè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè.

84. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, ïðåäëîæåíèåì â èíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè èëè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå â îðãàíû ïðîêóðîðñêîãî íàäçîðà.

85. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâà-

íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ «
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
_________________________________________

îò __________________________
_____________________________

(Ô.È.Î. àäðåñ, êîíò. òåë.)
Äîêóìåíò óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ: ______________ ñåðèÿ _____,

íîìåð ____________, êåì è êîãäà âûäàí ________________________________.
Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà: _______________________________.
Àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ: _________________________________.
Êîíòàêòíûå òåëåôîíû: _________________________________________________.

Çàÿâëåíèå
Ïðîøó ïðîâåñòè ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïî âîïðîñó èçìåíåíèÿ âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáú-

åêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì ______________________________________, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: ______
___________________________________________, ñ _____________________________________________________________________________ 

(óêàçàòü âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
íà âèä ______________________________________________________________________.
___________________ ___________________
(ïîäïèñü) (äàòà)

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà 
ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ»:

1. Äàííûå î çàÿâèòåëå:
– äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö – âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö;
– äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, êîïèÿ âûïèñêà èç Åäèíîãî 

ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;
– äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö – êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.
2. Êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà – äëÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëåí ãîñóäàðñòâåííûé 

êàäàñòðîâûé ó÷åò. 
3. Ñõåìó ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè, ïîä-

ãîòîâëåííóþ è ñîãëàñîâàííóþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå – íà ñòàäèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé ïîäãîòîâêè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì èç ñîñòàâà çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé, ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè. 

4. Òîïîãðàôè÷åñêèé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â Ì 1:500, ñîãëàñîâàííûé ñî ñìåæíûìè çåìëåïîëüçîâàòåëÿìè è çàèíòåðåñîâàí-
íûìè îðãàíèçàöèÿìè, åñëè â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (âûïèñêå èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè) â 
ãðàôå 16 «Îñîáûå îòìåòêè» óêàçàíî, ÷òî ãðàíèöà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå óñòàíîâëåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çåìåëüíîãî 
çàêîíîäàòåëüñòâà è îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ ôîðì Â.2, Â.3, Â.4. 

5. Äåëî ïî ñîñòàâëåíèþ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
6. Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
7. Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
8. Òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
9. Â êà÷åñòâå ïîäòâåðæäåíèÿ îáîñíîâàíèÿ çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü:
– èíôîðìàöèþ î ïëàíèðóåìûõ îáúåìàõ ðåñóðñîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ îáúåêòà (÷èñëåííîñòü ðàáîòàþùèõ, 

ãðóçîîáîðîò, ïîòðåáíîñòü â ïîäúåçäíûõ æåëåçíîäîðîæíûõ ïóòÿõ, ýíåðãîîáåñïå÷åíèå, âîäîñíàáæåíèå è ò.ä.), î ïðåäïîëàãàåìîì 
óðîâíå âîçäåéñòâèÿ íà îêðóæàþùóþ ñðåäó (îáúåì è õàðàêòåð âûáðîñîâ â àòìîñôåðó, êîëè÷åñòâî îòõîäîâ ïðîèçâîäñòâà, ñòåïåíü èõ 
îïàñíîñòè è ìåñòà ðàçìåùåíèÿ, èñòî÷íèêè âîäîñíàáæåíèÿ, îáúåìû âîäîïîòðåáëåíèÿ, êà÷åñòâî ñòî÷íûõ âîä è óñëîâèÿ èõ ñáðîñà, 
íàëè÷èå îïîëçíåîïàñíûõ ó÷àñòêîâ, çåëåíûõ íàñàæäåíèé, âîäîîõðàííûõ çîí, âîäíûõ îáúåêòîâ), î ïëàíèðóåìîì êîëè÷åñòâå ïîñåòè-
òåëåé è î ïîòðåáíîñòè â ìåñòàõ ïàðêîâêè àâòîìîáèëåé;

– ñõåìó ïëàíèðóåìîé çàñòðîéêè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ óêàçàíèåì ìåñò ðàñïîëîæåíèÿ ñóùåñòâóþùèõ è íàìå÷àåìûõ ïîñòðîåê è 
îïèñàíèåì èõ õàðàêòåðèñòèê (îáùàÿ ïëîùàäü, ýòàæíîñòü, ìåñòà ïàðêîâêè àâòîìîáèëåé è ò.ä.);

– ýñêèçû ïëàíèðóåìîãî ê ïðîåêòèðîâàíèþ îáúåêòà;
– äåìîíñòðàöèîííûå ìàòåðèàëû.
___________________ ___________________
(ïîäïèñü) (äàòà)

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâà-

íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ «
Áëîê-ñõåìà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ 

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 107
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 02.07.2012 ãîäà ¹ 89 «Î ðàçðàáîòêå 
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ã. ¹ 107

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà 
è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåä-
ñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – çàÿâèòåëü).

4. Â öåëÿõ ïðèìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
– ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèè, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè «Èíòåðíåò» è ðàçìåùåííûì â ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã;

– ïîäâåäîìñòâåííàÿ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿ – ãîñóäàðñòâåííîå èëè ìóíè-
öèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëèáî óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ñîçäàííûå ñîîòâåòñòâåííî ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

– ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå – îñóùåñòâëÿåìîå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã âçàèìîäåéñòâèå ïî âîïðîñàì îáìåíà äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ìåæäó 
îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïîäâåäîìñòâåííûìè 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè 
öåíòðàìè;

– ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ – äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà î ïðåäñòàâëåíèè äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûé îðãàíîì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííóþ ãîñóäàðñòâåííîìó îðãàíó èëè îðãàíó ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè çàïðîñà 
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâóþùèé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

– ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì 
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèÿìè è çàÿâèòåëÿìè.

5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå-

÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâ-

ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà http://www.lomicevskoe.ru//; íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë Ãîñóäàðñòâåííûõ 
óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru;

– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
6. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîíà ï. Ëîìèí-

öåâñêèé, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéî-

íà ï. Ëîìèíöåâñêèé, óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: 8(48751)33-1-69.
7. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:: Lomincevo2007@rambler.ru.
8. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 

ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»:
Ïîíåäåëüíèê 08.00 – 17.00
Âòîðíèê 08.00 – 17.00
Ñðåäà 08.00 – 17.00
×åòâåðã 08.00 – 17.00
Ïÿòíèöà 08.00 – 16.00 (íåïðèåìíûé äåíü)
Ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.00 – 16.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 13.48
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÌÊÓ «Ëîìèíöåâ-

ñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìîæíî ïîëó÷èòü ïî òåëåôîíó 8(48751)33-1-69, òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ 
ñòåíäàõ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè “Èíòåðíåò”: http://www.
lomicevskoe.ru//.

9. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ îðãàíîâ, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè 
ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè:

– óïðàâëÿþùàÿ æèëèùíàÿ êîìïàíèÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ (ÇÀÎ «Ëîìèíöåâñêîå ÆÝÓ» Ùåêèíñêèé ðàéîí, ï. Ëîìèí-
öåâñêèé, óë. Òîðãîâàÿ, ä. 5).

10. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
11. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» (äàëåå – Óïðàâëåíèå) â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
12. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå áîëåå 20 

ìèíóò.
13. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî-

÷òîé, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè), â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
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58. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå 
ïîêàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ 
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðî-
ñîâ, îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðî-
ñîâ, îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðî-
ñîâ, îáðàùåíèé) 

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâåäåííûõ 
äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ 

100% 

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

100% 

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100% 

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåíòà 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì 

100% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà 

95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99% 

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95% 

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò îæè-
äàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå ñèñòåìû 
ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé 
òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à òàêæå äîñòóïíûìè 
ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé

100% 

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿðñêèìè 
ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðîôåññèî-
íàëüíû îáðàçîâàíèåì 

90% 

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ êóðñû 
ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5% 

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5% 

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

100% 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê) 

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê) 

59. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåê-
òðîííîì âèäå, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

60. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
61. Óïðàâëåíèå îáÿçàíî:
1) ïðåäñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäîñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-

ãè, â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è 
èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 33 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

62. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè;
– ïîèñê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè;
– ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè (ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè) çàÿâèòåëþ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
63. Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Óïðàâëåíèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîð-

ìàöèè. Äîêóìåíòû, íàïðàâëåííûå â Óïðàâëåíèå ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè ïîëó÷åííûå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, ðåãè-
ñòðèðóþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå ñîòðóäíèê, 
îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì, ïðîñòàâëÿåò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàïðîñà ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ðåãèñòðàöèè. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîë-
íåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 5 ìèíóò. Äåéñòâèå ñîâåðøàåòñÿ â ïðèñóòñòâèè çàÿâèòåëÿ. 

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàïðîñ ïåðåäàåòñÿ äèðåêòîðó Óïðàâëåíèÿ. Äèðåêòîð Óïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîåé êîìïåòåíöèåé 
ïåðåäàåò çàïðîñ äëÿ èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêó Óïðàâëåíèÿ. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ. 

Åñëè ïðåäìåòîì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íå îòíîñÿùåéñÿ ê êîìïåòåíöèè Óïðàâëåíèÿ, 
ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ â êàêîé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñëåäóåò 
îáðàòèòüñÿ.

64. Ïîèñê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ, óïîëíî-

ìî÷åííûì ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ, çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
Ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ôîðìèðîâàíèå òðåáóåìîé èíôîðìàöèè.
Ìàêñèìàëüíàÿ äëèòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 1 äåíü (îäèí äåíü). Äåéñòâèå äîëæíî áûòü âûïîëíåíî â òå÷åíèå 

7 äíåé (ñåìè äíåé) ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ çàïðîñà.
Ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ:
– ôîðìèðóåò èíôîðìàöèþ, ëèáî ãîòîâèò ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 30 ìèíóò. Äåéñòâèå ñîâåðøàåòñÿ â äåíü óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ çàïðà-

øèâàåìîé èíôîðìàöèè.
Ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ, ïåðåäàåò óêàçàííûå âûøå äîêóìåíòû íà ïîäïèñü íà-

÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 10 ìèíóò. Äåéñòâèå ñîâåðøàåòñÿ â äåíü ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ.
Äèðåêòîð Óïðàâëåíèÿ ïîäïèñûâàåò èíôîðìàöèþ èëè ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ (òðè äíÿ).
Ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ, ïåðåäàåò ïîäïèñàííóþ èíôîðìàöèþ èëè ìîòèâèðîâàí-

íîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà äëÿ âûäà÷è.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 1 äåíü (îäèí äåíü). Äåéñòâèå ñîâåðøàåòñÿ â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàí-

íûõ äîêóìåíòîâ îò äèðåêòîðà Óïðàâëåíèÿ.
65. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè (ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè) çàÿâèòåëþ. Îñíî-

âàíèåì äëÿ íà÷àëà âûäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ÿâëÿåòñÿ èõ ïîñòóïëåíèå ñîòðóäíèêó Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííîìó âûäàâàòü 
äîêóìåíòû.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
66. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è 

óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåð-
æàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

67. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 
îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè Óïðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ.

68. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäå-
íèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïîèñêà è ïîäãîòîâêè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè èëè ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè 
èíôîðìàöèè.

69. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé âûäàâàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðî-
êîâ è ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ.

70. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ.

71. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòàìè Óïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ 
ïðàâîâûõ àêòîâ Òóëüñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

72. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äèðåêòîðîì Óïðàâëåíèÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ìåñÿö.
73. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè 

ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè 
îòäåëüíûå àñïåêòû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

74. Ïðè îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè îáæàëîâàòü îòêàç â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

75. Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå.
Äåéñòâèÿ ëþáîãî íèæåñòîÿùåãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû âûøåñòîÿùåìó 

ëèöó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è 
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïèñüìåííî ïî÷òîâûì îò-
ïðàâëåíèåì èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â àäðåñ Óïðàâëåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû, óñòàíîâëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

76. Â ïèñüìåííîé æàëîáå óêàçûâàþòñÿ:
– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ñ 

æàëîáîé ïðåäñòàâèòåëÿ);
– ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà);
– ïî÷òîâûé àäðåñ;
– ïðåäìåò æàëîáû;

15. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

16. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè. Ïðè óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè, â 
òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

17. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê Óïðàâëåíèÿ îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî 
è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ, à òàêæå ìåñòå íàõîæäåíèÿ èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, 
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 
ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
18. Ìåñòà ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
19. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòå ðàñïîëîæåíèÿ, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé Óïðàâëåíèåì, àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà èíòåðíåò-ñàéòå, èçâëå÷åíèÿ – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå);
– ôîðìû áëàíêîâ çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
20. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ 

óñëóã íàñåëåíèþ» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
21. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà è îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç – ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà».
Ïðèåì è ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè Óïðàâëåíèÿ.
22. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, ñëåäóþùèå îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè:

– óïðàâëÿþùàÿ æèëèùíàÿ êîìïàíèÿ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– èíûå óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè.
23. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
à) ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;
á) èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
24. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
25. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàêæå â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïîëó÷åíèå 

èíôîðìàöèè îò èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê 
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé.

26. Ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà çàÿâèòåëü â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïèñüìåííî èíôîðìèðóåòñÿ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè èñïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 7, 21.01.2009);
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 1, 12.01.2005);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003  ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 202, 08.10.2003);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ðîñ-

ñèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 95, 05.05.2006);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

(Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 168, 30.07.2010);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 23.05.2006 ¹ 306 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë óñòàíîâëåíèÿ è îïðå-

äåëåíèÿ íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 114, 31.05.2006);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.05.2011 ¹ 354 «Î ïðåäîñòàâëåíèè êîììóíàëüíûõ óñëóã ñîá-

ñòâåííèêàì è ïîëüçîâàòåëÿì ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ è æèëûõ äîìîâ» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 116, 01.06.2011);
– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (ïðèëîæåíèå 1 ê 

Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
29. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (íàíèìàòåëÿ) ìîãóò 

áûòü ïîäàíû åãî ïðåäñòàâèòåëåì ïðè íàëè÷èè íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ ïîëíîìî÷èé.
30. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
– äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
31. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè äàííàÿ ôîðìà ïðåä-

ñòàâëåíèÿ íå ïðîòèâîðå÷èò äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó.
32. Óïðàâëåíèå íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â 

ðàñïîðÿæåíèè Óïðàâëåíèÿ, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
33. Óïðàâëåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â 

ïóíêòå 32, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
34. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè:
îôîðìëåíèå íåíàäëåæàùèì îáðàçîì çàïðîñà è (èëè) íåâîçìîæíîñòü óñòàíîâèòü, êàêàÿ èìåííî èíôîðìàöèÿ çàïðàøèâàåòñÿ.
35.. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí áûòü ìîòèâèðîâàí.
36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
37. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âåäåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè â äíè è ÷àñû ïðèåìà.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå 

áîëåå 20 ìèíóò.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå 

áîëåå 20 ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.
42. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – äåíü (äàòà) ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
43. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñâÿçè.

44. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îñíàùåíî ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé.
45. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè, ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ, äîëæíà áûòü 

ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ Óïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùåå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà õîðîøî 
ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.

46. Ôàñàä çäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
47. Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
48. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
49. Îæèäàíèå ïðèåìà ïðåäïîëàãàåòñÿ â êîðèäîðå, îáîðóäîâàííîì ìåñòàìè äëÿ ñèäåíèÿ è äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çà-

ÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ.
50. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøå-

íèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ.
51. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóåòñÿ:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñðåäñòâàìè ýëåêòðîííîé òåõíèêè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.
52. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
53. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñîòðóäíèêà Óïðàâëåíèÿ, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñíàùàåòñÿ íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé ñ óêàçà-

íèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè.
54. Ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîìïüþòåðíîé è îðã-

òåõíèêîé.
55. Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàñïîëîæåííîì â êîðèäîðå â õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ìåñòå, ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ 

èíôîðìàöèÿ:
– èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èçâëå÷åíèÿ);
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äî-

êóìåíòàì;
– ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ðåæèì ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
– òàáëèöà ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â öåëîì è ìàêñèìàëüíûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-

òèâíûõ ïðîöåäóð;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– íàèìåíîâàíèÿ, àäðåñà è òåëåôîíû âûøåñòîÿùèõ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, êîíòðîëèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü Óïðàâëåíèÿ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ 

óñëóãó.
56. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì Óïðàâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì 

êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé è òåëåôîííîé ñâÿçè.
57. Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ 

ñïåöèàëèñòîì:
– îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ.
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– ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ).
Ïèñüìåííàÿ æàëîáà äîëæíà áûòü íàïèñàíà ðàçáîð÷èâûì ïî÷åðêîì, íå ñîäåðæàòü íåöåíçóðíûõ âûðàæåíèé. Ïèñüìåííàÿ æàëî-

áà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
77. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, òî ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá îñóùåñòâëåíèè äåéñòâèé ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ è ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ, äîïóñòèâøåìó 
íàðóøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå ïîâëåêëè çà ñîáîé æàëîáó çàÿâèòåëÿ.

78. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ñîîáùåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è äåéñòâèÿõ, îñóùåñòâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòûì ðåøå-
íèåì, â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

79. Îáðàùåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
– òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè ïðî÷òåíèþ ïîääàåòñÿ ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ 

çàÿâèòåëÿ, åìó ñîîáùàåòñÿ î äàííîé ïðè÷èíå îòêàçà â ðàññìîòðåíèè;
– åñëè â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå. Òàêîå îáðàùåíèå âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îá-

æàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;
– åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

80. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû 
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó 
ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

81. Åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, 
à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé 
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

82. Ñîîáùåíèå î íåâîçìîæíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè.

83. Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ÷èòàþòñÿ ðàçðåøåííûìè, åñëè ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû, ïðèíÿòû íåîáõîäè-
ìûå ìåðû è äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû (â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèè) ïî ñóùåñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ.

84. Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ 
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä ñîãëàñíî óñòàíîâëåííîìó äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêó.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»
Äèðåêòîðó ÌÊÓ «Ëîìèíöåâñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà»

îò _____________________________
________________________________
________________________________

 
ïî÷òîâûé àäðåñ:

________________________________
________________________________

òåëåôîí:
Çàÿâëåíèå 

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ íà
_____________________________________________________________________________ (êâàðòèðà, êîìíàòà, êîìíàòà â êâàðòèðå, æèëîé 

äîì, íåæèëîå ïîìåùåíèå, èíîé îáúåêò)
 ____________________________________________________________________________,
ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó: _____________________________________________________________________________
Öåëü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè: _____________________________________________________________________________
(Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñ îáñëóæèâàþùåé îðãàíèçàöèåé, çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà, âûêóï îáúåêòà, ëèáî èíàÿ 

öåëü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè)
_____________________________________________________________________________
 
Èíôîðìàöèþ ïîëó÷ó___________________________________________________________ 
(ëè÷íî, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå)
äàòà ______________ ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»
Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 

î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ»
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ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß 

ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 05 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 110
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 29.03.2011 ãîäà ¹ 3-27 
«Îá óòâåðæäåíèè ðååñòðà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 

îêàçûâàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 29.03.2011 ãîäà ¹ 3-27 «Îá óòâåðæäåíèè 
ðååñòðà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îêàçûâàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).
2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Àâñòðèåâñêóþ Å. Â.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í. Â. ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05.07.2012 ãîäà ¹ 110

Ðååñòð ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îêàçûâàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

¹ 
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Îòâåòñòâåííûé èñïîë-
íèòåëü

Ïðèìå÷àíèå

Êóëüòóðà

1 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î âðåìåíè è ìåñòå òåàòðàëüíûõ ïðåä-
ñòàâëåíèé, ôèëàðìîíè÷åñêèõ è ýñòðàäíûõ êîíöåðòîâ è ãàñòðîëüíûõ 
ìåðîïðèÿòèé òåàòðîâ è ôèëàðìîíèé, êèíîñåàíñîâ, àíîíñû äàííûõ ìå-
ðîïðèÿòèé

ÌÊÊÓ ÌÊÊ «ËÏÄÊ» - îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

2 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïðîâåäåíèè ìóíèöèïàëüíûõ îôèöèàëü-
íûõ ôèçêóëüòóðíî-îçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

3 Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê îöèôðîâàííûì èçäàíèÿì, õðàíÿùèìñÿ â 
áèáëèîòåêàõ, â òîì ÷èñëå ê ôîíäó ðåäêèõ êíèã, ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ 
òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àâòîðñêèõ è 
ñìåæíûõ ïðàâàõ 

ÌÊÓÊ «ËÏÁ» - îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

4 Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà ê ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâîìó àïïàðàòó áèáëèîòåê, 
áàçàì äàííûõ

ÌÊÓÊ «ËÏÁ»

5 Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

ÌÊÓÊ «ËÏÁ»

Ðàáîòà ñ ìîëîäåæüþ

6 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî ðàáîòå ñ 
äåòüìè è ìîëîäåæüþ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

Ðåãèñòðàöèÿ àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ

7 Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèö, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà 
âîñåìíàäöàòè ëåò

Êîíñóëüòàíò ïî ïðàâî-
âîé è àäìèíèñòðàòèâíîé 
ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

Èìóùåñòâåííî-çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ, ñòðîèòåëüñòâî

8 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, 
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ 
ñäà÷è â àðåíäó

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

9 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó èëè áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

10 Èçìåíåíèå îäíîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà äðóãîé âèä ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

11 Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòåëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

12 Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, 
êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå íà 
ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå
– îêàçûâàåòñÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí ïî ñîãëà-
øåíèþ

13 Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

14 Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå
– îêàçûâàåòñÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí ïî ñîãëà-
øåíèþ

15 Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò ÌÊÓ «ËÓÆèÁ» - îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

16 Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî

17 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ 
ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

18 Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî 
ôîíäà è ïðåäîñòàâëåíèå èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ 
ïîìåùåíèé

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

19 Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â 
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå 
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

20 Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

21 Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îò-
êàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ 
â æèëîå ïîìåùåíèå

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

22 Ïðèçíàíèå â ìóíèöèïàëüíîì è ÷àñòíîì æèëîì ôîíäå â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèå, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîä-
íûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæà-
ùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå 
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

23 Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ 
ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

24 Ïðèåì çàÿâëåíèå è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà 
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

25 Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõ-
ñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå 
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

26 Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî 
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå 
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

27 Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

28 Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

29 Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà ÌÊÓ «ËÓÆèÁ»

30 Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ

ÌÊÓ «ËÓÆèÁ» - îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

31 Âûäà÷à äîêóìåíòîâ (âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, ñïðàâîê è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ)

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

32 Ïðåäîñòàâëåíèå ðèòóàëüíûõ óñëóã Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

33 Ñáîð, âûâîç, óòèëèçàöèÿ è ïåðåðàáîòêà áûòîâûõ è ïðîìûøëåííûõ îò-
õîäîâ

ÌÊÓ «ËÓÆèÁ»

Ïðåäïðèíèìàòåëüñòâî

34 Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíè-
åì çåìåëü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçûâàåòñÿ ÌÎ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí ïî ñîãëà-
øåíèþ

35 Âûäà÷à âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïðåäïðèÿòèÿ òîðãîâëè 
è îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ âðåìåííîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

36 Ïðåäîñòàâëåíèå ïîääåðæêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

Âîäíûå îòíîøåíèÿ

37 Èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ îá îãðàíè÷åíèÿõ èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ 
îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèÿõ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøå-
íèÿì, ÃÎ è ×Ñ àäìèíè-
ñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

Àâòîòðàíñïîðò è äîðîãè

38 Ïðåäîñòàâëåíèè ïîëüçîâàòåëÿì àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìåñòíîãî çíà÷å-
íèÿ èíôîðìàöèè î ñîñòîÿíèè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå

39 Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà àâòîìîáèëüíûå ïåðåâîçêè òÿæåëîâåñíûõ ãðóçîâ, 
êðóïíîãàáàðèòíûõ ãðóçîâ ïî ìàðøðóòàì, ïðîõîäÿùèì ïîëíîñòüþ èëè 
÷àñòè÷íî ïî äîðîãàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè

- îêàçàíèå â ýëåêòðîííîì 
âèäå 
– ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå

ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß 

ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 12 èþëÿ 2012 ãîäà  ¹ 52-1
Î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ âçàèìîäåéñòâèÿ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå 
â öåëÿõ ó÷åòà èíòåðåñîâ è çàùèòû ïðàâ æèòåëåé íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â ñîîòâåòñòâèè ñ 
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðè-
ëîæåíèå 1).

2. Óòâåðäèòü ïðèìåðíûé Ðåãëàìåíò Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
(Ïðèëîæåíèå 2).

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

4. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ
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Ïðèëîæåíèå 1
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 12.07.2012 ãîäà ¹ 52-1

Ïîëîæåíèå î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ãëàâà 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ñòàòüÿ 1. Öåëè ñîçäàíèÿ Ñîâåòà Îáùåñòâåííîñòè
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè) 

ÿâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèì ñîâåùàòåëüíûì êîíñóëüòàòèâíûì îðãàíîì.. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè îáåñïå÷èâàåò âçàèìîäåé-
ñòâèå ãðàæäàí ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðè 
ðåøåíèè íàèáîëåå âàæíûõ âîïðîñîâ ýêîíîìè÷åñêîãî è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ, à òàê æå â öåëÿõ ó÷åòà ïîòðåáíîñòåé è èíòåðåñîâ, 
çàùèòû ïðàâ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè íå ÿâëÿåòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè íå ÿâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì.
4. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ôîðìèðóåòñÿ íà îñíîâå äîáðîâîëüíîãî ó÷àñòèÿ â íåì.
5. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ñòðîèò ñâîþ ðàáîòó íà îñíîâå êîëëåãèàëüíîãî, ñâîáîäíîãî, äåëîâîãî îáñóæäåíèÿ è ðåøåíèÿ âîïðî-

ñîâ, ðóêîâîäñòâóÿñü ïðèíöèïàìè ãëàñíîñòè, íåçàâèñèìîñòè, çàêîííîñòè è øèðîêîé èíèöèàòèâû.
Ñòàòüÿ 2. Ïðàâîâàÿ îñíîâà äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èíûìè ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå íàñòîÿùèì 
Ïîëîæåíèåì.

Ñòàòüÿ 3. Çàäà÷è è ïîëíîìî÷èÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ïðèçâàí îáåñïå÷èòü ñîãëàñîâàíèå îáùåñòâåííî çíà÷èìûõ èíòåðåñîâ æèòåëåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äëÿ ðåøåíèÿ íàèáîëåå âàæíûõ âîïðîñîâ ýêî-
íîìè÷åñêîãî, ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ, îáåñïå÷åíèÿ çàùèòû ïðàâ è ñâîáîä æèòåëåé ïîñåëåíèÿ. 

2. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿþòñÿ:
1) ðàññìîòðåíèå âîïðîñîâ è ïðîáëåì, èìåþùèõ âàæíîå çíà÷åíèå äëÿ æèçíåäåÿòåëüíîñòè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà, ïîäãîòîâêà äëÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðåäëîæåíèé è èíôîðìàöèè îá îáùåñòâåííûõ èíèöèàòèâàõ ïî âîïðî-
ñàì ñòðîèòåëüñòâà, áëàãîóñòðîéñòâà, áëàãîòâîðèòåëüíîñòè, òîðãîâëè è áûòîâîãî îáñëóæèâàíèÿ, áåçîïàñíîñòè æèçíåäåÿòåëüíîñòè, 
ïðîòèâîäåéñòâèþ êîððóïöèè, ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, êóëüòóðå, äåëàì ìîëîäåæè,  òðàíñïîðòó è äðóãèì âîïðîñàì ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ â ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

2) îáñóæäåíèå ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî âîïðîñàì, èìåþùèì øèðî-
êîå îáùåñòâåííîå çíà÷åíèå, îáåñïå÷åíèå ïðîâåäåíèå îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ 
àêòîâ; 

3) ñîäåéñòâèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ãëàâå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ïðî-
âåäåíèè åäèíîé ïîëèòèêè è ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ íà òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

4) îáåñïå÷åíèå âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñ æèòåëÿìè ïîñåëåíèÿ, îáùåñòâåííûìè îáúåäèíåíèÿìè, 
ïîëèòè÷åñêèìè ïàðòèÿìè, îáúåäèíåíèÿìè ïðåäïðèíèìàòåëåé è òîâàðîïðîèçâîäèòåëåé, íåêîììåð÷åñêèìè îðãàíèçàöèÿìè â ðåøå-
íèè çàäà÷ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

5) ñîäåéñòâèå ðàçâèòèþ èíñòèòóòîâ îáùåñòâåííîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
6) âûðàáîòêà ðåêîìåíäàöèé, âíåñåíèÿ ïðåäëîæåíèé îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî íàèáîëåå âàæíûì âîïðîñàì ýêîíî-

ìè÷åñêîãî è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îïðåäåëåíèþ ïðèîðèòåòîâ ïî ïîääåðæêå îáùåñòâåííûõ 
îáúåäèíåíèé è èíûõ îáúåäèíåíèé ãðàæäàí, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ íàïðàâëåíà íà ðàçâèòèå ãðàæäàíñêîãî îáùåñòâà â ÌÎ Ëîìèí-
öåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

7) îñóùåñòâëåíèå îáùåñòâåííîãî êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñòüþ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà.

3. Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè çàäà÷, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå:
1) çàïðàøèâàòü â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèþ, çà èñêëþ÷åíèåì èíôîðìàöèè, ñîñòàâëÿþùåé ãîñóäàðñòâåí-

íóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó;
2) ïðîâîäèòü îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ, ñåìèíàðû, êîíôåðåíöèè è èíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî îáùåñòâåííî âàæíûì ïðîáëåìàì â 

ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
3) ïðîâîäèòü îáùåñòâåííóþ ýêñïåðòèçó ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íàïðàâëåííûõ íà ýêîíîìè÷å-

ñêîå è ñîöèàëüíîå ðàçâèòèå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
4) îñóùåñòâëÿòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îðãàíîâ ìåñò-

íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
5) âçàèìîäåéñòâîâàòü ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îáùåñòâåííûìè îáúåäèíåíèÿìè;
6) âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî íàèáîëåå âàæíûì âî-

ïðîñàì ýêîíîìè÷åñêîãî è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
7) âûñòóïàòü ñ èíèöèàòèâàìè ïî ðàçëè÷íûì âîïðîñàì îáùåñòâåííîé æèçíè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
8) èíôîðìèðîâàòü íàñåëåíèå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ðåçóëüòàòàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè;
9) ïðèãëàøàòü ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè; 
10) îñóùåñòâëÿòü èíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Òóëüñêîé 

îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñòàòüÿ 4. Ñðîê ïîëíîìî÷èé ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ñðîê ïîëíîìî÷èé ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîñòàâëÿåò òðè ãîäà è èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðâîãî çàñåäàíèÿ 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðâîãî çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîâîãî ñîñòàâà, ïîëíîìî÷èÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè ïðåäûäóùåãî ñîñòàâà ïðåêðàùàþòñÿ.

2. Ïîëíîìî÷èÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîãóò áûòü ïðåêðàùåíû äîñðî÷íî â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè 
ðåøåíèÿ î ñàìîðîñïóñêå. Òàêîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ áîëüøèíñòâîì íå ìåíåå äâóõ òðåòåé îò óñòàíîâëåííîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè ïî èíèöèàòèâå íå ìåíåå îäíîé òðåòè îò óñòàíîâëåííîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ãëàâà 2. Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñòàòüÿ 5. Ñîñòàâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ôîðìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì è ñîñòîèò èç 15 ÷ëåíîâ.
2. Ñîñòàâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ôîðìèðóåòñÿ èç ÷èñëà ãðàæäàí ðàçëè÷íûõ ñîöèàëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ, ïðåäñòàâèòåëåé 

íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ïðåäñòàâèòåëåé îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.
Ñòàòüÿ 6. Ñîñòàâëåíèå ñïèñêà êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Äëÿ âêëþ÷åíèÿ êàíäèäàòóðû â ñïèñîê êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ãðàæäàíèí ïîäàåò çàÿâëåíèå íà èìÿ ãëàâû 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î âêëþ÷åíèè åãî êàíäèäàòóðû â ñïèñîê êàíäèäàòîâ. Çàÿâëåíèå ñîñòàâëÿåòñÿ â ïðîèçâîëüíîé 
ôîðìå è ìîæåò ñîäåðæàòü óêàçàíèÿ íà îñîáûå çàñëóãè ãðàæäàíèíà, åãî ïðåäëîæåíèÿ è èíèöèàòèâû ïî ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîìó 
ðàçâèòèþ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ãðàæäàíå âïðàâå ïðèëàãàòü íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû ê çàÿâëåíèþ. Îáùåñòâåííîå 
îáúåäèíåíèå âïðàâå âûäâèíóòü òîëüêî îäíîãî êàíäèäàòà. Ñðîê ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ãðàæäàíèíà â ñïèñîê êàíäèäàòîâ â 
÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîñòàâëÿåò 1 (îäèí) ìåñÿö ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ â çàêîííóþ ñèëó. 

2. Ãëàâà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî èñòå÷åíèþ âûøåóêàçàííîãî ñðîêà ñîñòàâëÿåò îêîí÷àòåëüíûé ñïèñîê êàí-
äèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ðàçìåùàåò åãî íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè 
Èíòåðíåò è â ìóíèöèïàëüíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ âñåîáùåãî îçíàêîìëåíèÿ. Çàòåì äàííûé ñïèñîê íàïðàâëÿåòñÿ 
íà ðàññìîòðåíèå â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

3. Êàíäèäàò â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âïðàâå â ëþáîå âðåìÿ äî åãî óòâåðæäåíèÿ ÷ëåíîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îòî-
çâàòü ñâîå çàÿâëåíèå î âêëþ÷åíèè åãî êàíäèäàòóðû â ñïèñîê êàíäèäàòîâ, ïîäàâ ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå íà èìÿ ãëàâû ÌÎ Ëîìèíöåâ-
ñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Â ýòîì ñëó÷àå êàíäèäàò èñêëþ÷àåòñÿ èç ñïèñêà êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Îáùåñòâåííîãî ñîâåòà.

4. Åñëè ïî èñòå÷åíèè óñòàíîâëåííîãî ïåðèîäà ïðèåìà äîêóìåíòîâ êîëè÷åñòâî êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
îêàæåòñÿ ìåíåå óòâåðæäåííîãî íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì êîëè÷åñòâà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ Ëî-
ìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðîäëåâàåò óêàçàííûé ïåðèîä â öåëÿõ äîïîëíèòåëüíîãî âûäâèæåíèÿ êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé.

5. Ãëàâà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå ïîçäíåå ÷åì çà äâà ìåñÿöà äî äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîëíîìî÷èé ÷ëåíîâ 
äåéñòâóþùåãî ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îáúÿâëÿåò î ïðåäñòîÿùåì ôîðìèðîâàíèè íîâîãî ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è 
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè ïðèåìà çàÿâëåíèé ãðàæäàí î âêëþ÷åíèè â ñïèñîê êàíäèäàòîâ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

6. Â ñëó÷àå ñàìîðîñïóñêà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ãëàâà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáúÿâëÿåò î ïðåäñòîÿùåì 
ôîðìèðîâàíèè íîâîãî ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 10 äíåé ñî äíÿ ñàìîðîñïóñêà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 7. Óòâåðæäåíèå ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. ×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè óòâåðæäàþòñÿ èç ÷èñëà ëèö, âêëþ÷åííûõ â îêîí÷àòåëüíûé ñïèñîê êàíäèäàòîâ â ÷ëåíû Ñîâåòà 

îáùåñòâåííîñòè äåïóòàòàìè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
2. ×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè óòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, êîòîðîå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ è ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Â ñëó÷àå äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîâûé ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ââîäèòñÿ 
â åãî ñîñòàâ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 íàñòîÿùåé ñòàòüè

Ãëàâà 3. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñòàòüÿ 8. Ïåðâîå çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè íîâîãî ñîñòàâà ñîáèðàåòñÿ íà ñâîå ïåðâîå çàñåäàíèå íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 30 äíåé ñî äíÿ ôîðìè-

ðîâàíèÿ ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ïåðâîå çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîçûâàåò ãëàâà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2. Ïåðâîå çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîâîãî ñîñòàâà îòêðûâàåò è âåäåò äî èçáðàíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè ñòàðåéøèé ïî âîçðàñòó ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 
Ñòàòüÿ 9. Ðåãëàìåíò Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ïåðâîãî ñîñòàâà óòâåðæäàåò Ðåãëàìåíò Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò óñòàíîâëåí-

íîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 10. Îñíîâíûå ôîðìû äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Îñíîâíûìè ôîðìàìè äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿþòñÿ çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, îáùåñòâåííûå 

ñëóøàíèÿ è êðóãëûå ñòîëû ïî îáùåñòâåííî âàæíûì ïðîáëåìàì, îïðîñû íàñåëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ñåìè-
íàðû. Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîãóò áûòü ïðåäóñìîòðåíû èíûå ôîðìû äåÿòåëüíîñòè, íå ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäà-
òåëüñòâó.

2. Çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.
3. Âíåî÷åðåäíîå çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîæåò áûòü ñîçâàíî ïî ðåøåíèþ Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èëè 

ïî èíèöèàòèâå íå ìåíåå îäíîé òðåòè îò óñòàíîâëåííîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
4. Çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñ÷èòàåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà íåì ïðèñóòñòâóåò íå ìåíåå äâóõ òðåòåé îò óñòàíîâëåí-

íîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
5. Íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîãóò ïðèñóòñòâîâàòü ãëàâà ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äåïóòàòû Ñîáðà-

íèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èíûå äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Ñòàòüÿ 11. Îðãàíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. ×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èçáèðàþò èç ñâîåãî ñîñòàâà ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäà-

òåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íà ïåðâîì çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 
2. Ïðåçèäèóì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ôîðìèðóåòñÿ èç ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ Ñî-

âåòà îáùåñòâåííîñòè è ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ïðåçèäèóì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèì îðãàíîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
3. Ïðåçèäèóì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè:
1) ôîðìèðóåò ïðîåêò ïîâåñòêè î÷åðåäíîãî çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è îïðåäåëÿåò äàòó åãî ïðîâåäåíèÿ;
2) óâåäîìëÿåò ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ãëàâó ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðîâåäåíèè î÷åðåäíîãî çà-

ñåäàíèÿ;
3) â ïåðèîä ìåæäó çàñåäàíèÿìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íàïðàâëÿåò çàïðîñû ñ öåëüþ ðåàëèçàöèè çàäà÷ Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè;
4) ïî ïðåäëîæåíèþ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ñëóøàíèé ïî îáùåñòâåííî âàæíûì âî-

ïðîñàì;
5) âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ïî èçìåíåíèþ Ðåãëàìåíòà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
6) ïðåäñòàâëÿåò îò÷åò î ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòó îáùåñòâåííîñòè;
7) âûïîëíÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ ïî ðåøåíèþ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
3. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå îáðàçîâûâàòü êîìèññèè è ðàáî÷èå ãðóïïû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
4. Â ñîñòàâ êîìèññèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âõîäÿò ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 
Â ñîñòàâ ðàáî÷èõ ãðóïï Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîãóò âõîäèòü ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êàíäèäàòû â ÷ëåíû Ñîâåòà îáùå-

ñòâåííîñòè, âõîäÿùèå â îêîí÷àòåëüíûé ñïèñîê êàíäèäàòîâ, íî íå ñòàâøèå ÷ëåíàìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, à òàêæå ïðåäñòàâèòåëè 
îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, ïðèâëå÷åííûõ ê äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, è èíûå ëèöà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì 
Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 12. Ïðèâëå÷åíèå ê äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, ïðåäñòàâèòåëè êîòîðûõ 
íå âîøëè â ñîñòàâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè

Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ïðèâëåêàòü ê ñâîåé äåÿòåëüíîñòè îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ, ïðåäñòàâèòåëè êîòîðûõ íå âîøëè 
â åãî ñîñòàâ. Ðåøåíèå îá èõ ó÷àñòèè â äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñ ïðàâîì ñîâåùàòåëüíîãî ãîëîñà ïðèíèìàåòñÿ Ïðå-
çèäèóìîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 13. Ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàþòñÿ â ôîðìå çàêëþ÷åíèé, ïðåäëîæåíèé è îáðàùåíèé, à òàêæå ðåøåíèé ïî îðãà-

íèçàöèîííûì è èíûì âîïðîñàì åãî äåÿòåëüíîñòè.
2. Çàêëþ÷åíèÿ, ïðåäëîæåíèÿ è îáðàùåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîñÿò ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð è ïðèíèìàþòñÿ áîëü-

øèíñòâîì ãîëîñîâ îò óñòàíîâëåííîãî íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
3. Ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî îðãàíèçàöèîííûì è èíûì âîïðîñàì äåÿòåëüíîñòè íîñÿò îáÿçàòåëüíûé õàðàêòåð äëÿ 

÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è ïðèíèìàþòñÿ áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò óñòàíîâëåííîãî íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñî-
âåòà îáùåñòâåííîñòè, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì è Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 14. Îáùåñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ïî ðåøåíèþ Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðîâîäèòü îáùåñòâåííóþ ýêñïåðòèçó (äà-

ëåå – ýêñïåðòèçà) ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîçäàåò ðàáî÷óþ ãðóïïó, êîòîðàÿ âïðàâå:
1) ïðèâëåêàòü ýêñïåðòîâ;
2) íàïðàâëÿòü â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðî-

âåäåíèÿ ýêñïåðòèçû.
3. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþò Ñîâåòó îáùåñòâåííî-

ñòè óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ïîäãîòîâëåííûõ èìè àêòîâ.
Ñòàòüÿ 15. Çàêëþ÷åíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì ýêñïåðòèçû
1. Çàêëþ÷åíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ 

íîñÿò ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð è íàïðàâëÿþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàçðàáîòàâøèé ïðîåêò ìóíè-
öèïàëüíîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà.

2. Çàêëþ÷åíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïîä-
ëåæàò ðàññìîòðåíèþ íà çàñåäàíèÿõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñ ïðèãëàøåíèåì ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 16. Ïîääåðæêà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ãðàæäàíñêèõ èíèöèàòèâ
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îñóùåñòâëÿåò ñáîð è îáðàáîòêó èíôîðìàöèè î ãðàæäàíñêèõ 

èíèöèàòèâàõ ãðàæäàí, îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ è èíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî àêòóàëüíûì âîïðîñàì îáùå-

ñòâåííîé æèçíè.
3. Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàí è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé èíôîðìàöèþ î âûäâèíóòûõ ãðàæäàí-

ñêèõ èíèöèàòèâàõ.
Ñòàòüÿ 17. Åæåãîäíûé äîêëàä Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè åæåãîäíî ãîòîâèò è ïóáëèêóåò â ìóíèöèïàëüíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè äîêëàä î ñîñòîÿíèè 

è ðàçâèòèè èíñòèòóòîâ ãðàæäàíñêîãî îáùåñòâà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
2. Åæåãîäíûé äîêëàä Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è çàñëóøèâàåòñÿ íà 

çàñåäàíèè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Ðåêîìåíäàöèè, ñîäåðæàùèåñÿ â åæåãîäíîì äîêëàäå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ìîãóò áûòü ó÷òåíû îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ ïðè ïëàíèðîâàíèè è ðåàëèçàöèè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî è êóëüòóðíîãî ðàçâèòèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñòàòüÿ 18. Ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè Ñîâåòó îáùåñòâåííîñòè
Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿþò ïî çàïðîñàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íåîáõîäèìóþ 

äëÿ èñïîëíåíèÿ åãî ïîëíîìî÷èé èíôîðìàöèþ, çà èñêëþ÷åíèåì èíôîðìàöèè, ñîñòàâëÿþùåé ãîñóäàðñòâåííóþ è èíóþ îõðàíÿåìóþ 
çàêîíîì òàéíó. Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé, â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ â óñòàíîâëåí-
íûé ñðîê, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ óâåäîìëÿþò îá ýòîì Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè, ñ óêàçàíèåì ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé 
èíôîðìàöèè.

Ñòàòüÿ 19. Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Îðãàíèçàöèîííîå, èíôîðìàöèîííîå, ïðàâîâîå è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ïðåçèäèóìîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
2. Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðåäîñòàâëÿåò ïîìåùåíèå äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùå-

ñòâåííîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êîìèññèé è ðàáî÷èõ ãðóïï Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
3. Äåÿòåëüíîñòü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñâåùàåòñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò. 
Ãëàâà 4. Ñòàòóñ ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñòàòüÿ 20. ×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. ×ëåíîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîæåò áûòü ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîñòèãøèé âîçðàñòà 18 ëåò, ïîñòîÿííî ïðî-

æèâàþùèé íà òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2. ×ëåíàìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íå ìîãóò áûòü:
1) ëèöà, ïðèçíàííûå íåäååñïîñîáíûìè íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ñóäà, âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó;
2) ëèöà, èìåþùèå íåïîãàøåííóþ èëè íåñíÿòóþ ñóäèìîñòü;
3) ëèöà, çàìåùàþùèå ãîñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äîëæíîñòè ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæ-

áû, à òàêæå ëèöà, çàìåùàþùèå ãîñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíîñòè ãîñóäàðñòâåííîé ãðàæ-
äàíñêîé ñëóæáû ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû è âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíàõ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ñòàòüÿ 21. Ó÷àñòèå ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. ×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îáëàäàþò ðàâíûìè ïðàâàìè íà ó÷àñòèå â äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, â ìåðî-

ïðèÿòèÿõ, ïðîâîäèìûõ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè. Êàæäûé ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïóòåì ãîëîñîâàíèÿ 
îáëàäàåò îäíèì ãîëîñîì.

2. ×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàþò ëè÷íîå ó÷àñòèå â ðàáîòå çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè, êîìèññèé è ðàáî÷èõ ãðóïï Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ïåðåäà÷à ïðàâà ãîëîñà äðóãîìó ÷ëåíó Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèé íå äîïóñêàåòñÿ.

3. ×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âïðàâå:
1) ñâîáîäíî âûñêàçûâàòü ñâîå ìíåíèå ïî ëþáîìó âîïðîñó äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùå-

ñòâåííîñòè, êîìèññèé è ðàáî÷èõ ãðóïï Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
2) ïîëó÷àòü äîêóìåíòû, èíûå ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ î ðàáîòå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
3) âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî ïîâåñòêå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êîìèññèé è ðà-

áî÷èõ ãðóïï Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå ìàòåðèàëîâ ê èõ çàñåäàíèÿì, ïðîåêòîâ ðåøåíèé, ó÷àñòâîâàòü 
â îáñóæäåíèè âîïðîñîâ ïîâåñòêè çàñåäàíèé;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êîìèññèè èëè ðàáî÷åé 
ãðóïïû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè çàÿâèòü î ñâîåì îñîáîì ìíåíèè, êîòîðîå îòìå÷àåòñÿ â ïðîòîêîëå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåí-
íîñòè, Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êîìèññèè èëè ðàáî÷åé ãðóïïû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîîòâåòñòâåííî è ïðèëàãàåòñÿ 
ê ðåøåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âûñêàçàíî ýòî ìíåíèå;

5) ó÷àñòâîâàòü â ðåàëèçàöèè ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 22. Ïðàâà è ãàðàíòèè, îáåñïå÷èâàþùèå ó÷àñòèå ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â ðàáîòå Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè
1. ×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èìååò ïðàâî ó÷àñòâîâàòü â ðàáîòå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ñ ñîãëàñèÿ ðàáîòîäàòåëÿ íà îñâî-

áîæäåíèå åãî îò âûïîëíåíèÿ òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé ïî îñíîâíîìó ìåñòó ðàáîòû ñ ñîõðàíåíèåì çà íèì ìåñòà ðàáîòû (äîëæíî-
ñòè), çàðàáîòíîé ïëàòû íà âðåìÿ ó÷àñòèÿ â çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, çàñåäàíèè Ïðåçèäèóìà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, 
êîìèññèè èëè ðàáî÷åé ãðóïïû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëîæåíèÿ ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû â òðóäîâîé äîãîâîð ïî 
îñíîâíîìó ìåñòó ðàáîòû ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

2. Îòçûâ ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âûäâèíóâøèì åãî îáùåñòâåííûì îáúåäèíåíèåì íå äîïóñêàåòñÿ.
Ñòàòüÿ 23. Ïðåêðàùåíèå è ïðèîñòàíîâëåíèå ïîëíîìî÷èé ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
1. Ïîëíîìî÷èÿ ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðåêðàùàþòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè, â ñëó÷àÿõ:
1) èñòå÷åíèÿ ñðîêà åãî ïîëíîìî÷èé, à òàêæå â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ðåøåíèÿ î ñàìîðîñïóñêå;
2) ïîäà÷è èì çàÿâëåíèÿ î âûõîäå èç ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
3) âñòóïëåíèÿ â çàêîííóþ ñèëó âûíåñåííîãî â îòíîøåíèè åãî îáâèíèòåëüíîãî ïðèãîâîðà ñóäà;
4) óòðàòû èì ãðàæäàíñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
5) íàçíà÷åíèÿ åãî íà ãîñóäàðñòâåííóþ äîëæíîñòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíîñòü ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû, 

ãîñóäàðñòâåííóþ äîëæíîñòü ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíîñòü ãîñóäàðñòâåííîé ãðàæäàíñêîé ñëóæáû ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à òàêæå èçáðàíèÿ íà âûáîðíóþ äîëæíîñòü â îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

6) ñèñòåìàòè÷åñêîãî (áîëåå òðåõ ðàç) íåó÷àñòèÿ áåç óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíû â ðàáîòå çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
7) ïðèçíàíèÿ åãî íåäååñïîñîáíûì, áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèì èëè îáúÿâëåíèÿ óìåðøèì íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ñóäà, âñòóïèâ-

øåãî â çàêîííóþ ñèëó;
8) ñìåðòè ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
2. Ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè ïîëíîìî÷èé ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàåòñÿ íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è 

îôîðìëÿåòñÿ ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, â êîòîðîì óêàçûâàåòñÿ äàòà è ïðè÷èíà ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé ÷ëåíà Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè.

3. Ïîëíîìî÷èÿ ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèîñòàíàâëèâàþòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùå-
ñòâåííîñòè, â ñëó÷àå ïðåäúÿâëåíèÿ åìó â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Óãîëîâíî-ïðîöåññóàëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
îáâèíåíèÿ â ñîâåðøåíèè ïðåñòóïëåíèÿ.

×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî ïðèîñòàíîâëåíû, íå âïðàâå ó÷àñòâîâàòü â ãîëîñîâàíèè ïðè ïðèíÿòèè ðå-
øåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, à òàêæå îñóùåñòâëÿòü èíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ïðèëîæåíèå 2
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 12.07.2012 ãîäà ¹ 52-1

Ïðèìåðíûé Ðåãëàìåíò Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ãëàâà 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
Ñòàòüÿ 1. Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè) – 

ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèé ñîâåùàòåëüíûé êîíñóëüòàòèâíûé îðãàí, êîòîðûé îáåñïå÷èâàåò âçàèìîäåéñòâèå ãðàæäàí ïðîæèâàþùèõ íà 
òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðè ðåøåíèè íàèáîëåå âàæíûõ âîïðîñîâ 
ýêîíîìè÷åñêîãî è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ, à òàê æå â öåëÿõ ó÷åòà ïîòðåáíîñòåé è èíòåðåñîâ, çàùèòû ïðàâ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 2. Ïðèíöèïû äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Äåÿòåëüíîñòü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñíîâûâàåòñÿ íà ïðèíöèïàõ çàêîííîñòè, ãëàñíîñòè, êîëëåêòèâíîãî, ñâîáîäíîãî îáñóæ-

äåíèÿ è ðåøåíèÿ âîïðîñîâ, îòâåòñòâåííîñòè è ïîäîò÷åòíîñòè ïåðåä Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ñîçäàâàåìûõ èì êîìèññèé è ðàáî÷èõ 
ãðóïï, âñåñòîðîííåãî ó÷åòà îáùåñòâåííîãî ìíåíèÿ æèòåëåé ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 3. Ïîëíîìî÷èÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èíûìè ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå íàñòîÿùèì 
Ïîëîæåíèåì.

Ñòàòüÿ 4. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Âîïðîñû îðãàíèçàöèè ðàáîòû Ñîâåòà îïðåäåëÿþòñÿ ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè è íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
Ñòàòüÿ 5. Îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ðåøàåò âîïðîñû, îòíåñåííûå ê åãî êîìïåòåíöèè, íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, çàñåäàþùèå áåç ñîáëþäåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì óñëîâèé, íå îáðàçóþò 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è íå ìîãóò ïðèíèìàòü íèêàêèõ ðåøåíèé îò åãî èìåíè.
Â ïðîìåæóòêàõ ìåæäó çàñåäàíèÿìè ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ðàáîòàþò â åãî êîìèññèÿõ è ðàáî÷èõ ãðóïïàõ.
Ãëàâà 2. ÇÀÑÅÄÀÍÈß ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 6. Ñîçûâ ïåðâîãî çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîâîãî ñîñòàâà
Ïåðâîå çàñåäàíèå âíîâü ñôîðìèðîâàííîãî ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîçûâàåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç ìåñÿö ïîñëå åãî ôîðìèðîâàíèÿ. Ïîâåñòêà ïåðâîãî çàñåäàíèÿ ìîæåò 
âêëþ÷àòü òîëüêî âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èçáðàíèåì Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, çàìåñòèòåëÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùå-
ñòâåííîñòè, ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðèíÿòèåì Ðåãëàìåíòà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ôîðìèðîâàíèåì ïîñòîÿííûõ è 
âðåìåííûõ êîìèññèé Ñîâåòà, ðåøåíèåì èíûõ îðãàíèçàöèîííûõ âîïðîñîâ. 

Ïåðâîå çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íîâîãî ñîñòàâà îòêðûâàåò è âåäåò äî èçáðàíèÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåí-
íîñòè ñòàðåéøèé ïî âîçðàñòó ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 7. Ñîçûâ çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Î÷åðåäíûå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîçûâàþòñÿ Ïðåçèäèóìîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî 

íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë. 
Âíåî÷åðåäíûå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðîâîäÿòñÿ:
• ïî èíèöèàòèâå Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;
• ïî èíèöèàòèâå íå ìåíåå îäíîé òðåòè îò óñòàíîâëåííîãî ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Òðåáîâàíèå î ñîçûâå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè äîëæíî ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà èíèöèàòîðà ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ, 

ôîðìóëèðîâêè âîïðîñîâ, ïîäëåæàùèõ âíåñåíèþ â ïîâåñòêó çàñåäàíèÿ, è áûòü ïîäïèñàíî èíèöèàòîðîì (èíèöèàòîðàìè), òðåáóþùèì 
ñîçûâà. Â òðåáîâàíèè ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ ôîðìóëèðîâêè ðåøåíèé ïî âîïðîñàì, ïîñòàâëåííûì íà ãîëîñîâàíèå, à òàêæå ïðåäëî-
æåíèå î ôîðìå ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ è ïåðå÷åíü èíôîðìàöèè (ìàòåðèàëîâ), ïðåäîñòàâëÿåìûõ ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Òðåáîâàíèå î ñîçûâå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðåäñòàâëÿåòñÿ Ïðåäñåäàòåëþ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ðåøåíèå î 
ñîçûâå âíåî÷åðåäíîãî çàñåäàíèÿ äîëæíî áûòü ïðèíÿòî Ïðåäñåäàòåëåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íå ïîçäíåå ÷åì â ïÿòèäíåâíûé ñðîê 
ñ ìîìåíòà  ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî òðåáîâàíèÿ. 

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäëîæåíèå î âêëþ÷åíèè òîãî èëè èíîãî âîïðîñà â ïîâåñòêó çàñåäàíèÿ ïîñòóïèëî íåïîñðåäñòâåííî íà çà-
ñåäàíèè, ðåøåíèå î âêëþ÷åíèè åãî â ïîâåñòêó çàñåäàíèÿ ïðèíèìàåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé Ñîâåòîì 
îáùåñòâåííîñòè. 

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü çàñåäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 8. Óâåäîìëåíèå ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Èíôîðìàöèÿ î äàòå ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî ïîâåñòêå äíÿ äîâîäÿòñÿ äî ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè íå ïîçäíåå, ÷åì çà íåäåëþ äî ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ. Â ýòîò æå ñðîê ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè äîëæíû áûòü âðó÷åíû 
âñå íåîáõîäèìûå äëÿ ó÷àñòèÿ â çàñåäàíèè ìàòåðèàëû (â òîì ÷èñëå, ïðîåêòû ðåøåíèé ïî âîïðîñàì ïîâåñòêè çàñåäàíèÿ, âûíîñèìûì 
íà ãîëîñîâàíèå).

Î ñîçûâå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íàïðàâëÿþòñÿ óâåäîìëåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå. 
Óâåäîìëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:

• óêàçàíèå íà èíèöèàòîðà ñîçûâà çàñåäàíèÿ, ïðåäúÿâèâøåãî òðåáîâàíèå;
• äàòó, âðåìÿ, ìåñòî ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ;
• ôîðìó ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ;
• ïîâåñòêó çàñåäàíèÿ;
• ïðîåêò ðåøåíèÿ ïî âîïðîñàì ïîâåñòêè äíÿ, âûíîñèìûì íà ãîëîñîâàíèå.
Ê óâåäîìëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ âñå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 
Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ïðèáûòèÿ íà çàñåäàíèå, ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïèñüìåííî ñîîáùàåò îá ýòîì Ïðåäñåäàòåëþ 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ãëàâà 3. ÇÀÑÅÄÀÍÈß ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 9. Ïðàâîìî÷íîñòü çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Êîëè÷åñòâî ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðèñóòñòâèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî äëÿ òîãî, ÷òîáû çàñåäàíèå Ñîâåòà îáùåñòâåí-

íîñòè ñ÷èòàëîñü ïðàâîìî÷íûì, óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè è ñîñòàâëÿåò 2/3 îò ÷èñëà ÷ëåíîâ Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè. 

Çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.
Ñòàòüÿ 10. Ðàñøèðåííûå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà  îáùåñòâåííîñòè 
Çàñåäàíèÿ Ñîâåòà íîñÿò, êàê ïðàâèëî, îòêðûòûé õàðàêòåð. Äëÿ îáñóæäåíèÿ âîïðîñîâ ïîâåñòêè çàñåäàíèÿ ìîãóò áûòü ïðèãëà-

øåíû ëèöà, íå ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ïðåäëîæåíèÿ ïî ïðèãëàøåíèþ òàêèõ ëèö ãîòîâèò Ïðåçèäèóì Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè. Ðåøåíèå î ïðèãëàøåíèè ê ó÷àñòèþ â çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ åãî ÷ëåíàìè ïðè-
íèìàåòñÿ çàáëàãîâðåìåííî. Ïðåäëîæåíèÿ ïðèíÿòü ó÷àñòèå â çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñ îáîñíîâàíèåì íåîáõîäèìîñòè 
ó÷àñòèÿ â çàñåäàíèè âðó÷àþòñÿ óêàçàííûì ëèöàì íå ïîçäíåå, ÷åì çà íåäåëþ äî çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 

Ñòàòüÿ 11. Àóäèî- è âèäåîçàïèñü íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîæåò âåñòèñü àóäèî è âèäåîçàïèñü, ïðîèçâîäèìàÿ ëèöàìè, óïîëíîìî÷åííûìè íà òî 

÷ëåíàìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ çàêðûòîãî çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè çàïðåùàåòñÿ âåäåíèå àóäèî- 
è âèäåîçàïèñè â çàëå çàñåäàíèé (êðîìå ïðîòîêîëüíîé àóäèîçàïèñè, ïðîèçâîäèìîé ñåêðåòàðåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè).

Ñòàòüÿ 12. Ïðîòîêîë çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñåêðåòàðü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âåäåò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ ñ ìîìåíòà åãî îòêðûòèÿ è äî ìîìåíòà îêîí÷àíèÿ, èñêëþ÷àÿ ïåðå-

ðûâû. Â ïðîòîêîëå çàñåäàíèÿ óêàçûâàþòñÿ:
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Ó×ÐÅÄÈÒÅËÜ:
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÎ ÙÅÊÈÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà Óïðàâëåíèåì  Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû  
ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé 

è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé  ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
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àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü 14.07.2012 â 16.00

Ãàçåòà âûõîäèò åæåíåäåëüíî
Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî
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Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Â. Â. ÏÈÄÎÏÐÈÃÎÐÀ

• äàòà, ìåñòî ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ, ïîðÿäêîâûé íîìåð çàñåäàíèÿ;• ÷èñëî ÷ëåíîâ, óñòàíîâëåííîå äëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, è ÷èñëî ÷ëåíîâ, ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè; – âîïðîñ ïîâåñòêè 
äíÿ è ôàìèëèÿ äîêëàä÷èêà (ñîäîêëàä÷èêà);• êðàòêàÿ èëè ïîëíàÿ çàïèñü âûñòóïëåíèÿ ó÷àñòíèêà çàñåäàíèÿ;• ðåçóëüòàòû ãîëîñîâàíèÿ,• ïîäïèñè ïðåäñåäàòåëÿ è ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ îôîðìëÿåòñÿ â 5-äíåâíûé ñðîê.
Ñòàòüÿ 13. Õðàíåíèå ïîäëèííèêîâ ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ
Ïîäëèííèêè ïðîòîêîëà ñäàþòñÿ íà õðàíåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. Êîïèè ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé ìîãóò áûòü âûäàíû ÷ëåíàì 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî èõ òðåáîâàíèþ.
Ñòàòüÿ 14. Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèì íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿåòñÿ Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èëè åãî çà-

ìåñòèòåëü, à â ñëó÷àå èõ îòñóòñòâèÿ – ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, èçáðàííûé áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò ÷èñëà ïðèñóòñòâóþùèõ 
íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ. Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé íà çàñåäàíèè äîëæåí îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííîå âûðàæåíèå ìíåíèé ÷ëåíîâ è 
äðóãèõ èìåþùèõ ïðàâî íà âûñòóïëåíèå ëèö, à òàêæå ïîääåðæàíèå ïîðÿäêà â çàëå çàñåäàíèé. Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé íà çàñåäàíèè 
äîëæåí ïåðåäàòü âåäåíèå çàñåäàíèÿ ïðè ðàññìîòðåíèè âîïðîñà, ïî êîòîðîìó îí ÿâëÿåòñÿ äîêëàä÷èêîì (ñîäîêëàä÷èêîì). Ïðåäñå-
äàòåëüñòâóþùèé íà çàñåäàíèè ïðè ïîèìåííîì ãîëîñîâàíèè ãîëîñóåò ïîñëåäíèì. 

Ñòàòüÿ 15. Ïðàâà ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî íà çàñåäàíèè
Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé èìååò ïðàâî:• ëèøèòü âûñòóïàþùåãî ñëîâà, åñëè îí íàðóøàåò Ðåãëàìåíò, âûñòóïàåò íå ïî ïîâåñòêå äíÿ, èñïîëüçóåò îñêîðáèòåëüíûå âû-

ðàæåíèÿ;• îáðàùàòüñÿ çà ñïðàâêàìè ê ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è äîëæíîñòíûì ëèöàì, ïðèãëàøåííûì íà çàñåäàíèå;• ïðèîñòàíàâëèâàòü äåáàòû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê îáñóæäàåìîìó âîïðîñó è íå ïðåäóñìîòðåííûå ðåæèìîì ðàáîòû çàñåäàíèÿ;• ïðèçâàòü ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ê ïîðÿäêó, âðåìåííî ëèøèòü ñëîâà â ïîðÿäêå íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;• ïðåðâàòü çàñåäàíèå â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ â çàëå ÷ðåçâû÷àéíûõ îáñòîÿòåëüñòâ, à òàêæå ãðóáîãî íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà âå-
äåíèÿ çàñåäàíèé.

Ñòàòüÿ 16. Îáÿçàííîñòè ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî íà çàñåäàíèè
Ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé îáÿçàí:• ñîáëþäàòü Ðåãëàìåíò è ïðèäåðæèâàòüñÿ ïîâåñòêè äíÿ;• îáåñïå÷èâàòü ñîáëþäåíèå ïðàâ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íà çàñåäàíèè;• îáåñïå÷èâàòü ïîðÿäîê â çàëå çàñåäàíèé;• îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì âðåìåíè âûñòóïëåíèé, ñâîåâðåìåííî íàïîìèíàòü âûñòóïàþùåìó îá èñòå÷åíèè 

óñòàíîâëåííîãî âðåìåíè;• ñòàâèòü íà ãîëîñîâàíèå âñå ïîñòóïèâøèå ïðåäëîæåíèÿ;• ñîîáùàòü ðåçóëüòàòû ãîëîñîâàíèÿ;• ïðåäîñòàâëÿòü ñëîâî ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âíå î÷åðåäè ïî ìîòèâàì ãîëîñîâàíèÿ èëè ïî ïîðÿäêó âåäåíèÿ çà-
ñåäàíèÿ;• ïðîÿâëÿòü óâàæèòåëüíîå îòíîøåíèå ê ó÷àñòíèêàì çàñåäàíèÿ, âîçäåðæèâàòüñÿ îò ïåðñîíàëüíûõ îöåíîê âûñòóïëåíèé ó÷àñò-
íèêîâ çàñåäàíèÿ;• ïðèíèìàòü âî âíèìàíèå ñîîáùåíèÿ è ðàçúÿñíåíèÿ Ñåêðåòàðÿ è Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 17. Ïðàâà ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íà çàñåäàíèè
Â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÷ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íà åãî çàñåäàíèÿõ âïðàâå:• èçáèðàòü è áûòü èçáðàííûì â îðãàíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðåäëàãàòü êàíäèäàòîâ (â òîì ÷èñëå è ñâîþ êàíäèäàòóðó) â 

ýòè îðãàíû;• çàÿâëÿòü îòâîä êàíäèäàòàì;• âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî ïîâåñòêå äíÿ, ïîðÿäêó âåäåíèÿ çàñåäàíèÿ;• âíîñèòü ïîïðàâêè ê ïðîåêòàì äîêóìåíòîâ;• ó÷àñòâîâàòü â ïðåíèÿõ, çàäàâàòü âîïðîñû äîêëàä÷èêó (ñîäîêëàä÷èêó), âûñòóïàòü ïî ìîòèâàì ãîëîñîâàíèÿ (äî ãîëîñîâàíèÿ);• òðåáîâàòü ïîñòàíîâêè ñâîèõ ïðåäëîæåíèé íà ãîëîñîâàíèå;• òðåáîâàòü ïîâòîðíîãî ãîëîñîâàíèÿ â ñëó÷àÿõ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðàâèë ãîëîñîâàíèÿ;• âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î çàñëóøèâàíèè íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îò÷åòà èëè èíôîðìàöèè ëþáîãî îðãàíà ëèáî 
÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• îãëàøàòü îáðàùåíèÿ, èìåþùèå îáùåñòâåííîå çíà÷åíèå;• ïîëüçîâàòüñÿ äðóãèìè ïðàâàìè, ïðåäîñòàâëåííûìè åìó çàêîíîäàòåëüñòâîì, Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè è íà-
ñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

Ñòàòüÿ 18. Îáÿçàííîñòè ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íà çàñåäàíèè
×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îáÿçàí:• ñîáëþäàòü Ðåãëàìåíò, ïîâåñòêó äíÿ è òðåáîâàíèÿ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî íà çàñåäàíèè;• âûñòóïàòü òîëüêî ñ ðàçðåøåíèÿ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî íà çàñåäàíèè;• íå äîïóñêàòü îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé;• ðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà êàæäîì çàñåäàíèè è ó÷àñòâîâàòü â ðàáîòå çàñåäàíèÿ.
Çà íåèñïîëíåíèå ñâîèõ îáÿçàííîñòåé ÷ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ðå-

ãëàìåíòîì.
Ñòàòüÿ 19. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùå-

ñòâåííîñòè. Âðåìÿ çàñåäàíèé ìîæåò áûòü ïðîäëåíî ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 20. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü âûñòóïëåíèé íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ðåãëàìåíòîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü âûñòóïëåíèé:• ñ äîêëàäîì è ñîäîêëàäîì;• â ïðåíèÿõ;• äëÿ âûñòóïëåíèé ïî êàíäèäàòóðàì, ìîòèâàì ãîëîñîâàíèÿ, ïîðÿäêó âåäåíèÿ çàñåäàíèÿ, äëÿ çàÿâëåíèÿ ñîîáùåíèé, àðãóìåí-

òàöèè ïî ïîïðàâêàì è ò.ä.
Ïî ïðîñüáå âûñòóïàþùåãî Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ìîæåò ïðèíÿòü ðåøåíèå î ïðîäëåíèè âðåìåíè âûñòóïëåíèÿ.
Ñòàòüÿ 21. Îòñóòñòâèå ÷ëåíîâ íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Óâàæèòåëüíûìè ïðè÷èíàìè îòñóòñòâèÿ ÷ëåíà íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿþòñÿ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííûå 

áîëåçíü, êîìàíäèðîâêà, îòïóñê è èíûå ïðè÷èíû, îòíåñåííûå ê óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ðåøåíèåì Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 22. Êîëè÷åñòâî è ïîðÿäîê âûñòóïëåíèé ïî ðàññìàòðèâàåìîìó âîïðîñó
×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èìååò ïðàâî âûñòóïèòü ïî îäíîìó è òîìó æå âîïðîñó íå áîëåå äâóõ ðàç íà îäíîì çàñåäàíèè, à 

áîëåå – íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëüíîãî ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñëîâî äëÿ âûñòóïëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèì â ïîðÿäêå ïîñòóïëå-

íèÿ ïèñüìåííûõ èëè óñòíûõ çàÿâëåíèé.
Ñòàòüÿ 23. Îáåñïå÷åíèå ïîðÿäêà íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé îáÿçàí ïðèíÿòü ìåðû ê ïðåñå÷åíèþ 

òàêèõ íàðóøåíèé. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ïðåñå÷åíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé âïðàâå îáúÿâèòü çàñåäàíèå 
çàêðûòûì.

Ñòàòüÿ 24. Ôîðìèðîâàíèå ïðîåêòà ïîâåñòêè äíÿ çàñåäàíèÿ
Ïðîåêò ïîâåñòêè äíÿ ôîðìèðóåòñÿ Ïðåäñåäàòåëåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîâìåñòíî ñ ïðåäñåäàòåëÿìè ïîñòîÿííûõ/âðåìåí-

íûõ êîìèññèé è ðàáî÷èõ ãðóïï è äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 25. Îáñóæäåíèå è óòâåðæäåíèå ïîâåñòêè äíÿ çàñåäàíèÿ
Â íà÷àëå êàæäîãî çàñåäàíèÿ ïðåäëîæåííàÿ ïîâåñòêà äíÿ îáñóæäàåòñÿ è óòâåðæäàåòñÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè. Íå âêëþ÷åí-

íûå â óòâåðæäåííóþ â íà÷àëå çàñåäàíèÿ ïîâåñòêó äíÿ âîïðîñû ìîãóò áûòü äîïîëíèòåëüíî âêëþ÷åíû â íåå ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 

Â ñëó÷àå íå óòâåðæäåíèÿ ïîâåñòêè äíÿ â öåëîì, ãîëîñîâàíèå ïðîâîäèòñÿ ïî êàæäîìó âîïðîñó ïîâåñòêè äíÿ â îòäåëüíîñòè.
Ñòàòüÿ 26. Ðàññìîòðåíèå âîïðîñîâ ïîâåñòêè äíÿ çàñåäàíèÿ
Ïîñëå óòâåðæäåíèÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ïîâåñòêè äíÿ, îáñóæäåíèå èäåò ïî ïîðÿäêó, óñòàíîâëåííîìó ïîâåñòêîé. Èçìå-

íåíèÿ â ïîðÿäêå îáñóæäåíèÿ âîïðîñîâ ïîâåñòêè äíÿ ïðîèçâîäèòñÿ ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùå-
ñòâåííîñòè.

Ãëàâà 4. ÀÊÒÛ, ÏÐÈÍÈÌÀÅÌÛÅ ÑÎÂÅÒÎÌ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 27. Âèäû àêòîâ, ïðèíèìàåìûõ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàåò ïóòåì ãîëîñîâàíèÿ:• ðåøåíèÿ (ïî âîïðîñàì, îòíåñåííûì ê åãî êîìïåòåíöèè, à òàêæå ïî îðãàíèçàöèîííûì è èíûì âîïðîñàì äåÿòåëüíîñòè);• çàêëþ÷åíèÿ îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû;• ïðåäëîæåíèÿ (àêòû, íå íîñÿùèå ïðàâîâîãî õàðàêòåðà, èçëàãàþùèå ïîçèöèþ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî âîïðîñàì, íå îò-

íîñÿùèìñÿ ê îðãàíèçàöèè åãî ðàáîòû);• îáðàùåíèÿ (àêòû, ñîäåðæàùèå ïðåäëîæåíèÿ, ðåêîìåíäàöèè, ïðèçûâû, àäðåñóåìûå êîíêðåòíûì ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷å-
ñêèì ëèöàì, îðãàíàì âëàñòè èëè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

Ñòàòüÿ 28. Ïðèíÿòèå Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ðåøåíèé
Âñå ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðèíèìàþòñÿ ïóòåì ãîëîñîâàíèÿ. Ðåøåíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñ÷èòàåòñÿ ïðàâî-

ìî÷íûìè, åñëè çà íåãî ïðîãîëîñîâàëî áîëüøèíñòâî ÷ëåíîâ îò óñòàíîâëåííîãî Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè ÷èñëà ÷ëåíîâ. 
Ñòàòüÿ 29. Ïîäïèñàíèå ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïîäïèñûâàåò Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 30. Âñòóïëåíèå â ñèëó ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ðåøåíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âñòóïàþò â ñèëó â äåíü èõ ïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè, åñëè èíîå íå óêàçàíî â ñàìîì 

ðåøåíèè.
Ñòàòüÿ 31. Ñóáúåêòû íîðìîòâîð÷åñêîé èíèöèàòèâû â Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè
Ïðîåêòû ðåøåíèé ìîãóò âíîñèòüñÿ â Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè åãî ÷ëåíàìè, à òàêæå êîìèññèÿìè, ðàáî÷èìè ãðóïïàìè.
Ñòàòüÿ 32. Îñíîâíûå ýëåìåíòû ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Îñíîâíûå ýëåìåíòû ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè:• äîêëàä èíèöèàòîðà ïðîåêòà;• ñîäîêëàä (â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì);• âîïðîñû äîêëàä÷èêó è ñîäîêëàä÷èêó è îòâåòû íà âîïðîñû;• ïðåíèÿ ïî îáñóæäàåìîìó âîïðîñó;• çàêëþ÷èòåëüíîå ñëîâî äîêëàä÷èêà è ñîäîêëàä÷èêà;• âûñòóïëåíèÿ ïî ìîòèâàì ãîëîñîâàíèÿ è ïðèíÿòèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ çà îñíîâó;• âíåñåíèå ïîïðàâîê ê ïðèíÿòîìó çà îñíîâó ïðîåêòó ðåøåíèÿ;• âûñòóïëåíèÿ ïî ìîòèâàì ãîëîñîâàíèÿ è ãîëîñîâàíèå ïî ïðèíÿòèþ ïðîåêòà ðåøåíèÿ â öåëîì.
Ñòàòüÿ 33. Îáùåñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà
Ïî ðåøåíèþ Ïðåçèäèóìà Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ïðîâîäèòü îáùåñòâåííóþ ýêñïåðòèçó ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìà-

òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ñîçäàåò ðàáî÷óþ ãðóïïó, êîòîðàÿ âïðàâå:
1) ïðèâëåêàòü ýêñïåðòîâ;
2) íàïðàâëÿòü â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðî-

âåäåíèÿ ýêñïåðòèçû.
Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþò Ñîâåòó îáùåñòâåííîñòè 

óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ïîäãîòîâëåííûõ èìè àêòîâ.
Ñòàòüÿ 34. Çàêëþ÷åíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì ýêñïåðòèçû
Çàêëþ÷åíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ íîñÿò 

ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð è íàïðàâëÿþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàçðàáîòàâøèé ïðîåêò ìóíèöèïàëü-
íîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà.

Ñòàòüÿ 35. Ïîääåðæêà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ãðàæäàíñêèõ èíèöèàòèâ
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îñóùåñòâëÿåò ñáîð è îáðàáîòêó èíôîðìàöèè î ãðàæäàíñêèõ èíè-

öèàòèâàõ ãðàæäàí, îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà òåððèòîðèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ è èíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî àêòóàëüíûì âîïðîñàì îáùå-

ñòâåííîé æèçíè. Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàí è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé èíôîðìàöèþ î âûäâèíóòûõ 
ãðàæäàíñêèõ èíèöèàòèâàõ.

Ñòàòüÿ 36. Åæåãîäíûé äîêëàä Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè åæåãîäíî ãîòîâèò è ïóáëèêóåò â ìóíèöèïàëüíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè äîêëàä î ñîñòîÿíèè è 

ðàçâèòèè èíñòèòóòîâ ãðàæäàíñêîãî îáùåñòâà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Åæåãîäíûé äîêëàä Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è çàñëóøèâàåòñÿ íà çà-

ñåäàíèè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Ãëàâà 5. ÏÐÀÂÈËÀ ÃÎËÎÑÎÂÀÍÈß
Ñòàòüÿ 37. Âèäû ãîëîñîâàíèÿ
Ãîëîñîâàíèå ÷ëåíîâ íà çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íûì. Ãîëîñîâàíèå çà äðóãîãî ÷ëåíà íåäîïóñòèìî. 

Ãîëîñîâàíèå ìîæåò áûòü îòêðûòûì èëè òàéíûì. Îòêðûòîå ãîëîñîâàíèå ìîæåò áûòü ïîèìåííûì. Ðåøåíèÿ ïî âîïðîñàì ïîâåñòêè äíÿ 
ïðèíèìàþòñÿ òåì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ, êîòîðîå óñòàíîâëåíî Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 38. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèè ãîëîñîâàíèÿ
Ïåðåä íà÷àëîì ãîëîñîâàíèÿ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùèé îáúÿâëÿåò êîëè÷åñòâî ïðåäëîæåíèé, ïîñòàâëåííûõ íà ãîëîñîâàíèå, óòî÷-

íÿåò ôîðìóëèðîâêè, íàïîìèíàåò, ïðè êàêèõ èòîãàõ ïîäñ÷åòà ãîëîñîâ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå.
Ñòàòüÿ 39. Ïîðÿäîê ãîëîñîâàíèÿ
Îòêðûòîå ãîëîñîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäíÿòèåì ðóêè. Ïîèìåííîå ãîëîñîâàíèå ïðîèçâîäèòñÿ ïîäíÿòèåì ðóê ñ îãëàøåíèåì 

ôàìèëèé ÷ëåíîâ, ïðîãîëîñîâàâøèõ «çà», «ïðîòèâ» èëè âîçäåðæàâøèõñÿ. Ïîäñ÷åò ãîëîñîâ âåäåòñÿ Ñåêðåòàðåì Ñîâåòà îáùåñòâåí-
íîñòè. Òàéíîå ãîëîñîâàíèå ïðîâîäèòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì áþëëåòåíåé äëÿ òàéíîãî ãîëîñîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 40. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ â öåëîì
Ðåøåíèÿ ïðèíèìàþòñÿ â öåëîì ïîñëå ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòà çà îñíîâó è çàâåðøåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ âñåõ ïîïðàâîê. Ðåøåíèÿ, ïî 

êîòîðûì íå ïîäàíû ïîïðàâêè, ìîãóò áûòü ñðàçó æå ïîñòàâëåíû íà ãîëîñîâàíèå â öåëîì, åñëè îíî íå ïðîòèâîðå÷èò çàêîíîäàòåëü-
ñòâó. Ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â öåëîì íå äîïóñêàåòñÿ âíåñåíèå â íåãî èçìåíåíèé. Íå ïðèíÿòûé â öåëîì ïðîåêò ðåøåíèÿ, â òîì 
÷èñëå è ïî ðåçóëüòàòàì ïîñòàòåéíîãî ðàññìîòðåíèÿ, ñ÷èòàåòñÿ îòêëîíåííûì. Â îòíîøåíèè îòêëîíåííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîâåò 
îáùåñòâåííîñòè äîëæåí ïðèíÿòü ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè åãî íà äîðàáîòêó â òó æå êîìèññèþ ëèáî ïîðó÷èòü åãî äîðàáîòêó äðóãîé 
ïîñòîÿííîé êîìèññèè.

Ãëàâà 6. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÎÄÏÈÑÀÍÈß È ÎÏÓÁËÈÊÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 41. Ïîäïèñàíèå ïðèíÿòîãî Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ðåøåíèÿ
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â ñðîê äî 5 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò Ñåêðåòàðþ 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Ñòàòüÿ 42. Ïîðÿäîê íàïðàâëåíèÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíÿòûõ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ðåøåíèé
Ïðèíÿòûå Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè ðåøåíèÿ â ñðîê äî 10 äíåé íàïðàâëÿþòñÿ äëÿ îçíàêîìëåíèÿ îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èìååò ïðàâî, ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, îïðîòåñòîâàòü 
äàííîå ðåøåíèå ïî îñíîâàíèÿì íåñîîòâåòñòâèÿ ðåøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâó èëè ðåøåíèÿì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
íàïðàâèòü åãî íà ïîâòîðíîå ðàññìîòðåíèå

Ñòàòüÿ 43. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Â êàæäîì ðåøåíèè Ñîâåòà óêàçûâàåòñÿ êîìèññèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, êîíòðîëèðóþùàÿ åãî èñïîëíåíèå. Öåëüþ êîíòðîëÿ 

ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå ñòåïåíè ýôôåêòèâíîñòè ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé äîêóìåíòà, ïðè÷èí, çàòðóäíÿþùèõ åãî èñïîëíåíèå, à òàêæå, 
ïðè íåîáõîäèìîñòè, – ðàçðàáîòêè è ïðèíÿòèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ðåøåíèé äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ.

Ãëàâà 7. ÐÀÁÎÒÀ ×ËÅÍÀ ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 44. Ôîðìû äåÿòåëüíîñòè ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ôîðìàìè äåÿòåëüíîñòè ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ìîãóò áûòü:• ó÷àñòèå â çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• ó÷àñòèå â ðàáîòå êîìèññèé, ðàáî÷èõ ãðóïï;• ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè ïîðó÷åíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî êîìèññèé;• âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Ñòàòüÿ 45. Îòâåòñòâåííîñòü ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè çà íåó÷àñòèå â çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
×ëåí Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îáÿçàí ó÷àñòâîâàòü â çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî êîìèññèé, ÷ëåíîì êîòîðûõ îí 

ÿâëÿåòñÿ. Â ñëó÷àå ïðîïóñêà ÷ëåíîì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè áåç óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî 
êîìèññèé, ÷ëåíîì êîòîðûõ îí ÿâëÿåòñÿ, ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîìèññèé åìó ìîæåò áûòü âûíåñåíî ïðåäóïðåæäåíèå ðåøåíèåì Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 46. Îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ïðîâîäèòü îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ. Íà îáùåñòâåííûõ ñëóøàíèÿõ ìîãóò îáñóæäàòüñÿ:• ïðîåêòû ðåøåíèé, òðåáóþùèå ïóáëè÷íîãî îáñóæäåíèÿ;• äðóãèå âàæíûå âîïðîñû.
Ñòàòüÿ 47. Ðåêîìåíäàöèè è ïðîòîêîë îáùåñòâåííûõ ñëóøàíèé
Îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ ìîãóò îêàí÷èâàòüñÿ ïðèíÿòèåì ðåêîìåíäàöèé ïî îáñóæäàåìîìó âîïðîñó. Ðåêîìåíäàöèè ïðèíèìàþò-

ñÿ ïóòåì îäîáðåíèÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðèíÿâøèõ ó÷àñòèå â îáùåñòâåííûõ ñëóøàíè-
ÿõ. Îáùåñòâåííûå ñëóøàíèÿ ïðîòîêîëèðóþòñÿ. Ðåêîìåíäàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå îáùåñòâåííûõ ñëóøàíèé, íàïðàâëÿþòñÿ ÷ëåíàì Ñî-
âåòà îáùåñòâåííîñòè è ìîãóò ïóáëèêîâàòüñÿ â ìåñòíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 48. Ðàáîòà ÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
×ëåíû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿþò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.
Ãëàâà 8. ÊÎÌÈÑÑÈÈ ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 49. Ïîñòîÿííûå è âðåìåííûå êîìèññèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ñîçäàâàòü ïîñòîÿííûå è âðåìåííûå êîìèññèè. Ó÷àñòèå ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â ðàáîòå 

êîìèññèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå âîëåèçúÿâëåíèÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ íà-
ñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ðåøåíèÿìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè äåÿòåëüíîñòü êîìèññèé.

Ñòàòüÿ 50. Ïðèíöèïû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Êîìèññèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿþò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà ïðèíöèïàõ êîëëåãèàëüíîñòè, ñâîáîäû îáñóæäåíèÿ, 

ãëàñíîñòè.
Ñòàòüÿ 51. Ïîëíîìî÷èÿ ïîñòîÿííûõ êîìèññèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ïîñòîÿííûå êîìèññèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè:• ðàçðàáàòûâàþò è ïðåäâàðèòåëüíî ðàññìàòðèâàþò ïðîåêòû ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• îñóùåñòâëÿþò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèé ïî ïðîåêòàì ðåøåíèé, âíåñåííûì íà ðàññìîòðåíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• âíîñÿò ïðîåêòû ðåøåíèé íà ðàññìîòðåíèå Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• ïîäãîòàâëèâàþò ïî ïîðó÷åíèþ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èëè ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå âîïðîñû, îòíåñåííûå ê âåäåíèþ 

êîìèññèè;• â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè 
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîôèëåì ñâîåé äåÿòåëüíîñòè;• ó÷àñòâóþò â ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ îáùåñòâåííûõ ñëóøàíèé;• ðåøàþò âîïðîñû îðãàíèçàöèè ñâîåé äåÿòåëüíîñòè;• ðåøàþò èíûå âîïðîñû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè.

Ïîñòîÿííûå êîìèññèè âïðàâå çàïðàøèâàòü ìàòåðèàëû è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ èõ äåÿòåëüíîñòè ó Ïðåä-
ñåäàòåëÿ è Ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 52. Ñîñòàâ ïîñòîÿííîé êîìèññèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Êîëè÷åñòâåííûé è ïåðñîíàëüíûé ñîñòàâ êîìèññèé óòâåðæäàåòñÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè. Â ñîñòàâ êîìèññèé íå ìîãóò âõî-

äèòü Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî çàìåñòèòåëü. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè èçáèðàåòñÿ èç åå ñîñòàâà íà çàñåäàíèè 
êîìèññèè áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ ÷ëåíîâ êîìèññèè. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè óòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 

Ãëàâà 9. ÏÐÅÄÑÅÄÀÒÅËÜ, ÇÀÌÅÑÒÈÒÅËÜ ÏÐÅÄÑÅÄÀÒÅËß
ÑÎÂÅÒÀ ÎÁÙÅÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ
Ñòàòüÿ 53. Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ðàáîòó Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè îðãàíèçóåò åãî Ïðåäñåäàòåëü. Ïðåäñåäàòåëü îñóùåñòâëÿåò ñâîè ôóíêöèè íà áåçâîçìåçäíîé 

îñíîâå.
Ñòàòüÿ 54. Ïîðÿäîê èçáðàíèÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èçáèðàåòñÿ òàéíûì ãîëîñîâàíèåì èç ÷èñëà óòâåðæäåííûõ â Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè 

÷ëåíîâ.
Ñòàòüÿ 55. Âûäâèæåíèå êàíäèäàòîâ è ïîðÿäîê ãîëîñîâàíèÿ ïðè èçáðàíèè Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.
Êàíäèäàòóðû íà äîëæíîñòü Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïðåäëàãàþòñÿ ÷ëåíàìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ïóòåì îò-

êðûòîãî èëè òàéíîãî âûäâèæåíèÿ. Ïî âñåì êàíäèäàòàì, íå çàÿâèâøèì î ñàìîîòâîäå, ïðîâîäèòñÿ îáñóæäåíèå, â õîäå êîòîðîãî îíè 
âûñòóïàþò íà çàñåäàíèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è îòâå÷àþò íà âîïðîñû. Â ñëó÷àå, åñëè íà äîëæíîñòü Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùå-
ñòâåííîñòè áûëè âûäâèíóòû îäèí èëè äâà êàíäèäàòà è íè îäèí èç íèõ íå íàáðàë òðåáóåìîãî äëÿ èçáðàíèÿ ÷èñëà ãîëîñîâ, ïðîöåäóðà 
âûáîðîâ ïîâòîðÿåòñÿ, íà÷èíàÿ ñ âûäâèæåíèÿ êàíäèäàòîâ. 

Ðåçóëüòàòû ãîëîñîâàíèÿ îôîðìëÿþòñÿ ðåøåíèåì Ñîâåòà.
Ñòàòüÿ 56. Ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè:• ïðåäñòàâëÿåò Ñîâåò îáùåñòâåííîñòè â îòíîøåíèÿõ ñ íàñåëåíèåì, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíàìè ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè;• ðàçðàáàòûâàåò ñîâìåñòíî ñ ïðåäñåäàòåëÿìè êîìèññèé ïðîåêò ïîâåñòêè äíÿ î÷åðåäíîé çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• ñîçûâàåò çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è ïðèãëàøåííûõ ëèö âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ, à òàêæå 
ïðîåêò ïîâåñòêè äíÿ;• îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè è åãî ïðîâåäåíèå;• âåäåò çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;• ïîäïèñûâàåò ïðîòîêîëû çàñåäàíèé, ðåøåíèÿ, äðóãèå äîêóìåíòû Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå ÷ëåíàì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â îñóùåñòâëåíèè èìè ñâîèõ ïîëíîìî÷èé;• êîîðäèíèðóåò ðàáîòó êîìèññèé (ðàáî÷èõ ãðóïï) Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• îáåñïå÷èâàåò ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;• îðãàíèçóåò ïðèåì ãðàæäàí, ðàññìîòðåíèå èõ ïðåäëîæåíèé, çàÿâëåíèé è æàëîá, îáåñïå÷èâàåò ïðèíÿòèå ïî íèì ðåøåíèé;• îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ, âîçëîæåííûå íà íåãî Ïîëîæåíèåì î Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè, íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, à 
òàêæå ðåøåíèÿìè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 57. Ïîðÿäîê äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè äîñðî÷íî ïðåêðàùàåò ñâîè ïîëíîìî÷èÿ â ñëó÷àå èõ äîáðîâîëüíîãî ñëîæåíèÿ, âûáûòèÿ 

èç ñîñòàâà ñîâåòà ëèáî ïåðåèçáðàíèÿ.
Âîïðîñ îá îñâîáîæäåíèè îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âêëþ÷àåòñÿ áåç îáñóæäåíèÿ è 

ãîëîñîâàíèÿ â ïîâåñòêó äíÿ çàñåäàíèÿ, áëèæàéøåãî ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ èëè ïðåäëîæåíèÿ, à â ñëó÷àå 
âûáûòèÿ èç ñîñòàâà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè – îäíîâðåìåííî ñ ðàññìîòðåíèåì âîïðîñà î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè åãî ïîëíîìî÷èé 
÷ëåíà Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Ïðè ðàññìîòðåíèè âîïðîñà î äîñðî÷íîì ïåðåèçáðàíèè Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, åìó 
â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëîâî äëÿ âûñòóïëåíèÿ. Â ñëó÷àå íåïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì îáùåñòâåííîñòè äîáðîâîëüíîé îò-
ñòàâêè, Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè âïðàâå ñëîæèòü ñâîè ïîëíîìî÷èÿ ïî èñòå÷åíèè äâóõ íåäåëü ïîñëå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Ñòàòüÿ 58. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èçáèðàåòñÿ ïî ïðåäëîæåíèþ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â òîì 

æå ïîðÿäêå è íà òîò æå ñðîê, êîòîðûé ïðåäóñìîòðåí äëÿ èçáðàíèÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòå-
ëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èñïîëíÿåò ïî ïîðó÷åíèþ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè åãî îòäåëüíûå ïîëíîìî÷èÿ, à â ñëó÷àÿõ 
îòñóòñòâèÿ Ïðåäñåäàòåëÿ èëè âðåìåííîé íåâîçìîæíîñòè âûïîëíåíèÿ èì ñâîèõ îáÿçàííîñòåé – çàìåùàåò Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà 
îáùåñòâåííîñòè. Âîïðîñû, îòíåñåííûå ê âåäåíèþ Çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, îïðåäåëÿþòñÿ Ñîâåòîì 
îáùåñòâåííîñòè ïî ïðåäëîæåíèþ Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. 

Ñòàòüÿ 59. Çàäà÷è Ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè
Äëÿ îðãàíèçàöèè è êîîðäèíàöèè òåêóùåé äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè èç ÷èñëà åãî ÷ëåíîâ èçáèðàåòñÿ Ñåêðåòàðü 

Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè. Îñíîâíûìè îáÿçàííîñòÿìè Ñåêðåòàðÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè ÿâëÿþòñÿ:• îêàçàíèå ñîäåéñòâèÿ Ïðåäñåäàòåëþ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè â èñïîëíåíèè èì åãî ôóíêöèé, â òîì ÷èñëå â óñòàíîâëåíèè ïî-
âåñòêè äíÿ, äàòû è âðåìåíè ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ;• ðåøåíèå âñåõ îðãàíèçàöèîííûõ âîïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïîäãîòîâêîé è ïðîâåäåíèåì çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• îáåñïå÷åíèå íàäëåæàùåãî óâåäîìëåíèÿ ÷ëåíîâ Ñîâåòà î äàòå, âðåìåíè è ìåñòå çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïî-
âåñòêå äíÿ;• îáåñïå÷åíèå íàäëåæàùåãî ñîáëþäåíèÿ ïðîöåäóðû ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• âåäåíèå è îôîðìëåíèå ïðîòîêîëà çàñåäàíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• äîâåäåíèå ðåøåíèé ñîâåòà äî âñåõ ó÷àñòíèêîâ îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà;• îðãàíèçàöèÿ êîíòðîëÿ èñïîëíåíèÿ ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, èíôîðìèðîâàíèå Ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà îáùåñòâåí-
íîñòè î õîäå èñïîëíåíèÿ ðåøåíèé Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè;• âåäåíèå ó÷åòà è îáåñïå÷åíèå õðàíåíèÿ äîêóìåíòàöèè Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè, ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé.

Ñòàòüÿ 60. Äåëîïðîèçâîäñòâî â Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè
Äåëîïðîèçâîäñòâî â Ñîâåòå îáùåñòâåííîñòè âåäåòñÿ è îáåñïå÷èâàåòñÿ Ñåêðåòàðåì Ñîâåòà îáùåñòâåííîñòè.

ÒÓËÜÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ
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ËÎÌÈÍÖÅÂÑÊÎÅ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
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Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 21.08.2006 ¹ 10-3 
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè 

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ðàññìîòðåâ ïðåäëîæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå «Îá 
îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí», óòâåðæäåííîå ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 
21.08.2006 ¹10-3, íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè, Ñîáðà-
íèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ¹ 10-3 îò 21.08.2006 ãîäà «Îá óòâåðæäåíèè 
Ïîëîæåíèÿ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñëåäóþùåå èçìåíåíèå:

– ïðèëîæåíèå 1 ê ðåøåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå).
2. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà (Å.Â.Àâñòðèåâñêàÿ) è ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî íîðìîò-
âîð÷åñòâó (Ñ.Â.Çóáàðåâ).

3. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 îêòÿáðÿ 2011ã. 
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÒÈÕÎÍÛ×ÅÂÀ

Ïðèëîæåíèå 
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 12.07.2012ã. ¹ 52-2

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïîëîæåíèþ»Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-

ìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
Äîëæíîñòíûå îêëàäû

ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè 
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

Ëîìèíöåâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Äîëæíîñòíîé îêëàä
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Óáîðùèöà 1174

Âîäèòåëü 3142


