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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрации муниципального образования Щекинский район, Отдел архитектуры и градостроительства

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7100000000162998053

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление  разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утверждённый Постановлением администрации Щекинского района от 19.05.2015 № 5-771 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам
 2. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам


	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	На едином портале государственных и муниципальных услуг (функции) ) http://www.gosuslugi.ru


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
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	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам 

2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим  лицам

	86 календарных дней со дня получения заявления сотрудником Структурного подразделения
	86 календарных дней со дня получения заявления сотрудником Структурного подразделения
	Основания для отказа в приеме заявления:

- подача заявления не в приемное время;

- подача заявления в ненадлежащий орган;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги ненадлежащим лицом;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество  заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников администрации Щекинского района, а также членов их семей;

- текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также, если документы исполнены карандашом;

- имеются документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.


	 1.Подача заявления в отношении территорий, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не установлены;

2. Отсутствие полного пакета документов, указанных в разделе 4  технологической схемы.
3.Несоответствие градостроительным регламентам, в том числе виду разрешенного использования  земельного участка или объекта капитального строительства и предельным параметрам, в отношении которых  запрашивается разрешение;
4.Несоблюдение требований технических регламентов (нормативов и стандартов) и иных обязательных требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей;
5.Несоблюдение прав и интересов правообладателей земельных участков, являющихся смежными, и расположенных на них объектов недвижимости, иных физических и юридических лиц, в результате получения разрешения на условно разрешенный вид использование земельного участка или объекта капитального строительства.
6.Несоответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

7. В случае несоответствия запрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка  или  объекта капитального строительства градостроительным регламентам  Комиссия по землепользованию и застройки принимает решение в форме заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Нет
	Нет
	Нет
	_
	_
	1.Лично в администрации муниципального образования Щекинский район;

2. Лично через Государственное  бюджетное  учреждение  «Многофункциональный центр»;

3. В электронном виде, отправленном с РПГУ

	1.Лично в администрации муниципального образования Щекинский район




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам

	1
	физические лица
	1.1. Паспорт гражданина РФ

1.2. Удостоверение личности военнослужащего РФ

1.3. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса

1.4. Временное удостоверение личности гражданина РФ
1.5. Паспорт иностранного гражданина
1.6. Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства

1.7. Разрешение на временное проживание
1.8. Вид на жительство
1.9. Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ

1.10. Удостоверение беженца
1.11. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу


	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.

Содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, его пол, дату рождения, место рождения, информацию о регистрации по месту жительства, кем и когда выдан паспорт. В паспорте должна быть личная подпись владельца, подпись уполномоченного лица органа, выдавшего паспорт, код подразделения и печать органа. Может содержать сведения о воинской обязанности, семейном положении, детях и сведения о ранее выданном паспорте.

Бланк паспорта гражданина РФ сшит по всей длине корешка двухцветной нитью с пунктирным свечением в ультрафиолетовом излучении. В бланке паспорта могут быть применены специально разработанные вшиваемые или вкладываемые элементы, предназначенные для повышения сохранности вносимых записей или для защиты бланка и произведенных в нем записей от подделок.

Паспорт должен соответствовать, в частности, следующим признакам:

- бланк паспорта изготавливается с использованием специальной бумаги, содержащей три вида защитных волокон;

- внутренние страницы бланка паспорта имеют видимое на просвет изображение общего водяного знака, содержащего при рассмотрении в проходящем свете объемные начертания букв "РФ";

- в бумагу 19-й и 20-й страниц бланка паспорта введена защитная металлизированная нить, меняющая цвет в зависимости от угла зрения, при этом отдельные участки нити видны на поверхности 19-й страницы.

- на 5-й, 7-й, 9-й, 11-й, 13-й, 15-й и 19-й страницах напечатано выполненное стилизованными буквами в орнаментальном оформлении слово "Россия".

Паспорт признается недействительным в случае:

- наличия в нем отметок или записей, не предусмотренных Положением о паспорте гражданина РФ (например, отметок о пересечении государственной границы; подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений);

- истечения срока действия паспорта в связи с достижением гражданином возраста, по наступлению которого паспорт подлежит замене (срок действия паспорта гражданина: от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста; от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста; от 45 лет - бессрочно).

Выдается военнослужащим из состава офицеров, прапорщиков и мичманов на период пребывания военнослужащего на военной службе.

Бланк удостоверения оформлен на русском языке и содержит следующие сведения о военнослужащем: фамилия, имя, отчество, дата рождения, личный номер, присвоенные воинские звания и занимаемые воинские должности.

В бланке удостоверения предусматриваются графы, в которые вносятся сведения о разрешении ношения личного оружия, перерегистрации удостоверения, а также особые отметки (о прохождении дактилоскопической регистрации, группе крови и т.д.).

В удостоверении должны быть наименование и печать воинской части (органа военного управления), выдавшей удостоверение, звание и подпись должностного лица, выдавшего удостоверение.

Является основным документом персонального воинского учета, удостоверяющим личность и правовое положение военнослужащего, а для граждан, пребывающих в запасе, - их отношение к исполнению воинской обязанности.

На внутренней стороне обложки военного билета наклеивается личная фотография владельца военного билета.

В военном билете указывается фамилия, имя, отчество, дата рождения, личная подпись, отдел военного комиссариата, выдавший документ, дата выдачи, подпись ответственного лица и печать отдела военного комиссариата. Указывается отношение гражданина к военной службе, военно-учетная специальность.

Военный билет должен вестись (заполняться) аккуратно, без исправлений, помарок и неустановленных сокращений, четким и разборчивым почерком. Записи и подписи должностных лиц в военном билете производятся только тушью черного цвета или черной пастой. Подписи должностных лиц должны быть разборчивыми и включать в себя следующие реквизиты: наименование воинской должности (должности), воинское звание, инициал имени и фамилию должностного лица.

Выдается по желанию гражданина на срок оформления паспорта гражданина РФ, имеет размер 176x125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. В нем указывается фамилия, имя, отчество гражданина, дата рождения, кем и по каким причинам выдано удостоверение, срок его действительности. Должны быть подписи гражданина и руководителя подразделения, указано наименование подразделения и проставлена печать подразделения, выдавшего удостоверение.

В нем указаны фамилия, имя, отчество (при его наличии), дата и место рождения гражданина, страна гражданина, пол, номер паспорта, срок действия паспорта и орган, выдавший документ. Должны присутствовать: фотография гражданина и его подпись, подпись ответственного лица органа и печать органа, выдавшего документ.

Выдан уполномоченным органом иностранного государства и признается в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства. Содержит персональные данные о лице без гражданства и удостоверен (имеет подпись и печать) уполномоченным органом иностранного государства, выдавшим документ.

Оформляется в виде отметки в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства, либо в виде документа установленной формы, выдаваемого в РФ лицу без гражданства, которое не имеет документа, удостоверяющего его личность. Срок действия разрешения составляет три года.

Форма отметки

о разрешении на временное проживание, проставляемой

в документе, удостоверяющем личность иностранного

гражданина или лица без гражданства, содержит фамилию, имя и отчество физического лица, пол, дату и место рождения, номер принятого по заявлению решения и дату его принятия,  сокращенное наименование территориального органа ФМС России, оформившего разрешение. Оформленная в установленном порядке отметка заверяется печатью "Для паспортно-визовых документов", которая проставляется в нижнем правом углу штампа.

Форма  разрешения на временное проживание, выдаваемого лицу без гражданства,  содержит фамилию, имя физического лица, пол, дату и место рождения, номер принятого по заявлению решения и дату его принятия, срок действия разрешения, наименование территориального органа ФМС России, оформившего разрешение. В разрешении присутствует подпись физического лица, а также подпись должностного лица  территориального органа ФМС и печать.

В виде на жительство иностранного гражданина в реквизите "Гражданство" на русском языке указывается официальное наименование государства его гражданской принадлежности, в виде на жительство лица без гражданства проставляется запись "ЛБГ" (при оформлении вида на жительство лица без гражданства на бланках серии "80" и "81"). Указывается дата рождения, наименование страны рождения, пол, сокращенное наименование территориального органа ФМС России, оформившего вид на жительство, реквизиты (номер, дата принятия решения) вида на жительство. Присутствует фотография владельца вида на жительство и подпись владельца.
Размер 176x125 мм, содержит персональные данные гражданина (фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, место рождения) и его фотографию. Также указан адрес  по месту жительства (месту пребывания) либо фактического проживания и срок действия документа. В документе должна быть личная подпись владельца, подпись должностного лица территориального органа ФМС России и печать этого органа.
Содержит фамилию, имя, отчество физического лица, дату и место рождения, информацию о гражданстве, пол, фотографию гражданина. Имеет срок действия, может содержать фотографии детей с указанием их персональных данных. Указывается номер  личного  дела  лица,  ходатайствующего  о  признании беженцем. В удостоверении должна быть личная подпись владельца, подпись должностного лица территориального органа ФМС России и печать этого органа.
Содержит фамилию, имя, отчество физического лица, дату и место рождения, информацию о гражданстве, пол, фотографию гражданина. Имеет срок действия, может содержать фотографии детей с указанием их персональных данных. Указывается номер  личного  дела  лица,  ходатайствующего  о  признании беженцем. Должна быть личная подпись владельца, подпись должностного лица территориального органа ФМС России и печать этого органа.


	Имеется
	Опекун или попечитель

Физическое лицо (представитель заявителя) по доверенности, выданной заявителем


	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя

Документ, удостоверяющий личность физического лица

(см. документы 1.1-1.11, перечисленные в  графе 3 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" настоящей таблицы)

Доверенность на осуществление действий от имени заявителя – физического лица

Документ, удостоверяющий личность физического лица

(см. документы 1.1-1.11, перечисленные в  графе 3 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" настоящей таблицы)


	Указывается дата акта, фамилия, имя, отчество опекуна или попечителя, адрес его проживания; фамилия, имя, отчество подопечного, дата рождения и адрес его проживания. Может быть указан срок действия полномочий опекуна или попечителя, определяемый периодом или указанием на наступление определенного события. Документ подписан уполномоченным лицом от органа опеки и попечительства и имеет печать органа опеки и попечительства.

(см. требования к соответствующим документам, удостоверяющим личность (1.1-1.11), указанным в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" настоящей таблицы)

Доверенность содержит наименование документа, дату совершения доверенности, место выдачи, фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица, которому представлены полномочия действовать от имени заявителя – физического лица, сведения о документе, удостоверяющем его личность, полномочия физического лица в представлении от имени заявителя – физического лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя – физического лица и сведения о документе, удостоверяющем его личность. Указывается срок действия доверенности. В доверенности должна быть подпись лица, выдавшего доверенность, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, удостоверившего доверенность и его подпись, печать нотариуса и реестровый номер записи.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

- доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

(см. требования к соответствующим документам, удостоверяющим личность (1.1-1.11), указанным в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" настоящей таблицы)



	2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам


Приказ подписывается уполномоченным лицом

	и имеет дату составления.


	(см. требования к соответствующим документам, удостоверяющим личность, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" настоящей таблицы).

Персональные данные физического лица, содержащиеся в документе, удостоверяющем личность, должны совпадать с данными, указанными в решении или протоколе о назначении (или 

приказе о назначении).




Персональные данные физического лица, содержащиеся в документе, удостоверяющем личность, должны совпадать с данными, указанными в  доверенности на осуществление 

	ействий от имени юридического лица.



	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/

копия
	Условия предоставления документов
	Установленные требования

 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	.Заявление предоставление  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) формирова-ние в дело.
	нет


	Оформляется в соответствии с  Приложением 1 к разделу 4 к технологической схемы и содержит: наименование администрации муниципального образования, к которой адресовано заявление, фамилию, имя, отчество заявителя – физического лица или наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя (либо представителя юридического лица), почтовый адрес заявителя и контактный телефон. В содержании заявления указывается просьба предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с указанием кадастрового номера земельного участка и его адреса. Заявление должно быть подписано Заявителем, должны присутствовать дата и печать (в случае подачи заявления юридическим лицом).
	Приложение 1 к разделу 4 технологической схемы


	Приложение 2 к разделу 4 технологической схемы



	2
	Документ, удостоверяющий личность физического лица
	2.1. Паспорт гражданина РФ.


	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к паспорту гражданина РФ, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.2. Удостоверение личности военнослужащего РФ.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к удостоверению личности военнослужащего РФ, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.3. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к военному билету солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.4. Временное удостоверение личности гражданина РФ.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к временному удостоверению личности гражданина РФ, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.5. Паспорт иностранного гражданина.


	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к паспорту иностранного гражданина, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.6. Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к документу, выданному иностранным государством и признаваемому в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.7. Разрешение на временное проживание.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к разрешению на временное проживание, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.8. Вид на жительство.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к виду на жительство, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.9. Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к документу, удостоверяющему личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.10. Удостоверение беженца.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к удостоверению беженца, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	2.11. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 2.1-2.11 категории документов 2 данной таблицы
	(см. требования к свидетельству о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу, указанные в  графе 4 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	технические (кадастровые) паспорта на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке заявителя  (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя.
	технические (кадастровые) паспорта
	1, копия
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет

	
	Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается 
	Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства
	1, подлинник
	Разрешение (в случае если заявитель владеет участком, объектом капитального строительства на праве аренды, либо на ином праве, не являющимся правом собственности
	наличию подписи собственника,   ,   даты   составления документа ( печати организации) 

	нет
	нет

	
	Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства, в соответствии с запрашиваемым условно разрешенным видом использования 
	Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства
	1, подлинник
	в случае обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги заявителя, которому земельный участок или объект капитального строительства принадлежат на праве общей долевой или совместной собственности
	наличию подписи собственника,   ,   даты   составления документа ( печати организации
	нет
	нет

	
	Схема планировочной организации земельного участка. с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик , разработанную с соблюдением технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации на схеме.
	Схема планировочной организации земельного участка
	1, подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ

общая площадь, этажность, места парковки автомобилей и иные характеристики 


	нет
	нет

	
	Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения, в том числе в части соблюдения предельных параметров разрешенного строительства объекта капитального строительства, разработанную с соблюдением требований технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации
	Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения,
	1, подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет

	
	Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на земельном участке, содержащая предложение изменяемых параметров объекта капитального строительства.

	Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на земельном участке, содержащая предложение изменяемых параметров объекта капитального строительства.

	1, подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет

	2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам

	1
	Документ, подтверждающий правомочие представителя заявителя


	Доверенность на осуществление действий от имени физического лица
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	Представляется в случае если от имени заявителя – физического лица обращается представитель заявителя по доверенности, выданной заявителем. Представляется вместе с одним из документов 2.1-2.11, удостоверяющим личность (категория документов 2 настоящей таблицы).
	(требования к нотариальной доверенности на осуществление действий от имени заявителя – физического лица см. в графе 8 раздела "физические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	2
	Документ, подтверждающий право действовать от имени юридического лица без доверенности
	4.1. Решение или протокол о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	Представляется один из документов 4.1-4.2 категории документов 4 данной таблицы в случае если от имени заявителя – юридического лица обращается физическое лицо, обладающее правом действовать от имени юридического лица без доверенности – руководитель.

Представляется вместе с одним из документов, удостоверяющим личность (категория документов 2 настоящей таблицы).
	(см. требования к решению или протоколу о назначении, указанные в  графе 4 раздела "юридические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	
	

	
	
	4.2. Приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.


	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	Представляется один из документов 4.1-4.2 категории документов 4 данной таблицы в случае если от имени заявителя – юридического лица обращается физическое лицо, обладающее правом действовать от имени юридического лица без доверенности – руководитель.

Представляется вместе с одним из документов, удостоверяющим личность (категория документов 2 настоящей таблицы).
	(см. требования к приказу о назначении, указанные в  графе 4 раздела "юридические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	4.3. Устав юридического лица
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 4.3-4.4 категории документов 4 данной таблицы
	(см. требования к приказу о назначении, указанные в  графе 4 раздела "юридические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	
	
	4.4. Учредительный договор (только для хозяйственного товарищества)
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	представляется один из документов 4.3-4.4 категории документов 4 данной таблицы
	(см. требования к приказу о назначении, указанные в  графе 4 раздела "юридические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	3
	Документ, подтверждающий правомочие представителя заявителя


	Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица
	1экз.

Оригинал

Действия:

1) проверка на соответствие установленным требованиям;

2) возврат заявителю.
	Представляется в случае если от имени заявителя – юридического лица обращается представитель заявителя по доверенности, выданной заявителем

Представляется вместе с одним из документов, удостоверяющим личность (категория документов 2 настоящей таблицы)
	(см. требования к доверенности на осуществление действий от имени юридического лица, указанные в  графе 8 раздела "юридические лица" категорий лиц, имеющих право на получение "подуслуги" таблицы "3. Сведения о заявителях "подуслуги")
	––
	––

	4
	технические (кадастровые) паспорта на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке заявителя  (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя.
	технические (кадастровые) паспорта
	1,копия
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет

	5
	Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается 
	Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства,
	1, подлиник
	Разрешение (в случае если заявитель владеет участком, объектом капитального строительства на праве аренды, либо на ином праве, не являющимся правом собственности
	наличию подписи собственника,   даты   составления документа ( печати организации
	нет
	нет

	6
	Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства, в соответствии с запрашиваемым условно разрешенным видом использования 
	Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства
	1,подлинник
	в случае обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги заявителя, которому земельный участок или объект капитального строительства принадлежат на праве общей долевой или совместной собственности
	наличию подписи собственника,    даты   составления документа (печати организации
	нет
	нет

	7
	Схема планировочной организации земельного участка. с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик, разработанную с соблюдением технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации на схеме.
	Схема планировочной организации земельного участка. с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек
	1,подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 

общая площадь, этажность, места парковки автомобилей и иные характеристики
	нет
	нет

	8
	Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения, в том числе в части соблюдения предельных параметров разрешенного строительства объекта капитального строительства, разработанную с соблюдением требований технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации
	Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения
	1, подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет

	9
	Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на земельном участке, содержащая предложение изменяемых параметров объекта капитального строительства
	Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке,.
	1,подлинник
	нет
	наличию подписи должностного   лица,   подготовившего   документ,   даты   составления документа, печати организации, выдавшей документ 


	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваем ого документа (сведения)
	Перечень и

состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации)

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование

органа

(организации), в адрес которого(ой) направляется

межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления

межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам

2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам

	Нет
	Выписка из ЕГРП (общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Номер и дата выписки из ЕГРП

- Характеристики объекта

недвижимости;

- Кадастровый (или условный)

номер объекта;

- наименование объекта;

- назначение объекта;

- площадь объекта;

- инвентарный номер, литер;

- этажность (этаж);

- номера на поэтажном плане;

- адрес (местоположение) объекта;

- состав;

- правообладатель (правообладатели);

- вид, номер и дата

государственной регистрации

права;

- ограничение (обременение)

права;

- вид

- дата государственной

регистрации;

- номер государственной

регистрации;

- срок, на который установлено ограничение (обременение) права;

- лицо, в пользу которого

установлено ограничение

(обременение) права;

- основание государственной

регистрации;

- договоры участия в долевом

строительстве;

- правопритязания;

- заявленные в судебном порядке права требования;

- отметка о возражении в

отношении зарегистрированного

права;

- отметка о наличии решения об изъятии объекта недвижимости для государственных и

муниципальных нужд. 
	Администра-ция муниципаль-ного образования Щекинский район

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	8 рабочих дней                                                        ( в т.ч. формирование и отправка межведомственного запроса - 2 дня, обработка запроса, подготовка и направление ответа- 5 дней, получение ответа на запрос - 1 день)
	Приложение 1 к разделу 5 технологической схемы
	Приложение 2 к разделу 5 технологической схемы

	Нет
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	Кадастровый номер земельного участка; дата постановки на государственный кадастровый учёт; координаты поворотных точек границ земельного участка
	Администра-ция муниципаль-ного образования Щекинский район

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	8 рабочих дней                                                        ( в т.ч. формирование и отправка межведомственного запроса - 2 дня, обработка запроса, подготовка и направление ответа- 5 дней, получение ответа на запрос - 1 день)
	Приложение 3 к разделу 5 технологической схемы
	Приложение 4 к разделу 5 технологической схемы

	Нет
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	  Кадастровый номер,

  номер кадастрового квартала,

  предыдущие номера,

  дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости,

  адрес (описание местоположения),

  основная характеристика,

  назначение,

  наименование,

  количество этажей, в том числе подземных этажей,

    год ввода в эксплуатацию (завершения строительства),

  кадастровый номер земельного участка (участков), в пределах которого расположен объект недвижимого имущества,

  степень готовности объекта незавершенного строительства (%),

    сведения о правах, 

  сведения о включении в реестр объектов культурного наследия,

  характер сведений государственного кадастра недвижимости (статус записи об объекте).
	Администра-ция муниципаль-ного образования Щекинский район

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0000135
	8 рабочих дней                                                        (в т.ч. формирование и отправка межведомственного запроса - 2 дня, обработка запроса, подготовка и направление ответа- 5 дней, получение ответа на запрос - 1 день)
	Приложение 4 к разделу 5 технологической схемы
	Приложение 5 к разделу 5 технологической схемы

	Нет
	Сведения о наличии (отсутствии) памятников истории и культуры либо о не проведенных археологических исследованиях на данном земельном участке
	Условия по сохранению объектов культурного наследия органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка
	Администра-ция муниципаль-ного образования Щекинский район

	Министерство культуры Российской Федерации, министерство культуры и туризма Тульской области
	Нет
	8 рабочих дней                                                        ( в т.ч. формирование и отправка межведомственного запроса - 2 дня, обработка запроса, подготовка и направление ответа- 5 дней, получение ответа на запрос - 1 день)
	Нет
	Нет

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (расширенная)
	1) Информация о индивидуальном предпринимателе, в отношении которого запрашиваются содержащиеся в ЕГРИП сведения и/или документы: 

полное или сокращенное наименование фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя; ОГРНИП (для индивидуального предпринимателя) либо идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

2) Информация об органе, запрашивающем информацию: полное или сокращенное наименование; ОГРН и ИНН; почтовый адрес; номер контактного телефона; 

3) Информация о способе получения содержащихся в ЕГРИП сведений
	Администрация муниципаль-ного образования Щекинский район

	Федеральная налоговая служба

	SID0000135
	8 рабочих дней                                                        (в т.ч. формирование и отправка межведомственного запроса - 2 дня, обработка запроса, подготовка и направление ответа- 5 дней, получение ответа на запрос - 1 день)
	Приложение 7 к разделу5 технологической схемы
	Приложение 8 к разделу5 технологической схемы


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) 
результатом «подуслуги»


	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги» 

	Характеристика

результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)


	Форма документа/документов, являющегося(ихся) 

 результатом «подуслуги»


	Образец документа/документов, являющегося(ихся) 

 результатом «подуслуги»


	Способ получения результата «подуслуги»


	Срок хранения, невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам 

2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам

	1.
	Постановление администрации

«О предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	 оформляется на бланке постановлений администрации муниципального образования Щекинский район с указанием даты и, номера;

- содержит на месте подписи печать для документов;

- выдается копия 1 экз.
	Положительный


	Приложение 1 к разделу 6


	Приложение 2 к разделу 6
	- Лично;

- Через уполномоченного представителя;

- Через многофункциональный центр
	Бессрочно
	–



	2.
	Постановление администрации

«Об отказе в предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	оформляется на бланке постановлений администрации муниципального образования Щекинский район с указанием даты и, номера;

- содержит на месте подписи печать для документов;

- выдается копия 1 экз.
	Отрицательный
	Приложение 3 к разделу 6


	Приложение 4 к разделу 6


	- Лично;

- Через уполномоченного представителя;

- Через многофункциональный центр
	Бессрочно
	–




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ -п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам

2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам

	1.
	Прием заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги
	Проверка полноты и достоверности данных о заявителе.
	15 минут
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления
	Приложение 1 к разделу 4  технологической схемы

	2.
	Регистрация заявления 
	Регистрация заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги
	15 минут
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	3.
	Проверка правильности адресации корреспонденции и целостности упаковки. Ошибочно поступившие (не по адресу) письма возвращаются на почту невскрытыми. Сотрудник, ответственный за прием документов проводит проверку заявления и документов на предмет их соответствия  требованиям разделу 4  технологической схемы
	Проверка представленных заявителем документов. 

Запрос и получение документов по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных
	1 день
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 


	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	4.
	При соответствии заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечню, установленному разделом 4  технологической схемы. 
	, заявление подлежит учету в соответствии с правилами регистрации входящей корреспонденции в день его поступления.
	10 мин
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 


	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	5.
	.В случае выявления оснований, предусмотренных разделом 2 технологической схемы. Специалист, ответственный за прием заявления и документов, принимает решение об отказе в приеме заявления и:


	- в случае личного обращения заявителя возвращает ему заявление с разъяснением причин отказа  в приеме заявления;

-  в случае поступления заявления  почтовым отправлением подписывает у руководителя и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа;

- в случае подачи заявления в электронном виде  направляет заявителю электронное сообщение об отказе в приеме документов 
	7 раб дней

1 раб день следующий за днем подачи заявления
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	6
	Направляется заявление и пакет документов в Комиссию по землепользованию и застройке .
	В случае отсутствия  оснований, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента 
	не позднее следующего за его регистрацией дня
	специалист МФЦ или специалист администрации Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и документов 
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	7
	Рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов для установления права на муниципальную услугу»
	при получении обращения заявителя 

1) проводится проверка наличия документов, указанных в пункте15 настоящего регламента, а также соответствия заявленного условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства требованиям градостроительных и технических регламентов, осуществляет направление запросов и получения ответов в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациям в распоряжении которых находятся требуемые документы;

2) на основании результатов проверки осуществляется подготовка письма главе муниципального образования г.Щекино Щекинского района о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с приложением копии обращения заявителя и приложенных к нему документов либо подготовку проекта постановления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3) вопрос о предоставлении разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, определенном уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования с учетом положений, предусмотренных статьей 39 Градостроительного Кодекса РФ.
	30 календарных дней

30 дней
	Специалист Структурного подразделения (член Комиссии по землепользованию и застройке)
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления 
	Нет

	8
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги»
	  Поступление в администрацию Щекинского района заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
	2 дня
	Специалист Структурного подразделения (член Комиссии по землепользованию и застройке
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления
	Нет

	9
	Подготовка проекта постановления администрации Щекинского района
	На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства осуществляется подготовка проекта постановления администрации Щекинского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо подготовку проекта постановления администрации Щекинского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Рассматриваются представленные документы и, удостоверившись, что предоставление муниципальной услуги возможно либо отказ в ее предоставлении имеет правые основания подписывает проект постановления администрации Щекинского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо подписывает проект постановления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	10 дней
	специалист Структурного подразделения

Руководитель Структурного подразделения


	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления

	Нет

	10
	Проект постановления Щекинского района направляется в администрацию
	Проект постановления администрации Щекинского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо проект постановления администрации Щекинского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства направляется в администрацию Щекинского района на согласование и утверждение.
	7 дней
	Специалист Структурного подразделения
	технологическое обеспечение (ПК, принтер, копировальная машина, бумага), документационное обеспечение (бланк заявления
	

	11
	Утверждение постановления администрации Щекинского района
	Результатом выполнения данной административной процедуры является утверждение проекта постановления Щекинский район  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо проекта постановления Щекинский район  об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	не может превышать 3-х дней
	 глава администрации Щекинского района
	документационное обеспечение (бланк заявления
	Нет

	12
	Получение постановления администрации Щекинского района
	 При получении постановления администрации Щекинского района выдается заявителю указанные 1 (один) экземпляр постановления администрации Щекинского района удобным для заявителя способом (почтовой связи, электронной почтой сети «Интернет»). 
	2 раб. дня
	специалист Структурного подразделения


	Нет
	Нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации


	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства физическим лицам

2.Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства юридическим лицам

	Портал государственных услуг; официальный Портал МО Щекинский район; Сводный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области
	Нет
	Портал государственных услуг
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	-
	Нет
	Официальный Портал муниципального образования Щекинский район


                                                                                                                                                                       Согласовано: 
А.О. Шахова

Исп. Шибанова И.Б.

тел. 5-24-10

Приложение 1 


к разделу 4

технологической схемы
В администрацию муниципального образования ____________________________________________
Адрес: ____________________________________
от юридического лица

__________________________________________ 

(полное наименование, ИНН,

__________________________________________ 

номер государственной регистрации,

__________________________________________

юридический адрес, почтовый адрес)

__________________________________________

(Ф.И.О, должность представителя)

__________________________________________

действующего на основании

__________________________________________

 (название документа)

__________________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

от физического лица

__________________________________________

(ФИО, паспортные данные)

__________________________________________

__________________________________________

 ( почтовый адрес)

__________________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________

«указать условно разрешенный вид использования»
__________________________________________________________________
с кадастровым номером_____________________         площадью _____кв.м

расположенным по адресу:  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
По правилам землепользования и застройки земельный участок расположен в зоне _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

    __________________________________________________________________

        (указать наименование зоны застройки, утвержденной Правилами землепользований и застройки)

Указать перечень прилагаемых документов:

1___________________________

2___________________________

3____________________________

  _______________           ____________________
              (подпись)                                       (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                 "______" ___________ 20____ г.

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                          ___________/__________ 

(подпись заявителя)
Приложение 2 


к разделу 4 

технологической схемы
В администрацию муниципального образования _____ Щекинский район 

Адрес: Тульская обл., г. Щекино, пл. Ленина, д.1
от физического лица

_ Иванова Ивана Ивановича _
_Паспорт_00 00 000000______
(ФИО, паспортные данные)

____301240 Тульская обл. г.Щекино,ул.Дальняя,85
( почтовый адрес)

_____8 (485751) 0-00-00___________________

 (контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)

· - ветлечебницы без постоянного содержания животных,_________________
 «указать условно разрешенный вид использования»

__на земельном участке________________________________________________

с кадастровым номером_К№ 71:00:000000:00_____         площадью __0000___кв.м

расположенным по адресу:  ___ в соответствии с правоустанавливающими документами
__________________________________________________________________

По правилам землепользования и застройки земельный участок расположен в зоне __

 Ж - 1Б   Зона индивидуальной усадебной жилой застройки с содержанием домашнего скота и птицы______________________________________________
        (указать наименование зоны застройки, утвержденной Правилами землепользований и застройки)

Указать перечень прилагаемых документов:

  1._Копия правоустанавливающих документов_на земельный участок и объект капитального строительства

  2.Копия доверенности (при необходимости)

  3.Копия паспорта______
  4. Копии технических (кадастровых) паспортов на здания 

  5. Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается Разрешение (в случае если заявитель владеет участком, объектом капитального строительства на праве аренды, либо на ином праве, не являющимся правом собственности)
  6 . Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства в соответствии с запрашиваемым Разрешением (в случае обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги заявителя, которому земельный участок или объект капитального строительства принадлежат на праве общей долевой или совместной собственности).  

  7. .Схема планировочной организации земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик (общая площадь, этажность, места парковки автомобилей и иные характеристики), разработанную с соблюдением технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации на схеме.

8. Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения, разработанные с соблюдением требований технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации

9. Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае предполагаемого строительства, реконструкции объекта капитального строительства).

  _______________           ____________________
              (подпись)                                       (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                 "______" ___________ 20____ г.
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                          ___________/__________ 

(подпись заявителя)
Приложение 3 


к разделу 4 

технологической схемы
В администрацию муниципального образования _____ Щекинский район 

Адрес: Тульская обл., г. Щекино, пл. Ленина, д.1
от юридического лица

__ООО «ТЕМП»_______________________ 

(полное наименование, ИНН,

___ ИНН 0000000000, ОГРН 0000000000_ 

номер государственной регистрации,

_301240, Тульская обл., г. Щекино,ул.Советская,5 
юридический адрес, почтовый адрес)

   Иванов Иван Иванович-директор________________

(Ф.И.О, должность представителя)

________________________________________
действующего на основании

______________ устав ________________________

 (название документа)

8 (485751) 0-00-00___________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)

· - ветлечебницы без постоянного содержания животных,_________________
 «указать условно разрешенный вид использования»
__на земельном участке________________________________________________
с кадастровым номером_К№ 71:00:000000:00_____         площадью __0000___кв.м

расположенным по адресу:  ___ в соответствии с правоустанавливающими документами
__________________________________________________________________
По правилам землепользования и застройки земельный участок расположен в зоне __

 Ж - 1Б   Зона индивидуальной усадебной жилой застройки с содержанием домашнего скота и птицы______________________________________________
        (указать наименование зоны застройки, утвержденной Правилами землепользований и застройки)

Указать перечень прилагаемых документов:

  1._Копия правоустанавливающих документов_на земельный участок и объект капитального строительства

  2.Копия доверенности (при необходимости)
  3.Копия паспорта______
  4. Копии технических (кадастровых) паспортов на здания 

  5. Согласие собственника земельного, участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается Разрешение (в случае если заявитель владеет участком, объектом капитального строительства на праве аренды, либо на ином праве, не являющимся правом собственности)
  6 . Согласие других собственников на использование земельного участка, объекта капитального строительства в соответствии с запрашиваемым Разрешением (в случае обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги заявителя, которому земельный участок или объект капитального строительства принадлежат на праве общей долевой или совместной собственности).  
  7. .Схема планировочной организации земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик (общая площадь, этажность, места парковки автомобилей и иные характеристики), разработанную с соблюдением технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации на схеме.
8. Объемно-пространственные и архитектурно-художественные  решения, разработанные с соблюдением требований технических регламентов (а до их принятия - строительных норм и правил иных  нормативно технических документов) с указанием данной информации

9. Предпроектная документация строительства, реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае предполагаемого строительства, реконструкции объекта капитального строительства).

  _______________           ____________________
              (подпись)                                       (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                 "______" ___________ 20____ г.
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                          ___________/__________ 

(подпись заявителя)
Приложение 1
к разделу 5 технологической схемы
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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного  по адресу
Глава администрации 
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Щекинского района

Исполнитель

тел.
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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного  по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО г. Щекино,

г. Щекино,  ул. Тульская, около д.9
В  соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.09.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь рекомендациями Комиссии по землепользованию и застройке  муниципального образования город Щекино Щекинского района, утвержденной постановлением администрации Щекинского района от 27.06.20013 №6-834 «О создании Комиссии по землепользованию и застройке  муниципального образования город Щекино Щекинского района», административным регламентом предоставления муниципальной услуги, утвержденным постановлением администрации Щекинского района от 19.05.2015 № 5-771 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»,  на основании Устава муниципального образования г. Щекино Щекинского района, Устава муниципального образования Щекинский район администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, площадью 00 кв.м,  расположенного  по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО г. Щекино, г. Щекино, ул. Тульская, около д.9,  «для парковки перед объектами культурных, обслуживающих и коммерческих видов использования».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном Портале муниципального образования Щёкинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава администрации 
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Щекинского района

                                                                                                Согласовано:

Исполнитель

тел.
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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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Об отказе в  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного  по адресу
Глава администрации 

Щекинского района

Исполнитель

тел.
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к разделу 6 

технологической схемы

[image: image12.png]



Тульская область

Муниципальное образование

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, расположенного  по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО г. Щекино,

г. Щекино,  ул. Зеленая, около д.9
В  соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.09.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь рекомендациями Комиссии по землепользованию и застройке  муниципального образования город Щекино Щекинского района, утвержденной постановлением администрации Щекинского района от 27.06.20013 №6-834 «О создании Комиссии по землепользованию и застройке  муниципального образования город Щекино Щекинского района», административным регламентом предоставления муниципальной услуги, утвержденным постановлением администрации Щекинского района от 19.05.2015 № 5-771 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»,  на основании Устава муниципального образования г. Щекино Щекинского района, Устава муниципального образования Щекинский район администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, площадью 00 кв.м,  расположенного  по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО г. Щекино, г. Щекино, ул. Зеленая,         около д.9,  «для парковки перед объектами культурных, обслуживающих и коммерческих видов использования».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном Портале муниципального образования Щёкинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава администрации 

Щекинского района
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