ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок и  справок на основании домовой книги»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Щекинское городское управление жизнеобеспечения и благоустройства»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7100000000162537313

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача выписок и справок на основании домовой книги

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 Постановление администрации Щекинского района от 31.07.2015 № 7-1178 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок и справок на основании домовой книги»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	Выдача выписок и справок на основании домовой книги

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

Портал государственных услуг
Сайт администрации муниципального образования Щекинский район

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок

предоставления

в зависимости от

условий
	Основания

отказа в

приеме

документов
	Основания

отказа в

предоставлении

«подуслуги»
	Основания

приостановления
предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ

обращения

за

получением

«подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»



	При

подаче

заявления по

месту

жительства

(месту

нахождения
юр.

лица)
	При

подаче

заявления не

по

месту

жительства

(по

месту

обращения)
	
	
	
	
	Наличие 
платы

(государственной

пошлины)
	Реквизиты

нормативного

правового

акта,

являющегося

основаниемдля

взимания

платы (государственной  пошлины)
	КБК

для

взимания

платы

(государствен

ной

пошлины), в

том

числедля

МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача выписок и справок на основании домовой книги

	В день обращения
	-
	Поступление заявление от лица, не имеющего на это полномочий; Срок  предоставляемых документов истек;

Отсутствие в заявлении адреса;

Предоставление неправильно оформленных документов;

Невозможность прочтения документов;

Неполное представление документов.
	Наличие в документах неверной информации;

Поступление заявления о прекращении предоставления услуги.
	Нет
	Нет
	Нет


	-
	-
	Лично на приеме в администрации, почтовым отправлением, через МФЦ, РПГУ
	Лично на приеме в администрации, почтовым отправлением, через МФЦ, РПГУ


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,  подтверждающему правомочие заявителя соответствуют ей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий

перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	В качестве Заявителей при получении Муниципальной услуги могут выступать физические лица.

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица

(паспорт)
	Паспорт - оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. 

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

Срок действия паспорта:

от 14 лет до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов.
	имеется
	Физическое лицо, выступающее от имени заявителя по нотариальной доверенности либо опекуны и попечители на основании Акта органа опеки и попечительства


	Доверенность

Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Нотариальная доверенность в случае обращения от имени физического лица.

Если обращается опекун или попечитель от имени заявителя, то представляется Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, в котором указывается дата акта, фамилия, имя, отчество подопечного, адрес его проживания. Может быть указан срок действия полномочий опекуна или попечителя, определяемый периодом или указанием на наступление определенного события. Документ должен быть подписан уполномоченным лицом от органа опеки и попечительства и иметь печать органа опеки и попечительства.

Паспорт - оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория

документа
	Наименования

документов,

которые

представляет   заявитель

для получения

«подуслуги»
	Количество

необходимых

экземпляров документа

с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа


	Установленные

требования к

документу
	Форма

(шаблон)

документа
	Образец

документа/

заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении услуги;

	1/подлинник
	Нет
	По шаблону 
Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2
	Паспорт
	документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
	1 подлинник/1 копия 
	Нет
	См.требования в графе 4 раздела 3.
	Нет
	Нет

	3
	удостоверяющие право обращаться от имени заявителей
	доверенность
	1 подлинник/1 копия
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела 3


	Нет
	Нет

	4
	Домовая книга
	домовая книга
	1 подлинник/1 копия
	Нет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должна содержать отметку о регистрации на территории Российской Федерации.
	Нет
	Нет

	5
	документы, подтверждающие статус, родство

	Свидетельство, подтверждающее смену фамилии (о браке, о разводе, о перемене фамилии)
	1 подлинник/1 копия
	предоставляется Заявителем при смене фамилии
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Нет
	Нет

	6
	документ, подтверждающий смерть одного из прописанных
	Свидетельство о смерти
	1 подлинник/1 копия
	(в случае необходимости получения справки о проживании на момент смерти)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Нет
	Нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» - отсутствуют
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваем ого документа (сведения)
	Перечень и
состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации)
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование
органа
(организации), в адрес которого(ой) направляется
межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления
межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п

	Документ/документы, являющийся(иеся) 
результатом «подуслуги»

	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги» 

	Характеристика
результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)

	Форма документа/документов, являющегося(ихся) 
 результатом «подуслуги»

	Образец документа/документов, являющегося(ихся) 
 результатом «подуслуги»

	Способ получения результата «подуслуги»

	Срок хранения, невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка или справка на основании домовой книги
	Бланк, дата, подпись, печать, номер. Оформленная и подписанная выписка или справка из домовой книги
	положительный
	Приложение №3-7 к схеме

	Приложения № 8-12 к схеме
	Лично или по почте письмом без уведомления
	Нет
	Нет

	2
	Письмо 
	Письмо содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	отрицательный
	Письмо, содержащее мотивированный отказ
	Приложение № 13 к схеме
	Лично или по почте письмом без уведомления
	Нет
	Нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ -п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием, проверка, регистрация и рассмотрение заявления иприложенных кнему документов
	Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление о выдаче выписки или справки на основании домовой книги с приложением документов,  поступившее от заявителя лично, по почте, по электронной почте или на РПГУ из личного кабинета.
	Не должно превышать один день

	Специалист МКУ «ЩГУЖиБ», ответственный за муниципальную услугу, специалист МФЦ
	Документальное обеспечение:

- бланк заявления

Технологическое обеспечение:

- компьютер;

- принтер;

- телефон
	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов согласно перечню пункта 11 настоящего регламента.

	Не должно превышать один день

	Специалист МКУ «ЩГУЖиБ», ответственный за муниципальную услугу
	Документальное обеспечение:

- бланк заявления

Технологическое обеспечение:

- компьютер;

- принтер;

- телефон
	Приложение 1 к технологической схеме

	3
	Подготовка документов по результатам предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала данной административной процедуры является получение должностным лицом запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Не должно превышать один день

	Специалист МКУ «ЩГУЖиБ», ответственный за муниципальную услугу
	Документальное обеспечение:

- бланк заявления

Технологическое обеспечение:

- компьютер;

- принтер;

- телефон
	Нет

	4
	Выдача  выписки или справки на основании домовой книги
	Основанием для начала данной административной процедуры является подготовленная в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, Справка либо Уведомление об отказе
	Не должно превышать один день

	Специалист МКУ «ЩГУЖиБ», ответственный за муниципальную услугу, специалист МФЦ
	Документальное обеспечение:

- бланк заявления

Технологическое обеспечение:

- компьютер;

- принтер;

- телефон
	Нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	Портал государственных услуг
	Нет
	через экранную форму на региональном портале государственных услуг
	Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги
	-
	Портал РПГУ
	Нет


Директор МКУ «Щекинское городское управление

жизнеобеспечения и благоустройства»










С.В.Давыдов

Согласовано: 

А.О. Шахова

Приложение № 1

к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

ОБРАЗЕЦ
В администрацию МО Щекинский район
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)

от физического лица
______________________________________

(ФИО, паспортные данные)

______________________________________

______________________________________

(почтовый адрес)

______________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне справку (выписку) _____________________________________
___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
__________________________

(дата заполнения)

__________________________ ___________________

(Ф.И.О.)(подпись)

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1.___________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

*Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

__________ ______/____________

(дата) (подпись заявителя)

Приложение № 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

ОБРАЗЕЦ
В администрацию МО Щекинский район
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)

от физического лица
Иванова Ивана Ивановича

7001 111111
(ФИО, паспортные данные)

Проживающего по адресу: г. Щекино ул. Школьная д. 5
 (почтовый адрес)

5-11-11
(контактный телефон, адрес эл. почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне справку (выписку) из домовой книги о составе семьи.
05.12.2015г.
(дата заполнения)

Иванов И.И.___________________

(Ф.И.О.)(подпись)

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1.Паспорт
2.Домовая книга
3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

*Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

05.12.2015/____________

(дата) (подпись заявителя)

Приложение № 3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана администрацией 

 МО Щекинский район

в том, что  на регистрационном учете по адресу: Тульская область, г.Щекино, 

ул. __________________________________________, д.____________, кв.__________

состоит (ят):

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата  рождения
	Дата регистрации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления ________________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации 

МО Щекинский район                                                                                         А.П. Рыжков

Приложение № 4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

                                               Выдана ________________________________________

в том, что  он (она) действительно зарегистрирован(а)

по адресу: Тульская область, г.Щекино, ул.______________________________дом №_____ кв.__

с составом семьи:

	№
п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Кем доводится
по родству

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Общая площадь __________________м2

Собственником жилого помещения является: ____________________________________________________

Справка  выдана для предъявления в __________________________________________ и составлена на основании данных домовой книги.

Заместитель главы администрации  

МО Щекинский район


                                                          А.П. Рыжков 
Приложение № 5
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

ВЫПИСКА  ИЗ  ДОМОВОЙ  КНИГИ  дома  №  ____  по улице _________________ _______  _______ Тульской области

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, уроженец (республики, края, области, района, села, деревни, города), семейное положение (сюда же заносятся дети до 14 лет, прибывшие с прописываемым)
	День, месяц, год рождения
	Когда и откуда прибыл (республики, края, области, района, села, деревни, города) Если переехал ( с другой улицы, дома) внутри города, поселка – указывается название улицы и № дома, корпуса, № квартиры
	Цель приезда и на какой срок
	Национальность и гражданство
	Кем, когда,  на какой срок выдан паспорт, № и серия паспорта
	Отношение к военной службе, кем и когда принят на учет
	Род занятий, должность и место работы. Если иждивенец, то указать фамилию. род занятий лица, на иждивении которого состоит.
	№ квартиры
	Отметка органа Внутренних Дел о прописке, сверке с листком прибытия и поквартирным списком. Дата и подпись.
	Когда и куда выбыл: республика, край, область, район, село, деревня, город, временно или постоянно и отметка органа Внутренних Дел о сверке с листком убытия и поквартирным списком. Дата и подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дом  на правах общей долевой собственности принадлежит:

Жилая площадь 


Основание: домовая книга

Выписка дана по месту требования

__________________________________________________ 

(ФИО, должность специалиста)

 «_____»  _____________________ 20__г.

Заместитель главы администрации   

МО Щекинский район



             А.П. Рыжков
Приложение № 6
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана администрацией 

 МО Щекинский район

гр.___________________________

______________________________

в том, что  по адресу: Тульская область, г. Щекино, 

ул. ____________________________________________ , д.____________, кв.__________

нет  граждан, состоящих на регистрационном учете.

Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления________________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации  

МО г. Щекино Щекинского района                                                             А.П. Рыжков 

Приложение № 7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана  администрацией

МО  Щекинский район

в том, что гр.__________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего)

был(а) зарегистрирован(а) по адресу: г.Щекино, Тульской обл.

ул.________________________, дом______кв._____постоянно и по день смерти_________



                                                                                                                  (дата смерти)

Один или совместно с ним проживали:                                                                      


_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления в _____________________________________________

Заместитель главы администрации 

МО Щекинский район                                                                                       А.П. Рыжков

Приложение № 8
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана администрацией 

 МО Щекинский район

в том, что  на регистрационном учете по адресу: Тульская область, г.Щекино, 

ул. Школьная , д.5, кв.-

состоит (ят):

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата  рождения
	Дата регистрации

	1
	Иванов Иван Иванович
	1975 г.р.
	С 05.12.2012 г. по настоящее время

	2
	Иванова Мария Ивановна
	1976 г.р.
	С 05.12.2012 г. по настоящее время

	3
	Иванов Петр Иванович
	2003 г.р.
	С 05.12.2012 г. по настоящее время

	
	--------------------------------------------------
	-------------
	---------------------------------------------

	
	-------------------------------------------------
	-------------
	---------------------------------------------

	
	-------------------------------------------------
	-------------
	----------------------------------------------

	
	-------------------------------------------------
	-------------
	----------------------------------------------

	
	-------------------------------------------------
	--------------
	----------------------------------------------

	
	-------------------------------------------------
	--------------
	----------------------------------------------


Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления ________________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации 

МО Щекинский район                                                                                         А.П. Рыжков

Приложение № 9
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

                                               Выдана Иванову Ивану Ивановичу 

в том, что  он (она) действительно зарегистрирован(а)

по адресу: Тульская область, г.Щекино, ул._Школьная _дом № 5 кв.-

с составом семьи:

	№
п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Кем доводится
по родству

	1
	Иванова Мария Ивановна
	1975
	жена

	
	зарегистрирована с 01.01.2012 г. по настоящее время
	
	

	2
	Иванов Петр Иванович
	2009
	сын

	
	зарегистрирован с 01.01.2012 г. по настоящее время 
	
	

	
	---------------------------------------------------------------------------
	---------
	------

	
	---------------------------------------------------------------------------
	---------
	------

	
	--------------------------------------------------------------------------
	---------
	-------

	
	--------------------------------------------------------------------------
	---------
	-------


Общая площадь __________________м2

Собственником жилого помещения является: ____________________________________________________

Справка  выдана для предъявления в __________________________________________ и составлена на основании данных домовой книги.

Заместитель главы администрации  

МО Щекинский район


                                                          А.П. Рыжков 
Приложение № 10
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

В Ы П И С КА   И З   Д О М О В О Й   К Н И Г И     

№_123 от «01»12.2015 г.

Тульская обл., г. Щекино, ул._Весенняя  д. 26                                  

Собственником жилого помещения является Сидоров Иван Григорьевич

	№

п/п
	Фамилия, имя и отчество

Место рождения:


	Год

месяц

рождения
	Когда и откуда прибыл
	Цель

приезда

и на какой срок
	Национальность и

гражданство
	Паспортные данные
	Дата

регистрации
	Когда и куда выбыл

	1
	Сидоров Иван Григорьевич
	12.12.1950
	1999 г. г. Караганда
	Постоянное местожительства
	Гражданин РФ
	7001 111111
	с 21.01.1999 г. по настоящее время
	__________

	2
	Сидорова Мария Петровна
	10.10.1955
	1999 г. г. Караганда
	Постоянное местожительства
	Гражданин РФ
	7001 111112
	с 21.01.1999 г. по настоящее время
	             ___________            

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Общая площадь _________ кв.м; жилая площадь __________ кв.м.

Выписка составлена на основании данных домовой книги.

Заместитель главы администрации  
МО Щекинский район






А.П. Рыжков

Приложение № 11
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана администрацией 

 МО Щекинский район

Гр. Иванову Ивану Ивановичу

в том, что  по адресу: Тульская область, г. Щекино, 

ул. Путевая , д.1, кв.-

нет  граждан, состоящих на регистрационном учете.

Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления_____________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации  

МО г. Щекино Щекинского района                                                             А.П. Рыжков 

Приложение № 12
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

С П Р А В К А

выдана  администрацией

МО  Щекинский район

в том, что гр.                              Петров Петр Петрович   1928 г.р.

(Ф.И.О. умершего)

был(а) зарегистрирован(а) по адресу: г.Щекино, Тульской обл.

ул.Цветочная , дом 7 кв.- постоянно и по день смерти               01.12.2014



                                                                                  (дата смерти)

Один или совместно с ним проживали:                                                                      


1. Петрова Мария Ивановна – жена

2. Васильева Василиса Петровна – дочь ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Справка составлена на основании данных домовой книги и дана для предъявления в _____________________________________________

Заместитель главы администрации 

МО Щекинский район                                                                                       А.П. Рыжков

Приложение № 13
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

"Выдача выписок и справок на основании 

домовой книги"

Уведомление об отказе в предоставлении услуги

В результате рассмотрения заявления_________________________

                                                                                                                                          (ФИО заявителя)

о предоставлении выписки из похозяйственной книги, зарегистрированного в журнале письменных обращений граждан «____» _____________ 201__ г., принято решение об отказе в предоставлении запрашиваемой выписки по причине _________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

 

         Заявитель вправе обжаловать данное решение в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, либо направить письменное обращение в администрацию муниципального образования Щекинский район.

