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Тульская область                          
Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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Об утверждении «Порядка осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля в сфере бюджетных  

правоотношений, в части осуществления последующего 
контроля  территории муниципального образования  на 
Щекинский район»
В соответствии с пунктами 3, 5 статьи 265, статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании статьи 42 Устава муниципального образования Щекинский район администрация Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений, в части осуществления последующего контроля  территории муниципального образования Щекинский район (Приложение).
 на 
2. Постановление обнародовать путем размещения на официальном Портале муниципального образования Щекинский район и на информационном стенде администрации Щекинского района по адресу: Тульская область, г. Щекино, пл. Ленина, д.1.

3. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава администрации 

муниципального образования 

Щекинский район
 О.А. Федосов[image: image2.emf]2   –   0 21    

                                                                                                                                        

                                                                                                     Согласовано:     

                                                                                           А.Ю. Панфилов  

                                                                                              Е.И. Чуканова                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                     Л.С. Баранова  

                                                                                                     А.О. Шахова

                                                                                                     Т.Н. Еремеева

исп. Стекунова Г.В.

тел. (48751) 5-50-31 
Об утверждении «Порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений, в части осуществления последующего контроля  территории муниципального образования Щекинский район» на 
                                       Приложение

                                                                          к постановлению администрации

                                                                    муниципального образования

                                                 Щекинский район

                                                                          от _______________  № _______
ПОРЯДОК
осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений, в части осуществления последующего контроля  территории муниципального образования Щекинский район на 
I. Общие положения
       1.1. Внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений, в части осуществления последующего контроля, является контрольной деятельностью комитета по административно-техническому надзору администрации муниципального образования Щекинский район (далее по тексту Комитет). 
1.2. Настоящий Порядок определяет правила осуществления комитетом по административно-техническому надзору полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений, в части осуществления последующего контроля пункта 5 статьи 265 территории муниципального образования Щекинский район (далее - деятельность по контролю) во исполнение  на , части 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.3.  Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения местного бюджета в целях установления законности его исполнения, достоверности учета и отчетности.
1.4. Комитет при осуществлении деятельности по контролю осуществляет полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений, к которым относятся:

контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

контроль за использованием целевых средств, выделенных из бюджета муниципального образования Щекинский район.

 1.5. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля (далее - объекты контроля) являются: все участники бюджетного процесса и иные получатели средств бюджета муниципального образования Щекинский район.
1.6. Должностными лицами Комитета, осуществляющими внутренний муниципальный финансовый контроль, являются:

- заместитель председателя Комитета; 

- муниципальные служащие Комитета старшей, ведущей и главной групп должностей, уполномоченные в соответствии с должностной инструкцией.  

1.7. Права и обязанности лиц, осуществляющих муниципальную функцию  территории муниципального образования Щекинский район: на 
1) специалисты комитета имеют право:

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

- пользоваться беспрепятственным доступом в помещения, занимаемые объектом контроля, при предъявлении копии распоряжения на проведение контрольного мероприятия;

- проверять учредительные, финансовые, денежные документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы, муниципальные контракты, договоры и иные документы, относящиеся к вопросам контрольного мероприятия, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, ценных бумаг и материальных ценностей, находящихся в собственности муниципального образования Щекинский район;

-  получать от должностных, материально ответственных лиц объекта контроля объяснения, в том числе письменные, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, а также копии документов;

- требовать от руководителей объекта контроля проведения инвентаризации денежных средств, материальных ценностей и расчетов, проведения контрольных обмеров объемов выполненных работ;

-   проводить в организациях любых форм собственности, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности и документы, сличение записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными объекта контроля (встречная проверка);

-  требовать от руководителя объекта контроля создания надлежащих условий для проведения контрольных мероприятий, предоставления помещения, обеспечивающего сохранность документов, оборудованного необходимыми организационно-техническими средствами, автотранспорта при необходимости проведения в рамках контрольного мероприятия контрольных действий вне места нахождения объекта контроля, выездной встречной проверки;

 - пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе ноутбуками, калькуляторами, телефонами;

 -   получать доступ к информационным ресурсам автоматизированных систем, используемых в деятельности объекта контроля, в режиме "только для чтения", документации на используемые автоматизированные системы, а также письменные или устные разъяснения по вопросам, связанным с их разработкой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией;

- привлекать для участия в проведении контрольных мероприятий специалистов других организаций;
       -  направлять объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания, уведомления; 
-  осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения объектом контроля и (или) его вышестоящим органом нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере, в том числе путем проведения повторных (внеплановых) контрольных мероприятий;

-  пользоваться правами в соответствии с законодательством в рамках осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

2) специалисты комитета по административно-техническому надзору администрации муниципального образования  Щекинский район при проведении проверки обязаны:
-  проводить контрольное мероприятие на основании и в соответствии с распоряжением комитета по административно-техническому надзору о проведении контрольного мероприятия;

-  соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, в отношении которых проводится проверка;

- проводить контрольное мероприятие только во время исполнения служебных обязанностей, при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения о проверке; 

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю и гражданину или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством полномочия по выявлению и пресечению нарушений бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения в финансово-бюджетной сфере;

- отражать все установленные случаи нарушения бюджетного законодательства и использования средств бюджета Щекинского района не по целевому назначению;

- знакомить руководителя объекта контроля или лицо, им уполномоченное, с результатами контрольного мероприятия;

-    быть объективными, оказывать практическую помощь проверяемым организациям в постановке финансовой работы, организации контроля за правильным и эффективным расходованием денежных средств и материальных ценностей, обеспечением их сохранности;      
-    доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-   соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Порядком;
- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
-     перед началом проведения проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина или их уполномоченных представителей ознакомить их с положениями Административного регламента и Порядка, в соответствии с которым проводится проверка;
 -  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
 -     исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством в рамках осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

II. Требования к планированию деятельности по контролю

2.1. Деятельность по контролю подразделяется на плановую и внеплановую и осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок, ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия). Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок.
2.2. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с годовым планом контрольных мероприятий, который утверждается главой администрации Щекинского района.

2.3. В плане указывается обязательный для исполнения перечень проверок с указанием проверяемых организаций (объектов контроля), сроков проведения проверок и ответственных исполнителей.

Периодичность составления плана - годовая.

При подготовке плана контрольных мероприятий учитываются:

законность и периодичность проведения контрольных мероприятий;
длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия органом муниципального финансового контроля (в случае, если указанный период превышает 3 года, данный критерий имеет наивысший приоритет);

актуальность планируемых контрольных мероприятий;

степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

экономическая целесообразность проведения контрольных мероприятий;

наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий.

В случае необходимости в план работы могут вноситься изменения.
2.4. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.

2.5. Формирование плана контрольных мероприятий Комитетом осуществляется с учетом информации о планируемых (проводимых) иными муниципальными органами идентичных контрольных мероприятиях в целях исключения дублирования деятельности по контролю.
III. Требования к проведению контрольных мероприятий
3.1. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся: назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

3.2. Контрольное мероприятие проводится на основании распоряжения председателя Комитета, в его отсутствие – заместителя, в котором указываются: наименование объекта контроля, проверяемый период при последующем контроле, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия.

3.3. Для проведения каждого контрольного мероприятия составляется программа (далее - программа).

Составлению программы контрольного мероприятия предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих контрольных мероприятий и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля.

Программа контрольного мероприятия содержит:

тему контрольного мероприятия;

наименование объекта контроля;

проверяемый период;

перечень основных вопросов, по которым ревизионная группа проводит контрольные действия.

Программа контрольного мероприятия, предусмотренного планом, либо внепланового контрольного мероприятия, проводимого сотрудниками комитета по административно-техническому надзору, разрабатывается и подписывается заместителем председателя комитета по административно-техническому надзору, и утверждается председателем комитета по административно-техническому надзору.

На проведение каждого контрольного мероприятия в течение 1 рабочего дня разрабатывается и подписывается председателем комитета по административно-техническому надзору распоряжение.
3.4. Методами осуществления муниципального финансового контроля являются: проверка, ревизия, обследование:

а) под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период;

б) под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

     Результаты проверки, ревизии оформляются актом.
       3.5. Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки:

а) камеральные проверки проводятся по месту нахождения органа муниципального финансового контроля на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу;

б) выездные проверки проводятся по месту нахождения объекта контроля. В ходе выездных проверок определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов;

г) встречные проверки проводятся в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля;
       д) при обследовании производится анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

Результаты обследования оформляются заключением.
3.6. Запрещается проведение повторных контрольных мероприятий за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверенных объектов контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.7. Основанием для проведения контрольного мероприятия является представление руководителю объекта контроля распоряжения о проведении контрольного мероприятия и ознакомление его с программой контрольного мероприятия.

Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней.

3.8. В ходе контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемый период.

Контрольные мероприятия проводятся путем:

- проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов в целях установления законности и правильности произведенных операций, подлинности документов, арифметической правильности содержащихся в них расчетов, соответствия документов установленным формам, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации;
- проверки  муниципальных заданий, планов финансово-хозяйственной деятельности, объемов и условий предоставления  субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  муниципальными бюджетными  и муниципальными  автономными учреждениями;
- фактической проверки действительности совершения операций, получения или выдачи указанных в документах денежных средств и материальных ценностей, фактического выполнения работ или оказания услуг;

- контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров;

- сопоставления бухгалтерских записей по учету с первичными документами, данных бухгалтерского учета с данными отчетности, данных учета и отчетности с соответствующими исходными данными; сопоставления записей, документов и фактических данных по одним операциям с записями, документами и фактическими данными по связанным с ними другим операциям;

- проверки состояния системы внутреннего контроля у объекта контроля, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг;

- проверки принятых объектом контроля мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущих контрольных мероприятий;

- проведения встречных контрольных мероприятий.

3.9. Контрольные мероприятия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного мероприятия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного мероприятия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

При проведении контрольного мероприятия должны быть получены достаточные надлежащие надежные доказательства, подтверждающие выводы, сделанные по результатам этого мероприятия.

3.10. Проверка по существу может проводиться путем выполнения: инспектирования, наблюдения, запроса, подтверждения, пересчета, аналитических процедур :
а) инспектирование представляет собой изучение записей, документов и (или) материальных активов.

б) наблюдение представляет собой отслеживание процесса или процедуры, выполняемой другими лицами (например, наблюдение за пересчетом материальных запасов, осуществляемым сотрудниками объекта контроля; наблюдение за процедурами внутреннего контроля, по которым не остается документальных свидетельств).

в) запрос представляет собой поиск информации у осведомленных лиц в пределах или за пределами объекта контроля.

При проведении контрольного мероприятия допустимы письменные запросы, адресованные третьим лицам, а также неформальные устные запросы, адресованные работникам объекта контроля.

Подтверждение представляет собой ответ на запрос информации, содержащейся в документах бюджетного (бухгалтерского) учета.

г) пересчет представляет собой проверку точности арифметических расчетов, произведенных объектом контроля, либо выполнение членом ревизионной группы расчетов самостоятельно.

д) аналитические процедуры представляют собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контроля с целью выявления необычных и (или) неправильно отраженных в бюджетном (бухгалтерском) учете хозяйственных операций и их причин.

3.11. Руководитель ревизионной группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных лиц объекта контроля, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных мероприятий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте контрольного мероприятия делается соответствующая запись.

3.12. В ходе контрольного мероприятия руководитель и члены ревизионной группы имеют право проводить встречную проверку.

Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, документами и данными объекта контроля.

Основанием для проведения встречной проверки является недостаток информации, который был выявлен в ходе контрольного мероприятия в отношении объекта контроля, а также случаи установления неоговоренных исправлений, подчисток в первичных учетных документах объекта контроля.

Встречная проверка отдельных вопросов проводится:

-  в организации, являющейся поставщиком товарно-материальных ценностей;

-     в организации, выполнявшей работы (оказывающей услуги);

-   у индивидуального предпринимателя, поставлявшего товары (либо физического лица при закупке товаров у населения);

- у индивидуального предпринимателя, выполнявшего работы (оказывающего услуги), либо физического лица, выполнявшего работы (оказывающего услуги) на основании договоров гражданско-правового характера;

-  в организации, у индивидуального предпринимателя, являющихся кредиторами или дебиторами объекта контроля;

-   у лиц, получавших либо вносивших наличные денежные средства в кассу объекта контроля.

В акте встречной проверки излагаются все установленные факты со ссылками на соответствующие подтверждающие документы. Копии документов, заверенные в установленном законодательством порядке, прилагаются к акту встречной проверки.

Формирование и подписание акта встречной проверки производится в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе контрольного мероприятия, встречной проверки нарушение может быть скрыто, либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт контрольного мероприятия, промежуточный акт встречной проверки, к которому прилагаются необходимые документы, письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

3.13. Промежуточный акт контрольного мероприятия, промежуточный акт встречной проверки оформляется в порядке, установленном для оформления соответственно акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки.

Промежуточный акт контрольного мероприятия, промежуточный акт встречной проверки подписывается членом ревизионной группы, проводившим контрольные действия по конкретному вопросу программы, встречной проверки, и руководителем ревизионной группы, вручается руководителю объекта контроля или лицу, им уполномоченному. Факты, изложенные в промежуточном акте контрольного мероприятия, промежуточном акте встречной проверки, включаются соответственно в акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки.

3.14. Если в ходе контрольного мероприятия руководителем ревизионной группы было принято решение о составлении справок по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы, то указанные справки составляются и подписываются членами ревизионной группы, проводившими соответствующие контрольные действия.

3.15. Контрольное мероприятие может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным его дальнейшее проведение.

Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается лицом, его назначившим, на основе мотивированного представления ответственного за проведение контрольного мероприятия.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия лицо, принявшее такое решение:

- письменно извещает руководителя объекта контроля и (или) его вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия;

- направляет руководителю объекта контроля и (или) его вышестоящему органу письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

После устранения причин приостановления контрольного мероприятия ревизионная группа возобновляет их проведение в сроки, устанавливаемые лицом их назначившим.

Возобновление проведения контрольного мероприятия оформляется распоряжением комитета по административно-техническому надзору, составляется программа контрольного мероприятия, результаты контрольного мероприятия оформляются отдельным актом контрольного мероприятия, актом встречной проверки.

3.16. При необходимости, в случае появления новых обстоятельств, которые станут известны ревизионной группе в период проведения контрольного мероприятия, руководителем ревизионной группы может быть изменена программа контрольного мероприятия.

Программа контрольного мероприятия с внесенными изменениями и служебная записка с изложением причин необходимости внесения изменений, составленная руководителем ревизионной группы, согласовывается с лицом, утвердившим первоначальный вариант программы контрольного мероприятия.

3.17. Если сотрудники объекта контроля отказались допустить ревизионную группу на проверяемый объект, руководитель ревизионной группы составляет акт по факту отказа в допуске на объект контроля  в трех экземплярах с указанием даты, времени, места, сведений о должностном лице, допустившем противоправные действия: первый экземпляр - руководителю объекта контроля или лицу им уполномоченному, второй экземпляр – комитету по административно-техническому надзору, третий экземпляр - главному распорядителю бюджетных средств в случае подведомственности таковому объекта контроля.

3.18. В случае, если контрольное мероприятие проводилось по обращению правоохранительного органа, акт по факту отказа в допуске на проверяемый объект составляется в четырех экземплярах. Четвертый экземпляр направляется в соответствующий правоохранительный орган.

3.19. Внеплановыми контрольными мероприятиями являются мероприятия, не включенные в план контрольной деятельности.
Основаниями для проведения внеплановых контрольных мероприятий  являются :

     - поручения Главы администрации муниципального образования  Щекинский район, первого заместителя главы администрации муниципального образования  Щекинский  район ;

     - обращения, поступившие от правоохранительных органов и прокуратуры, указывающие на признаки нарушения бюджетного законодательства;

      -   поступившие сообщения и заявления граждан, обращения организаций, государственных органов, сообщения средств массовой информации, указывающие на признаки нарушения бюджетного законодательства;

      -   истечение срока исполнения предписания об устранении нарушений бюджетного  законодательства.

Решение о проведении внепланового   контрольного мероприятия  принимается председателем комитета по административно-техническому надзору в течение 3-х дней после возникновения оснований  и оформляется  распоряжением в соответствии с п. 3.2.
 При  невозможности проведения внепланового контрольного мероприятия  на основании обращения указанных лиц в текущем году проведение контрольного мероприятия включается в план контрольной деятельности на следующий год.

3.20. Результаты контрольного мероприятия оформляются актом контрольного мероприятия.
Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

Вводная часть акта должна содержать следующие сведения:

-    форма и тема контрольного мероприятия;

-   дата (указывается дата окончания контрольного мероприятия) и место составления акта (название населенного пункта);

- номер и дата распоряжения комитета по административно-техническому надзору на проведение контрольного мероприятия;

-  основание назначения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый характер либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа, должностного лица;

-  фамилии, инициалы и должности руководителя, членов рабочей группы;

-     проверяемый период;

-    срок проведения контрольного мероприятия;

-    сведения об объекте контроля: 

     юридический и фактический адрес;  

     полное и краткое наименование, имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

- иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики объекта контроля.

Описательная часть акта контрольного мероприятия должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы, при этом должна быть соблюдена строгая объективность, последовательность, правильность и точность описания их сущности и причин.

Полные статистические и аналитические данные, характеризующие финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля, при необходимости указываются в приложении к акту, а в акте указываются общие сведения по этим данным.

Заключительная часть акта контрольного мероприятия должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены, со ссылкой на нормативные правовые акты, требования которых нарушены. 
3.21. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.

Акт встречной проверки прилагается к акту контрольного мероприятия, в рамках которой была проведена встречная проверка.

Акт встречной проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведения:

-  форма и тема контрольного мероприятия, в ходе которого проводится встречная проверка;

-    вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка;

-    дата и место составления акта встречной проверки;

-    номер и дата распоряжения на проведение встречной проверки;

- фамилии, инициалы и должности сотрудников, проводивших встречную проверку;

-   проверяемый период;

-   срок проведения встречной проверки;

-   сведения об объекте контроля:

    юридический и фактический адрес;

    полное и краткое наименование;

    имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

-  иные данные, необходимые, по мнению членов ревизионной группы, проводивших встречную проверку, для полной характеристики объекта контроля.

Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым проводилась встречная проверка, при этом должна быть соблюдена строгая объективность, последовательность, правильность и точность описания их сущности и причин.

Заключительная часть акта встречной проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах встречной проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены, со ссылкой на нормативные правовые акты, требования которых нарушены. 

При составлении акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.22. В акте контрольного мероприятия, акте встречной проверки при описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия, встречной проверки, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение (дата совершения), в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее нарушение.

3.23. В акте контрольного мероприятия, акте встречной проверки не допускаются:

       - выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

       -  указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами объекта контроля;

      - морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля;

      -    помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

3.24. Акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля, один экземпляр для комитета по административно-техническому надзору;

- в трех экземплярах: один экземпляр для органа, по поручению, обращению которого проведено контрольное мероприятие, один экземпляр для объекта контроля, один экземпляр для комитета по административно-техническому надзору.

Последняя страница акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки должна содержать подписи руководителя ревизионной группы либо руководителя ревизионной группы и членов ревизионной группы, осуществивших контрольное мероприятие, встречную проверку.

3.25. Акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки представляется для ознакомления и подписания руководителю объекта контроля или лицу, им уполномоченному, не позднее даты окончания контрольного мероприятия.

3.26. Руководитель объекта контроля или лицо, им уполномоченное, делает запись о получении в экземпляре акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки, который остается в комитете по административно-техническому надзору. Запись должна содержать дату получения акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки, наименование должности и подпись лица, получившего акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки для ознакомления, с расшифровкой подписи, с указанием даты вручения.

3.27. Ознакомление с актом контрольного мероприятия, актом встречной проверки производится в срок не более 5 (пяти) рабочих дней.

3.28. В случае отказа руководителя объекта контроля или лица, им уполномоченного, получить или подписать акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки подписывает руководитель ревизионной группы, член ревизионной группы, проводивший встречную проверку. В  конце акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки делается запись об отказе указанного лица от получения или подписания акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки. При этом акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки в тот же день направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля.

Документ, подтверждающий факт направления акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки объекту контроля, приобщается к рабочей документации по контрольному мероприятию.

При этом акт контрольного мероприятия, акт встречной проверки считаются принятыми объектом контроля без возражений (разногласий).

3.29. При наличии у руководителя объекта контроля возражений (разногласий) по акту контрольного мероприятия, акту встречной проверки, он делает об этом отметку перед своей подписью. Возражения (разногласия) представляются на бумажном носителе и в электронном виде руководителю ревизионной группы в срок не более 3 рабочих дней после вручения для ознакомления акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки. Возражения (разногласия) по акту контрольного мероприятия, акту встречной проверки приобщаются к рабочей документации по контрольному мероприятию.

3.30. При подписании акта контрольного мероприятия, акта встречной проверки без возражений (разногласий) возражения (разногласия), представленные позже установленного срока, не принимаются и не рассматриваются.

3.31. Руководитель ревизионной группы в срок до 3 рабочих дней со дня получения письменных возражений (разногласий) по акту контрольного мероприятия, акту встречной проверки рассматривает обоснованность представленных возражений (разногласий) и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение подписывается председателем комитета по административно-техническому надзору либо его заместителем в соответствии с возложенными обязанностями. Один экземпляр заключения направляется объекту контроля, другой экземпляр заключения приобщается к рабочей документации по контрольному мероприятию.

3.32. Заключение направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю объекта контроля или лицу, им уполномоченному, под расписку.

3.33. Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте контрольного мероприятия, акте встречной проверки, должны подтверждаться достаточными надлежащими надежными доказательствами.

3.34. Материалы контрольного мероприятия состоят из акта и оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц и т.п.).

3.35. Материалы контрольного мероприятия утверждаются председателем Комитета и направляются главе администрации Щекинского района в срок не позднее 3 рабочих дней после его подписания объектом контроля для рассмотрения и принятия соответствующих решений.

3.36. Материалы каждого контрольного мероприятия должны составлять отдельное дело с соответствующим номером, наименованием и количеством томов.
3.37.  По результатам контрольного мероприятия председатель Комитета вносит обязательное к исполнению объектом контроля (его должностными лицами) предписание по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации (далее - предписание).

В предписании указываются:

- наименование объекта контроля или фамилия, имя, отчество должностного лица объекта контроля, которому вносится предписание;

- перечисляются факты выявленных контрольным мероприятием нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации с указанием положений нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение (дата совершения правонарушения указывается по нарушениям, за совершение которых предусмотрена административная ответственность), в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее выявленное нарушение;

- способы (предложения) по устранению выявленных контрольным мероприятием нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

- срок принятия мер по устранению выявленных контрольным мероприятием нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации, привлечения в соответствии с действующим законодательством виновных лиц к ответственности;

3.38. По результатам контрольного мероприятия председатель Комитета направляет руководителю отраслевого (функционального) органа администрации Щекинского района, в ведомстве которого находится объект контроля (далее - орган администрации), обязательную для рассмотрения информацию о ненадлежащем исполнении бюджета (далее - информация органу администрации).

3.39. Материалы контрольного мероприятия, проведенного в связи с обращениями правоохранительных органов, передаются им в установленном порядке, при этом в делах комитета по административно-техническому надзору остаются копии.

3.40. Кроме того, по распоряжению  главы администрации Щекинского района, в правоохранительные органы  направляются копии материалов контрольных мероприятий, в ходе которых были выявлены нарушения финансовой дисциплины, недостачи денежных средств и материальных ценностей.

        В уполномоченные органы направляются  материалы проверки для прив-лечения  виновных   лиц   к  административной ответственности.  

3.41. Контроль за ходом реализации результатов контрольного мероприятия осуществляет заместитель председателя комитета по административно-техническому надзору.

3.42. К нарушителям бюджетного законодательства применяются меры, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

3.43. Должностные лица Комитета по административно-техническому  надзору, осуществляющие внутренний муниципальный финансовый контроль, уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с  Законом Тульской области от 9 июня 2003 года  №388 – ЗТО «Об административных правонарушениях в Тульской области».

IV. Требования к составлению и представлению отчетности

о результатах проведения контрольных мероприятий

4.1. В целях раскрытия информации о полноте и своевременности выполнения плана контрольных мероприятий за отчетный календарный год, обеспечения эффективности контрольной деятельности, а также анализа информации о результатах проведения контрольных мероприятий Комитет составляет отчеты за квартал, полугодие, 9 месяцев, год в виде аналитической справки.

4.2. Отчеты о контрольных мероприятиях подписываются председателем Комитета.

4.3. Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Комитета
и их должностных лиц

5.1. Руководители объектов контроля вправе обратиться с жалобой к председателю Комитета, главе администрации Щекинского района на действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих внутренний муниципальный финансовый контроль в части ненадлежащего исполнения положений, предусмотренных настоящим Порядком.

5.2. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в соответствии с действующим законодательством.

5.3. По итогам рассмотрения жалобы направляется письменный ответ о принятом решении в установленный законом срок.

          Председатель комитета по

административно-техническому надзору
          администрации Щекинского района                              Л.С. Баранова
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