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Тульская область

Муниципальное образование 

 ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

От   _30.12.2020__№ _255П____
                                                                                                                                  

В соответствии со статьями 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Положения о финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район,
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район, санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Щекинский район согласно приложению № 1 к настоящему приказу. 
2. Утвердить Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района согласно приложению №2 к настоящему приказу.
3. Признать утратившими силу:

приказ финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район от приказ финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район от 25.05.2015 № 50/П «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района»;
приказ финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район от 09.01.2018 г. № 2/П «О внесении изменений в приказ от 25.05.2015 № 50/П «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района»;
приказ финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район от 14.01.2019 г. № 6/П «О внесении изменений в приказ от 25.05.2015 № 50/П «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района»;
приказ финансового управления администрации муниципального образования Щекинский район от 14.02.2019 г. № 19/П «О внесении изменений в приказ от 25.05.2015 № 50/П «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального  образования Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района».

4. Разместить данный приказ на официальном портале муниципального образования Щекинский район и на Едином портале бюджетной системы Российской Федерации .
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

6. Приказ вступает в силу с 01.01.2021.

Начальник финансового управления

   администрации муниципального

    образования Щекинский район                                         Е.Н. Афанасьева
Исп. Шанькова О.М.

Тел. 5-71-99
	                                Приложение № 1

к Порядку учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета 


                                                    Порядок

учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район, санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Щекинский район
1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Щекинский район (далее – Порядок) разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок исполнения бюджета муниципального образования Щекинский район по расходам получателями средств бюджета муниципального образования Щекинский район в части учета финансовым управлением администрации Щекинского района (далее – финансовое управление) бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район (далее – получатели бюджетных средств) и порядок исполнения бюджета муниципального образования Щекинский район по источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Щекинский район (далее - администраторы источников финансирования дефицита бюджета), лицевые счета которым открыты в финансовом управлении.

1.2 В финансовом управлении подлежат учету бюджетные и денежные обязательства, принимаемые в соответствии с муниципальными контрактами, иными договорами (соглашениями), заключенными с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями и нормативными правовыми актами, предусматривающими предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее - нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу).

1.3 Бюджетные и денежные обязательства учитываются на лицевом счете получателя средств бюджета, открытом в установленном порядке в финансовом управлении (далее - соответствующий лицевой счет получателя бюджетных средств).

1.4 Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании сведений, представленных получателями средств бюджета в электронном виде посредством автоматизированной системы «Удаленное  рабочее место» (далее – АС УРМ) с приложением сканированной копии документа-основания и отраженных в автоматизированной системе «Бюджет» (далее – АС Бюджет) в интерфейсе «учет договоров и контрактов заказчика» (далее – УДиКЗ).

1.5 Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета осуществляется после проверки наличия документов, предусмотренных настоящим Порядком.

1.6 Документооборот между получателями средств бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета и финансовым управлением осуществляется посредством программных продуктов НПО «Криста» - АС «Бюджет» и АС УРМ, используемых в процессе исполнения бюджета муниципального образования Щекинский район для учета бюджетных средств, в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) лиц, уполномоченных действовать от имени получателя средств бюджета,  администратора источников финансирования дефицита бюджета (далее – уполномоченные лица).

1.7 Уполномоченные лица в соответствии с Порядком несут персональную ответственность за формирование Сведений о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве, за их полноту и достоверность, а также за соблюдение установленных Порядком сроков их представления.

1.8 При формировании Сведений о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве применяются справочники и классификаторы, используемые в АС «Бюджет» и АС УРМ.
2. Порядок учета бюджетных обязательств

получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район
2.1 Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о бюджетном обязательстве, сформированными на основании документов, предусмотренных в графе 2 Перечня документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей бюджетных средств, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей бюджетных средств, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - соответственно документы-основания, Перечень).

2.2 Сведения о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1 - 6 графы 2 Перечня (далее - принятые бюджетные обязательства):

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктом 1- 3 графы 2 Перечня, формируются не позднее трех рабочих дней со дня заключения соответственно муниципального контракта, договора (соглашения)  о предоставлении субсидии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, указанных в названных пунктах графы 2 Перечня;

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 4 графы 2 Перечня, формируются не позднее трех рабочих дней со дня доведения в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств на принятие и исполнение получателем средств бюджета бюджетных обязательств, возникших на основании нормативного правового акта о предоставлении нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, указанных в названных пунктах графы 2 Перечня. 

2.3 При направлении в финансовое управление Сведений о бюджетном обязательстве, возникшем на основании документа-основания, предусмотренного пунктами 1 – 6 графы 2 Перечня, копия указанного документа-основания в финансовое управление не представляется.

2.4 Бюджетное обязательство, возникшее на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1 - 6 графы 2 Перечня, сумма которого на текущий финансовый год превышает остаток лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду расходов бюджетной классификации, к учету в финансовом управлении не принимается.

2.5 Сведения о бюджетных обязательствах представляются в финансовое управление в форме электронных документов, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя бюджетных средств.

Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня получения Сведений о бюджетном обязательстве осуществляет их проверку на:

·  наличие документов-оснований, подтверждающих возникновение бюджетного обязательства;

·  соответствие информации в сведениях о бюджетном обязательстве по муниципальному контракту, договору с информацией в сведениях о муниципальном контракте, договоре, содержащемся в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и условиям муниципального контракта, договора;

·  соответствие предмета бюджетного обязательства, указанного в сведениях о бюджетном обязательстве, коду классификации расходов бюджета муниципального образования Щекинский район;

·  не превышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классификации расходов бюджета муниципального образования Щекинский район над суммой неиспользованных лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, отраженных в установленном порядке на лицевом счете получателя бюджетных средств, отдельно для текущего финансового года, для первого и для второго года планового периода.

2.6 В случае отрицательного результата проверки сведения о бюджетном обязательстве отклоняются с указанием причины отклонения.

2.7 При положительном результате проверки документа-основания и сведений о бюджетном обязательстве требованиям, установленным пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка, бюджетному обязательству присваивается учетный номер. 

Учетный номер бюджетного обязательства является уникальным. 

2.8 Бюджетные обязательства, поставленные на учет в финансовом управлении на определенную дату, подлежащие исполнению в текущем финансовом году, отражаются в «Справке об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств» в интерфейсе УДиКЗ программного продукта АС «Бюджет» (далее - Справка об исполнении бюджетных обязательств).

2.9 Для внесения изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство формируется новый документ в электронном виде – изменение  сведения о бюджетном обязательстве. 

2.10 Изменение сведений о бюджетном обязательстве в электронном виде представляются в финансовое управление с приложением электронного документа, предусматривающего внесение изменений в документ-основание (далее - изменения в документ-основание).

2.11 Финансовое управление в течение трех рабочих дней после представления изменений сведений о бюджетном обязательстве осуществляет их проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка. 

2.12 В случае отрицательного результата проверки изменений сведения о бюджетном обязательстве отклоняются с указанием причины отклонения.

2.13 При положительном результате проверки финансовым управлением изменений сведений о бюджетном обязательстве и изменений в документ-основание бюджетному обязательству присваивается первоначальный учетный номер, и оно отражается в Справке об исполнении бюджетных обязательств с учетом внесенных изменений.

2.14 Для аннулирования неисполненной части бюджетного обязательства, поставленного на учет в финансовом управлении, в связи с исполнением (расторжением) документа-основания, получатель бюджетных средств представляет в финансовое управление изменения сведения о бюджетном обязательстве.  Изменение сведений о бюджетном обязательстве,  при внесении изменений в обязательство в связи с исполнением (расторжением) документа-основания, представляются в финансовое управление не позднее 10 рабочих дней со дня исполнения (расторжения) муниципального контракта, договора, соглашения.

Финансовое управление осуществляет проверку изменений сведений о бюджетном обязательстве в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка.

При аннулировании неисполненной части бюджетного обязательства, при ликвидации получателя средств бюджета либо изменения типа казенного учреждения, получатель бюджетных средств (ликвидационная комиссия) представляет в финансовое управление изменения сведений о бюджетном обязательстве в сроки, установленные для проведения реорганизационных мероприятия.

2.15 Бюджетные обязательства, не исполненные в текущем финансовом году или принятые на срок, превышающий пределы текущего финансового года, подлежат первоочередному учету в очередном финансовом году в пределах лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года.

При этом если коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым бюджетное обязательство было поставлено на учет в текущем финансовом году, в очередном финансовом году являются недействующими, то переучет бюджетного обязательства осуществляется по новым кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

Бюджетные обязательства по муниципальным контрактам, договорам, соглашениям, принятые на учет и не завершенные в текущем финансовом году, подлежат первоочередному учету в финансовом управлении не позднее 31 января очередного финансового года.

2.16 Для переучета незавершенных обязательств получателями средств бюджета в очередном финансовом году должны быть подготовлены и представлены в финансовое управление следующие документы:

· сведения о бюджетном обязательстве с указанием учетного номера бюджетного обязательства, принятого на учет и не завершенного в текущем финансовом году;

· муниципальный контракт, договор, соглашение с приложениями, определяющими целевое использование расходуемых денежных средств, а также сроки исполнения и (или) оплаты;

·  документы, подтверждающие наличие задолженности по обязательствам (акты сверки, акты выполненных работ, счета-фактуры, товарные накладные и т.п.).

Вышеуказанные документы представляются в финансовое управление в форме электронных документов с учетом требований подпункта 2.5 настоящего Порядка.

Финансовое управление осуществляет проверку предоставленных сведений о бюджетном обязательстве в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего Порядка.

При положительном результате проверки бюджетному обязательству присваивается новый учетный номер.

2.17 Учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств, полномочия, по исполнению которых в установленном порядке переданы муниципальному бюджетному (автономному) учреждению Щекинского района, осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.
3. Особенности учета бюджетных обязательств по исполнительным документам, решениям налоговых органов

3.1 Сведения о бюджетном обязательстве, возникшем в соответствии с документами-основаниями, предусмотренными пунктами 5 и 6 графы 2 Перечня, формируются в срок, установленный бюджетным законодательством Российской Федерации, для предоставления в установленном порядке получателем средств бюджета – должником информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета муниципального образования Щекинский район по исполнению исполнительного документа, решению налогового органа.

3.2 В случае если в финансовом управлении ранее было учтено бюджетное обязательство, по которому представлен исполнительный документ, решение налогового органа, то одновременно со сведениями о бюджетном обязательстве, сформированными в соответствии с исполнительным документом, решением налогового органа, формируются сведения о бюджетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о ранее учтенном бюджетном обязательстве, уменьшенном на сумму, указанную в исполнительном документе, решении налогового органа.

3.3 Основанием для внесения изменений в ранее поставленное на учет бюджетное обязательство по исполнительному документу, решению налогового органа являются: Сведения о бюджетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть исполнены исполнительный документ, решение налогового органа, или информацию о документе, подтверждающем исполнение исполнительного документа, решения налогового органа, документе об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документе, отменяющем или приостанавливающем исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документе об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, страховых взносов, пеней, штрафов, или ином документе с приложением копий предусмотренных настоящим пунктом документов в форме электронной копии документа на бумажном носителе, созданной посредством его сканирования, или копии электронного документа, подтвержденных электронной подписью уполномоченных лиц. 

3.4 При аннулировании неисполненной части бюджетного обязательства, возникшего на основании исполнительного документа, решения налогового органа, в случае ликвидации получателя средств бюджета либо изменения типа казенного учреждения получатель бюджетных средств (ликвидационная комиссия) представляет в финансовое управление Сведения о бюджетном обязательстве (изменения) в сроки, установленные для проведения реорганизационных мероприятия.

4. Порядок учета денежных обязательств

4.1 Постановка на учет денежного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет денежное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о денежном обязательстве, сформированными на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1- 6   графы 3 Перечня, на сумму, указанную в документе, в соответствии с которым возникло денежное обязательство.   

4.2 Сведения о денежных обязательствах (включая авансовые платежи, предусмотренные условиями муниципального контракта) формируются получателем бюджетных средств не позднее трех рабочих дней со дня возникновения денежного обязательства.                                                      

Сведения о денежном обязательстве предоставляются в финансовое управление в электронном виде в АС Бюджет, подтвержденные электронной подписью лица, уполномоченных действовать от имени получателя бюджетных средств и на бумажном носителе в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка. 
4.3 Финансовое управление не позднее следующего рабочего дня со дня предоставления получателем средств бюджета сведений о денежном обязательстве осуществляет их проверку на соответствие информации, указанной в сведениях о денежном обязательстве:

· информации по соответствующему бюджетному обязательству, учтенному на соответствующем лицевом счете получателя бюджетных средств;

· информации по соответствующему документу-основанию, документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства, подлежащим представлению получателями бюджетных средств в финансовое управление для постановки на учет денежных обязательств в соответствии с настоящим Порядком, за исключением документов-оснований, представление которых в финансовое управление в соответствии с настоящим Порядком не требуется.

4.4 В случае положительного результата проверки Сведений о денежном обязательстве финансовое управление присваивает учетный номер денежному обязательству.

Учетный номер денежного обязательства является уникальным.

4.5  В случае отрицательного результата проверки Сведения о денежном обязательстве отклоняются с указанием причины возврата.

5. Порядок финансирования расходов и санкционирование оплаты денежных обязательств получателей

бюджетных средств и администраторов

источников финансирования дефицита бюджета 

5.1. Получатели средств бюджета ежедневно анализируют потребность в финансовом обеспечении по бюджетным обязательствам, формируют заявку (приложение 2) на выделение объемов финансирования и представляют ее на бумажном носителе для проверки в сектор казначейского исполнения бюджета финансового управления или в отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений финансового управления. Заявка на финансирование подписывается руководителем главного распорядителя бюджетных средств и главным бухгалтером (директором централизованной бухгалтерии, в случае заключения договора на бухгалтерское обслуживание с централизованной бухгалтерией).
5.2. Для осуществления финансирования по расходным обязательствам получатели бюджетных средств представляют в сектор казначейского исполнения бюджета финансового управления  следующие документы: 

    по заработной плате за первую половину месяца и по выплатам в межрасчетный период:

- табель учета рабочего времени, расчетная ведомость по  заработной плате, приказы, распоряжения и другие;

             по заработной плате за вторую половину месяца: 
          - штатное расписание;
- расчетные ведомости с учетом всех выплат и удержаний за месяц, приказы, распоряжения и другие;

             по закупкам продуктов питания, горюче-смазочных материалов, организации питания:

 -  муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»;
- документы исполнения (счет, счет-фактура, накладная, акты выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде; 
- приказ по учреждению об утверждении лимитов расхода топлива;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    на компенсацию проезда:

- маршрутный лист, документы, подтверждающие оплату проезда, табель учета рабочего времени за отчетный период, заявление работника с указанием места регистрации, приказ о выплате компенсации затрат на оплату проезда; 

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    по приобретению производственного и других видов оборудования, комплектующих, инвентаря, других предметов длительного пользования, материалов и услуг:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»;
 -  документы исполнения (счет, счет-фактура, накладная, акты выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде;

 - лицензия (сертификат) на оборудование, которое подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;
по выплатам, связанным с дополнительными мерами поддержки граждан, проживающих на территории муниципального образования Щекинский район:
- копия соответствующего нормативного правового акта;

- копии документов, соответствующих установленному порядку выплаты.
По бюджетным обязательствам, возникшим на основании исполнительных документов и решений налогового органа, в соответствии с порядком финансового управления, предоставляется информация в письменном виде об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть произведены расходы.
Для финансирования  мероприятий, включенных в  муниципальные программы получатели бюджетных средств представляют в сектор казначейского исполнения бюджета  следующие  документы:

 - план мероприятий на текущий год, утвержденный руководителем  главного распорядителя бюджетных средств и согласованный с курирующим заместителем главы администрации муниципального образования Щекинский район;

 - смету на проведение мероприятия, утвержденную руководителем получателя бюджетных средств и согласованную с руководителем  главного распорядителя бюджетных средств; смету отраслевого функционального органа, утвержденную руководителем отраслевого функционального органа и согласованную с курирующим заместителем главы администрации муниципального образования Щекинский район;
  - в зависимости от вида расходов, предусмотренных сметой - счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ, договоры на выполнение работ (оказание услуг), иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, подлежащих оплате за счет средств бюджета;

- ведомость вручения призов  участникам мероприятия.

5.3.  В отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений финансового управления получатели бюджетных средств  предоставляют следующие документы:

    по коммунальным услугам:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет», заключенный получателем бюджетных средств с предприятиями и организациями, оказывающими данные  услуги;

 - документы исполнения (счет, счет-фактура, акт выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    по капитальным вложениям,  капитальному ремонту и текущему ремонту:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»; 

-  дефектный акт;

- локальная смета строительства и капитального ремонта, согласованная с муниципальным казенным учреждением «Управление капитального строительства Щекинского района» (далее МКУ «УКС Щекинского района»);

 - договор долевого участия в строительстве (при  необходимости);

 - акт приемки выполненных работ по объекту (форма КС-2) на бумажном носителе, согласованные с МКУ «УКС Щекинского района» и в электронном виде. Уполномоченный сотрудник отдела сверяет данные бумажного носителя с данными, размещенными в АС «Бюджет», и утверждает (отклоняет) данный документ;

 - в случае изменения объемов работ - соглашение о внесении изменений в муниципальный контракт с приложением сличительной ведомости об изменении объемов выполненных работ;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3);

-  счет, счет-фактуру на оплату;

- акт сдачи - приемки выполненных работ;

- заключение по результатам экспертизы исполнения муниципального контракта;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;
по иным расходам, связанным с производственной сферой (ремонт и содержание дорог, благоустройство территорий Щекинского района, организации мероприятий по обращению с бездомными животными и другие):
- муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»; 

-  дефектный акт;

- локальная смета;

  - акт приемки выполненных работ по объекту (форма КС-2) на бумажном носителе и в электронном виде. Уполномоченный сотрудник отдела сверяет данные бумажного носителя с данными, размещенными в АС «Бюджет», и утверждает (отклоняет) данный документ;

 - в случае изменения объемов работ - соглашение о внесении изменений в муниципальный контракт с приложением сличительной ведомости об изменении объемов выполненных работ;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3);

-  счет, счет-фактуру на оплату;

- акт сдачи - приемки выполненных работ;

- заключение по результатам экспертизы исполнения муниципального контракта;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

5.4. Межбюджетные трансферты,  направляемые из бюджета муниципального образования Щекинский район, перечисляются в соответствии с порядком определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов установленным Соглашением, заключенным с получателями трансфертов, в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью бюджета муниципального образования Щекинский район, на очередной финансовый год.

Заявки на перечисление межбюджетных трансфертов по форме, установленной соглашением о предоставление межбюджетных трансфертов, и документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства (накладные, акты выполненных работ, счета-фактуры, акты приемки-передачи), если это установлено соглашением, представляются для проверки в отдел казначейского исполнения бюджета или в отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений в соответствии с направлением указанных расходов. К заявкам на перечисление межбюджетных трансфертов, связанных с выплатами по оплате труда, документы основания не предоставляются.
Перечисление  межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования Щекинский район осуществляется на основании заявки на финансирование (приложение 2), представленной в отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления, на лицевые счета, открытые для казначейского   обслуживания исполнения бюджетов муниципального образования Щекинский район в  УФК по Тульской области. 

5.5. Заявки на выделение объемов финансирования принимаются до 17.00 часов. Заявки, поступившие после 17.00 часов, регистрируются следующим рабочим днем. В дни, непосредственно предшествующие выходным и нерабочим праздничным дням, заявки принимаются от клиентов до 16 часов. 
5.6. Заявки на финансирование проверяются на соответствие следующим требованиям:

соответствие классификации расходов бюджета, указанной в заявке, наименованию текстового назначения платежа;

наличие в заявке подписей руководителя и главного бухгалтера главного распорядителя бюджетных средств;

отсутствие в представленной заявке исправлений;

соответствие представленных к заявке муниципальных контрактов и документов исполнения на бумажном носителе документам, представленным  в электронном виде, прошедшим контроль и согласованным финансовым управлением.

Заявки на финансирование проверяются в течение 3 рабочих дней и в случае положительного результата проверки  передаются в бюджетный отдел или в сектор межбюджетных отношений для включения в сводный реестр объемов финансирования. 

В случае несоответствия заявки установленным требованиям и выявления нарушений в документах, представленных к заявке, они возвращаются клиенту на доработку и устранение выявленных нарушений.
5.7. Бюджетный отдел и сектор межбюджетных отношений ежедневно в пределах  лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в  сводной бюджетной росписи  и наличия свободного остатка средств на едином счете бюджета муниципального образования Щекинский район, на основании заявок на финансирование, принятых от  главных распорядителей бюджетных средств, готовят сводные реестры на финансирование в разрезе кодов классификации расхода бюджета Российской Федерации. 

5.8. Сводные реестры на финансирование подписываются начальником финансового управления, начальником отдела учета, отчетности и кредитования и уполномоченными работниками бюджетного отдела и сектора межбюджетных отношений. Сводные реестры заявок на финансирование согласовываются с главой администрации муниципального образования Щекинский район. 

Объемы финансирования доводятся получателям бюджетных средств финансовым управлением посредством автоматизированной системы АС Бюджет.  

При этом объемы финансирования получателей средств бюджета: 

- не могут  превышать лимиты бюджетных обязательств, утвержденные получателю бюджетных средств на текущую дату нарастающим итогом с начала года;

 - не могут быть меньше кассовых расходов, произведенных клиентом.

5.9. Объемы финансирования по целевым средствам, поступившим из бюджета Тульской области, отражаются в АС «Бюджет» и автоматически контролируются на соответствие  бюджетным ассигнованиям и лимитам бюджетных обязательств. 
На основании заявок, поступивших от получателей бюджетных средств, уполномоченный  работник сектора межбюджетных отношений формирует расходное расписание в АС «Бюджет»  и посредством прикладного программного продукта Федерального казначейства РФ «Система управления финансовым документооборотом» (далее – ПП СУФД)  доводит  объемы финансирования по целевым средствам  до главных распорядителей бюджетных средств.

    Расходное расписание подписывается начальником финансового управления, начальником отдела учета, отчетности и кредитования и уполномоченным работником сектора межбюджетных отношений.

5.10.  Реестры на финансирование и расходные расписания подшиваются к документам операционного дня сектора межбюджетных отношений.

5.11. Получатели бюджетных средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды бюджетной классификации, по которым было отражено финансирование на лицевом счете получателя бюджетных средств. Получатели бюджетных средств должны предоставить в финансовое управление письмо о перемещении финансирования с пояснением причин возникновения уточнения.
5.12. Для оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств, администраторы источников финансирования дефицита бюджета представляют в финансовое управление платежные поручения, оформленные в соответствии с требованиями Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации. Платежные поручения, подписанные ЭЦП, предоставляются посредством электронного документооборота между получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) и финансовым управлением.

Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии в платежном поручении привязки к соответствующему бюджетному обязательству и денежному обязательству (документу исполнения). 
5.13. При наличии достаточного остатка средств на лицевом счете бюджета Щекинского района платежные поручения на осуществление кассового расхода, представленные получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) к оплате до 15 часов 45 минут, считаются принятыми к обработке в текущем рабочем дне, после 15 часов 45 минут - в следующем рабочем дне. Принятые платежные поручения исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем принятия.
5.14. Получатели бюджетных средств  направляют платежные поручений в электронном виде в финансовое управление по каналам электронной связи посредством АС УРМ.

  5.15. Платежные поручения проверяются на наличие в них следующих реквизитов и показателей:

1) наименования получателя бюджетных средств и номера соответствующего лицевого счета, открытого получателю бюджетных средств в финансовом управлении;

2) кодов классификации расходов бюджетов, по которым необходимо произвести кассовый расход, а также текстового назначения платежа;

3) суммы кассового расхода в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления платежного поручения;

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

5) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по платежным поручениям;

6) номера учтенного в финансовом управлении бюджетного и денежного обязательства получателя бюджетных средств;

7) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

8) реквизитов (номер, дата) документов (предмета договора, государственного контракта, соглашения) (при наличии), предусмотренных графой 2 Перечня;

9) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг), справка о стоимости выполненных работ и затрат и (или) счет, и (или) счет-фактура), номера и даты исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств).
Требования подпункта 9 настоящего пункта не применяются в отношении платежных поручений при:

- оплате по договору на оказание услуг, выполнение работ, заключенному получателем бюджетных средств с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

- осуществлении авансовых платежей в соответствии с условиями договора (государственного контракта);

- перечислении средств в соответствии с соглашениями, предусмотренными настоящим Положением;

- перечислении средств в соответствии с договором, заключенным в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии со статьей 80 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении субсидии юридическому лицу;

- перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении межбюджетного трансферта.

В одном платежном документе может содержаться одна сумма кассовых расходов по коду классификации расходов бюджетов по одному денежному обязательству получателя бюджетных средств.
5.16. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие кодов классификации расходов бюджета Щекинского района, указанных в платежном поручении, кодам бюджетной классификации Российской Федерации и Щекинского района, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

2) соответствие содержания операции исходя из денежного обязательства коду вида расходов, КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном поручении;

3) соответствие информации, указанной в платежном поручении для оплаты денежного обязательства, информации о денежном обязательстве;

4) непревышение суммы платежного поручения остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования расходов, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств;

5) соответствие наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов получателя денежных средств, указанных в платежном поручении, наименованию, ИНН, КПП, банковским реквизитам получателя денежных средств, указанным в бюджетном обязательстве;

6) идентичность кода классификации расходов бюджета Щекинского района по денежному обязательству и платежу;

7) непревышение суммы кассового расхода над суммой неисполненного денежного обязательства;

8) непревышение размера авансового платежа над суммой авансового платежа по бюджетному (денежному) обязательству с учетом ранее осуществленных авансовых платежей.
5.17. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие кода классификации расходов бюджета Щекинского района, указанного в платежном поручении, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

2) соответствие указанного в платежном поручении кода вида расходов и КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в платежном поручении, остатков соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.
5.18. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие указанного в платежном поручении кода классификации источников финансирования дефицита бюджета кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

2) соответствие указанных в платежном поручении кодов аналитической группы вида источника финансирования дефицита бюджета текстовому назначению платежа исходя из содержания текста назначения платежа в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в платежном поручении, остатков соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источников финансирования дефицита бюджета.

5.19. В случае если форма или информация, указанная в платежном поручении, не соответствует требованиям, установленным пунктами 

 HYPERLINK \l "P149" 5.12, 5.14 - 5.17 настоящего Порядка, финансовое управление не позднее срока, установленного пунктом 5.12 настоящего Порядка, отклоняет платежное поручение с указанием причины возврата.
5.20. Органы Федерального казначейства в день получения банковской выписки формируют и направляют в финансовое управление  посредством СУФД выписки по лицевым счетам, открытым в УФК. Уполномоченный сотрудник сектора казначейского исполнения бюджета на основании данных, полученных в СУФД, производит отражение кассовых операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств  в АС «Бюджет». Получатели бюджетных средств формируют выписку за  операционный день  в АС «УРМ» по лицевым счетам, открытым в финансовом управлении, но не ранее дня, следующего за днем представления электронной выписки  территориальным органом федерального казначейства. 

В случае возникновения необходимости подтверждения операций на лицевых счетах (по обращению получателя бюджетных средств) сотрудник сектора казначейского исполнения бюджета проставляет отметку об исполнении на представленной выписке на бумажном носителе после проверки указанной в нем информации. 

 5.21.   Получатели бюджетных средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете получателя бюджетных средств. Для уточнения указанных операций и кодов бюджетной классификации по операциям получатели бюджетных средств представляет в финансовое управление Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (далее – Уведомление) на бумажном носителе согласно установленной форме (приложение 3) одновременно с ходатайством о перемещении финансирования с пояснением причин возникновения уточнения.

Внесение изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации расходов по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации или финансового органа в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

- при ошибочном указании получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) в заявке на финансирование кода бюджетной классификации, на основании которой была отражена кассовая выплата на его лицевом счете.

Уполномоченный сотрудник отдела учета, отчетности и кредитования финансового управления проверяет Уведомление, представленное на бумажном носителе, согласованное с уполномоченным сотрудником отдела казначейского исполнения бюджета. Указанное Уведомление подписывается руководителем финансового управления и начальником отдела учета, отчетности и кредитования и является основанием для отражения операции по уточнению кода бюджетной классификации в бюджетном учете. Уведомление отправляется  в  УФК по Тульской области по каналам электронной связи посредством рабочего места СУФД.

 Учет операции по уточнению кода бюджетной классификации расходов осуществляется при наличии на лицевом счете получателя (администратора источников финансирования дефицита бюджета) свободного остатка бюджетных средств по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены. 

Если форма или содержание представленного Уведомления не соответствуют требованиям, установленным настоящим пунктом, финансовое управление возвращает клиенту Уведомление с указанием причин возврата.       

 Начальник финансового управления

 администрации муниципального

 образования Щекинский район                                            Е.Н. Афанасьева                                                     

Исполнитель:

Начальник отдела казначейского

исполнения бюджета                                                                О.М. Шанькова

	                                               Приложение № 1

к приложению 1 Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета


Перечень документов, на основании которых возникают 

бюджетные обязательства получателей бюджетных средств, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей бюджетных средств

	№ п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство получателя бюджетных средств
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств

	1
	2
	3

	1
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками (далее – муниципальный контракт)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Муниципальный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями государственного контракта, внесение арендной платы по государственному контракту)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств (далее - иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства) по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании государственного контракта

	2
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестр контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд, за исключением договоров, указанных в 9 пункте настоящего перечня
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании договора



	3
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу иному юридическому лицу (за исключением субсидии муниципальному бюджетному или автономному учреждению), или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее - договор (соглашение) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу)
	Акт выполненных работ ?

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор, заключаемый в рамках исполнения договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюджетных инвестиций юридическому лицу

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг;

заявка на перечисление субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанной субсидии (далее - Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу) (при наличии)

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг

	4
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее - нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу)
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при наличии)

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя средств местного бюджета, возникшему на основании нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу

	5
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) (далее - исполнительный документ)
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании исполнительного документа

	6
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, страховых взносов, пеней и штрафов (далее - решение налогового органа)
	Решение налогового органа

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании решения налогового органа


	                                Приложение № 2
к Порядку учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета 


                                                    Порядок

учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района

1. Общие положения

1.9 Настоящий Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – Порядок) разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок исполнения бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района в части учета финансовым управлением администрации Щекинского района (далее – финансовое управление) бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – получатели бюджетных средств) и порядок исполнения бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района по источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее - администраторы источников финансирования дефицита бюджета), лицевые счета которым открыты в финансовом управлении.

1.10 В финансовом управлении подлежат учету бюджетные и денежные обязательства, принимаемые в соответствии с муниципальными контрактами, иными договорами (соглашениями), заключенными с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями и нормативными правовыми актами, предусматривающими предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее - нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу).

1.11 Бюджетные и денежные обязательства учитываются на лицевом счете получателя средств бюджета, открытом в установленном порядке в финансовом управлении (далее - соответствующий лицевой счет получателя бюджетных средств).

1.12 Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании сведений, представленных получателями средств бюджета в электронном виде посредством автоматизированной системы «Удаленное  рабочее место» (далее – АС УРМ) с приложением сканированной копии документа-основания и отраженных в автоматизированной системе «Бюджет» (далее – АС Бюджет) в интерфейсе «учет договоров и контрактов заказчика» (далее – УДиКЗ).

1.13 Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета осуществляется после проверки наличия документов, предусмотренных настоящим Порядком.

1.14 Документооборот между получателями средств бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета и финансовым управлением осуществляется посредством программных продуктов НПО «Криста» - АС «Бюджет» и АС УРМ, используемых в процессе исполнения бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района для учета бюджетных средств, в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) лиц, уполномоченных действовать от имени получателя средств бюджета,  администратора источников финансирования дефицита бюджета (далее – уполномоченные лица).

1.15 Уполномоченные лица в соответствии с Порядком несут персональную ответственность за формирование Сведений о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве, за их полноту и достоверность, а также за соблюдение установленных Порядком сроков их представления.

1.16 При формировании Сведений о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве применяются справочники и классификаторы, используемые в АС «Бюджет» и АС УРМ.
2. Порядок учета бюджетных обязательств

получателей средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района

2.18 Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о бюджетном обязательстве, сформированными на основании документов, предусмотренных в графе 2 Перечня документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей бюджетных средств, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей бюджетных средств, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - соответственно документы-основания, Перечень).

2.19 Сведения о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1 - 6 графы 2 Перечня (далее - принятые бюджетные обязательства):

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктом 1- 3 графы 2 Перечня, формируются не позднее трех рабочих дней со дня заключения соответственно муниципального контракта, договора (соглашения)  о предоставлении субсидии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, указанных в названных пунктах графы 2 Перечня;

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 4 графы 2 Перечня, формируются не позднее трех рабочих дней со дня доведения в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств на принятие и исполнение получателем средств бюджета бюджетных обязательств, возникших на основании нормативного правового акта о предоставлении нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, указанных в названных пунктах графы 2 Перечня. 

2.20 При направлении в финансовое управление Сведений о бюджетном обязательстве, возникшем на основании документа-основания, предусмотренного пунктами 1 – 6 графы 2 Перечня, копия указанного документа-основания в финансовое управление не представляется.

2.21 Бюджетное обязательство, возникшее на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1 - 6 графы 2 Перечня, сумма которого на текущий финансовый год превышает остаток лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду расходов бюджетной классификации, к учету в финансовом управлении не принимается.

2.22 Сведения о бюджетных обязательствах представляются в финансовое управление в форме электронных документов, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя бюджетных средств.

Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня получения Сведений о бюджетном обязательстве осуществляет их проверку на:

·  наличие документов-оснований, подтверждающих возникновение бюджетного обязательства;

·  соответствие информации в сведениях о бюджетном обязательстве по муниципальному контракту, договору с информацией в сведениях о муниципальном контракте, договоре, содержащемся в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и условиям муниципального контракта, договора;

·  соответствие предмета бюджетного обязательства, указанного в сведениях о бюджетном обязательстве, коду классификации расходов бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района;

·  не превышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классификации расходов бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района над суммой неиспользованных лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, отраженных в установленном порядке на лицевом счете получателя бюджетных средств, отдельно для текущего финансового года, для первого и для второго года планового периода.

2.23 В случае отрицательного результата проверки сведения о бюджетном обязательстве отклоняются с указанием причины отклонения.

2.24 При положительном результате проверки документа-основания и сведений о бюджетном обязательстве требованиям, установленным пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка, бюджетному обязательству присваивается учетный номер. 

Учетный номер бюджетного обязательства является уникальным. 

2.25 Бюджетные обязательства, поставленные на учет в финансовом управлении на определенную дату, подлежащие исполнению в текущем финансовом году, отражаются в «Справке об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств» в интерфейсе УДиКЗ программного продукта АС «Бюджет» (далее - Справка об исполнении бюджетных обязательств).

2.26 Для внесения изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство формируется новый документ в электронном виде – изменение  сведения о бюджетном обязательстве. 

2.27 Изменение сведений о бюджетном обязательстве в электронном виде представляются в финансовое управление с приложением электронного документа, предусматривающего внесение изменений в документ-основание (далее - изменения в документ-основание).

2.28 Финансовое управление в течение трех рабочих дней после представления изменений сведений о бюджетном обязательстве осуществляет их проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка. 

2.29 В случае отрицательного результата проверки изменений сведения о бюджетном обязательстве отклоняются с указанием причины отклонения.

2.30 При положительном результате проверки финансовым управлением изменений сведений о бюджетном обязательстве и изменений в документ-основание бюджетному обязательству присваивается первоначальный учетный номер, и оно отражается в Справке об исполнении бюджетных обязательств с учетом внесенных изменений.

2.31 Для аннулирования неисполненной части бюджетного обязательства, поставленного на учет в финансовом управлении, в связи с исполнением (расторжением) документа-основания, получатель бюджетных средств представляет в финансовое управление изменения сведения о бюджетном обязательстве.  Изменение сведений о бюджетном обязательстве,  при внесении изменений в обязательство в связи с исполнением (расторжением) документа-основания, представляются в финансовое управление не позднее 10 рабочих дней со дня исполнения (расторжения) муниципального контракта, договора, соглашения.

Финансовое управление осуществляет проверку изменений сведений о бюджетном обязательстве в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Порядка.

При аннулировании неисполненной части бюджетного обязательства, при ликвидации получателя средств бюджета либо изменения типа казенного учреждения, получатель бюджетных средств (ликвидационная комиссия) представляет в финансовое управление изменения сведений о бюджетном обязательстве в сроки, установленные для проведения реорганизационных мероприятия.

2.32 Бюджетные обязательства, не исполненные в текущем финансовом году или принятые на срок, превышающий пределы текущего финансового года, подлежат первоочередному учету в очередном финансовом году в пределах лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года.

При этом если коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым бюджетное обязательство было поставлено на учет в текущем финансовом году, в очередном финансовом году являются недействующими, то переучет бюджетного обязательства осуществляется по новым кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

Бюджетные обязательства по муниципальным контрактам, договорам, соглашениям, принятые на учет и не завершенные в текущем финансовом году, подлежат первоочередному учету в финансовом управлении не позднее 31 января очередного финансового года.

2.33 Для переучета незавершенных обязательств получателями средств бюджета в очередном финансовом году должны быть подготовлены и представлены в финансовое управление следующие документы:

· сведения о бюджетном обязательстве с указанием учетного номера бюджетного обязательства, принятого на учет и не завершенного в текущем финансовом году;

· муниципальный контракт, договор, соглашение с приложениями, определяющими целевое использование расходуемых денежных средств, а также сроки исполнения и (или) оплаты;

·  документы, подтверждающие наличие задолженности по обязательствам (акты сверки, акты выполненных работ, счета-фактуры, товарные накладные и т.п.).

Вышеуказанные документы представляются в финансовое управление в форме электронных документов с учетом требований подпункта 2.5 настоящего Порядка.

Финансовое управление осуществляет проверку предоставленных сведений о бюджетном обязательстве в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего Порядка.

При положительном результате проверки бюджетному обязательству присваивается новый учетный номер.

2.34 Учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств, полномочия, по исполнению которых в установленном порядке переданы муниципальному бюджетному (автономному) учреждению города Щекино Щекинского района, осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.
3. Особенности учета бюджетных обязательств по исполнительным документам, решениям налоговых органов

3.5 Сведения о бюджетном обязательстве, возникшем в соответствии с документами-основаниями, предусмотренными пунктами 5 и 6 графы 2 Перечня, формируются в срок, установленный бюджетным законодательством Российской Федерации, для предоставления в установленном порядке получателем бюджетных средств – должником информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района по исполнению исполнительного документа, решению налогового органа.

3.6 В случае если в финансовом управлении ранее было учтено бюджетное обязательство, по которому представлен исполнительный документ, решение налогового органа, то одновременно со сведениями о бюджетном обязательстве, сформированными в соответствии с исполнительным документом, решением налогового органа, формируются сведения о бюджетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о ранее учтенном бюджетном обязательстве, уменьшенном на сумму, указанную в исполнительном документе, решении налогового органа.

3.7 Основанием для внесения изменений в ранее поставленное на учет бюджетное обязательство по исполнительному документу, решению налогового органа являются: Сведения о бюджетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть исполнены исполнительный документ, решение налогового органа, или информацию о документе, подтверждающем исполнение исполнительного документа, решения налогового органа, документе об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документе, отменяющем или приостанавливающем исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документе об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, страховых взносов, пеней, штрафов, или ином документе с приложением копий предусмотренных настоящим пунктом документов в форме электронной копии документа на бумажном носителе, созданной посредством его сканирования, или копии электронного документа, подтвержденных электронной подписью уполномоченных лиц. 

3.8 При аннулировании неисполненной части бюджетного обязательства, возникшего на основании исполнительного документа, решения налогового органа, в случае ликвидации получателя бюджетных средств либо изменения типа казенного учреждения получатель бюджетных средств (ликвидационная комиссия) представляет в финансовое управление Сведения о бюджетном обязательстве (изменения) в сроки, установленные для проведения реорганизационных мероприятия.

4. Порядок учета денежных обязательств

4.4 Постановка на учет денежного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет денежное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о денежном обязательстве, сформированными на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 1- 6   графы 3 Перечня, на сумму, указанную в документе, в соответствии с которым возникло денежное обязательство.   

4.5 Сведения о денежных обязательствах (включая авансовые платежи, предусмотренные условиями муниципального контракта) формируются получателем бюджетных средств не позднее трех рабочих дней со дня возникновения денежного обязательства.                                                      

Сведения о денежном обязательстве предоставляются в финансовое управление в электронном виде в АС Бюджет, подтвержденные электронной подписью лица, уполномоченных действовать от имени получателя бюджетных средств и на бумажном носителе в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка. 
4.6 Финансовое управление не позднее следующего рабочего дня со дня предоставления получателем средств бюджета сведений о денежном обязательстве осуществляет их проверку на соответствие информации, указанной в сведениях о денежном обязательстве:

· информации по соответствующему бюджетному обязательству, учтенному на соответствующем лицевом счете получателя бюджетных средств;

· информации по соответствующему документу-основанию, документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства, подлежащим представлению получателями бюджетных средств в финансовое управление для постановки на учет денежных обязательств в соответствии с настоящим Порядком, за исключением документов-оснований, представление которых в финансовое управление в соответствии с настоящим Порядком не требуется.

4.6 В случае положительного результата проверки Сведений о денежном обязательстве финансовое управление присваивает учетный номер денежному обязательству.

Учетный номер денежного обязательства является уникальным.

4.7  В случае отрицательного результата проверки Сведения о денежном обязательстве отклоняются с указанием причины возврата.

5. Порядок финансирования расходов и санкционирование оплаты денежных обязательств получателей

бюджетных средств и администраторов

источников финансирования дефицита бюджета

5.1. Получатели средств бюджета ежедневно анализируют потребность в финансовом обеспечении по бюджетным обязательствам, формируют заявку (приложение 2) на выделение объемов финансирования и представляют ее на бумажном носителе для проверки в сектор казначейского исполнения бюджета финансового управления или в отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений финансового управления. Заявка на финансирование подписывается руководителем главного распорядителя бюджетных средств и главным бухгалтером.
5.2. Для осуществления финансирования по расходным обязательствам получатели бюджетных средств представляют в отдел казначейского исполнения бюджета финансового управления  следующие документы: 

    по заработной плате за первую половину месяца и по выплатам в межрасчетный период:

- табель учета рабочего времени, расчетная ведомость по  заработной плате, приказы, распоряжения и другие;

             по заработной плате за вторую половину месяца: 
          - штатное расписание;
- расчетные ведомости с учетом всех выплат и удержаний за месяц, приказы, распоряжения и другие;

             по закупкам продуктов питания, горюче-смазочных материалов, организации питания:

 -  муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»;
- документы исполнения (счет, счет-фактура, накладная, акты выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде; 
- приказ по учреждению об утверждении лимитов расхода топлива;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    на компенсацию проезда:

- маршрутный лист, документы, подтверждающие оплату проезда, табель учета рабочего времени за отчетный период, заявление работника с указанием места регистрации, приказ о выплате компенсации затрат на оплату проезда; 

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    по приобретению производственного и других видов оборудования, комплектующих, инвентаря, других предметов длительного пользования, материалов и услуг:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»;
 -  документы исполнения (счет, счет-фактура, накладная, акты выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде;

 - лицензия (сертификат) на оборудование, которое подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;
по выплатам, связанным с дополнительными мерами поддержки граждан, проживающих на территории муниципального образования город Щекино Щекинского района:
- копия соответствующего нормативного правового акта;

- копии документов, соответствующих установленному порядку выплаты.

По бюджетным обязательствам, возникшим на основании исполнительных документов и решений налогового органа, в соответствии с порядком финансового управления, предоставляется информация в письменном виде об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть произведены расходы.
Для финансирования  мероприятий, включенных в  муниципальные программы получатели бюджетных средств представляют в сектор казначейского исполнения бюджета  следующие  документы:

 - план мероприятий на текущий год, утвержденный руководителем  главного распорядителя бюджетных средств и согласованный с курирующим заместителем главы администрации муниципального образования Щекинский район;

 - смету на проведение мероприятия, утвержденную руководителем получателя бюджетных средств и согласованную с руководителем  главного распорядителя бюджетных средств; смету отраслевого функционального органа, утвержденную руководителем отраслевого функционального органа и согласованную с курирующим заместителем главы администрации муниципального образования Щекинский район;

  - в зависимости от вида расходов, предусмотренных сметой - счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ, договоры на выполнение работ (оказание услуг), иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, подлежащих оплате за счет средств бюджета;

- ведомость вручения призов  участникам мероприятия.

5.3.  В отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений финансового управления получатели бюджетных средств  предоставляют следующие документы:

    по коммунальным услугам:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет», заключенный получателем бюджетных средств с предприятиями и организациями, оказывающими данные  услуги;

 - документы исполнения (счет, счет-фактура, акт выполненных работ) на бумажном носителе и в электронном виде;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

    по капитальным вложениям,  капитальному ремонту и текущему ремонту:

 - муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»; 

-  дефектный акт;

- локальная смета строительства и капитального ремонта, согласованная с муниципальным казенным учреждением «Управление капитального строительства Щекинского района» (далее МКУ «УКС Щекинского района»);

 - договор долевого участия в строительстве (при  необходимости);

 - акт приемки выполненных работ по объекту (форма КС-2) на бумажном носителе, согласованные с МКУ «УКС Щекинского района» и в электронном виде. Уполномоченный сотрудник отдела сверяет данные бумажного носителя с данными, размещенными в АС «Бюджет», и утверждает (отклоняет) данный документ;

 - в случае изменения объемов работ - соглашение о внесении изменений в муниципальный контракт с приложением сличительной ведомости об изменении объемов выполненных работ;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3);

-  счет, счет-фактуру на оплату;

- акт сдачи - приемки выполненных работ;

- заключение по результатам экспертизы исполнения муниципального контракта;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

по иным расходам, связанным с производственной сферой (ремонт и содержание дорог, благоустройство территорий города Щекино и другие):
- муниципальный  контракт в электронном виде с приложением файла сканированной копии контракта, утвержденный в АС «Бюджет»; 

-  дефектный акт;

- локальная смета;

  - акт приемки выполненных работ по объекту (форма КС-2) на бумажном носителе и в электронном виде. Уполномоченный сотрудник отдела сверяет данные бумажного носителя с данными, размещенными в АС «Бюджет», и утверждает (отклоняет) данный документ;

 - в случае изменения объемов работ - соглашение о внесении изменений в муниципальный контракт с приложением сличительной ведомости об изменении объемов выполненных работ;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3);

-  счет, счет-фактуру на оплату;

- акт сдачи - приемки выполненных работ;

- заключение по результатам экспертизы исполнения муниципального контракта;

- иные документы, подтверждающие возникновение денежного  обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

5.4. Межбюджетные трансферты,  направляемые из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, перечисляются в соответствии с порядком определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов установленным Соглашением, заключенным с получателями трансфертов, в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, на очередной финансовый год.

Заявки на перечисление межбюджетных трансфертов по форме, установленной соглашением о предоставление межбюджетных трансфертов, и документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства (накладные, акты выполненных работ, счета-фактуры, акты приемки-передачи), если это установлено соглашением, представляются для проверки в отдел казначейского исполнения бюджета или в отдел планирования доходов, финансирования производственной сферы и капитальных вложений в соответствии с направлением указанных расходов. 

Перечисление  межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района осуществляется на основании заявки на финансирование (приложение 2), представленной в отдел учета, отчетности и кредитования финансового управления, на лицевые счета, открытые для казначейского   обслуживания исполнения бюджетов муниципального образования город Щекино Щекинского района в  УФК по Тульской области. 

5.5. Заявки на выделение объемов финансирования принимаются до 17.00 часов. Заявки, поступившие после 17.00 часов, регистрируются следующим рабочим днем. В дни, непосредственно предшествующие выходным и нерабочим праздничным дням, заявки принимаются от клиентов до 16 часов. 
5.6. Заявки на финансирование проверяются на соответствие следующим требованиям:

соответствие классификации расходов бюджета, указанной в заявке, наименованию текстового назначения платежа;

наличие в заявке подписей руководителя, главного бухгалтера главного распорядителя бюджетных средств или директора централизованной бухгалтерии (в случае заключения договора на бухгалтерское обслуживание с централизованной бухгалтерией);

отсутствие в представленной заявке исправлений;

соответствие представленных к заявке муниципальных контрактов и документов исполнения на бумажном носителе документам, представленным  в электронном виде, прошедшим контроль и согласованным финансовым управлением.

Заявки на финансирование проверяются в течение 3 рабочих дней и в случае положительного результата проверки  передаются в бюджетный отдел или в сектор межбюджетных отношений для включения в сводный реестр объемов финансирования. 

В случае несоответствия заявки установленным требованиям и выявления нарушений в документах, представленных к заявке, они возвращаются клиенту на доработку и устранение выявленных нарушений.
5.7. Бюджетный отдел и сектор межбюджетных отношений ежедневно в пределах  лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в  сводной бюджетной росписи  и наличия свободного остатка средств на едином счете бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, на основании заявок на финансирование, принятых от  главных распорядителей бюджетных средств, готовят сводные реестры на финансирование в разрезе кодов классификации расхода бюджета Российской Федерации. 

5.8. Сводные реестры на финансирование подписываются начальником финансового управления, начальником отдела учета, отчетности и кредитования и уполномоченными работниками бюджетного отдела и сектора межбюджетных отношений. Сводные реестры заявок на финансирование согласовываются с главой администрации муниципального образования Щекинский район. 

Объемы финансирования доводятся клиентам финансовым управлением посредством автоматизированной системы АС Бюджет.  

При этом объемы финансирования получателей бюджетных средств: 

- не могут  превышать лимиты бюджетных обязательств, утвержденные клиенту на текущую дату нарастающим итогом с начала года;

 - не могут быть меньше кассовых расходов, произведенных клиентом.
5.9. Объемы финансирования по целевым средствам, поступившим из бюджета Щекинского района, отражаются в АС «Бюджет» и автоматически контролируются на соответствие  доведенным лимитам бюджетных обязательств. 
    5.10.  Реестры на финансирование подшиваются к документам операционного дня сектора межбюджетных отношений.

5.9. Получатели бюджетных средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды бюджетной классификации, по которым было отражено финансирование на лицевом счете получателя бюджетных средств. Получатели бюджетных средств должны предоставить в финансовое управление письмо о перемещении финансирования с пояснением причин возникновения уточнения.

5.10. Для оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств, администраторы источников финансирования дефицита бюджета представляют в финансовое управление платежные поручения, оформленные в соответствии с требованиями Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации. Платежные поручения, подписанные ЭЦП, предоставляются посредством электронного документооборота между получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) и финансовым управлением.
Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии в платежном поручении привязки к соответствующему бюджетному обязательству и денежному обязательству (документу исполнения). 
5.11. При наличии достаточного остатка средств на лицевом счете бюджета, платежные поручения на осуществление кассового расхода, представленные получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) к оплате до 15 часов 45 минут, считаются принятыми к обработке в текущем рабочем дне, после 15 часов 45 минут - в следующем рабочем дне. Принятые платежные поручения исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем принятия.
5.12. Получатели бюджетных средств  направляют платежные поручений в электронном виде в финансовое управление по каналам электронной связи посредством АС УРМ.

  5.15. Платежные поручения проверяются на наличие в них следующих реквизитов и показателей:

1) наименования получателя бюджетных средств и номера соответствующего лицевого счета, открытого получателю бюджетных средств в финансовом управлении;

2) кодов классификации расходов бюджетов, по которым необходимо произвести кассовый расход, а также текстового назначения платежа;

3) суммы кассового расхода в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления платежного поручения;

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

5) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по платежным поручениям;

6) номера учтенного в финансовом управлении бюджетного и денежного обязательства получателя бюджетных средств;

7) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

8) реквизитов (номер, дата) документов (предмета договора, государственного контракта, соглашения) (при наличии), предусмотренных графой 2 Перечня;

9) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг), справка о стоимости выполненных работ и затрат и (или) счет, и (или) счет-фактура), номера и даты исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств).
Требования подпункта 9 настоящего пункта не применяются в отношении платежных поручений при:

- оплате по договору на оказание услуг, выполнение работ, заключенному получателем бюджетных средств с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

- осуществлении авансовых платежей в соответствии с условиями договора (государственного контракта);

- перечислении средств в соответствии с соглашениями, предусмотренными настоящим Положением;

- перечислении средств в соответствии с договором, заключенным в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии со статьей 80 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении субсидии юридическому лицу;

- перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении межбюджетного трансферта.

В одном платежном документе может содержаться одна сумма кассовых расходов по коду классификации расходов бюджетов по одному денежному обязательству получателя бюджетных средств.
5.16. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие кодов классификации расходов бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, указанных в платежном поручении, кодам бюджетной классификации Российской Федерации и муниципального образования город Щекино Щекинского района, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения; 
2) соответствие содержания операции исходя из денежного обязательства коду вида расходов, КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном поручении;

3) соответствие информации, указанной в платежном поручении для оплаты денежного обязательства, информации о денежном обязательстве;

4) непревышение суммы платежного поручения остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования расходов, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств;

5) соответствие наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов получателя денежных средств, указанных в платежном поручении, наименованию, ИНН, КПП, банковским реквизитам получателя денежных средств, указанным в бюджетном обязательстве;

6) идентичность кода классификации расходов бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района по денежному обязательству и платежу;

7) непревышение суммы кассового расхода над суммой неисполненного денежного обязательства;

8) непревышение размера авансового платежа над суммой авансового платежа по бюджетному (денежному) обязательству с учетом ранее осуществленных авансовых платежей.

5.17. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие кода классификации расходов бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, указанного в платежном поручении, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

2) соответствие указанного в платежном поручении кода вида расходов и КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в платежном поручении, остатков соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.
5.18. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется проверка платежного поручения по следующим направлениям:

1) соответствие указанного в платежном поручении кода классификации источников финансирования дефицита бюджета кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

2) соответствие указанных в платежном поручении кодов аналитической группы вида источника финансирования дефицита бюджета текстовому назначению платежа исходя из содержания текста назначения платежа в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в платежном поручении, остатков соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источников финансирования дефицита бюджета.

5.19. В случае если форма или информация, указанная в платежном поручении, не соответствует требованиям, установленным пунктами 

 HYPERLINK \l "P149" 5.12, 5.14 - 5.17 настоящего Порядка, финансовое управление не позднее срока, установленного пунктом 5.12 настоящего Порядка, отклоняет платежное поручение с указанием причины возврата.
5.20. Органы Федерального казначейства в день получения банковской выписки формируют и направляют в финансовое управление  посредством СУФД выписки по лицевым счетам, открытым в УФК. Уполномоченный сотрудник сектора казначейского исполнения бюджета на основании данных, полученных в СУФД, производит отражение кассовых операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств  в АС «Бюджет». Получатели бюджетных средств формируют выписку за  операционный день  в АС «УРМ» по лицевым счетам, открытым в финансовом управлении, но не ранее дня, следующего за днем представления электронной выписки  территориальным органом федерального казначейства. 

В случае возникновения необходимости подтверждения операций на лицевых счетах (по обращению получателя бюджетных средств) сотрудник сектора казначейского исполнения бюджета проставляет отметку об исполнении на представленной выписке на бумажном носителе после проверки указанной в нем информации. 

 5.21.   Получатели бюджетных средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете получателя бюджетных средств. Для уточнения указанных операций и кодов бюджетной классификации по операциям получатели бюджетных средств представляет в финансовое управление Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (далее – Уведомление) на бумажном носителе согласно установленной форме (приложение 3) одновременно с ходатайством о перемещении финансирования с пояснением причин возникновения уточнения.

Внесение изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации расходов по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации или финансового органа в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

- при ошибочном указании получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) в заявке на финансирование кода бюджетной классификации, на основании которой была отражена кассовая выплата на его лицевом счете.

Уполномоченный сотрудник отдела учета, отчетности и кредитования финансового управления проверяет Уведомление, представленное на бумажном носителе, согласованное с уполномоченным сотрудником отдела казначейского исполнения бюджета. Указанное Уведомление подписывается руководителем финансового управления и начальником отдела учета, отчетности и кредитования и является основанием для отражения операции по уточнению кода бюджетной классификации в бюджетном учете. Уведомление отправляется  в  УФК по Тульской области по каналам электронной связи посредством рабочего места СУФД.

 Учет операции по уточнению кода бюджетной классификации расходов осуществляется при наличии на лицевом счете получателя (администратора источников финансирования дефицита бюджета) свободного остатка бюджетных средств по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены. 

Если форма или содержание представленного Уведомления не соответствуют требованиям, установленным настоящим пунктом, финансовое управление возвращает клиенту Уведомление с указанием причин возврата.       

 Начальник финансового управления

 администрации муниципального

 образования Щекинский район                                            Е.Н. Афанасьева                                                     

Исполнитель:

Начальник отдела казначейского

исполнения бюджета                                                                О.М. Шанькова

	                                               Приложение № 1

к приложению 2 Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета


Перечень документов, на основании которых возникают 

бюджетные обязательства получателей бюджетных средств, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей бюджетных средств

	№ п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство получателя бюджетных средств
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств

	1
	2
	3

	1
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками (далее – муниципальный контракт)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Муниципальный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями государственного контракта, внесение арендной платы по государственному контракту)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств (далее - иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства) по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании государственного контракта

	2
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестр контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд, за исключением договоров, указанных в 9 пункте настоящего перечня
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании договора



	3
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу иному юридическому лицу (за исключением субсидии муниципальному бюджетному или автономному учреждению), или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее - договор (соглашение) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу)
	Акт выполненных работ ?

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор, заключаемый в рамках исполнения договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюджетных инвестиций юридическому лицу

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма 

№ ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг;

заявка на перечисление субсидии юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанной субсидии (далее - Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу) (при наличии)

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг

	4
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее - нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу)
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при наличии)

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя средств местного бюджета, возникшему на основании нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу

	5
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) (далее - исполнительный документ)
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании исполнительного документа

	6
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, страховых взносов, пеней и штрафов (далее - решение налогового органа)
	Решение налогового органа

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя бюджетных средств, возникшему на основании решения налогового органа


	                                         Приложение № 2
к приложению 1 Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета 


                                                                   ЗАЯВКА на финансирование от  (наименование ГРБС)

                                                                                               лицевой счет ГРБС
                                                                                     Дата______________ № _____________

	Код бюджетной классификации расходов (КБК)
	Код субсидии 
	Тип средств бюджета
	Учреждение        (муниципальный заказчик)
	Назначение платежа (наименование субсидии)
	Наименование расходов: работы, услуги, товары; заработная плата, начисления и т.д.)
	Поставщик (подрядчик) работ, услуг, товаров
	Сумма, руб.

	Код главы
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КЭСР
	Суб КЭСР
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по КБК:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по КБК:
	

	Итого по заявке:
	


Подписи:

Руководитель

Главный бухгалтер

Согласовано: (курирующий заместитель главы – при необходимости)

                                                                                                                                                                                                                                Приложение № 3
                                                                                        к приложению 1 Порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета бюджета Щекинского района и бюджета город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета
	УВЕДОМЛЕНИЕ №
	

	об уточнении вида и принадлежности платежа
	
	Коды

	
	Форма по КФД
	0531809

	от " 
	
	"
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Получатель бюджетных средств, администратор доходов бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	по Сводному реестру
	

	Главный распорядитель бюджетных средств, главный администратор доходов бюджета, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	
	
	

	
	
	по ОКПО
	

	Финансовый орган
	
	Номер лицевого счета
	

	Кому

Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	
	по КОФК
	

	Плательщик
	
	ИНН
	

	Паспортные данные плательщика
	
	КПП
	

	
	
	
	

	
	
	Номер банковского счета плательщика
	

	
	
	Номер запроса
	

	
	
	Дата запроса
	

	Единица измерения: руб.
	
	по ОКЕИ
	383


	Реквизиты платежного документа

	№
п/п
	наименование
	номер
	дата
	получатель
	сумма
	назначение платежа
	примечание

	
	
	
	
	наименование
	ИНН
	КПП
	код по ОКТМО
	код по БК
	код цели субсидии (субвенции)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Форма 0531809, с. 2

	Номер Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	

	от "
	
	"
	
	20
	
	г.


	Изменить на реквизиты:

	№
п/п
	получатель
	сумма
	назначение платежа

	
	наименование
	ИНН
	КПП
	код по ОКТМО
	код по БК
	код цели субсидии (субвенции)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель
(уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	
	
	Отметка Финансового управления администрации Щекинского района о принятии уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	Руководитель
(уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)
	

	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	





Об утверждении порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Щекинский район и бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Щекинский район и бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района











