ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
 предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Щекинское городское управление жизнеобеспечения и благоустройства» (МКУ «ЩГУЖиБ»)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7100000000161869686


	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги
	Постановление Администрации Щекинского района от 30.12.2013 №12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в ред. постановлений администрации Щекинского района от 29.04.2015 № 4-700,от 19.11.2015 № 11-1711) 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.
2. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания

3. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов

4. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

5. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: многодетная семья, молодая семья.

6. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях: малоимущие.

	7.
	Способы оценки качества оказания муниципальной услуги
	Портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.

	2. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания

	3.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов

	4.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

	5. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: многодетная семья, молодая семья.

	6.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	Не позднее 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	-поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение; 

- отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления.

- представление заявителем неправильно оформленных документов;

- наличие у заявителя неполного комплекта документов;

- невозможность прочтения текста копий документов; 

-отсутствие сведений об испрашиваемом земельном участке в государственном кадастре недвижимости 


	- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления; 

- отсутствие оснований для признания заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

- период времени со дня совершения действий, в результате которых Заявитель может быть признан нуждающимся в жилых помещениях, меньше пяти лет
	нет
	нет
	нет


	-
	-
	Лично на приеме в администрации или почтовым отправлением, через МФЦ, РПГУ
	Лично на приеме в администрации или почтовым отправлением, через МФЦ, РПГУ 


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,  подтверждающему правомочие заявителя соответствуют ей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий

перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	2. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания



	3.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов



	4. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	5. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях многодетная семья, молодая семья.


	6. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	
	Заявителями могут быть граждане РФ, постоянно проживающие на территории МО г. Щекино Щекинского района: признанные малоимущими уполномоченным органом; граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно; граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания; ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов; граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей; многодетная семья, молодая семья.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица

(паспорт)
	Паспорт - оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. 

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

Срок действия паспорта:

от 14 лет до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов.
	Имеется
	Физическое лицо, выступающее от имени заявителя по нотариальной доверенности либо опекуны и попечители на основании Акта органа опеки и попечительства


	Доверенность
Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Нотариальная доверенность в случае обращения от имени физического лица.

В случае если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, – дополнительно представляется документ, подтверждающий полномочия такого лица.

Если обращается опекун или попечитель от имени заявителя, то представляется Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, в котором указывается дата акта, фамилия, имя, отчество подопечного, адрес его проживания. Может быть указан срок действия полномочий опекуна или попечителя, определяемый периодом или указанием на наступление определенного события. Документ должен быть подписан уполномоченным лицом от органа опеки и попечительства и иметь печать органа опеки и попечительства.

Паспорт - оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№

п/п
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документа
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документов,
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	Количество
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	Условие предоставления документа
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документу
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документа
	Образец
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник
	всегда
	По шаблону

Приложение №1 к схеме
	Приложение №1 к схеме
	Приложение №2 к схеме

	
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	паспорт
	1 подлинник/1 копия
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	документы, удостоверяющие право обращаться от имени заявителей
	Доверенность


	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела 3


	нет
	нет

	
	документы, удостоверяющие право обращаться от имени заявителей
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя


	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя-опекуна или попечителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела 3


	нет
	нет

	
	документы, подтверждающие состав семьи заявителя, родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи

 членов его семьи


	Справка о составе семьи, или свидетельство о рождении, или о заключении (расторжении) брака, или решение суда об усыновлении (удочерении), 
	1 подлинник/1 копия 
	В случае, если заявитель обращается с  составом семьи
	Справка о составе семьи должна содержать запись о родстве заявителя и членов семьи

Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке
	нет
	нет

	
	документы, подтверждающие состав семьи заявителя, родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи

 членов его семьи


	судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	В случае, если заявитель обращался о признании членом семьи гражданина, указанного в составе семьи
	Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о том, что наниматель и члены его семьи не совершали действий, ухудшающих жилищные условия семьи 
	1 подлинник/1 копия 
	Всегда
	По шаблону

Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме
	нет

	
	Мед. документы о подтверждении заболеваний 
	справка
	1 подлинник/1 копия 
	Для заявителей, имеющих тяжкое заболевание, дающее право на внеочередное представление жилого помещения
	С печатью медучреждения, подписями должностных лиц врачебной комиссии, с указанием номера и даты справки, указанием срока действия справки (бессрочно или до даты очередного освидетельствования)
	нет
	нет

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Изготавливается ФБТИ, подписывается руководителем или его заместителем, заверяется печатью (копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	2. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания.



	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник 
	всегда
	По шаблону

Приложение №1 к схеме
	Приложение №1 к схеме
	Приложение №2 к схеме

	
	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	паспорт
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости)
	доверенность
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела 3


	нет
	нет

	
	копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи


	свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения заявителя с членами семьи
	Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке;

Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о том, что наниматель и члены его семьи не совершали действий, ухудшающих жилищные условия семьи 
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме
	нет

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности до 01.03.1998 года 
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	При смене фамилии, имени, отчества заявителя и членов семьи
	Указываются сведения, содержащиеся в ЕГРП о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности за период с 01.03.1998 года на дату обращения
	нет
	нет

	
	документы, подтверждающие факт утраты жилого помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение или подтверждающие факт нахождения жилого помещения в непригодном для проживания состоянии в результате чрезвычайных обстоятельств, или подтверждающие, что дом, в котором расположено жилое помещение заявителя, подлежит капитальному ремонту или реконструкции.
	-Решение суда об обращении взыскания на жилое помещение;


	1 подлинник/1 копия 
	для предоставления маневренного жилья
	-Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью;


	нет
	нет

	
	документы, подтверждающие факт утраты жилого помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение или подтверждающие факт нахождения жилого помещения в непригодном для проживания состоянии в результате чрезвычайных обстоятельств, или подтверждающие, что дом, в котором расположено жилое помещение заявителя, подлежит капитальному ремонту или реконструкции.
	 -Заключение межведомственной комиссии о непригодности для проживания (капитальном ремонте или реконструкции) жилого помещения
	1 подлинник/1 копия 
	для предоставления маневренного жилья
	-Заключение межведомственной комиссии, созданной при органах местного самоуправления, на территории которого расположено жилое помещение, заверенное подписями членов комиссии.
	нет
	нет

	3. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов


	
	
	1
	

	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник
	всегда
	По шаблону

Приложение №1 к схеме
	Приложение №1 схемы
	Приложение №2 схемы 

	
	паспорт
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости)
	доверенность
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела3


	нет
	нет

	
	копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи


	свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения заявителя с членами семьи
	Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке;

Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о том, что наниматель и члены его семьи не совершали действий, ухудшающих жилищные условия семьи 
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме
	нет

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности до 01.03.1998 года (Копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	При смене фамилии, имени, отчества заявителя и членов семьи
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности за период с 01.03.1998 года по текущий момент (Копия и подлинник для сверки) Справка должна быть изготовлена не ранее 1 месяца на дату обращения с заявлением. 
	нет
	нет

	
	справка
	Копии мед. документов о подтверждении наличия инвалидности
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	С печатью медучреждения, подписями должностных лиц врачебной комиссии, с указанием номера и даты справки, указанием срока действия справки (бессрочно или до даты очередного освидетельствования)
	нет
	нет

	4. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №4 к схеме
	Приложение №4 к схеме
	Приложение №4 к схеме 

	
	паспорт
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	доверенность
	копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости)
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела3


	нет
	нет

	
	копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи


	свидетельства о рождении, о заключении брака, или решение суда об усыновлении (удочерении), или судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения заявителя с членами семьи
	Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке;

Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о том, что наниматель и члены его семьи не совершали действий, ухудшающих жилищные условия семьи 
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области и по прежнему месту жительства
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Копия и подлинник для сверки
	нет
	нет

	 5. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях многодетная семья, молодая семья.
	
	1
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Копия и подлинник для сверки
	нет
	нет

	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник 
	всегда
	По шаблону

Приложение №3 к схеме
	Приложение №3к схеме
	Приложение №3 к схеме 

	
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	паспорт
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	документы, удостоверяющие право обращаться от имени заявителей
	доверенность
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела3


	нет
	нет

	
	копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи


	свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке;

Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о согласии нанимателя и членов его семьи на проверку сведений и на использование персональных данных, содержащихся в представленных документах 
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №3 к схеме
	Приложение №3 к схеме
	нет

	
	Сведения из домовой книги о зарегистрированных гражданах 
	копия домовой книги 
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде
	Записи в домовой книге заверяются печатью УФМС (Копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности до 01.03.1998 года (Копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	6. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	
	заявление
	письменное заявление
	1 подлинник
	всегда
	По шаблону

Приложение №1 к схеме
	Приложение №1 к схеме
	Приложение №2 к схеме

	
	паспорт
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	См. требования в графе 4 раздела3


	нет
	нет

	
	доверенность
	копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости)
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения представителя от имени заявителя
	См. требования в графе 8 раздела3


	нет
	нет

	
	 документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи


	свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи
	1 подлинник/1 копия 
	В случае обращения заявителя с членами семьи
	Свидетельство о рождении и о заключении брака установленного государственного образца. Если выполнены записи на иностранном языке, то обязательно прилагается перевод записей на русский язык, заверенный в нотариальном порядке;

Судебное решение должно быть с отметкой о вступлении в силу и заверено печатью
	нет
	нет

	
	заявление
	заявление о том, что наниматель и члены его семьи не совершали действий, ухудшающих жилищные условия семьи 
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	По шаблону

Приложение №5 к схеме
	Приложение №5 к схеме
	нет

	
	Сведения из домовой книги о зарегистрированных гражданах
	Копия домовой книги 
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде
	Записи в домовой книге заверяются печатью УФМС (Копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	
	выписка
	выписка из технического паспорта, выданная организацией, осуществляющей государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности
	1 подлинник/1 копия 
	для граждан, проживающих (проживавших в течение последних 5 лет) в домах, принадлежащих им на праве собственности
	Изготавливается ФБТИ или любым кадастровым инженером, должна быть действительна на момент представления, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего технический паспорт и печатью организации
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности до 01.03.1998 года (Копия и подлинник для сверки)
	нет
	нет

	
	справка
	справка из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина-заявителя и членов его семьи жилого помещения по Тульской области
	1 подлинник/1 копия 
	При смене фамилии, имени, отчества заявителя и членов семьи
	Указываются сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности за период с 01.03.1998 года по текущий момент Справка должна быть изготовлена не ранее 1 месяца на дату обращения с заявлением. Копия и подлинник для сверки
	нет
	нет

	
	справка
	справка о признании гражданина малоимущим в целях учета и предоставления по договорам социального найма жилых помещений с учетом среднедушевого дохода семьи и стоимости налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности членов семьи


	1 подлинник/1 копия 
	всегда
	Справка должна быть изготовлена не ранее 1 месяца на дату обращения с заявлением, заверена подписью ответственного лица, изготавливающего справку и печатью организации
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваем ого документа (сведения)
	Перечень и
состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации)
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование
органа
(организации), в адрес которого(ой) направляется
межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления
межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	2.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания



	3.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов



	4.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	5.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях многодетная семья, молодая семья.



	6.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	Сведения на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	МКУ «ЩГУЖиБ» и МФЦ
	Росреестр
	ID 494
	В тот же день
	Приложение к технологической схеме №6
	Приложение к технологической схеме №7

	нет
	Договор социального (коммерческого) найма жилого помещения
	Сведения, содержащиеся в договорах социального (коммерческого) найма жилого помещения
	МКУ «ЩГУЖиБ» и МФЦ
	Минрегион России
	ID 385
	В тот же день
	нет
	нет

	нет
	Выписка из домовой книги
	Выписка из домовой книги
	МКУ «ЩГУЖиБ» и МФЦ
	ФМС России
	ID 388
	В тот же день
	Приложение к технологической схеме №8
	Приложение к технологической схеме №9


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) 
результатом «подуслуги»

	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом«подуслуги» 

	Характеристика
результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)

	Форма документа/документов, являющегося(ихся)
 результатом «подуслуги»

	Образец документа/документов, являющегося(ихся)
 результатом «подуслуги»

	Способ получения результата «подуслуги»

	Срок хранения, невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	2. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания



	3. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов



	4. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	5. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях многодетная семья, молодая семья.

	6. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	1
	Копия постановления о принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	Письменная форма, бланк организации. Подпись руководителя или иного уполномоченного лица, печать
	положительный
	Приложение №10 к схеме 
	Приложение №11 к схеме 
	Лично или по почте письмом без уведомления
	2 дня
	2 дня

	2
	Уведомление заявителю с отказом
	Мотивированный отказ

Письменная форма, бланк организации. Подпись руководителя или иного уполномоченного лица
	отрицательный
	Приложение №12 к схеме
	Приложение №13 к схеме
	Лично или по почте письмом без уведомления
	2 дня
	2 дня


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ -п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	2.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания



	3.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов



	4.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	5.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: многодетная семья, молодая семья.

	6.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	1
	Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление заполненное по образцу из Приложения №1 к схеме
Результатом административной процедуры является факт регистрации заявления
	Не должно превышать один день

	Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры МФЦ или МКУ «ЩГУЖиБ»
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	нет

	2
	Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Результатом административной процедуры является:

- подтверждение соответствия документов установленным требованиям настоящего административного регламента;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Не должно превышать четыре дня
	Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры МФЦ или МКУ «ЩГУЖиБ»
	технологическое обеспечение (в том числе наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	нет

	3
	Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)
	Результатом данной процедуры является сбор необходимой информации посредством межведомственного взаимодействия
	Не должно превышать пять дней. 


	Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры МФЦ или МКУ «ЩГУЖиБ»
	технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	нет

	4
	Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов для рассмотрения на Комиссии.

Результатом данной процедуры является подписание протокола членами комиссии или передача к отправке почтой письма об отказе в постановке Заявителя и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а так же уведомление на РПГУ об отказе, если заявитель обращался через региональный портал
	Не должно превышать один день

	Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, поданным заявителем, которые составляют пакет документов для рассмотрения на Комиссии по жилищным вопросам администрации МО Щекинский район 


	технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	нет

	5
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Основанием для данного административного действия является подписание протокола членами Комиссии.

Результатом предоставления административной процедуры является принятие на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении и включение его в список граждан
	Секретарь Комиссии  в срок, не превышающий одного дня со дня оформления протокола заседания Комиссии, готовит проект постановления. Общий срок согласования проекта постановления, не должен превышать три дня

	Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры МКУ «ЩГУЖиБ»
	технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 1. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно.



	2.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания



	3.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов



	4.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей



	5.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: многодетная семья, молодая семья.

	6.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: малоимущие.

	Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на РПГУ
	нет
	 через экранную форму на региональном портале государственных услуг
	Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги
	-
	Возможно

отслеживать в режиме реального времени в личном кабинете на РПГУ
	нет


Директор МКУ «Щекинское городское управление

жизнеобеспечения и благоустройства»










С.В.Давыдов

Согласованно
 А.О.Шахова
Приложение № 1 к

 технологической схеме
В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
Адрес:_____________________________________

                                       ______________________________________

(ФИО, паспортные данные)

                                       ______________________________________

                                       ______________________________________

(почтовый адрес)

                                    ______________________________________

                                                                                                                         (контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с _________________________________________________________________ 

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в __________________________________________________________________ помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно) 

Состав моей семьи _________ человек: 

1. Заявитель _______________________________________________________ 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) _______________________________________________________ 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

5. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 рабочих дней со дня возникновения таких изменений. 

«____» _____________ 20__ г. ______________________________ 

(подпись заявителя) 

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1.___________________________________________________________________
2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

*Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

    __________                                                                                                   ______/____________

           (дата)                                                                                                                                                                          (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                    ___________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение № 2 к 

технологической схеме
В администрацию муниципального образования
Щекинский район
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
Адрес:г.Щекино, ул.Шахтерская, д.11 

Иванова Ивана Ивановича

(ФИО, паспортные данные)

70 01  №222222 от 01.01.2000  выдан отделом УФМС 

Тульской области в Щекинском районе
301240 г.Щекино, ул.Ленина , д.1,кв.1

(почтовый адрес)

(48751)5- 55-55,  ler.@yandex.ru
                                                                                                                         (контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с «указывается одна из причин предусмотренных ниже в скобках учитывая ситуацию заявителя» 
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно) 

Состав моей семьи 5 человек: 

1. Заявитель Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 г.рожд.

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) Иванова Ирина Николаевна, 02.01.1985 г.рожд.

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. Сын - Иванов Петр Иванович, 01.01.2015 г.рожд .
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. Дочь – Иванова Елена Ивановна, 01.01.2015 г.рожд.
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 
5. Падчерица – Семенова ЕкатеринаНиколаевна, 01.01.2010 г.рожд.
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 рабочих дней со дня возникновения таких изменений. 

«01»  декабря  2015  г. Иванов И.И._____________________________ 

(подпись заявителя) 

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1. Копия паспортов на меня и супругу; 
2. Копия свидетельств о рождении на детей;
3. Копия свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение;

4. Выписки из домовой книги и финансово-лицевого счета, поквартирная карточка;
5. Копия справок из ФБТИ на меня и супругу;
6. Выписки из Росреестра на супругу;
7. Справки о доходах на всех членов семьи;
8. Справка об отсутствии транспортного средства;
9. Справка о стоимости недвижимого имущества.
*Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

01.12.2015_/Иванов И.И.
(подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

01.12.2015_/Иванов И.И.
(подпись заявителя)

Приложение № 3 к 

технологической схеме
В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
                                                                      Фамилия, имя, отчество, место проживания
                                 ________________________________________
                                                                         ________________________________________ 

Заявление
Прошу  признать нуждающейся в улучшении  жилищных условий с целью участия в Областной целевой программе "Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на  2015 – 2020 годы" мою молодую семью в составе:
супруг___________________________________________________________________
__________________________________________________________________                       

(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ___________ N ____________, выданный___________________г.,

кем___________________________________________________________________________________

проживает  по адресу ____________________________________________________
________________________________________________________________________;
супруга_________________________________________________________________

________________________________________________________________________,
                         (ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ___________ N ____________, выданный __________________г.,

кем___________________________________________________________________________________

проживает по адресу______________________________________________________
________________________________________________________________________;
дети:
1.______________________________________________________________________,
                         (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство    о   рождении   (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
________________________________________________________________________;
серия __________________________ N _______________________, выданное (ый)
________________________________________________________________________;
проживает по адресу _____________________________________________________;
2.______________________________________________________________________;
                         (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство   о   рождении   (паспорт  для ребенка, достигшего 14 лет):
серия _________________________ N ________________________, выданное (ый)

_____________________________________________________________________________

проживает  по адресу __________________________________________________________;
3.___________________________________________________________________________,
                         (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство   о   рождении  (паспорт  для  ребенка, достигшего 14 лет):
серия ________________________ N ________________________________, выданное (ый)
_____________________________________________________________________________;
проживает по адресу ___________________________________________________________;
С условиями участия в Областной  целевой  программе  "Обеспечение  жильем молодых  семей в Тульской области на 2009 - 2015 годы" ознакомлен (ны)  и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ____________________________________________  ____________   _______________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                  (дата)
2) ____________________________________________  ____________   _______________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                  (дата)
3) ____________________________________________  ____________   _______________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                  (дата)
4) ____________________________________________  ____________   _______________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                  (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) __________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) __________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) __________________________________________________________________________.
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Согласны на обработку персональных данных___________________







        ___________________

Заявление     и  прилагаемые  к  нему согласно перечню документы  приняты
"__" ____________ 20__ г.
(должность лица, подпись, дата)
(расшифровка подписи принявшего заявление)
С о г л а с и е 
на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________, паспорт серия __________________ номер _________________, кем и когда выдан ____________________________________________________________, проживающий(ая) по адресу _________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

в соответствии с требованиями: статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» N 152-ФЗ даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в документах, представленных для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей в Тульской области на 2009-2016 годы», программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории Щекинского района на 2009-2015 годы» (далее - Программы) _________администрацией муниципального образования Щекинский район

расположенной  по адресу: 301248 г.Щекино, пл.Ленина, д.1

департаментом Тульской области по спорту, туризму и молодёжной политике, расположенным по адресу: 300007 г.Тула, ул. Оборонная д.114-а,

департаментом строительства и жилищно-коммунального хозяйства Тульской области, расположенным по адресу: 300041 г.Тула, проспект Ленин, д.2,

Министерством регионального развития Российской Федерации, расположенным по адресу: 127051 г.Москва, ул. Садовая-Самотечная, д.10/23 строение 1 (далее – Операторы).

Персональные данные, в отношении которых дается данное согласие, включают:

(перечислить все группы персональных данных)

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

____________________________________________________________

______________________________________________________________фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, гражданство, пол, место жительства (регистрации), фактического пребывания, факт смены адресов, домашний телефон (сотовый телефон);

- данные удостоверения личности: серию, государственный номер, регистрационный номер, дату выдачи документов;

- данные свидетельства о заключении брака: серия, номер, кем и когда выдано;

- данные о ……(доходах, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти и. т. д.).

Я согласен(а), что мои персональные данные будут использоваться  при организации работы по предоставлению моей семье социальной выплаты в рамках Программ, а также будут ограничено доступны представителям государственных органов власти, установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Тульской области в целях реализации и контроля выполнения Программ.

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных путем смешанной обработки, включающей в себя неавтоматизированную обработку документов на бумажных носителях, автоматизированную обработку документов в информационных системах в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ, конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Операторами законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до истечения срока исковой давности по окончанию действия Программ.

	
	
	
	
	

	Дата
	
	Подпись 
	
	Фамилия, инициалы


С о г л а с и е 
на обработку персональных данных ребенка/детей

Мы, нижеподписавшиеся: 

__________________________________________________________________,

отец

паспорт серия __________________ номер _________________, кем и когда выдан ___________________________________________________________, проживающий по адресу: ____________________________________________ 

__________________________________________________________________,

__________________________________________________________________,

мать

паспорт серия __________________ номер _________________, кем и когда выдан ____________________________________________________________, проживающая по адресу: ____________________________________________ 

__________________________________________________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» N 152-ФЗ даем согласие на обработку персональных данных нашего ребенка / наших детей (нужное подчеркнуть) 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

ФИО (полностью)

содержащихся в документах, представленных для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей в Тульской области на 2009-2016 годы», программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории Щекинского района на 2009-2015 годы» (далее - Программы) 

администрацией муниципального образования Щекинский район 

расположенной по адресу: 301248, г.Щекино, пл.Ленина, д.1

департаментом Тульской области по спорту, туризму и молодёжной политике, расположенным по адресу: 300007 г.Тула, ул. Оборонная д.114-а,

департаментом строительства и жилищно-коммунального хозяйства Тульской области, расположенным по адресу: 300041 г.Тула, проспект Ленин, д.2,

Министерством регионального развития Российской Федерации, расположенным по адресу: 127051 г.Москва, ул. Садовая-Самотечная, д.10/23 строение 1 (далее – Операторы).

Персональные данные ребенка/детей (нужное подчеркнуть), в отношении которых дается данное согласие, включают:

____________________________________________________________

______________________________________________________________________-

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(перечислить все группы персональных данных)

- фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, гражданство, пол, место жительства (регистрации), фактического пребывания, факт смены адресов;

- данные свидетельства о рождении / паспорта: серия, номер, кем и когда выдано/выдан (нужное подчеркнуть)

Мы согласны, что персональные данные нашего ребенка / наших детей (нужное подчеркнуть) будут использоваться  при организации работы по предоставлению нашей семье социальной выплаты в рамках Программ, а также будут ограничено доступны представителям государственных органов власти, установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Тульской области в целях реализации и контроля выполнения Программ.

Мы проинформированы, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных путем смешанной обработки, включающей в себя неавтоматизированную обработку документов на бумажных носителях, автоматизированную обработку документов в информационных системах в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ, конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Операторами законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до истечения срока исковой давности по окончанию действия Программ.

	
	
	
	
	

	Дата
	
	Подпись 
	
	Фамилия, инициалы


	
	
	
	
	

	Дата
	
	Подпись 
	
	Фамилия, инициалы


Приложение № 4 к 

технологической схеме
_____________________________________________

(руководителю органа местного самоуправления,

                                    подразделения)

                     от гражданина(ки) __________________________,

                                                (ф.и.о.)

                     проживающего(ей) по адресу __________________

                     _____________________________________________

                                   (почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу включить меня, ________________________________________,

                                         (ф.и.о.)

паспорт _____________________, выданный __________________________

"__" ____________ ____ г.,   в   состав   участников  подпрограммы

"Выполнение государственных обязательств по   обеспечению   жильем

категорий граждан, установленных федеральным законодательством".

В соответствии с ______________________________________ отношусь к

                    (наименование нормативного акта)

категории ________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на

__________________________________________________________________

   получение субсидии за счет средств федерального бюджета для

_________________________________________________________________,

                  приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых

помещений) и состою в очереди с "__" ___________ ____ г.

в ____________________________________.

       (место постановки на учет)

Учетное дело N ____________.

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для

постоянного проживания на территорииРоссийскойФедерации не имеем (имеем).

-----------------

        (ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

паспорт __________________, выданный _____________________________

"__" _____________ ____ г., проживает по адресу __________________

_________________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________

                      (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________;

__________________________________________________________________

                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________,

                    (ф.и.о., дата рождения)

паспорт ____________________________, выданный ___________________

"__" ___________ ____ г.

    С условиями участия в подпрограмме "Выполнение государственных

обязательств    по   обеспечению   жильем    категорий    граждан,

установленных федеральным законодательством", в том числе в  части

безвозмездной   передачи   жилого   помещения, находящегося в моей

собственности или   в  общей    собственности членов моей семьи, в

государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а)   и

обязуюсь их выполнять.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________.

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

______________________  _______________________  _________________

  (ф.и.о. заявителя)      (подпись заявителя)         (дата)

Приложение № 5 к технологической схеме
________________________________________________
(руководителю органа местного самоуправления, осуществляющего принятие на учет граждан качестве нуждающихся в жилых помещениях)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

представляющий установленные документы в _____________________________________
__________________________________________________________________в отношении себя,_________________________________________________________________________
(наименование органа учета)

членов моей семьи:
1._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

2._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

3._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

4._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

настоящим подтверждаю, что с намерением приобретения права быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий в течение пяти лет, предшествующих году обращения, не совершали действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера
занимаемых семьей жилых помещений или к их отчуждению.
_________________________
(подпись)

"____" ___________ 20__ г.
Подпись гр. ____________________________________________________ подтверждаю.
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение №6 к 
технологической схеме
	Запрос выписки из
	Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.
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Категория заявителя
	[image: image2.wmf]






	[image: image4.png]


Наименование ведомства:
	Администрация муниципального образования Щекинский район
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Документ, удостоверяющий личность правообладателя
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Вид документа, удостоверяющего личность:
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Паспорт гражданина Российской Федерации
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Номер:
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Дата выдачи:
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	Кем выдан:
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Период времени, за который необходимо предоставить сведения
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Предоставить сведения
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На указанную дату




Дата
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Территория
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Запрос осуществляется
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по Тульской области
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	Запрос выписки из
	Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.


Информация о ведомстве
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органы местного самоуправления
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Наименование ведомства:
	Администрация муниципального образования Щекинский район
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Наименование услуги:
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Дата рождения:
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Документ, удостоверяющий личность правообладателя

	[image: image50.png]


Вид документа, удостоверяющего личность:
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Дата выдачи:
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Период времени, за который необходимо предоставить сведения
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С указанной даты по текущий момент
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Приложение №8 к 
технологической схеме
Запрос данных из домовой книги

Отправить запросСписок обращений в работеУдалить
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Пользователь
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Список параметров запроса
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Приложение №9 к 
технологической схеме
Запрос данных из домовой книги

Отправить запросСписок обращений в работеУдалить
	
	


	
	

	
	

	
	


Пользователь

Пользователь
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Список параметров запроса
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Тульская область
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Щекинский район
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Приложение №10 к 
технологической схеме
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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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Глава администрации
муниципального образования 

Щекинский район 





       ФИО
Исп. Бондарева Л.Н.

тел. 5-45-73

«» 
Приложение №11 к 
технологической схеме
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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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О признании семьиИванова И.И.

нуждающейсяв улучшении жилищных условий 
с целью участияв подпрограмме «Обеспечение 
жильеммолодых семей в Тульской области на 
2014-2020 годы» государственной программы 

Тульской области «Обеспечение качественным 

жильем и услугами ЖКХ населения 

Тульской области»
[image: image99.png]


Рассмотрев заявление Ивановаи приложенные к нему документы, в соответствии с п. 2. ч. 1 ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением правительства Тульской области от 19.11.2013 № 660 «Об утверждении государственной программы Тульской области «Обеспечение качественным жильем и услугами ЖКХ населения Тульской области», которым принята подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2014-2020 годы», постановлением администрации Щекинского района от30.12.2013 № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановлений администрации Щекинского района от 29.04.2015 № 4 – 700, от 19.11.2015 № 11 - 1711),постановлением администрации Щекинского района от 
15.01.2014 № 1 – 37 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Щекинский район «Улучшение жилищных условий граждан и комплексное развитие коммунальной инфраструктуры в муниципальном образовании Щекинский район», которым утверждена подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей на территории Щекинского района», протоколом заседания жилищной комиссии в муниципальном образовании город Щекино Щекинского района от 15.04.2016 № 4, на основании Устава муниципального образованиягород Щекино Щекинского района, Устава муниципального образования Щекинский районадминистрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать Иванова И.И. г.рождения, с составом семьи 4 человека, в т.ч. ФИО нуждающимся в улучшении жилищных условий с целью участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на 2014-2020 годы» государственной программы Тульской области «Обеспечение качественным жильем и услугами ЖКХ населения Тульской области».

Жена и дети заявителя ФИО зарегистрированыв условиях найма в жилом помещении, общей площадью 29,7 кв.м, расположенном по адресу: г. Щекино, ул. ______________собственником которогоявляется ФИО, где зарегистрировано 5 человек.

Иных жилых помещений в собственности или помещений по договору социального найма семья заявителя не имеет. Намеренного ухудшения
жилищных условий в течение пяти лет с целью постановки на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, не установлено.

2.Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации
муниципального образования 

Щекинский район 





О.А. Федосов
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Приложение №12 к 
технологической схеме
Уважаемая                           !

Рассмотрев Ваше заявление  о постановке на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и приложенные к нему документы, администрация Щекинского района сообщает следующее.

В соответствии со ст.ст.52, п.2 ч.1 ст. 54 Жилищного Кодекса РФ, постановлением администрации Щекинского района от30.12.2013  № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции  постановления администрации Щекинского района от 29.04.2015 № 4 – 700),решением Собрания депутатов МО г. Щекино Щекинского района от 05.02.2009 № 68 - 412 «О размерах учетной нормы площади жилого помещения, нормы предоставления жилых помещений в муниципальном образовании город Щекино Щекинского района», администрация Щекинского района отказывает Вам в постановке на учет Вашей семьи в качестве нуждающейся в жилом помещении, в связи с обеспеченностью общей площадью жилого помещения более установленной учетной нормы (более 11,3 кв.м).

Ваша семья, состоящая из 2 человек, в том числе 

Таким образом, установлено, что  совокупная площадь жилых помещений, имеющаяся в Вашей семье, превышает учетную норму, необходимую для постановки на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

В связи с вышеизложенным, законных оснований для постановки на учет не имеется.

Приложение: на листах 

Глава администрации

муниципального  образования

Щекинский район                                                                         ФИО
Исп.ФИО
Тел.
Приложение №13 к 
технологической схеме
Уважаемая                           !

Рассмотрев Ваше заявление  о постановке на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и приложенные к нему документы, администрация Щекинского района сообщает следующее.

В соответствии со ст.ст.52, п.2 ч.1 ст. 54 Жилищного Кодекса РФ, постановлением администрации Щекинского района от30.12.2013  № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции  постановления администрации Щекинского района от 29.04.2015 № 4 – 700),решением Собрания депутатов МО г. Щекино Щекинского района от 05.02.2009 № 68 - 412 «О размерах учетной нормы площади жилого помещения, нормы предоставления жилых помещений в муниципальном образовании город Щекино Щекинского района», администрация Щекинского района отказывает Вам в постановке на учет Вашей семьи в качестве нуждающейся в жилом помещении, в связи с обеспеченностью общей площадью жилого помещения более установленной учетной нормы (более 11,3 кв.м).

Ваша семья, состоящая из 2 человек, в том числе 

Таким образом, установлено, что  совокупная площадь жилых помещений, имеющаяся в Вашей семье, превышает учетную норму, необходимую для постановки на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

В связи с вышеизложенным, законных оснований для постановки на учет не имеется.

Приложение: на листах 

Глава администрации

муниципального  образования

Щекинский район                                                                         ФИО
Исп.ФИО
Тел. 
от _______________   №  __________
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