[image: ]
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 09.10.2026
	№ 10 – 1677




Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


Во исполнение пункта 3.3. протокола заседания межведомственной рабочей группы по вопросам внедрения клиентоцентричности
в государственное управление Тульской области от 17.07.2026 № 3, в целях приведения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствие с Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021г. № 1228, в соответствии с Федеральным  законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава городского поселения город Щекино Щекинского муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 20.06.2023 № 6-808 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
3. Постановление обнародовать путем опубликования, разместив его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный вестник (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018) и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования. 


	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург
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	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район


от 09.10.2026 № 10 – 1677

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район


от 09.10.2026 № 10 – 1677







АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»




















I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - муниципальная услуга) в городском поселении город Щекино Щекинского муниципального района Тульской области. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные на территории муниципального образования город Щекино Щекинского района - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанные нуждающимися в жилых помещениях (далее — заявители).
1.2.2. От имени граждан заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать законные представитель и представители по доверенности, оформленной в установленном порядке (далее - представитель заявителя).

1.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о котором размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Предоставление заявителю муниципальной услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о котором размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Категории (признаки) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту и определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» включает в себя следующие цели обращения:
«Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»;
«Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»;
«Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»;
«Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом администрацией муниципального образования Щекинский район – отделом по вопросам жилищного фонда комитета имущественных и жилищных отношений администрации муниципального образования Щекинский район.
2.2.1. МФЦ осуществляет прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, а также консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленным графиком работы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления муниципальной услуги:
решение о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения;
уведомление об учете граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (для целей обращения «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»);
уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем (представителем заявителя) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица с использованием Единого портала или Регионального портала (в случае если в запросе указан способ получения документов через личный кабинет Единого портала или Регионального портала).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе одним из способов, указанных в запросе: при личном обращении в МФЦ либо посредством почтового отправления (заказным письмом с уведомлением о вручении) по указанному в запросе почтовому адресу.
2.3.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе направленных посредством МФЦ, ЕПГУ, и составляет:
25 рабочих дней по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, внесению изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, снятию с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения; 
3 рабочих дня по предоставлению информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 

Взимание государственной пошлины и (или) иной платы за предоставление муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса в МФЦ - 15 минут.
2.6.2. Обращение заявителей в МФЦ может осуществляться по предварительной записи.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

2.7.1. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной слуги, независимо от способа их подачи осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 административного регламента). 
2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
федеральные государственные информационные системы «Федеральный реестр государственных услуг (функций)», «Досудебное обжалование», СМЭВ, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), региональная государственная информационная система «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.10.3.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме 5 приложения 4 к настоящему административному регламенту.
2.10.3.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (при наличии); фамилию, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга; фамилию, имя, отчество (при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
К уведомлению, предусмотренному подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, прилагается согласие законного представителя, указанного в качестве лица, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги, на обработку его персональных данных, указанных в уведомлении, по форме 6 приложения 4 к настоящему административному регламенту.
2.10.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются в следующих случаях:
1) заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.
2) заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги письменно выразил желание получить лично результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.
3) уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.3.2 настоящего административного регламента.
2.10.3.4. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, в МФЦ.
В случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.3.3 настоящего административного регламента, результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в запросе.
2.10.3.5. Предоставление результатов муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, осуществляется в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
2.10.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.10.5. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного соглашения.
МФЦ обеспечивает заявителям возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм запроса и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.
Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ Тульской области.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в МФЦ), не предусмотрена.
По итогам приема запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, МФЦ формирует документы (дело) и передает их в сроки, установленные соглашением, в Уполномоченный орган. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ.
В МФЦ предусмотрена возможность выдачи заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в виде документов на бумажном носителе.
В МФЦ предусмотрена возможность выдачи заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ в виде документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, исключая документы, направленные в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение решений из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.10.6. Заявитель вправе направить запрос и прилагаемые к нему документы в электронной форме с использованием Единого портала.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
В случае необходимости предоставления дополнительных документов, подтверждающих родство членов семьи с заявителем и/или право на жилые помещения, документы необходимо предоставить в Уполномоченный орган. Приглашение на очный прием придёт в личный кабинет заявителя на Едином портале.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблицах 1 и 2 приложения 3 к административному регламенту.
2.11.2. Формы запросов и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложениях 3 и 4 к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
 
2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблице 3 приложения 3 к административному регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблице 4 приложения 3 к административному регламенту. 
2.12.4. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных приложения 2 к административному регламенту.
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. Направление межведомственного запроса осуществляется в срок не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации запроса и прилагаемых к нему документов в Уполномоченном органе (для цели обращения «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» административная процедура не осуществляется).
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок не более 5 рабочих дней (для цели обращения «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» – не более 2 рабочих дней) со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. Выполнение административной процедуры осуществляется в срок не более 5 рабочих дней (для цели обращения «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» – не более 1 рабочего дня) со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность получения информации об изменении статуса рассмотрения запроса:
при личном обращении в Уполномоченный орган, по телефону;
посредством направления почтовым отправлением;
в личном кабинете на Едином портале.
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ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ
Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявители - лица, указанные в пункте 1.2.1 административного регламента.
Запрос - обращение заявителя (представителя) в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.
МФЦ - государственное бюджетное учреждение Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Представители - лица, указанные в пункте 1.2.2 административного регламента.
Региональный портал - региональная государственная информационная система «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
Уполномоченный орган - администрация (наименование муниципального образования).
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Электронный образ документа - переведенная в электронную форму с помощью средств сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе.
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ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	1А-М/2А-М
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Малоимущие граждане
	

	1А-В/2А-В
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством
	

	1А-Л/2А-Л
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Участие в ликвидации радиационных аварий, служба в подразделении особого риска
	

	1А-П/2А-П
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Политические репрессии
	

	1А-З/2А-З
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Граждане, страдающие хроническими заболеваниями
	

	1А-И/2А-И
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	решение о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за постановкой на учет граждан в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	
	Иные причины
	

	1Б/2Б
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	 уведомление об учете граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за внесением изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
	

	1В/2В
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	уведомление об учете граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за предоставлением информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
	

	1Г/2Г
	Заявитель является лицом, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента/представителем заявителя
	уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Обращение за снятием с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ, ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ДОЛЖЕН ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

	№ пп.
	Документ

	1.
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	оригинал представляется в МФЦ, с использованием Единого портала

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный документ

	2.
	Паспорта граждан Российской Федерации или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. В случае подачи запроса в МФЦ - предъявление оригинала;
2.2. В случае подачи запроса через Единый портал - предоставление не требуется

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	2А-М, 2А-В, 2А-Л, 2А-П, 2А-З, 2А-И, 2Б, 2В, 2Г

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	3.1. В случае подачи запроса в МФЦ - предоставляется оригинал для снятия копии либо нотариально заверенная копия.
3.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается в форме электронного документа или электронного образа документа, которыми подтверждаются полномочия представителя действовать от имени заявителя, удостоверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, либо не заверенный указанным способом электронный образ документа 

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	4.
	Судебные решения (представляются в случае, если судебные решения подтверждают состав семьи заявителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	4.1. В случае подачи запроса в МФЦ - предоставляется копия документа
4.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	5.
	Документы, подтверждающие состав семьи заявителя (документы, удостоверяющие личность, подтверждающие регистрацию по месту жительства (месту пребывания), свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния: о рождении несовершеннолетних членов семьи, об усыновлении (удочерении), о браке (расторжении брака), перемене имени, выданные компетентными органами иностранного государства (при наличии)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	5.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
5.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа и электронный образ нотариально удостоверенного перевода на русский язык

	
	Количество
	один экземпляр каждого документа

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ (если применимо)

	6.
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение (если право на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	6.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий либо копии и оригиналы для сверки.
6.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа 

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа 

	7.
	Согласия на обработку персональных данных заявителя и всех членов семьи (если представлены документы и информация о членах семьи заявителя)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1Г/2Г

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	7.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются нотариально заверенные оригиналы или заполняется в присутствии представителя Уполномоченного органа или МФЦ.
7.2. В случае подачи запроса через Единый портал – не требуется

	
	Количество
	один экземпляр на заявителя и каждого члена семьи

	
	Формат
	бумажный носитель

	8.
	Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-З/2А-З


	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	8.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий или копии и оригиналы для сверки.
8.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	9.
	Документ, подтверждающий категорию заявителя, имеющего право на постановку на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	9.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий или копии и оригиналы для сверки
9.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	10.
	Документы, на основании которого необходимо внести изменения в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1Б/2Б


	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	10.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий или копии и оригиналы для сверки
10.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр каждого документа

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	11.
	Документы, на основании которых необходимо снять с учета граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения (при наличии)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1Г/2Г


	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	11.1. В случае подачи запроса на приеме в МФЦ - предоставляются оригиналы для снятия копий или копии и оригиналы для сверки
11.2. В случае подачи запроса через Единый портал - прилагается электронный образ документа

	
	Количество
	один экземпляр каждого документа

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	12.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 11 настоящей таблицы, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения, в них содержащиеся, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

	13.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в настоящей таблице
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 11 настоящей таблицы, подаются следующими способами:
1) прием заявителя в МФЦ; 
2) на Едином портале.



Таблица 2
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ
ИНИЦИАТИВЕ, ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	N пп.
	Документ

	1.
	Документы о составе семьи гражданина (свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	2.
	Адресная справка, выданная территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации, уполномоченным на осуществление функции по оказанию государственных услуг по предоставлению адресно-справочной информации

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	2.1. Документ должен содержать информацию о регистрации гражданина Российской Федерации по месту пребывания и (или) по месту жительства в пределах Российской Федерации.
2.2. Документ представляется в отношении каждого члена семьи гражданина, за исключением случая, указанного в пункте 2.3 настоящего пункта.
2.3. В случае, если жилое помещение принадлежит гражданину на праве собственности, то представляется адресная справка, содержащая информацию о лицах, зарегистрированных по месту пребывания и (или) по месту жительства и (или) поставленных на учет по месту пребывания в жилом помещении, принадлежащем гражданину на праве собственности

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	3.
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа

	4.
	Сведения из органа, осуществлявшего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на жилые помещения у заявителя и членов его семьи

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	5.
	Решение органа местного самоуправления о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или соответствующее решение постоянно действующей межведомственной комиссии

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Отсутствуют-

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	6.
	Решение о признании гражданина малоимущим

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	1А-М/2А-М

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации
	Отсутствуют

	
	Количество
	один экземпляр

	
	Формат
	бумажный носитель, электронный образ документа, электронный документ

	7.
	Иные требования и особенности предоставления документов и (или) информации, указанных в настоящей таблице 
	Отсутствуют

	8.
	Способы подачи документов и (или) информации, указанных в настоящей таблице
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 6 настоящей таблицы, подаются следующими способами:
1) прием заявителя в МФЦ; 
2) на Едином портале.



Таблица 3
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ,НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя (представителя) в МФЦ
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г

	2.
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; законных представителей несовершеннолетнего)
	2А-М, 2А-В, 2А-Л, 2А-П, 2А-З, 2А-И, 2Б, 2В, 2Г


	3.
	Документы и (или) информация, предусмотренные пунктами 1 - 11 таблицы 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту, представленные в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, содержат подчистки, исправления, повреждения, исполнены карандашом, не позволяющие однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения, в них содержащиеся, необходимые для предоставления муниципальной услуги, текст запроса или приложенных документов к нему содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников Уполномоченного органа, а также членов их семей, к запросу не приложены документы, указанные в его приложении.
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г


	4.
	Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной слуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г



Таблица 4
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
	N
	Основание приостановления
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г



Таблица 5
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
	N
	Основание отказа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г

	2.
	Непредставление заявителем документов (представление недостоверных документов и сведений, невыполнение требований к предоставлению документов и (или) информации), необходимых для предоставления Услуги, указанных в пунктах 2 - 11 таблицы 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1Г/2Г


	
3.
	Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных им организаций на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документов и (или) сведений, необходимых для признания гражданина малоимущим, если соответствующие документы и (или) сведения не были представлены гражданином по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г


	4.
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право заявителя состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И

	5.
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б

	6.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	1А-М/2А-М, 1А-В/2А-В, 1А-Л/2А-Л, 1А-П/2А-П, 1А-З/2А-З, 1А-И/2А-И, 1Б/2Б, 1Г/2Г

	7.
	Отсутствие заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1Б/2Б, 1В/2В, 1Г/2Г




	Приложение № 4
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район
от 09.10.2026 № 10 – 1677




СВЕДЕНИЯ О ФОРМЕ(-АХ) ЗАПРОСА(-ОВ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Форма 1
 
	
	 Наименование уполномоченного органа

	
	от кого:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии)

	
	

	
	

	
	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях
 
Прошу принять меня (и членов моей семьи) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по следующей категории:
______________________________________ (малоимущие граждане; граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица; ветераны Великой Отечественной войны, члены семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, имеющие право на соответствующую социальную поддержку согласно Федеральному закону от 12 января 1995 года N 5-ФЗ «О ветеранах»; иные категории).
Основание для принятия на учет:
не являюсь нанимателем и членом семьи нанимателя жилого помещения, собственником и членом семьи собственника жилого помещения;
являюсь нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения либо собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспечен общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
проживаю в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
являюсь нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения либо собственником или членом семьи собственника жилого помещения, проживаю в квартире, занятой несколькими семьями, в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имею иного жилого помещения.

Сведения о составе семьи:
 
	Родственные отношения
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) члена семьи. Реквизиты документа, удостоверяющего личность; реквизиты свидетельства о заключения брака - для супругов
	Дата и место рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
 Об изменении  места  жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения  на  одного  члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору  социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь  проинформировать не позднее 30 рабочих дней со дня возникновения таких изменений.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:
посредством личного обращения в МФЦ на бумажном носителе;
почтовым отправлением на бумажном носителе;
посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________;
2. __________________________________________________________________.

Подписи совершеннолетних членов семьи
 ___________________ «___» _____________ 20__ года
          ___________________ «___» _____________ 20__ года
 

Форма 2

	
	 Наименование уполномоченного органа

	
	от кого:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии)

	
	

	
	

	
	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в сведения о гражданах, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 
Прошу внести следующие изменения в сведения о гражданах, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях: _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях от ___________ номер решения __________ кем выдано ___________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:
посредством личного обращения в МФЦ на бумажном носителе;
почтовым отправлением на бумажном носителе;
посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________;
2. __________________________________________________________________.
Подписи совершеннолетних членов семьи
 ___________________ «___» _____________ 20__ года
          ___________________ «___» _____________ 20__ года

Форма 3

	
	 Наименование уполномоченного органа

	
	от кого:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии)

	
	

	
	

	
	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении информации о движении в очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Прошу сообщить номер очередности в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях от ___________ номер решения __________ кем выдано ___________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:
посредством личного обращения в МФЦ на бумажном носителе;
почтовым отправлением на бумажном носителе;
посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________;
2. __________________________________________________________________.

Подписи совершеннолетних членов семьи
 ___________________ «___» _____________ 20__ года
          ___________________ «___» _____________ 20__ года


Форма 4
	
	 Наименование уполномоченного органа

	
	от кого:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии)

	
	

	
	

	
	(данные представителя заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа удостоверяющего личность представителя заявителя, место жительства, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях
Прошу снять меня составом семьи ____________ человек(а) с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по личному заявлению.

Сведения о составе семьи:
	Родственные отношения
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) члена семьи. Реквизиты документа, удостоверяющего личность; реквизиты свидетельства о заключения брака - для супругов
	Дата и место рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:
посредством личного обращения в МФЦ на бумажном носителе;
почтовым отправлением на бумажном носителе;
посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________;
2. __________________________________________________________________.
Подписи совершеннолетних членов семьи
 ___________________ «___» _____________ 20__ года
          ___________________ «___» _____________ 20__ года
 Форма 5

УВЕДОМЛЕНИЕ
о способе предоставления результатов муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме
документа на бумажном носителе
 
    Я _____________________________________________________________________
         (фамилия, имя, отчество (последние - при наличии) заявителя)
уведомлен(-а)    о   том,   что   результаты   муниципальной   услуги,   за предоставлением которой я обратился(-ась) в отношении несовершеннолетнего
___________________________________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последние - при наличии) несовершеннолетнего,
        в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
оформленные   в  форме  документа  на  бумажном  носителе,  не  могут  быть представлены  другому  законному  представителю, если мной будет заявлено о желании получить результаты предоставления муниципальной услуги «лично».
    Результаты  предоставления  муниципальной  услуги,  оформленные в форме документа на бумажном носителе (выбирается один из вариантов),
    1) желаю получить лично ______________________
                                  (подпись)
    2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: ________________________________________________
___________________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен
       при получении результата предоставления муниципальной услуги)
 
                          ______________________
                                 (подпись)
 
 















Форма 6

	[bookmark: P855]СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

	Я, ____________________________________________________________________,
        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) законного
         представителя, которому по указанию заявителя должен быть
           выдан результат предоставления муниципальной услуги)
__________________________________________________________________________,
         (номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность,
                      наименование выдавшего органа)
проживающий по адресу: ____________________________________________________,
в  лице  представителя  (заполняется  в случае представления согласия через
представителя субъекта персональных данных) _______________________________
___________________________________________________________________________
     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя)
__________________________________________________________________________,
         (номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность,
                      наименование выдавшего органа)
адрес проживания представителя: ___________________________________________
__________________________________________________________________________,
действующего на основании _________________________________________________,
               (реквизиты доверенности или иного документа,
                 подтверждающего полномочия представителя)

	даю согласие (наименование Уполномоченного органа), расположенному по адресу: ________________________________, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в (наименование Уполномоченного органа).

	Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	Примечание.
	Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.



 




Форма 7


 __________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу
Заявитель: 
__________________________________________
 Представитель: 

Контактные данные: 
__________________________________________
                                                                           РЕШЕНИЕ
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях  
	от
	
	№
	


На основании заявления от___________________№_______________ и представленных документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принять на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:________________________________________________
и совместно проживающих членов семьи:
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
Дата принятия на учет: ________________________.
Номер в очереди:_____________________________.


	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.








Форма 8

__________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу
Заявитель: 
__________________________________________
 Представитель: 

Контактные данные: 
__________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях  
	от
	
	№
	



На основании заявления от___________________№______________ информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:______________________________________________________
и совместно проживающих членов семьи:
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
Дата принятия на учет: ________________________.
Номер в очереди:_____________________________.


	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.



Форма 9

__________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу

Заявитель: 
__________________________________________
 Представитель: 

Контактные данные: 
__________________________________________
	
                                                                           
УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятии с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях  
	от
	
	№
	



На основании заявления от___________________№______________  информируем о снятии с учета в качестве лиц, нуждающихся в жилых помещениях.


	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.



Форма 10

_________________________________________________________
наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу

Заявитель: 
__________________________________________
 Представитель: 

Контактные данные: 
__________________________________________


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	от
	
	№
	



По результатам рассмотренного заявления от ____________________ № ____________________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:____________________________
_____________________________________________________________. 
Разъяснения причин отказа:_______________________________
Дополнительно информируем:_____________________________


	
	
	

	должность
	
	               Ф.И.О.
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