2

[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Муниципальное образование 

 ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

 ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

От ______________ № ___________
                                                                                                                                  

В целях реализации приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 № 163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса», на основании Положения о  финансовом управлении администрации муниципального образования Щекинский район ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок представления информации и документов в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования  Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования  Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района (Приложение1,2).
2. Обеспечить в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 № 163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» представление информации и документов:
- в финансовое управление администрации муниципального образования Щекинский район органами местного самоуправления; главными распорядителями средств бюджета Щекинского района; отраслевыми (функциональными) органами администрации Щекинского района, координирующими деятельность бюджетных и автономных учреждений Щекинского района; органом местного самоуправления, осуществляющего права собственника имущества в отношении унитарных предприятий Щекинского района – не позднее 1 октября 2015 года;
        - в Управление Федерального казначейства по Щекинскому району финансовым управлением администрации муниципального образования Щекинский район – не позднее 15 декабря 2015 года.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

4. Приказ вступает в силу со дня подписания.
Начальник финансового управления
администрации муниципального

образования Щекинский район                                    Е.Н. Афанасьева
Исп. Шанькова О.М.
тел.: 5-71-99
        Приложение № 1 к приказу

                         финансового управления  

                         администрации МО

                         Щекинский район 

Порядок

 предоставления информации и документов в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район

                                    I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила информационного взаимодействия финансового управления муниципального образования Щекинский район (далее – финансовое управление) с главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Щекинский район (далее – главные распорядители), органами местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений муниципального образования Щекинский район, права собственника имущества в отношении унитарных предприятий муниципального образования Щекинский район, в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, и с Управлением Федерального казначейства по Щекинскому району в целях реализации приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 №163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» (далее соответственно – Сводный реестр, Порядок 163н).

2. В Сводный реестр включается информация о следующих организациях (далее – организации):

 а) участниках бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, их обособленных подразделениях (далее – участники бюджетного процесса):

     - органах местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, на которые законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования Щекинский район возложены бюджетные полномочия (далее – органы местного самоуправления);

     - муниципальных казенных учреждениях муниципального образования Щекинский район (далее – казенные учреждения);

б) юридических лицах, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, и их обособленных подразделениях (далее – неучастники бюджетного процесса):

    - муниципальных автономных и бюджетных учреждениях муниципального образования Щекинский район (далее – автономные (бюджетные) учреждения);

    -  муниципальных унитарных предприятиях муниципального образования Щекинский район (далее – унитарные предприятия), которым, в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования Щекинский район, органами местного самоуправления, являющимися муниципальными заказчиками, переданы полномочия муниципального заказчика по заключению и исполнению от имени муниципального образования Щекинский район муниципальных контрактов в лице указанных органов и (или) предоставляются субсидии из бюджета муниципального образования Щекинский район;

    - неучастниках бюджетного процесса муниципального образования Щекинский район, не являющихся автономными (бюджетными) учреждениями и унитарными предприятиями, получающих субсидии, бюджетные инвестиции из бюджета муниципального образования Щекинский район и (или) открывающих лицевые счета в финансовом управлении в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством муниципального образования Щекинский район (далее – иные неучастники бюджетного процесса).

3. Финансовое управление обеспечивает предоставление в Управление Федерального казначейства по Тульской области (далее – УФК) информации и документов в электронной форме в государственной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – информационная система), включающих информацию об организациях в соответствии с приложениями № 1-3 к Порядку 163н (далее – информация).

II. Правила формирования информации и документов

для включения в Сводный реестр

1. Информация и документы формируются и представляются в финансовое управление следующими уполномоченными организациями:

- в отношении органа местного самоуправления – органом местного самоуправления;

- в отношении казенного учреждения – главным распорядителем, в ведении которого находится казенное учреждение;

- в отношении бюджетных (автономных) учреждений – отраслевым (функциональным) органом, координирующим деятельность бюджетного (автономного) учреждения;

- в отношении унитарных предприятий – органом местного самоуправления, осуществляющим права собственника имущества  унитарных предприятий;

-   в отношении иных неучастников бюджетного процесса, получающих средства из бюджета муниципального образования Щекинский район, – соответствующим главным распорядителем, осуществляющим предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета муниципального образования Щекинский район, или в ведении которого находится получатель средств, осуществляющий предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета муниципального образования Щекинский район.

2. Первоначальная информация представляется в финансовое управление по форме согласно приложениям №1-3 к настоящему Порядку для включения в Сводный реестр. 

Документы представляются в финансовое управление на бумажном носителе.

3. Информация подписывается лицом, имеющим право действовать от имени уполномоченной организации.

Указанное лицо несет персональную ответственность за полноту и достоверность информации и документов, а также за соблюдение установленных настоящим Порядком сроков их представления. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации при обработке персональных данных заполняется согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 

4. Информация и документы формируются и представляются в финансовое управление уполномоченной организацией с учетом необходимости:

- включения в Сводный реестр информации и документов об участнике бюджетного процесса, находящемся в ведении вышестоящего участника бюджетного процесса, после включения в Сводный реестр информации и документов об указанном вышестоящем участнике бюджетного процесса;

- включения в Сводный реестр информации и документов о неучастнике бюджетного процесса после включения в Сводный реестр информации и документов о соответствующем органе (органах) местного самоуправления, осуществляющем (осуществляющих) функции и полномочия учредителя организации или права собственника имущества организации;

- включения в Сводный реестр информации и документов об обособленном подразделении после включения в Сводный реестр информации и документов об организации, создавшей указанное обособленное подразделение.

5. Уточненную информацию и документы для внесения изменений в  Сводный реестр уполномоченная организация формирует и представляет в финансовое управление не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем:

- изменения информации, включенной в Сводный реестр;

- принятия новых документов, подлежащих включению в Сводный реестр;

- внесения изменений в документы, включенные в Сводный реестр.

Уточненная информация представляется в финансовое управление по форме согласно приложению №5 к настоящему Порядку.

III. Правила приема и проверки информации 

1. Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня представления уполномоченной организацией информации и документов осуществляет их проверку на:

- соответствие информации перечню информации, подлежащему указанию в соответствии с утвержденными формами приложений к настоящему Порядку;

- наличие документов с учетом положений пункта 3 настоящего Порядка;

-  соблюдение правил формирования и подписания информации;

отсутствие в представленной информации исправлений.

2. В случае отрицательного результата проверки информации и документов финансовое управление возвращает их уполномоченной организации на доработку с указанием замечаний к представленной информации не позднее пяти рабочих дней со дня представления уполномоченной организацией информации. 

3. В случае положительного результата проверки информации и документов, представляемых уполномоченной организацией, финансовое управление формирует электронный документ в структурированном виде путем заполнения экранных форм веб-интерфейса информационной системы.

4. Информация Сводного реестра является общедоступной в информационной системе.

5. В случае отрицательного результата проверки информации и документов, направленной финансовым управлением в УФК, реестровая запись не формируется (не обновляется), о чем УФК  уведомляет финансовое управление посредством направления протокола, содержащего перечень выявленных несоответствий и (или) оснований, по которым информация и документы не включены в Сводный реестр (далее – Протокол).

Протокол на бумажном носителе по форме согласно приложению 5 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. № 8н, финансовое управление направляет уполномоченной организации не позднее второго рабочего дня после дня его получения.

Исполнитель:

начальник сектора казначейского исполнения бюджета


О.М. Шанькова

        Приложение № 2 к приказу

                         финансового управления  

                         администрации МО

                         Щекинский район 

Порядок

 предоставления информации и документов в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района

                                    I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила информационного взаимодействия финансового управления муниципального образования  Щекинского района (далее – финансовое управление) с главными распорядителями средств бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – главные распорядители), органами местного самоуправления муниципального образования город Щекино Щекинского района, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений муниципального образования город Щекино Щекинского района, права собственника имущества в отношении унитарных предприятий муниципального образования город Щекино Щекинского района, в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, и с Управлением Федерального казначейства по Щекинскому району в целях реализации приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2014 №163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» (далее соответственно – Сводный реестр, Порядок 163н).

2. В Сводный реестр включается информация о следующих организациях (далее – организации):

 а) участниках бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, их обособленных подразделениях (далее – участники бюджетного процесса):

     - органах местного самоуправления муниципального образования город Щекино Щекинского района, на которые законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования город Щекино Щекинского района возложены бюджетные полномочия (далее – органы местного самоуправления);

     - муниципальных казенных учреждениях муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – казенные учреждения);

б) юридических лицах, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, и их обособленных подразделениях (далее – неучастники бюджетного процесса):

    - муниципальных автономных и бюджетных учреждениях муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – автономные (бюджетные) учреждения);

    -  муниципальных унитарных предприятиях муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – унитарные предприятия), которым, в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования город Щекино Щекинского района, органами местного самоуправления, являющимися муниципальными заказчиками, переданы полномочия муниципального заказчика по заключению и исполнению от имени муниципального образования город Щекино Щекинского района муниципальных контрактов в лице указанных органов и (или) предоставляются субсидии из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района;

    - неучастниках бюджетного процесса муниципального образования город Щекино Щекинского района, не являющихся автономными (бюджетными) учреждениями и унитарными предприятиями, получающих субсидии, бюджетные инвестиции из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района и (или) открывающих лицевые счета в финансовом управлении Щекинского района в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством муниципального образования город Щекино Щекинского района (далее – иные неучастники бюджетного процесса).

3. Финансовое управление обеспечивает предоставление в Управление Федерального казначейства по Тульской области (далее – УФК) информации и документов в электронной форме в государственной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – информационная система), включающих информацию об организациях в соответствии с приложениями № 1-3 к Порядку 163н (далее – информация).

II. Правила формирования информации и документов

для включения в Сводный реестр

1. Информация и документы формируются и представляются в финансовое управление следующими уполномоченными организациями:

- в отношении органа местного самоуправления – органом местного самоуправления;

- в отношении казенного учреждения – главным распорядителем, в ведении которого находится казенное учреждение;

- в отношении бюджетных (автономных) учреждений – отраслевым (функциональным) органом, координирующим деятельность бюджетного (автономного) учреждения;

- в отношении унитарных предприятий – органом местного самоуправления, осуществляющим права собственника имущества  унитарных предприятий;

-   в отношении иных неучастников бюджетного процесса, получающих средства из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, – соответствующим главным распорядителем, осуществляющим предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района, или в ведении которого находится получатель средств, осуществляющий предоставление иному неучастнику бюджетного процесса средств из бюджета муниципального образования город Щекино Щекинского района.

2. Первоначальная информация представляется в финансовое управление по форме согласно приложениям №1-3 к настоящему Порядку для включения в Сводный реестр. 

Документы представляются в финансовое управление на бумажном носителе.

3. Информация подписывается лицом, имеющим право действовать от имени уполномоченной организации.

Указанное лицо несет персональную ответственность за полноту и достоверность информации и документов, а также за соблюдение установленных настоящим Порядком сроков их представления. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации при обработке персональных данных заполняется согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 

4. Информация и документы формируются и представляются в финансовое управление уполномоченной организацией с учетом необходимости:

- включения в Сводный реестр информации и документов об участнике бюджетного процесса, находящемся в ведении вышестоящего участника бюджетного процесса, после включения в Сводный реестр информации и документов об указанном вышестоящем участнике бюджетного процесса;

- включения в Сводный реестр информации и документов о неучастнике бюджетного процесса после включения в Сводный реестр информации и документов о соответствующем органе (органах) местного самоуправления, осуществляющем (осуществляющих) функции и полномочия учредителя организации или права собственника имущества организации;

- включения в Сводный реестр информации и документов об обособленном подразделении после включения в Сводный реестр информации и документов об организации, создавшей указанное обособленное подразделение.

5. Уточненную информацию и документы для внесения изменений в  Сводный реестр уполномоченная организация формирует и представляет в финансовое управление не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем:

- изменения информации, включенной в Сводный реестр;

- принятия новых документов, подлежащих включению в Сводный реестр;

- внесения изменений в документы, включенные в Сводный реестр.

Уточненная информация представляется в финансовое управление по форме согласно приложению №5 к настоящему Порядку.

III. Правила приема и проверки информации 

1. Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня представления уполномоченной организацией информации и документов осуществляет их проверку на:

- соответствие информации перечню информации, подлежащему указанию в соответствии с утвержденными формами приложений к настоящему Порядку;

- наличие документов с учетом положений пункта 3 настоящего Порядка;

-  соблюдение правил формирования и подписания информации;

отсутствие в представленной информации исправлений.

2. В случае отрицательного результата проверки информации и документов финансовое управление возвращает их уполномоченной организации на доработку с указанием замечаний к представленной информации не позднее пяти рабочих дней со дня представления уполномоченной организацией информации. 

3. В случае положительного результата проверки информации и документов, представляемых уполномоченной организацией, финансовое управление формирует электронный документ в структурированном виде путем заполнения экранных форм веб-интерфейса информационной системы.

4. Информация Сводного реестра является общедоступной в информационной системе.

5. В случае отрицательного результата проверки информации и документов, направленной финансовым управлением в УФК, реестровая запись не формируется (не обновляется), о чем УФК  уведомляет финансовое управление посредством направления протокола, содержащего перечень выявленных несоответствий и (или) оснований, по которым информация и документы не включены в Сводный реестр (далее – Протокол).

Протокол на бумажном носителе по форме согласно приложению 5 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. № 8н, финансовое управление направляет уполномоченной организации не позднее второго рабочего дня после дня его получения.

Исполнитель:

начальник сектора казначейского исполнения бюджета


О.М. Шанькова

Об утверждении Порядка предоставления информации и документов в целях формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса муниципального образования  Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса муниципального образования  Щекинский район и муниципального образования город Щекино Щекинского района











