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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
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О внесении изменения в распоряжение 
администрации муниципального образования 

Щекинский район от 03.10.2019 № 244-р 
«Об утверждении Положения о комитете
по правовой работе администрации 
муниципального образования Щекинский район»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Щекинский район:
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1. Внести в распоряжение администрации Щекинского района от 03.10.2019 № 244-р «Об утверждении Положения о комитете по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район» (далее - распоряжение) изменение, изложив приложение в новой редакции (приложение).
2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.
	Глава администрации 

муниципального образования 

Щекинский район
	А.С. Гамбург


Согласовано:

О.А. Лукинова

И.М. Бурова

Л.Н. Сенюшина

Т.Н. Еремеева
Исп. Щербакова Юлия Валериевна,

тел. 8(48751) 5-23-69 

	Приложение

к распоряжению администрации

муниципального образования Щекинский район

от 01.03.2022  № 72-р 


	Приложение

к распоряжению администрации

муниципального образования Щекинский район

от 03.10.2019 № 244 – р 


П О Л О Ж Е Н И Е

О КОМИТЕТЕ ПО ПРАВОВОЙ РАБОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН
1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет назначение, основные задачи, организационную структуру, функции, обязанности и права, ответственность комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее - Положение). 

2. Комитет по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее - комитет) является самостоятельным отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Щекинский район (далее – администрации) без образования юридического лица.

В состав комитета входит: 

1) отдел по судебно-правовой работе комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район, действующий в соответствии с Положением об отделе по судебно-правовой работе комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (приложение № 1 к Положению);

2) отдел по правовому обеспечению деятельности администрации комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район, действующий в соответствии с Положением об отделе по правовому обеспечению деятельности администрации комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (приложение № 2 к Положению).

3) главный специалист - ответственный секретарь административной комиссии администрации муниципального образования Щекинский район.

3. Комитет образован в соответствии со структурой администрации, утвержденной Собранием представителей муниципального образования Щекинский район (далее – Собрание представителей), непосредственно подчиняется главе администрации муниципального образования Щекинский район (далее – глава администрации), который контролирует деятельность комитета.

4. Основной задачей комитета является правовое обеспечение деятельности администрации по реализации ее полномочий, осуществляемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Тульской области, Уставом муниципального образования Щекинский район, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щекинский район и решение других оперативных вопросов.

5. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями правительства Российской Федерации, Законами и правовыми актами Тульской области, Уставом муниципального образования Щекинский район, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, настоящим Положением, а также годовым и ежемесячными планами работ комитета, указаниями и поручениями главы администрации.

6. Комитет возглавляет председатель комитета по правовой работе (далее – председатель комитета). Председатель комитета назначается на должность и освобождается от должности главой администрации муниципального образования Щекинский район. 

Муниципальные служащие комитета, работники комитета, замещающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы (далее – сотрудники комитета) назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности главой администрации муниципального образования Щекинский район по представлению председателя комитета. 

2. Цели деятельности и задачи комитета
1. Основными целями деятельности комитета являются:

1.1. Правовое обеспечение деятельности главы администрации, администрации и ее отраслевых (функциональных) органов.

1.2. Укрепление законности в деятельности администрации. 

1.3. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации и повышения ответственности муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, за неисполнение либо ненадлежащее исполнение ими своих обязанностей.

1.4. Правовое обеспечение и координация деятельности по вопросам правового регулирования отраслевых (функциональных) органов администрации, осуществление производства по делам об административных правонарушениях.

2. Основными задачами комитета являются:

2.1. Защита в установленном порядке прав и законных интересов  администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации в судебных, правоохранительных, антимонопольных и других органах.

2.2. Правовая экспертиза проектов и принятых правовых актов администрации, в том числе с целью дачи заключения о признании их нормативными.

2.3. Проведение антикоррупционной экспертизы вновь принимаемых и действующих муниципальных нормативных правовых актов.

2.4. Подготовка заключений, разъяснений, обзоров по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.5. Информационно-консультационное обеспечение деятельности главы администрации, заместителей главы администрации, отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.6. Контроль за исполнением отраслевыми (функциональными) органами администрации правовых актов администрации, разработанных Комитетом в рамках своих полномочий.

2.7. Взаимодействие со всеми отраслевыми (функциональными) органами администрации.

2.8. Обеспечение законности, информационной открытости в деятельности комитета.

2.9. Обеспечение осуществления мониторинга действующих  правовых актов администрации, выработка предложений по снятию с контроля, их отмене или признании утратившими силу, в том числе мониторинга изменений законодательства в сфере защиты конкуренции.
2.10. Обеспечение реализации полномочий главы администрации по вопросам координации деятельности правоохранительных органов, воинских организаций и взаимодействия с ними с целью укрепления общественной безопасности, правопорядка, борьбы с преступностью и решения задач в области обороны.

2.11. Разработка и организация реализации муниципальных программ по вопросам, относящимся к вопросам деятельности комитета. Усиление борьбы с терроризмом и экстремизмом, повышения уровня надежности системы антитеррористической безопасности Щекинского района, создания негативного отношения к наркотикам среди населения Щекинского района.

2.12. Обеспечение деятельности главы администрации по работе призывной комиссии граждан на военную службу.
2.13. Обеспечение осуществления деятельности административной комиссии, в т. ч. ведение делопроизводства.

2.14. Предупреждение административных правонарушений.

2.15. Осуществление производства по делам об административных правонарушениях на основе строгого соблюдения законности.

2.16. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».

2.17. Обеспечение предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет».
2.18. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

2.19. Участие при осуществлении взаимодействия с уполномоченным подразделением – отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Щекинский район, осуществляющим внедрение и контроль за исполнением антимонопольного комплаенса по внедрению антимонопольного комплаенса.
3. Функции комитета

В соответствии с возложенными задачами комитет осуществляет следующие функции:

1. Правовое обеспечение реализации возложенных на администрацию функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством в пределах своей компетенции.

2. Информирование главы администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата и руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации о действующем законодательстве Российской Федерации и Тульской области и изменениях в нем.

3. Осуществление проверки соответствия проектов постановлений и распоряжений администрации действующему законодательству Российской Федерации, правовым актам Тульской области и ранее принятым правовым актам муниципального образования Щекинский район.

4. Участие в подготовке проектов постановлений и распоряжений администрации, решений Собрания представителей муниципального образований Щекинский район, Собрания депутатов города Щекино Щекинского района.

5. Разработка проектов правовых актов муниципального образования Щекинский район по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

6. Осуществление своевременного приведения нормативных правовых актов муниципального образования Щекинский район, разработанных комитетом, в соответствие с действующим законодательством.

7. Подготовка самостоятельно или совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации предложений об изменении действующих, отмене или признании утратившими силу распоряжений и постановлений администрации.

8. Подготовка по поручению главы администрации муниципальных правовых актов Щекинского района совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации в пределах компетенции.

9. Подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов муниципального образования Щекинский район о соответствии их действующему законодательству и правилам юридической техники.

10. Проведение правовой экспертизы проектов соглашений, договоров, стороной в которых выступает глава администрации, администрация, и ее отраслевые (функциональные) органы.

11. Участие в заседаниях Собрания представителей Щекинского района, Собрания депутатов муниципального образования город Щекино Щекинского района и комиссий, действующих при администрации при обсуждении на них вопросов, касающихся деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район. 

12. Взаимодействие по правовым вопросам с соответствующими отраслевыми (функциональными) органами администрации.

13. Оказание практической помощи по правовым вопросам отраслевым (функциональным) органам администрации.

14. Обеспечение правовыми средствами единообразия применения законодательства администрацией, разработка и принятие мер, направленных на недопущение нарушений действующего законодательства в деятельности администрации.

15. Представление и защита имущественных и иных интересов главы администрации и администрации в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, в других органах и организациях при рассмотрении вопросов правового характера.

16. Подготовка по поручению главы администрации заявлений, ходатайств и иных документов, направляемых в суды и иные органы и организации.

17. Рассмотрение писем и обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

18. Консультирование по правовым вопросам муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы администрации.

19. Подготовка правовых заключений по запросам отраслевых (функциональных) органов администрации, связанным с их деятельностью при возникновении спорных ситуаций.

20. Ведение претензионной и исковой работы на основе материалов, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации; организация учета судебных процессов с участием администрации.

21. Обеспечение защиты интересов администрации при исполнении судебных решений; организация учета исполнительного производства.

22. Обеспечение защиты интересов Щекинского района при банкротстве и ликвидации контрагентов, муниципальных учреждений и предприятий.

23. Анализ и обобщение результатов рассмотрения судебных дел, представлений и протестов прокурора, внесение предложений об устранении выявленных недостатков.

24. Подготовка, согласование, ведение реестра доверенностей, выдаваемых главой администрации муниципальным служащим администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы для представительства в судах и иных органах и организациях; подготовка и согласование отзыва доверенностей.

25. Подготовка по поручению главы администрации ответов по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования на муниципальные правовые акты. Согласование ответов, подготовленных отраслевыми (функциональными) органами администрации по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования.

26. Исполнение и осуществление контроля за исполнением актов прокурорского реагирования.

27. Осуществление справочно-правового информационного обеспечения главы администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации.

28. Направление руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации документов (определений, постановлений, извещений о назначении судебных заседаний, запросов и т.п.), поступающих из судов, других органов и организаций, для исполнения по принадлежности.

29. Участие в ведении делопроизводства, оформление и формирование дел, подлежащих сдаче в архив.

30. Участие в текущем (ежемесячном) и перспективном (годовом) планировании работы комитета, составление ежеквартальных и ежегодных отчетов о деятельности комитета.

31. Выполнение по поручению главы администрации других функций, связанных с правовым обеспечением деятельности главы администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

32. Проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции.

33. Организация взаимодействия администрации с государственными, правоохранительными, хозяйственными органами, общественными организациями и формированиями, охранными предприятиями в сфере противодействия терроризму, коррупции, поддержания законности и правопорядка, стабилизации оперативной обстановки.

34. Обеспечение исполнения полномочий администрации в сфере действующего законодательства Российской Федерации о воинской обязанности.

35. Участие в разработке и организация реализации муниципальной программы, направленной на обеспечения правопорядка и общественной  безопасности населения на территории муниципального образования Щекинский район, усиление борьбы с терроризмом и экстремизмом, повышения уровня надежности системы антитеррористической безопасности Щекинского района, создания негативного отношения к наркотикам среди населения Щекинского района.

36. Разработка предложений по укреплению правопорядка, повышению эффективности противодействия терроризму, экстремизму, коррупции, злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на территории Щекинского района.

37. Осуществление подготовительных мероприятий и проведения заседаний Совета по противодействию коррупции.

38. Осуществление подготовительных мероприятий и проведения заседаний комиссий:

1) межведомственной комиссии по профилактике правонарушений в  Щекинском районе;

2) антитеррористической комиссии муниципального образования Щекинский район;

3) антинаркотической комиссии муниципального образования Щекинский район;

4) комиссии по вопросам социализации и адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы и проживающих на территории муниципального образования Щекинский район;

5) административной комиссии муниципального образования Щекинский район.

39.  Координация деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации по реализации мероприятий антинаркотической, антитеррористической направленности, по противодействию коррупции, по профилактике правонарушений.

40. Участие в проведении служебных проверок и расследований в отношении муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы.

41. Осуществление контроля за соблюдением законности административной комиссии при применении мер административного воздействия в пределах компетенции, в соответствии с законодательством.

42. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».
43. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет».

44. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

45. Осуществление взаимодействия с уполномоченным подразделением – отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Щекинский район, осуществляющим внедрение и контроль за исполнением антимонопольного комплаенса по внедрению антимонопольного комплаенса, в том числе:

1) мониторинг изменений законодательства в сфере защиты конкуренции и направление информации Ответственным органам;

2) информирование первого заместителя главы администрации Щекинского района о правовых актах, которые могут повлечь нарушение антимонопольного законодательства, противоречить антимонопольному законодательству и антимонопольному комплаенсу;

3) предоставление информации для доклада об антимонопольном комплаенсе.
4. Обеспечение деятельности комитета

Комитет для осуществления возложенных на него функций и задач имеет право:

1. Запрашивать и оформлять поручения в установленном порядке  и получать в пределах своих полномочий от государственных органов, учреждений, организаций, органов местного самоуправления Щекинского района и поселений, входящих в состав территории Щекинского района, отраслевых (функциональных) органов  администрации, муниципальных учреждений и предприятий необходимые документы и информацию. 

2. Запрашивать от имени администрации в установленном порядке документы, материалы, сведения, информацию, необходимые для функционирования комитета и требовать от них в соответствующих случаях письменные объяснения причин невыполнения запросов.

3. Докладывать главе администрации о несвоевременном или неполном выполнении запросов и поручений, содержащихся в распорядительных документах главы администрации и отдельных его поручений, постановлениях (распоряжениях) Губернатора Тульской области, письмах Правительства Тульской области.

4. Вносить предложения, направленные на совершенствование работы отраслевых (функциональных) органов администрации, а при необходимости о привлечении к ответственности должностных лиц за допущенные нарушения, выявленные комитетом в ходе работы.

5. Проводить совещания, семинары, конференции, круглые столы для рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции комитета.

6. Привлекать с согласия руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации  муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы для подготовки проектов постановлений, распоряжений, договоров, отзывов, возражений, ходатайств и участия в судебных заседаниях, совершении исполнительских действий, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых комитетом.

7. Пользоваться в установленном порядке базами и банками данных, имеющимися в администрации.

8. Использовать системы связи и коммуникаций.

9. Взаимодействовать в установленном порядке с правоохранительными органами, органами прокуратуры,  органами юстиции,  налоговыми органами, нотариатом, адвокатурой и другими органами, учреждениями и организациями.

5. Организация управления комитетом

1. Положение о комитете утверждается распоряжением администрации.

2. Управление комитетом осуществляется в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

3. Председатель комитета осуществляет руководство комитетом на основе принципа единоначалия.

4. Председатель комитета:

4.1. Планирует и организует деятельность комитета, обеспечивает выполнение возложенных на него функций и задач.

4.2. Разрабатывает положения о комитете, подразделениях комитета, должностные инструкции сотрудников комитета.

4.3. Вносит главе администрации предложения о премировании сотрудников комитета, установлении надбавок, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Вносит предложения главе администрации по улучшению работы комитета.

4.5. Осуществляет контроль за качеством выполнения должностных обязанностей сотрудниками комитета. Обеспечивает служебную дисциплину в комитете.

4.6. Заслушивает отчеты о работе сотрудников комитета.

4.7. Проводит совещания, семинары, конференции, круглые столы для рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции комитета. 

4.8. Подписывает документы в соответствии с компетенцией комитета.

4.9. Информирует главу администрации о состоянии работы комитета и доводит до сотрудников комитета документы и информацию, необходимые для качественного и своевременного выполнения задач и функций комитета.

6. Ответственность

1. Председатель комитета несет ответственность за результаты деятельности комитета, своевременность и качество выполняемых задач и функций, возложенных на комитет настоящим Положением.

Председатель комитета несет ответственность за соблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе.

2. Сотрудники комитета несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, соблюдение правил внутреннего трудового распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Тульской области о муниципальной службе.

3. Порядок привлечения к ответственности председателя комитета, сотрудников комитета устанавливается действующим законодательством, постановлениями и распоряжениями администрации, трудовым договором.

	Председатель комитета 

по правовой работе администрации Щекинского района
	Л.Н. Сенюшина


	Приложение № 1

к Положению о комитете по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район 




П О Л О Ж Е Н И Е

ОБ ОТДЕЛЕ ПО судебно-ПРАВОВОЙ РАБОТЕ КОМИТЕТА ПО ПРАВОВОЙ РАБОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН

1. Общие положения
1. Отдел по судебно-правовой работе комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее - отдел) входит в структуру комитета по правой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее - комитет).

2. Отдел непосредственно подчиняется председателю комитета по правовой работе администрации Щекинского района (далее – председатель комитета), который контролирует деятельность отдела.

3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями правительства Российской Федерации, Законами и правовыми актами Тульской области, Уставом муниципального образования Щекинский район, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, настоящим Положением, а также годовым и ежемесячными планами работ комитета, указаниями и поручениями главы администрации Щекинского района (далее - главы администрации).

4. Отдел возглавляет начальник отдела по судебно-правовой работе комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее – начальник отдела). Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности главой администрации муниципального образования Щекинский район по представлению председателя комитета по правовой работе администрации Щекинского района. 

Муниципальные служащие отдела, работники отдела, замещающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы (далее – сотрудники отдела) назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности главой администрации муниципального образования Щекинский район.
2. Цели деятельности и задачи отдела
1. Основными целями деятельности отдела являются:

1.1. Правовое обеспечение деятельности главы администрации, администрации, ее отраслевых (функциональных) органов.

1.2. Укрепление законности в деятельности администрации. 

1.3. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации и повышения ответственности муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, за неисполнение либо ненадлежащее исполнение ими своих обязанностей.

1.4. Правовое обеспечение и координация деятельности по вопросам правового регулирования отраслевых (функциональных) органов администрации.  

2. Основными задачами отдела являются:

2.1. Защита в установленном порядке прав и законных интересов  администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации в судебных, правоохранительных, антимонопольных  и других органах.

2.2. Правовая экспертиза проектов и принятых правовых актов администрации, в том числе с целью дачи заключения о признании их нормативными.

2.3. Проведение антикоррупционной экспертизы вновь принимаемых и действующих муниципальных нормативных правовых актов

2.4. Подготовка заключений, разъяснений, обзоров по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.5. Информационно-консультационное обеспечение деятельности главы администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.6. Контроль за исполнением отраслевыми (функциональными) органами администрации правовых актов администрации, разработанных Комитетом в рамках своих полномочий.

2.7. Взаимодействие со всеми отраслевыми (функциональными) органами администрации.

2.8. Обеспечение законности, информационной открытости в деятельности комитета.

2.9. Обеспечение осуществления мониторинга действующих  правовых актов администрации, выработка предложений по снятию с контроля, их отмене или признании утратившими силу.

2.10. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».
2.11. Осуществление взаимодействия с уполномоченным подразделением – отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Щекинский район, осуществляющим внедрение и контроль за исполнением антимонопольного комплаенса по внедрению антимонопольного комплаенса, в том числе:

1) осуществление мониторинга изменений законодательства в сфере защиты конкуренции и направление информации Ответственным органам;

2) информирование первого заместителя главы администрации Щекинского района о правовых актах, которые могут повлечь нарушение антимонопольного законодательства, противоречить антимонопольному законодательству и антимонопольному комплаенсу;

3) предоставление информации для доклада об антимонопольном комплаенсе.

2.12. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

3.Функии отдела

В соответствии с возложенными задачами отдел осуществляет следующие функции:

1. Правовое обеспечение реализации возложенных на администрацию функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством в пределах своей компетенции.

2. Информирование главы администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации о действующем законодательстве Российской Федерации и Тульской области и изменениях в нем.

3. Осуществление проверки соответствия проектов постановлений и распоряжений администрации действующему законодательству Российской Федерации, правовым актам Тульской области и ранее принятым правовым актам муниципального образования Щекинский район.

4. Участие в подготовке проектов постановлений и распоряжений администрации, решений Собрания представителей муниципального образований Щекинский район, Собрания депутатов города Щекино.

5. Разработка проектов правовых актов муниципального образования Щекинский район по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

6. Осуществление своевременного приведения нормативных правовых актов муниципального образования Щекинский район, разработанных комитетом, в соответствие с действующим законодательством.

7. Подготовка самостоятельно или совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации предложений об изменении действующих, отмене или признании утратившими силу распоряжений и постановлений администрации.

8. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета муниципальных правовых актов Щекинского района совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации в пределах компетенции.

9. Подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов муниципального образования Щекинский район о соответствии их действующему законодательству и правилам юридической техники.

10.  Проведение правовой экспертизы проектов соглашений, договоров, стороной в которых выступает глава администрации, администрация, и ее отраслевые (функциональные) органы.

11. Участие в заседаниях Собрания представителей Щекинского района, Собрания депутатов города Щекино Щекинского района и комиссий, действующих при администрации при обсуждении на них вопросов, касающихся деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район. 

12. Взаимодействие по правовым вопросам с соответствующими отраслевыми (функциональными) органами администрации.

13. Оказание практической помощи по правовым вопросам отраслевым (функциональным) органам администрации.

14. Обеспечение правовыми средствами единообразия применения законодательства администрацией, разработка и принятие мер, направленных на недопущение нарушений действующего законодательства в деятельности администрации.

15. Представление и защита имущественных и иных интересов главы администрации и администрации в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, в других органах и организациях при рассмотрении вопросов правового характера.

16. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета заявлений, ходатайств и иных документов, направляемых в суды и иные органы и организации.

17. Рассмотрение писем и обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

18. Консультирование по правовым вопросам муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы администрации.

19. Подготовка правовых заключений по запросам отраслевых (функциональных) органов администрации, связанным с их деятельностью при возникновении спорных ситуаций.

20. Ведение претензионной и исковой работы на основе материалов, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации; организация учета судебных процессов с участием администрации.

21. Обеспечение защиты интересов администрации при исполнении судебных решений; организация учета исполнительного производства.

22. Обеспечение защиты интересов Щекинского района при банкротстве и ликвидации контрагентов, муниципальных учреждений и предприятий.

23. Анализ и обобщение результатов рассмотрения судебных дел, представлений и протестов прокурора, внесение предложений об устранении выявленных недостатков.

24. Подготовка, согласование, ведение реестра доверенностей, выдаваемых главой администрации муниципальным служащим администрации, работникам администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы для представительства в судах и иных органах и организациях; подготовка и согласование отзыва доверенностей.

25. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета ответов по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования на муниципальные правовые акты. Согласование ответов, подготовленных отраслевыми (функциональными) органами администрации по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования.

26. Исполнение и осуществление контроля за исполнением актов прокурорского реагирования.

27. Осуществление справочно-правового информационного обеспечения главы администрации, заместителей главы администрации, руководителей аппарата, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации.

28. Направление руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации документов (определений, постановлений, извещений о назначении судебных заседаний, запросов и т.п.), поступающих из судов, других органов и организаций, для исполнения по принадлежности.

29. Участие в ведении делопроизводства, оформление и формирование дел, подлежащих сдаче в архив.

30. Участие в текущем (ежемесячном) и перспективном (годовом) планировании работы комитета, составление ежеквартальных и ежегодных отчетов о деятельности комитета.

31. Выполнение по поручению главы администрации, председателя комитета других функций, связанных с правовым обеспечением деятельности главы администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

32. Проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции.

33. Осуществление взаимодействия с уполномоченным подразделением – отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Щекинский район, осуществляющим внедрение и контроль за исполнением антимонопольного комплаенса по внедрению антимонопольного комплаенса, в том числе:

1) осуществление мониторинга изменений законодательства в сфере защиты конкуренции и направление информации Ответственным органам;

2) информирование первого заместителя главы администрации Щекинского района о правовых актах, которые могут повлечь нарушение антимонопольного законодательства, противоречить антимонопольному законодательству и антимонопольному комплаенсу;

3) предоставление информации для доклада об антимонопольном комплаенсе.
34. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».

35. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

4. Обеспечение деятельности отдела

Отдел для осуществления возложенных на него функций и задач имеет право:

1. Запрашивать и оформлять в установленном порядке  и получать в пределах своих полномочий от государственных органов, учреждений, организаций, органов местного самоуправления Щекинского района и поселений, входящих в состав территории Щекинского района, отраслевых (функциональных) органов  администрации, муниципальных учреждений и предприятий необходимые документы и информацию. 

2. Запрашивать от имени администрации в установленном порядке документы, материалы, сведения, информацию, необходимые для функционирования комитета и требовать от них в соответствующих случаях письменные объяснения причин невыполнения запросов.

3. Докладывать главе администрации, председателю комитета о несвоевременном или неполном выполнении запросов и поручений, содержащихся в распорядительных документах главы администрации и отдельных его поручений, постановлениях (распоряжениях) Губернатора Тульской области, письмах Правительства Тульской области.

4. Вносить предложения, направленные на совершенствование работы отраслевых (функциональных) органов администрации, а при необходимости о привлечении к ответственности должностных лиц за допущенные нарушения, выявленные комитетом в ходе работы.

5. Привлекать с согласия руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы для подготовки проектов постановлений, распоряжений, договоров, отзывов, возражений, ходатайств и участия в судебных заседаниях, совершении исполнительских действий, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых комитетом.

6. Пользоваться в установленном порядке базами и банками данных, имеющимися в администрации.

7. Использовать системы связи и коммуникаций.

8. Взаимодействовать в установленном порядке с правоохранительными органами, органами прокуратуры,  органами юстиции,  налоговыми органами, нотариатом, адвокатурой и другими органами, учреждениями и организациями.

5. Организация управления отделом
1. Управление отделом осуществляется в соответствии с действующим законодательством, Положением о комитете по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район  и настоящим Положением.

2. Начальник отдела осуществляет руководство отделом на основе принципа единоначалия.

3. Начальник отдела:

1) планирует и организует деятельность отдела, обеспечивает выполнение возложенных на него задач;

2) разрабатывает положение об отделе, должностные инструкции сотрудников отдела;

3) вносит председателю комитета предложения о премировании сотрудников отдела, установлении надбавок, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством;

4) вносит председателю комитета предложения по улучшению работы отдела; 

5) осуществляет контроль за качеством выполнения должностных обязанностей сотрудниками отдела. Обеспечивает служебную дисциплину в отделе;

6) докладывает председателю комитета о несвоевременном или неполном выполнении запросов и поручений, содержащихся в распорядительных документах главы администрации, администрации и отдельных его поручений, постановлениях (распоряжениях) Губернатора Тульской области, письмах правительства Тульской области;

7) заслушивает отчеты о работе сотрудников отдела;

8) проводит совещания по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

9) подписывает документы в соответствии с компетенцией отдела;

10) информирует председателя комитета о состоянии работы отдела, и доводит до сотрудников отдела документы и информацию, необходимые для качественного и своевременного выполнения задач и функций отдела.

5. Ответственность
1. Начальник отдела несет ответственность за результаты деятельности отдела, своевременность и качество выполняемых задач и функций, возложенных на отдел настоящим Положением.

Начальник отдела несет ответственность за соблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе.

2. Сотрудники отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, соблюдение правил внутреннего трудового распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Тульской области о муниципальной службе.

3. Порядок привлечения к ответственности начальника отдела, сотрудников отдела устанавливается действующим законодательством, постановлениями и распоряжениями администрации, трудовым договором.

	Председатель комитета 

по правовой работе администрации Щекинского района 
	Л.Н. Сенюшина
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П О Л О Ж Е Н И Е

ОБ ОТДЕЛЕ по правовому обеспечению деятельности АДМИНИСТРАЦИИ КОМИТЕТА ПО ПРАВОВОЙ РАБОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЩЕКИНСКИЙ РАЙОН
1. Общие положения

1. Отдел по правовому обеспечению деятельности администрации входит в структуру комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее - отдел).

2. Отдел непосредственно подчиняется председателю комитета по правовой работе администрации Щекинского района (далее – председатель комитета), который контролирует деятельность отдела.

3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями правительства Российской Федерации, Законами и правовыми актами Тульской области, Уставом муниципального образования Щекинский район, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, настоящим Положением, а также годовым и ежемесячными планами работ комитета, указаниями и поручениями главы администрации Щекинского района (далее - главы администрации).

4. Отдел возглавляет начальник Отдела по правовому обеспечению деятельности администрации комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район (далее – начальник Отдела).

Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности главой администрации муниципального образования Щекинский район по представлению председателя комитета по правовой работе администрации Щекинского района. 

Муниципальные служащие Отдела, работники Отдела, замещающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы (далее – сотрудники Отдела) назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности главой администрации муниципального образования Щекинский район.
2. Цели деятельности и задачи Отдела
1. Основными целями деятельности Отдела являются:

1.1. Правовое обеспечение деятельности главы администрации, администрации, ее отраслевых (функциональных) органов.

1.2. Укрепление законности в деятельности администрации. 

1.3. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации и повышения ответственности муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, за неисполнение либо ненадлежащее исполнение ими своих обязанностей.

1.4. Правовое обеспечение и координация деятельности по вопросам правового регулирования отраслевых (функциональных) органов администрации.

2. Основными задачами Отдела являются:

2.1. Защита в установленном порядке прав и законных интересов  администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации в судебных, правоохранительных, антимонопольных  и других органах.

2.2. Правовая экспертиза проектов и принятых правовых актов администрации, в том числе с целью дачи заключения о признании их нормативными.

2.3. Проведение антикоррупционной экспертизы  вновь принимаемых и действующих муниципальных нормативных правовых актов

2.4. Подготовка заключений, разъяснений, обзоров по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.5. Информационно-консультационное обеспечение деятельности главы администрации, заместителей главы администрации, отраслевых (функциональных) органов администрации.

2.6. Контроль за исполнением отраслевыми (функциональными) органами администрации правовых актов администрации, разработанных Комитетом в рамках своих полномочий.

2.7. Взаимодействие со всеми отраслевыми (функциональными) органами администрации.

2.8. Обеспечение законности, информационной открытости в деятельности Отдела.

2.9. Обеспечение осуществления мониторинга действующих  правовых актов администрации, выработка предложений по снятию с контроля, их отмене или признании утратившими силу.

2.10. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».

2.11. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет».

2.12. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

2.13. Обеспечение деятельности главы администрации муниципального образования Щекинский район и отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щекинский район по реализации полномочий в сфере профилактики терроризма и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма, общественной безопасности и антитеррористической защищенности граждан, законности и правопорядка в Щекинском районе, в пределах своей компетенции.

2.14. Обеспечение взаимодействия администрации муниципального образования Щекинский район с государственными, правоохранительными, хозяйственными органами, общественными организациями и формированиями, охранными предприятиями в сфере противодействия терроризму, коррупции, поддержания законности и правопорядка, стабилизации оперативной обстановки.

2.15. Обеспечение участия в разработке и реализации муниципальных целевых программ, направленных на решение проблем с обеспечением законности, правопорядка, безопасности, охраны прав и свобод граждан, совершенствования работы правоохранительных органов. Разработка и  реализация муниципальных программ по вопросам, относящимся к вопросам деятельности комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район. 

2.16. Обеспечение участия в усилении борьбы с терроризмом и экстремизмом, повышении уровня надежности системы антитеррористической безопасности Щекинского района, создании негативного отношения к наркотикам среди населения Щекинского района.

2.17. Разработка предложений по укреплению правопорядка, повышению эффективности борьбы с преступностью, противодействию терроризму, коррупции, злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на территории Щекинского района.

2.18. Осуществление подготовки и проведения заседаний комиссий:

межведомственной комиссии по профилактике правонарушений администрации муниципального образования Щекинский район;

антитеррористической комиссии муниципального образования Щекинский район;

антинаркотической комиссии муниципального образования Щекинский район;

комиссии по вопросам социализации и адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы и проживающих на территории муниципального образования Щекинский район;
межведомственного совета при администрации муниципального образования Щекинский район по противодействию коррупции.

2.19. Обеспечение деятельности главы администрации муниципального образования Щекинский район при работе призывной комиссии граждан на военную службу.

2.20. Обеспечение участия в работе по профилактике коррупционных правонарушений, противодействию коррупции, контроле предоставления сведений о ходе реализации мер по противодействию коррупции в органах местного самоуправления.

2.21. Координация деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации по реализации мероприятий антинаркотической, антитеррористической направленности, по противодействию коррупции, по профилактике правонарушений.
2.22. Организация взаимодействия администрации с государственными, правоохранительными, хозяйственными органами, общественными организациями и формированиями, охранными предприятиями в сфере противодействия терроризму, коррупции, поддержания законности и правопорядка, стабилизации оперативной обстановки.

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

1. Правовое обеспечение реализации возложенных на администрацию функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством в пределах своей компетенции.

2. Информирование главы администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации о действующем законодательстве Российской Федерации и Тульской области и изменениях в нем.

3. Осуществление проверки соответствия проектов постановлений и распоряжений администрации действующему законодательству Российской Федерации, правовым актам Тульской области и ранее принятым правовым актам муниципального образования Щекинский район.

4. Участие в подготовке проектов постановлений и распоряжений администрации, решений Собрания представителей муниципального образований Щекинский район, Собрания депутатов города Щекино.

5. Разработка проектов правовых актов муниципального образования Щекинский район по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

6. Осуществление своевременного приведения нормативных правовых актов муниципального образования Щекинский район, разработанных комитетом, в соответствие с действующим законодательством.

7. Подготовка самостоятельно или совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации предложений об изменении действующих, отмене или признании утратившими силу распоряжений и постановлений администрации.

8. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета муниципальных правовых актов Щекинского района совместно с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации в пределах компетенции.

9. Подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов муниципального образования Щекинский район о соответствии их действующему законодательству и правилам юридической техники.

10.  Проведение правовой экспертизы проектов соглашений, договоров, стороной в которых выступает глава администрации, администрация, и ее отраслевые (функциональные) органы.

11. Участие в заседаниях Собрания представителей Щекинского района, Собрания депутатов города Щекино Щекинского района и комиссий, действующих при администрации при обсуждении на них вопросов, касающихся деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район. 

12. Взаимодействие по правовым вопросам с соответствующими отраслевыми (функциональными) органами администрации.

13. Оказание практической помощи по правовым вопросам отраслевым (функциональным) органам администрации.

14. Обеспечение правовыми средствами единообразия применения законодательства администрацией, разработка и принятие мер, направленных на недопущение нарушений действующего законодательства в деятельности администрации.

15. Представление и защита имущественных и иных интересов главы администрации и администрации в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, в других органах и организациях при рассмотрении вопросов правового характера.

16. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета заявлений, ходатайств и иных документов, направляемых в суды и иные органы и организации.

17. Рассмотрение писем и обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию комитета.

18. Консультирование по правовым вопросам муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы администрации.

19. Подготовка правовых заключений по запросам отраслевых (функциональных) органов администрации, связанным с их деятельностью при возникновении спорных ситуаций.

20. Ведение претензионной и исковой работы на основе материалов, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации; организация учета судебных процессов с участием администрации.

21. Обеспечение защиты интересов администрации при исполнении судебных решений.

22. Обеспечение защиты интересов Щекинского района при банкротстве и ликвидации контрагентов, муниципальных учреждений и предприятий.

23. Анализ и обобщение результатов рассмотрения судебных дел, представлений и протестов прокурора, внесение предложений об устранении выявленных недостатков.

24. Подготовка по поручению главы администрации, председателя комитета ответов по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования на муниципальные правовые акты. Согласование ответов, подготовленных отраслевыми (функциональными) органами администрации по результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования.

25. Исполнение и осуществление контроля за исполнением актов прокурорского реагирования.

26. Осуществление справочно-правового информационного обеспечения главы администрации, заместителей главы администрации, отраслевых (функциональных) органов администрации.

27. Направление за подписью председателя комитета руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации документов (определений, постановлений, извещений о назначении судебных заседаний, запросов и т.п.), поступающих из судов, других органов и организаций, для исполнения по принадлежности.

28. Участие в ведении делопроизводства, оформление и формирование дел, подлежащих сдаче в архив.

29. Участие в текущем (ежемесячном) и перспективном (годовом) планировании работы комитета, составление ежеквартальных и ежегодных отчетов о деятельности комитета.

30. Выполнение по поручению главы администрации, председателя комитета других функций, связанных с правовым обеспечением деятельности главы администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации.

31. Проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции.

32. Организация взаимодействия администрации с государственными, правоохранительными, хозяйственными органами, общественными организациями и формированиями, охранными предприятиями в сфере противодействия коррупции, поддержания законности и правопорядка. 

33. Участие по поручению председателя комитета в проведении служебных проверок и расследований в отношении муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы.

34. Оказание бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», с законом Тульской области от 16.07.2012 № 1782-ЗТО «О регулировании отдельных отношений в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью и наделении органов местного самоуправления государственным полномочием по оказанию бесплатной юридической помощи в виде правового консультирования в устной и письменной форме некоторых категорий граждан».

35. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет».

36. Осуществление государственного полномочия по сбору информации от поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Тульской области и предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган, для включения в регистр нормативных правовых актов.

37. Обеспечение деятельности главы администрации муниципального образования Щекинский район и отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Щекинский район по реализации полномочий в сфере профилактики терроризма и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма, общественной безопасности и антитеррористической защищенности граждан, законности и правопорядка в Щекинском районе, в пределах своей компетенции.

38. Обеспечение взаимодействия администрации муниципального образования Щекинский район с государственными, правоохранительными, хозяйственными органами, общественными организациями и формированиями, охранными предприятиями в сфере противодействия терроризму, коррупции, поддержания законности и правопорядка, стабилизации оперативной обстановки.

39. Обеспечение участия в разработке и реализации муниципальных целевых программ, направленных на решение проблем с обеспечением законности, правопорядка, безопасности, охраны прав и свобод граждан, совершенствования работы правоохранительных органов. Разработка и  реализация муниципальных программ по вопросам, относящимся к вопросам деятельности комитета по правовой работе администрации муниципального образования Щекинский район. 

40. Обеспечение участия в усилении борьбы с терроризмом и экстремизмом, повышении уровня надежности системы антитеррористической безопасности Щекинского района, создании негативного отношения к наркотикам среди населения Щекинского района.

41. Разработка предложений по укреплению правопорядка, повышению эффективности борьбы с преступностью, противодействию терроризму, коррупции, злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на территории Щекинского района.

42. Осуществление подготовки и проведения заседаний комиссий:

межведомственной комиссии по профилактике правонарушений администрации муниципального образования Щекинский район;

антитеррористической комиссии муниципального образования Щекинский район;

антинаркотической комиссии муниципального образования Щекинский район;

комиссии по вопросам социализации и адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы и проживающих на территории муниципального образования Щекинский район;

межведомственного совета при администрации муниципального образования Щекинский район по противодействию коррупции.

43. Обеспечение деятельности главы администрации муниципального образования Щекинский район при работе призывной комиссии граждан на военную службу.

44. Обеспечение участия в работе по профилактике коррупционных правонарушений, противодействию коррупции, контроле предоставления сведений о ходе реализации мер по противодействию коррупции в органах местного самоуправления.

45. Координация деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации по реализации мероприятий антинаркотической, антитеррористической направленности, по противодействию коррупции, по профилактике правонарушений.

4. Обеспечение деятельности Отдела

Отдел для осуществления возложенных на него функций и задач имеет право:

1. Запрашивать и оформлять в установленном порядке  и получать в пределах своих полномочий от государственных органов, учреждений, организаций, органов местного самоуправления Щекинского района и поселений, входящих в состав территории Щекинского района, отраслевых (функциональных) органов администрации, муниципальных учреждений и предприятий необходимые документы и информацию. 

2. Запрашивать от имени администрации в установленном порядке документы, материалы, сведения, информацию, необходимые для функционирования комитета и требовать от них в соответствующих случаях письменные объяснения причин невыполнения запросов.

3. Докладывать главе администрации, председателю комитета о несвоевременном или неполном выполнении запросов и поручений, содержащихся в распорядительных документах главы администрации и отдельных его поручений, постановлениях (распоряжениях) Губернатора Тульской области, письмах Правительства Тульской области.

4. Вносить предложения, направленные на совершенствование работы отраслевых (функциональных) органов администрации, а при необходимости о привлечении к ответственности должностных лиц за допущенные нарушения, выявленные комитетом в ходе работы.

5. Привлекать с согласия руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципальных служащих администрации, работников администрации, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы для подготовки проектов постановлений, распоряжений, договоров, отзывов, возражений, ходатайств и участия в судебных заседаниях, совершении исполнительских действий, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых комитетом.

6. Пользоваться в установленном порядке базами и банками данных, имеющимися в администрации.

7.  Использовать системы связи и коммуникаций.

8. Взаимодействовать в установленном порядке с правоохранительными органами, органами прокуратуры, органами юстиции, налоговыми органами, нотариатом, адвокатурой и другими органами, учреждениями и организациями.

5. Организация управления Отделом

1. Управление Отделом осуществляется в соответствии с действующим законодательством, Положением о правовом комитете администрации муниципального образования Щекинский район и настоящим Положением.

2. Начальник Отдела осуществляет руководство Отделом на основе принципа единоначалия.

3. Начальник Отдела:

1) планирует и организует деятельность Отдела, обеспечивает выполнение возложенных на него задач;

2) разрабатывает положение об Отделе, должностные инструкции сотрудников Отдела;

3) вносит председателю комитета предложения о премировании сотрудников Отдела, установлении надбавок, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством;

4) вносит председателю комитета предложения по улучшению работы Отдела;

5) осуществляет контроль за качеством выполнения должностных обязанностей сотрудниками Отдела. Обеспечивает служебную дисциплину в Отделе;

6) докладывает председателю комитета о несвоевременном или неполном выполнении запросов и поручений, содержащихся в распорядительных документах главы администрации, администрации и отдельных его поручений, постановлениях (распоряжениях) Губернатора Тульской области, письмах правительства Тульской области;

7) заслушивает отчеты о работе сотрудников Отдела;

8) проводит совещания по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

9) подписывает документы в соответствии с компетенцией Отдела;

10) информирует председателя комитета о состоянии работы Отдела, и доводит до сотрудников Отдела документы и информацию, необходимые для качественного и своевременного выполнения задач и функций Отдела.

6. Ответственность

1. Начальник Отдела несет ответственность за результаты деятельности Отдела, своевременность и качество выполняемых задач и функций, возложенных на Отдел настоящим Положением.

Начальник Отдела несет ответственность за соблюдение ограничений, предусмотренных законодательством о муниципальной службе.

2. Сотрудники Отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, соблюдение правил внутреннего трудового распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Тульской области о муниципальной службе.

3. Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела, сотрудников Отдела устанавливается действующим законодательством, постановлениями и распоряжениями администрации, трудовым договором.

	Председатель комитета 

по правовой работе администрации Щекинского района
	Л.Н. Сенюшина


от  01.03.2022     № 72-р
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