Приложение
к решению Собрания представителей 
Щекинского района 
от 28.02.2011 года № 26/247
Порядок

формирования, обеспечения, размещения, 
исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Щекинского района
Статья 1. Понятия и термины

1.1. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:

муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета муниципального образования Щекинский район и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования Щекинский район, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами Тульской области, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

муниципальный заказ - совокупность заключенных муниципальных контрактов на поставку товаров, производство работ, оказание услуг за счет средств бюджета муниципального образования Щекинский район;

муниципальный контракт - договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени муниципального образования Щекинский район с физическими и юридическими лицами в целях обеспечения муниципальных нужд, предусмотренных в расходах бюджета муниципального образования Щекинский район;

размещение муниципального заказа - действия Заказчика по определению поставщиков в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также действия Заказчика по заключению муниципальных контрактов с единственным поставщиком и иных гражданско-правовых договоров в любой форме при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг для муниципальных нужд на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами.

Статья 2. Общие положения

2.1. Настоящий порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа (далее по тексту - Порядок) разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования Щекинский район и регулирует отношения, связанные с формированием, обеспечением размещения, исполнением и контролем за исполнением муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в том числе устанавливает единый порядок размещения заказов, в целях эффективного использования средств бюджета муниципального образования Щекинский район и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

2.2. Настоящий Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Щекинский район (далее "МО").

2.3. Муниципальными заказчиками выступают органы местного самоуправления, казенные учреждения и иные получатели бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения.

Статья 3. Формирование муниципального заказа

3.1. Муниципальный заказ формируется и финансируется в пределах средств бюджета МО и внебюджетных источников финансирования на очередной финансовый год.

3.2. Процесс формирования муниципального заказа включает в себя:
3.2.1. формирование Прогноза объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд;

3.2.2. формирование муниципального заказа на текущий год;
3.3. Порядок формирования Прогноза объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд МО на предстоящий финансовый год:
3.3.1. муниципальные заказчики готовят проекты потребностей МО в товарах, работах, услугах на предстоящий финансовый год;
3.3.2. расчет потребности в продукции производится исходя из нормативов, установленных законодательством и муниципальными правовыми актами, обосновывающими необходимость в конкретном товаре, работе, услуге и регламентирующими расчет потребности в них. Расчеты оформляются в качестве самостоятельных приложений к проектам потребностей;
3.3.3. Структурные подразделения администрации муниципального образования, обладающие правами юридического лица, и осуществляющие функции и полномочия Учредителя, обобщают данные подведомственных им бюджетных учреждений, определяют приоритеты, осуществляют выбор первоочередных целей, на которые следует направить требуемые бюджетные ассигнования, подготавливают проект потребностей в целом по подведомственным учреждениям, и согласовывают данный проект потребностей с заместителем главы администрации, курирующим данное направление;
3.3.4. Проект потребностей направляется на бумажном и электронном носителях с соответствующим обоснованием в структурное подразделение администрации Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа;

3.3.5. Структурное подразделение администрации Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа, готовит Сводный Прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд на предстоящий финансовый год.
Сводный Прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд на предстоящий финансовый год, представляется структурным подразделением администрации Щекинского района, уполномоченным на формирование муниципального заказа, на утверждение главе администрации МО Щекинский район и направляется в Комитет государственного заказа Тульской области в установленные сроки.

3.4.Порядок формирования муниципального заказа по МО на текущий финансовый год:

3.4.1. Муниципальные заказчики, главные распорядители бюджетных средств в процессе работы над проектом местного бюджета разрабатывают проект муниципального заказа с учетом потребностей в товарах, работах, услугах всех подведомственных бюджетополучателей на планируемый финансовый год

3.4.2. Проекты муниципальных заказов муниципальными заказчиками, главными распорядителями бюджетных средств направляются в структурное подразделение администрации Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа.

3.4.3. На основе представленных муниципальными заказчиками, главными распорядителями бюджетных средств проектов муниципальных заказов структурное подразделение администрации Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа, разрабатывает проект сводного муниципального заказа на планируемый финансовый год.

Сводный муниципальный заказ утверждается постановлением администрации МО.

3.4.4. При внесении изменений и дополнений в бюджет МО на планируемый финансовый год:

- муниципальные заказчики, являющиеся получателями бюджетных средств, составляют уточненный муниципальный заказ на основе утвержденных смет доходов и расходов и представляют в структурное подразделение администрации  Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа, в месячный срок после внесения изменений и дополнений в бюджет МО.

3.4.5. Структурное подразделение администрации  Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа, разрабатывает сводный уточненный муниципальный заказ на планируемый год. Уточненный муниципальный заказ утверждается постановлением администрации МО.

Статья 4. Обеспечение размещения муниципального заказа

4.1. Организацию и размещение муниципального заказа обеспечивают муниципальные заказчики. Под размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд понимаются действия муниципальных заказчиков по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

Решение о способе размещения заказов принимается муниципальным заказчиком в соответствии с требованиями действующего законодательства о размещении заказов.

4.2. Размещение муниципального заказа производится в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

4.3. Для организации и проведения аукционов, конкурсов, запросов котировок цен на закупаемые товары, работы, услуги заказчики создают аукционные, конкурсные и котировочные комиссии. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек. Муниципальный заказчик вправе создать единую, постоянно действующую комиссию, осуществляющую функции аукционной, конкурсной и котировочной комиссии. В состав комиссии могут включаться представители юридической и экономической служб администрации МО.

4.4. По итогам проведения процедур размещения муниципального заказа в случае, если осуществляется поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг на сумму, превышающую установленный Центральным банком РФ предельный размер расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, муниципальный заказчик обязан заключить муниципальный контракт. Муниципальный контракт на выполнение муниципального заказа заключается в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ и иных федеральных законов. Муниципальный заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта.

По итогам размещения заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг, сумма которых в квартал не превышает установленного Центральным банком РФ предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, могут быть заключены муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

4.5. В течение трех рабочих дней со дня заключения контракта заказчики направляют сведения о заключенном муниципальном контракте в порядке, установленном статьей 18 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ. Порядок ведения реестра контрактов устанавливается Правительством Российской Федерации. 

Статья 5. Контроль за размещением и исполнением муниципального заказа

5.1. После завершения финансового года муниципальные заказчики, главные распорядители бюджетных средств, представляют отчеты об исполнении муниципального заказа за год в структурное подразделение администрации  Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа. На основании представленных отчетов структурное подразделение администрации  Щекинского района, уполномоченное на формирование муниципального заказа, составляет сводный отчет об исполнении муниципального заказа за год.

5.2. Контроль в сфере размещения муниципальных заказов муниципальными заказчиками МО Щекинский район и муниципальными заказчиками муниципальных образований Щекинского района осуществляет орган местного самоуправления - Контрольно-счетная комиссия МО Щекинский район.

