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Тульская область

Муниципальное образование

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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Об утверждении административного регламента 
исполнения отделом архитектуры и градостроительства 
муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
В соответствии с постановлением администрации Щёкинского района от 03.06.2011 № 6 – 674 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 20.12.2010 г. № 12-1358 «Об утверждении реестра услуг, оказываемых администрацией муниципального образования Щекинский район», на основании ст.42 Устава муниципального образования Щёкинский район администрация муниципального образования Щёкинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (Приложение).
2. Постановление распространяет свое действие на территории муниципальных образований, передавших полномочия на основании соглашений между муниципальными образованиями поселений Щёкинского района и муниципальным образованием Щёкинский район. 

3. Постановление опубликовать в газете «Щёкинский вестник» и разместить на официальном Портале МО Щёкинский район.

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
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Глава администрации 
муниципального образования 
Щекинский район            


 
                Н.Н. Свиридов
Согласовано:
В.Н. Никитин

В.И. Семин

И.А. Петрухин

С.В. Кремнева
В.С. Кожевников
Исп. Жариков С.В.
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тел. 5-24-10

Приложение  
к постановлению администрации 
муниципального образования 

Щекинский район
от ______________  №  ______
Административный регламент 
исполнения отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
I. Общие положения
Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по выдаче градостроительных планов земельных участков разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
Регламент распространяется на территории муниципальных образований, передавших полномочия на основании соглашений между муниципальными образованиями поселений Щёкинского района и муниципальным образованием Щёкинский район.
1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача  градостроительных планов земельных участков» (далее – Муниципальная услуга). 

2. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно

регулирующих исполнение Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Градостроительный кодекс РФ);

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

 - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» ;


- Решением Собрания представителей Щёкинского района от 27.08.2008 г. № 43/456 «Об утверждении «Положения «О порядке выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории городских и сельских поселений муниципального образования Щёкинский район» с изменениями, внесенными Собранием представителей Щёкинского района от 06.09.2010 г. № 19/168. 
         3.  Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего Муниципальную услугу 
3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Щёкинский район (далее -  Отдел).

3.2. При исполнении Муниципальной услуги в целях получения информации и необходимых сведений осуществляется взаимодействие со структурными подразделениями администрации Щёкинского района, а также с учреждениями, организациями и физическими лицами.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

4. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги

4.1. Информация о порядке исполнения Муниципальной функции предоставляется: 
1) непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района;
 2) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном портале администрации муниципального образования Щёкинский район в сети Интернет (http://www.schekino.ru);
3) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
4) публикации в средствах массовой информации и т.д.
4.2. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района - город Щекино, ул. Шахтерская, д.11, каб. 51 и 48. 
Почтовый адрес: 301248, город Щекино, ул. Шахтерская, д.11
Электронный адрес:  arhitectsh@rambler.ru
 Телефон для справок: 5-22-76, 5-24-10.     

5. Перечень  необходимых документов для  предоставления 
Муниципальной услуги

Для выдачи градостроительных планов земельных участков необходимо подать заявление (приложение №1 к Регламенту) на  имя главы администрации муниципального образования Щёкинский район с приложением требуемых документов.

В заявлении указываются сведения о заявителе. Для физического лица – паспортные данные, контактный телефон, для юридического лица – юридический адрес, контактный телефон (на фирменном бланке либо с печатью организации).

 Перечень прилагаемых к заявлению (приложение №1 к Регламенту) документов:   

1) 3 чертежа градостроительного плана земельного участка с угловым штампом организации с подписями разработчиков;

2) технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.
6. Сроки предоставления Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги либо отказ в предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней со дня подачи заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка. 

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

 Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является отсутствие полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 5 настоящего Регламента.  

III. Административные процедуры

8. Последовательность действий при предоставлении

Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1)   прием заявлений и представленных документов; 

2) рассмотрение заявлений и представленных документов для предоставления Муниципальной услуги; 

3) подготовка градостроительного плана земельного участка в установленном законом порядке,   
4) выдача градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

9. Прием заявлений и представленных документов

Процедура предоставления Муниципальной услуги начинается с приема заявления и комплекта документов, необходимых для подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:

1) регистрирует заявление, в день его поступления;

2) проверяет наличие необходимых документов;

3) направляет заявление с приложенным комплектом документов к главе администрации Щёкинского района для рассмотрения в установленном порядке.
10. Рассмотрение заявлений и представленных документов

1) Основанием для начала исполнения процедуры является поступление заявления и полного пакета документов для подготовки проекта градостроительного плана земельного участка специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

2) При рассмотрении заявления ответственным исполнителем проверяется наличие и полнота необходимых документов, соответствие их требованиям пункта 5 Регламента.
3) При установлении фактов несоответствия требованиям пункта 5 Регламента, Отдел уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса по существу и готовит отказ о выдаче градостроительного плана земельного участка в течении 30 дней.
Одновременно застройщику возвращаются все представленные им документы.
4) При соответствии требованиям пункта 5 Регламента, Отдел  приступает к оформлению градостроительного плана земельного участка.
11. Оформление градостроительного плана земельного участка и выдача его заявителю
1) Специалист Отдела, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, оформляет проект  по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (Приложение № 2), в трех экземплярах в течение 30 дней.

3) Подготовленный проект градостроительного плана земельного участка направляется для утверждения к главе администрации Щекинского района, а в его  отсутствие – к заместителю главы администрации, курирующему вопросы строительства и архитектуры. 

4) Градостроительный план земельного участка выдаётся заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении, документа удостоверяющего личность (для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности).

12. Порядок и формы контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.
Персональная, ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
13. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги
              1) Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Отдела, в досудебном и судебном порядке. 

             2) Контроль деятельности должностных лиц Отдела осуществляет начальник Отдела и заместитель главы администрации Щёкинского района, курирующий деятельность Отдела. 
             3) Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Отдела, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, главе администрации Щёкинского района.             

             4) Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

            5) По результатам рассмотрения обращения (жалобы), принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и не должно превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).  
И.о. начальника отдела архитектуры

и градостроительства 



 

    С.В.Жариков
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления отделом архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Главе администрации Щекинского района

Н.Н.Свиридову       

_______________________________________________                                                                                                                                                         

                                                             (наименование застройщика

 ________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________

                                               полное наименование организации – для юридических

_________________________________________

                                                        лиц), его почтовый индекс и адрес) 

Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка

 Прошу  выдать   градостроительный план земельного участка с целью строительства (реконструкции) объекта капитального строительства

                        ненужное зачеркнуть

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование объекта )

_____________________________________________________________________________ 

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________ 
                                      (субъект, город, район, улица, номер участка)

______________________________________________________________________________________________________________ 
Право на пользование землей закреплено ______________________________________

                                                                                                     (наименование документа)
_____________________________________ от "______" _____________ 20____ г. N ____________

_______________              _______________           ____________________

         (должность)                                           (подпись)                                         (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                              "______" _______________ 20_____ г.

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления отделом архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
                    Утверждаю:
                                                                                 Глава администрации

                                                                                 Щекинского района
                                                                              _______________ Н.Н.Свиридов  

Градостроительный план земельного участка
	№
	R
	U
	7
	1
	5
	2
	2
	0
	0
	0
	-
	  
	   
	  
	 
	 
	 


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка

__________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

__________________________________________________________________

(муниципальный район или городской округ)

__________________________________________________________________ 
(поселение)

Кадастровый номер земельного участка       ___________________________

                                                                                                   (заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен __________________________________________________________________
                        (ф.и.о., должность уполномоченного лица,  наименование органа или организации)

__________________________________________________________________
М.П. _________________  ____________ /___________________________/
                                  (дата)                             (подпись)                                (расшифровка подписи)

Представлен___________________________________________________
                              (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа     

                    исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа  местного  самоуправления)

  ____________________

                           (дата)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка
	


    ______________

             (масштаб)

Площадь земельного участка ____________________ га.

На   чертеже    градостроительного   плана   земельного    участка указываются: <2>

    границы земельного участка и его координаты;

    границы зон действия публичных сервитутов;

    минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения   зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

    объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку;

    границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку;

    места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан   на

топографической основе, выполненной_________________________________
                                                                                                                           (дата, наименование организации)

__________________________________________________________________ 
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан 

__________________________________________________________________ 
                                                               (дата, наименование организации)

__________________________________________________________________ 
 2. Информация   о  градостроительном   регламенте   земельного участка <3>

Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе   правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления

__________________________________________________________________
 (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил)

__________________________________________________________________ 
    Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом

видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

    основные виды:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
    условно разрешенные виды:

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
    вспомогательные виды:

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 
    3.Разрешенное использование земельного участка:

    основные виды разрешенного использования:

    ____________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________;

    условно разрешенные виды использования:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________;

    вспомогательные виды разрешенного использования:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________.

    Требования  к  назначению,  параметрам  и  размещению объекта

капитального строительства на указанном земельном участке

    Назначение объекта капитального строительства

    N ____________________________, ________________________________.

         (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

      N ____________________________, ________________________________.

         (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

      N ____________________________, ________________________________.

         (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

         Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных  участков  объектов  капитального  строительства,  в том числе площадь

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Размер (м)
	Площадь
(га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	
	
	


    Предельное количество этажей __________ или предельная высота зданий, строений, сооружений _________________ м.

    Максимальный процент застройки в границах земельного   участка________%.  
   Иные показатели:

 __________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
    4. Информация о  расположенных  в  границах земельного участка объектах  капитального   строительства   и   объектах  культурного наследия

Объекты капитального строительства

N _____________________________, ________________________________,

   (согласно чертежу  градостроительного плана )            (назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер _____________________________,

технический паспорт объекта подготовлен______________________________
                                                                                                                                           (дата)

_____________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
__________________________________________________________________ 
                                                                инвентаризации объектов капитального строительства)

 инвентаризационный или кадастровый номер _____________________________,

технический паспорт объекта подготовлен______________________________
                                                                                                                                           (дата)

_____________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
__________________________________________________________________ 
                                                                инвентаризации объектов капитального строительства)

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного  наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

N _____________________________, __________________________________,

        (согласно чертежу градостроительного плана)            (назначение объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________ 
     (наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 
__________________________________________________________________
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре_____________________________________

                             от _________________________________.

                                                                              (дата)

 N _____________________________, __________________________________,

        (согласно чертежу градостроительного плана)            (назначение объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________ 
     (наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 
__________________________________________________________________
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре _______________________________________

                             от _________________________________.

                                                                              (дата)

    5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального    строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

N _____________________________, __________________________________.
        (согласно чертежу градостроительного плана)            (назначение объекта капитального строительства)

Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения_______________________________________________________,

                                    (тип инженерно-технического  обеспечения)

выданы ___________________________________________________________.

                                         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

 N _____________________________, __________________________________.
        (согласно чертежу градостроительного плана)            (назначение объекта капитального строительства)

Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения_______________________________________________________,

                                    (тип инженерно-технического  обеспечения)

выданы ___________________________________________________________.

                                         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

 N _____________________________, __________________________________.
        (согласно чертежу градостроительного плана)            (назначение объекта капитального строительства)

    6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного 
                                                              (ненужное зачеркнуть)

участка
__________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

--------------------------------

<1> Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

<2> Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

<3> Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

<4> Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент.
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