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Тульская область

Муниципальное образование

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

[image: image3.emf]2   –   015  


Об утверждении административного регламента 
исполнения отделом архитектуры и градостроительства 
муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»
В соответствии с постановлением администрации Щёкинского района от 03.06.2011 № 6 – 674 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Щекинский район от 20.12.2010 г. № 12-1358 «Об утверждении реестра услуг, оказываемых администрацией муниципального образования Щекинский район», на основании ст.42 Устава муниципального образования Щёкинский район администрация муниципального образования Щёкинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство» (Приложение).
2. Постановление распространяет свое действие на территории муниципальных образований, передавших полномочия на основании соглашений между муниципальными образованиями поселений Щёкинского района и муниципальным образованием Щёкинский район. 

3. Постановление опубликовать в газете «Щёкинский вестник» и разместить на официальном Портале МО Щёкинский район.

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
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Глава администрации 
муниципального образования 
Щекинский район            


 
                Н.Н. Свиридов
Согласовано:
В.Н. Никитин

В.И. Семин

И.А. Петрухин

С.В. Кремнева
В.С. Кожевников
Исп. Жариков С.В.
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тел. 5-24-10
Приложение  
к постановлению администрации 
муниципального образования 

Щекинский район
от ______________  №  ______
Административный регламент 
исполнения отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»
I. Общие положения
Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по продлению срока действия разрешения на строительство разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
Регламент распространяется на территории муниципальных образований, передавших полномочия на основании соглашений между муниципальными образованиями поселений Щёкинского района и муниципальным образованием Щёкинский район.
1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Продление срока действия разрешения на строительство» (далее – Муниципальная услуга). 

2. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно

регулирующих исполнение Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Градостроительный кодекс РФ);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

 - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;


- Решением Собрания представителей Щёкинского района от 27.08.2008 г. № 43/456 «Об утверждении «Положения «О порядке выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории городских и сельских поселений муниципального образования Щёкинский район» с изменениями, внесенными Собранием представителей Щёкинского района от 06.09.2010 г. № 19/168. 
         3.  Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего Муниципальную услугу 
 Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Щёкинский район (далее -  Отдел).

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

4. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги

4.1. Информация о порядке исполнения Муниципальной функции предоставляется: 
1) непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района;
 2) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном портале администрации муниципального образования Щёкинский район в сети Интернет (http://www.schekino.ru);
3) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
4) публикации в средствах массовой информации и т.д.
4.2. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района - город Щекино, ул. Шахтерская, д.11, каб. 51 и 48. 
Почтовый адрес: 301248, город Щекино, ул. Шахтерская, д.11
Электронный адрес:  arhitectsh@rambler.ru
 Телефон для справок: 5-22-76, 5-24-10.     

5. Перечень  необходимых документов для  предоставления 
Муниципальной услуги

  Для продления срока действия разрешения на строительство необходимо подать заявление (приложение №1 к Регламенту) на  имя главы администрации муниципального образования Щёкинский район с приложением требуемых документов.

В заявлении указываются сведения о заявителе. Для физического лица – паспортные данные, контактный телефон, для юридического лица – юридический адрес, контактный телефон (на фирменном бланке либо с печатью организации).

 К заявлению (приложение №1 к Регламенту) прилагаются 2 разрешения на строительство (экземпляры заказчика).

6. Сроки предоставления Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги либо отказ в предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в течение 10 дней со дня подачи заявления на продление срока действия разрешения на строительство. 

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

 В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

III. Административные процедуры

8. Последовательность действий при предоставлении

Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием заявлений и представленных документов; 

2) рассмотрение заявлений и представленных документов для предоставления Муниципальной услуги; 

3) продление срока действия разрешения на строительство в установленном законом порядке,   
4) выдача продленного разрешения на строительство или отказ в продлении разрешения.

9. Прием заявлений и представленных документов

Процедура предоставления Муниципальной услуги начинается с приема заявления и комплекта документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство .

Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:

1) регистрирует заявление, в день его поступления;

2) проверяет наличие необходимых документов;

3) направляет заявление с приложенным комплектом документов к главе администрации Щёкинского района для рассмотрения в установленном порядке.
10. Рассмотрение заявлений и представленных документов

1) Основанием для начала исполнения процедуры является поступление заявления и полного пакета документов для продления срока действия разрешения на строительство специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

2) При рассмотрении заявления ответственным исполнителем проверяется наличие и полнота необходимых документов, соответствие их требованиям пункта 5 Регламента.
3) При установлении фактов несоответствия требованиям пункта 5 Регламента, Отдел уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса по существу и  готовит отказ о продлении срока действия разрешения на строительство в течении 10 дней.
Одновременно застройщику возвращаются все представленные им документы.
4) При соответствии требованиям пункта 5 Регламента, Отдел  приступает к оформлению продления срока действия разрешения на строительство.
11. Оформление продления срока действия разрешения на строительство и выдача его заявителю
1) Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги оформляет продление срока действия разрешения на строительство в трех экземплярах в течение 10 дней.

3) Подготовленный проект продленного разрешения на строительство,  направляется для утверждения к главе администрации Щекинского района, а в его  отсутствие – к заместителю главы администрации, курирующему вопросы строительства и архитектуры. 

4) Продленное разрешение на строительство выдаётся заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении, документа удостоверяющего личность (для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности).

12. Порядок и формы контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.
Персональная, ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
13. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги
              1) Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Отдела, в досудебном и судебном порядке. 

             2) Контроль деятельности должностных лиц Отдела осуществляет начальник Отдела и заместитель главы администрации Щёкинского района, курирующий деятельность Отдела. 
             3) Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Отдела, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, главе администрации Щёкинского района.             

             4) Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

            5) По результатам рассмотрения обращения (жалобы), принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и не должно превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).  
И.о. начальника отдела архитектуры

и градостроительства 



 

    С.В.Жариков
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления отделом архитектуры и градостроительства администрации Щёкинского района муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

Главе администрации Щекинского района

Н.Н.Свиридову       

_______________________________________________                                                                                                                                                         

                                                             (наименование застройщика

 ________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________

                                               полное наименование организации – для юридических

_________________________________________

                                                        лиц), его почтовый индекс и адрес) 

Заявление

о продлении срока разрешения на строительство

    Прошу продлить срок разрешения     на     
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт
(ненужное зачеркнуть)

N ____________________________ от "_______" _______________ 20_____ г.
сроком на  _________ месяца (ев).

Причина продления  срока разрешения на строительство

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________              _______________           ____________________

         (должность)                                    (подпись)                                         (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                                        "______" ___________ 20____ г.
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«___» __________ 20___ г.	      № ________
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