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Приложение 
к постановлению администрации 

Щёкинского района
от 16. 05. 2011 г. №5-566
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления комитетом по образованию администрации муниципального образования Щёкинский район муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, 
основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления  комитетом по образованию администрации муниципального образования Щёкинский район муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, обеспечения координации работы по обучению детей-инвалидов по индивидуальной программе на дому на территории Щекинского района; определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· "Конвенция о правах ребенка" (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989);
· "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 02.05. 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.06. 1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.09.1996 № 1058 «Об утверждении типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";
· "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.1178-02", утвержденных Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 25 ноября 2002 г. и введенных в действие Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 ноября 2002 г. N 44;

· Постановлением Правительства Российской Федерации  от 14.07.2008 № 522 «Об утверждении положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

· СанПиН 2.3.2.1940-05 «Организация детского питания» (утв. Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации от 27.06.2008);

· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года №1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

· Приказ Министерства образования РФ от 06.05.2005 г. №137 «Об использовании дистанционных образовательных технологий»;

· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 24.02.2009 №57 «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена»;
· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;
· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 25 февраля 2010 года № 140 «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении»;

· Приказ Минобрнауки РФ от 24.03.2009 N 95 "Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии";

· Законом Тульской области от 09.02.2004 №433-ЗТО «Об образовании».
· Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»;
· Письма МНО РСФСР №17-253-6 от 14.11.88 г. «Об индивидуальном обучении больных детей на дому»;
· Приказом департамента образования Тульской области от 07.08.2009 г. №1075 «Об утверждении примерных учебных планов для организации образовательного процесса для детей, нуждающихся в обучении на дому, временно по состоянию здоровья не посещающих общеобразовательные учреждения, реализующие программы общего образования». 
1.3.
Структурным подразделением администрации муниципального образования Щёкинский район, непосредственно предоставляющим  муниципальную услугу, является  комитет по образованию администрации муниципального образования Щёкинский район (далее – комитет по образованию).
1.4.
Участниками предоставления муниципальной услуги являются муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы общего образования:

· общеобразовательные учреждения начального, основного, среднего (полного) общего образования;

· вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения.

1.5.
В процессе предоставления муниципальной услуги комитет по образованию взаимодействует с:
· департаментом образования Тульской области;

· структурными подразделениями администрации;

· учреждениями здравоохранения;

· учреждениями начального, среднего и высшего профессионального образования;

· комиссией по делам несовершеннолетних.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

— обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования; 

— по итогам получения муниципальной услуги выдаются документы государственного образца: аттестат об основном и среднем полном (общем) образовании.
2.2. Финансирование расходов по исполнению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденной сметой расходов за счет средств бюджета муниципального образования Щекинский район, внебюджетных источников.

2.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в комитете по образованию, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на информационных стендах, Интернет-ресурсах органов, участвующих в оказании муниципальной услуги, в средствах массовой информации, издания информационных материалов, а также иными способами, позволяющими осуществить информирование.

2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- об Учреждении, ответственном за предоставление муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги в данном Учреждении;

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о составе документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об основании отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги в учреждениях устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, учебным планом, Уставом соответствующего образовательного учреждения с учетом нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.6. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить непосредственно в комитете по образованию и образовательных учреждениях непосредственно по месту их нахождения.

2.7. Комитет по образованию находится по адресу: 

301248 Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 11 

Контактные телефоны: (487-51) 5-55-70, 5-22-55 

телефон/факс: (487-51) 5-22-55

2.8. График работы комитета по образованию по информированию муниципальной услуги:

Понедельник

Вторник


Среда


Четверг                 с 8 часов 30 минут до 17 часов 30 минут

Пятница

Перерыв с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут

2.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист комитета по образованию подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.10. Субъектами, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются дети и их родители (законные представители), для вечерних (сменных) общеобразовательных школ могут быть совершеннолетние граждане.

2.11. Комитетом по образованию осуществляется координация деятельности подведомственных учреждений по предоставлению муниципальной услуги.

2.12. Комитетом по образованию осуществляется финансирование деятельности подведомственных учреждений, в рамках бюджетного финансирования.

2.13.
Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане в возрасте от шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья до 18 лет; для вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений могут быть совершеннолетние граждане. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

3. Административные процедуры
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Комитет по образованию при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие действия:

— изучение социального заказа населения на образовательные услуги;

— прогнозирование и развитие сети учреждений образования в соответствии с социальным заказом населения;

— сопровождение нормативно-правового обеспечения деятельности образовательных учреждений;

— создание условий для обеспечения предоставления муниципальной услуги;
- информирование и консультирование граждан по вопросам обеспечения организации обучения на дому детей-инвалидов;
- подготовка приказов комитета по образованию о деятельности подведомственных образовательных учреждений по обеспечению обучения на дому детей-инвалидов.
- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
3.2. Образовательные учреждения при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие действия:

— комплектование классов на основании поданных заявлений;

— реализация основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в соответствии с уставом и лицензией;
- организация обучения детей-инвалидов по индивидуальной программе на дому образовательными учреждениями;
- взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по обеспечению организации обучения на дому детей-инвалидов.
— выдача документов государственного образца об освоении основных общеобразовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования.
Описание административных действий при предоставлении муниципальной услуги комитетом по образованию
3.3. С целью изучения социального заказа населения на образовательные услуги ежегодно комитет по образованию осуществляет учет детского населения на территории муниципального образования Щекинский район. Учет проводится на основании приказа комитета по образованию по микрорайонам, закрепленным за образовательными учреждениями.

3.4. Результаты учета детского населения обобщаются и являются основой для прогнозирования развития сети образовательных учреждений. Дополнительной информацией, используемой для прогнозирования развития сети, являются результаты анкетирования детей и родителей по изучению их потребностей на образовательные услуги, результаты обследования детей на психолого-медико-педагогической комиссии.

Комитет по образованию выступает с инициативой перед администрацией о создании, реорганизации, ликвидации учреждений.

3.5. Комитет по образованию регулирует деятельность образовательных учреждений при разработке уставов, проводит подготовительную работу в рамках лицензирования и аккредитации образовательных учреждений.

3.6. Комитет по образованию:

— создает условия для стабильного функционирования образовательных учреждений через финансирование их деятельности согласно сметным назначениям;
— организует и регулирует деятельность всех структур по проведению капитальных ремонтов образовательных учреждений, инженерных сетей и коммуникаций;

— организует работу комиссий по приемке образовательных учреждений к началу нового учебного года;

— анализирует состояние кадрового обеспечения образовательных учреждений, прогнозирует потребность в педагогических кадрах, осуществляет сопровождение профессионального становления молодых специалистов, повышение квалификации, переподготовки педагогических работников в соответствии с образовательными потребностями граждан и направлениями развития системы общего образования;

— осуществляет кадровое делопроизводство в соответствии с трудовыми договорами с руководителями образовательных учреждений;

— организует работу муниципальной аттестационной комиссии и проведение процедур аттестации педагогических и руководящих работников на первую квалификационную категорию;

—обеспечивает методическое сопровождение образовательного процесса в образовательных учреждениях;

— проводит консультирование образовательных учреждений по разработке модели организации образовательного процесса, согласование годовых календарных учебных графиков образовательных учреждений;
— осуществляет регулирование вопросов организации питания в образовательных учреждениях;
— организует подвоз учащихся, проживающих в сельских населенных пунктах, в образовательные учреждения и обратно;

— регулирование деятельности образовательных учреждений по комплектованию: 
· открытие классов компенсирующего обучения и специальных коррекционных классов;
· перевод (направление) обучающихся в специальные (коррекционные) классы осуществляется органами управления образованием только с согласия родителей (законных представителей) обучающихся по заключению комиссии, состоящей из психологов, медицинских работников и педагогов);

· согласование перевода обучающихся из общеобразовательного учреждения в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу по желанию родителей (законных представителей) обучающихся;

· согласование условий исключения обучающегося из общеобразовательного учреждения. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учётом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с  органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключённого из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении;
· согласовывает реализацию получения образования в различных формах (организацию индивидуального обучения на дому, организацию обучения в форме семейного образования, в форме экстерната, организацию образовательного процесса на основе индивидуальных учебных планов, в форме дистанционного обучения).
- Организация индивидуального обучения на дому:

· Подготовка проектов приказов комитета по образованию по организации обучения на дому детей-инвалидов осуществляется специалистом комитета по образованию, а также специалистом экономического отдела комитета по образованию. Зарегистрированные приказы передаются в подведомственные учреждения в течение 3-х дней с момента их подписания.

· Специалистом, ответственным за координацию работы по организации обучения на дому детей-инвалидов, проводится анализ представленной информации, составляется сводная статистическая информация. Итоговая информация направляется в соответствующие органы в сроки, ранее утвержденные планами работы и иными нормативными или распорядительными документами.

· Общий срок рассмотрения информации, поступившей от иных органов, организаций не должен превышать 15 дней со дня поступления информации в комитет по образованию.

· Информация, поступившая в комитет по образованию, не относящаяся к сфере его деятельности, не подлежит рассмотрению.

Описание административных действий при предоставлении муниципальной услуги образовательными учреждениями (далее — учреждение)
3.7. Руководитель учреждения образования принимает от заявителей документы для предоставления муниципальной услуги:
— заявление о приеме в общеобразовательное учреждение на имя директора с приложением следующих документов:

— медицинская карта ребенка;
— личное дело учащегося;
— аттестат о получении  основного общего образования при поступлении в 10 класс.

Для поступления в 1 класс должны быть представлены следующие документы: заявление о приеме в общеобразовательное учреждение на имя директора, справка из медицинского учреждения, копия свидетельства о рождении.

Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов.

3.8. Решение о зачислении в общеобразовательное учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления  и иных представленных гражданином документов до 30 августа текущего  года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

3.9. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником учреждения при сличении их с оригиналом.

3.10. Перевод детей в специальные (коррекционные) VIII вида учреждения  и в коррекционные классы осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

3.11. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

3.12. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

3.13. Перевод и прием несовершеннолетнего обучающегося в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и комитета по образованию.

3.14. Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация учреждения может отказать гражданам в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении.

3.15. При приёме гражданина в учреждение руководитель обязан ознакомить его и (или) родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.16. На каждого гражданина, принятого в учреждение, заводится личное дело (в случае его отсутствия).
3.17. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

3.18. Режим работы учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок. 
3.19. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

3.20. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего Учреждения.

3.21. Лицам, не завершившим среднее (полное) общее образование, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в учреждении.

3.22.
Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно государственную (итоговую) аттестацию, но не ранее чем через год.

Организация обучения в различных формах

3.23. Возможность освоения образовательных программ в различных формах: очной, экстерната, дистанционного, семейного образования, самообразования, предоставляется в целях создания вариативной образовательной среды, обеспечивающей благоприятные условия для обучения и развития обучающихся в соответствии  с их интересами и способностями и по согласованию с родителями  (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. Допускается сочетание различных форм получения образования, а также организация образовательного процесса по индивидуальному учебному плану.

3.24. Образовательное учреждение несет ответственность перед  обучающимися, их родителями (законными представителями), органами  управления образованием за реализацию конституционных прав личности на образование, соответствие выбранных форм обучения возрастным  психофизическим особенностям детей, качество образования, отвечающее государственным образовательным  стандартам.

3.25. Обучение в различных формах образования организуется в  соответствии с образовательной программой, уставом образовательного учреждения, учебным планом, отражающими образовательную стратегию и особенности образовательного учреждения. Для всех обучающихся действуют учебный план и образовательная  программа, включающие обязательный минимум содержания основных образовательных программ.

3.26. При освоении общеобразовательных программ в формах:  очной, экстерната, дистанционного, семейного образования, самообразования —совершеннолетний гражданин или  родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося  должны быть ознакомлены с программами учебных предметов, критериями стандартного уровня их освоения, примерным перечнем базовых тем, нормами оценки знаний, умений и навыков  обучающегося по каждому предмету, иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в избранной форме.

3.27. Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в очной форме, в форме семейного образования, экстерната, по индивиду​альному учебному плану, зачисляются в контингент обучающихся образовательного учреждения.

В приказе образовательного учреждения и в личном деле обучающегося отражается форма освоения общеобразовательных программ в соответствии с заявлением совершеннолетнего гражданина или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Все данные об обучающемся вносятся в журнал того класса (группы), в котором он будет числиться, или оформляется журнал индивидуаль​ных занятий.

Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в фор​ме экстерната, в контингент обучающихся не зачисляются, но учиты​ваются в отдельном делопроизводстве.

Обучающиеся, сочетающие экстернат и очную форму получения об​разования включаются в контингент образовательного учреждения, и средства на их обучение учитываются в составе бюджетных ассигнова​ний, выделяемых данному образовательному учреждению из бюджета. 
3.28. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся по различным формам получения образования проводится в полном соот​ветствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации вы​пускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Рос​сийской Федерации, утвержденным федеральным органом исполнительной власти.

Организация индивидуального обучения на дому

3.29 Организация обучения больных детей на дому осуществляется общеобразовательным учреждением, в котором обучается данный ученик. 

3.30 Учащийся, проживающий на микроучастке другого общеобразовательного учреждения и имеющий заключение медицинского учреждения на обучения больного ребенка на дому (на период болезни), по заявлению родителей должен быть переведен в общеобразовательное учреждение по месту жительства независимо от наполняемости класса. 

3.31 Обучение осуществляется на дому, в пределах часов, предусмотренных Министерством образования, по предметам, входящим в учебный план общеобразовательного учреждения или специального (коррекционного) учреждения, по заявлению родителей и решению администрации общеобразовательного учреждения.

Учебный план для каждого обучающегося на дому составляется из расчета не менее:

в I - IV классах - 8 часов в неделю, 

в V - VII классах - 10 часов в неделю, 

в VIII-IX классах - 11 часов в неделю, 

в X-XI(XII) классах - 12 часов в неделю.

3.32 Основанием для организации индивидуального обучения больных детей на дому является: письменное заявление родителей на имя директора общеобразовательного учреждения, медицинское заключение лечебного учреждения. Для организации индивидуального обучения на дому детей с особенностями психофизического развития необходимо заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.33 При невозможности организовать обучение на дому по следующим причинам: неудовлетворительные жилищно-бытовые условия, наличие в доме агрессивных животных и других явлений, опасных для жизни и здоровья учителей (согласно акту обследования), администрация общеобразовательного учреждения имеет право осуществлять индивидуальное обучение в условиях данного учреждения. 

3.34 Для хронически больных детей, нуждающихся в индивидуальном обучении на дому, администрация общеобразовательного учреждения имеет право создавать группы надомного обучения.

3.35 При назначении учителей, работающих с больными детьми, преимущество отдается учителям, работающим в данном классе, либо учителям, имеющим курсовую подготовку по обучению больных детей. 

3.36 При невозможности организовать обучение на дому больного ребенка силами своего педагогического коллектива администрация общеобразовательного учреждения имеет право привлечь педагогических работников, не работающих в данном учреждении.

3.37 Расписание занятий составляется на основе базисного учебного плана, индивидуальных учебных планов, разрабатываемых педагогом с учетом индивидуальных особенностей ребенка, в соответствии с основными санитарно-гигиеническими требованиями, согласовывается с родителями и утверждается руководителем общеобразовательного учреждения.

3.38 Учителем, обучающим ребенка на дому, заполняется журнал учета проведенных занятий, где записывается дата занятия, содержание изучаемого материала, количество часов на его изучение.

3.39 Знания детей систематически оцениваются: в классный журнал соответствующего класса вносятся данные об успеваемости обучающегося, о переводе из класса в класс и окончании общеобразовательного учреждения. 

3.40 Аттестация и перевод обучающихся осуществляется в соответствии с Законом РФ «Об образовании».
Организация обучения в форме семейного образования

3.41.  Освоение общеобразовательных программ в форме семейного  образования предполагает самостоятельное, или с помощью педагогов,  или с помощью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося освоение общеобразовательных программ с последу​ющим прохождением промежуточной и государственной (итоговой) аттестации в образовательном учреждении.

3.42.  Отношения между образовательным учреждением и родителями  (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося регулируются договором, условия которого не должны ограничивать права  сторон. 

3.43.  В договоре указывается образовательная программа, по которой обучающийся будет получать общее образование в семье, формы и сроки проведения промежуточной аттестации по предметам регионального базисного учебного плана, сроки выполнения  практических и лабораторных работ, финансовые взаимоотношения сторон.

3.44. Для выполнения лабораторных и практических работ, получения консультативной и методической помощи, прохождения промежуточной аттестации обучающийся в семье приглашается на учебные,  практические и иные занятия, соответствующие срокам выполнения лабораторных и практических работ, проведения промежуточной аттестации обучающихся по очной форме по расписанию образовательного учреждения.

3.45. Промежуточная аттестация обучающегося по общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего  (полного) общего образования при обучении в форме семейного образования осуществляется в соответствии с государственными образовательными стандартами и графиком ее проведения.

Результаты аттестации фиксируются в классном журнале и дневнике обучающегося.

3.46.  Родители (законные представители) несовершеннолетнего  обучающегося могут присутствовать на консультациях и промежуточной  аттестации обучающегося при наличии медицинских показаний или по требованию психолога данного образовательного учреждения и должны  быть информированы в письменном виде об уровне усвоения обучающимися общеобразовательных программ.

3.47.  Образовательное учреждение вправе расторгнуть договор, если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося не обеспечили:

—    освоение обучающимся определенных договором общеобразовательных программ в соответствии с требованиями государственного  образовательного стандарта в установленные сроки;

—    явку обучающегося в образовательное учреждение в определенные договором сроки для выполнения лабораторных и практических ра​бот, прохождения промежуточной и государственной (итоговой) аттестации.

3.48.      Родителям (законным представителям), осуществляющим вос​питание и обучение несовершеннолетнего ребенка в семье, выплачиваются денежные средства в размере затрат на образование каждого ре​бенка на соответствующем этапе обучения в государственном образовательном учреждении, определяемом в соответствии со сметой расходов. 

Организация получения общего образования в форме экстерната

3.49. Образовательное учреждение, имеющее государственную аккредитацию, реализует права граждан на получение общего образования в форме экстерната. Взимание платы за получение образования в форме экстерната не допускается.

3.50. Получение общего образования в форме экстерната не огра​ничивается возрастом (ограничение по возрасту регламентируется другими нормативно-правовыми документами) и организуется на всех трех ступенях общего  образования в соответствии с типом и видом образовательного учреж​дения. Порядок реализации экстерном права на пользование библиотекой, получение консультаций, участие в олимпиадах, конкурсах,  практических и лабораторных занятиях, централизованном тестировании определяется локальными актами образовательного  учреждения.

3.51. Одновременное обучение и получение документа государс​твенного образца в двух различных образовательных учреждениях, ре​ализующих общеобразовательные программы основного общего и средне​го (полного) общего образования в форме экстерната, не допускается.

3.52. Для прохождения промежуточной и (или) государственной  (итоговой) аттестации в форме экстерната в образовательное учреж​дение представляются следующие документы: 

— Заявление о прохождении промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации.          

— Справка о промежуточной аттестации.

— Документ об основном общем или другом  имеющемся образовании для прохождения аттестации за третью ступень  общего образования.

— Документ, удостоверяющий личность заявителя.

— Медицинская справка установленного образца

При отсутствии документов, подтверждающих уровень подготовки экстерна, образовательное учреждение самостоятельно устанавливает образовательный уровень заявителя в порядке, определенном уставом и (или) локальным актом образовательного учреждения.

3.53. Сроки подачи заявления о прохождении промежуточной аттестации в форме экстерната, порядок и формы проведения промежу​точной аттестации определяются образовательным учреждением самос​тоятельно и организуются по предметам инвариантной части учебного плана (кроме предметов образовательных областей «искусство», «физическая культура», «технология», если эти предметы не являются профильными в данном образовательном учреждении, классе). Количество экзаменов при промежуточной аттестации экстернов не должно быть более 12 в год.

3.54. Если несовершеннолетний экстерн не прошел промежуточную  аттестацию, то он вправе продолжить обучение по очной форме в ус​тановленном порядке. 

3.55. Заявление о прохождении государственной (итоговой) ат​тестации в форме экстерната подается не позднее трех месяцев до  ее начала.

3.56. Для проведения промежуточной и (или) государственной  (итоговой) аттестации руководитель образовательного учреждения из​дает приказ о создании комиссии, в состав которой входит председатель комиссии, учитель по данному предмету и ассистенты-учителя  (в IX классе - один ассистент, в XI(XII) классах - два).

3.57. Результаты промежуточной и (или) государственной (ито​говой) аттестации фиксируются отдельными протоколами с пометкой «экстернат», которые подписываются всеми членами экзаменационной комиссии и утверждаются руководителем образовательного учреждения.  К ним прилагаются письменные экзаменационные работы.

3.58. Экстернам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается аттестат об основном общем или среднем (полном) общем образовании государственного образца и фиксируется в книге выдачи аттестатов образовательного учрежде​ния.

3.59. Документация экстерната хранится в образовательном учреждении в течение 3 лет.

3.60. Учебные занятия для экстерна могут проводиться только по его желанию, в качестве платной дополнительной образова​тельной услуги.

3.61. Для обучающихся, сочетающих очную форму получения обще​го образования и экстернат, составляется индивидуальный график посещения занятий и прохождения промежуточной аттестации в соответс​твии с режимом работы образовательного учреждения и по согласова​нию с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего.

3.62. Прохождение промежуточной аттестации по одному или нес​кольким предметам в форме экстерната обеспечивается в том образовательном учреждении в котором обучающийся числится. Результаты промежуточной аттестации фиксируются отдельным протоколом, который хранится в личном деле обучающегося, в журнале делается запись  «сдал экстерном» и выставляется оценка за экзамен.

3.63. Экстерны, освоившие общеобразовательные программы ос​новного общего и среднего (полного) общего образования, могут быть награждены серебряными и золотыми медалями в соответствии с Поло​жением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федера​ции.

3.64. При проведении промежуточной аттестации экстерна, пре​тендующего на награждение золотой или серебряной медалями, содер​жание экзаменационного материала по каждому из 12 предметов инва​риантной части учебного плана образовательного учреждения должно отражать 2 или 4 полугодия (10 и 11 классы отдельно или 10, 11 классы) и оцениваться, соответственно, 2 или 4 отметками в 2 или 4 протоколах, датированных одним числом.

Организация образовательного процесса на основе  индивидуальных учебных планов (ИУП)

3.65.  Обучение по ИУП вводится с целью создания условий для  увеличения возможностей выбора обучающимися моделей своего даль​нейшего образования, обеспечения индивидуализации обучения и более полного удовлетворения познавательных потребностей и интересов  обучающихся, как правило, III ступени общего образования.

3.66.  Для организации обучения по индивидуальным учебным пла​нам в образовательном учреждении необходимо наличие следующих условий: кадровых, содержательных, материальных, психологических  (готовность старшеклассников к обучению по ИУП).

3.67.  Количество учебных часов в индивидуальном учебном плане  не должно быть более 36 и менее 30 часов  неделю.

3.68. На этапе внедрения индивидуального учебного плана обра​зовательного учреждения, с целью осуществления контроля и коррекции выполнения индивидуального учебного плана обучающегося, содержание каждого предмета разбивается на учебные модули, и их изуче​ние завершается зачетной или контрольной работой.

Результаты зачетов и контрольных работ фиксируются в зачетных  книжках обучающихся.

3.69. На аналитическом этапе результаты работы по внедрению индивидуальных учебных планов обсуждаются на заседаниях педагогического совета, научно-методического Совета, родительских соб​раниях, собраниях обучающихся. С учетом выводов проблемного анали​за и результатов обсуждений проводится корректировка процесса ор​ганизации работы по индивидуальным учебным планам и планирование работы на следующий учебный год.

Организация дистанционного обучения

3.70. Целью использования дистанционного обучения образовательным учреждением является предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного пребывания (нахождения).

3.71. Образовательное учреждение вправе использовать дистанционные образовательные технологии (далее — ДОТ) при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах получения образования или при их сочетании, при проведении различных видов учебных, лабораторных и практических занятий, практик (за исключением производственной практики), текущего контроля, промежуточной аттестации обучающихся.

3.72. Использование ДОТ не исключает возможности проведения учебных, лабораторных и практических занятий, практик, текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестаций путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся. Соотношение объема проведенных учебных, лабораторных и практических занятий с использованием ДОТ или путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся определяется образовательным учреждением.

3.73. Образовательное учреждение вправе использовать ДОТ при наличии у него руководящих, педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала, имеющих соответствующий уровень подготовки, и специально оборудованных помещений с соответствующей техникой, позволяющих реализовывать образовательные программы с использованием ДОТ.

3.74. Образовательное учреждение при реализации образовательных программ с использованием ДОТ вправе вести учет результатов образовательного процесса и внутренний документооборот в электронно-цифровой форме. Сохранение сведений об итоговой, государственной (итоговой) аттестации и личных документах обучающихся на бумажном носителе является обязательным.

3.75. При использовании ДОТ образовательное учреждение обеспечивает доступ обучающихся, педагогических работников и учебно-вспомогательный персонал к учебно-методическому комплексу (на бумажном или электронном носителях), включающему: учебный план образовательного учреждения, учебный план обучающегося, программу учебного предмета (дисциплины, учебного курса), учебник по учебному предмету (дисциплине, учебному курсу), практикум или практическое пособие, тестовые материалы для контроля качества усвоения материала, методические рекомендации для обучающегося по изучению учебного предмета (дисциплины, учебного курса), организации самоконтроля, текущего контроля, учебные (дидактические) пособия и задачники - позволяющему обеспечить освоение и реализацию образовательной программы.

3.76. Учебно-методический комплекс может быть при необходимости дополнен образовательным учреждением справочными изданиями и словарями, периодическими, отраслевыми и общественно-политическими изданиями, научной литературой, хрестоматиями, ссылками на базы данных, сайтов, справочные системы, электронные словари и сетевых ресурсов.

4. Порядок и формы контроля

предоставления  муниципальной услуги
4.1. Мероприятия по контролю предоставления муниципальной услуги проводятся комитетом по образованию в форме инспекционных проверок. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий комитета по образованию на текущий год.

4.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в комитет по образованию обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки предоставления предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.4. Для проведения проверки комитетом по образованию создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.5. К проверкам могут привлекаться работники образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб.

4.6.
Контроль осуществляется на основании приказа председателя комитета по образованию.

4.7.
Результаты проверки предоставления муниципальной услуги  доводятся до заявителя, учреждений в письменной форме.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений,
осуществляемых  и принимаемых  в ходе предоставления
муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц комитета по образованию в досудебном и судебном порядке.

5.2. Специалисты комитета по образованию проводят личный прием заявителей.

5.3. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· существо обжалуемого решения, действия (бездействия).
5.4. Ответ заявителю направляется в письменной форме по указанному адресу. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Комитет по образованию при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями председатель комитета по образованию, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в комитет по образованию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение.

Председатель 

комитета по образованию   
                  Т.Ф. Драгола
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