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Устав
 муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Щекинского района»
г. Щекино, 2011 год

1. Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Щекинского района» (далее – Бухгалтерия) является муниципальным казенным учреждением, созданным для ведения на договорной основе бухгалтерского и бюджетного учета бюджетных, казенных и автономных муниципальных учреждений, муниципального образования Щекинский район, (далее – обслуживаемые учреждения).
1.2. Бухгалтерия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования Щекинский район, иными муниципальными правовыми актами Щекинского района, а также настоящим Уставом.

1.3. Бухгалтерия является юридическим лицом, обладает обособленным имуществом, имеет печать установленного образца, штампы и бланки со своим наименованием.

1.4. Бухгалтерия осуществляет ведение бухгалтерского и бюджетного учета исполнения бюджетных смет казенных муниципальных учреждений, муниципальных заданий бюджетных и автономных муниципальных  учреждений; доходов и расходов по деятельности, приносящей доход, а также нефинансовых активов, расчетов и обязательств обслуживаемых муниципальных учреждений. 

1.5. Деятельность Бухгалтерии осуществляется на основе бюджетной сметы, утвержденной в установленном порядке.

1.6. Полное наименование Бухгалтерии – муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Щекинского района», сокращенное наименование - МКУ «ЦБ».

1.7. Учредителем Бухгалтерии и собственником имущества Бухгалтерии является муниципальное образование Щекинский район. 
1.8. Полномочия и функции учредителя  в отношении бухгалтерии от имени муниципального образования Щекинский район осуществляет администрация муниципального образования Щекинский район.

1.9. Бухгалтерия может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

Бухгалтерия отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по ее обязательствам несет муниципальное образование Щекинский район.

1.10. Место нахождения Бухгалтерии: 310248, Тульская область, Щекинский район, г. Щекино, ул. Шахтерская, дом 11.
1.11 Юридический адрес: 310248, Тульская область, Щекинский район, г. Щекино, ул. Шахтерская, дом 11.

2. Цели и виды деятельности Бухгалтерии

2.1. Целью и основным видом деятельности Бухгалтерии является ведение на договорной основе бухгалтерского и бюджетного  учета обслуживаемых учреждений.
2.2. Для достижения указанной цели и осуществления деятельности Бухгалтерия осуществляет следующие функции: 

2.2.1. Самостоятельно формирует учетную политику Бухгалтерии в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете.

2.2.2. Ведет на договорной основе бухгалтерский и бюджетный учет обслуживаемых учреждений в соответствии с требованиями действующего законодательства и принятой учетной политикой Бухгалтерии. 
2.2.3. Организует работу по открытию счетов обслуживаемым учреждениям. 
2.2.4. Производит расчеты с работниками обслуживаемых учреждений по оплате труда, начислению и уплате страховых взносов в установленном порядке. 

2.2.5. Обеспечивает своевременное осуществление расчетов с контрагентами обслуживаемых учреждений в установленном порядке.

2.2.6. Ведет расчеты с подотчетными лицами, осуществляет контроль за расходованием денежных средств в соответствии с действующим законодательством и утвержденной учетной политикой Бухгалтерии. 

2.2.7. Обеспечивает достоверный учет материальных ценностей и денежных средств. 
2.2.8. Осуществляет учет, хранение и расходование наличных денежных средств, находящихся в кассе Бухгалтерии, в соответствии с установленным порядком ведения кассовых операций.

2.2.9. Ведет учет, обеспечивает хранение денежных документов, бланков строгой отчетности в соответствии с инструкцией по бюджетному учету и утвержденной учетной политикой Бухгалтерии. 

2.2.10. Участвует в проведении инвентаризации имущества и обязательств, находящихся в обслуживаемых учреждениях в соответствии с действующим законодательством. Своевременно и правильно определяет результаты инвентаризации и отражает их в учете.

2.2.11. Проводит инструктаж материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.

2.2.12. Составляет бухгалтерскую и бюджетную отчетность по каждому обслуживаемому учреждению в установленном порядке.

2.2.13. Составляет и представляет иную установленную действующим законодательством отчетность в органы статистики, налоговые и иные органы.

2.2.14. Проводит работу по внедрению современных технологий автоматизации процесса ведения бухгалтерского учета и отчетности.

2.2.15. Обеспечивает сохранность бухгалтерских документов согласно утвержденной руководителем Бухгалтерии номенклатуре дел и в соответствии с правилами организации архивного дела.

2.2.16. Участвует в подготовке документов, предусмотренных действующим законодательством, по планированию доходов и расходов бюджета в отношении обслуживаемых учреждений. 

2.2.17. Осуществляет функции администратора доходов бюджета в отношении закрепленных платежей и иные бюджетные полномочия в соответствии со статусом участника бюджетного процесса, которыми наделена Бухгалтерия, в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования Щекинский район.

2.2.18. Организует надлежащее техническое и санитарное состояние помещений, находящихся в оперативном управлении Бухгалтерии.
2.2.19. Организует и проводит учебу работников Бухгалтерии, руководителей и иных работников обслуживаемых учреждений по вопросам, касающимся деятельности Бухгалтерии. 

2.2.20. Осуществляет мероприятия по гражданской обороне, мобилизационной подготовке и защите от чрезвычайных ситуаций в соответствии с действующим законодательством.

3. Права и обязанности Бухгалтерии

3.1. Бухгалтерия самостоятельно осуществляет деятельность в пределах, установленных действующим законодательством и настоящим Уставом. 

3.2. Для осуществления основных целей и задач, предусмотренных настоящим Уставом, Бухгалтерия имеет право:

3.2.1. Требовать от обслуживаемых учреждений своевременного представления необходимых для бухгалтерского и бюджетного учета и контроля документов. Требования руководителя Бухгалтерии в части порядка оформления, представления в Бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех обслуживаемых учреждений.

3.2.2. Не принимать к учету первичные документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство или составлены не по утвержденным в установленном порядке формам.

3.2.3. Представлять руководителям обслуживаемых учреждений предложения о наложении взысканий на работников учреждения, допустивших некачественное оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и отчетности, допустивших недостоверность содержащихся в документах данных, недостачу материальных ценностей и иные нарушения, выявленные Бухгалтерией. 

3.3. Бухгалтерия обязана:

3.3.1. Планировать свою деятельность и вносить Учредителю свои предложения о перспективах развития Бухгалтерии.

3.3.2. Обеспечивать выполнение мероприятий по противопожарной безопасности, гражданской обороне и мобилизационной подготовке.

3.3.3. Обеспечивать учет и сохранность документов, в том числе документов по личному составу, а также своевременную передачу их на государственное хранение в установленном порядке при реорганизации или ликвидации Бухгалтерии.

3.3.4. Вести статистическую отчетность по бухгалтерскому и бюджетному учету, осуществлять анализ собственной деятельности и деятельности обслуживаемых учреждений, предоставлять необходимую информацию в администрацию муниципального образования Щекинский район, органы государственной статистики, налоговые и иные уполномоченные органы, отчитываться по результатам деятельности в порядке и в сроки, установленные законодательством.

3.4. Бухгалтерия несет ответственность в соответствии с действующим законодательством, в том числе за нарушение бухгалтерских и бюджетных, договорных и налоговых обязательств, порядка ведения бухгалтерского учета, формирования бухгалтерской и бюджетной отчетности, учета и сохранности документов, подлежащих архивному хранению.

4. Имущество и финансовое обеспечение Бухгалтерии

4.1. Имущество Бухгалтерии является собственностью муниципального образования Щекинский район и закрепляется за Бухгалтерией на праве оперативного управления.

4.2. Источниками формирования имущества Бухгалтерии являются:

средства, выделенные из бюджета муниципального образования Щекинский район по утвержденной бюджетной смете;

имущество, переданное Бухгалтерии его собственником;

иные источники, не противоречащие действующему законодательству. 

4.3. Бухгалтерия осуществляет в отношении закрепленного за ней имущества права владения, пользования в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества. 
4.4. При осуществлении оперативного управления имуществом Бухгалтерия обязана:

использовать его эффективно и рационально;

обеспечивать сохранность имущества и не допускать ухудшение его технического состояния, за исключением случаев, связанных с нормальным износом и форс-мажорными обстоятельствами;

использовать имущество строго по целевому назначению;

поддерживать имущество в надлежащем состоянии и осуществлять капитальный и текущий ремонт.

4.5. Имущество, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято у Бухгалтерии по основаниям и в порядке, установленным действующим законодательством. 

Учредитель вправе изъять закрепленное за Бухгалтерией или приобретенное за счет средств, выделенных Учредителем, излишнее, неиспользуемое либо используемое Бухгалтерией не по назначению имущество и распорядиться им по своему усмотрению.

4.6. Бухгалтерия не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

4.7. Заключение договоров, предусматривающее переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, закрепленного за Бухгалтерией, осуществляется в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке с письменного согласия Учредителя.

4.8. Бухгалтерия не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

4.9. Бухгалтерия не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. 
4.10. Бухгалтерия не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых являются отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Бухгалтерией, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Бухгалтерии из бюджета, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
4.11. Доходы от использования муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования Щекинский район и переданного в оперативное управление Бухгалтерии, Бухгалтерия использует в порядке, предусмотренном действующим бюджетным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования Щекинский район.

5. Управление и организация работы Бухгалтерии

5.1. Управление Бухгалтерией осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

5.2. Бухгалтерию возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации муниципального образования Щекинский район в установленном порядке. Руководитель Бухгалтерии в своей деятельности подотчетен Главе администрации муниципального образования Щекинский район в пределах, предусмотренных их должностными полномочиями.

5.3. Руководитель Бухгалтерии принимается на работу по срочному трудовому договору.
5.4. Руководитель Бухгалтерии в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования Щекинский район, настоящим Уставом, распоряжениями Учредителя, трудовым договором, заключенным в установленном порядке.

5.5. Главный бухгалтер Бухгалтерии назначается приказом руководителя Бухгалтерии по согласованию с Учредителем.

5.6. Работники Бухгалтерии назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем Бухгалтерии.

5.7. Руководитель Бухгалтерии осуществляет руководство текущей деятельностью Бухгалтерии и имеет право:

действовать без доверенности от имени Бухгалтерии, представлять ее интересы в государственных, муниципальных, судебных и иных органах, организациях всех форм собственности, подписывать финансовые документы (право первой подписи), письма, ответы и справки по вопросам, относящимся к компетенции Бухгалтерии;

выдавать доверенности работникам Бухгалтерии на совершение ими действий от имени Бухгалтерии;

разрабатывать и утверждать штатное расписание Бухгалтерии по численности работников и должностным окладам в пределах выделенных бюджетных средств в соответствии с установленным порядком;

разрабатывать и утверждать должностные инструкции работников Бухгалтерии, исходя из целей и функций, возложенных на Бухгалтерию;

заключать договоры с обслуживаемыми учреждениями на ведение бухгалтерского (бюджетного) учета;

заключать для реализации целей и функций Бухгалтерии муниципальные контракты (гражданско-правовые договоры) в соответствии с действующим законодательством в пределах выделенных бюджетных средств;

определять размер оплаты труда работников Бухгалтерии в соответствии с действующим трудовым законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования Щекинский район;

заключать с работниками трудовые договоры;

подписывать от имени работодателя коллективный договор (после обязательного согласования его условий с Учредителем);

издавать приказы, утверждать инструкции по вопросам, входящим в компетенцию Бухгалтерии, правила внутреннего трудового распорядка и другие локальные правовые акты Бухгалтерии, обязательные для всех работников Бухгалтерии.

5.8. Руководитель несет предусмотренную действующим законодательством  ответственность, в том числе за:

нарушения по ведению бухгалтерского и бюджетного учета Бухгалтерии и обслуживаемых учреждений, непредставление или несвоевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и бюджетной отчетности;

ненадлежащее обеспечение Бухгалтерии инвентарем, оборудованием, материалами, их нерациональное использование, списание в нарушение установленного порядка;

несоблюдение правил и нормативных требований охраны труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и противоэпидемиологического режима;

не обеспечение учета и сохранности документов постоянного хранения и по личному составу.

5.9. Учредитель в отношении Бухгалтерии обладает следующими полномочиями:

осуществление контроля деятельности Бухгалтерии в части сохранности, эффективного использования и управления закрепленного за ней муниципального имущества, целевого и эффективного использования бюджетных средств;

утверждение Устава Бухгалтерии, внесение изменений и дополнений в него;

согласование в установленном порядке штатного расписания Бухгалтерии;

назначение на должность и освобождение от должности руководителя Бухгалтерии;

реорганизация, ликвидация, изменение типа Бухгалтерии в установленном порядке;

иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

6. Контроль за деятельностью Бухгалтерии

6.1.
Бухгалтерия в своей деятельности подотчетно и подконтрольна администрации муниципального образования Щекинский район.

6.2. В соответствии с действующим законодательством  могут осуществляться ревизии и проверки деятельности Бухгалтерии, в том числе аудиторские.

6.3. Право доступа к имеющимся документам Бухгалтерии, в целях проведения ревизий и проверок деятельности обслуживаемых учреждений, в установленном законом порядке, имеют уполномоченные представители Учредителя.
7. Ликвидация, реорганизация и изменение типа Бухгалтерии
7.1. Ликвидация, реорганизация и изменение типа Бухгалтерии производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами Щекинского района.

7.2. Бухгалтерия может быть ликвидирована по решению Учредителя.

7.3. Имущество Бухгалтерии, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с федеральным законодательством Российской Федерации не может быть обращено взыскание по обязательствам ликвидируемой Бухгалтерии, передается ликвидационной комиссией  в муниципальное образование Щекинский район.

8. Внесение изменений и дополнений в Устав

8.1. Изменения и дополнения в настоящий Устав вносятся постановлениями администрации муниципального образования Щекинский район и регистрируются в установленном порядке.
Председатель комитета по образованию                               Т.Ф.Драгола
