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Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Î áþäæåòíîì ïðîöåññå 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ 

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÐÅØÈËÎ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðèëîæå-
íèå).

2. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò 07 àïðåëÿ 2011ã. N 42-112 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ìÿñîåäîâ Í.Â.). 

4. Ðåøåíèå ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ÌÎ ã. Ñîâåòñê.

5. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â.Ï.ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 23 äåêàáðÿ 2013 ã N 101-274

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ Î ÁÞÄÆÅÒÍÎÌ ÏÐÎÖÅÑÑÅ 
Â ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÌ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÈ ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – 
Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ ïðàâîâûõ îñíîâ, ñîäåðæàíèÿ è ìåõàíèçìà îñóùåñòâëåíèÿ áþäæåòíî-
ãî ïðîöåññà â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ðåãóëèðóåò áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â õîäå ñîñòàâëåíèÿ è 
ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà, óòâåðæäåíèÿ, èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà, êîíòðîëÿ çà åãî èñïîëíåíèåì, îñóùåñòâëåíèÿ áþäæåòíîãî ó÷åòà, îñóùåñòâëåíèÿ âíåøíåé ïðîâåðêè, ðàññìîòðåíèÿ è óòâåðæ-
äåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè.

Ãëàâà I. ÏÎËÍÎÌÎ×Èß Ó×ÀÑÒÍÈÊÎÂ ÁÞÄÆÅÒÍÎÃÎ ÏÐÎÖÅÑÑÀ Â ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÌ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÈ ÃÎÐÎÄ ÑÎ-
ÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Ñòàòüÿ 1. Ó÷àñòíèêè áþäæåòíîãî ïðîöåññà
Ó÷àñòíèêàìè áþäæåòíîãî ïðîöåññà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿþòñÿ:
– Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ);
– Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ);
– Ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí (äàëåå – ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå);
– Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí;
– ãëàâíûå ðàñïîðÿäèòåëè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– ðàñïîðÿäèòåëè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– ïîëó÷àòåëè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû (àäìèíèñòðàòîðû) äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû (àäìèíèñòðàòîðû) èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (äàëåå- ÓÔÊ ïî Òóëüñêîé îáëàñòè).
Ñòàòüÿ 2. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà
Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà åãî èñïîëíåíèåì, ïðåäñòàâëåíèÿ, ðàññìîòðåíèÿ è óòâåðæäåíèÿ ãîäîâîãî îò÷åòà îá 
èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëåíèÿ âíåøíåé ïðîâåðêè ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– ðàññìàòðèâàåò è óòâåðæäàåò áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ôîðìèðóåò è îïðåäåëÿåò ïðàâîâîé ñòàòóñ îðãàíîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ;
– êîíòðîëèðóåò èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ðàññìàòðèâàåò è óòâåðæäàåò îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèé;
– óñòàíàâëèâàåò, èçìåíÿåò è îòìåíÿåò ìåñòíûå íàëîãè è ñáîðû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 

î íàëîãàõ è ñáîðàõ;
– óñòàíàâëèâàåò íàëîãîâûå ëüãîòû ïî ìåñòíûì íàëîãàì, îñíîâàíèÿ è ïîðÿäîê èõ ïðèìåíåíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò èíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûìè àêòàìè 

áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.
Ñòàòüÿ 3. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:
– îñóùåñòâëÿåò áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 4. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
4.1.Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– îïðåäåëÿåò áþäæåòíóþ, íàëîãîâóþ è äîëãîâóþ ïîëèòèêó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñðîêè ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà;
– ïðåäâàðèòåëüíî ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò áþäæåòà, îò÷åò î åãî èñïîëíåíèè è ïðîåêòû ðåøåíèé, ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå 

ïðàâîîòíîøåíèÿ;
– ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âíåñåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– âíîñèò íà ðàññìîòðåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðîåêò áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ 

íåîáõîäèìûìè äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, à òàêæå îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà;
– íàçíà÷àåò ïðåäñòàâèòåëåé îò àäìèíèñòðàöèè â ñîãëà ñèòåëüíóþ êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ðàçíîãëàñèé, îðãàíèçóåò ðàñ-

ñìîòðåíèå ðàçíîãëà ñèé ìåæäó Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ è àäìèíèñòðàöèåé ïî ïðîåêòó áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ; 
– îðãàíèçóåò ìóíèöèïàëüíûé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü;
– ïðåäñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå â äîãîâîðàõ î ïðåäîñòàâëåíèè ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà, ìóíèöèïàëüíûõ ãà-

ðàíòèé, áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé â ïðåäåëàõ ëèìèòà ñðåäñòâ, óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíûå ãàðàíòèè þðèäè÷åñêèì ëèöàì â ïðåäåëàõ îáùåé ñóì ìû, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ãàðàíòèé, óêàçàí-

íîé â ðåøåíèè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ î ðàñõîäîâàíèè ñðåäñòâ ðåçåðâíîãî ôîíäà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê âåäåíèÿ ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– óòâåðæäàåò ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü;
– îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ, îïðåäåëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çà-

êîíàìè Òóëüñêîé îáëàñòè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.
4.2. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.
Ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêóþ äåÿòåëüíîñòü àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó 

çàêàçó è ÌÊÓ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ» ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó:
– ðàçðàáàòûâàåò îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò ñîñòàâëåíèå è èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è áþäæåòíîãî ó÷åòà ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæ-

äåíèé;
– ïîëó÷àåò îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è îðãàíèçàöèé ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ñî-

ñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è îò÷åòà î åãî èñïîëíåíèè;
– îñóùåñòâëÿåò ìåòîäè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî ïî ñîñòàâëåíèþ è èñïîëíåíèþ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ñîñòàâëÿåò è óòâåðæäàåò ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îïðåäåëÿåò è äîâîäèò äî ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé (ðàñïîðÿäèòåëåé) ñðåäñòâ áþäæå òà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèìèòû 

áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
– îðãàíèçóåò èñïîëíåíèå è èñïîëíÿåò áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò ïðåäâàðèòåëüíûé è òåêóùèé êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò, äåòàëèçèðóåò è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ÷àñòè, 

îòíîñÿùåéñÿ ê ìåñòíîìó áþäæåòó;
– ñîñòàâëÿåò áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ñîñòàâëÿåò îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îòêðûâàåò ëèöåâûå ñ÷åòà ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé, ðàñïîðÿäèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê çàâåðøåíèÿ îïåðàöèé ïî èñïîëíåíèþ áþäæåòà â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó;
– îáëàäàåò ïðàâîì òðåáîâàòü îò ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé, ðàñïîðÿäèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëåíèÿ îò÷åòîâ îá èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è èíûõ ñâåäåíèé, ñâÿçàííûõ 
ñ ïîëó÷åíèåì, ïåðå÷èñëåíèåì, çà÷èñëåíèåì è èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– ïîëó÷àåò îò Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà ïî Òóëüñêîé îáëàñòè ñâåäåíèÿ îá îïåðàöèÿõ ñî ñðåäñòâàìè áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– âåäåò ñâîäíûé ðååñòð ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé, ðàñïîðÿäèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà;
– âåäåò ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, áþäæåò-

íûõ ðîñïèñåé ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé (ðàñïîðÿäè òåëåé) ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ, îïðåäåëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çà-

êîíàìè Òóëüñêîé îáëàñòè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.
ÌÊÓ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ» ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– âåäåò áóõãàëòåðñêèé è íàëîãîâûé ó÷åò, ñîñòàâëÿåò áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü.
Ñòàòüÿ 5. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ôèíàíñîâîãî óïðàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé 

ðàéîí
Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ Ôèíàíñîâîãî óïðàâëåíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ Ñîãëàøåíèåì ìåæäó ôèíàíñîâûì óïðàâëåíèåì àäìèíèñòðà-

öèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí è àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñòàòüÿ 6. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
Îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèí-

ñêèé ðàéîí.
Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí îñóùåñòâëÿåò ôèíàíñîâûé êîíòðîëü çà èñïîë-

íåíèåì áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ãîòîâèò çàêëþ÷åíèÿ íà ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ, ïðîâîäèò ôèíàíñîâûå ýêñïåðòèçû ïðîåêòà áþäæåòà, ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è èíûõ 
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ ïî áþäæåòíîìó ïðîöåññó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Êîíòðîëüíî-
ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ òàêæå îñóùåñòâëÿåò áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ïî:

– àóäèòó ýôôåêòèâíîñòè, íàïðàâëåííîìó íà îïðåäåëåíèå ýêîíîìíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– àíàëèçó è ìîíèòîðèíãó áþäæåòíîãî ïðîöåññà, â òîì ÷èñëå ïîäãîòîâêå ïðåäëîæåíèé ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé 

â áþäæåòíîì ïðîöåññå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ïîäãîòîâêå ïðåäëîæåíèé ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ îñóùåñòâëåíèÿ ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ âíóòðåí-

íåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ è âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî àóäèòà.

Ñòàòüÿ 7. Áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé, ðàñïîðÿäèòåëåé, ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ (àäìèíèñòðàòîðîâ) äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è 
ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ (àäìèíèñòðàòîðîâ) èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

7.1. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ:
– îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê óòâåðæäåíèÿ áþäæåòíûõ ñìåò ïîäâåäîìñòâåííûõ ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ÿâëÿþùèõñÿ êàçåí-

íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè;
– ñîñòàâëÿåò, óòâåðæäàåò è âåäåò áþäæåòíóþ ðîñïèñü, ðàñïðåäåëÿåò áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ, ëèìèòû áþäæåòíûõ îáÿçà-

òåëüñòâ ïî ïîäâåäîìñòâåííûì ïîëó÷àòåëÿì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ è èñïîëíÿåò ñîîòâåòñòâóþùóþ ÷àñòü áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ;

– îáåñïå÷èâàåò ðåçóëüòàòèâíîñòü, àäðåñíîñòü è öåëåâîé õàðàêòåð èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæ-
äåííûìè åìó áþäæåòíûìè àññèãíîâàíèÿìè è ëèìèòàìè áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

– ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü ïîäâåäîìñòâåííûõ åìó ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– âåäåò ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïîäëåæàùèõ èñïîëíåíèþ â ïðåäåëàõ óòâåðæäåííûõ åìó ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçà-

òåëüñòâ è áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé;
– îñóùåñòâëÿåò ïëàíèðîâàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñîñòàâëÿåò îáîñíîâàíèÿ 

áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé;
– âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ è èçìåíåíèþ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
– âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ è èçìåíåíèþ ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè;
– îáåñïå÷èâàåò êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîëó÷àòåëÿìè ñóáâåíöèé, ìåæáþäæåòíûõ ñóáñèäèé è èíûõ ñóáñèäèé è óñëîâèé, 

óñòàíîâëåííûõ ïðè èõ ïðåäîñòàâëåíèè;
– îñóùåñòâëÿåò âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü, íàïðàâëåííûé íà:
à) ñîáëþäåíèå âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ è ïðîöåäóð ñîñòàâëåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ïî ðàñõîäàì, ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé 

îò÷åòíîñòè è âåäåíèÿ áþäæåòíîãî ó÷åòà ýòèì ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ è ïîäâåäîìñòâåííûìè åìó ðàñïîðÿäè-
òåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;

á) ïîäãîòîâêó è îðãàíèçàöèþ ìåð ïî ïîâûøåíèþ ýêîíîìíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.
– ôîðìèðóåò è ïðåäîñòàâëÿåò â ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– âûñòóïàåò â ñóäå îò èìåíè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â êà÷åñòâå ïðåäñòàâèòåëÿ îòâåò÷èêà ïî èñêàì ê ìóíèöèïàëüíîìó 

îáðàçîâàíèþ:
à) î âîçìåùåíèè âðåäà, ïðè÷èíåííîãî ôèçè÷åñêîìó ëèöó èëè þðèäè÷åñêîìó ëèöó â ðåçóëüòàòå íåçàêîííûõ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ýòèõ îðãàíîâ, ïî âåäîìñòâåííîé ïðèíàäëåæíîñòè, â òîì ÷èñëå â 
ðåçóëüòàòå èçäàíèÿ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ çàêîíó èëè èíîìó ïðàâîâîìó àêòó;

á) ïðåäúÿâëÿåìûì ïðè íåäîñòàòî÷íîñòè ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, äîâåäåííûõ ïîäâåäîìñòâåííîìó åìó ïîëó÷àòåëþ 
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ÿâëÿþùåìóñÿ êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì, äëÿ èñïîëíåíèÿ åãî äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

– îñóùåñòâëÿåò èíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàñòîÿùèì Ïîëî-
æåíèåì è ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.

7.2. Ðàñïîðÿäèòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ:
– îñóùåñòâëÿåò ïëàíèðîâàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàñõîäîâ áþäæåòà;
– ðàñïðåäåëÿåò áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ, ëèìèòû áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî ïîäâåäîìñòâåííûì ðàñïîðÿäèòåëÿì è (èëè) 

ïîëó÷àòåëÿì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ è èñïîëíÿåò ñîîòâåòñòâóþùóþ ÷àñòü áþäæåòà;
– âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â âåäåíèè êîòîðîãî íàõîäèòñÿ, ïî ôîðìèðîâàíèþ è èç-

ìåíåíèþ áþäæåòíîé ðîñïèñè;
– â ñëó÷àå è ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèì ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, îñóùåñòâëÿåò îòäåëüíûå 

áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â âåäåíèè êîòîðîãî íàõîäèòñÿ;
– îáåñïå÷èâàåò ñîáëþäåíèå ïîëó÷àòåëÿìè ñóáñèäèé, ñóáâåíöèé è èíûõ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ, èìåþùèõ öåëåâîå íà-

çíà÷åíèå, à òàêæå èíûõ ñóáñèäèé è áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, îïðåäåëåííûõ Áþäæåòíûì Êîäåêñîì, óñëîâèé, öåëåé è ïîðÿäêà, óñòà-
íîâëåííûõ ïðè èõ ïðåäîñòàâëåíèè.

7.3. Ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ:
– îáåñïå÷èâàåò ðåçóëüòàòèâíîñòü, öåëåâîé õàðàêòåð èñïîëüçîâàíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ åìó áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé;
– ôîðìèðóåò áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü (îáåñïå÷èâàåò ôîðìèðîâàíèå áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè) è ïðåäñòàâëÿåò áþäæåòíóþ îò÷åò-

íîñòü ïîëó÷àòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ñîîòâåòñòâóþùåìó ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ (ðàñïîðÿäèòåëþ) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
– ñîñòàâëÿåò è èñïîëíÿåò áþäæåòíóþ ñìåòó;
– ïðèíèìàåò è èñïîëíÿåò â ïðåäåëàõ äîâåäåííûõ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ è áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áþäæåòíûå 

îáÿçàòåëüñòâà;
– âåäåò áþäæåòíûé ó÷åò ëèáî ïåðåäàåò íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ ýòî ïîëíîìî÷èå èíîìó ìóíèöèïàëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ (öåí-

òðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè);
– âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùåìó ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ (ðàñïîðÿäèòåëþ) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïðåäëîæåíèÿ ïî èçìåíåíèþ áþä-

æåòíîé ðîñïèñè;
– èñïîëíÿåò èíûå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì è ïðè-

íèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.
7.4. Ãëàâíûé àäìèíèñòðàòîð äîõîäîâ áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü ïîäâåäîìñòâåííûõ åìó àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà;
– ïðåäîñòàâëÿåò ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà;
– ïðåäîñòàâëÿåò ñâåäåíèÿ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ êàññîâîãî ïëàíà;
– ôîðìèðóåò è ïðåäñòàâëÿåò áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà äîõîäîâ áþäæåòà;
– îñóùåñòâëÿåò èíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è ïðèíèìàåìûìè 

â ñîîòâåòñòâèè ñ íèì, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ;
– îñóùåñòâëÿåò âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü, íàïðàâëåííûé íà ñîáëþäåíèå âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ è ïðîöåäóð ñîñòàâ-

ëåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ïî äîõîäàì, ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè è âåäåíèÿ áþäæåòíîãî ó÷åòà ýòèì ãëàâíûì àäìèíè-
ñòðàòîðîì äîõîäîâ áþäæåòà è ïîäâåäîìñòâåííûìè àäìèíèñòðàòîðàìè äîõîäîâ áþäæåòà.

7.5. Àäìèíèñòðàòîð äîõîäîâ áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– îñóùåñòâëÿåò íà÷èñëåíèå, ó÷åò è êîíòðîëü çà ïðàâèëüíîñòüþ èñ÷èñëåíèÿ, ïîëíîòîé è ñâîåâðåìåííîñòüþ îñóùåñòâëåíèÿ 

ïëàòåæåé â áþäæåò, ïåíåé è øòðàôîâ ïî íèì;
– îñóùåñòâëÿåò âçûñêàíèå çàäîëæåííîñòè ïî ïëàòåæàì â áþäæåò, ïåíåé è øòðàôîâ;
– ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âîçâðàòå èçëèøíå óïëà÷åííûõ (âçûñêàííûõ) ïëàòåæåé â áþäæåò, ïåíåé è øòðàôîâ, à òàêæå ïðîöåíòîâ 

çà íåñâîåâðåìåííîå îñóùåñòâëåíèå òàêîãî âîçâðàòà è ïðîöåíòîâ, íà÷èñëåííûõ íà èçëèøíå âçûñêàííûå ñóììû, è ïðåäñòàâëÿåò ïî-
ðó÷åíèå â îðãàí Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ âîçâðàòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ ÐÔ;

– ïðèíèìàåò ðåøåíèå î çà÷åòå (óòî÷íåíèè) ïëàòåæåé â áþäæåò è ïðåäñòàâëÿåò óâåäîìëåíèå â îðãàí Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åé-
ñòâà;

– â ñëó÷àå è ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì äîõîäîâ áþäæåòà, ôîðìèðóåò è ïðåäñòàâëÿåò ãëàâíîìó àäìè-
íèñòðàòîðó äîõîäîâ áþäæåòà ñâåäåíèÿ è áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü, íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé ñîîòâåòñòâóþùåãî 
ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà äîõîäîâ áþäæåòà;

– îñóùåñòâëÿåò èíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàñòîÿùèì Ïîëî-
æåíèåì è ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ;

– ïðåäîñòàâëÿåò èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ óïëàòû äåíåæíûõ ñðåäñòâ ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè çà ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, à òàêæå èíûõ ïëàòåæåé, ÿâëÿþùèõñÿ èñòî÷íèêàìè ôîðìèðîâàíèÿ äîõîäîâ áþäæåòà.

7.6. Àäìèíèñòðàòîð äîõîäîâ áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– ôîðìèðóåò ïåðå÷íè ïîäâåäîìñòâåííûõ åìó àäìèíèñòðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà;
– îñóùåñòâëÿåò ïëàíèðîâàíèå (ïðîãíîçèðîâàíèå) ïîñòóïëåíèé è âûïëàò ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà;
– îáåñïå÷èâàåò àäðåñíîñòü è öåëåâîé õàðàêòåð èñïîëüçîâàíèÿ âûäåëåííûõ â åãî ðàñïîðÿæåíèå àññèãíîâàíèé, ïðåäíàçíà÷åí-

íûõ äëÿ ïîãàøåíèÿ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà;
– ðàñïðåäåëÿåò áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ ïî ïîäâåäîìñòâåííûì àäìèíèñòðàòîðàì èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà 

áþäæåòà è èñïîëíÿåò ñîîòâåòñòâóþùóþ ÷àñòü áþäæåòà;
– îñóùåñòâëÿåò âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü, íàïðàâëåííûé íà ñîáëþäåíèå âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ è ïðîöåäóð ñîñòàâ-

ëåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà, ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè è âåäåíèÿ 
áþäæåòíîãî ó÷åòà ýòèì ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà è ïîäâåäîìñòâåííûìè àäìèíè-
ñòðàòîðàìè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà;

– ôîðìèðóåò áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà.
7.7. Àäìèíèñòðàòîð èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
– îñóùåñòâëÿåò ïëàíèðîâàíèå (ïðîãíîçèðîâàíèå) ïîñòóïëåíèé è âûïëàò ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà;
– îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è ñâîåâðåìåííîñòüþ ïîñòóïëåíèé â áþäæåò èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà 

áþäæåòà;
– îáåñïå÷èâàåò ïîñòóïëåíèÿ â áþäæåò è âûïëàòû èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ 

äåôèöèòà áþäæåòà;
– ôîðìèðóåò è ïðåäîñòàâëÿåò áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü àäìèíèñòðàòîðà èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíè-

öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– â ñëó÷àå è ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà, îñóùåñò-

âëÿåò îòäåëüíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà, â âåäåíèè 
êîòîðîãî íàõîäèòñÿ;

– îñóùåñòâëÿåò èíûå áþäæåòíûå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàñòîÿùèì Ïîëî-
æåíèåì è ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ.

Ãëàâà II. ÑÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÏÐÎÅÊÒÀ ÁÞÄÆÅÒÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ 
ÐÀÉÎÍÀ

Ñòàòüÿ 8. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðîåêò áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâå ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â öåëÿõ ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ïðîåêò áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ è óòâåðæäàåòñÿ ñðîêîì íà òðè ãîäà – î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä 

è ïëàíîâûé ïåðèîä.
Ñîñòàâëåíèå ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ – èñêëþ÷èòåëüíàÿ ïðåðîãàòèâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ, êîòîðàÿ îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè ýòîé ðàáîòû.
Íåïîñðåäñòâåííîå ñîñòàâëåíèå ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì 

è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 9. Ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
9.1. Â öåëÿõ ñâîåâðåìåííîãî è êà÷åñòâåííîãî ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåêòîð ïî ôèíàíñî-

âûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó èìååò ïðàâî ïîëó÷àòü íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ îò îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíîâ 
ìóíèöèïàëüíîé âëàñòè è èíûõ ôèíàíñîâûõ îðãàíîâ, ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè è ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé.

9.2. Ñîñòàâëåíèå ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îñíîâûâàåòñÿ íà:
– Áþäæåòíîì ïîñëàíèè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– ïðîãíîçå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïå-

ðèîä;
– îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàììàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 10. Ïðîãíîç ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà
10.1. Ïðîãíîç ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàçðàáàòûâàåòñÿ íà òðè ãîäà – î÷åðåäíîé 

ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.
10.2. Ïðîãíîç ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ åæåãîäíî ðàçðàáàòûâàåòñÿ ñåêòîðîì ïî ôè-

íàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
10.3. Ïðîãíîç ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îäîáðÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ îäíîâðåìåííî ñ ïðèíÿòèåì ðåøåíèÿ î âíåñåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ.

10.4. Ïðîãíîç ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïå-
ðèîä ðàçðàáàòûâàåòñÿ ïóòåì óòî÷íåíèÿ ïàðàìåòðîâ ïëàíîâîãî ïåðèîäà è äîáàâëåíèÿ ïàðàìåòðîâ âòîðîãî ãîäà ïëàíîâîãî ïåðèîäà.

Â ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå ê ïðîãíîçó ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðèâîäèòñÿ îáîñíî-
âàíèå ïàðàìåòðîâ ïðîãíîçà, â òîì ÷èñëå èõ ñîïîñòàâëåíèå ñ ðàíåå óòâåðæäåííûìè ïàðàìåòðàìè, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí è ôàêòîðîâ 
ïðîãíîçèðóåìûõ èçìåíåíèé.

10.5. Èçìåíåíèå ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â õîäå ñîñòàâëåíèÿ èëè ðàñ-
ñìîòðåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âëå÷åò çà ñîáîé èçìåíåíèå îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèê ïðîåêòà áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 11. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé, èñõîäÿ 
èç çàäà÷ è ïðèîðèòåòîâ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 12. Ïðîãíîçèðîâàíèå äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
12.1.Äîõîäû áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðîãíîçèðóþòñÿ íà îñíîâå ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñëîâèÿõ äåéñòâóþùåãî íà äåíü âíåñåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ çàêîíîäàòåëüñòâà î íàëîãàõ è ñáîðàõ è áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðàâî-
âûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.



Âûïóñê ¹ 10 (189) îò 8.02.2014 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»2

12.2. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê, ïðåäóñìàòðèâàþùèå âíåñåíèå èçìåíåíèé â íîðìà-
òèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê î íàëîãàõ è ñáîðàõ, ïðèíÿòûå ïîñëå äíÿ âíåñåíèÿ â Ñîáðàíèå äåïó-
òàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðèâîäÿùèå ê èçìåíåíèþ äîõîäîâ (ðàñõîäîâ) 
áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíû ñîäåðæàòü ïîëîæåíèÿ î âñòóïëåíèè â ñèëó íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ 
àêòîâ íå ðàíåå 1 ÿíâàðÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà î÷åðåäíûì ôèíàíñîâûì ãîäîì.

Ñòàòüÿ 13. Ïëàíèðîâàíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé
13.1. Ïëàíèðîâàíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå è â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåòîäèêîé, óñòàíàâëèâàåìîé àä-

ìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
13.2. Ïëàíèðîâàíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ðàçäåëüíî ïî áþäæåòíûì àññèãíîâàíèÿì íà èñïîëíåíèå äåé-

ñòâóþùèõ è ïðèíèìàåìûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 14. Ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû
14.1. Ïîðÿäîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì è ôîðìèðîâàíèÿ è ðåàëèçàöèè óêàçàííûõ ïðîãðàìì 

óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâîâûì àêòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû óòâåðæäàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê.
Ñðîêè ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì îïðåäåëÿþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê â óñòàíîâëåííîì åþ ïîðÿäêå.
14.2. Îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì óòâåðæäàåòñÿ ðå-

øåíèåì î áþäæåòå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé êàæäîé ïðîãðàììå öåëåâîé ñòàòüå ðàñõîäîâ áþäæåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðäèâøèì ïðî-
ãðàììó ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ìóíèöèïàëüíûå ïðîãðàììû ïîäëåæàò ïðèâåäåíèþ â ñîîòâåòñòâèå ñ ðåøåíèåì î áþäæåòå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê â ñðîê íå ïîçäíåå 
äâóõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ åãî â ñèëó.

14.3. Ïî êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå åæåãîäíî ïðîâîäèòñÿ îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè åå ðåàëèçàöèè.
Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ óêàçàííîé îöåíêè è åå êðèòåðèè óñòàíàâëèâàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé Ìî ãîðîä Ñîâåòñê.
Ïî ðåçóëüòàòàì óêàçàííîé îöåíêè àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå î íåîáõîäèìîñòè ïðå-

êðàùåíèÿ èëè îá èçìåíåíèè, íà÷èíàÿ ñ î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà ðàíåå óòâåðæäåííîé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, â òîì ÷èñëå 
íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ îáúåìà áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû.

Ñòàòüÿ 15. Ïîðÿäîê è ñðîêè ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà

15.1. Ïîðÿäîê è ñðîêè ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê óñòàíàâëèâàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíàâëèâàåìûõ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Òóëü-
ñêîé îáëàñòè è íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì è èíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê.

15.2. Ïîñëå ñîñòàâëåíèÿ ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñî-
âûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä, îñíîâíûõ áþäæåòíûõ íàïðàâëåíèé áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà 
î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó îñóùåñòâëÿåò ðàçðàáîò-
êó ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

15.3. Ãëàâíûå ðàñïîðÿäèòåëè è ðàñïîðÿäèòåëè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïðåäñòàâëÿþò â ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíè-
öèïàëüíîìó çàêàçó ðàñ÷åòû è îáîñíîâàíèÿ ïðîåêòèðóåìûõ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä ðàñõîäîâ ïî ñîîò-
âåòñòâóþùèì îòðàñëÿì è ìåðîïðèÿòèÿì â ðàçðåçå ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ. Ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè 
ïåðåäàþò â ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû äëÿ ñîñòàâëåíèÿ 
ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

15.4. Ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó ñ ó÷àñòèåì îòðàñëåâûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìè-
íèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò è ñîãëàñîâûâàåò ïðåäñòàâëåííûå ðàñ÷åòû ïî ñîîòâåòñòâóþùèì îòðàñëÿì è ìåðîïðèÿòèÿì. Â ïðîöåññå 
ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó ïðîâåðÿåò îáîñíîâàííîñòü 
èõ ñîñòàâëåíèÿ.

Ãëàâà III. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ È ÏÐÈÍßÒÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÏÐÀÂÎÂÛÕ ÀÊÒÎÂ Î ÁÞÄÆÅÒÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁ-
ÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÍÀ Î×ÅÐÅÄÍÎÉ ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÉ ÃÎÄ È ÏËÀÍÎÂÛÉ ÏÅÐÈÎÄ

Ñòàòüÿ 16. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
16.1. Â Ðåøåíèè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê äîëæíû ñîäåðæàòüñÿ îñíîâíûå 

õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ê êîòîðûì îòíîñèòñÿ îáùèé îáúåì äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ, îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äåôèöèò (ïðîôèöèò) áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

16.2. Ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ óòâåðæäàþòñÿ:
– ïåðå÷åíü è êîäû ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, çàêðåïëÿåìûå çà íèìè âèäû 

(ïîäâèäû) äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïåðå÷åíü 

ñòàòåé è âèäîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ðàñïðåäåëåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì (ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì è íå-

ïðîãðàììíûì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè), ãðóïïàì âèäîâ ðàñõîäîâ êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;

– îáùèé îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, íàïðàâëÿåìûõ íà èñïîëíåíèå ïóáëè÷íûõ íîðìàòèâíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
– îáúåì ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ, ïîëó÷àåìûõ èç äðóãèõ áþäæåòîâ è (èëè) ïðåäñòàâëÿåìûõ äðóãèì áþäæåòàì áþäæåòíîé 

ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå;
– âåäîìñòâåííàÿ ñòðóêòóðà ðàñõîäîâ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– îáùèé îáúåì óñëîâíî óòâåðæäàåìûõ (óòâåðæäåííûõ) ðàñõîäîâ íà ïåðâûé ãîä ïëàíîâîãî ïåðèîäà â îáúåìå íå ìåíåå 2,5 

ïðîöåíòà îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (áåç ó÷åòà ðàñõîäîâ áþäæåòà, ïðåäóñìîòðåííûõ çà ñ÷åò 
ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ èç äðóãèõ áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå), íà 
âòîðîé ãîä ïëàíîâîãî ïåðèîäà â îáúåìå íå ìåíåå 5 ïðîöåíòîâ îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (áåç 
ó÷åòà ðàñõîäîâ áþäæåòà, ïðåäóñìîòðåííûõ çà ñ÷åò ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ èç äðóãèõ áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå);

– èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé 
ïåðèîä;

– ðàçìåð ðåçåðâíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïåðå÷åíü è îáúåì ðàñõîäîâ íà ðåàëèçàöèþ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì è ãðóïïàì âèäîâ ðàñõîäîâ êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà; 
– ïðîãðàììà ìóíèöèïàëüíûõ çàèìñòâîâàíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïîãàøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà íà î÷åðåäíîé 

ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïðîãðàììà ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– îáúåì è öåëè áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ þðèäè÷åñêèì ëèöàì, íå ÿâëÿþùèìñÿ ìóíèöèïàëüíû-

ìè ó÷ðåæäåíèÿìè èëè ìóíèöèïàëüíûìè óíèòàðíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè, ñ óêàçàíèåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà.
16.3. Áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ìóíèöè-

ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ôîðìå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé ëèáî â ñîîòâåòñòâèè ñ èíâåñòèöèîííûìè 
ïðîåêòàìè ñìåòíîé ñòîèìîñòüþ áîëåå 5 ìèëëèîíîâ ðóáëåé îòðàæàþòñÿ â ðåøåíèè î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñî-
ñòàâå âåäîìñòâåííîé ñòðóêòóðû ðàñõîäîâ ðàçäåëüíî ïî êàæäîìó èíâåñòèöèîííîìó ïðîåêòó è ñîîòâåòñòâóþùåìó åìó âèäó ðàñõîäîâ.

Áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîé 
ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ôîðìå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé ëèáî â ñîîòâåòñòâèè ñ èíâåñòèöèîííûìè ïðîåêòàìè 
ñìåòíîé ñòîèìîñòüþ ìåíåå 5 ìèëëèîíîâ ðóáëåé îòðàæàþòñÿ â ðåøåíèè î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñîñòàâå âåäîì-
ñòâåííîé ñòðóêòóðû ðàñõîäîâ ñóììàðíî ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó âèäó ðàñõîäîâ.

16.4. Óòî÷íåíèå ïàðàìåòðîâ ïëàíîâîãî ïåðèîäà óòâåðæäàåìîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäóñìàòðèâàåò:
– óòâåðæäåíèå óòî÷íåíèé ïîêàçàòåëåé, ÿâëÿþùèõñÿ ïðåäìåòîì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä â ïåðâîì è âî âòîðîì ÷òåíèÿõ;
– óòâåðæäåíèå óâåëè÷åíèÿ èëè ñîêðàùåíèÿ óòâåðæäåííûõ ïîêàçàòåëåé âåäîìñòâåííîé ñòðóêòóðû ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ëèáî âêëþ÷åíèå â íåå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî äîïîëíèòåëüíûì öåëåâûì ñòàòüÿì è (èëè) âèäàì ðàñ-
õîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 17. Âíåñåíèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëà-
íîâûé ïåðèîä â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

17.1. Ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ðàçðàáàòûâàåìûå îäíîâðåìåííî ñ íèì äîêóìåíòû è 
ìàòåðèàëû ïðåäñòàâëÿþòñÿ íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, êîòîðûé ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âíåñåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î 
áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ.

17.2. Àäìèíèñòðàöèÿ âíîñèò íà ðàññìîòðåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä äî 15 íîÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà îäíîâðåìåííî ñî ñëåäóþùèìè äîêóìåíòàìè è ìà-
òåðèàëàìè:

– îñíîâíûìè íàïðàâëåíèÿìè áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïðåäâàðèòåëüíûìè èòîãàìè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà èñòåêøèé ïåðèîä òåêóùåãî 

ôèíàíñîâîãî ãîäà è îæèäàåìûìè èòîãàìè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà òåêóùèé ôèíàí-
ñîâûé ãîä;

– ïðîãíîçîì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïðîãíîçîì îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèê (îáùèé îáúåì äîõîäîâ, îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ, äåôèöèò (ïðîôèöèò) áþäæåòà) áþäæåòà 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêîé ê ïðîåêòó áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– äîõîäàìè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ðàçðåçå ãðóïï, ïîäãðóïï è ñòàòåé êëàññèôèêàöèè äîõîäîâ;
– ìåòîäèêîé ðàñ÷åòà è ðàñ÷åòàìè ïî ãðóïïàì, ïîäãðóïïàì è ñòàòüÿì êëàññèôèêàöèè äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ;
– ðàñ÷åòàìè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è 

ïëàíîâûé ïåðèîä;
– îöåíêîé îæèäàåìîãî èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä;
– ìåòîäèêîé è ðàñ÷åòàìè ðàñïðåäåëåíèÿ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ;
– ïðîåêòîì ïðîãðàììû ìóíèöèïàëüíûõ âíóòðåííèõ çàèìñòâîâàíèé íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïåðå÷íåì ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä;
– ïðîåêòîì ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèé íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïåðå÷íåì ïîäïèñàííûõ îò èìåíè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äîãîâîðîâ è èíûõ ñîãëàøåíèé, âñòóïèâøèõ â ñèëó è ñîäåðæà-

ùèõ ôèíàíñîâûå îáÿçàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä;
– îöåíêîé ïîòåðü áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò â òåêóùåì ãîäó;
– ïåðå÷íåì ïóáëè÷íûõ íîðìàòèâíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïîäëåæàùèõ èñïîëíåíèþ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ, è ðàñ÷åòàìè ïî íèì íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ðååñòðîì ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïðåäëîæåííûå Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí ïðîåêòû áþäæåòíûõ ñìåò óêàçàííûõ îðãàíîâ, ïðåäñòàâëÿåìûå â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ðàçíîãëàñèé ñ 
ôèíàíñîâûì îðãàíîì àäìèíèñòðàöèè â îòíîøåíèè óêàçàííûõ áþäæåòíûõ ñìåò;

– ïàñïîðòàìè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
17.3. Îäíîâðåìåííî ñ âíåñåíèåì â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ àäìèíè-

ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íàïðàâëÿåò åãî äëÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ. Ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ïîäëåæèò 
îïóáëèêîâàíèþ â òå÷åíèè 10 (äåñÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà åãî íàïðàâëåíèÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ.

Ñòàòüÿ 18. Ïðèíÿòèå ê ðàññìîòðåíèþ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôè-
íàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

18.1. Ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ÷èòàåòñÿ âíåñåííûì â ñðîê, åñëè îí ïîñòóïèë â Ñîáðàíèå 
äåïóòàòîâ äî 24 ÷àñîâ 14 íîÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

18.2. Â òå÷åíèå ñóòîê ñî äíÿ âíåñåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ íàïðàâëÿåò 
åãî â Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí äëÿ ïîäãîòîâêè çàêëþ÷åíèÿ î ñîîòâåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ 
è ìàòåðèàëîâ òðåáîâàíèÿì ñòàòåé 16 è 17 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

Íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ê ðàññìî-
òðåíèþ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèáî î âîçâðàùåíèè åãî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ. Äàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Ñîáðàíèÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ âíåñåíèÿ óêàçàííîãî ïðîåêòà 
ðåøåíèÿ â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ.

18.3. Â ñëó÷àå âîçâðàùåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðå-
áîâàíèÿìè ñòàòåé 16 è 17 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ïîâòîðíî ïðåäñòàâëÿåò åãî â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ â 2 (äâóõäíåâíûé) ñðîê ñî äíÿ 
ïîñòóïëåíèÿ âîçâðàùåííûõ äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïðîöåäóðà ïðèíÿòèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ê ðàññìîòðåíèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 íàñòîÿùåé ñòàòüè.

18.4. Ïðîåêò áþäæåòà íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä, âíåñåííûé ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ñò. ñò. 17, 18 íàñòîÿùåãî Ïî-
ëîæåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà è êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ, à òàêæå äåïóòàòàì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ äëÿ âíåñåíèÿ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé 
ïî ïðîåêòó áþäæåòà.

18.5. Îäíîâðåìåííî ñ íàïðàâëåíèåì â ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî 
è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ äëÿ îáñóæäåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî äàííîìó ïðîåêòó.

Ïî ðåçóëüòàòàì èòîãîâîãî äîêóìåíòà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàïðàâëÿåò åãî â êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ.

18.6. Êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí â ñðîê äî 25 íîÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà ïîäãîòàâëèâàåò çàêëþ÷åíèå î 
ïðîåêòå ðåøåíèÿ î áþäæåòå ñ óêàçàíèåì íåäîñòàòêîâ äàííîãî ïðîåêòà â ñëó÷àå èõ âûÿâëåíèÿ è íàïðàâëÿåò åãî ïðåäñåäàòåëþ Ñî-
áðàíèÿ.

Ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ íàïðàâëÿåò çàêëþ÷åíèå êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè â ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî ôèíàí-
ñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è äåïóòàòàì Ñîáðàíèÿ.

Çàêëþ÷åíèå êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè ó÷èòûâàåòñÿ ïðè ïîäãîòîâêå äåïóòàòàìè Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ïîïðàâîê ê ïðîåêòó 
ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 19. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â 
òðåõ ÷òåíèÿõ.

Ñòàòüÿ 20. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà â ïåðâîì ÷òåíèè

20.1. Â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà íàïðàâëåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ çàêëþ÷åíèåì 
êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè â ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, à òàêæå äåïóòàòàì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ðàññìàòðèâàåò åãî â ïåðâîì ÷òåíèè.

Ïðåäìåòîì ïåðâîãî ÷òåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îäîáðåíèå ñëåäóþùèõ îñíîâíûõ ïàðàìåòðîâ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ:

– ïðîãíîçèðóåìûé â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå îáùèé îáúåì äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ;

– îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå;
– óñëîâíî óòâåðæäàåìûå ðàñõîäû íà ïåðâûé ãîä ïëàíîâîãî ïåðèîäà â îáúåìå íå ìåíåå 2,5 ïðîöåíòà îáùåãî îáúåìà ðàñ-

õîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (áåç ó÷åòà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ çà ñ÷åò 
ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ èç äðóãèõ áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå), íà 
âòîðîé ãîä ïëàíîâîãî ïåðèîäà – â îáúåìå íå ìåíåå 5 ïðîöåíòîâ îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
(áåç ó÷åòà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ çà ñ÷åò ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ èç äðóãèõ áþä-
æåòîâ áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå);

– äåôèöèò (ïðîôèöèò) áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ.

20.2. Ïðè ðàññìîòðåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïåðâîì ÷òåíèè Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ 
çàñëóøèâàåò äîêëàä Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà, ïðåäñåäàòåëÿ ïîñòîÿííîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, 
ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îò-
êëîíåíèè óêàçàííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ.

20.3. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïåðâîì ÷òåíèè 
ñ÷èòàþòñÿ óòâåðæäåííûìè îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îïðåäåëåííûå â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåé 
ñòàòüè.

20.4. Â ñëó÷àå îòêëîíåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ïåðâîì ÷òåíèè Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ âïðàâå:
– âåðíóòü óêàçàííûé ïðîåêò ðåøåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ íà äîðàáîòêó;
– íà îñíîâàíèè ïðåäëîæåíèé ïîñòîÿííîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåä-

íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñîçäàòü ñîãëàñèòåëüíóþ êîìèññèþ.
20.5. Â ñëó÷àå âîçâðàùåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà äîðàáîòêó â àäìèíèñòðàöèþ óêà-

çàííûé ïðîåêò ðåøåíèÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé äîðàáàòûâàåòñÿ ñ ó÷åòîì ðåêîìåíäàöèé, èçëîæåííûõ â ñâîäíîì çàêëþ÷åíèè ïî-
ñòîÿííîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïîñëå ÷åãî 
àäìèíèñòðàöèÿ âíîñèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà ðàññìîòðåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ïîâòîðíî â 
ïåðâîì ÷òåíèè.

Ïðè ïîâòîðíîì âíåñåíèè óêàçàííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ðàññìàòðèâàåò åãî â ïåðâîì ÷òåíèè â òå÷åíèå 5 
(ïÿòè) äíåé ñî äíÿ åãî ïîâòîðíîãî âíåñåíèÿ.

20.6. Ñîãëàñèòåëüíàÿ êîìèññèÿ ñîçäàåòñÿ ðåøåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ íà îñíîâàíèè ïðåäëîæåíèé ïîñòîÿí-
íîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è àäìèíèñòðàöèè 
äëÿ ðàçðàáîòêè ñîãëàñîâàííîãî âàðèàíòà îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèê áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èñõîäÿ èç ðåêîìåíäà-
öèé, èçëîæåííûõ â ñâîäíîì çàêëþ÷åíèè ïîñòîÿííîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è 
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

20.7. Ñîãëàñèòåëüíàÿ êîìèññèÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ðàçðàáàòûâàåò íîâûé âàðèàíò îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèê áþäæåòà ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïðèíèìàåò ðåøåíèå ðàçäåëüíûì ãîëîñîâàíèåì ÷ëåíîâ ñîãëàñèòåëüíîé êîìèññèè – ïðåäñòàâèòåëåé 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ è àäìèíèñòðàöèè (äàëåå – ñòîðîíû). Ðåøåíèå ñ÷èòàåòñÿ ïðèíÿòûì ñòîðîíîé, åñëè çà íåãî ïðîãîëîñîâàëî 
áîëüøèíñòâî ïðåäñòàâèòåëåé äàííîé ñòîðîíû, ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè ñîãëàñèòåëüíîé êîìèññèè. Ðåøåíèå ñ÷èòàåòñÿ ïðè-
íÿòûì, åñëè åãî ïîääåðæàëè îáå ñòîðîíû. Ðåøåíèå, ïðîòèâ êîòîðîãî âîçðàæàåò îäíà èç ñòîðîí, ñ÷èòàåòñÿ íåïðèíÿòûì.

Ïî îêîí÷àíèè ðàáîòû ñîãëàñèòåëüíîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ) ðàáî÷èõ äíåé âíîñèò íà ðàññìîòðåíèå Ñî-
áðàíèÿ äåïóòàòîâ ñîãëàñîâàííûå îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è óòî÷íåííûé ïðîåêò ðåøåíèÿ.

Ïîçèöèè, ïî êîòîðûì ñòîðîíû íå âûðàáîòàëè ñîãëàñîâàííîãî ðåøåíèÿ, âíîñÿòñÿ ñîãëàñèòåëüíîé êîìèññèåé íà ðàññìîòðåíèå 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ.

20.8. Åñëè Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ íå ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ ïî îñíîâíûì õàðàêòåðèñòèêàì áþäæåòà, ðàçðàáîòàííûì ñîãëàñèòåëü-
íîé êîìèññèåé, ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ÷èòàåòñÿ îòêëîíåííûì.

20.9. Ïðîåêò ðåøåíèÿ, ðàññìîòðåííûé â ïåðâîì ÷òåíèè è íå ïîëó÷èâøèé íåîáõîäèìîãî äëÿ åãî ïðèíÿòèÿ ëèáî îòêëîíåíèÿ 
êîëè÷åñòâà ãîëîñîâ äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ, âîçâðàùàåòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ 21. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà âî âòîðîì ÷òåíèè

21.1. Ïðîåêò ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âî âòîðîì ÷òåíèè ðàññìàòðèâàåòñÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ â 
òå÷åíèå 20 (äâàäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ â ïåðâîì ÷òåíèè.

Ïðè ïðèíÿòèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âî âòîðîì ÷òåíèè óòâåðæäàþòñÿ:
– ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, çàêðåïëÿåìûå çà íèìè âèäû (ïîäâèäû) 

äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïåðå÷åíü 

ñòàòåé è âèäîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì óòâåðæäåííûõ â ïåðâîì ÷òåíèè óñëîâíî óòâåðæäàåìûõ (óòâåðæäåííûõ) ðàñõîäîâ 

ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì(ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì è íåïðîãðàììíûì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè), ãðóïïàì 
âèäîâ ðàñõîäîâ áþäæåòà êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíî-
âûé ïåðèîä â ïðåäåëàõ îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåííîãî â ïåðâîì ÷òåíèè;

– âåäîìñòâåííàÿ ñòðóêòóðà ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïðîãðàììà ìóíèöèïàëüíûõ çàèìñòâîâàíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïîãàøåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà íà î÷åðåäíîé 

ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– îáúåì ðàñõîäîâ íà îáñëóæèâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà;
– ïåðå÷åíü ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèé íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä;
– ïåðå÷åíü è îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ðåàëèçàöèè ðåøåíèé Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ, ìóíè-

öèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì, ãðóïïàì âèäîâ ðàñõîäîâ êëàññè-
ôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ;

– òåêñòîâûå ñòàòüè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé 
ïåðèîä.

21.2. Íà çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ, ïîñòóïèâøèå îò ñóáúåêòîâ çàêîíîäàòåëüíîé èíèöèàòèâû, àäìèíèñòðàöèÿ ãîòîâèò ñâîå 
çàêëþ÷åíèå, ïîñòîÿííàÿ êîìèññèÿ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà – òàáëèöû ïîïðàâîê, ðåêîìåíäîâàííûõ ê ïðèíÿòèþ è îòêëîíåíèþ, è íàïðàâëÿåò èõ â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ.

21.3. Îáùàÿ ñóììà àññèãíîâàíèé ñ ó÷åòîì ïîïðàâîê, ðåêîìåíäîâàííûõ ïîñòîÿííîé êîìèññèåé ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, 
ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ê ïðèíÿòèþ, íå äîëæíà ïðåâûøàòü îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ 
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåííîãî â ïåðâîì ÷òåíèè.

21.4. Â ñëó÷àå îòêëîíåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå âî âòîðîì ÷òåíèè Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ âîçâðàùàåò åãî íà äîðàáîòêó â 
àäìèíèñòðàöèþ.

Àäìèíèñòðàöèÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñî äíÿ îòêëîíåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ïðåäñòàâëÿåò åãî íîâûé 
âàðèàíò íà ðàññìîòðåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ âî âòîðîì ÷òåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ âî âòîðîì ÷òåíèè Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ íå ïðèíÿëî ðåøåíèå, ïðîåêò 
ðåøåíèÿ ïåðåäàåòñÿ â ñîãëàñèòåëüíóþ êîìèññèþ, ñîçäàâàåìóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 20 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ. Ñî-
ãëàñèòåëüíàÿ êîìèññèÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ðàçðàáàòûâàåò ñîãëàñîâàííûé âàðèàíò è âíîñèò åãî íà ðàññìîòðåíèå Ñîáðàíèÿ 
äåïóòàòîâ âî âòîðîì ÷òåíèè.

Ñòàòüÿ 22. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà â òðåòüåì ÷òåíèè

22.1. Ïðîåêò áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òðåòüåì ÷òåíèè ðàññìàòðèâàåòñÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ â òå÷åíèå 7 äíåé 
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ áþäæåòà âî âòîðîì ÷òåíèè.

Â òðåòüåì ÷òåíèè ïðîåêò áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûíîñÿò íà ãîëîñîâàíèå â öåëîì.
22.2. Ïðèíÿòîå Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ è îïóáëèêîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 23. Âðåìåííîå óïðàâëåíèå áþäæåòîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
23.1. Ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî, óòâåðæäåíî Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ, ïîäïè-

ñàíî ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è îïóáëèêîâàíî äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.
Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðèíèìàþò âñå âîçìîæíûå ìåðû â ïðåäåëàõ èõ êîìïåòåíòíî-

ñòè ïî îáåñïå÷åíèþ ñâîåâðåìåííîãî ðàññìîòðåíèÿ, óòâåðæäåíèÿ, ïîäïèñàíèÿ è îïóáëèêîâàíèÿ ðåøåíèÿ î áþäæåòå.
23.2. Â ñëó÷àå åñëè ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå âñòóïèëî â ñèëó ñ íà÷àëà òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, 

ââîäèòñÿ ðåæèì âðåìåííîãî óïðàâëåíèÿ áþäæåòîì, â ðàìêàõ êîòîðîãî:
– ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ïðàâîìî÷åí åæåìåñÿ÷íî äîâîäèòü äî ãëàâíûõ 

ðàñïîðÿäèòåëåé (ïîëó÷àòåëåé) ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ è ëèìèòû áþäæåòíûõ îáÿ-
çàòåëüñòâ â ðàçìåðå, íå ïðåâûøàþùåì îäíîé äâåíàäöàòîé ÷àñòè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé è ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ â 
îò÷åòíîì ôèíàíñîâîì ãîäó;

– èíûå ïîêàçàòåëè, îïðåäåëÿåìûå ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðèìåíÿþòñÿ â ðàçìåðàõ (íîðìàòèâàõ) 
è ïîðÿäêå, êîòîðûå áûëè óñòàíîâëåíû ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä.

23.3. Â ñëó÷àå åñëè ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå âñòóïèëî â ñèëó ÷åðåç òðè ìåñÿöà ïîñëå íà÷àëà 
ôèíàíñîâîãî ãîäà, ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îð-
ãàíèçóåò èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðè ñîáëþäåíèè óñëîâèé, îïðåäåëåííûõ ÷àñòüþ 2 íàñòîÿùåé ñòàòüè.

Ïðè ýòîì ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå èìååò 
ïðàâà:

– äîâîäèòü ëèìèòû áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ è áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ íà áþäæåòíûå èíâåñòèöèè è ñóáñèäèè þðèäè÷åñêèì 
è ôèçè÷åñêèì ëèöàì, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– ïðåäîñòàâëÿòü áþäæåòíûå êðåäèòû;
– îñóùåñòâëÿòü çàèìñòâîâàíèÿ â ðàçìåðå áîëåå îäíîé âîñüìîé îáúåìà çàèìñòâîâàíèé ïðåäûäóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà â ðàñ-

÷åòå íà êâàðòàë;
– ôîðìèðîâàòü ðåçåðâíûé ôîíä.
23.4. Óêàçàííûå â ÷àñòÿõ 2 è 3 íàñòîÿùåé ñòàòüè îãðàíè÷åíèÿ íå ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ âûïîëíåíèåì 

ïóáëè÷íûõ íîðìàòèâíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îáñëóæèâàíèåì è ïîãàøåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ãëàâà IV. ÂÍÅÑÅÍÈÅ ÈÇÌÅÍÅÍÈÉ Â ÐÅØÅÍÈÅ Î ÁÞÄÆÅÒÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅ-
ÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Ñòàòüÿ 24. Ïîðÿäîê âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà

24.1. Ïðîåêòû ðåøåíèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå âíîñÿòñÿ â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïðè âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ óòî÷íÿåòñÿ îáúåì îñòàòêîâ ñðåäñòâ áþäæåòà íà 
íà÷àëî î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, êîòîðûå ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó íà ïîêðûòèå âðåìåííûõ êàññîâûõ 
ðàçðûâîâ.

Îäíîâðåìåííî ñ ïðîåêòîì ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ î áþäæåòå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïîÿñíè-
òåëüíàÿ çàïèñêà, êîòîðàÿ äîëæíà ñîäåðæàòü îáîñíîâàíèå ïðåäëàãàåìûõ èçìåíåíèé.

24.2. Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ ïåðåäàåò ïðîåêò 
ðåøåíèÿ â êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ è ïîñòîÿííóþ êîìèññèþ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëî-
ãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

24.3. Ïðè ðàññìîòðåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä çàñëó-
øèâàåòñÿ äîêëàä êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè î ñîñòîÿíèè ïîñòóïëåíèé äîõîäîâ, ñðåäñòâ îò çàèìñòâîâàíèé, î ðàñõîäîâàíèè 
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

24.4. Ïî ïðåäëîæåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðîåêò ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå î 
áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàññìàòðèâàåòñÿ è ïðèíèìàåòñÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ âî âíåî÷åðåäíîì ïîðÿäêå â òå÷åíèå 
7 äíåé.

ÃËÀÂÀ V. ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅ ÁÞÄÆÅÒÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
Ñòàòüÿ 25. Îñíîâû èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
25.1. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Îðãàíèçàöèÿ èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âîçëàãàåòñÿ íà ñåêòîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöè-

ïàëüíîìó çàêàçó.
25.2. Áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èñïîëíÿåòñÿ íà îñíîâå ïðèíöèïà åäèíñòâà êàññû è ïîäâåäîìñòâåííîñòè ðàñõîäîâ.
Ïðèíöèï åäèíñòâà êàññû ïðåäóñìàòðèâàåò ïðîâåäåíèå âñåõ îïåðàöèé ïî çà÷èñëåíèþ âñåõ ïîñòóïàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà, 

ïðèâëå÷åíèþ è ïîãàøåíèþ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà è îñóùåñòâëåíèþ âñåõ ðàñõîäîâ ñ åäèíîãî ñ÷åòà áþä-
æåòà.

Ïðàâî îòêðûòèÿ è çàêðûòèÿ åäèíîãî ñ÷åòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðèíàäëåæèò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ.

25.3. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îðãàíèçóåòñÿ íà îñíîâå ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè è êàññîâîãî 
ïëàíà.

Êàññîâîå îáñëóæèâàíèå èñïîëíåíèÿ áþäæåòà îñóùåñòâëÿåòñÿ Ôèíàíñîâûì óïðàâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàé-
îí.

Ñòàòüÿ 26. Ñâîäíàÿ áþäæåòíàÿ ðîñïèñü
26.1. Ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ.
26.2. Óòâåðæäåíèå ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè è âíåñåíèå èçìåíåíèé â íåå îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ.
26.3. Óòâåðæäåííûå ïîêàçàòåëè ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ðåøåíèþ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâà àäìèíèñòðàöèè 

óòâåðæäàåò ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ â ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü.
Â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ ñòàòüåé 217 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â õîäå èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ïîêàçàòåëè 

ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè ìîãóò áûòü èçìåíåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèÿìè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
áåç âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïðè èçìåíåíèè ïîêàçàòåëåé ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè ïî ðàñõîäàì, óòâåðæäåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ âåäîìñòâåííîé ñòðóê-
òóðîé ðàñõîäîâ, óìåíüøåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ íà èñïîëíåíèå ïóáëè÷íûõ íîðìàòèâíûõ îáÿçàòåëüñòâ è 
îáñëóæèâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà, äëÿ óâåëè÷åíèÿ èíûõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áåç âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæå-
òå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå äîïóñêàåòñÿ.

26.4. Óòâåðæäåííûå ïîêàçàòåëè ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè ïî ðàñõîäàì äîâîäÿòñÿ äî ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé áþäæåòíûõ 
ñðåäñòâ äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 190 è 191.

26.5. Â ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü âêëþ÷àþòñÿ áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
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Ñòàòüÿ 27. Êàññîâûé ïëàí
27.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîä êàññîâûì ïëàíîì ïîíèìàåòñÿ ïðîãíîç êàññîâûõ 

ïîñòóïëåíèé â áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è êàññîâûõ âûïëàò èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òåêóùåì ôè-
íàíñîâîì ãîäó.

27.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ êàññîâîãî ïëàíà, à òàêæå 
ñîñòàâ è ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ ãëàâíûìè ðàñïîðÿäèòåëÿìè (ðàñïîðÿäèòåëÿìè) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè 
(àäìèíèñòðàòîðàìè) äîõîäîâ áþäæåòà, àäìèíèñòðàòîðàìè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ êàññîâîãî ïëàíà.

Ñîñòàâëåíèå è âåäåíèå êàññîâîãî ïëàíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñåêòîðîì ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó.
Ñòàòüÿ 28. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî äîõîäàì
Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî äîõîäàì ïðåäóñìàòðèâàåò:
– çà÷èñëåíèå íà åäèíûé ñ÷åò áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äîõîäîâ îò ðàñïðåäåëåíèÿ íàëîãîâ, ñáîðîâ è èíûõ ïî-

ñòóïëåíèé â áþäæåòíóþ ñèñòåìó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàñïðåäåëÿåìûõ ïî íîðìàòèâàì, äåéñòâóþùèì â òåêóùåì ôèíàíñîâîì 
ãîäó, óñòàíîâëåííûì Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñî ñ÷åòîâ 
îðãàíîâ Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà è èíûõ ïîñòóïëåíèé â áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– âîçâðàò èçëèøíå óïëà÷åííûõ èëè èçëèøíå âçûñêàííûõ ñóìì, à òàêæå ñóìì ïðîöåíòîâ çà íåñâîåâðåìåííîå îñóùåñòâëåíèå 
òàêîãî âîçâðàòà è ïðîöåíòîâ, íà÷èñëåííûõ íà èçëèøíå âçûñêàííûå ñóììû;

– çà÷åò èçëèøíå óïëà÷åííûõ èëè èçëèøíå âçûñêàííûõ ñóìì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î 
íàëîãàõ è ñáîðàõ;

– óòî÷íåíèå àäìèíèñòðàòîðîì äîõîäîâ áþäæåòà ïëàòåæåé â áþäæåòû áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Ñòàòüÿ 29. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîí ïî ðàñõîäàì
29.1. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî ðàñõîäàì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðà-

öèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
29.2. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî ðàñõîäàì ïðåäóñìàòðèâàåò:
– ïðèíÿòèå áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
– ïîäòâåðæäåíèå äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
– ïîäòâåðæäåíèå èñïîëíåíèÿ äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ.
29.3. Ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïðèíèìàåò áþäæåòíûå îáÿçàòåëüñòâà â ïðåäåëàõ äîâåäåííûõ äî íåãî â òåêóùåì ôèíàí-

ñîâîì ãîäó (òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå) ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ.
Ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïðèíèìàåò áþäæåòíûå îáÿçàòåëüñòâà ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ êîíòðàêòîâ, èíûõ äî-

ãîâîðîâ ñ ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè èëè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì, èíûì 
ïðàâîâûì àêòîì, ñîãëàøåíèåì.

29.4. Ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïîäòâåðæäàåò îáÿçàííîñòü îïëàòèòü çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ äåíåæíûå îáÿçàòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàòåæíûìè è èíûìè äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ñàíêöèîíèðîâàíèÿ èõ îïëàòû.

29.5 Ïîäòâåðæäåíèå èñïîëíåíèÿ äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ñïèñàíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñ åäèíîãî ñ÷åòà áþäæåòà â ïîëüçó ôèçè÷åñêèõ èëè þðèäè÷åñêèõ ëèö, áþäæåòîâ áþäæåòíîé ñèñòå-
ìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ ìåæäóíàðîäíîãî ïðàâà, à òàêæå ïðîâåðêè èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðîâåäåíèå 
íåäåíåæíûõ îïåðàöèé ïî èñïîëíåíèþ äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Ñòàòüÿ 30. Áþäæåòíàÿ ðîñïèñü
30.1. Ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ âåäåíèÿ áþäæåòíûõ ðîñïèñåé ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé (ðàñïîðÿäèòåëåé) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, 

âêëþ÷àÿ âíåñåíèå èçìåíåíèé â íèõ, óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Áþäæåòíûå ðîñïèñè ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ñîñòàâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ áþäæåòíûìè àññèãíîâà-

íèÿìè, óòâåðæäåííûìè ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñüþ, è óòâåðæäåííûìè àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèìèòàìè 
áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

Áþäæåòíûå ðîñïèñè ðàñïîðÿäèòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ñîñòàâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ áþäæåòíûìè àññèãíîâàíèÿìè è äî-
âåäåííûìè èì ëèìèòàìè áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

30.2. Óòâåðæäåíèå áþäæåòíîé ðîñïèñè è âíåñåíèå èçìåíåíèé â íåå îñóùåñòâëÿþòñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì (ðàñïîðÿäèòå-
ëåì) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Ïîêàçàòåëè áþäæåòíîé ðîñïèñè ïî ðàñõîäàì äîâîäÿòñÿ äî ïîäâåäîìñòâåííûõ ðàñïîðÿäèòåëåé è (èëè) ïîëó÷àòåëåé áþäæåò-
íûõ ñðåäñòâ äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 190 è 191 Áþäæåòíîãî 
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

30.3. Èçìåíåíèå ïîêàçàòåëåé, óòâåðæäåííûõ áþäæåòíîé ðîñïèñüþ ïî ðàñõîäàì ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ 
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîêàçàòåëÿìè ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè, áåç âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé â ñâîäíóþ áþäæåòíóþ 
ðîñïèñü íå äîïóñêàåòñÿ.

Èçìåíåíèå ïîêàçàòåëåé, óòâåðæäåííûõ áþäæåòíîé ðîñïèñüþ ïî ðàñõîäàì ðàñïîðÿäèòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîêàçàòåëÿìè áþäæåòíîé ðîñïèñè ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, áåç âêëþ÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíå-
íèé â áþäæåòíóþ ðîñïèñü ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íå äîïóñêàåòñÿ.

Ñòàòüÿ 31. Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî èñòî÷íèêàì ôè-
íàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâ-
íûìè àäìèíèñòðàòîðàìè, àäìèíèñòðàòîðàìè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñüþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ñòàòüÿ 32. Ëèöåâûå ñ÷åòà äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ïî èñïîëíåíèþ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ó÷åò îïåðàöèé ïî èñïîëíåíèþ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûõ ó÷àñòíèêàìè áþäæåòíîãî ïðîöåññà â 
ðàìêàõ èõ áþäæåòíûõ ïîëíîìî÷èé, ïðîèçâîäèòñÿ íà ëèöåâûõ ñ÷åòàõ, îòêðûâàåìûõ ðàñïîðÿäèòåëÿì è ïîëó÷àòåëÿì ñðåäñòâ áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê îòêðûòèÿ è âåäåíèÿ ëèöåâûõ ñ÷åòîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ëèöåâûå ñ÷åòà äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè, êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ Ôåäåðàëüíûì êàçíà-

÷åéñòâîì, îòêðûâàþòñÿ è âåäóòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì êàçíà÷åéñòâîì.
Ñòàòüÿ 33. Áþäæåòíàÿ ñìåòà
33.1. Áþäæåòíàÿ ñìåòà áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ, óòâåðæäàåòñÿ è âåäåòñÿ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ãëàâíûì ðàñ-

ïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â âåäåíèè êîòîðîãî íàõîäèòñÿ êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå, â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùèìè òðåáîâàíèÿìè, 
óñòàíîâëåííûìè Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Áþäæåòíàÿ ñìåòà êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèì áþäæåòíûå ïîë-
íîìî÷èÿ ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ýòîãî îðãàíà.

33.2. Óòâåðæäåííûå ïîêàçàòåëè áþäæåòíîé ñìåòû êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü äîâåäåííûì äî íåãî ëè-
ìèòàì áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ íà ïðèíÿòèå è (èëè) èñïîëíåíèå áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî îáåñïå÷åíèþ âûïîëíåíèÿ ôóíêöèé 
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Â áþäæåòíîé ñìåòå êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíî äîëæíû óòâåðæäàòüñÿ èíûå ïîêàçàòåëè, ïðåäóñìîòðåííûå ïîðÿäêîì 
ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ áþäæåòíîé ñìåòû êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ñòàòüÿ 34. Èñïîëüçîâàíèå äîõîäîâ, ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííûõ ïðè èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ñâåðõ óòâåðæäåííûõ ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

34.1. Äîõîäû, ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííûå ïðè èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñâåðõ óòâåðæäåííûõ ðåøåíèåì î 
áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îáùåãî îáúåìà äîõîäîâ, ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
áåç âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðåøåíèå î áþäæåòå ãîðîäà íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä (òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä) 
íà çàìåùåíèå ìóíèöèïàëüíûõ çàèìñòâîâàíèé, ïîãàøåíèå ìóíèöèïàëüíîãî äîëãà, à òàêæå íà èñïîëíåíèå ïóáëè÷íûõ íîðìàòèâíûõ 
îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñëó÷àå íåäîñòàòî÷íîñòè ïðåäóñìîòðåííûõ íà èõ èñïîëíåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé 
â ðàçìåðå, ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 3 ñòàòüè 217 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

34.2. Ñóáñèäèè è ñóáâåíöèè, ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííûå ïðè èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, óòâåðæäåííûõ 
ðåøåíèåì î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äîõîäîâ, íàïðàâëÿþòñÿ íà óâåëè÷åíèå ðàñõîäîâ ñîîòâåòñòâåííî öåëÿì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé è ñóáâåíöèé ñ âíåñåíèåì èçìåíåíèé â ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü áåç âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðåøåíèå î 
áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä (òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä).

Ñòàòüÿ 35. Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ ïî îáðàùåíèþ âçûñêàíèÿ íà ñðåäñòâà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

35.1. Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ ïî îáðàùåíèþ âçûñêàíèÿ íà ñðåäñòâà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïîñòóïèâøèõ 
â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

35.2. Èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ ïî îáðàùåíèþ âçûñêàíèÿ íà ñðåäñòâà áþäæåòà ïî èñêàì ê ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ î 
âîçìåùåíèè âðåäà, ïðè÷èíåííîãî ãðàæäàíèíó èëè þðèäè÷åñêîìó ëèöó â ðåçóëüòàòå íåçàêîííûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ïî èíûì èñêàì î âçûñêàíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ êàçíû 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì ñóäåáíûõ àêòîâ î âçûñêàíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ â ïîðÿäêå ñóáñèäèàðíîé îòâåòñòâåí-
íîñòè ãëàâíûõ ðàñïîðÿäèòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà) îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ â áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ íà ýòè öåëè, à òàêæå ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè.

Ãëàâà VI. ÑÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ, ÂÍÅØÍßß ÏÐÎÂÅÐÊÀ, ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ È ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈÅ ÁÞÄÆÅÒÍÎÉ ÎÒ×ÅÒÍÎÑÒÈ ÌÓÍÈ-
ÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Ñòàòüÿ 36. Áþäæåòíûé ó÷åò
Ó÷åò èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò ÌÊÓ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ åäèíîé ìåòîäîëîãèåé è ñòàíäàðòàìè áþäæåòíîãî ó÷åòà, óñòà-
íîâëåííûìè Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

Áþäæåòíûé ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ñ÷åòîâ, âêëþ÷àþùèì â ñåáÿ áþäæåòíóþ êëàññèôèêàöèþ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè. Ïëàí ñ÷åòîâ áþäæåòíîãî ó÷åòà è èíñòðóêöèè ïî åãî ïðèìåíåíèþ óòâåðæäàþòñÿ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

Ñòàòüÿ 37. Ñîñòàâëåíèå áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
37.1. Ãëàâíûå ðàñïîðÿäèòåëè (ïîëó÷àòåëè) ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû äîõîäîâ 

áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ (äàëåå – ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ) ñîñòàâëÿþò ñâîäíóþ áþäæåòíóþ 
îò÷åòíîñòü íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîé èì áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè ïîäâåäîìñòâåííûìè ïîëó÷àòåëÿìè (ðàñïîðÿäèòåëÿìè) ñðåäñòâ 
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, àäìèíèñòðàòîðàìè äîõîäîâ áþäæåòà îáëàñòè, àäìèíèñòðàòîðàìè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðî-
âàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ãëàâíûå àäìèíèñòðàòîðû ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿþò ñâîäíóþ áþäæåòíóþ îò÷åòíîñòü â ñåê-
òîð ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñòàíîâëåííûå èì ñðîêè.

37.2. Áþäæåòíàÿ îò÷åòíîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ ñåêòîðîì ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó 
çàêàçó íà îñíîâàíèè ñâîäíîé áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè ñîîòâåòñòâóþùèõ ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ.

37.3. Áþäæåòíàÿ îò÷åòíîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ãîäîâîé. Îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ åæåêâàðòàëüíûì.

37.4. Áþäæåòíàÿ îò÷åòíîñòü ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ ñåêòîðîì ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëü-
íîìó çàêàçó â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

37.5. Ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïîäëåæèò óòâåðæäåíèþ ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïó-
òàòîâ.

Ñòàòüÿ 38. Ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çà ïåðâûé êâàðòàë, ïîëóãîäèå è äåâÿòü ìåñÿöåâ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà

Îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà ïåðâûé êâàðòàë, ïîëóãîäèå è äåâÿòü ìåñÿöåâ òåêóùåãî ôèíàí-
ñîâîãî ãîäà (äàëåå – åæåêâàðòàëüíûé îò÷åò) óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â 
Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è êîíòðîëüíî-ñ÷åòíóþ êîìèññèþ íå ïîçäíåå ïîñëåäíåãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþ-
ùåãî çà îò÷åòíûì ïåðèîäîì.

Ê åæåêâàðòàëüíîìó îò÷åòó äîëæíû ïðèëàãàòüñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû:
– ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà îá èñïîëíåíèè äîõîäîâ è ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– èíôîðìàöèÿ îá èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ðåçåðâíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– èíôîðìàöèÿ î ÷èñëåííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-

íèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ óêàçàíèåì ôàêòè÷åñêèõ çàòðàò íà èõ äåíåæíîå ñîäåðæàíèå;
– èíôîðìàöèÿ î õîäå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 39. Âíåøíÿÿ ïðîâåðêà ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
39.1. Ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äî åãî ðàññìîòðåíèÿ â Ñîáðàíèè äåïóòàòîâ ïîä-

ëåæèò âíåøíåé ïðîâåðêå, êîòîðàÿ âêëþ÷àåò âíåøíþþ ïðîâåðêó áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è 
ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ íà ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

39.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äëÿ ïîäãîòîâêè çàêëþ÷åíèÿ íà íåãî íå ïîçäíåå 1 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà. Ïîäãîòîâêà çàêëþ÷åíèÿ íà ãîäîâîé îò÷åò îá 
èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðîâîäèòñÿ â ñðîê äî 1 ìàÿ òåêóùåãî ãîäà.

39.3. Çàêëþ÷åíèå íà ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé 
êîìèññèåé îäíîâðåìåííî â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ñ îäíîâðåìåííûì åãî íàïðàâëåíèåì â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ.

Ñòàòüÿ 40. Ïðåäñòàâëåíèå ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ 

40.1. Ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé â Ñîáðàíèå äåïó-
òàòîâ íå ïîçäíåå 1 ìàÿ òåêóùåãî ãîäà.

Îäíîâðåìåííî ñ âíåñåíèåì â Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèÿ íàïðàâëÿåò åãî äëÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

40.2. Îäíîâðåìåííî ñ ãîäîâûì îò÷åòîì îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿþòñÿ:
– ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä;
– áàëàíñ èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– îò÷åò î ôèíàíñîâûõ ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè;
– îò÷åò î äâèæåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ;

– ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
– îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ ðåçåðâíîãî ôîíäà;
– ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûõ ãàðàíòèÿõ;
– ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, ïîëó÷åííûõ îò èñïîëüçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;
– ñïðàâêà î êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ èñïîëíè-

òåëÿì è ïîñòàâùèêàì çà îêàçàííûå óñëóãè è âûïîëíåííûå ðàáîòû;
– ñâåäåíèÿ îá èñïîëíåíèè ïëàíà ìóíèöèïàëüíîãî çàêàçà ïî çàêóïêàì òîâàðîâ, îïëàòå ðàáîò è óñëóã äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;
– ñâîäíûé ãîäîâîé äîêëàä î õîäå ðåàëèçàöèè è îá îöåíêàõ ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ.
Ñòàòüÿ 41. Ðàññìîòðåíèå, óòâåðæäåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ 
41.1. Ïî ãîäîâîìó îò÷åòó îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ïðîâîäÿòñÿ ïóáëè÷íûå 

ñëóøàíèÿ íå ïîçäíåå 20 ìàÿ òåêóùåãî ãîäà.
Ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â 
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè.

41.2. Îòâåòñòâåííûì îðãàíîì ïðè ðàññìîòðåíèè â Ñîáðàíèè äåïóòàòîâ ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä ÿâëÿåòñÿ ïîñòîÿííàÿ êîìèññèÿ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåí-
íîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà. 

Ïîñòîÿííàÿ êîìèññèÿ ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà 
èçó÷àåò, àíàëèçèðóåò è ãîòîâèò ïðîåêò çàêëþ÷åíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

41.3. Ïðè ðàññìîòðåíèè ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ çàñëóøè-
âàåò:

– äîêëàä ãëàâû àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì äîëæíîñòíîãî ëèöà ïðè ðàññìîòðåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá èñïîëíå-
íèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– äîêëàä ïðåäñåäàòåëÿ êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè î çàêëþ÷åíèè êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèè íà ãîäîâîé îò÷åò îá èñ-
ïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– äîêëàä ïðåäñåäàòåëÿ ïîñòîÿííîé êîìèññèè ïî ôèíàíñàì, ïðîìûøëåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè, ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

41.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ñîáðàíèå 
äåïóòàòîâ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îòêëîíåíèè ïðîåêòà îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Â ñëó÷àå îòêëîíåíèÿ Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îí âîç-
âðàùàåòñÿ äëÿ óñòðàíåíèÿ ôàêòîâ íåäîñòîâåðíîãî èëè íåïîëíîãî îòðàæåíèÿ äàííûõ è ïîâòîðíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ â ñðîê, íå ïðå-
âûøàþùèé îäèí ìåñÿö.

Ñòàòüÿ 42. Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà

42.1. Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ðàññìàòðèâàåò ðåøåíèå îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îäíîì ÷òåíèè.
42.2. Ðåøåíèåì îá èñïîëíåíèè áþäæåòà óòâåðæäàåòñÿ ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä ñ óêàçàíèåì îáùåãî îáúåìà äîõîäîâ, ðàñõîäîâ è äåôèöèòà (ïðîôèöèòà) áþäæåòà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ.

Îòäåëüíûìè ïðèëîæåíèÿìè ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà îò÷åòíûé 
ôèíàíñîâûé ãîä óòâåðæäàþòñÿ ïîêàçàòåëè:

– äîõîäîâ áþäæåòà ïî êîäàì êëàññèôèêàöèè äîõîäîâ áþäæåòà;
– äîõîäîâ áþäæåòà ïî êîäàì âèäîâ äîõîäîâ, ïîäâèäîâ äîõîäîâ, êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëå-

íèÿ, îòíîñÿùèõñÿ ê äîõîäàì áþäæåòà;
– ðàñõîäîâ áþäæåòà ïî âåäîìñòâåííîé ñòðóêòóðå ðàñõîäîâ ñîîòâåòñòâóþùåãî áþäæåòà;
– ðàñõîäîâ áþäæåòà ïî ðàçäåëàì è ïîäðàçäåëàì êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ;
– èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ïî êîäàì êëàññèôèêàöèè èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòîâ áþäæåòîâ;
– èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ïî êîäàì ãðóïï, ïîäãðóïï, ñòàòåé, âèäîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äå-

ôèöèòà áþäæåòà êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ, îòíîñÿùèõñÿ ê èñòî÷íèêàì ôèíàíñèðîâàíèÿ äå-
ôèöèòà áþäæåòà;

– îò÷åòû îá èñïîëíåíèè ïðèëîæåíèé ê ðåøåíèþ î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä.
Ãëàâà VII. ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÉ ÊÎÍÒÐÎËÜ
Ñòàòüÿ 43. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
43.1. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿþò Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ, ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëüíî-ñ÷åòíàÿ êîìèññèÿ â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, äðóãèìè 
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

Ìóíèöèïàëüíûé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà âíåøíèé è âíóòðåííèé, ïðåäâàðèòåëüíûé è ïîñëåäóþùèé.
43.2. Âíåøíèé ìóíèöèïàëüíûé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü â ñôåðå áþäæåòíûõ ïðàâîîòíîøåíèé ÿâëÿåòñÿ êîíòðîëüíîé äåÿòåëüíî-

ñòüþ êîíòðîëüíî-ñ÷åòíîé êîìèññèèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
43.3 Âíóòðåííèé ìóíèöèïàëüíûé êîíòðîëü â ñôåðå áþäæåòíûõ ïðàâîîòíîøåíèé ÿâëÿåòñÿ êîíòðîëüíîé äåÿòåëüíîñòüþ îðãàíà 

ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ îðãàíîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
43.4. Ïðåäâàðèòåëüíûé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ è ïðåñå÷åíèÿ áþäæåòíûõ íàðóøåíèé â ïðîöåññå 

èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
43.5. Ïîñëåäóþùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì èñïîëíåíèÿ áþäæåòà â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ çàêîííîñòè èõ èñ-

ïîëíåíèÿ, äîñòîâåðíîñòè ó÷åòà è îò÷åòíîñòè.
Ñòàòüÿ 44. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè çà íàðóøåíèÿ áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà ðåãëàìåíòèðóþòñÿ Áþäæåòíûì 

êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 23 äåêàáðÿ 2013 ãîäà  ¹ 101-276
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò 30 ñåíòÿáðÿ 2013ã. ¹ 95-255 «Î ïåðåäà÷å ÷àñòè ïîëíîìî÷èé 

ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ íà òåððèòîðèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 05.04.2013 ãîäà ¹ 44-ÔÇ «Î êîíòðàêòíîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, 
óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ 
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 30 ñåíòÿáðÿ 
2013ã. ¹ 95-255 «Î ïåðåäà÷å ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1) äîïîëíèòü Ïðèëîæåíèå ê ðåøåíèþ ïóíêòîì 12 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «12. Îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñ-
ïîëíèòåëåé) äëÿ îòäåëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, äåéñòâóþùèõ îò èìåíè ïîñåëåíèÿ, áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ïîñåëåíèÿ.».

2. Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Êðîïîòîâó Â. Ï. çàêëþ÷èòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí Ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å âûøå óêàçàííûõ 
ïîëíîìî÷èé.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ 

ã. Ñîâåòñê.
5. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Â. Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

II ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-277
Îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ 

äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà òðåòüåãî ñîçûâà
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 18 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12 èþíÿ 2002 ã. ¹ 67- ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ 

è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ðóêîâîäñòâóÿñü ïóíêòîì 5 ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
2 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà ¹ 157-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Î ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèÿõ» è Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá 
îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Óòâåðäèòü ñõåìó ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñðîêîì íà 10 ëåò (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ 
ã. Ñîâåòñê.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â. Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ã. ¹ 102-277

ÑÕÅÌÀ
ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ 

äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê 
Ìíîãîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹ 1
(÷èñëî èçáèðàòåëåé – 2983 ÷åë.)
Îêðóã ¹ 1 íàõîäèòñÿ â þãî-âîñòî÷íîé ÷àñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà. Ãðàíèöà îêðóãà ñ ñåâåðà ïðîõîäèò 

îò òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ñ àâòîäîðîãè Ñîâåòñê-Ëîìèíöåâî, 
äàëåå íà âîñòîê ïî ñåâåðíîé, âîñòî÷íîé è þæíîé ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê äî òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ 
þãî-çàïàäíîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê è àâòîäîðîãè Ùåêèíî-Ñîâåòñê, äàëåå íà âîñòîê ïî îñè óëèöû 
Ýíåðãåòèêîâ, âêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åòíîé ñòîðîíû óëèöû Ýíåðãåòèêîâ (êðîìå äîìîâ ¹¹ 53,45,43 óëèöû Ýíåðãåòèêîâ) äî 
äîìà ¹ 41 óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, äàëåå íà ñåâåð ïî çàïàäíîé ñòîðîíå äîìà ¹ 41 óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, âêëþ÷àÿ ýòîò äîì, äàëåå ïî 
çàïàäíîé ñòîðîíå äîìîâ ¹¹ 45,38 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, âêëþ÷àÿ ýòè äîìà, äàëåå íà âîñòîê ïî ñåâåðíîé ñòîðîíå äîìà ¹ 36 óëèöû 
Ýíåðãåòèêîâ, äàëåå ïî âîñòî÷íîé ñòîðîíå äîìà ¹ 36 óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, âêëþ÷àÿ ýòîò äîì, äàëåå íà þã äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ îñüþ 
óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà âîñòîê ïî îñè óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, èñêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé ñòîðîíû ýòîé óëèöû äî äîìà ¹ 26 óëèöû 
Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà ñåâåðî-âîñòîê ïî âîñòî÷íûì ñòîðîíàì äîìîâ ¹ 26 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äîìà ¹ 11 ïåðåóëêà Îêòÿáðüñêèé, 
èñêëþ÷àÿ ýòè äîìà, äàëåå íà ñåâåðî-âîñòîê ïî àâòîäîðîãå Ñîâåòñê-Ëîìèíöåâî âêëþ÷àÿ äîìà óëèöû Óïèíñêàÿ, äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ 
ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê.

Ìíîãîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹ 2
(÷èñëî èçáèðàòåëåé – 3065 ÷åë.)
Îêðóã ¹ 2 íàõîäèòñÿ â ñåâåðî-çàïàäíîé ñòîðîíå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà, ãðàíèöà îêðóãà ñ ñåâåðà 

ïðîõîäèò îò òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà è àâòîäîðîãè Ñîâåòñê-
Ëîìèíöåâî, äàëåå íà þãî-çàïàä ïî àâòîäîðîãå Ñîâåòñê-Ëîìèíöåâî, èñêëþ÷àÿ äîìà óëèöû Óïèíñêàÿ äî äîìà ¹ 11 ïåðåóëêà 
Îêòÿáðüñêèé, äàëåå íà þã ïî âîñòî÷íîé ñòîðîíå äîìà ¹ 11 ïåðåóëêà Îêòÿáðüñêèé, ïî âîñòî÷íîé ñòîðîíå äîìà ¹ 26 óëèöû 
Îêòÿáðüñêàÿ, âêëþ÷àÿ ýòè äîìà, äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ îñüþ óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî îñè óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, èñêëþ÷àÿ 
äîìà íå÷åòíîé ñòîðîíû ýòîé óëèöû äî äîìà ¹ 36 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà ñåâåð ïî âîñòî÷íîé ñòîðîíå äîìà ¹ 36 óëèöû 
Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî ñåâåðíûì ñòîðîíàì äîìîâ ¹¹ 36, 38 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, èñêëþ÷àÿ ýòè äîìà, äàëåå íà þã ïî çà-
ïàäíîé ñòîðîíå äîìà ¹ 38 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, ïî çàïàäíîé ñòîðîíå äîìà ¹ 45 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, èñêëþ÷àÿ ýòîò äîì, äàëåå íà 
þã ïî çàïàäíîé ñòîðîíå äîìà ¹ 41 óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, èñêëþ÷àÿ ýòîò äîì, äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ îñüþ óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, äàëåå íà 
çàïàä ïî îñè óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, èñêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åòíîé ñòîðîíû óëèöû Ýíåðãåòèêîâ, êðîìå äîìîâ ¹¹ 43,45,53 óëèöû 
Ýíåðãåòèêîâ äî àâòîäîðîãè Ùåêèíî-Ñîâåòñê, äàëåå íà çàïàä ïî àâòîäîðîãå Ùåêèíî-Ñîâåòñê äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ çàïàäíîé ãðàíèöåé 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà, äàëåå íà ñåâåð ïî çàïàäíîé, ñåâåðíîé è ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà äî òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñêà ñ àâ-
òîäîðîãîé Ñîâåòñê-Ëîìèíöåâî. 
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Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-278
Î âíåñåíèè ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé 

â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ

Ðàññìîòðåâ ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè 
èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», âíåñåííûé ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, è â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 
ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 19 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêî-
ãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÐÅØÈËÎ:

1. Âûíåñòè ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè 
èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» äëÿ îáñóæäåíèÿ íà ïóáëè÷íûå 
ñëóøàíèÿ (Ïðèëîæåíèå 1).

2. Íàçíà÷èòü ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà» íà 24 ôåâðàëÿ 2014 ãîäà. Óñòàíîâèòü âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò. Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ: Òóëü-
ñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Ñîâåòñê, ïë. Ñîâåòîâ, ä. 1, çàë çàñåäàíèé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Ñîçäàòü îðãàíèçàöèîííûé êîìèòåò ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòà-
òîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» â êîëè÷åñòâå ÷åòûðåõ ÷åëîâåê è óòâåðäèòü åãî ñîñòàâ (Ïðèëîæåíèå 2).

4. Óñòàíîâèòü ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ îðãàíèçàöèîííîãî êîìèòåòà ïî àäðåñó: ãîðîä Ñîâåòñê, ïëîùàäü Ñîâåòîâ, äîì 1, ïðèåìíàÿ 
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5. Ïðîâåñòè ïåðâîå çàñåäàíèå îðãàíèçàöèîííîãî êîìèòåòà 04 ôåâðàëÿ 2014 ãîäà.
6. Îïóáëèêîâàòü ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î 

âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé 
ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ ã. Ñîâåòñê.

7. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â.Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå 1
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
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ÏÐÎÅÊÒ
ÐÅØÅÍÈÅ

îò __ __________ 2014 ãîäà  ¹ _____
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ðàññìîòðåâ ïðîåêò ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè 

èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ Óñòàâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 
2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ó÷èòûâàÿ ðåçóëüòàòû 
ïðîâåäåííûõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó óêàçàííîãî ðåøåíèÿ, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 27 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ.

2. Íàïðàâèòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå äëÿ åãî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â Óïðàâëåíèå Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» ïîñëå åãî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â 
Óïðàâëåíèè Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.

4. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ðåøåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Â.Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé 

è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» îò _____________2014 ã. ¹ ________
1. ×àñòü 1 ñòàòüè 47 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «Äåéñòâèå ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà, íå èìåþùåãî 

íîðìàòèâíîãî õàðàêòåðà, íåçàìåäëèòåëüíî ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ïðèíÿâøèì (èçäàâøèì) åãî îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè 
äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðåäïèñàíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî ïðè Ïðå-
çèäåíòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé, âûäàííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îá óïîëíîìî÷åííûõ ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé. Îá èñïîëíåíèè ïîëó÷åííîãî ïðåäïèñàíèÿ èñïîëíèòåëüíî-
ðàñïîðÿäèòåëüíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíûå ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îáÿçàíû ñîîáùèòü Óïîëíî-
ìî÷åííîìó ïðè Ïðåçèäåíòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé â òðåõäíåâíûé ñðîê, à ïðåäñòàâèòåëüíûå 
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ – íå ïîçäíåå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ èìè ðåøåíèÿ.».

2. Ñòàòüþ 7 äîïîëíèòü ïóíêòîì 7.1 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «7.1) ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ðåàëèçàöèè ìåð, íàïðàâëåííûõ íà 
óêðåïëåíèå ìåæíàöèîíàëüíîãî è ìåæêîíôåññèîíàëüíîãî ñîãëàñèÿ, ñîõðàíåíèå è ðàçâèòèå ÿçûêîâ è êóëüòóðû íàðîäîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ, ñîöèàëüíóþ è êóëüòóðíóþ àäàïòàöèþ ìèãðàíòîâ, ïðîôèëàêòèêó ìåæíàöèî-
íàëüíûõ (ìåæýòíè÷åñêèõ) êîíôëèêòîâ.».

3. ×àñòü 2 ñòàòüè 62.1 äîïîëíèòü ïóíêòîì 5) ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «5) äîïóùåíèå ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 
ìåñòíîé àäìèíèñòðàöèåé, èíûìè îðãàíàìè è äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ïîä-
âåäîìñòâåííûìè îðãàíèçàöèÿìè ìàññîâîãî íàðóøåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé ðàâåíñòâà ïðàâ è ñâîáîä ÷åëîâåêà è ãðàæäàíèíà 
â çàâèñèìîñòè îò ðàñû, íàöèîíàëüíîñòè, ÿçûêà, îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâ, îãðàíè÷åíèÿ ïðàâ è äèñêðèìèíàöèè 
ïî ïðèçíàêàì ðàñîâîé, íàöèîíàëüíîé, ÿçûêîâîé èëè ðåëèãèîçíîé ïðèíàäëåæíîñòè, åñëè ýòî ïîâëåêëî íàðóøåíèå ìåæíàöèîíàëü-
íîãî è ìåæêîíôåññèîíàëüíîãî ñîãëàñèÿ è ñïîñîáñòâîâàëî âîçíèêíîâåíèþ ìåæíàöèîíàëüíûõ (ìåæýòíè÷åñêèõ) è ìåæêîíôåññèî-
íàëüíûõ êîíôëèêòîâ. 

Ïðèëîæåíèå 2
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ã. ¹ 102-278

ÑÎÑÒÀÂ
êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 

ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé 
â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

¹
ï/ï Ô. È. Î. Ñòàòóñ, äîëæíîñòü

1 Ïëåøàêîâ Å. Â. Äåïóòàò Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê

2 Êðîïîòîâ Â. Ï. Ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê

3 Ìÿñîåäîâ Í. Â. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê

4 Àíîñîâà Å. Í. Ñåêðåòàðü Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
Ðåøåíèå 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-279
Î ïðîòåñòå ïðîêóðàòóðû ã. Ùåêèíî îò 13.12.2013 ã. ¹ 7-01-13 
íà ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 27.09.2010 ã. ¹ 31-82 

«Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 23 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 17.01.1992 ã. ¹ 2202-1 «Î ïðîêóðàòóðå Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Óäîâëåòâîðèòü ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû ã. Ùåêèíî îò 13.12.2013 ã. ¹ 7-01-13 íà ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 27.09.2010 ã. ¹ 31-82 «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

2. Ïðîèíôîðìèðîâàòü ïðîêóðàòóðó ã. Ùåêèíî î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Â. Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
Ðåøåíèå 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-280
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò 27.09.2010 ã. ¹ 31-82 «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ 

è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006 ã. ¹ 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 27.09.2010 ã. ¹ 31-82 
«Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñëåäóþùèå 
èçìåíåíèÿ: 

– Ðàçäåë 11 Ïîëîæåíèÿ ê ðåøåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè: 
«11. Àðåíäà
11.1. Â àðåíäó ìîãóò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ íàõîäÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè:
11.1.1. Ïðåäïðèÿòèÿ è äðóãèå èìóùåñòâåííûå êîìïëåêñû.
11.1.2. Çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îòäåëüíûå íåæèëûå ïîìåùåíèÿ.
11.1.3. Ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå.
11.1.4. Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà.
11.1.5. Èíîå íåäâèæèìîå è äâèæèìîå èìóùåñòâî, çà èñêëþ÷åíèåì îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñäà÷à êîòîðûõ â 

àðåíäó íå äîïóñêàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì.
11.2. Àðåíäîäàòåëåì èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çà èñêëþ÷åíèåì îáúåêòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â õîçÿéñòâåííîì âåäåíèè ìóíèöèïàëüíûõ 
óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé. Ðåøåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðàâàìè àðåí-
äîäàòåëÿ â îòíîøåíèè îòäåëüíûõ âèäîâ èëè îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìîãóò áûòü íàäåëåíû èíûå ëèöà.

11.3. Ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî ìîæåò áûòü ïåðåäàíî â àðåíäó ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
11.3.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà èëè àóêöèîíà íà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ òàêèõ äîãîâîðîâ.
11.3.2. Áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, â ñëó÷àå åñëè:

– èìóùåñòâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (â òîì ÷èñëå ìåæïðàâèòåëü-
ñòâåííûõ ñîãëàøåíèé), ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ èíîé ïîðÿäîê ðàñïîðÿæåíèÿ ýòèì èìóùåñòâîì, àêòîâ Ïðåçèäåíòà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèé Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèé ñóäà, âñòóïèâøèõ â çàêîííóþ ñèëó;

– èìóùåñòâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå ãîñóäàðñòâåííûì âíå-
áþäæåòíûì ôîíäàì, Öåíòðàëüíîìó áàíêó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– èìóùåñòâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà ñðîê íå áîëåå ÷åì òðèäöàòü êàëåíäàðíûõ äíåé (ïðåäîñòàâëåíèå óêàçàííûõ ïðàâ íà ýòî èìó-
ùåñòâî îäíîìó ëèöó íà ñîâîêóïíûé ñðîê áîëåå ÷åì òðèäöàòü êàëåíäàðíûõ äíåé â òå÷åíèå øåñòè ïîñëåäîâàòåëüíûõ êàëåíäàðíûõ 
ìåñÿöåâ áåç ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñîâ èëè àóêöèîíîâ çàïðåùàåòñÿ).

11.3.3. Áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ èìóùåñòâà â âèäå ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ïîìîùè â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ãëàâîé 5 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.07.2006 N 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè».

11.4. Íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ ëèáî ïî ðåçóëüòàòàì àóêöèîíà (êîíêóðñà) Êîìèòåò â óñòàíîâëåííûé ñðîê 
çàêëþ÷àåò ñ àðåíäàòîðîì ïðè ó÷àñòèè áàëàíñîäåðæàòåëÿ äîãîâîð íà àðåíäó ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëî-
æåíèåì «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
â àðåíäó».

11.5. Äîãîâîð àðåíäû äîëæåí ñîäåðæàòü, êðîìå îáùåïðèíÿòûõ óñëîâèé, ñëåäóþùåå:
11.5.1. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ è ðàñõîäû ïî ïðîâåäåíèþ êàïèòàëüíîãî è òåêóùåãî ðåìîíòà èìóùåñòâà.
11.5.2. Ïîðÿäîê ñòðàõîâàíèÿ àðåíäóåìîãî èìóùåñòâà.
11.6. Àðåíäàòîðó íåäâèæèìîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ ïðàâî ïåðåäà÷è àðåíäóåìîé ïëîùàäè â 

ñóáàðåíäó. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà â ñóáàðåíäó ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïîëî-
æåíèåì «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
â àðåíäó».

11.7. Áàçîâûå ñòàâêè àðåíäíîé ïëàòû è ìåòîäèêó ðàñ÷åòà àðåíäíîé ïëàòû óñòàíàâëèâàåò Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ. Ðàçìåð àðåíä-
íîé ïëàòû ïî êàæäîìó äîãîâîðó àðåíäû ðàññ÷èòûâàåòñÿ Ñåêòîðîì.

11.8. Îáúåêòû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, ÿâëÿþùèåñÿ ïàìÿòíèêàìè èñòîðèè è êóëüòóðû, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â àðåíäó â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì, îïðåäåëåííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.».

2. Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ ãîðîä Ñî-
âåòñê.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â. Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
Ðåøåíèå 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-281
Î ïðîòåñòå ïðîêóðàòóðû ã. Ùåêèíî îò 13.12.2013 ã. ¹ 7-01-13 
íà ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 11.10.2011 ã. ¹ 55-134 

«Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â àðåíäó»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 23 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 17.01.1992 ã. ¹ 2202-1 «Î ïðîêóðàòóðå Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Óäîâëåòâîðèòü ïðîòåñò ïðîêóðàòóðû ã. Ùåêèíî îò 13.12.2013 ã. ¹ 7-01-13 íà ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 11.10.2011 ã. ¹ 55-134 «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â àðåíäó».

2. Ïðîèíôîðìèðîâàòü ïðîêóðàòóðó ã. Ùåêèíî î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Â.Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

II ñîçûâà
Ðåøåíèå 

îò 31 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà  ¹ 102-282
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò 11.10.2011 ã. ¹ 55-134 «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â àðåíäó»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 3 ñòàòüè 54 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006 ã. ¹ 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè», íà 
îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 11.10.2011 ã. ¹ 55-134 «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â àðåíäó» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ: 

– Ïóíêò 2.1 Ðàçäåëà 2 Ïîëîæåíèÿ ê ðåøåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:
«2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå Îáúåêòà â àðåíäó îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 17.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.07.2006 ã ¹ 

135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè», Ïðèêàçîì ÔÀÑ ÐÔ îò 10.02.2010 ã. ¹ 67 «Î ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñîâ èëè àóêöèîíîâ íà 
ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ àðåíäû, äîãîâîðîâ äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ èìóùåñòâîì, èíûõ äîãîâîðîâ, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ 
ïåðåõîä ïðàâ â îòíîøåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, è ïåðå÷íå âèäîâ èìóùåñòâà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî 
çàêëþ÷åíèå óêàçàííûõ äîãîâîðîâ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ôîðìå êîíêóðñà.».

2. Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÎ ãîðîä Ñî-
âåòñê.

3. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â. Ï. ÊÐÎÏÎÒÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012ãîäà  ¹ 8-121
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò 

â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè 
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïðåäîñòàâëåíèå 

èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá 

îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ 
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ 
ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïðåäîñòàâëåíèå èì ïî äî-
ãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé» (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ñî âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í. Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 àâãóñòà 2012ã. ¹ 8-121

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò 
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà 

è ïðåäîñòàâëåíèå èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé»
1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè «Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùí îãî ôîíäà è ïðåäîñòàâëåíèå èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé 
ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîòðåáèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð)  ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2.Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ñîâåðøåííîëåòíèå ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó çàêîíà èëè 
íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, êîòîðûå ìîãóò áûòü ïðèçíàíû íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (äàëåå – çàÿâèòåëü).

Ìàëîèìóùèìè ïðèçíàþòñÿ ãðàæäàíå ïðè îäíîâðåìåííîì íàëè÷èè ñëåäóþùèõ îñíîâàíèé:
– ðàçìåð äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè (ñðåäíåäóøåâîé äîõîä), ðàçìåð äîõîäà îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî 

ãðàæäàíèíà, íå ïðåâûøàåò ðàçìåðà äîõîäà, óñòàíàâëèâàåìîãî îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí 
ìàëîèìóùèìè è ïðåäñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

– ñòîèìîñòü èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè, îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà è ïîäëåæàùå-
ãî íàëîãîîáëîæåíèþ, íå ïðåâûøàåò âåëè÷èíû, óñòàíàâëèâàåìîé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí 
ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

1.3.Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè, â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ. Ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ îá îðãàíàõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñîäåðæèòñÿ â ï. 2.2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

1.ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèçíàíèå ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæ-

äàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ 
ïîìåùåíèé».

1.2.Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ â ñåòè Èíòåðíåò, àäðåñàõ 

ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïðàâ ðàéîíîâ ïðåäñòàâëåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò www.mo-sovetsk.ru., àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû 

Sovetskadmin@mail.ru
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 08.18-17.30; 
Ïåðåðûâ ñ 12.30- 13.30
Ñóááîòà è âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå.
Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåí-

òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò, èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè 
ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè îñóùåñòâëÿþò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

– Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
1.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè î ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëî-

èìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî 
æèëèùíîãî ôîíäà, ëèáî îòêàç â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèìè.
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1.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøå-
ãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì 
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

1.5. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè»;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Ñîáðàíèåì äåïóòàòîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
è äðóãèìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
1.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.6.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü òðåáóåìûõ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 
çàÿâëåíèå ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
äîêóìåíòû, ïåðå÷èñëåííûå â ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ïðåäîñòàâëåííûå â ïîäëèííèêàõ 

è êîïèÿõ.
1.6.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü ñâåäåíèé (äîêóìåíòîâ), ïîëó÷àåìûõ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ óïðàâàìè ðàéîíîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðàøèâàþòñÿ 

ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
– â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè:
– âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ 

åãî ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.
1.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè: 
– ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ îøèáêè èëè ïðîòèâîðå÷èâûå ñâåäåíèÿ;
– çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ñîâåðøàòü òàêîãî ðîäà äåéñòâèÿ.
1.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 
– ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå ñîîòâåòñòâóþò ïåðå÷íþ, îïðåäåëåííîìó ï. 2.6.1. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ â êàòåãîðèè ãðàæäàí íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
– ñðåäíåäóøåâîé äîõîä çàÿâèòåëÿ è ñòîèìîñòü èìóùåñòâà ïðåâûøàþò âåëè÷èíó óñòàíîâëåííîãî ïîðîãîâîãî çíà÷åíèÿ ýòèõ 

ïîêàçàòåëåé.
1.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñíîâå.
2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 45 ìèíóò.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 15 ìèíóò. 
2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ – 30 ìèíóò;
– ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû – â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ.
2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.12.1. Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïîìåùåíèÿõ.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîäåðæàòü ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, îæèäàíèÿ è ïðèåìà ãðàæäàí. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü 

ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàì, à òàêæå áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæà-
ðîòóøåíèÿ.

Ó âõîäà â êàæäîå ïîìåùåíèå ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà ñ íàèìåíîâàíèåì ïîìåùåíèÿ (çàë îæèäàíèÿ, ïðèåìà/âûäà÷è äîêóìåíòîâ 
è ò.ä.).

2.12.2. Ïðè âîçìîæíîñòè îêîëî çäàíèÿ îðãàíèçóþòñÿ ïàðêîâî÷íûå ìåñòà äëÿ àâòîòðàíñïîðòà.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.
2.12.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, ãäå ðàñïîëàãàåòñÿ óïðàâà ðàéîíà, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé 

(âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè.
2.12.4. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿì îòâîäÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè, êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â ìåñòàõ 

îæèäàíèÿ èìåþòñÿ ñðåäñòâà äëÿ îêàçàíèÿ ïåðâîé ïîìîùè è äîñòóïíûå ìåñòà îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.
2.12.5. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäó-

þòñÿ:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìåùàåòñÿ âèçóàëüíàÿ è òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ê èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì äîëæíà áûòü îáåñïå÷åíà âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí.
Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, à òàêæå íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ â ñåòè Èíòåðíåò ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ îáÿçàòåëüíàÿ èíôîð-

ìàöèÿ:
íîìåðà òåëåôîíîâ, ôàêñîâ, àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ, ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-

ãó; 
ðåæèì ðàáîòû îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
ãðàôèêè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí óïîëíîìî÷åííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè;
íîìåðà êàáèíåòîâ, ãäå îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí è óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí; ôàìèëèè, 

èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí è óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí;
íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
2.12.6. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è äîëæíîñòè 

ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ íàïèñàíèÿ è ðàç-
ìåùåíèÿ äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèé.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
Êà÷åñòâåííîé ïðåäîñòàâëÿåìàÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðèçíàåòñÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñðîêè, îïðåäåëåííûå ï. 2.4. 

íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðè îòñóòñòâèè æàëîá ñî ñòîðîíû ïîòðåáèòåëåé íà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé ñòàíäàðòà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.14. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ 
öåíòðàõ è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå:
èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
2.14.2. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ äîëæíîñò-

íûìè ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – äîëæíîñòíûå ëèöà), ëè÷íî ëèáî ïî òåëåôîíó.
2.14.3. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ñòàäèè ïðîõîæäåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ.
2.14.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñòíîå ëèöî ñîîáùàåò èíôîð-

ìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
– î âîçìîæíîñòè îòíåñåíèÿ çàÿâèòåëÿ ê êàòåãîðèè ãðàæäàí íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
– êàòåãîðèè çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò çàÿâèòåëÿ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèÿ ê çàâåðåíèþ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
– âõîäÿùèå íîìåðà, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû â ñèñòåìå äåëîïðîèçâîäñòâà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàþùèåñÿ ê íèì ìàòå-

ðèàëû.
Èíôîðìèðîâàíèå ïî èíûì âîïðîñàì îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëüêî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî äîëæíî íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàè-

ìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó ïðåäñòàâèòüñÿ è èçëîæèòü ñóòü âîïðîñà.
Äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëåì (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíî êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿâè-

òåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðî-
âîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå 
ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå âïðàâå 
îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè è ïðÿìî èëè êîñâåííî âëèÿþùåå íà èíäèâèäóàëüíîå ðåøåíèå ãðàæäàíèíà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, äîëæíî ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû. Â ñëó÷àå íåâîçìîæ-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîé èíôîðìàöèè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæíî 
ïðåäëîæèòü ãðàæäàíèíó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî 
âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ ïî èíòåðåñóþùåìó åãî âîïðîñó. 

2.14.5. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè ãðàæäàíèíà â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îòâåòîâ ïî÷òîâûì 
îòïðàâëåíèåì, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òîé.

Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì èíôîðìèðîâàíèè îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ 
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.14.6. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.14.7. Çàÿâèòåëü â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò ïîäàòü çàÿâëåíèå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó www.gosuslugi.ru.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

3.1. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-
ãëàìåíòó.

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, äîêóìåíòîâ;
– ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò 

è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå â ïðè-
çíàíèè ìàëîèìóùèì;

– ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè è óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è 
ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá 
îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì;

– âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïîðÿæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè è óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è 
ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá 
îòêàçå â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì.

3.3. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, à òàêæå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ.
3.3.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, äîêóìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì, îôîðìëåííûì â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 
Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü ïîäàíû çàÿâèòåëåì ëè÷íî, íàïðàâëåíû ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî 

îòïðàâëåíèÿ, ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ è êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ðàñïå÷àòûâàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå 

è â äàëüíåéøåì ðàáîòà ñ íèìè âåäåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäóþùèì òðåáîâà-

íèÿì: äîêóìåíòû, èõ êîïèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò 
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö; â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà-
÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé; äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò 
îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå) ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå 
(ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó). 

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ï. 2.7. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î 
íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé ê ïðèíÿòèþ äîêóìåíòîâ, âîçâðàùàåò äîêóìåíòû, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â 
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. 

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ 30 ìèíóò, ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, âûäà÷à (íàïðàâ-
ëåíèå ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå) ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðèçíàíèè 
çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì.

3.3.2. Ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà 
ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå 
â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì. 

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííîãî ê íåìó êîìïëåêòà äî-
êóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî è ìåæóðîâíåâîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ îñóùåñòâëÿåò ñáîð ñâåäåíèé (äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 2.6.2. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ 
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì ëèáî îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì 
äîêóìåíòîâ. 

Äàííàÿ àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà ïðåäïîëàãàåò àíàëèç ñâåäåíèé î äîõîäå è èìóùåñòâå ñåìüè çàÿâèòåëÿ. Ñïåöèàëèñò ïðî-
èçâîäèò ðàñ÷åò ïîðîãîâûõ çíà÷åíèé ñòîèìîñòè èìóùåñòâà è ñðåäíåäóøåâîãî äîõîäà çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 
6 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è ñðàâíèâàåò ïîðîãîâûå çíà÷åíèÿ ñ óñòàíîâëåííûìè ïîðîãîâûìè çíà÷åíèÿìè íà 
òåêóùèé ãîä äëÿ âûÿâëåíèÿ íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è 
ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíÂ ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíî-
âàíèé, óêàçàííûõ â ï. 2.8. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì 
â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî 
ôîíäà.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ï. 2.8. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá îòêàçå 
â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà. 

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâ-
êè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá 
îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 20 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.
3.3.3. Ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿæåíèÿ óïðàâû ðàéîíà è óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îò-

êàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì.
Ïðè óñëîâèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì, ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèòñÿ ðàñïîðÿæåíèå óïðàâû ðàéîíà î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ 
ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ðàñïîðÿæåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïðàâû ðàéîíà, à â åãî îòñóòñòâèå – èñ-
ïîëíÿþùèì îáÿçàííîñòè ðóêîâîäèòåëÿ óïðàâû ðàéîíà.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì, ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ãîòîâèòñÿ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèçíà-
íèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó 
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 
7 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ óïðàâû ðàéîíà â òå÷åíèå 
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ãîòîâèò ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ 
ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî 
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 8 ê íàñòîÿ-
ùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 

Óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì ëèáî îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì ïîäïèñûâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì îò-
äåëà óïðàâû ðàéîíà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 6 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.
3.3.4. Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïîðÿæåíèÿ óïðàâû ðàéîíà è óâåäîìëåíèÿ î ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò 

è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ëèáî óâåäîìëåíèÿ 
îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü âûäàåò çàÿâèòåëþ ïî ìåñòó îáðàùåíèÿ èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ðàñ-
ïîðÿæåíèå óïðàâû ðàéîíà è óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ 
ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
æèëèùíîãî ôîíäà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 3 ðàáî÷èõ äíÿ. 
4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè óïðàâ ðàéîíîâ, îòâåòñòâåí-
íûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà.

4.2. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ îñóùåñòâëÿòü òåêóùèé êîíòðîëü, óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ 
óïðàâû ðàéîíà.

4.3. Ñîòðóäíèêè óïðàâ ðàéîíîâ, ïðèíèìàþùèå ó÷àñòèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîëíîòó, äîñòóïíîñòü è ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.4. Ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ðåæå äâóõ 
ðàç â ãîä. Ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ èëè èíûõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

4.5. Êîíòðîëü çà ðàññìîòðåíèåì ñâîèõ çàÿâëåíèé ìîãóò îñóùåñòâëÿòü çàÿâèòåëè íà îñíîâàíèè ïîëó÷åííîé â óïðàâå ðàéîíà ïî 
òåëåôîíó èíôîðìàöèè. 

4.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé âèíîâíûå ëèöà ìîãóò ïðèâëåêàòüñÿ ê îòâåòñòâåí-
íîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,À ÒÀÊÆÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕÑËÓÆÀÙÈÕ

5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû:

– ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 
ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1, ïðèåìíàÿ ãðàæäàí, òåë. (848751) 74-1-38.

– â èíûå îðãàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
5.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ æàëîáà (îáðàùåíèå), ïîñòóïèâøàÿ ëè÷íî îò 

çàÿâèòåëÿ (óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà) èëè íàïðàâëåííàÿ â âèäå ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.
5.3. Â æàëîáå â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà, à òàêæå ôàìèëèÿ, 

èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (ïîëíîñòüþ) èëè ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòî-
ðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, èçëàãàåòñÿ ñóòü æàëîáû (îáñòîÿòåëüñòâà îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî 
êîòîðûì çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè ëèáî 
íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü).

Êðîìå òîãî, â æàëîáå ìîãóò áûòü óêàçàíû íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, äåéñòâèÿ 
(áåçäåéñòâèå), ðåøåíèå êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè), à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íå-
îáõîäèìûì ñîîáùèòü.

Â ïîäòâåðæäåíèå äîâîäîâ ê æàëîáå ìîãóò ïðèëàãàòüñÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.
5.4. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà åå ðåãèñòðàöèè.
5.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá 

óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â èõ óäîâëåòâîðåíèè.
Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ. 
5.6. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíàì åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà.
Åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó; 

â ïèñüìåííîì âèäå, åñëè åãî ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.
Åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ íåîäíîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ 

ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æàëîáàìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî, îò-
âåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðå-
ïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó, óâåäîìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Ôîðìà çàÿâëåíèÿ Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

______________________________________
Ôàìèëèÿ Èìÿ Îò÷åñòâî ãëàâû

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðèçíàíèè ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
îò ___________________________________________________________________
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,
______________________________________________________________________
äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ,
______________________________________________________________________
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí),
______________________________________________________________________
àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà, ÈÍÍ
Ïðîøó ïðèçíàòü ìåíÿ è ÷ëåíîâ ìîåé ñåìüè ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëü-

íîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà. 
Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè:

1

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ïàñïîðòíûå äàííûå
Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæäåíèÿ

Êåì âûäàí ÈÍÍ

2

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ïàñïîðòíûå äàííûå
Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæäåíèÿ

Êåì âûäàí ÈÍÍ

3

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ïàñïîðòíûå äàííûå Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæä åíèÿ

Êåì âûäàí ÈÍÍ

4

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæäåíèÿ

Êåì âûäàí

5

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæäåíèÿ

Êåì âûäàí

6

Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
÷ëåíà ñåìüè

Ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà

Îòíîøåíèå ê ðàáîòå, ó÷åáå

Ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè Ñåðèÿ, íîìåð Ìåñòî ðîæäåíèÿ

Äàòà âûäà÷è Äàòà ðîæäåíèÿ

Êåì âûäàí

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû ñîãëàñíî ïåðå÷íþ (ïðèëîæåíèå ê çàÿâëåíèþ) â êîëè÷åñòâå 
________________________________________ ýêçåìïëÿðîâ.
(ïðîïèñüþ) 
ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè ïðåäóïðåæäåíû îá îòâåòñòâåííîñòè, ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì, çà ïðåäîñòàâëåíèå íåäî-

ñòîâåðíûõ ñâåäåíèé. Äàåì ñîãëàñèå íà ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé. Îáÿçóåìñÿ åæåãîäíî ñîîáùàòü îáî âñåõ 
ïðîèçîøåäøèõ èçìåíåíèÿõ â ñîñòàâå ïðåäîñòàâëåííûõ ñâåäåíèé ñ ïðåäñòàâëåíèåì ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.

Ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ äîõîäîâ, à òàêæå èìóùåñòâà, ó÷èòûâàåìûõ ïðè îòíåñåíèè ãðàæäàí ê ìàëîèìóùèì â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò 
íóæäàþùèõñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, îçíàêîìëåíû.

Ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå, è ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè:
1 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
2 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
3 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
4 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
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5 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
6 __________________ _______________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
(ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)
Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû “__” ________________ 20_ ã.
Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ _____________________________
______________________________________
(äîëæíîñòü,
______________________________________ ___________________
Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, (ïîäïèñü)
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå) 
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë “__” ________________ 20____ ã.
_____________________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Í.Â.Ìÿñîåäîâ
�Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
Ïðèëîæåíèå ê çàÿâëåíèþ
Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ èì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
1. Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
2. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ôàêò ðîäñòâà, ñóïðóæåñêèõ îòíîøåíèé (ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè, î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñó-

äåáíûå ðåøåíèÿ, âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè èëè âûïèñêà èç ïîêâàðòèðíîé êàðòî÷êè);
3. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïåðåìåíó ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, â ñëó÷àå, åñëè ïåðåìåíà 

ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà ïðîèçîøëà â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà è (èëè) 
÷ëåíîâ åãî ñåìüè ìàëîèìóùèìè;

4. Äîêóìåíòû èç îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, î 
ïðàâàõ ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, à òàêæå î ñäåëêàõ ïî îò÷óæäåíèþ íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äàòå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè ìàëîèìóùèìè;

5. Äîêóìåíò èç îðãàíèçàöèè (îðãàíà) ïî ãîñóäàðñòâåííîìó òåõíè÷åñêîìó ó÷åòó è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà â ñîáñòâåííîñòè ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

6. Êîïèè äîêóìåíòîâ èç íàëîãîâûõ îðãàíîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ñâåäåíèÿ î êàòåãîðèè ïðèíàäëåæàùåãî ãðàæäàíèíó è ÷ëåíàì åãî 
ñåìüè íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íàëîãîîáëàãàåìîãî äâèæèìîãî èìóùåñòâà, îïðåäåëÿåìîé äëÿ öåëåé èñ÷èñëåíèÿ íàëîãîâîé ñòàâêè 
ïî òðàíñïîðòíîìó íàëîãó;

7. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè ïðèíàäëåæàùåãî èìóùåñòâà:
� æèëûõ äîìîâ, êâàðòèð, äà÷, ñàäîâûõ äîìèêîâ â ñàäîâîä÷åñêèõ òîâàðèùåñòâàõ, ãàðàæåé è èíûõ ñòðîåíèé, ïîìåùåíèé è ñîîðó-

æåíèé, à òàêæå äîëåé â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà óêàçàííîå èìóùåñòâî;
� çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, äîëåé â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûå ó÷àñòêè (çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ðàç-

ìåðîì øåñòüñîò è ìåíåå êâàäðàòíûõ ìåòðîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ ãðàæäàíàì äëÿ âåäåíèÿ ñàäîâîäñòâà è îãîðîäíè÷åñòâà, íî íå áîëåå 
îäíîãî íà ñåìüþ èëè îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà);

� àâòîìîáèëåé, ìîòîöèêëîâ, ìîòîðîëëåðîâ è àâòîáóñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì ïðîèçâåäåííûõ íà òåððèòîðèè ÐÔ è ñòðàí ÑÍÃ ñî 
ñðîêîì ýêñïëóàòàöèè äåñÿòü è áîëåå ëåò íà÷èíàÿ ñ ãîäà âûïóñêà); äðóãèõ ñàìîõîäíûõ ìàøèí è ìåõàíèçìîâ íà ïíåâìàòè÷åñêîì 
è ãóñåíè÷íîì õîäó, ñàìîëåòîâ, âåðòîëåòîâ, òåïëîõîäîâ, ÿõò, ïàðóñíûõ ñóäîâ, êàòåðîâ, ñíåãîõîäîâ, ìîòîñàíåé, ìîòîðíûõ ëîäîê, 
ãèäðîöèêëîâ, íåñàìîõîäíûõ (áóêñèðóåìûõ ñóäîâ) è äðóãèõ âîäíûõ è âîçäóøíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå;

� ïàåíàêîïëåíèé â ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ, ïðîèçâîäñòâåííûõ, ïîòðåáèòåëüñêèõ, æèëèùíûõ íàêîïèòåëüíûõ, êðåäèòíûõ ïîòðåáè-
òåëüñêèõ, æèëèùíûõ, æèëèùíî-ñòðîèòåëüíûõ è èíûõ ïîòðåáèòåëüñêèõ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ êîîïåðàòèâàõ;

� ïðåäìåòîâ àíòèêâàðèàòà è èñêóññòâà, þâåëèðíûõ èçäåëèé, áûòîâûõ èçäåëèé èç äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ è äðàãîöåííûõ êàìíåé 
è ëîìà òàêèõ èçäåëèé;

� ñóìì, íàõîäÿùèõñÿ âî âêëàäàõ â ó÷ðåæäåíèÿõ áàíêîâ è äðóãèõ êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ;
� öåííûõ áóìàã â èõ ñòîèìîñòíîì âûðàæåíèè;
� âàëþòíûõ öåííîñòåé;
� èíîãî èìóùåñòâà.
8. Êîïèè íàëîãîâûõ äåêëàðàöèé î äîõîäàõ çà ðàñ÷åòíûé ïåðèîä, çàâåðåííûå íàëîãîâûìè îðãàíàìè (åñëè ãðàæäàíèí â ñîîò-

âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì î íàëîãàõ è ñáîðàõ îáÿçàí ïîäàâàòü äåêëàðàöèþ);
9. Ñïðàâêè î äîõîäàõ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè çàÿâèòåëü, ÷ëåí ñåìüè, îäèíîêî ïðîæèâàþùèé ãðàæäàíèí â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-

êîíîäàòåëüñòâîì íå îáÿçàí ïîäàâàòü íàëîãîâóþ äåêëàðàöèþ;
10. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîõîäû, ïîëó÷åííûå êàæäûì ÷ëåíîì ñåìüè èëè îäèíîêî ïðîæèâàþùèì ãðàæäàíèíîì â äå-

íåæíîé è íàòóðàëüíîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå:
� ïðåäóñìîòðåííûå ñèñòåìîé îïëàòû òðóäà âûïëàòû, ó÷èòûâàåìûå ïðè ðàñ÷åòå ñðåäíåãî çàðàáîòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-

ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
� ñðåäíèé çàðàáîòîê, ñîõðàíÿåìûé â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
� êîìïåíñàöèÿ, âûïëà÷èâàåìàÿ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì èëè îáùåñòâåííûì îáúåäèíåíèåì çà âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííûõ èëè îáùåñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé;
� âûõîäíîå ïîñîáèå, âûïëà÷èâàåìîå ïðè óâîëüíåíèè, êîìïåíñàöèÿ ïðè âûõîäå â îòñòàâêó, çàðàáîòíàÿ ïëàòà, ñîõðàíÿåìàÿ íà 

ïåðèîä òðóäîóñòðîéñòâà ïðè óâîëüíåíèè â ñâÿçè ñ ëèêâèäàöèåé îðãàíèçàöèè, ñîêðàùåíèåì ÷èñëåííîñòè èëè øòàòà ðàáîòíèêîâ;
� ñîöèàëüíûå âûïëàòû èç áþäæåòîâ âñåõ óðîâíåé, ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è äðóãèõ èñòî÷íèêîâ, ê êîòîðûì 

îòíîñÿòñÿ:
· ïåíñèè, êîìïåíñàöèîííûå âûïëàòû (êðîìå êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò íåðàáîòàþùèì òðóäîñïîñîáíûì ëèöàì, îñóùåñòâëÿþ-

ùèì óõîä çà íåòðóäîñïîñîáíûìè ãðàæäàíàìè) è äîïîëíèòåëüíîå åæåìåñÿ÷íîå ìàòåðèàëüíîå îáåñïå÷åíèå ïåíñèîíåðîâ;
· åæåìåñÿ÷íîå ïîæèçíåííîå ñîäåðæàíèå ñóäåé, âûøåäøèõ â îòñòàâêó;
· ñòèïåíäèè, âûïëà÷èâàåìûå îáó÷àþùèìñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ íà÷àëüíîãî, ñðåäíåãî è âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ, àñïèðàíòàì è äîêòîðàíòàì, îáó÷àþùèìñÿ ñ îòðûâîì îò ïðîèçâîäñòâà â àñïèðàíòóðå è äîêòîðàíòóðå ïðè îáðàçîâàòåëüíûõ 
ó÷ðåæäåíèÿõ âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ñëóøàòåëÿì äóõîâíûõ ó÷åáíûõ 
çàâåäåíèé, à òàêæå êîìïåíñàöèîííûå âûïëàòû óêàçàííûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí â ïåðèîä èõ íàõîæäåíèÿ â àêàäåìè÷åñêîì îòïóñêå 
ïî ìåäèöèíñêèì ïîêàçàíèÿì;

· ïîñîáèå ïî áåçðàáîòèöå, ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è èíûå âûïëàòû áåçðàáîòíûì ãðàæäàíàì, à òàêæå ñòèïåíäèÿ è ìàòåðè-
àëüíàÿ ïîìîùü, âûïëà÷èâàåìàÿ ãðàæäàíàì â ïåðèîä ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè, ïåðåïîäãîòîâêè è ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè 
ïî íàïðàâëåíèþ îðãàíîâ ñëóæáû çàíÿòîñòè, âûïëàòû áåçðàáîòíûì ãðàæäàíàì, ïðèíèìàþùèì ó÷àñòèå â îáùåñòâåííûõ ðàáîòàõ, è 
áåçðàáîòíûì ãðàæäàíàì, îñîáî íóæäàþùèìñÿ â ñîöèàëüíîé çàùèòå, â ïåðèîä èõ ó÷àñòèÿ âî âðåìåííûõ ðàáîòàõ, à òàêæå âûïëàòû 
íåñîâåðøåííîëåòíèì ãðàæäàíàì â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò â ïåðèîä èõ ó÷àñòèÿ âî âðåìåííûõ ðàáîòàõ;

· ïîñîáèå ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè, ïîñîáèå ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì, à òàêæå åäèíîâðåìåííîå ïîñîáèå æåíùè-
íàì, âñòàâøèì íà ó÷åò â ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ â ðàííèå ñðîêè áåðåìåííîñòè;

· åæåìåñÿ÷íîå ïîñîáèå íà ðåáåíêà;
· åæåìåñÿ÷íîå ïîñîáèå íà ïåðèîä îòïóñêà ïî óõîäó çà ðåáåíêîì äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 1,5 ëåò è åæåìåñÿ÷íûå êîìïåí-

ñàöèîííûå âûïëàòû ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì â òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ íà óñëîâèÿõ òðóäîâîãî äîãîâîðà è íàõîäÿùèìñÿ â îòïóñêå ïî 
óõîäó çà ðåáåíêîì äî äîñòèæåíèÿ èì 3-ëåòíåãî âîçðàñòà;

· åæåìåñÿ÷íîå ïîñîáèå ñóïðóãàì âîåííîñëóæàùèõ, ïðîõîäÿùèõ âîåííóþ ñëóæáó ïî êîíòðàêòó, â ïåðèîä èõ ïðîæèâàíèÿ ñ 
ñóïðóãàìè â ìåñòíîñòÿõ, ãäå îíè âûíóæäåíû íå ðàáîòàòü èëè íå ìîãóò òðóäîóñòðîèòüñÿ â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì âîçìîæíîñòè òðóäîó-
ñòðîéñòâà ïî ñïåöèàëüíîñòè è áûëè ïðèçíàíû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå áåçðàáîòíûìè, à òàêæå â ïåðèîä, êîãäà ñóïðóãè âîåííîñ-
ëóæàùèõ âûíóæäåíû íå ðàáîòàòü ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ äåòåé, ñâÿçàííîìó ñ óñëîâèÿìè ïðîæèâàíèÿ ïî ìåñòó âîèíñêîé ñëóæáû 
ñóïðóãà, åñëè ïî çàêëþ÷åíèþ ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ èõ äåòè äî äîñòèæåíèÿ âîçðàñòà 18 ëåò íóæäàþòñÿ â ïîñòîðîííåì óõîäå;

· åæåìåñÿ÷íàÿ êîìïåíñàöèîííàÿ âûïëàòà íåðàáîòàþùèì æåíàì ëèö ðÿäîâîãî è íà÷àëüñòâóþùåãî ñîñòàâà îðãàíîâ âíóòðåííèõ 
äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ó÷ðåæäåíèé óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îò-
äàëåííûõ ãàðíèçîíàõ è ìåñòíîñòÿõ, ãäå îòñóòñòâóåò âîçìîæíîñòü èõ òðóäîóñòðîéñòâà;

· åæåìåñÿ÷íûå ñòðàõîâûå âûïëàòû ïî îáÿçàòåëüíîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ îò íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ íà ïðîèçâîäñòâå è 
ïðîôåññèîíàëüíûõ çàáîëåâàíèé;

· íàäáàâêè è äîïëàòû êî âñåì âèäàì âûïëàò, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì ïóíêòå, è èíûå ñîöèàëüíûå âûïëàòû, óñòàíîâëåííûå 
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, 
îðãàíèçàöèÿìè;

· äîõîäû îò ðåàëèçàöèè è ñäà÷è â àðåíäó (íàåì) íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, äîìîâ, êâàðòèð, äà÷, ãàðàæåé), 
òðàíñïîðòíûõ è èíûõ ìåõàíè÷åñêèõ ñðåäñòâ, ñðåäñòâ ïåðåðàáîòêè è õðàíåíèÿ ïðîäóêòîâ;

· äîõîäû îò ðåàëèçàöèè ïëîäîâ è ïðîäóêöèè ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà (ìíîãîëåòíèõ íàñàæäåíèé, îãîðîäíîé ïðîäóêöèè, 
ïðîäóêöèîííûõ è äåìîíñòðàöèîííûõ æèâîòíûõ, ïòèöû, ïóøíûõ çâåðåé, ï÷åë, ðûáû);

· äåíåæíîå äîâîëüñòâèå âîåííîñëóæàùèõ, ñîòðóäíèêîâ îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ó÷ðåæäåíèé è îðãà-
íîâ óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òàìîæåííûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è äðóãèõ îðãàíîâ ïðàâîîõðàíèòåëüíîé ñëóæáû, à òàêæå äîïîëíèòåëüíûå âûïëàòû, íîñÿùèå ïîñòîÿííûé õàðàêòåð, è ïðîäîâîëü-
ñòâåííîå îáåñïå÷åíèå (äåíåæíàÿ êîìïåíñàöèÿ âçàìåí ïðîäîâîëüñòâåííîãî ïàéêà), óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè;

· åäèíîâðåìåííîå ïîñîáèå ïðè óâîëüíåíèè ñ âîåííîé ñëóæáû, èç îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ó÷ðåæäåíèé 
è îðãàíîâ óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òàìîæåííûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, äðóãèõ îðãàíîâ ïðàâîîõðàíèòåëüíîé ñëóæáû;

· îïëàòà ðàáîò ïî äîãîâîðàì, çàêëþ÷àåìûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
· ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü, îêàçûâàåìàÿ ðàáîòîäàòåëÿìè ñâîèì ðàáîòíèêàì, â òîì ÷èñëå áûâøèì, óâîëèâøèìñÿ â ñâÿçè ñ âû-

õîäîì íà ïåíñèþ ïî èíâàëèäíîñòè èëè ïî âîçðàñòó;
· àâòîðñêèå âîçíàãðàæäåíèÿ, ïîëó÷àåìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá àâòîðñêîì ïðàâå è ñìåæíûõ ïðàâàõ;
· äîõîäû îò çàíÿòèé ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòüþ, âêëþ÷àÿ äîõîäû, ïîëó÷åííûå â ðåçóëüòàòå äåÿòåëüíîñòè êðåñòüÿí-

ñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà, â òîì ÷èñëå õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
· äîõîäû ïî àêöèÿì è äðóãèå äîõîäû îò ó÷àñòèÿ â óïðàâëåíèè ñîáñòâåííîñòüþ îðãàíèçàöèè;
· àëèìåíòû, ïîëó÷àåìûå ÷ëåíàìè ñåìüè;
· ïðîöåíòû ïî áàíêîâñêèì âêëàäàì;
· íàñëåäóåìûå è ïîäàðåííûå äåíåæíûå ñðåäñòâà;
· äåíåæíûå ýêâèâàëåíòû ïîëó÷åííûõ ÷ëåíàìè ñåìüè ëüãîò è ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé, óñòàíîâëåííûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé 

âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè.
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ÁËÎÊ – ÑÕÅÌÀ
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Ïðèëîæåíèå ¹ 5
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ÐÀÑÏÈÑÊÀ
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí 

ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà

Íàñòîÿùèì óäîñòîâåðÿåòñÿ, ÷òî 
çàÿâèòåëü____________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ïðåäîñòàâèë, à ñîòðóäíèê _________________________________________________
______________________________________________________________________ 
ïîëó÷èë “_____ “______________________ __________ äîêóìåíòû â 
(÷èñëî) (ìåñÿö ïðîïèñüþ) (ãîä)
êîëè÷åñòâå _________________________________ ýêçåìïëÿðîâ ïî ïðèëàãàåìîìó 
(ïðîïèñüþ)
ê çàÿâëåíèþ ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè.
____________________ _________________ ___________________________ 
äîëæíîñòü ïîäïèñü ÔÈÎ
Ì.Ï. 

Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: 
Í.Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå ¹ 7
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(Áëàíê àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà)

Êîìó ______________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

___________________________________________
Êóäà ______________________________________

(ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ
___________________________________________

çàÿâèòåëÿ ñîãëàñíî çàÿâëåíèþ
___________________________________________

î ïðèíÿòèè íà ó÷åò)
___________________________________________

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
îá îòêàçå â ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè 

íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé 
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà,
(íàèìåíîâàíèå ðàéîíà)
ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû î ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì 

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ðåøèëà îòêàçàòü _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
â ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ 

ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
Ïðè÷èíà îòêàçà ________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: ________________ ________________
“_____ “ ______________ 20______ ã.
Ì.Ï.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-120
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò 

â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá 

îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ 
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïî-
ñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå “Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê” è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèþ
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 àâãóñòà 2012ã. ¹ 8-120

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ 
ïîìåùåíèÿõ» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (äàëåå – Ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà). 

2. Â êà÷åñòâå Çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Çàÿâèòåëü) ìîãóò âûñòóïàòü ôèçè÷åñêèå ëèöà, çàðå-
ãèñòðèðîâàííûå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïðîæèâàþùèå îäèíîêî èëè â ñîñòàâå ñåìüè, îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà îò ñâîåãî èìåíè, ëèáî â èíòåðåñàõ ÷ëåíîâ ñâîåé ñåìüè è îñóùåñòâëÿþùèå ïðåäñòàâèòåëüñòâî ÷ëåíîâ ñâîåé ñåìüè 
ïåðåä àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå. 

2.1. Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò äåéñòâîâàòü, â ÷àñò-
íîñòè:

çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (îïåêóíû, ïîïå÷èòåëè) íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö;
ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
3. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ): Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë.Ïë.
Ñîâåòîâ ä. 1.

4. Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíè ÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:

Ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 30 ìèíóò.
5. Ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò 
÷åòâåðã, ïÿòíèöà – íå ïðèåìíûé äåíü.
6. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (48751) 74-1-38.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – www.mo-sovetsk.ru.
7. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: Sovetskadmin@mail.ru
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, ó÷àñòâóþùåé 

â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñî-
âåòñê óë.Ïë.Ñîâåòîâ ä. 1. 

Òåëåôîí – (48751) 74-1-38.
8. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
9.1 Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàçìåùåííîì â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
9.2 Íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru), Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ 

óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè (http://www.pgu.tula.ru);
9.3 Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (www.mo-sovetsk.ru.) â 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò;
1. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì:
10.1 ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
10.2 ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
10.3 ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ;
10.4 ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
2. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
11.1 èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â òîì ÷èñëå: ïî÷òîâûé àäðåñ; àäðåñ ýëåêòðîííîé 

ïî÷òû; íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè; àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà; ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû; ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì 
ëèöå – ðóêîâîäèòåëå (äàëåå – ðóêîâîäèòåëü); ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, – ñïåöèàëèñòàõ (äàëåå – ñïåöèàëèñòû);

11.2 ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
12 Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä â ïîìåùåíèè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè äîëæíû áûòü îñâåùåíû, ïðîñìàòðè-

âàåìû, ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Òåêñòû ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ 
øðèôòîì Times New Roman ðàçìåðîì 14, áåç èñïðàâëåíèé.

12.1. Â ïîìåùåíèè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ïðàâî äîñòóïà ê çàêîíîäàòåëüíûì è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

13. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

13.1. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â àäìèíèñòðàöèè ñ ïîíå-
äåëüíèêà ïî ñðåäó ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò. Òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè – (48751) 74-1-38.

13.2. Â Ïóíêòå îáùåñòâåííîãî äîñòóïà îñóùåñòâëÿåòñÿ äîñòóï ê èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íûì ìàòåðèàëàì â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò: ê îôèöèàëüíîìó ñàéòó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), Ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè. 

14. Îïóáëèêîâàíèå (ðàçìåùåíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå) èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñðåäñòâàõ ìàññîâîé 
èíôîðìàöèè.

15. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ëèö ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáðàùàþòñÿ ê íèì íà «Âû», ïðîÿâëÿþò ñïîêîéñòâèå è âûäåðæêó, äàþò ðàçúÿñíåíèÿ, èñêëþ÷àÿ âîçìîæíîñòü îøèáî÷íîãî 
èëè äâîÿêîãî èõ ïîíèìàíèÿ.

16.1. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ôàìèëèè, èìåíè, 
îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

16.2. Âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
16.3. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå îáðàòèâøèìñÿ ëèöîì âîïðîñû, ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé 

çâîíîê, äîëæåí ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) åãî íà äðóãîå óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè ñîîáùèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó 
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.
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17. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì çàïðîñ.

17.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè (íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè) äàòà è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â ïîëó÷åííîé ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ 
ðàñïèñêå, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ. 

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå 

íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».
19. Â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
19.1. ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà (äàëåå – ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí), òåëåôîí (48751) 74-1-38;
19.2. ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà (äàëåå – ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ);
20. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, àäìèíèñòðàöèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ) îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ Ùå-
êèíñêèì îòäåëîì Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè 
(Ðîñðååñòð).

21. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íå âïðàâå òðåáîâàòü îò 
Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ 
îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷å-
íèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå 
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê. 

22. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
22.1 ïðèíÿòèå Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî 

íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè;
22.2 îòêàç â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ. 
23. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ:
23.1 ïóòåì âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) Çàÿâèòåëþ èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-

ùèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ; 
23.2. ïóòåì âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) Çàÿâèòåëþ èçâåùåíèÿ îá îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå 

íóæäàþùèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ. 
24. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îòäåëà ðàç-

âèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ñîñòàâëÿåò:
24.1 â ñëó÷àå ëè÷íîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-

ãëàìåíòà è íàïðàâëåíèÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì Çàÿâèòåëþ èçâåùåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 1 
îáðàùåíèå;

24.2. ïðè ëè÷íîì ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
à òàêæå ïðè ëè÷íîì ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 2 îáðàùåíèÿ;

24.3. ïðè íàïðàâëåíèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, è íàïðàâëåíèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì óâåäîìëåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 0 
îáðàùåíèé.

24.4. ïðè íàïðàâëåíèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà è ëè÷íîì ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 1 îáðàùåíèå.

25. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:
25.1 ïðè ëè÷íîì ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, – 

30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;
25.2 ïðè íàïðàâëåíèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 

ðåãëàìåíòà, – 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
26. Íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà çà-

ñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Êî-
ìèññèÿ), î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ èëè îá 
îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, Çàÿâèòåëþ 
âûäàåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ) èçâåùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèíÿòèå òàêîãî ðåøåíèÿ.

27. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
27.1. Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993) (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 7, 

21.01.2009);
27.2. Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 1, 12.01.2005);
27.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 

(Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 1, 12.01.2005);
27.4. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);
27.5. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 

óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 
27.6 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.1996 ¹ 159-ÔÇ «Î äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïî ñîöèàëüíîé ïîääåðæêå äåòåé-ñèðîò è 

äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, 27.12.1996ã., ¹248);
27.7 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 

(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060);
27.8 Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè îò 12.11.2007 ¹ 902-ÇÒÎ «Î æèëèùíîì ôîíäå Òóëüñêîé îáëàñòè» (Òóëüñêèå èçâåñòèÿ, 

22.11.2007ã., ¹225);
27.9 Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâëåíèå, îôîðìëåííîå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-

ëîæåíèþ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 
29. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû èëè êîïèè, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî): 
29.1 äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ïðåäî-

ñòàâëÿåòñÿ îðèãèíàë): 
29.1.1 ñïðàâêà èç êîìèòåòà Òóëüñêîé îáëàñòè ïî ñåìåéíîé, äåìîãðàôè÷åñêîé ïîëèòèêå, îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó î òîì, ÷òî 

ãðàæäàíèí îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèè äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, èëè ê ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è 
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé (äëÿ ëèö, îòíîñÿùèõñÿ ê äàííîé êàòåãîðèè ãðàæäàí);

29.1.2 äîêóìåíò, âûäàííûé Ãîñóäàðñòâåííûì ó÷ðåæäåíèåì Òóëüñêîé îáëàñòè Óïðàâëåíèå ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ» (äëÿ 
ðåàáèëèòèðîâàííûõ ëèö è ëèö, îòíîñÿùèõñÿ ê äàííîé êàòåãîðèè); 

29.2 äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîñòàâ ñåìüè (äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî 
ìåñòó æèòåëüñòâà (ìåñòó ïðåáûâàíèÿ), ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ: î ðîæäåíèè 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè, îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), î áðàêå (ðàñòîðæåíèè áðàêà), ïåðåìåíå èìåíè, ðåøåíèÿ ñóäîâ 
î ïðèçíàíèè ÷ëåíîì ñåìüè, âñåëåíèè (åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ) (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû èëè êîïèè, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî);

29.3. âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è (èëè) êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû);
29.4. äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, çàíèìàåìûì Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (ïðå-

äîñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû èëè êîïèè, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî):
29.4.1. äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè äîãîâîð íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, èëè ïðà-

âîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà êîòîðîå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå 
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

29.4.2. ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà êîòîðîå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

29.5. ñïðàâêà èç Ùåêèíñêîãî îòäåëåíèÿ Òóëüñêîãî ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ» î íàëè÷èè (îò-
ñóòñòâèè) ó Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Òóëüñêîé îáëàñòè (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðèãèíàë);

29.6. ñïðàâêà èç Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îá-
ëàñòè (Ðîñðååñòð) î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ó Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè Òóëüñêîé îáëàñòè 
(ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðèãèíàë);

29.7. âûïèñêà èç òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà, âûäàííàÿ Ùåêèíñêèì îòäåëåíèåì Òóëüñêîãî ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – 
Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ», äëÿ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â äîìàõ, ïðèíàäëåæàùèõ èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðèãèíàë);

29.8 åñëè ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ î ÷ëåíàõ ñåìüè Çàÿâèòåëÿ, Çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò äî-
êóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå Çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (Ïðèëîæåíèÿ 2, 3 ê Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) (ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äîêóìåíòû (ñîãëàñèå), çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî èëè ïèñüìåííîå ñîãëàñèå â ïðèñóò-
ñòâèè ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà).

30. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.1, 29.2, 29.3, 29.4.3, 29.5, 29.7, 29.8 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëåì.

30.1. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ïîä-
ëèííèêè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30, èëè èõ êîïèè, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ïîäëèííèêîâ äîêóìåíòîâ 
ñïåöèàëèñò îòäåëà ñíèìàåò ñ íèõ êîïèè è çàâåðÿåò êîïèè øòàìïîì ñ ðåêâèçèòàìè îòäåëà, êîïèè äîêóìåíòîâ ïðèîáùàþòñÿ ê çàÿâëå-
íèþ. Çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåò Çàÿâèòåëü è âñå ñîâåðøåííîëåòíèå ÷ëåíû ñåìüè, óêàçàííûå â çàÿâëåíèè, â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà 
îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

30.2. Ïðè íàïðàâëåíèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâëåíèå è êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî çàâåðåíû. 
31. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.4.2, 29.6 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëü âïðàâå 

ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî. 
31.1. Â ñëó÷àå åñëè Çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ñàìîñòîÿòåëüíî äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 

29.4.2, 29.6 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà 
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò èõ â Ùåêèíñêîì îòäåëå Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé 
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð). 

32. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.5, 29.7 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïî 
ðåçóëüòàòàì îáðàùåíèÿ çà óñëóãàìè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.33. Çàïðîñ, âêëþ÷àþùèé çàÿâëåíèå è 
äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ìîæåò áûòü:

33.1 ïðåäñòàâëåí ëè÷íî Çàÿâèòåëåì â àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îá-
ëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë. Ïë.Ñîâåòîâ ä.1. 

33.2. íàïðàâëåí íà ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë. Ïë.Ñîâåòîâ 
ä.1. 

34. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
34.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

34.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 01.01.2013 ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìî-
òðåííûé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

35. Â ïðèåìå çàïðîñà, ïðåäñòàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì ëè÷íî, îòêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àå:
35.1. çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëåíî ëèöîì, íå óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (íå Çàÿâèòåëåì è íå ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ), ëèáî ëèöî, 

ïðåäñòàâèâøåå çàÿâëåíèå, íå ïðåäúÿâèëî äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
35.2. çàÿâëåíèå íå îôîðìëåíî â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ñîãëàñíî Ïðè-

ëîæåíèþ 1); 
36. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
37. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
37.1. íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ (êîïèé äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 29 íà-

ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå îòñóòñòâèå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà:

37.1.2. íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;
37.2. ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåïîëíûå ñâåäåíèÿ, ëèáî çàÿâëåíèÿ, 

ïîäïèñàííîãî íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
37.3. ïîñòóïëåíèå îò Çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ ïîäàííîãî çàÿâëåíèÿ.
38. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà, ëè÷íî Çàÿâèòåëåì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò. Ïðè ïî-

ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî Çàÿâèòåëåì ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íå äîëæåí 
ïðåâûøàòü 30 ìèíóò. 

40. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.
41. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîí-

íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè. 
42. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:
42.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí âûâåñêîé ñ ïîëíûì íàèìåíîâàíèåì îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî 

æèëèùíîãî ôîíäà. 
42.1.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí îáåñïå÷èâàòü ñâîáîäíûé äîñòóï Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, 

øèðîêèìè ïðîõîäàìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ êðåñåë-êîëÿñîê.
42.2. Ïîìåùåíèÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îáîðóäóþòñÿ ñòåíäàìè 

(ñòîéêàìè), ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìåñòàìè äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîð-
ìèðîâàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé. 

42.2.1. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, à òàêæå äðóãèì îáî-
ðóäîâàíèåì, îáåñïå÷èâàþùèì óñëîâèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëÿìè çàÿâëåíèÿ. 

42.2.2. Â ìåñòàõ äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæåí áûòü îáåñïå÷åí äîñòóï ôèçè÷åñêèõ ëèö äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé íå 
òîëüêî â ÷àñû ïðèåìà çàÿâëåíèé, íî è â ðàáî÷åå âðåìÿ, êîãäà ïðèåì Çàÿâèòåëåé íå âåäåòñÿ.

42.2.3. Ìåñòà äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëîì, èìåòü îáîðóäîâàííîå ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè 
äîêóìåíòîâ. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îñíàùåíû èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì 
íîìåðà êàáèíåòà, ôàìèëèé, èìåí, îò÷åñòâ è äîëæíîñòåé ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.

42.3. Õàðàêòåðèñòèêè ïîìåùåíèé ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà 
â ÷àñòè îáúåìíî-ïëàíèðîâî÷íûõ è êîíñòðóêòèâíûõ ðåøåíèé, îñâåùåíèÿ, ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ äîëæ-
íû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

43. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
43.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä 

Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
43.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, çàÿâëåíèé) îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

43.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ.
43.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
43.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
43.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâëåíèé, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàñ-

ñìîòðåííûõ çàÿâëåíèé çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
43.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
43.4.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-

ñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ, ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
43.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
43.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. Ïðèñâîåíèå ðåéòèíãà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàöèåé.
43.6. Ïîëíîòà, àêòóàëüíîñòü è äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
43.6.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
43.7. Äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
43.7.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà ðàññìîòðåííûõ çàÿâëåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòåé ñâÿçè 

îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó çàÿâëåíèé ðàññìîòðåííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå
44. Çàÿâèòåëü ìîæåò îçíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèåé î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â ýëåêòðîííîì âèäå:
44.1 íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
44.2 íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
44.3 íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èí-

òåðíåò.
45. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
45.1 çàéòè íà ñàéò http://www.gosuslugi.ru;
45.2 âûáðàòü ññûëêó «Âàøå ìåñòîïîëîæåíèå»; â îòêðûâøåìñÿ îêíå ñî ñïèñêîì ðåãèîíîâ âûáðàòü «Òóëüñêàÿ îáëàñòü», «Ùåêèí-

ñêèé ðàéîíà» è äàëåå ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå;
45.3 íà âêëàäêå «Ôèçè÷åñêèì ëèöàì» âûáðàòü êàòåãîðèþ «Ñîöèàëüíîå îáåñïå÷åíèå». Èç ïîÿâèâøåãîñÿ ñïèñêà âûáðàòü ññûëêó 

«Óëó÷øåíèå æèëèùíûõ óñëîâèé», «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â 
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ». 

46.Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
46.1 çàéòè íà ñàéò http://pgu.tula.ru;
46.2 âûáðàòü ðàçäåë «Êàòàëîã îðãàíèçàöèé»;
46.3 èç ñïèñêà îðãàíèçàöèé âûáðàòü: Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íîâîìîñêîâñê;
46.4 íà ñòðàíèöå «Óñëóãè, çà èñïîëíåíèå êîòîðûõ îòâå÷àåò îðãàíèçàöèÿ» âûáðàòü óñëóãó: «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à 

òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».
47. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
47.1 çàéòè íà ñàéò (www.mo-sovetsk.ru.)
47.2 â ãëàâíîì ìåíþ âûáðàòü âêëàäêó «Àäìèíèñòðàöèÿ»;
47.3 âûáðàòü ðàçäåë «Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ðåôîðìà»;
47.4 ñâåäåíèÿ î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ðàçìåùåíû â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
47.5 òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùåí â ðàçäåëå «Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû».
48. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
48.1 ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
48.2 ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
48.3 ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå 

Çàÿâèòåëÿ.
48.4 óâåäîìëåíèå îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëèùíîãî 

ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ 
æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

49. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
49.1. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâè-

òåëÿ.
49.1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿ-

åòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
49.1.2. Çàïðîñû, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä 

Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûì çà ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñïåöèàëèñò).

49.1.3. Îáÿçàííîñòè Ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
49.1.4. Â õîäå ïðåäñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì çàïðîñà, ïîñëåäíèé ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå 

äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ïðèçíàâàåìûõ 
òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

49.1.5. Ñïåöèàëèñò ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â çàïðîñå. 
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – 5 ìèíóò ñ ìîìåíòà ïîäà÷è Çàÿâèòåëåì çàïðîñà.

49.1.6. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò: 
49.1.6.1. îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ñîãëàñíî Ïðè-

ëîæåíèþ 1);
49.1.6.2. íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ. 
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò ñ ìîìåíòà ïðèåìà Ñïåöèàëè-

ñòîì çàïðîñà.
49.1.7. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà Ñïåöèàëèñò âîçâðàùàåò Çàÿâèòåëþ äîêóìåíòû è óâåäîì-

ëÿåò Çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò Çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ 
íåäîñòàòêîâ. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò ñ ìîìåíòà ïðîâåðêè 
ïðåäñòàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì çàïðîñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 49.1.6. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

49.1.8. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, óêàçàííûõ â ïóíêòå 36 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, Ñïåöèàëèñò:

49.1.8.1. îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí ñ öåëüþ ïðèíÿòèÿ èõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå 
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Êíèãà ðåãè-
ñòðàöèè) â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 15 ìèíóò ñ ìîìåíòà ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì çàïðîñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 
50.1.6. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

49.1.8.2. âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïðåäîñòàâëåííûõ Çàÿâè-
òåëåì äîêóìåíòîâ, äàòû è âðåìåíè èõ ïîëó÷åíèÿ, ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, ñâîåé ôàìèëèè è äîëæíîñòè, ñî ñâîåé ïîäïèñüþ è 
ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ. Äàòîé è âðåìåíåì ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äàòà è âðåìÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðîñà. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê 
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â Êíèãå ðåãèñòðàöèè;

49.1.8.3. ïåðåäàåò çàÿâëåíèå Çàÿâèòåëÿ â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí äëÿ ðåãèñòðàöèè â àâòîìàòèçèðîâàííîé 
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» â äåíü âûäà÷è ðàñïèñêè Çàÿâèòåëþ è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â Êíèãå ðåãèñòðàöèè. 

49.1.9. Ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â äåíü ïîëó÷åíèÿ îò Ñïåöèàëèñòà çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ðåãèñòðèðóåò 
çàÿâëåíèå â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî».

49.1.10. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â îò-
äåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. 
Íàëîæåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó 
çàÿâëåíèÿ. 

49.1.11. Çàÿâëåíèå ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ãëàâîé Àäìè-
íèñòðàöèè íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòó ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí. Ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â òå÷åíèå 
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò ýòî çàÿâëåíèå â îòäåë 
ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà äëÿ èñïîëíåíèÿ.

49.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî-
÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:

49.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, 
ñîäåðæàùåãî çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

49.2.2. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàþòñÿ 
ñïåöèàëèñòîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí.

Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòà ïî ïðèåìó çàïðîñîâ îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èí-
ñòðóêöèè.

49.2.3. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò åãî 
ïðîâåðêó íà ïðåäìåò:

49.2.3.1. îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (Ïðèëîæåíèå 1); 
49.2.3.2. íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ.
49.2.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ïî-

÷òîâûì îòïðàâëåíèåì íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå çàïðîñà, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ 
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îò Çàÿâèòåëÿ çàïðîñà.

49.2.5. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè 
ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ 
çàïðîñà.

49.2.6. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ ãëàâå Àäìèíè-
ñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà. Íàëîæåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè 
ðåçîëþöèè íà çàïðîñå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà. 

49.2.7. Çàïðîñ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ åãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, 
íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòó ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì.

49.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ñîñòàâëÿåò 4 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» çàïðîñà 
(â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ) èëè çàÿâëåíèÿ (â ñëó÷àå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà).

49.4. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

49.5. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» çàïðîñà (â ñëó÷àå 
íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ) èëè çàÿâëåíèÿ (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà).

49.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòó-
ïëåíèå àäìèíèñòðàöèþ çàðåãèñòðèðîâàííîãî â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» çàÿâëåíèÿ 
(çàïðîñà) Çàÿâèòåëÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ 
â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè.

50. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
50.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ çàðåãèñòðèðîâàííîãî â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) Çàÿâèòåëÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

50.2. Ïðè ïîñòóïëåíèè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíè-
ñòðàöèè Ñïåöèàëèñò â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàíîñèò â Êíèãó ðåãèñòðàöèè ðåãèñòðàöèîííûå äàííûå çàïðîñà, ïðèñâîåííûå â 
àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» (íîìåð, äàòà). 

50.3. Â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ âíåñåíèÿ çàïèñè â Êíèãó ðåãèñòðàöèè, Ñïåöèàëèñò ïðîâîäèò ïðî-
âåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðàâèëüíîñòè èõ îôîðìëåíèÿ. 

50.4. Â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.4.2, 29.6 
ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Ñïåöèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé îäíîãî äíÿ, ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðî-
âåðêè äîêóìåíòîâ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ãîòîâèò è íàïðàâëÿåò â àäðåñ ñîîòâåòñòâóþùèõ 
îðãàíèçàöèé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè òàêèõ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè. 

50.5. Ñðîê èñïîëíåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íå ïðåâûøàåò 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ Ñïåöèàëèñòîì.
50.6. Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî 

èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íàïðàâëÿåò çàïðîñ Çàÿâèòåëÿ â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè 
Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùå-
íèé æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè, èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ 
â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè. 

50.7. Â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.4.2, 29.6 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, çàïðîñ Çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ Ñïåöèàëèñòîì â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ 
è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé 
æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå 
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â òå÷åíèå îäíîãî 
ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ. 
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50.8. Ïðè ïîñòóïëåíèè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà çàÿâëåíèÿ ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìè-
íèñòðàöèè Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ, ïðèîáùàåò çàÿâëåíèå ê äîêóìåíòàì, 
ïåðåäàííûì Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, è ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 29 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðàâèëüíîñòè èõ îôîðìëåíèÿ. 

50.9. Â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 29.4.2, 
29.6 ïóíêòà 29 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Ñïåöèàëèñò â äåíü îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ãîòîâèò è íàïðàâëÿåò â àäðåñ ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíèçàöèé ìåæâåäîìñòâåííûé 
çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè òàêèõ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

50.10. Ñðîê èñïîëíåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íå ïðåâûøàåò 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ Ñïåöèàëèñòîì.
50.11. Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî 

èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íàïðàâëÿåò çàïðîñ â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ 
è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî 
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè. 

50.12. Â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 30.4.2, 30.6 ïóíêòà 30 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ 
íàïðàâëÿåò çàïðîñ â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå 
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èëè îá îòêàçå â ïðè-
íÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

50.13. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ïðîâîäèòñÿ 2 ðàçà â ìåñÿö. 
50.14. Ðåøåíèå Êîìèññèè î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ 

ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà 
ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âûíî-
ñèòñÿ â ôîðìå ïðîòîêîëà, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ âñåìè ïðèñóòñòâóþùèìè íà çàñåäàíèè ÷ëåíàìè Êîìèññèè â äåíü ðàññìîòðåíèÿ 
çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ. 

50.15. Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ ñåêðåòàðåì Êîìèññèè 
Ñïåöèàëèñòó, êîòîðûé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè, 
ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè 
ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

50.16. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè 
ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîäãîòîâêè Ñïåöèàëèñòîì íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ ïîäïèñàíèÿ. Ê óêàçàííîìó â 
íàñòîÿùåì ïîäïóíêòå ïðîåêòó ïðèëàãàåòñÿ ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè. 

50.17. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íîâîìîñêîâñê îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà 
çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîäëåæèò 
ïîäïèñàíèþ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó âûøåóêàçàííîãî ïðîåêòà.

50.18. Êîìèòåò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèñ-
ñèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå ïîñòàíîâëåíèå, 
ãîòîâèò åãî êîïèþ è íàïðàâëÿåò äàííóþ êîïèþ ñåêðåòàðþ Êîìèññèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ. 

50.19. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» íå ïðåâûøàåò 20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà 
çàðåãèñòðèðîâàííîãî â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) Çàÿâèòåëÿ ñ 
ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

50.20. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ 
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 37 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

50.21. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå â êîìèòåòå ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà Êîìèññèè. 

50.22. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ 
ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

51. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ».

51.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ 
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñåêðåòàðåì Êîìèññèè êîïèè 
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íîâîìîñêîâñê îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ æèëèùíî-
áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

51.2. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ, óêàçàííîé â ïîä-
ïóíêòå 51.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò âûïèñêó èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè è â òîò æå äåíü ïåðå-
äàåò åå Ñïåöèàëèñòó.

51.3. Ñïåöèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè 
ãîòîâèò ïðîåêò èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïî-
ìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èëè ïðîåêò èçâåùåíèÿ î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðèíÿòèè 
Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, è âèçèðóåò åãî ó íà÷àëüíèêà îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

51.4. Ïðîåêò èçâåùåíèÿ î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ 
ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èëè ïðîåêò èçâåùåíèÿ î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðèíÿòèè 
Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â ñðîê íå ïîçäíåå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ åãî ïîäãîòîâêè Ñïåöèàëèñòîì, ïîäëåæèò ïîäïèñàíèþ 
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êóðèðóþùèì âîïðîñû â ñôåðå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà. 

51.5. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 2 ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ 
èçâåùåíèÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â ñèñòåìå àâòîìàòèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» è íàïðàâëÿåò 
Çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ. 

51.6. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
51.6.1. âíåñåíèå â Ðååñòð ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé ñâåäåíèé îá àäðåñàòå è ñîäåðæàíèè ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ;
51.6.2. ðåãèñòðàöèÿ èçâåùåíèÿ â ñèñòåìå àâòîìàòèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî».
51.7. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìî-

òðåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ê ñåêðåòàðþ Êîìèññèè 
êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà 
çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

51.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ» ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåííîå Çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èçâåùåíèå î ïðèíÿòèè Çàÿâè-
òåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè èçâåùåíèå î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

51.9. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ 
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ» – 6 ðàáî÷èõ äíåé.

52. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Óâåäîìëåíèå îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà 
æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà Òóëüñêîé îáëàñòè». 

52.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäî-
ñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñåêðåòàðåì Êîìèññèè 
êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà 
çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

52.2. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ, óêàçàííîé â ïîä-
ïóíêòå 53.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò âûïèñêó èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè è â òîò æå äåíü ïåðå-
äàåò åå Ñïåöèàëèñòó.

52.3. Ñïåöèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè, 
ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – óïîëíîìî÷åííûé îðãàí) îá óâåäîìëåíèè â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà 
ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è 
âèçèðóåò åãî ó ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

52.4. Ïðîåêò ïèñüìà óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó îá óâåäîìëåíèè â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå 
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñðîê íå ïîçäíåå 
äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ åãî ïîäãîòîâêè Ñïåöèàëèñòîì, ïîäëåæèò ïîäïèñàíèþ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

52.5. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 2 ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîäïèñà-
íèÿ èçâåùåíèÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â ñèñòåìå àâòîìàòèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» è íàïðàâ-
ëÿåò óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ. 

52.6. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
52.6.1. âíåñåíèå â Ðååñòð ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé ñâåäåíèé îá àäðåñàòå è ñîäåðæàíèè ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ;
52.6.2. ðåãèñòðàöèÿ èçâåùåíèÿ â ñèñòåìå àâòîìàòèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî».
52.7. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäî-

ñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ê ñåêðåòàðþ Êî-
ìèññèè êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè 
ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ æèëèùíî-áûòîâîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

52.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå îðãàíà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé 
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåííîå óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó ïî ïî÷òå, ïèñüìà îá óâåäîì-
ëåíèè î ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî 
ôîíäà ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

52.9. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îá óâåäîìëåíèè â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè 
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà – 6 
ðàáî÷èõ äíåé.

53. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-
ãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
54.Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî 

ôîíäà ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê 
ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì. 

54.1 Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ 
è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

55.Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

56.Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

57. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

58. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

59. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-
âíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

60. Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò 
äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì 
è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

61.Ñïåöèàëèñò ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

62. Ñïåöèàëèñò ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

63. Ñïåöèàëèñò ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì 
ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

63.1 çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
63.2 çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
63.3 çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
64. Ñïåöèàëèñò ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ, óòâåðæäàþùåãî 

ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè, ïðèíèìàþùåé ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îòêàçå â ïðèíÿòèè Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò 
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó íà ðàññìîòðåíèå Êîìèññèè ïðåäîñòàâ-
ëåííîãî Çàÿâèòåëåì çàïðîñà, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà (èçâåùåíèå, ïèñüìî-óâåäîìëåíèå óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó) 
ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

65. Ñïåöèàëèñò ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è âåäåíèå 
ó÷åòà ãðàæäàí, ïîñòàâëåííûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîä Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

65.1 çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
65.2 çà ïîëíîòó è ñâîåâðåìåííîñòü ôîðìèðîâàíèÿ ó÷åòíîãî äåëà Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ïîñòàâëåííûõ íà ó÷åò â êà÷å-

ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
65.3 çà ïîëíîòó, äîñòîâåðíîñòü è ñâîåâðåìåííîñòü çàïîëíåíèÿ Êíèãè ó÷åòà.
66. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

67. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå 
íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö

68. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíèìàåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè 
èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

69. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, 
æàëîáó, ïðåòåíçèþ (äàëåå – æàëîáà).

70.Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí. 
71. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ðàññìàòðèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
72. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò: ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû 

îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâ-
ëÿåòñÿ æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

73. Äîïîëíèòåëüíî â æàëîáå óêàçûâàþòñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ è îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò, 
÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè, à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå 
Çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.

74. Ê æàëîáå ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì ñëó÷àå 
â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

75.Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
75.1 îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà 

æèòåëüñòâà);
75.2. îòñóòñòâèå äàòèðîâàííîé ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ;
75.3. ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.
76. Åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ, î ÷åì â òå÷åíèå 

ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîä-
äàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

77.Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

78. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íå äîëæíà ïðåâûøàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû.
79. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-

íèå æàëîá Çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïîäãîòîâêà ìîòèâèðîâàííîãî îòâåòà (â ñëó÷àå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ). 
80. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîëæíî áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé Çàÿâèòåëåé ëèáî îá 

îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
81. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè æàëîáû.
82. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-

òåëÿ.
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Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

îò _____________________________________________
(Ô.È.Î.) 

____________________________________________________,
ïðîæèâàþùåãî (åé) ïî àäðåñó:__________________________

_____________________________________________________
ïàñïîðò______________________________________________

(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí) 
_____________________________________________________
òåëåôîí_____________________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó Âàñ ïðèíÿòü ìåíÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè 

æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà 

Ñîñòàâ ìîåé ñåìüè_______________÷åëîâåê:
1. Çàÿâèòåëü__________________________________________________________
(Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
2. Ñóïðóã (à)___________________________________________________________
(Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
3. ___________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
4. ___________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
5. ___________________________________________________________________
(ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, Ô.È.Î., ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä ðîæäåíèÿ)
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû:
1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________
6. ______________________________________________________________________
7. ______________________________________________________________________
8. ______________________________________________________________________
9. ______________________________________________________________________
10._____________________________________________________________________
11._____________________________________________________________________
12._____________________________________________________________________
Îá èçìåíåíèè ìåñòà æèòåëüñòâà, ñîñòàâà ñåìüè, ñåìåéíîãî ïîëîæåíèÿ, à òàêæå â ñëó÷àå óëó÷øåíèÿ æèëèùíûõ óñëîâèé, êîãäà 

íîðìà îáùåé ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ñòàíåò ðàâíîé íîðìå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ïðå-
âûñèò åå, èëè ïðè âîçíèêíîâåíèè äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâ, ïðè êîòîðûõ íåîáõîäèìîñòü â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ îòïàäàåò, 
îáÿçóþñü ïðîèíôîðìèðîâàòü íå ïîçäíåå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âîçíèêíîâåíèÿ òàêèõ èçìåíåíèé. 

Ïîäïèñè ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè:
___________________________________________________________(È.Î.Ôàìèëèÿ)
___________________________________________________________(È.Î.Ôàìèëèÿ)
___________________________________________________________(È.Î.Ôàìèëèÿ)
___________________________________________________________(È.Î.Ôàìèëèÿ)
___________________________________________________________(È.Î.Ôàìèëèÿ)
«____»________________20_____ã. Ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ___________________
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Ñ Î Ã Ë À Ñ È Å íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß, ____________________________________________________________, ïàñïîðò ñåðèÿ __________________ íîìåð _________________, êåì 

è êîãäà âûäàí ____________________________________________________________, ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó ___________________________
____________________________________________________________________________________________ 

â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè: ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006 N 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» äàþ ñîãëàñèå 
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèíÿòèå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà» (óêàçàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó) (äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)

Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îá-
ëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1 (äàëåå – Îïåðàòîð).

Ïåðñîíàëüíûå äàííûå, â îòíîøåíèè êîòîðûõ äàåòñÿ äàííîå ñîãëàñèå, âêëþ÷àþò:
(ïåðå÷èñëèòü âñå ãðóïïû ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãîä, ìåñÿö, äàòó è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, ìåñòî æèòåëüñòâà (ðåãèñòðàöèè), ôàêòè÷å-

ñêîãî ïðåáûâàíèÿ, ôàêò ñìåíû àäðåñîâ, äîìàøíèé òåëåôîí (ñîòîâûé òåëåôîí);
– äàííûå óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íîñòè: ñåðèþ, ãîñóäàðñòâåííûé íîìåð, ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
– äàííûå ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà: ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàíî;
– äàííûå î ________________________________________________________
(äîõîäàõ, ñâèäåòåëüñòâî î ðàñòîðæåíèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè è. ò. ä.).
ß ñîãëàñåí(à), ÷òî ìîè ïåðñîíàëüíûå äàííûå áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìîåé ñå-

ìüå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå áóäóò îãðàíè÷åíî äîñòóïíû ïðåäñòàâèòåëÿì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ âëàñòè, óñòàíîâëåííûõ 
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Òóëüñêîé îáëàñòè â öåëÿõ ðåàëèçàöèè è êîíòðîëÿ âûïîëíåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à), ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè äàííû-
ìè, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå 
(â òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïóòåì ñìåøàííîé îáðàáîòêè, âêëþ-
÷àþùåé â ñåáÿ íåàâòîìàòèçèðîâàííóþ îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ, àâòîìàòèçèðîâàííóþ îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ 
â èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ, êîíôèäåíöèàëüíîñòü 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ Îïåðàòîðàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ è äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà èñêîâîé äàâíîñòè ïî îêîí÷àíèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äàòà Ïîäïèñü Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, 

à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Ñ î ã ë à ñ è å íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðåáåíêà / äåòåé
ß, ____________________________________________________________, ïàñïîðò ñåðèÿ __________________ íîìåð _________________, êåì 

è êîãäà âûäàí _______________________________________________________________________, ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó _______________
________________________________

________________________________________________________________________
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.06 N 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» äàþ ñîãëàñèå 

íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîåãî ðåáåíêà / ìîèõ äåòåé (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_________________
ÔÈÎ (ïîëíîñòüþ)
ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæ-

äàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (óêàçàòü ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó) (äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)

Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îá-
ëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë.Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1 (äàëåå – Îïåðàòîð).

Ïåðñîíàëüíûå äàííûå, â îòíîøåíèè êîòîðûõ äàåòñÿ äàííîå ñîãëàñèå, âêëþ÷àþò:
(ïåðå÷èñëèòü âñå ãðóïïû ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ãîä, ìåñÿö, äàòó è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, ìåñòî æèòåëüñòâà (ðåãèñòðàöèè), ôàêòè÷å-

ñêîãî ïðåáûâàíèÿ, ôàêò ñìåíû àäðåñîâ;
– äàííûå ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè / ïàñïîðòà: ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàíî/âûäàí (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü).
ß ñîãëàñåí(à), ÷òî ïåðñîíàëüíûå äàííûå ìîåãî ðåáåíêà / ìîèõ äåòåé (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ ïðè îðãà-

íèçàöèè ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìîåé ñåìüå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå áóäóò îãðàíè÷åíî äîñòóïíû ïðåäñòàâèòåëÿì ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ âëàñòè, óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Òóëüñêîé îáëàñòè â öåëÿõ 
ðåàëèçàöèè è êîíòðîëÿ âûïîëíåíèÿ Ïðîãðàìì.

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à), ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè äàííû-
ìè, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå 
(â òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïóòåì ñìåøàííîé îáðàáîòêè, âêëþ-
÷àþùåé â ñåáÿ íåàâòîìàòèçèðîâàííóþ îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ, àâòîìàòèçèðîâàííóþ îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ 
â èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ, êîíôèäåíöèàëüíîñòü 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ Îïåðàòîðàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ è äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà èñêîâîé äàâíîñòè ïî îêîí÷àíèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äàòà Ïîäïèñü Ôàìèëèÿ, èíèöèàëû
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à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Áëîê –ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò 

â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

����� 

������� � 

�������
 �����	
������� 
�������	�� �
 ���	��	�	��� 
��	
��������� 	�����
����

)������	� 
���	��	�	��(	 
��	
����������

	�����
����

%��
����� *
���	��� 
� 

�������� � 
�������	
��

���

*
������� �
���� 

����
 
*
���	��� � 


�	��
	�
����
���( ���	��� 
+���	������� �������	������	
 

«)���»

���

-���������� 

���	��� �� 
�	�

� � ���	
����� ��� �
 

���	 � �
���	�� 
����
(������ � ����� 
��������� ��������� 

/�������
��� ���	���� ���
 
*
���	��� '������� 

������
��
� � �

� 

-���������� *
���	��� 
�� �	�

� � 

������	
������ ������, � 
���������� �����	
	�
�

0
����	����� 

������� � 
�������	�� 1�������� 

-	��������� ���	����
 


���
��� 1������� 

���	
��������� 2������	�
��� 

-���������� ���
�
, 
��������������� �
 ����� 

�������, 

�������	��, 
 	
��� ���	
����
 
��
��
� �
 ���	 � �
���	�� 

����
(����� � ����� ����������

-���������� *
���	��� � 
���	
����� ��� �
 ���	 � �
���	�� 

����
(������ � ����� 
����������  

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-119
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé 
î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì ìóíèöèïàëüíîì èìóùåñòâå»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îð-
ãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 
ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá 
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðè-
âàòèçèðîâàííîì ìóíèöèïàëüíîì èìóùåñòâå» (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå “Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê” è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèþ
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 àâãóñòà 2012ã ¹ 8-119

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì ìóíèöèïàëüíîì èìóùåñòâå»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé 

ðåãëàìåíò) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì ìóíèöèïàëüíîì èìó-
ùåñòâå» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ óñëóãè.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – îòäåë èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:
Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993. Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïó-

áëèêîâàí â èçäàíèè «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 237, 25.12.1993.
Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêèé Ôåäåðàöèè (÷àñòü ïåðâàÿ) îò 30.11.1994 ¹ 51-ÔÇ. Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïó-

áëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 05.12.1994, ¹ 32, ñò. 3301, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 
238-239, 08.12.1994.

Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü âòîðàÿ) îò 26.01.1996 ¹ 14-ÔÇ. Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïó-
áëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 29.01.1996, ¹ 5, ñò. 410, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 23, 
06.02.1996, ¹ 24, 07.02.1996, ¹ 25, 08.02.1996, ¹ 27, 10.02.1996.

Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 ¹ 136-ÔÇ. Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ 
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 29.10.2001, ¹ 44, ñò. 4147, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 204-205, 30.10.2001, 
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 211-212, 30.10.2001.

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 190-ÔÇ. Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â 
èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 290, 30.12.2004, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), 
ñò. 16, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 5-6, 14.01.2005.

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21.12.1997 ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ 
íèì». Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 28.07.1997, 
¹ 30, ñò. 3594, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 145, 30.07.1997.

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè». 
Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ “Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 29.10.2001, ¹ 44, ñò. 4148, “Ïàðëà-
ìåíòñêàÿ ãàçåòà”, ¹ 204-205, 30.10.2001, “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, ¹ 211-212, 30.10.2001.

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22.10.2004 ¹ 125-ÔÇ «Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè». Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà 
îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 201, 27.10.2004, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 237, 27.10.2004, «Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», 25.10.2004, ¹ 43, ñò. 4169.

Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå ó÷åòà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, óòâåðæ-
äåííîå ïðèêàçîì Ðîñàðõèâà îò 06.11.1996 ¹ 54, ðàñïîðÿæåíèåì Ãîñêîìèìóùåñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.10.1996 ¹ 1131-
ð. Îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Ðîññèéñêèå âåñòè», ¹ 230, 05.12.1996, «Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè», ¹ 11, 1996.

Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
1.4. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîòðåáèòåëÿìè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ÿâëÿòüñÿ: 
ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà;
ðîññèéñêèå è èíîñòðàííûå þðèäè÷åñêèå ëèöà.
Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ìîãóò ïîäàâàòü: 
çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (ðîäèòåëè, óñûíîâèòåëè, îïåêóíû) íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî 18 ëåò; 
îïåêóíû íåäååñïîñîáíûõ ãðàæäàí; 
ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
Îò èìåíè þðèäè÷åñêèõ ëèö çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ìîãóò ïîäàâàòü ëèöà, äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì, 

èíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè è ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, áåç äîâåðåííîñòè; ïðåäñòàâèòåëè â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà 
äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå. Â ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîì ñëó÷àÿõ îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ìîãóò äåéñòâîâàòü åãî ó÷àñòíèêè.

1.5. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïðåäîñòàâëåíèå âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè;
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ ïîòðåáèòåëåì ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè:
– âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè;
– ïèñüìåííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè.
2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ îòäåëîì èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáë., Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1. 
Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé: 
ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ñðåäó ñ 8-18 äî 12-00, ïÿòíèöà ñ íå ïðèåìíûé äåíü ïåðåðûâ íà îáåä ñ 12-30 äî 13-30; 
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå è ïðàçäíè÷íûå äíè.
Òåëåôîí: 8(48751) 74-1-38 
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: Sovetskadmin@mail.ru
Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå ïî ñëåäóþùèì íàïðàâëåíèÿì:
– î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëà èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– î ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ îòäåëà èìóùåñòâåííûõ è çåìåëüíûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå 

íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè;
– î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì 

÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê êîíñóëüòàöèè çàÿâèòåëåé ÿâëÿþòñÿ:
– àêòóàëüíîñòü;
– ñâîåâðåìåííîñòü;
– ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
– ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
– íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
– óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, 

ïî òåëåôîíó, â ýëåêòðîííîì âèäå. 
Òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó âçàèìîäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñòà ñ çàÿâèòåëÿìè:
– ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò ïðåäñòàâëÿåòñÿ, íàçâàâ ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, ïðåäëàãàåò 

ïðåäñòàâèòüñÿ ñîáåñåäíèêó, âûñëóøèâàåò è óòî÷íÿåò ñóòü âîïðîñà. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñëåäóåò ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü 
ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò;

– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñò äîëæåí ïðåäñòàâèòüñÿ, óêàçàòü ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñîîáùèòü çà-
íèìàåìóþ äîëæíîñòü, ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü îòâåò íà çàäàííûé çàÿâèòåëåì âîïðîñ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî 
èíôîðìèðîâàíèÿ êàæäîãî çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò;

– â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæåí êðàòêî ïîäâåñòè 
èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå ñëåäóåò ïðèíÿòü çàÿâèòåëþ (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü);

– îòâåò íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ è îáðàùåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå äàåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì 
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ, íîìåðà òåëåôîíà ñïåöèàëèñòà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èñïîëíèâøåãî 
îòâåò íà îáðàùåíèå. Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Îòâåò íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ è îáðàùåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå äàåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 
30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.2. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 25 äíåé ñ ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì â àäìèíèñòðàöèþ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï.2.1.7. Ðåãëàìåíòà. 
2.2.2. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì ïðèåìà äëÿ ñäà÷è è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.2.3. Âðåìÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòè ïðèåìà ó ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó è ïðèåì äîêóìåíòîâ, íå äîëæíî ïðåâû-

øàòü 10 ìèíóò.
2.2.4. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïðèîñòàíîâëåíî â ñëó÷àå:
– åñëè èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü î êàêîì îáúåêòå çàïðàøèâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ;
– ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ìîæåò áûòü ïðèîñòàíîâëåíî íà ñðîê íå áîëåå 3 ìåñÿöåâ.
Â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî íà ñëåäóþùèõ îñíîâàíèÿõ:
– çàÿâëåíèå îôîðìëåíî íåíàäëåæàùèì îáðàçîì, èëè èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü êàêàÿ èìåííî èíôîð-

ìàöèÿ çàïðàøèâàåòñÿ;
– çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëåíî â íåíàäëåæàùèé îðãàí.
2.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ó ãëàâíîãî âõîäà â çäàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà âûâåñêà, ñîäåðæàùàÿ ñëåäóþùóþ 

èíôîðìàöèþ:
íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
ìåñòî íàõîæäåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåæèì ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ: 
1) ìåñòà, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü ñðåäñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îêàçàíèÿ ïåðâîé ìå-

äèöèíñêîé ïîìîùè;
2) çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîäåðæàòü ñåêòîðû äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, 

îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
3) ñåêòîðû äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, îðãàíèçîâàííûìè â ñî-

îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 2.1.6. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
4) ñåêòîð îæèäàíèÿ ñëåäóåò îáîðóäîâàòü ìåñòàìè äëÿ ñèäåíèÿ, à òàêæå ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äî-

êóìåíòîâ ñ íàëè÷èåì â óêàçàííûõ ìåñòàõ áóìàãè è ðó÷åê äëÿ çàïèñè èíôîðìàöèè.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî 

îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ.
2.5. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò çàÿâèòåëåé, ñïîñî-

áàõ èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, è ïîðÿäêå èõ ïðåäîñòàâëåíèþ.
2.5.1. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êèðååâñêèé ðàéîí ðàçìåùàþòñÿ ñëåäóþ-

ùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
– ñâåäåíèÿ î ïåðå÷íå ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
– áëîê-ñõåìà, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (Ïðèëîæåíèå 1 ê 

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
– àäðåñà, íîìåð òåëåôîíà, ãðàôèê ðàáîòû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êèðååâ-

ñêèé ðàéîí;
– ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íåîáõîäèìàÿ îïåðàòèâíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè èçìåíåíèè óñëîâèé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèÿ îá èçìåíåíèÿõ äîëæíà áûòü âûäåëåíà 

öâåòîì è ïîìåòêîé «Âàæíî».
Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóíêöèîíàëüíû. 
2.5.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – äîêóìåíòû):
– çàÿâëåíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà ïî óñòàíîâëåííîé íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì ôîðìå (Ïðèëîæåíèå 2);
– çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïî óñòàíîâëåííîé íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì ôîðìå (Ïðèëîæåíèå 3).
2.5.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ Èíòåðíåò, ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâè-

òåëþ ïðîñòûì ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî òåëåôîíó èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùèõ 
äàííûõ â çàÿâëåíèè).

Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðè ïîäà÷å 
äîêóìåíòîâ è ïðè âîçîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïîñëå åå ïðèîñòàíîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà – ïî óêàçàííîìó 
â çàÿâëåíèè òåëåôîíó è(èëè) ýëåêòðîííîé ïî÷òå. 

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî 
ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ îðãàíà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ. 

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ (íàçûâàþòñÿ) ôàìèëèÿ, 
èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, äàòà è âõîäÿùèé íîìåð çàÿâëåíèÿ. Çàÿâèòåëþ 
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) íàõîäèòñÿ ïðåä-
ñòàâëåííûé èì ïàêåò äîêóìåíòîâ. 

2.5.4. Îò èìåíè þðèäè÷åñêèõ ëèö çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ìîãóò ïîäàâàòü ëèöà, äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ 
çàêîíîì, èíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè è ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, áåç äîâåðåííîñòè; ïðåäñòàâèòåëè â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíî-
âàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå. Â ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîì ñëó÷àÿõ îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ìîãóò äåéñòâîâàòü åãî 
ó÷àñòíèêè.

2.5.5. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëÿåòñÿ ëè÷íî èëè íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâëåíèå 
î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü çàïîëíåíî îò ðóêè èëè ìàøèííûì ñïîñîáîì è ðàñïå÷àòàíî ïîñðåäñòâîì 
ýëåêòðîííûõ ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâ.

Â çàÿâëåíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (Ïðèëîæåíèå 2) óêàçûâàþòñÿ: 
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ) çàÿâëåíèå;
2) ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, â òîì ÷èñëå: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå è ðåêâèçèòû 

(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí) äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, àäðåñ ïîñòîÿííîãî èëè ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðîæèâàíèÿ 
ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòàõ, óïîëíîìî÷èâàþùèõ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà îò åãî èìåíè ïîäàâàòü çàÿâëåíèå 
î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè;

3) íàèìåíîâàíèå ïðèâàòèçèðîâàííîãî îáúåêòà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ;
4) íàèìåíîâàíèå, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ èìóùåñòâà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ;
5) èíâåíòàðíûé íîìåð èìóùåñòâà, ãîä ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ, îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü èìóùåñòâà è äðóãèå ïðèçíàêè óêàçûâàþòñÿ 

ïðè íàëè÷èè äàííîé èíôîðìàöèè ó çàÿâèòåëÿ. 
Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè äîëæíî ñîäåðæàòü ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëÿ. 
Â çàÿâëåíèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (Ïðèëîæåíèå 3) óêàçûâàþòñÿ: 
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ) çàÿâëåíèå;
2) ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, â òîì ÷èñëå: ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, äàòà åãî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè è 

îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòàõ, óïîëíî-
ìî÷èâàþùèõ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïîäàâàòü îò èõ èìåíè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîð-
ìàöèè;

3) íàèìåíîâàíèå ïðèâàòèçèðîâàííîãî îáúåêòà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ;
4) íàèìåíîâàíèå, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ èìóùåñòâà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ;
5) èíâåíòàðíûé íîìåð èìóùåñòâà, ãîä ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ, îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü èìóùåñòâà è äðóãèå ïðèçíàêè óêàçûâàþòñÿ 

ïðè íàëè÷èè äàííîé èíôîðìàöèè ó çàÿâèòåëÿ. 
Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè äîëæíî ñîäåðæàòü ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî 

ëèöà, çàâåðåííóþ ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè.
Â çàÿâëåíèè ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ ïðîñüáà î âûäà÷å èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ ëè÷íî ïðè åãî îáðàùåíèè èëè åå íàïðàâëåíèè ïî 

ïî÷òå. 
Ïðè îòñóòñòâèè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ íà ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìàöèè ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû:
– âûäàþòñÿ ëè÷íî çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ), åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè áûëî ïîäàíî ëè÷íî;
– íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ïîñòóïèëî ïî ïî÷òå.
2.6. Òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Ýòàïû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (Ïðèëîæåíèå 1): 
3.1.1. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå;
3.1.2. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà; 
3.1.3. Ïîèñê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè â àðõèâå;
3.1.4. Ïðåäîñòàâëåíèå âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè (ñîîáùåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòè-

çàöèè). 
3.1.1. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå.
Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â 

àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ñâåäåíèé î ðàíåå 
ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå ïî óñòàíîâëåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿ-
ùåé äîêóìåíòàöèè è ñîîáùàåò âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè, à òàê æå ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ âûäàåò ðàñïèñêó â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ 
ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ëè÷íî çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì.

Äàëåå ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñèò ñâåäåíèÿ î çàÿâëåíèè â ýëåêòðîííóþ áàçó 
äàííûõ âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè, ñòàâèò åãî èñïîëíåíèå íà êîíòðîëü è ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëàãàåìûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ. 

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 äåíü.
3.1.2. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
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Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì 
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâëåíèÿ óñòàíîâëåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ôîðìû.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ ó÷åòîì âèäà èñïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè ïðîâåðÿåò 
ñîîòâåòñòâèå ôîðìû è ñîäåðæàíèÿ ïðåäñòàâëåííîé â çàÿâëåíèè èíôîðìàöèè òðåáîâàíèÿì ï.2.2.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà. 

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðè÷èí, óñòàíîâëåííûõ ï.2.4. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà 
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â òðåõäíåâíûé 
ñðîê ïðîñòûì ïèñüìîì óâåäîìëÿåò îá îòêàçå çàÿâèòåëÿ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà. Ñðîê ïîäãîòîâêè îòêàçà ñ ó÷åòîì ñðîêà, 
íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ïî÷òîâîé êîððåñïîíäåíöèè, íå âõîäèò â ñðîê èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû. 

Ëèáî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü çàìå÷àíèé ê ïðåäñòàâëåííîé 
èíôîðìàöèè, èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïðîñòûì ïèñüìîì î ïðè÷èíàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óñòà-
íàâëèâàåò ñðîê èõ óñòðàíåíèÿ. Ñðîê óñòðàíåíèÿ çàìå÷àíèé ñ ó÷åòîì ñðîêà, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ïî÷òîâîé êîððåñïîí-
äåíöèè, íå âõîäèò â ñðîê èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

Â ñëó÷àå íå óñòðàíåíèÿ çàÿâèòåëåì ïðè÷èí, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê 
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è â òðåõäíåâíûé ñðîê çàêàçíûì ïèñüìîì âîçâðàùàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà. Ñðîê 
ïîäãîòîâêè îòêàçà ñ ó÷åòîì ñðîêà, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ïî÷òîâîé êîððåñïîíäåíöèè, íå âõîäèò â ñðîê èñïîëíåíèÿ íà-
ñòîÿùåé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ.

3.1.3. Ïîèñê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè â àðõèâå
Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ óñòàíîâëåíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îò-

âåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè òðåáîâàíèÿì íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïîèñê òðåáóåìîé èíôîðìàöèè â àðõèâå.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 2 ÷àñà. Äåéñòâèå äîëæíî áûòü âûïîëíåíî â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî 

äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
3.1.4. Ïðåäîñòàâëåíèå âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè (ñîîáùåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòè-

çàöèè
Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ óñòàíîâëåíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåí-

íûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôàêòà íàõîæäåíèÿ (îòñóòñòâèÿ) â àðõèâå çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò âûïèñêè èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè è íà-

ïðàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, îáîñíîâûâàþùèõ ïðåäî-
ñòàâëåíèå âûïèñêè.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè ïðàâîìåðíîñòè ïîäïèñûâàåò âûïè-
ñêó è ïåðåäàåò åå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûé ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòóþ âûïèñêó 
èç ïëàíà ïðèâàòèçàöèè â æóðíàëå ó÷åòà. 

Äàëåå ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñèò ñâåäåíèÿ â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ 
âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè îá èñïîëíåíèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ñíÿòèè åãî ñ êîíòðîëÿ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî òåëåôîíó èëè ïðîñòûì ïèñüìîì èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ 
î äàòå, âðåìåíè è ìåñòå âðó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ âûïèñêè â ñëó÷àå óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè ëè÷íî çàÿâèòåëåì, 
ëèáî çàêàçíûì ïèñüìîì íàïðàâëÿåò âûïèñêó â ñëó÷àå óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè ïî ïî÷òå.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â óñòàíîâëåííûé ñðîê âðó÷àåò çàÿâèòåëþ âûïèñêó ëè÷íî 
ñ ïîëó÷åíèåì îò çàÿâèòåëÿ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 25 äíåé. 

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.1. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ 
(áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2. Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà, êîòîðûé ïðîèçâîäèò ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ, çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-

âíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
5.1. Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíÿòîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ (äàëåå – æàëîáà) ìîæåò áûòü ïîäàíà â óñòíîé èëè â ïèñüìåííîé 

ôîðìå ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë..Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1.
Çàÿâèòåëü â ñâîåé ïèñüìåííîé æàëîáå, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå, óêàçûâàåò ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæ-

íîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ïî÷òîâûé 
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû, èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ 
ïîäïèñü è äàòó.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîé æàëîáå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, 
ëèáî èõ êîïèè.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â ôîðìå óñòíîãî îáðàùåíèÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëåé. Ïðèåì çàÿâèòåëåé â àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

Ïðèåì çàÿâèòåëåé ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî 
ïÿòíèöàì ñ 14.00 ïî 16.30 â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.
Ñîäåðæàíèå óñòíîé æàëîáû çàíîñèòñÿ â êàðòî÷êó ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå, åñëè èçëîæåííûå â óñòíîé ôîðìå ôàê-

òû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà æàëîáó, ñ ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ, ìîæåò 
áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, î ÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ äàåòñÿ 
ïèñüìåííûé îòâåò.

Â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè æàëîáû, åñëè åìó ðàíåå áûë äàí îòâåò 
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííàÿ æàëîáà è æàëîáà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå äîëæíû áûòü ðàññìîòðåíû àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, êîãäà äëÿ ïðîâåðêè è ðåøåíèÿ ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ òðåáóåòñÿ 
áîëåå äëèòåëüíûé ñðîê, äîïóñêàåòñÿ ïðîäëåíèå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ñðîêîâ åå ðàññìîòðåíèÿ, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, ïîäàâøåìó æàëîáó, â ïèñüìåííîé 
ôîðìå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðîäëåíèÿ.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëåííûõ â ñóäû è àðáèòðàæíûå ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Æàëîáà ñ÷èòàåòñÿ ðàçðåøåííîé, åñëè ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íåé âîïðîñû, ïðèíÿòû íåîáõîäèìûå ìåðû è äàíû 
ïèñüìåííûå (â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå) è óñòíûå ñ ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ îòâåòû.

5.2. Ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíÿòîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå 
äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåç-
äåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íà-
ðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè:

ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â ï. 2.1.3. ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
íà Èíòåðíåò – ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), êîòîðûì ïîäàåòñÿ ñîîáùåíèå, åãî ìåñòî æèòåëüñòâà 

èëè ïðåáûâàíèÿ;
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè), ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-

äåéñòâèå) êîòîðîãî íàðóøàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ;
ñóòü íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî ñîîáùåíèÿ.
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«Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå»

Áëîê – ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå þðèäè÷åñêèì è ôèçè÷åñêèì ëèöàì ñâåäåíèé 

î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå»
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Îáðàçåö çàÿâëåíèÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà 
Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.Ìÿñîåäîâó 

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
ß, ____________________________________________________________________,
(ïîëíîñòüþ Ô.È.Î.)
èìåþùèé(àÿ) ïàñïîðò ñåðèè ______ ¹ __________ êîä ïîäðàçäåëåíèÿ ________,
______________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå è ðåêâèçèòû èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü)
âûäàí «_____» ___________ ____ ã. ______________________________________________________________________
(êîãäà è êåì âûäàí)
ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó _____________________________________________
______________________________________________________________________
(ïîëíîñòüþ àäðåñ ïîñòîÿííîãî èëè ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðîæèâàíèÿ)
äåéñòâóþùèé(àÿ) îò èìåíè <*> 
_____________________________________________________________________,
(ïîëíîñòüþ Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, îò èìåíè êîòîðîãî äåéñòâóåò ïðåäñòàâèòåëü)
èìåþùåãî(åé) ïàñïîðò ñåðèè <*> __________¹ <*> _____________ êîä ïîäðàçäåëåíèÿ <*> ________________,
_____________________________________________________________________,
(íàèìåíîâàíèå è ðåêâèçèòû èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü)
âûäàí <*> “__” ___________ ____ ã. _____________________________________________________________________,
(êîãäà è êåì âûäàí)
ïðîæèâàþùèé(àÿ) ïî àäðåñó ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(ïîëíîñòüþ àäðåñ ïîñòîÿííîãî èëè ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðîæèâàíèÿ)
ïðîøó âûäàòü èíôîðìàöèþ î âêëþ÷åíèè â óñòàâíûé êàïèòàë õîçÿéñòâåííîãî îáùåñòâà «_______________________________

___________________________________________________________________________________________________________»
(íàèìåíîâàíèå õîçÿéñòâåííîãî îáùåñòâà)
ñëåäóþùåãî èìóùåñòâà:
Íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà ______________________________________________________________________
Àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ èìóùåñòâà ______________________________________
Èíâåíòàðíûé íîìåð <**>_________________________________________________________
Ãîä ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ <**>_________________________________________________________
Îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü <**>_________________________________________________________
Ê íàñòîÿùåìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþ <*>:

N ï/ï Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà Ïîäëèííèê Êîïèÿ 

Êîíòàêòíûé òåëåôîí _____________________, ôàêñ __________________,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû _________________________.
Èíôîðìàöèþ ïðîøó (íóæíîå îòìåòèòü â êâàäðàòå):

Âûäàòü ëè÷íî

Íàïðàâèòü ïî ïî÷òå

Âûäàòü ïðåäñòàâèòåëþ

Íàïðàâèòü ïî ïî÷òå ïðåäñòàâèòåëþ

___________________ ______________________________________________
(ïîäïèñü) (ïîëíîñòüþ Ô.È.Î.)
Äàòà «____» ____________________ ____ ã.
____________________
<*> Çàïîëíÿåòñÿ, åñëè îò èìåíè ôèçè÷åñêîãî ëèöà äåéñòâóåò ïðåäñòàâèòåëü.
<**> Ïðè îòñóòñòâèè äàííîé èíôîðìàöèè ó çàÿâèòåëÿ íå çàïîëíÿåòñÿ.

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ðàíåå ïðèâàòèçèðîâàííîì èìóùåñòâå»

Îáðàçåö çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà
Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Í.Ìÿñîåäîâó

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
___________________________________________________________________________________________________________________________,
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
çàðåãèñòðèðîâàíî «____» ________________ 20____ ã. 
ÎÃÐÍ __________________________, 
àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Ïðåäñòàâèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà ÿâëÿåòñÿ <*>: 
__________________________________________________________________________________________________________________________,
(ïîëíîñòüþ Ô.È.Î.)
____________________________________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå, ñåðèÿ, íîìåð äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, êåì, êîãäà âûäàí)
Ïî÷òîâûé àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà 
____________________________________________________________________________ïðîñèò âûäàòü èíôîðìàöèþ î âêëþ÷åíèè â 

óñòàâíûé êàïèòàë õîçÿéñòâåííîãî îáùåñòâà «___________________________________________________________________________________
_______________________________________________________»

(íàèìåíîâàíèå õîçÿéñòâåííîãî îáùåñòâà)
ñëåäóþùåãî èìóùåñòâà:
Íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà ___________________________________________________________
Àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ îáúåêòà ___________________________________________________________
Èíâåíòàðíûé íîìåð <**>_______________________________________________________
Ãîä ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ <**>________________________________________________________
Îñòàòî÷íàÿ ñòîèìîñòü <**>________________________________________________________
Êîíòàêòíûé òåëåôîí _____________________, ôàêñ ______________,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû _________________________.
Èíôîðìàöèþ ïðîøó (íóæíîå îòìåòèòü â êâàäðàòå):

Âûäàòü ëè÷íî ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà

Íàïðàâèòü ïî ïî÷òå â àäðå ñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà

Íàïðàâèòü ïî ïî÷òå ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà 

Äîëæíîñòíîå ëèöî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà ____________ ______________________________________________
(ïîäïèñü) (ïîëíîñòüþ Ô.È.Î.)
Äàòà «____» ____________________ 20____ ã.
____________________
<*> Çàïîëíÿåòñÿ, åñëè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà äåéñòâóåò ïðåäñòàâèòåëü
<**> Ïðè îòñóòñòâèè äàííîé èíôîðìàöèè ó çàÿâèòåëÿ íå çàïîëíÿåòñÿ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012ãîäà  ¹ 8-118
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ 

âèäîâ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îð-

ãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 
ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá 
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ 
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» 

(ïðèëîæåíèå).
2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå “Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê” è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 

àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
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îò 31 àâãóñòà 2012ã. ¹ 8-118

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ 
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» 

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îòäåëüíûõ âèäîâ æèëûõ ïî-

ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» íà òåððèòîðèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå 
— Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå ïî òåêñòó – ìóíèöèïàëüíàÿ 
óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – çàÿâèòåëè), îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ê æèëûì ïîìåùåíèÿì ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà îòíîñÿòñÿ:
ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ;
æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà.
Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî ôîíäà (ìàíåâðåííîãî, ñëóæåáíîãî) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî 

äîãîâîðó íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå, íóæäàþùèåñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ñïåöèàëèçèðî âàííûõ æèëûõ ïîìåùå-

íèÿõ îïðåäåëåííîãî âèäà è íå îáåñïå÷åííûå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè íà òåððèòîðèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì â ñâÿçè ñ 

õàðàêòåðîì èõ òðó äîâûõ îòíîøåíèé ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ëèáî â ñâÿçè ñ èçáðàíèåì íà âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîä Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ïåðå÷åíü êàòåãîðèé ãðàæäàí, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ:
– ãðàæäàíå, ïðèíÿòûå íà ðàáîòó ïî ïðèãëàøåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðå æäåíèé ïî ñïåöèàëüíîñòÿì (ïðîôåññèÿì), â êîòîðûõ 

ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæ äåíèå èñïûòûâàåò çíà÷èòåëüíóþ ïîòðåáíîñòü;
– ìîëîäûå ñïåöèàëèñòû, ïðèíÿòûå íà ðàáîòó â ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäå íèÿ ïîñëå îêîí÷àíèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé 

âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;



Âûïóñê ¹ 10 (189) îò 8.02.2014 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» 11

– ãðàæäàíå, èçáðàííûå íà âûáîðíûå äîëæíîñòè â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìî óïðàâëåíèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ãðàæäàíàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à òàêæå ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì â òðóäî âûõ îò-

íîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Æèëûå ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âðåìåííîãî ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàí íà òåððèòîðèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ: 
– ãðàæäàíàì â ñâÿçè ñ êàïèòàëüíûì ðåìîíòîì èëè ðåêîíñòðóêöèåé äîìà, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìûå 

èìè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;
– ãðàæäàíàì, óòðàòèâøèì æèëûå ïîìåùåíèÿ â ðåçóëüòàòå îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ íà ýòè æèëûå ïîìåùåíèÿ, êîòîðûå áûëè ïðè-

îáðåòåíû çà ñ÷åò êðåäèòà áàíêà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ñðåäñòâ öåëåâîãî çàéìà, ïðåäîñòàâëåííîãî þðèäè÷åñêèì 
ëèöîì íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è çàëîæåíû â îáåñïå÷åíèå âîçâðàòà êðåäèòà èëè öåëåâîãî çàéìà, åñëè íà ìîìåíò îá-
ðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ òàêèå æèëûå ïîìåùåíèÿ ÿâëÿþòñÿ äëÿ íèõ åäèíñòâåííûìè;

– ãðàæäàíàì, ó êîòîðûõ åäèíñòâåííûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ñòàëè íåïðèãîäíûìè äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àéíûõ 
îáñòîÿòåëüñòâ;

– èíûì ãðàæäàíàì â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Îò èìåíè çàÿâèòåëåé îáðàùàòüñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò ïðàâî èõ îôèöèàëüíûå ïðåäñòàâèòåëè. 

Ïðè ýòîì îôèöèàëüíûé ïðåäñòàâèòåëü (äàëåå ïðåäñòàâèòåëü) äîëæåí èìåòü äîâåðåííîñòü íà ñîâåðøåíèå äàííûõ äåéñòâèé.
1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñîâ îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ è ãðàôèêå ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ 

ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà è èíûõ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – 

àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà). 
Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ äîì ¹ 1
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà: www.mo-sovetsk.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: Sovetskadmin@mail.ru
Òåëåôîíû:
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 74-3-77
Ñåêðåòàðü ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 74-1-37
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ñïåöèàëèñò) 74-1-38
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: 
ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ïÿòíèöó – ñ 8.18 äî 17.30, ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.30, ïðèåìíûå äíè è ÷àñû – ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà 

ñ 9.00 äî 12.00, ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.30.
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùåãî íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó äíþ, óìåíüøàåòñÿ íà îäèí 

÷àñ.
1.3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 
ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, îðãàíû, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è 
èíûå îðãàíèçàöèè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.4.1. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
– î ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ïîðÿäêå, ñðîêàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ;
– îá óñëîâèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– î òåëåôîíàõ, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
– î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;
– î ïîðÿäêå è ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
1.4.2.Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå:
– èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
– ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
1.4.3. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
ïîñðåäñòâîì íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, 

îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïóòåì âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïî÷òå, 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 

â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê. Âî âðåìÿ ðàç-
ãîâîðà ñëåäóåò ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî 
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå äàåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì 
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ, íîìåðà òåëåôîíà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ðàññìàòðèâàþòñÿ ñ ó÷åòîì âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î 
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïî èíäèâèäóàëüíîìó èíôîðìèðîâàíèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîìó öåíòðó (äàëåå ÌÔÖ), äåéñòâèÿ, óñòàíîâëåííûå ïóíêòîì 1.4 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè ñîãëàøåíèÿìè, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â 
ÌÔÖ.

1.4.4. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ èíôîðìàöèè:

– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè 
«Èíòåðíåò» www.mo-sovetsk.ru.

– íà åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)http://www.gosuslugi.ru (äàëåå ôåäåðàëüíûé ïîðòàë)
– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå ÑÌÈ);
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 

ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1.
1.4.5. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ:
òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïîëíàÿ âåðñèÿ – íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, èçâëå÷åíèÿ èç Àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà – íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè);
áëîê-ñõåìà, óñòàíîâëåííàÿ ïðèëîæåíèåì ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ôîðìà çàÿâëåíèÿ î äà÷å ñîãëàñèÿ íà îñóùåñòâëåíèå îáìåíà æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìåæäó íàíèìàòåëÿìè äàííûõ ïîìåùåíèé 

ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, óñòàíîâëåííàÿ ïðèëîæåíèåì ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;.
1.4.6. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ ãðàæäàíàì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóïíîé. 
1.4.7. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ ÿâëÿþòñÿ:
– äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
– ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
– óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.
1.5. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
1.5.2. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
àêòóàëüíîñòü;
ñâîåâðåìåííîñòü;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
1.5.3. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì: 
î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ñðîêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæ-

íîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.
1.5.1. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ, â àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-

íîì ïîäïóíêòîì 1.4.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.6. Ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.6.1.Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ, îáðàùåíèÿ 

÷åðåç ôåäåðàëüíûé èëè 
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
1.6.2. Äàòîé îáðàùåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèè 

ãîðîäà.
1.6.3. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Îòäåëà, óêàçàííîì â ïîä-

ïóíêòå 1.3.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.6.4. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ðàçäåëîì 3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-

ãëàìåíòà.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-

íîãî ôîíäà.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñ òàâëåíèè æè-

ëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî ôîíäà ãîðîäà è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ ñ çàÿâèòåëåì äîãîâîðà íàéìà ñïåöèàëèçè-

ðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ 

èëè åãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ òàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù íîãî 
ôîíäà ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ýòîì â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàñ÷èòûâàåòñÿ ñðîê, íà êîòîðûé áûëî ïðèîñòàíîâëåíî ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè òå÷åíèå îáùåãî ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âîçîáíîâëÿåòñÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè:
Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12.12.1993);
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ââåäåí â äåéñòâèå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè 

â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè»);
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîó-

ïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
Óñòàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
Ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 31.07.2012 ¹ 7-162 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè 

àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã»;

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ðàçäåëåíèåì íà äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí 
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîä-
ëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî 
ôîíäà íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî çàÿâèòåëåì è âñåìè ñîâåðøåí-
íîëåòíèìè ÷ëåíàìè åãî ñåìüè.

á) ïàñïîðò ëèáî äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðîæèâàþùåãî íà äàííîé ïëîùàäè, à íà íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ ãðàæäàí – ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè;

â) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà;
ã) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î æèëèùíîé îáåñïå÷åííîñòè (âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà êâàðòè-

ðîñúåìùèêà);
ä) ñïðàâêó îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè
å) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íàëè÷èå îñíîâàíèé, ïðåäóñìîò ðåííûõ ñòàòüåé 95 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè:
– êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì äî âîçíèêíîâåíèÿ ñîáûòèÿ, ÿâëÿþ-

ùåãîñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðå äîñòàâëåíèÿ åìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìàíåâðåííîãî ôîíäà;
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîâåäåíèå êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðåêîíñòðóêöèè äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ æèëîå ïîìåùå-

íèå, çàíèìàåìîå ãðàæäàíèíîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

– êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ óòðàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ðåçóëüòàòå îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ íà æèëîå ïîìåùåíèå â 
ñëó÷àå, êîãäà äàííûå æèëûå ïîìåùåíèÿ áûëè ïðèîáðåòåíû çà ñ÷åò êðåäèòà áàíêà èëè èíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ñðåäñòâ 
öåëåâîãî çàéìà, ïðåäîñòàâëåííîãî þðèäè÷åñêèì ëèöîì íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è çàëîæåíû â îáåñïå÷åíèå âîç âðàòà 
êðåäèòà èëè öåëåâîãî çàéìà, åñëè íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ òà êèå æèëûå ïîìåùåíèÿ ÿâëÿëèñü äëÿ íèõ åäèíñòâåííûìè;

– äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íåïðèãîäíîñòü æèëîãî ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ñëó÷àå, åñëè åäèíñòâåííîå æèëîå ïîìå-
ùåíèå ñòàëî íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àéíûõ îáñòîÿòåëüñòâ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â àáçàöàõ «à», «á», «â», «ã», «å» ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â 
àáçàöå «å» çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðîâîäÿùèì ïðîâåðêó, â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæå-
íèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ôîíäà 
íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) õîäàòàéñòâî ðàáîòîäàòåëÿ, ñ êîòîðûì ðàáîòíèê (ãðàæäàíèí) ñîñòîèò â òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ, î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî 
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èìÿ ãëàâû ãîðîäà;

á) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó 
ðåãëàìåíòó;

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî çàÿâèòåëåì è âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè 
÷ëåíàìè åãî ñåìüè.

â) êîïèþ ïðèêàçà è òðóäîâîãî äîãîâîðà î ïðèåìå íà ðàáîòó â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå;
ã) ïàñïîðò ëèáî äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé, íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðîæèâàþùåãî íà äàííîé ïëîùàäè, à íà íåñîâåðøåííî-

ëåòíèõ ãðàæäàí – ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè;
ä) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçáðàíèå íà âûáîðíóþ äîëæíîñòü;
å) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà;
å) äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î æèëèùíîé îáåñïå÷åííîñòè (âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè è êîïèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà êâàðòè-

ðîñúåìùèêà);
æ) ñïðàâêó îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ïî 

ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ êàæäûì ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòåëÿ;
Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â àáçàöàõ «à», «á», «â», «ã», «ä», «å», «å» ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíòû, óêà-

çàííûå â àáçàöå «æ» çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðîâîäÿùèì ïðîâåðêó, â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â 
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå – ÔÇ ¹210) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò çàÿâèòåëÿ íå òðåáóåòñÿ 
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì 
â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â 
ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 ÔÇ ¹210.

Îò çàÿâèòåëÿ çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü:
– ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

– ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 ÔÇ ¹ 210 ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé 
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 ÔÇ ¹ 
210 ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Îáðàçåö çàÿâëåíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ìîæíî ïîëó÷èòü 
ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ëè÷íî, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íà åäèíîì ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru (äàëåå – ôåäåðàëüíûé ïîðòàë).

2.6.4. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèè îá èíîì 
ëèöå, íå ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò 
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å 
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â îðãàí èëè îðãàíèçàöèþ. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì ÷èñëå â ôîðìå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

2.6.5. Îáðàùåíèå çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» è ÔÇ ¹210.

Çàïðîñ è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàííûå ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ è ïîäàííûå çàÿâèòåëåì ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ÷àñòè 2 ñòàòüè 21.1 ÔÇ ¹210 è ÷àñòè 1 ñòàòüè 21.2 ÔÇ ¹210, ïðèçíàþòñÿ 
ðàâíîçíà÷íûìè çàïðîñó è èíûì äîêóìåíòàì, ïîäïèñàííûì ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñüþ è ïðåäñòàâëåííûì íà áóìàæíîì íîñèòåëå, 
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè óñòàíîâëåí çàïðåò íà îáðà-
ùåíèå çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.6. Âñå êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû íàäëåæàùèì îáðàçîì ëèáî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ ïîäëèí-
íèêàìè, êîòîðûå ïîñëå ñâåðêè ñ êîïèÿìè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîí çíàêîìèò-
ñÿ ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, îïðåäåëÿåò èõ ñîîòâåòñòâèè óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

2.6.7. Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî íàïðàâëåíèåì çàâåðåííûõ íàäëåæàùèì îáðàçîì êîïèé äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì (áàíäåðîëüþ 
ñ îïèñüþ âëîæåííûõ äîêóìåíòîâ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè), ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ôàêò ïîäòâåðæäåíèÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå ëåæèò íà çàÿâèòåëå.
Ôàêò ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ÷åðåç ôåäåðàëüíûé, ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû ïîäòâåðæäàåò-

ñÿ îòâåòíûì ñîîáùåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå ñ óêàçàíèåì äàòû è ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ.
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëó÷àå:
ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ 

óêàçàíèåì ïðè÷èí è ñðîêà ïðèîñòàíîâëåíèÿ;
– âûÿâëåíèÿ, ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, ïðè÷èí, íå óñòðàíåíèå êîòîðûõ ïðèâåäåò ê îòêàçó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 2.9. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2.8.2.Óâåäîìëåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå óâåäîìëåíèå), îôîðìëåííîå ñîãëàñíî 

ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè èíûì ñïîñîáîì ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ ïî óêà-
çàííîìó èì àäðåñó â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî óâåäîìëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè.

2.8.3. Óâåäîìëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ðåêîìåíäàöèè, ÷òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü, ÷òîáû ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà áûëà âîçîáíîâ-
ëåíà.

2.8.4. Â ñëó÷àå íå óñòðàíåíèÿ çàÿâèòåëåì â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå ñ êîïèåé ïîñòàíîâëåíèÿ èëè âûïèñêè èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà ÿâëÿåòñÿ:
– îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòàìè 2.6.1. è 2.6.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ íåäîñòîâåðíû;
– ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöè-

ïàëüíîãî ñïåöèàëèçè ðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
– åñëè äîêóìåíòû, ïîëó÷åííûå â ýëåêòðîííîì âèäå íå ïîäïèñàíû ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ è (èëè) ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü íå ñî-

îòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
2.9.2. Ïðèíÿòîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ èëè âûïèñêè 

èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

2.9.3. Ïîñòàíîâëåíèå èëè âûïèñêà èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè èíûì ñïîñîáîì ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ ïî óêàçàííîìó èì àäðåñó â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî 
äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

2.10. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.11. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè 

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.
2.12. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé äåíü.
2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ 

çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè è çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.13.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïðèñóòñòâåííûì ìåñòàì:
– ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ;
– ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ, êîíñóëüòàöèè è ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
– ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì;
– ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó â ðàáî÷åå âðåìÿ;
– â ïåðèîä ñ îêòÿáðÿ ïî ìàé â ìåñòàõ îæèäàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.
2.13.2. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ:
– ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäó-

þòñÿ:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
– áóìàãîé è ðó÷êàìè.
2.13.3. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ îæèäàíèÿ:
ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëè-

ñòîâ.
Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿ-

ìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå 
ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîãî ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äî-
êóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.13.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ êîíñóëüòàöèè è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàçìåùåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî 

îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà êîíòðîëèðóåìûé ïåðèîä):
êîëè÷åñòâî îòêàçîâ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – äî 1 %;
êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä – ïî ôàêòó;
êîëè÷åñòâî óñëóã îêàçàííûõ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè – 100 %;
íàðóøåíèå ñðîêîâ îêàçàíèÿ óñëóã – 0;
êîëè÷åñòâî îáæàëîâàíèé ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) – 0.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, âûïîëíÿåìûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîêàçàíà íà áëîê-

ñõåìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
– ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòà íà çàÿâëåíèå.
3.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ;
Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2.6.1. è 2.6.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, â àäìèíèñòðàöèþ. 
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå (î÷-

íîå) îáðàùåíèå, ïîñòóïëåíèå ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîì âèäå â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé 
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïîäïèñàííîå âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè äååñïîñîáíûìè ÷ëåíàìè ñåìüè.

Çàÿâëåíèå è ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå.

Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè, îôîðìëåííîé ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ îòìåòêîé î äàòå ïðèåìà, èõ êîëè÷åñòâå è íàèìåíîâàíèè.

Âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïðèîáùàåòñÿ ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå (èíîìó ëèöó åãî çàìåùàþùåìó).
Ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ â 

ýëåêòðîííîì âèäå:
– ðàñïå÷àòûâàåò îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ;
– ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå;
– ïîäòâåðæäàåò ôàêò ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ îòâåòíûì ñîîáùåíèåì â ýëåêòðîííîì âèäå ñ óêàçàíèåì äàòû è ðåãè-

ñòðàöèîííîãî íîìåðà;
– íàïðàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ãëàâå (èíîìó ëèöó åãî çàìåíÿþùåìó).
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 1 ðàáî÷èé äåíü. 
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3.2. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
Ãëàâà (ëèöî åãî çàìåíÿþùåå):
– íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– â ñðîê â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ äàåò óêàçàíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, â ôîðìå ðåçîëþöèè ñ îòðàæåíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè. 

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 2 ðàáî÷èõ äíÿ.
3.3. Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî 

ôîíäà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – äîëæíîñòíîå ëèöî): 
ïðîâîäèò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 2.6.1 è 2.6.2. 

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.3.1. Åñëè äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íå â ïîëíîì îáúåìå è (èëè) îôîðìëåíû íåïðàâèëüíî (ïîñëå óâåäîìëåíèÿ î ïðèîñòà-

íîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) è ñðîêè äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé èñòåêëè, îôîðìëÿåòñÿ îòêàç â 
ïðåäîñòàâëåíèè â ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
ïóíêòîì 2.9. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

3.3.2. Âîïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ðàññìàòðèâàåòñÿ 
æèëèùíîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ñîâåòñê 

3.3.4. Íà îñíîâàíèè ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè äîëæíîñòíîå ëèöî â ñðîê íå áîëåå 5 êàëåíäàðíûõ 
äíåé îôîðìëÿåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå ïî-
ñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè) è íàïðàâëÿåòñÿ íà ïîäïèñü ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.3.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå èëè âûïèñêó èç ïîñòàíîâëåíèÿ. Ôàêò âûäà÷è ïîñòàíîâëå-
íèÿ èëè âûïèñêè èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè îòìå÷àåòñÿ â ìàòåðèàëàõ ó÷åòíîãî äåëà çàÿâèòåëÿ.

3.3.6. Ïðèíÿòîå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäîñòàâëåíèè ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ ñ íèìè äîãîâîðîâ íàéìà 
ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé.

Çàêëþ÷åíèå óêàçàííûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé îñóùåñòâëÿþòñÿ íàéìîäàòåëåì íå ïîçäíåå 
÷åì ÷åðåç äåñÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà è ïðåäñòàâëåíèÿ èì ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 7 ðàáî÷èõ äíåé. 
4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé èñïîëíèòåëåì îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè ëèöîì 
åãî çàìåùàþùèì.

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëå-
íèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ  çàÿâèòåëåé, 
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå 
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïî ðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüí óþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è 

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæ àùèõ
5.1. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-

ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî 
5.1.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
– íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäó ñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

– îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ð îññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå  ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè;

– îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî 
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.2.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ 
â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, 
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.2.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, îôèöèàëüíîãî ñàé òà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü 
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðè åìå çàÿâèòåëÿ.

5.2.3. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòîì.

5.2.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ òàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèò åëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþù åãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.2.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåí ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëî-
âàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò 
áûòü ñîêðàùåí â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.2.6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåä- óäî-
âëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ 
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâ ëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.2.7. Íå ïîçäíåå ä íÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï. 5.2.5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ 

â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìî-
òðåíèÿ æàëîáû.

5.2.8. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì».

Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Í.Â.Ìÿñîåäîâ
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òåë. ______________________
çàÿâëåíèå.
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü ìíå ïî äîãîâîðó íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ______________________________
(ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè ïîìåùåíèå ìàíåâðåííîå ôîíäà) â ñâÿçè ________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà âñåëåíèÿ) 
______________________________________________________________________________________________________________________________
íà ñåìüþ â ñîñòàâå __________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Äàòà ïîäïèñü 
Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Í.Â.Ìÿñîåäîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
ÐÀÑÏÈÑÊÀ

â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå 
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Ïðèíÿòû â ðàáîòó ñëåäóþùèå äîêóìåíòû

1. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

2. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

3. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

4. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

5. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç. 

6. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç. 

7. __________________________________________íà ____ â ___ ýêç.

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå _____________20__ãîäà.
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ____________20___ãîäà. ¹____
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë ______________20 ___ãîäà. ___________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Ðàñïèñêó âûäàë____________________________ ____________________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, (ïîäïèñü)
ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå) 

Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Í.Â.Ìÿñîåäîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 4
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«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé  ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
Òóëüñêàÿ îáëàñòü

Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå
Ãîðîä Ñîâåòñê

ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
Àäðåñ: 301205, Òóëüñêàÿ îáë., Ùåêèíñêèé ð-í, 
ãîðîä Ñîâåòñê óë.Ïë.Ñîâåòîâ äîì 1
Òåë./ôàêñ: (848751) 74-1-37, 74-1-37
__________ã. ¹___________ 
Íà ¹_____________________________ 

Àäðåñ çàÿâèòåëÿ
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

Óâåäîìëåíèå
î ïðèîñòàíîâëåíèè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èíôîðìèðóåò î òîì, ÷òî
_______________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
ïðîæèâàþùåìó (åé) ïî àäðåñó:_____________________________________ _______________________________________________________________
ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà» ïî ñëåäóþùèì ïðè÷èíàì:
_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________
ÔÈÎ
òåëåôîí
èñïîëíèòåëÿ (ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ) 
Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Í.Â.Ìÿñîåäîâ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 5
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«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Îðãàíèçàöèè, êîòîðûå ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ 
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî 
æèëèùíîãî ôîíäà» èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, 

ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè Àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ Òåëåôîí Ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî 
ðóêîâîäèòåëÿ

1 Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è 
êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè â Ùå-
êèíñêîì ðàéîíå

ã. Ùåêèíî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.17 8 (48751) 5-23-16 Æèðÿêîâ
Îëåã Âëàäèìèðîâè÷

3 Íîòàðèóñ:
1.
2.

ã. Ùåêèíî, óë. Ëåíèíà, ä.25
ã. Ùåêèíî, óë. Ìîëîäåæíàÿ, ä.1á

8 (48751) 5-37-33
8 (48751)
4-35-71

Âûòåãîâà Âåðà
Âëàäèìèðîâíà
×åêîëàåâà Åëåíà Èâàíîâíà

Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Í.Â.Ìÿñîåäîâ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-117
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè 
îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé 

íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îð-

ãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 
ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá 
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåä-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå “Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê” è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé 

íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâû-
øåíèÿ êà÷åñòâà, äîñòóïíîñòè è ïðîçðà÷íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà», ñîçäàíèÿ íåîáõîäèìûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, 
âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðèìåíÿåìûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ.
Îðãàí ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí – îðãàí àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîìïåòåíöèè êîòîðîãî íàõîäèòñÿ 

ðàññìîòðåíèå âîïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Óïîëíîìî÷åííàÿ îðãàíèçàöèÿ – þðèäè÷åñêîå ëèöî, íàäåëåííîå ïðàâîì îáåñïå÷åíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
Çàÿâèòåëü – ôèçè÷åñêîå ëèöî ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü, îáðàòèâøèåñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
Èñïîëíèòåëü – ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íàäåëåííûé ïîëíîìî÷èÿìè ïî îêàçàíèþ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî 
âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè.

Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã – ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò è ðàçìåùåííûì â ìóíèöè-
ïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

1.3. Îïèñàíèå ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà 

òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äåòè-ñèðîòû, äåòè, îñòàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäè-
òåëåé, è ëèöà èç èõ ÷èñëà, à òàêæå èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí, îïðåäåëåííûå ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè èëè çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè, è ïðèçíàííûå íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, îáðàòèâøèåñÿ â óïîëíîìî÷åííóþ 
îðãàíèçàöèþ ñ çàïðîñîì î ïðåäñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.4.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå îñóùåñòâëÿåòñÿ:
– â îðãàíå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðàñïîëîæåííîì ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê 

óë.Ïë.Ñîâåòîâ äîì1.
ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû îðãàíà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà: 8.18 – 17.30, îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13-30;
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè. Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, 

ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ. ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè: òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 
8(48751) 74-1-38, ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ: Sovetskadmin@mail.ru

(äàëåå – ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà):
– ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà www.mo-sovetsk.ru. (äàëåå – îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè” ïóáëèêàöèé 
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ.

1.4.2. Ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñïîëíèòåëÿìè è ñïåöèàëèñòàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ êîíñóëüòàöèè.

1.4.3. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóåòñÿ ïóòåì:
– èíäèâèäóàëüíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
– ïóáëè÷íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
1.4.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ êîíñóëüòàöèè:
– î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû, Èíòåðíåò-ñàéòà è ðåæèìå ðàáîòû èñïîëíèòåëåé è 

óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
– î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îá îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) èñïîëíèòåëåé è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íàðóøàþùèõ ïðàâà 

è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëåé.
1.4.5. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ïèñüìåííîé èëè óñòíîé ôîðìå, à òàêæå ïîëó÷åíèå êîíñóëüòàöèé âîçìîæíî ïî ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òå (ïðè åå íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ).
1.4.6. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà èëè èñïîëíèòåëÿìè ïðè îáðàùåíèè 

ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà êîíñóëüòàöèåé ëè÷íî ëèáî ïî òåëåôîíó.
Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
1.4.7. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì òîëüêî ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ëèáî ÷åðåç Èíòåðíåò-ñàéò â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà êîíñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà íàïðàâëåíèÿ îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïîëó÷àòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïèñüìåííîì êîíñóëüòèðîâàíèè îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

1.4.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî, òåëåâè-
äåíèå, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ âñòðå÷ ñ íàñåëåíèåì.

1.4.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè (ðàçìåùåíèÿ) èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ 
â ïå÷àòíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà Èíòåðíåò-ñàéòå.
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Ïóáëè÷íîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå ïóòåì ðàñïðîñòðàíåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ëèñòêîâ è îôîðìëåíèÿ èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäîâ.

1.4.10. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.
1.4.11 Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïîëíî-

ìî÷åííîãî îðãàíà òàêæå ðàçìåùàþòñÿ:
– íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
– íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà ñòðà-

íèöå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
– íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå è ïîìåùåíèè, ïðåäíàçíà÷åííîì äëÿ ïðèåìà þðèäè÷åñêèõ è ôèçè-

÷åñêèõ ëèö.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé 

íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñî-

ãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû, çà èñêëþ÷åíèåì óñëóã, 
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåíèå ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïî-

ìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó). 
2.4. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.5. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ “Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ 

è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã”;
– Ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 ¹ 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷å-

ðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå»;
2.6. Òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá 

î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
2.6.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ 

æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà, êîòîðûå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñàìîñòîÿòåëüíî:
– çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàé-

ìà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó; 
– ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî äîêóìåíò åãî çàìåíÿþùèé.
2.6.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè îá 

èíîì ëèöå, íå ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâ-
ëÿåò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ 
äàííûõ óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ïðè 
ïåðåäà÷å ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ ëèö â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì ÷èñëå 
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
à) çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ñîâåðøàòü òàêîãî ðîäà äåéñòâèÿ;
á) ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû:
– èìåþò ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå, èëè ïîä÷èñòêè, ïðè-

ïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ;
– èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
– ñîñòàâëåíû íà èíîñòðàííîì ÿçûêå áåç íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííîãî ïåðåâîäà íà ðóññêèé ÿçûê;
â) íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6.1, 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– çàÿâèòåëü íå ïðîøåë åæåãîäíóþ ïåðåðåãèñòðàöèþ â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè. 
2.9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî. 
2.10. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è 

ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâ-

ëÿåò íå áîëåå 30 ìèíóò.
2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ 

çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

2.13.1. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå.
Âõîä â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îáî-

ðóäîâàí èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè), ñîäåðæàùèìè ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
– íàèìåíîâàíèå,
– ìåñòî íàõîæäåíèÿ,
– ðåæèì ðàáîòû.
Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé èìåþò ñîîòâåòñòâóþùèå óêàçàòåëè.
2.13.2. Òðåáîâàíèÿ ê ïðèñóòñòâåííûì ìåñòàì.
Ñåêòîð îæèäàíèÿ ïðèåìà â çäàíèè óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèè ýëåêòðîííîé ñèñòåìîé óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, îñíàùåí ìå-

ñòàìè äëÿ îæèäàíèÿ.
2.13.3. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ.
Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-

ðèàëàìè, îáîðóäîâàíû:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ ïèñüìà.
Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, 

èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ â ïåðåäâèæåíèè, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì-êîëÿñî÷íèêàì.
2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.14.1. Êà÷åñòâåííûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïðàâäèâîñòü (äîñòîâåðíîñòü) èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãå;
ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ;
íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
äîñòóïíîñòü ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè, ïîëó÷àþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
2.14.2. Êîëè÷åñòâåííûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
êîðîòêîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
óäîáíûé ãðàôèê ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèè;
óäîáíîå òåððèòîðèàëüíîå ðàñïîëîæåíèå óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèè, îáåñïå÷èâàþùåé ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
2.14.3. Êîëè÷åñòâåííûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ñòðîãîå ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ îáæàëîâàíèé ðåøåíèé îðãàíà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.
2.14.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
âûñîêàÿ êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
ïðîôåññèîíàëüíàÿ ïîäãîòîâêà ñïåöèàëèñòîâ è èñïîëíèòåëåé óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã íàñåëåíèþ.
2.14.5. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, â 

òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.
2.15. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü:
– ïîäà÷è çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ïðè íàëè÷èè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè);
– ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå è ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó “Ïîðòàë ãîñó-

äàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” è îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå
3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â 

ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.2. Ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñò, ðóêîâîäèòåëü è èñïîëíèòåëü 

óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íàäåëåííûå ïîëíîìî÷èÿìè íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.3. Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
– èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè îáðàùåíèÿ â óñòíîé ôîðìå (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëå-

ôîíó),
– ïðèåì ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå;
– ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïåðåäà÷à åãî ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è ïåðåäà÷à åãî íà èñïîëíåíèå;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ èñïîëíèòåëåì, ïîäãîòîâêà ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ 

ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íàïðàâëåíèå íà ïîäïèñàíèå ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà;

– ðàññìîòðåíèå ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îòâåòà, ïîäãîòîâëåííîãî ïî îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ, è ïåðåäà÷à åãî 
ñïåöèàëèñòó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

– ðåãèñòðàöèÿ ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ 
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– âûäà÷à ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé.
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå ÿâëÿåòñÿ åãî îáðàùåíèå â óïîëíîìî÷åí-

íûé îðãàí ëè÷íî, ïî òåëåôîíó ëèáî ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
3.4.2. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå è 

óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè èíäèâèäóàëüíîì èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè îáðàùåíèÿ â óñòíîé ôîðìå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îòâåò 

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ìîìåíò îáðàùåíèÿ.
3.4.3. Ñïåöèàëèñò ïðè èíäèâèäóàëüíîì èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè îáðàùåíèÿ â óñòíîé ôîðìå îáÿçàí:
– ïðåäñòàâèòüñÿ ëè÷íî, íàçâàâ ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
– ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòüñÿ, íàçâàâ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;
– âûñëóøàòü îáðàùåíèå è ïðè íåîáõîäèìîñòè óòî÷íèòü ïîñòàâëåííûå â íåì âîïðîñû;
– ïðåäîñòàâèòü â óñòíîé ôîðìå èíôîðìàöèþ ïî ñóùåñòâó âîïðîñà â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.
Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ îòâåòà íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå òðåáóåòñÿ èçó÷åíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ, ëèáî 

çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ïðåäîñòàâëåííîé èíôîðìàöèåé, åìó ïðåäëàãàåòñÿ íàïðàâèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí è ñîîáùàþòñÿ íåîáõîäèìûå ðåêâèçèòû äëÿ ýòîãî.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè åãî îáðàùåíèÿ â óñòíîé ôîðìå ñïåöèàëèñò 
ôèêñèðóåò äàííûé ôàêò â æóðíàëå îáðàùåíèé.

3.4.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî èíäèâèäóàëüíîìó èíôîðìèðîâàíèþ – 15 ìèíóò.
3.5. Ïðèåì äîêóìåíòîâ.
3.5.1. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðèíèìàòü çàÿâëåíèå (â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå), íåîáõîäèìîå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïðèåì îáðàùåíèÿ.
Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ãîòîâèò è âûäàåò 

çàÿâèòåëþ îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è âîçâðàùàåò èõ çàÿâèòåëþ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ íå áîëåå 30 ìèíóò.
3.5.2. Ïðè îáðàùåíèè â ýëåêòðîííîì âèäå â äåíü ïîëó÷åíèÿ ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñò óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ ê ðàññìîòðåíèþ. Ýëåêòðîííîå îáðàùåíèå ðàñïå÷àòû-
âàåòñÿ, è â äàëüíåéøåì ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé.

3.6. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåëîïðîèçâîäñòâîì çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì è ïåðåäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ 
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â òå÷åíèå 1 äíÿ.

3.7. Ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â òå÷åíèå 1 äíÿ íàçíà÷àåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïîñòóïèâøåãî îáðàùå-
íèÿ.

3.8. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ èñïîëíèòåëåì, ïîäãîòîâêà ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëî-
âèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî îòâåòà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.1. Èñïîëíèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà àíàëèçèðóåò ïîñòóïèâøåå îáðàùåíèå íà íàëè÷èå îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 
2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òå÷åíèå 20 äíåé.

3.8.2. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñïîëíèòåëü â òå÷åíèå 1 
äíÿ ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è íàïðàâëÿåò íà ïîäïèñàíèå ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

3.8.3. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñïîëíèòåëü â òå÷åíèå 
1 äíÿ ãîòîâèò ñïðàâêó îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà è íàïðàâëÿåò åå íà ïîä-
ïèñàíèå ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

3.8.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ èñïîëíèòåëåì, ïîäãîòîâêå 
ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 21 äåíü.

3.9. Ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîäïèñûâàåò ñïðàâêó îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëî-
âèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 1 äíÿ.

3.10. Â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ñïðàâêà èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 1 
äíÿ ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ðåãèñòðèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.

3.11. Âûäà÷à ñïðàâîê îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîìëåíèÿ îá 
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 3 äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåò èõ ëè÷íî çàÿâèòåëþ èëè ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, 
óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.

3.12. Áëîê – ñõåìà ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.
4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì èñïîëíåíèÿ îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî 

ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå 
ïðèíÿòèå èìè ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.
4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-

ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, 
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâîâîãî àêòà àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

4.2.3. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëà-
íîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå 
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå äåéñòâèÿ ñïåöèàëèñòîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Âíåïëàíîâàÿ 
ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá íà ïîëíîòó è êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

4.2.4. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ 
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ: çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà, ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîé ñëóæáû, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äåÿòåëüíîñòü êîìèññèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Óâàðîâî. Ðåçóëüòàòû äåÿ-
òåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè, â êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ñïðàâêà ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè è äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
4.3.1. Çà íåñîáëþäåíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèå íåîáîñíîâàííûõ ðåøåíèé âèíîâíûå ëèöà íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì 
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.4. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, 
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé â ôîðìå çàìå÷àíèé ê êà÷åñòâó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðåäëîæåíèé ïî 
óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäëîæåíèÿ è çàìå÷àíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ñ èñïîëüçîâàíèåì 
ñðåäñòâ òåëåôîííîé è ïî÷òîâîé ñâÿçè, à òàêæå ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà 
è èñïîëíèòåëåé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà

5.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, 
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ 
ñëó÷àÿõ:

– íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ó çàÿâèòåëÿ;

– îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

– îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Æàëîáà ìîæåò áûòü:
– íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå â îðãàí ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, 

Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë.Ïë.Ñîâåòîâ ä. 1 òåëåôîí 8(48751) 74-1-38;
– íàïðàâëåíà â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, www.mo-

sovetsk.ru, èëè íà “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè”;
– ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê óë.Ïë.Ñîâåòîâ 

äîì 1, òåëåôîí 8(48751) 74-1-38.
Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, èëè
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàè-

ìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ 
(àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

– ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

– äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. 
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.3. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, 
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ 
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.4. Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû (ïðåòåíçèè) ÿâëÿþòñÿ:
1) îòñóòñòâèå ïîäïèñè íà îáðàùåíèè, ëèáî îáðàùåíèå ïîäïèñàíî ëèöîì, íå èìåþùèì ïðàâà åãî ïîäïèñûâàòü;
2) òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé, ïîñëå âûÿâëåíèÿ íåäîñòàò-

êîâ, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî î ïðèîñòàíîâëåíèè ðàññìîòðåíèè æàëîáû.
Ïîñëå óñòðàíåíèÿ óêàçàííûõ âûøå îáñòîÿòåëüñòâ, æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â óñòàíîâëåííîì Ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. 
5.5. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó 

äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
2) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ 

ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íå-
âîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

3) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ òåìè æå ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì 
ðåøåíèå èëè îïðåäåëåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðîâîãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñ-
äèêöèè, àðáèòðàæíîãî ñóäà.

5.6. Â ñëó÷àå, åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, 
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ. 

5.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû 
ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè 
î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î âûíåñåííîì ðåøåíèè â òå÷åíèå 3-õ äíåé 
óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

– óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

– îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò î ðåçóëüòà-
òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.10. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 5.2 
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

_________________________________________
(ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)

_________________________________________
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

_________________________________________
(àäðåñ ìåñòà ðåãèñòðàöèè, ìåñòà æèòåëüñòâà)

_________________________________________
_________________________________________

òåë.:___________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ.
Ïðîøó Âàñ ñîîáùèòü îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ïî ñïèñêó î÷åðåäè 

íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ:___________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå î÷åðåäè íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________ ___________________________
(Äàòà) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
_______________________________________________

(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
_______________________________________________

(àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà) 
_______________________________________________

Ñïðàâêà âûäàíà â òîì, ÷òî â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòîèò íà ó÷åòå 
â êà÷åñòâå íóæäàþùåãî(åé)ñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè __________________________ ïî ñïèñêó î÷åðåäè __________________________________
____________________________________

(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
______________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå î÷åðåäè, íîìåð î÷åðåäè)
Ñîñòàâ ñåìüè:______ ÷åëîâåêà.
______________________________________________________________________
(ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà) (ïîäïèñü)
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
_______________________________________________

(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
_______________________________________________

(àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà) 
_______________________________________________

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íà îñíîâàíèè ____________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)
_____________________________________________________________________
Âàì îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
Ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðè÷èíû îòêàçà Âû èìååòå âîçìîæíîñòü âíîâü îáðàòèòüñÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
______________________________________________________________________
(Ñïåöèàëèñò óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
_______________________________________________

(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
_______________________________________________

(àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà) 
_______________________________________________

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Âàøå çàÿâëåíèå î âûäà÷å ñïðàâêè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà ðàñ-
ñìîòðåíî àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Íà îñíîâàíèè ____________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)
__________________________________________________________________
Âàì îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ 

ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».
______________________________________________________________________
(ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-116
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã”, ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 N 1993-ð “Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî 
ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå”, ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 17.08.2012 ãîäà ¹ 8-101 «Îá óòâåðæäåíèè îáùåãî 
ðååñòðà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), îêàçûâàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäå-
íèå çåìëÿíûõ ðàáîò» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 31 àâãóñòà 2012 ã. ¹8-116

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò» 

(äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàç-
ðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò» (äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). 

2. Â êà÷åñòâå Çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Çàÿâèòåëü) ìîãóò âûñòóïàòü ðîññèéñêèå è èíîñòðàí-
íûå þðèäè÷åñêèå ëèöà.

Ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ëèöà:
â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè áåç äîãîâîðåííîñòè;
ïðåäñòàâèòåëè â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
3. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðà-

öèÿ): Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä. 1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî 

ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» (äàëåå – ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñîâåòîâ ä. 1.

4. Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã.Ñîâåòñê è ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ»
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã – ñ 8 ÷àñîâ 18ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 30 ìèíóò è ñ 13 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 30 ìèíóò;
ïÿòíèöà – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 30 ìèíóò è ñ 13 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 30 ìèíóò.
5. Ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé â Àäìèíèñòðàöèè è ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã – ñ 8 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
ïÿòíèöà – ñ 8 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 12÷àñîâ 00 ìèíóò è ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò
6. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(48751) 74-1-38.
7.Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – (http://www.
sovetsc.ru//)

8. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: sovetskadmin@mail.ru
9. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-

ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä 
Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñîâåòñê, ä. 1. Òåëåôîí – 8(48751)74-1-38.

10. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
10.1. íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàçìåùåííûõ íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
10.2. íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé (http:www.gosuslugi.ru);
10.3. íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (http://www.sovetsc.ru//) â 

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
11. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì:
11.1. ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
11.2. ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ;
11.3. ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
12. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
12.1. èíôîðìàöèÿ îá àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â òîì ÷èñëå: ïî÷òîâûé àäðåñ; àäðåñ ýëåêòðîííîé 

ïî÷òû; íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè; àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà; ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû; ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå – ðóêîâîäèòåëå (äàëåå – ðóêîâîäèòåëü); ñâåäåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, (äàëåå – ñïåöèàëèñòû);

12.2. ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îñâåùåíû, ïðîñìàòðèâàåìû, äîëæíû 

ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
13.1. Â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâ-

ëÿåòñÿ ïðàâî äîñòóïà ê çàêîíîäàòåëüíûì è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

14. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 11 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

15. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã ñ 8 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò, ñ 14 ÷àñîâ ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 00 
ìèíóò, â ïÿòíèöó ñ 8. ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò, ñ 14 ÷àñîâ 00 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò. 

16. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ëèö ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, îáðàùàþòñÿ ê íèì íà «Âû», ïðîÿâëÿþò ñïîêîéñòâèå è âûäåðæêó, äàþò ðàçúÿñíåíèÿ, èñêëþ÷àÿ âîçìîæíîñòü îøèáî÷íîãî èëè 
äâîÿêîãî èõ ïîíèìàíèÿ.

16.1. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è 
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

16.2. Âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
16.3. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, äîëæåí ïåðåà-

äðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) åãî íà äðóãîå óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè ñîîáùèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó òåëåôîííûé íîìåð, ïî 
êîòîðîìó îáðàòèâøååñÿ ëèöî ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

17. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – Çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì Çàïðîñ.

18. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè 
(íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â óâåäîìëåíèè, íàïðàâëåííîì Çàÿâèòåëþ ïîñëå 
ðåãèñòðàöèè Çàïðîñà, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ. 

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
19. Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò».
20. Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó – Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå 

ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» Â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóåò:
– ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè.
22. Âçàèìîäåéñòâèå Àäìèíèñòðàöèè ñ èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íå-

îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.
23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â 

òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, 
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

24. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
24.1. Âûäà÷à îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò. 
24.2. Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
25. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïóòåì âûäà÷è Çàÿâèòåëþ:
25.1. Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò. 
25.2. Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
26. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðà-

öèè ñîñòàâëÿåò:
26.1. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì ëè÷íî, êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñîñòàâëÿåò 3 îáðàùåíèÿ;
26.2. ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íàïðàâëåíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñî-
ñòàâëÿåò 2 îáðàùåíèÿ;

26.3. ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì è íàïðàâëåíèè ðåçóëüòàòîâ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè 
íå îñóùåñòâëÿåòñÿ;

26.4. ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì è âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ëè÷íî, êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñîñòàâëÿåò 1 
îáðàùåíèå;

26.5. ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ëè÷íî, êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñîñòàâëÿåò 1 îáðàùåíèå;

26.6. ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà Çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íàïðàâëåíèè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëþ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

27. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 21 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
28. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
28.1. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.01.2002 ã. ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû» (“Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 6, 12.01.2002);
28.2. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè» “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 202, 08.10.2003);
28.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 

(“Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 95, 05.05.2006);
28.4. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 

óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 
28.5. Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28.6. Ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 30.05.2012 ¹ 70-183 

«Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà è ñàíèòàðíîãî ñîäåðæàíèÿ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà» («Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» îò 02.06.2012 ¹ 30 (35)).

29. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò Çàÿâêó, îôîðìëåííóþ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ 1 èëè 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. 

30. Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
30.1. Êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëü-

íûìè äîêóìåíòàìè, çàâåðåííóþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè ïîäëèí-
íèê (êîïèÿ, çàâåðåííàÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) äîêóìåíòà, ïîäòâåðæ-
äàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.

30.2. Îðèãèíàë èëè êîïèþ ïðîåêòà îðãàíèçàöèè ðàáîò èëè äðóãîé äîêóìåíò, îïðåäåëÿþùèé ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðîèçâîäñòâà 
ðàáîò.

31. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 30.1, 30.2 ïóíêòà 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïîäëåæàò ïðåäñòàâ-
ëåíèþ Çàÿâèòåëåì.

32. Çàïðîñ, âêëþ÷àþùèé çàÿâêó è äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîæåò áûòü:
32.1. ïðåäîñòàâëåí ëè÷íî Çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, 

óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1; 
32.2. íàïðàâëåí íà ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë.Ïëîùàäü Ñî-

âåòîâ, ä.1;
32.3. ïðåäîñòàâëåí ëè÷íî Çàÿâèòåëåì â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ»» ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, óë.Ïëîùàäü 

Ñîâåòîâ, ä.1;
32.4. íàïðàâëåí íà ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü 

Ñîâåòîâ, ä.1.
33. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
33.1 ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

33.2 ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 1 ÿíâàðÿ 2013ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìîòðåííûé äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïåðå÷åíü 
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

34. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè çàïðîñà ïóòåì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé 
ëè÷íîñòü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ïðåäúÿâëÿåòñÿ îäèí èç äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ïðè-
çíàâàåìûõ òàêîâûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

35. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâêà îôîðìëåíà íåíàäëåæàùèì îáðàçîì, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè 
Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâëÿþùåãî èíòåðåñû Çàÿâèòåëÿ) (äàëåå ïî òåêñòó – ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ), îòñóòñòâóåò äàòà, îòñóòñòâóåò 
ïå÷àòü, îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ î Çàÿâèòåëå, ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ ïðè îáðàùåíèè óêàçûâàþòñÿ â óñòíîé ôîðìå íåäîñòàòêè, äî-
ïóùåííûå ïðè îôîðìëåíèè çàÿâêè. Äàííûé ôàêò ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîñðåäñòâîì ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè 
íà çàÿâêå è ëè÷íîé ïîäïèñüþ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ. Âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè Çàÿâèòåëü âïðàâå óñòðàíèòü ïðè ïîäà÷å çàïðîñà 
èëè â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 3 (òðåõ) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàïðîñà.

36. Ïðè íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå Çàÿâèòåëåì çàÿâêè, îôîðìëåííîé íåíàäëåæàùèì îáðàçîì, à èìåííî: îòñóòñòâóåò ïîäïèñü 
ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóåò äàòà, îòñóòñòâóåò ïå÷àòü – ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíîå 
ïèñüìî ñ óâåäîìëåíèåì ñ óêàçàíèåì íåäîñòàòêîâ, ñïîñîáîâ èõ óñòðàíåíèÿ, à òàêæå ïðåäëàãàåòñÿ ñðîê äëÿ óñòðàíåíèÿ óêàçàííûõ 
íåäîñòàòêîâ. 

37. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ:
37.1. äî óñòðàíåíèÿ Çàÿâèòåëåì íåäîñòàòêîâ, äîïóùåííûõ â îôîðìëåíèè çàÿâêè;
37.2. â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 48.4, 48.6 è ïóíêòà 49.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
38. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
38.1. íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 30.1, 30.2 ïóíêòà 30 íà-

ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
38.2. íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;
38.3. ïîñòóïëåíèå îò Çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
38.4. íåæåëàíèå Çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè, âûÿâëåííûå ñïåöèàëèñòàìè â õîäå ïðîâåðêè çàïðîñà, â óñòàíîâëåííûé â 

óâåäîìëåíèè ñðîê.
39. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.
41. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.
42. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà 

«Äåëî» (äàëåå – ÀÑÄÝÄ «Äåëî») â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
43. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà.
43.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí âûâåñêîé ñ ïîëíûì íàèìåíîâàíèåì Àäìèíèñòðàöèè, ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ».
43.1.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí îáåñïå÷èâàòü ñâîáîäíûé äîñòóï ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëåé, áûòü îáîðóäîâàí ëåñòíèöåé ñ ïî-

ðó÷íÿìè, øèðîêèìè ïðîõîäàìè.
43.2. Ïîìåùåíèÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòåíäàìè (ñòîéêàìè), ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðå-

äîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìåñòàìè äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé. 
43.2.1. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, à òàêæå äðóãèì îáî-

ðóäîâàíèåì, îáåñïå÷èâàþùèì óñëîâèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿìè Çàÿâèòåëåé çàÿâîê. 
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43.2.2. Â ìåñòàõ äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæåí áûòü îáåñïå÷åí äîñòóï ôèçè÷åñêèõ ëèö äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé íå 
òîëüêî â ÷àñû ïðèåìà çàÿâîê, íî è â ðàáî÷åå âðåìÿ, êîãäà ïðèåì ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëåé íå âåäåòñÿ.

43.2.3. Ìåñòà äëÿ ïðèåìà ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëîì, èìåòü îáîðóäîâàííîå ìåñòî äëÿ 
ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îñíàùåíû èíôîðìàöèîííûìè 
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà, ôàìèëèé, èìåí, îò÷åñòâ è äîëæíîñòåé ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ãðàôèêà ïðèåìà ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëåé.

43.3. Õàðàêòåðèñòèêè ïîìåùåíèé ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ â ÷àñòè îáúåìíî-ïëàíèðîâî÷íûõ è êîíñòðóêòèâíûõ ðåøåíèé, 
îñâåùåíèÿ, ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, 
äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

44. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
44.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïðè ïðåäî-

ñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
44.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, çàÿâëåíèé) îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

44.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å çàÿâêè.
44.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
44.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
44.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâîê, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàññìî-

òðåííûõ çàÿâîê çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
44.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
44.4.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-

ñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ, Ïðàâèòåëüñòâî Òóëüñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
44.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
44.6. Ïîëíîòà, àêòóàëüíîñòü è äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
44.7. Äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå
45. Çàÿâèòåëü ìîæåò îçíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèåé î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â ýëåêòðîííîì âèäå:
45.1. íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
45.2. íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
45.3. íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò.
46. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
46.1. ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
46.2. ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.
46.3. âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
47. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
47.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé îò Çàÿâèòåëÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

47.1.1. Çàïðîñû, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïðèíèìàþòñÿ:
47.1.1.1. ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, 

óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1.
47.1.2. Â õîäå ïðèåìà çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè: 
47.1.2.1. Îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò èõ îôîðìëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íà-

ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
47.1.2.2. Îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.
47.1.2.3. Ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå äàí-

íûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â äîêóìåíòå, ïîäòâåðæäàþùåì åãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâëÿòü èí-
òåðåñû Çàÿâèòåëÿ.

47.1.2.4. Â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) äíÿ, ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà íàïðàâëÿåò çàïðîñ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðå-
çîëþöèè. Íàëîæåíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàïðîñå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê 
íåìó çàïðîñà.

47.1.2.5. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-
ðåôåðåíòó Àäìèíèñòðàöèè ïåðåäàåò çàïðîñ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» äëÿ èñïîëíåíèÿ. 

47.1.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ – íå áîëåå 4-õ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.

47.2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
47.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé èëè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ñîäåðæàùåãî çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

47.2.2. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ïðèíèìàþòñÿ 
â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, ä. 1.

47.2.3. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ. 
47.2.4. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðèåì, ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè äîñòàâêè, öåëîñòíîñòü óïàêîâêè è 

ïîëíîòó âëîæåíèé â êîíâåðò, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó íåâñêðûòûìè íàïðàâëåííûå íå ïî àäðåñó ïèñüìà, ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ íà-
ëè÷èå ïîäïèñè, äàòû, ïå÷àòè. Ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò íà çàêàçíûå ïèñüìà ñ óâåäîìëåíèÿìè, ïðè îòñóòñòâèè â êîíâåðòå 
âëîæåíèÿ èëè íåäîñòà÷å äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â îïèñè.

47.2.5. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè: 
47.2.5.1. ðåãèñòðèðóåò çàïðîñ â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;
47.2.5.2. â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè. Íàëîæå-

íèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðåçîëþöèè íà çàïðîñå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà;
47.2.5.3. â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó 

Àäìèíèñòðàöèè ïåðåäàåò çàïðîñ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» äëÿ èñïîëíåíèÿ.
47.3.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñîñòàâëÿåò ÷åòûðå äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
47.4. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîãî â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôè-

öèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ëèáî íàïðàâëåííîãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â 
Àäìèíèñòðàöèþ. 

47.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè. 

47.4.2. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà èëè íà e-mail Àäìèíèñòðàöèè ïðèíèìàþòñÿ ñåêðåòàðåì-ðåôåðåíòîì 
Àäìèíèñòðàöèè.

47.4.3. Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò Àäìèíèñòðàöèè ïåðåâîäèò çàïðîñ èç ýëåêòðîííîé ôîðìû íà áóìàæíûé íîñèòåëü è ðåãèñòðèðóåò 
â ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ, ÷òî ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 
«Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».

47.4.4. Çàïðîñ ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ 
ê íåìó çàïðîñà.

47.4.5. Â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ê ñåêðåòàðþ-ðåôåðåíòó 
Àäìèíèñòðàöèè ïåðåäàåò çàïðîñ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» äëÿ èñïîëíåíèÿ.

47.4.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 4 äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà. 
47.4.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäî-

ñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî».
47.4.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» 

ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 
48. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå».
48.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå» 

ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè çà-
ïðîñà Çàÿâèòåëÿ.

48.2. Äèðåêòîð ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà ðàññìàòðèâàåò çàïðîñ è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» 
äëÿ èñïîëíåíèÿ.

48.3. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïðè ïîñòóïëåíèè ê íåìó çàïðîñà:
48.3.1. â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè âûäà÷è îðäåðîâ (ðàçðåøåíèé) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è 

ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò (äàëåå – Æóðíàë) ñîîòâåòñòâóþùèå ñâåäåíèÿ;
48.3.2. â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 (ïÿòè) äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ 

äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ïðåäîñòàâëåíèÿ äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè, ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
48.4. Â ñëó÷àÿõ, êîãäà â çàïðîñå ñîäåðæàòñÿ îøèáêè èëè èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëåíà íå â ïîëíîì îáúåìå, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ 

«ÑÃÓÆèÁ» äîïîëíèòåëüíî çàïðàøèâàåò ó Çàÿâèòåëÿ íåîáõîäèìûå äëÿ ðàçðåøåíèÿ âîïðîñà ñâåäåíèÿ. Â äàííîì ñëó÷àå ñïåöèàëèñò 
ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â òå÷åíèå 2-õ äíåé ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ âûøåóêàçàííûõ íåäîñòàòêîâ, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå 
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ îá óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ â óêàçàííûé â óâåäîìëåíèè ñðîê. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî óñòðàíåíèÿ Çàÿâèòåëåì íåäîñòàòêîâ.

48.5. Åñëè ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñà óñòàíîâëåíî, ÷òî ó Àäìèíèñòðàöèè îòñóòñòâóþò ïîëíîìî÷èÿ ïðèíèìàòü ðåøåíèå íà 
âûäà÷ó Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò, òî ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â 
5-äíåâíûé ñðîê, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàïðîñà, ïåðåàäðåñîâûâàåò ýòîò çàïðîñ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííîìó íà ýòî 
îðãàíó ñ ñîîòâåòñòâóþùèì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì Çàÿâèòåëÿ.

48.6. Ïðè îòñóòñòâèè çàìå÷àíèé ïî íàëè÷èþ ñîäåðæàùåéñÿ â çàïðîñå èíôîðìàöèè è îôîðìëåíèþ çàïðîñà ñïåöèàëèñò ÌÊÓ 
«ÑÃÓÆèÁ» âûäàåò (íàïðàâëÿåò) Çàÿâèòåëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 3 (òðåõ) äíåé çàÿâêó äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ Çàÿâèòåëåì ñ äðóãèìè 
îðãàíèçàöèÿìè, óêàçàííûìè â çàÿâêå. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ïîñòóïëåíèÿ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» 
çàÿâêè, ñîãëàñîâàííîé ñ óêàçàííûìè â íåé îðãàíèçàöèÿìè.

48.7. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâêè, ñîãëàñîâàííîé ñ óêàçàííûìè â íåé 
îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äàííîé çàÿâêè íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ óêàçàííûõ ñîãëàñîâàíèé. 

48.8. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 38 íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé, ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà, ãîòîâèò ïðî-
åêò Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà, è â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ, ñî 
äíÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòà Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. Â Æóðíàëå 
ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùóþ çàïèñü îá îòêàçå â âûäà÷å Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è 
ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò. 

48.9. Â ñëó÷àå, îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 38 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» â òå÷åíèå 2 (äâóõ) äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè çàïðîñà 
ãîòîâèò ïðîåêò Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê 
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-
âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, ðåãèñòðèðóåò Îðäåð (ðàçðåøåíèå) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-
âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò â Æóðíàëå.

48.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå» ñî-
ñòàâëÿåò 15 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ».

48.11. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãå» ÿâëÿåòñÿ êîìïëåêòíîñòü äîêóìåíòîâ è èõ ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì.

48.12. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãå» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà â Æóðíàëå.

48.13. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííûé 
ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Îðäåð (ðàçðåøåíèå) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè ïîäïèñàííîå 
ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå.

49. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
49.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà 
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè ïîäïèñàííîå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

49.2. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» âûäàåò ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ, ïðåäúÿâèâøåìó äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, Îð-
äåð (ðàçðåøåíèå) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò ñ ðåãèñòðàöèåé ïðîöåäóðû âûäà÷è â Æóðíàëå.

49.3. Â ñëó÷àå íå ïîëó÷åíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî Îðäåð (ðàçðåøåíèå) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-
âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

49.4. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ ñî äíÿ óâåäîìëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè Îðäåðà (ðàç-
ðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò äî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî 
óêàçàííîãî äîêóìåíòà, à â ñëó÷àå íåïîëó÷åíèÿ Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ 
ðàáîò ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî – äî äíÿ íàïðàâëåíèÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» óêàçàííîãî äîêóìåíòà ïî ïî÷òå çà-
êàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

49.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè» – 2 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è 
ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè. 

49.6. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

49.6.1. ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîäïèñàííîãî ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî 
çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

49.7. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ëè÷íàÿ ïîäïèñü ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëó÷åíèå èì 
Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò ëèáî ïî÷òîâîå óâåäîìëåíèå îá îòïðàâêå 
Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

49.8. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à Çàÿâèòåëþ (çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) èëè íàïðàâëåíèå ïî 
ïî÷òå Îðäåðà (ðàçðåøåíèÿ) íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ è ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò èëè Óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

50. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðå-
ãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
51. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
(äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ». 

52. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòàìè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

53. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

54. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

55. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

56. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

57. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíî-
âíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

58. Äèðåêòîð ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàí-
íîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé 
äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè 
ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

59. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ ëèö, â òîì ÷èñëå Çàÿâè-
òåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

60. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ 
ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

60.1. çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
60.2. çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
60.3. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
61. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îòâåòñòâåííûé çà îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ è 

ðåìîíòíî-âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà äîñòîâåðíîñòü ïîäãîòîâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñâîåâðåìåííîñòü è ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ, ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

62. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îòâåòñòâåííûé çà óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ îêàçàíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò 
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

62.1. çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
62.2. çà ïîëíîòó è ñâîåâðåìåííîñòü ôîðìèðîâàíèÿ îòâåòà íà çàïðîñ Çàÿâèòåëÿ;
63. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â 

èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 
64. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ 

è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 

Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
65. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îñóùåñòâëÿåìûå (ïðè-

íèìàåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâî-
ïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè 
ñëóæåáíîé ýòèêè ïðåäñòàâèòåëþ ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» è (èëè) ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

66. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

67. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
67.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
67.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
67.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

67.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

67.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

67.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

67.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

68. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå 
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ.

69. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
70. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
70.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

70.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

70.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

71. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

72. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
73. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå àâòîìàòèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà 

«Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
74. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
75. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» äëÿ èñïîëíåíèÿ.
76. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìè-

ëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå íàõîæäåíèÿ).
77. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

78. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçú-
ÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

79. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î 
÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé 
àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

80. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî 
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî 
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æà-
ëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ 
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

81. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

82. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìî-
òðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå 
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

83. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
83.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé 

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ 
ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

83.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
84. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
85. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-

ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò 
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

86. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
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(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
àäðåñ: __________________________________________________________________
_________________________________ òåë. ___________________________________
ÈÍÍ ______________ ðàñ÷. ñ÷åò ____________________________________________
Áàíê ____________________________________________________________________
ÁÈÊ ________________ êîðñ÷åò _____________________________________________
Ì.Ï.
Çàêàç÷èê (ôèçè÷åñêîå ëèöî) ________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ìåñòî ðîæäåíèÿ _______________, äàòà ðîæäåíèÿ «___» ______ 20____ ã.
äîìàøíèé àäðåñ ________________________________, òåë. _______________________
Ïàñïîðò: ñåðèÿ _____ N _________, äàòà âûäà÷è «_____» ____________ __________ã.
êåì âûäàí _______________________________________________________________
Ñâèäåòåëüñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: ñåðèÿ _______________________
N _________, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàíî _____________________________
ÈÍÍ ____________________________________________________________________
Îáúåêò è åãî íàçíà÷åíèå ___________________________________________________
________________________________________________________________________
àäðåñ ___________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(óêàçàòü óëèöó è íîìåð áëèçëåæàùåãî çäàíèÿ, ïî ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðàáîò)
Ïðîåêò N ____________ ðàçðàáîòàí _________________________________________
________________________________________________________________________
Îñíîâàíèå äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà è äðóãèõ
âèäîâ ðàáîò:_____________________________________________________________
________________________________________________________________________
Âèä ðàáîò: _______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Ýëåìåíòû áëàãîóñòðîéñòâà, êîòîðûå áóäóò íàðóøåíû:
àñôàëüò (òðîòóàðíàÿ ïëèòêà) _________________ êâ. ì; ãàçîí ____________ êâ. ì;
ãðóíò ______________ êâ. ì; áîðäþð (ïîðåáðèê) ________________ øò.
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Çàïðàøèâàåìûå ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ðàáîò: 
ñ «___» __________201__ ã. ïî «____» ____________ 201___ ã.
Ãàðàíòèéíûå îáÿçàòåëüñòâà çàêàç÷èêà
Äîãîâîð ñ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé èìååòñÿ. Îáúåêò îáåñïå÷åí ïðîåêòíî-ñìåòíîé äîêóìåíòàöèåé, ôèíàíñèðîâàíèåì è ìà-

òåðèàëàìè. Ãàðàíòèðóþ âûïîëíåíèå èñïîëíèòåëüíîé ñúåìêè ìåñòà ïðîõîæäåíèÿ ñåòåé ñ íàíåñåíèåì äàííûõ íà ïëàíøåòû, âîñ-
ñòàíîâëåíèå íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà è ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò. Â ñëó÷àå ïðåêðàùåíèÿ ðàáîò (êîíñåðâàöèè) ïî 
âèíå çàêàç÷èêà èëè íåñîáëþäåíèÿ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò çàêàç÷èê íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîñòîÿíèå 
áëàãîóñòðîéñòâà íà îáúåêòå è ïðèëåãàþùåé ê íåé òåððèòîðèè. Îá àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè ïðåäóïðåæäåí.

«____» ______ 201___ ã. __________________________________________
(ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ çàêàç÷èêà, Ô.È.Î.)
Ì.Ï.
Ïîäðÿä÷èê (þðèäè÷åñêîå ëèöî) ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ)
Ðóêîâîäèòåëü ____________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
Àäðåñ ___________________________________________________________________
____________________________________________ òåë. ________________________
Ëèöåíçèÿ N _________ îò ___________ äåéñòâèòåëüíà äî _______________________
ÈÍÍ _____________________ ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ________________________________
Áàíê ____________________________________________________________________
ÁÈÊ ________________________ êîðñ÷åò ____________________________________
Ì.Ï.
Ïîäðÿä÷èê (ôèçè÷åñêîå ëèöî) _____________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ìåñòî ðîæäåíèÿ ______________, äàòà ðîæäåíèÿ «___» _________ 20______ ã.
äîìàøíèé àäðåñ ______________________________, òåë. ______________________
Ïàñïîðò: ñåðèÿ ___ N _____, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàí _____
_______________________________________________________________________,
Ñâèäåòåëüñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: ñåðèÿ ______________________
N ______, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàíî ________________________________
_______________________________ ÈÍÍ ____________________________________
Ãàðàíòèéíûå îáÿçàòåëüñòâà ïîäðÿä÷èêà:
Ãàðàíòèðóåì ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò, âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà è ÷åòêîå ñîáëþäåíèå Ïðà-

âèë ñàíèòàðíîãî ñîäåðæàíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê, à òàêæå äðóãèõ íîðìàòèâ-
íûõ àêòîâ â ÷àñòè âíåøíåãî áëàãîóñòðîéñòâà. Îá àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè ïðåäóïðåæäåí.

«___» _____________ 201____ ã.
_____________________________________________________
(ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèè, Ô.È.Î.)
Ì.Ï.________________________________________________
(ïîäïèñü îòâåòñòâåííîãî ïðîèçâîäèòåëÿ ðàáîò, Ô.È.Î.)
ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÎÅ ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÅ:
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô._______

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
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ÇÀßÂÊÀ ÍÀ ÏÎËÓ×ÅÍÈÅ ÎÐÄÅÐÀ (ÐÀÇÐÅØÅÍÈß) ÍÀ ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ ÇÅÌËßÍÛÕ 
È ÐÅÌÎÍÒÍÎ-ÂÎÑÑÒÀÍÎÂÈÒÅËÜÍÛÕ ÐÀÁÎÒ ÍÀ ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ 

ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ Â ÑËÓ×ÀÅ ÀÂÀÐÈÉÍÎÉ ÑÈÒÓÀÖÈÈ 
ã.Ñîâåòñê “___” _________ 20_____ ã.
Çàêàç÷èê (þðèäè÷åñêîå ëèöî) _______________________________________________
________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ)
Ðóêîâîäèòåëü ____________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
àäðåñ: __________________________________________________________________
_________________________________ òåë. ___________________________________
ÈÍÍ ______________ ðàñ÷. ñ÷åò ____________________________________________
Áàíê ____________________________________________________________________
ÁÈÊ ________________ êîðñ÷åò _____________________________________________
Ì.Ï.
Çàêàç÷èê (ôèçè÷åñêîå ëèöî) ________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ìåñòî ðîæäåíèÿ _______________, äàòà ðîæäåíèÿ «___» ______ 20____ ã.
äîìàøíèé àäðåñ ________________________________, òåë. _____________________
Ïàñïîðò: ñåðèÿ _____ N _________, äàòà âûäà÷è «____»____________ __________ ã.
êåì âûäàí _______________________________________________________________
Ñâèäåòåëüñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: ñåðèÿ ______________________
N _________, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàíî _____________________________
ÈÍÍ ____________________________________________________________________
Îáúåêò è åãî íàçíà÷åíèå ___________________________________________________
________________________________________________________________________
àäðåñ ___________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(óêàçàòü óëèöó è íîìåð áëèçëåæàùåãî çäàíèÿ, ïî ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðàáîò)
Ïðîåêò N ____________ ðàçðàáîòàí _________________________________________
________________________________________________________________________
Îñíîâàíèå äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà è äðóãèõ
âèäîâ ðàáîò:_____________________________________________________________
________________________________________________________________________
Âèä ðàáîò: ______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Ýëåìåíòû áëàãîóñòðîéñòâà, êîòîðûå áóäóò íàðóøåíû:
àñôàëüò (òðîòóàðíàÿ ïëèòêà) _________________ êâ. ì; ãàçîí ____________ êâ. ì;
ãðóíò ______________ êâ. ì; áîðäþð (ïîðåáðèê) ________________ øò.
Çàïðàøèâàåìûå ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ðàáîò: 
ñ «___» _______201__ ã. ïî «____» ____________ 201__ ã.
Ãàðàíòèéíûå îáÿçàòåëüñòâà çàêàç÷èêà
Äîãîâîð ñ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé èìååòñÿ. Îáúåêò îáåñïå÷åí ïðîåêòíî-ñìåòíîé äîêóìåíòàöèåé, ôèíàíñèðîâàíèåì è ìàòå-

ðèàëàìè. Ãàðàíòèðóþ âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà è ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò. Â ñëó÷àå ïðåêðàùå-
íèÿ ðàáîò (êîíñåðâàöèè) ïî âèíå çàêàç÷èêà èëè íåñîáëþäåíèÿ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò çàêàç÷èê íåñåò 
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîñòîÿíèå áëàãîóñòðîéñòâà íà îáúåêòå è ïðèëåãàþùåé ê íåé òåððèòîðèè. Îá àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåí-
íîñòè ïðåäóïðåæäåí.

«____» ______ 201__ ã. __________________________________________
(ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ çàêàç÷èêà, Ô.È.Î.)
Ì.Ï.
Ïîäðÿä÷èê (þðèäè÷åñêîå ëèöî) _____________________________________________
________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ)
Ðóêîâîäèòåëü ____________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
Àäðåñ ___________________________________________________________________
____________________________________________ òåë. ________________________
Ëèöåíçèÿ N _________ îò ___________ äåéñòâèòåëüíà äî _______________________
ÈÍÍ _____________________ ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ________________________________
Áàíê ____________________________________________________________________
ÁÈÊ ________________________ êîðñ÷åò ____________________________________
Ì.Ï.
Ïîäðÿä÷èê (ôèçè÷åñêîå ëèöî) _____________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ìåñòî ðîæäåíèÿ ______________, äàòà ðîæäåíèÿ «___» _________ ________ ã.
äîìàøíèé àäðåñ ______________________________, òåë. ______________________
Ïàñïîðò: ñåðèÿ ___ N _____, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàí _____
_______________________________________________________________________,
Ñâèäåòåëüñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ: ñåðèÿ ______________________ 
N ______, äàòà âûäà÷è _________, êåì âûäàíî ________________________________
_______________________________ ÈÍÍ ____________________________________
Ãàðàíòèéíûå îáÿçàòåëüñòâà ïîäðÿä÷èêà:
Ãàðàíòèðóåì ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò, âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà è ÷åòêîå ñîáëþäåíèå Ïðà-

âèë ñàíèòàðíîãî ñîäåðæàíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê, à òàêæå äðóãèõ íîðìàòèâ-
íûõ àêòîâ â ÷àñòè âíåøíåãî áëàãîóñòðîéñòâà. Îá àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè ïðåäóïðåæäåí.

«___» _____________ 201____ ã.
_____________________________________________________
(ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèè, Ô.È.Î.)
Ì.Ï.________________________________________________
(ïîäïèñü îòâåòñòâåííîãî ïðîèçâîäèòåëÿ ðàáîò, Ô.È.Î.)
ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÎÅ ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÅ:
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô.______
è.î.ô._______
è.î.ô.______

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»

ÎÐÄÅÐ (ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ) ÍÀ ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ ÇÅÌËßÍÛÕ 
È ÐÅÌÎÍÒÍÎ-ÂÎÑÑÒÀÍÎÂÈÒÅËÜÍÛÕ ÐÀÁÎÒ ÍÀ ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ 

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
N _________ îò _____________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ïðîâåäåíèå ðàáîò, äîëæíîñòü, íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ)
______________________________________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (ïîäðÿä÷èêà) ïðîâîäÿùåé ðàáîòû, êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ)
Ðàçðåøàåòñÿ ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò______________
_______________________________________________________________________________________________________________________________
(âèä ðàáîò, ìåñòîíàõîæäåíèÿ îáúåêòà)
Äàòà íà÷àëà ðàáîò «____» __________ 201__ ã.
Äàòà îêîí÷àíèÿ ðàáîò «____»___________ 201___ã.
Ïðîäëåíî äî «____» __________ 201___ã.
Äàòà îêîí÷àíèÿ ðàáîò ïî âîññòàíîâëåíèþ äîðîæíîãî ïîêðûòèÿ, áëàãîóñòðîéñòâà è
îçåëåíåíèÿ «____»____________ 201____ã.
– Îðäåð äîëæåí íàõîäèòüñÿ ó ïðîèçâîäèòåëÿ ðàáîò íà îáúåêòå.
– Ïðè èçìåíåíèè ñðîêà íà÷àëà ðàáîò áîëåå ÷åì íà ïÿòü äíåé îðäåð ñ÷èòàåòñÿ íåäåéñòâèòåëüíûì.
– Ïåðåä íà÷àëîì ðàáîò âûçâàòü ïðåäñòàâèòåëÿ ýêñïëóàòàöèîííîé ñëóæáû, èìåþùåé ïîäçåìíûå êîììóíèêàöèè.
– Âîññòàíîâëåííûå ýëåìåíòû íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà ñäàòü ïðåäñòàâèòåëþ óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèè.
ÏÐÈÌÅ×ÀÍÈÅ:
Ðàáîòû ïðîèçâîäèòü ñ âûïîëíåíèåì ñëåäóþùèõ îáÿçàòåëüíûõ óñëîâèé:
1. Ìåñòî ðàáîòû îãðàäèòü çàùèòíûì îãðàæäåíèåì óñòàíîâëåííîãî òèïà ñ çàíÿòèåì ó÷àñòêà â ãàáàðèòàõ, óêàçàííûõ â îðäåðå. 

Íà îãðàæäåíèè âûâåñèòü òàáëè÷êó ñ óêàçàíèåì îðãàíèçàöèè, ïðîèçâîäÿùåé ðàáîòû, ôàìèëèè îòâåòñòâåííîãî çà ïðîèçâîäñòâî 
ðàáîò, íîìåð òåëåôîíà, óñòàíîâèòü ïðåäóïðåæäàþùèå çíàêè.

2. Âñå ìàòåðèàëû è ãðóíò ïðè ïðîèçâîäñòâå ðàáîò äîëæíû íàõîäèòüñÿ òîëüêî â ïðåäåëàõ îãðàæäåííîãî ó÷àñòêà; ãðóíò, íåïðè-
ãîäíûé äëÿ îáðàòíîé çàñûïêè, – âûâîçèòüñÿ.

3. Ðàçìåùåíèå ìàòåðèàëîâ âíå îãðàæäåíèÿ äîïóñêàåòñÿ òîëüêî ñ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðàçðåøåíèÿ.
4. Ïðè ïðîèçâîäñòâå ðàáîò äîëæíî ñîõðàíÿòüñÿ íîðìàëüíîå äâèæåíèå òðàíñïîðòà è ïåøåõîäîâ. ×åðåç òðàíøåè äîëæíû áûòü 

óëîæåíû ïåøåõîäíûå ìîñòèêè. Â íî÷íîå âðåìÿ ìåñòî ðàáîòû îñâåòèòü.

5. Àñôàëüòîáåòîííîå ïîêðûòèå âñêðûòü ìåòîäîì «ïðîïèëà» èëè «ïðÿìîëèíåéíîé îáðóáêè». Çàñûïêà òðàíøåé è êîòëîâàíîâ íà 
ïåðååçäàõ, òðîòóàðàõ äîëæíà ïðîèçâîäèòüñÿ ïåñ÷àíûì ãðóíòîì è ùåáíåì ñëîÿìè 0,2 ì ñ òùàòåëüíûì óïëîòíåíèåì è ïîëèâîì âîäîé 
(â ëåòíèé ïåðèîä). Â çèìíåå âðåìÿ òðàíøåè è êîòëîâàíû çàñûïàþòñÿ òàëûì ïåñ÷àíûì ãðóíòîì è ùåáíåì ñ óïëîòíåíèåì. Âîññòà-
íîâëåíèå àñôàëüòîáåòîííîãî ïîêðûòèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå 14 (÷åòûðíàäöàòè) êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà îêîí÷àíèÿ ðàáîò.

6. Óáîðêà ìàòåðèàëîâ è ëèøíåãî ãðóíòà, ìóñîðà äîëæíà áûòü ïðîèçâåäåíà â òå÷åíèå ñóòîê ïî îêîí÷àíèè çàñûïêè ìåñò ðàç-
ðûòèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò»
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-115
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå 

ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»
Â öåëÿ ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã) â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà â àðåíäó èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê Ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 31.08.2012 ¹ 8-115

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó èëè áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå» (äàëåå – Àäìè-
íèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ), ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó äîëæíîñòíûìè 
ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ó÷àñòèþ â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðîâ àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
èìóùåñòâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Èìóùåñòâà ÌÎ).

Â öåëÿõ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà, óñòàíàâëèâàþùèé àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó;
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü àäìèíèñòðàöèè, âûðàæàþùàÿñÿ â ñîâåðøåíèè äåéñòâèé è (èëè) ïðèíÿòèè ðåøåíèé, 

âëåêóùèõ âîçíèêíîâåíèå, èçìåíåíèå èëè ïðåêðàùåíèå ïðàâîîòíîøåíèé èëè âîçíèêíîâåíèå äîêóìåíòèðîâàííîé èíôîðìàöèè â 
ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì ãðàæäàíèíà èëè îðãàíèçàöèè â öåëÿõ ðåàëèçàöèè èõ ïðàâ, çàêîííûõ èíòåðåñîâ ëèáî èñïîëíåíèÿ âîçëîæåííûõ 
íà íèõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáÿçàííîñòåé;

Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû (äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ê äîãîâîðó àðåíäû) – äåÿòåëüíîñòü àäìèíèñòðàöèè ïî îá-
ðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà ÌÎ.

Çàÿâèòåëü – þðèäè÷åñêèå ëèöà, âëàäåþùèå èìóùåñòâîì ðàéîíà íà çàêîííûõ îñíîâàíèÿõ, à òàêæå ôèçè÷åñêèå, þðèäè÷åñêèå 
ëèöà, îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è óïðàâëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè åå ñóáúåêòà, èìåþùèå íàìåðåíèå àðåíäîâàòü 
(àðåíäóþùèå), âçÿòü â ïîëüçîâàíèå èìóùåñòâî êàçíû ÌÎ.

1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðåãëàìåíòèðóåò ïðîöåäóðû ó÷àñòèÿ àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó 
Èìóùåñòâà ÌÎ è âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

ïðîöåäóðû ó÷àñòèÿ àäìèíèñòðàöèè ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ (äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëà-
øåíèÿ ê äîãîâîðó àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ, èçìåíåíèè äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ) èìóùåñòâà ÌÎ.

2. Îêàçàíèå àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïîäãîòîâêå è çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðîâ àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçî-
âàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Ãðàæäàíñêèì Êîäåêñîì ÐÔ;
Ïîëîæåíèåì «Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó», óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 11.11.2011 ã. ¹ 55-134;
Ïîëîæåíèåì «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà», óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 
27.09.2010ã. ¹ 31-82;

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006 ã.¹ 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»;
Èíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì 

èìóùåñòâîì.
3. Îêàçàíèå óñëóãè ïî ïîäãîòîâêå è çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðîâ àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) 

îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé. Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå: 
3.1. – ñ ïðåäïðèÿòèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè ðàéîíà íà çàêîííûõ îñíîâàíèÿõ; 
3.2. – ñ îðãàíàìè ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ» â ôîðìå èõ ó÷àñòèÿ â ïðîâåäåíèè ïðè íåîáõîäèìîñòè 

òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è îôîðìëåíèÿ âûïèñîê èç òåõíè÷åñêèõ ïàñïîðòîâ; 
3.3. – ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè è ñäåëîê ñ íèìè â ôîðìå èõ ó÷àñòèÿ â ïðî-

âåäåíèè ïðè íåîáõîäèìîñòè ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ íà èìóùåñòâî ÌÎ;
3.4. – ñ îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé îïðåäåëåíèå ðûíî÷íîãî ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû â ñîîòâåòñòâèè ñ äîãîâîðîì.
II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà: 
íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, âû÷èñëèòåëüíîé è ýëåêòðîííîé òåõíèêè;
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), 

ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî 

àäðåñó: 301210 Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1
Ðåæèì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè:
ïîíåäåëüíèê- ÷åòâåðã: ñ 8.15 äî 17.30, 
ïÿòíèöà – ñ 8.15-äî 16.30 
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.30 äî 13.30, 
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè. 
Òåëåôîí: 8 (48751) 74-1-38.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà sovetskadmin@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò – www.mo-sovetsk.ru
5.Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè.
6.Çàÿâèòåëè, ïðåäñòàâèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòû äëÿ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè:
îá îñíîâàíèÿõ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè, ñîãëàñîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû;
î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ.
7.Èíôîðìàöèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ ïèñüìîì.
8.Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è
âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ, à òàêæå – ïî óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó.
9.Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî 
íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ïîñðåä-

ñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè. 
Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå ïîäàþòñÿ çàÿâèòåëåì äëÿ îôîðìëåíèÿ äîãîâîðà àðåíäû áåç ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà.
10. Äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â 
àäìèíèñòðàöèþ ïèñüìåííóþ çàÿâêó ñ óêàçàíèåì õàðàêòåðèñòèê äàííîãî Îáúåêòà, ñðîêà è öåëè àðåíäû, íàèìåíîâàíèÿ, áàíêîâ-

ñêèõ è ïî÷òîâûõ ðåêâèçèòîâ Àðåíäàòîðà (ïîëüçîâàòåëÿ) è ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:
10.1. êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö; 
10.2. êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè äëÿ ïðåäïðèíèìàòåëåé áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
10.3. ñïðàâêà íàëîãîâîé èíñïåêöèè îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî ïëàòåæàì â áþäæåòû è âíåáþäæåòíûå ôîíäû;
10.4 âûïèñêè èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ 

ïðåäïðèíèìàòåëåé;
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Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
11. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 ìåñÿöà ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ èëè ïèñüìà.
Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè 
äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ 
12. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ:
12.1. íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè;
12.2. ïðîäàæà ïðàâà àðåíäû íà àóêöèîíå;
12.3. îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå. 
Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
13. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðà àðåíäû (äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ê äî-

ãîâîðó àðåíäû) Èìóùåñòâà ÌÎ, ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå äîãîâîðà àðåíäû Èìóùåñòâà ÌÎ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê, ëèáî îòêàç â ïîäïèñàíèè.

Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì;
ïî òåëåôîíó.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå 

ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
16. Ïðè îñóùåñòâëåíèè êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè îáÿçàíû, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòóïèâ-

øèì çàïðîñîì, ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
16.1. èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû â ñèñòåìå äåëîïðîèçâîäñòâà àäìèíèñòðàöèè çàÿâëå-

íèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Èìóùåñòâà ÌÎ â àðåíäó, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;
16.2. èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ;
16.3. ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ 

íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà);
16.4. ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû;
16.5. òðåáîâàíèÿ ê çàâåðåíèþ äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ;
Èíûå âîïðîñû ðàññìàòðèâàþòñÿ àäìèíèñòðàöèåé òîëüêî íà îñíîâàíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
17. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì äîêóìåíòîâ;
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà íà ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
îôîðìëåíèå äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå, ñ ó÷åòîì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 

¹ 135-ÔÇ îò 26.07.2006 ã. «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»
ïîäïèñàíèå äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà çàÿâèòåëåì;
âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà àðåíäû.
Ïðèåì äîêóìåíòîâ
18. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ëè÷íî, ëèáî ïî ïî÷òå) â 

àäìèíèñòðàöèþ ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ.
19.Êîíñóëüòàíò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:
19.1. ðåãèñòðèðóåò çàÿâêó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå;
19.2. ïåðåäàåò åå íà ðàññìîòðåíèå ðóêîâîäñòâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
20. Ñðîê èñïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 ðàáî÷èõ äíÿ.
Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà
íà ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
21. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèþ.
22. Ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâêè îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå è ïîëíîòà íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ñîîò-

âåòñòâèå èõ ïðåäúÿâëåííûì òðåáîâàíèÿì, à òàê æå îòñóòñòâèå äðóãèõ ïðåòåíäåíòîâ íà çàÿâëåííîå èìóùåñòâî.
23. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì 

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, àäìèíèñòðàöèÿ â ñðîê íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà ïî ñóùåñòâó, ðàññìîòðåíèå çàÿâêè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ïîëíîì îáúåìå â òå÷åíèå ìåñÿöà, çàÿâêà ñíèìàåòñÿ ñ ðàññìîòðåíèÿ, äîêóìåíòû 
âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Îôîðìëåíèå äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è ïåðåäà÷à åãî çàÿâè-
òåëþ

24. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, 
ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàçðàáîòêó ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ.

25. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàçðàáîòêó äîãîâîðà àðåíäû, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ:
25.1. â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ðàçðàáàòûâàåò òåõíè÷åñêîå çàäàíèå íà îïðåäåëåíèå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè àðåíäíîé ïëàòû è 

ïåðåäàåò åãî íåçàâèñèìîìó îöåíùèêó, ñ êîòîðûì çàêëþ÷åí äîãîâîð íà ïðîâåäåíèå îöåíêè ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè àðåíäíîé ïëàòû 
ïðè àðåíäå Èìóùåñòâà ÌÎ;

25.2. ïîñëå ïîëó÷åíèÿ îöåíêè àðåíäíîé ïëàòû â òå÷åíèè 10 äíåé îôîðìëÿåò ïîñòàíîâëåíèå î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðîâåäåíèÿ 
àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà àðåíäû íà îáúåêò, êîòîðîå ñîãëàñîâûâàåòñÿ ðóêîâîäñòâîì àäìèíèñòðàöèè. Ïîäïèñàííîå ïîñòàíîâëå-
íèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà. 

25.3. â òå÷åíèå 1,5 ìåñÿöåâ ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà 
àðåíäû íà îáúåêò, ïðîâîäèò àóêöèîí ïî ïðîäàæå ïðàâà àðåíäû.

25.4. ïî èòîãàì àóêöèîíà çàêëþ÷àåò ñ ïîáåäèòåëåì äîãîâîð àðåíäû íà îáúåêò.
26. Ïåðåäà÷à çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû äëÿ ïîäïèñàíèÿ ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïî ïî÷òå ñ óâåäîìëåíèåì î ïî-

ëó÷åíèè, ëèáî çàÿâèòåëþ íåïîñðåäñòâåííî ñ ñîîòâåòñòâóþùåé îòìåòêîé î ïîëó÷åíèè.
Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
27. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè 
çàêîíîäàòåëüñòâà.

28. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
29. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì è 

ñóäåáíîì ïîðÿäêå. 
30. Êîíòðîëü äåÿòåëüíîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
31. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, æàëîáó (ïðåòåíçèþ). 
32. Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (æàëîáå) â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â 

êîòîðîå íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü 
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî 
êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

33. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî òðàéîíà ïðèíèìà-
åòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû. 

Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.
34. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå 

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
35. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè 

áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè 
ñëóæåáíîé ýòèêè.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Í.Â.Ìÿñîåäîâ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-114
Î óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà 

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì ¹131 ÔÇ îò 06.10.2003ãîäà «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

íèÿ â ÐÔ», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î 
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

îò 31 àâãóñòà 2012 ã. ¹8-114

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ïðåäñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà 

è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»
Ñîäåðæàíèå:
1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
6. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
8. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
11. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
12. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
13. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ.
14. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
15. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à äîêóìåíòîâ.
16. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
17. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
18. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå 

â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
20. Ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î 

ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (äàëåå – Ðåãëà-
ìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ ïîðÿäêà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî 
ïðåäîñòàâëåíèþ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèíÿòèþ äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷å ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â 
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå è ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùå-

íèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå».
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì «Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè».
3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÝ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè»;

– Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, 

èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 èþëÿ 2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-

íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
– Óñòàâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè.
4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
4.1. Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà, ïîäòâåðæäàþùåãî ðåøåíèå î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â 
æèëîå ïîìåùåíèå â ñëó÷àå, åñëè íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà èëè ïåðåïëàíèðîâêè.

4.2. Åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ïîñòàíîâëåíèå, óêàçàííîå â ïóíêòå 4.1 Ðåãëàìåíòà, ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì ïðîâå-
äåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ñ ó÷åòîì ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) 
èíûõ ðàáîò ñ ó÷åòîì ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò, óêàçàííûõ â ïîñòàíîâëåíèè.

Çàâåðøåíèå âûøåóêàçàííûõ ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò ïîäòâåðæäàåòñÿ àêòîì ïðèåìî÷íîé 
êîìèññèè, êîòîðûé ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïåðåâåäåííîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ.

5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå þðèäè÷åñêèå ëèöà íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìà-
òåëè, çàðåãèñòðèðîâàííûå â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå, (äàëåå – çàÿâèòåëè).

Ñ çàÿâëåíèåì îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîæåò îáðàòèòüñÿ åãî ïðåäñòàâèòåëü, äåéñòâóþùèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì, èíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè è ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè.

6. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ïðàâîâûõ àêòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 3 

Ðåãëàìåíòà è èíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ áåñïëàòíûì.
7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê, Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåíà ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ 

îáëàñòü, Ùå êèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä. 1,êàá. 2
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: sovetskadmin@mail.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.gi-sovetsk.ru 
Òåëåôîí: (48751) 74-1-38, ôàêñ: (48751) 78-1-37.
Ãðàôèê ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê 8.15-17.30 (ïåðåðûâ 12.15-13.30.)
Âòîðíèê 8.15-17.30 (ïåðåðûâ 12.15-13.30.)
Ñðåäà 8.15-17.30 (ïåðåðûâ 12.15-1330.)
×åòâåðã 8.15-17.30 (ïåðåðûâ 12.15-13.30.)
Ïÿòíèöà 8.30-16.30 (ïåðåðûâ 12.1 5-13.30.)
Ñóááîòà Âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå Âûõîäíîé äåíü
7.2. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óïîëíîìî÷åííûìè íà îñóùåñòâëåíèå èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è  óñòíûå îáðàùåíèÿ ñîòðóäíèêè, óïîëíîìî÷åííûå íà îñóùåñòâëåíèå èíôîðìèðîâàíèÿ 
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ 
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü, 
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé âûçîâ.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ñîòðóäíèêè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðóêîâîäñòâó-
þòñÿ ñëåäóþùèìè ïðèíöèïàìè:

– äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
– ÷åòêîñòü è ïîëíîòà â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
– îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
Êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó – â 

ïèñüìåííîì âèäå, ïî óñòíîìó çàïðîñó – â óñòíîé ôîðìå).
Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàçìåùàåìîì â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, äîëæíà ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ: ïî÷òîâûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ãðàôèê (ðåæèì) åãî ðàáîòû, íîìåðà òåëåôîíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ, 
àäðåñ îôèöèàëüíîãî Èíòåðíåò-ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

8. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåøåíèå î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äîëæíî áûòü ïðèíÿòî ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-

ùåãî çàÿâëåíèÿ è èíûõ, ïðåäñòàâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 11 äîêóìåíòîâ, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç ñîðîê ïÿòü äíåé ñî äíÿ 
ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Íå ïîçäíåå 
÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ îäí îãî èç ðåøåíèé, ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, çàÿâèòåëþ êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøåíèé.

9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îòêàçà â ðàññìîòðåíèè äîêóìåíòîâ):
9.1. Íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 11 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;
9.2. Íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà âûøåíàçâàííûå 

íàðóøåíèÿ.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî 

äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
10.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà. Îðãàíèçàöèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå âñåãî ðàáî÷åãî âðåìåíè â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà 
ïîñåòèòåëåé. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ñàíèòàðíûìè ïðàâèëàìè è íîðìàìè.

10.2. Ìåñòà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè ñëå-
äóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

ïî÷òîâûé àäðåñ, àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ãðàôèê (ðåæèì) åãî ðàáîòû, 
íîìåðà òåëåôîíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ, àäðåñ îôèöèàëüíîãî Èíòåðíåò-ñàéòà è ýëåêòðîííîé 
ïî÷òû.

10.3Äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿìè, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ îò-
âîäÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè, ïèñüìåííûì ñòîëîì, ïèñ÷åé áóìàãîé, ðó÷êàìè.

10.4.Îôîðìëåíèå âõîäà â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
10.5. Çäàíèå àäìèíèñòðàöèè îá îðóäîâàíî âõîäîì ñ âûâåñêîé.
10.6. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.
Äëÿ çàÿâèòåëåé îòâîäÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè, ïèñüìåííûì ñòîëîì, ïèñ÷åé áóìàãîé, ðó÷êàìè, èíôîðìàöèîííûìè 

ñòåíäàìè.
10.7. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îðãàíèçóåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêî-

ãî ðàéîíà: íà åãî ðàáî÷åì ìåñòå.
11. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèåì äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ÿâëÿåòñÿ:
11.1. Çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ;
11.2. Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì 

ïîðÿäêå êîïèè);
11.3. Ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, 

òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);
11.4. Ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;
11.5. Ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïîëîæåíèåì î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëûõ 

ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ùåêèíî Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïå-
ðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî 
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Ïðîåêò ñîãëàñîâûâàåòñÿ:
– íà÷àëüíèêîì îòäåëà àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí (â 

òîì ÷èñëå âíåøíèé âèä ôàñàäà çäàíèÿ ï îñëå îáóñòðîéñòâà îòäåëüíîãî âõîäà â ïåðåïëàíèðóåìîì ïîìåùåíèè);
– íà÷àëüíèêîì ñåêòîðà ïî ÃÎ, ×Ñ è îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí;
– îáñëóæèâàþùåé îðãàíèçàöèåé;
– àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Â ñîñòàâ ïðîåêòà âõîäèò ñèòóàöèîííûé ïëàí ðàñïîëîæåíèÿ îáúåêòà, êîòîðûé ñîãëàñîâûâàåòñÿ:
– ÌÖÒÝÒ Òóëüñêîãî ôèëèàëà ÎÀÎ «Öåíòðòåëåêîì»;
– Òðåñòîì «Ùåêèíîìåæðàéãàç»;
– Ùåêèíñêèé ôèëèàë ÒÌÎ ÎÀÎ «Òóëà ýíåðãëñáûò»;
– ÏÏ Ùåêèíñêàÿ ÃÐÝÑ ôèëèàëà ÎÀÎ «Êâàäðà» «Òóëüñêàÿ ðåãèîíàëüíàÿ ãåíåðàöèÿ»;
– ÎÀÎ «Ñîâåòñêàÿ ÓÊÆÊÕ».
11.6. Ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí â ïåðåâîäèìîì æèëîì ïîìåùåíèè (ïàñïîðòíûé ñòîë).
11.7. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ íà ïîäêëþ÷åíèå ê èíæåíåðíûì ñåòÿì õîëîäíîãî è ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ, êàíàëèçàöèè, òåïëî-

ñíàáæåíèÿ è ýëåêòðîñíàáæåíèÿ (ÎÎÎ «Ñîâåòñêàÿ ÓÊÆÊÕ», ÎÀÎ «Ùåêèíñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè», ÎÎÎ «ÝÊÎæèëñòðîé»).
11.8. Äîãîâîð íà âûâîç ñòðîèòåëüíîãî ìóñîðà (îðãàíèçàöèÿ, èìåþùàÿ ëèöåíçèþ íà ñêëàäèðîâàíèå ñòðîèòåëüíîãî ìóñîðà). Äëÿ 

ïîëó÷åíèÿ àêòà ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïî îêîí÷àíèè ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ 
â æèëîå íåîáõîäèìî íàëè÷èå ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

– êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå 
ïîìåùåíèå;

– êîïèè âûïèñêè èç òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà ïîìåùåíèÿ ïî îêîí÷àíèè äî ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è 
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå

– êîïèè àêòîâ âûïîëíåíèÿ òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïî ïîäêëþ÷åíèþ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ;
– êîïèè äîãîâîðà íà îòïóñê ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè;
– êîïèè äîãîâîðà íà âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ ïî ñîäåðæàíèþ îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå (Óïðàâëÿþùàÿ êîì-

ïàíèÿ, ÒÑÆ);
– êîïèè äîãîâîðà îá ýêñïëóàòàöèè è áëàãîóñòðîéñòâå òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê òîðãîâîìó ñîîðóæåíèþ (àäìèíèñòðàöèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ);
– êîïèè àêòà âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî âûâîçó ñòðîèòåëüíîãî ìóñîðà (îðãàíèçàöèÿ, èìåþùàÿ ëèöåíçèþ íà ñêëàäèðîâàíèå ñòðîè-

òåëüíîãî ìóñîðà);
– êîïèè äîãîâîðà íà âûâîç òâåðäûõ áûòîâûõ îòõîäîâ.
12. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
12.1. Ïðèåì çàÿâ ëåíèé;
12.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ;
12.3. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à äîêóìåíòîâ.
13. Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ íà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà çàÿâèòåëåì 

èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì.
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
14.Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå 

ìóíèöèïàë üíîé óñëóã ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ óñòà-
íîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè;
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé – áåç ñîêðà-

ùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;
â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ, íå îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî ïîíÿòü èõ ñîäåðæàíèå.
15. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à äîêóìåíòîâ
Êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àêò ïðèåìî÷íîé êîìèñ-

ñèè âûäàþòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ). Ïðè ýòîì ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Åñëè çà 
ïîëó÷åíèåì ïîäãîòîâëåííûõ äîêóìåíòîâ îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâè òåëÿ, ñîòðóäíèê óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ, 
â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, à òàêæå åãî ïîëíîìî÷èÿ íà ïîëó÷åíèå äàííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü 
(ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ) ðàñïèñûâàþòñÿ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

16. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Òåêóùèé êî íòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäî-

ñòàâëåíèþ óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
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17. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëí åíèÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ Òóëüñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïîëíîòà è êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îïðåäåëÿþòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè.
Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå àñïåêòû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè).
Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.
18.Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñò íûõ ëèï çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó, íåñåò ïåð-

ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), îñóùåñò âëÿåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñîîòâ åòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêà çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çà-
êîíîäàòåëüñòâà.

19 Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè â äîñóäåáíîì èëè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåí-
íûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

20.Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîÇàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ 
ñ æàëîáîé íà ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå), óñòíî èëè ïèñüìåííî ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, 
çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ 
«Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ Ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ èëè îá îòêàçå 
â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.
21.Ñóäåáíîå îáæàë îâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè 

íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â ñóä â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâëåíèå íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ
Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã. Ñîâåòñê

Ùåêèíñêîãî ðàéîí Í.Â. Ìÿñîåäîâó
îò_________________________________

(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà
________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,
________________________________

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ
________________________________

ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)
________________________________
________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Ïðîøó ðàçðåøèòü ââîä â ýêñïëóàòàöèþ æèëîãî, íåæèëîãî
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)

_______________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà

_______________________________________________________________
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé)

_______________________________________________________________
ïî îêîí÷àíèè ïðîâåäåíèÿ ðàáîò
_______________________________________________________________
ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: _______________________________________________________________
ïîëíûé àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

_______________________________________________________________
ñ óêàçàíèåì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàéîíà

_______________________________________________________________
è ò.ä. èëè ñòðîèòåëüíûé àäðåñ

Äàòà ________ Ïîäïèñü_________

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 12 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-130
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, 

îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå 
äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Òóëüñêîé îáëàñòè îò 28 àâãóñòà 2012ã. ¹ 462 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â 

ïîñòàíîâëåíèå ïðàâèòåëüñòâà Òóëüñêîé îáëàñòè îò 21.03.2012ã. ¹ 116 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà 
îïëàòó òðóäà äåïóòàòîâ, âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé 
îñíîâå, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Òóëüñêîé îáëàñòè», Ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äå-
ïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 19 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà ¹ 75-194 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ 
äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà «Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ 
íà îïëàòó òðóäà âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, 
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîëîæåíèå «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëü-
íîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1ïðèëîæåíèå 1 ê Ïîëîæåíèþ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëü-
íîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Äîëæíîñòíûå îêëàäû
Ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Äîëæíîñòíîé îêëàä

Ñïåöèàëèñòû:

Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò 3940

Þðèñêîíñóëüò 5156

Èíñïåêòîð 5156

 Ðàáî÷èå:

Âîäèòåëü 3200

Óáîðùèöà 2337

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ “Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã”, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 17.08.2012 
ãîäà ¹8-101 «Îá óòâåðæäåíèè îáùåãî ðååñòðà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), îêàçûâàåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà 
ñòðîèòåëüñòâî» (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È. Áîðèñêèíà

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» 

(äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå è óñòàíîâëåííûé ñðîê.

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå – 
çàÿâèòåëü).

4. Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñî-
âåòîâ, ä.1.

5. Ðåæèì ðàáîòû, ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí, îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðàâèëàìè âíóòðåí-
íåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà:

Ïîíåäåëüíèê 08.18 – 17.30
Âòîðíèê 08.18 – 17.30
Ñðåäà 08.18 – 17.30
×åòâåðã 08.18 – 17.30
Ïÿòíèöà è ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè 08.18 – 16.30
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå âûõîäíûå äíè
Îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.30
Ïðèåìíûå äíè äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 12.00 

è ñ 14.00 äî 17.00.
6. Èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»: www.sovetsc.ru 
7. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:
– íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè;
– ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè;
– ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû;

– â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè.
8. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â àäìèíèñòðàöèè, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 

(48751)74-1-38.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû â èíûõ îðãàíàõ, ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè: (4872)30-11-50;
– ÔÃÓÏ “Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ”: (4872)30-97-93.
9. Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà www.sovetsc.ru; ñàéò ðåãèîíàëüíîé 

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû “Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè” http://pgu.tula.ru.
10. Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: sovetscadmin@mail/ru
11. Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ:
– ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
– ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû);
– ïî òåëåôîíó.
12. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
13. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå áîëåå 20 ìèíóò.
14. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ 

ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
15. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì, ïîëó÷åííûì ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ íà 

ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíà èíàÿ ôîðìà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè) â ñðîê, 
íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

16. Ïðè óñòíûõ îáðàùåíèÿõ è îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêîì àäìèíèñòðàöèè ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíñóëüòèðîâàíèå (èíôîðìèðîâàíèå) îáðàòèâøèõñÿ ïî ñóùåñòâó èíòåðåñóþùåãî èõ âîïðîñà.

17. Ñîåäèíåíèå ñ àáîíåíòîì ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçæå òðåòüåãî òåëåôîííîãî çóììåðà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íå 
áîëåå îäíîé ïåðåàäðåñàöèè çâîíêà äðóãîìó ñîòðóäíèêó äëÿ îòâåòà íà âîïðîñ çàÿâèòåëÿ. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïî òåëåôîíó íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

18. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí íàçâàòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî è ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

– èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè à òàêæå èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ñâåäåíèÿ î íîðìàòèâíûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î âõîäÿùèõ íîìåðàõ, ïîä êîòîðûìè çàðåãèñòðèðîâàíû çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà 

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Ñâåäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», à òàêæå â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Òóëüñêîé îáëàñòè.

20. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåíà:
– íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè»;
– íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â àäìèíèñòðàöèè.
21. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîäåðæèò:
– èíôîðìàöèþ îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
– èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëÿõ (ïîëó÷àòåëÿõ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);
– èíôîðìàöèþ î íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ñðîêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ îá àäðåñàõ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ãðàôèê ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
– èíôîðìàöèþ î ìåñòîðàñïîëîæåíèè, ãðàôèêå (ðåæèìå) ðàáîòû, íîìåðàõ òåëåôîíîâ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëè ìîãóò 

ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå èíûìè ëèöàìè, 

ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ôîðìû è áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
23. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îêàçûâàåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Íåïîñðåäñòâåííî îêàçûâàåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñåêòîð ïî èìóùåñòâåííûì è çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, àäìèíèñòðàöèè ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ñåêòîð).
Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
Ùåêèíñêèé ðàéîí.

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âî âçàèìîäåéñòâèè ñ:
– Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (300041, ã. Òóëà, óë. 

Ñîéôåðà, ä. 20-à);
– îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà è òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (300041, ã. Òóëà, Êðàñíîàðìåéñêèé ïðîñïåêò, 

ä. 48, ê. 2);
– óïðàâëÿþùèìè æèëèùíûìè êîìïàíèÿìè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ;
– îðãàíàìè íîòàðèàòà;
– ñóäåáíûìè îðãàíàìè;
– èíûìè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè.
25. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðàíåå âûäàííîãî  ðàçðåøåíèÿ íà 

ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåííîé â íåãî çàïèñüþ î ïðîäëåíèè ñðîêà ñòðîèòåëüñòâà, èëè ñ âíåñåííûìè èçìåíåíèÿìè, àííóëèðîâàíèå 
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

26. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðîäëåíèþ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ  íà ñòðîèòåëüñòâî ñîñòàâëÿåò 10 
äíåé.  

Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî   ñîñòàâëÿåò 10 äíåé.  
Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íå áîëåå 30 ìèíóò.
Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íå áîëåå 20ìèíóò.
Âðåìÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòè ïðèåìà (ïðèåìîâ) ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ïðè ïðèåìå èëè âûäà÷å äîêóìåíòîâ äî 15 ìèíóò.
Ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðèíèìàåòñÿ â ñðîê íå áîëåå ÷åì 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ 

ïðåêðàùåíèÿ ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
27. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 21.01.2009, N 7);
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ (“Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 03.01.2005, 

N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè” (“Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ “Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” (“Ñîáðà-

íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 08.05.2006, N 19, ñò. 2060);
– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.11.2005 ã. N 698 «Î ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è 

ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 28.11.2005, ¹ 48, ñò. 5047, «Ðîññèéñêàÿ 
ãàçåòà», ¹ 275, 07.12.2005);

– Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.10.2006 ã. ¹ 120 «Îá óòâåðæäåíèè èíñòðóêöèè î 
ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» («Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé 
âëàñòè», ¹ 46, 13.11.2006, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 257, 16.11.2006);

– Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
28. Ïðàâîâûì îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðîäëåíèÿ ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà 

ñòðîèòåëüñòâî â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè çàêîíîäàòåëüñòâîì î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.
29. Äëÿ ïîäãîòîâêè è âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà íà ñòðîèòåëüñòâî íåîáõîäèìî ïîäàòü çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå 1,2 

ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñ ïðè-
ëîæåíèåì òðåáóåìûõ äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå. Äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà – ïàñïîðòíûå äàííûå, êîíòàêòíûé òåëåôîí, äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà – þðèäè÷åñêèé àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí (íà ôèðìåííîì áëàíêå ëèáî ñ ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè).

30. Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ: 
– îðèãèíàë ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;
– êîïèþ ïðîåêòà îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà ñ îáîñíîâàíèåì óâåëè÷åíèÿ ñðîêà  äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (â 

ñëó÷àå ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ, íå îòíîñÿùèõñÿ ê èíäèâèäóàëüíîìó æèëèùíîìó ñòðîè-
òåëüñòâó).

30.1.  Äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðàíåå âûäàííîå ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî çàÿâèòåëü (çàñòðîéùèê) íàïðàâëÿåò â àäìè-
íèñòðàöèþ:

–   çàÿâëåíèå (ôîðìà çàÿâëåíèÿ – ïðèëîæåíèå 2);
–   îðèãèíàë ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;
– ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû (äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà);
– ïîñòàíîâëåíèå îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïóòåì îáúåäèíåíèÿ èëè ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèè, âûäåëà;
– ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ îñóùåñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòà 

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ, âûäåëà;
– êîïèþ îòêîððåêòèðîâàííîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè â ÷àñòè âíîñèìûõ èçìåíåíèé  (â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â  ðàç-

ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ, íå îòíîñÿùèõñÿ ê èíäèâèäóàëüíîìó æèëèùíîìó ñòðîèòåëüñòâó);
– êîïèþ îòêîððåêòèðîâàííîé ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà  (â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â  ðàç-

ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ  èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà);
– ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû îòêîððåêòèðîâàííîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè  (äëÿ îáúåêòîâ êàïè-

òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îïðåäåëåííûõ ñò.49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
– ïîñòàíîâëåíèå îá èçìåíåíèè àäðåñà (äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â àäðåñ).
31. Ãðàæäàíå ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ïðåäñòàâëÿþò ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, äåéñòâèòåëüíûå íà äàòó îá-

ðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.
Êîïèè ïîñëå ñëè÷åíèÿ ñ ïîäëèííèêàìè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè è ïðèîáùàþòñÿ ê ìàòå-

ðèàëàì ó÷åòíîãî äåëà.
32. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
33. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â ïóíêòå 30 äîêóìåíòîâ, åñëè òàêèå äîêóìåíòû 

íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àäìèíèñòðàöèè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíè-
öèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì 
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå âîåííîñëóæàùèõ, à òàêæå äîêó-
ìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, âêëþ÷àÿ âèä íà æèòåëüñòâî è óäîñòîâåðåíèå 
áåæåíöà;

2) äîêóìåíòû âîèíñêîãî ó÷åòà;
3) ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ;
4) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ;
5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ëèöó ñïåöèàëüíîãî ïðàâà íà óïðàâëåíèå òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì ñîîòâåò-

ñòâóþùåãî âèäà;
6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîõîæäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà (îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ) òðàíñïîðòíîãî 

ñðåäñòâà ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà;
7) äîêóìåíòû íà òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è åãî ñîñòàâíûå ÷àñòè, â òîì ÷èñëå ðåãèñòðàöèîííûå äîêóìåíòû;
8) äîêóìåíòû î òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè, òðóäîâîì ñòàæå è çàðàáîòêå ãðàæäàíèíà, à òàêæå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå ïî ðåçóëü-

òàòàì ðàññëåäîâàíèÿ íåñ÷àñòíîãî ñëó÷àÿ íà ïðîèçâîäñòâå ëèáî ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
9) äîêóìåíòû î ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàíèè è (èëè) ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, îá ó÷åíûõ ñòåïåíÿõ è ó÷åíûõ çâàíèÿõ 

è äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ïðîõîæäåíèåì îáó÷åíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü;
10) ñïðàâêè, çàêëþ÷åíèÿ è èíûå äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå îðãàíèçàöèÿìè, âõîäÿùèìè â ãîñóäàðñòâåííóþ, ìóíèöèïàëüíóþ èëè 

÷àñòíóþ ñèñòåìó çäðàâîîõðàíåíèÿ;
11) äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåäàííûå íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû;
12) ðåøåíèÿ, ïðèãîâîðû, îïðåäåëåíèÿ è ïîñòàíîâëåíèÿ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè è àðáèòðàæíûõ ñóäîâ;
13) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
14) ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ è ðàçðåøåíèÿ, âûäàâàåìûå îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå;
15) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàð-

ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;
16) äîêóìåíòû, âûäàâàåìûå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
17) óäîñòîâåðåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè;
18) äîêóìåíòû î ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåìèÿõ è çíàêàõ îòëè÷èÿ;
19) ïåðâè÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå äàííûå, ñîäåðæàùèåñÿ â ôîðìàõ ôåäåðàëüíîãî ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ, ïðåäîñòàâëåííûõ 

þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
34. Àäìèíèñòðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), êðîìå äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñ-

ëåííûõ â ïóíêòå 33 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
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35. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè: çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â 
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

– ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ îøèáêè èëè ïðîòèâîðå÷èâûå ñâåäåíèÿ, èìåþò ïîä÷èñòêè òåêñòà, èìå-
þò ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

– ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ñîâåðøàòü òàêîãî ðîäà äåéñòâèÿ;
– ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà; 
– íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íå óïîëíîìî÷åííûé íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèé.
36. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– â ñëó÷àå åñëè ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå íà÷àòû 

äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è òàêîãî çàÿâëåíèÿ.
37. Â ñëó÷àÿõ åñëè ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû íå âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ 

âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, êàêèå äîêóìåíòû îí äîëæåí ïðåäñòàâèòü äîïîëíèòåëüíî.
38. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
40. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 

ìèíóò.
41. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò íà îäíî çàÿâëåíèå.
42. Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
43. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé ñâÿçè.
44. Ïîìåùåíèÿ îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.
45. Èíôîðìàöèîííàÿ òàáëè÷êà, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîëíîì íàèìåíîâàíèè àäìèíèñòðàöèè, ðàçìåùåíà ðÿäîì ñ âõîäîì â 

çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ, íà õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìîì ïîñåòèòåëÿìè ìåñòå.
46. Ôàñàä çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, îáîðóäîâàí îñâåòèòåëüíûìè ïðèáîðàìè.
47. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî 

ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
48. Çàë îæèäàíèÿ èìååò 4 ïîñàäî÷íûõ ìåñòà äëÿ çàÿâèòåëåé.
49. Çàë îæèäàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí:
– èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
– ìåñòàìè äëÿ çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
– ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.
50. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèè.
51. Ðàáî÷åå ìåñòî ñîòðóäíèêà, âåäóùåãî ïðèåì äîêóìåíòîâ, îáîðóäîâàíî íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîííîé ñâÿçüþ, êîì-

ïüþòåðíîé è îðãòåõíèêîé.
52. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íîðìàòèâíîå çíà÷åíèå ïî-
êàçàòåëÿ 

Óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è ïîëíîòîé ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è 
óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì: 

- òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé) 

- ïî÷òîâîé ñâÿçè, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðåäîñòàâëåíèå ïî çàïðîñó, îáðàùåíèþ) 100% (îò ÷èñëà çàïðîñîâ, 
îáðàùåíèé)

- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíûõ îòâå-
äåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ìåñòàõ

100%

- â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

100%

- îáíàðîäîâàíèÿ (îïóáëèêîâàíèÿ) èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè 100%

- îçíàêîìëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé èíôîðìàöèè ñ èíôîðìàöèåé ÷åðåç áèáëèîòå÷íûå è àðõèâíûå ôîíäû 90%

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óñòàíîâëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà ñäà÷è äîêóìåí-
òà 

100%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì

100%

Ñîáëþäåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ) çàÿâèòåëÿ 100%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, íå áîëåå óñòàíîâëåííîãî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì

100%

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî çàïîëíåííûõ çàÿâèòåëåì çàïðîñîâ è çàÿâëåíèé (ñ ïðèëîæåíèåì íåîáõîäè-
ìûõ äîêóìåíòîâ) è ñäàííûõ ñ ïåðâîãî ðàçà

95%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 100%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 99%

Äîëÿ ñëó÷àåâ ïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, ó÷àñòâóþùèì â ïðîöåññå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîèçâåäåííûõ íà÷èñëåíèé, ðàñ÷åòîâ è ò.ä.)

95%

Ñîîòâåòñòâèå ïîìåùåíèé, îòâåäåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ìåñò 
îæèäàíèÿ ïðèåìà, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, íàëè÷èå 
ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè, îñíàùåííîñòü èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñðåäñòâàìè 
ýëåêòðîííîé òåõíèêè, ìåñòàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ (çàÿâëåíèÿ, çàïðîñà), à 
òàêæå äîñòóïíûìè ìåñòàìè îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòà) è ðàçìåùåíèÿ âåðõíåé îäåæäû 
ïîñåòèòåëåé

100%

Îñíàùåííîñòü ðàáî÷èõ ìåñò ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñðåäñòâàìè òåëåôîííîé è òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñâÿçè, ôóíêöèîíàëüíîé ìåáåëüþ, êàíöåëÿð-
ñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, êîìïüþòåðíîé òåõíèêîé

100%

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ âûñøèì ïðî-
ôåññèîíàëüíû îáðàçîâàíèåì

90%

Äîëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøåäøèõ 
êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè íå ìåíåå 1 ðàçà â 5 ëåò

60%

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá ê îáùåìó êîëè÷åñòâó îáñëóæåííûõ ïîòðåáèòåëåé ïî äàííîìó âèäó óñëóã 5%

Äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá, ðàññìîòðåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê 100%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñóùåñòâóþùèì ïîðÿäêîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ñðîêàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 100%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ 95%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ çà îáæàëîâàíèåì äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â 
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå

5%

Äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ âåæëèâîñòüþ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

100%

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãå, î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

(÷åëîâåê)

Êîëè÷åñòâî çàÿâèòåëåé, îáðàòèâøèõñÿ â àäìèíèñòðàöèþ, çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (÷åëîâåê)

53. Òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöèàëüíîì 

ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», â Ñâîäíîì ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, 
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

– îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì 
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», Ñâîäíîãî ðååñòðà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Òóëüñêîé îáëàñòè, 
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáåñïå÷åíèå ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ýëåêòðîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîñòóïëåíèå îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

54. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
1) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 

ýëåêòðîííîé ôîðìå;
3) ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìî-

òðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
4) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
55. Àäìèíèñòðàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáÿçàíà:
1) ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ðåãëàìåíòàìè;
2) îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè ýòî íå çàïðåùåíî çà-

êîíîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ;
3) ïðåäñòàâëÿòü â èíûå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, 

â ïîäâåäîìñòâåííûå ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ 
â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 32 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò èíûõ îðãàíîâ, 
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îò ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ;

4) èñïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðåãóëèðóþùåãî îòíîøåíèÿ, 
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

56. Ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îáÿçàíû: ïðåäñòàâëÿòü â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì òàêèõ îðãàíîâ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 33 Àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, áåçâîçìåçäíî, à òàêæå ïîëó÷àòü îò îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó 
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

57. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; 
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
3) ïîäãîòîâêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå,
4) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ ïðîäëåííûì ñðîêîì èëè îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-

ñõåìå (ïðèëîæåíèå 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
58. Ïðèåì çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ 

ïðîäëåíèÿ ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.
Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå, â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ;
2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
3) íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûì êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
59. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïîä-

ãîòîâêè ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ ïðîäëåííûì ñðîêîì ñïåöèàëèñòó Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2) ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå è ïîëíîòà íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ñîîò-
âåòñòâèå èõ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3) ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ 
î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà ïî ñóùåñòâó è ãîòîâèò îòêàç â ïðîäëåíèè ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî 
â òå÷åíèå 10 äíåé.

Îäíîâðåìåííî çàñòðîéùèêó âîçâðàùàþòñÿ âñå ïðåäñòàâëåííûå èì äîêóìåíòû.

4) ïðè ñîîòâåòñòâèè òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðèñòóïàåò ê îôîðìëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà 
ñòðîèòåëüñòâî.

60. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè îá îòêàçå â åãî âûäà÷å è äîâåäåíèå åãî 
äî çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé è âêëþ÷àåò:

– ïîäãîòîâêó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè îáîñíîâàíèå îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà 

ñòðîèòåëüñòâî ëèáî îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ;
– äîâåäåíèå ðåøåíèÿ äî çàÿâèòåëÿ. 
60.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé ïðîâåðêè ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà ãîòîâÿò íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî íà áëàíêå óñòàíîâëåííîé ôîðìû èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

60.2. Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ íà ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé ïðîåêòîì îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ðàçðåøåíèå íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ íà ñîê àðåíäû Çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ëèáî íà 10 ëåò (äåñÿòü 
ëåò) â ñëó÷àå åñëè ó÷àñòîê îôîðìëåí â ñîáñòâåííîñòü.

Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ìîæåò áûòü ïðîäëåí ïî çàÿâëåíèþ çàñòðîéùèêà, ïîäàííîìó íå ìåíåå ÷åì çà 
øåñòüäåñÿò äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.

60.3. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî, 
ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå íà÷àòû äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è òàêîãî çàÿâëåíèÿ.

60.4. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà), ïîäïè-
ñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå â òå÷åíèå ïÿòè 
äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

60.5. Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà îôîðìëÿåòñÿ âíåñåíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè â ðàçðåøåíèå è óäîñòîâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 
ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

60.6. Èíôîðìàöèÿ îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìîì è 
äóáëèðóåòñÿ ïî òåëåôîíó è/èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
61. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ðàì-

êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà.
62. Ðóêîâîäèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþò ðàáîòó ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿþò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà èõ èñïîë-
íåíèåì, ïðèíèìàþò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, îáó÷åíèþ ïîä÷èíåííûõ, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå çàêîííîñòè.

63. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ 
îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

64. Ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
à) çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî çàÿâëåíèÿì;
á) çà ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;
â) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
ã) çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ä) çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
å) çà ñîáëþäåíèå ñðîêà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí íà ïèñüìåííóþ êîíñóëüòàöèþ, 

óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
65. Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿþòñÿ â èõ äîëæíîñò-

íûõ èíñòðóêöèÿõ.
66. Òåêóùèé êîíòðîëü (ïëàíîâûé êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà÷àëüíèêîì Ñåêòîðà), ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî 
Ðåãëàìåíòà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

67. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ (ïëàíîâîãî êîíòðîëÿ) óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

68. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåííûõ íà âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, âñëåäñòâèå êîòîðûõ áûëè íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí, à òàêæå 
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, 
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

69. Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òóëüñêîé îáëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö

70. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâà-
íèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

71. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü îáðàùåíèå, æàëîáó, ïðå-
òåíçèþ (äàëåå – æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. 

72. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
72.1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
72.2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
72.3. òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

72.4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó Çàÿâèòåëÿ;

72.5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

72.6. çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

72.7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ 
ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

73. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå 
Çàÿâèòåëÿ.

74. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
75. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò:
75.1. ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà 

ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå 
î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû Çàÿâèòåëþ. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ 
æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå è äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ; èçëàãàåò ñóòü 
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

75.2. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ;

75.3. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòîâ. 

76. Ê æàëîáå Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëü-
ñòâà ëèáî èõ êîïèè. Â òàêîì ñëó÷àå â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

77. Ñðîê ðåãèñòðàöèè æàëîáû – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû. 
78. Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñèñòåìå ÀÑÄÝÄ «Äåëî» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâ-

ëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
79. Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå 

ðåãèñòðàöèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè.
80. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî 

äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ è â òîò æå äåíü æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè äëÿ èñïîëíåíèÿ.
81. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æà-

ëîáîé (ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ìåñòå 
íàõîæäåíèÿ).

82. Ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, 
çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ñîòðóäíèêà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, æàëîáà ìîæåò áûòü îñòàâëåíà áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ. Ïðè ýòîì Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ åãî ïðàâîì.

83. Æàëîáà, â êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ 
ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

84. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ 
íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ 
êîìïåòåíöèåé, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, 
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ åãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîääàþòñÿ ïðî-
÷òåíèþ.

85. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû 
ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëü-
íîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííàÿ 
æàëîáà è íàïðàâëÿåìûå æàëîáû íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðà-
öèè. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó. 

86. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ 
æàëîáû, â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

87. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî 
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Àäìèíè-
ñòðàöèè, äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê 
è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé 
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. 

88. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
88.1. óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðà-

öèåé îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ 
ôîðìàõ;

88.2. îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
89. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 82 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî 

ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

90. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá íåçàìåäëè-
òåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

91. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-
òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

____________________________________________
(Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)

_____________________________________
(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

____________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,

____________________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ

____________________________________________
ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ  ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

îò «___» _______________ 20___ã.
Ïðîøó ïðîäëèòü ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèþ,) îò «____» ________________ __________ ã. ¹ ____________

_________________________,
ñðîê äåéñòâèÿ êîòîðîãî óñòàíîâëåí äî «_____» __________________ 20______ã.
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà _________________________________________________



Âûïóñê ¹ 10 (189) îò 8.02.2014 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»20

_____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó:_________________________________________________
/ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà/
___________________________________________________________________________________________________________________________
ïëîùàäüþ ______________________êâ. ì,   êàäàñòðîâûé ¹ ___________________
íà ñðîê äî «____» ___________________________ 20____ ã.
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî: ______________________________________________________________________
/ïðè÷èíû íåâûïîëíåíèÿ óñëîâèÿ îá îêîí÷àíèè ñðîêà ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà/
__________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
Ñîñòîÿíèåì îáúåêòà:

Âèäû ðàáîò Ïðîöåíò âûïîëíåíèÿ Ïðèìå÷àíèå

Çåìëÿíûå ðàáîòû   

Ôóíäàìåíò   

Êàðêàñ   

Ñïåöèàëüíûå âíóòðåííèå ðàáîòû   

Èíæåíåðíûå ñåòè   

Áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè   

Ïðèëîæåíèÿ:
_______________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
ÇÀÑÒÐÎÉÙÈÊ
______________________ _____________ _______________________ 
/äîëæíîñòü/ /ïîäïèñü/ /Ôàìèëèÿ,È.,Î./
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 2 
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

____________________________________________
(Èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)

_____________________________________
(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

____________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,

____________________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ

____________________________________________
ëèö), åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î âíåñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî

îò «___» _______________ 20___ã.
Ïðîøó âíåñòè èçìåíåíèÿ â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îò «____»  ________________ 20___  ã. ¹ ____________________________
íàèìåíîâàíèå îáúåêòà  _______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó:__________________________________________________
/ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà/
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________
 ïëîùàäüþ ______________________êâ. ì, êàäàñòðîâûé ¹ ______________________
Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî ____________________________________________________________________________
/óêàçàòü ïðè÷èíó âíåñåíèÿ èçìåíåíèé/
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Ïðèëîæåíèÿ: Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íåîáõîäèìîñòü âíåñåíèÿ èçìåíåíèé.
ÇÀÑÒÐÎÉÙÈÊ
______________________ ____________ ___________________
/äîëæíîñòü/ /ïîäïèñü/ /Ôàìèëèÿ/
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

Êîìó ____________________________
(íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî – äëÿ ãðàæäàí,

___________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö),

___________________________________
åãî ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ)

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
îá îòêàçå â  ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ  ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

¹
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
èëè îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ 

âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî)
ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòêàçûâàåò â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-

ðåøåíèÿ  íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, îáúåêòàêàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà_
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
 _____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
 _____________________________________________________________________
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé)
 
ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó 
______________________________________________________________________
(ïîëíûé àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ óêàçàíèåì
 _____________________________________________________________________
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàéîíà è ò.ä. èëè ñòðîèòåëüíûé àäðåñ)
 
Ïðè÷èíàìè îòêàçà ÿâëÿþòñÿ: 
______________________________________________________________________
(ïîëíûé ïåðå÷åíü ïðè÷èí îòêàçà  ñî ññûëêàìè íà çàêîíîäàòåëüñòâî)
 _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________ ____________ _____________________
(äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
ñîòðóäíèêà îðãàíà, 
îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ)
«» 20 ã.
Ì.Ï.
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Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) 
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-126
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹11-99 
îò 21 íîÿáðÿ 2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé 

ïðîãðàììû «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ 
Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 

ãîðîä Ñîâåòñê íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹131-ÔÇ îò 06.10.2003ã. «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè 

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìèòåòà ÐÔ ïî ñòðîèòåëüñòâó æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó 
õîçÿéñòâó îò 27.09.2003 ãîäà ¹170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëîãî ôîíäà» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1.Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹11-99 îò 21 íîÿáðÿ 2011 
ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷å-
ñòâåííîé âîéíû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ» â ÷àñòè ïðèëîæå-
íèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè.

2.Êîíòðîëü çà íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Áîðèñêèíà. Â.È.
3.Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ. 

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî  îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ã. ¹9-126

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé 
âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê 

íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ»
ÏÀÑÏÎÐÒ
Ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû â 

ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ã.Ñîâåòñê íà 2011ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2012 è 2013 ãîäîâ»

Íàèìåíîâàíèå Ïðî-
ãðàììû

Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåí-
íîé âîéíû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ã.Ñîâåòñê íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ» 
(äàëåå – Ïðîãðàììà).

 Îñíîâàíèå äëÿ ðàçðà-
áîòêè Ïðîãðàììû

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ãîäà ¹188-ÔÇ; Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îáùèõ 
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ãîäà ¹131-
ÔÇ; Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìèòåòà ÐÔ ïî ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó îò 27.09.2003 
ãîäà ¹170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëîãî ôîíäà»; 

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Îñíîâíîé ðàçðàáîò÷èê Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîó-
ñòðîéñòâà» ÌÎ ã.Ñîâåòñê

Îñíîâíûå öåëè è çàäà÷è - îáåñïå÷åíèå íàäåæíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ ñèñòåì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ;
– ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìûõ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;
– ïîâûøåíèå êîìôîðòíîñòè ïðîæèâàíèÿ âåòåðàíîâ è èíâàëèäîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû;

Îáúåì ôèíàíñîâûõ ðå-
ñóðñîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ 
ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû

Áþäæåò ÌÎ ã.Ñîâåòñê, îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ: 
2012 ãîä -99,6 òûñ.ðóáëåé.
2013 ãîä -300 òûñ. ðóáëåé;
2014 ãîä – 300 òûñ. ðóáëåé;

Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðî-
ãðàììû

Ñðîê ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû – 2012-2014 ãã.:

Èñïîëíèòåëè Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ã.Ñîâåòñê, îðãàíèçàöèè êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà.

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå 
ðåçóëüòàòû ðåàëèçàöèè 

Ïðîãðàììû

Îáåñïå÷åíèå íàäåæíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ ñèñòåì æèçíåîáåñïå÷åíèÿ, ïîâûøåíèå êîìôîðòíîñòè 
ïðîæèâàíèÿ âåòåðàíîâ è èíâàëèäîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû,ñîçäàíèå èíâåñòèöèîííîé ïðèâëåêà-
òåëüíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà.

Ââåäåíèå.
Ïðîãðàììà «Ïî ïðîâåäåíèþ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçî-

âàíèè ãîðîä Ñîâåòñê íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ», ïðåäóñìàòðèâàåò ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ 
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã äëÿ íàñåëåíèÿ, êîìôîðòíîñòè ïðîæèâàíèÿ âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé Âîéíû. 

1. Õàðàêòåðèñòèêà ïðîáëåìû
Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî ÌÎ ã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðåäîñòàâëÿåò ñîáîé îòðàñëü èíæåíåðíîé èíôðàñòðóê-

òóðû, äåÿòåëüíîñòü êîòîðîé ôîðìèðóåò æèçíåííóþ ñðåäó ÷åëîâåêà. Â åå ñîñòàâ âõîäÿò ïðåäïðèÿòèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîì-
ïëåêñà: ÎÎÎ «Ñîâåòñêàÿ ÓÊ ÆÊÕ» ÒÑÆ «Íàø äîì», «Èíèöèàòèâà», «Ïðîñïåêò», Òóëüñêàÿ ðåãèîíàëüíàÿ ãåíåðàöèÿ ÎÀÎ «Êâàäðà», 
æèëèùíûé ôîíä, ñèñòåìû òåïëîñíàáæåíèÿ, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ, êîììóíàëüíàÿ ýíåðãåòèêà.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ äåÿòåëüíîñòü æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ õàðàêòåðèçóåòñÿ íèçêèì 
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã. Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã äëÿ íàñåëåíèÿ â ïîñëåäíèå 
ãîäû çíà÷èòåëüíî âîçðîñëà. Èìååò ìåñòî íåñîîòâåòñòâèå ôàêòè÷åñêîãî îáúåìà ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûõ íà ñîäåðæàíèå îáúåêòîâ 
êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû, èõ ìèíèìàëüíîé ïîòðåáíîñòè.

Ïëàíîâî-ïðåäóïðåäèòåëüíûé ðåìîíò âíóòðèäîìîâûõ ñåòåé è îáîðóäîâàíèÿ ïðàêòè÷åñêè ïîëíîñòüþ óñòóïèë ìåñòî àâàðèéíî-
âîññòàíîâèòåëüíûì ðàáîòàì.

Ïðè÷èíàìè âîçíèêíîâåíèÿ ýòèõ ïðîáëåì ÿâëÿþòñÿ:
– âûñîêèé óðîâåíü èçíîñà îáúåêòîâ êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû è èõ òåõíîëîãè÷åñêàÿ îòñòàëîñòü;
– íèçêàÿ ýôôåêòèâíîñòü ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ â äàííîì ñåêòîðå ýêîíîìèêè.
2. Ïåðå÷åíü íàïðàâëåíèé è ðàáîò ïî ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû
Îñíîâíûìè íàïðàâëåíèÿìè Ïðîãðàììû ÿâëÿþòñÿ:
– ðåìîíò æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû.
3. Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå Ïðîãðàììû
Ïðîãðàììà ðåàëèçóåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà. 
Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ íà: 
– 2012 ãîä – 99,6òûñ.ðóáëåé;
– 2013 ãîä – 300,0 òûñ. ðóáëåé;
– 2014 ãîä – 300,0 òûñ. ðóáëåé;
4. Îðãàíèçàöèîííî-ýêîíîìè÷åñêèé è ôèíàíñîâûé ìåõàíèçì óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ Çàêàç÷èêîì. Ê ó÷àñòèþ â ðåàëèçàöèè ïðèâëåêàþòñÿ îðãàíèçàöèè êîììó-

íàëüíîãî êîìïëåêñà.
Óïðàâëåíèå Ïðîãðàììîé âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèîííûå ìåðîïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ïëàíèðîâàíèå, ðåàëèçàöèþ, êîð-

ðåêòèðîâêó è êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé ìåðîïðèÿòèé.
Çàêàç÷èê îñóùåñòâëÿåò êîððåêòèðîâêó Ïðîãðàììû è çàòðàò íà åå îñóùåñòâëåíèå ñ ó÷åòîì âûäåëåííûõ íà åå ðåàëèçàöèþ áþä-

æåòíûõ ñðåäñòâ. Òåêóùåå óïðàâëåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå 
æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà», à òàêæå ñåêòîðîì ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó àäìèíèñòðàöèè ÌÎ 
ã.Ñîâåòñê.

5. Ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêàÿ ýôôåêòèâíîñòü
Ðåàëèçàöèÿ Ïðîãðàììû ïîçâîëèò ñîçäàòü óñëîâèÿ äëÿ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íà-

ñåëåíèþ, êîìôîðòíîñòè ïðîæèâàíèÿ âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû. 
Ïåðå÷åíü êâàðòèð âåòåðàíîâ ÂÎÂ â ÌÎ ã.Ñîâåòñê äëÿ ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé

¹ ï/ï Àäðåñ Ô.È.Î. äàòà îáðàùåíèÿ

1 ã.Ñîâåòñê óë, Ýíåðãåòèêîâ ä.22 êâ.1 Ìèðîíîâ Ãëåá Íèêîëàåâè÷ 25.03.2010 ã.

2 ã. Ñîâåòñê óë Ýíåðãåòèêîâ ä 54 êâ.10 Õàïèëèí Èâàí Ôåäîðîâè÷ 05.04.2010ã.

3 ã.Ñîâåòñê óë. Êîìñîìîëüñêàÿ ä.20 êâ.34 Àáàøèíà Åâäîêèÿ Êóçüìèíè÷íà 12.04.2010ã

4 ã.Ñîâåòñê óë Ïåðâîìàéñêàÿ ä.33 Êóðûøåâà Àííà Àëåêñååâíà 20.04.2010 ã

5 ã.Ñîâåòñê óë Îêòÿáðüñêàÿ ä.37 êâ.60 Îñàä÷óêÌàðèÿ Ïåòðîâíâà 22.04.2010 ã.

6 ã.Ñîâåòñê óë Ïèîíåðñêàÿ ä.26êâ.3 Ìàðêîâ Ìàðàò Èâàíîâè÷ 05.05.2010 ã

7 ã.Ñîâåòñê óë Ïîëåâàÿ ä 10 Åâòîäèåâà Òàòüÿíà Âàñèëüåâíà 28.05.2010 ã.

8 ã.Ñîâåòñê óë Øêîëüíàÿ ä.4 êâ.7 Êóáûøåâà Ôåäîñüÿ Àëåêñååâíà 30.05.2010 ã.

9 ã.Ñîâåòñê óë Êîìñîìîëüñêèé ïåð. ä.5 êâ.10 Ôðîëîâà Ïåëàãåÿ Ôåäîðîâíà 14.05.2010 ã

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå 
è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã) â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», 
Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ» 
(Ïðèëàãàåòñÿ). 

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå 
è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðà-

äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ» àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé 
ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïîäãîòîâ-
êå, óòâåðæäåíèþ è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). 

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îêàçàíèè 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; 
– Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 äåêàáðÿ 2005 ãîäà ¹ 840 «Î ôîðìå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà 

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»;
– Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.08.2006 ¹ 93 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè 

î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»; 
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äà-

ëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ).
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Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè, óòâåðæäåíèÿ è âûäà÷è ãðàäîñòðî-
èòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðåãèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ, ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, âûäàåò ãðàäîñòðîèòåëüíûå ïëàíû çåìåëüíûõ 
ó÷àñòêîâ (îòêàçû).

Ïðè îêàçàíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, Àäìèíèñòðàöèÿ 
îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

– çàÿâèòåëÿìè;
– îòäåëàìè è êîìèòåòàìè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí;
1.4. Îïèñàíèå êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà.
1.5. Ïîëó÷àòåëè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîëó÷àòåëÿìè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè, àðåíäàòî-

ðàìè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèå íàìåðåíèå îñóùåñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî è çàèíòåðåñîâàííûå â ïîëó÷åíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî 
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äàëåå – çàÿâèòåëè).

Ãðàäîñòðîèòåëüíûå ïëàíû âûäàþòñÿ íà çåìåëüíûå ó÷àñòêè, íàõîäÿùèåñÿ íà òåððèòîðèÿõ ïîñåëåíèé, ïåðåäàâøèõ ïîëíîìî÷èÿ 
â îáëàñòè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: 

2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïîìåùåíèè Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 

ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë. Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1. 
Ãðàôèê ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê – ÷åòâåðã – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 30 ìèíóò è ñ 13 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 17 ÷àñîâ 30 ìèíóò;
ïÿòíèöà – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 30 ìèíóò è ñ 13 ÷àñîâ 30 ìèíóò äî 16 ÷àñîâ 30 ìèíóò.
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (48751) 74-1-38. 
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – www.sovetsc.ru.
Àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû: sovetskadmin@mail.ru.
2.1.2. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì îïóáëèêîâàíèÿ íîðìàòèâíûõ 

äîêóìåíòîâ è íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò (àäðåñ ñàéòà: www.sovetsc.ru.), â îôèöèàëüíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (ãàçåòà “Ùåêèí-
ñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê”), íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå ïóòåì ëè÷íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé.

Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëå-
äóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

– ìåñòîíàõîæäåíèå Àäìèíèñòðàöèè;
– ãðàôèê ïðèåìà çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;
– íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê, àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
– ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òåêñòîâîì âèäå è â âèäå áëîê-ñõåìû ïðèëîæåíèå 5 

ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
– áëàíêè äîêóìåíòîâ, à òàêæå îáðàçöû èõ çàïîëíåíèÿ;
– îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè;
– ôîðìà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçåö çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà;
– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíÿòûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíè-

ñòðàöèè â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ñïèñîê íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ÿâëÿþòñÿ:
– äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
– ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
– ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
– óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
– îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îðãàíèçóåòñÿ ïóòåì ïóáëè÷íîãî è èíäèâèäóàëüíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèè ïóòåì îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííîãî ñòåíäà. Ïóáëè÷íîå èí-

ôîðìèðîâàíèå òàêæå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:
– óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó);
– ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (ïî ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò).
Ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) óïîëíîìî÷åííûå äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè 

äîëæíû íàçûâàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à òàêæå íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, â âåæëèâîé ôîðìå ïîäðîáíî 
ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ ïî èíòåðåñóþùèì åãî âîïðîñàì, ïðèíÿâ âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è 
îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû. Åñëè óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, ê êîòîðîìó îáðàòèëîñü 
çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, èëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå 
âðåìÿ, îíî âïðàâå ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå 
óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè. 

Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìà ïî÷òîé èëè ýëåêòðîííîãî ïèñüìà 
ñîîòâåòñòâåííî íà ïî÷òîâûé ëèáî ýëåêòðîííûé àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îòâåò íà âîïðîñ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò, à 
òàêæå ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è íîìåðà òåëåôîíà íåïîñðåäñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ. Ñðîê îòâåòà óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè 
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.1.3. Êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèè Àäìèíèñòðàöèè:
– óñòíî – ïî ëþáûì âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïðèåìíûå äíè (ïîíåäåëüíèê è ÷åòâåðã) ñ 8-30 ÷àñîâ äî 

17-00 ÷àñîâ (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12-30 ÷àñîâ äî 13-30 ÷àñîâ);
– ïèñüìåííî – ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïî ëþáûì âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1.4. Â ïîìåùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ äëÿ îáîçðåíèÿ òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå 

ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòàõ è ïîðÿäêå èõ çàïîëíåíèÿ. Äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàèíòåðåñîâàí-
íûìè ëèöàìè, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ îòâåäåíû ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿ-
ìè, ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ íàëè÷èåì ïèñ÷åé áóìàãè, ðó÷åê, áëàíêîâ äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ñàíèòàðíûìè ïðàâèëàìè è íîðìàìè, ïðàâèëàìè ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè. 

2.1.5. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ ëè÷íî èëè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíè-
åì çàÿâëåíèå î ïîäãîòîâêå, óòâåðæäåíèè è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó). 

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü â Àäìèíèñòðàöèþ ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèåé ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà è îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá óòâåðæäåíèè è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïî ôîðìå ñîãëàñíî 
ïðèëîæåíèþ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.1.6. Ê çàÿâëåíèþ î ïîäãîòîâêå, óòâåðæäåíèè è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå 
äîêóìåíòû:

– Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ëè÷íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å 
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà ïî ïî÷òå äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî 
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

– Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â ÷àñòíîñòè, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè, ïîñòîÿííîãî áåññðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ, ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê, êîïèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îòìåòêîé î ïðîèçâåäåííîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àðåíäû 
è äðóãèå àêòû î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, âûäàííûå äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.07.97 ¹ 122-ÔÇ «Î 
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî».

– Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîãëàñèå ñîáñòâåííèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ ñîáñòâåííèêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â îò-
íîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí, â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì èëè ïðåäóñìîòðåííûõ 
äîãîâîðîì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ñîáñòâåííèêîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è çàÿâèòåëåì.

– Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ íà çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà 
çåìåëüíîì ó÷àñòêå, â ÷àñòíîñòè, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè è äðóãèå àêòû î ïðàâàõ 
íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, âûäàííûå äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.07.97ã. ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî».

– Êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà (êàäàñòðîâîãî ïëàíà) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
– Êîïèÿ ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
– Êîïèè òåõíè÷åñêèõ è êàäàñòðîâûõ ïàñïîðòîâ íà îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà;
– Ìàòåðèàëû òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåìêè íà òåððèòîðèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì íîñèòåëÿõ â Ì1:500 

ïðè ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî 1 ãà; â Ì1:2000 ïðè ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî 10 ãà; â Ì1:5000 ïðè ïëîùàäè çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà áîëåå 10 ãà. Ïðåäîñòàâëåíèå ìàòåðèàëîâ òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåìêè íå òðåáóåòñÿ â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà âûäà÷åé ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðåäîñòàâëåííûé äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

– Êîïèè òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (åñëè èìåþòñÿ), âûäàííûõ 
îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé ýêñïëóàòàöèþ ñåòåé. 

2.1.7. Ê çàÿâëåíèþ îá óòâåðæäåíèè è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

– Ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèåé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ. Îäèí ýêçåìïëÿð îñòàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ (ïîñëå óòâåðæäåíèÿ) äëÿ ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé 
ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, äâà ýêçåìïëÿðà (ïîñëå óòâåðæäåíèÿ) âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

– Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ëè÷íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å 
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà ïî ïî÷òå äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî 
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

– Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â ÷àñòíîñòè, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè, ïîñòîÿííîãî áåññðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ, ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê, êîïèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îòìåòêîé î ïðîèçâåäåííîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àðåíäû 
è äðóãèå àêòû î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, âûäàííûå äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.07.97 ¹ 122-ÔÇ «Î 
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî».

– Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîãëàñèå ñîáñòâåííèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ ñîáñòâåííèêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â îò-
íîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí, â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì èëè ïðåäóñìîòðåííûõ 
äîãîâîðîì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ñîáñòâåííèêîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è çàÿâèòåëåì.

– Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ íà çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà 
çåìåëüíîì ó÷àñòêå, â ÷àñòíîñòè, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè è äðóãèå àêòû î ïðàâàõ 
íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, âûäàííûå äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.07.97ã. ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî».

– Êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà (êàäàñòðîâîãî ïëàíà) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
– Êîïèè òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (åñëè èìåþòñÿ), âûäàííûõ 

îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé ýêñïëóàòàöèþ ñåòåé. 
2.1.8. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì è ìàòåðèàëàì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
– òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
– â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
– äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
– äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
– êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â Àäìèíèñòðàöèþ ïðè îáðàùåíèè çà âûäà÷åé ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà, ìîãóò áûòü 

çàâåðåíû íîòàðèàëüíî, îðãàíîì, âûäàâøèì ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò, à òàêæå ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ – ñïåöèàëèñòîì Àäìèíè-
ñòðàöèè ïðè óñëîâèè ïðåäúÿâëåíèÿ çàÿâèòåëåì îðèãèíàëîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ è ïðåäñòàâëåíèÿ êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ;

– îðèãèíàëû ïðåäúÿâëÿåìûõ çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïîñëå çàâåðåíèÿ êîïèé, ïîäëåæàò âîçâðàòó 
çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ.

2.2. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1. Ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû âûäà÷è ëèáî îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò 

íå áîëåå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà.
2.2.2. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ó äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè íå äîëæíà ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.
2.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè äî-

êóìåíòîâ
2.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ íåêîìïëåêòíîñòü. Äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàþòñÿ â ïîëíîì îáúåìå. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ íå â ïîëíîì îáúåìå äîêóìåíòû âîçâðàùàþòñÿ 
ñðàçó ïðè îáíàðóæåíèè òàêîãî ôàêòà ïðè èõ ïðèåìå.

2.3.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– îáðàùåíèå íåíàäëåæàùåãî ëèöà;
– íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê êîìïëåêòíîñòè ìàòåðèàëîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; 
– îòñóòñòâèå â ïðåäñòàâëåííûõ ìàòåðèàëàõ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà è íåïîëó÷åíèå â 

óñòàíîâëåííûé ñðîê îòâåòîâ íà çàïðîñû â óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíèçàöèè î ñâåäåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ 
â èõ êîìïåòåíöèè è íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà;

– íåñîîòâåòñòâèå ïðåäïîëàãàåìîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè, âèäàì ðàçðåøåííîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûìè ìàòåðèàëàìè;

– íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ìàòåðèàëîâ òðåáîâàíèÿì ï. 2.1.8. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
2.4. Äðóãèå ïîëîæåíèÿ
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàñòðîéùèêàì áåñïëàòíî.
2.4.2.Èíôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñíî ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííîìó â ïóíêòàõ 

2.1.6. èëè 2.1.7. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîäãîòîâêà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
– óòâåðæäåíèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
– âûäà÷à óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.1.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (ïî 
ôîðìàì ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿì 1 èëè 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ 
âûäà÷è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ïîñëå ïðîâåðêè êîìïëåêòíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ çàÿâëåíèå ïðèíèìàåòñÿ èíñïåêòîðîì çåìåëüíûõ è èìóùåñòâåííûõ 
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè, â òå÷åíèå 1 äíÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ 
è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ (îòêàçîâ â âûäà÷å) (ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó) è ïåðåäàåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

3.1.3. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ïðåäåëàõ ðàáî÷åãî äíÿ, â òå÷å-
íèå êîòîðîãî ê íåìó ïîñòóïèëî çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ìàòåðèàëû, íàêëàäûâàåò ðåçîëþöèþ ñ ïîðó÷å-
íèåì íà÷àëüíèêó ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì î ðàññìîòðåíèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.1.4. Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì â ïðåäåëàõ òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ 
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ìàòåðèàëîâ:

ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà; 
ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ ìàòåðèàëîâ, íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ 

ìîìåíòà èõ ïîëó÷åíèÿ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ î âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæíîñòè ïîäãîòîâêè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî 
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïåðåäàåò åãî ñ çàÿâëåíèåì íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà, êîòîðûé îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïîäãîòîâëåííîãî çàêëþ÷åíèÿ è íàëàãàåò ðåçîëþöèþ:

î ïîäãîòîâêå  ãðàäîñòðîèòåëüíîãî   ïëàíà  çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðîåêòà Ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè  ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî   ïëàíà  çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

3.1.5. Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 3 äíåé ãîòîâèò ïðîåêò ïî-
ñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé  àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 5 äíåé.
Ïîñëå èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èíñïåêòîð ñåêòîðà ïî çåìåëü-

íûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì â òå÷åíèå 2-õ äíåé ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â 
Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ (îòêàçîâ â âû-
äà÷å) (ïî ôîðìå ñîãëàñíî 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è âûäàåò çàÿâèòåëþ äâà ýêçåìïëÿðà ïîäãîòîâëåííîãî è 
óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.1.6. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 2.3.2. íàñòîÿùåãî 
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê â òå÷åíèå 7 äíåé ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå çàÿâèòåëþ â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà è 
âûäàåò åãî çàÿâèòåëþ.

Â ñëó÷àå åñëè ëèöî, îáðàòèâøååñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå îòíîñèòñÿ ê ïîëó÷àòåëÿì Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îò-
íîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè â ïîðÿäêå è ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûå àáçàöåì 1 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, ãîòîâèò ñîîòâåòñòâóþùåå ïèñüìåííîå 
ðàçúÿñíåíèå ýòîìó ëèöó.

3.1.7. ñåêòîð ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ãî-
òîâèò ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.08.2006 ¹ 93 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà 
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà».

3.1.8. Ñâåäåíèÿ î âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíàõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ âíîñÿòñÿ èíñïåêòîðîì ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è 
èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â Æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäî-
ñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ 
ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ. 

Íîìåð ãðàäîñòðîèòåëüíîìó ïëàíó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèñâàèâàåòñÿ îäíîâðåìåííî ñ åãî ðåãèñòðàöèåé â Æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

3.1.9. Äàòîé âûäà÷è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî ðåãèñòðàöèè â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çà-
ÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Äàòîé îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â Æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

3.1.9. Ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà âûäàþòñÿ ïîä 
ïîäïèñü çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïî äîâåðåííîñòè.

Î ìåñòå è âðåìåíè ïîëó÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ óñòíî Ñïåöèàëèñòîì 
ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè ïî òåëåôîíó (ôàêñó), óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.

Âìåñòå ñ ãðàäîñòðîèòåëüíûì ïëàíîì, óâåäîìëåíèåì îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çàÿâèòåëþ âîçâðàùàþòñÿ 
ïîäëèííèêè ïðåäñòàâëåííûõ èì â Àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ. Êîïèè ýòèõ äîêóìåíòîâ îñòàþòñÿ íà õðàíåíèè â Àäìèíèñòðàöèè.

3.1.11. Ñåêòîð â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ âûäà÷è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðàçìåùàåò èíôîðìàöèþ î ãðà-
äîñòðîèòåëüíîì ïëàíå â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

3.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.2.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
3.2.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, ñîáëþäåíèÿ Ñïåöèàëèñòàìè ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
è ñðîêîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïîëîæåíèé èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè è Òóëüñêîé îáëàñòè, ðåãóëèðóþùèõ âîïðîñû âûäà÷è ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå 
è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèÿ è/èëè áåçäåéñòâèå 
Ñïåöèàëèñòîâ ñåêòîðà ïî çåìåëüíûì è èìóùåñòâåííûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
óêàçàííûå îáðàùåíèÿ.

3.2.3. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäî-
ñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì òîé èëè èíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû. Ïðîâåðêà 
òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ 
óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3.2.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
– çà ñîâåðøåíèå ïðîòèâîïðàâíûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèå);
– çà íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå), âëåêóùåå íàðóøåíèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ôèçè÷åñêèõ è (èëè) þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâè-

äóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;
– çà ïðèíÿòèå íåïðàâîìåðíûõ ðåøåíèé.
3.3. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíèìàåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè
3.3.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èõ ðå-

øåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
3.3.2. Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå æàëîá ïðîèçâîäÿòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îðãàíèçàöèè ó÷åòà è îáåñïå÷åíèþ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

3.3.3. Îòêàç â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ìîæåò áûòü îñïîðåí â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
3.3.4. Îòêàç â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â Àä-

ìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ 
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

____________________________________
îò: Çàÿâèòåëü

____________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ– þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

________________________________________________
________________________________________________

àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ; ïî÷òîâûé àäðåñ; òåëåôîí; ôàêñ
________________________________________________

èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî äëÿ ãðàæäàí,
________________________________________________

ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí)
____________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Î ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÅ, ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈÈ È ÂÛÄÀ×Å ÃÐÀÄÎÑÒÐÎÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏËÀÍÀ 

ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ Ó×ÀÑÒÊÀ
Ïðîøó ïîäãîòîâèòü, óòâåðäèòü è âûäàòü ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: ___________

______________________________
________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
êàäàñòðîâûé íîìåð __________________________, äëÿ öåëåé ___________________
________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëü, äëÿ êîòîðîé çàïðàøèâàåòñÿ ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí – ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò)
________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïðåäïîëàãàåìûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ)
________________________________________________________________________
«______» ______________________ 20_____ ã. ________________________
(äàòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

____________________________________
îò: Çàÿâèòåëü

____________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ– þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

________________________________________________
________________________________________________

àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ; ïî÷òîâûé àäðåñ; òåëåôîí; ôàêñ
________________________________________________

èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî äëÿ ãðàæäàí,
________________________________________________

ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí)
____________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
ÎÁ ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈÈ È ÂÛÄÀ×Å ÃÐÀÄÎÑÒÐÎÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏËÀÍÀ ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ Ó×ÀÑÒÊÀ
Ïðîøó óòâåðäèòü è âûäàòü ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: ________________________

________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
________________________________________________________________________
êàäàñòðîâûé íîìåð __________________________, äëÿ öåëåé ___________________
________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ öåëü, äëÿ êîòîðîé çàïðàøèâàåòñÿ ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí – ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò)
________________________________________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïðåäïîëàãàåìûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ)
________________________________________________________________________
Ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí ðàçðàáîòàí ____________________________________________
________________________________________________________________________ 
(óêàçûâàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ – ðàçðàáîò÷èê)
«______» ______________________ 20_____ ã. __________________________
(äàòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 1
ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «_____» _________ 20____ ãîäà

ÎÏÈÑÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, 
ÏÐÅÄÑÒÀÂËßÅÌÛÕ ÇÀßÂÈÒÅËÅÌ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ 

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ 
ÄËß ÏÎËÓ×ÅÍÈß ÃÐÀÄÎÑÒÐÎÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏËÀÍÀ ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ Ó×ÀÑÒÊÀ

¹ Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà (çàïîëíèòü ñîîòâåòñòâóþùèå ñòðîêè) Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû

íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ íà ýëåêòðîííûõ 
íîñèòåëÿõ

êîë-âî ýê-
çåìïëÿðîâ

êîë-âî ëèñòîâ 
â îäíîì ýê-
çåìïëÿðå

íàèìåíîâàíèå 
ôàéëà

1 2 3 4 5

1 Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ëè÷íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ

2 Ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèåé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
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3 Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê

4 Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ íà çäàíèÿ, 
ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå

5 Êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà (êàäàñòðîâîãî ïëàíà) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

6 Êîïèÿ ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

7 Êîïèè òåõíè÷åñêèõ è êàäàñòðîâûõ ïàñïîðòîâ íà îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

8 Ìàòåðèàëû òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåìêè íà òåððèòîðèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

9 Êîïèè òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-
òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ

Çàÿâèòåëü:
_________________________ ____________ _____________________
(äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
ïðåäñòàâèòåëÿ 
___________________________
çàÿâèòåëÿ– þðèäè÷åñêîãî ëèöà
____________________________ «________» _______________ 20______ã.
èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó 

ÆÓÐÍÀË
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ 

è ó÷åòà âûäàííûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Äàòà íà÷àëà âåäåíèÿ æóðíàëà «______» _________________20 ___ ã.
Äàòà îêîí÷àíèÿ âåäåíèÿ æóðíàëà «______» ______________20 ___ ã.
Ñðîê õðàíåíèÿ æóðíàëà ________ ëåò

¹ 
ï/ï

Äàòà 
ïðèíÿòèÿ çà-

ÿâëåíèÿ 
ñ ïîëíûì 

ïàêåòîì íå-
îáõîäèìûõ 
äîêóìåíòîâ

Íàèìåíîâàíèå çàÿâè-
òåëÿ

(ôàìèëèÿ è èíèöèàëû 
ëèöà, ïðåäñòàâèâ-
øåãî äîêóìåíòû, 

äîëæíîñòü, äîêóìåíò, 
óäîñòîâåðÿþùèé 

ëè÷íîñòü)

Àäðåñ 
çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà

Öåëåâîå 
èñïîëüçîâàíèå 

çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà

Íàèìåíî-
âàíèå îð-
ãàíèçàöèè, 
ðàçðàáîòàâ-
øåé ãðàäî-
ñòðîèòåëü-
íûé ïëàí 

çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà

Íîìåð è 
äàòà âûäà÷è 
ãðàäîñòðîè
òåëüíîãî 
ïëàíà çå-
ìåëüíîãî 
ó÷àñòêà

Íîìåð è 
äàòà âûäà÷è 
óâåäîìëåíèÿ 

îá îòêàçå 
â âûäà÷å 

ãðàäîñòðîè
òåëüíîãî 

ïëàíà 
çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà

Ïîäïèñü ëèöà, 
ïîëó÷èâøåãî 

ðàçðåøåíèå íà 
ñòðîèòåëüñòâî 
(îòêàç â âûäà÷å 
ðàçðåøåíèÿ íà 
ñòðîèòåëüñòâî) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÃÎÐÎÄ ÑÎÂÅÒÑÊ
ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

301205 Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1
òåëåôàêñ: (848751) 74-1-38

èñõ. ¹ _______________ «______ ««________________» 20_____ã. 

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
ÎÁ ÎÒÊÀÇÅ Â ÂÛÄÀ×Å ÃÐÀÄÎÑÒÐÎÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏËÀÍÀ ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ Ó×ÀÑÒÊÀ

Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàññìîòðåíû äîêó-
ìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ ïî àäðå-
ñó:__________________________________________________________________

(àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
ïîëó÷åííûå «_______» «___________________» 20 ____ ã. âõ. ¹ _______________________. 
Àäìèíèñòðàöèåé ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñâÿçè ñ: ______________

____________________________________________________________
(óêàçûâàþòñÿ îñíîâàíèÿ îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà _________________________ __________________________
(ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)
Ì.Ï.
Âìåñòå ñ óâåäîìëåíèåì çàÿâèòåëþ âîçâðàùàþòñÿ ïðèëàãàâøèåñÿ ê çàÿâëåíèþ ïîäëèííûå äîêóìåíòû, çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-

ìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå, êîòîðûå îñòàþòñÿ íà õðàíåíèè â Îòäåëå.
Óâåäîìëåíèå è êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ïîëó÷èë «_______» «____________» 20 ___ ã. 
_____________________________________ ______________ __________________
(äîëæíîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
_____________________________________________
çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà
_____________________________________________
èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó 

Áëîê- ñõåìà ïðîöåäóðû âûäà÷è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ 
îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-124

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

¹ 2-12 îò 07 ôåâðàëÿ 2012 ãîäà îá óòâåðæäåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ 

è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ» 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ.. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 131-ÔÝ îò 06.10.2003 ã., «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-

çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìèòåòà ÐÔ ïî ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî -êîììó-
íàëüíîìó õîçÿéñòâó îò 27.09.2003 ãîäà ¹ 170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëîãî ôîíäà» àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1.Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 2-12 îò 07 ôåâðàëÿ 2012 
ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäå-
íèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 
ãîäîâ» â ÷àñòè ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü å íîâîé ðåäàêöèè.

2.Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ã. ¹9-124

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé 
ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ»
Öåëü Ïðîãðàììû
– îáåñïå÷åíèå ïîòðåáíîñòåé, ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ãîðîäà â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ; 
– îáåñïå÷åíèå ýêîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè îòâîäèìûõ ñòî÷íûõ âîä;
Îñíîâíûå çàäà÷è ïðîãðàììû îáåñïå÷èòü:
à) åæåñóòî÷íî îòâåäåíèå îò íàñåëåíèÿ, ïðåäïðèÿòèé ïî ã.Ñîâåòñêó â îáúåìå ñðåäíåé ðàñ÷åòíîé ïîòðåáíîñòè 2600 êóá ì â 

ñóòêè;
á) ÷èñëî àâàðèé íà îáúåêòàõ êàíàëèçàöèè, ñâÿçàííûõ ñî ñáðîñîì çàãðÿçíÿþùèõ âåùåñòâ íà ðåëüåô ìåñòíîñòè èëè â âîäíûé 

îáúåêò íå áîëåå 1 íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä;
â) ÷èñëî çàñîðîâ íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ – íå áîëåå 10 çàñîðîâ íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä.
Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2012-2014 ãîäû
Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû
îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ Ïðîãðàììû ïðåäóñìàòðèâàþò:
– ðàçðàáîòêà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè;
– òåêóùèé ðåìîíò îáúåêòîâ ñèñòåì âîäîîòâåäåíèÿ;
– çàìåíó èçíîøåííîãî îáîðóäîâàíèÿ è îáúåêòîâ ñèñòåì êîììóíàëüíîãî âîäîîòâåäåíèÿ;
Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
â 2012 ãîäó – 1457,2 òûñ. ðóá. (â òîì ÷èñëå 880 òûñ. îáë. áþäæåò)
â 2013 ãîäó – 448 òûñ. ðóá.
â 2014 ãîäó – 448,2 òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû: ìåñòíûé áþäæåò, áþäæåòû âñåõ óðîâíåé.
Êðàòêîå îïèñàíèå ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ
Ñòîêè ïîäàþòñÿ íà î÷èñòíûå ñîîðóæåíèÿ ã. Ñîâåòñêà
Ïðîòÿæåííîñòü êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé ãîðîäà: 23,2 êì
· êàíàëèçàöèîííûå êîëëåêòîðû – 5,9 êì
· óëè÷íûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 12,2 êì
· âíóòðèêâàðòèðíûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 5,1 êì
Ñòîêè ïåðåêà÷èâàþòñÿ äâóìÿ êàíàëèçàöèîííûìè íàñîñíûìè ñòàíöèÿìè.
Ïîòðåáíîñòè â ïåðåêà÷êå ñòî÷íûõ âîä – 2,6 òûñ. ì3 â ñóòêè
Ìîùíîñòü êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé – 4 òûñ. ì3 â ñóòêè
Îñíîâíûå òåõíè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ ïî ã. Ñîâåòñêó

Îñíîâíûå ïîêàçàòåëè Çíà÷åíèÿ
ïîêàçàòåëåé

Âîäîîòâåäåíèå åä.èçì. 2011 ã.(01.04 – 31.12) 2012(îæè
äàåìîå)

Ïðèåì ñòî÷íûõ âîä â ñèñòåìó êàíàëèçàöèè êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

ïåðåêà÷êà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

áèîëîãè÷åñêàÿ î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

Òåõíè÷åñêîå ñîñòîÿíèå îáúåêòîâ ñèñòåì êàíàëèçàöèè õàðàêòåðèçóåòñÿ ñëåäóþùèìè ïîêàçàòåëÿìè:
· èçíîñ ñåòåé ñîñòàâëÿåò:
83% – ñðåäíèé èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé;
îêîëî 69% êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé (ïî ïðîòÿæåííîñòè) èçíîøåíî íà 100%;
· èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé ñîñòàâëÿåò â ñðåäíåì:
79% – çäàíèÿ è ñîîðóæåíèé;
88% – îáîðóäîâàíèå;
· àâàðèéíîñòü íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ ïðåâûøàåò 2 àâàðèè íà 10 êì ñåòåé â ãîä
Õàðàêòåðèñòèêà ïîòðåáèòåëåé, îöåíêà ïîòðåáíîñòåé â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòå-
ëÿ è ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, 
âñåãî

7184,385 6554,648 6458,749 6182,688 6182,688 6634,828 5749,865

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5449,480 5132,595 5053,160 4888,753 4888,753 5290,415 5290,415

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1734,905 1422,053 1405,589 1293,935 1293,935 1344,413 459,450

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, 
âñåãî

7200,173 6592,633 6454,427 6060,902 6060,902 6353,478 5702,240

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5783,211 5395,735 5404,221 5193,088 5193,088 5660,557 4933,577

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1416,962 1196,898 1050,206 867,814 867,814 692,920 768,663

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è ãðóïïà ïîòðåáè-
òåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ

2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 783,67 890,680

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 477,08 477,08

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 306,590 413,600

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è 
ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 198,783 180,487 180,487 190,697 195,318

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 181,966 161,799 161,799 171,068 172,289

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 16,816 18,687 18,687 19,629 23,029

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, âñåãî 100,585 89,620 89,620 88,109 98,257

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 91,351 80,186 80,186 79,708 86,116

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 9,234 9,434 9,434 8,402 12,141

Ðàñõîäû âîäû íà ñîáñòâåííûå òåõíîëîãè÷åñêèå íóæäû ïî ã. Ñîâåòñê îïðåäåëåíû â ðàçìåðå 0,029 ì3 â ñóòêè
Ðàñ÷åò ïëàíèðóåìîãî ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè îáúåêòàìè âîäîîòâåäåíèÿ ã Ñîâåòñêà íà 2012 ãîä.

¹
ï/ï

Íàèìå-
íîâàíèå 
îáúåêòà

Ìàðêà íàñîñà, ýëåê-
òðîäâèãàòåëÿ

Ïðîèçâîä-
òü íàñîñà, 
ì3/÷àñ

Êîë-âî 
óñò. îáî-
ðóä.

Êîýô. çà-
ãðóçêè cos 

Ìîùíîñòü 
ýëåêòðî-
äâèãàòåëÿ, 
êÂò

Âðåìÿ ðàáîòû, 
÷àñû

Ïîòðåáëåíèå ýë-ãèè, 
êÂò

1 ÊÍÑ ¹1 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 6 2190 190,9 69678,5

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 1 0,9 0,45 6 2190 2,43 887

2 ÊÍÑ ¹2 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 12 4380 381,84 139372

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 0,9 0,6 6 2190 3,6 1314

3 ÊÍÑ ¹3 ÃÍÎÌ «25-20» 25 1 0,8 3,2 6 2190 15,4 5606,4

ÈÒÎÃÎ 608,53 222114

Î×ÈÑÒÍÛÅ ÑÎÎÐÓÆÅÍÈß

1 Âîçäóõî-
äóâíîå

Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

2 îòäåëåíèå Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

3 íàñîñíàÿ ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,9 3 1 365 2,7 985,5

4 ÂÊ 5-24 (äðåí.) (ðå-
çåðâ)

0,9 4

5 ÑÄ 50-56 (îñàäîê èç 
ìèíåð. 2øò. 1 ðàá. 
1 ðåç.)

50 1 0,89 22 2 730 39,2 14308

6 ÑÄ 50-56 êàíàëèç. 50 1 0,89 22 1 365 19,6 7154

7 ÑÄ 50-56 (äðåí. âîäû 
ñ èë. ïîëåé)

50 1 0,89 22 6 2190 117,5 42887,5
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8 Îòäåëåí. 
î÷èñòêè

ÂÊÑ 1-16 (äðåí.) 1 1 0,81 1,5 3 1095 3,65 1332,3

9 ÑÄ 80-32 – ïîäà÷à íà 
ôèëüòðû – 3 øò.

80 1 0,86 18,5 24 8760 381,84 139372

10 ÑÄ 80-32 – ðåçåðâ 80 2 0,86 18,5

11 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé) 80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

12 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé 
ðåçåðâ)

80 1 0,86 18,5

13 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â.)

80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

14 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â. – ðå-
çåðâ)

80 1 0,86 18,5

15 Îñâåùåíèå – (75 øò.) 0,9 11,2 6 2190 60,5 22082,5

ÈÒÎÃÎ 4176,5 1072910

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-123
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè 

îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îð-

ãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 
ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá 
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâî-
ðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå»(ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Í.Â.Ìÿñîåäîâ
�Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012ã. ¹ 9-123
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå 

ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîì-
ìóíàëüíîé êâàðòèðå» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå» 
(äàëåå – Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). 

2. Â êà÷åñòâå Çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Çàÿâèòåëü) ìîãóò âûñòóïàòü ôèçè÷åñêèå ëèöà, ïðî-
æèâàþùèå â ýòîé êâàðòèðå, êîòîðûå îáåñïå÷åíû îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå íîðìû ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ, íî êîòîðûå íà ìîìåíò îñâîáîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íå ïðèçíàíû èëè íå ìîãóò áûòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
ïðèçíàíû ìàëîèìóùèìè.

1.1. Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò äåéñòâîâàòü, â ÷àñò-
íîñòè:

çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (ðîäèòåëè, óñûíîâèòåëè, îïåêóíû, ïîïå÷èòåëè) íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö;
îïåêóíû íåäååñïîñîáíûõ ëèö;
ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.
3. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä ãîðîä Ñîâåòñê, 

ïðåäîñòàâëÿþùåãî îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó (äàëåå – êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì): Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë.Ïë.Ñîâåòîâ ä. 1.

4. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
Ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà- ñ 8.18 äî 17.30
ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.30
5. Ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
Ïîíåäåëüíèê- ñðåäà – ñ 8 ÷àñîâ 18 ìèíóò äî 12 ÷àñîâ 00 ìèíóò;
÷åòâåðã – íå ïðèåìíûé äåíü.
6. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (48751) 74-1-38.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò, ñîäåðæàùåãî 

èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: www.mo-sovetsk.ru.
3. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: Sovetskadmin@mail.ru
7. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
9.1 íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàçìåùåííûõ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
9.2 íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) www/ gosuslugi.ru;
9.3 íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè (http://www.pgu.tula.ru);
9.4 íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà www.mo-sovetsk.ru.â ñåòè Èíòåðíåò.
8. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì:
10.1 ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
10.2 ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
10.3 ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ;
10.4 ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
9. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
11.1 èíôîðìàöèÿ î êîìèòåòå ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, â òîì ÷èñëå: ïî÷òîâûé àäðåñ; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû; íîìåðà 

òåëåôîíîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè; àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà; ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû; ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå – ðó-
êîâîäèòåëå (äàëåå – ðóêîâîäèòåëü); ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, – 
ñïåöèàëèñòàõ (äàëåå – ñïåöèàëèñòû);

11.2 ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
10. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì äîëæíû áûòü 

îñâåùåíû, ïðîñìàòðèâàåìû, ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Òåêñòû ìà-
òåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ øðèôòîì Times New Roman, ðàçìåðîì íå ìåíåå 14, áåç èñïðàâëåíèé.

12.1. Â ïîìåùåíèÿõ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðàâî äî-
ñòóïà ê çàêîíîäàòåëüíûì è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â 
òîì ÷èñëå ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

11. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò ðàçìåùàåòñÿ 
èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 11 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

12. Îïóáëèêîâàíèå (ðàçìåùåíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå) èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñðåäñòâàõ ìàññîâîé 
èíôîðìàöèè.

13. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ëèö ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì, îáðàùàþòñÿ ê íèì 
íà «Âû», ïðîÿâëÿþò ñïîêîéñòâèå è âûäåðæêó, äàþò ðàçúÿñíåíèÿ, èñêëþ÷àÿ âîçìîæíîñòü îøèáî÷íîãî èëè äâîÿêîãî èõ ïîíèìàíèÿ.

15. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ôàìèëèè, èìåíè, 
îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

15.1. Âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
15.2. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå îáðàòèâøèìñÿ ëèöîì âîïðîñû, ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé 

çâîíîê, äîëæåí ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) åãî íà äðóãîå óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè ñîîáùèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó 
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó îáðàòèâøååñÿ ëèöî ìîæåò ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

16. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïðèåìà åãî çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (äàëåå – çàïðîñ) íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, 
íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé 
èì çàïðîñ.

17. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè 
(íàçûâàþòñÿ – ïðè óñòíîì îáðàùåíèè), äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, ïðîñòàâëåííûå â ïîëó÷åííîé ïðè ïîäà÷å êîïèè çàÿâëåíèÿ, ëèáî 
òî÷íûé àäðåñ è íàèìåíîâàíèå îáúåêòà íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18. Íàèìåíîâàíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ 

ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå».
19.  Â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
Ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – 

ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó);
Ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà (äàëåå – ñïåöèàëèñò ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí);
Ñïåöèàëèñò ïî ïðàâîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – 

ñïåöèàëèñò ïî ïðàâîâîé ðàáîòå);
Îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 

(äàëåå – îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà).
20. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, àäìèíèñòðàöèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ) îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå:
20.1 ñ Ùåêèíñêèì îòäåëîì Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Òóëü-

ñêîé îáëàñòè (äàëåå – Ðîñðååñòð);
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñ-

ëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ 
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Íîâîìîñêîâñê.

21. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
21.1 ïðåäîñòàâëåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå Çàÿâèòåëþ ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè;
21.2 îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëþ îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå ïî äîãîâîðó êóïëè-

ïðîäàæè.
22. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ:
22.1. çàêëþ÷åíèåì äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
22.2. âûäà÷åé (íàïðàâëåíèåì) Çàÿâèòåëþ èçâåùåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëþ îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìå-

ùåíèÿ â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè.
23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðà-

öèè ñîñòàâëÿåò:
23.1 ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè – 4 îáðàùåíèÿ;
23.2 ïðè îáðàùåíèÿõ, íàïðàâëåííûõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè – 2 îáðàùåíèÿ;
24. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:
24.1 ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè – 56 äíåé.
24.2 ïðè îáðàùåíèÿõ, íàïðàâëåííûõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè – 56 äíÿ.
25. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñðîê íå áîëåå 4 ìåñÿöåâ ïî îñíîâàíèÿì, 

óêàçàííûì â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
26. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
26.1. Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993) (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 237, 

25.12.1993);
26.2. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822);
26.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-

öèïàëüíûõ óñëóã» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179); 
26.4. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè», (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060);

26.5. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.07.1998 ¹ 135-ÔÇ «Îá îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 03.08.1998, ¹ 31, ñò. 3813);

26.6. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè» (Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà, ¹ 1, 12.01.2005);

26.7. Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 
03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14),

26.8. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.2005 ¹94-ÔÇ «Î ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå ðàáîò, 
îêàçàíèå óñëóã äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 25.07.2005, ¹ 30 (÷àñòü 
1), ñò. 3105);

26.9. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997 ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî è ñäåëîê ñ íèì» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 28.07.1997, ¹ 30, ñò. 3594); 

26.10. Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;
26.11. Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 

03.02.2012 ã ¹ 2-9 «Îá óòâåðæäåíèè ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè 1êâ.ì. îáùåé ïëîùàäè æèëüÿ ïî ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

27. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâëåíèå, îôîðìëåííîå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

28. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû: 
28.1 ïîêâàðòèðíàÿ ñïðàâêà ÆÝÓ
28.2 âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè;
28.3 âûïèñêà èç ôèíàíñîâîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà;
28.4 ñïðàâêà èç Ùåêèíñêîãî îòäåëåíèÿ Òóëüñêîãî ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ðîñòåõèíâåíòàðèçàöèÿ – Ôåäåðàëüíîå ÁÒÈ, ïîäòâåðæäàþ-

ùàÿ íàëè÷èå/îòñóòñòâèå ó Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîáñòâåííîñòè â ïåðèîä äî 15.09.1998 ã.;
28.5 äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäúÿâëÿ-

åòñÿ îðèãèíàë è êîïèè âñåõ ëèñòîâ;
28.6 êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà èçîëèðîâàííîå æèëîå ïîìåùåíèå;
28.7 ïèñüìåííûå îòêàçû îñòàëüíûõ íàíèìàòåëåé, ñîáñòâåííèêîâ è ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ èõ ñåìåé äàííîé êâàðòèðû, îò 

ïðàâà âûêóïà (åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ), çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî (ïðåäñòàâëÿþòñÿ ïîñëå ñîãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ ïðèîáðåñòè èçîëèðî-
âàííîå æèëîå ïîìåùåíèå ïî ïðåäëîæåííîé öåíå); 

28.8 îïèñü äîêóìåíòîâ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
28.9 äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, îôîðìëåííàÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì 

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ òàêîé äîâåðåííîñòè â ñëó÷àå, åñëè îò èìåíè Çàÿâè-
òåëÿ äåéñòâóåò åãî ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè;

28.10 âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, ïîäòâåðæäàþùàÿ íàëè-
÷èå/îòñóòñòâèå â ñîáñòâåííîñòè ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëûõ ïîìåùåíèé â ïåðèîä ñ 16.09.1998 ã. ïî íàñòîÿùåå âðåìÿ.

29. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 28.1, 28.2, 28.3, 28.5, 28.7, 28.8, 28.9 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì.

29.1. Â ñëó÷àå, åñëè âìåñòî îðèãèíàëîâ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì íàïðàâëÿþòñÿ êîïèè äîêóìåíòîâ, îíè äîëæíû áûòü çàâåðåíû 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

30. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 28.10 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåä-
ñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ñàìîñòîÿòåëüíî. Íåïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì 
äëÿ îòêàçà Çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 28.4, 28.6 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïî 
ðåçóëüòàòàì îáðàùåíèÿ çà óñëóãàìè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Çàïðîñ, âêëþ÷àþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîæåò 
áûòü:

32.1 ïðåäñòàâëåí ëè÷íî Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèåì ãðàæäàí: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé 
ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, ä.1;

32.2 íàïðàâëåí íà ïî÷òîâûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ, 
ä.1,

33. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
33.1 ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

33.2 ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ 01.01.2013 ã.), êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïðåäóñìîòðåííûé äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïåðå÷åíü 
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ 
èìóùåñòâîì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

34. Â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî Çàÿâèòåëåì, îòêàçûâàåòñÿ â ñëó-
÷àå:

34.1. åñëè çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëåíî ëèöîì, íå óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (íå Çàÿâèòåëåì è íå ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ), ëèáî 
ëèöî, ïðåäñòàâèâøåå çàÿâëåíèå, íå ïðåäúÿâèëî äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü; 

35. Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
35.1 íàïðàâëåíèå çàïðîñà î ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 28.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â 

ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëåì ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ñàìîñòîÿòåëüíî;

35.2 çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà (ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðàêòà) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàïðîñà êîòèðîâîê;

35.3 âûïîëíåíèå îöåíùèêîì îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó (ìóíèöèïàëüíîìó êîíòðàêòó) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé 
ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

35.4 íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïèñüìà î íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ (íåñîãëàñèÿ) î ïðèîá-
ðåòåíèè îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè, óêàçàííîé â îò÷åòå îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ, â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ êîíòàêòíîãî òåëåôîíà â çàïðîñå ëèáî íåÿâêè Çàÿâèòåëÿ â íàçíà÷åííûé ïî òåëåôîíó ñðîê äëÿ ïîä-
ïèñàíèÿ óêàçàííîãî ñîãëàñèÿ (íåñîãëàñèÿ).

36. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
36.1 íåïðåäñòàâëåíèå, íåïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå èëè ïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ (êîïèé 

äîêóìåíòîâ), äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåïîëíûå ñâåäåíèÿ, à òàêæå äîêóìåíòîâ, óòðàòèâøèõ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, óêàçàííûõ â ïóíêòå 
30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

36.2 ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà îñâîáîäèâøååñÿ æèëîå ïîìåùåíèå,
36.3 îòêàç Çàÿâèòåëÿ îò ïðèîáðåòåíèÿ îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ïðåäëîæåííîé öåíå.
36.4 îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ åãî çàÿâëåíèÿ;
37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.
39. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
40. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà «Äåëî» (äàëåå – 

ÀÑÝÄ «Äåëî») â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâëåííûìè â Àäìèíèñòðàöèè.
41. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà.
41.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí âûâåñêîé ñ ïîëíûì íàèìåíîâàíèåì Àäìèíèñòðàöèè.
41.1.1. Âõîä â çäàíèå äîëæåí îáåñïå÷èâàòü ñâîáîäíûé äîñòóï Çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, 

øèðîêèìè ïðîõîäàìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ êðåñåë-êîëÿñîê.
41.2. Ïîìåùåíèÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì îáîðóäóþòñÿ ñòåíäàìè (ñòîéêàìè), ñî-

äåðæàùèìè èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìåñòàìè äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è 
ïðèåìà Çàÿâèòåëåé. 

41.2.1. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, à òàêæå äðóãèì îáî-
ðóäîâàíèåì, îáåñïå÷èâàþùèì óñëîâèÿ äëÿ çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëÿìè çàÿâëåíèÿ. 

41.2.2. Â ìåñòàõ äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ äîëæåí áûòü îáåñïå÷åí äîñòóï ôèçè÷åñêèõ ëèö äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé íå 
òîëüêî â ÷àñû ïðèåìà çàÿâëåíèé, íî è â ðàáî÷åå âðåìÿ, êîãäà ïðèåì Çàÿâèòåëåé íå âåäåòñÿ.

41.2.3. Ìåñòà äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëîì, èìåòü îáîðóäîâàííîå ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè 
äîêóìåíòîâ. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îñíàùåíû èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì 
íîìåðà êàáèíåòà, ôàìèëèé, èìåí, îò÷åñòâ è äîëæíîñòåé ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.

41.3. Õàðàêòåðèñòèêè ïîìåùåíèé ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí, êîìèòåòà ïî óïðàâ-
ëåíèþ èìóùåñòâîì â ÷àñòè îáúåìíî-ïëàíèðîâî÷íûõ è êîíñòðóêòèâíûõ ðåøåíèé, îñâåùåíèÿ, ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, èíæåíåðíîãî 
îáîðóäîâàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè. 

42. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
42.1. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðà-

ùåíèÿìè ãðàæäàí, êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
42.1.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé (îáðàùåíèé, çàÿâëåíèé) îäíîãî Çàÿâèòåëÿ â ïðîöåññå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óñòàíîâëåííîìó êîëè÷åñòâó âçàèìîäåéñòâèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

42.2. Ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè îæèäàíèÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ.
42.2.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà Çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, áîëåå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ê îáùåìó êîëè÷åñòâó Çàÿâèòåëåé.
42.3. Ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
42.3.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà çàÿâëåíèé, ðàññìîòðåííûõ ñ íàðóøåíèåì ñðîêîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó ðàñ-

ñìîòðåííûõ çàÿâëåíèé çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
42.4. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
42.4.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá Çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-

ñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ, Ïðàâèòåëüñòâî Òóëüñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
42.5. Óäîâëåòâîðåííîñòü Çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñòüþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
42.5.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè. Ïðèñâîåíèå ðåéòèíãà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàöèåé.
42.6. Ïîëíîòà, àêòóàëüíîñòü è äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
42.6.1. Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ïðèñâîåíèÿ ðåéòèíãà ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè.
42.7. Äîñòóïíîñòü Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
42.7.1. Îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà ðàññìîòðåííûõ çàÿâëåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòåé ñâÿçè 

îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ê îáùåìó êîëè÷åñòâó çàÿâëåíèé ðàññìîòðåííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä.
III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-

íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå
43. Çàÿâèòåëü ìîæåò îçíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèåé î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå â ýëåêòðîííîì âèäå:
43.1 íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
43.2 íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè;
43.3 íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò.
44. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
44.1 çàéòè íà ñàéò;
44.2 âûáðàòü ññûëêó «Âàøå ìåñòîïîëîæåíèå»; â îòêðûâøåìñÿ îêíå ñî ñïèñêîì ðåãèîíîâ âûáðàòü «Òóëüñêàÿ îáëàñòü», «Ùå-

êèíñêèé ðàéîí»;
44.3 íà âêëàäêå «Ôèçè÷åñêèì ëèöàì» âûáðàòü êàòåãîðèþ «Çåìåëüíî-èìóùåñòâåííûå îòíîøåíèÿ». Èç ïîÿâèâøåãîñÿ ñïèñêà 

âûáðàòü ññûëêó «Íåäâèæèìîñòü», çàòåì ïåðåéòè íà ññûëêó «Ïðåäîñòàâëåíèå îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé 
êâàðòèðå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè».

45. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Òóëüñêîé îáëàñòè Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
45.1 çàéòè íà ñàéò;
452 âûáðàòü ðàçäåë «Êàòàëîã îðãàíèçàöèé»;
45.3 èç ñïèñêà îðãàíèçàöèé âûáðàòü âêëàäêó: «Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà»;
45.4 íà ñòðàíèöå «Óñëóãè, çà èñïîëíåíèå êîòîðûõ îòâå÷àåò îðãàíèçàöèÿ» âûáðàòü óñëóãó: «Ïðåäîñòàâëåíèå îñâîáîäèâøèõñÿ 

æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè».
46. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:
46.1 çàéòè íà ñàéò www.mo-sovetsk.ru;
46.2 â ãëàâíîì ìåíþ âûáðàòü âêëàäêó «Àäìèíèñòðàöèÿ»;
46.3 âûáðàòü ðàçäåë «Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ðåôîðìà»;
46.4. ñâåäåíèÿ î Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ðàçìåùåíû â ðàçäåëå «Ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè», íåîáõîäèìî îñóùåñòâèòü ïåðåõîä ïî 

ññûëêå «Óñëóãè â ñôåðå èìóùåñòâåííî-çåìåëüíûõ îòíîøåíèé, ñòðîèòåëüñòâà, ðåãóëèðîâàíèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè» 
íà ññûëêó «Ïðåäîñòàâëåíèå îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè»;

46.5 òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùåí â ðàçäåëå «Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû».
47. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
47.1 ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
47.2 ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
47.3 îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû;
47.4 çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
48. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
48.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå Àäìèíèñòðàöèåé çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 

Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
48.2. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëåííûå ëè÷íî è ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ïðè-

íèìàþòñÿ îòäåëîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí.
Îáÿçàííîñòè ñïåöèàëèñòà ïî ïðèåìó çàïðîñîâ îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí çàêðåïëÿþòñÿ â äîëæíîñòíîé èí-

ñòðóêöèè.
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48.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí:
48.3.1 ðåãèñòðèðóåò çàïðîñ â ÀÑÝÄ «Äåëî»;
48.3.2 íàïðàâëÿåò çàïðîñ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê (äàëåå- ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè) 

äëÿ íàëîæåíèÿ ðåçîëþöèè;
48.3.3 ïåðåäàåò çàïðîñ äëÿ èñïîëíåíèÿ â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì.
48.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè» ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ñî äíÿ ïðèåìà çàïðîñà îò Çàÿâèòåëÿ.
48.5. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ êîìïëåêòíîñòü äîêóìåíòîâ è èõ ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì 
ðåãëàìåíòîì.

48.6. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà â ÀÑÝÄ «Äåëî».

48.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çàïðîñà ëè÷íî è íàïðàâëåíèåì çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñïåöèàëèñòó êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ 
èìóùåñòâîì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ÀÑÝÄ «Äåëî».

49. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè».
49.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ 
ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. 

49.2. Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ðàññìàòðèâàåò çàïðîñ è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó êîìèòåòà ïî 
óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì äëÿ èñïîëíåíèÿ.

49.3. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ çàïðîñà òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà. 

49.4. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 49.2, 49.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, – 2 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé 
ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

49.5. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàïðîñà òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ 
ïèñüìî Àäìèíèñòðàöèè î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðîì ðàçúÿñíÿåòñÿ ñîäåðæàíèå 
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

49.6. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 51.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
ñîñòàâëÿåò 5 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì.

49.7. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 28.10 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîäëå-
æàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íå áûëè ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì ïî 
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

49.7.1 ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ãîòîâèò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

49.7.2 Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå Àäìèíèñòðàöèè î òîì, ÷òî çàÿâëåíèå è ïðåäîñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû 
áóäóò ðàññìîòðåíû ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ;

49.8. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 49.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì.

49.9. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 
28.10 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåìûõ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ.

49.10. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì:
49.10.1 ïðîâåðÿåò íàëè÷èå â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè äàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
49.10.2 çàïðàøèâàåò èíôîðìàöèþ îò îòäåëà ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà îá îòñóòñòâèè íàíèìàòå-

ëåé è (èëè) ñîáñòâåííèêîâ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå, ãäå ðàñïîëîæåíî âûêóïàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå, êîòîðûå 
ïðèçíàíû èëè ìîãóò áûòü ïðèçíàíû ìàëîèìóùèìè è íóæäàþùèìèñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì æèëèùíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

49.10.3 ãîòîâèò ïðîåêò çàêëþ÷åíèÿ î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè ïðàâà Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå â ñîáñòâåííîñòü èçîëèðîâàí-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå (äàëåå – Çàêëþ÷åíèå);

49.10.4 íàïðàâëÿåò Çàêëþ÷åíèå íà ïðîâåðêó è ñîãëàñîâàíèå â êîìèòåò ïî ïðàâîâîé ðàáîòå è îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (ïðè îòñóòñòâèè èíôîðìàöèè, óêàçàííîé â ïîäïóíêòå 49.10.2).

49.11. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 49.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ñîñòàâëÿåò 7 äíåé ñî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ëèáî ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ 
è èíôîðìàöèè, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 28.10 ïóíêòà 28 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåìûõ â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

49.12. Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà îñâîáîäèâøååñÿ æèëîå ïîìåùåíèå, 
îíè âîçâðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëþ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà.

49.13. Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïîäòâåðæäàþò ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ, Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î íàëè÷èè ó íåãî ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

49.14. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè îò-
ñóòñòâèè ïðàâà Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïåðåäàåò â îòäåë ïî îáðàùåíèþ ãðàæäàí äëÿ 
ïîäïèñàíèÿ åãî ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, ðåãèñòðàöèè åãî â ÀÑÝÄ «Äåëî» è íàïðàâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ.

49.15. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 49.14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ñîãëàñîâàíèÿ Çàêëþ÷åíèÿ êîìèòåòîì ïî ïðàâîâîé ðàáîòå è îòäåëîì ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

49.16. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ñîñòàâëÿåò 15 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì çàïðîñà, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ 
«Äåëî», ñ ðåçîëþöèåé ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

49.17. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

49.17.1 ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî Çàÿâèòåëåì çàïðîñà òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
49.17.2 îòñóòñòâèå íàíèìàòåëåé è (èëè) ñîáñòâåííèêîâ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå, ãäå ðàñïîëîæåíî âûêó-

ïàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå, êîòîðûå ïðèçíàíû èëè ìîãóò áûòü ïðèçíàíû ìàëîèìóùèìè è íóæäàþùèìèñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
äåéñòâóþùèì æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

49.17.3 îáåñïå÷åíèå Çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷åëîâåêà – ìåíåå íîðìû 
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

49.18. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

49.18.1 ðåãèñòðàöèÿ â ÀÑÝÄ «Äåëî» óâåäîìëåíèÿ î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè ó Çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâ-
øåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

49.19. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè»:
49.19.1 Çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè ó Çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
49.19.2 íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè ó íåãî ïðàâà íà 

ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
50. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû».
50.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû» 

ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî â ÀÑÝÄ «Äåëî», î íàëè÷èè ó íåãî ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå 
îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

50.2. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì:
50.2.1 ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà (ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðàêòà) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìå-

ùåíèÿ ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèì âîïðîñû 
ðàçìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàêàçà;

50.2.2 ñîãëàñîâûâàåò åãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàöèåé, ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, îöåí-
ùèêó;

50.2.3 ïîäïèñàííûé äîãîâîð (ìóíèöèïàëüíûé êîíòðàêò) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ïåðåäàåò íà ðåãèñòðàöèþ â êîìèòåò ïî ïðàâîâîé ðàáîòå;

50.2.4. çàðåãèñòðèðîâàííûé äîãîâîð (ìóíèöèïàëüíûé êîíòðàêò) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïåðåäàåò îöåíùèêó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

50.3. Â ñëó÷àå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà (ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðàêòà) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàïðîñà êîòèðîâîê ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ íà âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ 
çàïðîñà êîòèðîâîê íà ñðîê, óñòàíîâëåííûé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèì âîïðîñû ðàç-
ìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàêàçà, äëÿ çàêëþ÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðàêòà.

50.4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ï. 50.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà, – 14 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î íàëè÷èè ó Çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî 
ïîìåùåíèÿ.

50.5. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ íà ñðîê âûïîëíåíèÿ îöåíùèêîì îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó 
(ìóíèöèïàëüíîìó êîíòðàêòó) íà îêàçàíèå óñëóã ïî îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

50.6. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùå-
ñòâîì:

50.6.1 ïî òåëåôîíó ïðèãëàøàåò Çàÿâèòåëÿ ÿâèòüñÿ äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ îò÷åòîì îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ è îôîðìëåíèÿ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè, óêàçàííîé 
â îò÷åòå îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

50.6.2 â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëü íå óêàçàë êîíòàêòíîãî òåëåôîíà èëè íå ÿâèëñÿ â íàçíà÷åííûé ïî òåëåôîíó ñðîê, ãîòîâèò ïðî-
åêò ïèñüìà ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè î ïðîèçâåäåííîé îöåíêå è íåîáõîäèìîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ â äâóõíåäåëüíûé ñðîê ïèñüìåííîãî 
ñîãëàñèÿ (íåñîãëàñèÿ) î ïðèîáðåòåíèè îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè, óêàçàííîé â îò÷åòå îá îöåíêå 
ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, è ïåðåäàåò â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí äëÿ ïîäïèñàíèÿ åãî ó ãëàâû Àäìè-
íèñòðàöèè, ðåãèñòðàöèè åãî â ÀÑÝÄ «Äåëî» è íàïðàâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ.

50.7. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 50.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îò÷åòà îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

50.8. Ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ íà äâóõíåäåëüíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìà 
î íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ (íåñîãëàñèÿ) î ïðèîáðåòåíèè îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ 
ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè, óêàçàííîé â îò÷åòå îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

50.9. Çàÿâèòåëü çíàêîìèòñÿ ñ îò÷åòîì îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïèñüìåííî âûðàæàåò ñâîå ñîãëàñèå 
(íåñîãëàñèå) íà ïðèîáðåòåíèå åãî ïî óêàçàííîé öåíå.

50.10. Â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ïðèîáðåñòè æèëîå ïîìåùåíèå ïî ïðåäëàãàåìîé öåíå, èëè â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâè-
òåëü íå ÿâèëñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ ñîãëàñèÿ â äâóõíåäåëüíûé ñðîê ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ î öåíå, íàïðàâëåííîãî 
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì:

50.10.1 ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò â îòäåë 
ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí äëÿ ïîäïèñàíèÿ åãî ó ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, ðåãèñòðàöèè åãî â ÀÑÝÄ «Äåëî» è íàïðàâëåíèÿ 
Çàÿâèòåëþ;

50.10.2 íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îòäåë ðàçâèòèÿ è êîíòðîëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
äåéñòâóþùèì æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

50.11. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 52.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
ñîñòàâëÿåò 3 äíÿ ñî äíÿ ïèñüìåííîãî îòêàçà Çàÿâèòåëÿ îò ïðèîáðåòåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ïðåäëàãàåìîé öåíå ëèáî ïî èñòå÷å-
íèå äâóõíåäåëüíîãî ñðîêà ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ î öåíå, íàïðàâëåííîãî ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

50.12. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû» ñî-
ñòàâëÿåò 20 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ î íàëè÷èè ó Çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ.

50.13. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû» 
ÿâëÿåòñÿ ñòîèìîñòü æèëîãî ïîìåùåíèÿ, îòðàæåííàÿ â îò÷åòå îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

50.14. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå 
öåíû» ÿâëÿåòñÿ:

50.14.1 ðåãèñòðàöèè â ÀÑÝÄ «Äåëî» ñîãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèå ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè;
50.14.2 ðåãèñòðàöèè â ÀÑÝÄ «Äåëî» óâåäîìëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
50.15. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Îöåíêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîãëàñîâàíèå öåíû» ÿâëÿåòñÿ:
50.15.1. ïèñüìåííîå ñîãëàñèå (íåñîãëàñèå) Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè;
50.15.2. íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ».
51.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïî-

ìåùåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïðèîáðåòåíèè îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ðûíî÷íîé 
ñòîèìîñòè.

51.2. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðîäàæå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, ïåðåäàåò åãî â êîìèòåò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è êîíòðîëþ äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé 
Àäìèíèñòðàöèè è ðåãèñòðàöèè â ÀÑÝÄ «Äåëî».

51.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 53.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
ñîñòàâëÿåò 8 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïðèîáðåòåíèè îñâîáîäèâøåãîñÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî 
ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè.

51.4. Äëÿ ïîäãîòîâêè è ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùå-
ñòâîì îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

51.4.1 ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
51.4.2 íàïðàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå â êîìèòåò ïî ïðàâîâîé ðàáîòå è ïîäïèñàíèå ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè â óñòàíîâëåííîì 

ïîðÿäêå;
51.4.3 óâåäîìëÿåò ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìå-

ùåíèÿ;
51.4.4 ïîäïèñàííûé äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ðåãèñòðèðóåò â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè 

è ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð Çàÿâèòåëþ.
51.5. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 51.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 

ñîñòàâëÿåò 10 äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðîäàæå æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
51.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùå-

íèÿ» ñîñòàâëÿåò 18 äíåé ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ ñîãëàñèÿ Çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå æèëîãî ïîìåùåíèå ïî ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè, 
óêàçàííîé â îò÷åòå îá îöåíêå ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

51.7. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ:

– îòñóòñòâèå îòêàçà (óêëîíåíèÿ) Çàÿâèòåëÿ îò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè.
51.8. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî 

ïîìåùåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ:
– çàðåãèñòðèðîâàííûé äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ.
51.9. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ:
– ïåðåäà÷à Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî è çàðåãèñòðèðîâàííîãî äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
52. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
53. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ïîëîæåíèé íà-

ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ 
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì – ïðåäñåäàòåëåì êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ 
èìóùåñòâîì. 

53.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê 
ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà.

54. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà 
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

55. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ îäèí ðàç â ïîëãîäà. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíûì 
îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé, íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé îò îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèé.

56. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ïî-
ðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

57. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè.

58.  Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå 
âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

59. Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäå-
ëÿåò äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, ïðèíèìàåò ìåðû ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ 
ôîðì è ìåòîäîâ ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

60. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøèõñÿ 
ëèö, â òîì ÷èñëå Çàÿâèòåëåé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëü-
òèðîâàíèÿ.

61.  Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì çàÿâëåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ, ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

62. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì 
ñâåäåíèé, òðåáóþùèõ ïðîâåðêè ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:

62.1 çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïðîâîäèìûõ ïðîâåðîê ïî ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèÿì;
62.2 çà ñîîòâåòñòâèå íàïðàâëÿåìûõ çàïðîñîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
62.3 çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ.
63. Ñïåöèàëèñò êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùå-

íèÿ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîå 
ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà äîñòîâåðíîñòü âíîñèìûõ â ïðîåêò ïèñüìà (ïðîåêò äîãîâîðà 
êóïëè-ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ) ñâåäåíèé, ñâîåâðåìåííîñòü è ïîðÿäîê ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ïèñüìà (ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè æèëîãî ïîìåùåíèÿ), ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

64. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

65. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè âïðàâå ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, à òàêæå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö

66. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, 
îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíèìàåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèè òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè 
èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïðåäñåäàòåëþ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ èìóùåñòâîì, ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

67. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî, ÷åðåç ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, 
æàëîáó, ïðåòåíçèþ (äàëåå – æàëîáà).

68. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì Çàÿâèòåëåé. 
69. Æàëîáû Çàÿâèòåëåé ðàññìàòðèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
70. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå óêàçûâàåò: ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû 

îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå òàêæå óêàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâ-
ëÿåòñÿ æàëîáà, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

71. Äîïîëíèòåëüíî â æàëîáå óêàçûâàþòñÿ ïðè÷èíû íåñîãëàñèÿ è îáñòîÿòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò, 
÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ ðåàëèçàöèè, à òàêæå èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå 
Çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.

72. Ê æàëîáå ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èçëîæåííûå â æàëîáå îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì ñëó÷àå 
â æàëîáå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê íåé äîêóìåíòîâ.

73. Æàëîáà Çàÿâèòåëÿ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
73.1 îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î Çàÿâèòåëå, îáðàòèâøåìñÿ ñ æàëîáîé (ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå, ïî÷òîâîì àäðåñå åãî ìåñòà 

æèòåëüñòâà);
73.2 ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è 

èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.
74. Åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, è îíà íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ, î ÷åì â òå÷åíèå 

ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîä-
äàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

75.  Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, 
â äîñóäåáíîì èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ 
îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì òàéíó.

76. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íå äîëæíà ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû.
77. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-

íèå æàëîá Çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå, ïîäãîòîâêà ìîòèâèðîâàííîãî îòâåòà (â ñëó÷àå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ). 
78. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîëæíî áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé Çàÿâèòåëåé ëèáî îá 

îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
79. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ 

ðåãèñòðàöèè æàëîáû.
80. Â ñóäå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ íàðóøåíû ïðàâà è ñâîáîäû Çàÿâè-

òåëÿ.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó Â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî

______________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ïðîäàâöà)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÏÎ ÄÎÃÎÂÎÐÓ ÊÓÏËÈ-ÏÐÎÄÀÆÈ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß

Çàÿâèòåëü: 
ô.è.î. ____________________________________________________________________
äîêóìåíò óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
íàèìåíîâàíèå ______________ ñåðèÿ________ ¹ ______ êîãäà âûäàí _______ 
êåì âûäàí ________________________________________________________________
ìåñòî ðåãèñòðàöèè, êîíòàêòíûé òåëåôîí _____________________________________
__________________________________________________________________________
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ìíå îñâîáîäèâøóþñÿ êîìíàòó æèëîé ïëîùàäüþ ________ êâ. ì â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå ¹ ___ äîìà ¹ 

_____ êîðïóñà ___ ïî óë. _____________________ ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè, òàê êàê ÿ è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè îáåñïå÷åíû îáùåé ïëîùà-
äüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ.

Ñîñòàâ ñåìüè:
__________________________________________________________________________
Îáùàÿ ïëîùàäü, çàíèìàåìàÿ Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè__________________________
Ïîäïèñü: 
__________________________________________________________________________
«___» ____ 20___ã.

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó 

Áëîê –ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè îñâîáîäèâøèõñÿ 

æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàðòèðå»
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 04 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-122
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-96 

îò 14 äåêàáðÿ 2009 ãîäà, îá óòâåðæäåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131- ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî 

ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè «Î ãîñóäàðñòâåííîé ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå â Òóëüñêîé îá-
ëàñòè» îò 15 èþíÿ 2000 ãîäà ¹ 188-ÇÒÎ, íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-96 îò 14 äåêàáðÿ 2009 ã. â ìóíèöèïàëüíóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Çàíÿòîñòü è òðó-
äîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû, â ÷àñòè 
ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçäàòü â íîâîé ðåäàêöèè.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í. Â. ÌßÑÎÅÄÎÂ

ÏÀÑÏÎÐÒ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

Íàèìåíîâàíèå ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ðàçðàáîò÷èê ïðîãðàììû Ñåêòîð ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå

Öåëü ïðîãðàììû Ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, 
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè

Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2010-2012

Îñíîâíûå èñïîëíèòåëè ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ãî-
ðîäà ÌÊÓ «ÑÃÓÆ è Á»

Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðî-
ãðàììû

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòàâëÿåò 
302400 (òðèñòà äâå òûñÿ÷è ÷åòûðåñòà) ðóáëåé 00 êîïååê

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû ðåàëè-
çàöèè ïðîãðàììû

Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîé çàíÿòîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ñîäåéñòâèå ðàçâèòèþ ìîëîäåæ-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâíîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëü-

íîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû

¹ 
ï/ï

Ñîäåðæàíèå âîïðîñà Äàòà èñïîëíåíèÿ Îáúåì ôèíàíñèðîâà-
íèÿ (òûñ.ðóá.)

Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû

2010 2011 2012 2010 2011 2012

1. Ïðîâåäåíèå
ãîðîäñêîé
ÿðìàðêè-âûñòàâêè øêîëüíûõ 
êîìïàíèé è äåêîðàòèâíî- ïðè-
êëàäíûõ êðóæêîâ

ìàðò ìàðò ìàðò - - -

Ðàçâèòèå ìîëîäåæíîãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâíîñòè 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ

2 Èçãîòîâëåíèå è ðàñïðîñòðà-
íåíèå èíôîðìàöèîííûõ ìàòå-
ðèàëîâ, áóêëåòîâ ïî âîïðîñàì 
çàíÿòîñòè ìîëîäåæè

àïðåëü àïðåëü àïðåëü - - -

Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå 
ìîëîäåæè

3 Ïðîâåäåíèå âñòðå÷ ñ íåñî-
âåðøåííîëåòíèìè ïî âîïðîñàì 
âðåìåííîãî òðóäîóñòðîéñòâà

ìàé ìàé ìàé - - -
Èíôîðìàöèîííîå ìîëîäåæè, ñòè-
ìóëèðîâàíèå ê îáùåñòâåííî ïîëåç-
íîé äåÿòåëüíîñòè 

4 Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêîâ ïîäðîñò-
êîâ, æåëàþùèõ ðàáîòàòü âî âðå-
ìÿ ëåòíèõ êàíèêóë

Îðãàíèçàöèîííîå îáåñïå÷åíèå èñ-
ïîëíåíèÿ ïðîãðàììû

5 Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîãî òðóäîó-
ñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ, 
â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â 
òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè. âî 
âðåìÿ ëåòíèõ êàíèêóë

Èþíü-
àâãóñò

Èþíü-
àâãóñò

Èþíü-
àâãóñò 82-00 79-80 140-60

Ñòèìóëèðîâàíèå ìîëîäåæè ê îáùå-
ñòâåííî – ïîëåçíîé äåÿòåëüíîñòè 
ïðîôèëàêòèêà àñîöèàëüíûõ ÿâëå-
íèé ñðåäè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

ÈÒÎÃÎ: 302400 (òðèñòà äâå òûñÿ÷è ÷åòûðåñòà) ðóáëåé 00 êîïååê. 
ÂÑÅÃÎ ïî ïðîãðàììå: 302400 ðóáëåé 00 êîïååê.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ 
ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Ðóêîâîäñòâóÿñü Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îð-

ãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 
ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá 
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1.Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè 
ïîìåùåíèÿìè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (ïðèëîæåíèå).

2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà Â.È.Áîðèñêèíà.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 14 ñåíòÿáðÿ 2012ã.¹ 9-134

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä ÑîâåòñêÙåêèíñêîãî ðàéîíà»
Ñîäåðæàíèå.
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4. Îïèñàíèå ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèï àëüíîé óñëóãè.
5. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
6. Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
8. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
9. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íå îáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
11. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
12. Ïîñ ëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
13. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ.
14. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
15. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à äîêóìåíòîâ.
IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
16. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
17. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
18. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå 

â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
20. Ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïî-

ìåùåíèÿìè» (äàëåå – Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ ïîðÿäêà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè è ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè».
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è 

áëàãîóñòðîéñòâà» (äàëåå – ÌÊÓ«ÑÃÓÆèÁ»).
3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè»;
– Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ 

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
– Óñòàâîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ».
4. Îïèñàíèå ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
4.1.Ãðàæäàíå – íàíèìàòåëè ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;
4.2.Ãðàæäàíå – íàíèìàòåëè ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî â ìóíèöèïàëüíûõ îáùåæèòèÿõ. 
(Äàëåå – çàÿâèòåëè).
5. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
5.1.Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì êîïèè äîãîâîðà è ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà, ðàçðåøàþùåãî îáìåí.
5.2.Ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà ñ îòêàçîì â îáìåíå.
6 Òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ïðàâîâûõ àêòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 3 

Ðåãëàìåíòà è èíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ áåñïëàòíûì.
II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
7.Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7.1.ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ðàñïîëîæåíî ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü,
ã. Ñîâåòñê, óë. Ïë.Ñîâåòîâ ä.1, êàá.3
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: Sovetskadmin@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.mo-sovetsk.ru.
Òåëåôîí: (48751) 74-1-38, ôàêñ: (48751)74-1-37.
Ãðàôèê ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê 8.18-17.30 (ïåðåðûâ12.30-13.30.)
Âòîðíèê8.30-17.30 (ïåðåðûâ12.30-13.30.) 
Ñðåäà 8.30-17.30 (ïåðåðûâ12.30-13.30.) 
×åòâåðã8.30-17.30 (ïåðåðûâ12.30-13.30.) – ïðèåìíûé äåíü
Ïÿòíèöà 8.30-16.30 (ïåðåðûâ12.30-13.30.) – ïðèåìíûé äåíü
Ñóááîòà – Âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå – Âûõîäíîé äåíü
7.2.Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 
Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», óïîëíîìî÷åí-

íûìè íà îñóùåñòâëåíèå èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó, ïî 
ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñîòðóäíèêè, óïîëíîìî÷åííûå íà îñóùåñòâëåíèå èíôîðìèðîâàíèÿ 
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ 
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü, 
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé âûçîâ. 

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ñîòðóäíèêè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ðóêîâîäñòâóþòñÿ ñëåäóþùèìè ïðèíöèïàìè:
– äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
– ÷åòêîñòü è ïîëíîòà â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
– îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
Êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó – â 

ïèñüìåííîì âèäå, ïî óñòíîìó çàïðîñó – â óñòíîé ôîðìå). 
Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàçìåùàåìîì â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà, äîëæíà ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ: ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», ãðàôèê (ðåæèì) åãî ðàáîòû, íîìåðà 
òåëåôîíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ, àäðåñ îôèöèàëüíîãî Èíòåðíåò-ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

8. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåøåíèå î ñîãëàñèè íà îáìåí èëè îá îòêàçå â îáìåíå äîëæíî áûòü ïðèíÿòî íå ïîçäíåå 30-òè êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðåä-

ñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ. 
9. Èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèåì äëÿ îôîðìëåíèÿ îáìåíà ÿâëÿåòñÿ:
9.1.Çàÿâëåíèå ñòîðîí îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
9.2.Äîãîâîð îá îáìåíå ìóíèöèïàëüíîé æèëîé ïëîùàäüþ, êîòîðûé íàíèìàòåëè ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ïîäàþò â 

ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ»» ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå. Äîãîâîð äîëæåí áûòü ïîäïèñàí íàíèìàòåëåì è âñåìè ïðîæèâàþùèìè ñîâìåñòíî ñ íèì 
÷ëåíàìè åãî ñåìüè, èìåþùèìè ïðàâî íà îáìåíèâàåìóþ ïëîùàäü, â ïðèñóòñòâèèðàáîòíèêà ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ê äîãîâîðó 
ïðèëàãàþòñÿ êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;

9.3.Äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
9.4.Êîïèÿ ôèíàíñîâîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ïðè íàëè÷èè ó îäíîé èç ñòîðîí çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è (èëè) 

êîììóíàëüíûå óñëóãè çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïåðåâîäå äîëãà);
9.5.Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò íàõîæäåíèÿ â ðîäñòâåííûõ îòíîøåíèÿõ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);
9.6.Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé, îòñóòñòâèå òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðûõ íåâîçìîæíî ñîâìåñòíîå 

ïðîæèâàíèå â îäíîé êâàðòèðå (ïðè îáìåíå â êîììóíàëüíóþ êâàðòèðó);
9.7.Ñîãëàñèå îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà äëÿ ñòîðîí, ãäå çàðåãèñòðèðîâàíû íåñîâåðøåííîëåòíèå äåòè, íåäååñïîñîáíûå 

èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ãðàæäàíå â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí.
Ïðåäñòàâëåííûé äîãîâîð äîëæåí áûòü ïîäïèñàí íàíèìàòåëåì, âñåìè ïðîæèâàþùèìè ñîâìåñòíî ñ íèì ÷ëåíàìè ñåìüè è íàé-

ìîäàòåëåì.
10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
10.1.Ðàçìåùåíèå è îôîðìëåíèå ïîìåùåíèé ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ». 
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîìåùåíèè ÌÊÓ «ÑÃ ÓÆèÁ», ðàñïîëîæåííîãî â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: 301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, ã. Ñîâåòñê, óë.Ïë.Ñîâåòîâ, ä. 1, êàá.3.
Îðãàíèçàöèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå âñåãî ðàáî÷åãî âðåìåíè â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ïî-

ñåòèòåëåé. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ñàíèòàðíûìè ïðàâèëàìè è íîðìàìè.
10.2.Ðàçìåùåíèå è îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé è òåêñòîâîé èíôîðìàöèè. 
Ìåñòà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè ñëåäóþùåãî 

ñîäåðæàíèÿ:
– ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», ãðàôèê (ðåæèì) åãî ðàáîòû, íîìåðà òåëåôîíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ 

èíôîðìàöèþ, àäðåñ îôèöèàëüíîãî Èíòåðíåò-ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
10.3.Îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ. 
Äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿìè, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ îòâî-

äÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè, ïèñüìåííûì ñòîëîì, ïèñ÷åé áóìàãîé, ðó÷êàìè.
10.4.Ðàçìåùåíèå ïàðêîâî÷íûõ ìåñò. 
Ïàðêîâî÷íûå ìåñòà ðàñïîëîæåíû ó âõîäà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

Äîñòóï ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.
10.5.Îôîðìëåíèå âõîäà â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Çäàíèå àäìèíèñòðàöèè îáîðóäîâàíî âõîäîì ñ âûâåñêîé.
10.6.Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ. 
Äëÿ çàÿâèòåëåé îòâîäÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè, ïèñüìåííûì ñòîëîì, ïèñ÷åé áóìàãîé, ðó÷êàìè, èíôîðìàöèîííûìè 

ñòåíäàìè.
10.7.Ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé. 
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îðãàíèçóåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ»: íà åãî ðàáî÷åì ìåñòå.
11. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îòêàçà â ðàññìîòðåíèè äîêóìåíòîâ):
11.1.Íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 11 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;
11.2.Íåäîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
11.3.Åñëè ê íàíèìàòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðåäúÿâëåí èñê î ðàñòîðæåíèè èëè îá èçìåíåíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà 

æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
11.4.Åñëè ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ îáìåíèâàåìûìè æèëûìè ïîìåùåíèÿìè îñïàðèâàåòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
11.5.Åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñíîñå äîìà èëè åãî ïåðåîáîðóäîâàíèè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â äðóãèõ öåëÿõ.
11.6.Åñëè îáìåíèâàåìîå ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèå ïðèçíàíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ.
11.7.Åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå î êàïèòàëüíîì ðåìîíòå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîìà ñ ïåðåóñòðîéñòâîì è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêîé æè-

ëûõ ïîìåùåíèé â ýòîì äîìå. 
11.8.Åñëè â ðåçóëüòàòå îáìåíà â êîììóíàëüíóþ êâàðòèðó âñåëÿåòñÿ ãðàæäàíèí, ñòðàäàþùèé îäíîé èç òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷å-

ñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî. 
11.9. Åñëè â ðåçóëüòàòå îáìåíà îáùàÿ ïëîùàäü ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè 

ñîñòàâèò ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû äëÿ ïðèçíàíèÿ íóæäàþùèìèñÿ â æèëüå.
Ðåøåíèå îá îòêàçå â îáìåíå æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà âûøåíàç-

âàííûå íàðóøåíèÿ.
Ðåøåíèå îá îòêàçå âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðå-

øåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè.
12. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
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12.1.Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîãîâîðà îá îáìåíå ìóíèöèïàëüíûìè æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
12.2.Ðàññìîòðåíèå äîãîâîðà è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
12.3.Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 

ðàçðåøàþùåãî èëè çàïðåùàþùåãî îáìåí.
13. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ íà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

ãðàæäàíèíîì-çàÿâèòåëåì. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ».
14. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
Ñîòðóäíèê ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ 

äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:
– äîêóìåíòû èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè; 
– òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé- áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ 
ìåñò íàõîæäåíèÿ; 
– â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ, íå 
îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé; 
– äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì; 
– äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå
ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî ïîíÿòü èõ ñîäåðæàíèå.
15. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à äîêóìåíòîâ
Êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âûäàåòñÿ ïðè ëè÷íîì 

îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ïî óêàçàííîìó àäðåñó. Ïðè ýòîì ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. Çàÿâèòåëü ðàñïèñûâà-
åòñÿ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè. 

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè.
16. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäî-

ñòàâëåíèþ óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äèðåêòîðîì ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ».

17. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, 
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Òóëüñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïîëíîòà è êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îïðåäåëÿþòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè.
Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå àñïåêòû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè).
Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.
18.Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñîòðóäíèê ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ», ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), îñó-

ùåñòâëÿåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêà çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çà-

êîíîäàòåëüñòâà.
V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêà ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ» ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé 

ôóíêöèè â äîñóäåáíîì èëè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
19.Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå), óñòíî èëè ïèñüìåííî ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, äèðåêòîðó ÌÊÓ «ÑÃÓÆèÁ»
Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèèñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î 

ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».
Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ 
Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé 

çàÿâèòåëÿ èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.
20.Ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè 

íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â ñóä â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Í.Â.Ìÿñîåäîâ

Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
«Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè»

Îñíîâàíèåì äëÿ îôîðìëåíèÿ îáìåíà ÿâëÿåòñÿ:
– çàÿâëåíèå ñòîðîí îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
– äîãîâîð îá îáìåíå ìóíèöèïàëüíîé æèëîé ïëîùàäüþ, êîòîðûé íàíèìàòåëè ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ïîäàþò â ÌÊÓ 

«ÑÃÓÆèÁ»ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå. Äîãîâîð äîëæåí áûòü ïîäïèñàí íàíèìàòåëåì è âñåìè ïðîæèâàþùèìè ñîâìåñòíî ñ íèì ÷ëåíàìè 
åãî ñåìüè, èìåþùèìè ïðàâî íà îáìåíèâàåìóþ ïëîùàäü, â ïðèñóòñòâèèðàáîòíèêà ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ê äîãîâîðó ïðèëà-
ãàþòñÿ êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;

– äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
– êîïèÿ ôèíàíñîâîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ïðè íàëè÷èè ó îäíîé èç ñòîðîí çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è (èëè) 

êîììóíàëüíûå óñëóãè çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïåðåâîäå äîëãà);
– äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò íàõîæäåíèÿ â ðîäñòâåííûõ îòíîøåíèÿõ (ïðè íåîáõîäèìîñòè); 
– äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé, îòñóòñòâèå òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðûõ íåâîçìîæíî ñîâìåñòíîå 

ïðîæèâàíèå â îäíîé êâàðòèðå (ïðè îáìåíå â êîììóíàëüíóþ êâàðòèð-ñîãëàñèå îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà äëÿ ñòîðîí, ãäå 
çàðåãèñòðèðîâàíû íåñîâåðøåííîëåòíèå äåòè, íåäååñïîñîáíûå èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ãðàæäàíå, â âèäå ïîñòàíîâëåíèÿ 
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêèé ðàéîí.

Ïðåäñòàâëåííûé äîãîâîð äîëæåí áûòü ïîäïèñàí íàíèìàòåëåì, âñåìè ïðîæèâàþùèìè ñîâìåñòíî ñ íèì ÷ëåíàìè ñåìüè è íàé-
ìîäàòåëåì.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 17 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-138
Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû 
«Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
íà 2013-2015 ãîäû

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè «Î ãîñóäàðñòâåííîé ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå â Òóëüñêîé îáëàñòè» 
îò 15 èþíÿ 2000 ãîäà ¹ 188-ÇÒÎ, íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ìóíèöèïàëüíóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðà-
çîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2013-2015 ãîäû.

2. Ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-96 îò 14.12.2009ã. ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Í.Â.Ìÿñîåäîâ
�Îáîñíîâàíèå ïðîáëåìû è íåîáõîäèìîñòü åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíî-öåëåâûì ìåòîäîì
Ïðîãðàììà «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà» íà 2013-2015 ãîäû ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåàëèçàöèè ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê, 
íàïðàâëåííîé íà ñîçäàíèå ïðàâîâûõ, ýêîíîìè÷åñêèõ, îðãàíèçàöèîííûõ óñëîâèé äëÿ äóõîâíîãî è ôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ëè÷íîñòè.

Â ñîâðåìåííûõ óñëîâèÿõ ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå íåãàòèâíûå òåíäåíöèè â ìîëîäåæíîé ñðåäå: óõóäøàåòñÿ ñîñòîÿíèå çäîðîâüÿ 
ìîëîäåæè, ðàçìûâàþòñÿ äóõîâíûå öåííîñòè, îðèåíòèðû, ìîëîäåæü ÿâëÿåòñÿ íàèìåíåå ýêîíîìè÷åñêè ñàìîñòîÿòåëüíîé ãðóïïîé, íå 
îáëàäàåò ÷åòêèìè ñîöèàëüíûìè îðèåíòèðàìè, íàõîäèòñÿ â ñèòóàöèè æèçíåííîãî ñàìîîïðåäåëåíèÿ.

Àíàëèç ðåàëüíîãî ïîëîæåíèÿ â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê ïîçâîëèë îïðåäåëèòü öåëü è çàäà÷è ïî ðàáîòå ñ äåòüìè è ìîëîäåæüþ.
Öåëü è çàäà÷è ïðîãðàììû
Öåëüþ ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, ñîöèàëüíî-

ãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé 
æèçíåííîé ñèòóàöèè.

Â ýòîé ñâÿçè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ðåøåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷:
– ïðîôèëàêòèêà àñîöèàëüíûõ ÿâëåíèå ñðåäè äåòåé è ìîëîäåæè;
– ïîääåðæêà äåòñêèõ è ìîëîäåæíûõ ïîçèòèâíûõ èíèöèàòèâ;
– îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ;
– ôîðìèðîâàíèå ó íåñîâåðøåííîëåòíèõ àêòèâíîé æèçíåííîé ïîçèöèè.
Äëÿ âûïîëíåíèÿ ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ ïðîãðàììà âêëþ÷àåò â ñåáÿ îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííî-

ëåòíèõ â âîçðàñòå 14-17 ëåò.
Îðãàíèçàöèîííî-ýêîíîìè÷åñêèé è ôèíàíñîâûé ìåõàíèçì óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé.
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ çàêàç÷èêîì. Óïðàâëåíèå ïðîãðàììîé âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèîííûå 

ìåðîïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ïëàíèðîâàíèå, ðåàëèçàöèþ, êîððåêòèðîâêó è êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé 
ìåðîïðèÿòèé.

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò êîððåêòèðîâêó ïðîãðàììû è çàòðàò íà ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ñ ó÷åòîì âûäåëåííûõ íà 
åå ðåàëèçàöèþ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê.
ÏÀÑÏÎÐÒ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

Íàèìåíîâàíèå ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îá-
ðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ðàçðàáîò÷èê ïðîãðàììû Ñåêòîð ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå

Öåëü ïðîãðàììû Ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ 
ôèçè÷åñêîãî, ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáå-
ñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ 
â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè

Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2013-2015

Îñíîâíûå èñïîëíèòåëè ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Îáðàçîâàòåëüíûå 
ó÷ðåæäåíèÿ ãîðîäà 
ÌÊÓ «ÑÃÓÆ è Á»

Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéî-
íà ñîñòàâëÿåò 480000 (÷åòûðåñòà âîñåìüäåñÿò òûñÿ÷) ðóáëåé 00 êîïååê

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîé çàíÿòîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ñîäåéñòâèå 
ðàçâèòèþ ìîëîäåæíîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâíîñòè íå-
ñîâåðøåííîëåòíèõ

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ

ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâà-
íèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2013-2015 ãîäû

¹
ï/ï
Ñîäåðæàíèå
âîïðîñà

Äàòà èñïîëíåíèÿ
Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ (òûñ.ðóá.)

Îæèäàåìûå 
ðåçóëüòàòû
2013

ÈÒÎÃÎ: 480000 (÷åòûðåñòà âîñåìüäåñÿò òûñÿ÷) ðóáëåé 00 êîïååê. 

ÂÑÅÃÎ ïî ïðîãðàììå: 480000 ðóáëåé 00 êîïååê.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 28 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-160
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî 

ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã) â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», 
íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ãîäà ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (Ïðèëàãàåòñÿ). 

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ.

Глава администрации муниципального образования город Советск Щекинского района 
Н.В.МЯСОЕДОВ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îò 28 ñåíòÿáðÿ 2012 ã. ¹9-160

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé 

óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ 
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) 
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðè-

íèìàòåëè, çàðåãèñòðèðîâàííûå íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèå íàìåðåíèå èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê è 
(èëè) îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâíî ðàçðåøåííûìè âèäàìè èñïîëüçîâàíèÿ, óñòàíîâëåííûìè â ãðà-
äîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòàõ.

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, 
êîòîðûé ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, ïðåäñòàâëÿåò (ïðèëàãàåò ê çàÿâëåíèþ) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé 
åãî ïîëíîìî÷èÿ íà îáðàùåíèå ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîäëèííèê èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ 
êîïèþ). 

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.3.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêå ðàáîòû, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ è àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìè-

íèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàçìåùåíû íà Èíòåðíåò-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà: www.sovetsc.ru.

1.3.2. Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1. 

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (848751) 74-1-38
Ãðàôèê ðàáîòû: 
Ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã ñ 08 ÷. 30 ìèí. äî 17 ÷. 00 ìèí. 
îáåä ñ 12 ÷. 30 ìèí. äî 13 ÷. 30 ìèí. 
Ïÿòíèöà – ñ 08÷.30ìèí. äî 16÷.00ìèí., ñóááîòà, âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå äíè.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: sovetskadmin@mail.ru.
1.3.3. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà îáåñïå÷èâàåò ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
(äàëåå-ñïåöèàëèñò), ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ïî àäðåñó: Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ã.Ñîâåòñê, óë.Ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1 è ïî 
òåëåôîíó (848751) 74-1-38 ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã ñ 08 ÷. 30 ìèí. äî 17 ÷. 00 ìèí. Ïÿòíèöà – ñ 08 ÷. 30 ìèí. äî 16 ÷. 00 ìèí, 
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå äíè. 

1.3.4. Îòâå÷àÿ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòû 
îáÿçàíû:

– ïîäðîáíî, â êîððåêòíîé ôîðìå èíôîðìèðîâàòü î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëåé. 
1.3.5. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ çàÿâèòåëÿì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóïíîé.
Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ èíôîðìèðîâàíèå êîìèññèåé 

ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ãðàíèöàõ 
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äàëåå – êîìèññèÿ), à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé è ïî÷òîâîé ñâÿçè (â 
òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïî÷òû), ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè â ñåòè Èíòåðíåò, ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) ïðîèçâîäèòñÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå:
– óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ ìåñòîíàõîæäåíèå);
– âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;
– îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
1.3.6. Ðàçìåùàåìàÿ íà ñòåíäàõ èíôîðìàöèÿ äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ðåêîìåíäóåìóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó 

ðåãëàìåíò   ó;
3) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâ-

íîìó ðåãëàìåíòó, è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
4) ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ ñïåöèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè 

â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.3.7. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè, ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîâîäèòñÿ äî çàÿâèòåëåé ñïå-

öèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé 
ïî÷òû.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-

èòåëüñòâà.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç êîë-

ëåãèàëüíûé îðãàí – êîìèññèþ ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ãðàíèöàõ 
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:
1) î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî 

ñòðîèòåëüñòâà; 
2) îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà 

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà. 
2.3.2. Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïîëó÷åíèåì îäíîãî èç ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:
1) Ðåøåíèå Ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëü-

çîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 
2) Ðåøåíèå Ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé 

âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà. 
2.4. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà ïîäà÷è â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðå-

øåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 2 ìåñÿöà.
2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
– Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 190-ÔÇ; 
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè»;
– Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 ¹ 136-ÔÇ ;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â êîìèññèþ çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà 

óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 1 ê ðåãëàìåíòó.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óêàçàííûì â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòó.

Ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ: îäèí èç êîòîðûõ ïîäëèííèê, ïðåäñòàâëÿåìûé äëÿ îáîçðåíèÿ è 
ïîäëåæàùèé âîçâðàòó çàÿâèòåëþ, äðóãîé – ïðîñòàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, êîòîðàÿ çàâåðÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, èëè íîòà-
ðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ (â ýòîì ñëó÷àå ïîäëèííèê äëÿ îáîçðåíèÿ ìîæåò íå ïðåäîñòàâëÿòüñÿ). 

Ïðè ïîäãîòîâêå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â êîìèññèþ, íå äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíåíèå ôàêñèìèëüíûõ ïîäïèñåé.
2.6.2. Çàÿâëåíèå äîëæíî îáÿçàòåëüíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ðåêâèçèòû:
– ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;
– ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí äëÿ ñâÿçè (ïðè íàëè÷èè);
Òåêñò çàÿâëåíèÿ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ, àäðåñ åãî ìåñòà æèòåëüñòâà, òåëåôîí 

íàïèñàíû ïîëíîñòüþ.
2.6.3. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ: 
– ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå 

ïðåäóñìîòðåíî Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþ-
ùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ: 
– íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 2.6. ðåãëàìåíòà;
– ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;
– ñ çàÿâëåíèåì îáðàòèëîñü íåíàäëåæàùåå ëèöî;
2.8. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ çàïðàøèâà-

åòñÿ ðàçðåøåíèå, ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòàì, óñòàíîâëåííûì ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà;

– çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå, îòíîñèòñÿ ê çåìåëüíûì ó÷àñòêàì, íà êîòîðûå äåé-
ñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòîâ íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ èëè, äëÿ êîòîðûõ ãðàäîñòðîèòåëüíûå ðåãëàìåíòû íå óñòàíàâëèâàþòñÿ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.9.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.9.2. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâåäåíèåì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà 

óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ, íåñåò ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî 
ðàçðåøåíèÿ.
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2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè 
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè 
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 äíåé.
2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.12.1. Âõîä â çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äîëæåí áûòü îôîðìëåí âûâåñêîé ñ óêàçàíèåì îñíîâíûõ 

ðåêâèçèòîâ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííîìó â ïóíêòå 1.3.3 Àäìè-

íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. 
Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî áûòü îñíàùåíî ñòóëüÿìè, ñòîëàìè.
Äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿì îòâîäèòñÿ ñïåöèàëüíîå ìåñòî, îáîðóäîâàííîå ñòóëüÿìè, ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðì-

ëåíèÿ äîêóìåíòîâ, à òàêæå îáîðóäîâàííîå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1.3.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

2.12.2. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå ñïåöèàëèñòîì âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî çàÿâèòå-
ëÿ. Êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå çàÿâèòåëåé îäíîâðåìåííî íå äîïóñêàþòñÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
– ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– âîçìîæíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ: 
– ïðîôåññèîíàëüíàÿ ïîäãîòîâêà ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé;
– âûñîêàÿ êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
– ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîë-

íåíèÿ
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
– ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ ;
– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1. ðåãëàìåíòà;
– íàïðàâëåíèå ñîîáùåíèé î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðàâîîáëà-

äàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøå-
íèå, ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ 
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, è ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ 
÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå;

– ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– ïîäãîòîâêà ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå 

â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè 

èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ.
3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäà÷à â êîìèññèþ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó 

äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1. ðåãëàìåíòà.
3.2.2. Ïðèåì, îáðàáîòêó, ðåãèñòðàöèþ è ðàñïðåäåëåíèå ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè îñóùåñòâëÿåò ñåêðåòàðü êîìèññèè.
Ñåêðåòàðü êîìèññèè ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû ïóòåì âíåñåíèÿ â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ êîìèññèè çà-

ïèñè, êîòîðàÿ ñîäåðæèò âõîäÿùèé íîìåð, äàòó ïðèåìà çàÿâëåíèÿ, íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ, êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è íàèìåíîâàíèå 
äîêóìåíòîâ è ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ êîïèþ çàÿâëåíèÿ ñ îòìåòêîé î ïðèåìå äîêóìåíòîâ. 

Îäíîâðåìåííî ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ:
– ìàêñèìàëüíûé ñðîê îêîí÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– òåëåôîí, ôàìèëèþ è èíèöèàëû îòâåòñòâåííîãî ñïåöèàëèñòà, ó êîòîðîãî çàÿâèòåëü â òå÷åíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ è âðåìåíè, îñòàâøåìñÿ äî åå çàâåðøåíèÿ.
3.2.3. Åñëè çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâèë íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1. ðåãëàìåíòà, èëè ïðåäîñòàâèë íå-

äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ, ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá óñòðàíåíèè 
íåäîñòàòêîâ ñ óêàçàíèåì ñðîêà è âîçìîæíîñòåé èõ óñòðàíåíèÿ, êîòîðîå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì èëè çàìåñòèòåëåì ïðåä-
ñåäàòåëÿ êîìèññèè. 

3.2.4. Ñåêðåòàðü êîìèññèè â òå÷åíèå ðàáî÷èõ 2 äíåé ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, îïðå-
äåëÿåò èõ ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, âûÿâëÿåò îòñóòñòâèå îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 
2.7. ðåãëàìåíòà, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

–  äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â ïîëíîì îáúåìå, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïóíêòîì 2.6.1. ðåãëàìåíòà;
– äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæà-

ùèå ïîäïèñè;
–  òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö – áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæ-

äåíèÿ, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ, â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, 
ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

– äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
–  äîêóìåíòû íå èìåþò ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.2.5. Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè íàïðàâëÿåòñÿ ñåêðåòàðåì êîìèññèè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïðåä-

ñåäàòåëþ êîìèññèè, à â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ çàìåñòèòåëþ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ – 2 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
3.3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â êîìèññèþ.
3.3.2. Êîìèññèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòàì, 

óñòàíîâëåííûì ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ – 3 äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
3.3.3. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàïðàøèâàåìîãî âèäà ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è (èëè) îáúåêòà êàïè-

òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòàì êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå â ôîðìå çàêëþ÷åíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ – 5 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
3.3.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò âûäà÷ó çàêëþ÷åíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïóòåì 

ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ íà àäðåñ, óêàçàííûé â çàÿâëåíÌàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ – 7 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çà-
ÿâëåíèÿ.

3.3.5. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ çàïðàøèâàåìîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è (èëè) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëàìåíòàì êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå â ôîðìå çàêëþ÷åíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ, ïðèíÿòîãî êîìèññèåé, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ óêàçàíèåì äàòû, âðåìåíè è ìåñòà ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ñëó-
øàíèé.

Çàêëþ÷åíèå êîìèññèè î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ïðîåêò ðåøåíèÿ ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ – 7 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
3.3.6 . Ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïóáëèêóåòñÿ â ïå÷àòíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè èëè äîâîäèòñÿ äî 

ñâåäåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö èíûìè ñðåäñòâàìè.
3.4. Íàïðàâëåíèå ñîîáùåíèé î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.4 .1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
– Ðåøåíèå ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàç-

ðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è (èëè) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
– íàëè÷èå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ 

ðàçðåøåíèå, íàëè÷èå îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ 
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå, è íàëè÷èå ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ãîòîâèò è íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèå î ïðîâåäåíèè 
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðàâîîáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå 
ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå, ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî 
ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó 
çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå, è ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíè-
òåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ ñîñòàâëÿåò 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî 
ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

3.4.3. Ó÷àñòíèêè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ 
âïðàâå ïðåäñòàâèòü â êîìèññèþ ñâîè ïðåäëîæåíèÿ è çàìå÷àíèÿ, êàñàþùèåñÿ óêàçàííîãî âîïðîñà, äëÿ âêëþ÷åíèÿ èõ â ïðîòîêîë 
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé íå ïîçäíåå, ÷åì çà 3 äíÿ äî äàòû ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

3. 5. Ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î 

íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 
ó÷àñòêà è (èëè) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

3.5.2. Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä 
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà îïðåäåëÿåòñÿ ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 21.11.2006 ¹ 17-1 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé 
â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê»;

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè 
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé äî ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

3.6. Ïîäãîòîâêà ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðåäîñòàâëåíèè 
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè ïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ãëàâíûé ñïåöèàëèñò Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ïðîòîêîë 
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ ó÷åòîì ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé, ïîñòóïèâøèõ îò ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé. Îäèí ýêçåìïëÿð ïðî-
òîêîëà îñòàåòñÿ ó êîìèññèè, âòîðîé âûäàåòñÿ çàñòðîéùèêó.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
3.6.2. Íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ ñ ìîìåíòà ñîñòàâëåíèÿ ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé êîìèññèÿ ãîòîâèò çàêëþ÷åíèå î 

ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Çàêëþ÷åíèå ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê», íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ – íå ïîçäíåå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ 

ñëóøàíèé.
3.7. Ïîäãîòîâêà ðåêîìåíäàöèé êîìèññèè Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðå-

äîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
3.7.2. Ïðè ïîëîæèòåëüíûõ ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-

ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ, à ïðè îòðèöàòåëüíûõ ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé – çàêëþ÷åíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè 
ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

Íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé êîìèññèè è 
íàïðàâëÿåò èõ, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ ïîñëå ïîäãîòîâêè, Ãëàâå ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ìàêñèìàëüíûé ñðîê 
èñïîëíåíèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

3.8. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ
3.8.1. Íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé êîìèññèè Ãëàâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïî-

ñòóïëåíè ÿ ðåêîìåíäàöèé êîìèññèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.2. Ðåøåíèå Ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îôîðìëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

Ðåøåíèå ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê» 
, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò». 

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííóþ êîïèþ ðåøåíèÿ ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà çàÿâèòåëþ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ ñîñòàâëÿåò 3 ðàáî÷èõ äíÿ.
3.9. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, íóìåðóÿ è ïîäøèâàÿ â îòäåëüíóþ ïàïêó, ðåãèñòðè-

ðóåò äîêóìåíòû ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â æóðíàë ó÷åòà êîìèññèè. 
Â ñîñòàâ äåëà âõîäÿò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
– çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè;
– ðåøåíèå êîìèññèè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ñëó÷àå îòêàçà); 
– ðåøåíèå êîìèññèè î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– ïðîòîêîëû çàñåäàíèé êîìèññèè;
– ðåøåíèå Ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– êîïèÿ ãàçåòû «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê «ñ îïóáëèêîâàííûì ðåøåíèåì î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– ïðîòîêîë ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
– ðåêîìåíäàöèè êîìèññèè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â 

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– Ðåøåíèå ãëàâû ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
Óêîìïëåêòîâàííûå äåëà õðàíÿòñÿ â àðõèâå êîìèññèè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî 

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè èëè çàìåñòèòåëåì ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè ïî 
ïîðó÷åíèþ.

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñåêðåòàðåì êîìèññèè ïîëîæåíèé ðåãëà-
ìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, îïðåäåëÿþùèõ ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé, äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå òåêóùèé 
êîíòðîëü, äàþò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóþò èõ èñïîëíåíèå.

4.4. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèè ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ 
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ 1 ðàç â ãîä) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð 
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ).

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå ëèö, äîïóñòèâøèõ íàðóøåíèå, ê îòâåòñòâåííîñòè 
â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.5. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè, â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïîëíîòó è êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå), îñóùåñòâëÿåìîå (ïðèíÿòîå) íà îñíîâàíèè 
ðåãëàìåíòà, ïèñüìåííî íà èìÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

5.2. Â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè óêàçûâàþòñÿ:
– ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (ëèáî ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ñ 

æàëîáîé ïðåäñòàâèòåëÿ);
– ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ îðãàíèçàöèè);
– êîíòàêòíûé òåëåôîí, ïî÷òîâûé àäðåñ;
– ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
– ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è äàòà.
Ê îáðàùåíèþ ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèå èçëîæåííûå â îáðàùåíèè îáñòîÿòåëüñòâà. Â òàêîì 

ñëó÷àå â îáðàùåíèè ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.
Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå äîëæíî áûòü íàïèñàíî ðàçáîð÷èâûì ïî÷åðêîì, íå äîëæíî ñîäåðæàòü íåöåíçóðíûõ âûðàæåíèé.
5.3. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî â òå÷åíèå 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
5.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèå ïðèçíàíî îáîñíîâàííûì, òî ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðèìåíåíèè ìåð äèñ-

öèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè ê ëèöó, äîïóñòèâøåìó â õîäå îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëþ äàåòñÿ îòâåò î ïðèíÿòûõ ìåðàõ.
5.5. Åñëè â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèå ïðèçíàíî íåîáîñíîâàííûì, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ñîîáùåíèå î ðåçóëüòàòå ðàñ-

ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèçíàíèÿ îáðàùåíèÿ íåîáîñíîâàííûì.

Ïðèëîæåíèå N 1 
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»
Â êîìèññèþ ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

îò ____________________________________
àäðåñ ____________________________________

êîíòàêòíûé òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
________________________________ ïðîñèò ïðåäîñòàâèòü ðàçðåøåíèå íà (ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî) 
______________________________________________________________________
(óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà – íóæíîå óêàçàòü)

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà):
______________________________________________________________________
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) (óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ: îáëàñòü,

______________________________________________________________________
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, ðàéîí, íàñåëåííûé ïóíêò, óëèöà, äîì, êîðïóñ, ñòðîåíèå)

Îáÿçûâàþñü, êàê çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íåñòè ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâåäåíèåì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî 
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå (êîïèè): 
1) ___________________________________;
2) ___________________________________;
3) ___________________________________.
Ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå:
«___» _________ 200___ ã. _____________________ ___________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

Ïðèìå÷àíèå. 
Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, 

êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî 
ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ. 

Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ, íîìåð òåëåôî-
íà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, 
óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïîëíîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

Ïðèëîæåíèå N 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî 

ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ 

íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

1. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòå-
ëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ îáîçðåíèÿ).

2. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ 
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé), êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ 
ëèö).

3. Êîïèÿ âûïèñêè èç ÅÃÐÞË (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè ÅÃÐÈÏ (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé).
4. Êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëå-

íèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé).
5. Êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
6. Êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
7. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé 

ó÷àñòîê çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé).
8. Êîïèè òåõíè÷åñêèõ (êàäàñòðîâûõ) ïàñïîðòîâ íà çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå çàÿâè-

òåëÿ (çàÿâèòåëåé) (ïðè íàëè÷èè çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé)).
9. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîå-

íèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèõñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé) (ïðè íàëè÷èè çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé íà çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé)).

10. Êîïèÿ êàäàñòðîâîãî ïëàíà ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè ñ óêàçàíèåì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ñìåæíûõ ê çåìåëüíîìó ó÷àñòêó 
çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé). 

11. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûå 
ó÷àñòêè, ñìåæíûå ê çåìåëüíîìó ó÷àñòêó çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé).

13. Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîå-
íèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ ñìåæíûõ ê çåìåëüíîìó ó÷àñòêó çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé) (ïðè íàëè÷èè çäàíèé, 
ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé íà äàííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ).

14. Êîíâåðòû, çàïîëíåííûå íà èìÿ àäðåñàòîâ ñîãëàñíî âûïèñêàì èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå 
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, óêàçàííûì â ï. 9, 13 íàñòîÿùåãî Ïåðå÷íÿ, ïî êîëè÷åñòâó äàííûõ ïðàâîîáëàäàòåëåé.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 17 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà  ¹ 9-139
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 12-111 

îò 26 äåêàáðÿ 2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèè 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 08.06.2009 ¹ 410 «Îá óòâåðæäåíèè 
öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â Òóëüñêîé îáëàñòè íà 2009-2015 ãîäû», 
íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêèé ðàéîí ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 12-111 îò 26 äåêàáðÿ 
2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã íà òåððèòîðèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ» â ÷àñòè ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü â 
íîâîé ðåäàêöèè.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèèìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îò 5 ìàÿ 2012 ã. ¹ 5-49

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ»
1. Ïàñïîðò Ïðîãðàììû

Íàèìåíîâàíèå Ïðî-
ãðàììû

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â ìóíèöèïàëüíîì 
îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ» (äàëåå – Ïðîãðàììà)

Îñíîâàíèå äëÿ ðàçðàáîò-
êè Ïðîãðàììû 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 08.06.2009 ¹ 410 «Îá óòâåðæäåíèè äîëãîñðî÷íîé 
öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â Òóëüñêîé 
îáëàñòè íà 2009 – 2015 ãîäû»

Çàêàç÷èê Ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê

Ðàçðàáîò÷èê Ïðîãðàììû Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîó-
ñòðîéñòâà» 

Öåëü Ïðîãðàììû Öåëüþ Ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå, ñîâåðøåíñòâîâàíèå è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, à òàêæå 
Îáåñïå÷åíèå êà÷åñòâåííîãî òðàíñïîðòíîãî ñîîáùåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê

Îñíîâíûå çàäà÷è Ïðî-
ãðàììû 

 Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ñîäåðæàíèÿ è ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ áåñïåðåáîéíîãî è 
áåçîïàñíîãî äâèæåíèÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà.

Èñïîëíèòåëè Ïðîãðàììû Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîó-
ñòðîéñòâà»

Ñðîêè ðåàëèçàöèè Ïðî-
ãðàììû 

2012-2016 ãîäû

Îáúåìû è èñòî÷íèêè 
ôèíàíñèðîâàíèÿ 

Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ Ïðîãðàììû çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà êîíñîëèäèðîâàííîãî áþä-
æåòà Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè â 2012-2016 ãîäàõ ñîñòàâëÿåò14568, 28 òûñ. ðóáëåé
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Îæèäàåìûå êîíå÷íûå 
ðåçóëüòàòû ðåàëèçàöèè 
Ïðîãðàììû

Ðåàëèçàöèÿ Ïðîãðàììû äîëæíà îáåñïå÷èòü: 1) ñíèæåíèå íàêîïèâøåãîñÿ «íåäîðåìîíòà» ñåòè àâòîìîáèëü-
íûõ äîðîã (ëèêâèäàöèÿ ÿìî÷íîñòè, êîëåéíîñòè, ïðèáëèæåíèå ê íîðìàòèâíîìó ïîêàçàòåëþ ðîâíîñòè ïî-
êðûòèÿ) è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé (ïóòåïðîâîäîâ, òðóá);
2) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà ïîêðûòèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã; 3) ïîâûøåíèå óðîâíÿ çèìíåãî ñîäåðæàíèÿ ìàðø-
ðóòîâ ñ ðåãóëÿðíûì àâòîáóñíûì äâèæåíèåì ñ ïåðåâîäîì èõ íà ñîäåðæàíèå ñ ïîëíîñòüþ îòêðûòîé ïðî-
åçæåé ÷àñòüþ àâòîäîðîãè.
4) ñíèæåíèå àâàðèéíîñòè íà äîðîãàõ.
5) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà äâîðîâûõ òåððèòîðèé

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì 
Ïðîãðàììû 

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê. 

Íåîáõîäèìî ðåàëèçîâàòü ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå íà ñòðîèòåëüñòâî, êàïèòàëüíûé ðåìîíò è ðåêîíñòðóêöèþ äîðîã 
Ìåðîïðèÿòèÿ Ïðîãðàììû ïîäëåæàò åæåãîäíîé êîððåêòèðîâêå ñ ó÷åòîì äèíàìèêè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ è àíà-

ëèçà ïîëó÷åííûõ ðåçóëüòàòîâ îò âíåäðåíèÿ íàìå÷åííûõ ìåðîïðèÿòèé.
2. Õàðàêòåðèñòèêà ïðîáëåìû è îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíûìè ìåòîäàìè
Äîðîæíîå õîçÿéñòâî ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç îòðàñëåé ýêîíîìèêè, ðàçâèòèå êîòîðîé íàïðÿìóþ çàâèñèò îò îáùåãî ñîñòîÿíèÿ ýêî-

íîìèêè ñòðàíû, è â òî æå âðåìÿ äîðîæíîå õîçÿéñòâî êàê îäèí èç ýëåìåíòîâ èíôðàñòðóêòóðû ýêîíîìèêè îêàçûâàåò âëèÿíèå íà åå 
ðàçâèòèå. 

Àâòîìîáèëüíûé òðàíñïîðò êàê îäèí èç ñàìûõ ðàñïðîñòðàíåííûõ, ìîáèëüíûõ âèäîâ òðàíñïîðòà òðåáóåò íàëè÷èÿ ðàçâèòîé ñåòè 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ñ êîìïëåêñîì ðàçëè÷íûõ èíæåíåðíûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ. Àâòîìîáèëüíûå äîðîãè, ÿâëÿÿñü ñëîæíûìè èíæå-
íåðíî- òåõíè÷åñêèìè ñîîðóæåíèÿìè, èìåþò ðÿä îñîáåííîñòåé, à èìåííî: 

– àâòîìîáèëüíûå äîðîãè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ìàòåðèàëîåìêèå, òðóäîåìêèå ëèíåéíûå ñîîðóæåíèÿ, ñîäåðæàíèå êîòîðûõ òðå-
áóåò áîëüøèõ ôèíàíñîâûõ çàòðàò; 

– â îòëè÷èå îò äðóãèõ âèäîâ òðàíñïîðòà àâòîìîáèëüíûé- íàèáîëåå äîñòóïíûé äëÿ âñåõ âèä òðàíñïîðòà, à åãî íåîòúåìëåìûé 
ýëåìåíò – àâòîìîáèëüíàÿ äîðîãà- äîñòóïåí àáñîëþòíî âñåì ãðàæäàíàì ñòðàíû, âîäèòåëÿì è ïàññàæèðàì òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ 
è ïåøåõîäàì; 

– ïîìèìî âûñîêîé ïåðâîíà÷àëüíîé ñòîèìîñòè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå àâ-
òîìîáèëüíûõ äîðîã òàêæå òðåáóåò áîëüøèõ çàòðàò. 

Êàê è ëþáîé òîâàð, àâòîìîáèëüíàÿ äîðîãà îáëàäàåò îïðåäåëåííûìè ïîòðåáèòåëüñêèìè ñâîéñòâàìè, à èìåííî: 
– óäîáñòâî è êîìôîðòíîñòü ïåðåäâèæåíèÿ; 
– ñêîðîñòü äâèæåíèÿ; 
– ïðîïóñêíàÿ ñïîñîáíîñòü; 
– áåçîïàñíîñòü äâèæåíèÿ; 
– ýêîíîìè÷íîñòü äâèæåíèÿ; 
– äîëãîâå÷íîñòü; 
– ñòîèìîñòü ñîäåðæàíèÿ; 
– ýêîëîãè÷åñêàÿ áåçîïàñíîñòü. 
Îäíèì èç íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâà ïî ôèíàíñèðîâàíèþ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà ÿâëÿåòñÿ ìàêñèìàëüíîå óäîâëåò-

âîðåíèå ïîòðåáíîñòè íàñåëåíèÿ è ýêîíîìèêè ñòðàíû â àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ ñ âûñîêèìè ïîòðåáèòåëüñêèìè ñâîéñòâàìè ïðè 
ìèíèìàëüíûõ è îãðàíè÷åííûõ ôèíàíñîâûõ ðåñóðñàõ. 

Îöåíêà âëèÿíèÿ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà íà ýêîíîìèêó âêëþ÷àåò öåëûé ðÿä áîëåå ñëîæíûõ ïðîáëåì, ÷åì îöåíêà ýêîíîìè÷åñêèõ 
çàòðàò. Ýòî îïðåäåëÿåòñÿ ðÿäîì ïðè÷èí. Âî-ïåðâûõ, ðÿä ïîëîæèòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ, òàêèõ êàê ïîâûøåíèå êîìôîðòà è óäîáñòâà 
ïîåçäîê çà ñ÷åò óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé ñåòè äîðîã èëè ýêîíîìèÿ âðåìåíè çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ ñðåäíåé ñêîðîñòè 
äâèæåíèÿ, íå ìîæåò áûòü âûðàæåí â äåíåæíîì ýêâèâàëåíòå. Âî-âòîðûõ, ðåçóëüòàò â ôîðìå ñíèæåíèÿ òðàíñïîðòíûõ çàòðàò, êîòîðûé 
êàñàåòñÿ áîëüøîãî êîëè÷åñòâà ãðàæäàí, òðóäíî ñïðîãíîçèðîâàòü. Â-òðåòüèõ, íåêîòîðûå ïîëîæèòåëüíûå ðåçóëüòàòû, ñâÿçàííûå ñ 
ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, ìîãóò áûòü äîñòèãíóòû â ðàçëè÷íûõ ñôåðàõ ýêîíîìèêè. Ïîýòîìó îöåíèòü èõ â 
êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëÿõ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íå âñåãäà âîçìîæíûì. 

Ïîêàçàòåëÿìè óëó÷øåíèÿ ñîñòîÿíèÿ äîðîæíîé ñåòè ÿâëÿþòñÿ: 
– ñíèæåíèå òåêóùèõ èçäåðæåê, â ïåðâóþ î÷åðåäü äëÿ ïîëüçîâàòåëåé àâòîìîáèëüíûõ äîðîã; 
– ñòèìóëèðîâàíèå îáùåãî ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé; 
– ýêîíîìèÿ âðåìåíè êàê äëÿ ïåðåâîçêè ïàññàæèðîâ, òàê è äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ãðóçîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ïóòè; 
– ñíèæåíèå ÷èñëà äîðîæíî-òðàíñïîðòíûõ ïðîèñøåñòâèé è íàíåñåííîãî ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà; 
– ïîâûøåíèå êîìôîðòà è óäîáñòâà ïîåçäîê. 
Ñîöèàëüíàÿ çíà÷èìîñòü ðîëè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìîæåò áûòü îöåíåíà ïî ñëåäóþùèì ïîêàçàòåëÿì: ýêîíîìèÿ ñâîáîäíîãî 

âðåìåíè, óâåëè÷åíèå çàíÿòîñòè è ñíèæåíèå ìèãðàöèè íàñåëåíèÿ è ò.ä. 
Â öåëîì óëó÷øåíèå «äîðîæíûõ óñëîâèé» ïðèâîäèò ê: 
– ñîêðàùåíèþ âðåìåíè íà ïåðåâîçêè ãðóçîâ è ïàññàæèðîâ (çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ ñêîðîñòè äâèæåíèÿ); 
– ñíèæåíèå ñòîèìîñòè ïåðåâîçîê (çà ñ÷åò ñîêðàùåíèÿ ðàñõîäà ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ (äàëåå – ÃÑÌ), ñíèæåíèå èç-

íîñà òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èç-çà íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî êà÷åñòâà äîðîã, ïîâûøåíèÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà); 
ðàçâèòèþ òóðèçìà; 
ïîâûøåíèþ ñïðîñà íà óñëóãè äîðîæíîãî ñåðâèñà; 
ïîâûøåíèþ òðàíñïîðòíîé äîñòóïíîñòè; 
ñíèæåíèþ ïîñëåäñòâèé ñòèõèéíûõ áåäñòâèé; 
ñîêðàùåíèþ ÷èñëà äîðîæíî-òðàíñïîðòíûõ ïðîèñøåñòâèé; 
óëó÷øåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé ñèòóàöèè (çà ñ÷åò ðîñòà ñêîðîñòè äâèæåíèÿ, óìåíüøåíèÿ ðàñõîäîâ ÃÑÌ). 
Îáùàÿ ïðîòÿæåííîñòü àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê ñîñòàâëÿåò 19200 ì2. Â îñíîâíîì 

âñå ìóíèöèïàëüíûå àâòîìîáèëüíûå äîðîãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîñòðîåíû áîëåå 40 ëåò íàçàä. Â íàñòîÿùåå 
âðåìÿ èìåþùàÿñÿ äîðîæíàÿ ñåòü ðàéîíà â öåëîì íàõîäèòñÿ â óäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè, íî ìíîãèå äîðîãè òðåáóþò êàïèòàëü-
íîãî ðåìîíòà è ðåêîíñòðóêöèè. Íåîáõîäèì ðåìîíò è îáóñòðîéñòâî îñòàíîâî÷íûõ ïóíêòîâ, âîäîïðîïóñêíûõ òðóá, óñòðîéñòâî îáî-
÷èí, êþâåòîâ, óñòàíîâêà è çàìåíà äîðîæíûõ çíàêîâ. Âñëåäñòâèå íèçêîãî òåõíè÷åñêîãî óðîâíÿ è íåñîîòâåòñòâèÿ ïàðàìåòðîâ äîðîã 
èíòåíñèâíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ ñðåäíÿÿ ñêîðîñòü ïåðåäâèæåíèÿ ïî äîðîãàì ñîñòàâëÿåò 40 êì/÷àñ, ÷òî ïðèâîäèò ê óâåëè÷åíèþ 
ñòîèìîñòè ïåðåâîçîê íà 20-25%, óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè â ñâÿçè ñ óâåëè÷åíèåì ýìèññèè âðåäíûõ âåùåñòâ. Ïðè 
äàííîì òåõíè÷åñêîì ñîñòîÿíèè äîðîæíîé ñåòè àâòîìîáèëü íà íàøèõ äîðîãàõ ðàñõîäóåò â 1,5 ðàçà áîëüøå ãîðþ÷åãî, ÷åì íà àâòîìà-
ãèñòðàëÿõ ñ íîðìàëüíûìè òåõíè÷åñêèìè ïîêàçàòåëÿìè. Íåäîîöåíêà ðîëè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è îòñòàâàíèå â ðàçâèòèè äîðîæíîé 
ñåòè ÿâëÿþòñÿ îäíîé èç ïðè÷èí ýêîíîìè÷åñêèõ òðóäíîñòåé, îòñòàâàíèÿ â ðàçâèòèè ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà, à òàêæå ñëàáîãî ðàçâèòèÿ 
ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà.

Íåóäîâëåòâîðåííîñòü íàñåëåíèÿ â àâòîòðàíñïîðòíîé äîñòóïíîñòè, à òàêæå íèçêîå êà÷åñòâî àâòîäîðîã ÿâëÿþòñÿ ïðè÷èíîé 
öåëîãî ðÿäà íåãàòèâíûõ ñîöèàëüíûõ ïîñëåäñòâèé, òàêèõ êàê:

– ñäåðæèâàíèå ðàçâèòèÿ êóëüòóðû è îáðàçîâàíèÿ;
– ñîêðàùåíèå ñâîáîäíîãî âðåìåíè çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ âðåìåíè ïðåáûâàíèÿ â ïóòè ê ìåñòó ðàáîòû, îòäûõà, òîðãîâûì öåíòðàì 

è òàê äàëåå;
– ñíèæåíèå êà÷åñòâà è óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè òîâàðîâ è óñëóã èç-çà òðóäíîñòåé èõ äîñòàâêè;
– ñíèæåíèå ïîäâèæíîñòè íàñåëåíèÿ è óâåëè÷åíèå áåçðàáîòèöû;
– ñíèæåíèå ïðîäóêòèâíîñòè ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà è êàê ñëåäñòâèå óìåíüøåíèå äîõîäîâ ðàáîòíèêîâ çàíÿòûõ 

â ñåëüñêîì õîçÿéñòâå;
– ïîâûøåííóþ ñìåðòíîñòü íàñåëåíèÿ èç-çà íåñâîåâðåìåííîãî îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;
– óâåëè÷åíèå âðåäíûõ âûõëîïîâ è øóìîâîãî âîçäåéñòâèÿ îò àâòîòðàíñïîðòà;
– äîïîëíèòåëüíîå óíè÷òîæåíèå ïîñåâîâ è ðàñòèòåëüíîñòè èç-çà îáðàçîâàíèÿ îáúåçäîâ íà ãðóíòîâûõ äîðîãàõ â ïåðèîä ðàñ-

ïóòèöû; 
– ñäåðæèâàíèå ðàçâèòèÿ ïðîèçâîäñòâà è ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.
3. Îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîãðàììíûìè ìåòîäàìè
Íåîáõîäèìîñòü ðàçðàáîòêè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííîé íà ðåøåíèå çàäà÷ ïî ðåêîíñòðóêöèè, ðåìîíòó 

è ñîäåðæàíèþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ, îáóñëîâëåíà íåîáõîäèìîñòüþ âíåäðåíèÿ ïðîãðàììíî-
öåëåâûõ ìåòîäîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ.

Ðàçðàáîòêà Ïðîãðàììû òðåáóåò âêëþ÷åíèÿ ñèñòåìû öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé, óâÿçêè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïðîãðàììíûìè çàäà÷àìè, îáåñïå÷åíèÿ ïåðåõîäà ê ñðåäíåñðî÷íîìó ãîðèçîíòó ïëàíèðîâàíèÿ, ðàçðàáîòêè ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà 
ðåçóëüòàòîâ Ïðîãðàììû è ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Ðåàëèçàöèÿ äîëãîñðî÷íîé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé Ïðîãðàììû ïîçâîëèò: – îïðåäåëèòü îáÿçàòåëüñòâà ïî óðîâíþ ñîäåðæàíèÿ 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ïåðñïåêòèâàì èõ ðàçâèòèÿ;

– óñòàíîâèòü íåîáõîäèìûå âèäû è îáúåìû äîðîæíûõ ðàáîò, èñòî÷íèêè è ðàçìåðû èõ ôèíàíñèðîâàíèÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ âçÿòûõ 
îáÿçàòåëüñòâ;

– ñôîðìèðîâàòü ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà ïî ïðîãðàììíûì çàäà÷àì, ñêîíöåíòðèðîâàâ ôèíàíñîâûå ðåñóðñû íà ðåàëèçàöèè 
ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé ðàçâèòèÿ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà;

– ðàçðàáîòàòü ñèñòåìó ìîíèòîðèíãà è îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ àâòîìîáèëüíûìè äîðîãàìè.
Öåëè è çàäà÷è Ïðîãðàììû
Öåëüþ Ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå, ñîâåðøåíñòâîâàíèå è ðàçâèòèå ñåòè ìóíèöèïàëüíûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã. Ñîçäàíèå 

óñëîâèé äëÿ ñêîðåéøåãî ðàçâèòèÿ ýêîíîìèêè ðàéîíà, è ïîâûøåíèå äåëîâîé àêòèâíîñòè íàñåëåíèÿ ïóòåì óäîâëåòâîðåíèÿ ñïðîñà è 
äîñòóïíîñòè â àâòîìîáèëüíûõ ïåðåâîçêàõ, à òàê æå ïîâûøåíèå óðîâíÿ áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ è óëó÷øåíèå ýêîëîãè÷å-
ñêîé îáñòàíîâêè ïóòåì óâåëè÷åíèÿ ïðîïóñêíîé ñïîñîáíîñòè àâòîäîðîã.

Äîñòèæåíèå öåëè Ïðîãðàììû áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì âûïîëíåíèÿ ñëåäóþùèõ çàäà÷:
1. Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ðåêîíñòðóêöèè ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ áåñïåðåáîéíîãî è áåçîïàñíîãî äâèæåíèÿ 

àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà. 
4. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû.
Äëÿ ìîíèòîðèíãà ñîñòîÿíèÿ äîðîæíîé ñåòè, ðàçðàáîòêè ïðîãðàìì íà ñðåäíåñðî÷íóþ ïåðñïåêòèâó, îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ îò âîçäåéñòâèÿ ñâåðõíîðìàòèâíûõ íàãðóçîê, ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ áåçî-
ïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ Ïðîãðàììîé ïðåäóñìîòðåíû ìåðîïðèÿòèÿ, âêëþ÷àþùèå â ñåáÿ äèàãíîñòèêó àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, 
ïðîåêòèðîâàíèå îðãàíèçàöèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ. Îñóùåñòâëåíèå ðàáîò ïî äèàãíîñòèêå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ïðîèçâîäèòñÿ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äèàãíîñòèêè è îöåíêè ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ÎÄÍ 218.0.006-2002. Äàííàÿ ðàáîòà íåîáõîäèìà 
äëÿ îáñëåäîâàíèÿ, ñáîðà è àíàëèçà èíôîðìàöèè î ïàðàìåòðàõ, õàðàêòåðèñòèêàõ è óñëîâèÿõ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ äîðîã è äîðîæíûõ 
ñîîðóæåíèé, íàëè÷èÿ äåôåêòîâ è ïðè÷èí èõ ïîÿâëåíèÿ, õàðàêòåðèñòèêàõ òðàíñïîðòíûõ ïîòîêîâ è äðóãîé íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè 
äëÿ îöåíêè è ïðîãíîçà ñîñòîÿíèÿ äîðîã è äîðîæíûõ ñîîðóæåíèé â ïðîöåññå äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè. Ïðîåêòèðîâàíèå îðãàíèçà-
öèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ íåîáõîäèìî äëÿ ïðèâåäåíèÿ îðãàíèçàöèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèìè ïðàâèëà-
ìè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ è ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ.

Öåëü äàííîé ðàáîòû ñîñòîèò â îöåíêå ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, ïîëó÷åíèè ïîëíîé, îáúåêòèâíîé è äîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè î òðàíñïîðòíî - ýêñïëóàòàöèîííîì ñîñòîÿíèè äîðîã, óñëîâèÿõ èõ ðàáîòû è ñòåïåíè ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêèõ ïîòðåáèòåëü-
ñêèõ ñâîéñòâ, ïàðàìåòðîâ è õàðàêòåðèñòèê òðåáîâàíèÿì äâèæåíèÿ, ÷òî ÿâëÿåòñÿ èñõîäíîé áàçîé äëÿ ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ 
ñðåäñòâ è ìàòåðèàëüíûõ ðåñóðñîâ, íàïðàâëÿåìûõ íà ðåêîíñòðóêöèþ, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå äîðîæíîé ñåòè.

5. Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè è óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îñíîâàí íà ïðèíöèïàõ ôèíàíñèðîâàíèÿ èç îáëàñòíîãî ìåñòíîãî ðàéîííîãî áþäæåòà, ðàç-

ãðàíè÷åíèÿ ïîëíîìî÷èé è îòâåòñòâåííîñòè âñåõ çàèíòåðåñîâàííûõ ó÷àñòíèêîâ äàííîé Ïðîãðàììû. Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàì-
êàõ äîëãîñðî÷íî ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðåäóñìàòðèâàåò âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Òóëüñêîé îáëàñòè.

Îðãàíèçàöèè, âûïîëíÿþùèå ðàáîòû ïî ìóíèöèïàëüíûì êîíòðàêòàì, ïðèâëåêàþòñÿ ê ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû â ñîîòâåòñòâèè ñ 
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.07.2005 ¹ 94-ÔÇ «Î ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå 
ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä».

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îñóùåñòâëÿåò:
– îáùåå ðóêîâîäñòâî è óïðàâëåíèå ðåàëèçàöèåé Ïðîãðàììû; – êîîðäèíàöèþ è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ þðèäè÷åñêèõ ëèö, 

ñâÿçàííûõ ñ ðåàëèçàöèåé Ïðîãðàììû, â ÷àñòè èñïîëíåíèÿ èìè óñëîâèé Ïðîãðàììû. Êîîðäèíàöèþ âñåé ðàáîòû ïî ðåàëèçàöèè Ïðî-
ãðàììû îñóùåñòâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîé-
ñòâà» 

6. Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå Ïðîãðàììû
6.1 Ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû îáåñïå÷èâàåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà, áþäæåòà Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà è ñðåäñòâ àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè è æèòåëåé.
Â õîäå ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îòäåëüíûå åå ìåðîïðèÿòèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ìîãóò óòî÷íÿòüñÿ, à îáúåìû ôèíàíñèðî-

âàíèÿ êîððåêòèðîâàòüñÿ ñ ó÷åòîì óòâåðæäåííûõ ðàñõîäîâ ðàéîííîãî è îáëàñòíîãî áþäæåòîâ.
6.2. Êàäðîâîå, òåõíè÷åñêîå è ìàòåðèàëüíîå îáåñïå÷åíèå.
Ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû ïëàíèðóåòñÿ îáåñïå÷èòü ñèëàìè ïîäðÿäíûõ îðãàíèçàöèé – ïîáåäèòåëåé çàêóïîê íà 

ïðàâî âûïîëíåíèÿ äîðîæíûõ ðàáîò.
7. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè ìåðîïðèÿòèé, 
ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé
7.1. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ
Ýôôåêòèâíîñòü ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà ðåàëèçàöèþ Ïðîãðàììû áóäåò äîñòèãíóòà çà ñ÷åò ïðîâåäåíèÿ îïòèìèçà-

öèÿ ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà ñîäåðæàíèå è ðåìîíò àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ñîîðóæåíèé íà íèõ ïóòåì âíåäðåíèÿ íîâûõ 
òåõíîëîãèé è ìàòåðèàëîâ äëÿ ñîäåðæàíèÿ è ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ñîîðóæåíèé íà íèõ;

Ïî èòîãàì ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îæèäàåòñÿ äîñòèæåíèå ñëåäóþùèõ ðåçóëüòàòîâ:

 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 2011ã. 
(ôàêò)

2012ã.
(ïëàí)

2013ã.
(ïëàí) 2014ã.

(ïëàí)

2015ã.
(ïëàí) 2016ã.

(ïëàí)

1. Äîëÿ îòðåìîíòèðîâàííûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ òâåðäûì ïîêðûòèåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ 
ïðîèçâåäåí êàïèòàëüíûé ðåìîíò, %

2 8 15 25 30 35

2. Äîëÿ îòðåìîíòèðîâàííûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ òâåðäûì ïîêðûòèåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ 
ïðîèçâåäåí òåêóùèé ðåìîíò, % 

15 25 35 45 55 65

3. Äîëÿ ïðîòÿæåííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ 
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íå îòâå÷àþùèõ íîðìàòèâíûì òðåáîâàíèÿì, â 
îáùåé ïðîòÿæåííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ 
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, % 

80 70 55 45 35 20

â òîì ÷èñëå:
1) ñíèæåíèå íàêîïèâøåãîñÿ «íåäîðåìîíòà» ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã (ëèêâèäàöèÿ ÿìî÷íîñòè, êîëåéíîñòè, ïðèáëèæåíèå ê 

íîðìàòèâíîìó ïîêàçàòåëþ ðîâíîñòè ïîêðûòèÿ) è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé 
2) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà ïîêðûòèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã;
3) ïîâûøåíèå óðîâíÿ çèìíåãî ñîäåðæàíèÿ ìàðøðóòîâ ñ ðåãóëÿðíûì àâòîáóñíûì äâèæåíèåì ñ ïåðåâîäîì èõ íà ñîäåðæàíèå ñ 

ïîëíîñòüþ îòêðûòîé ïðîåçæåé ÷àñòüþ àâòîäîðîãè.
4) ñíèæåíèå àâàðèéíîñòè íà äîðîãàõ.

Äèðåêòîð ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî Ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå
 æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» Í.À.Òèòîâà.

Ïðèëîæåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ðàñïîëîæåííûõ 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê â 2012-2016 ãîäàõ»
1.Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ îáúåêòîâ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê

¹ 
ï/ï

Ñîäåðæàíèå ìåðî-
ïðèÿòèé

Îòâåòñòâåííûé èñ-
ïîëíèòåëü

Ñðîê Èñòî÷íèê 
ôèíàíñèðî-

âàíèÿ

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïî ãîäàì (òûñ. ðóá.)

2012 2013 2014 2015** 2016** âñåãî**

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1. Ïðîâåäåíèå ðåìîíòà 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
óëè÷íûõ äîðîæíûõ 
ñåòåé

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì 
è èìóùåñòâåííûì 

îòíîøåíèÿì è Ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå 

ó÷ðåæäåíèå «Ñî-
âåòñêîå ãîðîäñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåî-
áåñïå÷åíèÿ è áëà-

ãîóñòðîéñòâà»

2012-
2016 
ãîäû

Âñåãî, â òîì 
÷èñëå:

3575 5200,6 5984,31 0 0 14701,94

2. Ïðîâèäåíèå ðåìîíòà 
âíóòðèêâàðòàëüíûõ 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
è òðîòóàðîâ 

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì 
è èìóùåñòâåííûì 

îòíîøåíèÿì è Ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå 

ó÷ðåæäåíèå «Ñî-
âåòñêîå ãîðîäñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåî-
áåñïå÷åíèÿ è áëà-

ãîóñòðîéñòâà» 

546,3 547,8 643,1 0 0 1737,2

Èòîãî çà ãîä:

Îáëàñòíîé 
áþäæåò

Ìåñòíûé áþä-
æåò (êîíñîëè-
äèðîâàííûé)

îáëàñòíîé 
áþäæåò

1757 2763,4 3088,63 0 0 7609,03

Âñåãî:

ìåñòíûé 
áþäæåò

1760 2763,4 2831,37 0 0 7353,77

Ñîáñòâåííè-
êè æèëüÿ

0 0 0 0 0

4063,3 6074,6 6563,1 0 0 16701

2. Ïðîâåäåíèå ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ðàñïîëîæåííûõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê.

¹ 
ï/ï

Àâòîäîðîãà Ïëî-
ùàäü 
(ì2)

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïî ãîäàì (òûñ.ðóá.)

2012 2013 2014 2015 2016 âñåãî

ìåñò-
íûé 

áþäæåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñò-
íûé 

áþäæåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñòíûé 
áþäæåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñò-
íûé 
áþä-
æåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñò-
íûé 
áþä-
æåò

îáëàñò-
íîé 
áþä-
æåò

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 Àâòîäîðîãà ïî 
óë.Ýíåðãåòèêîâ 1280,9 126,2 0 0 126,2

2 Àâòîäîðîãà ïî 
óë.Ñîâåòñêîé 1584 371,4 371,4 742,8

3 à/ä ïî 
óë.Ñàäîâîé 1228 169,9 169,9 339,8

4 à/ä ïî óë. Áîëü-
íè÷íîé 638,7 638,7 1277,4

5 à/ä ïî 
óë.Îêòÿáðüñêîé 3552 1309,5 1309,5 1309,5 1309,5 5238

6 à/ä ïî 
óë.Ïàðêîâîé 5634 105,7 2348,4 2348,4 4802,4

7 à/ä ïî 
óë.Øêîëüíîé 725,5 290,05 290,05 580,1

9 à/ä ïî óë. Óïèí-
ñêàÿ

10
à/ä ïî óë Êîì-
ñîìîëüñêîé

11 à/ä ïî óë. Ïëî-
ùàäü Ñîâåòîâ 78,9 78,9

12
à/ä ïî óë Êðàñ-
íîàðìåéñêàÿ

13 à/ä ïî óë. 
Øêîëüíûé ïåð.

13
à/ä ïî óë 
Øêîëüíûé ïåð.

14

à/ä ïî óë 
Øêîëüíûé ïåð. 
è Êîìñîìîëü-
ñêèé ìåæäó 
äîìàìè.

15

Âíóòðèêâàð-
òàëüíûå ïðîåç-
äû è òðîòóàðû 
ìåæäó æèëûìè 
äîìàìè ¹9, 13 
ïî óë. Êðàñíî-
àðìåéñêîé 1527,7 139,9 406,4 163,1 163,1 192,9 450,19 1515,59

Âíóòðèêâàð-
òàëüíûå ïðîåç-
äû è òðîòóàðû 
ìåæäó æèëûìè 
äîìàìè ¹ 
14,22 ïî óë. 
Êîìñîìîëüñêîé 110,8 110,8 221,6

Âñåãî: 1760,2 1757 2763,4 2763,4 2831,37 3088,64 14701,64

Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ
Ùåêèíñêèé ðàéîí Òóëüñêîé îáëàñòè

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

13 ÿíâàðÿ 2014ã.  ¹ 1-1
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Óñòàâ 

Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå 
óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» 

 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ã. ¹ 131-ÔÇ 

«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.05.2010 
ãîäà ¹ 83-Ô3 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì 
ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è 
áëàãîóñòðîéñòâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 05. 06.2011ãîäà ¹ 8-46 «Îá óòâåðæäåíèè Óñòàâà Ìóíèöèïàëü-
íîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», óòâåðäèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Äèðåêòîðó ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òèòîâîé Í.À. çàðåãèñòðèðîâàòü íîâóþ ðåäàêöèþ Óñòàâà, óêàçàííîãî 
â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ, â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è íàäåëèòü ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëÿ 
ïðè ðåãèñòðàöèè íîâîé ðåäàêöèè óñòàâà – Áîíàêåð Í.Â.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé âåñòíèê». 

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèí Â.È.

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà  îò 13.01.2014ã. ¹1-1

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 13.01.2014 ¹ 1-1

ÓÑÒÀÂ
Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ 

«Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìóíè-

öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (â äàëüíåéøåì èìåíóåìîå «Ó÷ðåæäåíèå»), ñîçäàíî è äåéñòâóåò íà 
îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò ______ ¹ _____ «Î 
ñîçäàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è óòâåðæäåíèè åãî Óñòàâà», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 
06.10.2003 ãîäà ¹ 131-Ô3 «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì 
çàêîíîì îò 12.01.1996 ãîäà ¹ 7-Ô3 «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.05.2010 ãîäà ¹ 83-Ô3 «Î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé» íàñòîÿùåãî Óñòàâà, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

1.2.Îôèöèàëüíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ: 
ïîëíîå – Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà; 
ñîêðàùåííîå – ÌÊÓ «ÑÃÓÆ è Á». 
1.3. Ìåñòîíàõîæäåíèå Ó÷ðåæäåíèÿ: 
301205, Òóëüñêàÿ îáëàñòü, Ùåêèíñêèé ðàéîí, ãîðîä Ñîâåòñê, ïëîùàäü Ñîâåòîâ, ä.1 
1.4. Ó÷ðåäèòåëüíûì äîêóìåíòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàñòîÿùèé Óñòàâ. 
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1.5. Ó÷ðåäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå 
— Ó÷ðåäèòåëü). 

1.6. Ó÷ðåæäåíèå ÿâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì ñ ìîìåíòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, èìååò îáîñîáëåííîå èìóùåñòâî íà 
ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ, èìååò ïå÷àòü ñî ñâîèì íàèìåíîâàíèåì, øòàìïû, ôèðìåííûå áëàíêè è äðóãóþ àòðèáóòèêó. 

1.7. Ó÷ðåæäåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî âûñòóïàåò â ñóäå â êà÷åñòâå èñòöà è îòâåò÷èêà. 
1.8. Ó÷ðåæäåíèå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü ïðèíîñÿùóþ äîõîäû äåÿòåëüíîñòü è èíûå âèäû äåÿòåëüíîñòè, íå ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâíû-

ìè âèäàìè äåÿòåëüíîñòè, ëèøü ïîñòîëüêó, ïîñêîëüêó ýòî ñëóæèò äîñòèæåíèþ öåëåé, ðàäè êîòîðûõ îíî ñîçäàíî, ïðè óñëîâèè, ÷òî 
òàêèå âèäû äåÿòåëüíîñòè óêàçàíû â íàñòîÿùåì Óñòàâå. Äîõîäû, ïîëó÷åííûå îò òàêîé äåÿòåëüíîñòè, ïîñòóïàþò â äîõîä áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå — ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå). 

1.9. Ó÷ðåæäåíèå îòâå÷àåò ïî ñâîèì îáÿçàòåëüñòâàì íàõîäÿùèìèñÿ â åãî ðàñïîðÿæåíèè äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè. Ïðè íåäî-
ñòàòî÷íîñòè óêàçàííûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñóáñèäèàðíóþ îòâåòñòâåííîñòü ïî îáÿçàòåëüñòâàì ó÷ðåæäåíèÿ íåñåò ìóíèöèïàëüíîå 
îáðàçîâàíèå. 

1.10. Ó÷ðåæäåíèå íå èìååò ïðàâà ïðåäîñòàâëÿòü è ïîëó÷àòü êðåäèòû (çàéìû), ïðèîáðåòàòü öåííûå áóìàãè. 
1.11. Ó÷ðåæäåíèå íå âïðàâå âûñòóïàòü ó÷ðåäèòåëåì (ó÷àñòíèêîì) þðèäè÷åñêèõ ëèö. 
1.12. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèå ðóêîâîäñòâóåòñÿ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Òðóäîâûì 
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, óêàçàìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòàíîâëåíèÿìè è 
ðàñïîðÿæåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, à òàêæå íàñòîÿùèì Óñòàâîì è 
ëîêàëüíûìè àêòàìè Ó÷ðåæäåíèÿ. 

2. Öåëè è âèäû äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ
2.1. Öåëÿìè ñîçäàíèÿ Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿþòñÿ: 
2.1.1. êîîðäèíàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé òåïëî-, ãàçî-, ýëåêòðîñíàáæåíèÿ, ÆÊÕ, äîðîæíî-ñòðîèòåëüíûõ, íàïðàâëåííûõ 

íà ñîçäàíèå áëàãîïðèÿòíûõ óñëîâèé ïðîæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ; 
2.1.2. îðãàíèçàöèÿ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ òåïëî-, ãàçî-, âîäî-, ýëåêòðîñíàáæåíèÿ; 
2.1.3. îðãàíèçàöèÿ áëàãîóñòðîéñòâà è îçåëåíåíèÿ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ; 
2.1.4. îðãàíèçàöèÿ îñâåùåíèÿ óëèö è óñòàíîâêà àäðåñíûõ àíøëàãîâ; 
2.1.5. îðãàíèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû, â òîì ÷èñëå îðãàíèçàöèÿ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ñ6îðà è âûâîçà ÒÁÎ;
2.1.6. îðãàíèçàöèÿ ïîäãîòîâêè æèëèùíîãî ôîíäà â çèìíèé ïåðèîä;
2.1.7. îáåñïå÷åíèå ðàçâèòèÿ è óñòîé÷èâîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ÆÊÕ;
2.1.8. îðãàíèçàöèÿ ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé; 
2.1.9. îðãàíèçàöèÿ ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
2.1.10. îðãàíèçàöèÿ ðàáîò ïî óáîðêå è ñîäåðæàíèþ òåððèòîðèé çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåí-

íîñòè, âëàäåíèè, ïîëüçîâàíèè òðåòüèõ ëèö;
2.1.11. îðãàíèçóåò îôîðìëåíèåì åäèíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü è ãðàæäàíñòâî åãî âëàäåëüöà – ïàñïîðò
2.1.12. îðãàíèçóåò äåÿòåëüíîñòü ïî îõðàíå ïîäâåäîìñòâåííûõ îáúåêòîâ.
2.2. Äëÿ äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ öåëåé Ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå îñíîâíûå âèäû äåÿòåëüíîñòè: 
2.2.1. îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ è êà÷åñòâà âûïîëíåííûõ ðàáîò â ðàìêàõ çàêëþ÷åííûõ ìóíèöèïàëüíûõ 

êîíòðàêòîâ;
2.2.2. àíàëèç è ïðîãíîç ïîòðåáíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â íåîáõîäèìûõ îáúåìàõ è íîìåíêëàòóðå ïðîâåäåíèÿ ðàáîò; 
2.2.4. îñóùåñòâëåíèå îïåðàòèâíîãî êîíòðîëÿ çà õîäîì èñïîëíåíèÿ ïîäðÿä÷èêàìè îáÿçàòåëüñòâ ïî êîíòðàêòàì è ïðèåìêà ðàáîò 

ïî èõ çàâåðøåíèè; 
2.2.5. ðàçðàáîòêà è ïðåäñòàâëåíèå íà óòâåðæäåíèå ïðåäëîæåíèé ïî ýôôåêòèâíîìó èñïîëüçîâàíèþ æèëèùíîãî ôîíäà; 
2.2.6. ðàçðàáîòêà è ïðåäñòàâëåíèå íà óòâåðæäåíèå öåëåâûõ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì, íàïðàâëåííûõ íà ñîçäàíèå áëàãîïðè-

ÿòíûõ óñëîâèé ïðîæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
2.2.7. êîíòðîëü çà ñîäåðæàíèåì è ðåìîíòîì àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ è òðàíñïîðòíûõ èíæåíåðíûõ ñîîðó-

æåíèé; 
2.2.8. ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé, çàÿâëåíèé è æàëîá, ïðèíÿòèå ïî íèì ìåð â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè; 
2.2.9. îðãàíèçàöèîííàÿ ðàáîòà ïî èñïîëíåíèþ ôåäåðàëüíûõ, ðåãèîíàëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ æèëèùíûõ ïðîãðàìì; 
2.2.10. îñóùåñòâëåíèå ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé; 
2.2.11. âåäåíèå ðååñòðà ïî ó÷åòó âåòõîãî æèëüÿ; 
2.2.12. ðàñ÷åò íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã, òàðèôîâ îðãàíèçàöèé ÆÊÕ; 
2.2.13. óòâåðæäåíèå ïåðå÷íÿ òàðèôîâ íà îêàçàíèå ïëàòíûõ óñëóã; 
2.2.14. îñóùåñòâëåíèå îðãàíèçàöèè ðàáîòû è êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ðåøåíèé ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî âîïðîñàì ïðè-

çíàíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íåïðèãîäíûìè äëÿ ïðîæèâàíèÿ; 
2.2.15. ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ ïîñòàíîâëåíèé è ðàñïîðÿæåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ âû-

ïîëíåíèåì äåÿòåëüíîñòè, ïðåäóñìîòðåííîé ï.2.2. íàñòîÿùåãî Óñòàâà; 
2.2.16. îñóùåñòâëåíèå èíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè ïî ðàñïîðÿæåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñî-

îòâåòñòâóþùèõ âèäàì äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ. 
Ç. Èìóùåñòâî è ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå Ó÷ðåæäåíèÿ
3.1. Èìóùåñòâî Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ìîæåò áûòü èñïîëüçîâà-

íî òîëüêî äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ öåëåé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ. 
3.2. Èìóùåñòâî Ó÷ðåæäåíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ çà íèì íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ. 
Ïðàâî îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ èìóùåñòâîì âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîé ïåðåäà÷è èìóùåñòâà, îôîðìëåííîé ñîîòâåò-

ñòâóþùèì àêòîì ïðèåìà-ïåðåäà÷è. 
Ïîëíîìî÷èÿ ñîáñòâåííèêà îñóùåñòâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ. Ó÷ðåæäåíèå âëàäååò, ïîëüçóåòñÿ, ðàñïîðÿæàåòñÿ çàêðåïëåííûì çà 

íèì èìóùåñòâîì â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî íàçíà÷åíèåì, óñòàâíûìè çàäà÷àìè äåÿòåëüíîñòè è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì 
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

3.3. Ó÷ðåæäåíèå íå âïðàâå îò÷óæäàòü ëèáî èíûì ñïîñîáîì ðàñïîðÿæàòüñÿ èìóùåñòâîì áåç ñîãëàñèÿ ñîáñòâåííèêà èìóùåñòâà. 
3.4. Â îòíîøåíèè çàêðåïëåííîãî èìóùåñòâà Ó÷ðåæäåíèå îáÿçàíî: – ýôôåêòèâíî èñïîëüçîâàòü èìóùåñòâî;
– îáåñïå÷èâàòü ñîõðàííîñòü è èñïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà ñòðîãî ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ; 
– íå äîïóñêàòü óõóäøåíèÿ òåõíè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ èìóùåñòâà (ýòî òðåáîâàíèå íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà óõóäøåíèÿ, ñâÿçàííûå 

ñ íîðìàòèâíûì èçíîñîì ýòîãî èìóùåñòâà â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè); 
– îñóùåñòâëÿòü êàïèòàëüíûé è òåêóùèé ðåìîíò èìóùåñòâà ñ âîçìîæíûì åãî óëó÷øåíèåì â ïðåäåëàõ âûäåëåííîãî ôèíàíñè-

ðîâàíèÿ; 
– îñóùåñòâëÿòü àìîðòèçàöèþ è âîññòàíîâëåíèå èçíàøèâàåìîé ÷àñòè èìóùåñòâà. 
3.5. Èñòî÷íèêàìè ôîðìèðîâàíèÿ èìóùåñòâà Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿþòñÿ: 
– èìóùåñòâî, çàêðåïëåííîå çà íèì íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ;
– äîáðîâîëüíûå èìóùåñòâåííûå âçíîñû è ïîæåðòâîâàíèÿ; 
– èíûå èñòî÷íèêè, íå çàïðåùåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
3.6. Ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò îïåðàöèè ñ áþäæåòíûìè ñðåäñòâàìè ÷åðåç ëèöåâûå ñ÷åòà, îòêðûòûå åìó â ñîîòâåòñòâèè ñ 

äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
3.7. Êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì ïî íàçíà÷åíèþ è ñîõðàííîñòüþ èìóùåñòâà, çàêðåïëåííîãî çà Ó÷ðåæäåíèåì íà ïðàâå îïåðà-

òèâíîãî óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò Ó÷ðåäèòåëü, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
3.8. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ è íà îñíîâàíèè áþäæåòíîé ñìåòû. 
3.9. Ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò îïåðàöèè ñ áþäæåòíûìè ñðåäñòâàìè ÷åðåç ëèöåâûå ñ÷åòà, îòêðûòûå åìó â Àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
3.10. Çàêëþ÷åíèå è îïëàòà Ó÷ðåæäåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ êîíòðàêòîâ, èíûõ äîãîâîðîâ, ïîäëåæàùèõ èñïîëíåíèþ çà ñ÷åò áþä-

æåòíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäÿòñÿ îò èìåíè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïðåäåëàõ äîâåäåííûõ Ó÷ðåæäåíèþ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ 
îáÿçàòåëüñòâ. 

3.11. Ó÷ðåæäåíèå íå èìååò ïðàâà ïðåäîñòàâëÿòü è ïîëó÷àòü êðåäèòû (çàéìû), ïðèîáðåòàòü öåííûå áóìàãè. Ñóáñèäèè è áþä-
æåòíûå êðåäèòû Ó÷ðåæäåíèþ íå ïðåäîñòàâëÿþòñÿ. 

4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèè
4. 1. Äëÿ âûïîëíåíèÿ óñòàâíûõ öåëåé Ó÷ðåæäåíèå èìååò ïðàâî: 
4.1.1. ñàìîñòîÿòåëüíî îñóùåñòâëÿòü ôóíêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâíûìè öåëÿìè è âèäàìè äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ; 
4.1.2. ïëàíèðîâàòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü è ñàìîñòîÿòåëüíî îïðåäåëÿòü ïåðñïåêòèâû ðàçâèòèÿ è êîíêðåòíûå ôîðìû äåÿòåëüíîñòè 

â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâíûìè öåëÿìè Ó÷ðåæäåíèÿ; 
4.1.3. â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îïðåäåëÿòü ðàçìåð ñðåäñòâ, íàòðàâëÿåìûõ íà îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ, íà òåõíè-

÷åñêîå è ñîöèàëüíîå ðàçâèòèå â ïðåäåëàõ ñìåòû; 
4.1.4. óòâåðæäàòü ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ó÷ðåäèòåëåì ãðàôèê ðàáîòû Ó÷ðåæäåíèÿ. 
4.2. Ó÷ðåæäåíèå îáÿçàíî: 
4.2.1. îñóùåñòâëÿòü äåÿòåëüíîñòü Ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ öåëÿìè è âèäàìè äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ, óñòàíîâëåííûìè 

íàñòîÿùèì Óñòàâîì; 
4.2.2. îáåñïå÷èâàòü ñîõðàííîñòü è ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, à òàêæå ñîáëþäàòü óñòàíîâëåííûé 

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì Óñòàâîì ïîðÿäîê îò÷óæäåíèÿ è ñïèñàíèÿ ïðèøåäøåãî â íåãîäíîñòü èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â Ó÷ðåæäåíèè íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ;

4.2.3. ñîãëàñîâûâàòü âñå ñäåëêè, ñâÿçàííûå ñ ðàñïîðÿæåíèåì èìóùåñòâîì Ó÷ðåæäåíèÿ, ñ Ó÷ðåäèòåëåì; 
4.2.4. ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâëÿòü áóõãàëòåðñêóþ è ñòàòèñòè÷åñêóþ îò÷åòíîñòü, â òîì ÷èñëå Ó÷ðåäèòåëþ è óïëà÷èâàòü íàëîãè â 

ïîðÿäêå è ðàçìåðàõ óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
4.2.5. äîáðîñîâåñòíî âûïîëíÿòü îáÿçàòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè äîãîâîðàìè è ìóíèöèïàëüíûìè êîíòðàêòàìè;
4.2.6. îáåñïå÷èâàòü ñîáëþäåíèå òðóäîâûõ ïðàâ è ãàðàíòèé ðàáîòíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; 
4.2.7. ñîñòàâëÿòü îò÷åò î ðåçóëüòàòàõ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è îá èñïîëüçîâàíèè çàêðåïëåííîãî çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-

ñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùèìè òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà; 

4.2.8. îáåñïå÷èâàòü ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå âûïëàòó ðàáîòíèêàì çàðàáîòíîé ïëàòû è ïðîâîäèòü åå èíäåêñàöèþ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; 

4.2.9. îáåñïå÷èâàòü ñâîèì ðàáîòíèêàì áåçîïàñíûå óñëîâèÿ òðóäà; 
4.2.10. âûïîëíÿòü èíûå îáÿçàííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì Óñòàâîì. 
4.3. Çà íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå ñâîèõ îáÿçàííîñòåé Ó÷ðåæäåíèå íåñåò óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé. Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòü. 
5. Ó÷åò, ïëàíèðîâàíèå è îò÷åòíîñòü
5.1.Ó÷ðåæäåíèå ðàçðàáàòûâàåò ïëàí ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ó÷ðåäèòåëåì. 
5.2. Ó÷ðåæäåíèå âåäåò áóõãàëòåðñêèé ó÷åò è ñòàòèñòè÷åñêóþ îò÷åòíîñòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè: 
5.2.1. ïðåäñòàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ñâîåé äåÿòåëüíîñòè îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé ñòàòèñòèêè è íàëîãîâûì îðãàíàì, Ó÷ðåäèòå-

ëþ, à òàêæå èíûì ëèöàì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì Óñòàâîì; 
5.2.2. ïðåäñòàâëÿåò åæåêâàðòàëüíî áàëàíñîâûå îò÷åò è ëþáóþ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ î ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåäèòåëþ. 
5.3. Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ Ó÷ðåæäåíèÿ è èñïîëüçîâàíèåì èìóùåñòâà, ïåðåäàííîãî â îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå Ó÷ðåæäå-

íèþ, îñóùåñòâëÿåòñÿ Ó÷ðåäèòåëåì. 
Ó÷ðåäèòåëåì ñîçäàåòñÿ ãîäîâàÿ áàëàíñîâàÿ êîìèññèÿ, êîòîðàÿ ðàññìàòðèâàåò èòîãè ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè 

Ó÷ðåæäåíèÿ, â òîì ÷èñëå èñïîëíåíèå ñìåòû. 
Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ Ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, íà êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-

êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âîçëîæåíû ôóíêöèè êîíòðîëÿ çà ó÷ðåæäåíèÿìè. 
6. Óïðàâëåíèå Ó÷ðåæäåíèåì
6.1. Óïðàâëåíèå Ó÷ðåæäåíèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì Óñòà-

âîì. 
6.2. Ê èñêëþ÷èòåëüíîé êîìïåòåíöèè Ó÷ðåäèòåëÿ â îáëàñòè óïðàâëåíèÿ Ó÷ðåæäåíèåì îòíîñÿòñÿ: 
– îïðåäåëåíèå öåëè è îñíîâíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ; 
– óòâåðæäåíèå Óñòàâà Ó÷ðåæäåíèÿ è (èëè) èçìåíåíèÿ, äîïîëíåíèÿ ê Óñòàâó;
– íàçíà÷åíèå íà äîëæíîñòü äèðåêòîðà Ó÷ðåæäåíèÿ è ïðåêðàùåíèå åãî ïîëíîìî÷èé, à òàêæå çàêëþ÷åíèå è ïðåêðàùåíèå òðó-

äîâîãî äîãîâîðà ñ íèì; 
– óòâåðæäåíèå ïðåäåëüíîé øòàòíîé ÷èñëåííîñòè ïî ïðåäñòàâëåíèþ Äèðåêòîðà è ñîãëàñîâàíèå øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ Ó÷ðåæ-

äåíèÿ; 
– îïðåäåëåíèå ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ; 
– óòâåðæäåíèå ïåðåäàòî÷íîãî àêòà èëè ðàçäåëèòåëüíîãî áàëàíñà; 
– íàçíà÷åíèå ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèè è óòâåðæäåíèå ïðîìåæóòî÷íîãî è îêîí÷àòåëüíîãî ëèêâèäàöèîííûõ áàëàíñîâ; 
– ïåðåäà÷à Ó÷ðåæäåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå, îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà åãî ñîõðàííîñòüþ 

è èñïîëüçîâàíèåì â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâíûìè öåëÿìè è âèäàìè äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ; 
– ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ è ïðèíÿòèå ðåøåíèé î ðåîðãàíèçàöèè è ëèêâèäàöèè Ó÷ðåæäåíèÿ, îá 

èçìåíåíèè åãî òèïà; 
– ðåøåíèå èíûõ âîïðîñîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
6.3. Èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì Ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ Äèðåêòîð Ó÷ðåæäåíèÿ (äàëåå Äèðåêòîð).
Äèðåêòîð Ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåò òåêóùåå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ Ó÷ðåæäåíèÿ, íàçíà÷àåòñÿ è îñâîáîæäàåòñÿ îò äîëæ-

íîñòè ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
6.4. Ê êîìïåòåíöèè Äèðåêòîðà îòíîñÿòñÿ âîïðîñû îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî ðóêîâîäñòâà äåÿòåëüíîñòüþ Ó÷ðåæäåíèÿ, çà èñêëþ-

÷åíèåì âîïðîñîâ, îòíåñåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì èëè íàñòîÿùèì Óñòàâîì ê êîìïåòåíöèè Ó÷ðåäèòåëÿ. 
6.5. Äèðåêòîð ïîäîò÷åòåí â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåäèòåëþ. 
6.6. Äèðåêòîð Ó÷ðåæäåíèÿ: 
– îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî ñ Ó÷ðåäèòåëåì òðóäîâîãî äîãîâîðà; 
– äåéñòâóåò îò èìåíè Ó÷ðåæäåíèÿ áåç äîâåðåííîñòè, ïðåäñòàâëÿåò åãî èíòåðåñû â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíàõ, 

ïðåäïðèÿòèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷ðåæäåíèÿõ, ñîâåðøàåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñäåëêè îò èìåíè Ó÷ðåæäåíèÿ, çàêëþ÷àåò äîãîâîðû, 
âûäàåò äîâåðåííîñòè, ñîâåðøàåò èíûå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì; 

– â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè èçäàåò ïðèêàçû, äàåò óêàçàíèÿ îáÿçàòåëüíûå äëÿ âñåõ ðàáîòíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ; 
– ïðåäñòàâëÿåò íà óòâåðæäåíèå Ó÷ðåäèòåëþ øòàòíóþ ñòðóêòóðó Ó÷ðåæäåíèÿ;
– óòâåðæäàåò øòàòíîå ðàñïèñàíèå ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ó÷ðåäèòåëåì, ãîäîâóþ áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü Ó÷ðåæäåíèÿ, âíóòðåí-

íèå äîêóìåíòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü Ó÷ðåæäåíèÿ, èçäàåò ïðèêàçû, äåéñòâóþùèå â ðàìêàõ Ó÷ðåæäåíèÿ; 
– íàçíà÷àåò íà äîëæíîñòü è îñâîáîæäàåò îò äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ, çàêëþ÷àåò ñ íèìè òðóäîâûå äîãîâîðû; 
– íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîñòîÿíèå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòó ïðåäñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè, â òîì 

÷èñëå áóõãàëòåðñêîé è ñòàòèñòè÷åñêîé, ïî óñòàíîâëåííûì ôîðìàì Ó÷ðåäèòåëþ; 
– âûïîëíÿåò äðóãèå ôóíêöèè, âûòåêàþùèå èç íàñòîÿùåãî Óñòàâà è Òðóäîâîãî äîãîâîðà, íå ïðîòèâîðå÷àùèå äåéñòâóþùåìó 

çàêîíîäàòåëüñòâó. 

6.7. Äèðåêòîð íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà âûïîëíåíèå âîçëîæåííûõ íà íåãî îáÿçàííîñòåé. 
7. Ðåîðãàíèçàöèÿ, ëèêâèäàöèÿ è èçìåíåíèå òèïà Ó÷ðåæäåíèÿ
7.1. Ðåîðãàíèçàöèÿ (ñëèÿíèå, ïðèñîåäèíåíèå, ðàçäåëåíèå, âûäåëåíèå, ïðåîáðàçîâàíèå), ëèêâèäàöèÿ, èçìåíåíèå òèïà Ó÷ðåæ-

äåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâîâûìè 
àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà: 

– ïî ðåøåíèþ Ó÷ðåäèòåëÿ; 
– ïî ðåøåíèþ ñóäà. 
7.2. Ëèêâèäàöèÿ ó÷ðåæäåíèÿ âëå÷åò åãî ïðåêðàùåíèå áåç ïåðåõîäà ïðàâ è îáÿçàííîñòåé â ïîðÿäêå ïðàâîïðååìñòâà ê äðóãèì 

ëèöàì. Ëèêâèäàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèåé, íàçíà÷àåìîé Ó÷ðåäèòåëåì ê êîòîðîé ïåðåõîäÿò ïîëíîìî÷èÿ ïî 
óïðàâëåíèþ Ó÷ðåæäåíèåì. Ëèêâèäàöèîííàÿ êîìèññèÿ ñîñòàâëÿåò ëèêâèäàöèîííûé áàëàíñ è ïðåäñòàâëÿåò åãî Ó÷ðåäèòåëþ.

Èìóùåñòâî ëèêâèäèðóåìîãî Ó÷ðåæäåíèÿ ïîñëå óäîâëåòâîðåíèÿ òðåáîâàíèé êðåäèòîðîâ è çàâåðøåíèÿ ëèêâèäàöèè Ó÷ðåæäåíèÿ, 
ïåðåäàåòñÿ Ó÷ðåäèòåëþ.

7.3. Ëèêâèäàöèÿ Ó÷ðåæäåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ çàâåðøåííîé, à Ó÷ðåæäåíèå ïðåêðàòèâøèì ñâîþ äåÿòåëüíîñòü ñ ìîìåíòà èñêëþ÷åíèÿ 
åãî èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö.

7.4. Ïðè ëèêâèäàöèè è ðåîðãàíèçàöèè Ó÷ðåæäåíèÿ óâîëüíÿåìûì ðàáîòíèêàì ãàðàíòèðóåòñÿ ñîáëþäåíèå èõ ïðàâ è èíòåðåñîâ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 

7.5. Ïðè ðåîðãàíèçàöèè Ó÷ðåæäåíèÿ âíîñÿòñÿ íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ â Óñòàâ Ó÷ðåæäåíèÿ. 
Ðåîðãàíèçàöèÿ âëå÷åò çà ñîáîé ïåðåõîä ïðàâ è îáÿçàííîñòåé, âîçëàãàåìûõ íà Ó÷ðåæäåíèå ê åãî ïðàâîïðååìíèêó (ïðàâîïðå-

åìíèêàì) â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
7.6. Ïðè ïðåêðàùåíèè äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ âñå äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðàâîïðååìíèêó (ïðàâî-

ïðååìíèêàì). Ïðè îòñóòñòâèè ïðàâîïðååìíèêà äîêóìåíòû ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïåðåäàþòñÿ íà àðõèâíîå õðàíåíèå.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü  
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 30 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà  ¹ 1-7
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 01.10.2010ã. 
¹10-75 «Î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, 

ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå 
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 

òðåáîâàíèé к ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.12.2008 ã. ¹ 273-ÔÝ «Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè», Óêàçîì Ïðåçèäåíòà 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.05.2009 ã. ¹ 559 (â ðåäàêöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.01.2010 ã. ¹ 59) «Î 
ïðåäñòàâëåíèè ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû è ôåäåðàëüíûìè 
ãîñóäàðñòâåííûìè ñëóæàùèìè ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà», íà îñíîâàíèè 
Ïðîòåñòà ïðîêóðàòóðû ã.Ùåêèíî ¹7-01-11 îò 05.12.2011ã., Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîí, 
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 01.10.2010ã. 
¹10-75 «Î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

– ïîäïóíêò «á» ïóíêòà 10 â Ïðèëîæåíèè ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà ¹10-75 îò 01.10.2010ã. èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:

«á) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè ðóêîâîäèòåëþ âûñøåãî èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà Òóëüñêîé îáëàñòè, â ñîîòâåòñòâèè Ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê».
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 3 ôåâðàëÿ 2012 ãîäà  ¹ 2-9
Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâà ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè 1 êâàäðàòíîãî ìåòðà 

îáùåé ïëîùàäè æèëüÿ ïî ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.35 ÔÇ îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131 -ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå â 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ñîãëàñíî ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Òóëüñêîé îáëàñòè îò 12 àïðåëÿ 2007 ãîäà ¹ 173 «Îá óòâåðæäåíèè 
Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå, ðàçìåðå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçîâîé èïîòå÷íîé æèëèùíîé ñóáñèäèè îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí 
èç áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììîé «Ðàçâèòèå èïîòå÷íîãî êðåäèòîâàíèÿ â Òóëüñêîé 
îáëàñòè íà 2009 -2016 ãîäà» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü äëÿ öåëåé ðàñ÷åòà ñóáñèäèé íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ â ðàìêàõ äåéñòâóþùèõ öåëåâûõ ïðîãðàìì è äîëè öåëåé ðàñ-
÷åòà ïîêàçàòåëÿ ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè ïðèîáðåòåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî íîðìå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà óòâåðäèòü 
íà 2012 ãîä ñðåäíþþ ðûíî÷íóþ ñòîèìîñòü 1 êâàäðàòíîãî ìåòðà îáùåé ïëîùàäè â ðàçìåðå 30230 (òðèäöàòü òûñÿ÷ äâåñòè – òðè-
íàäöàòü) ðóáëåé.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà: çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 06 ìàðòà 2012 ãîäà  ¹ 3-28
Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», 
ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ ¹ 1Ý1-ÔÇ îò 06.10.2003ã. «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîó-

ïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè Ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îò 21.11. 2011 
ãîäà ¹ 11-96 «Î ïåðåèìåíîâàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå «Îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. 
Õîëîäêîâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2. Ïîñòàíîâëåíèå îò 31.10.2008 ãîäà ¹ 10-77 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëü-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà ñ÷èòàòü òðàòèâøèì ñèëó.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ ñîáîé.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ, è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ âîçíèêøèå ñ 01 

ÿíâàðÿ 2012 ã
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 3 àïðåëÿ 2012 ã. ¹3-28

Ïîëîæåíèå Îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ 
«Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ôèíàíñèðóåìîãî

 èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â öåëÿõ âíåäðåíèÿ íîâîé ñèñòåìû ïàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî 

ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ) ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà (äàëåå ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà»),îïëàòà òðóäà êîòîðûõ â íàñòîÿùåå âðåìÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå Åäèíîé 
òàðèôíîé ñåòêè ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ.

Ñèñòåìû îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ ñ ó÷åòîì:
– åäèíîãî òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííîãî ñïðàâî÷íèêà ðàáîò è ïðîôåññèé ðàáî÷èõ (äàëåå – ÅÒÊÑ);
– åäèíîãî êâàëèôèêàöèîííîãî ñïðàâî÷íèêà äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ;
– ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï, óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 12 ìàÿ 2008 ãîäà 

¹225í
Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà, âêëþ÷àÿ ðàçìåð äîëæíîñòíîãî îêëàäà ðàáîòíèêà, ïîâûøåíèÿ ê îêëàäàì, âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî è 

êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ âêëþ÷åíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð.
Îïëàòà ãðóäà ðàáîòíèêîâ çàíÿòûõ ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó à òàêæå íà óñëîâèÿõ íåïîëíîãî ðàáî÷åãî âðåìåíè, ïðîèçâîäèòñÿ ïðî-

ïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè, ëèáî â çàâèñèìîñòè îò âûïîëíåííîãî îáúåìà ðàáîò. Îïðåäåëåíèå ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé 
ïëàòû ïî îñíîâíîé äîëæíîñòè, à òàêæå ïî äîëæíîñòè, çàíèìàåìîé â ïîðÿäêå ñîâìåñòèòåëüñòâà, ïðîèçâîäèòñÿ ðàçäåëüíî ïî êàæäîé 
èç ÿñíîñòåé.

2. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà äîëæíîñòåé ðàáîòíèêîâ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà
2.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» (äàëåå – ðàáîòíèêîâ) íà îñíî-

âå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê Ïðîôåññèîíàëüíûì êâàëèôèêàöèîííûì ãðóïïàì (äàëåå ÏÊÃ), óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì 
Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 12 ìàÿ 2008 ãîäà ¹225í:

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ âòîðîãî óðîâíÿ 7373 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ òðåòüåãî óðîâíÿ 9641 ðóáëåé

2.2. Óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó:
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè;
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ.
Ðàçìåð ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ íà ïîâû-

øàþùèå êîýôôèöèåíòû.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî 

êàëåíäàðíîãî ãîäà. Èíûå óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 2.4. – 2.8. íà-
ñòîÿùåãî ðàçäåëà Ïîëîæåíèÿ.

2.3. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ âñåì çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ðà-
áîòíèêîâ â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

ÏÊÃ äîëæíîñòåé ðàáîòíèêîâ ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà êîýôôèöèåíò

ÏÊÃ âòîðîãî óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü

ÏÊÃ òðåòüåãî óðîâíÿ

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü
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Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî äîëæíîñòè íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñ-
ëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

2.4. ïåðñîíàëüíî ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ðàáîòíèêó ñ ó÷åòîì óðîâíÿ åãî ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿåìîé ðàáîòû, ñòåïåíè ñîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè 
âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ â -ó÷ðåæäåíèè è äðóãèõ ôàêòîðîâ. Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî 
êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ïåðñîíàëüíî â îòíîøå-
íèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. Ðåêîìåíäóåìûé ðàçìåð ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0 ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ ôèíàíñî-
âûìè ñðåäñòâàìè.

Ïðèìåíåíèå ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà-
÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

2.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ âñåì ðàáîòíèêàì, â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè÷å-
ñòâà ëåò, ïðîðàáîòàííûõ â äàííîì ó÷ðåæäåíèè. Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò:

ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò – äî 0,10
ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 ëåò äî 5 ëåò – äî 0,20
ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 ëåò äî 10 ëåò – äî 0,30
ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 10 ëåò – äî 0,40
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 

èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
2.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ îò îêëàäà ñ öåëüþ ñòèìóëèðî-

âàíèÿ ðàáîòíèêîâ.
Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà:
– 0,15 – ïðè íàëè÷èè âûñøåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
– 0,12 – ïðè íàëè÷èè ïåðâîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
– 0,10 – ïðè íàëè÷èè âòîðîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
Ïî ðåøåíèþ äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ ðà-

áîòíèêàì, êîòîðûì ïðèñâîåíà îòðàñëåâàÿ èëè ãîñóäàðñòâåííàÿ íàãðàäà ìîæåò áûòü ïîâûøåí äîïîëíèòåëüíî íà 0,05 – 0,15 è 
ðåãëàìåíòèðîâàí ëîêàëüíûì íîðìàòèâíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».

2.7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêàì óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 
7 íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ.

2.8. Ðàáîòíèêàì âûïëà÷èâàþòñÿ ïðåìèè, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 8 íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ.
2.9. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó áåç ó÷åòà 

ïåðå÷èñëåííûõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó.
3. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ è ñïåöèàëèñòîâ.
3.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííîãî ïåðñîíàëà óñòà-

íàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ è ñïåöèàëèñòîâ ê ÏÊÃ óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíç-
äðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29 ìàÿ 2008 ã. ¹247í;

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâ íÿ» 4310 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ» 5105 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ» 6239 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ» 7373 ðóáëåé

3.2. Ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó:
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè;
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ.
Ðàçìåð ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì
óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ íà ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-

ëåíäàðíîãî ãîäà. Èíûå óñëîâèÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 3.3.-3.6. íàñòîÿùåãî 
ðàçäåëà Ïîëîæåíèÿ.

3.3. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ âñåì çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ. 
Ðàçìåðû ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ:

ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ»

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,15

ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ»

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,12

ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ»

2êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,08

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,09

4 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,10

5 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,11

ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ»

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,06

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,07

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî äîëæíîñòè íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 
èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

3.4. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåí-
íîñòè, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿåìîé ðàáîòû, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ 
çàäà÷ è äðóãèõ ôàêòîðîâ. Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó è åãî ðàçìåðàõ ïðèíè-
ìàþòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. Ðåêîìåíäóåìûé ðàçìåð 
ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0 ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ïðèìåíåíèå ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 
èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

3.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ âñåì ðàáîòíèêàì, â çàâèñèìîñòè îò êîëè÷åñòâà ëåò, 
ïðîðàáîòàííûõ â ó÷ðåæäåíèè. Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò:

– ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò – äî 0,10
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 ëåò äî 5 ëåò – äî 0,20
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 ëåò äî 10 ëåò – äî 0,30
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 10 ëåò – äî 0,40.
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 

èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
3.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ îò îêëàäà â ðàçìåðàõ:
– 0,15 – ïðè íàëè÷èè âûñøåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
– 0,12 – ïðè íàëè÷èè ïåðâîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
– 0,10 – ïðè íàëè÷èè âòîðîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè.
Ïî ðåøåíèþ Äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ ðà-

áîòíèêàì, êîòîðûì ïðèñâîåíà îòðàñëåâàÿ èëè ãîñóäàðñòâåííàÿ íàãðàäà ìîæåò áûòü ïîâûøåí äîïîëíèòåëüíî íà 0,05 – 0,15 è 
ðåãëàìåíòèðîâàí ëîêàëüíûì íîðìàòèâíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».

3.7. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî 
õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 7 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

3.8. Ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, âûïëà÷èâàþòñÿ ïðåìèè, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 8 íàñòîÿùåãî Ïî-
ëîæåíèÿ.

3.9. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó áåç ó÷åòà 
ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî ó÷ðåæäåíèþ.

4. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì 
ðàáî÷èõ

4.1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü 
ïî ïðîôåññèÿì ðàáî÷èõ äàëåå – ðàáî÷èå), óñòàíàâëèâàþòñÿ â ðàçìåðàõ, óòâåðæäåííûõ äëÿ ðàáî÷èõ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû îêëàäîâ:

1 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

2246 ðóáëåé

2 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

2348 ðóáëåé

3 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

2461 ðóáëåé

4 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

3108 ðóáëåé

5 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

3143 ðóáëåé

6 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

3290 ðóáëåé

7 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

3357 ðóáëåé

8 ðàçðÿä ðàáîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî- êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì ðàáîò è 
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ

3573 ðóáëåé

4.2. Ðàáî÷èì óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì:
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) è îòâåòñòâåííûõ (îñîáî îòâåòñòâåííûõ) 

ðàáîò.
Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. 

Õîëîäêîâà» ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.
Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ðàáîòíèêà íà 

ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õàðàêòåð.
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ 

ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäàì óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî 

êàëåíäàðíîãî ãîäà. Ðàçìåðû è èíûå óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäàì ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 4.3. – 4.6. 
Ïîëîæåíèÿ.

4.3. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåí-
íîñòè, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ è äðóãèõ ôàêòîðîâ. Ðåøåíèå îá óñòà-
íîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» 
ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. Ðåêîìåíäóåìûé ðàçìåð ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0 ñ ó÷åòîì îáå-
ñïå÷åíèÿ ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ïðèìåíåíèå ïåðñîíàëüíîãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

4.4. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ëåò, ïðîðàáî-
òàííûõ â ó÷ðåæäåíèè. Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò:

– ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò – äî 0,10
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 ëåò äî 5 ëåò – äî 0,20
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 ëåò äî 10 ëåò – äî 0,30
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 10 ëåò – äî 0,40.
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 

èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
4.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) è îòâåòñòâåííûõ (îñîáî îòâåòñòâåííûõ) ðàáîò 

ìîæåò áûòü óñòàíîâëåí ê îêëàäàì ðàáî÷èõ, òàðèôèöèðîâàííûì íå íèæå 6 ðàçðÿäà ÅÒÊÑ, ïðè âûïîëíåíèè âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) 
è îòâåòñòâåííûõ (îñîáî îòâåòñòâåííûõ) ðàáîò, -Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò óñòàíàâëèâàåòñÿ íà ñðîê âûïîëíåíèÿ óêàçàííûõ ðàáîò, 
íî íå áîëåå 1 ãîäà. Ðåøåíèå î ïðèìåíåíèè óêàçàííîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ïðèíèìàåò äèðåêòîð ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. 
Õîëîäêîâà». Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) è îòâåòñòâåííûõ (îñîáî îòâåòñòâåííûõ) 
ðàáîò – äî 0,20.

Íà ìîìåíò ââåäåíèÿ ñ 1 äåêàáðÿ 2008 ãîäà íîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îïëàòå è ñòèìóëèðîâàíèÿ òðóäà ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèÿ ïîâû-
øàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûïîëíåíèå âàæíûõ (îñîáî âàæíûõ) è îòâåòñòâåííûõ (îñîáî îòâåòñòâåííûõ) ðàáîò ðåêîìåíäóåòñÿ 
óñòàíàâëèâàòü âñåì ðàáî÷èì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», òàðèôèöèðîâàííûì ïî 9 ðàçðÿäó è âûøå Åäèíîé òàðèôíîé ñåòêè 
ïî îïëàòå òðóäà. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò óñòàíàâëèâàåòñÿ áåç îãðàíè÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ.

4.6. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà ðàáîòíèêàì óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 
7 íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ.

4.7. Ðàáî÷èì âûïëà÷èâàþòñÿ ïðåìèè, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 8 íàñòîÿùåãî ïîëîæåíèÿ.
4.8. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó

5. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ.
5.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ 

èìè äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ ê ÏÊÃ óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 6 àâãóñòà 2007 ãîäà ¹ 526

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Âðà÷è è ïðîâèçîðû» 6125 Ðóáëåé;

5.2. Ðàáîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó:
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè;
– ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
– ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ.
Ðàçìåð ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ íà ïîâûøàþùèå 

êîýôôèöèåíòû.
Ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåíòû ê îêëàäó óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî êà-

ëåíäàðíîãî ãîäà. Èíûå óñëîâèÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê îêëàäó ïðèâåäåíû â ïóíêòàõ 5.3. -5.6. íàñòîÿùåãî 
ðàçäåëà Ïîëîæåíèÿ.

5.3. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó ïî çàíèìàåìîé äîëæíîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ âñåì ìåäèöèíñêèì ðàáîòíèêàì â çàâèñè-
ìîñòè î îòíåñåíèÿ äîëæíîñòè ê êâàëèôèêàöèîííîìó óðîâíþ ÏÊÃ.

Ðàçìåðû ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ:

ÏÊÃ «Ñðåäíèé ìåäèöèíñêèé è Ôàðìàöåâòè÷åñêèé ïåðñîíàë» Êîýôôèöèåíòû

2 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,05

3 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,10

4 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,15

5 êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,20

ÏÊÃ «Âðà÷è è ïðîâèçîðû»

êâàëèôèêàöèîííûé óðîâåíü 0,10

Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó ïî äîëæíîñòè íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 
èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

5.4. Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ó÷åòîì óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåí-
íîñòè, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ è äðóãèõ ôàêòîðîâ. Ðåøåíèå îá óñòà-
íîâëåíèè ïåðñîíàëüíîãî ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà è åãî ðàçìåðàõ ïðèíèìàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» 
ïåðñîíàëüíî â îòíîøåíèè êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà. Ðåêîìåíäóåìûé ðàçìåð ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà – äî 3,0 ñ ó÷åòîì îáå-
ñïå÷åíèÿ ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ïðèìåíåíèå ïåðñîíàëüíîãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëè-
ðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.

5.5. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ëåò, ïðîðàáî-
òàííûõ â ó÷ðåæäåíèè. Ðàçìåðû ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò:

– ïðè âûñëóãå ëåò îò 1 ãîäà äî 3 ëåò – äî 0,10
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 3 ëåò äî 5 ëåò – äî 0,20
– ïðè âûñëóãå ëåò îò 5 ëåò äî 10 ëåò – äî 0,30
– ïðè âûñëóãå ëåò ñâûøå 10 ëåò – äî 0,40.
Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò íå îáðàçóåò íîâûé îêëàä è íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè íà÷èñëåíèè 

èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò, óñòàíàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
5.6. Ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò çà êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ îò îêëàäà â ðàçìåðàõ:
0,15 – ïðè íàëè÷èè âûñøåé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
0,12 – ïðè íàëè÷èè ïåðâîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè;
0,10 – ïðè íàëè÷èè âòîðîé êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè.
5.7. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó.
6. Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ è åãî çàìåñòèòåëåé
6.1. Çàðàáîòíàÿ ïëàòà äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», åãî çàìåñòèòåëåé ñîñòîèò èç äîëæíîñòíîãî îêëàäà, êîì-

ïåíñàöèîííûõ è ñòèìóëèðóþùèõ (ïðåìèàëüíûõ) âûïëàò.
Äîëæíîñòíîé îêëàä äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», îïðåäåëÿåìûé òðóäîâûì äîãîâîðîì, óñòàíàâëèâàåòñÿ â 

êðàòíîì îòíîøåíèè ê ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå ðàáîòíèêîâ, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó âîçãëàâëÿåìîãî èì ó÷ðåæ-
äåíèÿ, è ñîñòàâëÿåò äî 5 ðàçìåðîâ óêàçàííîé. ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû óêàçàííûõ ðàáîòíèêîâ.

Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ðàáîòíèêîâ îïðåäåëåí â Ïðèëîæåíèè 1 ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ.
6.2. Êîíêðåòíûé ðàçìåð êðàòíîñòè ìîæåò îïðåäåëÿòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ îòíåñåíèåì ó÷ðåæäåíèÿ ê ãðóïïå ïî îïëàòå òðóäà 

ðóêîâîäèòåëåé ó÷ðåæäåíèÿ íà -îñíîâàíèè îáúåìíûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì 2 ê íà-
ñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ.

Êîíêðåòíûé ðàçìåð çàâèñèìîñòè äîëæíîñòíîãî îêëàäà ðóêîâîäèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ îòíåñåíèåì ó÷ðåæäåíèÿ ê ãðóïïàì ïî 
îïëàòå òðóäà:

Äî 5 ðàçìåðîâ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû îñíîâíûõ ðàáîòíèêîâ 350 áàëëîâ 1 ãðóïïà ïî îïëàòå òðóäà

Äî 4 ðàçìåðîâ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû îñíîâíûõ ðàáîòíèêîâ äî 350 áàëëîâ 2 ãðóïïà ïî îïëàòå òðóäà

Äî 3 ðàçìåðîâ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû îñíîâíûõ ðàáîòíèêîâ äî 250 áàëëîâ 3 ãðóïïà ïî îïëàòå òðóäà

Äî 2 ðàçìåðîâ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû îñíîâíûõ ðàáîòíèêîâ äî 200 áàëëîâ 4 ãðóïïà ïî îïëàòå òðóäà

6.3. Ðàçìåðû îêëàäîâ çàìåñòèòåëåé äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 10-30% íèæå îêëàäà 
äèðåêòîðà.

6.4. Ïðåìèðîâàíèå äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè ÌÊÓ 
«Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà». Ðåøåíèå î ïðåìèðîâàíèè äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê è îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì.

Çàìåñòèòåëÿì äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» óêàçàííûå âûïëàòû óñòàíàâëèâàþòñÿ äèðåêòîðîì.
6.5. Ñ ó÷åòîì óñëîâèé òðóäà äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. ïîäêîâà», åãî çàìåñòèòåëåé óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû êîìïåí-

ñàöèîííîãî õàêòåðà, ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 7 Ïîëîæåíèÿ.
6.6. Çàìåñòèòåëÿì ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» óñòàíàâëèâàþòñÿ âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, 

ïðåäóñìîòðåííûå ðàçäåëîì 8 Ïîëîæåíèÿ.
7. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèÿ
7.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ðàáîòíèêàì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû 
ñëåäóþùèå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà:

– âûïëàòû ðàáîòíèêàì, çàíÿòûì íà òÿæåëûõ ðàáîòàõ, ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè è (èëè) îïàñíûìè èíûìè îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà;
– äîïëàòà çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé);
– äîïëàòà çà ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ;
– äîïëàòà çà óâåëè÷åíèå îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ 

åãî îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì;
– äîïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ;
– ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè;
– ïîâûøåííàÿ îïëàòà ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû.
7.2. Âûïëàòà ðàáîòíèêàì, çàíÿòûì íà òÿæåëûõ ðàáîòàõ, ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè (èëè) îïàñíûìè èíûìè îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà 

óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 147 Òðóäîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
7.3. Äîïëàòà çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé) óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó ïðè ñîâìåùåíèè èì ïðîôåññèé (äîëæíî-

ñòåé). Ðàçìåð äîïëàòû è ñðîê, íà êîòîðûé îíà óñòàíàâëèâàåòñÿ, îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî ãîâîðà ñ ó÷åòîì 
ñîäåðæàíèÿ è (èëè) îáúåìà äîïîëíèòåëüíîé ðàáîòû.

7.4. Äîïëàòà çà ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó ïðè ðàñøèðåíèè çîí îáñëóæèâàíèÿ. Ðàçìåð äî-
ïëàòû è ñðîê, íà êîòîðûé îíà óñòàíàâëèâàåòñÿ, îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ -ó÷åòîì ñîäåðæàíèÿ è 
(èëè) îáúåìà äîïîëíèòåëüíîé ðàáîòû.

7.5. Äîïëàòà çà óâåëè÷åíèå îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæ-
äåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó â ñëó÷àå óâåëè÷åíèÿ óñòàíîâëåííîãî åìó îáúåìà 
ðàáîòû èëè âîçëîæåíèÿ íà íåãî îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé 
òðóäîâûì äîãîâîðîì. Ðàçìåð äîïëàòû è ñðîê, íà êîòîðûé îíà óñòàíàâëèâàåòñÿ, îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî äî-
ãîâîðà ñ ó÷åòîì ñîäåðæàíèÿ è (èëè) îáúåìà äîïîëíèòåëüíîé ðàáîòû.

7.6. Äîïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå âðåìÿ. Íî÷íûì ñ÷èòàåòñÿ 
âðåìÿ ñ 22 ÷àñîâ ïðåäøåñòâóþùåãî äíÿ äî 6 ÷àñîâ ñëåäóþùåãî äíÿ.

Ðàçìåð äîïëàòû – 35% ÷àñòè äîëæíîñòíîãî îêëàäà çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå âðåìÿ.
Ðàñ÷åò ÷àñòè äîëæíîñòíîãî îêëàäà çà ÷àñ ðàáîòû îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì äåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà ðàáîòíèêà íà ñðåäíåìå-

ñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ ÷àñîâ â ñîîòâåòñòâóþùåì êàëåíäàðíîì ãîäó.
7.7. Äîïëàòà çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì, ïðèâëåêàâøèìñÿ ê ðàáîòå â âû-

õîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
7.8. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû ñîñòàâëÿåò çà ïåðâûå äâà ÷àñà ðàáîòû íå ìåíåå ïîëóòîðíîãî ðàçìåðà, çà ïî-

ñëåäóþùèå ÷àñû – äâîéíîãî ðàçìåðà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 152 Òðóäîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Ðàçìåðû óêàçàííûõ êîýôôèöèåíòîâ è ìàêñèìàëüíûå ðàçìåðû ïðîöåíòíûõ -íàäáàâîê äëÿ ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé 

îïðåäåëÿþòñÿ ëîêàëüíûì àêòîì, êîëëåêòèâíûì äîãîâîðîì ó÷ðåæäåíèÿ.
7.9. Îïðåäåëåíèå ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé ïëàòû ïî îñíîâíîé äîëæíîñòè, à æå ïî äîëæíîñòè, çàíèìàåìîé â ïîðÿäêå ñîâìåñòè-

òåëüñòâà, ïðîèçâîäèòñÿ ðàçäåëüíî ïî êàæäîé èç äîëæíîñòåé.
Îïëàòà òðóäà ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè ëèáî íà äðóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäå-

ëåííûõ òðóäîâûì ãîâîðîì.
Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ íà óñëîâèÿõ íåïîëíîãî ðàáî÷åãî âðåìåíè, ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó 

âðåìåíè ëèáî íà äóãèõ óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ òðóäîâûì äîãîâîðîì.
8. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ óñòàíîâëåíèÿ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà
8.1. Â öåëÿõ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà âûïîëíåííóþ ðàáîòó, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàê-

òåðà â ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. 
Å.È. Õîëîäêîâà» óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû:

– ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû;
– ïðåìèÿ çà êà÷åñòâî ðàáîò;
– ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (çà ìåñÿö, ïîëóãîäèå, ãîä).
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåøåíèþ äèðåêòîðà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».
Ïðåìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåäåëàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà ïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîä-

êîâà», à òàêæå ñðåäñòâ îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, íàïðàâëÿåìûõ íà îïëàòó òðóäà ðàáîòíè-
êîâ, íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè,. óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».

8.2. Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû (çà ìåñÿö, ïîëóãîäèå, ãîä) âûïëà÷èâàåòñÿ ñ öåëüþ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà îáùèå ðåçóëüòàòû 
òðóäà ïî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä.

Ïðè ïðåìèðîâàíèè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:
– óñïåøíîå è äîáðîñîâåñòíîå èñïîëíåíèå ðàáîòíèêîì ñâîèõ äîëæíîñòíûõ «îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâóþùåì ïåðèîäå (îò-

ñóòñòâèå çàìå÷àíèé ñî ñòîðîíû ðóêîâîäèòåëåé);
– èíèöèàòèâó, òâîð÷åñòâî è ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
– ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòó ïîäãîòîâêè îò÷åòíîñòè.
Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû çà óñòàíîâëåííûé ïåðèîä âûïëà÷èâàåòñÿ â ïðåäåëàõ èìåþùèõñÿ ñðåäñòâ.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòà-

äèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».
8.3. Ïðåìèÿ çà âûñîêîå êà÷åñòâî ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì íà îïðåäåëåííûé ñðîê ïðè:
– ñîáëþäåíèè ðåãëàìåíòîâ, ñòàíäàðòîâ, òðåáîâàíèé ê âûïîëíåíèþ ðàáîò (óñëóã), ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè îáÿçàí-

íîñòÿìè;
– ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã;
– îòñóòñòâèè îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîòðåáèòåëåé óñëóã;
– êà÷åñòâåííîé ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé, ñâÿçàííûõ ñ óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòüþ ó÷ðåæäåíèÿ.
Òàêæå ïðåìèÿ çà âûñîêîå êà÷åñòâî ðàáîò âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêàì åäèíîâðåìåííî ïðè:
– ïîîùðåíèè Ïðåçèäåíòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèñâîåíèè ïî÷åòíûõ çâàíèé 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàãðàæäåíèÿ çíàêàìè îòëè÷èÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàãðàæäåíèè îðäåíàìè è ìåäàëÿìè Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè;

– íàãðàæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé Ìèíèñòåðñòâà ñïîðòà, òðèçìà è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– íàãðàæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé ãóáåðíàòîðà Òóëüñêîé îáëàñòè.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòà-

äèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».
8.4. Ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü, íàïðÿæåííîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. 

Å.È. Õîëîäêîâà» çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû íà îïðåäåëåííûé ñðîê. Ïðè íàçíà÷åíèè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü:
– èíòåíñèâíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû (êîëè÷åñòâî ïðîâåäåííûõ: èññëåäîâàíèé, ìåðîïðèÿòèé è ïð.);
– ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè âàæíûõ ðàáîò, ìåðîïðèÿòèé;
– îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå àâòîðèòåòà è èìèäæà ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîä-

êîâà»;
– íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â ðåàëèçàöèè ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì.
Êîíêðåòíûé ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå Ïîëîæåíèå î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ëîêàëüíûì àêòîì ÌÊÓ «Ñòà-

äèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà».
Ïðåìèÿ çà èíòåíñèâíîñòü, íàïðÿæåííîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêàì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðè-

ëîæåíèåì 3.
Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì. Êîñòèíà
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Ïðèëîæåíèå 1
ê Ïîëîæåíèþ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì.Å.È.Õîëîäêîâà»,ôèíà

íñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ïåðå÷åíü ðàáîòíèêîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó ÌÊÓ «Ñòàäèîí 
èì.Å.È. Õîëîäêîâà» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

1. Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü
2. Èíñòðóêòîð-ìåòîäèñò

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì. Êîñòèíà

Ïðèëîæåíèå 2
ê Ïîëîæåíèþ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì.Å.È.Õîëîäêîâà»,ôèíà

íñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ïîêàçàòåëè è ïîðÿäîê îòíåñåíèÿ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» ìóíèöèïàëüíîãî 

îáðàçîâàíèÿ ãîðîä.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ê ãðóïïàì ïî îïëàòå òðóäà ðóêîâîäèòåëåé
¹
ï/ï

Ïîêàçàòåëè Óñëîâèÿ Êîë-âî
áàëëîâ

1 Êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ Çà êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ
Çà êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ, íóæäàþùåãîñÿ â ïñèõî-

ëîãè÷åñêîé è ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ïîìîùè äîïîë-
íèòåëüíî

0,5
0,5

2 Êîëè÷åñòâî ðàáîòíèêîâ Çà êàæäîãî ðàáîòíèêà
äîïîëíèòåëüíî çà êàæäîãî ðàáîòíèêà, èìåþùåãî:

– ïåðâóþ êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ;
– âûñøóþ êâàëèôèêàöèîííóþ êàòåãîðèþ

1
0,5
1

3 Êîëè÷åñòâî â ó÷ðåæäåíèè Ó÷åáíûõ ãðóïï Çà êàæäóþ ó÷åáíóþ ãðóïïó 5

4 Êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â ãðóïïå (óðîâåíü ïîäãîòîâëåííîñòè 
ñïîðòñìåíà):
– ñïîðòèâíî-îçäîðîâèòåëüíîé
ãðóïïå;
– ó÷åáíî-òðåíèðîâî÷íîé ãðóïïå;
– ãðóïïå ñïîðòèâíîãî ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ (óðîâåíü ïîä-
ãîòîâëåííîñòè ñïîðòñìåíà – êàíäèäàò â ìàñòåðà ñïîðòà 
Ðîññèè);
– ãðóïïå âûñøåãî ñïîðòèâíîãî ìàñòåðñòâà (óðîâåíü ïîä-
ãîòîâëåííîñòè ñïîðòñìåíà – ìàñòåðà ñïîðòà Ðîññèè è 
âûøå).

Çà êàæäîãî îáó÷àþùåãîñÿ Äîïîëíèòåëüíî
Çà êàæäîãî îáó÷àþùåãîñÿ
Çà êàæäîãî îáó÷àþùåãîñÿ
Çà êàæäîãî îáó÷àþùåãîñÿ

0,5
2.5
4.5
5.5

5 Íàëè÷èå ñîáñòâåííûõ ñïîðòèâíûõ ñîîðóæåíèé Çà êàæäóþ åäèíèöó 30

6 Íàëè÷èå ñîáñòâåííîãî îáîðóäîâàííîãî çäðàâïóíêòà, ìåäè-
öèíñêîãî êàáèíåòà, âîññòàíîâèòåëüíîãî öåíòðà

Çà êàæäóþ åäèíèöó 15

7 Íàëè÷èå íà áàëàíñå ó÷ðåæäåíèÿ:
– àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
– äðóãîé òåõíèêè

Çà êàæäóþ åäèíèöó
Çà êàæäóþ åäèíèöó

5
5

8 Íàëè÷èå çàãîðîäíûõ îáúåêòîâ (ëàãåðåé, áàç îòäûõà è äð.) Íàõîäÿùèõñÿ íà áàëàíñå ó÷ðåæäåíèÿ
Â äðóãèõ ñëó÷àÿõ

30
15

9 Íàëè÷èå ñîáñòâåííûõ ñîîðóæåíèé õîçÿéñòâåííîãî íà-
çíà÷åíèÿ

Çà êàæäóþ åäèíèöó 10

10 Ñïîðòèâíûé èíâåíòàðü è îáîðóäîâàíèå, ÿâëÿþùèåñÿ 
îñíîâíûìè ñðåäñòâàìè:
– ñòîèìîñòüþ îò 10000,00 ðóá.
äî 30000,00 ðóá.
– ñòîèìîñòüþ îò 30000,00 ðóá.
äî 50000,00 ðóá.
– ñòîèìîñòüþ ñâûøå 50000,00 ðóá.

Çà êàæäóþ åäèíèöó
Çà êàæäóþ åäèíèöó
Çà êàæäóþ åäèíèöó

1
2
3

11 Ïðîâåäåíèå ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé:
– ó÷ðåæäåíèÿ;
– ðàéîííûõ è ãîðîäñêèõ;
– ìåæðåãèîíàëüíûõ;
– âñåðîññèèñêèõ;
– ìåæäóíàðîäíûõ;

Çà êàæäîå ìåðîïðèÿòèå
Çà êàæäîå ìåðîïðèÿòèå
Çà êàæäîå ìåðîïðèÿòèå
Çà êàæäîå ìåðîïðèÿòèå
Çà êàæäîå ìåðîïðèÿòèå

1
2
3
4
5

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì. Êîñòèíà
*Ïðèìå÷àíèå: áàëëû çà óêàçíûå ñîðåâíîâàíèÿ íà÷èñëÿþòñÿ, åñëè ó÷ðåæäåíèå ÿâëÿåòñÿ îòâåòñòâåííûì çà ïðîâåäåíèå ñîðåâ-

íîâàíèé ñîãëàñíî ïîëîæåíèþ î ñîðåâíîâàíèè, óòâåðæäåííîãî ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ èëè ó÷ðåäèòåëåì.

Ïðèëîæåíèå 3
ê Ïîëîæåíèþ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì.Å.È.Õîëîäêîâà»,ôèíà

íñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ðàçìåðû ñòèìóëèðóþùèõ âûïëàò çà èíòåíñèâíîñòü, íàïðÿæåííîñòü 

è âûñîêèå ðåçóëüòàòû Ðàáîòíèêàì ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà»
Îñíîâàíèå äëÿ âûïëàò Ðàçìåð âûïëàò Êàòåãîðèÿ ðàáîòíèêîâ, ïîëó÷àþ-

ùèõ âûïëàòû

Åæåìåñÿ÷íûå âûïëàòû

1. Ïðîâåäåíèå ó÷åáíî òðåíèðîâî÷íîãî ïðîöåññà ñ ïîáåäèòå-
ëÿìè è ïðèçåðàìè Îëèìïèéñêèõ, Ïàðàîëèìïèéñêèõ è Ñóð-
äîîëèìïèéñêèõ èãð, ÷åìïèîíàòîâ, ïåðâåíñòâ, Êóáêîâ ìèðà, 
Åâðîïû

Äî 70% îêëàäà çà îäíîãî çàíè-
ìàþùåãîñÿ

Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü

2. Ïðîâåäåíèå ó÷åáíî òðåíèðîâî÷íîãî ïðîöåññà ñ ïîáåäè-
òåëÿìè è ïðèçåðàìè ÷åìïèîíàòîâ, ïåðâåíñòâ, ñïàðòàêèàä, 
Êóáêîâ Ðîññèè

Äî 40% îêëàäà çà îäíîãî çàíè-
ìàþùåãîñÿ

Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü

3. Ïðîâåäåíèå ó÷åáíî òðåíèðîâî÷íîãî ïðîöåññà ñ ïîáåäè-
òåëÿìè è ïðèçåðàìè ÷åìïèîíàòîâ, ïåðâåíñòâ, ñïàðòàêèàä, 
ÖÔÎ, Òóëüñêîé îáëàñòè

Äî 20% îêëàäà çà îäíîãî çàíè-
ìàþùåãîñÿ

Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü

Åäèíîâðåìåííûå âûïëàòû

1. Çà 1-6 ìåñòà ñïîðòñìåíàì íà Îëèìïèéñêèõ, Ïàðàîëèì-
ïèéñêèõ, Ñóðäîîëèìïèéñêèõ èãðàõ, 1 -3 ìåñòà, çàíÿòûå ñïîð-
òñìåíîì íà ÷åìïèîíàòàõ, ïåðâåíñòâàõ, Êóáêàõ ìèðà, Åâðîïû

Äî 300% îêëàäà çà îäíîãî 
ñïîðòñìåíà

Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü Ñïîðòñìåí-
èíñòðóêòîð

Äî 150% îêëàäà çà îäíîãî 
ñïîðòñìåíà

Ðàáîòíèêè îñíîâíîãî ïåðñîíàëà, 
ñïåöèàëèñòû

2. Çà 1 -3 ìåñòà, çàíÿòûå ñïîðòñìåíîì íà ÷åìïèîíàòàõ, ïåð-
âåíñòâàõ, ñïàðòàêèàäàõ, Êóáêàõ Ðîññèè Äî 150% îêëàäà çà îäíîãî 

ñïîðòñìåíà
Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü Ñïîðòñìåí-
èíñòðóêòîð

Äî 70% îêëàäà çà îäíîãî ñïîð-
òñìåíà

Ðàáîòíèêè îñíîâíîãî ïåðñîíàëà, 
ñïåöèàëèñòû

3. Çà 1-3 ìåñòà, çàíÿòûå ñïîðòñìåíîì íà ÷åìïèîíàòàõ, ïåð-
âåíñòâàõ, ñïàðòàêèàäàõ, Êóáêàõ ÖÔÎ, Òóëüñêîé îáëàñòè Äî 30% îêëàäà çà îäíîãî ñïîð-

òñìåíà
Òðåíåð-ïðåïîäàâàòåëü
Ñïîðòñìåí-èíñòðóêòîð

Äî 15% îêëàäà çà îäíîãî ñïîð-
òñìåíà

Ðàáîòíèêè îñíîâíîãî ïåðñîíàëà, 
ñïåöèàëèñòû

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì. Êîñòèíà

Ðàñ÷åò îáúåìíûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ.
1. Êîëè÷åñòâî çàíèìàþùèõñÿ: 27,5 áàëëîâ
– ôóòáîë – 15 ÷åë. õ 0,5 á. = 7,5 á.
– ôèòíåñ-àýðîáèêà -10 ÷åë. õ 0,5 = 5,0 á.
– ïàóýðëèôòèíã – 13 ÷åë. õ 0,5 = 6,5 á.
– íàñòîëüíûé òåííèñ 17 ÷åë. õ 0,5 = 8,5 á.
2. Êîëè÷åñòâî ðàáîòíèêîâ: 16 áàëëîâ
16 åä. õ 1 á. = 16 6.
3. Êîëè÷åñòâî â ó÷ðåæäåíèè ó÷åáíûõ ãðóïï: 20 áàëëîâ 
4 ãð. õ 5 á. = 20 á.
4.Êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â ãðóïïå: 118 áàëëîâ
– ñïîðòèâíî-îçäîðîâèòåëüíàÿ 10 ÷åë. õ 0,5 á. = 5,5 á.
– ó÷åáíî-òðåíèðîâî÷íàÿ 45 ÷åë. õ 2,5 á. = 112,5 á.
5. Íàëè÷èå ñîáñòâåííûõ ñïîðòèâíûõ ñîîðóæåíèé: 90 áàëëîâ
– õîêêåéíûé êîðò 1 õ 30 á. = 30 á.
– èãðîâûå ñïîðòèâíûå ïëîùàäêè (áàñêåòáîëüíàÿ, âîëåéáîëüíàÿ, òåííèñíûé êîðò, ãèìíàñòè÷åñêèé ãîðîäîê) 1 õ 30 á.
– ôóòáîëüíîå ïîëå ñ òðèáóíîé è ë/àòëåòè÷åñêîé áåãîâîé äîðîæêîé 1 õ 30 á.
6. Íàëè÷èå íà áàëàíñå äðóãîé òåõíèêè: 15 áàëëîâ
– ñíåãîóáîðî÷íàÿ ìàøèíà 1x5 = 56.
– êîñèëêà ìîòîðíàÿ 1x5 = 56.
– ãàçîíîêîñèëêà 1x5 = 56.
7. Íàëè÷èå ñîáñòâåííûõ ñîîðóæåíèé õîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ: 40 áàëëîâ
– çäàíèå ñêëàäà 1 õ 10 6. = 10 á.
– ëûæíàÿ áàçà 1 x 10 6.-10 6.
– çäàíèå òóàëåòà 1 õ 10 á. = 10 á.
– ñàóíà ñ áàññåéíîì 1 õ 10 á. = 10 6.
Ñïîðòèâíûé èíâåíòàðü è îáîðóäîâàíèå – îñíîâíûå ñðåäñòâà: 7 áàëëîâ 
Ñòîèìîñòüþ îò 10000 ðóá. äî 30000 ðóá.:
– ñèñòåìíûé áëîê
– òðåíàæåð ñèëîâîé
– òðèììåð áåíçî
– êóñòîðåç
– ÌÔ òðåíàæåð ñèëîâîé 
Ñòîèìîñòüþ îò 30000 ðóá. äî 50000 ðóá.
– ñòàíîê çàòî÷íûé äëÿ êîíüêîâ
Ïðîâåäåíèå ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé: 34 áàëëà
x2 6. = 34 6.
Èòîãî: 367,5 áàëëîâ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 20 àïðåëÿ 2012 ãîäà  ¹ 4-46
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
¹ 2-12 îò 07 ôåâðàëÿ 2012 ãîäà îá óòâåðæäåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ 
è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ» 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ.. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 131-ÔÝ îò 06.10.2003 ã., «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-

çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìèòåòà ÐÔ ïî ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî -êîììó-
íàëüíîìó õîçÿéñòâó îò 27.09.2003 ãîäà ¹ 170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëîãî ôîíäà» àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1.Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 2-12 îò 07 ôåâðàëÿ 2012 
ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäå-
íèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 
ãîäîâ» â ÷àñòè ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè.

2.Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 20 àïðåëÿ 2012 ã. ¹4-46

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Çàìåíà îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé 
ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ»
Öåëü Ïðîãðàììû
– îáåñïå÷åíèå ïîòðåáíîñòåé, ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ãîðîäà â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ; 
– îáåñïå÷åíèå ýêîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè îòâîäèìûõ ñòî÷íûõ âîä;
Îñíîâíûå çàäà÷è ïðîãðàììû îáåñïå÷èòü:
à) åæåñóòî÷íî îòâåäåíèå îò íàñåëåíèÿ, ïðåäïðèÿòèé ïî ã.Ñîâåòñêó â îáúåìå ñðåäíåé ðàñ÷åòíîé ïîòðåáíîñòè 2600 êóá ì â 

ñóòêè;
á) ÷èñëî àâàðèé íà îáúåêòàõ êàíàëèçàöèè, ñâÿçàííûõ ñî ñáðîñîì çàãðÿçíÿþùèõ âåùåñòâ íà ðåëüåô ìåñòíîñòè èëè â âîäíûé 

îáúåêò íå áîëåå 1 íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä;
â) ÷èñëî çàñîðîâ íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ – íå áîëåå 10 çàñîðîâ íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä.
Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2012-2014 ãîäû
Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû
îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ Ïðîãðàììû ïðåäóñìàòðèâàþò:
– ðàçðàáîòêà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè;
– òåêóùèé ðåìîíò îáúåêòîâ ñèñòåì âîäîîòâåäåíèÿ;
– çàìåíó èçíîøåííîãî îáîðóäîâàíèÿ è îáúåêòîâ ñèñòåì êîììóíàëüíîãî âîäîîòâåäåíèÿ;
Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
â 2012 ãîäó – 1478 òûñ. ðóá. (â òîì ÷èñëå 880 òûñ. îáë. áþäæåò)
â 2013 ãîäó – 448 òûñ. ðóá.
â 2014 ãîäó – 448,2 òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû: ìåñòíûé áþäæåò, áþäæåòû âñåõ óðîâíåé.
Êðàòêîå îïèñàíèå ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ
Ñòîêè ïîäàþòñÿ íà î÷èñòíûå ñîîðóæåíèÿ ã. Ñîâåòñêà
Ïðîòÿæåííîñòü êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé ãîðîäà: 23,2 êì
· êàíàëèçàöèîííûå êîëëåêòîðû – 5,9 êì
· óëè÷íûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 12,2 êì
· âíóòðèêâàðòèðíûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 5,1 êì
Ñòîêè ïåðåêà÷èâàþòñÿ äâóìÿ êàíàëèçàöèîííûìè íàñîñíûìè ñòàíöèÿìè.
Ïîòðåáíîñòè â ïåðåêà÷êå ñòî÷íûõ âîä – 2,6 òûñ. ì3 â ñóòêè
Ìîùíîñòü êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé – 4 òûñ. ì3 â ñóòêè
Îñíîâíûå òåõíè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ ïî ã. Ñîâåòñêó

Îñíîâíûå ïîêàçàòåëè Çíà÷åíèÿ
ïîêàçàòåëåé

Âîäîîòâåäåíèå åä.èçì. 2011 ã.(01.04 – 31.12) 2012(îæè
äàåìîå)

Ïðèåì ñòî÷íûõ âîä â ñèñòåìó êàíàëèçàöèè êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

ïåðåêà÷êà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

áèîëîãè÷åñêàÿ î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

Òåõíè÷åñêîå ñîñòîÿíèå îáúåêòîâ ñèñòåì êàíàëèçàöèè õàðàêòåðèçóåòñÿ ñëåäóþùèìè ïîêàçàòåëÿìè:
· èçíîñ ñåòåé ñîñòàâëÿåò:
83% – ñðåäíèé èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé;
îêîëî 69% êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé (ïî ïðîòÿæåííîñòè) èçíîøåíî íà 100%;
· èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé ñîñòàâëÿåò â ñðåäíåì:
79% – çäàíèÿ è ñîîðóæåíèé;
88% – îáîðóäîâàíèå;
· àâàðèéíîñòü íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ ïðåâûøàåò 2 àâàðèè íà 10 êì ñåòåé â ãîä
Õàðàêòåðèñòèêà ïîòðåáèòåëåé, îöåíêà ïîòðåáíîñòåé â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòå-
ëÿ è ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, 
âñåãî

7184,385 6554,648 6458,749 6182,688 6182,688 6634,828 5749,865

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5449,480 5132,595 5053,160 4888,753 4888,753 5290,415 5290,415

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1734,905 1422,053 1405,589 1293,935 1293,935 1344,413 459,450

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, 
âñåãî

7200,173 6592,633 6454,427 6060,902 6060,902 6353,478 5702,240

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5783,211 5395,735 5404,221 5193,088 5193,088 5660,557 4933,577

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1416,962 1196,898 1050,206 867,814 867,814 692,920 768,663

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è ãðóïïà ïîòðåáè-
òåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ

2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 783,67 890,680

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 477,08 477,08

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 306,590 413,600

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è 
ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 198,783 180,487 180,487 190,697 195,318

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 181,966 161,799 161,799 171,068 172,289

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 16,816 18,687 18,687 19,629 23,029

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, âñåãî 100,585 89,620 89,620 88,109 98,257

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 91,351 80,186 80,186 79,708 86,116

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 9,234 9,434 9,434 8,402 12,141

Ðàñõîäû âîäû íà ñîáñòâåííûå òåõíîëîãè÷åñêèå íóæäû ïî ã. Ñîâåòñê îïðåäåëåíû â ðàçìåðå 0,029 ì3 â ñóòêè
�Ðàñ÷åò ïëàíèðóåìîãî ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè îáúåêòàìè âîäîîòâåäåíèÿ ã Ñîâåòñêà íà 2012 ãîä.

¹
ï/ï

Íàèìå-
íîâàíèå 
îáúåêòà

Ìàðêà íàñîñà, ýëåê-
òðîäâèãàòåëÿ

Ïðîèçâîä-
òü íàñîñà, 
ì3/÷àñ

Êîë-âî 
óñò. îáî-
ðóä.

Êîýô. çà-
ãðóçêè cos 

Ìîùíîñòü 
ýëåêòðî-
äâèãàòåëÿ, 
êÂò

Âðåìÿ ðàáîòû, 
÷àñû

Ïîòðåáëåíèå ýë-ãèè, 
êÂò

1 ÊÍÑ ¹1 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 6 2190 190,9 69678,5

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 1 0,9 0,45 6 2190 2,43 887

2 ÊÍÑ ¹2 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 12 4380 381,84 139372

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 0,9 0,6 6 2190 3,6 1314

3 ÊÍÑ ¹3 ÃÍÎÌ «25-20» 25 1 0,8 3,2 6 2190 15,4 5606,4

ÈÒÎÃÎ 608,53 222114

Î×ÈÑÒÍÛÅ ÑÎÎÐÓÆÅÍÈß

1 Âîçäóõî-
äóâíîå

Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

2 îòäåëåíèå Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

3 íàñîñíàÿ ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,9 3 1 365 2,7 985,5

4 ÂÊ 5-24 (äðåí.) (ðå-
çåðâ)

0,9 4

5 ÑÄ 50-56 (îñàäîê èç 
ìèíåð. 2øò. 1 ðàá. 
1 ðåç.)

50 1 0,89 22 2 730 39,2 14308

6 ÑÄ 50-56 êàíàëèç. 50 1 0,89 22 1 365 19,6 7154

7 ÑÄ 50-56 (äðåí. âîäû 
ñ èë. ïîëåé)

50 1 0,89 22 6 2190 117,5 42887,5

8 Îòäåëåí. 
î÷èñòêè

ÂÊÑ 1-16 (äðåí.) 1 1 0,81 1,5 3 1095 3,65 1332,3

9 ÑÄ 80-32 – ïîäà÷à íà 
ôèëüòðû – 3 øò.

80 1 0,86 18,5 24 8760 381,84 139372

10 ÑÄ 80-32 – ðåçåðâ 80 2 0,86 18,5

11 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé) 80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

12 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé 
ðåçåðâ)

80 1 0,86 18,5

13 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â.)

80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

14 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â. – ðå-
çåðâ)

80 1 0,86 18,5

15 Îñâåùåíèå – (75 øò.) 0,9 11,2 6 2190 60,5 22082,5

ÈÒÎÃÎ 4176,5 1072910
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 7 ôåâðàëÿ 2012 ãîäà  ¹ 2-12
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
¹ 11-102 îò 21 íîÿáðÿ 2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè

 ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ 
è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ» 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 131-ÔÝ îò 06.10.2003 ã., «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îð-

ãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìèòåòà ÐÔ ïî ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî-
êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó îò 27.09.2003 ãîäà ¹ 170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëîãî ôîíäà» 
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 11-102 îò 21 íîÿáðÿ 
2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé ïî îáúåêòàì âîäîîò-
âåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 
2014 ãîäîâ» â ÷àñòè ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 7 ôåâðàëÿ 2012 ã. ¹2-12

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ïî çàìåíå îáîðóäîâàíèÿ è èíæåíåðíûõ ñåòåé 
ïî îáúåêòàì âîäîîòâåäåíèÿ è î÷èñòêå ñòîêîâ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäîâ»
Öåëü Ïðîãðàììû
– îáåñïå÷åíèå ïîòðåáíîñòåé, ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ãîðîäà â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ; 
– îáåñïå÷åíèå ýêîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè îòâîäèìûõ ñòî÷íûõ âîä;
Îñíîâíûå çàäà÷è ïðîãðàììû îáåñïå÷èòü:
à) åæåñóòî÷íî îòâåäåíèå îò íàñåëåíèÿ, ïðåäïðèÿòèé ïî ã.Ñîâåòñêó â îáúåìå ñðåäíåé ðàñ÷åòíîé ïîòðåáíîñòè 2600 êóá ì â 

ñóòêè;
á) ÷èñëî àâàðèé íà îáúåêòàõ êàíàëèçàöèè, ñâÿçàííûõ ñî ñáðîñîì çàãðÿçíÿþùèõ âåùåñòâ íà ðåëüåô ìåñòíîñòè èëè â âîäíûé 

îáúåêò íå áîëåå 1 íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä;
â) ÷èñëî çàñîðîâ íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ – íå áîëåå 10 çàñîðîâ íà 10 êì êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé â ãîä.
Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2012-2014 ãîäû
Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû
îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ Ïðîãðàììû ïðåäóñìàòðèâàþò:
– ðàçðàáîòêà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè;
– òåêóùèé ðåìîíò îáúåêòîâ ñèñòåì âîäîîòâåäåíèÿ;
– çàìåíó èçíîøåííîãî îáîðóäîâàíèÿ è îáúåêòîâ ñèñòåì êîììóíàëüíîãî âîäîîòâåäåíèÿ;
Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
â 2012 ãîäó – 598 òûñ. ðóá.
â 2013 ãîäó – 448 òûñ. ðóá.
â 2014 ãîäó – 448,2 òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû: áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Êðàòêîå îïèñàíèå ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ
Ñòîêè ïîäàþòñÿ íà î÷èñòíûå ñîîðóæåíèÿ ã. Ñîâåòñêà
Ïðîòÿæåííîñòü êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé ãîðîäà: 23,2 êì
· êàíàëèçàöèîííûå êîëëåêòîðû – 5,9 êì
· óëè÷íûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 12,2 êì
· âíóòðèêâàðòèðíûå êàíàëèçàöèîííûå ñåòè – 5,1 êì
Ñòîêè ïåðåêà÷èâàþòñÿ äâóìÿ êàíàëèçàöèîííûìè íàñîñíûìè ñòàíöèÿìè.
Ïîòðåáíîñòè â ïåðåêà÷êå ñòî÷íûõ âîä – 2,6 òûñ. ì3 â ñóòêè
Ìîùíîñòü êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé – 4 òûñ. ì3 â ñóòêè
Îñíîâíûå òåõíè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ñèñòåìû âîäîîòâåäåíèÿ ïî ã. Ñîâåòñêó

Îñíîâíûå ïîêàçàòåëè Çíà÷åíèÿ
ïîêàçàòåëåé

Âîäîîòâåäåíèå åä.èçì. 2011 ã.(01.04 – 31.12) 2012(îæè
äàåìîå)

Ïðèåì ñòî÷íûõ âîä â ñèñòåìó êàíàëèçàöèè êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

ïåðåêà÷êà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

áèîëîãè÷åñêàÿ î÷èñòêà ñòî÷íûõ âîä êóá.ì/ñóòêè 783,670 873,15

Òåõíè÷åñêîå ñîñòîÿíèå îáúåêòîâ ñèñòåì êàíàëèçàöèè õàðàêòåðèçóåòñÿ ñëåäóþùèìè ïîêàçàòåëÿìè:
· èçíîñ ñåòåé ñîñòàâëÿåò:
83% – ñðåäíèé èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé;
îêîëî 69% êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé (ïî ïðîòÿæåííîñòè) èçíîøåíî íà 100%;
· èçíîñ êàíàëèçàöèîííûõ íàñîñíûõ ñòàíöèé ñîñòàâëÿåò â ñðåäíåì:
79% – çäàíèÿ è ñîîðóæåíèé;
88% – îáîðóäîâàíèå;
· àâàðèéíîñòü íà êàíàëèçàöèîííûõ ñåòÿõ ïðåâûøàåò 2 àâàðèè íà 10 êì ñåòåé â ãîä
Õàðàêòåðèñòèêà ïîòðåáèòåëåé, îöåíêà ïîòðåáíîñòåé â óñëóãàõ âîäîîòâåäåíèÿ

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòå-
ëÿ è ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, 
âñåãî

7184,385 6554,648 6458,749 6182,688 6182,688 6634,828 5749,865

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5449,480 5132,595 5053,160 4888,753 4888,753 5290,415 5290,415

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1734,905 1422,053 1405,589 1293,935 1293,935 1344,413 459,450

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, 
âñåãî

7200,173 6592,633 6454,427 6060,902 6060,902 6353,478 5702,240

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 5783,211 5395,735 5404,221 5193,088 5193,088 5660,557 4933,577

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 1416,962 1196,898 1050,206 867,814 867,814 692,920 768,663

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è ãðóïïà ïîòðåáè-
òåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ

2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 783,67 890,680

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 477,08 477,08

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 306,590 413,600

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ è 
ãðóïïà ïîòðåáèòåëÿ

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïî ãîäàì, òûñ. êóá. ì

2006 2007 2008 2009 2010 2011 Ïëàí 2012

Îáúåì âîäîïîòðåáëåíèÿ, âñåãî 198,783 180,487 180,487 190,697 195,318

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 181,966 161,799 161,799 171,068 172,289

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 16,816 18,687 18,687 19,629 23,029

Â ò.÷. ïî âîäîìåðàì

Ïî íîðìàòèâó

Îáúåì âîäîîòâåäåíèÿ, âñåãî 100,585 89,620 89,620 88,109 98,257

- â ò.÷.: íàñåëåíèå 91,351 80,186 80,186 79,708 86,116

- ïðî÷èå ïîòðåáèòåëè 9,234 9,434 9,434 8,402 12,141

Ðàñõîäû âîäû íà ñîáñòâåííûå òåõíîëîãè÷åñêèå íóæäû ïî ã. Ñîâåòñê îïðåäåëåíû â ðàçìåðå 0,029 ì3 â ñóòêè
Ðàñ÷åò ïëàíèðóåìîãî ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè îáúåêòàìè âîäîîòâåäåíèÿ ã Ñîâåòñêà íà 2012 ãîä.

¹
ï/ï

Íàèìå-
íîâàíèå 
îáúåêòà

Ìàðêà íàñîñà, ýëåê-
òðîäâèãàòåëÿ

Ïðîèçâîä-
òü íàñîñà, 
ì3/÷àñ

Êîë-âî 
óñò. îáî-
ðóä.

Êîýô. çà-
ãðóçêè cos 

Ìîùíîñòü 
ýëåêòðî-
äâèãàòåëÿ, 
êÂò

Âðåìÿ ðàáîòû, 
÷àñû

Ïîòðåáëåíèå ýë-ãèè, 
êÂò

1 ÊÍÑ ¹1 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 6 2190 190,9 69678,5

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 1 0,9 0,45 6 2190 2,43 887

2 ÊÍÑ ¹2 ÑÄ 160-45 160 1 0,86 37 12 4380 381,84 139372

ÑÄ 160-45 (ðåçåðâ) 160 1 0,86 37

ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,8 3 3 1095 7,2 2628

Îñâåùåíèå 0,9 0,6 6 2190 3,6 1314

3 ÊÍÑ ¹3 ÃÍÎÌ «25-20» 25 1 0,8 3,2 6 2190 15,4 5606,4

ÈÒÎÃÎ 608,53 222114

Î×ÈÑÒÍÛÅ ÑÎÎÐÓÆÅÍÈß

1 Âîçäóõî-
äóâíîå

Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

2 îòäåëåíèå Âîçäóõîäóâêà ÒÂ50-
1,6Ì-0,1

1 0,8 90

3 íàñîñíàÿ ÑÄ 25-14 (äðåí.) 25 1 0,9 3 1 365 2,7 985,5

4 ÂÊ 5-24 (äðåí.) (ðå-
çåðâ)

0,9 4

5 ÑÄ 50-56 (îñàäîê èç 
ìèíåð. 2øò. 1 ðàá. 
1 ðåç.)

50 1 0,89 22 2 730 39,2 14308

6 ÑÄ 50-56 êàíàëèç. 50 1 0,89 22 1 365 19,6 7154

7 ÑÄ 50-56 (äðåí. âîäû 
ñ èë. ïîëåé)

50 1 0,89 22 6 2190 117,5 42887,5

8 Îòäåëåí. 
î÷èñòêè

ÂÊÑ 1-16 (äðåí.) 1 1 0,81 1,5 3 1095 3,65 1332,3

9 ÑÄ 80-32 – ïîäà÷à íà 
ôèëüòðû – 3 øò.

80 1 0,86 18,5 24 8760 381,84 139372

10 ÑÄ 80-32 – ðåçåðâ 80 2 0,86 18,5

11 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé) 80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

12 ÑÄ 80-32 (ïðîìûâíîé 
ðåçåðâ)

80 1 0,86 18,5

13 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â.)

80 1 0,86 18,5 3 1095 47,73 17421,5

14 Ê 80-50 (îòêà÷êà 
ãðÿçí. ïðîì. â. – ðå-
çåðâ)

80 1 0,86 18,5

15 Îñâåùåíèå – (75 øò.) 0,9 11,2 6 2190 60,5 22082,5

ÈÒÎÃÎ 4176,5 1072910

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 23 àïðåëÿ 2012 ãîäà  ¹ 4-47
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-96 

îò 14 äåêàáðÿ 2009 ãîäà, îá óòâåðæäåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî 

íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131- ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè «Î ãîñóäàðñòâåííîé ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå â Òóëüñêîé îá-
ëàñòè» îò 15 èþíÿ 2000 ãîäà ¹ 188-ÇÒÎ, íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, 
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ.:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-96 îò 14 äåêàáðÿ 2009 ã. â ìóíèöèïàëüíóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Çàíÿòîñòü è òðó-
äîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû, â ÷àñòè 
ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçäàòü â íîâîé ðåäàêöèè.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

ÏÀÑÏÎÐÒ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

Íàèìåíîâàíèå ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ðàçðàáîò÷èê ïðîãðàììû Ñåêòîð ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå

Öåëü ïðîãðàììû Ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, ñîöè-
àëüíîãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè

Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2010-2012

Îñíîâíûå èñïîëíèòåëè ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ãîðîäà 
ÌÊÓ «ÑÃÓÆ è Á»

Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ 
ïðîãðàììû

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòàâëÿåò 
305100 (òðèñòà ïÿòü òûñÿ÷ ñòî) ðóáëåé 00 êîïååê

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû 
ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû

Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîé çàíÿòîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ñîäåéñòâèå ðàçâèòèþ ìîëîäåæíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâíîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

Îáîñíîâàíèå ïðîáëåìû è íåîáõîäèìîñòü åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíî-öåëåâûì ìåòîäîì
Ïðîãðàììà «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà» íà 2010- 2012 ãîäû ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåàëèçàöèè ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê, 
íàïðàâëåííîé íà ñîçäàíèå ïðàâîâûõ, ýêîíîìè÷åñêèõ, îðãàíèçàöèîííûõ óñëîâèé äëÿ äóõîâíîãî è ôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ëè÷íîñòè.

Â ñîâðåìåííûõ óñëîâèÿõ ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå íåãàòèâíûå òåíäåíöèè â ìîëîäåæíîé ñðåäå: óõóäøàåòñÿ ñîñòîÿíèå çäîðîâüÿ 
ìîëîäåæè, ðàçìûâàþòñÿ äóõîâíûå öåííîñòè, îðèåíòèðû, ìîëîäåæü ÿâëÿåòñÿ íàèìåíåå ýêîíîìè÷åñêè ñàìîñòîÿòåëüíîé ãðóïïîé, íå 
îáëàäàåò ÷åòêèìè ñîöèàëüíûìè îðèåíòèðàìè, íàõîäèòñÿ â ñèòóàöèè æèçíåííîãî ñàìîîïðåäåëåíèÿ.

Àíàëèç ðåàëüíîãî ïîëîæåíèÿ â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê ïîçâîëèë îïðåäåëèòü öåëü è çàäà÷è ïî ðàáîòå ñ äåòüìè è ìîëîäåæüþ.
Öåëü è çàäà÷è ïðîãðàììû
Öåëüþ ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, ñîöèàëüíî-

ãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé 
æèçíåííîé ñèòóàöèè.

Â ýòîé ñâÿçè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ðåøåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷:
ïðîôèëàêòèêà àñîöèàëüíûõ ÿâëåíèå ñðåäè äåòåé è ìîëîäåæè;
ïîääåðæêà äåòñêèõ è ìîëîäåæíûõ ïîçèòèâíûõ èíèöèàòèâ;
îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ;
ôîðìèðîâàíèå ó íåñîâåðøåííîëåòíèõ àêòèâíîé æèçíåííîé ïîçèöèè.
Äëÿ âûïîëíåíèÿ ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ ïðîãðàììà âêëþ÷àåò â ñåáÿ
îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå 14-17 ëåò.
Îðãàíèçàöèîííî-ýêîíîìè÷åñêèé è ôèíàíñîâûé ìåõàíèçì óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé.
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ çàêàç÷èêîì. Óïðàâëåíèå ïðîãðàììîé âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèîííûå 

ìåðîïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ïëàíèðîâàíèå, ðåàëèçàöèþ, êîððåêòèðîâêó è êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé 
ìåðîïðèÿòèé.

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò êîððåêòèðîâêó ïðîãðàììû è çàòðàò íà ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ñ ó÷åòîì âûäåëåííûõ íà 
åå ðåàëèçàöèþ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê.
ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëü-

íîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû

¹ 
ï/ï

Ñîäåðæàíèå âîïðîñà Äàòà èñïîëíåíèÿ Îáúåì ôèíàíñèðî-
âàíèÿ (òûñ.ðóá.)

Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû

2010 2011 2012 2010 2011 2012

1. Ïðîâåäåíèå ãîðîäñêîé ÿðìàðêè-
âûñòàâêè øêîëüíûõ êîìïàíèé è äåêî-
ðàòèâíî- ïðèêëàäíûõ êðóæêîâ

ìàðò ìàðò ìàðò - - -
Ðàçâèòèå ìîëîäåæíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâ-
íîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

2 Èçãîòîâëåíèå è ðàñïðîñòðàíåíèå èí-
ôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, áóêëåòîâ 
ïî âîïðîñàì çàíÿòîñòè ìîëîäåæè

àïðåëü àïðåëü àïðåëü - - -
Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå 
ìîëîäåæè

3 Ïðîâåäåíèå âñòðå÷ ñ íåñîâåðøåí-
íîëåòíèìè ïî âîïðîñàì âðåìåííîãî 
òðóäîóñòðîéñòâà

ìàé ìàé ìàé - - -
Èíôîðìàöèîííîå ìîëîäåæè, 
ñòèìóëèðîâàíèå ê îáùåñòâåííî 
ïîëåçíîé äåÿòåëüíîñòè 

4 Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêîâ ïîäðîñòêîâ, 
æåëàþùèõ ðàáîòàòü âî âðåìÿ ëåòíèõ 
êàíèêóë

Îðãàíèçàöèîííîå îáåñïå÷åíèå 
èñïîëíåíèÿ ïðîãðàììû

5 Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîãî òðóäîóñòðîé-
ñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñ-
ëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé 
ñèòóàöèè. âî âðåìÿ ëåòíèõ êàíèêóë

Èþíü-
àâãóñò

Èþíü-
àâãóñò

Èþíü-
àâãóñò 82-00 79-80 143-

30

Ñòèìóëèðîâàíèå ìîëîäåæè ê 
îáùåñòâåííî – ïîëåçíîé äåÿ-
òåëüíîñòè ïðîôèëàêòèêà àñîöè-
àëüíûõ ÿâëåíèé ñðåäè íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ

ÈÒÎÃÎ: 305100 (òðèñòà ïÿòü òûñÿ÷ ñòî) ðóáëåé 00 êîïååê. 
ÂÑÅÃÎ ïî ïðîãðàììå: 305100 ðóáëåé 00 êîïååê.

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 5 ìàÿ 2012 ãîäà  ¹ 5-49
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 12-111 

îò 26 äåêàáðÿ 2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû«Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèè 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 08.06.2009 ¹ 410 «Îá óòâåðæäåíèè 
öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ â Òóëüñêîé îáëàñòè íà 2009-2015 ãîäû», 
íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêèé ðàéîí ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê ¹ 12-111 îò 26 äåêàáðÿ 
2011 ãîäà îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã íà òåððèòîðèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ» â ÷àñòè ïðèëîæåíèÿ. Ïðèëîæåíèå èçëîæèòü â 
íîâîé ðåäàêöèè.

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îò 5 ìàÿ 2012 ã. ¹ 5-49

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ»
1. Ïàñïîðò Ïðîãðàììû

Íàèìåíîâàíèå Ïðîãðàììû Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â ìóíèöè-
ïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â 2012-2016 ãîäàõ» (äàëåå – Ïðîãðàììà)

Îñíîâàíèå äëÿ ðàçðàáîòêè Ïðî-
ãðàììû 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 08.06.2009 ¹ 410 «Îá óòâåðæäåíèè äîëãî-
ñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ â Òóëüñêîé îáëàñòè íà 2009 – 2015 ãîäû»

Çàêàç÷èê Ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê

Ðàçðàáîò÷èê Ïðîãðàììû Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëà-
ãîóñòðîéñòâà» 

Öåëü Ïðîãðàììû Öåëüþ Ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå, ñîâåðøåíñòâîâàíèå è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, à 
òàêæå Îáåñïå÷åíèå êà÷åñòâåííîãî òðàíñïîðòíîãî ñîîáùåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä 
Ñîâåòñê
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Îñíîâíûå çàäà÷è Ïðîãðàììû  Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ñîäåðæàíèÿ è ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ áåñïåðåáîé-
íîãî è áåçîïàñíîãî äâèæåíèÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà.

Èñïîëíèòåëè Ïðîãðàììû Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëà-
ãîóñòðîéñòâà»

Ñðîêè ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû 2012-2016 ãîäû

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñè-
ðîâàíèÿ 

Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ Ïðîãðàììû çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà êîíñîëèäèðîâàííî-
ãî áþäæåòà Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è áþäæåòà Òóëüñêîé îáëàñòè â 2012-2016 ãîäàõ ñîñòàâëÿåò14568, 
28 òûñ. ðóáëåé

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòà-
òû ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû

Ðåàëèçàöèÿ Ïðîãðàììû äîëæíà îáåñïå÷èòü: 1) ñíèæåíèå íàêîïèâøåãîñÿ «íåäîðåìîíòà» ñåòè àâ-
òîìîáèëüíûõ äîðîã (ëèêâèäàöèÿ ÿìî÷íîñòè, êîëåéíîñòè, ïðèáëèæåíèå ê íîðìàòèâíîìó ïîêàçàòåëþ 
ðîâíîñòè ïîêðûòèÿ) è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé (ïóòåïðîâîäîâ, òðóá);
2) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà ïîêðûòèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã; 3) ïîâûøåíèå óðîâíÿ çèìíåãî ñîäåðæàíèÿ 
ìàðøðóòîâ ñ ðåãóëÿðíûì àâòîáóñíûì äâèæåíèåì ñ ïåðåâîäîì èõ íà ñîäåðæàíèå ñ ïîëíîñòüþ îò-
êðûòîé ïðîåçæåé ÷àñòüþ àâòîäîðîãè.
4) ñíèæåíèå àâàðèéíîñòè íà äîðîãàõ.
5) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà äâîðîâûõ òåððèòîðèé

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Ïðî-
ãðàììû 

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê. 

Íåîáõîäèìî ðåàëèçîâàòü ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå íà ñòðîèòåëüñòâî, êàïèòàëüíûé ðåìîíò è ðåêîíñòðóêöèþ äîðîã 
Ìåðîïðèÿòèÿ Ïðîãðàììû ïîäëåæàò åæåãîäíîé êîððåêòèðîâêå ñ ó÷åòîì äèíàìèêè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ è àíà-

ëèçà ïîëó÷åííûõ ðåçóëüòàòîâ îò âíåäðåíèÿ íàìå÷åííûõ ìåðîïðèÿòèé.
2. Õàðàêòåðèñòèêà ïðîáëåìû è îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíûìè ìåòîäàìè
Äîðîæíîå õîçÿéñòâî ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç îòðàñëåé ýêîíîìèêè, ðàçâèòèå êîòîðîé íàïðÿìóþ çàâèñèò îò îáùåãî ñîñòîÿíèÿ ýêî-

íîìèêè ñòðàíû, è â òî æå âðåìÿ äîðîæíîå õîçÿéñòâî êàê îäèí èç ýëåìåíòîâ èíôðàñòðóêòóðû ýêîíîìèêè îêàçûâàåò âëèÿíèå íà åå 
ðàçâèòèå. 

Àâòîìîáèëüíûé òðàíñïîðò êàê îäèí èç ñàìûõ ðàñïðîñòðàíåííûõ, ìîáèëüíûõ âèäîâ òðàíñïîðòà òðåáóåò íàëè÷èÿ ðàçâèòîé ñåòè 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ñ êîìïëåêñîì ðàçëè÷íûõ èíæåíåðíûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ. Àâòîìîáèëüíûå äîðîãè, ÿâëÿÿñü ñëîæíûìè èíæå-
íåðíî- òåõíè÷åñêèìè ñîîðóæåíèÿìè, èìåþò ðÿä îñîáåííîñòåé, à èìåííî: 

– àâòîìîáèëüíûå äîðîãè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ìàòåðèàëîåìêèå, òðóäîåìêèå ëèíåéíûå ñîîðóæåíèÿ, ñîäåðæàíèå êîòîðûõ òðå-
áóåò áîëüøèõ ôèíàíñîâûõ çàòðàò; 

– â îòëè÷èå îò äðóãèõ âèäîâ òðàíñïîðòà àâòîìîáèëüíûé- íàèáîëåå äîñòóïíûé äëÿ âñåõ âèä òðàíñïîðòà, à åãî íåîòúåìëåìûé 
ýëåìåíò – àâòîìîáèëüíàÿ äîðîãà- äîñòóïåí àáñîëþòíî âñåì ãðàæäàíàì ñòðàíû, âîäèòåëÿì è ïàññàæèðàì òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ 
è ïåøåõîäàì; 

– ïîìèìî âûñîêîé ïåðâîíà÷àëüíîé ñòîèìîñòè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå àâ-
òîìîáèëüíûõ äîðîã òàêæå òðåáóåò áîëüøèõ çàòðàò. 

Êàê è ëþáîé òîâàð, àâòîìîáèëüíàÿ äîðîãà îáëàäàåò îïðåäåëåííûìè ïîòðåáèòåëüñêèìè ñâîéñòâàìè, à èìåííî: 
– óäîáñòâî è êîìôîðòíîñòü ïåðåäâèæåíèÿ; 
– ñêîðîñòü äâèæåíèÿ; 
– ïðîïóñêíàÿ ñïîñîáíîñòü; 
– áåçîïàñíîñòü äâèæåíèÿ; 
– ýêîíîìè÷íîñòü äâèæåíèÿ; 
– äîëãîâå÷íîñòü; 
– ñòîèìîñòü ñîäåðæàíèÿ; 
– ýêîëîãè÷åñêàÿ áåçîïàñíîñòü. 
Îäíèì èç íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâà ïî ôèíàíñèðîâàíèþ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà ÿâëÿåòñÿ ìàêñèìàëüíîå óäîâëåò-

âîðåíèå ïîòðåáíîñòè íàñåëåíèÿ è ýêîíîìèêè ñòðàíû â àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ ñ âûñîêèìè ïîòðåáèòåëüñêèìè ñâîéñòâàìè ïðè 
ìèíèìàëüíûõ è îãðàíè÷åííûõ ôèíàíñîâûõ ðåñóðñàõ. 

Îöåíêà âëèÿíèÿ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà íà ýêîíîìèêó âêëþ÷àåò öåëûé ðÿä áîëåå ñëîæíûõ ïðîáëåì, ÷åì îöåíêà ýêîíîìè÷åñêèõ 
çàòðàò. Ýòî îïðåäåëÿåòñÿ ðÿäîì ïðè÷èí. Âî-ïåðâûõ, ðÿä ïîëîæèòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ, òàêèõ êàê ïîâûøåíèå êîìôîðòà è óäîáñòâà 
ïîåçäîê çà ñ÷åò óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé ñåòè äîðîã èëè ýêîíîìèÿ âðåìåíè çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ ñðåäíåé ñêîðîñòè 
äâèæåíèÿ, íå ìîæåò áûòü âûðàæåí â äåíåæíîì ýêâèâàëåíòå. Âî-âòîðûõ, ðåçóëüòàò â ôîðìå ñíèæåíèÿ òðàíñïîðòíûõ çàòðàò, êîòîðûé 
êàñàåòñÿ áîëüøîãî êîëè÷åñòâà ãðàæäàí, òðóäíî ñïðîãíîçèðîâàòü. Â-òðåòüèõ, íåêîòîðûå ïîëîæèòåëüíûå ðåçóëüòàòû, ñâÿçàííûå ñ 
ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, ìîãóò áûòü äîñòèãíóòû â ðàçëè÷íûõ ñôåðàõ ýêîíîìèêè. Ïîýòîìó îöåíèòü èõ â 
êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëÿõ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íå âñåãäà âîçìîæíûì. 

Ïîêàçàòåëÿìè óëó÷øåíèÿ ñîñòîÿíèÿ äîðîæíîé ñåòè ÿâëÿþòñÿ: 
– ñíèæåíèå òåêóùèõ èçäåðæåê, â ïåðâóþ î÷åðåäü äëÿ ïîëüçîâàòåëåé àâòîìîáèëüíûõ äîðîã; 
– ñòèìóëèðîâàíèå îáùåãî ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé; 
– ýêîíîìèÿ âðåìåíè êàê äëÿ ïåðåâîçêè ïàññàæèðîâ, òàê è äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ãðóçîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ïóòè; 
– ñíèæåíèå ÷èñëà äîðîæíî-òðàíñïîðòíûõ ïðîèñøåñòâèé è íàíåñåííîãî ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà; 
– ïîâûøåíèå êîìôîðòà è óäîáñòâà ïîåçäîê. 
Ñîöèàëüíàÿ çíà÷èìîñòü ðîëè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ìîæåò áûòü îöåíåíà ïî ñëåäóþùèì ïîêàçàòåëÿì: ýêîíîìèÿ ñâîáîäíîãî 

âðåìåíè, óâåëè÷åíèå çàíÿòîñòè è ñíèæåíèå ìèãðàöèè íàñåëåíèÿ è ò.ä. 
Â öåëîì óëó÷øåíèå «äîðîæíûõ óñëîâèé» ïðèâîäèò ê: 
– ñîêðàùåíèþ âðåìåíè íà ïåðåâîçêè ãðóçîâ è ïàññàæèðîâ (çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ ñêîðîñòè äâèæåíèÿ); 
– ñíèæåíèå ñòîèìîñòè ïåðåâîçîê (çà ñ÷åò ñîêðàùåíèÿ ðàñõîäà ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ (äàëåå – ÃÑÌ), ñíèæåíèå èç-

íîñà òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èç-çà íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî êà÷åñòâà äîðîã, ïîâûøåíèÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà); 
ðàçâèòèþ òóðèçìà; 
ïîâûøåíèþ ñïðîñà íà óñëóãè äîðîæíîãî ñåðâèñà; 
ïîâûøåíèþ òðàíñïîðòíîé äîñòóïíîñòè; 
ñíèæåíèþ ïîñëåäñòâèé ñòèõèéíûõ áåäñòâèé; 
ñîêðàùåíèþ ÷èñëà äîðîæíî-òðàíñïîðòíûõ ïðîèñøåñòâèé; 
óëó÷øåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé ñèòóàöèè (çà ñ÷åò ðîñòà ñêîðîñòè äâèæåíèÿ, óìåíüøåíèÿ ðàñõîäîâ ÃÑÌ). 
Îáùàÿ ïðîòÿæåííîñòü àâòîìîáèëüíûõ äîðîã â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê ñîñòàâëÿåò 19200 ì2. Â îñíîâíîì 

âñå ìóíèöèïàëüíûå àâòîìîáèëüíûå äîðîãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîñòðîåíû áîëåå 40 ëåò íàçàä. Â íàñòîÿùåå 
âðåìÿ èìåþùàÿñÿ äîðîæíàÿ ñåòü ðàéîíà â öåëîì íàõîäèòñÿ â óäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè, íî ìíîãèå äîðîãè òðåáóþò êàïèòàëü-
íîãî ðåìîíòà è ðåêîíñòðóêöèè. Íåîáõîäèì ðåìîíò è îáóñòðîéñòâî îñòàíîâî÷íûõ ïóíêòîâ, âîäîïðîïóñêíûõ òðóá, óñòðîéñòâî îáî-
÷èí, êþâåòîâ, óñòàíîâêà è çàìåíà äîðîæíûõ çíàêîâ. Âñëåäñòâèå íèçêîãî òåõíè÷åñêîãî óðîâíÿ è íåñîîòâåòñòâèÿ ïàðàìåòðîâ äîðîã 
èíòåíñèâíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ ñðåäíÿÿ ñêîðîñòü ïåðåäâèæåíèÿ ïî äîðîãàì ñîñòàâëÿåò 40 êì/÷àñ, ÷òî ïðèâîäèò ê óâåëè÷åíèþ 
ñòîèìîñòè ïåðåâîçîê íà 20-25%, óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè â ñâÿçè ñ óâåëè÷åíèåì ýìèññèè âðåäíûõ âåùåñòâ. Ïðè 
äàííîì òåõíè÷åñêîì ñîñòîÿíèè äîðîæíîé ñåòè àâòîìîáèëü íà íàøèõ äîðîãàõ ðàñõîäóåò â 1,5 ðàçà áîëüøå ãîðþ÷åãî, ÷åì íà àâòîìà-
ãèñòðàëÿõ ñ íîðìàëüíûìè òåõíè÷åñêèìè ïîêàçàòåëÿìè. Íåäîîöåíêà ðîëè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è îòñòàâàíèå â ðàçâèòèè äîðîæíîé 
ñåòè ÿâëÿþòñÿ îäíîé èç ïðè÷èí ýêîíîìè÷åñêèõ òðóäíîñòåé, îòñòàâàíèÿ â ðàçâèòèè ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà, à òàêæå ñëàáîãî ðàçâèòèÿ 
ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà.

Íåóäîâëåòâîðåííîñòü íàñåëåíèÿ â àâòîòðàíñïîðòíîé äîñòóïíîñòè, à òàêæå íèçêîå êà÷åñòâî àâòîäîðîã ÿâëÿþòñÿ ïðè÷èíîé 
öåëîãî ðÿäà íåãàòèâíûõ ñîöèàëüíûõ ïîñëåäñòâèé, òàêèõ êàê:

– ñäåðæèâàíèå ðàçâèòèÿ êóëüòóðû è îáðàçîâàíèÿ;
– ñîêðàùåíèå ñâîáîäíîãî âðåìåíè çà ñ÷åò óâåëè÷åíèÿ âðåìåíè ïðåáûâàíèÿ â ïóòè ê ìåñòó ðàáîòû, îòäûõà, òîðãîâûì öåíòðàì 

è òàê äàëåå;
– ñíèæåíèå êà÷åñòâà è óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè òîâàðîâ è óñëóã èç-çà òðóäíîñòåé èõ äîñòàâêè;
– ñíèæåíèå ïîäâèæíîñòè íàñåëåíèÿ è óâåëè÷åíèå áåçðàáîòèöû;
– ñíèæåíèå ïðîäóêòèâíîñòè ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà è êàê ñëåäñòâèå óìåíüøåíèå äîõîäîâ ðàáîòíèêîâ çàíÿòûõ 

â ñåëüñêîì õîçÿéñòâå;
– ïîâûøåííóþ ñìåðòíîñòü íàñåëåíèÿ èç-çà íåñâîåâðåìåííîãî îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;
– óâåëè÷åíèå âðåäíûõ âûõëîïîâ è øóìîâîãî âîçäåéñòâèÿ îò àâòîòðàíñïîðòà;
– äîïîëíèòåëüíîå óíè÷òîæåíèå ïîñåâîâ è ðàñòèòåëüíîñòè èç-çà îáðàçîâàíèÿ îáúåçäîâ íà ãðóíòîâûõ äîðîãàõ â ïåðèîä ðàñ-

ïóòèöû; 
– ñäåðæèâàíèå ðàçâèòèÿ ïðîèçâîäñòâà è ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.
3. Îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîãðàììíûìè ìåòîäàìè
Íåîáõîäèìîñòü ðàçðàáîòêè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû, íàïðàâëåííîé íà ðåøåíèå çàäà÷ ïî ðåêîíñòðóêöèè, ðåìîíòó 

è ñîäåðæàíèþ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ, îáóñëîâëåíà íåîáõîäèìîñòüþ âíåäðåíèÿ ïðîãðàììíî-
öåëåâûõ ìåòîäîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ.

Ðàçðàáîòêà Ïðîãðàììû òðåáóåò âêëþ÷åíèÿ ñèñòåìû öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé, óâÿçêè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
ïðîãðàììíûìè çàäà÷àìè, îáåñïå÷åíèÿ ïåðåõîäà ê ñðåäíåñðî÷íîìó ãîðèçîíòó ïëàíèðîâàíèÿ, ðàçðàáîòêè ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà 
ðåçóëüòàòîâ Ïðîãðàììû è ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Ðåàëèçàöèÿ äîëãîñðî÷íîé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé Ïðîãðàììû ïîçâîëèò: – îïðåäåëèòü îáÿçàòåëüñòâà ïî óðîâíþ ñîäåðæàíèÿ 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ïåðñïåêòèâàì èõ ðàçâèòèÿ;

– óñòàíîâèòü íåîáõîäèìûå âèäû è îáúåìû äîðîæíûõ ðàáîò, èñòî÷íèêè è ðàçìåðû èõ ôèíàíñèðîâàíèÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ âçÿòûõ 
îáÿçàòåëüñòâ;

– ñôîðìèðîâàòü ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà ïî ïðîãðàììíûì çàäà÷àì, ñêîíöåíòðèðîâàâ ôèíàíñîâûå ðåñóðñû íà ðåàëèçàöèè 
ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé ðàçâèòèÿ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà;

– ðàçðàáîòàòü ñèñòåìó ìîíèòîðèíãà è îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ àâòîìîáèëüíûìè äîðîãàìè.
Öåëè è çàäà÷è Ïðîãðàììû
Öåëüþ Ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå, ñîâåðøåíñòâîâàíèå è ðàçâèòèå ñåòè ìóíèöèïàëüíûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã. Ñîçäàíèå 

óñëîâèé äëÿ ñêîðåéøåãî ðàçâèòèÿ ýêîíîìèêè ðàéîíà, è ïîâûøåíèå äåëîâîé àêòèâíîñòè íàñåëåíèÿ ïóòåì óäîâëåòâîðåíèÿ ñïðîñà è 
äîñòóïíîñòè â àâòîìîáèëüíûõ ïåðåâîçêàõ, à òàê æå ïîâûøåíèå óðîâíÿ áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ è óëó÷øåíèå ýêîëîãè÷å-
ñêîé îáñòàíîâêè ïóòåì óâåëè÷åíèÿ ïðîïóñêíîé ñïîñîáíîñòè àâòîäîðîã.

Äîñòèæåíèå öåëè Ïðîãðàììû áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì âûïîëíåíèÿ ñëåäóþùèõ çàäà÷:
1. Ïîâûøåíèå óðîâíÿ ðåêîíñòðóêöèè ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ áåñïåðåáîéíîãî è áåçîïàñíîãî äâèæåíèÿ 

àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà. 
4. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû.
Äëÿ ìîíèòîðèíãà ñîñòîÿíèÿ äîðîæíîé ñåòè, ðàçðàáîòêè ïðîãðàìì íà ñðåäíåñðî÷íóþ ïåðñïåêòèâó, îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé íà íèõ îò âîçäåéñòâèÿ ñâåðõíîðìàòèâíûõ íàãðóçîê, ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ áåçî-
ïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ Ïðîãðàììîé ïðåäóñìîòðåíû ìåðîïðèÿòèÿ, âêëþ÷àþùèå â ñåáÿ äèàãíîñòèêó àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, 
ïðîåêòèðîâàíèå îðãàíèçàöèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ. Îñóùåñòâëåíèå ðàáîò ïî äèàãíîñòèêå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ïðîèçâîäèòñÿ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äèàãíîñòèêè è îöåíêè ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ÎÄÍ 218.0.006-2002. Äàííàÿ ðàáîòà íåîáõîäèìà 
äëÿ îáñëåäîâàíèÿ, ñáîðà è àíàëèçà èíôîðìàöèè î ïàðàìåòðàõ, õàðàêòåðèñòèêàõ è óñëîâèÿõ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ äîðîã è äîðîæíûõ 
ñîîðóæåíèé, íàëè÷èÿ äåôåêòîâ è ïðè÷èí èõ ïîÿâëåíèÿ, õàðàêòåðèñòèêàõ òðàíñïîðòíûõ ïîòîêîâ è äðóãîé íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè 
äëÿ îöåíêè è ïðîãíîçà ñîñòîÿíèÿ äîðîã è äîðîæíûõ ñîîðóæåíèé â ïðîöåññå äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè. Ïðîåêòèðîâàíèå îðãàíèçà-
öèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ íåîáõîäèìî äëÿ ïðèâåäåíèÿ îðãàíèçàöèè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèìè ïðàâèëà-
ìè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ è ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ.

Öåëü äàííîé ðàáîòû ñîñòîèò â îöåíêå ñîñòîÿíèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã, ïîëó÷åíèè ïîëíîé, îáúåêòèâíîé è äîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè î òðàíñïîðòíî - ýêñïëóàòàöèîííîì ñîñòîÿíèè äîðîã, óñëîâèÿõ èõ ðàáîòû è ñòåïåíè ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêèõ ïîòðåáèòåëü-
ñêèõ ñâîéñòâ, ïàðàìåòðîâ è õàðàêòåðèñòèê òðåáîâàíèÿì äâèæåíèÿ, ÷òî ÿâëÿåòñÿ èñõîäíîé áàçîé äëÿ ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ 
ñðåäñòâ è ìàòåðèàëüíûõ ðåñóðñîâ, íàïðàâëÿåìûõ íà ðåêîíñòðóêöèþ, ðåìîíò è ñîäåðæàíèå äîðîæíîé ñåòè.

5. Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè è óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îñíîâàí íà ïðèíöèïàõ ôèíàíñèðîâàíèÿ èç îáëàñòíîãî ìåñòíîãî ðàéîííîãî áþäæåòà, ðàç-

ãðàíè÷åíèÿ ïîëíîìî÷èé è îòâåòñòâåííîñòè âñåõ çàèíòåðåñîâàííûõ ó÷àñòíèêîâ äàííîé Ïðîãðàììû. Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàì-
êàõ äîëãîñðî÷íî ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðåäóñìàòðèâàåò âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Òóëüñêîé îáëàñòè.

Îðãàíèçàöèè, âûïîëíÿþùèå ðàáîòû ïî ìóíèöèïàëüíûì êîíòðàêòàì, ïðèâëåêàþòñÿ ê ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû â ñîîòâåòñòâèè ñ 
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.07.2005 ¹ 94-ÔÇ «Î ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå 
ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä».

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê îñóùåñòâëÿåò:
– îáùåå ðóêîâîäñòâî è óïðàâëåíèå ðåàëèçàöèåé Ïðîãðàììû; – êîîðäèíàöèþ è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ þðèäè÷åñêèõ ëèö, 

ñâÿçàííûõ ñ ðåàëèçàöèåé Ïðîãðàììû, â ÷àñòè èñïîëíåíèÿ èìè óñëîâèé Ïðîãðàììû. Êîîðäèíàöèþ âñåé ðàáîòû ïî ðåàëèçàöèè Ïðî-
ãðàììû îñóùåñòâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîé-
ñòâà» 

6. Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå Ïðîãðàììû
6.1 Ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû îáåñïå÷èâàåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà, áþäæåòà Ùåêèíñêîãî ðàéî-

íà è ñðåäñòâ àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè è æèòåëåé.
Â õîäå ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îòäåëüíûå åå ìåðîïðèÿòèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ìîãóò óòî÷íÿòüñÿ, à îáúåìû ôèíàíñèðî-

âàíèÿ êîððåêòèðîâàòüñÿ ñ ó÷åòîì óòâåðæäåííûõ ðàñõîäîâ ðàéîííîãî è îáëàñòíîãî áþäæåòîâ.
6.2. Êàäðîâîå, òåõíè÷åñêîå è ìàòåðèàëüíîå îáåñïå÷åíèå.
Ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû ïëàíèðóåòñÿ îáåñïå÷èòü ñèëàìè ïîäðÿäíûõ îðãàíèçàöèé – ïîáåäèòåëåé çàêóïîê íà 

ïðàâî âûïîëíåíèÿ äîðîæíûõ ðàáîò.
7. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè ìåðîïðèÿòèé, 
ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé
7.1. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ
Ýôôåêòèâíîñòü ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà ðåàëèçàöèþ Ïðîãðàììû áóäåò äîñòèãíóòà çà ñ÷åò ïðîâåäåíèÿ îïòèìèçà-

öèÿ ðàñõîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà ñîäåðæàíèå è ðåìîíò àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ñîîðóæåíèé íà íèõ ïóòåì âíåäðåíèÿ íîâûõ 
òåõíîëîãèé è ìàòåðèàëîâ äëÿ ñîäåðæàíèÿ è ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è ñîîðóæåíèé íà íèõ;

Ïî èòîãàì ðåàëèçàöèè Ïðîãðàììû îæèäàåòñÿ äîñòèæåíèå ñëåäóþùèõ ðåçóëüòàòîâ:

 Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ 2011ã. 
(ôàêò)

2012ã.
(ïëàí)

2013ã.
(ïëàí) 2014ã.

(ïëàí)

2015ã.
(ïëàí) 2016ã.

(ïëàí)

1. Äîëÿ îòðåìîíòèðîâàííûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ òâåðäûì ïîêðûòèåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ 
ïðîèçâåäåí êàïèòàëüíûé ðåìîíò, %

2 8 15 25 30 35

2. Äîëÿ îòðåìîíòèðîâàííûõ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ òâåðäûì ïîêðûòèåì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ 
ïðîèçâåäåí òåêóùèé ðåìîíò, % 

15 25 35 45 55 65

3. Äîëÿ ïðîòÿæåííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ 
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íå îòâå÷àþùèõ íîðìàòèâíûì òðåáîâàíèÿì, â 
îáùåé ïðîòÿæåííîñòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ 
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, % 

80 70 55 45 35 20

â òîì ÷èñëå:
1) ñíèæåíèå íàêîïèâøåãîñÿ «íåäîðåìîíòà» ñåòè àâòîìîáèëüíûõ äîðîã (ëèêâèäàöèÿ ÿìî÷íîñòè, êîëåéíîñòè, ïðèáëèæåíèå ê 

íîðìàòèâíîìó ïîêàçàòåëþ ðîâíîñòè ïîêðûòèÿ) è èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé 
2) óâåëè÷åíèå ðåìîíòà ïîêðûòèÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã;
3) ïîâûøåíèå óðîâíÿ çèìíåãî ñîäåðæàíèÿ ìàðøðóòîâ ñ ðåãóëÿðíûì àâòîáóñíûì äâèæåíèåì ñ ïåðåâîäîì èõ íà ñîäåðæàíèå ñ 

ïîëíîñòüþ îòêðûòîé ïðîåçæåé ÷àñòüþ àâòîäîðîãè.
4) ñíèæåíèå àâàðèéíîñòè íà äîðîãàõ.

Äèðåêòîð ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî Ó÷ðåæäåíèÿ «Ñîâåòñêîå ãîðîäñêîå óïðàâëåíèå 
 æèçíåîáåñïå÷åíèÿ è áëàãîóñòðîéñòâà» Í.À.Òèòîâà.

Ïðèëîæåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ðàñïîëîæåííûõ 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê â 2012-2016 ãîäàõ»
1.Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ îáúåêòîâ äîðîæíîãî õîçÿéñòâà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê

¹ 
ï/ï

Ñîäåðæàíèå ìåðî-
ïðèÿòèé

Îòâåòñòâåííûé èñ-
ïîëíèòåëü

Ñðîê Èñòî÷íèê 
ôèíàíñèðî-

âàíèÿ

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïî ãîäàì (òûñ. ðóá.)

2012 2013 2014 2015** 2016** âñåãî**

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

 1. Ïðîâåäåíèå ðåìîíòà 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
óëè÷íûõ äîðîæíûõ 
ñåòåé

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì 
è èìóùåñòâåííûì 

îòíîøåíèÿì è Ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå 

ó÷ðåæäåíèå «Ñî-
âåòñêîå ãîðîäñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåî-
áåñïå÷åíèÿ è áëà-

ãîóñòðîéñòâà»

2012-
2016 
ãîäû

Âñåãî, â òîì 
÷èñëå:

3575,5 4221,5 5276,9 0 0 13073,9

2. Ïðîâèäåíèå ðåìîíòà 
âíóòðèêâàðòàëüíûõ 
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã 
è òðîòóàðîâ 

Ñåêòîð ïî çåìåëüíûì 
è èìóùåñòâåííûì 

îòíîøåíèÿì è Ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå 

ó÷ðåæäåíèå «Ñî-
âåòñêîå ãîðîäñêîå 

óïðàâëåíèå æèçíåî-
áåñïå÷åíèÿ è áëà-

ãîóñòðîéñòâà» 

547,1 514,5 643,1 0 0 1704,7

Èòîãî çà ãîä:

Îáëàñòíîé 
áþäæåò

Ìåñòíûé áþä-
æåò (êîíñîëè-
äèðîâàííûé)

îáëàñòíîé 
áþäæåò

1757 2471 3088,63 0 0 7316,63

Âñåãî:

ìåñòíûé 
áþäæåò

2365,6 2213,6 2767,0 0 0 7346,27

Ñîáñòâåííè-
êè æèëüÿ

51,4 64,3 0 0 115,7

4122,6 4736 5920 0 0 14776,6

2. Ïðîâåäåíèå ðåìîíòà àâòîìîáèëüíûõ äîðîã ðàñïîëîæåííûõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê.

¹ 
ï/ï

Àâòîäîðîãà Ïëî-
ùàäü 
(ì2)

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïî ãîäàì (òûñ.ðóá.)

2012 2013 2014 2015 2016 âñåãî

ìåñò-
íûé 

áþäæåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñò-
íûé 
áþä-
æåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñòíûé 
áþäæåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

ìåñò-
íûé 
áþä-
æåò

îáëàñò-
íîé 

áþäæåò

ìåñò-
íûé 
áþä-
æåò

îá-
ëàñòíîé 
áþäæåò

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 Àâòîäîðîãà ïî 
óë.Ýíåðãåòèêîâ 1280,9 875,5 744,2 744,2 2363,9

2 Àâòîäîðîãà ïî 
óë.Ñîâåòñêîé 1584 798,9 798,9 1597,8

3 à/ä ïî óë.Ñàäîâîé 1228 567,7 567,7 1135,3

4 à/ä ïî 
óë.Ïåðâîìàéñêîé 

5 à/ä ïî 
óë.Îêòÿáðüñêîé 3552 1350 1350 2700

6 à/ä ïî óë.Ïàðêîâîé 5634 2348,4 2348,4 4696,8

7 à/ä ïî 
óë.Øêîëüíîé 725,5 290,05 290,05 580,1

8 à/ä ïî óë. Ïëîùàäü 
Ñîâåòîâ

9 à/ä ïî óë.Óïèíñêàÿ

 10
à/ä ïî óë Êîìñî-
ìîëüñêîé

11
à/ä ïî óë Êðàñíî-
àðìåéñêàÿ

12
à/ä ïî íà ó÷.22 êâó 
Ñòàäèîí

13
à/ä ïî óë Øêîëü-
íûé ïåð.

14

à/ä ïî óë Øêîëü-
íûé ïåð. è Êîìñî-
ìîëüñêèé ìåæäó 
äîìàìè.

15

Âíóòðèêâàðòàëü-
íûå ïðîåçäû è 
òðîòóàðû ìåæäó 
æèëûìè äîìàìè 
¹5,7,9 
ïî óë. Êðàñíîàð-
ìåéñêîé 1527,7 140,2 407,0

102,9 
æè-
òåëè 
10% 
51,4 360,15

128,63 
æèòåëè 
10% 64,3 450,19 1704,67

Âñåãî: 2365,6 1757 2265 2471 2831,37 3088,64 14778,61

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà  ¹ 5-59
Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà 

ñïåöèàëèñòîâ âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà ïðè àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ åäèíîé ïðàâîâîé áàçû ôîðìèðîâàíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà è åå åäèíîîáðàçíîãî ïðèìåíåíèÿ äëÿ 
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðâè÷íûé âîèíñêèé ó÷åò íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû, íà îñíîâàíèè 
Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 29.04.2006 ã. ¹ 258 «Î ñóáâåíöèÿõ íà îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé ïî ïåðâè÷íîìó âîèíñêîìó 
ó÷åòó íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû», Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ: 

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ñïåöèàëèñòîâ âîåííî – ó÷åòíîãî ñòîëà ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå).

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 
3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 5-59

Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ñïåöèàëèñòîâ âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà 
ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Öåëü íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.
Îñíîâíîé öåëüþ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáåñïå÷åíèå åäèíîé ïðàâîâîé áàçû ôîðìèðîâàíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà 

è åå åäèíîîáðàçíîå ïðèìåíåíèå äëÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðâè÷íûé âîèíñêèé ó÷åò íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò 
âîåííûå êîìèññàðèàòû (äàëåå – ñïåöèàëèñò ÂÓÑ).

1.2. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ è çàêîíîäàòåëüíàÿ îñíîâà íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ è èíûõ âûïëàò ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ çà èñ-

ïîëíåíèå èìè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, óñòàíîâëåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà 
ÐÔ îò 29.04.2006 ã. ¹ 258 «Î ñóáâåíöèÿõ íà îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé ïî ïåðâè÷íîìó âîèíñêîìó ó÷åòó íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóò-
ñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû», çàêîíîäàòåëüñòâîì Òóëüñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

1.3. Ñôåðà äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå óñòàíàâëèâàåò ñèñòåìó îïëàòû òðóäà ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
1.4. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, ïðèìåíÿåìûå â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè.
Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå – ñèñòåìà îïëàòû òðóäà, ïðåäñòàâëÿþùàÿ ñîáîé ñîâîêóïíîñòü ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíè-

åì ïðèíöèïîâ, ôîðì è ìåòîäîâ óñòàíîâëåíèÿ è èçìåíåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà, ñòèìóëèðóþùèõ è ñîöèàëüíûõ âûïëàò ñïåöèàëèñòó 
ÂÓÑ.

Äîëæíîñòíîé îêëàä – ðàçìåð ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ, âûïîëíèâøåãî çà ýòîò ïåðèîä ñâîè òðóäîâûå îáÿçàí-
íîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ êâàëèôèêàöèîííûìè òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Êîìïåíñàöèîííûå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó, ñâÿçàííûå ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà.
Ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñîêèé óðîâåíü ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, èíèöèàòè-

âó, êîíêðåòíûå ðåçóëüòàòû â ðàáîòå, óñïåøíîå âûïîëíåíèå äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé.
Ñîöèàëüíûå âûïëàòû – äîïëàòû íà ñîöèàëüíûå ïîòðåáíîñòè.
Ôîíä îïëàòû òðóäà – äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïëàíèðóåìûå â áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà çà ñ÷åò ñóáâåíöèé íà îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé ïî ïåðâè÷íîìó âîèíñêîìó ó÷åòó íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò âîåííûå 
êîìèññàðèàòû, êàê ñîâîêóïíîñòü ñóìì äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ, â ñîîòâåòñòâèè ñî øòàòíûì ðàñïèñàíèåì.

2. Ìåòîäû, ñòðóêòóðà è ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà
2.1. Ïîðÿäîê ôèíàíñèðîâàíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.
Ôèíàíñèðîâàíèå äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñóáâåíöèé íà îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé 

ïî ïåðâè÷íîìó âîèíñêîìó ó÷åòó íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû, êàê ñîâîêóïíîñòü ñóìì äåíåæíîãî ñî-
äåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.
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Øòàòíîå ðàñïèñàíèå âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2.2. Ìåòîäû îïðåäåëåíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.
Íà ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå òðóäîâîãî çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, Òóëüñêîé îáëàñòè ñ îñîáåííîñòÿìè, ïðåäó-

ñìîòðåííûìè íàñòîÿùèì ïîëîæåíèåì.
Èçìåíåíèÿ â ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ îñóùåñòâëÿþòñÿ â ôîðìå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùåå 

Ïîëîæåíèå.
2.3. Ñòðóêòóðà äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.
Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ ñîñòîèò èç äîëæíîñòíîãî îêëàäà, êîìïåíñàöèîííûõ, ñòèìóëèðóþùèõ è ñîöèàëüíûõ 

âûïëàò.
2.4. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.
Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé ïî ïåðâè÷íîìó âîèíñêîìó ó÷åòó ââîäèòñÿ äîëæíîñòü ñïåöèàëèñòà âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà, íå 

ÿâëÿþùàÿñÿ äîëæíîñòüþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû.
Äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà ïðèìåíÿåòñÿ êëàññèôèêàöèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððè-

òîðèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â çàâèñèìîñòè îò ÷èñëåííîñòè íàñåëåíèÿ, ïðîæèâàþùåãî íà òåððèòîðèè êîíêðåòíîãî ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ, ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî êàëåíäàðíîãî ãîäà. Â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííîé êëàññèôèêàöèåé ìóíèöèïàëüíûå 
îáðàçîâàíèÿ ðàñïðåäåëÿþòñÿ ïî òðåì ãðóïïàì ïî îïëàòå òðóäà. Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îòíîñèòñÿ ê òðåòüåé ãðóïïå ïî îïëàòå òðóäà.

Ïðè îïðåäåëåíèè êàòåãîðèè ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Òóëüñêîé îáëàñòè îò 21.03.2012 ¹ 
116 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà îïëàòó òðóäà äåïóòàòîâ, âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ Òóëüñêîé îáëàñòè».

Äîëæíîñòíîé îêëàä ñïåöèàëèñòà âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà
ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Ðàçìåð äîëæíîñòíîãî îêëàäà

Ñïåöèàëèñò âîåííî-ó÷åòíîãî ñòîëà 4864

Äëÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîâûøåíèå äîëæ-
íîñòíîãî îêëàäà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìåðàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïîâûøåíèÿ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, çà ñ÷åò ñóáâåíöèé íà îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé ïî ïåðâè÷íîìó 
âîèíñêîìó ó÷åòó íà òåððèòîðèÿõ, ãäå îòñóòñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû.

2.5. Îïðåäåëåíèå êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò.
2.5.1. Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà – çà 

ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû. Ïîä îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà ïîíèìàåòñÿ âûïîëíåíèå ðàáîòû â óñëîâèÿõ, îòêëîíÿþùèõñÿ îò 
óñòàíîâëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëîæåíèÿìè, äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè è èíûìè àêòàìè.

Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå äî 65 ïðî-
öåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà (íå áîëåå âîñüìè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ).

Íàäáàâêà çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà – çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ è îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì 
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2.5.2. Íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ â çàâèñèìîñòè îò ñòàæà ðàáîòû, 
äàþùåãî ïðàâî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ýòîé íàäáàâêè â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ (íå áîëåå òðåõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ):

Ñòàæ ðàáîòû Ðàçìåð íàäáàâêè (â ïðîöåíòàõ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó)

îò 1 ãîäà äî 5 ëåò 10

îò 5 äî 10 ëåò 15

îò 10 äî 15 ëåò 20

ñâûøå 15 ëåò 30

2.5.3. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò ó÷èòûâàåòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà è âûïëà÷èâà-
åòñÿ ñ ìîìåíòà âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà íàçíà÷åíèå ýòîé íàäáàâêè. Íàçíà÷åíèå íàäáàâêè ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæå-
íèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ïðè óâîëüíåíèè ðàáîòíèêà íàäáàâêà 
çà âûñëóãó ëåò íà÷èñëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè è åå âûïëàòà ïðîèçâîäèòñÿ ïðè îêîí÷àòåëüíîì ðàñ÷åòå. 
Îñíîâíûì äîêóìåíòîì äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáùåãî ñòàæà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âû-
ñëóãó ëåò, ÿâëÿåòñÿ òðóäîâàÿ êíèæêà. Â ñòàæ ðàáîòû, äàþùèé ïðàâî íà ïîëó÷åíèå íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò, 
âêëþ÷àåòñÿ âðåìÿ ðàáîòû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà.

2.6. Îïðåäåëåíèå ñòèìóëèðóþùèõ âûïëàò.
2.6.1. Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ óñòàíàâëèâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå äî 50 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà (íå áîëåå 

øåñòè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ).
2.6.2. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ñ ó÷åòîì:
äîáðîñîâåñòíîãî è êà÷åñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè;
ñâîåâðåìåííîñòè âûïîëíåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé, ïðèêàçîâ, óêàçàíèé âûøåñòîÿùèõ â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè ðóêîâîäèòåëåé;
ïîääåðæàíèÿ êâàëèôèêàöèè íà óðîâíå, äîñòàòî÷íîì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;
ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê.
2.6.3. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
2.6.4. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ çà èñòåêøèé ìåñÿö îäíîâðåìåííî ñ âûïëàòîé çàðàáîòíîé ïëàòû.
2.6.5. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå íå âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó, èìåþùåìó íåñíÿòîå äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå.
2.6.6. Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ, ïðîðàáîòàâøåìó íåïîëíûé îò÷åòíûé ïåðèîä â ñâÿçè ñ ïðèçûâîì íà ñëóæáó â Âîîðóæåííûå Ñèëû 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðåâîäîì íà äðóãóþ ðàáîòó, óõîäîì íà ïåíñèþ, ïîñòóïëåíèåì â ó÷åáíîå çàâåäåíèå, óõîäîì â îòïóñê ïî 
áåðåìåííîñòè è ðîäàì, óâîëüíåíèåì ïî ñîêðàùåíèþ øòàòîâ, ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ, à òàêæå ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì 
âûïëàòà ïîîùðåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ çà ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîå â îò÷åòíîì ïåðèîäå âðåìÿ.

2.6.7. Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ ìîæåò âûïëà÷èâàòüñÿ ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû.
Ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû ÿâëÿåòñÿ ôîðìîé ìàòåðèàëüíîãî ñòèìóëèðîâàíèÿ çà ýôôåêòèâíûé è äîáðîñîâåñòíûé òðóä, à 

òàêæå êîíêðåòíîãî ëè÷íîãî âêëàäà ñïåöèàëèñòà ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ çàäà÷ è ôóíêöèé àäìèíèñòðàöèè è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ 
îáÿçàííîñòåé.

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè ïðåìèðîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
– èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî, ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
– ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå è ðàçðàáîòêå êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ, ñëîæíûõ è îòâåòñòâåííûõ çàäàíèé;
– ñâîåâðåìåííàÿ è ÷åòêàÿ îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ñïåöèàëèñòà ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé;
– ñèñòåìàòè÷åñêîå äîñðî÷íîå âûïîëíåíèå ðàáîòû ñ ïðîÿâëåíèåì ðàçóìíîé èíèöèàòèâû.
Ðàçìåð ïðåìèè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
Âûïëàòà ïðåìèè ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà. 
Ïðåìèÿ âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî è îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
2.7. Îïðåäåëåíèå ñîöèàëüíûõ âûïëàò.
2.7.1. Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ îêàçûâàåòñÿ åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åæåãîäíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà â ðàç-

ìåðå 2 äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü â ðàçìåðå 1 äîëæíîñòíîãî îêëàäà, âûïëà÷èâàåìûå çà ñ÷åò ñðåäñòâ ôîíäà 
îïëàòû òðóäà.

Äàííàÿ âûïëàòà íå çàâèñèò îò èòîãîâ îöåíêè ðåçóëüòàòîâ òðóäà. 
2.7.2. Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ïðè óõîäå ñïåöèàëèñòà â åæåãîäíûé îñíîâ-

íîé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê.
Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü âûïëà÷èâàåòñÿ íå ïîçäíåå òðåõ äíåé äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî îòïóñêà, íî ïî 

ïðîñüáå ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ, ìîæåò áûòü âûïëà÷åíà â äðóãèå ñðîêè.
Â ñëó÷àå ðàçäåëåíèÿ åæåãîäíîãî îñíîâíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ÷àñòè, åäèíîâðåìåííàÿ âûïëà-

òà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ëþáîé èç ÷àñòåé óêàçàííîãî îòïóñêà, ïðîäîëæèòåëü-
íîñòü êîòîðîé íå ìåíåå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.

2.7.3. Ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà íå îêàçûâàåòñÿ:
– ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ, óâîëåííîìó èç àäìèíèñòðàöèè è ïîëó÷èâøåìó ìàòåðèàëüíóþ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó â òåêó-

ùåì êàëåíäàðíîì ãîäó è âíîâü ïðèíÿòîìó â ýòîì æå ãîäó â àäìèíèñòðàöèþ;
– ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ, óâîëüíÿåìîìó ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòàìè 5-11 ñòàòüè 81 Òðóäîâîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè. Â ñëó÷àå, åñëè óêàçàííîìó ñïåöèàëèñòó ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå áûëè âûïëà÷åíû â òåêó-
ùåì êàëåíäàðíîì ãîäó, òî âûïëà÷åííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå ïîäëåæàò.

– ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ, óâîëüíÿåìîìó ïî äðóãèì îñíîâàíèÿì, îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû â ãîäó 
óâîëüíåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà ðàáî÷åãî ãîäà äî äàòû óâîëüíåíèÿ. Â ñëó÷àå, 
åñëè óêàçàííîìó ñïåöèàëèñòó ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå áûëè îêàçàíû, äàííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå 
ïîäëåæàò.

Ñïåöèàëèñòó ÂÓÑ â ãîä ïðèåìà íà ðàáîòó â àäìèíèñòðàöèþ îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé äî îêîí÷àíèÿ êàëåí-
äàðíîãî ãîäà.

Â èíäèâèäóàëüíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü ðàññìîòðåíû çàÿâëåíèÿ íà âûïëàòó ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðè ñòèõèéíîì áåäñòâèè, 
çàáîëåâàíèè, ñìåðòè áëèæàéøèõ ðîäñòâåííèêîâ è ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì, ïîäòâåðæäàþùèìèñÿ äîêóìåíòàìè, â ïðåäå-
ëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà. Ðåøåíèå î âûïëàòå òàêîé ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà 
îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñòà ÂÓÑ.

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà  ¹ 5-61
Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ 
òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà è îáåñïå÷åíèÿ ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå 

îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìè-

íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå).
2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-110 îò 12.12.2008 ã. «Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ 

òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê».
3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Áîðèñêèíà Â.È.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 

àïðåëÿ 2012 ãîäà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà ¹5-61

Ïîëîæåíèå Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ 
òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 135 Òðóäîâîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãèîíàëüíûì 

ñîãëàøåíèåì î ìèíèìàëüíîé çàðàáîòíîé ïëàòå â Òóëüñêîé îáëàñòè â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà è îáåñïå÷åíèÿ 
ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

1. Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ïðîèçâîäèòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

2. Äîëæíîñòíûå îêëàäû ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 1.

3. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò äëÿ ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå 
îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îïðåäåëÿþòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì 2.

4. Ïîâûøåíèå óðîâíÿ îïëàòû òðóäà äëÿ ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïðîèçâîäèòñÿ â ðàçìåðàõ è â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå äëÿ ïîâû-
øåíèÿ îïëàòû òðóäà ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5. Ïðè ñîñòàâëåíèè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä 
ôîðìèðîâàíèå ôîíäà îïëàòû òðóäà, óñòàíîâëåííîãî ïóíêòîì 3 Ïðèëîæåíèÿ 2 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðîèçâîäèòñÿ ñ ó÷åòîì ïëà-
íèðóåìîãî êîýôôèöèåíòà óâåëè÷åíèÿ (èíäåêñàöèè).

Äëÿ ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîâûøåíèå äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìåðàõ è â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå äëÿ ïîâû-
øåíèÿ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Ïðèëîæåíèå 1
ê Ïîëîæåíèþ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñ ê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Äîëæíîñòíûå îêëàäû ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå 
äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè
Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Äîëæíîñòíîé îêëàä

Ñïåöèàëèñòû:

Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò 3717

Þðèñêîíñóëüò 4864

Èíñïåêòîð 4864

Ðàáî÷èå:

Âîäèòåëü 3019

Óáîðùèöà 2205

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Ïðèëîæåíèå 2
ê Ïîëîæåíèþ «Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðèìåíåíèÿ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò 
ðàáîòíèêàì, îñóùåñòâëÿþùèì òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíî ãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðèìåíåíèÿ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò ðàáîòíè-

êàì, îñóùåñòâëÿþùèì òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà. 

2. Ðàáîòíèêàì, îñóùåñòâëÿþùèì òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó:

2.1. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà â ðàçìåðàõ îò 45 äî 290 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî  îêëàäà;
Êîíêðåòíûå ðàçìåðû íàäáàâêè äàííîãî âèäà îïðåäåëÿþòñÿ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
Ïåðèîäè÷íîñòü ïåðåñìîòðà ïîðÿäêà âûïëàòû äàííîé íàäáàâêè íå äîëæíà îñóùåñòâëÿòüñÿ áîëåå äâóõ ðàç â ãîä.
2.2. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

Ñòàæ ðàáîòû Ðàçìåð íàäáàâêè (â ïðîöåíòàõ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó)

îò 1 ãîäà äî 5 ëåò 10

îò 5 äî 10 ëåò 15

îò 10 äî 15 ëåò 20

ñâûøå 15 ëåò 30

Â ñòàæ ðàáîòû, äàþùèé ïðàâî íà ïîëó÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó (îêëàäó) çà âûñëóãó ëåò, âêëþ÷àþòñÿ 
ïåðèîäû ðàáîòû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 

2.3. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå äî 60 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà; 
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ñ ó÷åòîì:
– äîáðîñîâåñòíîãî è êà÷åñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè;
– ñâîåâðåìåííîñòè âûïîëíåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé, ïðèêàçîâ, óêàçàíèé âûøåñòîÿùèõ â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè ðóêîâîäèòåëåé;
– ïîääåðæàíèÿ êâàëèôèêàöèè íà óðîâíå, äîñòàòî÷íîì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;
– ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-

ðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ çà èñòåêøèé ìåñÿö îäíîâðåìåííî ñ âûïëàòîé çàðàáîòíîé ïëàòû.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå íå âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó, èìåþùåìó íåñíÿòîå äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå.
Ðàáîòíèêàì, ïðîðàáîòàâøèì íåïîëíûé îò÷åòíûé ïåðèîä â ñâÿçè ñ ïðèçûâîì íà ñëóæáó â Âîîðóæåííûå Ñèëû Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, ïåðåâîäîì íà äðóãóþ ðàáîòó, óõîäîì íà ïåíñèþ, ïîñòóïëåíèåì â ó÷åáíîå çàâåäåíèå, óõîäîì â îòïóñê ïî áåðåìåííîñòè è 
ðîäàì, óâîëüíåíèåì ïî ñîêðàùåíèþ øòàòîâ, ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ, à òàêæå ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì âûïëàòà ïîîùðå-
íèÿ ïðîèçâîäèòñÿ çà ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîå â îò÷åòíîì ïåðèîäå âðåìÿ.

2.4. Ïðåìèè çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé.
Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè ïðåìèðîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
– ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå è ðàçðàáîòêå êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ, ñëîæíûõ è îòâåòñòâåííûõ çàäàíèé;
– ñâîåâðåìåííàÿ è ÷åòêàÿ îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé;
Ðàçìåð ïðåìèè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó è âûïëà÷èâàåòñÿ â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
Ïðåìèÿ âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà.
2.5. Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åæåãîäíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà â ðàçìåðå 2 äîëæíîñòíûõ îêëà-

äîâ è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü â ðàçìåðå 1 äîëæíîñòíîãî îêëàäà, âûïëà÷èâàåìûå çà ñ÷åò ñðåäñòâ ôîíäà îïëàòû òðóäà.
Äàííàÿ âûïëàòà íå çàâèñèò îò èòîãîâ îöåíêè ðåçóëüòàòîâ òðóäà. Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ, êàê 
ïðàâèëî, ïðè óõîäå ðàáîòíèêà â åæåãîäíûé îñíîâíîé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê.
Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü âûïëà÷èâàåòñÿ íå ïîçäíåå òðåõ äíåé äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî îòïóñêà, íî ïî ïðîñüáå 
ðàáîòíèêà, ìîæåò áûòü âûïëà÷åíà â äðóãèå ñðîêè.
Â ñëó÷àå ðàçäåëåíèÿ å æåãîäíîãî îñíîâíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ÷àñòè, åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è 
ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ëþáîé èç ÷àñòåé óêàçàííîãî îòïóñêà, ïðîäîëæèòåëüíîñòü 
êîòîðîé íå ìåíåå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.
Ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà íå îêàçûâàåòñÿ:
– ðàáîòíèêàì, óâîëåííûì èç àäìèíèñòðàöèè è ïîëó÷èâøèì ìàòåðèàëüíóþ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó â òåêóùåì êàëåíäàðíîì 
ãîäó è âíîâü ïðèíÿòûì â ýòîì æå ãîäó â àäìèíèñòðàöèþ;
– ðàáîòíèêàì, óâîëüíÿåìûì ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòàìè 5-11 ñòàòüè 81 Òðóäîâîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Â 
ñëó÷àå, åñëè óêàçàííûì ðàáîòíèêàì ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå áûëè âûïëà÷åíû â òåêóùåì êàëåíäàðíîì 
ãîäó, òî âûï ëà÷åííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå ïîäëåæàò.
– ðàáîòíèêàì, óâîëüíÿåìûì ïî äðóãèì îñíîâàíèÿì, îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû â ãîäó óâîëüíåíèÿ 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà ðàáî÷åãî ãîäà äî äàòû óâîëüíåíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè óêàçàííûì 
ðàáîòíèêàì ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå áûëè îêàçàíû, äàííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå ïîäëåæàò.
Ðàáîòíèêàì â ãîä ïðèåìà íà ðàáîòó â àäìèíèñòðàöèþ îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé äî îêîí÷àíèÿ êàëåíäàðíîãî ãîäà.
2.6. Â ïðåäåëàõ ýêîíîìèè ôîíäà îïëàòû òðóäà ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ åäèíîâðåìåííûå äåíåæíûå âûïëàòû (ðàçìåð âûïëàò 
îïðåäåëÿåòñÿ, èñõîäÿ èç ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà):
– çà ïðîäîëæèòåëüíóþ è áåçóïðå÷íóþ ñëóæáó â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
– â ñâÿçè ñ ïðàçäíè÷íûìè äíÿìè è þáèëåéíûìè äàòàìè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè;
– â ñâÿçè ñ äîñòèæåíèåì ðàáîòíèêîì 50, 55 è 60 – ëåòíåãî âîçðàñòà;
– â ñëó÷àå óâîëüíåíèÿ ðàáîòíèêà, â ñâÿçè ñ óõîäîì íà ïåíñèþ ïî ñòàðîñòè.
Îñíîâíûìè êàòåãîðèÿìè âûïëàòû ïðåìèè ÿâëÿþòñÿ:
– èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî, ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
– ñèñòåìàòè÷åñêîå äîáðîñîâåñòíîå âûïîëíåíèå ðàáîòû.
Çà èñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà (áîëåçíü, åæåãîäíûé îòïóñê, êîìàíäèðîâêà è äð.), áåç îñâîáîæ-
äåíèÿ îò âûïîëíåíèÿ îñíîâíîé ðàáîòû, óñòàíàâëèâàåòñÿ äîïëàòà äî 50% äîëæíîñòíîãî îêëàäà âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà.
Â èíäèâèäóàëüíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü ðàññìîòðåíû çàÿâëåíèÿ íà âûïëàòó ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðè ñòèõèéíîì áåäñòâèè, çàáîëåâà-
íèè, ñìåðòè áëèæàéøèõ ðîäñòâåííèêîâ è ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì, ïîäòâåðæäàþùèìèñÿ äîêóìåíòàìè, â ïðåäåëàõ ôîíäà 
îïëàòû òðóäà.
Ðåøåíèå î âûïëàòå òàêîé ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ðàáîòíèêà è 
õîäàòàéñòâà ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè.
3. Ãîäîâîé ôîíä îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ñîñòîèò èç ñðåäñòâ íà âûïëàòó äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ (îêëàäîâ) è ñðåäñòâ, íàïðàâ-
ëÿåìûõ íà âûïëàòó (â ðàñ÷åòå íà ãîä):
à) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà â ðàçìåðå 14 äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
á) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ (îêëàäîâ);
â) ïðåìèé çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
ã) åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ïîîùðå íèÿ â ðàçìåðå ñåìè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
ä) åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åæåãîäíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ (îêëà-
äîâ);
å) ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè – â ðàçìåðå îäíîãî äîëæíîñòíîãî îêëàäà (îêëàäà).

4. Ðàáîòíèêàì, îñóùåñòâëÿþùèì òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùå-
êèíñêèé ðàéîí ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ èíûå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà  ¹5-62
Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, 

íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà è îáåñïå÷åíèÿ ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, 
íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå ¹ 12-112 îò 12.12.2008 ã. «Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé 
áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», ïîñòàíîâëåíèå ¹ 
7-61 îò 25.07.2008 ã. «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå ¹ 3-11 îò 17.03.2008 ã.è ïîñòàíîâëåíèå ¹ 8-69 îò 25.08.2011ã. «Î 
âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå 12-112 îò 12.12.2008ã. «Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, 
íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Áîðèñêèíà Â.È.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 

àïðåëÿ 2012 ãîäà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 17 ìàÿ 2012 ãîäà ¹5-62
Ãëàâà 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Îñíîâíîé öåëüþ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáåñïå÷åíèå åäèíîé ïðàâîâîé áàçû ôîðìèðîâàíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà 

è åå åäèíîîáðàçíîå ïðèìåíåíèå äëÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (äàëåå – ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè).

2. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ è èíûõ âûïëàò ðàáîòíèêàì öåíòðà-
ëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè çà èñïîëíåíèå èìè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, óñòàíîâëåííûõ 
çàêîíàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Çàêîíîäàòåëüíóþ îñíîâó íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ñîñòàâëÿþò Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèå Ãóáåðíà-
òîðà Òóëüñêîé îáëàñòè «Îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèé è îòäåëîâ (ãðóïï) òåõíè÷åñêîãî íàä-
çîðà çà êàïèòàëüíûì ñòðîèòåëüñòâîì è êàïèòàëüíûì ðåìîíòàì ïðè äåïàðòàìåíòàõ àäìèíèñòðàöèè îáëàñòè» îò 28.03.2000 ã. ¹112 
ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè, Ïîñòàíîâëåíèå ïðàâèòåëüñòâà Òóëüñêîé îáëàñòè îò 21.03.2012 ã. ¹ 116 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìà-
òèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà îïëàòó òðóäà äåïóòàòîâ, âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ 
ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Òóëüñêîé îá-
ëàñòè», èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Òóëüñêîé îáëàñòè.
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4. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå óñòàíàâëèâàåò ñèñòåìó îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè 
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

5. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, ïðèìåíÿåìûå â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè.
Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå – ñèñòåìà îïëàòû òðóäà, ïðåäñòàâëÿþùàÿ ñîáîþ ñîâîêóïíîñòü ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùåì Ïîëîæåíè-

åì ïðèíöèïîâ, ôîðì è ìåòîäîâ óñòàíîâëåíèÿ è èçìåíåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà, êîìïåíñàöèîííûõ, ñòèìóëèðóþùèõ è ñîöèàëüíûõ 
âûïëàò ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.

Äîëæíîñòíîé îêëàä – ðàçìåð ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, âûïîëíèâøèõ çà ýòîò ïåðèîä 
ñâîè òðóäîâûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ êâàëèôèêàöèîííûìè òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè íà îñíîâå íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Êîìïåíñàöèîííûå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó, ñâÿçàííûå ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà è ðåæèìîì ðàáîòû.
Ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñîêèé óðîâåíü ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, íîâàòîð-

ñòâî, èíèöèàòèâó, êîíêðåòíûå ðåçóëüòàòû â ðàáîòå.
Ñîöèàëüíûå âûïëàòû – äîïëàòû íà ñîöèàëüíûå ïîòðåáíîñòè.
Ôîíä îïëàòû òðóäà – äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïëàíèðóåìûå â áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà êàê ñîâîêóïíîñòü ñóìì äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè â ñîîòâåòñòâèè ñî øòàòíûì ðàñ-
ïèñàíèåì.

Ãëàâà 2. Ìåòîäû, ñòðóêòóðà è ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà
6. Ïîðÿäîê ôèíàíñèðîâàíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
6.1Ôèíàíñèðîâàíèå äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþä-

æåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
6.2. Øòàòíîå ðàñïèñàíèå öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
6.3. Ðàçìåðû äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ÿâëÿþòñÿ îñíîâîé äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ôîíäà îïëàòû òðóäà, ïëàíèðóåìîãî íà ñîäåðæàíèå 

ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè â ñîñòàâå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
7. Ìåòîäû îïðåäåëåíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ.
7.1. Íà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

Òóëüñêîé îáëàñòè î òðóäå (çàðàáîòíîé ïëàòå) ñ îñîáåííîñòÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.
Ðàçìåð äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óñòàíàâëèâàåòñÿ çà ôàêòè÷åñêè âûïîëíÿåìóþ ðàáî-

òó è ÿâëÿåòñÿ íîðìèðóåìîé âåëè÷èíîé (îãðàíè÷èâàåòñÿ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì).
Îñíîâîé ôîðìèðîâàíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ÿâëÿåòñÿ ââåäåíèå äîëæíîñòíûõ 

îêëàäîâ, ñòèìóëèðóþùèõ, êîìïåíñàöèîííûõ è ñîöèàëüíûõ âûïëàò.
7.4. Èçìåíåíèÿ â ñèñòåìå îïëàòû òðóäà (äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ) ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè îñóùåñòâëÿþòñÿ 

â ôîðìå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå.
8. Ñòðóêòóðà äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
8.1. Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ñîñòîèò èç äîëæíîñòíîãî îêëàäà, ñòèìóëèðóþùèõ, êîì-

ïåíñàöèîííûõ è ñîöèàëüíûõ âûïëàò.
8.2. Ê êîìïåíñàöèîííûì âûïëàòàì îòíîñÿòñÿ:
à) íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà;
á) íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
â) èíûå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Ê ñòèìóëèðóþùèì âûïëàòàì îòíîñÿòñÿ
à) åæåìåñÿ÷íîå äåíåæíîå ïîîùðåíèå;
á) ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû;
â) èíûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà.
Ê ñîöèàëüíûì âûïëàòàì îòíîñÿòñÿ:
à) åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü;
á) èíûå âûïëàòû ñîöèàëüíîãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
8.3. Ðàçìåð ãîäîâîãî ôîíäà îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ñîñòîèò èç ñðåäñòâ íà âûïëàòó äîëæíîñò-

íûõ îêëàäîâ è ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûõ íà âûïëàòó (â ðàñ÷åòå íà ãîä):
à) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà – â ðàçìåðå äåâÿòè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
á) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò – â ðàçìåðå òðåõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
â) åæåìåñÿ÷íîå äåíåæíîå ïîîùðåíèå – â ðàçìåðå äåâÿòè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
ã) ïðåìèé çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
ä) åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åæåãîäíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
å) ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè – â ðàçìåðå îäíîãî äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
9. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
9.1. Äîëæíîñòü ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ÿâëÿåòñÿ ðóêîâîäÿùåé.
Äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà ïðèìåíÿåòñÿ êëàññèôèêàöèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððè-

òîðèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî êàëåíäàðíîãî ãîäà. Â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííîé êëàññèôèêàöèåé 
ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàíèÿ ðàñïðåäåëÿþòñÿ ïî òðåì ãðóïïàì. Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò-
íîñèòñÿ ê òðåòüåé ãðóïïå ïî îïëàòå òðóäà. Ïðè îïðåäåëåíèè êàòåãîðèè ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè 
Òóëüñêîé îáëàñòè îò 21.03.2012 ¹ 116 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà îïëàòó òðóäà äåïóòàòîâ, âûáîðíûõ 
äîëæíîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è 
ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Òóëüñêîé îáëàñòè».

Äîëæíîñòíûå îêëàäû ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Ñóììà äîëæíîñòíîãî îêëàäà

Ãëàâíûé áóõãàëòåð 7523

Áóõãàëòåð 4864

Äëÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, íàõîäÿùåéñÿ ïðè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîâûøåíèå äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìåðàõ è â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå äëÿ ïîâûøåíèÿ 
äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

10. Îïðåäåëåíèå êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò
10.1. Íàäáàâêà çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà äîëæíà áûòü óñòàíîâëåíà âñåì ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè. 

Ïîä îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà ïîíèìàåòñÿ âûïîëíåíèå ðàáîòû â óñëîâèÿõ, îòêëîíÿþùèõñÿ îò óñòàíîâëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè 
ïîëîæåíèÿìè, äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè è èíûìè àêòàìè.

Ïðåäåëüíûé ðàçìåð åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé 
áóõãàëòåðèè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïî äîëæíîñòÿì:

– ãëàâíûé áóõãàëòåð – â ðàçìåðå îò 30 äî 80 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà;
– áóõãàëòåð – â ðàçìåðå îò 20 äî 65 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
Íàäáàâêà çà îñîáûå óñëîâèÿ òðóäà óñòàíàâëèâàåòñÿ è îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
10.2. Íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò ñòàæà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî 

äëÿ ïîëó÷åíèÿ ýòîé íàäáàâêè â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

Ñòàæ ðàáîòû Ðàçìåð íàäáàâêè (â ïðîöåíòàõ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó)

îò 1 ãîäà äî 5 ëåò 10

îò 5 äî 10 ëåò 15

îò 10 äî 15 ëåò 20

ñâûøå 15 ëåò 30

Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò ó÷èòûâàåòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà è âûïëà÷èâàåòñÿ 
ñ ìîìåíòà âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà íàçíà÷åíèå ýòîé íàäáàâêè. Íàçíà÷åíèå íàäáàâêè ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ 
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ïðè óâîëüíåíèè ðàáîòíèêà íàäáàâêà çà 
âûñëóãó ëåò íà÷èñëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè è åå âûïëàòà ïðîèçâîäèòñÿ ïðè îêîí÷àòåëüíîì ðàñ÷åòå. 
Îñíîâíûì äîêóìåíòîì äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáùåãî ñòàæà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âû-
ñëóãó ëåò, ÿâëÿåòñÿ òðóäîâàÿ êíèæêà. Â ñòàæ ðàáîòû, äàþùèé ïðàâî íà ïîëó÷åíèå íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò, 
âêëþ÷àåòñÿ âðåìÿ ðàáîòû â äîëæíîñòè áóõãàëòåðà, ýêîíîìèñòà â áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

11. Îïðåäåëåíèå ñòèìóëèðóþùèõ âûïëàò.
11.1. Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óñòàíàâëèâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå äî 75 ïðîöåíòîâ äîëæ-

íîñòíîãî îêëàäà; 
11.2. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ñ ó÷åòîì:
– äîáðîñîâåñòíîãî è êà÷åñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè;
– ñâîåâðåìåííîñòè âûïîëíåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé, óêàçàíèé âûøåñòîÿùèõ â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè ðóêîâîäèòåëåé;
– ïîääåðæàíèÿ êâàëèôèêàöèè íà óðîâíå, äîñòàòî÷íîì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;
– ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-

ðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. 
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ çà èñòåêøèé ìåñÿö îäíîâðåìåííî ñ âûïëàòîé çàðàáîòíîé ïëàòû.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå íå âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó, èìåþùåìó íåñíÿòîå äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå.
Ðàáîòíèêàì, ïðîðàáîòàâøèì íåïîëíûé îò÷åòíûé ïåðèîä â ñâÿçè ñ ïðèçûâîì íà ñëóæáó â Âîîðóæåííûå Ñèëû Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, ïåðåâîäîì íà äðóãóþ ðàáîòó, óõîäîì íà ïåíñèþ, ïîñòóïëåíèåì â ó÷åáíîå çàâåäåíèå, óõîäîì â îòïóñê ïî áåðåìåííîñòè è 
ðîäàì, óâîëüíåíèåì ïî ñîêðàùåíèþ øòàòîâ, ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ, à òàêæå ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì âûïëàòà ïîîùðå-
íèÿ ïðîèçâîäèòñÿ çà ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîå â îò÷åòíîì ïåðèîäå âðåìÿ.

11.3. Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ìîæåò âûïëà÷èâàòüñÿ ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû (ðàçìåð ïðåìèè îïðåäå-
ëÿåòñÿ, èñõîäÿ èç ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà).

Ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû ÿâëÿåòñÿ ôîðìîé ìàòåðèàëüíîãî ñòèìóëèðîâàíèÿ çà ýôôåêòèâíûé è äîáðîñîâåñòíûé òðóä, à 
òàêæå êîíêðåòíîãî ëè÷íîãî âêëàäà ðàáîòíèêà ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ çàäà÷ è ôóíêöèé àäìèíèñòðàöèè è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ 
îáÿçàííîñòåé ðàáîòíèêîì.

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè ïðåìèðîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
– èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî, ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà;
– ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå è ðàçðàáîòêå êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ, ñëîæíûõ è îòâåòñòâåííûõ çàäàíèé;
– ñâîåâðåìåííàÿ è ÷åòêàÿ îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé;
– ñèñòåìàòè÷åñêîå äîñðî÷íîå âûïîëíåíèå ðàáîòû ñ ïðîÿâëåíèåì ðàçóìíîé èíèöèàòèâû.
Ðàçìåð ïðåìèè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
Âûïëàòà ïðåìèè ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà. 
Ïðåìèÿ âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà.
12. Îïðåäåëåíèå ñîöèàëüíûõ âûïëàò.
12.1. Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè îêàçûâàåòñÿ åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åæåãîäíîãî îïëà-

÷èâàåìîãî îòïóñêà â ðàçìåðå 2 äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü â ðàçìåðå 1 äîëæíîñòíîãî îêëàäà, âûïëà÷èâàåìûå 
çà ñ÷åò ñðåäñòâ ôîíäà îïëàòû òðóäà.

Äàííàÿ âûïëàòà íå çàâèñèò îò èòîãîâ îöåíêè ðåçóëüòàòîâ òðóäà. Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåò-
ñÿ, êàê ïðàâèëî, ïðè óõîäå ðàáîòíèêà öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè â åæåãîäíûé îñíîâíîé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê.

Åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü âûïëà÷èâàåòñÿ íå ïîçäíåå òðåõ äíåé äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî îòïóñêà, íî ïî 
ïðîñüáå ðàáîòíèêà öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, ìîæåò áûòü âûïëà÷åíà â äðóãèå ñðîêè.

Â ñëó÷àå ðàçäåëåíèÿ åæåãîäíîãî îñíîâíîãî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ÷àñòè, åäèíîâðåìåííàÿ âûïëà-
òà è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ëþáîé èç ÷àñòåé óêàçàííîãî îòïóñêà, ïðîäîëæèòåëü-
íîñòü êîòîðîé íå ìåíåå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.

12.2. Ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà íå îêàçûâàåòñÿ:
– ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, óâîëåííûì èç àäìèíèñòðàöèè è ïîëó÷èâøèì ìàòåðèàëüíóþ ïîìîùü è åäèíîâðå-

ìåííóþ âûïëàòó â òåêóùåì êàëåíäàðíîì ãîäó è âíîâü ïðèíÿòûì â ýòîì æå ãîäó â àäìèíèñòðàöèþ;
– ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, óâîëüíÿåìûì ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòàìè 5-11 ñòàòüè 81 Òðóäî-

âîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Â ñëó÷àå, åñëè óêàçàííûì ðàáîòíèêàì ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå 
áûëè âûïëà÷åíû â òåêóùåì êàëåíäàðíîì ãîäó, òî âûïëà÷åííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå ïîäëåæàò.

– ðàáîòíèêàì, óâîëüíÿåìûì ïî äðóãèì îñíîâàíèÿì, îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäèíîâðåìåííîé âûïëàòû â ãîäó óâîëü-
íåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà ðàáî÷åãî ãîäà äî äàòû óâîëüíåíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè 
óêàçàííûì ðàáîòíèêàì ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü è åäèíîâðåìåííàÿ âûïëàòà óæå áûëè îêàçàíû, äàííûå ñóììû óäåðæàíèþ íå ïîä-
ëåæàò.

Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè â ãîä ïðèåìà íà ðàáîòó â àäìèíèñòðàöèþ îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åäè-
íîâðåìåííîé âûïëàòû îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî öåëûì ìåñÿöàì, ïðîøåäøèì ñ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé 
äî îêîí÷àíèÿ êàëåíäàðíîãî ãîäà.

Â èíäèâèäóàëüíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü ðàññìîòðåíû çàÿâëåíèÿ íà âûïëàòó ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðè ñòèõèéíîì áåäñòâèè, çà-
áîëåâàíèè, ñìåðòè áëèæàéøèõ ðîäñòâåííèêîâ è ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì, ïîäòâåðæäàþùèìèñÿ äîêóìåíòàìè, â ïðåäåëàõ 
ôîíäà îïëàòû òðóäà.

Ðåøåíèå î âûïëàòå òàêîé ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ 
ðàáîòíèêà è õîäàòàéñòâà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êóðèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
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Î êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèÿõ ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì 
è íàâûêàì, íåîáõîäèìûì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé 

â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé 
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè è ðàáîòíèêàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè 

òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 02.03.2007 ã. ¹ 25-ÔÇ, à òàêæå 
âî èñïîëíåíèå ðåøåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâåííîé êîìèññèè ïî âíåäðåíèþ èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé â äåÿòåëüíîñòü ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (ïðîòîêîë îò 06.03.2012 ¹ 4), â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ýôôåêòèâíîãî ïðèìåíåíèÿ 
èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì è íàâûêàì â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-
êâàëèôèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé (ÈÊÒ), íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè è ðà-
áîòíèêàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (ïðèëîæåíèå).

2. Íà÷àëüíèêó ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå – Êîñòèíîé Ò.Ì., â ñðîê äî 1 èþëÿ 2012 ãîäà, ñîãëàñ-
íî ïðîâåäåííûì ìåðîïðèÿòèÿì ïî óòâåðæäåíèþ òðåáîâàíèé ê çíàíèÿì è íàâûêàì â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûì 
òåõíîëîãèÿì, âíåñòè èçìåíåíèÿ â äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå 
îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàíèìàåìîé äîëæíîñòüþ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Â.È.Áîðèñêèíà.
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
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ÊÂÀËÈÔÈÊÀÖÈÎÍÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß
ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì è íàâûêàì â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ 

òåõíîëîãèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé 
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
1.1 Áàçîâûé óðîâåíü êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèé ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì è íàâûêàì â îáëàñòè ÈÊÒ, êîòîðûìè äîë-

æåíû îáëàäàòü ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå âñåõ êàòåãîðèé è ãðóïï äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû.
1.1.1 Íàëè÷èå çíàíèé â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé:
– àïïàðàòíîãî è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ;
– âîçìîæíîñòåé è îñîáåííîñòåé ïðèìåíåíèÿ ñîâðåìåííûõ èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ãîñóäàðñòâåííûõ 

îðãàíàõ, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå âîçìîæíîñòåé ìåæâåäîìñòâåííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà;
– îáùèõ âîïðîñîâ â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè;
1.1.2 Íàëè÷èå íàâûêîâ â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé:
– ðàáîòû ñ âíóòðåííèìè è ïåðèôåðèéíûìè óñòðîéñòâàìè êîìïüþòåðà;
– ðàáîòû ñ èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûìè ñåòÿìè, â òîì ÷èñëå ñåòüþ Èíòåðíåò;
– ðàáîòû â îïåðàöèîííîé ñèñòåìå;
– óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé;
– ðàáîòû â òåêñòîâîé ðåäàêòîðå;
– ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûìè òàáëèöàìè;
– ïîäãîòîâêè ïðåòåíçèé;
– èñïîëüçîâàíèÿ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ;
– ðàáîòû ñ áàçàìè äàííûõ.
1.2 Ðàñøèðåííûé óðîâåíü êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèé â îáëàñòè ÈÊÒ- ïåðå÷åíü ïðîôåññèîíàëüíûõ çíàíèé è íàâûêîâ â 

ñôåðå èñïîëüçîâàíèÿ òåõíè÷åñêèõ è ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðåøåíèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ çàäà÷, êîòîðûìè äîëæíû îá-
ëàäàòü ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå, çàìåùàþùèå äîëæíîñòè êàòåãîðèè «ðóêîâîäèòåëè» âûñøåé è ãëàâíîé ãðóïï äîëæíîñòåé.

1.2.1 Íàëè÷èå çíàíèé â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé:
– ïðàâîâûõ àñïåêòîâ â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî- êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;
– ïðîãðàììíûõ äîêóìåíòîâ è ïðèîðèòåòîâ ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëî-

ãèé;
– ïðàâîâûõ àñïåêòîâ â ñôåðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã íàñåëåíèþ è îðãàíèçàöèÿì ïîñðåäñòâîì ïðèìåíåíèÿ 

èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;
– àïïàðàòíîãî è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ;
– âîçìîæíîñòåé è îñîáåííîñòåé ïðèìåíåíèÿ ñîâðåìåííûõ èíôîðìàöèîííî-êîììóíöèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ãîñóäàðñòâåí-

íûõ îðãàíàõ, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå âîçìîæíîñòåé ìåæâåäîìñòâåííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà;
– îáùèõ âîïðîñîâ â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè;
– îñíîâ ïðîåêòíîãî óïðàâëåíèÿ. 
1.2.2 Íàëè÷èå íàâûêîâ â îáëàñòè èíôîðàìöèîííî – êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé:
– ñòðàòåãè÷åñêîãî ïëàíèðîâàíèÿ è óïðàâëåíèÿ ãðóïïîâîé äåÿòåëüíîñòüþ ñ ó÷åòîì âîçìîæíîñòåé è îñîáåííîñòåé ïðèìåíåíèÿ 

ñîâðåìåííûõ èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ;
– ðàáîòû ñ âíóòðåííèìè è ïåðèôåðèéíûìè óñòðîéñòâàìè êîìïüþòåðà;
– ðàáîòû ñ èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûìè ñåòÿìè, â òîì ÷èñëå ñåòüþ Èíòåðíåò;
– ðàáîòû â îïåðàöèîííîé ñèñòåìå;
– óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé;
– ðàáîòû â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå;
– ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûìè òàáëèöàìè;
– ðàáîòû ñ áàçàìè äàííûõ;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè óïðàâëåíèÿ ïðîåêòàìè.
1.3 Ñïåöèàëüíûé óðîâåíü êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèé ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì è íàâûêàì â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-

êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, íåîáõîäèìûì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé ñëåäóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ 
àäìèíèñòðàöèè:

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè, ê âåäåíèþ êîòîðîãî îòíîñÿòñÿ âîïðîñû èíôîðìàòèçàöèè;
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â ÷üè äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè âõîäÿò ôóíêöèè ïî ñîçäàíèþ, ðàçâèòèþ è àäìèíèñòðèðîâàíèþ 

èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì àäìèíèñòðàöèè;
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè, ÿâëÿþùèõñÿ ïîëüçîâàòåëÿìè ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò àâòî-

ìàòèçàöèþ ôóíêöèé.
Ê ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, çàìåùàþùèì â àäìèíèñòðàöèè ñîîòâåòñòâóþùèå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, äîïîëíè-

òåëüíî ïðåäúÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ:
1.3.1 íàëè÷èå çíàíèé:
– ñèñòåì âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ãðàæäàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè;
– ó÷åòíûõ ñèñòåì, îáåñïå÷èâàþùèõ ïîääåðæêó âûïîëíåíèÿ óïðàâëåíèåì îñíîâíûõ çàäà÷ è ôóíêöèé;
– ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;
– ñèñòåì óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûìè èíôîðìàöèîííûìè ðåñóðñàìè;
– èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêèõ ñèñòåì, îáåñïå÷èâàþùèõ ñáîð, îáðàáîòêó, õðàíåíèå è àíàëèç äàííûõ;
– ñèñòåì óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííûìè àðõèâàìè;
– ñèñòåì èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè;
– ñèñòåì óïðàâëåíèÿ ýêñïëóàòàöèåé.
1.3.2 íàëè÷èå íàâûêîâ:
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ãðàæäàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûìè èíôîðìàöèîííûìè ðåñóðñàìè;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;
– ðàáîòû ñ èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêèìè ñèñòåìàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè ñáîð, îáðàáîòêó, õðàíåíèå è àíàëèç äàííûõ;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííûìè àðõèâàìè;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè;
– ðàáîòû ñ ñèñòåìàìè óïðàâëåíèÿ ýêñïëóàòàöèåé. 

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 13 èþíÿ 2012 ãîäà  ¹ 6-74

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà 
ðàáîòíèêîâ Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ 

«Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèåì Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà îò 14 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 69-178 «Îá óòâåðæäåíèè íîðìàòèâîâ ôîðìèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà îïëàòó òðóäà âûáîðíûõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîè ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è 
ñîäåðæàíèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõ-
ãàëòåðèÿ» ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Ïðèëîæåíèå).

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùå-
êèíñêîãî ðàéîíà.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ è ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñò-
íèê».

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî  ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

îò 13 èþíÿ 2012 ãîäà. ¹ 6-74
Ãëàâà 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Îñíîâíîé öåëüþ íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáåñïå÷åíèå åäèíîé ïðàâîâîé áàçû ôîðìèðîâàíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà 

è åå åäèíîîáðàçíîå ïðèìåíåíèå äëÿ ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» (äàëåå – ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè).

2. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ è èíûõ âûïëàò ðàáîòíèêàì öåíòðà-
ëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè çà èñïîëíåíèå èìè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, óñòàíîâëåííûõ 
çàêîíàìè Òóëüñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

3. Çàêîíîäàòåëüíóþ îñíîâó íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ñîñòàâëÿþò Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà 
çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 ìàÿ 2008ã. ¹ 247 «Îá óòâåðæäåíèè ïðîôåññèîíàëüíûõ 
êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé è ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ», èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå 
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Òóëüñêîé îáëàñòè.

4. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå óñòàíàâëèâàåò ñèñòåìó îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëè-
çîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».

5. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, ïðèìåíÿåìûå â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè.
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Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå – ñèñòåìà îïëàòû òðóäà, ïðåäñòàâëÿþùàÿ ñîáîþ ñîâîêóïíîñòü ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùåì Ïîëîæåíè-
åì ïðèíöèïîâ, íîðì è ìåòîäîâ óñòàíîâëåíèÿ è èçìåíåíèÿ äîëæíîñòíîãî îêëàäà, êîìïåíñàöèîííûõ, ñòèìóëèðóþùèõ è ñîöèàëüíûõ 
âûïëàò ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.

Äîëæíîñòíîé îêëàä – ðàçìåð ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, âûïîëíèâøèõ çà ýòîò ïåðèîä 
ñâîè òðóäîâûå îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ êâàëèôèêàöèîííûìè òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè íà îñíîâå íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.

Êîìïåíñàöèîííûå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü.
Ñòèìóëèðóþùèå âûïëàòû – äîïëàòû ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñîêèé óðîâåíü ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè, íîâàòîðñòâ 

èíèöèàòèâó, êîíêðåòíûå ðåçóëüòàòû â ðàáîòå.
Ôîíä îïëàòû òðóäà – äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïëàíèðóåìûå â áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà êàê ñîâîêóïíîñòü ñóìì äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàíîé áóõãàëòåðèè â ñîîòâåòñòâèè ñî øòàòíûì ðàñ-
ïèñàíèåì.

Ãëàâà 2. Ìåòîäû, ñòðóêòóðà è ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ñèñòåìû îïëàòû òðóäà
1. Ïîðÿäîê ôèíàíñèðîâàíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
1.1. Ôèíàíñèðîâàíèå äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþä-

æåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
1.2. Øòàòíîå ðàñïèñàíèå öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì-ãëàâíûì áóõãàëòåðîì ÌÊÓ «ÖÁ ÌÎ 

ã.Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».
1.3. Ðàçìåðû äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ÿâëÿþòñÿ îñíîâîé äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ôîíäà îïëàòû òðóäà, ïëàíèðóåìîãî íà ñîäåðæàíèå 

ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
2. Ìåòîäû îïðåäåëåíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ.
2.1. Íà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 

Òóëüñêîé îáëàñòè î òðóäå (çàðàáîòíîé ïëàòå) ñ îñîáåííîñòÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.
2.2. Ðàçìåð äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óñòàíàâëèâàåòñÿ çà ôàêòè÷åñêè âûïîëíÿåìóþ 

ðàáîòó è ÿâëÿåòñÿ íîðìèðóåìîé âåëè÷èíîé (îãðàíè÷èâàåòñÿ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì).
2.3. Îñíîâîé ôîðìèðîâàíèÿ äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ÿâëÿåòñÿ ââåäåíèå äîëæíîñò-

íûõ
êëàäîâ, ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò.
2.4. Èçìåíåíèÿ â ñèñòåìå îïëàòû òðóäà (äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ) ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè îñóùåñòâëÿþòñÿ 

â ôîðìå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå.
3. Ñòðóêòóðà äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
3.1. Äåíåæíîå ñîäåðæàíèå ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé ó. áóõãàëòåðèè ñîñòîèò èç äîëæíîñòíîãî îêëàäà, ñòèìóëèðóþùèõ, 

êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò.
3.2. Ê êîìïåíñàöèîííûì âûïëàòàì îòíîñÿòñÿ:
à) íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü;
á) íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
â) èíûå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Ê ñòèìóëèðóþùèì âûïëàòàì îòíîñÿòñÿ
à) åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå;
á) èíûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà.
3.3. Ðàçìåð ãîäîâîãî ôîíäà îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ñîñòîèò èç ñðåäñòâ íà âûïëàòó äîëæíîñò-

íûõ îêëàäîâ è ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûõ íà âûïëàòó (â ðàñ÷åòå íà ãîä):
à) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü – â ðàçìåðå äåâÿòè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
á) åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò – â ðàçìåðå òðåõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
â) ïðåìèé ïî ðåçóëüòàòàì òðóäà – â ðàçìåðå îäèííàäöàòè äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ;
ã) ïðåìèé çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé – â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
3.4. Ðàçìåð ãîäîâîãî ôîíäà îïëàòû òðóäà ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ñîñòîèò èç 

ñðåäñòâ íà âûïëàòó äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ è ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûõ íà âûïëàòó (â ðàñ÷åòå íà ãîä):
à) ïðåìèé çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé – â ðàçìåðå îäíîãî äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
4. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
4.1. Äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ – ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ÿâëÿåòñÿ ðóêîâîäÿùåé.
Äîëæíîñòíîé îêëàä ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ òðóäîâûì äîãîâîðîì è óñòàíàâëèâàåòñÿ â êðàòíîì îòíîøåíèè ê 

ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå ðàáîòíèêîâ, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíîìó ïåðñîíàëó âîçãëàâëÿåìîãî èì Ó÷ðåæäåíèÿ, è ñîñòàâëÿåò äî 
5 ðàçìåðîâ êàçàííîé ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû. Ïðè ðàñ÷åòå çàðàáîòíîé ïëàòû ó÷èòûâàþòñÿ îêëàäû (äîëæíîñòíûå îêëàäû) è âû-
ïëàòû ñèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà ðàáîòíèêîâ îñíîâíîãî ïåðñîíàëà ó÷ðåæäåíèÿ, âûïëàòà êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ 
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ïðè ïå÷åòå ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû íå ó÷èòûâàþòñÿ 
âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà ðàáîòíèêîâ îñíîâíîãî ïåðñîíàëà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèîííîé ãðóïïîé îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ 
è ñëóæàùèõ ðàñïðåäåëåíèå èäåò ïî 4 óðîâíÿì. Ïðè îïðåäåëåíèè êàòåãîðèè ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà 
çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 ìàÿ 2008ã. ¹ 247 «Îá óòâåðæäåíèè -ïðîôåññèîíàëüíûõ 
êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ», à òàêæå êâàëèôèêàöèîííûì 
ñïðàâî÷íèêîì äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è äðóãèõ ñëóæàùèõ.

Äîëæíîñòíûå îêëàäû ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè 1.

4.2. Òðåáîâàíèÿ ê êâàëèôèêàöèè.
Ðóêîâîäèòåëü – ãëàâíûé áóõãàëòåð: âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå (ýêîíîìè÷åñêîå) îáðàçîâàíèå è ñòàæ ôèíàíñîâî-áóõãàëòåðñêîé 

ðàáîòû, â òîì ÷èñëå íà ðóêîâîäÿùèõ äîëæíîñòÿõ, íå ìåíåå 5 ëåò.
Áóõãàëòåð 1 êàòåãîðèè: âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå (ýêîíîìè÷åñêîå) îáðàçîâàíèå è ñòàæ ðàáîòû â äîëæíîñòè áóõãàëòåðà 2 

êàòåãîðèè íå ìåíåå 3 ëåò.
Áóõãàëòåð 2 êàòåãîðèè: âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå (ýêîíîìè÷åñêîå) îáðàçîâàíèå áåç ïðåäúÿâëåíèÿ ê ñòàæó ðàáîòû èëè ñðåä-

íåå ïðîôåññèîíàëüíîå (ýêîíîìè÷åñêîå) îáðàçîâàíèå è ñòàæ ðàáîòû â äîëæíîñòè áóõãàëòåðà íå ìåíåå 3 ëåò.
Áóõãàëòåð: ñðåäíåå ïðîôåññèîíàëüíîå (ýêîíîìè÷åñêîå) îáðàçîâàíèå áåç ïðåäúÿâëåíèÿ òðåáîâàíèé ê ñòàæó ðàáîòû èëè ñïåöè-

àëüíàÿ ïîäãîòîâêà ïî óñòàíîâëåííîé ïðîãðàììå è ñòàæ ðàáîòû ïî ó÷åòó è êîíòðîëþ íå ìåíåå 3 ëåò.
Äëÿ ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, ïîâûøåíèå äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìåðàõ è â ñðîêè, ïðåä-

óñìîòðåííûå äëÿ ïîâûøåíèÿ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-
ñêîãî ðàéîíà, à òàêæå ïðè ïîâûøåíèè êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ.

5. Îïðåäåëåíèå êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò.
5.1. Íàäáàâêà çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü äîëæíà áûòü óñòàíîâëåíà âñåì áóõãàëòåðàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè. 

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàäáàâêè ÿâëÿþòñÿ:
èñïîëíåíèå äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé ðàáîòíèêàìè â óñëîâèÿõ, óêëîíÿþùèõñÿ îò íîðìàëüíûõ (ñëîæíîñòü, ñðî÷íîñòü è ïîâû-

øåííîå êà÷åñòâî ðàáîò, çíàíèå è ïðèìåíåíèå êîìïüþòåðíîé è äðóãîé òåõíèêè, èíîñòðàííûõ ÿçûêîâ è äð.);
âûïîëíåíèå íåïðåäâèäåííûõ, îñîáî âàæíûõ è îòâåòñòâåííûõ ðàáîò;
êîìïåòåíòíîñòü ðàáîòíèêîâ â ïðèíÿòèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ðåøåíèé,
îòâåòñòâåííîñòü â ðàáîòå ïî ïîääåðæàíèþ âûñîêîãî êà÷åñòâà îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè îòäåëüíûõ îðãàíîâ;
íàëè÷èå ó ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ íàãðàä, ó÷åíûõ ñòåïåíåé è ó÷åíûõ çâàíèé, äðóãèõ çíàêîâ îòëè÷èÿ, ïîëó÷åííûõ çà ëè÷íûé 

âêëàä è äîñòèæåíèÿ â òðóäå.
Ïðåäåëüíûé ðàçìåð åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óñòà-

íàâëèâàåòñÿ ïî äîëæíîñòÿì:
– áóõãàëòåð 1 êàòåãîðèè – â ðàçìåðå äî 80 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
– áóõãàëòåð 2 êàòåãîðèè – â ðàçìåðå äî 70 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî ; êëàäà.
– áóõãàëòåð – â ðàçìåðå äî 60 ïðîöåíòîâ äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
Íàäáàâêà çà ñëîæíîñòü è íàïðÿæåííîñòü óñòàíàâëèâàåò.; îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà 

ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà».

5.2. Íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò ñòàæà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî äëÿ. 
ïîëó÷åíèÿ ýòîé íàäáàâêè â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ: 

Ñòàæ ðàáîòû Ðàçìåð íàäáàâêè (â ïðîöåíòàõ ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó)

îò 1 ãîäà äî 5 ëåò 10

îò 5 äî 10 ëåò 20

ñâûøå 15 ëåò 30

Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì ó÷ðåæäåíèÿ â çàâèñèìîñòè îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ëåò, ïðî-
ðàáîòàííûõ â äàííîì ó÷ðåæäåíèè, â îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â áþäæåòíûõ ó÷ðåæäå-
íèÿõ ïî ïðîôèëþ äåÿòåëüíîñòè, ñîîòâåòñòâóþùèõ íàïðàâëåíèþ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêîâ. Â ñòàæ ðàáîòû ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèÿ, 
äàþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà ê îêëàäó çà âûñëóãó ëåò ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû èíûå ïåðèîäû, îïûò è 
çíàíèå ïî êîòîðûì íåîáõîäèìû äëÿ âûïîëíåíèÿ îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé.

Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò ó÷èòûâàåòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà è âûïëà÷èâàåòñÿ ñ ìîìåíòà 
âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà íàçíà÷åíèå ýòîé íàäáàâêè. Íàçíà÷åíèå íàäáàâêè ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ-
ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèå öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 
Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. Ïðè óâîëüíåíèè ðàáîòíèêà íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò íà÷èñëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó 
âðåìåíè è åå âûïëàòà ïðîèçâîäèòñÿ ïðè îêîí÷àòåëüíîì ðàñ÷åòå. Îñíîâíûì äîêóìåíòîì äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáùåãî ñòàæà ðàáîòû, 
äàþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò, ÿâëÿåòñÿ òðóäîâàÿ êíèæêà.

5.3. Çà èñïîëíåíèå áóõãàëòåðîì îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà (íà âðåìÿ áîëåç-
íè, åæåãîäíîãî îòïóñêà, êîìàíäèðîâêè è äð.) áåç îñâîáîæäåíèÿ îò âûïîëíåíèÿ îñíîâíîé ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ äîïëàòà äî 50% 
äîëæíîñòíîãî îêëàäà áóõãàëòåðà èñïîëíÿþùåãî îáÿçàííîñòè.

6. Îïðåäåëåíèå ñòèìóëèðóþùèõ âûïëàò.
6.1. Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè óñòàíàâëèâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå äî 100 ïðîöåíòîâ äîëæ-

íîñòíîãî îêëàäà;
6.2. Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ñ ó÷åòîì:
– äîáðîñîâåñòíîãî è êà÷åñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè;
– ñâîåâðåìåííîñòè âûïîëíåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé, óêàçàíèé âûøåñòîÿùèõ â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè ðóêîâîäèòåëåé;
ïîääåðæàíèÿ êâàëèôèêàöèè íà óðîâíå, äîñòàòî÷íîì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;
– ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä 

Ñîâåòñê.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðñîíàëüíî ðàñïîðÿæåíèÿ. ðóêîâîäèòåëÿ – ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ìóíèöèïàëüíîãî êà-

çåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà».
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå âûïëà÷èâàåòñÿ çà èñòåêøèé ìåñÿ_ îäíîâðåìåííî ñ âûïëàòîé çàðàáîòíîé ïëàòû.
Åæåìåñÿ÷íîå ïîîùðåíèå íå âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó, èìåþùèå íåñíÿòîå äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå.
Ðàáîòíèêàì, ïðîðàáîòàâøèì íåïîëíûé îò÷åòíûé ïåðèîä â ñâÿçè: ïðèçûâîì íà ñëóæáó â Âîîðóæåííûå Ñèëû Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, ïåðåâîäîì íà äðóãóþ ðàáîòó, óõîäîì íà ïåíñèþ, ïîñòóïëåíèåì â ó÷åáíîå çàâåäåíèå, óõîäîì â îòïóñê ïî áåðåìåííîñòè è 
ðîäàì, óâîëüíåíèåì ïî ñîêðàùåíèþ øòàòîâ, ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ, à òàêæå ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì âûïëàòà ïîîùðå-
íèÿ ïðîèçâîäèòñÿ çà ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîå â îò÷åòíîì ïåðèîäå âðåìÿ.

6.3. Ðàáîòíèêàì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ìîæåò âûïëà÷èâàòüñÿ ïðåìèÿ çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé 
(ðàçìåð ïðåìèè îïðåäåëÿåòñÿ, èñõîäÿ èç ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà).

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè ïðåìèðîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
– ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå è ðàçðàáîòêå êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ, ñëîæíûõ è îòâåòñòâåííûõ çàäàíèé;
– ñâîåâðåìåííàÿ è ÷åòêàÿ îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêà ïî âûïîëíåíèþ îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé.
Âûïëàòà ïðåìèè ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà â ðàçìåðå äâóõ äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
Ðåøåíèå î âûïëàòå ïðåìèè çà âûïîëíåíèå îñîáî âàæíûõ è ñëîæíûõ çàäàíèé è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ:
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ðóêîâîäèòåëåì – ãëàâíûì áóõãàëòåðîì íà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëè-

çîâàííîé áóõãàëòåðèè.
6.4. Â ïðåäåëàõ ýêîíîìèè ôîíäà îïëàòû òðóäà ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ åäèíîâðåìåííûå äåíåæíûå âûïëàòû
– çà ýôôåêòèâíûé è äîáðîñîâåñòíûé òðóä – èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî, ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðåìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ 

îðãàíèçàöèè òðóäà;
– çà ïðîäîëæèòåëüíóþ è ýôôåêòèâíóþ ðàáîòó;
– â ñâÿçè ñ ïðàçäíè÷íûìè äíÿìè, þáèëåéíûìè äàòàìè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè;
– â ñâÿçè ñ äîñòèæåíèåì ðàáîòíèêîì 50,55 è 60- ëåòíåãî âîçðàñòà;
– â ñëó÷àå óâîëüíåíèÿ ðàáîòíèêà, â ñâÿçè ñ óõîäîì íà ïåíñèþ ïî ñòàðîñòè.
Ðåøåíèå î âûïëàòå åäèíîâðåìåííîé äåíåæíîé âûïëàòû è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ:
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà
ðóêîâîäèòåëåì – ãëàâíûì áóõãàëòåðîì íà ðàáîòíèêîâ öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.
7. Îïðåäåëåíèå ñîöèàëüíûõ âûïëàò.
Â èíäèâèäóàëüíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü ðàññìîòðåíû çàÿâëåíèÿ íà âûïëàòó ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðè ñòèõèéíîì áåäñòâèè, 

çàáîëåâàíèè.- ñìåðòè áëèæàéøèõ ðîäñòâåííèêîâ è ïî äðóãèì óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì, ïîäòâåðæäàþùèìèñÿ äîêóìåíòàìè, â ïðåäå-
ëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà.

Ðåøåíèå î âûïëàòå òàêîé ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è åå ðàçìåðå ïðèíèìàåòñÿ:
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ-ãëàâíîãî áóõãàëòåðà,
ðóêîâîäèòåëåì – ãëàâíûì áóõãàëòåðîì íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ðàáîòíèêà öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè.

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Ïðèëîæåíèå 1
ê Ïîëîæåíèþ «Î ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ÌÊÓ «ÖÁ ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ¹ 1 îò 13 èþíÿ 2012 ãîäà

Äîëæíîñòíûå îêëàäû ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ 
«Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè Ñóììà äîëæíîñòíîãî îêëàäà

Ðóêîâîäèòåëü – ãëàâíûé áóõãàëòåð 21543

Áóõãàëòåð 1 êàòåãîðèè 5300

Áóõãàëòåð 2 êàòåãîðèè 4800

Áóõãàëòåð 4600

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 3 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-87

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå îò 06.03.2012ã. ¹ 03-28 
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ 

ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà», 
ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå îò 06.03.2012 ã. 
¹ 03-28 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñòàäèîí 

èì. Å.È. Õîëîäêîâà», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»:
1.1. Ïóíêò 2.1. ñòàòüè 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: 
«2.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÓ «Ñòàäèîí èì. Å.È. Õîëîäêîâà» (äàëåå – ðàáîòíèêîâ) íà 

îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê Ïðîôåññèîíàëüíûì êâàëèôèêàöèîííûì ãðóïïàì (äàëåå ÏÊÃ), óòâåðæäåííûì ïðè-
êàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 12 ìàÿ 2008 ãîäà ¹ 225í:

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ âòîðîãî óðîâíÿ 7815 ðóáëåé;

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ òðåòüåãî óðîâíÿ 10219 ðóáëåé;

1.2. Ïóíêò 3.1 ñòàòüè 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«3.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííîãî ïåðñîíàëà óñòà-

íàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ è ñïåöèàëèñòîâ ê ÏÊÃ óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíç-
äðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29 ìàÿ 2008 ã. ¹ 247í:

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ» 4568 ðóáëåé;

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ» 5411 ðóáëåé;

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ» 6613 ðóáëåé;

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ» 7815 ðóáëåé.

1.3. Ïóíêò 5.1 ñòàòüè 5 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«5.1. Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàå-

ìûõ èìè äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ ê ÏÊÃ óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 6 àâãóñòà 2007 ãîäà ¹ 526:

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Âðà÷è è ïðîâèçîðû» 6493 ðóáëåé

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (Â.È. Áîðèñêèí).
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ, è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ âîçíèêøèå ñ 01 

ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 3 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-86

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå îò 31.10.2008 ã. ¹ 10-76 
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ 
ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû ìóíèöèïàëüíîãî êóëüòóðíîãî 

êîìïëåêñà «Äîì êóëüòóðû ãîðîäà Ñîâåòñê», ôèíàíñèðóåìîãî 
èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå îò 31.10.2008 ã.¹ 10-76 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû 

òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû ìóíèöèïàëüíîãî êóëüòóðíîãî êîìïëåêñà «Äîì êóëüòóðû ãîðîäà Ñîâåòñê», 
ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»:

1.1 Ïóíêò 1 ñòàòüè 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ ÌÊÓÊ ÌÊÊ «Äîì êóëüòóðû ãîðîäà Ñî-
âåòñê» (äàëåå – ðàáîòíèêè êóëüòóðû) óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê ÏÊÃ, óòâåðæäåííûì Ïðè-
êàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 31 àâãóñòà 2007 ã. ¹ 570 (çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 1 îêòÿáðÿ 2007 ã. ¹ 10222):

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè òåõíè÷åñêèõ èñïîëíèòåëåé è àðòèñòîâ 3848 ðóáëåé
âñïîìîãàòåëüíîãî ñîñòàâà»
Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è 5230 ðóáëåé
êèíåìàòîãðàôèè ñðåäíåãî çâåíà»
Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è 5905 ðóáëåé
êèíåìàòîãðàôèè âåäóùåãî çâåíà»
Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ
«Äîëæíîñòè ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà ó÷ðåæäåíèé 6854 ðóáëåé
êóëüòóðû, èñêóññòâà è êèíåìàòîãðàôèè» 
Îêëàäû çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Ó÷ðåæäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà 5-10 ïðîöåíòîâ íèæå îêëà-

äîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ðóêîâîäèòåëåé».
1.2. Ïóíêò 18 ñòàòüè 4 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«18. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè 

äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ ê ÏÊÃ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29 ìàÿ 2008 ã. ¹ 247í «Îá óòâåðæäåíèè 
ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ» (çàðåãèñòðè-
ðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 18 èþíÿ 2008 ãîäà ¹ 11858):

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ» 3728 ðóáëåé

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ» 5230 ðóáëåé

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ» 5952 ðóáëåé

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ» 6792 ðóáëåé

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (Â.È. Áîðèñêèí).
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ, è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ âîçíèêøèå ñ 01 

ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 30 äåêàáðÿ 2008 ãîäà  ¹ 12-126

Î ðàçìåùåíèè àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ 
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê 

â ïåðèîä ïðåäâûáîðíîé êàìïàíèè ïî âûáîðàì äåïóòàòîâ 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âòîðîãî ñîçûâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.54 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò 12.06.2002ã. ¹ 67-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà 
íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Êàíäèäàòàì â äåïóòàòû Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã.Ñîâåòñê,
çàðåãèñòðèðîâàííûì â óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå, èçáèðàòåëüíûì îáúåäèíåíèÿì, çàðåãèñòðè-

ðîâàâøèì ñïèñîê
êàíäèäàòîâ â äåïóòàòû Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê â óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå, èõ äîâå-

ðåííûì ëèöàì è øòàáàì ðàçðåøèòü ïðîèçâîäèòü ðàçìåùåíèå ïå÷àòíûõ àãèòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ìåñòàõ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.
2. Êàòåãîðè÷åñêè çàïðåùàåòñÿ ðàçìåùåíèå ïå÷àòíûõ àãèòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â èíûõ ìåñòàõ.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ùåêèíñêíé âåñòíèê».
4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùå-

êèíñêîãî ðàéîíà Àõìåäîâà È.Ã.
5. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ìåñò äëÿ ðàçìåùåíèÿ àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ íà òåððèòîðèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Ñîâåòñê â ïåðèîä ïðåäâûáîðíîé êàìïàíèè ïî âûáîðàì 
äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ã. Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà âòîðîãî ñîçûâà

Ó÷àñòîê ¹ 760 – èíôîðìàöèîííûé ñòåíä: ã.Ñîâåòñê, óë.Ýíåðãåòèêîâ, ä.¹59;
Ó÷àñòîê ¹ 761- èíôîðìàöèîííûé ñòåíä: ã.Ñîâåòñê, óë. Ýíåðãåòèêîâ, ä.¹ 60 (íà ïëîùàäè, îêîëî äîìà êóëüòóðû);
Ó÷àñòîê ¹ 762 – èíôîðìàöèîííûé ñòåíä: ã.Ñîâåòñê, óë. Ýíåðãåòèêîâ, ä.¹17;
Ó÷àñòîê ¹763 – èíôîðìàöèîííûé ñòåíä: ã.Ñîâåòñê, ïë.Ñîâåòîâ, ä. ¹ 3.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Í.Â.Ìÿñîåäîâ
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Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 3 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-88
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå îò 31.12.2008 ã. ¹ 12-126 

«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà 
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû 

«Ñîâåòñêàÿ ãîðîäñêàÿ áèáëèîòåêà», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 21 íîÿáðÿ 
2011 ãîäà ¹ 11-97 «Î ïåðåèìåíîâàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ñîâåòñêàÿ ãîðîäñêàÿ áèáëèîòåêà» ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû «Ñîâåòñêàÿ ãîðîäñêàÿ áèáëèîòåêà» 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 
ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå îò 31.12.2008 ã. 
¹ 10-126 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ñîâåòñêàÿ 

ãîðîäñêàÿ áèáëèîòåêà», ôèíàíñèðóåìîãî èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»:
1.1. íàçâàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Ñîâåò-

ñêàÿ ãîðîäñêàÿ áèáëèîòåêà»;
1.2. ïóíêò 2.1. ñòàòüè 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: 
«2.1. ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè äîëæíîñòåé ê ÏÊÃ, óòâåðæ-

äåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 31 àâãóñòà 2007 ã. ¹ 570 (Çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 1 îêòÿáðÿ 2007 
ã. ¹ 10222):

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Äîëæíîñòè ðàáîòíèêîâ êóëüòóðû, èñêóññòâà è êèíåìàòîãðàôèè âåäóùåãî çâåíà» 6011 ðóáëåé

Äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Äîëæíîñòè ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû, èñêóññòâà è êèíåìàòîãðàôèè» 6854 ðóáëåé

1.3. Ïóíêò 3.1. ñòàòüè 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: 
«3.1. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìàåìûõ èìè 

äîëæíîñòåé ñëóæàùèõ ê ÏÊÃ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29 ìàÿ 2008 ã. ¹ 247í «Îá óòâåðæäåíèè 
ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ» (Çàðåãèñòðè-
ðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè 18 èþíÿ 2008 ¹ 11858):

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ»  3728 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ âòîðîãî óðîâíÿ» 5230 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ òðåòüåãî óðîâíÿ» 5952 ðóáëåé

äîëæíîñòè, îòíåñåííûå ê ÏÊÃ «Îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè ñëóæàùèõ ÷åòâåðòîãî óðîâíÿ» 6792 ðóáëåé

2. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (Â.È. Áîðèñêèí).
3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ, è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ âîçíèêøèå ñ 01 

ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà. 
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 03 àâãóñòà 2012 ãîäà  ¹ 8-89
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò 31.10.2008ã. ¹ 10-78 «Î ââåäåíèè íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà 

ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé, ôèíàíñèðóåìûõ 
èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî 

ðàéîíà, îïëàòà òðóäà êîòîðûõ â íàñòîÿùåå âðåìÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
íà îñíîâå Åäèíîé òàðèôíîé ñåòêè ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ 

ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 
31.10.2008ã. ¹ 10-78 «Î ââåäåíèè íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé, ôèíàíñèðóåìûõ 
èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, îïëàòà òðóäà êîòîðûõ â íàñòîÿùåå âðåìÿ îñóùåñò-
âëÿåòñÿ íà îñíîâå Åäèíîé òàðèôíîé ñåòêè ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

à) â íàçâàíèè, ïðåàìáóëå, ïóíêòå 1 ïîñòàíîâëåíèÿ òåêñò «îïëàòà êîòîðûõ â íàñòîÿùåå âðåìÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå Åäèíîé 
òàðèôíîé ñåòêè ïî îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè» èñêëþ÷èòü;

á) ïóíêò 6 ïîñòàíîâëåíèÿ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:
«6. Óñòàíîâèòü, ÷òî çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

(áåç ó÷åòà ïðåìèé è èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ âûïëàò (âûïëà÷èâàåìîé ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîä Ñîâåòñê 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî ïåðåõîäà íà íîâûå ñèñòåìû îïëàòû òðóäà ïðè óñëîâèè ñîõðàíåíèÿ îáúåìà äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé ðà-
áîòíèêîâ è âûïîëíåíèÿ èìè ðàáîò òîé æå êâàëèôèêàöèè»;

â) äîïîëíèòü ïîñòàíîâëåíèå ïóíêòàìè 8, 9 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«8. Ïðè ïîâûøåíèè îêëàäîâ (äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ) ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèí-

ñêîãî ðàéîíà èõ ðàçìåðû ïîäëåæàò îêðóãëåíèþ äî öåëîãî ðóáëÿ â ñòîðîíó óâåëè÷åíèÿ.
9. Äëÿ ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ïîâûøåíèå îïëàòû òðóäà îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìåðàõ, ïîðÿäêå è â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå äëÿ ïîâûøåíèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ 
ó÷ðåæäåíèé ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà», ñîîòâåòñòâåííî èçìåíèâ íóìåðàöèþ ïóíêòîâ».

ã) ïðèëîæåíèå 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ, èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå).
2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê».
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Áîðèñêèíà Â.È.
4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 ñåíòÿáðÿ 2012 

ãîäà.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

03 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 8-89

Îêëàäû ðàáî÷èõ ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçðÿäîì 

Åäèíîãî òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííîãî ñïðàâî÷íèêà ðàáîò è ïðîôåññèé ðàáî÷èõ
Ðàçðÿä â ñîîòâåòñòâèè ñ ÅÒÊÑ Ðàçìåð îêëàäà, ðóá.

1 ðàçðÿä 2381

2 ðàçðÿä 2489

3 ðàçðÿä 2610

4 ðàçðÿä 3296

5 ðàçðÿä 3332

6 ðàçðÿä 3487

7 ðàçðÿä 3559

8 ðàçðÿä 3787

Íà÷àëüíèê ñåêòîðà ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå Ò.Ì.Êîñòèíà

Òóëüñêàÿ îáëàñòü 
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 14 äåêàáðÿ 2009 ãîäà  ¹ 12-96

Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû 
«Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ 

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» 
íà 2010-2012 ãîäû

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Òóëüñêîé îáëàñòè «Î ãîñóäàðñòâåííîé ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå â Òóëüñêîé îáëàñòè» 
îò 15 èþíÿ 2000 ãîäà ¹ 188-ÇÒÎ, íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ìóíèöèïàëüíóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðà-
çîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû. (Ïðèëîæåíèå)

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Í.Â.ÌßÑÎÅÄÎÂ

Ìóíèöèïàëüíàÿ öåëåâàÿ ïðîãðàììà «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2010-2012 ãîäû
ÏÀÑÏÎÐÒ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

Íàèìåíîâàíèå ïðîãðàììû «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñî-
âåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Ðàçðàáîò÷èê ïðîãðàììû Ñåêòîð ïî ïðàâîâîé, êàäðîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé ðàáîòå

Öåëü ïðîãðàììû Ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, ñîöè-
àëüíîãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè

Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû 2010-2012

Îñíîâíûå èñïîëíèòåëè ïðîãðàììû Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
Îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ãîðîäà 
ÎÎÎ «Ýãèäà»
ÌÏ «Ñîâåòñêàÿ ÓÊ ÆÊÕ»

Îáúåì è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ 
ïðîãðàììû

Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç áþäæåòà ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà ñîñòàâëÿåò 246 000 
(äâåñòè ñîðîê òûñÿ÷) ðóáëåé 00 êîïååê

Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû 
ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû

Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîé çàíÿòîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ñîäåéñòâèå ðàçâèòèþ ìîëîäåæíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è äåëîâîé àêòèâíîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

Îáîñíîâàíèå ïðîáëåìû è íåîáõîäèìîñòü åå ðåøåíèÿ ïðîãðàììíî-öåëåâûì ìåòîäîì
Ïðîãðàììà «Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàé-

îíà» íà 2013-2015 ãîäû ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåàëèçàöèè ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê, 
íàïðàâëåííîé íà ñîçäàíèå ïðàâîâûõ, ýêîíîìè÷åñêèõ, îðãàíèçàöèîííûõ óñëîâèé äëÿ äóõîâíîãî è ôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ëè÷íîñòè.

Â ñîâðåìåííûõ óñëîâèÿõ ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå íåãàòèâíûå òåíäåíöèè â ìîëîäåæíîé ñðåäå: óõóäøàåòñÿ ñîñòîÿíèå çäîðîâüÿ 
ìîëîäåæè, ðàçìûâàþòñÿ äóõîâíûå öåííîñòè, îðèåíòèðû, ìîëîäåæü ÿâëÿåòñÿ íàèìåíåå ýêîíîìè÷åñêè ñàìîñòîÿòåëüíîé ãðóïïîé, íå 
îáëàäàåò ÷åòêèìè ñîöèàëüíûìè îðèåíòèðàìè, íàõîäèòñÿ â ñèòóàöèè æèçíåííîãî ñàìîîïðåäåëåíèÿ.

Àíàëèç ðåàëüíîãî ïîëîæåíèÿ â ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê ïîçâîëèë îïðåäåëèòü öåëü è çàäà÷è ïî ðàáîòå ñ äåòüìè è ìîëîäåæüþ.
Öåëü è çàäà÷è ïðîãðàììû
Öåëüþ ïðîãðàììû ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå íåîáõîäèìûõ ïðàâîâûõ, ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé äëÿ ôèçè÷åñêîãî, ñîöèàëüíî-

ãî ðàçâèòèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, ðåàëüíîå îáåñïå÷åíèå ãàðàíòèé ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé 
æèçíåííîé ñèòóàöèè.

Â ýòîé ñâÿçè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ðåøåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷:
– ïðîôèëàêòèêà àñîöèàëüíûõ ÿâëåíèå ñðåäè äåòåé è ìîëîäåæè;
– ïîääåðæêà äåòñêèõ è ìîëîäåæíûõ ïîçèòèâíûõ èíèöèàòèâ;
– îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ;
– ôîðìèðîâàíèå ó íåñîâåðøåííîëåòíèõ àêòèâíîé æèçíåííîé ïîçèöèè.
Äëÿ âûïîëíåíèÿ ïîñòàâëåííûõ çàäà÷ ïðîãðàììà âêëþ÷àåò â ñåáÿ îáåñïå÷åíèå çàíÿòîñòè è òðóäîóñòðîéñòâà íåñîâåðøåííî-

ëåòíèõ â âîçðàñòå 14-17 ëåò.
Îðãàíèçàöèîííî-ýêîíîìè÷åñêèé è ôèíàíñîâûé ìåõàíèçì
óïðàâëåíèÿ Ïðîãðàììîé.
Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ çàêàç÷èêîì. Óïðàâëåíèå ïðîãðàììîé âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèîííûå 

ìåðîïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ïëàíèðîâàíèå, ðåàëèçàöèþ, êîððåêòèðîâêó è êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ ïðîãðàììîé 
ìåðîïðèÿòèé.

Çàêàç÷èê ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò êîððåêòèðîâêó ïðîãðàììû è çàòðàò íà ïðîãðàììíûå ìåðîïðèÿòèÿ ñ ó÷åòîì âûäåëåííûõ íà 
åå ðåàëèçàöèþ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåò Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê.

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû 

«Çàíÿòîñòü è òðóäîóñòðîéñòâî íåñîâåðøåííîëåòíèõ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè 
ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» íà 2013-2015 ãîäû

¹
ï/ï

Ñîäåðæàíèå
âîïðîñà

Äàòà èñïîëíåíèÿ Îáúåì ôèíàíñèðî-
âàíèÿ (òûñ.ðóá.)

Îæèäàåìûå 
ðåçóëüòàòû

2010 2011 2012 2010 2011 2012

1. Ïðîâåäåíèå ãîðîäñêîé ÿðìàðêè-âûñòàâêè 
øêîëüíûõ êîìïàíèé è äåêîðàòèâíî-
ïðèêëàäíûõ êðóæêîâ ì

àð
ò

ì
àð

ò

ì
àð

ò

- - -

Ðàçâèòèå ìîëîäåæíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà
è äåëîâîé àêòèâíîñòè
íåñîâåðøåííîëåòíèõ

2. Èçãîòîâëåíèå è ðàñïðîñòðàíåíèå èíôîð-
ìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, áóêëåòîâ ïî âî-
ïðîñàì çàíÿòîñòè ìîëîäåæè

àï
ð
å
ëü

àï
ð
å
ëü

àï
ð
å
ëü

- - -

Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ìîëî-
äåæè

3. Ïðîâåäåíèå âñòðå÷ ñ íåñîâåðøåííîëåòíè-
ìè ïî âîïðîñàì âðåìåííîãî òðóäîóñòðîé-
ñòâà ì

àé

ì
àé

ì
àé - - -

Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ìîëî-
äåæè, ñòèìóëèðîâàíèå ê îáùåñòâåííî- 
ïîëåçíîé äåÿòåëüíîñòè

4. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêîâ ïîäðîñòêîâ, æå-
ëàþùèõ ðàáîòàòü âî âðåìÿ ëåòíèõ êàíèêóë ì

àé

ì
àé

ì
àé - - -

Îðãàíèçàöèîííîå îáåñïå÷åíèå èñïîë-
íåíèÿ ïðîãðàììû

5. Îðãàíèçàöèÿ âðåìåííîãî òðóäîóñòðîéñòâà 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå, íàõî-
äÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè, 
âî âðåìÿ ëåòíèõ êàíèêóë è

þ
í
ü-

àâ
ãó

ñò

 è
þ

í
ü-

àâ
ãó

ñò

 è
þ

í
ü-

àâ
ãó

ñò

8
2
,0

0

8
2
,0

0

8
2
,0

0 Ñòèìóëèðîâàíèå ìîëîäåæè ê îáùå-
ñòâåííî- ïîëåçíîé äåÿòåëüíîñòè ïðî-
ôèëàêòèêà àñîöèàëüíûõ ÿâëåíèé ñðåäè 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ 

ÈÒÎÃÎ: 246 000 (äâåñòè ñîðîê òûñÿ÷) ðóáëåé 00 êîïååê. 
ÂÑÅÃÎ ïî ïðîãðàììå: 246 000 ðóáëåé 00 êîïååê.

Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îáúÿâëÿåò êîíêóðñ

íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
êîíñóëüòàíòà ñåêòîðà ïî ôèíàíñîâûì âîïðîñàì è ìóíèöèïàëüíîìó çàêàçó

Òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòàì: íàëè÷èå âûñøåãî îáðàçîâàíèÿ, îïûòà ðàáîòû ïî íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè.
Ãðàæäàíèí, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
– ëè÷íîå çàÿâëåíèå
– êîïèþ ïàñïîðòà èëè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
– àíêåòó ïî ôîðìå
– ôîòîãðàôèþ 3/4
– çàâåðåííóþ êîïèþ òðóäîâîé êíèæêè
– çàâåðåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ îá îáðàçîâàíèè
– ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå.
Äîêóìåíòû äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå ìåñÿöà ñî äíÿ ïóáëèêàöèè äàííîãî îáúÿâëåíèÿ ïî àäðåñó: Ùåêèí-

ñêèé ðàéîí, ã. Ñîâåòñê, ïë. Ñîâåòîâ, ä. 1, êààá.6, àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ãîðîä Ñîâåòñê Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ñ 08.30 äî 17.30 ÷àñîâ (â 
ïÿòíèöó ñ 08.30 äî 16.30 ÷àñîâ) åæåäíåâíî, êðîìå ñóááîòû è âîñêðåñåíüÿ.

Òåë. 74-5-41.

Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ

ÌÎ ð. ï. Ïåðâîìàéñêèé
Òóëüñêàÿ îáëàñòü

Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ
Ð Å Ø Å Í È Å

îò 19 äåêàáðÿ 2013 ã.  ¹ 57-280
Îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ 

äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííóþ òåððèòîðèàëüíîé èçáèðàòåëüíîé êîìèññèåé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè ñõåìó 3-õ ìíî-

ãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ, îáðàçóåìûõ íà òåððèòîðèè «Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè» ïî âûáîðàì äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê 
Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà òðåòüåãî ñîçûâà è åå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 18 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 12.06.2002 N 67-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 27 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî 
ðàéîí, Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé 

ÐÅØÈËÎ:
1. Óòâåðäèòü ñõåìó 3-õ ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ, îáðàçóåìûõ íà òåððèòîðèè «Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè» ïî âûáîðàì äåïóòàòîâ äåïóòàòîâ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà òðåòüåãî ñîçûâà è åå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå 
(ïðèëîæåíèÿ ¹¹ 1, 2,3,4).

2. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå íàïðàâèòü â èçáèðàòåëüíóþ êîìèññèþ Òóëüñêîé îáëàñòè, â òåððèòîðèàëüíóþ èçáèðàòåëüíóþ êîìèññèþ 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Òóëüñêîé îáëàñòè 

3. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé 

À.Â. ÔÅÄÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé îò 19 äåêàáðÿ 2013 ã. ¹ 57-280

Ñõåìà ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ, äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ìíîãîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹ 1 (÷èñëî èçáèðàòåëåé – 2592 ÷åë)
Ãðàíèöà îêðóãà ïðîõîäèò ñ ñåâåðà îò òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ óëèöû Áîëüíè÷íàÿ è óëèöû Êîìñîìîëüñêàÿ, äàëåå íà þãî-âîñòîê ïî 

îñè óëèöû Êîìñîìîëüñêàÿ, âêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åòíîé ñòîðîí óëèöû Êîìñîìîëüñêàÿ, êðîìå äîìîâ ¹¹ 1à è 1á, äî ïåðåñå÷å-
íèÿ ñ ïðîñïåêòîì Óëèòèíà, äàëåå íà çàïàä ïî îñè ïðîñïåêòà Óëèòèíà, èñêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åòíîé ñòîðîí ïðîñïåêòà Óëèòèíà 
äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Ëüâà Òîëñòîãî, äàëåå íà þã ïî îñè óëèöû Ëüâà Òîëñòîãî, âêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åòíîé ñòîðîí óëèöû 
Ëüâà Òîëñòîãî äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Ïðîëåòàðñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî îñè óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ, èñêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è íå÷åò-
íîé ñòîðîí óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ, êðîìå äîìîâ ¹¹ 12, 14, 15, 15(êîðïóñ-1), 15(êîðïóñ-2) è 15(êîðïóñ-3), äàëåå íà ñåâåðî-çàïàä äî 
çàïàäíîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äàëåå íà ñåâåð ïî çàïàäíîé 
ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ çàïàäíîé ãðàíèöåé 
óëèöû Ëåñíàÿ, äàëåå íà ñåâåð äî òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ óëèöû Áîëüíè÷íàÿ è Êîìñîìîëüñêàÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé îò 19 äåêàáðÿ 2013 ã. ¹ 57-280

Ñõåìà ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ, äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ìíîãîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹ 2 (÷èñëî èçáèðàòåëåé – 2639 ÷åë)
Ãðàíèöà îêðóãà ïðîõîäèò ñ ñåâåðà îò òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ è ïðîñïåêòà Óëèòèíà, äàëåå íà âîñòîê ïî îñè 

ïðîñïåêòà Óëèòèíà, âêëþ÷àÿ äîìà íå÷åòíîé ñòîðîíû ïðîñïåêòà Óëèòèíà äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Èíäóñòðèàëüíàÿ, äàëåå íà çàïàä 
ïî âíóòðèäîìîâûì òåððèòîðèÿì äîìîâ ¹¹ 1,3,5.7 ïðîñïåêòà Óëèòèíà è äîìà ¹ 31 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà þã ïî îñè óëèöû 
Îêòÿáðüñêàÿ äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Ïðîëåòàðñêàÿ äî þãî-âîñòî÷íîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê 
Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äàëåå íà âîñòîê ïî ñåâåðî-âîñòî÷íîé ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê 
Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî âîñòî÷íîé ãðàíèöû óëèöû Ñòðîèòåëåé, äàëåå íà çàïàä ïî þæíîé ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî äîìà ¹ 1 óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ, äàëåå íà ñåâåðî-çàïàä äî 
ïåðåñå÷åíèÿ óëèö Ëüâà Òîëñòîãî è Ïðîëåòàðñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî îñè óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ, âêëþ÷àÿ äîìà ¹¹ 5à, 7, 9, 11, 16, 10 
óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Ëüâà Òîëñòîãî, äàëåå íà ñåâåð ïî îñè óëèöû Ëüâà Òîëñòîãî, èñêëþ÷àÿ äîìà ÷åòíîé è 
íå÷åòíîé ñòîðîí óëèöû Ëüâà Òîëñòîãî è ïðîåçäà Öåíòðàëüíûé äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ ïðîñïåêòîì Óëèòèíà, äàëåå íà âîñòîê ïî îñè ïðî-
ñïåêòà Óëèòèíà, âêëþ÷àÿ ÷åòíóþ è íå÷åòíóþ ñòîðîíó ñ óëèöåé Îêòÿáðüñêàÿ.



Âûïóñê ¹ 10 (189) îò 8.02.2014 ã. «Ùåêèíñêèé ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèê»38

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé îò 19 äåêàáðÿ 2013 ã. ¹ 57-280

Ñõåìà ìíîãîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ, äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûáîðîâ äåïóòàòîâ 
Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 

Ìíîãîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹ 3 (÷èñëî èçáèðàòåëåé – 2590 ÷åë)
Ãðàíèöà îêðóãà ïðîõîäèò ñ ñåâåðà îò òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ ñåâåðíîé ãðàíèöû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê 

Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è àâòîäîðîãè Ùåêèíî-Òóëà, äàëåå íà þã ïî ñåâåðî-âîñòî÷íîé, âîñòî÷íîé è þãî-âîñòî÷íîé ãðà-
íèöå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî ïåðåñå÷åíèÿ óëèö Èíäóñòðèàëüíàÿ è 
Ïðîëåòàðñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî îñè óëèöû Ïðîëåòàðñêàÿ äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà ñåâåð ïî îñè óëèöû 
Îêòÿáðüñêàÿ äî äîìà ¹ 31 óëèöû Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà ñåâåðî-âîñòîê ïî âíóòðèäîìîâûì òåððèòîðèÿì äîìà ¹ 31 óëèöû Îêòÿáðü-
ñêàÿ, äîìîâ ¹ 7, 5, 3, 1 ïðîñïåêòà Óëèòèíà äî ïåðåñå÷åíèÿ óëèöû Èíäóñòðèàëüíàÿ ñ ïðîñïåêòîì Óëèòèíà, äàëåå íà çàïàä ïî îñè 
ïðîñïåêòà Óëèòèíà äî ïåðåñå÷åíèÿ ñ óëèöåé Îêòÿáðüñêàÿ, äàëåå íà çàïàä ïî âíóòðèäîìîâûì òåððèòîðèÿì äîìîâ ¹¹ 10, 12, 14 ïî 
ïðîñïåêòó Óëèòèíà, äàëåå íà ñåâåðî-çàïàä ïî âíóòðèäîìîâûì òåððèòîðèÿì íå÷åòíîé ñòîðîíû óëèöû Êîìñîìîëüñêàÿ äî ïåðåñå÷å-
íèÿ ñ óëèöåé Áîëüíè÷íàÿ, äàëåå íà þã ïî îñè óëèöû Êîìñîìîëüñêàÿ, âêëþ÷àÿ äîìà ¹ 16à è 1à, äàëåå íà çàïàä ïî þæíûì ãðàíèöàì 
óëèö Ñòðîèòåëüíàÿ, Íîâàÿ, Ïåðñïåêòèâíàÿ, Ãðàæäàíñêàÿ, Ïðóäíàÿ, Îâðàæíàÿ, Çåëåíà, ßñíîïîëÿíñêàÿ äî çàïàäíîé ãðàíèöû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, äàëåå íà ñåâåð ïî ñåâåðíîé ãðàíèöå ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà äî òî÷êè ïåðåñå÷åíèÿ ñ àâòîäîðîãîé Ùåêèíî-Òóëà. 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé îò 19 äåêàáðÿ 2013 ã. ¹57-280

Òóëüñêàÿ îáëàñòü
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ

ÐÅØÅÍÈÅ
îò 30 äåêàáðÿ 2013 ã.  ¹ 58-289

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ 
îò 31.10. 2013 ¹ 55-270 «Î ïåðåäà÷å îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé 

ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ 
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 4 ñòàòüè 15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 9 Óñòàâà 

ÌÎ ð.ï. ÏåðâîìàéñêèéÙåêèíñêîãî ðàéîíà, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 27 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâî-
ìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé, ÐÅØÈËÎ:

1. Âíåñòè ñëåäóþùåå èçìåíåíèå â «Ïåðå÷åíü ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, ïîäëåæàùèõ ïåðå-
äà÷å îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí» (äàëåå «ïåðå÷åíü») íà ñðîê ñ 01.01.2014 
ã. äî 31.12.2014 ã.: 

ïóíêò 13 «ïåðå÷íÿ» – èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«13.Îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) äëÿ îòäåëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, äåéñòâóþùèõ îò èìåíè 

ïîñåëåíèÿ, áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ïîñåëåíèÿ è (èëè) óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åííûõ ó÷ðåæäåíèé».
2. Ïðîñèòü Ñîáðàíèå ïðåäñòàâèòåëåé Ùåêèíñêîãî ðàéîíàçàêëþ÷èòü ñîãëàøåíèå ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì ð.ï. 

Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà è ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì Ùåêèíñêèé ðàéîí î ïåðåäà÷å îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé 
íà îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) äëÿ îòäåëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, äåéñòâóþùèõ îò èìåíè ïî-
ñåëåíèÿ, áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ïîñåëåíèÿ è (èëè) óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åííûõ ó÷ðåæäåíèé

3. Íàïðàâèòü ðåøåíèå Ñîáðàíèþ ïðåäñòàâèòåëåé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà.
4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
5. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ, ïîäëåæèò îôèöèàëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ è ðàñïðîñòðàíÿåò ñâîè 

ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01.01. 2014 ã.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé 

À.Â. ÔÅÄÎÒÎÂ

Ïðèëîæåíèå 
ê Ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé  îò 31îêòÿáðÿ 2013 ã. ¹ 55-270 (â ðåäàêöèè ðåøåíèÿ 

îò 30 äåêàáðÿ 2013 ã. ¹ 58-289)

Ïåðå÷åíü ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, 
ïîäëåæàùèõ ïåðåäà÷å îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí
1. Îðãàíèçàöèÿ ñòðîèòåëüñòâà æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé 

Ùåêèíñêîãî ðàéîíà. (äàëåå ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé).
2. Ïîäãîòîâêà, óòâåðæäåíèå è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé.
3. Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-

òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì 
Êîäåêñîì ÐÔ, èíûìè Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè ÐÔ.

4. Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé.

5. Ñîçäàíèå, ñîäåðæàíèå è îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ ñëóæá è (èëè) è àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ ôîðìè-
ðîâàíèé íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé.

6. Îðãàíèçàöèÿ ðèòóàëüíûõ óñëóã, â ÷àñòè ïðèñâîåíèÿ þðèäè÷åñêîìó ëèöó ñòàòóñà ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèè ïî ïî-
ãðåáåíèþ áåçðîäíûõ, íåâîñòðåáîâàííûõ è íåîïîçíàííûõ óìåðøèõ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé.

7. Óòâåðæäåíèå ñòîèìîñòè óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé ïî ïîãðåáåíèþ áåçðîäíûõ, íåâîñòðåáî-
âàííûõ è íåîïîçíàííûõ óìåðøèõ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé, ñîãëàñíî ãàðàíòèðîâàííîìó ïåðå÷íþ óñëóã ïî ïîãðåáåíèþ.

8. Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé.
9. Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì çåìåëü ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé
10. Ïîäãîòîâêà ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè (ïðîåêòîâ ïëàíèðîâàíèÿ è ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ).
11. Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà.
12. Óòâåðæäåíèå è ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîé àäðåñíîé ïðîãðàììû «Ïåðåñåëåíèå ãðàæäàí èç àâàðèéíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».
13. Îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) äëÿ îòäåëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, äåéñòâóþùèõ îò èìåíè 

ïîñåëåíèÿ, áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ïîñåëåíèÿ è (èëè) óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åííûõ ó÷ðåæäåíèé
ÑÎÃËÀØÅÍÈÅ

ÌÅÆÄÓ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅÌ ÙÅÊÈÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅÌ 
ÐÀÁÎ×ÈÉ ÏÎÑÅËÎÊ ÏÅÐÂÎÌÀÉÑÊÈÉ ÙÅÊÈÍÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ Î ÏÅÐÅÄÀ×Å ÏÎËÍÎÌÎ×ÈÉ ÍÀ ÎÏÐÅÄÅËÅÍÈÅ 

ÏÎÑÒÀÂÙÈÊÎÂ (ÏÎÄÐßÄ×ÈÊÎÂ, ÈÑÏÎËÍÈÒÅËÅÉ) ÄËß ÎÒÄÅËÜÍÛÕ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÇÀÊÀÇ×ÈÊÎÂ,
 ÄÅÉÑÒÂÓÞÙÈÕ ÎÒ ÈÌÅÍÈ ÏÎÑÅËÅÍÈß, ÊÀÇÅÍÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ ÏÎÑÅËÅÍÈß È (ÈËÈ) ÓÏÎËÍÎÌÎ×ÅÍÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ, 

ÓÏÎËÍÎÌÎ×ÅÍÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ
ã.ÙÅÊÈÍÎ ð.ï.ÏÅÐÂÎÌÀÉÑÊÈÉ
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà, èìåíóåìîå â äàëüíåéøåì (Ñòîðîíà 1), â 

ëèöå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà Ôåäîòîâà Àëåêñàíäðà Âàñèëüåâè÷à, 
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Óñòàâà, è ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé 
Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 30.12.2013ã. ¹ 58-289 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îò 31.10.2013ã. 
¹ 55-270 «Î ïåðåäà÷å îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî 
îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñ îäíîé ñòîðîíû è ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Ùåêèíñêèé 
ðàéîí, èìåíóåìîå â äàëüíåéøåì (Ñòîðîíà 2), â ëèöå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí Ïèëþñ Íàòàëèè Íè-
êîëàåâíû, äåéñòâóþùåé íà îñíîâàíèè Óñòàâà è ðåøåíèÿ Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà îò 19.11.2013ã. ¹ 58/595 
«Î ïðåäîñòàâëåíèè ïðàâà Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí íà çàêëþ÷åíèå ñîãëàøåíèé î ïåðåäà÷å (ïðèåìå) 
íà 2014 ãîä ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè, âõîäÿùèìè â ñîñòàâ 
òåððèòîðèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà» ñ äðóãîé ñòîðîíû â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ íàäëåæàùåãî îñóùåñòâëåíèÿ ðåøåíèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî 
çíà÷åíèÿ Ïîñåëåíèÿ çàêëþ÷èëè íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå î íèæåñëåäóþùåì:

1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÑÎÃËÀØÅÍÈß
1.1. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå ìåæäó ñòîðîíàìè, â ÷àñòè ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îïðåäå-

ëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 9 ñòàòüè 26 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 05.04.2013 ¹ 44-ÔÇ 
«Î êîíòðàêòíîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä» (äàëåå – 
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 05.04.2013¹44-ÔÇ) è Ïðèëîæåíèåì ¹1 ê íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ.

1.2. Ïðåäìåòîì íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à Ñòîðîíîé 1 Ñòîðîíå 2 ïîëíîìî÷èé íà îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ 
(ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) äëÿ îòäåëüíûõ ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, äåéñòâóþùèõ îò èìåíè ïîñåëåíèé, êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé 
ïîñåëåíèé.

1.3. Ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó Ñòîðîíîé 1 è Ñòîðîíîé 2, ðåãóëèðóþùèé îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå ìåæäó ñòîðîíàìè, â 
÷àñòè ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé) ÿâëÿåòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ íàñòîÿùåãî 
Ñîãëàøåíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹2).

 2. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÑÒÎÐÎÍ
2.1. Ñòîðîíà 1:
2.1.1. Ïðåäîñòàâëÿåò Ñòîðîíå 2 âñþ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ äëÿ ðåàëèçàöèè ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé.
2.1.2. Âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ Ñòîðîíå 2 ïî îñóùåñòâëåíèþ ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé.
2.1.3. Îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Ñòîðîíîé 2 ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé. 
2.2. Ñòîðîíà 2:
2.2.1. Îñóùåñòâëÿåò ïåðåäàííûå Ñòîðîíîé 1 ïîëíîìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1.2 íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ è äåéñòâóþùèì 

çàêîíîäàòåëüñòâîì.
2.2.2. Ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå Ñòîðîíîé 1 òðåáîâàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ñî ñòîðîíû Ñòîðîíû 2 ïî 

ðåàëèçàöèè ïåðåäàííûõ Ïîñåëåíèåì ïîëíîìî÷èé, íå ïîçäíåå ÷åì â òðåõäíåâíûé ñðîê ïðèíèìàåò ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé 
è íåçàìåäëèòåëüíî ñîîáùàåò îá ýòîì ïîñåëåíèþ.

2.2.3. Îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è èíûìè çà-
èíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî âîïðîñàì ðåàëèçàöèè ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé, â òîì ÷èñëå çàêëþ÷àåò ñ íèìè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìî-
äåéñòâèè.

2.2.4. Îñóùåñòâëÿåò ëþáûå èíûå äåéñòâèÿ, íå ïðîòèâîðå÷àùèå äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó, íàïðàâëåííûå íà ðåàëèçà-
öèþ ïåðåäàííûõ ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ ïîëíîìî÷èé.

 3. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
3.1. Çà íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-

ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
3.2. Óùåðá, ïðè÷èíåííûé íåèñïîëíåíèåì èëè íåíàäëåæàùèì èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ îäíîé èç ñòîðîí òðåòüèì 

ëèöàì, ïîëíîñòüþ êîìïåíñèðóåòñÿ âèíîâíîé ñòîðîíîé.
3.3. Ñòîðîíà, íå èñïîëíèâøàÿ èëè íåíàäëåæàùèì îáðàçîì èñïîëíèâøàÿ ñâîè îáÿçàííîñòè, îñâîáîæäàåòñÿ îò îòâåòñòâåííî-

ñòè, åñëè äîêàæåò, ÷òî íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå ïðîèçîøëî â ðåçóëüòàòå îáñòîÿòåëüñòâ íåïðåîäîëèìîé ñèëû 
èëè äåéñòâèé äðóãîé ñòîðîíû. 

4. ÑÐÎÊ ÄÅÉÑÒÂÈß, ÎÑÍÎÂÀÍÈß È ÏÎÐßÄÎÊ ÏÐÅÊÐÀÙÅÍÈß
ÄÅÉÑÒÂÈß ÑÎÃËÀØÅÍÈß
4.1. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå äåéñòâóåò ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ äî 31 äåêàáðÿ 2014 ã.
4.2. Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ ìîæåò áûòü ïðåêðàùåíî äîñðî÷íî:
4.2.1. Ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí.
4.2.2. Â îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå â ñëó÷àå:
– èçìåíåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) çàêîíîäàòåëüñòâà Òóëüñêîé îáëàñòè;
– íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ îäíîé èç ñòîðîí ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ñîãëàøå-

íèåì;
4.3. Óâåäîìëåíèå î ðàñòîðæåíèè íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ â îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå íàïðàâëÿåòñÿ âòîðîé ñòîðîíå íå ìåíåå 

÷åì çà 10 ðàáî÷èõ äíåé.
5. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÛÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
5.1. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå ñîñòàâëåíî â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ïî îäíîìó äëÿ êàæäîé 

èç ñòîðîí.
5.2. Âíåñåíèå èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïîäïèñàíèÿ ñòîðîíàìè äîïîëíèòåëü-

íûõ ñîãëàøåíèé.
5.3. Ïî âîïðîñàì, íå óðåãóëèðîâàííûì íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì, ñòîðîíû ðóêîâîäñòâóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
5.4. Ñïîðû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ, ðàçðåøàþòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïåðåãîâîðîâ èëè â ñóäåáíîì 

ïîðÿäêå.
5.5. Ïðèëîæåíèå ¹1 – Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ, êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé è (èëè) óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, óïîëíî-

ìî÷åííûõ ó÷ðåæäåíèé.
5.6. Ïðèëîæåíèå ¹2 – Ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó Ñòîðîíîé 1 è Ñòîðîíîé 2, ðåãóëèðóþùèé îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå 

ìåæäó ñòîðîíàìè, â ÷àñòè ïåðåäà÷è ïîëíîìî÷èé íà îïðåäåëåíèå ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ, èñïîëíèòåëåé).
 6. ÏÎÄÏÈÑÈ ÑÒÎÐÎÍ

Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå
Ùåêèíñêèé ðàéîí

Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå
ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

Àäðåñ: 301248, Òóëüñêàÿ îáë., ã. Ùåêèíî, ïë.Ëåíèíà, ä.1 Àäðåñ: 301212, Òóëüñêàÿ îáë., Ùåêèíñêèé ð-í, ï. Ïåðâîìàéñêèé, 
ïð. Óëèòèíà, ä.12

ÎÃÐÍ 1027101504231 ÎÃÐÍ 1067151001499

ÈÍÍ 7118011747 ÈÍÍ 7118816702

ÊÏÏ 711801001 ÊÏÏ 711801001

ÓÔÊ ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (Ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå àäìèíèñòðà-
öèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà (Àäìèíèñòðàöèÿ Ùåêèíñêîãî ðàéîíà)

ÓÔÊ ïî Òóëüñêîé îáëàñòè (Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ð.ï. Ïåðâîìàéñêèé)

ð/ñ 40204810500000000052
â ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè ã. Òóëà

ð/ñ 40204810104000000194
â ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî Òóëüñêîé îáëàñòè ã. Òóëà

ÁÈÊ 047003001 ÁÈÊ 047003001

ë/ñ 02663010090/851010011

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàé-
ñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà

___________________Í.Í. Ïèëþñ _____________________À.Â. Ôåäîòîâ

Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ùåêèíñêèé ðàéîí 
îò «__»_____20__ã. ¹__________

Ðåøåíèå Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàáî-
÷èé ïîñåëîê Ïåðâîìàéñêèé Ùåêèíñêîãî ðàéîíà 
îò «__»_____20___ã. ¹__________

Ïðèëîæåíèå ¹1

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÇÀÊÀÇ×ÈÊÎÂ, ÊÀÇÅÍÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ 

È (ÈËÈ) ÓÏÎËÍÎÌÎ×ÅÍÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ, ÓÏÎËÍÎÌÎ×ÅÍÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ
1. Ñîáðàíèå äåïóòàòîâ ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé
2. Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ ð.ï.Ïåðâîìàéñêèé
3. ÌÊÓ «ÏÓÆèÁ»
4. ÌÊÓÊ «ÏÏÁ»

Îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ è äîêóìåíòîâ

ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå
Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå ñîîáùàåò

Â ñâÿçè ñ òåõíè÷åñêîé îøèáêîé ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå Ùåêèíñêîãî ðàéîíà:
¹ 1-3 îò 16.01.2013 ã «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà 

2014-2016 ãã»»;
¹ 1-14 îò 21.01.2013 ã «Î ñîçäàíèè êîíòðàêòíîé ñëóæáû ìóíèöèïàëüíîãî çàêàç÷èêà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå»;
¹ 1-15 îò 21.01.2013 ã «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà «Ïîñòàíîâêà íà âîèíñêèé ó÷åò ãðàæäàí, ïðåáûâàþùèõ 

â çàïàñå, ñíÿòèå ñ âîèíñêîãî ó÷åòà ãðàæäàí, ïðåáûâàþùèõ â çàïàñå»» 
×ÈÒÀÒÜ Â ÍÎÂÎÉ ÐÅÄÀÊÖÈÈ:
¹ 1-3 îò 16.01.2014 ã «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà 

2014-2016 ãã»»;
¹ 1-14 îò 21.01.2014 ã «Î ñîçäàíèè êîíòðàêòíîé ñëóæáû ìóíèöèïàëüíîãî çàêàç÷èêà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êîñòîìàðîâñêîå»;
¹ 1-15 îò 21.01.2014 ã «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà «Ïîñòàíîâêà íà âîèíñêèé ó÷åò ãðàæäàí, ïðåáûâàþùèõ 

â çàïàñå, ñíÿòèå ñ âîèíñêîãî ó÷åòà ãðàæäàí, ïðåáûâàþùèõ â çàïàñå»»

Ó×ÐÅÄÈÒÅËÜ:
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÎ ÙÅÊÈÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà Óïðàâëåíèåì  Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû  
ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé 

è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé  ïî Òóëüñêîé îáëàñòè.
Ñâèäåòåëüñòâî Ïè ¹ ÒÓ  71-00211 âûäàíî 15 íîÿáðÿ 2011ãîäà

Òèðàæ 500 ýêçåìïëÿðîâ
Îòïå÷àòàíî  íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå  

àäìèíèñòðàöèè Ùåêèíñêîãî ðàéîíà
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü 7.02.2014 â 16.00

Ãàçåòà âûõîäèò åæåíåäåëüíî
Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî

E-mail: press@schekino.ru, 
òåë. (751) 5-47-62

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Å. Â. ÔÅÄÎÑÎÂÀ


